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Direitos autorais
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CAriTULO 1
APRESENTACAO DO READIRIS

POUPE TEMPO, NAO E PRECISO VOLTAR A
DIGITAR

Parabéns por ter adquirido o Readiris. Este pacote ir4, sem ddvida
alguma, ser uma grande ajuda para a recuperacdo dos seus textos,
tabelas, gréaficos, codigos de barras e texto manuscrito.

Para usufruir de todo o rendimento dos computadores, primeiro
voce tera de digitar as suas informacfes. Se alguma vez vocé ja teve
de voltar a digitar um relatdrio de 15 paginas ou uma grande tabela
com ndmeros, sabe 0 quanto isso pode ser demorado e enfadonho.
Utilize este pacote de OCR (Optical Character Recognition) de
Ultima geracdo para automaticamente converter documentos
impressos em papel ou arquivos de imagens digitalizadas em
documentos de texto editaveis e pesquisaveis, que podem ser
arquivados e compartilhados. Estdo disponiveis dois modos de
reconhecimento: um assegura velocidade méaxima e o outro garante
precisdo ideal do OCR.

Digitalize um documento impresso ou digitado, indique as zonas
que deseja reconhecer com o Readiris, ou faga com que o sistema as
detecte para vocé, execute o reconhecimento de caracteres e exporte
o documento para um processador de texto. Documentos com varias
paginas sdo processados do comeco ao fim de uma sé vez. Alguns
cliques no mouse irdo lhe poupar longas horas de trabalho, uma vez
que o Readiris converte os documentos impressos em papel em
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arquivos eletrdnicos editaveis: € até 40 vezes mais rapido do que a
redigitacdo manual.

O assistente fornece orientacdo bastante pratica durante as
configuracBes necessarias para operar o Readiris, permitindo que
vocé obtenha resultados de maneira rapida e facil. Ou utilize as
SmartTasks para agilizar ainda mais o processo. Vocé pode enviar
os resultados da leitura diretamente para um processador de texto ou
uma planilha, arquiva-los como arquivos PDF ou XPS etc. Para
reconhecer faxes e converter documentos PDF, arraste o0s
respectivos arquivos de imagem do Windows Explorer para a janela
do aplicativo Readiris. Ou, envie uma imagem imediatamente para
0 Readiris através do menu de contexto.

O Readiris reconhece dados tabulares e os recria como planilhas em
um software de planilha ou como objetos de tabela em um
processador de texto; os dados numéricos ficam imediatamente
prontos para serem processados novamente.

O Readiris se baseia nas mais avancadas tecnologias de
reconhecimento. O reconhecimento de texto independente da fonte
¢ complementado por técnicas de auto-aprendizado. O sistema
aprende novos caracteres e palavras por meio de analise contextual
e linguistica. Isso significa que a precisdo do OCR do sistema de
reconhecimento melhorara ao longo do tempo.

O Readiris oferece suporte a até 128 idiomas: existe suporte para
todos os idiomas americanos e europeus, entre eles os idiomas
centro-europeus, cirilicos e balticos, bem como 0 grego e o turco.
Como opcdo, o Readiris pode ler documentos em arabe, farsi e
hebraico, além de quatro idiomas asiaticos: japonés, chinés
simplificado, chinés tradicional e coreano. O Readiris lida até
mesmo com alfabetos mistos: o software detecta as palavras
“ocidentais” que aparecem em documentos gregos, cirilicos,
hebraicos e asiaticos - muitos nomes proprios impossiveis de
transcrever, nomes de marca etc. sdo escritos com os simbolos
ocidentais.
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O Readiris utiliza a linglistica durante a fase de reconhecimento, e
ndo depois. Como resultado, o Readiris reconhece documentos de
todos os tipos com grande precisdo, incluindo documentos de ma
qualidade, faxes e impressfes matriciais. Ele lida perfeitamente com
documentos digitalizados e copiados de forma insatisfatéria que
tenham fontes demasiado claras ou demasiado escuras. Os
caracteres unidos sdo resolvidos, enquanto formas fragmentadas,
como o0s simbolos matriciais, sdo recompostas.

Além disso, o Readiris possui uma fung¢do de verificagdo do usuario
(opcional). Quando ativada, essa funcdo ("Aprendizado interativo")
ndo apenas sinaliza os caracteres com relagéo aos quais o sistema de
reconhecimento ndo tem certeza, mas também permite aumentar a
precisio do sistema. Todas as solugdes confirmadas séo
memorizadas, aumentando a velocidade e a confianga do sistema e
tornando-o mais inteligente & medida que vocé avanca. Essa
poderosa ferramenta de aprendizado permite que vocé treine o
Readiris em caracteres especiais, como simbolos matematicos e
dingbats, além de permitir que ele lide com fontes deformadas.

Para aumentar ainda mais a sua produtividade, o Readiris nédo
apenas reconhece 0s seus textos, mas também pode formaté-los para
vocé. Estdo disponiveis varios niveis de formatagdo. Quando vocé
utiliza a “autoformatacdo”, o Readiris recria uma copia exata do
documento digitalizado: a formatacdo da pagina, das palavras e dos
pardgrafos do documento original é mantida. Sao utilizados tipos de
impressdo semelhantes. Os tamanhos de ponto e os estilos de tipo,
tal como foram utilizados no documento de origem, sdo mantidos
ao longo do processo de reconhecimento. O posicionamento de
colunas, blocos de texto e graficos segue o dos documentos
originais. O Readiris pode até mesmo incluir a fotografia de fundo
de uma pagina digitalizada no documento reconhecido. E, como o
Readiris pode fazer a digitalizagdo em tons de cinza e em cores sem
problemas, vocé pode recapturar qualquer grafico, seja ele um
desenho, uma fotografia em preto-e-branco ou uma ilustracéo
colorida. Quando um documento inclui tabelas, o Readiris as
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reorganiza em células reais e recria as bordas das células das tabelas
originais.

Em outras palavras, o Readiris permite que vocé arquive uma copia
real dos seus documentos, sendo essa cOpia constituida por arquivos
de texto compactos e editaveis em vez de imagens digitalizadas.

Os codigos de barras que ocorrem em uma pagina digitalizada
também podem ser lidos, e 0 mesmo se aplica a texto manuscrito,
contanto que vocé escreva em “letras maidsculas” bem espacgadas.

O Readiris é compativel com Twain e oferece suporte a uma ampla
variedade de digitalizadores de mesa e de producdo, dispositivos
“all-in-one” ou “MFPs” (“Multifunctional Peripherals”) e cameras
digitais. A digitalizacdo com intervalo permite que vocé digitalize
documentos de vérias paginas de maneira eficiente quando o seu
digitalizador ndo estiver equipado com um alimentador de
documentos.

A SERIE READIRIS

A tabela abaixo apresenta uma visdo geral das versdes disponiveis:

Readiris Home 12

Recursos limitados

25 idiomas de reconhecimento

Oferece suporte para imagens PDF,
DCX, DJV, DJVU, JPG, JPEG, J2C, J2K,
JP2, PNG, TIF, TIFF, BMP, PCX

Gera arquivos PDF Imagem-Texto,
DOCX, ODT, WordML, SpreadsheetM,
RTF, HTM, XML, TXT, e TIFF
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Readiris Pro 12
Recursos bésicos

128 idiomas de reconhecimento

Oferece suporte para imagens PDF,
DCX, DJV, DJVU, JPG, JPEG, J2C, J2K,
JP2, PNG, TIF, TIFF, BMP, PCX

Gera quatro tipos de arquivos PDF, PDF-
iHQC (nivel 1), quatro tipos de arquivos
XPS, XPS-iHQC (nivel 1), DOCX, ODT,
XLS, WordML, SpreadsheetML, RTF,
HTM, XML, TXT, TIFF etc.

Readiris Corporate 12
Recursos bésicos

128 idiomas de reconhecimento

Oferece suporte para imagens PDF,
DCX, DJV, DJVU, JPG, JPEG, J2C, J2K,
JP2, PNG, TIF, TIFF, BMP, PCX

Gera quatro tipos de arquivos PDF, PDF-
iHQC (nivel I-111), PDF/A, quatro tipos
de arquivos XPS, XPS-iHQC (nivel 1),
DOCX, ODT, XLS, WordML,
SpreadsheetML, RTF, HTM, XML, TXT,
TIFF etc.

Reconhecimento de grandes volumes

Processamento automatizado

Indexacdo de documentos

Reconhecimento de cartdes de visita

Readiris Pro 12 Asian
Recursos basicos

128 idiomas de reconhecimento

Oferece suporte para imagens PDF,
DCX, DJV, DJVU, JPG, JPEG, J2C, J2K,
JP2, PNG, TIF, TIFF, BMP, PCX

Gera quatro tipos de arquivos PDF, PDF-
iHQC (nivel 1), quatro tipos de arquivos
XPS, XPS-iHQC (nivel 1), DOCX, ODT,
XLS, WordML, SpreadsheetML, RTF,
HTM, XML, TXT, TIFF etc.

Reconhecimento de texto em chinés

Readiris Corporate 12 Asian
Recursos basicos

128 idiomas de reconhecimento

Oferece suporte para imagens PDF,
DCX, DJV, DJVU, JPG, JPEG, J2C, J2K,
JP2, PNG, TIF, TIFF, BMP, PCX

Gera quatro tipos de arquivos PDF, PDF-
iHQC (nivel I-111), PDF/A, quatro tipos
de arquivos XPS, XPS-iHQC (nivel 1),
DOCX, ODT, XLS, WordML,
SpreadsheetML, RTF, HTM, XML, TXT,
TIFF etc.

Reconhecimento de texto em chinés
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tradicional e simplificado

Reconhecimento de texto em japonés

Reconhecimento de texto em coreano

tradicional e simplificado

Reconhecimento de texto em japonés

Reconhecimento de texto em coreano

Reconhecimento de grandes volumes

Processamento automatizado

Indexacéo de documentos

Reconhecimento de cartdes de visita

Readiris Pro 12 Middle-East*
Recursos basicos

128 idiomas de reconhecimento

Oferece suporte para imagens PDF,
DCX, DJV, DJVU, JPG, JPEG, J2C, J2K,
JP2, PNG, TIF, TIFF, BMP, PCX

Gera quatro tipos de arquivos PDF, PDF-
iHQC (nivel I), quatro tipos de arquivos
XPS, XPS-iHQC (nivel 1), DOCX, ODT,
XLS, WordML, SpreadsheetML, RTF,
HTM, XML, TXT, TIFF etc.

Reconhecimento de texto em &rabe &
farsi

Reconhecimento de texto em hebraico

Readiris Corporate 12 Middle-East*
Recursos basicos

128 idiomas de reconhecimento

Oferece suporte para imagens PDF,
DCX, DJV, DJVU, JPG, JPEG, J2C, J2K,
JP2, PNG, TIF, TIFF, BMP, PCX

Gera quatro tipos de arquivos PDF, PDF-
iHQC (nivel I-111), PDF/A, quatro tipos
de arquivos XPS, XPS-iHQC (nivel 1),
DOCX, ODT, XLS, WordML,
SpreadsheetML, RTF, HTM, XML, TXT,
TIFF etc.

Reconhecimento de texto em &rabe &
farsi

Reconhecimento de texto em hebraico

Reconhecimento de grandes volumes

Processamento automatizado

Indexacéo de documentos

Reconhecimento de cartdes de visita

(*) Nenhuma versdo para Mac disponivel.
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CAPITULO 2
INSTALACAO DO READIRIS

REQUISITOS DE SISTEMA

Esta é a configuracio minima do sistema necessaria para utilizar o
Readiris:

e Um PC com processador Intel 486 ou compativel. Recomenda-se
um PC com processador Pentium.

e 256 MB de memoéria RAM.
e 120 MB de espago livre no disco.

(105 MB de espaco em disco serdo suficientes se vocé ndo instalar os
exemplos de arquivos.)

¢ Sistema operacional Windows Vista, Windows XP ou Windows
2000.

Alguns drivers de digitalizador podem ndo funcionar com as
Gltimas versdes do Windows. Consulte a documentagdo fornecida
com o digitalizador para saber quais plataformas sdo compativeis.

INSTALACAO DO SOFTWARE

Como instalar o Readiris:
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Faca logon como administrador no Windows ou certifique-se de
ter os direitos de administracdo necessarios.

Conecte o digitalizador ao PC e instale o software
correspondente.

Teste o digitalizador. Em caso de problemas, entre em contato
com o fabricante do digitalizador.

Insira 0 CD-ROM do Readiris na unidade de CD-ROM e siga as
instrucdes na tela para instalar o software.

Cligue em Readiris para iniciar a instalacdo (produtos de
software adicionais sdo oferecidos: Copernic Desktop Search
Home Edition e Cardiris 4 LE).

Selecione o idioma da instalacéo e clique em OK.
Aceite os termos do contrato de licenca.

Sé&o oferecidas uma instalagcdo completa e uma instalacéo
personalizada. Selecione as op¢des necessarias e clique em
Proximo sempre que estiver pronto para ir para a proxima tela.
Todos os léxicos e exemplos de imagens serdo instalados por
padrdo, bem como um guia do usuério eletrénico e uma ajuda
on-line.

Cligue em Concluir para concluir a instalag&o.

O programa de instalag&o cria 0 submenu Aplicativos L.R.LS. -
Readiris automaticamente no menu Programas do Windows.
O programa de instalacdo também cria um atalho para o
aplicativo Readiris na area de trabalho do Windows.

Readiris Fro 12

Repita o processo de instalacdo para instalar qualquer software
adicional do CD-ROM.
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DESINSTALACAO DO SOFTWARE

Existe apenas uma forma correta de desinstalar o Readiris: com o
assistente de (des)instalagdo do Windows. E altamente
recomendavel ndo desinstalar o Readiris nem qualquer um dos seus
modulo de software manualmente apagando os arquivos de
programa.

Para desinstalar o Readiris:

o Feche o aplicativo.

¢ No menu Iniciar, cliqgue em Painel de Controle.

¢ No icone Programas, clique em Desinstalar um programa.
o Selecione Readiris na lista e clique no botdo Desinstalar.

e Siga as instrucdes na tela.

REGISTRO DO SOFTWARE

Lembre-se de registrar a licenca do Readiris. Ao fazer o registro,
VOCE:

o Sera informado sobre futuros desenvolvimentos do produto e
sobre produtos I.R.1.S. relacionados.

e Teradireito a suporte gratuito.

o Teradireito a ofertas especiais em produtos I.R.1.S.

11
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Para fazer o registro:

Use 0 Assistente de registro no menu Registrar. Siga as instrugdes
na tela.

SUPORTE AO PRODUTO

Depois de registrar 0 seu produto, vocé terd direito a suporte ao
produto da I.R.l.S. para todas as funcionalidades béasicas do
software. Entre em contato com a I.R.I.S. em:

Europa:
support@irislink.com
Telefone: +32 10 45 13 64

EUA:
support@irisusa.com
Telefone: +1 800 447 4744

Asia-Pacifico:

support@irislink.com
Telefone: +852 22646133

12
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CAPITULO 3
INTRODUCAO

EXECUCAO DO READIRIS

Para executar o Readiris:

¢ Inicie 0 Readiris a partir do menu Iniciar do Windows ou clique
duas vezes no atalho na area de trabalho.

Readiris Fro 12

o Clique em qualquer lugar da tela de inicializacdo para iniciar o
Readiris.

O Assistente OCR abrira automaticamente.

USANDO O ASSISTENTE OCR

O Assistente OCR permite que vocé defina, rapidamente, todas as
configuragBes necessarias para operar o Readiris.

Ao iniciar o Readiris, cligue em qualquer lugar na tela de
inicializacdo para iniciar o Assistente OCR.

13
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Etapa 1
Selecione a fonte da imagem.

Vocé pode capturar imagens com o digitalizador ou abrir arquivos
de imagens.

Selecione as opcdes de rotagio e alinhamento que vocé deseja
usar.

Para obter mais informagdes, consulte a se¢do Selecdo das opgaes.

Para familiarizar-se com o Readiris, use os exemplos de imagens
fornecidos com o software. Eles podem ser encontrados no CD-ROM
do Readiris e na subpasta Samples da pasta de instalacdo do Readiris.

Cligue em Préximo para ir para a etapa seguinte.

Etapa 2
Caso vocé tenha selecionado um digitalizador, clique no botao

Alterar para selecionar as configuracGes do digitalizador.

Para obter mais informacdes sobre as configuragdes do digitalizador,
consulte a se¢do Digitalizacio de documentos impressos em papel.

Cligue em OK para salvar as configuragoes.
Cligue em Préximo para ir para a etapa seguinte.

Etapa 3
Cligue no botdo Alterar para alterar o idioma do documento. Por

padrdo, o idioma do documento esta definido como Inglés
americano.

Selecione o idioma necessario ou a combinagdo de idiomas e 0s
idiomas secundarios na lista e cliqgue em OK.

Use o controle deslizante para definir as configuragdes necessarias
de Velocidade-Precisio.

Para obter mais informagdes, consulte a se¢do Sele¢do do idioma do
documento.

14
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Cligue em OK para salvar as configuragdes.
Cligue em Préximo para ir para a etapa seguinte.

Etapa 4
Cligue no botéo Alterar para alterar o formato de saida ou o

aplicativo de destino. O aplicativo de destino padrao é o Microsoft
Word.

Selecione o aplicativo ou o formato de saida necessario na lista
Enviar para ou Arquivo externo.

Clique nas vérias guias e selecione as opgoes desejadas. As opgoes
que ndo estdo disponiveis para o aplicativo ou o formato escolhido
aparecem esmaecidas.

Para obter mais informagdes, consulte o capitulo Formatacéo e
salvamento de documentos.

Clique em OK para salvar as configuracgdes.
Cligue em Préximo para ir para a etapa seguinte.

Etapa 5
Cligue em IR para abrir/digitalizar e reconhecer o documento.

INTERFACE DO USUARIO

Para explorar a interface do Readiris, clique em qualquer lugar na
tela de inicializagdo do Readiris €, em seguida, clique em Cancelar
quando o Assistente OCR for iniciado.

A interface vazia do Readiris sera exibida.

15
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A interface do Readiris é composta de:

16

SmartTasks (no meio)

SmartTasks sdo comandos predefinidos que permitem que vocé
utilize as funcBes mais freqiientes do Readiris mediante o toque
de um botdo.

Use as SmartTasks para digitalizar, reconhecer e enviar 0s
documentos para o aplicativo de destino ou o formato de saida
desejado.

As SmartTasks aplicam configuracdes padrdo, mas podem ser
configuradas facilmente, clicando-se com o botéo direito do
mouse, para atender a necessidades mais especificas.

Barra de ferramentas principal (barra de ferramentas
esquerda)

Use os comandos e as op¢des da barra de ferramentas principal
para digitalizar e reconhecer documentos manualmente.
O Assistente OCR mostra a ordem em que vocé deve fazer isso.
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o Barra de ferramentas de imagem (barra de ferramentas direita)

Use os botdes da barra de ferramentas de imagem para editar
documentos na interface do Readiris.

Aponte para os diferentes botdes a fim de exibir suas dicas de
ferramenta.

Quando um documento for aberto ou digitalizado no Readiris,
trés zonas principais serdo adicionadas a interface:

¢ Barra de ferramentas de pAgina (a direita da barra de
ferramentas principal)

A barra de ferramentas de pagina exibe as miniaturas das paginas, que
fornecem informacdes sobre as configuraces quando vocé aponta
para elas.

e Janela de imagem (no meio)
¢ Painel de documentos (na parte inferior)

O painel de documentos exibe informacOes estatisticas sobre os
documentos que estdo abertos no Readiris, como a hora da
digitalizacéo e do reconhecimento, a resolucdo, a largura e a altura dos
documentos etc.

i Readiris - CAUsers\dgillard\Documents\RIPro12-doc-type.pdf (pégina 10 de 10) | B S
Arquivo Editar _Configuragio Exibir Processar Aprender Registrar _Ajuda

:1 Readirissol 7

Fonvert  Shar

| e

o8 Opgoes

¢ Digitalizador

i Reconhecer +
o salar

& pigina Fomedsimagem  Digitsizagio Leitura
Ll e [ | & C\Progrm Fles. 023
CA\Program Files\ 0.4

By Formate
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Capitulo 3 — Introdugdo

ALTERACAO DO IDIOMA DA INTERFACE DO
USUARIO

A interface do usuario do Readiris esta disponivel em uma ampla
variedade de idiomas.

Para alterar o idioma da interface do usuario:

o No menu Configuragdes, cliqgue em Idioma de interface do
usudrio.

¢ Na lista Idioma, selecione o idioma necessario e cliqgue em OK
para confirmar.

Nota: Se vocé selecionar um idioma incorreto, clique em Ctrl+U. A

caixa de didlogo Idioma serd aberta e vocé podera selecionar outro
idioma na lista.
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CAPITULO 4
SMARTTASKS DO READIRIS

USO DAS SMARTTASKS DO READIRIS

Ao iniciar o Readiris, clique em qualquer lugar na tela de
inicializacdo do Readiris e, em seguida, clique em Cancelar quando
0 Assistente OCR for iniciado. As SmartTasks do Readiris serdo
exibidas.

SmartTasks s@o comandos predefinidos que permitem que vocé
utilize as fungdes mais frequentes do Readiris mediante o toque de
um botdo.

"B Digitalizar para o Word

5 Digitalizar para o
OpenOffice

Digitalizar tabela para o
Excel

Arquivar como PDF

Arquivar como XPS

Digitalizar para e-mail

Os vérios botBes SmartTask permitem que voce:
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Capitulo 4 — SmartTasks do Readiris

. Digitalize e reconheca documentos e 0s envie diretamente para o
Word para processamento de texto.

O Microsoft Word é o aplicativo de destino padrdo. Consulte a se¢do
Formatacio de documentos de texto para saber mais sobre 0s outros
aplicativos disponiveis.

. Digitalize e reconheca documentos e os envie diretamente para o
OpenOffice para processamento de texto.

O OpenOffice.org Writer é o aplicativo de destino padrdo. Consulte a
se¢do Formataciio de documentos de texto para saber mais sobre os
outros aplicativos disponiveis.

. Digitalize e reconheca tabelas e as envie diretamente para o
Excel e outras planilhas.

O Microsoft Excel é o aplicativo de destino padrdo. Consulte a se¢do
Formatacio de documentos baseados em tabela para saber mais.

. Digitalize e reconheca documentos e 0S arquive COMO arquivos
PDF.

Adobe Acrobat PDF Texto-Imagem é o formato de saida padrdo.
Consulte a secéo Criacgéio de documentos PDF para saber mais sobre
os outros formatos disponiveis.

. Digitalize e reconheca documentos e 0s arquive COMO arquivos
XPS.

XPS Imagem-Texto é o formato de saida padrdo. Consulte a secao
Criacdo de documentos XPS para saber mais sobre os outros
formatos disponiveis.

. Digitalize e reconheca documentos e 0s envie diretamente por e-
mail

Por padrdo, os documentos serdo enviados como PDF Imagem-Texto
por meio do aplicativo de e-mail padrdo. Consulte a secdo
Formatagio de documentos para saber mais sobre 0s outros
formatos disponiveis.
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Ao utilizar o Readiris pela primeira vez, vocé precisara configurar
as SmartTasks.

Para configurar as SmartTasks:

o Clique com o botéo direito do mouse na SmartTask que vocé
deseja usar.

o Selecione Digitalizador ou Arquivos de imagens como a fonte
da imagem.

0 Quando Digitalizador for selecionado, o Readiris iniciara
o digitalizador assim que vocé clicar na SmartTask. Os
documentos digitalizados serdo exibidos na interface,
processados e salvos.

O digitalizador precisa estar configurado corretamente para
que a SmartTasks funcione.

Para fazer isso:

= Cligue no botdo Digitalizador na barra de
ferramentas principal.

= Clique em Tipo e selecione seu digitalizador na lista.

Se o seu digitalizador ndo estiver na lista, selecione
Outros modelos Twain.

= Cligue em Configurar, se aplicavel, para selecionar
a fonte Twain.

= Em seguida, cliqgue em OK para salvar as
configuracoes.

Para obter mais informaces sobre as configuragdes do digitalizador e

sobre a digitalizacdo de documentos impressos em papel, consulte a
secéo Digitalizacdo de documentos impressos em papel.
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Capitulo 4 — SmartTasks do Readiris

0 Quando vocé selecionar Arquivos de imagem e clicar na
SmartTask, o Readiris abrira a caixa de dialogo Entrada,
na qual vocé podera selecionar os arquivos de imagens que
deseja processar.

Para obter mais informag6es sobre como abrir arquivos de
imagens, consulte a se¢do Abertura de arquivos de imagens.

e Clique em Configurar para alterar o formato de saida e suas
opcoes.

As opgdes e os formatos de saida disponiveis dependem da SmartTask
selecionada.

Consulte a se¢cdo Formatagdo de documentos para saber mais sobre
os formatos e as opg¢des disponiveis.

e Quando terminar de configurar as SmartTasks, use os botGes da
barra de ferramentas principal para especificar as configuraces
de idioma e as opcdes de aperfeicoamento de imagens e, se
ainda for necessario, as configuracdes do digitalizador.

ﬁa Opgdes
1 Digitalizador
¥  Portugués Bra.

Para obter mais informagdes sobre as supramencionadas
configuragdes, consulte as secdes Selecdo das opgdes, Digitalizagado
de documentos impressos em papel e Selecdo do idioma do
documento.

e Por fim, clique na SmartTask para usé-la.

O Readiris percorrera todo o processo de reconhecimento
automaticamente.
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CAPITULO 5
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

SELECAO DAS OPCOES

Antes de digitalizar documentos impressos em papel ou abrir
arquivos de imagens, vocé poderd selecionar vérias opcdes de
aperfeicoamento de imagens. Quando ativadas, essas opcBes serdo
aplicadas durante a abertura e a digitalizacdo de documentos.

Operacgao

o Clique no botdo Opcdes na barra de ferramentas principal para
selecionar varias opgdes de aperfeicoamento de imagens.

Alinhamente de paginas
Rotagdo 3

v Andlise de pagina

0 Clique em Alinhamento de paginas para endireitar as
paginas que foram digitalizadas em angulo.

0 Aponte para Rotacéo e determine se vocé deseja que 0
Readiris gire as paginas automaticamente ou 90° para a
esquerda, 90° para a direita ou 180°.

Essas duas opcdes desaceleram um pouco o processo de
digitalizagdo. S0 as selecione quando for necessério.

0 A opcao Analise de pagina ¢ ativada por padrdo.
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Dessa maneira, as imagens digitalizadas ou abertas serdo divididas
em janelas automaticamente.

Vocé também pode usar as ferramentas de janela, na barra de
ferramentas de imagem, para modificar os resultados da andlise de
pagina ou para dividir os documentos em janelas manualmente. Para
obter mais informacdes, consulte o capitulo Janelas de documentos.

e Quando vocé terminar de definir todas as configuracdes
(Configuracoes do digitalizador, Opg¢des), clique no botdo
Digitalizar ou Abrir para digitalizar os documentos ou abrir 0s
arquivos de imagens.

As opcbes supramencionadas também estdo disponiveis no menu
Configuracoes.

ABERTURA DE ARQUIVOS DE IMAGENS

Com o Readiris, vocé podera processar documentos impressos em
papel que digitalizar com um digitalizador ou processar arquivos de
imagens ja existentes de varios formatos.

Para abrir arquivos de imagens existentes:

o Clique no botdo Abrir para procurar arquivos de imagens.

i .
L__',, Abrir
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lig Origem L&J
Lookin: L/ Samples ~ @& -
Name Date taken Tags Size » *
=g . P
i "
alphabets  auteformat  background  barcode batch
E -
-t —w
Files of type: [Todos arquivos de imagem v] [ Cancel ]

[¥] Camegar os documentos PDF em cores
[l Camera digtal

Suavizar imagens coloridas

[ Processar comao 200 dpi

Intervalo de paginas

@ Todas as paginas

Dica: Vocé também pode arrastar arquivos de imagens até a janela
de imagem do Readiris para abri-los.

Dica: Clique com o botdo direito do mouse em qualquer arquivo de
imagem que vocé deseja abrir, aponte para Abrir com e clique em
Aplicativo IOCR. O software Readiris sera aberto e exibird a
imagem.

Dica: Ao carregar documentos PDF e arquivos de imagens de varias
paginas (imagens TIFF e fax DCX), vocé podera definir o intervalo de
paginas (caso, por exemplo, precise apenas de um determinado
capitulo de um documento). Para fazer isso, clique em Abrir na barra
de ferramentas principal. Na area Intervalo de paginas, selecione
Paginas e insira quais paginas deseja carregar. Consulte também
Abertura e reconhecimento de varios arquivos de imagens.

Dica: Para agilizar o processo de carregamento, clique no botdo Abrir

e desmarque Carregar os documentos PDF em cores ao processar
documentos PDF.
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Capitulo 5 — Digitalizagdo de documentos

o O Readiris aceita os seguintes formatos graficos:

Formato grifico Extensdo do arquivo
Adobe Acrobat PDF =.pdf

Fax DCX =.dcx

Imagens DjVu =.djv, =.djvu
Imagens JPEG =.ipa, *.jpeag
Imagens JPEG 2000 *=.j2c, .2k, =.jp2
PNG (Portable Network Graphics) =.pnag

Imagens TIFF {compactadas =.tif, =.tff

e de vdrias paginas) descompactadas e LZW,
PackBits, Grupo 3, Grupo 4

Bitmap do Windows =.bmp
Imagens Z5oft Paintbrush .pcx

o Selecione o arquivo de imagem desejado e clique em Abrir.

Nota: As op¢des da caixa de didlogo Entrada também se aplicam &
digitalizagdo de documentos e sdo analisadas na se¢do Digitalizagio
de documentos impressos em papel.

DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS IMPRESSOS EM
PAPEL

Com o Readiris, vocé podera processar documentos impressos em
papel gue digitalizar com um digitalizador ou processar arquivos de
imagens ja existentes de varios formatos.

Ao processar documentos impressos em papel, assim que vocé
clicar no botdo Digitalizar, 0 Readiris iniciard o digitalizador e
exibira o documento digitalizado na interface.

Para digitalizar documentos:

o Clique no botéo Digitalizador para definir as configuragdes do
digitalizador.
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Vérias das opgOes da caixa de didlogo Digitalizador também estéo
disponiveis na caixa de didlogo Abrir.

o
L__;A.brir

¢ Selecione 0 modelo correto de digitalizador.

Se o seu digitalizador ndo estiver na lista, selecione Outros modelos
Twain e clique em OK.

o O Readiris é compativel com quase todos os digitalizadores de
mesa e de producao, dispositivos "all-in-one" (*“MFP" -
"Multifunctional Peripheral™), cAmeras digitais e padrbes de
digitalizador disponiveis no momento. O Readiris é compativel
com o padrdo Twain.

O botdo Configurar so estara disponivel quando aplicavel. Clique
nele para selecionar a fonte Twain.

o Selecione as configuracdes do digitalizador.

Digitalizador
Formato:
HP Scanjet 5590 (TWAIN) ermato
Tipo de digitalizador...
Resolugso: _
Paisage
Contraste 0 300 -
o _
- @ Branco-preto [ ADF
Briho 0 () Tons cinza [l inverter
o ) Colorido [ Camera digital
. | [ Processar coma 300 dpi
BSCUrEcer clarear
Otimizar resolucsio do OCR [¥] Suavizar imagens coloridas
[ Digitalizar outra pagina apés 10 1| segundols)
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Capitulo 5 — Digitalizagdo de documentos

Formato e resolucio

O Readiris aceita uma ampla variedade de resolucdes e formatos
de papel.

E recomendavel usar uma resoluco de digitalizagio de 300 dpi.

Use uma resolucdo de 400 dpi ao reconhecer , texto asiatico ou
letras middas.

Modo de cor

O Readiris pode digitalizar documentos e abrir arquivos de
imagens em cores, preto-e-branco € tons de cinza.

Contraste - Brilho

Use o controle deslizante para determinar as configuracoes
adequadas de brilho e de contraste, de forma a obter o resultado
ideal da digitalizac&o.

Otimizar a resolu¢ao do OCR

Selecione Otimizar resolu¢io do OCR para corrigir a resolucao
das imagens digitalizadas com muitos detalhes (acima de 600
dpi). O Readiris reduziré a resolucao.

Essa opgdo nunca aumenta a resolugdo das imagens digitalizadas com
poucos detalhes.

Digitalizar documentos de varias paginas

Ao digitalizar documentos de vérias paginas usando um
digitalizador equipado com um alimentador de documentos,
selecione a opcdo ADF (Automatic Document Feeder,
alimentador automatico de documentos). Coloque as paginas que
vocé deseja digitalizar no alimentador e inicie a digitalizag&o.

Ou use a digitalizacdo com intervalo quando utilizar um
digitalizador de mesa: selecione a opcdo Digitalizar outra
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pagina apés e indique depois de quantos segundos o Readiris
devera digitalizar outra pagina.

Para obter mais informacBes, consulte a secdo Digitalizacio e
reconhecimento de documentos de varias paginas.

Importante: Quaisquer opgdes que ndo estiverem disponiveis para o
digitalizador selecionado aparecerdo esmaecidas.

Digitalizar imagens na orientacio paisagem

Selecione a opcéo Paisagem ao digitalizar imagens na orientacdo
paisagem.

Exposi¢ao automatica

Com alguns digitalizadores, a op¢do Exposicio automatica é
selecionada por padrdo. Essa opgao ajusta as configuracdes de
contraste e de brilho automaticamente.

Digitalizar imagens invertidas

Selecione a opcéo Inverter ao digitalizar imagens em preto-e-
branco invertidas.

Usar uma camera digital

Selecione Camera digital quando vocé estiver usando uma
camera como fonte da digitalizacdo. O Readiris utiliza rotinas
especiais de reconhecimento para processar imagens de camera
digital.

Dicas para usar uma cdmera digital como fonte da digitalizac&o:
= Calibre a camera fotografando um documento branco.
= Sempre selecione a maior resolugdo de imagem.
= Ative 0 modo macro da camera para tirar closes.

= Use apenas 0 zoom 6ptico, ndo use o zoom digital.
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= Segure a cAmera diretamente acima do documento. Evite
fotografar o documento em angulo.

= Produza imagens estaveis. Use um tripé se necessario.
= Desative o flash ao capturar papel de qualidade fotogréfica.
= Evite abrir imagens de cdmera compactadas.

= Adapte as configuracfes de contraste e de brilho do Readiris
ao ambiente (luz do dia, luz de lampada, luz neon).

= Selecione cor ou tons de cinza como 0 modo de cor.
Processar como 300 dpi

Selecione Processar como 300 dpi ao processar imagens com
uma resolucdo incorreta ou desconhecida. As imagens serdo
processadas como se tivessem uma resolugdo de 300 dpi.

A resolugdo de imagens de camera digital é quase sempre desconhecida.
Suavizar imagens coloridas

A opcao Suavizar imagens coloridas é selecionada por padréo,
uma vez que a suavizagao de imagens é necessaria para que
alguns digitalizadores reconhecam imagens coloridas e em tons
de cinza com éxito.

e Quando vocé terminar de definir todas as configuracdes
(Configuracdes do digitalizador, Opgdes), clique em
Digitalizar para digitalizar os documentos.

Nota: Preste atengdo a inclinagdo. Uma inclinagdo superior a 0,5°
aumenta o risco de erros do reconhecimento.
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CAPITULO 6
AJUSTE
DE DOCUMENTOS DIGITALIZADOS

Ao abrir ou digitalizar imagens coloridas ou em tons de cinza
extremamente claras ou extremamente escuras, talvez seja
necessario ajusta-las antes de executar o reconhecimento, para obter
resultados satisfatorios do OCR.

Para ajustar imagens:

e Abra ou digitalize um documento colorido ou em tons de cinza.
Verifique se as configuracdes do digitalizador estdo corretas.
Importante: As configuracdes do digitalizador e as configuragdes
do ajuste parecem ser idénticas, mas observe que os dois conjuntos de

configuragdes sdo aplicados em estagios diferentes do processo de
digitalizagao/reconhecimento.

o No menu Processar, clique em Ajustar imagem.
O Readiris utiliza rotinas inteligentes de binarizacido para converter

imagens coloridas e em tons cinza em imagens em preto-e-branco, que
s80 usadas para o reconhecimento.

o Selecione Suavizar imagem colorida para nivelar a imagem.
Essa opcdo torna imagens coloridas e em tons cinza mais homogéneas
ao atenuar as diferencas de intensidade. Como resultado, é criado um
contraste mais intenso entre o primeiro plano (texto) e o fundo (arte).

Nota: As vezes, a suavizacdo é a (inica maneira de separar o texto de
um fundo colorido.
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Capitulo 6 — Ajuste de documentos digitalizados

IN QUEST OF CALYPSO
from only £1,6507

(Imagem original)

(Imagem em preto-e-branco binarizada)

IN QUEST OF CALYPSO
from only £1,650.*
16 nights. 9th - 25th Oct 2000

(Imagem suavizada)

0 Use o controle deslizante para aumentar ou reduzir o
Brilho.

As configuracGes de Brilho determinam o brilho geral da imagem.
Use essas configuragBes para escurecer ou clarear a imagem quando
0 texto estiver ilegivel.

Exemplo 1: clareie uma imagem escura para eliminar o fundo da
pagina.

(Imagem colorida)
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(Imagem binarizada. As configuracdes de binarizagdo padrdo
produzem uma imagem preta.)

Verenigde Staten,
een antwoord te vi

(A imagem clareada produz resultados satisfatorios do
reconhecimento.)

Exemplo 2: escure¢a uma imagem quando o texto estiver tdo claro
que ndo apare¢a na imagem binarizada.

(Imagem colorida)

v o azdego

Ul T IS T e

(Imagem binarizada. As configuracdes de brilho padréo produzem
caracteres fragmentados.)

wyjscia kazdego
hrawia, Ze nasze
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(A imagem escurecida produz resultados satisfatorios do
reconhecimento.)

0 Use o controle deslizante para aumentar ou reduzir o
Contraste.

As configuracdes de Contraste determinam o contraste entre as
zonas mais escuras e mais claras de uma imagem. Use essas

configuragdes para realcar as formas dos caracteres em um fundo
colorido.

(Imagem colorida)

A Look at International
Planning the Future ...

(As configuracdes de contraste padrdo produzem caracteres
interrompidos.)

A Lock at International
Planning the Future......

(As configuragdes de maior contraste produzem resultados
satisfatorios do reconhecimento.)

0 Use o controle deslizante para aumentar ou reduzir as
opcdes Limpar.

A limpeza remove os pontinhos de imagens em preto-e-branco.
o Clique em Aplicar para visualizar os resultados.

o Se 0s resultados estiverem satisfatorios, clique em OK. Caso
contrario, altere as configuracfes novamente.
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o Clique em Reconhecer + Salvar para reconhecer o documento.
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CAPITULO 7
SALVAMENTO DE DOCUMENTOS
COMO ARQUIVOS DE IMAGENS

Né&o é preciso reconhecer imediatamente 0s documentos impressos
em papel que vocé digitalizar. Eles podem ser salvos como arquivos
de imagens.

Para fazer isso:
¢ Digitalize o documento.

e NoO menu Arquivo, clique no comando Salvar toda a pagina
como imagem OuU Salvar todas as paginas como imagem.

o Mais tarde, abra o arquivo de imagem salvo e execute 0
reconhecimento.

Salvar somente graficos

Vocé também pode optar por salvar as janelas de graficos sem o
texto do documento.

Para fazer isso:
¢ Digitalize ou abra o documento.
e No menu Arquivo, clique em Salvar graficos.

e Todos os graficos do documento serdo salvos em um Gnico
arquivo.
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CAPITULO 8
JANELAS DE DOCUMENTOS

DIVISAO AUTOMATICA DE DOCUMENTOS EM
JANELAS

Ao digitalizar ou abrir documentos, o Readiris aplicara a Analise de
pagina automaticamente para dividir os documentos em diversas
janelas.

A opcdo Analise de pagina é selecionada por padréo. Clique no botéo
Opcoes e desative Andlise de pagina caso queira evitar a analise
automatica de pagina.

Os resultados da analise de pagina poderdo ser modificados
manualmente depois da analise automatica de pagina. Para obter mais
informacdes, consulte a secdo Divisio manual de documentos em
janelas.
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Tipos de janela

O Readiris utiliza cinco tipos de janela: blocos de texto, zonas
griaficas, tabelas, zonas de cédigo de barras e zonas
manuscritas.

A andlise de pagina detecta zonas graficas, de texto e de tabela
automaticamente. As zonas de codigo de barras e as zonas
manuscritas precisam ser desenhadas manualmente.

Para obter mais informacdes, consulte a secdo Divisio manual de
documentos em janelas.

Cada tipo de janela tem seu proprio cédigo de cor: as janelas de
texto sdo laranjas, os graficos sdo roxos e as janelas de tabela sdo
rosas. As zonas de codigo de barras sdo verdes e as zonas
manuscritas sdo azuis.

As janelas sdo ordenadas de cima para baixo, da esquerda para a
direita. NUmeros indicam a ordenacdo das janelas. No entanto, a
ordenacao e os tipos de janela podem ser alterados. Para obter mais
informacdes, consulte a secdo Divisio manual de documentos em
janelas.

Ignorar zonas de texto nas bordas da pagina

Quando o digitalizador gera bordas pretas ao redor da imagem real,
a analise de pagina costuma localizar zonas onde ha apenas ruido.

Para evitar isso, clique em Niao detectar janelas nas bordas no
menu Configuracdes e digitalize 0 documento novamente.

Ignorar a zona exterior

Como uma alternativa & divisdo automéatica de documentos em
janelas, pode-se utilizar a funcdo Ignorar a zona exterior. Essa
funcdo é atil quando é preciso reconhecer somente uma area
especifica nas paginas do documento.
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Selecione Ignorar a zona exterior clicando no botéo
correspondente na barra de ferramentas de imagem.

Desenhe um quadro ao redor da parte da pagina que o Readiris
devera reconhecer.

A parte da pagina selecionada sera analisada automaticamente.

Vocé sera solicitado a informar se deseja excluir a mesma zona
externa da analise de pagina de cada pagina do documento.

DIVISAO MANUAL DE DOCUMENTOS EM JANELAS

Além da divisdo automatica de documentos em janelas por meio da
andlise de pagina, o Readiris permite dividir os documentos em
janelas manualmente.

A divisdo manual de documentos em janelas é util quando é preciso
modificar os resultados da andlise automatica de pagina. Ela
também é util durante a criacdo de modelos de janela.

Para obter mais informacdes sobre modelos de janela, consulte a se¢éo
Uso de modelos de janela.

As zonas de texto manuscrito e de cddigo de barras sempre precisam
ser divididas em janelas manualmente.

Operacio

e Para dividir um documento em janelas manualmente, primeiro
clique no botdo Opc¢des e desmarque Analise de pagina.

e Abra ou digitalize o documento clicando no botdo Digitalizar ou
Abrir.
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,_% Digitalizar

-
D Abrir

o Selecione o tipo de janela correto, clicando no botdo de tipo de
janela correspondente na barra de ferramentas de imagem.

O Readiris utiliza cinco tipos de janela: blocos de texto, zonas
graficas, tabelas, zonas de codigo de barras e zonas manuscritas.

¢ Desenhe um quadro ao redor dos blocos de texto, dos gréaficos,
das tabelas e das zonas manuscritas que vocé deseja dividir em
janelas.

Para obter mais informacfes sobre o reconhecimento de codigos de
barras e manuscritos, consulte as se¢des Reconhecimento de codigos

de barras e Reconhecimento de texto manuscrito, respectivamente.

¢ Quando terminar de dividir o documento em janelas, clique no
botdo Reconhecer + Salvar para executar o reconhecimento.

Ordenar janelas

Para alterar a ordenacdo das janelas, clique no botdo Ordenar na
barra de ferramentas de imagem e clique nas janelas, uma a uma, na

ordem necessaria.
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Quando terminar, cliqgue no botdo Reconhecer + Salvar para
executar o reconhecimento.

As janelas nas quais vocé ndo clicar serdo excluidas do
reconhecimento.

Desenhar poligonos

A divisdo manual de documentos em janelas ndo se limita a formas
retangulares. Vocé pode criar janelas poligonais juntando as
retangulares. Sempre que duas janelas do mesmo tipo formarem
uma intersecdo, elas se tornardo um poligono automaticamente.

Analise automatica de pagina

Caso a pagina atual seja muito complexa para a divisdo manual em
janelas, clique no botdo Analisar pagina na barra de ferramentas de
imagem para dividir a pAgina em janelas automaticamente.

As zonas manuscritas e de cdédigo de barras sempre precisam ser
desenhadas manualmente.

Alterar o tipo de janela

Para alterar o tipo de janela de uma janela, cligue com o botdo
direito do mouse na janela, aponte para Janela, em seguida, para
Tipo e clique no tipo de janela necessario.
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Vocé também pode alterar o tipo de janela de vérias janelas
simultaneamente:

o Clique no botéo de ponteiro na barra de ferramentas de imagem.

¢ Mantenha pressionada a tecla Shift enquanto seleciona vérias
janelas.

o Clique com o botéo direito do mouse em qualquer uma das
janelas selecionadas, aponte para Janela, em seguida, para Tipo
e clique no tipo de janela necessario.

Modificar o tamanho da janela
Cligue na janela que vocé deseja modificar.

Coloque o ponteiro do mouse sobre um marcador (nas laterais e nos
cantos da janela).

Cligue no marcador e arraste 0 mouse para modificar o tamanho da
janela.

Mover janelas
Selecione a janela que vocé deseja mover.

Clique dentro da janela e arraste 0 mouse para modificar a posicao
da janela.

Reconhecer uma janela especifica

Cligue com o botdo direito do mouse na janela que vocé deseja
reconhecer e selecione Copiar como texto.

Os resultados sdo enviados para a area de transferéncia como texto de
corpo. Isso também funciona com texto manuscrito.
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Também é possivel copiar janelas de graficos e de codigos de barras
para a area de transferéncia.

Excluir janelas

Selecione as janelas que vocé deseja excluir ou clique no comando
Selecionar tudo, no menu Editar, para selecionar todas as janelas.

Selecione 0s comandos Recortar ou Apagar, no menu Editar, para
recortar ou excluir as janelas.

ou

Cligue com o bot&o direito do mouse nas janelas selecionas, aponte
para Janela e clique em Excluir.

Excluir janelas pequenas

Alguns documentos, faxes por exemplo, normalmente tém pontos
"desgarrados” nas paginas, o que faz com que o Readiris crie
janelas supérfluas que néo contém texto.

Para apagar todas as janelas pequenas, clique em Excluir as janelas
menores N0 menu Editar.

Essa opcao apaga todas as janelas com menos de 1,3 cm e reordena
as demais zonas.

USO DE MODELOS DE JANELA

Durante o reconhecimento de muitos documentos com um gabarito
de pagina semelhante, talvez seja til utilizar modelos de janela em
vez da andlise automética de pagina. Dessa maneira, a mesma
estrutura de janela sera aplicada a todos o0s documentos
digitalizados ou abertos, o que agiliza o processo.
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Operacio

e Divida a primeira pagina do documento em janelas
manualmente, usando os botdes da barra de ferramentas de
imagem.

Para obter mais informages, consulte a se¢do Divisdo manual de
documentos em janelas.

o No menu Arquivo, clique no comando Salvar gabarito.

e Abra ou digitalize as outras paginas do documento clicando no
botdo Abrir ou Digitalizar na barra de ferramentas principal.

e No menu Arquivo, clique no comando Carregar gabarito.
o Selecione o arquivo de gabarito salvo.

o Para aplicar o gabarito a todas as paginas abertas ou
digitalizadas, selecione Aplicar gabarito em todas as paginas
na caixa de dialogo Arquivo de gabarito.

o Clique em Abrir para carregar o arquivo de gabarito.
Quando vocé adicionar um documento ao Readiris, 0 arquivo de
gabarito precisara ser carregado novamente, uma vez que a analise de
pagina é ativada por padrao.

Ignorar a zona exterior

Como uma alternativa aos modelos de janela, vocé pode utilizar a
opcdo Ignorar a zona exterior. Dessa maneira, vocé podera definir
uma 4area especifica da pagina que precisa ser reconhecida.
Qualquer dado fora da area OCR sera excluido do reconhecimento.

Operacio

o Selecione Ignorar a zona exterior clicando no botéo
correspondente na barra de ferramentas de imagem.
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e Desenhe um quadro ao redor da parte da pagina que o Readiris
deveré reconhecer.

A parte da pagina selecionada sera analisada automaticamente.

Vocé serd solicitado a informar se deseja ignorar a mesma
zona exterior em todas as paginas do documento.

Para cancelar essa funcdo, execute a Analise de pagina novamente,
clicando no botdo Analisar pagina na barra de ferramentas de

imagem.

¢ Clique em Reconhecer + Salvar para executar o
reconhecimento.
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CAPITULO 9
RECONHECIMENTO DE
DOCUMENTOS

INTRODUCAO

Para reconhecer documentos, o Readiris aplica lingtiistica durante a
fase de reconhecimento. Como resultado, o Readiris reconhece
texto, tabelas, graficos, cddigos de barras e texto manuscrito em
todos os tipos de documentos. O Readiris lida até mesmo com
documentos complexos em forma de colunas, documentos de méa
qualidade, faxes, impressdes matriciais, documentos digitalizados e
copiados de forma insatisfatéria que contenham fontes demasiado
claras ou demasiado escuras etc.

O Readiris oferece suporte a 128 idiomas: existe suporte para todos
os idiomas americanos e europeus, entre eles os idiomas centro-
europeus, cirilicos e balticos, bem como o grego e o turco. Como
opcdo, 0 Readiris pode ler documentos em arabe, farsi e hebraico,
além de quatro idiomas asiaticos: japonés, chinés simplificado,
chinés tradicional e coreano. O Readiris lida até mesmo com
alfabetos mistos: o software detecta as palavras “ocidentais” que
aparecem em documentos gregos, cirilicos, hebraicos e asiaticos -
muitos nomes préprios impossiveis de transcrever, nomes de marca
etc. sdo escritos com os simbolos ocidentais.

O Readiris se baseia nas mais avancadas tecnologias de
reconhecimento. O reconhecimento de texto independente da fonte
¢ complementado por técnicas de auto-aprendizado. O sistema
aprende novos caracteres e palavras por meio de analise contextual
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e linguistica. Isso significa que a precisdo do OCR do sistema de
reconhecimento melhorara ao longo do tempo.

Além disso, o Readiris possui uma funcédo de verificacdo do usuario
(opcional). Quando ativada, essa funcdo (Aprendizado interativo)
ndo apenas sinaliza os caracteres com relagdo aos quais o sistema de
reconhecimento ndo tem certeza, mas também permite aumentar a
precisdo do sistema. Todas as solugdes confirmadas sdo
memorizadas temporariamente durante o0 reconhecimento,
aumentando a velocidade e a confianca do sistema e tornando-o
mais inteligente a medida que vocé avanga. Essa poderosa
ferramenta de aprendizado permite que vocé treine o Readiris em
caracteres especiais, como simbolos matematicos e dingbats, além
de permitir que ele lide com fontes deformadas.

Os resultados do aprendizado interativo também podem ser
armazenados permanentemente em dicionarios de fontes para uso
futuro.

Outra maneira de aumentar a precisao do reconhecimento € utilizar
Iéxicos do wusuirio. Vocé pode criar léxicos do usuéario
personalizados, com terminologia especifica que deseja que o
Readiris reconhega.

SELECAO DO IDIOMA DO DOCUMENTO

O Readiris oferece OCR em 128 idiomas. O programa aceita todos
os idiomas americanos e europeus, entre eles os idiomas centro-
europeus, cirilicos e balticos, bem como o grego e o turco.

O Readiris Pro Asian o Readiris Corporate Asian também
reconhecem documentos em japonés, chinés simplificado, chinés
tradicional e coreano.
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O Readiris Pro Middle-East e o Readiris Corporate Middle-East
também reconhecem documentos em arabe, farsi e hebraico.

Para que o Readiris reconheca um documento, o idioma do
documento devera ser especificado.

Para fazer isso:

Clique no botdo do globo na barra de ferramentas principal e
selecione o idioma desejado na lista suspensa.

Idioma L-&J ‘

[ Mumérico

Portugués (Brasil) -
Portugués (Brasil) -
Inglés (ELA)
Francés
Espanhaol
Alem3o
Afaan Oromo
Africander
Aimara

m

Albanés
Alem3o
Alemdo (Suica)
Asturiano
Azeri (latino)
Balinés

Baluba

Os cinco idiomas selecionados mais recentemente sdo movidos para o
inicio da lista de idiomas.

Importante: Quando vocé estiver lidando com documentos asiaticos e
hebraicos, selecione o idioma do documento antes de executar a
andlise de pagina. Sdo utilizadas rotinas especificas de analise de
pagina para esses documentos.

O reconhecimento também pode se limitar a um conjunto de
caracteres numéricos para 0 reconhecimento ideal de tabelas e
figuras. O Readiris sO reconhecera os nimeros 0-9 e as seguintes
séries de simbolos:
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+ * / % ,
sinal de asterisco barra sinal de virgula
mais porcentagem
: ( ) - =
ponto paréntese | paréntese de hifen sinal de
de abertura | fechamento igualdade
$ £ € ¥
simbolo de | simbolo de | simbolo de simbolo de
délar libra euro iene

Para ativar o modo numérico, selecione Numérico na caixa de diadlogo
Idioma.

Reconhecer documentos com idiomas misturados

O Readiris também permite ativar conjuntos de caracteres mistos.
Dessa maneira, o Readiris alterna os idiomas no meio de uma
sentenca automaticamente e reconhece palavras em inglés (nomes
préprios etc.) que ocorrem em idiomas "exéticos".

Clique no botdo do globo na barra de ferramentas principal e
selecione a combinacéo de idiomas necesséria na lista suspensa de
idiomas.

Nota: Quando documentos asiaticos ou hebraicos sdo processados,
conjuntos de caracteres mistos sdo usados automaticamente.

Velocidade - Precisao

Selecione o equilibrio certo entre velocidade do reconhecimento e
precisao do reconhecimento.

Reconhecmento
Velocidade Precisdo

u Cancelar
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Esse equilibrio estd disponivel para os alfabetos latino, cirilico e
grego.

Dica: Quando a imagem for de ma qualidade, dé preferéncia a
precisdo em detrimento da velocidade.

DEFINICAO DAS CARACTERISTICAS DO
DOCUMENTO

Além do idioma do documento, outras caracteristicas do
documento, como o Tipo de fonte e 0 Espacamento de caracteres
desempenham um papel importante no processo de reconhecimento.

Tipo de fonte

O Readiris faz distingdo entre documentos “regulares” e
documentos impressos em impressora matricial. Os simbolos
matriciais (do tipo 9 pinos) sdo compostos de pontos separados
isolados.

Para reconhecer documentos matriciais, sdo necessarias técnicas
especiais de segmentacdo e de reconhecimento, que precisam ser
ativadas.

Far out in the uncharted back
Para selecionar o tipo de fonte:
e No menu Configuracées, aponte para Tipo de fonte.

¢ O tipo de fonte é definido, por padrdo, como Automatico.

Dessa maneira, 0 Readiris reconhece a impressdo matricial de "25
pinos" ou "NLQ" (Near Letter Quality) ou outra impressdo "normal”.
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o Para reconhecer somente documentos impressos em impressora
matricial, clique em Matricial.

O Readiris reconhecerd os documentos impressos em impressora
matricial de "9 pinos" ou "rascunho".

Espacamento de caracteres

O espacamento de caracteres é o0 nimero de caracteres por polegada
em um tipo de letra. O espacamento de caracteres pode ser fixo
(nesse caso, todos os caracteres tém a mesma largura) ou
proporcional (nesse caso, 0s caracteres tém larguras diferentes).

Para selecionar o espacamento de caracteres:

¢ No menu Configuracdes, aponte para Espacamento de
caracteres.

¢ O espacamento de caracteres é definido, por padrdo, como
Automatico.

o Clique em Fixo se todos os caracteres do tipo de letra tiverem a
mesma largura. 1sso normalmente ocorre em documentos antigos
datilografados em maquina de escrever.

o Clique em Proporcional se 0s caracteres do tipo de letra tiverem
larguras diferentes. Praticamente todas as fontes encontradas em
jornais, revistas e livros sdo proporcionais.

10wa lowa

Importante: Estas caracteristicas de documento ndo se aplicam a
documentos asiaticos, hebraicos e arabes.
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USO DO APRENDIZADO INTERATIVO

O Readiris oferece uma funcdo de aprendizado interativo. Por meio
do Aprendizado interativo, vocé pode treinar o sistema de
reconhecimento quanto a fontes e formas de caracteres, bem como
corrigir os resultados do reconhecimento, se necessario. Durante o
aprendizado interativo, se o0 sistema de reconhecimento ndo tiver
certeza quanto a qualquer caractere, este sera exibido em uma janela
de visualizacdo, em combinacdo com sua palavra original e a
solucdo proposta.

O aprendizado interativo pode melhorar, substancialmente, a
precisdo do sistema de reconhecimento, sendo particularmente util
durante o reconhecimento de formas distorcidas e alteradas. Ele
também pode ser usado para treinar o Readiris quanto a simbolos
especiais que ele ndo consegue reconhecer inicialmente, como
simbolos matematicos e cientificos e dingbats.

Para ativar o aprendizado interativo:
¢ No menu Aprender, clique em Aprendizado interativo.

¢ Defina as configuracfes necessérias e clique no botéo
Reconhecer + Salvar para reconhecer o documento.

¢ No final do reconhecimento, o Readiris entra na fase de
aprendizado interativo.

Serdo exibidos os caracteres com relagdo aos quais o sistema de
reconhecimento ndo tiver certeza.
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Move dicionario de fonte: C\Documents and Settin...\Readins.DUS

A Casa da Cabega de Cavalo € um livro

habitado por fantasmas que ocupam

uma casa assombrada. Mas ndo é um livro

infantil nem uma historia de terror feita a

hase de lugares comuns. O quinto romance da autora de O Siléncio
& feito de memarias e de um tempo que nada

tem de cronoligico. Porque € o tempo dos

- mortos:

[ e ] [ TERE— ] [ e ]

[ Bxcluir | | Desfazer | Desistir |

Se os resultados estiverem corretos:

o Cligue no botdo Aprender para salvar os resultados como seguros.
Os resultados do aprendizado sdo armazenados temporariamente na
memoéria do computador, pela duracdo do reconhecimento. O
Readiris ndo exibird mais os caracteres aprendidos ao reconhecer o
resto do documento.

Quando um novo documento for reconhecido, os resultados do
aprendizado serdo apagados.

Para salvar os resultados do aprendizado permanentemente, use um
dicionario de fontes. Para obter mais informagdes, consulte a se¢do
Uso de dicionarios de fontes.

o Clique em Concluir para salvar todas as solug@es oferecidas pelo
software.

Se os resultados estiverem incorretos:
o Digite os caracteres corretos e clique no botdo Aprender.

ou
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o0 Cligque em N#o aprender para salvar o resultado como inseguro.
Use esse comando para caracteres danificados que poderiam ser
confundidos com outros se aprendidos. Por exemplo, o nimero 1 e a
letra I, que tém uma forma idéntica em muitas fontes.

o Clique em Excluir para excluir caracteres da saida.

Use esse botdo para evitar que ruido do documento apareca no
arquivo de saida.

o Clique em Desfazer para corrigir erros.
O Readiris consegue desfazer as Ultimas 32 operacdes.

o Clique em Desistir para desistir do aprendizado interativo.
Todos os resultados do aprendizado serdo excluidos. Na proxima

vez em que vocé clicar em Reconhecer + Salvar, 0 aprendizado
interativo sera reiniciado.

USO DE DICIONARIOS DE FONTES

Ao digitalizar varios documentos do mesmo tipo, com a mesma
qualidade de fonte e a mesma qualidade de impressao, ndo convém
repetir o processo de aprendizado a cada vez. Portanto, é (til usar os
dicionarios de fontes. Os dicionarios de fontes contém informacGes
sobre as fontes obtidas durante o aprendizado interativo e podem
aumentar os resultados do reconhecimento de forma significativa.

Os dicionarios de fontes se limitam a 500 formas. E recomendavel
criar dicionarios separados para aplicativos especificos.

Para criar um novo dicionario de fontes:

e No menu Aprender, clique no comando Novo dicionario.
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O Readiris abrira o dicionario Readiris.dus por padrdo. Altere 0 nome
do arquivo e cliqgue em Salvar para salvd-lo como um novo
dicionario.

o Clique em Aprendizado interativo no menu Aprender para
ativa-lo.

o Clique em Reconhecer + Salvar para reconhecer o documento.

o O Readiris entra na fase de aprendizado interativo. Use 0s
botdes da caixa de dialogo para salvar caracteres no dicionario de
fontes.

Para usar um dicionario de fontes existente:
¢ No menu Aprender, cliqgue em Dicionario de fontes.
o Selecione o dicionario que vocé deseja usar e clique em Abrir.

e No menu Aprender, cliqgue em Adicionar ao dicionario ou Ler
dicionario.

Ao selecionar Adicionar ao dicionario, certifique-se de ativar
Aprendizado interativo. O Readiris reconhecera as formas dos
caracteres armazenadas no dicionario e usara o aprendizado interativo,
permitindo que vocé armazene novas informagdes no dicionario.

Quando vocé selecionar Ler dicionario, 0 Readiris reconhecera as
formas dos caracteres armazenadas no dicionario, mas ndo adicionara
novo contetdo ao dicionério, mesmo que 0 Aprendizado interativo
esteja ativado. Ainda é Gtil usar 0 Aprendizado interativo para
verificar e, se necessario, corrigir os resultados do reconhecimento
que ndo foram salvos no dicionario de fontes.

Atencio: N&o clique em Dicionario de fontes no menu Aprender e
abra um dicionério existente enquanto o0 modo de dicionario Novo

dicionario estiver ativado. Caso contrario, o contetdo do dicionario
de fontes existente serd apagado.

o Clique em Reconhecer + Salvar para reconhecer o documento.
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CAPITULO 10
FORMATACAO E SALVAMENTO DE
DOCUMENTOS

FORMATAGCAO DE DOCUMENTOS

Os documentos reconhecidos no Readiris podem ser salvos em
varios formatos de saida. O Readiris salva os resultados do
reconhecimento como arquivos PDF do Adobe Acrobat, arquivos
Microsoft XPS, arquivos de texto Word, WordML, RTF e
OpenDocument, arquivos HTML e XML, planilhas SpreadsheetML
e arquivos de texto Ansi e Unicode.

Além disso, o Readiris pode exportar 0s resultados diretamente para
aplicativos de destino como Microsoft Word e Excel, Adobe
Reader, Microsoft XPS Viewer, os principais navegadores da Web,
software de e-mail etc.

Nota: Os arquivos RTF criados pelo Readiris também podem ser

abertos nos aplicativos on-line para escritério AjaxWrite, ThinkFree,

Zoho Writer e Google Writely (que abre documentos RTF e HTML).

Ao utilizar um desses aplicativos, certifique-se de selecionar a op¢édo

de gabarito Manter formatacgéo de palavras e paragrafos.
Operacéo

¢ Cligue no botdo Formato na barra de ferramentas principal para
selecionar 0 modo de saida.

O Readiris:
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O envia os documentos para um aplicativo, que sera aberto

automaticamente, ou

0 salva os documentos como um arquivo externo.

A opcdo Enviar por e-mail cria uma nova mensagem de e-mail e
insere o documento reconhecido como um anexo de e-mail.

Saida

Enviar para

Microsoft Word 97 / 2000 / 2002 / 2003 (RTF)

@ Arguivo externo

: : Rich Text Format (*.rtf) A

Salvar e abrir

| Enviar por e-mail

o Clique nas diferentes guias para selecionar as opg¢les que vocé

deseja aplicar.

As configuragbes que ndo estdo disponiveis para o formato de saida
selecionado aparecem esmaecidas.

Os formatos de saida mais usados, bem como suas opgdes, sdo
analisados nas secOes abaixo.

e Clique em Reconhecer + Salvar para executar o
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reconhecimento e salvar os documentos.

Os resultados do reconhecimento podem ser exportados vérias vezes,
sem repetir o reconhecimento. Clique no botdo Formato novamente e
altere as opgdes de formatacdo e de formato de texto. Em seguida,
clique em Reconhecer + Salvar novamente.

Por motivos de pesquisa e de ordenacdo, o Readiris permite definir
propriedades dos documentos de saida PDF, XPS, Word, RTF,
WordML, SpreadsheetML e HTML. Para definir as propriedades de
um documento, cligue em Propriedades do documento no menu
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Arquivo. As opgdes de propriedades do documento também podem
ser acessadas na caixa de didlogo Arquivo de saida, que é aberta
quando vocé clica em Reconhecer + Salvar.

Ao salvar um documento de vérias paginas como um arquivo
externo, vocé podera criar um arquivo de saida separado para cada
pagina no Readiris ou salvar todas as paginas pertencentes ao mesmo
documento em um Unico arquivo de saida. Basta clicar nas opgoes
correspondentes na caixa de didlogo Arquivo de saida: Criar um
arquivo por pégina e Criar um arquivo por documento,
respectivamente.

No entanto, as opgdes Criar um arquivo por pagina e Criar um
arquivo por &documento s& estardo disponiveis quando 0s
documentos forem salvos como um arquivo externo, e ndo quando 0s
documentos forem abertos em um aplicativo de destino.

FORMATAGAO DE DOCUMENTOS DE TEXTO

Com o Readiris, vocé pode gerar varios tipos de formatos de saida
de texto. O Readiris oferece saida de texto Word, WordML, RTF,
txt e OpenDocument.

Para gerar arquivos de saida de texto:

o Clique no botdo Formato na barra de ferramentas principal e
selecione o formato de saida desejado na lista suspensa Enviar
para ou Arquivo externo.

o Dependendo do formato de texto selecionado, varias opcdes de
formatacgdo estdo disponiveis.

As opcles que ndo estdo disponiveis para o formato de texto
selecionado aparecem esmaecidas.
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Opgcoes de gabarito

Gabarito -l-

Criar texto de corpo
Manter formatacdo de palavras e paragrafos

@) Recriar documento original

Utilizar colunas e ndo quadros

serir guebras de coluna

Adicionar imagem como fundo da pagina

e A opcéo Criar texto de corpo evita a formatagéo do texto pelo
Readiris.

O Readiris gera um texto corrido continuo.

¢ A opcdo Manter formatacao de palavras e paragrafos ocupa
uma posicao intermedidria entre o texto do corpo e a
autoformatacéo.

O tipo, o tamanho e o estilo de fonte sdo mantidos durante o
reconhecimento.

As tabulagdes e o alinhamento de cada bloco séo recriados.

As colunas e os blocos de texto ndo sdo recriados; cada paragrafo
simplesmente segue o anterior.

As tabelas sdo recapturadas corretamente.

e A opcdo Recriar documento original recria uma copia exata do
documento original.

O Readiris gera uma coOpia verdadeira do documento original, em vez
de uma imagem digitalizada.
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O Readiris também recria quaisquer hiperlinks para enderecos de e-
mail e sites.

o A opcdo Utilizar colunas e nio quadros cria documentos em
formato de colunas.

Textos em formato de colunas sdo mais faceis de editar do que
documentos que contém muitos quadros: o texto flui naturalmente de
uma coluna para a proxima.

Nota: Quando o sistema ndo puder detectar colunas no documento
original, esse modo de formatagdo usard quadros como uma
alternativa.

o A opcdo Inserir quebras de coluna insere uma quebra de
coluna forcada no fim de cada coluna.

Qualquer texto que vocé editar, adicionar ou remover permanecera
dentro de sua coluna; nenhum texto jamais atravessara
automaticamente uma quebra de coluna.

Dica: Desative essa op¢do quando trabalhar com texto de corpo em
formato de colunas. Isso garante o fluxo natural do texto de uma
coluna para a seguinte.

e A opcdo Adicionar imagem como fundo da pagina posiciona a
imagem digitalizada como o fundo da pégina, abaixo do texto
reconhecido.

No entanto, essa opcdo aumenta o tamanho dos arquivos de saida
substancialmente.

O formato PDF Texto-Imagem proporciona o0 mesmo resultado para
arquivos PDF.

A opcdo Manter as cores de fundo, na guia Opg¢des, fornece uma
alternativa mais compacta e menos dréastica.
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Opgoes gerais

Cligue na guia Opgdes para selecionar as opgOes gerais:

Senha ] Tamanho do papel
Gabarito ] Opcoes POF ] Opcies XPS Opgiies

| Juntar linhas em paragrafos

| Indluir graficos

Manter as cores do texto

Manter as cores de fundo

e A opcao Juntar linhas em paragrafos permite a deteccéo
automatica de paragrafos.

O Readiris quebra automaticamente as linhas do texto reconhecido até

gue um novo paragrafo seja iniciado e "junta novamente" as partes das
palavras que sofreram separacao silabica no final da linha.

o A opcdo Incluir graficos inclui os gréficos em arquivos
autoformatados.

E essencial criar uma copia verdadeira de um documento.

Use as opgOes gréaficas da guia Graficos para determinar o modo de
cor e a resolucdo dos graficos armazenados nos arquivos de saida.

e A opcdo Manter as cores do texto mantém as cores originais do
texto durante o reconhecimento.

e A opgdo Manter as cores de fundo mantém as cores especiais
do fundo da pagina durante o reconhecimento.

Uma cor de fundo uniforme é criada por paragrafo no arquivo de
saida.
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Tamanhos de papel

Dependendo do formato selecionado, vocé pode selecionar os
tamanhos de papel preferidos:

o Clique na guia Tamanho do papel e use 0s botGes de seta para

aplicar e excluir tamanhos de papel.

e O Readiris percorre os tamanhos de papel ativos na ordem
indicada e utiliza o primeiro tamanho que seja suficientemente
grande para conter o documento digitalizado.

FORMATACAO DE DOCUMENTOS BASEADOS EM

TABELA

Com o Readiris, vocé pode transferir dados tabulares para planilhas,
processadores de texto e navegadores da Web: as tabelas séo
reconstruidas, célula por célula, em planilhas e inseridas como
objetos de tabela em arquivos de processador de texto.

O Readiris reconhece tabelas com e sem grade.

Performance test optical media|

CD-ROM Average
Digital Versatile Disk| time (n
CD-ROM 32x speed 60
DVD 58

(com grade)

Tested on 333 MHz Pentium I1

123.985 69 31
987.745 129 2
19 149 91
287.410 49  bi

(sem grade)

Para gerar documentos baseados em tabela:

o Cligue no botdo Formato na barra de ferramentas principal e
selecione o formato de saida desejado na lista suspensa Enviar
para ou Arquivo externo.
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o Selecione as opgdes de gabarito desejadas.

Gabarito l Opcoes PDF ] Opcoes XPS

Criar texto de corpo
Manter formatacdo de palavras e paragrafos

@) Recriar documento original

Utilizar colunas & ndo gquadros

Inserir quebras de coluna

Adicionar imagem como fundo da pagina

Para obter mais informacdes sobre as opcOes de formatacéo, consulte
a secdo Formatagdo de documentos de texto.

Opcoes do SpreadsheetML

Quando o Microsoft Excel 2002/2003 é selecionado como o
aplicativo de destino, opcdes especificas do SpreadsheetML séo
disponibilizadas. Clique na guia Opc¢des do SpreadsheetML para
exibi-las:

A opcéo de gabarito Recriar documento original ficara indisponivel
quando esse formato for selecionado.

] Tamanho do papel ] Graficos

Gabarito ] ] Opgies XPS ] Opgoes Opges do SpreadsheetML

Ignorar todo o texto fora das tabelas
Converter valores em nimeros
@) Criar uma planilha por pagina

Criar uma planilha por tabela
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e A opcdo Ignorar todo o texto fora das tabelas salva as tabelas
e ignora todos 0s outros resultados do reconhecimento.

Todos os dados dentro das tabelas sdo recapturados; quaisquer dados
fora das tabelas s&o ignorados.

e A opcdo Converter valores em numeros codifica os valores
reconhecidos como nimeros.

Como resultado, vocé pode executar operagOes aritméticas nessas
células. As células de texto (em qualquer tabela) permanecem como
texto.

Somente os valores dentro de tabelas sdo codificados como nimeros.

O Excel executa operagdes matematicas exclusivamente em dados
codificados como ndimeros.

e A opcdo Criar uma planilha por pagina faz com que apenas
uma planilha seja criada por pagina digitalizada.

Se uma pagina contiver tabelas e texto, tudo sera colocado na mesma
planilha.

e A opcao Criar uma planilha por tabela posiciona cada tabela
em uma planilha separada e inclui o texto reconhecido (fora das
tabelas) em outra planilha.

Se o documento reconhecido contiver varias paginas, vocé vera essa
estrutura repetida por pagina.
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39 ]
E» MAL(L (1) 41 (2) f8lf2 (1) /2 (2) (@3 (1) /

Opcoes gerais
Cligue na guia Opg¢des para selecionar as opgOes gerais:

Senha ] Tamanho do papel
Gabarito ]

Opcoes FOF ] Opgoes XPS Opgies

Juntar linhas em paragrafos

[ Manter as cores do texto

[ Manter as cores de fundo

o A opcdo Juntar linhas em paragrafos permite a deteccéo
automatica de paragrafos.

O Readiris quebra automaticamente as linhas do texto reconhecido até
gue um novo paragrafo seja iniciado e "junta novamente" as partes das
palavras que sofreram separagdo silabica no final da linha.

e A opcdo Manter as cores de fundo recria a cor de fundo de
cada célula.

CD-ROM H.lr_eraga ACCESS CPU

1

2

3 |Digital Versatile Disk Hine (msed) uttlization (%)
4 |CD-ROM 24z speed &0 58.2

5 |CD-ROM 32z speed 60 Td 1

B [DVD 58 a9

7 |Tested on 333 MHz Pentium 11 with 64 ME RAM and 4 GB HD
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Tamanhos de papel

Dependendo do formato selecionado, vocé pode indicar os
tamanhos de papel preferidos:

o Clique na guia Tamanho do papel e use 0s botGes de seta para
aplicar e excluir tamanhos de papel.

e O Readiris percorre os tamanhos de papel ativos na ordem
indicada e utiliza o primeiro tamanho que seja suficientemente
grande para conter o documento digitalizado.

CRIACAO DE DOCUMENTOS PDF

O Readiris gera quatro tipos de saida PDF: Texto,Texto-Imagem,
Imagem-Texto e Imagem.

Para gerar saida PDF:

Clique no botdo Formato na barra de ferramentas principal e
selecione o tipo de PDF desejado na lista suspensa Enviar para ou
Arquivo externo:

PDF Imagem

Quando vocé seleciona PDF Imagem, 0 Readiris gera documentos
PDF somente imagem; ele ndo executa 0 OCR.

PDF Imagem-Texto

Quando vocé seleciona PDF Imagem-Texto, 0 Readiris reconhece
0 texto e cria arquivos PDF pesquisaveis que contém a imagem da
pagina e o texto reconhecido.

A imagem da pagina é colocada por cima do texto.
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Com este formato, vocé sempre pode ver o documento original
(como ele foi digitalizado), como também procurar e copiar-colar o
texto reconhecido, que esta oculto abaixo da imagem. Por isso, esse
formato € Util para fins de arquivamento.

PDF Texto

Quando vocé seleciona PDF Texto, 0 Readiris reconhece o texto e
cria arquivos PDF pesquisaveis.

A imagem da pagina néo esta contida nos arquivos PDF de uma
Unica camada.

PDF Texto-Imagem

Quando vocé seleciona PDF Texto-Imagem, 0 Readiris reconhece
0 texto e cria documentos PDF pesquisaveis que contém a imagem
da pagina e o texto reconhecido.

A imagem da pagina esta contida abaixo do texto.

SELECAO DAS OPCOES PDF

Para selecionar as opcoes PDF:

o Clique no botdo Formato na barra de ferramentas principal e
selecione o tipo de PDF desejado na lista suspensa Enviar para
ou Arquivo externo.

¢ Dependendo do tipo de PDF selecionado, varias opg¢des estardo
disponiveis. Clique na guia Opg¢des PDF para acessa-las:
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Senha amanh
Gabarito Opcdes PDF Opcies ¥PS |

Opcies do Spreadsh

7| Criar marcadores Criar arquivos compativeis com POF A

Incorporar fontes |PDF_1. 5 {Acrobat 6.0 e superior) - |
PDF - HQC (inteligent High Quality Compression)

iHQC - Mivel I - Bom tamanho {Acrobat 5.0 e superior) - |

Criar marcadores

A opcéo Criar marcadores cria marcadores para cada bloco de
texto, grafico e tabela em arquivos PDF do Adobe Acrobat.

Incorporar fontes

Selecione a opcéo Incorporar fontes para incorporar fontes a
arquivos PDF do Adobe Acrobat.

A incorporacéo de fontes evita a substituicio de fontes e garante
que os leitores, independentemente da configuragdo do computador,
vejam o texto com suas fontes originais.

A incorporacdo de fontes aumenta um pouco o tamanho do arquivo
dos documentos reconhecidos.

COMPACTACAO THQC DE DOCUMENTOS PDF

Além dos quatro tipos de saida PDF "regulares"”, o Readiris oferece
saida PDF compactada iHQC: os documentos PDF dos tipos
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Imagem-Texto e Imagem podem ser hipercompactados por meio

de

iHQC sem perda de qualidade de imagem.

iHQC significa intelligent High-Quality Compression, a eficiente
tecnologia de compactacdo exclusiva da L.R.I.S. A iHQC é para
imagens o que o MP3 é para mdsicas e o DivX é para filmes.

Para gerar saida PDF compactada iHQC:
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Cligue no botdo Formato na barra de ferramentas principal e
escolha um dos dois modos de saida.

Na lista Enviar para ou Arquivo externo, selecione o tipo de
PDF desejado: PDF Imagem-Texto ou PDF Imagem.

Na guia Opc¢des PDF, selecione o nivel de compactagédo
necessario.

O Readiris Pro aceita a compactacdo Nivel I - Bom tamanho e
Nivel I - Boa qualidade.

O Readiris Corporate também aceita a compactacdo Niveis IT e
IIT - Bom tamanho e Boa qualidade, bem como a compactacdo
Personalizado.

Na compactacdo Nivel I, a opgdo Compactar simbolos é
ativada automaticamente para compactar o texto de forma
condensada.

Na compactacdo Nivel 111, a opcdo Compactacio de miniondas
é ativada automaticamente para compactar graficos de forma
condensada.

Ao selecionar a compactacao Personalizado, vocé poderd ativar
ou desativar essas opc¢des independentemente uma da outra.
VVocé também poderd usar o controle deslizante para definir a
relacio Bom tamanho - Boa qualidade.
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PDF - iHQC (inteligent High Quality Compression)

iHQC - Mivel I - Bom tamanho (Acrobat 5.0 e superior) -

iHOC -

Mivel IIT - Bom tamanho Acrobat 6.0 e superior

iHQC
iHQC
iHQC
iHQC
iHQC

- Mivel II - Bom tamanho (Acrobat 6.0 e superlor)
- Mivel I - Boa gualidade (Acrobat 6.0 e superior)
- Mivel T - Bom tamanho (Acrobat 5.0 e superior)
- Mivel T - Boa qualidade (Acrobat 5.0 e superior)
- Personalizado (Acrobat 6.0 e superior)

Desativar compactacdo iHQC

o Cligue em Reconhecer + Salvar para reconhecer o documento e
salva-lo como um arquivo PDF compactado iHQC.

REDIRECIONAMENTO DE DOCUMENTOS PDF

Além de gerar documentos PDF, o Readiris também pode
redirecionar arquivos PDF: o Readiris converte PDFs de imagem
em PDFs de texto ou em outro formato de texto compativel e
bloqueia contetido PDF somente leitura.

Aviso: O Readiris ndo abre documentos PDF protegidos por senha
pelo usuario.

Operacio

o Clique no botdo Abrir na barra de ferramentas principal e
selecione o arquivo PDF que o Readiris devera redirecionar.

N
L__l/hbrir

Na area Intervalo de paginas da caixa de dialogo, selecione Paginas
e indique quais paginas deseja que o Readiris abra.

Clique no botéo Abrir na caixa de di&logo para abrir o arquivo

PDF desejado.

Cligue no botdo Formato na barra de ferramentas principal e

selecione o tipo de PDF desejado.
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Para obter mais informagdes sobre os tipos de PDF, consulte a se¢do
Criac¢ao de documentos PDF.

o Clique no botdo Reconhecer + Salvar para redirecionar o
documento.

CRIACAO DE DOCUMENTOS XPS

O Readiris gera quatro tipos de arquivos XPS: Texto, Texto-
Imagem, Imagem-Texto e Imagem.

XPS significa XML Paper Specification e é um formato de gabarito
fixo desenvolvido pela Microsoft.

Para gerar saida XPS:

Clique no botdo Formato na barra de ferramentas principal e
selecione o tipo de XPS desejado na lista suspensa Enviar para ou
Arquivo externo:

XPS Imagem

Quando vocé seleciona XPS Imagem, 0 Readiris gera documentos
XPS somente imagem; ele ndo executa 0 OCR.

XPS Imagem-Texto

Quando vocé seleciona XPS Imagem-Texto, 0 Readiris reconhece
0 texto e cria arquivos XPS pesquisaveis que contém a imagem da
pagina e o texto reconhecido.

A imagem da pagina € colocada por cima do texto.
Com este formato, vocé sempre pode ver o documento original

(como ele foi digitalizado), como também procurar e copiar-colar o
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texto reconhecido, que esta oculto abaixo da imagem. Por isso, esse
formato € Util para fins de arquivamento.

XPS Texto

Quando vocé seleciona XPS Texto, 0 Readiris reconhece o texto e
cria arquivos XPS pesquisaveis.

A imagem da pagina néo esta contida nos arquivos XPS de uma
Unica camada.

XPS Texto-Imagem

Quando vocé seleciona XPS Texto-Imagem, 0 Readiris reconhece
o texto e cria documentos XPS pesquisaveis que contém a imagem
da pagina e o texto reconhecido.

A imagem da pégina esté contida abaixo do texto.

SELECAO DAS OPCOES XPS

Para selecionar as opcoes XPS:

o Clique no botdo Formato na barra de ferramentas principal e
selecione o tipo de XPS desejado na lista suspensa Enviar para
OuU Arquivo externo.

¢ Dependendo do tipo de XPS selecionado, varias opgdes estardo
disponiveis. Clique na guia Op¢des XPS para acessa-las:
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Senha ] Tamanha do pape

Gabarito Opcoes PDF Opcies ¥PS

| Criar marcadores

¥PS -iHQC ({inteligent High Quality Compression)

|iHQC - Mivel I -Bom tamanho -

Criar marcadores

A opcéo Criar marcadores cria marcadores para cada bloco de
texto, grafico e tabela em arquivos Microsoft XPS.

COMPACTACAO THQC DE DOCUMENTOS XPS

Além dos quatro tipos de saida XPS "regulares”, o Readiris oferece
saida XPS compactada iHQC. Os documentos XPS dos tipos
Imagem-Texto € Imagem podem ser hipercompactados por meio
de iHQC.

iHQC significa intelligent High-Quality Compression, a eficiente
tecnologia de compactacdo exclusiva da I.R.I.S. A iHQC é para
imagens o que o MP3 é para mdsicas e o DivX é para filmes.

Para gerar saida XPS compactada iHQC:

o Clique no botdo Formato na barra de ferramentas principal e
escolha um dos dois modos de saida.

o Na lista Enviar para ou Arquivo externo, selecione o tipo de
XPS desejado: XPS Imagem-Texto ou XPS Imagem.
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o Na guia Opgdes XPS, selecione o nivel de compactacao
necessario.

O Readiris aceita a compactagdo Nivel I - Bom tamanho e Nivel
I - Boa qualidade.

¥P5 -iHQC (inteligent High Quality Compression)

|iHQC - Nivel I - Bom tamanha -

SELECAO DAS OPCOES DE GRAFICOS

Dependendo do formato de saida e do aplicativo de destino
selecionados, opgles avancadas de graficos podem estar
disponiveis. As opcdes de graficos podem ser usadas para alterar a
resolucdo e a qualidade da imagem.

Para acessar as opcoes de graficos:

o Clique no botdo Formato na barra de ferramentas principal e
selecione o formato de saida desejado na lista suspensa Enviar
para ou Arquivo externo.

o Clique na guia Graficos para as opcoes.
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Gabarito

: PFDF ] Opcies XPS Opgies Opcies do SpreadsheethL ] Assinatura

] Tamanho do papel Graficos

Graficos em preto e branco

@ Manter a resolugdo da digitalizagso

Reduzir a resolugdo para: 150 dpi
Qualidade JPEG

pior melhor

Modo de cor
Por padrédo, o Readiris salva graficos em cores.

Selecione Preto-e-branco para salvar os graficos em preto-e-
branco.

Resolucao
Por padréo, o Readiris mantém a resolucio da digitalizagao.

Vocé pode optar por reduzir a resolucio.

Dica: Ao salvar documentos como arquivos HTML para publicacdo em um
site, reduza a resolugdo para 70 dpi (resolucdo da tela).

Qualidade JPEG

Os graficos armazenados em documentos PDF, XPS, Word e RTF
sao salvos no formato JPEG.

Use o controle deslizante para ajustar a qualidade JPEG.

78



Readiris”™ Pro 12 — Guia do usudrio

Compactacio JPEG 2000

Ao salvar arquivos no formato PDF ou XPS, o Readiris pode aplicar
a compactacdo JPEG 2000 as imagens em cores ou em tons de cinza
armazenadas nesses arquivos.

JPEG 2000 é a tltima versdo mais compacta do padrao JPEG.

Selecione a opcdo Compactacio JPEG 2000 para aplica-la.
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CariTULO 11
SALVAMENTO E CARREGAMENTO
DE CONFIGURACOES

SALVAMENTO E CARREGAMENTO DE
CONFIGURACOES

Quaisquer configuracbes especificadas no Readiris serdo salvas
automaticamente para uso futuro depois que o aplicativo for
fechado. Para restaurar as configuracdes de fabrica, clique no
comando Restaurar configuragio de fabrica no menu Arquivo.

Ao digitalizar varios grupos de documentos que exigem
configuracOes diferentes, é Util salvar arquivos de configuracdes
separados para cada grupo.

Operacio

o Selecione as configuracdes que vocé deseja utilizar para um
determinado grupo de documentos.

¢ No menu Arquivo, clique no comando Salvar configuracio.

e Ao digitalizar ou abrir um documento do mesmo grupo
posteriormente, clique no comando Carregar configuracéiio no
menu Arquivo.

o Selecione o arquivo de configuraces correto e clique no botdo
Abrir.
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o Clique em Reconhecer + Salvar para reconhecer o documento,
usando as configuracdes corretas.

Nota: O comando Informagdes, N0 menu Arquivo, apresenta uma
visdo geral das configura¢fes mais importantes selecionadas.
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CAPITULO 12
RECONHECIMENTO DE
DOCUMENTOS DE VARIAS PAGINAS

ABERTURA E RECONHECIMENTO DE VARIOS
ARQUIVOS DE IMAGENS

O Readiris foi concebido para processar varios arquivos de imagens
ao mesmo tempo.

Para abrir varios arquivos de imagens:

o Clique em Abrir na barra de ferramentas principal.

i %
— Abrir
o Selecione os arquivos de imagens que vocé deseja abrir:

0 Selecione o primeiro arquivo de imagem e mantenha
pressionada a tecla Ctrl enquanto seleciona outras imagens
ou

0 Selecione um intervalo continuo de arquivos clicando na
primeira imagem e mantendo pressionada a tecla Shift
enguanto seleciona a Ultima imagem.

Nota: Ao abrir um Unico arquivo que consiste em varias paginas, por
exemplo, um documento PDF ou um arquivo TIFF de varias paginas,
vocé poderd indicar o intervalo de paginas. Na area Intervalo de
paginas da caixa de dialogo, selecione Paginas e indique quais
paginas deseja reconhecer.
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o Clique no botdo Abrir para abrir as imagens.

Vocé também pode arrastar e soltar arquivos de imagens do Windows
Explorer para a janela de imagem do Readiris para abri-los.

e A barra de ferramentas de pagina exibira os arquivos de imagens
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abertos.

Dica: Mantenha o cursor do mouse sobre as miniaturas das paginas
para exibir as informagdes de configuracdo de cada pagina.

A barra de ferramentas de pagina pode ser usada para editar
documentos de vérias paginas. Para obter mais informagdes, consulte
a secdo Edicao de documentos de varias paginas.

&

Incluir pdgina:
Folha de rosto:

Digitalizagdo:
Leitura: 78.88
Resolugdo:
Largura: 1573
Altura: 2464
Inclinagdo:
Rotagdo :

sim

Fonte da imagem: CA\Documents

0.68

300

Determine as configuracdes do reconhecimento e clique em
Reconhecer + Salvar para executar o reconhecimento.

Caso deseje abrir ou digitalizar outras imagens para o documento
atual, clique no botdo Digitalizar ou Abrir na barra de

ferramentas principal.

Serd perguntado se vocé deseja excluir o documento atual ou néo.
Clique em sim para excluir o documento atual e iniciar um novo
documento ou clique em nao para adicionar outras digitalizacdes ao

documento atual.
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DIGITALIZACAO E RECONHECIMENTO DE
DOCUMENTOS DE VARIAS PAGINAS

O Readiris foi concebido para processar documentos de varias
paginas.

O Readiris Pro processa documentos de até 50 paginas.

O Readiris Corporate processa documentos com um namero ilimitado
de paginas.

Para digitalizar documentos de Vvérias paginas no Readiris, vocé
pode usar a funcdo alimentador automatico de documentos, ao
utilizar um digitalizador de producdo, ou usar a funcdo
digitalizaciio com intervalo, ao utilizar um digitalizador de mesa.

Digitalizar documentos de varias paginas usando um
alimentador de documentos (digitalizador de producio)

¢ Cliqgue no botdo Digitalizador na barra de ferramentas principal
e selecione a opcao ADF (Automatic Document Feeder,
alimentador automético de documentos).

e Coloqgue as paginas no alimentador de documentos do
digitalizador e clique em Digitalizar para iniciar a digitalizagao.

e Cligue em Reconhecer + Salvar para reconhecer 0s
documentos.

Digitalizar documentos de varias paginas usando a
digitalizacdo com intervalo (digitalizador de mesa)

o Clique no botdo Digitalizador na barra de ferramentas principal.
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Selecione Digitalizar outra pagina apos e indique o intervalo
de tempo usando os botdes de seta.

O digitalizador digitalizard outra pégina automaticamente apds o
ntmero indicado de segundos, sem que vocé precise clicar no botdo
Digitalizar a cada vez.

Para terminar a digitalizacdo automatica, clique em Desistir na caixa
de didlogo de digitalizagdo com intervalo ou pressione ESC no
teclado.

Para congelar o intervalo de digitalizagéo, cliqgue em Pausar na caixa
de didlogo de digitalizagdo com intervalo ou pressione a barra de
espacgo no teclado. Clique em Continuar quando estiver pronto para
prosseguir.

EDICAO DE DOCUMENTOS DE VARIAS PAGINAS

Quando varios documentos sdo abertos ou digitalizados no Readiris,

a

barra de ferramentas de pagina exibe suas miniaturas. As

miniaturas na barra de ferramentas de pagina podem ser usadas para
editar documentos de vérias paginas.
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Para mover uma pagina em um documento:

e Clique com o botéo direito do mouse na pagina que deseja mover
e clique em Selecionar pagina.

o Arraste a pagina até a posicdo correta.

e Ou cligue com o bhotéo direito do mouse em uma pagina e clique
em Mover pagina para cima ou Mover pagina para baixo.

Para excluir uma pagina:

o Clique com o botéo direito do mouse na pagina que deseja
excluir e cligue em Apagar pagina.

e Qu selecione a pagina e pressione no botdo Delete no teclado.
Para excluir uma pagina do reconhecimento:

o Clique com o botéo direito do mouse na pagina que deseja
excluir e cliqgue em Excluir pagina.

e Ou limpe a caixa correspondente ao nimero da pagina no painel
de documentos.

As péginas excluidas sdo eliminadas da barra de ferramentas de
pagina.

As péaginas excluidas serdo ignoradas quando vocé€ imprimir as
imagens digitalizadas e quando salvar as digitaliza¢gGes em arquivos
de imagens de varias paginas.

Piginz Fonte daimagem  Digitsfizagio

1 ChDocuments 2. 031

Wl:  cooumesa x|
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Dica: Os comandos Incluir todas as paginas e Excluir todas as
paginas, do menu Editar, aplicam-se a todas as paginas
simultaneamente.
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CAPITULO 13
RECONHECIMENTO DE TEXTO
MANUSCRITO

Além de codigos de barras, graficos, tabelas e texto digitado, o
Readiris reconhece texto manuscrito. O manuscrito consiste em
letras mailsculas separadas.

CELL PHONE

E necessario software de reconhecimento inteligente de caracteres
(ICR - Intelligent Character Recognition) altamente especializado
para reconhecer caracteres manuscritos.

Para reconhecer manuscrito:

¢ Cligue no botdo de manuscrito na barra de ferramentas de

imagem.

e Desenhe um quadro ao redor do texto manuscrito.

e Clique em Reconhecer + Salvar na barra de ferramentas
principal.

Todo o documento, inclusive o texto manuscrito, serd reconhecido.
Nota: Clique com o botéo direito do mouse na zona manuscrita e

clique em Copiar como texto para reconhecer somente a zona
manuscrita e envia-la para a area de transferéncia.
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Simbolos reconhecidos

O reconhecimento de manuscrito limita-se ao alfabeto latino e
aceita nameros (0 a 9), letras maiulsculas (A a Z) e estes sinais de
pontuacao: virgula, ponto, sinal de mais e hifen.

Acentos, tremas e outros caracteres especiais ndo séo aceitos.
Notas
e O Readiris suporta manuscrito, N30 escrita a mio.
Para obter mais informacdes, consulte a se¢do Regras de manuscrito.

e Caracteres mailsculos sdo substituidos por caracteres
mindsculos ap6s o reconhecimento, a menos que ocorram no
inicio de uma sentenca.

e As caracteristicas do documento (idioma, tipo de fonte e
espacamento de caracteres) ndo se aplicam ao manuscrito.

o O aprendizado interativo também ndo se aplica. A tecnologia
ICR se baseia em mais de um milh&o de exemplos de escrita.

REGRAS DE MANUSCRITO

Vérias regras devem ser levadas em consideracdo para que o
Readiris reconheca manuscrito:

o Escreva caracteres regulares bem espagados.

ABCDEFG H I
J K LMNOP QR
S TUVWIXY Z
123456783 0+,-.
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Observe como os caracteres A, G e Q sao escritos.

Use uma caneta esferogréfica bem grossa.
Canetas pretas produzem resultados melhores do que as azuis.
Ndo use lapis.

N3o estilize demais.

3358333
s G ¥ ¢

Caracteres excessivamente estilizados aumentam o risco de erros de
reconhecimento.

Né&o abra voltas que deveriam estar fechadas; ndo feche voltas
que deveriam estar abertas.

533ZIV36FQ

Evite caracteres interrompidos.

— 3 —

Evite tornar a tragar.

3 99 4 ¢

Isso reduz a qualidade da imagem e a nitidez dos simbolos
manuscritos.

Os caracteres inteiramente tachados ndo sao reconhecidos.

Escreva nimeros 1 corretamente.

O ndmero 1 pode ser escrito no estilo "anglicizado" ou "europeu".
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O ntmero 1 pode ser sublinhado ou n&o.

A barra de sublinhado horizontal ndo precisa encostar no resto da
forma da fonte.

/) J U
7414 44
1 4 X 14

Dica: Quando ndo conseguir obter resultados ideais, use o formulario de
escrita da I.R.1.S. e adapte seu estilo de escrita. O formulario de escrita em
branco da I.R.1.S. funciona como um modelo de pagina inteira no qual as
letras maidsculas sdo preenchidas corretamente e com o tamanho certo. O
formuléario pode ser encontrado no CD-ROM do Readiris e na pasta de
instalacdo do Readiris.
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CAPITULO 14
RECONHECIMENTO DE CODIGOS
DE BARRAS

INTRODUCAO A LEITURA DE CODIGOS DE BARRAS

Além do reconhecimento oOptico de caracteres de 128 idiomas, 0
Readiris também oferece a leitura de cddigos de barras.

H& suporte para todas as simbologias conhecidas de cddigo de
barras: Codabar, Cddigo 128, Cddigo 39, Codigo 39 estendido,
Codigo 39 HIBC, Cdadigo 93, Datalogic 2 de 5, Codigo Distinto 2
de 5, EAN-13, EAN-8, 2 de 5 intercalado, MSI farmacéutico, MSI-
Plessey, Codigo de patch Kodak, PDF-417, PostNet, UCC-128,
UPC-A e UPC-E.

1 23456 72001 2 C o d e 1 2 8

Para que o Readiris execute o reconhecimento, Sd0 necessarios
cédigos de barras impressos a laser e a jato de tinta. Codigos de
barras impressos em impressoras matriciais ndo sdo aceitos, uma
vez que ndo produzem contraste suficiente e sua resolucdo €, quase
sempre, limitada a 60 dpi.
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Leitura manual de codigos de barras

e Determine quais codigos de barras o Readiris devera reconhecer:
e No menu Configuragdes, cliqgue em Cédigos de barras.

o Selecione as simbologias que o Readiris devera reconhecer.

e Determine se o Readiris devera verificar ou remover os
caracteres-digitos.

e Clique no botdo de cddigo de barras na barra de ferramentas de
imagem e desenhe um quadro ao redor das zonas de codigos de

barras no documento.

e Clique em Reconhecer + Salvar na barra de ferramentas
principal.

Todo o documento, inclusive o contetdo dos codigos de barras, sera
reconhecido.

Nota: Clique com o botdo direito do mouse em uma zona de codigo

de barras e cliqgue em Copiar como dados para copiar o conteildo na
area de transferéncia.
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