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Upphovsratter

ReadirisPro12-dgi-090217-01
Upphovsratter © 1987-2009 I.R.1.S. alla réttigheter reserverade.

I.R.I.S. &ger upphovsratterna till programmet Readiris, for hjalpsystemet
online och denna publikation.

Informationen i detta dokument &r 1.R.1.S. egendom. Innehéllet kan andras
utan féregdende meddelande och utan att 1.R.1.S. patar sig nagra forpliktelser.
Programmet som beskrivs i det har dokumentet tillhandahalls efter en
licenséverenskommelse som anger villkoren fér anvéndning av produkten.
Programmet far bara anvandas eller kopieras enligt villkoren i
overenskommelsen. Inga delar av denna publikation far aterges, overforas,
sparas i inhamtningssystem eller dversittas till annat sprak utan att det finns
skriftligt samtycke fran I.R.1.S.

Denna anvandarhandbok anvander pahittade namn vid demonstrationer.
Referenser till personer, féretag eller organisationer ar strikt konfidentiella.

Varumaérken

Readiris-logon och Readiris ar varumarken som tillhér Image Recognition
Integrated Systems S.A.

OCR, ICR och streckkods-teknik av I.R.1.S.

AutoFormat och Linguistic-teknik av 1.R.1.S.BCR och faltanalysteknik av
L.LR.L.S.

BCR och féltanalysteknik av I.R.1.S.

iHQC kompressionsteknik av 1.R.I.S.

XML-parser utvecklad av Apache. Den har produkten innehdller program som
har utvecklats av Apache Software Foundation.

Alla andra produkter som omn&mns i den hér anvandarhandboken &r
varumérken eller registrerade varuméarken som tillhér respektive égare.
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KAPITEL 1
INTRODUKTION TILL READIRIS

SPARA TID, SKRIV BARA EN SAK EN GANG

Grattis till din Readiris. Detta programpaket kommer sakert att vara
till stor hjalp for att aterge dina texter, tabeller och grafik,
streckkoder och handskrift.

Forst maste du skriva in din information. Om du nagonsin har
skrivit om en 15 sidor lang rapport eller stora tabeller med siffror,
vet du hur trékigt och tidsédande det kan vara. Anvand detta
toppmoderna OCR-paket for att automatiskt éverfora
pappersdokument eller skannade bildfiler till textdokument som du
kan soka och redigera i, och sedan arkivera och dela med dig av.
Tva tolkningslagen finns tillgangliga: en garanterar maximal
hastighet, den andra garanterar optimal OCR-noggrannhet.

Skanna ett tryckt eller maskinskrivet dokument, ange de omraden
du vill tolka med Readiris - eller lat systemet detektera dem at dig -
utfor teckentolkning och exportera dokumentet till din
ordbehandlare. Dokument som bestar av manga sidor behandlas
fran borjan till slut i ett enda moment. Nagra fa musklickningar slar
flera timmars arbete eftersom Readiris omvandlar pappersdokument
till lashara datafiler: det gar ca 40 ganger snabbare 4n att skriva om
det for hand.

Guiden leder dig smidigt igenom de installningar som krévs for att
anvanda Readiris, sd att du far snabba och enkla resultat. Eller
anvand SmartTasks for att snabba upp processen d&nnu mer. Du kan
skicka resultatet direkt till din ordbehandlare eller kalkylprogram,
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arkivera dem som PDF- eller XPS- filer etc. For att tolka fax och
konvertera PDF-dokument, dra deras bildfiler fran Windows
Explorer till Readiris programfonster.Eller skicka genast en bild till
Readiris via kontextmenyn.

Readiris tolkar ocksa data i tabellform och aterskapar den i ditt
kalkylprogram eller som tabeller i ditt ordbehandlingsprogram, dina
numeriska data ar genast redo for ytterligare bearbetning.

Readiris baseras pa de mest avancerade igenkanningsteknikerna.
Teckensnittsoberoende textigenkanning kompletteras med
sjalvlarande tekniker. Systemet kan léra sig nya tecken och ord via
kontextuell och lingvistisk analys. Det innebar att OCR-
noggrannheten for tolkningssystemet kommer att bli battre och
battre med tiden.

Readiris stoder upp till 128 sprak: alla amerikanska och europeiska
sprak, inklusive centraleuropeiska, baltiska och kyrilliska sprak
saval som grekiska och turkiska. Som tillval kan Readiris lasa
arabiska, persiska och hebreiska dokument samt fyra asiatiska sprak
- japanska, forenklad och traditionell kinesiska och koreanska.
Readiris klarar till och med av blandade alfabeten: programmet kan
hantera vasterlandska ord som finns i grekiska, kyrilliska, arabiska,
hebreiska och asiatiska dokument - manga egennamn, markesnamn
etc. som inte kan transkriberas skrivs med vasterlandska symboler.

Readiris anvander lingvistik under tolkningsfasen, inte efterat. Som
ett resultat tolkar Readiris alla typer av dokument med god
noggrannhet, inklusive dokument med dalig kvalitet, fax- och
punktmatrisutskrifter. Det klarar daligt skannade och kopierade
dokument som innehaller for ljusa eller for morka
teckensnittsformer. Ihopsatta tecken separeras medan fragmenterade
tecken som punktmatristecken satts samman.

Dérutdver har Readiris en (tillval) anvandarverifikationsfunktion.
Vid aktivering flaggar anvandarverifikationsfunktionen ("Interaktiv
inlarning") for tecken som igenkéanningssystemet ar osakert pa samt
okar systemnoggrannheten. Alla lésningar du bekréftar sparas,
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vilket 0kar systemhastigheten och sakerheten, och gor systemet
skickligare med tiden. Med detta kraftfulla inlarningsredskap kan
du tréna Readiris pa specialtecken som exempelvis matematiska
symboler och hanvisningstecken samt hantering av forvrangda
teckensnitt.

For att ytterligare 6ka produktiviteten kan Readiris inte bara tolka
texter, utan ocksa formatera dem. Olika formateringsnivéer finns
tillgangliga. Nar du anvéander "autoformatering” skapar Readiris en
faksimil av det skannade dokumentet: ordet, stycket och
sidformateringen av originaldokumentet bibehalls. Liknande
typsnitt anvénds, punktstorlekar och stilar som anvénds i
kalldokumentet bibehalls genom tolkningen. Placering av kolumner,
textblock och grafik foljer dina originaldokument. Readiris kan till
och med inkludera bakgrundsfotot pa en skannad sida i det tolkade
dokumentet. Och eftersom Readiris stoder graskale- och
fargskanning, kan du aterge all grafik - om det ar lineart, svartvita
foton eller fargillustrationer. Nar ett dokument innehaller tabeller,
omorganiserar Readiris dem i verkliga celler och aterskapar
cellgrénserna i den ursprungliga tabellen.

Med andra ord kan du med Readiris arkivera sanna kopior av dina
dokument, redigerbara och kompakta textfiler i stallet for skannade
bilder.

Streckkoder pa skannade sidor kan ocksa lasas, och det samma
géller for handskrift, forutsatt att du skriver versaler som &r
ordentligt atskilda.

Readiris ar kompatibelt med Twain och stdder ett stort utbud av
flatbaddsskannrar och arkmatade skannrar, “allt-i-ett”-enheter eller
”MFP-maskiner” (”multifunctional peripherals”) och
digitalkameror. Intervallskanning later dig effektivt skanna
dokument pa flera sidor nar din skanner inte ar utrustad med en
dokumentmatare.
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READIRIS-SERIEN

| tabellen nedan far du en Gverblick av de tillgangliga versionerna:

Readiris Home 12
Begransade funktioner

25 tolkningssprak

Stoder PDF, DCX, DJV, DJVU, JPG,
JPEG, J2C, J2K, JP2, PNG, TIF, TIFF,
BMP, PCX bilder

Skapar PDF Bild over text, DOCX, ODT,
WordML, SpreadsheetML. RTF, HTM,
XML, TIFF utformat

Readiris Pro 12
Grundlaggande funktioner
128 tolkningssprak

Stoder PDF, DCX, DJV, DJVU, JPG,
JPEG, J2C, J2K, JP2, PNG, TIF, TIFF,
BMP, PCX bilder

Skapar fyra typer av PDF-filer, PDF-
iHQC (niva 1), fyra typer av XPS-filer,
XPS-iHQC (niva 1), DOCX, ODT, XLS,
WordML, SpreadsheetML, RTF, HTM,
XML, TXT, TIFF, etc.

Readiris Corporate 12
Grundlaggande funktioner
128 tolkningssprak

Stoder PDF, DCX, DJV, DJVU, JPG,
JPEG, J2C, J2K, JP2, PNG, TIF, TIFF,
BMP, PCX bilder

Skapar fyra typer av PDF-filer, PDF-
iHQC (niva I-111), PDF/A, fyra typer av
XPS-filer, XPS-iHQC (niva 1), DOCX,
ODT, XLS, WordML SpreadsheetML,
RTF, HTM, XML, TXT, TIFF, etc.
Tolkning av stora volymer

Automatisk bearbetning

Dokumentindexering
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Tolkning av visitkort

Readiris Pro 12 Asian
Grundlaggande funktioner
128 tolkningssprak

Stoéder PDF, DCX, DJV, DJVU, JPG,
JPEG, J2C, J2K, JP2, PNG, TIF, TIFF,
BMP, PCX bilder

Skapar fyra typer av PDF-filer, PDF-
iHQC (niva 1), fyra typer av XPS-filer,
XPS-iHQC (niva I), DOCX, ODT, XLS,
WordML, SpreadsheetML, RTF, HTM,
XML, TXT, TIFF, etc.

Tolkning av traditionell och férenklad
kinesiska

Tolkning av japanska

Tolkning av koreanska

Readiris Corporate 12 Asian
Grundlaggande funktioner
128 tolkningssprak

Stoéder PDF, DCX, DJV, DJVU, JPG,
JPEG, J2C, J2K, JP2, PNG, TIF, TIFF,
BMP, PCX bilder

Skapar fyra typer av PDF-filer, PDF-
iHQC (niva I-111), PDF/A, fyra typer av
XPS-filer, XPS-iHQC (niva 1), DOCX,
ODT, XLS, WordML SpreadsheetML,
RTF, HTM, XML, TXT, TIFF, etc.

Tolkning av traditionell och férenklad
kinesiska

Tolkning av japanska

Tolkning av koreanska
Tolkning av stora volymer
Automatisk bearbetning

Dokumentindexering

Tolkning av visitkort

Readiris Pro 12 Middle-East*
Grundlaggande funktioner
128 tolkningssprak

Stoéder PDF, DCX, DJV, DJVU, JPG,

Readiris Corporate 12 Middle-East*
Grundlaggande funktioner

128 tolkningssprak

Stoder PDF, DCX, DJV, DJVU, JPG,
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JPEG, J2C, J2K, JP2, PNG, TIF, TIFF,
BMP, PCX bilder

Skapar fyra typer av PDF-filer, PDF-
iHQC (niva 1), fyra typer av XPS-filer,
XPS-iHQC (niva I), DOCX, ODT, XLS,
WordML, SpreadsheetML, RTF, HTM,
XML, TXT, TIFF, etc.

Tolkning av arabiska & farsi

Tolkning av hebreiska

JPEG, J2C, J2K, JP2, PNG, TIF, TIFF,
BMP, PCX bilder

Skapar fyra typer av PDF-filer, PDF-
iHQC (niva I-111), PDF/A, fyra typer av
XPS-filer, XPS-iHQC (niva 1), DOCX,
ODT, XLS, WordML SpreadsheetML,
RTF, HTM, XML, TXT, TIFF, etc.
Tolkning av arabiska & farsi

Tolkning av hebreiska

Tolkning av stora volymer

Automatisk bearbetning

Dokumentindexering

Tolkning av visitkort

(*) Ingen Mac-version tillganglig.
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KAPITEL 2
INSTALLERA READIRIS

SYSTEMKRAV

Detta &r den minsta systemkonfigurationen som kravs for att
anvénda Readiris:

e ¢en 486 Intel PC eller motsvarande. En Pentium PC
rekommenderas.

e 256 MB RAM.
e 120 MB ledigt diskutrymme.
(105 MB diskutrymme récker om du inte installerar exempelfilerna)

e Windows Vista, Windows XP eller Windows 2000
operativsystem.

Observera att vissa skannerdrivrutiner kanske inte fungerar med de
senaste Windows-versionerna. Se dokumentationen som bifogas
med din skanner for att ta reda pa vilka plattformar som stods.

INSTALLERING AV PROGRAM

S& har installerar du Readiris
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Logga in pd Windows som Administrator eller se till att du har
nddvéandiga administratorsrattigheter for att kunna installera
programmet.

Anslut skannern till datorn och installera motsvarande
programvara.

Testa skannern. Om du far problem bor du ta kontakt med
skannertillverkaren.

Mata in Readiris cd-skiva i cd-enheten och folj anvisningarna pa
skarmen for att installera programmet.

Klicka pa Readiris for att starta installationen (extra
programvaruprodukter erbjuds: Copernic Desktop Search Home
Edition och Cardiris 4 LE).

Vilj installationssprak och klicka pa OK.
Acceptera villkoren i licensavtalet.

En fullstdndig och en anpassad installation erbjuds. Valj
nodvandiga alternativ och klicka pa Nasta varje gang du &r klar
att fortsatta till nasta skarm.

Alla lexikon och exempelbilder installeras som standard, saval
som en elektronisk anvandarhandbok och en hjalpfunktion
online.

Klicka pa Avsluta for att slutfora installationen.

Undermenyn I.R.1.S.-program - Readiris i Windows
programmeny skapas automatiskt av installationsprogrammet.
Installationsprogrammet skapar ocksa en genvag till programmet
Readiris i Windows skrivbord.

L g

Readiris Fro 12

Upprepa installationen om du vill installera extra program fran
cd-rom-skivan.
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AVINSTALLERING AV PROGRAMMET

Det finns bara ett korrekt sétt att avinstallera Readiris: genom att
anvanda Windows avinstalleringsguide. Vi rekommenderar dig
starkt att inte avinstallera Readiris eller nagra av dess
programmoduler genom att manuellt radera programfilerna.

Att avinstallera Readiris:
e Sténg programmet.
e | Arkiv-menyn, klicka pa Kontrollpanelen.

e Under Program-ikonen, klicka pa Lagg till eller ta bort
program.

e Valj Readiris i listan, och klicka pa knappen Ta bort.

e Folj instruktionerna pa skarmen.

REGISTRERING AV PROGRAM

Kom ihag att registrera din Readirislicens. genom att gora detta, far
du:

e information angaende framtida produktutvecklingar och
relaterade I.R.1.S.-produkter

e gratis produktsupport

o specialerbjudanden pa I.R.I.S.-produkter.

11



Kapitel 2 — Installera Readiris

Att registrera sig:

Anvand Registreringsgguiden i menyn Registrera. Folj
instruktionerna pa skarmen.

PRODUKTSUPPORT

Nér du har registrerat din produkt &r du beréttigad till
produktsupport fran I.R.1.S. pa alla grundfunktioner iprogrammet.
Kontakta I.R.1.S. pa:

Europa:
support@irislink.com
Tel:+32 10 45 13 64

USA:
support@irisusa.com
Tel.:+1 800 447 4744

Asien-Stillahavsomradet

support@irislink.com
Tel.: +852 22646133

12
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KAPITEL 3
KOMMA IGANG

KORA READIRIS

Att kora Readiris:

o Starta Readiris fran Windows Start-meny, eller dubbelklicka pa

genvagen fran skrivbordet.

Reeadiris Pro 12
o Kilicka var som helst i startskarmen for att 6ppna Readiris.

OCR-guiden dppnas automatiskt.

ANVANDA OCR-GUIDEN

Med OCR-guiden kan du definiera alla nédvandiga instéllningar
som behdvs for att anvénda Readiris.

Nar du startar Readiris, klicka var som helst i startskarmen for att
starta OCR-guiden.

Steq 1
Vélj bildkallan.

13
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Du kan hamta bilder med din skanner eller éppna bildfiler.
Vélj de alternativ i rotation och uppratning som du vill anvénda.

For mer information, se avsnittet Vélja alternativen.

For att bekanta dig med Readiris, anvand exempelbilderna som
medfdljer programmet.

De finns i Readiris cd-rom och i undermappen Exempel i Readiris
installationsmapp.

Klicka pa Nasta for att ga till nasta steg.

Steg 2 )
Om du valde en skanner, klicka pa Andra for att vélja

skannerinstallningar.

For mer information om skannerinstallningar, se avsnittet Skanna
pappersdokument.

Klicka pa OK for att spara installningarna.
Klicka pa Néasta for att ga till nasta steg.

Steg 3
Klicka pad Andra for att andra dokumentets sprak.

Dokumentspraket ar installt pa amerikansk engelska som standard.
Valj sprak eller sprakkombination i listan och klicka pa OK.
Anvand skjutreglaget for att stélla in Hastighet-Noggrannhet.

For mer information, se avsnittet Vélja dokumentsprak.

Klicka pa OK for att spara installningarna.
Klicka pa Nasta for att ga till nasta steg.

Steg4
Klicka pa Andra for att andra malprogrammet eller utformatet.

14
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Som standard anvands malprogrammet Microsoft Word.

Vélj utformat eller program i listan Skicka till eller Extern fil.
Klicka pa de olika flikarna och valj dnskade alternativ. Alternativ
som inte &r tillgangliga for det valda formatet/programmet ar
gratonade.

For mer information, se avsnittet Formatera dokument.

Klicka pa OK for att spara installningarna.
Klicka pa Nasta for att ga till nasta steg.

Steg 5
Klicka pa Starta for att 6ppna/skanna och tolka dokumentet.

ANVANDARGRANSSNITT

For att utforska Readiris granssnitt, klicka var som helst pa
Readiris startskarm och klicka pa Avbryt nar OCR-guiden startar.

Det tomma Readiris-granssnittet visas.

15



Kapitel 3 — Komma igéng

[ Readiris b= o

Arkiv  Redigera Instaliningar Visa Behandla Lar Registrera Hjalp

)
éshnna

et
= oo

ﬁ“‘; Skanna till Word

_ E‘% Skanna ill OpenOffice

Ié Altemnativ

Y:] Skanner

=\ Tolka +
I spara
¥  Portugisiska Skanna till e-post

By Format

Readirisgranssnittet bestar av:
e SmartTasks (i mitten)

SmartTasks ar fordefinierade kommandon som ger dig mojlighet
att anvanda de vanligaste Readirisfunktionerna med bara en
knapptryckning.

Anvand SmartTasks for att skanna, tolka och skicka dina
dokument till malprogrammet eller 6nskat utformat.

SmartTasks anvéander standardinstallningarna men kan enkelt
konfigureras med en hdgerklickning for att passa mer speciella
behov.

o verktygsraden (vénster verktygsrad)

Anvéand kommandon och alternativ fran verktygsraden for att
skanna och tolka dokument manuellt.
Ordningsféljden ges i OCR-guiden.

o bildverktygsraden (hoger verktygsrad)

16
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Anvand bildverktygsradens knappar for att redigera dokument i
Readiris granssnitt.
Peka pa de olika knapparna for att visa deras verktygstips.

Nér ett dokument har dppnats eller skannats i Readiris, adderas tre
huvudzoner till granssnittet:

o sidans verktygsrad (till héger om verktygsraden)

Sidans verktygsrad visar sidans miniatyrer, som visar
installningsinformation om du pekar pa dem.

o bildfonster (i mitten)
o dokumentpanel (langst ner)

Dokumentpanelen visar statistisk information om dokumenten
som har 6ppnats i Readiris, t.ex. skanningen och OCR-tiden,
upplésningen, bredden och héjden fér dokumenten etc.

i Readiris - CAUsers\dgillard\Desktop\RIPro12-doc-type.pdf (sida 1 av 10) = |
Arkiv Redigera Installningar Visa Behandla Lar

Registrera Hijalp

Readms ool @

Lonvert  Shar

{’la Alternativ

‘I{] Skanner

Tolka +

' Portugisiska

By Format

17



Kapitel 3 — Komma igéng

ANDRA SPRAK PA ANVANDARGRANSSNITTET

Anvandargranssnittet for Readiris finns pa manga olika sprak.
Sa har andrar du spradk pa anvandargranssnittet:

e | menyn Installningar, klicka pa Sprak pa
anvandargranssnitt.

o | Sprak, valj nskat spréak, klicka sedan pa OK for att bekrafta.

Obs! Om du véljer fel sprak, klicka pa Ctrl+U. Dialogrutan Sprak
dppnas, och du kan vélja ett annat spréak i listan.
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KAPITEL 4
READIRIS SMARTTASKS

ANVANDA READIRIS SMARTTASKS

Nar du startar Readiris, klicka var som helst pd Readiris startskarm
och klicka pa Avbryt nar OCR-guiden startar. Readiris SmartTasks
visas.

SmartTasks &r fordefinierade kommandon som ger dig méjlighet att
anvénda de vanligaste Readirisfunktionerna med bara en

knapptryckning.
Skanna till Word
E.% Skanna till OpenOffice

Skanna tabell till Excel

n Skanna till e-post

Med de olika SmartTask-knapparna kan du:
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1. skanna och tolka dokument och skicka dem direkt till Word for
textbearbetning.

Som standard anviands mélprogrammet Microsoft Word. Se avsnittet
Formatera textdokument for att Idra dig mer om de andra
tillgéngliga programmen.

2. skanna och tolka dokument och skicka dem direkt till
OpenOffice for textbearbetning.

OpenOffice.org Writer & malprogrammet som anviands som standard.
Se avsnittet Formatera textdokument for att lara dig mer om de
andra tillgéngliga programmen.

3. skanna och tolka tabeller, och skicka dem direkt till Excel och
andra kalkylprogram.

Som standard anvands malprogrammet Microsoft Excel. Se avsnittet
Formatera tabellbaserade dokument for att I&ra dig mer.

4, skanna och tolka dokument och arkivera dem som PDF-filer.
Adobe Acrobat PDF Bild 6ver text ar det utformat som anvands som
standard. Se avsnittet Skapa PDF-dokument for att lara dig mer om
de andra tillgéngliga formaten.

5. skanna och tolka dokument och arkivera dem som XPS-filer.
XPS Bild dver text ar det utformat som anvands som standard. Se
avsnittet Skapa XPS-dokument for att Iara dig mer om de andra
tillgangliga formaten.

6. skanna och tolka dokument och skicka dem direkt med e-post.
Dokumenten skickas som PDF Bild dver text som standard via det e-

postprogram du anvander som standard. Se avsnittet Formatera
dokument for att lara dig mer om de andra tillgangliga formaten.

Néar du anvander Readiris for forsta gangen maste du konfigurera
SmartTasks.
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Att konfigurera SmartTasks:
e Hogerklicka pa den SmartTask som du vill anvéanda.
o Vilj Skanner eller Bildfiler som bildkélla.

o0 Nar du véljer Skanner, kommer Readiris att starta din
skanner sa fort du klickar pa SmartTask. De skannade
dokumenten visas i granssnittet, bearbetas och sparas.

Skannern maste vara korrekt konfigurerad for att
SmartTask ska fungera.

Sa har gor du:
= Klicka pa Skanner i verktygsfaltet.

» Klicka pa Skannermodell och vilj din skanner i
listan.

Om du inte hittar din skanner i listan, véljer du Twain andra
modeller.

= Klicka pa Konfigurera om det ar lampligt att valja
Twain-kéllan.

= Klicka sedan pa OK for att spara installningarna.
For mer information om skannerinstéllningarna och om hur
man skannar pappersdokument, se avsnitt Skanna

pappersdokument.

o Nar du valjer Bildfiler och klickar pa SmartTask, dppnar
Readiris dialogrutan Indata i vilken du kan vélja de
bildfiler som du vill behandla.

For mer information om hur du éppnar bildfiler, se avsnittet
Oppna bildfiler.
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e Klicka pa Konfigurera for att andra pa utformatet och dess
alternativ.

Observera att de tillgangliga utformaten och alternativen beror pa vald
SmartTask.

Se avsnittet Formatera dokument for att lara dig mer om de andra
tillgangliga formaten och alternativen.

o Nar konfigureringen av SmartTasks ar klar, anvand knapparna pa
verktygsfaltet for att ange alternativen sprakinstallningar och
bildforbattring , och vid behov skannerinstéllningarna.

ﬁ Alternativ

v’_‘l Scanner

For mer information om de ovan ndmnda instéllningarna, se avsnitten
Vélja alternativen, Skanna pappersdokument och Vélja
dokumentsprak.

e Klicka slutligen pa SmartTask for att anvanda det.

Readiris gar igenom hela tolkningen automatiskt.
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KAPITEL 5
SKANNA DOKUMENT

VALJA ALTERNATIVEN

Innan du skannar dokument eller 8ppnar bildfiler kan du vélja flera
bildférbattringsalternativ. Nér de ar aktiverade kommer dessa
alternativ att appliceras nar dokumenten dppnas och skannas.

Operation

e Klicka pa Alternativ pa verktygsraden for att vélja flera
bildférbattringsalternativ.

lﬁ Alternativ

9‘3 Skanner

Uppritning av sida
Rotation

v Sidanalys

Klicka pa Réata upp sida for att rata upp skannade sidor.

o

Peka pa Rotation och bestam om du vill att Readiris ska rotera
sidor automatiskt eller 90° till vanster, 90° till hdger eller 180°.

o

Observera att dessa tva alternativ saktar ner skanningen nagot. Valj dem
bara nér det &r ndédvandigt.

Sidanalys ar aktiverad som standard.

o

P4 sé satt blir skannade eller 6ppna bilder uppdelade i fonster
automatiskt.
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Du kan ocksé anvanda windowing-verktygen pa bildverktygsfaltet for
att &ndra sidanalysresultaten eller fonsterdokumenten manuellt. For mer
information, se avsnittet Windowing-dokument manuelit.

o Nar alla installningar ar definierade (Skannerinstallningar,
Alternativ), klicka pa Skanna eller Oppna for att skanna
dokumenten eller dppna bildfilerna.

Observera att alternativen som namns ovan ocksa finns pa
menyn Instéllningar.

OPPNA BILDFILER

Med Readiris kan du antingen bearbeta pappersdokument som du
skannar med din skanner eller bearbeta redan existerande bildfiler
av varierande format.

Sa har éppnar du existerande bildfiler:

¢ Kilicka pa Oppna for att leta efter bildfiler.

E “ =
(L v
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[ Indata |
Lookin: ;. Samples - @ * p® M-
Name’ Date taken Tags Size o =
ﬁ . e
L]

alphabets.tif autoforma.. backgroun.. barcode.tif batch.tif

- -

{ e |
File: name: enalish.jpg] Cpen
Fles of type: | Alla bildfiler «| | concal |

Ladda PDF-dokument i farg
[ Digitalkamera

Mjuka upp fargbilder

[ Bearbeta som 300 dpi

Sidintervall
@) Alla sidor

Sidor 1 til

Tips: du kan ocksa dra bildfiler till Readiris bildfonster for att 6ppna
dem.

Tips: Hogerklicka pa den bildfil du vill éppna, peka pa Oppna med
och klicka pa IOCR-applikation. Programmet Readiris dppnar och
visar bilden.

Tips: ndr du laddar bildfiler med flera sidor (TIFF-bilder och DCX-
fax) och PDF-dokument som innehaller flera sidor, kan du definiera
sidintervallet (om du t.ex.bara behdver ett bestamt kapitel i ett
dokument). For att gora detta, klicka pA Oppna i verktygsfaltet. |
Sidintervall, vilj Sidor och ange vilka sidor du vill ladda. Se ocksa
Oppna och tolka manga bildfiler.

Tips:for att snabba upp laddningen, klicka pd Oppna och avmarkera
Ladda PDF-dokument i farg ndr PDF-dokument behandlas.

o Readiris stoder foljande grafiska format:
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Grafiskt format Filtillaag
Adobe Acrobat PDF *.pdf

DCX fax *.dex
DjVu-bilder *.djv, *.djvu
JPEG-bilder *.jpa, *.jpeag
JPEG 2000-bilder *.j2c, *.j2k, *.jp2
Portable Network Graphics *.png
(Komprimerade och flera sidor) TIFF-bilder *.tif, *.nff
okomprimerad och LEW, PackBits, Grupp 3, Grupp 4 och JPEG

komprimerad

Windows bitmap *.bmp
ZSoft Paintbrush bilder *.pcx

« Vil bildfil och klicka p& Oppna.

Obs! alternativen i dialogrutan Indata galler ocksa dokumentskanning
och diskuteras i avsnittetSkanna pappersdokument.

SKANNA PAPPERSDOKUMENT

Med Readiris kan du antingen bearbeta pappersdokument som du
skannar med din skanner eller bearbeta redan existerande bildfiler

av varierande format.

Né&r du behandlar pappersdokument, kommer Readiris att starta din
skanner sa fort du klickar pa Skanna och visa det skannade

dokumentet i granssnittet.

Att skanna dokument:

e Klicka pa Skanner for att stélla in skannerinstallningarna.

Observera att flera av alternativen i dialogrutan Skanner ocksa ar

tillgangliga i dialogrutan Oppna.
o~
(= O
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o Vilj korrekt skannermodell.

Om du inte hittar din skanner i listan, valjer du Twain andra
modeller och klickar pd OK.

o Readiris stoder nastan alla flatbdddsskannrar och arkmatade
skannrar, "allt-i-ett"-enhet ("MFP" - "Multifunctional
Peripheral"), digitalkamera och skannerstandard for tillfallet
tillgéngliga. Readiris ar kompatibel med Twain.

Observera att Konfigurera bara &r tillgangligt nér det kan appliceras.
Klicka pa den for att vélja Twain-kallan.

o Vilj skannerinstallningarna.

Skanner

Skannemodell
Fomat:

HP Scanjet 5590 (TWAIN)

Skannemodel...
Upplasning: N

Kontrast ] 300 - o

0

: @) Svartvit [¥] ADF
i 0 ") Graskala Invertera

Fa [] Digitalkamera
i * g
. ) . D Bearbeta som 200 dpi

markare ljusare

| Mjuk: fargbild
[¥] Optimera uppldsning far OCR AL L

Format och uppldsning
Readiris stoder manga olika pappersformat och upplésningar.

Observera att du rekommenderas att anvanda en
skanningsupplsning pa 300 dpi.

Anvand en uppl6sning pa 400 dpi vid tolkning av asiatisk text
eller mycket liten text.
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Farglage

Readiris kan skanna dokument och 6ppna bildfiler i farg,
svartvitt och graskala.

Kontrast - ljusstyrka

Anvénd skjutreglaget for att stalla in Iamplig ljusstyrka och
kontrast for att erhalla ett optimalt skanningsresultat.

Optimera upplésning for OCR

Viélj Optimera upplésning for OCR for att korrigera
uppldsningen av skannade bilder med for manga detaljer (6ver
600 dpi). Readiris kommer att minska uppldsningen.

Observera att detta alternativ aldrig 6kar uppldsningen pa skannade
bilder med for fa detaljer.

Skanna dokument med manga sidor

Nar dokument med manga sidor skannas and en skanner med en
dokumentmatare anvands, valj alternativet ADF (automatic
document feeder ). Placera sidorna du vill skanna i mataren och
borja skanna.

Eller anvand intervallskanning nér en flatbdddsskanner anvénds:
vilj alternativet Skanna en annan sida efter och ange efter hur
manga sekunder du vill att Readiris ska skanna en ny sida.

For mer information, se avsnittet Skanna och tolka dokument som
innehéller flera sidor.

Viktigt: alla alternativ som inte r tillgdngliga for den valda skannern &r
gratonade.

Skanna liggande bilder
Vaélj Liggande nér du ska skanna liggande bilder.
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Autoexponering

Pa en del skannrar ar alternativet Autoexponering valt som
standard. Detta alternativ justerar installningarna av kontrast och
ljusstyrka automatiskt.

Skanna inverterade bilder

Vilj alternativet Invertera nar du ska skanna inverterade
svartvita bilder.

Anvanda en digitalkamera

ViéljDigitalkamera nér du anvander en kamera som
skanningskélla. Readiris anvander speciella tolkningsrutiner for
att behandla bilder fran digitalkameror.

Tips for att anvanda en digitalkamera som skanningskélla:
= Kalibrera kameran genom att fotografera ett vitt dokument.
= Vilj alltid den hdgsta bildupplésningen.
= Aktivera kamerans makroldge for att ta narbilder.
= Anvénd bara optisk zoom, inte digital zoom

= Hall kameran direkt 6ver dokumentet. Undvik att fotografera
frén en sned vinkel.

= Hall kameran stadigt. Anvéand stativ vid behov.
= Avaktivera blixten ndr du fotograferar glansigt papper.
= Undvik att 6ppna komprimerade bilder.

= Anpassa installningen av Readiris ljusstyrka och kontrast till
omgivningen (dagsljus, lampsken, neonljus).

= Valj farg eller graskala som farglage.
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Bearbeta som 300 dpi

Vélj Bearbeta som 300 dpi ndr du bearbetar bilder av en felaktig
eller okénd uppldsning. Bilderna kommer att bearbetas om de har
en upplosning pa 300 dpi.

Uppl6sningen for bilder fran digitalkameror ar nastan alltid okanda.
Mjuka upp fargbilder

Detta alternativ valjs som standard eftersom uppmjukning av
bilder behdvs for vissa skannrar for att de ska kunna tolka farg-
och graskalebilder.

o Nar du &r klar med alla instéllningar (Skannerinstéllningar,
Alternativ), klicka pa Skanna for att skanna dokument.

Obs! se upp med skeva linjer. Skeva linjer pa mer an 0,5° 6kar risken
for OCR-fel.
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KAPITEL 6
JUSTERA SKANNADE DOKUMENT

Nar extremt ljusa eller extremt mérka graskaliga bilder och
fargbilder ska dppnas eller skannas, kan det vara nddvandigt att
justera dessa bilder innan igenkanningen utfors sa att
tillfredsstallande resultat uppnas.

Sa hér justerar du bilder:

e Oppna eller skanna ett farg-graskaledokument.
Kontrollera att skannerinstallningarna ar korrekta.
Viktigt: Skannerinstéllningarna och justeringsinstéllningarna

tycks vara de samma , men observera att de tillimpas vid olika nivaer
i skannings- respektive igenk&nningsprocessen.

¢ | Behandla, klicka pa Justera bild.
Readiris anvéander sig av intelligenta rutiner for binarisering for att
konvertera farg-graskalebilder till svartvita bilder, som man sedan
genomfor OCR pa.

o Vilj Mjuka upp fargbild for att jamna ut bilden.
Detta alternativ aterger graskale- och fargbilder mer homogent genom
att mjuka upp intensitetsskillnader. Som resultat skapas en starkare
kontrast mellan texten i férgrunden och bildmotivet i bakgrunden.

Obs! ibland &r uppmjukning det enda séttet att separera text fran en
fargad bakgrund.
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IN QUEST OF CALYPSO
from only £1,650.%
16 nights. 9th - 25¢h Oct 2000.

(Originalbild)

 Fuighes 968 - Foh DRt -

(Bindr svartvit bild)

IN QUEST OF CALYPSO
from only £1,650.*
16 nights. 9th - 25th Oct 2000

(Uppmjukad bild)
o Anvand skjutreglaget for att 6ka och minska Ljusstyrka.

Instéliningarna av Ljusstyrka bestdmmer bildens totala ljusstyrka.
Anviénd dessa installningar for att gora bilden mérkare eller ljusare nar

texten ar ol&sbar.

Exempel 1: gér en mérk bild ljusare for att ta bort bakgrunden.

(Fargbild)
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(Binar bild. Standardinstéliningarna for binérisering ger en svart bild)

Verenigde Staten,
een antwoordte vi

(Bilden som gdrs ljusare ger tillfredsstallande tolkningsresultat)

Exempel 2: gor en bild morkare nar texten &r sa ljus att den inte syns i
den bindra bilden.

(Fargbild)
woroig kazdego

UL T RIS T e

(Binar bild. Standardinstéllningarna for ljusstyrka ger fragmenterade
tecken)

wyjscia kazdego
brawia, e ndasze

(Bilden som goérs morkare ger tillfredsstallande tolkningsresultat)
o Anvand skjutreglaget for att 6ka och minska Kontrast.
Instéliningarna for Kontrast bestdmmer kontrasten mellan mérkare

och ljusare omraden pa bilden. Anvand dessa installningar for att fa
alla tecken att sta ut mot den fargade bakgrunden.
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(Fargbild)

A Look at International
Planning the Future......

(Standardinstéllningarna for kontrast ger brutna tecken)

A Lock at International
Planning the Future......

(Okade kontrastinstéllningar ger tillfredsstallande tolkningsresultat)

o Anvand skjutreglaget for att 6ka och minska alternativen
Despeckle.

Despeckle tar bort flackar fran svartvita bilder.
e Klicka pa Tillampa for att forhandsgranska resultaten.

e Om resultaten ar tillfredsstallande, klicka pa OK. Om inte, gor
om installningarna.

¢ Kilicka pa Tolka + Spara for att tolka dokumentet.
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KAPITEL /
SPARA DOKUMENT SOM BILDFILER

Pappersdokument som skannas behdver inte OCR-behandlas direkt.
De kan sparas som bildfiler.

Sa har gor du:
e Skanna dokumentet.

e | Arkiv-menyn, klicka pa kommandona Spara hela sidan som
bild eller Spara hela sidan som bild.

o Dadrefter 6ppnar du den sparade bildfilen och utfér tolkningen.
Spara bara grafik

Du kan ocksa vélja att spara grafikfonstret utan texten i dokumentet.
Sa har gor du:

e Skanna eller 6ppna dokumentet.

e | Arkiv-menyn, klicka pa Spara grafik.

o All grafik i dokumentet kommer att sparas i en enda fil.
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KAPITEL 8
WINDOWING-DOKUMENT

WINDOWING-DOKUMENT AUTOMATISKT

Nér dokument skannas eller 6ppnas kommer Readiris automatiskt
att anvanda Sidanalys for att dela upp dokument i olika fonster.

Alternativet Sidanalys viljs som standard. Klicka pa Alternativ och
avaktivera Sidanalys om du vill undvika automatisk sidanalys.

Resultaten for sidanalysen kan &ndras manuellt efter automatisk
sidanalys. For mer information, se avsnittet Windowing-dokument
manuellt.

Fonstertyper

Readiris anvander femfonstertyper: textblock, grafiska zoner och
tabeller, streckkodszoner och handskriftszoner.
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Sidanalys detekterar text, grafik och tabellzoner automatiskt.
Streckkodszoner och handskriftszoner maste ritas manuellt.

For mer information, se avsnittet Windowing-dokument manuelit.

Varje fonstertyp har sin egen fargkod: textfonster ar orange, grafik
ar lila och tabellfonster rosa.Streckkodszoner ér gréna och
handskriftszoner bla.

Fonsterna sorteras uppifran och ner, vanster till hoger. Tal anger
sorteringsordningen for fonsterna. Men sorteringsordningen och
fonstertyperna kan éndras. For mer information, se avsnittet
Windowing-dokument manuellt.

Ignorera textzoner och sidgranser

Nar din skanner skapar svarta kanter runt bilden stréavar sidanalysen
efter att finna zoner dér det bara finns brus.

For att undvika detta, klicka pa Kann inte av fonster pa kantlinjer
i menyn Installningar, och skanna dokumentet igen.

Ignorera exterior zon

Ett alternativ till Windowing-dokument automatiskt ar att anvénda
funktionen Ignorera exterior zon. Den har funktionen &ar
anvandbar nar endast ett speciellt omrade pa dokumentsidan
behdver OCR-behandlas.

Vilj Ignorera exterior zon genom att klicka pa motsvarande mapp
pa bildverktygsraden.

Rita en ram runt den del som du vill att Readiris ska tolka.

Delen pa sidan som du har valt kommer att analyseras automatiskt.
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Du kommer att bli tillfrdgad om du vill utesluta samma yttre zon fran
sidanalysen pa varje sida i dokumentet.

WINDOWING-DOKUMENT MANUELLT

Forutom windowing-dokument automatiskt med Sidanalys, kan du
med Readiris utféra windowing-dokument manuelit.

Manuell windowing ar anvandbart nar man ska andra resultaten fran
en automatisk sidanalys. Det ar ocksa anvandbart nar man ska skapa
windowing-mallar.

For mer information om windowing-mallar, se avsnittet Anvénda
windowing-mallar.

Observera att streckkods- och handskriftstextzoner alltid méste
genomga windowing manuellt.

Operation

e For att gora windowing-dokument manuellt, klicka forst pa
Alternativ och avmarkera Sidanalys.

e Oppna eller skanna dokumentet genom att klicka p& Skanna
eller Oppna.

e Valj korrekt fonstertyp genom att klicka pa motsvarande
fonstertypsknapp pa bildverktygsraden.

Readiris anvander fem fonstertyper: textblock, grafiska zoner,
tabeller,streckkodszoner och handskriftszoner.

39



Kapitel 8 — Windowing-dokument

o Rita en ram runt textblocken, grafik, tabeller, streckkods- och
handskriftszoner som du vill applicera windowing pa.

For mer information angdende tolkning av streckkoder och handskrift,
se avsnitten Tolka streckkoder respektive Tolka handskrift.

o Nar windowing-dokument &r klart, klicka pa Tolka + Spara for
att utfora OCR.

Sortera fonster

For att andra fonstrens sorteringsordning, klicka pa Sortera pa
bildverktygsraden, och klicka pa fonstren ett och ett, i ratt ordning.

Nar du &r Kklar, klicka pa Tolka + Spara for att utféra OCR.
Fonster som du inte klickar pa kommer att uteslutas fran tolkningen.
Rita polygoner

Windowing-dokument manuellt begrénsas inte till rektangulara
former. Du kan skapa mangsidiga fonster genom att sld samman
rektangulara. Nar tva fonster av samma typ korsar varandra blir de
automatiskt en polygon.
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Automatisk sidanalys

Om sidan ar alltfor komplicerad att applicera windowing pa
manuellt, klicka pa Analysera sida pa bildverktygsraden for att
automatiskt utfora windowing pa sidan.

Observera att streckkods- och handskriftszoner alltid méaste ritas
manuellt.

Andra fonstertyp

For att andra fonstertyp pa ett fonster, hogerklicka pa fonstret, peka
pa Fonster, sedan pa Typ, och klicka darefter pa 6nskad fonstertyp.

Du kan ocksa andra fonstertyp pa flera fonster samtidigt:

o Klicka pa pekknappen pa bildverktygsraden.

o Hall Shift-tangenten intryckt medan du valjer flera fonster.

o Hogerklicka i ett valt fonster, peka pa Fonster, sedan pa Typ,
och darefter klickar du pa onskad fonstertyp.

Andra fonsterstorleken

Klicka pa fonstret som du vill andra.
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Placera muspekaren éver en markor (pa sidorna och i hornet av
fonstret).

Klicka pa markdren och dra med hjélp av musen for att andra
fonsterstorleken.

Flytta fonster

Vélj det fonster du vill flytta.

Klicka inuti fonstret och dra med musen for att &ndra fonstrets lage.
Tolka ett speciellt fonster

Hogerklicka pa fonstret du vill tolka, och vélj Kopiera som text.

Resultaten skickas till Urklipp som brodtext. Detta fungerar ocksa for
handskrift.

Grafiska fonster och streckkodsfonster kan ocksa kopieras till Urklipp.
Radera fonster

Vilj de fonster du vill radera, eller klicka pa kommandot Vlj alla i
menyn Redigera for att vélja alla fonster.

Vilj kommandona Klipp ut eller Rensa pa menyn Redigera for att
klippa ut eller radera fonster.

eller

Hogerklicka pa de valda fonsterna, peka pa Fonster, klicka sedan
pa Ta bort.

Ta bort sma fonster

Vissa dokument, till exempel fax, har ofta "enstaka" prickar pa
sidorna vilket medfor att Readiris skapar onddiga fonster som inte
innehaller text.
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For att ta bort alla sma fonster, klicka pa Ta bort sma fonster pa
menyn Redigera.

Detta alternativ tar bort alla smé fonster som &r mindre &n 0,5", och
sorterar om aterstdende zoner.

ANVANDA WINDOWING-MALLAR

Vid OCR-behandling av manga dokument med liknande sidlayout,
kan det vara anvandbart att anvénda windowing-mallar i stéllet for
automatisk sidoanalys. P4 sa sétt anvands samma fonsterstruktur pa
alla skannade eller ppna dokument vilket snabbar upp processen.

Operation

Applicera windowing pa den forsta dokumentsidan manuellt
genom att anvénda bildverktygsradens knappar.

For mer information, se avsnittet Windowing-dokument manuelit.
e | Arkiv-menyn, klicka pa kommandot Spara Layout.

e Oppna eller skanna de andra sidorna i dokumentet genom att
klicka pa Oppna eller Skanna i verktygsraden.

e | Arkiv-menyn, klicka pa kommandot Ladda Layout.
o Vilj den layoutfil som du har sparat.

e For att applicera layouten pa alla 6ppna eller skannade sidor, valj
Anvéand layout pa alla sidor i dialogrutan Layoutfil.

e Kilicka pa Oppna for att ladda layoutfilen.
Observera att nar du adderar ett dokument till Readiris, maste

layoutfilen laddas pa nytt eftersom sidanalys ar aktiverad som
standard.
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Ignorera exteriér zon

Som ett alternativ till windowing-mallar, kan du anvénda
alternativet Ignorera exterior zon. Pa sa satt kan du definiera ett
speciellt omrade pa sidan som behdéver OCR-behandlas. All data
utanfér OCR-omradet kommer att uteslutas fran tolkningen.

Operation

e Valj Ignorera exterior zon genom att klicka pa motsvarande
mapp pa bildverktygsraden.

¢ Rita en ram runt den del som du vill att Readiris ska tolka.
Delen pa sidan som du har valt kommer att analyseras automatiskt.

Du kommer att bli tillfrdgad om du vill strunta i samma exterior zon
for alla sidor i dokumentet.

Om du vill avbryta den har funktionen, genomfér Sidanalys pa nytt
genom att klicka pa knappen Analyssida pa bildverktygsraden.

o Klicka pa Tolka + Spara for att genomféra OCR.
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KAPITEL 9
TOLKA DOKUMENT

INTRODUKTION

For att kunna tolka dokument applicerar Readiris lingvistik under
tolkningsfasen. Som resultat kan Readiris tolka text, tabeller och
grafik, streckkoder och handskriven text i alla typer av dokument.
Readiris klarar till och med av dokument med komplicerade
kolumner, dokument av lag kvalitet, fax, utskrifter fran
punktmatrisskrivare, daligt skannade och kopierade dokument som
innehaller for ljusa eller morka teckensnittsformer, etc.

Readiris klarar av 128 sprak: alla amerikanska och europeiska
spréak, inklusive centraleuropeiska, baltiska och kyrilliska sprak
saval som grekiska och turkiska. Som tillval kan Readiris lasa
arabiska, persiska och hebreiska dokument samt fyra asiatiska sprak
- japanska, forenklad och traditionell kinesiska och koreanska.
Readiris klarar till och med av blandade alfabeten: programmet kan
hantera vasterlandska ord som finns i grekiska, kyrilliska, arabiska,
hebreiska och asiatiska dokument - manga egennamn, markesnamn
etc. som inte kan transkriberas skrivs med vésterlandska symboler.

Readiris baseras pa de mest avancerade igenkanningsteknikerna.
Teckensnittsoberoende textigenkanning kompletteras med
sjalvlarande tekniker. Systemet kan lara sig nya tecken och ord via
kontextuell och lingvistisk analys. Det innebér att OCR-
noggrannheten for tolkningssystemet kommer att bli battre och
battre med tiden.
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Dérutdver har Readiris en (tillval) anvandarverifikationsfunktion.
Vid aktivering flaggar anvéndarverifikationsfunktionen (Interaktiv
inlarning) for tecken som igenkanningssystemet ar osékert pa samt
okar systemnoggrannheten. Alla lésningar du bekréftar sparas
temporéart under tolkningen, vilket 6kar systemhastigheten och
sékerheten, och gor systemet skickligare med tiden. Med detta
kraftfulla inlarningsredskap kan du trana Readiris pa specialtecken
som exempelvis matematiska symboler och hanvisningstecken samt
hantering av forvrangda teckensnitt.

Den interaktiva inlarningens resultat kan ocksa sparas permanent i
teckensnittsordlistor for framtida anvandning.

VALJA DOKUMENTSPRAK

Readiris erbjuder OCR pa 128 sprak. Readiris stoder alla
amerikanska och europeiska sprak, inklusive centraleuropeiska,
baltiska och kyrilliska sprak sdval som grekiska och turkiska.

Readiris Pro Asian och Readiris Corporate Asian tolkar dessutom
dokument pa japanska, forenklad kinesiska, traditionell kinesiska
och koreanska.

Readiris Pro Middle-East och Readiris Corporate Middle-East
tolkar dessutom dokument pa arabiska, farsi och hebreiska.

Dokumentspraket maste anges for att Readiris ska kunna tolka ett
dokument.

Sa har gor du:

Klicka pa glob pa verktygsraden och valj 6nskat sprak i listan.
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Sprak

[ Mumeriska

Svenska
Swenska
Sundanesiska
Engelska (USA)
Franska

Spanska

m

Afrikanska
Albanska
Asturigka
Aymara

Azerbajdzjanska (Latin)

Balinesiska
Baskiska
Bemba
Bikol
Bislama

De 5 senast anvanda spraken flyttas 6verst pa spraklistan.

Viktigt: valj dokumentsprak innan du utfor sidanalys nar du arbetar
med asiatiska, hebreiska och arabiska dokument. Speciella
sidanalysrutiner anvands for dessa dokument.

Tolkningen kan ocksa begransas till ett numeriskt teckenuppsattning
for att fa optimal tolkning av tabeller och figurer. Readiris tolkar da
bara siffrorna 0-9 och féljande symbolserier:

+ * / % 3
plustecken asterisk snedstreck | procenttecken komma
- ( ) oo =
punkt Oppna slutna bindestreck | multiplikations-
parenteser | parenteser tecken
$ £ € ¥
dollartecken | pundtecken | eurotecken yentecken

For att aktivera det numeriska laget, valj Numerisk i dialogrutan

Sprak.
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Tolka dokument med olika sprak

Med Readiris kan du ocksa anvanda blandade teckenuppséttningar.
Readiris kan automatiskt vaxla sprak mitt i en mening och tolka
engelska ord (egennamn etc.) som férekommer i "frammande”
sprak.

Klicka pa glob pa verktygsraden och valj 6nskad sprakkombination
i spraklistan.

Obs! nar asiatiska och hebreiska dokument bearbetas anvands
blandade teckenuppsattningar automatiskt.

Hastighet kontra noggrannhet

Vaélj den basta kompromissen mellan OCR-hastighet och OCR-
noggrannhet.

Tolkning
Hastighet Moggrannhet
U Avbryt

Denna kompromiss finns for latinska, kyrilliska och grekiska
alfabeten.

Tips: valj noggrannhet framfor hastighet nér bildkvaliteten &r ganska
dalig.

DEFINIERA DOKUMENTETS EGENSKAPER

Utover dokumentets sprak finns det andra viktiga
dokumentegenskaper som spelar en viktig roll vid tolkningen, t.ex.
Teckensnittstyp och Teckenbredd.
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Teckensnitt

Readiris skiljer mellan "vanliga™ och punktmatristryckta dokument.
Punktmatrissymboler (av typen 9 nalar) gors av separata prickar.

Speciella segmenterings- och tolkningstekniker kravs for att kunna
tolka punktmatrisdokument, och de maste aktiveras.

Far out in the uncharted back
Sa har valjer du teckensnittstyp:
e | menyn Installningar, peka pa Teckensnittstyp.

e Teckensnittstypen &r forinstalld pa Automatisk.

Pa s satt tolkar Readiris "25 nalar" eller "NLQ" (Near Letter Quality)
punktmatris, eller annan "normal" utskrift.

e Om du bara vill att dokument utskrivna med punktmatris ska
tolkas, klicka pa Punktmatris.

Readiris kan tolka s kallade "draft" och "9 nalar"
punktmatrisdokument.

Teckenbredd

Teckenbredden ar antalet tecken per tum for ett typsnitt.
Teckenbredden kan antingen vara fast, da alla tecken har samma
bredd, eller proportionell, da alla tecken har olika bredd.

Sa har valjer du teckenbredd:
e | menyn Installningar, peka pa Teckenbredd.
e Teckenbredden &r forinstalld pa Automatisk.

o Klicka pa Fast om alla tecken i typsnittet har samma bredd. Sa &r
ofta fallet for gamla maskinskrivna dokument.
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e Klicka pa Proportionell om alla tecken i typsnittet har olika
bredd. Praktiskt taget alla teckensnitt i dagstidningar, tidskrifter
och bocker ar proportionella.

iowa iowa

Viktigt: dessa dokumentegenskaper kan inte anvandas for asiatiska,
hebreiska och arabiska dokument.

ANVANDA INTERAKTIV INLARNING

Readiris har en interaktiv inlarningsfunktion. Med hjalp av
Interaktiv inlarning kan du trana tolkningssystemet pa teckensnitt
och teckenformer samt korrigera OCR-resultaten vid behov. Under
interaktiv inlarning visas alla tecken som tolkningssystemet ar
tveksamt till i ett forgranskningsfonster, tillsammans med
ursprungsordet och den foreslagna tolkningen.

Interaktiv inlarning kan vasentligt forbattra noggrannheten i
tolkningssystemet, och ar speciellt anvandbar vid tolkning av
forvanskade och vanstéllda former. Interaktiv inlarning kan ocksa
anvandas for att trana Readiris pa speciella symboler som det inte
kan tolka till en bérjan, t.ex. matematiska och vetenskapliga tecken
samt hénvisningstecken.

Att aktivera interaktiv inlarning:
e | menyn Lar, klicka pa Interaktiv inlarning.

o Definiera de nddvandiga installningarna och klicka pa Tolka +
spara for att tolka dokumentet.
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e Mot slutet av tolkningen gar Readiris in i den interaktiva
inlarningsfasen.

De tecken som tolkningssystemet inte &r sikert pa visas.

Ny ordlista: C\Users\dgillard\Documents\Readiris.DUS

Nordiskt [

dyslexisamarbete

y]

[ Lar l I Larinte ] I Avsluta ]

Om resultaten ar korrekta:

o Klicka pa Lar for att spara resultaten.
De inlédrda resultaten sparas temporart i datorminnet under tolkningen.
Readiris kommer inte l&ngre att visa de inlarda tecknena nér det OCR-
behandlar resten av dokumentet.
Nér ett nytt dokument OCR-behandlas, raderas inlarningsresultaten.
Om du vill spara inlérningsresultaten permanent, anvand en
teckensnittsordlista. For mer information, se avsnittet Anvanda
teckensnittsordlistor.

o Klicka pa Avsluta for att spara alla I6sningar som programmet
erbjuder.

Om resultaten ar felaktiga:

o Skriv in de korrekta tecknena, och klicka pa knappen Lar.
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eller

o Klicka pa Lar inte in for att spara resultaten som osakra.
Anvénd detta kommando for skadade tecken som kan forvaxlas med
andra tecken om de lars in. T.ex. siffran 1 och bokstaven | som &r
identiska i manga teckensnitt.
o Klicka pa Ta bort for att ta bort tecken fran utformatet.
Anvénd den har knappen for att forhindra dokumentbrus i utdatafilen.
o Klicka p& Angra for att korrigera misstag.
Readiris héller reda pa de 32 senaste operationerna.

o Klicka pa Avbryt for att avbryta den interaktiva inlarningen.

Alla inlarningsresultat kommer att raderas. Nasta gang du klickar pa
Tolka + spara, kommer interaktiv inlarning att starta pa nytt.

ANVANDA TECKENSNITTSORDLISTOR

Nar du skannar manga dokument av samma typ, teckensnittskvalitet
och utskriftskvalitet, kanske du inte vill upprepa
inlarningsprocessen varje gang. Darfor kan det vara anvandbart med
teckensnittsordlistor. Teckensnittsordlistor innehaller
teckensnittsinformation som har larts in under interaktiv inlérning
och kan vésentligt 6ka tolkningsresultaten.

Observera att teckensnittsordlistor ar begransade till 500 former. Du
rekommenderas att skapa separata ordlistor for specifika program.

Att skapa en ny teckensnittsordlista:

e | menyn Lar klicka pd kommandot Ny teckensnittsordlista.
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Readiris 6ppnar ordlistan Readiris.dus som standard. Andra
filnamnet och klicka pa Spara for att spara det som en ny ordlista.

e Klicka pa Interaktiv inlarning pa menyn Léar for att aktivera
den.

¢ Kilicka pa Tolka + Spara for att tolka dokumentet.

o Readiris for in den interaktiva inlarningsfrasen. Anvéand
knapparna i dialogrutan for att spara tecken i
teckensnittsordlistan.

Att anvanda en existerande teckensnittsordlista:
e I menyn Lar, klicka pa Teckensnittsordlista.
e Vilj den ordlista du vill anvanda och klicka pa Oppna.

e | menyn Lar, klicka pa antingen Lagg till teckensnittsordlista
eller Las teckensnittsordlista.

Nér du véljer Lagg till teckensnittsordlista, kontrollera att
Interaktiv inlérning &r aktiverad. Readiris tolkar teckenformerna
som har sparats i ordlistan och anvander interaktiv inlarning, sa att du
kan spara ny information i ordlistan.

Nér du véljer Las teckensnittsordlista, kdnner Readiris igen
teckenformerna som &r sparade i ordlistan men kommer inte att lagga
till nytt innehall i ordlistan, trots att Interaktiv inlarning ar aktiverad.
Observera att det fortfarande ar lampligt att anvanda Interaktiv
inlarning for att kontrollera, och vid behov, korrigera
tolkningsresultat som inte sparas i teckensnittsordlistan.

Varning: klicka inte pa Teckensnittsordlista i menyn Lar och 6ppna

en existerande ordlista medan laget Ny ordlista ar aktiverad. | sa fall
kommer innehéllet i den existerande teckensnittsordlistan att raderas.

¢ Kilicka pa Tolka + Spara for att tolka dokumentet.
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KAPITEL 10
FORMATERA OCH SPARA
DOKUMENT

FORMATERA DOKUMENT

De dokument som du utfér OCR pa i Readiris kan sparas i olika
utformat. Readiris sparar OCR-resultat som Adobe Acrobat PDF-
filer, Microsoft XPS filer, Word-, WordML, RTF- och
OpenDocument-textfiler, HTML- och XML-filer, SpreadsheetML
arbetsblad samt Ansi och Unicode textfiler.

Dessutom kan Readiris exportera resultat direkt till malprogram
som Microsoft Word och Excel, Adobe Reader, Microsoft XPS
Viewer, de storsta webbl&sarna och e-postprogrammen etc.
Obs! RTF-filer som har skapats av Readiris kan ocksa 6ppnas i de
webbaserade kontorsprogrammen AjaxWrite, ThinkFree, Zoho Writer
och Google Writely (som 6ppnar bade RTF- och HTML-dokument).

Né&r du anvénder ett av dessa program, kontrollera att du véljer
layoutalternativet Bibehall formatering pa ord och stycken.

Operation
e Klicka pa Format pa verktygsraden for att valja utformat.

Readiris:

0 skickar dokument till ett program som 6ppnas automatiskt,
eller
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0 sparar dokument som en extern fil.

Alternativet Skicka som e-post skapar ett nytt e-postmeddelande med
det tolkade dokumentet bifogat.

Utmatning

Skicka till

Microsoft Word 97 f 2000 / 2002 f 2003 (RTF)

@ Extern fil

| : Rich Text Format (*.rtf) -

Oppna nér det & sparat

Skicka som e-post

e Klicka pa olika flikar for att géra dina instéllningar.

Instéllningar som inte &r tillgéngliga for det valda utformatet &r
gratonade.

De mest anvinda utformaten pa filer samt deras alternativ diskuteras i
avsnitten nedan.

e Kilicka pa Tolka + Spara for att utfora tolkningen och spara
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dokumenten.

OCR-resultaten kan exporteras flera ganger utan att tolkningen
upprepas. Klicka pd Format igen och éndra textformatet och
formateringsalternativen. Klicka sedan pa Tolka + Spara igen.

Av soknings- och sorteringsskal kan du med Readiris definiera
dokumentegenskaper pa utformaten PDF, XPS, Word, RTF,
WordML, SpreadsheetML och HTML. For att definiera
dokumentegenskaperna for ett dokument, klicka pa
Dokumentegenskaper i Arkiv-menyn. Observera att
dokumentegenskaperna ocksa kan nés fran dialogrutan Utdatafil, som
6ppnas nar du klickar p& Tolka + Spara.

Observera att nér du 6ppnar ett dokument med flera sidor som extern
fil, kan du skapa en separat utdatafil for varje sida i Readiris eller
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spara alla sidor som tillhér samma dokument till en enda utdatafil.
Klicka bara pa motsvarande alternativ i dialogrutan Utdatafil: Skapa
en fil per sida respektive Skapa en fil per dokument.

Men observera att alternativen Skapa en fil per sida och Skapa en fil

per dokument bara é&r tillgangliga nar dokument sparas som extern
filer, och inte nar dokument dppnas i ett malprogram.

FORMATERA TEXTDOKUMENT

Med Readiris kan du gora flera olika typer av textbaserade
utformat. Med Readiris kan du fa utformat i bl.a. Word, WordML,
RTF, txt och OpenDocument Text.

Sa har gor du textbaserade utdatafiler:

e Klicka pa Format pa verktygsraden, och valj 6nskat utformat i
listan Skicka till eller Extern fil.

o Beroende pa vilket textformat du valjer finns det manga
formateringsalternativ tillgangliga.

Alla alternativ som inte ar tillgangliga for det valda textformatet ar
gratonade.
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Layoutalternativ
Layout PDF-alternativ l

Skapa bradtext
() Bibeh&ll formattering p& ord och stycken

@) Skapa om kalldokument

Anvand kolumner i stallet for ramar

Infoaa kolumnbrytningar

Lagg till sida som bakgrund
o | alternativet Skapa brodtext undviks textformatering av
Readiris.

Readiris skapar en kontinuerlig I6pande text.

o Alternativet Bibehall formatering pa ord och stycken intar ett
mellanldge mellan brodtext och autoformatering.

Teckensnittstypen, storleken och typstilen bibehélls under tolkningen.
Tabbarna och inriktningen for varje textsegment aterskapas.

Textsegmenten och kolumnerna aterskapas inte, styckena foljer bara
efter varandra.

Tabellerna aterges korrekt.

e Alternativet Skapa om kalldokument aterskapar en
faksimilkopia av originaldokumentet.

Readiris skapar en sann kopia av kélldokumentet, inte langre en
skannad bild.

Readiris terskapar ocksa alla hyperlankar till e-postadresser och
webbsidor.
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o Med alternativet Anvand kolumner i stallet for ramar skapas
dokument med kolumner.

Texter med kolumner ar lattare att redigera &n dokument som
innehaller flera ramar: texten flodar naturligt fran en kolumn till nasta.

Obs! nér systemet inte kan detektera kolumnerna i kdlldokumentet
anvénder sig det har formateringsséttet av ramar som en nddlésning.

o Med alternativet Infoga kolumnbrytningar fors en hard
kolumnbrytning in vid slutet av varje kolumn.

All text som du redigerar, l&gger till eller tar bort forblir i sin kolumn;
ingen text passerar automatiskt forbi en kolumnmarkering.

Tips: avaktivera det hér alternativet ndr du har gjort kolumner av din

brodtext. Du garanteras ett naturligt textfléde fran en kolumn till
nasta.

o Alternativet L&gg till sida som bakgrund placerar den skannade
bilden som bakgrund under den tolkade texten.

Detta alternativ okar filstorleken pé utdatafilerna avsevart. Men
formatet PDF Text 6ver bild ger samma resultat for PDF-filerna.

Alternativet Behall farger i bakgrunden pa fliken Alternativ ger ett
mindre drastiskt, mer kompakt alternativ.

Allmanna alternativ

e Kilicka pa fliken Alternativ for att vélja de allmanna
alternativen.
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Layout ] PDF_alternativ

| Sammanfar rader till stycken

| Inkludera grafik

Behdll férger i text
Behdll férger i bakgrunden

o Med alternativet Sammanfor rader till stycken kan automatisk
styckesidentifiering utforas.

Readiris radbryter den tolkade texten fram tills ett nytt stycke startar,
och "klistrar ihop” ord som har avdelats med bindestreck pa slutet av
en rad.

o Alternativet Inkludera grafik inkluderar grafiken i
autoformaterade filer.

Detta &r nédvandigt for att skapa en korrekt kopia av dokumentet.

Anvind grafikalternativen pa fliken Grafik for att bestimma férg och
upplésning pa grafiken som har sparats i utdatafilerna.

o Alternativet Behall farger i texten bibehaller originalfargerna i
texten under tolkningen.

o Alternativet Behall farger i bakgrunden bibehaller
dekorfargerna i texten under tolkningen.

En enhetlig bakgrundsfarg har skapats for varje stycke i utdatafilen.
Pappersformat

Beroende pa vilket format du har valt kan du vélja vilken
pappersstorlek du vill ha:

e Klicka pa fliken Pappersformat och anvand piltangenterna for
att ange eller ta bort pappersformat.
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e Readiris gar igenom de aktiva pappersformaten i den angivna
ordningen, och kommer att anvanda det férsta pappersformatet
som dr tillrackligt stort for att rymma det skannade dokumentet.

FORMATERA TABELLBASERADE DOKUMENT

Med Readiris kan du mata ut tabeller till kalkylprogram,
ordbehandlare och webbldsare: Tabeller rekonstrueras cell for cell i
kalkylprogram och fors in som tabellobjekt i ordbehandlare.

Readiris tolkar tabeller bade med rutnit och utan rutnét.

Performance test optical media|

CD-ROM Average

Digital Versatile Disk | time (n 123.985 69 31

CD-ROM 32x speed 60 987.745 129 2

DVD 58 19 149 91

Tested on 333 MHz Pentium 11 287.410 49 b2
(med rutnat) (utan rutnat)

Sa har gor du tabellbaserade dokument:

e Klicka pa Format pa verktygsraden, och valj 6nskat utformat i
listan Skicka till eller Extern fil.

o Vilj dnskade layoutalternativ.
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Layout | EDF-alternativ ]

Skapa brodtext
() Bibeh&ll formattering pd ord och stycken

@) Skapa om kalldokument

Anvand kolumner i stéllet for ramar

Infoaa kolumnbrytningar

Lagg till sida som bakgrund

For mer information om formateringsalternativen, se avsnittet
Formatera textdokument.

Alternativ for SpreadsheetML

Nar du véljer Microsoft Excel 2002/2003 som malprogram, finns
det specifika SpreadsheetML-alternativ tillgangliga. Klicka pa
fliken Alternativ for SpreadsheetML for att visa dem:

Observera att layoutalternativet Skapa om kalldokument inte &r
tillgangligt nér det har formatet véljs.

Layout ] PDF-alternativ ] ¥PS-alternativ ] Alternativ Alternativ for SpreadsheetML

Ignorera all text utanfér tabeller
Konvertera siffror till tal

@ skapa ett arbetsblad per sida

Skapa ett arbetsblad per tabell

o Alternativet Ignorera all text utanfor tabeller sparar tabellerna
och ignorerar alla andra tolkningsresultat.

All data i tabellerna &tertas, all annan data forsvinner.
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e Alternativet Konvertera siffror till tal kodar tolkade siffror som
tal.

Som ett resultat kan du utféra aritmetiska operationer i dessa celler.
Textcellerna (i alla tabeller) forblir text.

Observera att enbart siffror i tabellerna kodas som tal.

Excel utfor bara matematiska operationer pa data som har kodats som
tal.

o Alternativet Skapa ett arbetsblad per sida ser till att ett
arbetsblad skapas per skannad sida.

Om en sida innehaller tabeller och text kommer allt att placeras pé
samma arbetsblad.

o Alternativet Skapa ett arbetsblad per tabell placerar varje
tabell i ett separat arbetsblad och inkluderar den tolkade texten
(utanfor tabellen) i ett annat arbetsblad.

Om det tolkade dokumentet innehaller flera sidor, kommer du att se
den strukturen upprepad pa varje sida.

39
’;v WAL (1) 41 (2) f8l2 (1) /2 (2) f@3 (1) /
Allmanna alternativ

Klicka pa fliken Alternativ for att valja de allmanna alternativen.

63



Kapitel 10 — Formatera och spara dokument

Layout ] FDF-alternativ XP5-alternativ Alternativ

| Sammanfor rader till stycken

Behdll farger i text
Behdll farger i bakgrunden
o Med alternativet Sammanfor rader till stycken kan automatisk
styckesidentifiering utforas.
Readiris radbryter den tolkade texten fram tills ett nytt stycke startar,

och "klistrar ihop” ord som har avdelats med bindestreck pa slutet av
en rad.

e Alternativet Behall farger i bakgrunden aterskapar
bakgrundsfargen i varje cell.

1 tical media

2 |(CD-ROM Awverage access CPU

3 |Digital Versatile Dusk Hne (moed) utilization (%)
4 |[CD-ROM 24z speed 30 58.2

5 |CD-ROM 32z speed Al Ti 1

B |DVD 38 759

7 |Tested on 333 MHz Pentium [I with 64 ME RAM and 4 GB HD

Pappersformat

Beroende pa vilket format du har valt kan du ange vilken
pappersstorlek du vill ha:

e Klicka pa fliken Pappersformat och anvand piltangenterna for
att ange eller ta bort pappersformat.

e Readiris gar igenom de aktiva pappersformaten i den angivna
ordningen, och kommer att anvanda det férsta pappersformatet
som dr tillrackligt stort for att rymma det skannade dokumentet.
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SKAPA PDF-DOKUMENT

Readiris genererar fyra typer av PDF-visningar: Text, Text éver
bild, Bild 6ver text och Bild.

Sa har genererar du PDF-visning:

Klicka pa Format pa verktygsfaltet och vélj PDF-typ i listan
Skicka till eller Extern fil:

PDF Bild

Nér du véljer PDF-Bild, genererar Readiris endast bild-PDF:er,
OCR genomfors inte.

PDF Bild dver text

Nér du valjer PDF Bild 6ver text, tolkar Readiris text och skapar
sokbara PDF-filer som innehaller sidbilden och den tolkade texten.

Sidbilden placeras ovanpa texten.

Med det har formatet kan du alltid se originaldokumentet (sa som
det skannades) medan du kan leta efter och kopiera-klistra in den
OCR-behandlade texten som gémmer sig under bilden. Som resultat
kan detta format anvandas for arkivering.

PDF Text

Nér du véljer PDF Text, tolkar Readiris text och skapar stkbara
PDF-filer.

Sidbilden finns inte innesluten i dessa PDF-filer med bara ett lager .
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PDF Text éver bild

Nér du véljer PDF Text dver bild, tolkar Readiris text och skapar
sokbara PDF-dokument som innehéller sidbilden och den tolkade
texten.

Sidbilden finns under texten.

VALJA PDF-ALTERNATIVEN

Att vélja PDF-alternativen:

o Klicka pa Format pa verktygsraden, och vélj énskad PDF-typ i
listan Skicka till eller Extern fil.

e Beroende pa vilken PDF-typ du véljer finns det manga alternativ
tillgangliga. Klicka pa fliken PDF-alternativ for att na dem:

Sa; | Liisenord ]
PDF-alternativ l YPS-alternativ ]

7 skapa bokmérken Skapa PDFfA-enhetliga filer
Badda in teckensnitt |PDF1. 5 (Acrobat 6.0 och senare) - |
PDF - Inteligent High Quality+omprimering
iHQC - Level III - Bra storlek (Acrobat 6.0 och senare) - |

Higlp
Skapa bokmarken

Alternativet Skapa bokmarken skapar bokmarken for all text,
grafik och tabeller i Adobe Acrobat PDF-filer.
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Badda in teckensnitt

Viélj alternativet Badda in teckensnitt for att badda in Adobe
Acrobat PDF-filer.

Att badda in teckensnitt forhindrar teckensnittsersattning och
garanterar att l&sarna, oavsett deras datorkonfiguration, ser texten
med originalteckensnitt.

Inbaddade teckensnitt okar filstorleken av tolkade dokument nagot.

IHQC-KOMPRIMERADE PDF-DOKUMENT

Ut6ver fyra typer av "regelbundna” PDF-utformat, kan man fa
iHQC-komprimerade PDF-utformat: PDF-dokument av typen Bild
over text och Bild kan hyperkomprimeras med hjélp av HQC utan
att bildkvaliteten gar forlorad.

iHQC star for intelligent High-Quality Compression, 1.R.1.S. egen
effektiva kompressionsteknik. iHQC &r for bilder vad MP3 ar for
musik och vad DivX &r for filmer.

Sa har genererar du iHQC-komprimerade PDF-utformat:

e Klicka pa Format pa verktygsfaltet, och vélj mellan de tva olika
utdatametoderna.

o | listan Skicka till eller Extern fil, valj PDF-typ: PDF Bild éver
text eller PDF Bild.

e | fliken PDF-alternativ, valj den kompressionsniva som behovs.

Readiris Pro stoder kompressionerna Level | - Bra storlek och
Level | - Bra kvalitet.

Readiris Corporate stoder ocksa kompressionerna Level Il och
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111 Bra storlek och Bra kvalitet samt Anpassad kompression.

Vid Level I1-kompression ar alternativet Komprimera
symboler automatiskt aktiverat sa att texten komprimeras.

Vid Level Ill1-kompression &r ocksa alternativet Wavelet-
komprimering automatiskt aktiverat sa att grafiken
komprimeras.

Nér du valjer Anpassad komprimering kan du aktivera och
avaktivera dessa alternativ oberoende av varandra. Du kan ocksa
anvanda skjutreglaget for att definiera forhallandet Bra storlek -
Bra kvalitet.

PDF - Inteligent High Quality-komprimering

liHQC - Level III - Bra storlek {Acrobat 6.0 och senare) v]

iHQC - Level III - Bra storlek (Acrobat 6.0 och senare
iHQC - Level II - Bra storlek (Acrobat 6.0 och senare)
iHQC - Level II - Bra kvalitet (Acrobat 6.0 och senare)
iHQC - Level I - Bra storlek {Acrobat 5.0 och senare)
iHQC - Level I -Bra kvalitet (Acrobat 5.0 och senare)
iHQC - Anpassat (Acrobat 6.0 och senare)

Inaktivera iHQC komprimering

e Klicka pa Tolka + Spara for att tolka dokumentet, och spara det
som en iHQC-komprimerad PDF-fil.

ANPASSA PDF-DOKUMENT

Utover att skapa PDF-dokument kan Readiris ocksa anpassa PDF-
filer: Readiris omvandlar bild-PDF:er till text-PDF:er eller nagot
annat textformat som stods, och laser upp read-only PDF-innehall.

Varning: Readiris éppnar inte l6senordsskyddade PDF-dokument.
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Operation

o Klicka pa Oppnai verktygsraden, och valj PDF-filen som du vill
att Readiris ska anpassa.

—
(= O

I omradet Sidintervall i dialogrutan, vélj Sidoroch ange vilka sidor
du vill att Readiris ska 6ppna.

e Kilicka p& Oppna i dialogrutan for att 6ppna onskad PDF-fil.
e Klicka pa Format pa verktygsraden och vélj 6nskad PDF-typ.

For mer information om PDF-typer, se avsnittet Skapa PDF-
dokument.

e Klicka pa Tolka + Spara for att anpassa dokumentet.

SKAPA XPS-DOKUMENT

Readiris genererar fyra typer av XPS-filer: Text, Text éver bild,
Bild dver text och Bild.

XPS star for XML Paper Specification, och &r ett fast layoutformat
som har utvecklats av Microsoft.

Sa har genererar du XPS-visning:

Klicka pa Format pa verktygsfaltet och valj XPS-typ i listan
Skicka till eller Extern fil:

XPS-bild

Nar du valjer XPS-Bild, genererar Readiris endast bild-XPS:er,
OCR genomfors inte.
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XPS Bild éver text

Nér du valjer XPS Bild over text, tolkar Readiris text och skapar
sokbara XPS-filer som innehéller sidbilden och den tolkade texten.

Sidbilden placeras ovanpa texten.

Med det har formatet kan du alltid se originaldokumentet (s& som
det skannades) medan du kan leta efter och kopiera-klistra in den
OCR-behandlade texten som gémmer sig under bilden. Som resultat
kan detta format anvandas for arkivering.

XPS Text

Nér du valjer XPS Text, tolkar Readiris text och skapar sokbara
XPS-filer.

Sidbilden finns inte innesluten i dessa XPS-filer med bara ett lager.

XPS Text over bild

Nér du valjer XPS Text éver bild, tolkar Readiris text och skapar
s6kbara PDF-dokument som innehéller sidbilden och den tolkade
texten.

Sidbilden finns under texten.

VALJA XPS-ALTERNATIVEN

Att valja XPS-alternativen:

e Klicka pa Format pa verktygsraden, och valj 6nskad XPS-typ i
listan Skicka till eller Extern fil.
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e Beroende pa vilken XPS-typ du valjer finns det manga alternativ
tillgangliga. Klicka pa fliken XPS-alternativ for att na dem:

l — |

] PDF-alternativ );P-S-alhernah'v ]

/| Skapa bokmarken

¥P5 - Inteligent High Quality-komprimering

iHQC -Level I - Bra storlek -

Skapa bokmarken

Alternativet Skapa bokmérken skapar bokmérken for all text,
grafik och tabeller i Microsoft XPS-filer.

IHQC-KOMPRIMERADE XPS-DOKUMENT

Utdver fyra typer av "vanliga" XPS-utformat, kan man fa iHQC-
komprimerade XPS-utformat: XPS-dokument av typen Bild éver
text och Bild kan hyperkomprimeras med hjalp av HQC.

iHQC star for intelligent High-Quality Compression, 1.R.1.S. egen
effektiva kompressionsteknik. iHQC ar for bilder vad MP3 &r for
musik och vad DivX ar for filmer.

Sa har genererar du iHQC-komprimerade XPS-utformat:

o Klicka pa Format pa verktygsfaltet, och vélj mellan de tva olika
utdatametoderna.
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o | listan Skicka till eller Extern fil, valj XPS-typ: XPS Bild éver
text eller XPS Bild.

o | fliken XPS-alternativ, vélj den kompressionsniva som behdvs.

Readiris Pro stoder kompressionerna Level | Bra storlek och
Level I Bra kvalitet.

l l

i PDF-alternativ };P-S-alhernaﬁv l

/| Skapa bokmarken

¥P5 - Inteligent High Quality-komprimering

iHQC -Level I - Bra storlek -

VALJA DE GRAFISKA ALTERNATIVEN

Beroende pa vilka utformat och malprogram du véljer finns det
avancerade grafikalternativ tillgangliga. Grafikalternativet kan
anvandas for att &ndra bildkvaliteten och upplésningen.

Komma at grafikalternativen:

o Klicka pa Format pa verktygsraden, och vélj onskat utformat i
listan Skicka till eller Extern fil.

o Klicka pa fliken Grafik for att visa alternativen:
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Signatur Lésenord Pappersformat Grafik

Svartvit grafik

@ Behdll skanningsupplésningen

Reducera upplésningen till: 130 dpi
JPEGHvalitet

minst bast
JPEG 2000-omprimering
Farglage
Readiris sparar grafik i farg som standard.
Vlj svartvitt for att spara grafiken i svartvitt.
Uppldsning
Readiris behallerskanningsuppldsningen som standard.

Du kan ocksa vilja attminska upplésningen.

Tips: Nar du sparar dokument som HTML-filer som ska placeras pa
hemsidan, minska upplésningen till 70 dpi (skarmupplésning).

JPEG-kvalitet

Grafik lagrad i PDF-, XPS-, Word- och RTF-dokument sparas i
JPEG-formatet.

Anvénd skjutreglaget for att justera JPEG-kvaliteten.
JPEG 2000-komprimering

Nér filer sparas i PDF- eller XPS-format, kan Readiris applicera
JPEG 2000-komprimering pa farg-graskalebilderna som finns
lagrade i dessa filer.
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JPEG 2000 &r den nyaste, mest kompakta versionen av JPEG
standard.

Vlj alternativet JPEG 2000-komprimering for att applicera det.
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KAPITEL 11
SPARA OCH LADDA
INSTALLNINGAR

Alla installningar som anges i Readiris sparas automatiskt for
framtida anvandning nar du har stangt programmet. For att aterstalla
fabriksinstallningarna, klicka p& kommandot Aterstall
fabriksinstallningar i Arkiv-menyn.

Vid skanning av olika grupper av dokument som alla kréver olika
installning, ar det anvandbart att spara separata installningsfiler for
varje grupp.

Operation

o Vilj de instéllningar du vill anvénda for en speciell
dokumentgrupp.

e | Arkiv-menyn klicka pd kommandot Spara installningar.

e Nar du skannar eller 6ppnar ett dokument fran samma grupp vid
ett senare tillfalle, klicka pA kommandot Ladda installningar i
Arkiv-menyn.

e Vilj korrekt installningsfil, och klicka p& Oppna.

e Kilicka pa Tolka + Spara for att tolka dokumentet, med de
korrekta instéliningarna.

Obs! Kommandot Info i Arkiv-menyn ger en dverblick av de
viktigaste installningarna som du har valt.
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KAPITEL 12
TOLKA DOKUMENT SOM
INNEHALLER MANGA SIDOR

OPPNA OCH TOLKA MANGA BILDFILER

Readiris kan bearbeta flera bildfiler samtidigt.
Sa har éppnar du manga bildfiler:

e Kilicka pa Oppna i verktygsfaltet.

e
= Opwon
o Vilj de bildfiler som du vill 6ppna:

o Valj den forsta bildfilen och hall Ctrl-tangenten intryckt
nér du valjer fler bilder eller

o Valj flera bildfiler som finns intill varandra genom att
klicka pa den forsta bilden och hall Shift-tangenten
intryckt tills du har valt den sista bilden.

Obs! nar du dppnar en fil som bestar av flera sidor, t.ex. en TIFF-fil
eller ett PDF-dokument kan du ange sidintervallet. | omradet

Sidintervall i dialogrutan, valj Sidor och ange vilka sidor du vill ska

tolkas.

e Kilicka p& Oppna for att 6ppna bilden (bilderna).
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Observera att du kan ocksa 6ppna filer genom att dra-och-slappa filer
fran Windows Explorer till Readiris bildfonster.

o Sidans verktygsfalt visar de dppna bildfilerna.

78

Tips: hall musmarkéren 6ver sidminiatyrerna for att visa
installningsinformationen for varje sida.

Sidans verktygsfalt kan anvéandas for att redigera dokument som
innehaller flera sidor. Fér mer information, se avsnittet Redigera
dokument med flera sidor.

Inkludera sida:  Ja
Omslag: -

Bildkilla: Ch\Users\dgillard,
Skanningstid: 0.25
OQCR-tid: 67.75

ktop\San  Upplésning: 300
Bredd: 2983

Hajd: 1873
Linjeskevning: ¥
Rotation: =

fisa  Bel

Bestam tolkningsinstallningarna och klicka pa Tolka + Spara
for att utfora tolkningen.

Skulle du vilja 6ppna eller skanna fler bilder for det aktuella
dokumentet, klicka pa Skanna eller Oppna pa verktygsraden.

Du kommer att tillfrdgas om du vill radera det aktuella dokumentet
eller ej. Klicka pa ja for att radera det aktuella dokumentet och starta
ett nytt, eller klicka pa nej for att lagga till ytterliggare skanningar till
det aktuella dokumentet.
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SKANNA OCH TOLKA DOKUMENT SOM
INNEHALLER FLERA SIDOR

Readiris har skapats for att bearbeta dokument som bestar av flera
sidor.

Readiris Home och Readiris Pro behandlar dokument pa upp till 50
sidor.

Readiris Corporate behandlar dokument av obegrénsat antal sidor.

For att skanna dokument med flera sidor i Readiris, kan du antingen
anvénda funktionen automatisk dokumentmatare nér en arkmatad
skanner anvénds eller anvand funktionen intervallskanning nér du

anvénder en flatbdddsskanner.

Skanna dokument med flera sidor med en dokumentmatare
(dokumentmatad skanner)

e Klicka pa Skanner pa verktygsraden, och valj alternativet ADF
(automatic document feeder).

e Placera sidorna i skannerns dokumentmatare, och klicka pa
Skanna for att starta skanning.

e Klicka pa Tolka + Spara for att tolka dokumenten.

Skanna dokument med flera sidor med intervallskanning
(flatbaddsskanner)

e Kilicka pa Skanner pa verktygsraden.

o Vilj Skanna en annan sida efter, och ange tidsintervallet med
piltangenterna.

Skannern kommer automatiskt att skanna en ny sida efter det angivna
antalet sekunder utan att du behover klicka pd Skanna varje gang.
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Klicka pa Avbryt i dialogrutan intervallskanning for att avsluta den
automatiska skanningen, eller tryck pa ESC pa tangentbordet.

Klicka pa Paus i dialogrutan intervallskanning for att frysa

skanningsintervallet, eller tryck pd mellanslagstangenten pa
tangentbordet. Klicka pa Fortsatt nar du ar redo att fortsatta.

REDIGERA DOKUMENT MED FLERA SIDOR

Né&r dokument med flera sidor éppnas eller skannas i Readiris, visar
sidans verktygsfalt deras miniatyrer. Miniatyrerna pa sidans
verktygsfalt kan anvéandas for att redigera dokument med flera
sidor.

5§ Readiris - C:A\Users\dgillard\Desktop\RIPra12-doc-type.pdf (sida 1 av 10) = B

Arkiv Redigera Installningar Visa Behandla Lar Registrera Hijalp

?% Alternativ

?f:! Skanner

1 Tolka +

¥  Porugisiska

By Format

Flytta en sida i ett dokument:
o Hogerklicka pa sidan som du vill flytta eller klicka pa Vlj sida.

e Dra sidan till korrekt position.
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o Eller hogerklicka pa en sida, och klicka pa Flytta sida upp eller

Ner.

Radera en sida:

e Hogerklicka pa sidan som du vill radera eller klicka pa Radera

sida.
o Eller valj sidan och tryck pa Radera pa ditt tangentbord.

Uteslut en sida fran tolkning:

e Hogerklicka pa sidan som du vill utesluta eller klicka pa Uteslut

sida.

o Eller rensa rutan for dess sidnummer i dokumentpanelen.

Uteslutna sidor &r strukna i sidans verktygsfalt.

=

]
e

Uteslutna sidor ignoreras nar du skriver ut de skannade bilderna och

nar du sparar inskanningarna till bildfiler med flera sidor.

Sida Bildkzlla Skanningstid
1 Chllsers_ 035

Tips: kommandona Inkludera alla sidor och Exkludera alla sidor

pa menyn Redigera galler alla sidor samtidigt.
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KAPITEL 13
TOLKA HANDSKRIVEN TEXT

Utover tryckt text, tabeller, grafik och streckkoder kan Readiris
tolka handskriven text. Handskrift bestar av separerade versaler.

CELL PHONE

Det krévs mycket specialiserat ICR-program (intelligent character
recognition) for att tolka handskrivna tecken.

Tolka handskrift:

e Klicka pa handskrift bildverktygsfaltet.

e Draen ram runt den handskrivna texten.

o Klicka pa Tolka + Spara pa verktygsraden.
Hela dokumentet inklusive handskriften kommer att tolkas.
Obs! hogerklicka i det handskrivna omradet och klicka pd Kopiera
som text for att tolka bara det handskrivna omradet och skicka det till
Urklipp.

Tolkade symboler

Handskriftstolkning &r begransat till det latinska alfabetet och stoder
siffror (0-9), versaler (A-Z) och skiljetecknen som komma, punkt,
plus och minus.
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Accenttecken, tecken for omljud och andra specialtecken stds inte.

Obs!

Readiris stoder handskrift, inte egen handstil.

For mer information, se avsnittet Regler for handskrift.

o Versaler byts ut mot gemener efter tolkningen, sdvida de inte
férekommer i bdrjan av en mening.

o Dokumentets karakteristiska sprak, teckensnitt och teckenbredd
galler inte for handskrift.

e Interaktiv inlarning géller inte heller. ICR-tekniken baseras pa
mer an en miljon skrivexempel.

REGLER FOR HANDSKRIFT

Man maste ta hansyn till flera regler for att Readiris ska kanna igen
handskrift:

e Skriv regelbundna tecken som &r separerade fran varandra.

AR CDETFGMH I
J K LMNOP QR
ST UV WYXY Z

1234567830+ ,-.

Observera hur bokstéverna A, G och Q skrivs.

e Anvand en kulspetspenna med tillrackligt bred kula.
Svarta pennor ger béttre resultat &n blaa pennor.

Anvand inte blyerts.
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Stilisera inte for mycket.

23488333
s G ¥ ¢

Overdrivet stiliserade tecken 6kar risken for OCR-fel.

o Lat alla slutna slingor forbli slutna, och 6ppna slingor forbli

Oppna.
&3383I26¥Q

e Undvik brutna tecken.

:fﬁfaazs,__

e Undvik att skriva 6ver tecknet pa nytt.

3 99 4 ¢

Att skriva dver minskar bildkvaliteten pa de handskrivna symbolerna.
Tecken som &r helt gverskrivna kommer inte att tolkas.
e Skriv korrekt, och bara en gang.
Siffran 1 kan skrivas i "angliserad" eller "europeisk™ stil.
Ettor kan vara understrukna.

Det horisontella strecket behdver inte vara i kontakt med resten av
tecknet.
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Tips: nédr du inte far optimalt resultat, anvand 1.R.1.S. skrivformular, och
anpassa ditt skrivsétt. Det tomma I.R.1.S.-skrivformuldret utgor en
helsidesmall pa vilken stora bokstaver kan fyllas i korrekt och i ratt storlek.
Formularet finns pa Readiris CD-ROM och i Readiris installationsmapp.
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KAPITEL 14
TOLKA STRECKKODER

INTRODUKTION TILL STRECKKODSAVLASNING

Utover optisk teckenigenkanning av128 sprak, kan Readiris ocksa
l&sa av streckkoder.

All allmént spridd streckkodssymbolik stdds: Codabar, Code 128,
Code 39, Code 39 extended, Code 39 HIBC, Code 93, Datalogic
2/5, Discrete 2/5, EAN-13, EAN-8, Interleaved 2/5, MSI
Pharmaceutical, MSI-Plessey, Kodak patch code, PDF-417,
PostNet, UCC-128, UPC-A och UPC-E.

1 23456 78901 2 C oo d = 1 2 2

Observera att laser- och blackstraleutskrivna streckkoder kravs for
att Readiris ska utféra OCR. Matrisutskrivna streckkoder stdds inte
eftersom de inte ger tillrécklig kontrast och deras uppldsning &r
oftast begrénsad till 60 dpi.

Manuell streckkodsavléasning

o Bestdm vilka streckkoder du vill att Readiris ska tolka.
o | menyn Installningar, klicka pa Streckkoder.

o Vilj de symboler du vill att Readiris ska tolka.
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o Vilj om du vill att Readiris ska verifiera eller ta bort
kontrollsiffrorna.

e Kilicka pa streckkod pa bildverktygsfaltet och rita en ram runt
streckkodernas omraden i dokumentet.

o Klicka pa Tolka + Spara i verktygsfaltet.
Hela dokumentet inklusive streckkodsinnehallet kommer att tolkas.

Obs! hogerklicka pa ett streckkodsomrade och klicka pa Kopiera som
data for att kopiera innehallet till Urklipp.
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