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Direitos de autor

ReadirisPro12-dgi-090217-01
Direitos de autor © 1987-2009 I.R.1.S. Todos os direitos reservados.

A 1.R.1.S. possui os direitos de autor para o software Readiris software, para o
sistema de ajuda on-line e para esta publicagéo.

A informacéo contida neste documento é propriedade da I.R.1.S. O seu
contelido esta sujeito a alteracfes sem aviso prévio e ndo representa um
compromisso por parte da I.R.I.S. O software descrito neste documento é
fornecido sob um acordo de licenga que declara os termos de utiliza¢do deste
produto. O software pode ser utilizado ou copiado apenas em conformidade
com os termos desse acordo. Esta publicacdo ndo pode ser reproduzida,
transmitida, guardada num sistema de recuperacéo ou traduzida para outro
idioma sem autorizac&o escrita prévia da I.R.1.S.

Este manual de utilizador utiliza nomes ficticios para fins de demonstracéo,
referéncias a pessoas, empresas ou organizacdes reais sao estritamente
coincidentes.

Marcas comerciais

O logotipo Readiris e o Readiris sdo marcas comerciais da Image Recognition
Integrated Systems S.A.

OCR, ICR e de cédigo de barras da I.R.I.S.

Tecnologia AutoFormat e linguistica da I.R.1.S.Tecnologia BCR e anélise de
campo da I.R.I.S.

Tecnologia BCR e andlise de campo da I.R.I.S.

Tecnologia de compressdo iHQC da I.R.1.S.

Reconhecedor XML desenvolvido pela Apache. Este produto inclui o software
desenvolvido pela Apache Software Foundation.

Todos os outros produtos mencionados neste manual de utilizador sdo marcas
comerciais ou marcas comerciais registadas dos seus respectivos proprietarios.
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CAPITULO 1
INTRODUZIR O READIRIS

POUPE TEMPO, NAO DACTILOGRAFE MAIS

Parabéns por ter adquirido o Readiris. Este pacote de software sera
indubitavelmente um grande ajuda para captar novamente os textos,
tabelas e graficas, cddigos de barras e texto escrito em letra de
imprensa.

Apesar da eficiéncia dos computadores, necessita primeiro de
introduzir as suas informagdes. Se alguma vez dactilografou um
relatorio de 15 paginas ou uma tabela grande de nimeros, sabe o
quéo tédio e moroso pode ser. Utilize este pacote de OCR topo de
gama para converter automaticamente documentos em papel ou
ficheiros de imagem digitalizados em documentos pesquisaveis e
editaveis que podem ser arquivados e partilhados. Estdo disponiveis
dois modos de reconhecimento: um garante velocidade maxima, o
outro garante uma precisao de OCR ideal.

Digitalize um documento impresso ou dactilografado, indique as
zonas que pretende reconhecer com o Readiris - ou coloque o
sistema a detecta-las por si - execute o reconhecimento de
caracteres e exporte 0 documento para o processador de texto. Os
documentos compostos por muitas paginas sdo processados de
inicio ao fim num Unico passo. Alguns cliques do rato é melhor que
longas horas de trabalho enquanto o Readiris converte 0s seus
documentos em papel em ficheiros de computador editaveis: é 40
vezes mais rapido que dactilografar manualmente.
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O assistente guia-o suavemente pelas definicdes necessarias para
operar o Readiris, permitindo obter resultados rapidos e faceis. Ou
utilize as SmartTasks para acelerar ainda mais o processo. E
possivel enviar os resultados de leitura directamente para o seu
processador de texto ou folha de célculo, arquive-os como ficheiros
PDF ou XPS, etc. Para reconhecer faxes e converter documentos
PDF, arraste os seus ficheiros de imagem do Windows Explorer
para a janela de aplicacdo do Readiris.Ou envie imediatamente uma
imagem para o Readiris através do menu de contexto.

O Readiris também reconhece dados tabulares e recria-0s como
folhas de célculo no seu software de folhas de calculo ou como
objectos de tabela dentro do processador de texto, os dados
numeéricos estdo imediatamente prontos para um processamento
posterior.

O Readiris baseia-se nas tecnologias de reconhecimento mais
avancadas. O reconhecimento de texto com tipo de letra
independente é completado por técnicas auto-aprendizagem. O
sistema consegue aprender novos caracteres e palavras através de
andlise contextual e linguistica. Isto significa que a precisdo de
OCR do sistema de reconhecimento ird melhorar a medida que
avanca.

O Readiris suporta até 128 idiomas: sdo suportados todos 0s
idiomas americanos e europeus, incluindo os idiomas Centro-
europeus, Bélticos e Cirilicos assim como o Grego e o Turco.
Opcionalmente, o Readiris consegue ler documentos em Arabe,
Persa e Hebraico e quatro idiomas Asiaticos - Japonés, Chinés
simplificado e tradicional e Coreano. O Readiris suporta até
alfabetos mistos: o software detecta palavras "Ocidentais" que
ocorrem em documentos em Grego, Cirilico, Arabe, Hebraico e
Asiéatico - muitos nomes préprios nao convertiveis, nomes de
marcas etc. sdo escritos utilizando os simbolos Ocidentais.

O Readiris utiliza linguistica durante a fase de reconhecimento, néo
apos. Como resultado, o Readiris reconhece todos os tipos de
documentos com uma excelente precisdo, incluindo documentos de
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baixa qualidade, faxes e impressdes com matriz de pontos. Suporta
na perfeicdo documentos mal digitalizados e copiados com tipos de
letras demasiado claros ou escuros. Os caracteres unidos séo
separados enquanto que os caracteres fragmentados, como simbolos
com matriz de pontos, sdo recompostos.

Além disso, o Readiris tem uma funcdo de verificacdo de utilizador
(opcional). Quando activada, a funcdo de verificagéo de utilizador
("Aprendizagem interactiva™) ndo sé assinala os caracteres que 0
sistema de reconhecimento ndo tem a certeza mas também permite
aumentar a precisdo do sistema. Todas as solu¢des que confirmar
sdo memorizadas, aumentando a velocidade e a confianca do
sistema e tornando o sistema mais inteligente & medida que avanca.
Esta ferramenta de aprendizagem avancada também permite treinar
0 Readiris nos caracteres especiais como simbolos matematicos e
dingbats e suportar tipos de letra distorcidos.

Para aumentar ainda mais a produtividade, o Readiris nao s
reconhece 0s textos, como pode formata-los por si. Estdo
disponiveis varios niveis de formatacdo. Quando utiliza a
"formatacdo automatica", o Readiris recria uma copia fac-simile do
documento digitalizado: a formatacéo das palavras, paragrafos e
paginas do documento original é mantida. S&o utilizados tipos de
letra semelhantes, os tamanhos e estilos utilizados no documento
original s&o mantidos ao longo do reconhecimento. A colocacéo de
colunas, blocos de texto e graficos segue os documentos originais.
O Readiris pode até incluir a fotografia de fundo de uma pagina
digitalizada no documento reconhecido. E visto que o Readiris
suporta facilmente digitalizacfes com escala de cinzentos e a cores,
é possivel captar quaisquer graficos - sejam eles fotografias a preto
e branco ou ilustragdes a cores. Quando um documento contém
tabelas, o Readiris reconhece-as em células reais e recria as
margens das células das tabelas originais.

Por outras palavras, o Readiris permite arquivar uma copia
verdadeira dos seus documentos, sendo ficheiros de texto editaveis
e compactos em vez de imagens digitalizadas.
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Os codigos de barras que ocorrem numa pagina digitalizada
também podem ser lidos e 0 mesmo aplica-se para o texto escrito
em letra de imprensa, desde que escreva "letras maitsculas" bem
espacadas.

O Readiris é compativel com Twain e suporta uma vasta gama de
scanners e dispositivos "tudo em um" ou "MFPs" ("periféricos
multifuncionais™) e cAmaras digitais. A digitalizacdo de intervalo
permite digitalizar documentos multi-paginas de forma eficiente
quando o scanner ndo esta equipado com um alimentador de
documentos.

A SERIE READIRIS

A tabela abaixo fornece uma vista geral das versdes disponiveis:

Readiris Home 12

Funcionalidades limitadas

25 idiomas de reconhecimento

Suporta imagens PDF, DCX, DJV, DJVU,
JPG, JPEG, J2C, J2K, JP2, PNG, TIF,
TIFF, BMP, PCX

Gera ficheiros Imagem-Texto PDF,
DOCX, ODT, WordML, SpreadsheetML.
RTF, HTM, XML, TXT, TIFF
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Readiris Pro 12
Funcionalidades bésicas
128 idiomas de reconhecimento

Suporta imagens PDF, DCX, DJV, DJVU,
JPG, JPEG, J2C, J2K, JP2, PNG, TIF,
TIFF, BMP, PCX

Gera quatro tipos de ficheiros PDF, PDF-
iHQC (nivel I), quatro tipos de ficheiros
XPS, XPS-iHQC (nivel 1), DOCX, ODT,
XLS, WordML, SpreadsheetML, RTF,
HTM, XML, TXT, TIFF, etc.

Readiris Corporate 12

Funcionalidades basicas

128 idiomas de reconhecimento

Suporta imagens PDF, DCX, DJV, DJVU,
JPG, JPEG, J2C, J2K, JP2, PNG, TIF,
TIFF, BMP, PCX

Gera quatro tipos de ficheiros PDF, PDF-
iHQC (nivel I1-111, PDF/A, quatro tipos
de ficheiros XPS, XPS-iHQC (nivel I),
DOCX, ODT, XLS, WordML,
SpreadsheetML, RTF, HTM, XML, TXT,
TIFF, etc.

Reconhecimento de grandes
quantidades

Processamento automatizado

Indexacéo de documentos

Reconhecimento de cartdes de visita

Readiris Pro 12 Asian
Funcionalidades bésicas
128 idiomas de reconhecimento

Suporta imagens PDF, DCX, DJV, DJVU,
JPG, JPEG, J2C, J2K, JP2, PNG, TIF,
TIFF, BMP, PCX

Gera quatro tipos de ficheiros PDF, PDF-
iHQC (nivel I), quatro tipos de ficheiros
XPS, XPS-iHQC (nivel 1), DOCX, ODT,
XLS, WordML, SpreadsheetML, RTF,
HTM, XML, TXT, TIFF, etc.

Readiris Corporate 12 Asian

Funcionalidades basicas

128 idiomas de reconhecimento

Suporta imagens PDF, DCX, DJV, DJVU,
JPG, JPEG, J2C, J2K, JP2, PNG, TIF,
TIFF, BMP, PCX

Gera quatro tipos de ficheiros PDF, PDF-
iHQC (nivel I1-111, PDF/A, quatro tipos
de ficheiros XPS, XPS-iHQC (nivel I),
DOCX, ODT, XLS, WordML,
SpreadsheetML, RTF, HTM, XML, TXT,
TIFF, etc.
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Reconhecimento de Chinés tradicional e
simplificado

Reconhecimento de Japonés

Reconhecimento de Coreano

Reconhecimento de Chinés tradicional e
simplificado

Reconhecimento de Japonés

Reconhecimento de Coreano

Reconhecimento de grandes
quantidades

Processamento automatizado

Indexacdo de documentos

Reconhecimento de cartdes de visita

Readiris Pro 12 Middle-East*
Funcionalidades béasicas

128 idiomas de reconhecimento

Suporta imagens PDF, DCX, DJV, DJVU,
JPG, JPEG, J2C, J2K, JP2, PNG, TIF,
TIFF, BMP, PCX

Gera quatro tipos de ficheiros PDF, PDF-
iHQC (nivel I), quatro tipos de ficheiros
XPS, XPS-iHQC (nivel 1), DOCX, ODT,
XLS, WordML, SpreadsheetML, RTF,
HTM, XML, TXT, TIFF, etc.

Reconhecimento de Arabe & Persa

Reconhecimento de Hebraico

Readiris Corporate 12 Middle-East*
Funcionalidades béasicas

128 idiomas de reconhecimento

Suporta imagens PDF, DCX, DJV, DJVU,
JPG, JPEG, J2C, J2K, JP2, PNG, TIF,
TIFF, BMP, PCX

Gera quatro tipos de ficheiros PDF, PDF-
iHQC (nivel I1-111, PDF/A, quatro tipos
de ficheiros XPS, XPS-iHQC (nivel I),
DOCX, ODT, XLS, WordML,
SpreadsheetML, RTF, HTM, XML, TXT,
TIFF, etc.

Reconhecimento de Arabe & Persa

Reconhecimento de Hebraico

Reconhecimento de grandes
quantidades

Processamento automatizado
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Indexagdo de documentos

Reconhecimento de cartdes de visita

(*) Nenhuma versao para Mac disponivel.
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CAPITULO 2
INSTALAR O READIRIS

REQUISITOS DO SISTEMA

Esta é a configuracdo minima do sistema necessaria para utilizar o
Readiris:

e um PC Intel 486 ou compativel. Um PC Pentium é recomendado.
e 256 MB de memoéria RAM.
e 120 MB de espago livre no disco.

(bastam 105 MB de espago livre no disco quando ndo instala os
ficheiros de amostra)

e 0s sistemas operativos Windows Vista, Windows XP ou
Windows 2000.

Atente que algumas unidades de scanner podem ndo funcionar na
versdo mais recentes do Windows. Consulte a documentagéo
fornecida com o seu scanner para descobrir quais as plataformas
suportadas.

INSTALACAO DO SOFTWARE

Como instalar o Readiris:

11
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Inicie sessdo no Windows como administrador ou certifique-se
de que tem os direitos de administrador necessarios para instalar
0 software.

Ligue o seu scanner ao PC e instale o software correspondente.
Teste o seu scanner. Se ocorrer algum problema, contacte o
fabricante do scanner.

Introduza o CD-ROM do Readiris na unidade de CD-ROM e
siga as instrucBes no ecrd para instalar o software.

Cligue em Readiris para iniciar a instalacéo (sdo oferecidos
produtos de software adicionais: Copernic Desktop Search Home
Edition e Cardiris 4 LE).

Seleccione o idioma de instalacdo e clique em OK.
Aceite os termos do acordo de licenca.

E oferecida uma instalacdo completa e personalizada.
Seleccione as opgdes necessarias e clique em Seguinte sempre
que estiver pronto para passar para o ecra seguinte.

Todos os Iéxicos e imagens de amostra seréo instalados por
defeito, assim como um manual de utilizador electronico e um
ajuda on-line.

Cligue em Concluir para concluir a instalag&o.

O sub-menu Aplicages I.R.1.S. - Readiris no menu Programas
do Windows é criado automaticamente pelo programa de
instalagéo.

O programa de instalacdo também cria um atalho para a
aplicacdo Readiris no ambiente de trabalho do Windows.

Readiris Fro 12

Repita o processo de instalacdo para instalar qualquer software
adicional a partir do CD-ROM.



Readiris™ Pro 12 — Manual de utilizador

DESINSTALAR O SOFTWARE

Existe apenas uma forma correcta de desinstalar o Readiris: atraves
do assistente de (des)instalar do Windows. E altamente
recomendado ndo desinstalar o Readiris ou qualquer um dos seus
médulos de software ao eliminar manualmente os ficheiros de
programas.

Para desinstalar o Readiris:

o Feche a aplicacéo.

¢ No menu Iniciar, cliqgue em Painel de controlo.

e No icone Programas, clique em Desinstalar um programa.
o Seleccione Readiris na lista e clique no botéo Desinstalar.

o Siga as instrugdes no ecra.

REGISTO DO SOFTWARE

Lembre-se de registar a sua licenca de Readiris. Ao fazer o registo,
ird:

o ser informado sobre futuros desenvolvimentos de produtos e
produtos I.R.1.S. relacionados;

e receber assisténcia gratis do produto;

o ter direito a ofertas especiais sobre os produtos I.R.I.S.

13
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Para registar:

Utilize o Assistente de registo no menu Registar. Siga as
instrucGes no ecra.

ASSISTENCIA DO PRODUTO

Assim que registar o produto, tem direito a assisténcia do produto
por parte da I.R.1.S. em todas as funcionalidades de
softwarebésicas. Contacte a I.R.1.S. pelo:

Europa:
support@irislink.com
Tel:+32 10 45 13 64

EUA:
support@irisusa.com
Tel.:+1 800 447 4744

Asia-Pacifico:

support@irislink.com
Tel.: +852 22646133

14
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CAPITULO 3
INICIAR

EXECUTAR O READIRIS

Para executar o Readiris:

¢ |nicie o Readiris a partir do menu Iniciar do Windows ou clique
duas vezes no atalho no seu ambiente de trabalho.

Readiris Fro 12

o Clique em qualquer parte do ecra de arranque para lancar o
Readiris.

O Assistente de OCR abre automaticamente.

UTILIZAR O ASSISTENTE DE OCR

O Assistente de OCR permite definir rapidamente todas as
definigBes necessarias para operar o Readiris.

Quando inicia o Readiris, clique em qualquer parte do ecré de
arranque para iniciar o Assistente de OCR.

15
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Fase 1

Seleccione a fonte de imagem.

E possivel captar imagens utilizando o scanner ou abrindo
ficheiros de imagem.

Seleccione as opcdes de rotacdo e de remocéo da inclinagéo da
pagina que pretende utilizar.

Para obter mais informagdes, consulte a sec¢do Seleccionar as
opgoes.

Para se familiarizar com o Readiris, utilize as imagens de amostra
fornecidas com o software.

Podem ser encontradas no CD-ROM do CD-ROM e na sub-pastas
Amostras na pasta de instalacdo do Readiris.

Cligue em Seguinte para avancar para a fase seguinte.

Fase 2
Caso seleccione um scanner, clique no botdo Alterar para
seleccionar as defini¢des do scanner.

Para obter mais informac@es sobre as defini¢des do scanner, consulte
a sec¢do Digitalizar documentos em papel.

Cligue em OK para guardar as definigdes.
Cligue em Seguinte para avancar para a fase seguinte.

Fase 3

Cligue no botdo Alterar para alterar o idioma do documento. O
idioma do documento esta predefinido para Inglés americano.
Seleccione o idioma ou combinagéo de idiomas necessarios a partir
da lista e cliqgue em OK.

Utilize o cursor para definir as defini¢des de Velocidade-Preciséo.

Para obter mais informacdes, consulte a sec¢do Seleccionar o idioma
do documento.

16
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Cligue em OK para guardar as definigdes.
Cligue em Seguinte para avancar para a fase seguinte.

Fase 4

Cligue no botdo Alterar para alterar o formato de exportacéo ou a
aplicacdo pretendida. A aplicacdo pretendida predefinida é o
Microsoft Word.

Seleccione o formato ou aplicagdo de exportagdo necessarios a
partir da lista Enviar para ou Ficheiro externo.

Clique nos varios separadores e seleccione as opgdes a sua escolha.
As opcdes que estao indisponiveis para o formato/aplicacéo
escolhidos surgem desactivadas.

Para obter mais informacdes, consulte a sec¢do Formatar
documentos.

Cligue em OK para guardar as definicdes.
Cligue em Seguinte para avancar para a fase seguinte.

Fase 5
Clique em AVANCAR para abrir/digitalizar e reconhecer o
documento.

INTERFACE DO UTILIZADOR

Para explorar a interface do Readiris, clique em qualquer parte do
ecrd de arranque do Readiris e clique em Cancelar quando o
assistente de OCR é langado.

Seréd apresentada a interface Readiris vazia.

17
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T Readiris e ) |

Ficheiro Editar Definiges Visualizar Processar Aprender Registar Ajuda

Assistente de OCR

¥ ;
% Digitalizar para Word
S E'PE Digitalizar para OpenOffice
L Abrir

=« Digitalizar tabela para
'I% Opgoes - Excel

||f:l Scanner Arquivar como PDF

i _ Reconhecer + N Arquivar como XPS
H Guardar
¥

Portugués Digitalizar para e-mail

By Formato

A interface do Readiris é composta por:

18

SmartTasks (ao centro)

As SmartTasks séo comandos predefinidos que permitem utilizar
as funcBes Readiris mais frequentes através de um botéo.

Utilize as SmartTasks para digitalizar, reconhecer e enviar 0s
documentos para a aplicagéo pretendida ou formato de
exportacdo a sua escolha.

As SmartTasks aplicam predefini¢cbes mas podem ser
configuradas facilmente ao clicar com o botéo direito para se
adequarem a necessidades mais particulares.

a barra de ferramentas principal (barra de ferramentas
esquerda)

Utilize os comandos da barra de ferramenta principal e opcoes
para digitalizar e reconhecer documentos manualmente.

A ordem pela qual é aconselhado a fazé-lo é fornecida no
Assistente de OCR.
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e abarra de ferramentas da imagem (barra de ferramentas
direita)

Utilize os botdes da barra de ferramentas da imagem para editar
documentos na interface do Readiris.

Seleccione os diferentes botdes para apresentar as suas
descricdes.

Quando um documento tiver sido aberto ou digitalizado no
Readiris, sdo adicionadas trés zonas principais a interface:

¢ abarra de ferramentas da pagina (a direita da barra de
ferramentas)

A barra de ferramentas da pagina apresenta as miniaturas da
pagina, que fornecem informacdes sobre as definicdes quando
seleccionadas.

e ajanela da imagem (ao centro)
e 0 painel de documentos (em baixo)

O painel de documentos apresenta informacdes estatisticas sobre
os documentos que estdo abertos no Readiris, como o tempo de
digitalizacdo e de OCR, a resolucdo, largura e altura dos
documentos etc.
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i Readiris - C:\Users\dgillard\Desktop\RIPro12-doc-type.pdf [pagina 10 de 10) [E=HEE >

Ficheiro Editar Definiges Visualizar Processar Aprender Registar  Ajuda

b'lfJ Scanner

=-1 _ Reconhecer +
il ‘Guardar

®  Portugués

Pigina  Fonte daimagem  Tempo de digitslizagio  Tempo de OCR

ChUsersydgillsrdy,_ 018
C\Usershdagillard' . 0.20

By Formato = =

ALTERAR O IDIOMA DA INTERFACE DO
UTILIZADOR

A interface do utilizador do Readiris esta disponivel numa grande
variedade de idiomas.

Para alterar o idioma da interface do utilizador:

e No menu Definigdes, clique em Idioma da interface do
utilizador.

o Na lista Idioma, seleccione o idioma necessario, de seguida,
clique em OKpara confirmar.

Nota: Se seleccionou um idioma incorrecto, clique em Ctrl+U. A

caixa de didlogo Idioma ird abrir e podera seleccionar outro idioma na
lista.
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CAPITULO 4
READIRIS SMARTTASKS

UTILIZAR AS READIRIS SMARTTASKS

Quando iniciar o Readiris, clique em qualquer parte do ecra de
arranque do Readiris e clique em Cancelar quando o assistente de
OCR ¢ lancado. Serdo apresentadas as Readiris SmartTask.

As SmartTasks sdo comandos predefinidos que permitem utilizar as
funcdes Readiris mais frequentes através de um bot&o.

Digitalizar para Word

Digitalizar para OpenOffice

Digitalizar tabela para
Excel

Arquivar como PDF

Arquivar como XPS

Digitalizar para e-mail

Os vérios botBes das Readiris SmartTask permitem:

1. digitalizar e reconhecer documentos e envia-los directamente
para 0 Word para processamento de texto;
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Capitulo 4 — Readiris SmartTasks

O Microsoft Word é a aplicacéo pretendida predefinida. Consulte a
sec¢do Formatar documentos de texto para saber mais sobre as
outras aplicacdes disponiveis.

2. digitalizar e reconhecer documentos e envia-los directamente
para 0 OpenOffice para processamento de texto;

O OpenOffice.org Writer € a aplicagdo pretendida predefinida.
Consulte a sec¢do Formatar documentos de texto para saber mais
sobre as outras aplicagdes disponiveis.

3. digitalizar e reconhecer tabelas e enviéa-las directamente para o
Excel e para outras folhas de célculo;

O Microsoft Excel é a aplicacdo pretendida predefinida. Consulte a
seccdo Formatar documentos baseados em tabelas para saber mais.

4. digitalizar e reconhecer documentos e arquiva-los como
ficheiros PDF;

Imagem-Texto Adobe Acrobat PDF é o formato de exportagdo
predefinido. Consulte a seccdo Criar documento PDF para saber
mais sobre os outros formatos disponiveis.

5. digitalizar e reconhecer documentos e arquiva-los como
ficheiros XPS;

Imagem-Texto XPS é o formato de exportagdo predefinido. Consulte a
sec¢do Criar documento XPS para saber mais sobre 0s outros
formatos disponiveis.

6. digitalizar e reconhecer documentos e envia-los directamente por
e-mail.

Os documentos serdo enviados como Imagem-Texto PDF por defeito
através da aplicagdo de e-mail predefinida. Consulte a sec¢do
Formatar documentos para saber mais sobre os outros formatos
disponiveis.
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Quando utilizar o Readiris pela primeira vez, tem de configurar as
SmartTasks.

Para configurar as SmartTasks:
o Clique com o botéo direito na SmartTask que pretende utilizar.

o Seleccione Scanner ou Ficheiros de imagem como fonte da
imagem.

0 Quando selecciona Scanner, o Readiris ira iniciar o seu
scanner assim que clicar na SmartTask. O(s) documento(s)
digitalizado(s) sera(do) apresentado(s) na interface,
processado(s) e guardado(s).

O seu scanner tem de ser configurado correctamente para
que as SmartTasks funcionem.

Para o fazer:

= Cligue no botdo Scanner na barra de ferramentas
principal.

= Clique em Modelo de scanner e seleccione o seu
scanner a partir da lista.

Se 0 seu scanner ndo estiver na lista, seleccione Outros
modelos Twain.

= Clique em Configurar se aplicavel, para seleccionar
a fonte Twain.

= De seguida, clique em OK para guardar as
definicdes.
Para obter mais informac6es sobre as defini¢des do

scanner e sobre digitalizar documentos em papel,
consulte a sec¢éo Digitalizar documentos em papel.
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0 Quando selecciona Ficheiros de imagem e clique na
SmartTask, o Readiris abre a caixa de diadlogo de Entrada
na qual é possivel seleccionar os ficheiros de imagem que
pretende processar.

Para obter mais informag6es sobre abrir ficheiros de imagem,
consulte a secgdo Abrir ficheiros de imagem.

¢ Cligue em Configurar para alterar o formato de exportacao e as
suas opgoes.

Atente que os formatos e op¢oes de exportacdo disponiveis dependem
da SmartTask seleccionada.

Consulte a sec¢do Formatar documentos para saber mais sobre 0s
formatos e opgdes disponiveis.

e Quando concluir a formatacdo das SmartTasks, utilize os botdes
na barra de ferramentas principal para especificar as defini¢des
do idioma e as opg¢des demelhoramento de imagem e se ainda
for necesséario as defini¢des do scanner.

ﬁ Scanner

L2 Portugués

Para obter mais informaces sobre as definigdes mencionadas acima,
consulte as seccdes Seleccionar as opgoes,Digitalizar documentos
em papel e Seleccionar o idioma do documento.

e Por fim, clique na SmartTask para utiliza-la.

O Readiris ird executar automaticamente o processo de
reconhecimento inteiro.
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CAPITULO 5
DIGITALIZAR DOCUMENTOS

SELECCIONAR AS OPCOES

Antes de digitalizar documentos em papel ou abrir ficheiros de
imagem, é possivel seleccionar varias opcbes de melhoramento de
imagem. Quando activadas, estas op¢des serdo aplicadas durante a
abertura e digitalizacdo de documentos.

Operacédo

o Clique no botdo Opcoes na barra de ferramentas principal para
seleccionar vérias op¢bes de melhoramento de imagem.

ﬁ Opgdes
Remocgde da inclinagio da pagina

Q‘J Scanner Rotagdo
¥ Analise da pagina

o Clique em Remocéao da inclinacéo da pagina para alinhar as
paginas digitalizadas de forma inclinada.

o Seleccione Rotacao e determine se pretende que o Readiris para
rodar as paginas automaticamente ou 90° para a esquerda, 90°
para a direita ou 180°.

Atente que estas duas opgdes abrandam um pouco o processo de
digitalizagdo. Seleccione-as apenas quando necessario.

o Analise de paginas esta activada por defeito.
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Desta forma, as imagens digitalizadas ou abertas serdo automaticamente
divididas em janelas.

Pode também utilizar as ferramentas de disposicdo por janelas na barra
de ferramentas da imagem para modificar os resultados de anélise da
pagina ou para dispor manualmente os documentos por janelas. Para
obter mais informagdes, consulte a seccdo Dispor manualmente
documentos por janelas.

o Apos definir todas as definicbes (Defini¢des do scanner,
Opcdes), clique no botdo Digitalizar ou Abrir para digitalizar
documentos ou abrir ficheiros de imagem.

Atente que as opcbes mencionadas acima estdo também
disponiveis no menu Definices.

ABRIR FICHEIROS DE IMAGEM

Com o Readiris é possivel processar documentos em papel que
digitaliza no scanner ou processar ficheiros de imagem ja existentes
de varios formatos.

Para abrir ficheiros de imagem existentes:

o Cligue no botdo Abrir paraprocurar ficheiros de imagem.

-
D Abrir
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[ Fonte Lﬁ
Loak in: . Samples - @ ¥ * g
Name} Date taken Tags Size »
e H

alphabetstif autoforma.. background] barcodedtif batch.tif

Py
b -
- &1
File name: background jpg
Files of type: [Todos os ficheiros de imagem v] [ Cancel ]

Camegar documentos PDF a cores
[ Camara digital

Suavizar as imagens a cores

[T Processar como 300 dpi

Intervalo de paginas
@ Todas as paginas

Paain 1 até 1

ra 35

Conselho: também pode arrastar ficheiros de imagem para a janela
de imagem do Readiris para os abrir.

Conselho: Clique com o botéo directo em qualquer ficheiro de
imagem que pretende abrir, seleccione Abrir com e clique em
aplicagdo IOCR. O software Readiris ira abrir e apresentar a imagem.

Conselho: quando carregar ficheiros de imagem multi-paginas
(imagens TIFF e faxes DCX) e documentos PDF, é possivel definir o
intervalo de paginas (por exemplo, caso necessite apenas de um certo
capitulo de um documento). Para o fazer, clique em Abrir na barra de
ferramentas principal. Na area Intervalo de paginas, seleccione
Paginas e introduza quais as paginas que pretende carregar. Ver
também Abrir e reconhecer multiplos ficheiros de imagem

Conselho:para acelerar o processo de carregamento, clique em Abrir

e anule a seleccdo de Carregar documentos PDF a cores quando
processar documentos PDF.
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o O Readiris suporta os formatos de graficos seguintes:

Formato de grafico Extensdo do
ficheiro

Adobe Acrobat PDF *. pdf

DCX fax *.dcx

Imagens DjVu *.djv, *.djvu

Imagens JPEG *.ipg, *.Jjpeg

Imagens JPEG 2000 *j2c, *.j2k, *.jp2

Graficos de rede portateis *.png

(Comprimidas e multi-paginas) imagens TIFF *.tif, *.tiff

ndo comprimidas & LZW, PackBits, Grupe 3, Grupo 4 & JPEG

comprimidos

Mapa de bits do Windows *.bmp

Imagens ZSoft Faintbrush *.pox

o Seleccione o ficheiro de imagem a sua escolha e clique em

Abrir.

Nota: as op¢des da caixa de didlogo Entrada também se aplicam a
digitalizagBes de documentos e estdo discutidas na sec¢do Digitalizar

documentos em papel.

DIGITALIZAR DOCUMENTOS EM PAPEL

Com o Readiris é possivel processar documentos em papel que
digitaliza no scanner ou processar ficheiros de imagem ja existentes

de vérios formatos.

Quando processa documentos em papel, o Readiris ira iniciar o
scanner assim que clicar no botéo Digitalizar e apresentar o

documento digitalizado na interface.

Para digitalizar documentos:

o Clique no botdo Scanner para seleccionar as definigdes do

scanner.

ﬁ Scanner
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Atente que muitas das opgdes na caixa de didlogo Scanner também
estdo disponiveis na caixa de didlogo Abrir.

N
' Abrir
e Seleccione o modelo de scanner correcto.

Se o0 seu scanner nao estiver na lista, seleccione Outros modelos
Twain e clique em OK.

o O Readiris suporta quase todos os scanners de mesa e de
alimentacédo de papel, "dispositivos" tudo em um ("MFP" -
"Periférico multifuncional"), cAmaras digitais e scanners
standard actualmente disponiveis. O Readiris é compativel com
Twain.

Atente que o botdo Configurar so esta disponivel quando aplicavel.
Clique no bot&o para seleccionar a fonte Twain.

e Seleccione as defini¢es do scanner.

Seanner
Modelo de scanner
i Formato:
HF Scanjet 5590 (TWAIN)
Modelo de scanner...
Resolugdo: R
Contraste 0 300 - -
r
’ @ Preto e branco [¥] ADF
luminosidade O ") Escala de cinzentos Inverter
A o [T Camara digital
S ’ e [ Processar como 300 dpi
Optimizar a resolucio para OCR Sua\rizar as imagens a cores
Digitalize outra pagina apds 10
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Formato e resolugdo

O Readiris suporta uma vasta gama de formatos de papel e
resolucdes.

Atente que é recomendado utilizar uma resolucédo de digitalizacdo
de 300 ppp.

Utilize uma resolucdo de 400 ppp quando reconhecer texto
asiatico ou letras muito pequenas.

Modo a cores

O Readiris pode digitalizar documentos e abrir ficheiros de
imagem a cores, preto e branco e escala de cinzentos.

Contraste - Luminosidade

Utilize o cursor para determinar as defini¢bes de luminosidade e
de contraste adequadas, de modo a obter um resultado de
digitalizacéo ideal.

Optimizar a resolucdo para OCR

Seleccione Optimizar a resolucdo para OCR para corrigir a
resolucdo de imagens digitalizadas com demasiado detalhe
(superior a 600 ppp). O Readiris ira reduzir a resolugéo.

Atente que esta op¢do nunca aumenta a resolugdo de imagens
digitalizadas com detalhe insuficiente.

Digitalizar documentos multi-paginas

Quando digitalizar documentos multi-paginas e utilizar um
scanner equipado com um alimentador de documentos, seleccione
a opcdo ADF (alimentador de documentos automatico). Coloque
as paginas que pretende digitalizar no alimentador e comece a
digitalizar.
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Ou utilize digitalizacéo de intervalos quando utilizar um scanner
de mesa: seleccione a opcdo Digitalizar outra pagina depois e
indique ap6s quantos segundos pretende que o Readiris digitalize
outra pagina.

Para obter mais informag0es, consulte a seccdo Digitalizar e
reconhecer documentos multi-paginas.

Importante: quaisquer opgdes que estdo indisponiveis para o scanner
seleccionado surgem desactivadas.

Digitalizar imagens horizontais

Seleccione a opcdo Horizontal quando digitalizar imagens na
horizontal.

Auto-exposicéo

Com alguns scanners a opgao Auto-exposicao é seleccionada por
defeito. Esta opcdo ajusta as defini¢cdes de contraste e
luminosidade automaticamente.

Digitalizar imagens invertidas

Seleccione a opcdo Inverter quando digitalizar imagens a preto e
branco invertidas.

Utilizar uma camara digital

Seleccione Camara digital quando utilizar uma cdmara como
fonte de digitalizacdo. O Readiris utiliza rotinas de
reconhecimento especiais para processar imagens de cdmaras
digitais.

Conselhos para utilizar uma camara digital como fonte de digitalizagéo:

= Calibre a cAmara ao fotografar um documento branco.

= Seleccione sempre a resolucdo de imagem mais elevada.
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= Active 0 modo macro da cAmara para fotografar grandes
planos.

= Utilize apenas zoom Optico e ndo zoom digital.

= Segure a camara directamente sobre o documento. Evite
fotografar o documento de forma inclinada.

= Produza imagens estaveis. Se necessario, utilize um tripé.
= Desactive o flash quando captar papel brilhante.
= Evite abrir imagens de cAmara comprimidas.

= Adapte as defini¢cGes de luminosidade e contraste do Readiris
ao ambiente (luz do dia, luz de lampadas, luz néon).

= Seleccione cor ou escala de cinzentos como modo de cor.
Processar como 300 ppp

Seleccione Processar como 300 ppp quando processar imagens
com uma resolugdo incorrecta ou desconhecida. As imagens
serdo processadas como se tivessem uma resolucéo de 300 ppp.

A resolucdo das imagens de camaras digitais € quase sempre
desconhecida.

Suavizar as imagens a cores

Esta opcéo é seleccionada por defeito visto que a suavizagdo das
imagens é necessaria com alguns scanners para reconhecer as
imagens a cores ou com escala de cinzentos com sucesso.

o Apbs definir todas as defini¢bes (Defini¢des do scanner,
Opcdes), clique em Digitalizar para digitalizar documentos.

Nota: preste atencdo a inclinagdo da linha. Uma inclinagéo de linha
superior a 0.5° aumenta o risco de erros de OCR.
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CAPITULO 6
AJUSTAR DOCUMENTOS
DIGITALIZADOS

Quando abrir ou digitalizar imagens a cores e escala de cinzentos
extremamente claras ou escuras, pode ser necessario ajustar essas
imagens antes de executar o reconhecimento, de modo a obter
resultados de OCR satisfatorios.

Para ajustar imagens:

e Abra ou digitalize um documento com escala de cinzentos a
cores.

Certifique-se de que as defini¢fes do scanner estdo correctas.

Importante: as defini¢cBes do scanner e as defini¢bes de ajuste
parecem ser as mesmas mas atente que ambos os conjuntos de
definicdes sdo aplicados em fases diferentes no processo de
digitalizacdo/reconhecimento.

e No menu Processar, cliqgue em Ajustar imagem.

O Readiris usa rotinas de binarizaco inteligente para converter
imagens com escala de cinzentos a cores para imagens a preto e
branco, que séo utilizadas para executar OCR em.

o Seleccione Suavizar a imagem a cores para uniformizar a
imagem.

Esta opcdo torna as imagens a cores e com escala de cinzentos mais
homogéneas ao suavizar as diferencas na intensidade. Como
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resultados, é criado um contraste mais forte entre o primeiro plano
(texto) e o fundo (imagens).

Nota: por vezes, suavizar, € a Unica forma de separar o texto de um
fundo colorido.

from only £1,650.%

(Imagem original)

(Imagem a preto e branco binarizada)

IN QUEST OF CALYPSO
from only £1,650.*
16 nights. 9th - 25th Oct 2000

(Imagem suavizada)
o Ultilize o cursor para aumentar ou diminuir a Luminosidade.
As definigdes de Luminosidade determinam a luminosidade geral da
imagem. Utilize estas defini¢Bes para escurecer ou clarear a imagem

quando o texto esta ilegivel.

Exemplo 1: clareie uma imagem escura para eliminar o fundo da
pagina.
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(Imagem a cores)

(Imagem binarizada. As defini¢des de binarizacdo predefinidas
produzem uma imagem negra)

Verenigde Staten,
eenantwoordtewi

(A imagem clareada produz resultados de reconhecimento
satisfatorios)

Exemplo 2: escureca uma imagem quando o texto for tdo claro que
n&o aparece na imagem binarizada.

(Imagem a cores)
v o kazdego
RN R T L A A o

(Imagem binarizada. As defini¢ces de luminosidade predefinidas
produzem caracteres fragmentados)

wyjscia kazdego
hrawia, e ndsze
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((A imagem escurecida produz resultados de reconhecimento
satisfatorios)

o Ultilize o cursor para aumentar ou diminuir o Contraste.
As definigdes de Contraste determinam o contraste entre as zonas

mais escuras e mais claras de uma imagem. Utilize estas defini¢fes
para realgar as formas dos caracteres num fundo colorido.

(Imagem a cores)

A Look at International
Planning the Future ...

(As definicBes de contraste predefinidas produzem caracteres
quebrados)

A Lock at International
Planning the Future......

(As definicdes de contraste aumentadas produzem resultados de
reconhecimento satisfatorios)

o Ultilize o cursor para aumentar ou diminuir as opcGes de
Remoc&o de pontos.

Remover pontos pequenos de imagens a preto e branco.
o Clique em Aplicar para pré-visualizar os resultados.

o Se 0s resultados forem satisfatérios, clique em OK. Caso
contrério, altere novamente as definicdes.

¢ Cligue em Reconhecer + Guardar para reconhecer o
documento.
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CAPITULO 7
GUARDAR DOCUMENTOS COMO
FICHEIROS DE IMAGEM

Os documentos em papel que digitaliza ndo necessitam de ser
reconhecidos imediatamente. Podem ser guardados como ficheiros
de imagem.

Para o fazer:
¢ Digitalize o documento.

o No menu Ficheiro, clique nos comandos Guardar pagina
inteira como Imagem ou Guardar todas as paginas como
Imagem.

o De seguida, abra o ficheiro de imagem guardado e execute o
reconhecimento.

Guardar graficos apenas

Pode também escolher guardar as janelas de graficos sem o texto do
documento.

Para o fazer:
o Digitalize ou abra 0 documento.
e No menu Ficheiro, clique em Guardar graficos.

e Todos os graficos do documento serdo guardados num Gnico
ficheiro.
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CAPITULO 8
DISPOR DOCUMENTOS POR
JANELAS

DISPOR DOCUMENTOS POR JANELAS
AUTOMATICAMENTE

Quando digitalizar ou abrir documentos, o Readiris ira aplicar
automaticamente a Analise de paginas para dividir os documentos
em janelas diferentes.

A opcdo Andlise de paginas esta activada por defeito. Clique no
botdo Opcdes e desactive a Andlise de paginas caso pretenda evitar a
analise de paginas automatica.

Os resultados da analise de paginas podem ser modificados
manualmente apos a andlise de paginas automatica. Para obter mais
informac0es, consulte a secgdo Dispor manualmente documentos
por janelas.
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Tipos de janelas

O Readiris utiliza tipos de janelas cinco: blocos de texto, zonas de
graficos e tabelas, zonas de cddigos de barras e zonas escritas
em letra de imprensa.

A andlise de paginas detecta zonas de texto, graficos e tabelas. As
zonas de codigos de barras e as zonas escritas em letra de imprensa
necessitam de ser desenhadas manualmente.

Para obter mais informacdes, consulte a sec¢cdo Dispor manualmente
documentos por janelas.

Cada tipo de janela tem o seu proprio codigo de cor: as janelas de
texto sdo cor-de-laranja, os graficos sdo roxos € as janelas de tabelas
cor-de-rosa.As zonas de codigos de barras sdo verdes e as zonas
escritas em letra de imprensa sdo azuis.

As janelas sdo ordenadas de cima para baixo e da esquerda para a
direita. Os numeros indicam a ordem das janelas. No entanto, a
ordem e 0s tipos de janelas podem ser alterados. Para obter mais
informacdes, consulte a seccdo Dispor manualmente documentos
por janelas.

Ignore as zonas de texto nas margens das paginas

Quando o scanner gera margens pretas em torno da imagem, a
andlise das paginas tende a encontrar zonas em que s0 existe ruido.

Para evitar isto, cligue em N&o detectar janelas nas margens no
menu DefinicGes e digitalize novamente o documento.

Ignorar zona exterior

Como alternativa a disposicao automatica por janelas, a funcéo
Ignorar zona exterior pode ser utilizada. Esta funcéo é util quando
apenas uma area em particular nas paginas do documento necessita
de ser reconhecida.
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Seleccione Ignorar zona exterior ao clicar no botéo
correspondente na barra de ferramentas da imagem.

Desenhe uma moldura em torno da parte da pagina que pretende
que o Readiris reconheca.

A parte da pagina que seleccionar seré analisada automaticamente.

Ser-lhe-a solicitado se pretende excluir a mesma zona exterior da
andlise de paginas em todas as paginas do documento.

DISPOR DOCUMENTOS POR JANELAS
MANUALMENTE

Além de dispor documentos por janelas automaticamente através da
Andlise de paginas, o Readiris permite dispor os documentos por
janelas manualmente.

A disposicao por janelas manual € Gtil quando tiver de modificar os
resultados da anélise de paginas automatica. Também é util para
utilizar quando criar modelos de disposi¢do por janelas.

Para obter mais informagdes sobre os modelos de disposigdo por
janelas, consulte a sec¢do Utilizar modelos de disposi¢éo por
janelas.

Atente que as zonas de cddigos de barras e as zonas escritas em letra

de imprensa necessitam sempre de ser dispostas por janelas
manualmente.
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Operacéo

¢ De modo a dispor um documentos por janelas manualmente,
clique primeiro no botdo Opcoes e anule a seleccdo de Analise
de péginas.

e Abra ou digitalize o documento ao clicar no botéo Digitalizar ou
Abrir.

#7, Digitalizar

o Seleccione o tipo de janela correcto ao clicar no tipo de janela
correspondente na barra de ferramentas da imagem.

O Readiris utiliza cinco tipos de janelas: blocos de texto, zonas de
gréficos , tabelas, zonas de cddigos de barras e zonas escritas em
letra de imprensa.

¢ Desenhe uma moldura em torno dos blocos de texto, graficos,
tabelas, codigos de barras e zonas escritas em letra de imprensa
que pretende dispor por janelas.

Para obter mais informacdes sobre o reconhecimento de cddigos de
barras e texto escrito em letra de imprensa, consulte as seccoes
Reconhecer codigos de barras e Reconhecer texto escrito em letra
de imprensa, respectivamente.
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e Quando concluir a disposi¢do do documento por janelas, clique
no botdo Reconhecer + Guardar para executar o OCR.

Ordenar janelas

Para alterar a ordem das janelas, clique no botdo Ordenar na barra
de ferramentas da imagem e clique nas janelas uma a uma na ordem

necessaria.

Quando concluir, clique no botdo Reconhecer + Guardar para
executar o OCR.

As janelas em que ndo clica, serdo excluidas do reconhecimento.
Desenhar poligonos

Dispor os documentos por janelas manualmente néo esta limitado a
formas rectangulares. E possivel criar janelas poligonais ao unir
janelas rectangulares. Sempre que duas janelas do mesmo tipo se
cruzam, elas tornam-se automaticamente num poligono.

Laie the: i

Anélise de paginas automatica

Caso a pagina actual seja demasiado complexa para dispor
manualmente por janelas, clique no botdo Andlise de paginas na
barra de ferramentas da imagem para dispor a pagina por janelas
automaticamente.
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Atente que as zonas de codigos de barras e as zonas escritas em letra
de imprensa necessitam sempre de ser desenhadas manualmente.

Alterar o tipo de janela

Para alterar o tipo de janela de uma janela, clique com o botdo
direito na janela, seleccione Janela, de seguida seleccione Tipo e
depois cligue no tipo de janela necessario.

E também possivel alterar o tipo de janela de vérias janelas em
simultaneo:

o Cligue no botdo do ponteiro na barra de ferramentas da imagem.

o Mantenha premida a tecla Shift enquanto selecciona multiplas
janelas.

o Clique com o botdo direito nas janelas seleccionadas, seleccione
Janela, de seguida seleccione Tipo e depois clique no tipo de
janela necessario.

Modificar o tamanho da janela
Cligue na janela que pretende modificar.

Coloque o cursor do rato sobre um marcador (nos lados e nos cantos
da janela).

Clique no marcador e arraste o rato para modificar o tamanho da
janela.

Mover janelas

Seleccione a janela que pretende mover.

44



Readiris™ Pro 12 — Manual de utilizador

Clique dentro da janela e arraste o rato para modificar a posicéo da
janela.

Reconhecer uma janela em particular

Clique com o botéo direito na janela que pretende reconhecer e
seleccione Copiar como texto.

Os resultados sdo enviados para a area de transferéncia como corpo de
texto. Isto também funciona para texto escrito em letra de imprensa.

As janelas de graficos e as janelas de codigos de barras também pode
ser copiadas para a area de transferéncia.

Eliminar janelas

Seleccione a(s) janela(s) que pretende eliminar ou clique no
comando Seleccionar tudo no menu Editar para seleccionar todas
as janelas.

Seleccione os comandos Cortar ou Apagar no menu Editar para
cortar ou eliminar as janelas.

ou

Cligue com o botéo direito nas janelas seleccionadas, seleccione
Janela, de seguida, clique em Eliminar.

Eliminar janelas pequenas

Alguns documentos, faxes por exemplo, tém frequentemente pontos
"espalhados" nas péginas, fazendo com que o Readiris crie janelas
supérfluas que ndo contém texto.

Para apagar todas as janelas pequenas, cliqgue em Eliminar janelas
pequenas no menu Editar.

Esta op¢do apaga todas as janelas mais pequenas que 0,5" e ordena
novamente as restantes zonas.
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UTILIZAR MODELOS DE DISPOSICAO DE JANELAS

Quando reconhecer varios documentos com um esquema de pagina
semelhante, convém utilizar os modelos de disposi¢ao por janelas
em vez de analise de paginas automatica. Dessa forma, é aplicada a
mesma estrutura de janelas a todos os documentos digitalizados ou
abertos, o que acelera o processo.

Operacédo

Disponha manualmente a primeira pagina do documento por
janelas utilizando os botdes da barra de ferramentas da imagem.

Para obter mais informages, consulte a sec¢cdo Dispor manualmente
documentos por janelas.

¢ No menu Ficheiro, clique no comando Guardar esquema.

e Abra ou digitalize as outras paginas do documento ao clicar no
botdo Abrir ou Digitalizar na barra de ferramentas principal.

o No menu Ficheiro, clique no comando Carregar esquema.
o Seleccione o ficheiro de esquema que guardou.

e Para aplicar o esquema a todas as paginas abertas ou
digitalizadas, seleccione Aplicar esquema a todas as paginas
na caixa de dialogo Ficheiro de esquema.

o Clique emAbrir para carregar o ficheiro de esquema.
Atente que quando adiciona um documento ao Readiris, o ficheiro de
esquema tem de ser novamente carregado visto que a analise de
paginas esta activada por defeito.

Ignorar zona exterior

Como alternativa aos modelos de disposicao por janelas, é possivel
utilizar a opcdo Ignorar zona exterior. Dessa forma, é possivel
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definir uma area em particular na pagina que necessita de ser
reconhecida. Quaisquer dados fora da area de OCR serdo excluidos
do reconhecimento.

Operacéo

o Seleccione Ignorar zona exterior ao clicar no botéo
correspondente na barra de ferramentas da imagem.

o Desenhe uma moldura em torno da parte da pagina que pretende
que o Readiris reconheca.

A parte da pagina que seleccionar sera analisada automaticamente.

Ser-lhe-4 solicitado se pretende ignorar a mesma zona exterior para
todas as paginas do documento.

Para cancelar esta funcédo, execute novamente Analise de paginas ao
clicar no botdo Andlise de paginas na barra de ferramentas da

imagem.

o Cligue em Reconhecer + Guardar para executar o OCR.

47






Readiris™ Pro 12 — Manual de utilizador

CAPITULO 9
RECONHECER DOCUMENTOS

INTRODUCAO

Para reconhecer documentos, o Readiris aplica linguistica durante a
fase de reconhecimento. Como resultado, o Readiris reconhece
texto, tabelas e graficos, codigos de barras e texto escrito em letra
de imprensa em todos os tipos de documentos. O Readiris suporta
até documentos com colunas complexos, documentos de baixa
qualidade, faxes, impressGes com matriz de pontos, documentos
mal digitalizados e copiados com tipos de letras demasiado claras
ou escuras, etc.

O Readiris suporta 128 idiomas: séo suportados todos os idiomas
americanos e europeus, incluindo os idiomas Centro-europeus,
Bélticos e Cirilicos assim como o Grego e 0 Turco. Opcionalmente,
o Readiris consegue ler documentos em Arabe, Persa e Hebraico e
quatro idiomas Asiaticos - Japonés, Chinés simplificado e
tradicional e Coreano. O Readiris suporta até alfabetos mistos: o
software detecta palavras "Ocidentais" que ocorrem em documentos
em Grego, Cirilico, Arabe, Hebraico e Asiatico - muitos nomes
préprios ndo convertiveis, nomes de marcas etc. so escritos
utilizando os simbolos Ocidentais.

O Readiris baseia-se nas tecnologias de reconhecimento mais
avangadas. O reconhecimento de texto com tipo de letra
independente é completado por técnicas auto-aprendizagem. O
sistema consegue aprender novos caracteres e palavras através de
andlise contextual e linguistica. Isto significa que a precisdo de
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OCR do sistema de reconhecimento ird melhorar a medida que
avanga.

Além disso, o Readiris tem uma funcdo de verificacdo de utilizador
(opcional). Quando activada, a funcéo de verificacdo de utilizador
(Aprendizagem interactiva) ndo s assinala os caracteres que o
sistema de reconhecimento ndo tem a certeza mas também permite
aumentar a precisdo do sistema. Todas as solu¢des que confirmar
sdo memorizadas temporariamente durante o reconhecimento,
aumentando a velocidade e a confianca do sistema e tornando o
sistema mais inteligente a medida que avanga. Esta ferramenta de
aprendizagem avancgada também permite treinar o Readiris nos
caracteres especiais como simbolos matematicos e dingbats e
suportar tipos de letra distorcidos.

Os resultados de aprendizagem interactivos podem também ser
guardados permanentemente em dicionarios de tipos de letra para
utilizagdo futura.

SELECCIONAR O IDIOMA DO DOCUMENTO

O Readiris oferece OCR em 128 idiomas. O Readiris suporta todos
os idiomas americanos e europeus, incluindo os idiomas Centro-
europeus, Cirilicos e Balticos assim como o Grego e o Turco.

O Readiris Pro Asiatico e o Readiris Corporate Asiatico reconhece
adicionalmente documentos em Japonés, Chinés simplificado,
Chinés tradicional e Coreano.

O Readiris Pro Médio-Oriente e o Readiris Corporate Médio-
Oriente reconhece adicionalmente documentos em Arabe, Persa e
Hebraico.

De modo ao Readiris reconhecer um documento, o idioma do
documento tem de ser especificado.
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Para o fazer:

Cligue no botéo globo na barra de ferramentas principal e
seleccione o idioma a sua escolha na lista pendente.

Idioma &] I

[ Numérico

Partugués -
Portugués -
Inglés (ELUA)
Hungaro
Francés

Espanhel
Afzan Oromo |

Afrikaans
Aimara
Albanés
Alemao
Alemdo (Suiga)
Asturiano
Azeri (Latim)
Balinés
Basco
Bemba
Bicolano
Bielorrusso

Os 5 idiomas mais seleccionados recentemente sdo deslocados para o
topo da lista de idiomas.

Importante: seleccione o idioma do documento antesde executar a
andlise da pagina quando lida com documentos asiéticos, hebraicos e
arabicos. Sdo utilizadas rotinas de analise de pagina especificas para
estes documentos.

O reconhecimento pode também estar limitado a um caracter
numérico definido para reconhecer idealmente tabelas e valores.
Entdo, o Readiris s6 reconhece os numerais 0-9 e a série seguinte de
simbolos:
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+ * / % ,
sinal mais asterisco barra sinal de virgula
percentagem
: ( ) - =
ponto abrir fechar hifen sinal de
paréntesis paréntesis igual
$ £ € ¥
sinal de sinal de libra | sinal de euro | sinal de iene
dolar

Para activar o modo numérico, seleccione Numérico na caixa de
dialogo Idioma.

Reconhecer documentos com idiomas mistos

O Readiris também permite activar conjuntos de caracteres mistos.
Dessa forma o Readiris muda automaticamente de idioma a meio de
uma frase e reconhece palavras em Inglés (nomes préprios etc.) que
ocorrem em idiomas "exaticos".

Cligue no botéo globo na barra de ferramentas principal e
seleccione a combinacdo de idiomas necessaria na lista pendente de
idiomas.

Nota: quando processar documentos asiaticos ou hebraicos, 0s
conjuntos de caracteres mistos sdo usados automaticamente.

Velocidade-Precisao

Seleccione a relagdo correcta entre velocidade de OCR e precisao
de OCR.

Reconhedmento
Velodidade Precisdo
I:I Cancelar

Esta relagéo esta disponivel para os alfabetos latino, cirilico e grego.
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Conselho: favoreca a precisdo sobre a velocidade quando a qualidade
de imagem for bastante fraca.

DEFINIR AS CARACTERISTICAS DO DOCUMENTO

Junto do idioma do documento, outras caracteristicas do documento
como o Tipo de letra e Espago entre caracteres desempenham
uma funcdo importante no processo de reconhecimento.

Tipo de letra

O Readiris distingue entre documentos impressos "normais" e com
matriz de pontos. Os simbolos da matriz de pontos (do tipo de 9
pinos) sdo feitos de pontos isolados, separados.

S&0 necessarias técnicas de segmentagao e reconhecimento
especiais para reconhecer documentos com matriz de pontos e
necessitam de ser activadas.

Far out in the uncharted back
Para seleccionar o tipo de letra:
o No menu Definicdes, seleccione Tipo de letra.

o O tipo de letra esta predefinido para Automatico.

Dessa forma, o Readiris reconhece matriz de pontos de "25 pinos" ou
"NLQ" (Qualidade intermédia) ou outra impresséo "normal”.

e Para reconhecer apenas documentos impressos com matriz de
pontos, cliqgue em Matriz de pontos.

O Readiris ira reconhecer documentos impressos com matriz de
pontos denominados ""draft"" ou de "9 pinos".
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Espagco entre caracteres

O espaco entre caracteres é 0 nimero de caracteres por polegadas
num determinado tipo de letra. O espaco de caracteres pode ser
fixo, neste caso todos os caracteres tém a mesma largura ou
proporcional, neste caso os caracteres tém um largura diferente.

Para seleccionar o espago entre caracteres:
¢ No menu Definigdes, seleccione Espaco entre caracteres.
o O espaco entre caracteres esta predefinido para Automatico.

o Clique em Fixo se todos os caracteres do tipo de letra tiverem a
mesma largura. Isto é frequente nos documentos escritos a
maquina antigos.

o Clique em Proporcional se os caracteres do tipo de letra tiverem
uma largura diferente. Praticamente todos os tipos de letra em
jornais, revistas e livros sdo proporcionais.

1o0owa iowa

Importante: estas caracteristicas de documentos néo se aplicam a
documentos asiaticos, hebraicos ou arabicos.

UTILIZAR APRENDIZAGEM INTERACTIVA

O Readiris oferece uma funcdo de aprendizagem interactiva.
Através de Aprendizagem interactiva é possivel treinar o sistema
de reconhecimento acerca dos tipos de letra e formas de caracteres e
corrigir os resultados de OCR, se necessario. Durante a
aprendizagem interactiva, quaisquer caracteres que o sistema de
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reconhecimento ndo tem a certeza sdo apresentados numa janela de
pré-visualizacdo, em combinacdo com a palavra semelhante e a
solucdo proposta.

A Aprendizagem interactiva pode melhorar substancialmente a
precisdo do sistema de reconhecimento e € particularmente Util
quando reconhecer formas distorcidas, deformadas. A
Aprendizagem interactiva pode também ser utilizada para treinar o
Readiris acerca dos simbolos especiais que ndo consegue
reconhecer inicialmente, como simbolos mateméticos e cientificos e
dingbats.

Para activar a aprendizagem interactiva:
¢ No menu Aprender clique em Aprendizagem interactiva.

o Determine as defini¢ces necessarias e clique no botéo
Reconhecer + Guardar para executar o documento.

¢ No final do reconhecimento, o Readiris entra na fase de
aprendizagem interactiva.

S&0 apresentados os caracteres que o sistema de reconhecimento ndo
tem a certeza.

Nove dicionario: C:\Users\dgillard\Documents\Readiris.DUS

Give the Brain a Break
A device to avoid being sucked under by the information maelstrom
iIF THERE'S [
H
[ Aprender l ’ M&o aprender ] ’ Concluir ]
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Se os resultados estiverem correctos:

o Clique no botdo Aprender para guardar o resultado como certo.
Os resultados de aprendizagem séo guardados temporariamente na
memoria do computador, durante o reconhecimento. O Readiris ndo ira
apresentar os caracteres aprendidos quando reconhecer o resto do
documento.

Quando é um documento novo é reconhecido, os resultados de
aprendizagem sao apagados.

Para guardar permanentemente os resultados de aprendizagem , utilize
um dicionério de tipos de letra. Para obter mais informagdes, consulte a
seccdo Utilizar dicionérios de tipos de letra.

o Clique em Concluir para guardar todas as solugdes que o
software oferece.

Se os resultados estiverem incorrectos:
o Introduza os caracteres correctos e clique no botdo Aprender.
ou
o Clique em N&o aprender para guardar o resultado como incerto.
Utilize este comando para caracteres danificados que podem ser
confundidos com outros caracteres quando aprendidos, por exemplo, o
nimero 1 e a letra I, que tém uma forma idéntica em muitos tipos de

letra.

o Cligue em Eliminar para eliminar caracteres da exportagéo.

Utilize este botdo para evitar que ruido do documento surja no ficheiro
de exportagdo.

o Clique em Anular para corrigir erros.
O Readiris mantém registo das ultimas 32 operagoes.

o Clique em Abortar para abortar a aprendizagem interactiva.
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Todos os resultados de aprendizagem serdo eliminados. Da proxima vez
que clicar em Reconhecer + Guardar, a aprendizagem interactiva ird
iniciar novamente.

UTILIZAR DICIONARIOS DE TIPOS DE LETRA

Quando digitalizar muitos documentos do mesmo tipo, qualidade do
tipo de letra e da impressdo, pode ndo pretender repetir sempre o
processo de aprendizagem. Por isso, convém utilizar dicionarios de
tipos de letras. Os dicionérios de tipos de letras contém informacGes
sobre os tipos de letra aprendidos durante a aprendizagem
interactiva e pode aumentar substancialmente os resultados de
reconhecimento.

Atente que os dicionarios de tipos de letra estdo limitados a 500
formas. E aconselhavel criar dicionarios separados para aplicacdes
especificas.

Para criar um dicionério de tipos de letra novo:

e No menu Aprender, clique no comando Novo dicionario de
tipos de letra.

O Readiris ird abrir o dicionario Readiris.dus por defeito. Altere o
nome de ficheiro e clique em Guardar para guarda-lo como um
dicionario novo.

o Clique em Aprendizagem interactiva no menu Aprender para
a activar.

o Clique em Reconhecer + Guardar para reconhecer o
documento.

¢ O Readiris introduz a fase de aprendizagem interactiva. Utilize
0s botdes da caixa de didlogo para guardar caracteres no
dicionério de tipos de letra.
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Para utilizar um dicionario de tipos de letra existente:

No menu Aprender clique em Dicionario de tipos de letra.

o Seleccione o dicionario que pretende utilizar e clique em Abrir.

o No menu Aprender clique em Anexar dicionario de tipos de

letra ou Ler dicionério de tipos de letra.

Quando seleccionar Anexar diciondrio de tipos de letra, certifique-
se de que activa a Aprendizagem interactiva. O Readiris ira
reconhecer as formas dos caracteres guardadas no dicionario e utilize
a aprendizagem interactiva, permitindo guardar novas informacdes no
dicionario.

Quando seleccionar Ler dicionario de tipos de letra, o Readiris ird
reconhecer as formas de caracteres guardadas no dicionario mas ndo
ird adicionar novo contetido, mesmo que a Aprendizagem
interactiva esteja activada. Atente que ainda é Util utilizar a
Aprendizagem interactiva para verificar e se necessario, corrija 0s
resultados de reconhecimento que néo estdo guardados no dicionério
de tipos de letra.

Atencéo: ndo clique em Dicionario de tipos de letra no menu
Aprender e abra um dicionério existente enquanto o modo de
dicionario Novo dicionario esta activado. Caso contrario, 0s
contetidos do dicionario de tipos de letra existente serdo apagados.

¢ Cligue em Reconhecer + Guardar para reconhecer o
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CAPITULO 10
FORMATAR E GUARDAR
DOCUMENTOS

FORMATAR DOCUMENTOS

Os documentos que reconhece no Readiris podem ser guardados em
varios formatos de exportacdo. O Readiris guarda os resultados de
OCR como ficheiros PDF Adobe Acrobat, ficheiros Microsoft XPS,
ficheiros de texto Word, WordML, RTF e OpenDocument, ficheiros
HTML e XML, folhas de calculo SpreadsheetML e ficheiros de
texto Ansi e Unicode.

Além disso, o Readiris pode exportar resultados directamente para
essas aplicagdes como Microsoft Word e Excel, Adobe Reader,
Microsoft XPS Viewer, os principais navegadores de Internet e
software de e-mail etc.

Nota: Os ficheiros RTF criados pelo Readiris também podem ser

abertos nas aplicages com base na Internet AjaxWrite, ThinkFree,

Zoho Writer e Google Writely (que abre documentos RTF e HTML).

Quando utilizar uma destas aplica¢des, certifique-se de que selecciona

a opcao de esquema Reter formatacao de palavra e texto.
Operacéo

¢ Cligue no botdo Formato na barra de ferramentas principal para
seleccionar o modo de exportag&o.

O Readiris:
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0 envia documentos para uma aplicagdo, que ira abrir
automaticamente, ou;

0 guarda documentos como um ficheiro externo.

A opcdo Enviar por e-mail cria uma nova mensagem de e-mail e
introduz o documento reconhecido como anexo do e-mail.

Exportagio

Enviar para

Microsoft Word 2003 (WordML)

@ Ficheiro externo

: : Rich Text Format (*.rtf) -

Abrir apas guardar

Enviar por e-mail

¢ Cligue nos diferentes separadores para seleccionar as defini¢fes

que pretende aplicar.

As definigdes que estdo indisponiveis para o formato de exportago
seleccionado surgem desactivadas.

Os formatos de ficheiro de exportacéo assim como as suas opgdes sao
discutidos nas sec¢des abaixo.

¢ Cligue em Reconhecer + Guardar para executar 0
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reconhecimento e guardar os documentos.

Os resultados de OCR podem ser exportados varias vezes sem repetir
o reconhecimento. Clique novamente no botdo Formato e altere o
formato de texto e as opcOes de formatacéo. De seguida, clique
novamente em Reconhecer + Guardar.

Para procurar e ordenar razdes, o Readiris permite definir
propriedades do documento de exportacdo PDF, XPS, Word, RTF,
WordML, SpreadsheetML e HTML. Para definir as propriedades de
documento de um documento, clique em Propriedades de
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documento no menu Ficheiro. Atente que as opg¢des das propriedades
de documento também acessiveis na caixa de didlogo Ficheiro de
exportacao, que abre quando clica em Reconhecer + Guardar.

Atente que, quando guardar um documento multi-paginas como
ficheiro externo, € possivel criar um ficheiro de exportagcdo em
separado no Readiris ou guardar todas as paginas que pertencem ao
mesmo documento para um Unico ficheiro de exportacdo. Basta clicar
nas opgdes correspondentes na caixa de dialogo Ficheiro de
exportacdo: Criar um ficheiro por pagina e Criar um ficheiro por
documento, respectivamente.

Atente que, no entanto, as op¢des Criar um ficheiro por pagina e
Criar um ficheiro por documento s6 estdo disponiveis quando
guardar documentos como ficheiro externo e ndo quando abrir
documentos na aplicacéo pretendida.

FORMATAR DOCUMENTOS DE TEXTO

Com o Readiris é possivel gerar varios tipos de formatos de
exportacdo baseados em texto. O Readiris oferece exportacdo de
texto Word,WordML, RTF, txt e OpenDocument.

Para gerar ficheiros de exportacéo baseados em texto:

o Clique no botdo Formato na barra de ferramentas principal e
seleccione o formato de exportacéo a sua escolha na lista
pendente Enviar para ou Ficheiro externo.

o Dependendo do formato de texto que seleccionou, estdo
disponiveis varias opg¢des de formatacao.

Quaisquer opgdes que estdo indisponiveis para o formato de texto
seleccionado surgem desactivadas.
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Opcodes de esquema

Formato

Criar corpo de texto
Reter formatagio das palavras e paragrafos

(@) Recriar documento original

Utilizar colunas em vez de molduras

Adicionar imagem como fundo da pagina

e A opcdo Criar corpo de texto evita a formatacdo de texto por
parte do Readiris.

O Readiris gera um texto corrido, continuo.

¢ A opcdo Reter formatacao das palavras e paragrafo ocupa
uma posicao intermédia entre corpo de texto e formatacdo
automatica.

O tipo, tamanho e estilo de letra sdo mantidos ao longo do
reconhecimento.

Os separadores e o alinhamento de cada bloco séo recriados.

Os blocos de texto e as colunas ndo sédo recriados; os paragrafos
simplesmente seguem-se uns aos outros.

As tabelas sdo novamente captadas correctamente.

e A opcdo Recriar documento original recria uma cépia fac-
simile do documento original.

O Readiris gera uma copia auténtica do documento original, deixa de
ser uma imagem digitalizada.

O Readiris também recria quaisquer hiperligagdes para enderegos de
correio electrénico e web sites.
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o A opcdo Utilizar colunas em vez de molduras cria documentos
com colunas.

Os textos com colunas sdo mais faceis de editar que os documentos
com varias molduras: o texto flui naturalmente de uma coluna para a
proxima.

Nota: quando o sistema ndo consegue detectar colunas no documento
original, este modo de formatac&o utiliza molduras como uma posi¢do
de reserva.

o Aopcdo Introduzir quebras de colunas introduz uma quebra de
coluna no final de cada coluna.

Qualquer texto que edita, adiciona ou retira, permanece dentro da
coluna; nenhum texto flui automaticamente através de uma quebra de
coluna.

Conselho: desactive esta opc¢ao quando colocar o corpo de texto em
colunas. Ir& garantir o fluxo natural do texto de uma coluna para a
outra,

o A opcdo Adicionar imagem como fundo da pagina coloca a
imagem digitalizada como fundo da pagina sob o texto
reconhecido.

No entanto, esta op¢do aumenta substancialmente o tamanho de
ficheiro dos ficheiros de exportagéo.

O formato Texto-Imagem PDF fornece o mesmo resultado para
ficheiros PDF.

A opcdo Reter cores do fundo no separador Opc¢oes fornece uma
alternativa menos dréstica, mais compacta.

Opcoes gerais

o Clique no separador Opg¢des para seleccionar as opcGes gerais:
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Formato ] Opgies PDF

| Juntar as linhas em paragrafos
| Incluir gréficos

Reter cores do texto

Reter cores do fundo

o A opcdo Juntar as linhas em paragrafos permite deteccao
automatica de paragrafos.

O Readiris molda o texto reconhecido até iniciar um novo paragrafo e
"volta a unir” as palavras com hifen no final de uma linha.

o A opcdo Incluir graficos inclui os graficos em ficheiros com
formatacdo automatica.

Isto é essencial para criar uma copia real de um documento.
Utilize as opgdes de gréaficos no separador Graficos para determinar o
modo de calor e resolucéo dos graficos guardados dentro dos ficheiros

de exportacao.

o A opcao Reter cores do texto mantém as cores originais do texto
ao longo do reconhecimento.

o A opcdo Reter cores do fundo mantém as cores do fundo da
pagina ao longo do reconhecimento.

Uma cor de fundo uniforme é criada por paragrafo no ficheiro de
exportacgéo.

Tamanhos do papel

Dependendo do formato que seleccionou, é possivel seleccionar os
tamanhos de papel preferidos:

o Clique no separador Tamanho do papel e utilize os botbes
direccionais para aplicar e excluir tamanhos de papel.

64



Readiris™ Pro 12 — Manual de utilizador

o O Readiris ird analisar os tamanhos de papel activos pela ordem
indicada e ir4 utilizar o primeiro tamanho de papel que é
suficientemente grande para suportar o documento digitalizado.

FORMATAR DOCUMENTOS BASEADOS EM
TABELAS

Com o Readiris é possivel exportar dados tabulares para folhas de
calculo, processadores de texto e navegadores de Internet: as tabelas
sdo reconstruidas célula por célula em folhas de célculo e
introduzidas como objectos de tabela em ficheiros de processador
de texto.

O Readiris reconhece tabelas com grelhas e tabelas sem grelhas.

Performance test optical media|

CD-ROM Average

Digital Versatile Disk | time (n 123.985 69 31

CD-ROM 32x speed 60 987.745 129 2

DVD 58 19 149 91

Tested on 333 MHz Pentium 11 287.410 49 b2
(com grelhas) (sem grelhas)

Para gerar documentos baseados em tabelas:

o Clique no botdo Formato na barra de ferramentas principal e
seleccione o formato de exportacéo a sua escolha na lista
pendente Enviar para ou Ficheiro externo.

o Seleccione a opcdo de esquema a sua escolha.
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Formato ]

Criar corpo de texto
Reter formatacdo das palavras e pardgrafos

(@ Recriar documento original

Utilizar colunas em vez de molduras

Adicionar imagem como fundo da pagina

Para obter mais informages sobre as opg¢des de formatacdo, consulte
a seccdo Formatar documentos de texto.

Opcodes SpreadsheetML

Quando seleccionar Microsoft Excel 2002/2003 como a aplicacao
pretendida, estdo disponiveis op¢cdes SpreadsheetML especificas.
Clique no separador Opc¢bes SpreadsheetML para apresentar as

opcaes:

Atente que a opcdo de esquema Recriar documento original fica
indisponivel quando este formato é seleccionado.

] Opgoes POF ] Opcoes ¥P5 ] Opcoes Opgoes SpreadsheetML

Formato

Ignorar todo o texto fora das tabelas
Converter os valores em numeros

@) Criar uma folha de calculo por pagina

Criar uma folha de calculo por tabela

e A opcdo Ignorar todo o texto fora das tabelas guarda as
tabelas e ignora todos os outros resultados de reconhecimento.

Todos os dados dentro das tabelas sdo novamente captados; quaisquer
dados fora das tabelas néo o séo.
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e A opcao Converter os valores em nimeros codifica os valores
reconhecidos em nimeros.

Como resultado, é possivel executar operacdes aritméticas nessas
células. As células de texto (em qualquer tabela) permanecem texto.

Atente que apenas os valores dentro das tabelas sdo codificados como
ndmeros.

O Excel executa exclusivamente opera¢fes matematicas em dados
codificados como ndmeros.

e A opcdo Criar uma folha de célculo por pagina certifica-se de
que é criada uma folha de célculo por pagina digitalizada.

Se uma pégina tiver tabelas e texto, serdo todos colocados na mesma
folha de célculo.

e A opgdo Criar uma folha de célculo por tabela coloca cada
tabela numa folha de calculo em separado e inclui o texto
reconhecido (fora das tabelas) noutra folha de célculo.

Se o documento reconhecido tiver varias paginas, vera essa estrutura
repetida por pagina.

39
’;» CHCVERIYSNRY - EXDYEIRY - EXET
Opcoes gerais

Cligue no separador Opc¢0es para seleccionar as opgdes gerais:
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Reter cores do texto
Reter cores do fundo

e A opcdo Juntar as linhas em paragrafos permite deteccao
automatica de paragrafos.

O Readiris molda o texto reconhecido até iniciar um novo paragrafo e
"volta a unir” as palavras com hifen no final de uma linha.

o A opcéao Reter cores do fundo recria a cor de fundo de cada
célula.

Ch-ROM Awerage access CPU

1

2

3 |Digital Versatile Disk Hme (meec) ublhzation (%)
4 |CD-ROM 24z speed &0 58.2

5 |CD-ROM 32z speed 6l 71

B | DVD 38 Ta8

7 |Tested on 333 MHz Pentium 11 with 64 ME RAM and 4 GB HD

Tamanhos do papel

Dependendo do formato que seleccionou, é possivel indicar os
tamanhos de papel preferidos:

o Clique no separador Tamanho do papel e utilize os botGes
direccionais para aplicar e excluir tamanhos de papel.

o O Readiris ird analisar os tamanhos de papel activos pela ordem
indicada e ir4 utilizar o primeiro tamanho de papel que €
suficientemente grande para suportar o documento digitalizado.
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CRIAR DOCUMENTOS PDF

O Readiris gera quatro tipos de exportacdo PDF: Texto, Texto-
Imagem, Imagem-Texto e Imagem.

Para gerar exportacdo PDF:

Cligue no botdo Formato na barra de ferramentas principal e
seleccione o tipo de PDF & sua escolha na lista pendente Enviar
para ou Ficheiro externo:

Imagem PDF

Quando selecciona Imagem PDF, o Readiris gera documentos PDF
apenas de imagem, ndo executa 0 OCR.

Imagem-Texto PDF

Quando selecciona Imagem-Texto PDF, o Readiris reconhece texto
e cria ficheiros PDF pesquiséaveis que contém a imagem da pégina e
0 texto reconhecido.

A imagem da pagina esta colocada na parte superior do texto.

Com este formato pode visualizar sempre o documento original
(como foi digitalizado), fazer procuras e copiar-colar o texto
reconhecido, que estd oculto sob a imagem. Como resultado, este
formato é Util para fins de arquivamento.

Texto PDF

Quando selecciona Texto PDF, o Readiris reconhece o texto e cria
ficheiros PDF pesquisaveis.

A imagem da pagina néo esté& contida nestes ficheiros PDF de
camada Unica.
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Texto-Imagem PDF

Quando selecciona Imagem-Texto PDF, o Readiris reconhece texto
e cria documentos PDF pesquisaveis que contém a imagem da
pagina e o texto reconhecido.

A imagem da pagina esta contida sob o texto.

SELECCIONAR AS OPCOES PDF

Para seleccionar as opcbes PDF:

¢ Clique no botdo Formato na barra de ferramentas principal e
seleccione o tipo de PDF & sua escolha na lista pendente Enviar
para ou Ficheiro externo.

e Dependendo do tipo de PDF que seleccionou, estdo disponiveis
varias opg¢des. Clique no separador Opc¢des de PDF para aceder
as opgoes:

Assinatura ] Palavra-passe ] amar

Formato Opcoes PDF l Opcoes ¥PS ]

W] Criar marcadoras Criar ficheiros compativeis PDFfA

Induir tipos de letra |PDF1. 5 (Acrobat 6.0 e superior) hd |
PDF - Compressdo de alta qualidade inteligente

iHQC - Mivel IIT - Bom tamanho {Acrobat 6.0 e superior) - |
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Criar marcadores

A opcdo Criar marcadores cria marcadores para cada bloco de
texto, grafico e tabela em ficheiros PDF Adobe Acrobat.

Incluir tipos de letra

Seleccione a opcao Incluir tipos de letra para incluir tipos de letra
em ficheiros PDF Adobe Acrobat.

Incluir tipos de letra previne a substitui¢do do tipo de letra e garante
que os leitores, independentemente da configuracdo do computador,
visualizem o texto com os tipos de letra originais.

Incluir tipos de letra aumenta ligeiramente o tamanho do ficheiro
dos documentos reconhecidos.

DocUMENTOS PDF cOMPRIMIDOS POR IHQC

Além de quatro tipos de exportacdo PDF "normal”, a Readiris
oferece a exportacdo PDF comprimida por iHQC: Os documentos
PDF dos tipos Imagem-Texto e Imagem pode ser altamente
comprimidos através da iHQC sem perda da qualidade de imagem.

iHQC significa intelligent High-Quality Compression
(Compresséo inteligente de alta qualidade), a tecnologia de

compressdo eficaz, propriedade da I.R.1.S.. A iHQC esté para as
imagens como o MP3 esta para a musica e o DivX para os filmes.

Para gerar exportacao PDF comprimida por iHQC:

o Clique no botdo Formato na barra de ferramentas principal e
escolha entre os dois modos de exportacao.

¢ Na lista Enviar para ou Ficheiro externo, seleccione o tipo de
PDF a sua escolha: Imagem-Texto PDF ou Imagem PDF.
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o No separador Opc¢oes PDF, seleccione o nivel de compressdo
necessario.

O Readiris Pro suporta Nivel | - Tamanho bom e Nivel I -
Compresséo de boa qualidade.

O Readiris Corporate também suporta Nivel 11 e 111
Compressdo de tamanho bom e Boa qualidade assim como
compressdo Personalizada.

Na compressdo de Nivel Il a opcdo Comprimir simbolos é
automaticamente activada para comprimir o texto de forma
compacta.

Na compressao de Nivel 111 também a opcdo Compressao de
ondas pequenas é automaticamente activada para comprimir
graficos de forma compacta.

Quando selecciona a compressdo Personalizada, é possivel
activar ou desactivar estas opc¢des de forma independente.
Também é possivel utilizar o cursor para definir a relagéo
Tamanho bom - Boa qualidade.

PDF - Compressdo de alta qualidade inteligente

iHQC - Mivel III - Bom tamanho (Acrobat 6.0 e superior) A4
iHQC - Nivel III - Bom tamanho Acrobat 6.0 e superior

iHQC - Nivel II - Bom tarnanho [Acrohat 6.0e superlor)
iHQC - Nivel II - Boa qualidade {Acrobat 6.0 e superior)
iHQC - Nivel I - Bom tamanho (Acrobat 5.0 e superior)
iHQC - Mivel I - Boa qualidade (Acrobat 5.0 e superior)
iHQC - Perzonalizado (Acrobat 6.0 e superior)
Desactivar compressao iHQC

o Clique em Reconhecer + Guardar para reconhecer o
documento e guarda-lo como ficheiro PDF comprimido por
iHQC.

72



Readiris™ Pro 12 — Manual de utilizador

CONVERTER DOCUMENTOS PDF

Juntamente com gerar documentos PDF, o Readiris também pode
converter ficheiros PDF: O Readiris converte PDFs de imagem em
PDFs de texto ou outro formato de texto suportado e desbloqueia
contetdo PDF s6 de leitura.

Aviso: O Readiris ndo abre documentos PDF protegidos por palavra-
passe.

Operacéo

Clique no botdo Abrir na barra de ferramentas principal e
seleccione o ficheiro PDF que pretende que o Readiris converta.

~
D Abrir

Na area Intervalo de paginas da caixa de dialogo, seleccione Paginas
e indique quais as paginas que pretende que o Readiris abra.

¢ Clique no botdo Abrir na caixa de diélogo para abrir o ficheiro
PDF & sua escolha.

¢ Cligue no botdo Formato na barra de ferramentas principal e
seleccione o tipo de PDF a sua escolha.

Para obter mais informac8es sobre 0s tipos de PDF, consulte a sec¢do
Criar documentos PDF.

o Clique no botdo Reconhecer + Guardar para converter o
documento.
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CRIAR DOCUMENTOS XPS

O Readiris gera quatro tipos de ficheiros XPS: Texto, Texto-
Imagem, Imagem-Texto e Imagem.

XPS significa XML Paper Specification (Especificacdo do papel
XML) e é um formato de esquema fixo desenvolvido pela
Microsoft.

Para gerar exportacdo XPS:

Cligue no botdo Formato na barra de ferramentas principal e
seleccione o tipo de XPS a sua escolha na lista pendente Enviar
para ou Ficheiro externo:

Imagem XPS

Quando selecciona Imagem XPS, o Readiris gera documentos XPS
apenas de imagem, ndo executa 0 OCR.

Imagem-Texto XPS

Quando selecciona Imagem-Texto XPS, o Readiris reconhece texto
e cria ficheiros XPS pesquisaveis que contém a imagem da pagina e
0 texto reconhecido.

A imagem da pagina esta colocada na parte superior do texto.

Com este formato pode visualizar sempre o documento original
(como foi digitalizado), fazer procuras e copiar-colar o texto
reconhecido, que esta oculto sob a imagem. Como resultado, este
formato € til para fins de arquivamento.
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Texto XPS

Quando selecciona Texto XPS, o Readiris reconhece o texto e cria
ficheiros XPS pesquisaveis.

A imagem da pagina néo esté& contida nestes ficheiros XPS de
camada Unica.

Texto-Imagem XPS

Quando selecciona Texto-Imagem XPS, o Readiris reconhece texto
e cria documentos XPS pesquisaveis que contém a imagem da
pagina e o texto reconhecido.

A imagem da pagina esta contida sob o texto.

SELECCIONAR AS OPCOES XPS

Para seleccionar as opgbes XPS:

o Clique no botdo Formato na barra de ferramentas principal e
seleccione o tipo de XPS a sua escolha na lista pendente Enviar
para ou Ficheiro externo.

e Dependendo do tipo de XPS que seleccionou, estdo disponiveis
varias opgdes. Clique no separador Opc¢oes de XPS para aceder
as opcoes:
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] Palavra-passe ] Tamanho do pape

::-""'-E-::-- - ] Opcies PDF Opcies XPS l

/| Criar marcadores

¥P5 - Compressdo de alta qualidade inteligente

iHQC - Nivel I - Bom tamanho -

Criar marcadores

A opc¢do Criar marcadores cria marcadores para cada bloco de
texto, grafico e tabela em ficheiros XPS da Microsoft.

DOCUMENTOS XPS COMPRIMIDOS POR IHQC

Além de quatro tipos de exportacdo XPS "normal”, a Readiris
oferece a exportagdo XPS comprimida por iHQC. Os documentos
XPS dos tipos Imagem-Texto e Imagem pode ser altamente
comprimidos através da iHQC.

iHQC significa intelligent High-Quality Compression
(Compresséo inteligente de alta qualidade), a tecnologia de

compresséo eficaz, propriedade da I.R.1.S.. A iHQC esté para as
imagens como o MP3 esta para a musica e o DivX para os filmes.

Para gerar exportacao XPS comprimida por iHQC:

¢ Cligue no botdo Formato na barra de ferramentas principal e
escolha entre os dois modos de exportagéo.
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o Na lista Enviar para ou Ficheiro externo, seleccione o tipo de
XPS a sua escolha: Imagem-Texto XPS ou Imagem XPS.

¢ No separador Opcdes XPS, seleccione o nivel de compressao
Necessario.

O Readiris suporta Nivel | - Tamanho bom e Nivel |
Compressao de boa qualidade.

] Palavra-passe ] ama

Formato ] Opgies FDF Opgles XPS l

/| Criar marcadores

¥PS - Compressao de alta qualidade inteligente

iHQC - Mivel I - Bom tamanho

SELECCIONAR AS OPCOES DOS GRAFICOS

Dependendo do formato de exportagdo e aplicacdo pretendida que
seleccionar, podem estar disponiveis op¢des de graficos avancgadas.
As opcoes de graficos podem ser utilizadas para alterar a qualidade
de imagem e resolugéo.

Para aceder as op¢0es dos graficos:

o Clique no botdo Formato na barra de ferramentas principal e
seleccione o formato de exportagdo a sua escolha na lista
pendente Enviar para ou Ficheiro externo.

e Clique no separador Graficos para apresentar as opcoes.
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passe Tamanho do papel Graficos
Graficos a preto e branco
@ Reter resolugdo da digitalizagdo
Reduzir resolugdo para: 150 Ppp
Qualidade JPEG
0
pior melhor

Modo a cores

O Readiris guarda gréaficos a cor por defeito.

Seleccione Preto e branco para guardar graficos a preto e branco.
Resolucéo

O Readiris retém a resolucao de digitalizacéo por defeito.

Pode também escolher reduzir a resoluco.

Conselho: Quando guardar documentos como ficheiros HTML para colocar
num web site, reduza a resolucdo para 70 ppp (resolucgdo de ecrd).

Qualidade JPEG

Graficos guardados dentro de documentos PDF, XPS, Word e RTF
sdo guardados no formato JPEG.

Utilize o cursor para ajustar a qualidade JPEG.
Compressédo JPEG 2000

Quando guardar ficheiros no formato PDF ou XPS , o Readiris pode
aplicar a compressao JPEG 2000 as imagens a cores-escala de
cinzentos guardadas dentro desses ficheiros.

JPEG 2000 ¢ a versdo mais recente e mais compacta da norma JPEG.
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Seleccione a opgdo Compressdo JPEG 2000 para a aplicar.
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CAPIiTULO 11
GUARDAR E CARREGAR AS
DEFINICOES

Quaisquer definicBes que defina no Readiris sdo guardadas
automaticamente para uma utilizacdo futura ap6s fechar a aplicacéo.
Para restaurar as predefini¢oes, cliqgue no comando Restaurar
predefini¢des no menu Ficheiro.

Quando digitalizar varios grupos de documentos que necessitem
todos de definicfes diferentes, é Gtil guardar ficheiros de definicbes
em separado para cada grupo.

Operacéo

Seleccione as defini¢des que pretende utilizar para um
determinado grupo de documentos.

No menu Ficheiro, clique no comando Guardar definicdes.

Quando digitalizar ou abrir um documento do mesmo grupo
posteriormente, cliqgue no comando Carregar defini¢es no
menu Ficheiro.

Seleccione o ficheiro de definicdes correcto e clique no botéo
Abrir.

Clique em Reconhecer + Guardar para reconhecer o
documento, utilizando as defini¢des correctas.

Nota: o comando Informagdes no menu Ficheiro proporciona uma
vista geral das defini¢cBes mais importantes que seleccionou.
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CAPITULO 12
RECONHECER DOCUMENTOS
MULTI-PAGINAS

ABRIR E RECONHECER MULTIPLOS FICHEIROS DE
IMAGEM

O Readiris destina-se a processar multiplos ficheiros de imagem de
cada vez.

Para abrir multiplos ficheiros de imagem:

o Clique em Abrir na barra de ferramentas principal.

-
D Abrir

o Seleccione os ficheiros de imagem que pretende abrir:

0 Seleccione o primeiro ficheiro de imagem e prima a tecla
Ctrl a medida que selecciona imagens adicionais ou;

0 Seleccione um intervalo continuo de ficheiros de imagem
ao clicar na primeira imagem e ao premir a tecla Shift a
medida que selecciona a Gltima imagem.

Nota: quando abre um Unico ficheiro que consiste em varias paginas,
por exemplo, um ficheiro TIFF ou documento PDF multi-paginas, é
possivel indicar o intervalo de paginas. Na area Intervalo de paginas
da caixa de didlogo, seleccione Paginas e indique quais as paginas
que pretende reconhecer.
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o Clique no botdo Abrir para abrir a(s) imagem(s).

Atente que também pode arrastar e largar ficheiros de imagem do
Windows Explorer para a janela de imagem do Readiris para os abrir.

e A barra de ferramentas da pagina ira apresentar os ficheiros de
imagem abertos.

Conselho: mantenha o cursor do rato sobre as miniaturas da pagina
para apresentar as informagdes das defini¢des por pagina.

A barra de ferramentas da péagina pode ser utilizada para editar os
documentos multi-paginas. Para obter mais informacdes, consulte a
seccdo Editar documentos multi-paginas.

Incluir pagina: sim
Pagina de roste:

Fonte da imagem: Chlsersy,
Tempo de digitalizagdo: 1.03
Tempo de QCR: 47,14

Resolugdo: 300

E Largura: 2074

jlizal Altura: 2602

== Inclinagdo: ¥

Rotagdo: -

A

o Determine as defini¢bes de reconhecimento e clique em
Reconhecer + Guardar para executar o reconhecimento.

o Caso pretenda abrir ou digitalizar imagens adicionais para o
documento actual, clique no botéo Digitalizar ou Abrir na barra
de ferramentas principal.

Ser-lhe-4 solicitado se pretende eliminar o documento actual ou néo.
Clique em sim para eliminar o documento actual e comece um novo
ou clique em n&o para adicionar as digitalizacfes adicionais para o
documento actual.
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DIGITALIZAR E RECONHECER DOCUMENTOS
MULTI-PAGINAS

O Readiris destina-se a processar documentos que consistem em
varias paginas.

Os documentos de processo do Readiris Home e Readiris Pro até 50
paginas.

O Readiris Corporate processa documentos com um ndmero ilimitado
de paginas.

Para digitalizar documentos multi-paginas no Readiris, pode utilizar
a funcdo alimentador de documentos automatico quando utilizar
um scanner de alimentacdo de papel ou utilize a funcéo
digitalizacéo de intervalos quando utilizar um scanner de mesa.

Digitalizar documentos multi-paginas com um alimentador de
documentos (scanner de alimentacéo de papel)

o Clique no botdo Scanner na barra de ferramentas principal e
seleccione a op¢do ADF (alimentador de documentos
automatico)

o Cologue as péaginas no alimentador de documentos do scanner e
clique em Digitalizar para comecar a digitalizar.

o Cligue em Reconhecer + Guardar para reconhecer 0s
documentos.

Digitalizar documentos multi-paginas com digitalizacéo de
intervalos (scanner de mesa)

o Clique no botdo Scanner na barra de ferramentas principal.

o Seleccione Digitalizar outra pagina depois e indique o
intervalo de tempo utilizando os botdes direccionais.
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O scanner iré digitalizar automaticamente outra pagina depois do
ntmero indicado de segundos sem ter de clicar sempre no botéo
Digitalizar.

Clique em Abortar na caixa de didlogo da digitalizagdo de intervalos
para terminar a digitalizagdo automatica ou premir ESC no teclado.

Clique em Pausa na caixa de dialogo da digitalizagdo de intervalos

para pausar o intervalo de digitalizagéo ou prima a barra de espacgo no
teclado. Clique em Retomarquando estiver pronto para continuar.

EDITAR DOCUMENTOS MULTI-PAGINAS

Quando séo abertos ou digitalizados multiplos documentos no
Readiris, a barra de ferramentas da pagina apresenta as miniaturas.
As miniaturas na barra de ferramentas da pagina pode ser utilizada
para editar os documentos multi-paginas.

5 Readiris - CAUsers\dgillard\Desktop\Samples\batch.tif [pagina 9 de 9} = | E |t
Ficheiro Editar Definigbes Visualizar Processar Aprender Registar Ajuda

:
=
D |

‘f% Opgdes

{ll.‘] Scanner

=1 Reconhecer +
‘Guardar

=
¥  Portugués

Pigina  Fomedaimagem  Tempo de digiaizacie  Tempode OCR  *

7 CAUsers\ggilardy, . 028 - E
[[ls  cwsesidgilard. 018 =

=

ll

By Formato

n L3

86



Readiris™ Pro 12 — Manual de utilizador

Deslocar uma pagina dentro de um documento:

e Clique com o botéo direito na pagina que pretende deslocar e
clique em Seleccionar pagina.

o Arraste a pagina para a posic¢éo correcta.

e Ou clique com o botéo direito na pagina e clique em Deslocar
pagina para cima ou para baixo.

Eliminar uma pagina:

o Clique com o botdo direito na pagina que pretende eliminar e
clique em Eliminar péagina.

e Qu seleccione a pagina e prima a tecla Delete no seu teclado.
Excluir uma péagina para reconhecimento:

o Clique com o botéo direito na pagina que pretende excluir e
clique em Excluir pagina.

e Qu apague a caixa do nimero de pagina no painel de documento.

As paginas excluidas sdo rasuradas na barra de ferramentas da pagina.

As paginas excluidas sdo ignoradas quando imprime as imagens
digitalizadas e quando guarda as digitalizac@es para ficheiros de
imagem multi-péginas.

Piginz Fonte daimagem Tempo de digitalizagdo
e ChUsers\dgillard. 020
e ChUsers\dgillard. 021

Conselho: os comandos Incluir todas as paginas e Excluir todas as
paginas no menu Editar aplicam-se a todas as paginas em
simultaneo.
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CAPITULO 13
RECONHECER TEXTO ESCRITO EM
LETRA DE IMPRENSA

Juntamente com o texto dactilografado, tabelas, graficos e codigos
de barras, o Readiris reconhece texto escrito em letra de imprensa.
Texto escrito em letra de imprensa consiste em letras maidsculas
separadas.

CELL PHONE

E necessario software ICR (Reconhecimento Inteligente de
Caracteres) altamente especializado para reconhecer caracteres de
texto escrito em letra de imprensa.

Para reconhecer texto escrito em letra de imprensa:

¢ Cligue no botdo de texto escrito em letra de imprensa na barra de

ferramentas da imagem.

e Desenhe uma moldura em torno do texto escrito em letra de
imprensa.

o Clique em Reconhecer + Guardar na barra de ferramentas
principal.

O documento inteiro incluindo o texto escrito em letra de imprensa
sera reconhecido.
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Nota: clique com o botdo direito na zona de texto escrito em letra de
imprensa e clique em Copiar como dados para reconhecer apenas a
zona de texto escrito em letra de imprensa e envia-la para a area de
transferéncia.

Simbolos reconhecidos

O reconhecimento de texto escrito em letra de imprensa esta
limitado ao alfabeto latino e suporta humerais (0-9), letras
maiulsculas (A-Z) e os sinais de pontuagdo virgula, ponto, sinal de
mais e hifen.

Os acentos, tremas e outros caracteres especiais ndo sao suportados.

Notas

90

O Readiris suporta texto escrito em letra de imprensa, nao texto
manuscrito.

Para obter mais informagdes, consulte a seccdo Regras do texto
escrito em letra de imprensa.

Os caracteres com letras maiusculas sdo substituidos por
caracteres com letras minudsculas apés o reconhecimento, a
menos que surjam no inicio de uma frase.

O idioma, tipo de letra e espaco entre caracteres caracteristicos
do documento, ndo se aplicam ao texto escrito em letra de
imprensa.

A aprendizagem interactiva também ndo se aplica. A tecnologia
ICR baseia-se em mais de um milhdo de amostras de escrita.



Readiris™ Pro 12 — Manual de utilizador

REGRAS DE TEXTO ESCRITO EM LETRA DE
IMPRENSA

Devem ser consideradas varias regras para o Readiris reconhecer
texto escrito em letra de imprensa:

e Escreva caracteres regulares, bem espacgados.

AR CDEVFGH I
JK LMNOP QR
S T UV WIXY Z
1

234567830+ ,-.

Atente como sdo escritos os caracteres A, G e Q.

o Ultilize uma caneta suficientemente espessa.
As canetas pretas produzem melhores resultados que as canetas azuis.
N&o utilize lapis.

e Na3o estilize em demasia.

23588333
s 6 ¥¢

Os caracteres demasiadamente estilizados aumentam o risco de erros
de OCR.

e Nao abra circulos que deviam estar fechados, ndo feche circulos
que deviam estar abertos.

533ZI26FT

o Evite caracteres separados.
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— 3

o Evite retracar

5 99 4 ¢

Retracar reduz a qualidade e nitidez de imagem dos simbolos escritos
em letra de imprensa.

Os caracteres que estdo inteiramente rasurados ndo serdo
reconhecidos.

e [Escreva 0s uns correctamente.
O ntmero 1 pode ser escrito no estilo "anglicano™ e "europeu"”.
Os uns podem ser sublinhados ou néo.

A barra de sublinhar horizontal ndo tem de tocar no resto da forma da
letra.

/)y J Ui
714 44
14 X214

Conselho: quando séo obtidos resultados que ndo ideais, utilize o formulario
de escrita da I.R.1.S. e adapte o seu estilo de escrita. O formulario de escrita
da I.R.1.S. em branco serve como modelo de pagina completa para as letras
mailsculas que podem ser preenchidas correctamente e com o tamanho certo.
O formulério pode ser encontrado no CD-ROM da Readiris e na pasta de
instalacdo da Readiris.
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CAPITULO 14
RECONHECER CODIGOS DE
BARRAS

INTRODUZIR LEITURA DE CODIGOS DE BARRAS

Juntamente com o reconhecimento optico de caracteres de128
idiomas, o Readiris oferece também leitura de codigos de barras.

Séo suportadas todas as simbologias gerais de codigos de barras:
Codabar, Code 128, Code 39, Code 39 extended, Code 39 HIBC,
Code 93, Datalogic 2 de 5, Discrete 2 de 5, EAN-13, EAN-8,
Interleaved 2 de 5, MSI Pharmaceutical, MSI-Plessey, Kodak patch
code, PDF-417, PostNet, UCC-128, UPC-A e UPC-E.

1 23456 72001 2 C o d e 1 2 8

Atente que sdo necessarios cadigos de barras impressos a laser ou a
jactos de tinta para que o Readiris execute 0 OCR. Os cddigos de
barras de impressdo matricial néo sdo suportados visto que ndo
produzem contraste suficiente e a sua resolucao estd em grande
parte limitada a 60 ppp.

Leitura manual de cédigos de barras

o Determine quais o0s codigos de barras que pretende que o
Readiris reconheca:
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0 No menu Definiges, clique em Codigos de barras.

0 Seleccione as simbologias que pretende que o Readiris
reconheca.

o Determine se pretende que o Readiris verifique ou retire 0s
digitos de controlo.

¢ Clique no botdo do cédigo de barras na barra de ferramentas da
imagem e desenhe uma moldura em torno das zonas dos codigos

de barras no documento.

o Cligue em Reconhecer + Guardar na barra de ferramentas
principal.

O documento inteiro incluindo o contetdo do cddigo de barras sera
reconhecido.

Nota: clique com o botdo direito na zona do codigo de barras e clique

em Copiar como dados para copiar o seu contetido para a area de
transferéncia.
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