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KAPITEL 1
INTRODUKTION TIL READIRIS

SPAR TID, OG SLIP FOR AT SKRIVE DET SAMME
IGEN

Til lykke med din anskaffelse af Readiris. Denne softwarepakke vil
utvivisomt veere en stor hjalp, nar du vil registrere tekst, tabeller og
grafik, stregkoder og handskrevet tekst.

Selvom computere er effektive, skal du farst skrive dine
oplysninger. Hvis du nogen sinde har gentaget indtastningen af en
15-siders rapport eller en stor tabel med tal, ved du, hvor kedeligt
og tidskreevende det er. Med denne moderne OCR-pakke kan du
automatisk konvertere papirdokumenter eller scannede billedfiler til
dokumenter, hvor du kan sgge efter og redigere tekst, og som du
kan arkivere og dele. Du har to genkendelsestilstande til radighed:
Den ene giver maksimal hastighed, mens den anden giver optimal
OCR-ngjagtighed.

Scan et trykt eller udskrevet dokument, angiv de zoner, du vil have
Readiris til at genkende - eller fa systemet til at finde dem for dig -
udfgr tegngenkendelsen, og eksporter dokumentet til dit
tekstbehandlingsprogram. Dokumenter, der bestar af mange sider,
behandles fra start til slut i en enkelt arbejdsgang. | stedet for mange
timers arbejde kan du med nogle fa klik med musen fa Readiris til
at konvertere dine papirdokumenter til computerfiler, der kan
redigeres: Det er op til 40 gange hurtigere end manuel
genindtastning.
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Med guiden far du vejledning i de indstillinger, der kraeves til
Readiris, sa du hurtigt og nemt kan se resultater. Du kan ogsa bruge
SmartTasks til at gare processen endnu hurtigere. Du kan sende
leeseresultaterne direkte til et tekstbehandlings- eller
regnearkprogram, arkivere dem som PDF- eller XPS-filer osv. Nar
du vil genkende faxer og konvertere PDF-dokumenter, kan du
treekke deres billedfiler fra Windows Stifinder til Readiris-
programvinduet.Du kan ogsa sende et billede direkte til Readiris via
genvejsmenuen.

Readiris genkender ogsa data i tabeller og opretter dem som
arbejdsark i et regnearkprogram eller som tabelobjekter i et
tekstbehandlingsprogram, s& numeriske data med det samme er klar
til videre behandling.

Readiris bygger pa de mest avancerede genkendelsesteknologier.
Skrifttypeuafhangig tekstgenkendelse suppleres af
indlzeringsteknikker. Systemet er i stand til at lzere nye tegn og ord
ved hjelp af kontekstanalyse og lingvistisk analyse. Det betyder, at
genkendelsessystemets OCR-ngjagtighed lgbende forbedres.

Readiris understgtter op til 128 sprog: Alle amerikanske og
europeiske sprog understgttes, herunder de centraleuropeiske,
baltiske og kyrilliske sprog samt graesk og tyrkisk. Med et ekstra
modul kan Readiris leese dokumenter pa arabisk, farsi og hebraisk
og fire asiatiske sprog - japansk, forenklet og traditionelt kinesisk
samt koreansk. Readiris kan endda handtere blandede alfabeter:
Softwaren registrerer "vestlige" ord, der forekommer i graeske,
kyrilliske, arabiske, hebraiske og asiatiske dokumenter - mange
egennavne, produktnavne osv., der ikke kan transskriberes, skrives
med de vestlige symboler.

Readiris bruger lingvistik under genkendelsen, ikke bagefter. Som
folge heraf genkender Readiris alle slags dokumenter med en
ngjagtighed i top, herunder dokumenter i darlig kvalitet, faxer og
udskrifter i punktmatrixformat. Programmet handterer elegant
darligt scannede eller kopierede dokumenter med for lys eller mark
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skrift. Sammenkeaedede tegn oplgses, mens fragmenterede tegn
sdsom punktmatrixsymboler sattes sammen igen.

Derudover har Readiris en (valgfri) brugervalideringsfunktion. Nar
brugervalideringsfunktionen ("Interaktiv indleering”) er aktiveret,
markerer den de tegn, som genkendelsessystemet ikke er sikker pa,
og ger det endog muligt at @ge systemets ngjagtighed. Alle de
lgsninger, du bekrafter, huskes, sa systemets hastighed og
sikkerhed gges, og det efterhanden bliver mere og mere intelligent.
Med dette effektive indleringsveerktej kan du ogsa leere Readiris
specialtegn sasom matematiske symboler og dingbats og at handtere
forvraengede skrifttyper.

Readiris kan ikke blot genkende tekster, men kan ogsa formatere
dem, sa din produktivitet bliver endnu bedre. Der er forskellige
formateringsniveauer til radighed. Nar du bruger automatisk
formatering, opretter Readiris en "telefaxkopi" af det scannede
dokument: Det oprindelige dokuments formatering af ord, afsnit og
sider bevares. Der bruges skriftsnit, der ligner, og de punktstarrelser
og typografier, som er brugt i kildedokumentet, opretholdes under
hele genkendelsen. Placeringen af spalter, tekstblokke og grafik
folger originaldokumenterne. Readiris kan endog integrere en
scannet sides baggrundsfoto i det genkendte dokument. Da Readiris
uden besveer kan handtere scanning af gratoner og farver, kan ogsa
grafik registreres, savel stregtegninger, sort-hvide fotos som
farveillustrationer. Nar et dokument indeholder tabeller,
omorganiserer Readiris dem i &gte celler og genskaber
originaltabellernes cellekanter.

Med andre ord satter Readiris dig i stand til at arkivere en &gte
kopi af dine dokumenter som redigerbare og kompakte tekstfiler i
stedet for scannede billeder.

Stregkoder, der forekommer pa en scannet side, kan ogsa laeses, og
det samme gelder for handskrevet tekst, som er skrevet med
blokbogstaver med passende afstand mellem hvert bogstav.
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Readiris er Twain-kompatibelt og understatter en lang reekke
flatbed-scannere og arkfaderscannere, multifunktionsmaskiner (all-
in-one og MFP) og digitalkameraer. Med intervalscanning kan du
scanne dokumenter med flere sider effektivt, selvom din scanner
ikke er udstyret med en dokumentfader.

READIRIS-SERIEN

Herunder findes en oversigt over de tilgeengelige versioner:

Readiris Home 12

Begraensede funktioner

25 genkendelsessprog

Understatter billedformaterne PDF, DCX,
DJV, DJVU, JPG, JPEG, J2C, J2K, JP2,
PNG, TIF, TIFF, BMP, PCX

Danner filer i PDF billede-tekst, DOCX,
ODT, WordML, SpreadsheetML, RTF,
HTM, XML, TXT, TIFF

Readiris Pro 12 Readiris Corporate 12
Grundleeggende funktioner Grundlaeggende funktioner
128 genkendelsessprog 128 genkendelsessprog

Understgtter billedformaterne PDF, DCX, | Understgtter billedformaterne PDF, DCX,
DJV, DJVU, JPG, JPEG, J2C, J2K, JP2, DJV, DJVU, JPG, JPEG, J2C, J2K, JP2,
PNG, TIF, TIFF, BMP, PCX PNG, TIF, TIFF, BMP, PCX

Danner fire typer PDF-filer, PDF-iHQC Danner fire typer PDF-filer, PDF-iHQC

(niveau 1), fire typer XPS-filer, XPS- (niveau I-111), PDF/A, fire typer XPS-
iHQC (niveau I), DOCX, ODT, XLS, filer, XPS-iHQC (niveau 1), DOCX, ODT,
WordML, SpreadsheetML, RTF, HTM, XLS, WordML, SpreadsheetML, RTF,
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XML, TXT, TIFF osv.

HTM, XML, TXT, TIFF osv.

Genkendelse af store meengder

Automatisk behandling

Dokumentindeksering

Genkendelse af visitkort

Readiris Pro 12 Asian
Grundleeggende funktioner
128 genkendelsessprog

Understgtter billedformaterne PDF, DCX,
DJV, DJVU, JPG, JPEG, J2C, J2K, JP2,
PNG, TIF, TIFF, BMP, PCX

Danner fire typer PDF-filer, PDF-iHQC
(niveau 1), fire typer XPS-filer, XPS-
iHQC (niveau I), DOCX, ODT, XLS,
WordML, SpreadsheetML, RTF, HTM,
XML, TXT, TIFF osv.

Genkendelse af kinesisk (traditionelt og
forenklet)

Genkendelse af japansk

Genkendelse af koreansk

Readiris Corporate 12 Asian
Grundleeggende funktioner

128 genkendelsessprog

Understgtter billedformaterne PDF, DCX,

DJV, DJVU, JPG, JPEG, J2C, J2K, JP2,
PNG, TIF, TIFF, BMP, PCX

Danner fire typer PDF-filer, PDF-iHQC
(niveau I-111), PDF/A, fire typer XPS-
filer, XPS-iHQC (niveau I), DOCX, ODT,
XLS, WordML, SpreadsheetML, RTF,
HTM, XML, TXT, TIFF osv.

Genkendelse af kinesisk (traditionelt og
forenklet)

Genkendelse af japansk

Genkendelse af koreansk

Genkendelse af store meengder

Automatisk behandling

Dokumentindeksering

Genkendelse af visitkort
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Readiris Pro 12 Middle-East*
Grundleeggende funktioner
128 genkendelsessprog

Understgtter billedformaterne PDF, DCX,
DJV, DJVU, JPG, JPEG, J2C, J2K, JP2,
PNG, TIF, TIFF, BMP, PCX

Danner fire typer PDF-filer, PDF-iHQC
(niveau 1), fire typer XPS-filer, XPS-
iHQC (niveau I), DOCX, ODT, XLS,
WordML, SpreadsheetML, RTF, HTM,
XML, TXT, TIFF osv.

Genkendelse af arabisk og farsi

Genkendelse af hebraeisk

Readiris Corporate 12 Middle-East*

Grundleeggende funktioner

128 genkendelsessprog

Understgatter billedformaterne PDF, DCX,
DJV, DJVU, JPG, JPEG, J2C, J2K, JP2,
PNG, TIF, TIFF, BMP, PCX

Danner fire typer PDF-filer, PDF-iHQC
(niveau I-111), PDF/A, fire typer XPS-
filer, XPS-iHQC (niveau I), DOCX, ODT,
XLS, WordML, SpreadsheetML, RTF,
HTM, XML, TXT, TIFF osv.
Genkendelse af arabisk og farsi
Genkendelse af hebraeisk

Genkendelse af store meengder
Automatisk behandling

Dokumentindeksering

Genkendelse af visitkort

(*) Ingen Mac-version.
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KAPITEL 2
INSTALLATION AF READIRIS

SYSTEMKRAV

Her er den minimumssystemkonfiguration, der kraves for at
bruge Readiris:

o en 486-baseret Intel-pc eller kompatibel pc En Pentium-baseret
pc anbefales.

e 256 MB RAM.
e 120 MB ledig diskplads.
(105 MB diskplads er nok, hvis du ikke installerer eksempelfilerne)

o operativsystemet Windows Vista, Windows XP eller Windows
2000.

Bemaerk, at visse scannerdrivere maske ikke fungerer i de nyeste
versioner af Windows. Se den dokumentation, der fulgte med
scanneren, for at finde ud, hvilke platforme der understattes.

INSTALLATION AF SOFTWARE

Sadan installeres Readiris:
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Log pa Windows som administrator, eller sgrg for at have de
ngdvendige administratorrettigheder til at installere softwaren.

Slut scanneren til din pc, og installer den tilhgrende software.
Test scanneren. Kontakt scannerproducenten i tilfelde af
problemer.

Seet Readiris-cd-rom'en i cd-rom-drevet, og felg vejledningen pa
skeermen for at installere softwaren.

Klik pa Readiris for at starte installationen (der tilbydes ekstra
softwareprodukter: Copernic Desktop Search Home Edition og
Cardiris 4 LE).

Velg installationssproget, og klik pa OK.
Accepter vilkarene i licensaftalen.

Du kan veelge mellem installationstyperne komplet og
brugerdefineret. Velg de gnskede indstillinger, og klik pa
Naeste, hver gang du er klar til at ga til naste skeermbillede.
Alle leksikoner og eksempelbilleder installeres som standard
sammen med en elektronisk brugervejledning og onlinehjzlp.

Klik pa Udfar for at afslutte installationen.

Undermenuen I.R.1.S. Applications - Readiris oprettes
automatisk i Windows-menuen Programmer af
installationsprogrammet.

Installationsprogrammet opretter ogsa en genvej til Readiris-
programmet pa skrivebordet i Windows.

Readiris Fro 12

Gentag installationsprocessen, hvis du vil installere yderligere
software fra cd-rom'en.
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AFINSTALLATION AF SOFTWARE

Installationen af Readiris kan kun fjernes pa én rigtig made: Ved
hjeelp af (af)installationsguiden i Windows. Det anbefales kraftigt
ikke at afinstallere Readiris eller nogen af programmets
softwaremoduler ved at slette programfilerne manuelt.

Sadan afinstalleres Readiris:

e Luk programmet.

o Kilik pd Kontrolpanel i menuen Start.

o Klik pa Fjern et program under ikonet Programmer.
e Valg Readiris pa listen, og klik pa knappen Fjern.

e Fglg vejledningen pa skaermen.

REGISTRERING AF SOFTWARE

Husk at registrere din Readiris-licens. Nar du ger det, vil du:

o blive informeret om kommende produktudvikling og beslagtede
I.R.I.S.-produkter

e have ret til gratis produktsupport
o have ret til specialtilbud pa I.R.1.S-produkter.
Sadan registreres programmet:

Brug Registreringsguide i menuen Registrer. Fglg vejledningen
pa skaermen.

11
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PRODUKTSUPPORT

Nar du har registreret produktet, har du ret til produktsupport fra
I.R.L.S. i forbindelse med alle grundlaeggende softwarefunktioner.
Du kan kontakte I.R.1.S. via:

Europa:
support@irislink.com
TIf.: +32 10 45 13 64

USA:
support@irisusa.com
TIf.: +1 800 447 4744

Asien-Stillehavsomradet:

support@irislink.com
TIf.: +852 22646133

12
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KAPITEL 3
DE FORSTE TRIN

K@RSEL AF READIRIS

Sadan kgres Readiris:

o Start Readiris fra menuen Start i Windows, eller dobbeltklik pa

genvejen pa skrivebordet.

Reeadiris Pro 12
o Kilik et sted pa startskaermbilledet for at starte Readiris.

OCR-guiden &bnes automatisk.

BRUG AF OCR-GUIDEN

Med OCR-guiden kan du hurtigt definere alle de indstillinger, der er
ngdvendige for at bruge Readiris.

Nar du starter Readiris, kan du abne OCR-guiden ved at klikke et
vilkarligt sted pa startskeermbilledet.

Trinl
Velg billedkilden.

13
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Du kan indlase billeder ved hjalp af en scanner eller abne
billedfiler.

Velg de indstillinger for rotering og rettelse af skeevhed, du vil
bruge.

Du finder flere oplysninger i afsnittet VValg af indstillinger.

Du kan bruge de eksempelbilleder, der falger med softwaren, til at
sette dig ind i Readiris.

De findes pa Readiris cd-rom'en og i undermappen Samples i
Readiris-installationsmappen.

Klik pa Neeste for at ga til naeste trin.

Trin2
Hvis du har valgt en scanner, skal du klikke pa knappen Revider
for at vaelge scannerindstillingerne.

Du finder flere oplysninger om scannerindstillingerne i afsnittet
Scanning af papirdokumenter.

Klik pd OK for at gemme indstillingerne.
Klik pa Neeste for at ga til naste trin.

Trin3

Klik pa knappen Revider for at skifte dokumentsprog. Som
standard er dokumentsproget angivet til amerikansk engelsk.
Velg sprog eller sprogkombination og sekundzre sprog pa listen,
og klik pa OK.

Brug skyderen til at angive den gnskede indstilling for Hastighed-
Ngjagtighed.

Du finder flere oplysninger i afsnittet Valg af dokumentsprog.

Klik pa OK for at gemme indstillingerne.
Klik pa Neeste for at ga til naste trin.

Trin4
Klik pa knappen Revider for at &@ndre outputformatet eller

14
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malprogrammet. Standardmalprogrammet er Microsoft Word.

Velg det gnskede outputformat eller program pa listen Send til
eller Ekstern fil.

Klik pa de forskellige faner, og vaelg de gnskede indstillinger.
Indstillinger, der ikke kan bruges til det valgte format eller program,
er nedtonet.

Du finder flere oplysninger i afsnittet Formatering af dokumenter.

Klik pa OK for at gemme indstillingerne.
Klik pa Neeste for at ga til naste trin.

Trin 5
Klik pa Start for at abne eller scanne og genkende dokumentet.

BRUGERGR/ANSEFLADE

Du kan se naermere pa grensefladen i Readiris ved at klikke pa
Readiris-startskeermbilledet og klikke pa Annuller, nar OCR-
guiden startes.

Den tomme Readiris-graenseflade vises.

15
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| I Readiris S ‘

Fil Rediger Indstillinger Vis Udfer Indleer Registrer Hjzlp

Scan til Word
EE Scan til OpenOffice

B Fa

Y‘J Scanner

Scan tabel til Excel
Arkiver som PDF

=\ Genkend + Arkiver som XPS

Gem

E =
¥  Dansk “ Scan til e-mail

By Format

Readiris-gransefladen bestar af:
e opgaver kaldet SmartTasks (i midten)

SmartTasks er foruddefinerede kommandoer, der setter dig i
stand til at bruge de mest almindelige Readiris-opgaver ved at
klikke pa en knap.

Du kan bruge SmartTask-opgaverne til at scanne, genkende og
sende dokumenter til et valgt malprogram eller i et valgt
outputformat.

Der er anvendt standardindstillinger til opgaverne, men du kan
let konfigurere dem, sa de passer til dine behov, ved at
hgjreklikke pa de enkelte opgaver.

o hovedverktgjslinjen (veerktgjslinjen til venstre)
Pa hovedverktgjslinjen findes kommandoer og indstillinger, du
kan bruge til at scanne og genkende dokumenter manuelt.
I OCR-guiden kan du se trinnenes anbefalede raekkefalge.

o billedveerktgjslinjen (veerktgjslinjen til hgjre)

16
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Med knapperne pa billedvarktgjslinjen kan du redigere
dokumenter pa Readiris-gransefladen.

Ved at pege pa de forskellige knapper kan du se deres
veerktajstip.

Nar et dokument er dbnet eller scannet i Readiris, fajes tre
hovedomrader til greensefladen:

¢ sideverktgjslinjen (til hgjre for hovedverktajslinjen)

P4 sideveerktgjslinjen vises miniaturer af siderne. Hvis du peger
pa dem, vises oplysninger om deres indstillinger.

o billedvinduet (i midten)
o dokumentpanelet (nederst)

I dokumentpanelet vises statistikoplysninger om de dokumenter,
der er abne i Readiris, f.eks. scanningstiden og OCR-tiden,
oplasningen, dokumentets hgjde og bredde osv.

I Readiris - C:\Users\dgillard\Desktop\RIPro12-doc-type.pdf (side 10 af 10) =T
Fil Rediger Indstillinger Vis Udfer Indlesr Registrer Hijelp

B”‘Ju..

Indstillinger
3 9

l‘I‘_'! Scanner

=\ Genkend +
o Gem

Billedkilde Scanningsid  OCR-td  Oplesning

¥  Dansk ;
ClUsers\dgil. 015

C\Users\dgill. 017
By Format m
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Kapitel 3 — De farste trin

AENDRING AF SPROG TIL BRUGERGR/ENSEFLADE

Du kan fa vist brugergreensefladen i Readiris pa en lang reekke
sprog.

Sadan @ndres sproget til brugergransefladen:
e Kilik pa Sprog til brugergranseflade i menuen Indstillinger.

o Valg det gnskede sprog pa listen Sprog, og klik derefter pa OK
for at bekreefte.

Bemaerk! Tryk pa Ctrl+U, hvis du har valgt et forkert sprog.
Dialogboksen Sprog abnes, og du kan veelge et andet sprog pa listen.
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Readiris™ Pro 12 — Brugervejledning

KAPITEL 4
SMARTTASKS | READIRIS

BRUG AF SMARTTASK-OPGAVER | READIRIS

Klik et sted pa Readiris-startskeermbilledet, nar Readiris starter, og
klik pa Annuller, nar OCR-guiden abnes. Readiris SmartTasks
Vises.

SmartTasks er foruddefinerede kommandoer, der sztter dig i stand

til at bruge de mest almindelige Readiris-opgaver ved at klikke pa
en knap.

= Scan til Word
W

E-Fé Scan til OpenOffice

Arkiver som PDF

Arkiver som XPS
=

n Scan til e-mail

Du kan ggre falgende med de forskellige opgaveknapper:
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Kapitel 4 — SmartTasks i Readiris

1. scanne og genkende dokumenter og sende dem direkte til Word,
hvor du kan behandle teksten.

Microsoft Word er standardmalprogrammet. Se afsnittet Formatering
af tekstdokumenter, hvis du vil have mere at vide om de andre
tilgeengelige programmer.

2. scanne og genkende dokumenter og sende dem direkte til
OpenOffice, hvor du kan behandle teksten.

OpenOffice.org Writer er standardmalprogrammet. Se afsnittet
Formatering af tekstdokumenter, hvis du vil have mere at vide om
de andre tilgeengelige programmer.

3. scanne og genkende tabeller og sende dem direkte til Excel og
andre regneark.

Microsoft Excel er standardmalprogrammet. Se afsnittet Formatering
af tabelbaserede dokumenter, hvis du vil have mere at vide.

4. scanne og genkende dokumenter og arkivere dem som PDF-
filer.

Adobe Acrobat PDF - billede-tekst er standardoutputformatet. Se
afsnittet Oprettelse af PDF-dokumenter, hvis du vil have mere at
vide om de andre tilgengelige formater.

5. scanne og genkende dokumenter og arkivere dem som XPS-
filer.

XPS - billede-tekst er standardoutputformatet. Se afsnittet Oprettelse
af XPS-dokumenter, hvis du vil have mere at vide om de andre
tilgeengelige formater.

6. scanne og genkende dokumenter og sende dem direkte med e-
mail.

Dokumenterne vil som standard blive sendt som PDF - billede-tekst
via dit standardpostprogram. Se afsnittet Formatering af
dokumenter, hvis du vil have mere at vide om de andre tilgeengelige
formater.
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Readiris™ Pro 12 — Brugervejledning

Du skal konfigurere SmartTask-opgaverne, farste gang du bruger
Readiris.

Sadan konfigureres SmartTask-opgaverne:
e Hgjreklik pa den opgave, du vil bruge.
o Ve&lg Scanner eller Billedfiler som billedkilde.

0 Hvis du vaelger Scanner, starter Readiris din scanner, sa
snart du klikker pa opgaven. Nar dokumenterne er scannet,
vises de som behandlede og gemte dokumenter pa
graensefladen.

Scanneren skal vare konfigureret rigtigt, hvis opgaverne
skal fungere.

Det gares sadan:
= Klik pa knappen Scanner pa hovedvarktgjslinjen.

» KIlik pa Scannermodel, og valg din scanner pa
listen.

Hvis scanneren ikke findes pa listen, skal du vaelge Twain
andre modeller.

» KIik eventuelt pa Konfigurer for at vaelge Twain-
kilden.

= Klik derefter pd OK for at gemme indstillingerne.
Du finder flere oplysninger om scannerindstillingerne og

om scanning af papirdokumenter i afsnittet Scanning af
papirdokumenter.
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Kapitel 4 — SmartTasks i Readiris

0 Hvis du vaelger Billedfiler og klikker pa opgaven, abner
Readiris dialogboksen Input, hvor du kan valge de
billedfiler, du vil behandle.

Du finder flere oplysninger om &bning af billedfiler i afsnittet
Abning af billedfiler.

o Klik pa Konfigurer, hvis du vil skifte outputformat og
formatindstillingerne.

Bemerk, at de tilgeengelige outputformater og indstillinger afhaenger
af den valgte opgave.

Se afsnittet Formatering af dokumenter, hvis du vil have mere at
vide om de tilgeengelige formater og indstillinger.

o Nar du er feerdig med at konfigurere opgaverne, kan du bruge
knapperne pa hovedverktgjslinjen til at angive
sprogindstillingerne og indstillinger for billedforbedring og
eventuelt ogsa scannerindstillingerne.

¢ Indstilinger

ﬁ Scanner

Du finder flere oplysninger om ovennavnte indstillinger i afsnittene
Valg af indstillinger, Scanning af papirdokumenter og Valg af
dokumentsprog.

o Kilik til sidst pa opgaven for at bruge den.

Readiris vil automatisk gennemfare hele genkendelsesprocessen.
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Readiris™ Pro 12 — Brugervejledning

KAPITEL 5
SCANNING AF DOKUMENTER

VALG AF INDSTILLINGER

Far du scanner papirdokumenter eller abner billedfiler, kan du
veelge flere indstillinger i forbindelse med billedforbedring. Nar
indstillingerne er aktiveret, vil de blive anvendt ved abning og
scanning af dokumenter.

Fremgangsmade

e KIlik pa knappen Indstillinger pa hovedverktgjslinjen for at
veaelge indstillinger i forbindelse med billedforbedring.

§2 Indstilinger
Opretning af skaeve sider

(J Scanner Rotering
v Sideanalyse

o Kilik pa Opretning af skaeve sider for at rette skaevt
scannede sider op.

0 Peg pa Rotation, og afger, om Readiris skal rotere sider
automatisk eller 90° til venstre, 90° til hgjre eller 180°.

Bemark, at disse to indstillinger gar scanningen noget
langsommere. Veelg dem kun, nar det er ngdvendigt.

o0 Sideanalyse er som standard aktiveret.
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Kapitel 5 — Scanning af dokumenter

Det bevirker, at scannede eller &bnede billeder automatisk inddeles i
vinduer.

Du kan ogsa bruge vinduesverktgjerne pa billedvarktgjslinjen til at
tilpasse resultatet af sideanalysen eller til at opdele dokumenter i vinduer
manuelt. Du finder flere oplysninger i afsnittet Manuel inddeling af
dokumenter i vinduer.

e Nar du er feerdig med at definere alle indstillingerne
(Scannerindstillinger, Indstillinger), skal du klikke pa knappen
Scan eller Abn for at scanne dokumenter eller &bne billedfiler.

Bemaerk, at ovenstaende indstillinger ogsa findes i menuen
Indstillinger.

ABNING AF BILLEDFILER

Med Readiris kan du enten behandle papirdokumenter, du scanner
med en scanner, eller behandle allerede eksisterende billedfiler i
forskellige formater.

Sadan abnes eksisterende billedfiler:
e Klik pé& knappen Abn for at sgge efter billedfiler.

N
— Abn
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g Input lﬁ
Lookin: £ Samples - &2 mE-
Name Date taken Tags Size » *
E' - =S [

alphabets.tif autoforma.. backgroun.. barcodetif batch.tif

a -

& 1
File: name: Open
Fles of type: | Alls billedfiler »] [ cance |

Indlzes PDF-dokumenter i farve
[ Digitalkamera

Udjzvn farvebilleder

[ Behandl som 200 dpi

Sideomrade

@) Ale sider

o 1 il

Tip: Du kan ogsa traekke billedfiler til billedvinduet i Readiris for at
abne dem.

Tip: Hajreklik pa det billede, du vil &bne, peg pd Abn med, og klik p&
IOCR application. Readiris-softwaren abnes og viser billedet.

Tip: Nar du indlzeser billedfiler med flere sider (TIFF-billeder og
DCX-faxer) og PDF-dokumenter, kan du definere sideomradet (f.eks.
hvis du kun skal bruge et bestemt kapitel i et dokument). Det gar du
ved at klikke p& Abn pé& hovedveerktgjslinjen. Velg Sider i
Sideomrade, og angiv, hvilke sider der skal indlases. Se ogsa
Abning og genkendelse af flere billedfiler.

Tip: Du kan gare indlesningen hurtigere ved at klikke pa knappen
Abn og fjerne markeringen af Indlees PDF-dokumenter i farve, nar
du behandler PDF-dokumenter.

o Readiris understgtter fglgende grafikformater:
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Kapitel 5 — Scanning af dokumenter

Grafikformat Filtype
Adobe Acrobat PDF * pdf
DCx-fax *.dox
Djvu-billeder *.djw, *.djvu
IPEG-billeder *Jjpg, *.jpeg
IPEG 2000-billeder *j2c, *.j2k, *.jp2
Partable Network Graphics *.png
TIFF-billeder (koemprimerede og med flere sider) * tif, *.tiff
ukemprimerede og kemprimerede PackBits, Group 2, Group 4 JPEG

Windows-bitmap *.bmp

ZSoft Paintbrush-billeder * pox

e Valg den gnskede billedfil, og klik pa Abn.

Bemark! Indstillingerne i dialogboksen Input geelder ogsa for
dokumentscanning og beskrives i afsnittet Scanning af
papirdokumenter.

SCANNING AF PAPIRDOKUMENTER

Med Readiris kan du enten behandle papirdokumenter, du scanner
med en scanner, eller behandle allerede eksisterende billedfiler i
forskellige formater.

Nar du behandler papirdokumenter, starter Readiris din scanner, sa
snart du klikker pa knappen Scan, og viser det scannede dokument
pa greensefladen.

Sé&dan scannes dokumenter:

o Klik pa knappen Scanner for at angive scannerindstillingerne.

¢l Scanner

Bemeaerk, at flere af indstillingerne i dialoghoksen Scanner ogsa
findes i dialogboksen Abn.

~N
' Abn
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o Ve&lg den rigtige scannermodel.

Hvis scanneren ikke findes pa listen, skal du vaelge Twain andre
modeller og klikke pa OK.

e Readiris understatter neesten alle flatbed-scannere,
arkfaderscannere, multifunktionsmaskiner (“all-in-one"/"MFP" -
"Multifunctional Peripheral™), digitalkameraer og
scannerstandarder, der i gjeblikket er tilgeengelige. Readiris er
Twain-kompatibelt.

Bemaerk, at knappen Konfigurer kun vises, nar den er relevant. Klik
pé den for at veelge Twain-kilden.

o Ve&lg scannerindstillingerne.

Scanner
Scannemodel 0K
Format:
HP Scarjet 5530 (TWAIN) o
e - P
Korfigurer..
Oplesning: R
Kontrast 0 300 - o
i . ADF
i @ Sort-hvid e
Lysintensitet 0 *) Gratoner i
I'- = [] Digitalkamera
- . e [7] Behand! som 200 dpi
ger markers aer lysers
| Udi farvebilled
[¥] Optimer oplesning til OCR Jol i o
[7] Scan en ny side efter 10 1| sekund(er)

Format og Oplgsning
Readiris understgtter en lang raeekke papirformater og oplgsninger.

Bemeerk, at det anbefales at bruge en scanningsoplgsning pa 300
dpi.
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Kapitel 5 — Scanning af dokumenter

Brug en oplgsning pa 400 dpi ved genkendelse af , asiatisk tekst
eller meget smat tryk.

Farvetilstand

Readiris kan scanne dokumenter og abne billedfiler i farve, sort-
hvid og gratoner.

Kontrast - Lysintensitet

Brug skyderen til at fastleegge passende indstillinger for
lysintensitet og kontrast, sa du far det bedste scanningsresultat.

Optimering af oplgsningen til OCR

Velg Optimer oplgsning til OCR for at korrigere oplgsningen
for billeder, der er scannet med for mange detaljer (over 600 dpi).
Readiris vil senke oplgsningen.

Bemerk, at denne indstilling aldrig @ger oplgsningen for billeder, der er
scannet med for fa detaljer.

Scanning af dokumenter med flere sider

Velg indstillingen ADF (automatisk dokumentfgder), nar du
scanner dokumenter med flere sider og bruger en scanner, der er
udstyret med en dokumentfgder. Laeg de sider, du vil scanne, i
fgderen, og start scanningen.

Du kan bruge intervalscanning, nar du bruger en flatbed-
scanner: Velg indstillingen Scan en ny side efter, og angiv, efter
hvor mange sekunder Readiris skal scanne den naste side.

Du finder flere oplysninger i afsnittet Scanning og genkendelse af
dokumenter med flere sider.

Vigtigt! Indstillinger, der ikke kan bruges til den valgte scanner, er
nedtonet.
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Scanning af billeder i liggende format

Velg indstillingen Liggende ved scanning af billeder i
tveerformat.

Automatisk eksponering

For nogle scannere er indstillingen Automatisk eksponering
valgt som standard. Denne indstilling justerer automatisk
indstillingerne Kontrast og Lysintensitet.

Scanning af inverterede billeder

Velg indstillingen Inverter ved scanning af billeder, hvor sort og
hvid er byttet om.

Brug af et digitalkamera

Velg Digitalkamera, nar du bruger et kamera som
scanningskilde. Readiris bruger en szrlig genkendelsesmetode til
at behandle billeder fra digitalkameraer.

Tip til brug af et digitalkamera som scanningskilde:
= Kalibrer kameraet ved at fotografere et hvidt ark papir.
= Velg altid den hgjeste billedoplgsning.
= Aktiver kameraets makrotilstand, nar du vil tage nerbilleder.
= Brug kun optisk zoom, ikke digital zoom.

= Hold kameraet lige over dokumentet. Undga at affotografere
dokumentet fra en skev vinkel.

= Undga slgrede billeder. Brug et stativ, hvis det er ngdvendigt.
= SIa blitzen fra, nar der tages billeder af blankt papir.
= Abn ikke komprimerede kamerabilleder.

= Tilpas Readiris-indstillingerne Lysintensitet og Kontrast til
omgivelserne (dagslys, kunstig belysning, neonlys).
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= Velg Farve eller Gratoner som farvetilstand.
Behandling som 300 dpi

Velg Behandl som 300 dpi, nar du behandler billeder med en
forkert eller ukendt oplgsning. Billederne vil blive behandlet, som
om de havde en oplgsning pa 300 dpi.

Oplgsningen for billeder fra digitalkameraer er nasten altid ukendt.
Udjeevning af farvebilleder

Indstillingen Udjeevn farvebilleder er valgt som standard, da
billedudjavning kreeves, for at visse scannere kan genkende
farve- og gratonebilleder rigtigt.

e Nar du er feerdig med at definere alle indstillingerne
(Scannerindstillinger, Indstillinger), skal du klikke pa Scan for
at scanne dokumenter.

Bemark! Ver opmarksom pa skave linjer. Linjer med en skeevhed
pa over 0,5° gger risikoen for OCR-fejl.
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KAPITEL 6
JUSTERING AF SCANNEDE
DOKUMENTER

Nar du abner eller scanner meget lyse eller meget marke billeder i
gratoner og farve, kan det vaere ngdvendigt at justere billederne
inden genkendelsen for at opna tilfredsstillende OCR-resultater.

Sadan justeres billeder:

o Abn eller scan et farve-gratonedokument.
Kontroller, at scannerindstillingerne er rigtige.
Vigtigt! Scannerindstillingerne og justeringsindstillingerne ser ud

til at veere ens, men disse to set indstillinger anvendes i forskellige
faser af scannings/genkendelsesprocessen.

e Kilik pa Tilpas billede i menuen Udfar.

Readiris bruger intelligente rutiner til omdannelse til binzer til at

konvertere farve-gratonebilleder til billeder i sort-hvid, som OCR

udfares pa.

0 Velg Udjevn farvebillede for at udjaevne billedet.

Denne indstilling ger billeder i gratoner og farve mere ensartede ved
at udjevne forskelle i lysintensitet. Resultatet er, at der skabes starre
kontrast mellem forgrunden (teksten) og baggrunden (grafik).

Bemark! Undertiden kan teksten kun udskilles fra en farvet
baggrund ved hjeelp af udjaevning.

31



Kapitel 6 — Justering af scannede dokumenter

32
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(Oprindeligt billede)

(Bineert billede i sort-hvid)

IN QUEST OF CALYPSO
from only £1,650.*
16 nights. 9th - 25th Oct 2000

(Udjeevnet billede)

0 Brug skyderen til at gge eller mindske indstillingen for
Lysintensitet.

Lysintensitet-indstillingerne bestemmer, hvor lyst billedet er som
helhed. Brug indstillingerne til at gare billedet lysere eller markere,
nar teksten ikke kan leeses.

Eksempel 1: Gar et mgrkt billede lysere for at fjerne sidens
baggrund.

(Farvebillede)
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(Binart billede. Standardindstillingerne for omdannelse til bingr giver
et sort billede)

Verenigde Staten,
een antwoord te vi

(Det lysnede billede giver tilfredsstillende genkendelsesresultater)

Eksempel 2: Gar et billede markere, nar teksten er sa lys, at den ikke
kan ses pa det binzre billede.

(Farvebillede)

v o kazdego

OGO T IS Te

(Binert billede. Standardindstillingerne for lysintensitet giver
utydelige tegn)

wyjscia kazdego
hrawia, Ie nasze

(Det giver tilfredsstillende genkendelsesresultater, nar billedet geres
mgrkere)
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Kapitel 6 — Justering af scannede dokumenter

0 Brug skyderen til at gge eller mindske indstillingen for
Kontrast.

Kontrast-indstillingerne bestemmer kontrasten mellem marke og
lyse omrader pa et billede. Brug disse indstillinger til at fa
tegnkonturer til at treede frem pa en farvet baggrund.

(Farvebillede)

A Look at International
Planning the Future ...

(Standardindstillingerne for kontrast giver ufuldsteendige tegn)

A Lock at International
Planning the Future......

(Dget kontrast giver tilfredsstillende genkendelsesresultater)

0 Brug skyderen til at gge eller mindske indstillingerne for
Fjern prikker.

Indstillingen Fjern prikker fjerner sma pletter fra billeder i sort-hvid.
o Kilik pd Anvend for at se resultatet pa forhand.

o Klik pa OK, hvis resultatet er tilfredsstillende. Hvis ikke, ma du
&ndre indstillingerne igen.

e Klik pa Genkend + Gem for at genkende dokumentet.
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KAPITEL /
LAGRING AF DOKUMENTER SOM
BILLEDFILER

Du behgver ikke at udfgre OCR med det samme af
papirdokumenter, du scanner. De kan gemmes som billedfiler.

Det ggres sadan:
e Scan dokumentet.

e Klik pa kommandoen Gem hel side som billede eller Gem alle
sider som billede i menuen Fil.

e Abn bagefter den gemte billedfil, og udfer genkendelsen.
Lagring af grafik uden tekst

Du kan veelge kun at gemme grafikvinduerne i dokumentet, ikke
teksten.

Det gores sadan:
e Scan eller abn dokumentet.
o Klik pa Gem grafik i menuen Fil.

o Al grafikken i dokumentet gemmes i samme fil.
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KAPITEL 8
INDDELING AF DOKUMENTER I
VINDUER

AUTOMATISK INDDELING AF DOKUMENTER |
VINDUER

Nar du scanner eller &bner dokumenter, vil Readiris automatisk
anvende Sideanalyse til at opdele dokumentet i forskellige vinduer.

Indstillingen Sideanalyse er aktiveret som standard. Klik pa knappen
Indstillinger, og deaktiver Sideanalyse, hvis du af en eller anden
grund vil undgd automatisk sideanalyse.

Du kan &ndre resultatet af sideanalysen manuelt efter den automatiske
sideanalyse. Du finder flere oplysninger i afsnittet Manuel inddeling
af dokumenter i vinduer.

37
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Vinduestyper

Readiris bruger femvinduestyper: tekstblokke, grafikzoner og
tabeller, stregkodezoner og handskriftzoner.

Under sideanalysen registreres zoner med tekst, grafik og tabeller
automatisk. Stregkodezoner og handskriftzoner skal indtegnes
manuelt.

Du finder flere oplysninger i afsnittet Manuel inddeling af
dokumenter i vinduer.

Hver vinduestype har sin egen farve: Tekstvinduer er orange, grafik
er lilla, og tabelvinduer er lysergde. Stregkodezoner er grgnne, og
handskriftzoner er bla.

Vinduerne sorteres oppefra og ned og fra venstre mod hgijre.
Vinduernes placering i sorteringsraekkefglgen vises med et tal. Du
kan &ndre sorteringsraekkefglgen og vinduestypen. Du finder flere
oplysninger i afsnittet Manuel inddeling af dokumenter i
vinduer.

Ignorer tekstzoner ved sidekanter

Hvis scanneren danner sorte kanter rundt om selve billedet, har
sideanalysen tendens til at finde zoner, hvor der kun er stgj.

Det kan du undga ved at klikke pa Registrer ikke vinduer ved
kanter i menuen Indstillinger og scanne dokumentet igen.

Ignorer omrade uden for zone

Du kan bruge funktionen Ignorer omrade uden for zone som
alternativ til den automatiske inddeling af dokumentvinduer.
Funktionen er nyttig, nar der kun er behov for at udfgre OCR af et
bestemt omrade pa dokumentsiderne.

Vealg Ignorer omrade uden for zone ved at klikke pa den
tilsvarende knap pa billedverktgjslinjen.
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Tegn en ramme omkring den del af siden, som Readiris skal
genkende.

Den del af siden, som du valger, analyseres automatisk.

Du vil blive spurgt, om du vil udelade samme ydre zone under
sideanalysen af hver side i dokumentet.

MANUEL INDDELING AF DOKUMENTER I VINDUER

Ud over den automatiske inddeling af dokumenter i vinduer ved
hjeelp af Sideanalyse giver Readiris mulighed for at inddele
dokumenter i vinduer manuelt.

Manuel inddeling i vinduer er nyttigt, nar det er ngdvendigt at
@ndre resultatet af den automatiske sideanalyse. Funktionen er ogsa
nyttig i forbindelse med oprettelse af skabeloner til
vinduesinddeling.

Du finder flere oplysninger om skabeloner til vinduesinddeling i
afsnittet Brug af skabeloner til vinduesinddeling.

Bemaerk, at stregkodezoner og handskriftzoner altid skal inddeles
manuelt i vinduer.

Fremgangsmade

e Nar du vil inddele et dokument i vinduer manuelt, skal du farst
klikke pa knappen Indstillinger og fjerne markeringen af
Sideanalyse.

o Abn eller scan dokumentet ved at klikke pa knappen Scan eller

Abn.
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e Valg den rigtige vinduestype ved at klikke pa den tilsvarende
vinduestypeknap pa billedverktgjslinjen.

Readiris bruger fem vinduestyper: tekstblokke, grafikzoner,
tabeller, stregkodezoner og handskriftzoner.

e Tegn en ramme om de tekstblokke, grafik-, tabel-, stregkode- og
handskriftzoner, du vil definere et vindue for.

Du finder flere oplysninger om genkendelse af stregkoder og
héndskrift i henholdsvis Genkendelse af stregkoder og Genkendelse
af handskrevet tekst.

e Nar du er feerdig med at inddele dokumentet i vinduer, skal du
klikke pa knappen Genkend + Gem for at udfere OCR-
funktionen.

Sortering af vinduer

Du kan @ndre vinduernes sorteringsraekkefglge ved at klikke pa
knappen Sorter pa billedvarktgjslinjen og klikke pa vinduerne et
efter et i den gnskede reekkefalge.
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Nar du er feerdig, skal du klikke pa knappen Genkend + Gem for at
udfere OCR-funktionen.

Vinduer, du ikke klikker pa, medtages ikke i genkendelsen.
Tegning af polygoner

Ved manuel inddeling af dokumenter i vinduer er du ikke begranset
til rektangulaere figurer. Du kan oprette polygonformede vinduer
ved at kombinere rektangulaere figurer. Hvis to vinduer med samme
type skerer hinanden, bliver de automatisk til en polygon.

Automatisk sideanalyse

Hvis den aktuelle side er for kompleks til at blive inddelt i vinduer
manuelt, kan du klikke pa knappen Analyser side pa
billedveerktajslinjen for at inddele siden i vinduer automatisk.

Bemaerk, at stregkodezoner og handskriftzoner altid skal tegnes
manuelt.

Skift af vinduestype

Du kan skifte vinduestype for et vindue ved at hgjreklikke pa
vinduet, pege pa Vindue og sa pa Type og derefter klikke pa den
gnskede vinduestype.

Du kan ogsa skifte vinduestype for flere vinduer pa en gang.
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e Kilik pa pil-knappen pa billedveerktgijslinjen.

o Hold Skift-tasten nede, mens du valger flere vinduer.

o Hgijreklik pa et af de valgte vinduer, peg pa Vindue og s pa
Type, og Klik derefter pa den gnskede vinduestype.

Andring af vinduesstarrelsen
Klik pa det vindue, du vil &ndre.

Placer musens markgar over et merke (langs vinduets sider og i
hjgrnerne).

Klik pa market, og treek musen for at ndre vinduesstarrelsen.
Flytning af vinduer
Velg det vindue, du vil flytte.

Klik inden for vinduet, og treek musen for at endre vinduets
placering.

Genkendelse af et bestemt vindue

Hgjreklik pa det vindue, du vil genkende, og vaelg Kopier som
tekst.

Resultatet sendes til udklipsholderen som indholdstekst.
Fremgangsmaéden kan ogsa bruges til handskrevet tekst.

Grafikvinduer og stregkodevinduer kan ogsa kopieres til
udklipsholderen.

Sletning af vinduer

Vealg de vinduer, du vil slette, eller klik pa kommandoen Marker
alt i menuen Rediger for at veelge alle vinduer.

42



Readiris™ Pro 12 — Brugervejledning

Velg kommandoen Klip eller Ryd i menuen Rediger for at klippe
eller slette vinduerne.

eller

Hajreklik pa de valgte vinduer, peg pa Vindue, og klik derefter pa
Slet.

Sletning af sma vinduer

Nogle dokumenter som f.eks. faxer har ofte tilfeeldigt placerede
prikker pa siderne, hvilket far Readiris til at oprette overflgdige
vinduer, som ikke indeholder tekst.

Du kan slette alle sma vinduer ved at klikke pa Slet sma vinduer i
menuen Rediger.

Denne indstilling sletter alle vinduer, der er mindre end 0,5" (godt
en centimer), og sorterer de resterende zoner pa ny.

BRUG AF SKABELONER TIL VINDUESINDDELING

Nar der udfgres OCR af mange dokumenter med et lignende
sidelayout, kan det veere en fordel at bruge skabeloner til
vinduesinddeling i stedet for automatisk sideanalyse. Pa den made
anvendes samme vinduesstruktur til alle scannede eller abnede
dokumenter, hvorved behandlingstiden forkortes.

Fremgangsmade

¢ Inddel dokumentets farste side i vinduer manuelt ved at bruge
knapperne pa billedveerktgjslinjen.

Du finder flere oplysninger i afsnittet Manuel inddeling af
dokumenter i vinduer.
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e Klik pa kommandoen Gem layout i menuen Fil.

e Abn eller scan dokumentets gvrige sider ved at klikke pa
knappen Abn eller Scan pa hovedveerktgjslinjen.

e Klik pa kommandoen Indles layout i menuen Fil.
o Ve&lg den layoutfil, du gemte.

e Anvend layoutet til alle dbnede eller scannede sider ved at veelge
Anvend layout til alle sider i dialogboksen Layoutfil.

e Klik pa Abn for at indlase layoutfilen.

Bemark! Hvis du fgjer et dokument til Readiris, skal layoutfilen
indleeses igen, da Sideanalyse er aktiveret som standard.

Ignorer omrade uden for zone

Som alternativ til skabeloner til vinduesinddeling kan du bruge
indstillingen Ignorer omrade uden for zone. Pa den méde kan du
definere et bestemt omrade pa siden, der skal udfares OCR af. Data
uden for OCR-omradet medtages ikke i genkendelsen.

Fremgangsmade

e Velg Ignorer omrade uden for zone ved at klikke pa den
tilsvarende knap pa billedvarktgjslinjen.

e Tegn en ramme omkring den del af siden, som Readiris skal
genkende.

Den del af siden, som du valger, analyseres automatisk.

Du bliver spurgt, om du vil ignorere samme omrade uden for zonen
for alle dokumentets sider.
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Du kan annullere funktionen ved at udfgre Sideanalyse igen. Det gar
du ved at klikke pa knappen Analyser side pa billedverktgjslinjen.

¢ KIlik pa Genkend + Gem for at udfgre OCR-funktionen.
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KAPITEL 9
GENKENDELSE AF DOKUMENTER

INTRODUKTION

Readiris anvender lingvistisk analyse til at genkende dokumenter i
genkendelsesfasen. Readiris kan derfor genkende tekst, tabeller og
grafik, stregkoder og handskrevet tekst i alle slags dokumenter.
Readiris kan endog handtere komplekse dokumenter med spalter,
dokumenter i darlig kvalitet, faxer, punktmatrixudskrifter, darligt
scannede eller kopierede dokumenter med for lys eller for mgrk
skrift osv.

Readiris understgtter 128 sprog: Alle amerikanske og europziske
sprog understattes, herunder de centraleuropaiske, baltiske og
kyrilliske sprog samt graesk og tyrkisk. Med et ekstra modul kan
Readiris laese dokumenter pa arabisk, farsi og hebraeisk og fire
asiatiske sprog - japansk, forenklet og traditionelt kinesisk samt
koreansk. Readiris kan endda handtere blandede alfabeter:
Softwaren registrerer "vestlige" ord, der forekommer i graeske,
kyrilliske, arabiske, hebraiske og asiatiske dokumenter - mange
egennavne, produktnavne osv., der ikke kan transskriberes, skrives
med de vestlige symboler.

Readiris bygger pa de mest avancerede genkendelsesteknologier.
Skrifttypeuafhangig tekstgenkendelse suppleres af
indleringsteknikker. Systemet er i stand til at lzere nye tegn og ord
ved hjeelp af kontekstanalyse og lingvistisk analyse. Det betyder, at
genkendelsessystemets OCR-ngjagtighed lgbende forbedres.
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Derudover har Readiris en (valgfri) brugervalideringsfunktion. Nar
brugervalideringsfunktionen (Interaktiv indleering) er aktiveret,
markerer den de tegn, som genkendelsessystemet ikke er sikker pa,
og ger det endog muligt at gge systemets ngjagtighed. Alle de
lgsninger, du bekrafter, huskes midlertidigt under genkendelsen, sa
systemets hastighed og sikkerhed gges, og det efterhanden bliver
mere og mere intelligent. Med dette effektive indlaringsvaerktgj kan
du ogsa leere Readiris specialtegn sdsom matematiske symboler og
dingbats og at handtere forvraengede skrifttyper.

Resultaterne af interaktiv indleering kan ogsa gemmes permanent i
skrifttypeordbager til senere brug.

VALG AF DOKUMENTSPROG

Readiris kan udfgre OCR af 128 sprog: Readiris understgtter alle
amerikanske og europaiske sprog, herunder de centraleuropziske,
kyrilliske og baltiske sprog samt greesk og tyrkisk.

Readiris Pro Asian og Readiris Corporate Asian kan desuden
genkende dokumenter pa japansk, forenklet kinesisk, traditionelt
kinesisk og koreansk.

Readiris Pro Middle-East og Readiris Corporate Middle-East kan
desuden genkende dokumenter pa arabisk, farsi og hebreisk.

Dokumentsproget skal angives, far Readiris kan genkende et
dokument.

Det ggres sadan:

Klik pa globusknappen pa hovedverktgijslinjen, og veelg sproget
pa rullelisten.
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De fem senest valgte sprog star gverst pa listen med sprog.

Sprog

[ Numerisk:

Dansk

Polsk

Engelsk (USA)
Mederlandsk
Fransk

Afrikaans

Albansk
Aserbajdsjansk (Jatinsk)
Asturisk

Aymarisk

Balinesisk

Baskisk

Bemba

Bikol

Bislama

Vigtigt! Veelg dokumentsproget, far du udfarer sideanalyse, nar du
arbejder med dokumenter pa asiatiske sprog, hebrzisk eller arabisk Til

disse dokumenter anvendes serlige sideanalysemetoder.

Du kan opna optimal genkendelse af tabeller og tal ved at begranse
genkendelsen til et numerisk tegnseet. Derved genkender Readiris kun
tallene 0-9 og felgende symboler:

+ * / % ,
plustegn stjerne skrdstreg | procenttegn komma
: ( ) - =
punktum | startparentes | slutparentes | bindestreg | lighedstegn
$ £ € ¥
dollartegn pundtegn eurotegn yentegn

Velg Numerisk i dialogboksen Sprog for at sld numerisk tilstand til.

Genkendelse af dokumenter med blandede sprog

Readiris giver ogsad mulighed for at aktivere blandede tegnset. Pa
den made kan Readiris automatisk skifte sprog midt i en seatning og
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genkende engelske ord (f.eks. egennavne), som forekommer pa
"eksotiske" sprog.

Klik pa globusknappen pa hovedverktgijslinjen, og veelg
sprogkombination pa rullelisten med sprog.

Bemark! Der bruges automatisk blandede tegnset ved behandling
af asiatiske og hebraiske dokumenter.

Hastighed-Ngjagtighed

Velg den rigtige balance mellem OCR-hastighed og OCR-
ngjagtighed.

Genkendelse
Hastighed Mgjagtighed

U Annuller

Balancen kan angives for latinske, kyrilliske og graeske alfabeter.

Tip: Prioriter ngjagtighed frem for hastighed, nar billedkvaliteten er
ringe.

DEFINITION AF DOKUMENTEGENSKABER

Ud over dokumentsproget spiller andre dokumentegenskaber sasom
Skrifttype og Tegnbredde en vigtig rolle i genkendelsesprocessen.

Skrifttype

Readiris skelner mellem "almindelige" udskrevne dokumenter og
punktmatrixdokumenter. Punktmatrixmgnstre (typen med 9 nale)
bestar af enkelte, adskilte punkter.
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Genkendelse af punktmatrixdokumenter kraever serlige
segmenterings- og genkendelsesteknikker, der skal aktiveres.

Far out in the uncharted back
Sadan veelges skrifttypen:
e Peg pa Skrifttype i menuen Indstillinger.

e Skrifttypen er som standard angivet til Automatisk.

Derved kan Readiris genkende punktmatrixformatet "25 nale" og
"NLQ" (Near Letter Quality) og "almindelige™ udskrifter.

e Kilik pd Punktmatrix, hvis kun dokumenter udskrevet i
punktmatrixformat skal genkendes.

Readiris vil genkende sékaldte "kladde"dokumenter og "9-nals"-

punktmatrixdokumenter.

Tegnbredde

Tegnbredden (pitch) er antallet af tegn pr. tomme i et skriftsnit.
Tegnbredden kan enten veere fast, hvor alle tegn har samme bredde,
eller proportional, hvor tegnene har forskellig bredde.

Sadan veelges tegnbredden:

Peg pa Tegnbredde i menuen Indstillinger.
e Tegnbredden er som standard angivet til Automatisk.

o Klik pa Fast, hvis alle tegn i skriftsnittet har samme bredde. Det
geelder ofte dokumenter skrevet pa skrivemaskine.

e Klik pa Proportional, hvis tegnene i skriftsnittet har uens
bredde. Stort set alle skrifttyper i aviser, blade og bager er
proportionale.
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iowa iowa

Vigtigt! Disse dokumentegenskaber geelder ikke for asiatiske,
hebreiske og arabiske dokumenter.

BRUG AF INTERAKTIV INDLZAERING

Readiris indeholder en interaktiv indlaeringsfunktion. Ved hjelp af
Interaktiv indleering kan du traene genkendelsessystemet i
skrifttyper og tegnformer og rette OCR-resultatet, hvis det er
ngdvendigt. Ved interaktiv indlaring vises tegn, som
genkendelsessystemet ikke er sikker pa, i et eksempelvindue
sammen med det ord, de indgar i, og den foreslaede lgsning.

Interaktiv indleering kan forbedre genkendelsessystemets
ngjagtighed betragteligt og er is&r nyttigt ved genkendelse af
misdannede, ulaeselige former. Interaktiv indlaering kan ogsa bruges
til at treene Readiris i specialsymboler, programmet farst ikke kan
genkende, f.eks. matematiske og videnskabelige symboler og
dingbats.

Sadan aktiveres interaktiv indlering:
o Kilik pa Interaktiv indleering i menuen Indler.

¢ Definer de ngdvendige indstillinger, og klik pa knappen
Genkend + Gem for at genkende dokumentet.

o Ved afslutningen af genkendelsen gar Readiris ind i den
interaktive indleringsfase.

De tegn, som genkendelsessystemet ikke er sikker pa, vises.
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Ny erdbog: C\Users\dgillard\Documents\Readiris.DUS

Give the Brain a Break

A device to avoid being sucked under by the information maelstrom
IF THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINE | TRY HARD NOT

to read it's the section we call Numbers, near the front.

My colleague who prepares it [

(]
[ indizer | | Indizer ikke | Asiut ]
T —— ] ——

Huvis resultatet er rigtigt:

o Klik pa knappen Indlaer for at gemme resultatet som sikkert.
Indleeringsresultaterne gemmes midlertidigt i computerens hukommelse,
sd leenge genkendelsen varer. Readiris viser ikke de indlerte tegn igen,
nar der udfares OCR af resten af dokumentet.

Indlzringsresultaterne slettes, nar der udfgres OCR af et nyt dokument.
Brug en skrifttypeordbog, hvis du vil gemme indleringsresultaterne
permanent. Du finder flere oplysninger i afsnittet Brug af

skrifttypeordbager.

o Kilik pa Afslut for at gemme alle de lgsninger, som programmet
viser.

Hvis resultatet er forkert:
o Skriv de rigtige tegn, og klik pa knappen Indler.
eller

o Klik pa Indleer ikke for at gemme resultatet som ikke-sikkert.
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Brug denne kommando til ufuldstendige tegn, som kan blive forvekslet
med andre tegn, hvis de indlares, f.eks. tallet 1 og bogstavet I, som ser
ens ud i mange skrifttyper.
o Kilik pa Slet for at slette tegn i resultatet.
Brug knappen til at forhindre, at dokumentstaj medtages i outputfilen.
o Klik pa Fortryd for at rette fejl.
Readiris holder styr pa de sidste 32 handlinger.
o Kilik pa Afbryd, hvis du vil aforyde den interaktive indleering.

Alle indlzringsresultater slettes. Neeste gang du klikker pa Genkend +
Gem, begynder interaktiv indlaring igen.

BRUG AF SKRIFTTYPEORDB@GER

Ved scanning af mange dokumenter med samme type,
skrifttypekvalitet og udskriftskvalitet kan det vaere besveerligt at
gentage indleringsprocessen hver gang. | den situation er det nyttigt
at bruge skrifttypeordbgger. Skrifttypeordbgger indeholder
skrifttypeoplysninger, der er indleert under interaktiv indlzering, og
kan give langt flere genkendelsesresultater.

Bemeerk, at skrifttypeordbgger hgjst kan indeholde 500 former. Det
anbefales at oprette separate ordbgger til bestemte formal.

Sadan oprettes en ny skrifttypeordbog:

e Klik pa kommandoen Ny skrifttypeordbog i menuen Indlear.

Readiris dbner som standard ordbogen Readiris.dus. Revider
filnavnet, og klik pd Gem for at gemme den som en ny ordbog.
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e Kilik pa Interaktiv indleering i menuen Indleer for at aktivere
indleering.

o Kilik pd Genkend + Gem for at genkende dokumentet.

e Readiris gar ind i den interaktive indlaringsfase. Brug
knapperne i dialogboksen til at gemme tegn i skrifttypeordbogen.

Sadan bruges en eksisterende skrifttypeordbog:

o Kilik pa Skrifttypeordbog i menuen Indler.
e Vealg den ordbog, du vil bruge, og klik p& Abn.

o Kilik enten pa Fagj til skrifttypeordbog eller Laes
skrifttypeordbog i menuen Indleer.

Hvis du veelger Fgij til skrifttypeordbog, skal du sgrge for at aktivere
Interaktiv indleering. Readiris vil genkende de tegnformer, der er
gemt i ordbogen, og bruge interaktiv indlzring, sd du kan gemme nye
oplysninger i ordbogen.

Hvis du veelger Lees skrifttypeordbog, vil Readiris genkende de
tegnformer, der er gemt i ordbogen, men nyt indhold vil ikke blive
tilfgjet til ordbogen, selvom Interaktiv indleering er aktiveret.
Bemeerk, at det stadig er en fordel at bruge Interaktiv indlzering til at
kontrollere og eventuelt rette de genkendelsesresultater, som ikke er
gemt i skrifttypeordbogen.

Forsigtig! Undlad at klikke pa Skrifttypeordbog i menuen Indler og
abne en eksisterende ordbog, mens ordbogstilstanden Ny ordbog er

aktiv. Hvis du ger det, vil indholdet af den eksisterende
skrifttypeordbog blive slettet.

e Klik pa Genkend + Gem for at genkende dokumentet.

55






Readiris™ Pro 12 — Brugervejledning

KAPITEL 10
FORMATERING OG LAGRING AF
DOKUMENTER

FORMATERING AF DOKUMENTER

De dokumenter, du udferer OCR af i Readiris, kan gemmes i
forskellige outputformater. Readiris kan gemme OCR-resultater
som Adobe Acrobat PDF-filer, Microsoft XPS-filer, Word-, RTF-
og OpenDocument-tekstfiler, HTML- og XML-filer, WordML- og
SpreadsheetML-regneark og ANSI- og Unicode-tekstfiler.

Derudover kan Readiris eksportere resultater direkte til
malprogrammer sasom Microsoft Word og Excel, Adobe Reader,
Microsoft XPS-fremviser, de mest almindelige webbrowsere og e-
mail-programmer osv.

Bemaerk! RTF-filer, der er oprettet af Readiris, kan ogsa &bnes i de

webbaserede kontorprogrammet AjaxWrite, ThinkFree, Zoho Writer

og Google Writely (som kan dbne bade RTF- og HTML-dokumenter).

Hvis du bruger et af disse programmer, skal du sgrge for at veelge

layoutindstillingen Bevar formatering af ord og afsnit.
Fremgangsmade

¢ KIlik pa knappen Format pa hovedverktgjslinjen for at vaelge
outputformatet.

Readiris ger et af falgende:
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o sender dokumenter til et program, som automatisk abnes,
eller

o0 gemmer dokumenter som en ekstern fil.

Med indstillingen Send med e-mail oprettes en ny e-mail-
meddelelse, som det genkendte dokument vedhaftes.

Qutput

Send til

Microsoft Word 97 / 2000 / 2002 / 2003 (RTF)

@) Ekstern fil

: : Rich Text Format (*.rtf) -

fibn efter lagring

| 5end med e-mail

o Kilik pa de forskellige faner for at veelge de indstillinger, du vil

anvende.

Indstillinger, der ikke kan bruges til det valgte outputformat, er
nedtonet.

De outputfilformater, der oftest bruges, er beskrevet i afsnittene
herunder sammen med deres indstillinger.

e Kilik pa Genkend + Gem for at udfare genkendelsen og gemme
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dokumenterne.

OCR-resultaterne kan eksporteres flere gange, uden at genkendelsen
skal gentages. Klik pa knappen Format igen, og skift tekstformat og
formateringsindstillinger. Klik derefter paA Genkend + Gem igen.

AT hensyn til sggning og sortering giver Readiris dig mulighed for at
definere dokumentegenskaber for outputformaterne PDF, XPS,
Word, RTF, WordML, SpreadsheetML og HTML. Klik pa
Dokumentegenskaber i menuen Fil for at definere egenskaberne for
et dokument. Bemark, at dokumentegenskaberne ogsa er til radighed i
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dialogboksen Outputfil, som abnes, nar du klikker pa Genkend +
Gem.

Bemaerk, at nar du gemmer et dokument med flere sider som en
ekstern fil, kan du oprette en outputfil for hver side i Readiris eller
gemme alle de sider, som hgrer til samme dokument, i en enkelt
outputfil. Du skal blot klikke pé de tilsvarende indstillinger i
dialoghboksen Outputfil: Henholdsvis Opret en fil pr. side og Opret
en fil pr. dokument.

Indstillingerne Opret en fil pr. side og Opret en fil pr. dokument er

dog kun tilgaengelige, nar du gemmer dokumenter som eksterne filer,
ikke nar du abner dokumenter i et malprogram.

FORMATERING AF TEKSTDOKUMENTER

Du kan oprette flere typer tekstbaserede outputformater med
Readiris. Readiris giver bl.a. mulighed for output i formaterne
Word, WordML, RTF, txt og OpenDocument-tekst.

Sadan dannes tekstbaserede outputfiler:

o KIlik pa knappen Format pa hovedverktgjslinjen, og veelg det
gnskede outputformat pa rullelisten Send til eller Ekstern fil.

o De tilgengelige formateringsindstillinger afhaenger af det valgte
tekstformat.

Indstillinger, der ikke kan bruges til det valgte tekstformat, er
nedtonet.
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Layoutindstillinger

Layout PDF-indstillinger

Opret lsbende tekst
Bevar formatering af ord og afsnit

@ Genskab kildedokument

[T Brug spalter i stedet for rammer

Tilfgj bilede som sidebaggrund

e Med indstillingen Opret lgbende tekst undgas, at Readiris
formaterer teksten.

Readiris opretter lgbende, fortsat tekst.

¢ Indstillingen Bevar formatering af ord og afsnit er en
mellemting mellem Igbende tekst og automatisk formatering.

Skrifttypen, skriftstgrrelsen og typografien bevares under hele
genkendelsen.

Tabulatortegn og de enkelte blokkes indrykning genskabes.

Tekstblokke og -spalter gendannes ikke. Afsnittene oprettes i
umiddelbar forleengelse af hinanden.

Tabeller oprettes korrekt.

o Med indstillingen Genskab kildedokument skabes en
telefaxkopi af originaldokumentet.

Readiris opretter en &gte kopi af kildedokumentet, som ikke lengere
er et scannet billede.

Readiris genskaber ogsé eventuelle hyperlink til e-mail-adresser og
websteder.
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0 Med indstillingen Brug spalter i stedet for rammer
oprettes dokumenter med spalter.

Det er lettere at redigere tekst i spalter end dokumenter, der
indeholder flere rammer. Teksten Igber naturligt fra den ene spalte
til den naste.

Bemeerk! Hvis systemet ikke kan finde spalter i kildedokumentet,

bruges rammer som erstatningsindstilling for denne
formateringstilstand.

o Ved indstillingen Indszt spalteskift indszttes et hardt
spalteskift ved slutningen af hver spalte.

Tekst, du redigerer, tilfgjer eller sletter, pavirker ikke de gvrige
spalter. Tekst vil aldrig automatisk krydse et spalteskift.

Tip: Sla denne indstilling fra, hvis du har lgbende tekst i spalter.

Derved sikres, at teksten lgber naturligt fra den ene spalte til den
naste.

0 Med indstillingen Tilfgj billede som sidebaggrund
placeres det scannede billede som sidebaggrund under den
genkendte tekst.

Denne indstilling gger imidlertid outputfilernes stgrrelse
betragteligt.

Formatet PDF tekst-billede giver samme resultat for PDF-filer.

Indstillingen Bevar baggrundens farver pa fanen Indstillinger
udger et mindre drastisk og mere kompakt alternativ.

Almindelige indstillinger

o Kilik pa fanen Indstillinger for at vaelge de almindelige
indstillinger:
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Layout PDF-indstillinger ¥P5-indstilinger Indstillinger |

| Flet linjer til afsnit
| Medtaq grafik

[ Bevar tekstfarver

Bevar baggrundens farver

o Indstillingen Flet linjer til afsnit gagr det muligt at
registrere afsnit automatisk.

Readiris ombryder den genkendte tekst ved et ord, indtil et nyt
afsnit begynder, og seetter delte ord ved slutningen af linjer sammen
igen .

0 Med indstillingen Medtag grafik indsettes grafik i
automatisk formaterede filer.

Det er i bund og grund en &gte kopi af et dokument.

Brug grafikindstillingerne pa fanen Grafik til at fastleegge
farvetilstand og oplgsning for den grafik, der gemmes i outputfilerne.

0 Med indstillingen Bevar tekstfarver bevares tekstens
oprindelige farver under genkendelsen.

0 Med indstillingen Bevar baggrundens farver bevares
sidebaggrundens farver under genkendelsen.

Der oprettes en ensartet baggrundsfarve for hvert afsnit i
outputfilen.

Papirformater

Du kan velge foretrukne papirformater afheengigt af det valgte
format:

o KIlik pa fanen Papirformat, og brug pileknapperne til at vaelge
0g udelade papirformater.
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e Readiris vil gennemga de aktive papirformater i den angivne
reekkefalge og vil bruge det farste papirformat, der er stort nok
til at rumme det scannede dokument.

FORMATERING AF TABELBASEREDE
DOKUMENTER

Med Readiris kan du sende outputdata i tabelformat til regneark,
tekstbehandlingsprogram og webbrowsere: Tabeller genskabes celle
for celle i arbejdsark eller indseettes som tabelobjekter i
tekstbehandlingsfiler.

Readiris genkender bade tabeller med og uden gitter.

Performance test optical media|

CD-ROM Average

Digital Versatile Disk | time (n 123.985 69 31

CD-ROM 32x speed 60 987.745 129 2

DVD 58 19 149 91

Tested on 333 MHz Pentium 11 287.410 49 b2
(med gitter) (uden gitter)

Sadan dannes tabelbaserede dokumenter:

¢ KIlik pa knappen Format pa hovedveerktgjslinjen, og veelg det
gnskede outputformat pa rullelisten Send til eller Ekstern fil.

o Ve&lg de gnskede layoutindstillinger.
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Layout | PDF-indstillinger ]

Opret lgbende tekst
Bevar formatering af ord og afsnit

@ Genskab kildedokument

[ Brug spalter i stedet for rammer

Indszet spalteskift

Tilfgj billede som sidebaggrund

Du finder flere oplysninger om formateringsindstillinger i afsnittet
Formatering af tekstdokumenter.

SpreadsheetML-indstillinger

Nar Microsoft Excel 2002/2003 valges som malprogram, kan du
veelge sarlige SpreadsheetML-indstillinger. Klik pa fanen
SpreadsheetML-indstillinger for at fa dem vist:

Bemerk, at layoutindstillingen Genskab kildedokument ikke
leengere kan velges, nar du valger dette format.

] ¥PS-ndstilinger ] Indstilinger SpreadsheetML-indstilinger

Layout ] :2=--'fsl-: nger

Ignorer al tekst uden for tabellerne
Konverter numeriske veerdier til tal

@ Opret et arbejdsark pr. side

Opret et arbejdsark pr. tabel

e Med indstillingen Ignorer al tekst uden for tabellerne gemmes
tabellerne, og alle andre genkendelsesresultater ignoreres.

Alle data inden for tabellerne registreres, men ikke data uden for
tabellerne.
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¢ Indstillingen Konverter numeriske veardier til tal koder
genkendte numeriske vardier som tal.

Det betyder, at du kan udfgre matematiske funktioner pa disse celler.
Tekstcellerne i alle tabeller bevares i tekstformat.

Bemerk, at kun numeriske verdier inden for tabeller kodes som tal.

Excel udfgrer kun matematiske funktioner pa data, der er kodet som
tal.

o Indstillingen Opret et arbejdsark pr. side sarger for, at der
oprettes et arbejdsark for hver scannet side.

Hvis en side indeholder tabeller og tekst, placeres alt i samme
arbejdsark.

e Med indstillingen Opret et arbejdsark pr. tabel placeres hver
tabel i et separat arbejdsark, og den genkendte tekst (uden for
tabellerne) placeres i et andet arbejdsark.

Hvis det genkendte dokument indeholder flere side, vil strukturen
blive gentaget for hver side.

39
’;v W\L(L (1) (1 2) A2 (1) £2 (2) A3 (1) /
Almindelige indstillinger

Klik pa fanen Indstillinger for at vaelge de almindelige
indstillinger:
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Layout PDF-ndstillinger XPS-ndstillinger Indstilinger ]

| Flet linjer til afsnit

Bewvar tekstfarver

Bevar baggrundens farver

o Indstillingen Flet linjer til afsnit gar det muligt at registrere
afsnit automatisk.

Readiris ombryder den genkendte tekst ved et ord, indtil et nyt afsnit
begynder, og setter delte ord ved slutningen af linjer sammen igen .

¢ Indstillingen Bevar baggrundens farver genskaber
baggrundsfarven for hver celle.

Ch-ROM Awerage access CPU

1

2 |

3 |Digital Versatile Disk Hme (meec) ublhzation (%)
4 |CD-ROM 24z speed &0 58.2

5 |CD-ROM 32z speed 6l 71

B | DVD 38 Ta8

7 |Tested on 333 MHz Pentium 11 with 64 ME RAM and 4 GB HD

Papirformater

Du kan angive foretrukne papirformater afhaengigt af det valgte
format:

o Kilik pa fanen Papirformat, og brug pileknapperne til at veelge
0g udelade papirformater.

e Readiris vil gennemga de aktive papirformater i den angivne
reekkefglge og vil bruge det farste papirformat, der er stort nok
til at rumme det scannede dokument.
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OPRETTELSE AF PDF-DOKUMENTER

Readiris kan oprette fire typer PDF-output: tekst, tekst-billede,
billede-tekst og billede.

Sadan dannes PDF-output:

Klik pa knappen Format pa hovedverktgjslinjen, og vaelg den
gnskede PDF-type pa rullelisten Send til eller Ekstern fil:

PDF - billede

Nar du valger PDF - billede, opretter Readiris PDF-dokumenter
som billeder. Programmet udfarer ikke OCR.

PDF - billede-tekst

Nar du vaelger PDF - billede-tekst, genkender Readiris tekst og
opretter PDF-filer, der kan sgges i, og som indeholder sidebilledet
og den genkendte tekst.

Sidebilledet placeres oven pa teksten.

Med dette format kan du altid se det oprindelige dokument (som det
blev scannet) og samtidig s@ge i og kopiere og indsztte den OCR-
genkendte tekst, som er skjult under billedet. Dette format kan
derfor med fordel bruges til arkiveringsformal.

PDF - tekst

Nar du vealger PDF - tekst, genkender Readiris tekst og opretter
PDF-filer, der kan sgges i.

Sidebilledet medtages ikke i disse PDF-filer med et enkelt lag.
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PDF - tekst-billede

Nar du vealger PDF - tekst-billede, genkender Readiris tekst og
opretter PDF-filer, der kan sgges i, og som indeholder sidebilledet
og den genkendte tekst.

Sidebilledet placeres under teksten.

VALG AF PDF-INDSTILLINGER

Sadan veelges PDF-indstillingerne:

e Kilik pa knappen Format pa hovedverktgjslinjen, og valg den
gnskede PDF-type pa rullelisten Send til eller Ekstern fil.

¢ Du kan nu veelge nogle indstillinger, der afhaenger af den PDF-
type, du veelger. Klik pa fanen PDF-indstillinger for at fa
adgang til dem:

PDF-indstillinger | ¥PS-ndstillinger ] Indstillinger ]

7] Opret bogmierker Opret filer kompatible med PDF A

Integrer skrifttyper |PDF1. 5 (Acrobat 6.0 og nyere) - |
PDF -iHQC (inteligent komprimering med hgj kvalitet)

HQC niveau II - god starrelse (Acrobat 6.0 og nyere) - |

Opret bogmarker

Med indstillingen Opret bogmaerker oprettes et bogmaerke for
hver tekstblok, grafik og tabel i Adobe Acrobat PDF-filer.
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Integrer skrifttyper

Velg indstillingen Integrer skrifttyper, hvis skrifttyper skal
medtages i Adobe Acrobat PDF-filer.

Nar skrifttyper integreres, undgas skrifttypeerstatning, og det sikres,
at alle leesere uanset konfigurationen af deres computer kan se
teksten med de oprindelige skrifttyper.

Genkendte dokumenters filstarrelse gges, nar skrifttyper integreres.

IHQC-KOMPRIMERING AF PDF-DOKUMENTER

Ud over fire typer "almindeligt" PDF-output giver Readiris
mulighed for at oprette iIHQC-komprimeret PDF-output. PDF-
dokumenter af typen billede-tekst og billede kan komprimeres
kraftigt ved hjeelp af iIHQC uden tab af billedkvalitet.

iHQC star for intelligent High-Quality Compression, I.R.1.S.'
egen effektive komprimeringsteknologi. iIHQC gar det samme for
billeder, som MP3 ggar for musik, og som DivX gar for film.

Sadan oprettes iHQC-komprimeret PDF-output:

e KIlik pa knappen Format pa hovedveerktgjslinjen, og veelg
mellem de fire outputtyper.

e Valg den gnskede PDF-type pa listen Send til eller Ekstern fil:
PDF - billede-tekst eller PDF - billede.

e Velg den gnskede komprimeringsgrad pa fanen PDF-
indstillinger.

Readiris Pro understatter komprimeringerne niveau | - god
stagrrelse og niveau I - god kvalitet.
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Readiris Corporate understgtter desuden ogsa komprimeringerne
niveau Il og Il - god starrelse og - god kvalitet samt
brugerdefineret komprimering.

Ved niveau Il-komprimering er indstillingen Komprimer
symboler automatisk aktiveret for at komprimere tekst meget
kompakt.

Ved niveau ll1-komprimering er ogsa indstillingen Wavelet-
komprimering automatisk aktiveret for at komprimere grafik
meget kompakt.

Hvis du vaelger Brugerdefineret komprimering, kan du sla disse
indstillinger til eller fra uafhaengigt af hinanden. Du kan ogsa
bruge skyderen til at definere forholdet mellem starrelse -
kvalitet.

PDF -iHQC (inteligent komprimering med hgj kvalitet)

iHQC niveau II - god sterrelse (Acrobat 6.0 og nyere) -

iHQC niveau II - god sterrelse (Acrobat 6.0 og nyere)
iHQC niveau II - god kvalitet {Acrobat 6.0 og nyere)
iHQC niveau I - god sterrelse (Acrobat 5.0 og nyere)
iHQC niveau I - god kvalitet {Acrobat 5.0 og nyere)
iHQC - brugerdefineret (Acrobat 6.0 og nyere)
Deaktiver iIHQC-+komprimering

o KIlik pa Genkend + Gem for at genkende dokumentet og gemme
det som en iHQC-komprimeret PDF-fil.

FORMALSSKIFT FOR PDF-DOKUMENTER

Ud over at oprette PDF-dokumenter kan Readiris ogsa skifte formal
for PDF-filer: Readiris kan konvertere PDF-filer med typen billede
til PDF-filer med typen tekst eller et andet understgttet tekstformat
og lase skrivebeskyttet PDF-indhold op.
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Advarsel! Readiris dbner ikke PDF-dokumenter, der er beskyttet med
en brugeradgangskode.

Fremgangsmade

Klik pa knappen Abn pé& hovedverktgjslinjen, og veelg den PDF-
fil, som Readiris skal skifte formal for.

-

— Abn

Veelg Sider under Sideomréade i dialogboksen, og angiv, hvilke sider
Readiris skal abne.

Klik pa knappen Abn i dialogboksen for at &bne den gnskede
PDF-fil.

Klik pa knappen Format pa hovedvarktgjslinjen, og veelg den
gnskede PDF-type.

Du finder flere oplysninger om PDF-typer i afsnittet Oprettelse af
PDF-dokumenter.

Klik pa knappen Genkend + Gem for at skifte formal for
dokumentet.

OPRETTELSE AF XPS-DOKUMENTER

Readiris kan oprette fire typer XPS-filer: tekst, tekst-billede,
billede-tekst og billede.

XPS star for XML Paper Specification og er et format med et fast
layout, der er udviklet af Microsoft.
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Sadan oprettes XPS-output:

Klik pa knappen Format pa hovedverktgjslinjen, og vaelg den
gnskede XPS-type pa rullelisten Send til eller Ekstern fil:

XPS - billede

Nar du veelger XPS - billede, opretter Readiris XPS-dokumenter
som billeder. Programmet udfarer ikke OCR.

XPS - billede-tekst

Nar du velger XPS - billede-tekst, genkender Readiris tekst og
opretter XPS-filer, der kan sgges i, og som indeholder sidebilledet
og den genkendte tekst.

Sidebilledet placeres oven pa teksten.

Med dette format kan du altid se det oprindelige dokument (som det
blev scannet) og samtidig sgge i og kopiere og indsette den OCR-
genkendte tekst, som er skjult under billedet. Dette format kan
derfor med fordel bruges til arkiveringsformal.

XPS - tekst

Nar du veelger XPS - tekst, genkender Readiris tekst og opretter
XPS-filer, der kan sgges i.

Sidebilledet medtages ikke i disse XPS-filer med et enkelt lag.

XPS - tekst-billede

Nar du veelger XPS - tekst-billede, genkender Readiris tekst og
opretter XPS-filer, der kan sgges i, og som indeholder sidebilledet
og den genkendte tekst.

Sidebilledet placeres under teksten.
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VALG AF XPS-INDSTILLINGER

Sadan veelges XPS-indstillingerne:

e KIlik pa knappen Format pa hovedverktgjslinjen, og veelg den
gnskede XPS-type pa rullelisten Send til eller Ekstern fil.

e Du kan nu veelge nogle indstillinger, der afhaenger af den XPS-
type, du veelger. Klik pa fanen XPS-indstillinger for at fa
adgang til dem:;

] Adganaskode |

] PDF-ndstilinger XPS-indstillinger l Indstillinger
| Opret bogmaerker

¥P5 -iHQC (inteligent komprimering med hgj kvalitet)

|iHQC niveau I - god sterrelse -

Opret bogmarker

Med indstillingen Opret bogmaerker oprettes et bogmaerke for
hver tekstblok, grafik og tabel i Microsoft XPS-filer.

IHQC-KOMPRIMERING AF XPS-DOKUMENTER

Ud over fire typer "almindeligt" XPS-output giver Readiris
mulighed for at oprette iHQC-komprimeret XPS-output. XPS-
dokumenter af typen billede-tekst og billede kan komprimeres
kraftigt ved hjeelp af iIHQC.
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iHQC star for intelligent High-Quality Compression, I.R.1.S.'
egen effektive komprimeringsteknologi. iHQC gar det samme for
billeder, som MP3 ggar for musik, og som DivX gear for film.

Sadan oprettes iHQC-komprimeret XPS-output:

o Kilik pa knappen Format pa hovedverktgjslinjen, og velg
mellem de fire outputtyper.

o Valg den gnskede XPS-type pa listen Send til eller Ekstern fil.
XPS - billede-tekst eller XPS - billede.

e Valg den gnskede komprimeringsgrad pa fanen XPS-
indstillinger.

Readiris understgtter komprimeringerne niveau | - god starrelse
og niveau | - god kvalitet.

l Adgangskode ]

] PDF-ndstilinger ¥PS-indstillinger l Indstillinger
/| Opret bogmaerker

XPS -HQC (inteligent komprimering med hgj kvalitet)

|iHQC niveau I - god starrelse -

VALG AF GRAFIKINDSTILLINGER

Afhangigt af det outputformat og det malprogram, du veelger, kan
der veere avancerede grafikindstillinger til radighed.
Grafikindstillingerne kan bruges til at &endre billedkvaliteten og -
oplasningen.
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Sadan far du adgang til grafikindstillingerne:

¢ KIlik pa knappen Format pa hovedverktgjslinjen, og veelg det
gnskede outputformat pa rullelisten Send til eller Ekstern fil.

o Kilik pa fanen Grafik for at fa vist indstillingerne.
Signatur ] Adganigskode ] Papirformat Grafik

Sort-hvid grafik

@) Bevar scanningsoplgsning

Medszet oplgsning til: 150 dpi
JPEGHvalitet

lavest bedst

JPEG 2000-komprimering

Farvetilstand

Readiris gemmer som standard grafik i farve.

Velg Sort-hvid grafik for at gemme grafik i sort-hvid.
Oplgsning

Readiris bevarer som standard scanningsoplgsningen.

Du kan ogsa veelge at seenke oplgsningen.

Tip: Seenk oplgsningen til 70 dpi (skeermoplgsning), hvis du gemmer
dokumenter som HTML-filer, der skal placeres pa et websted.

JPEG-kvalitet

Grafik, der er indeholdt i PDF-, XPS-, Word- og RTF-dokumenter,
gemmes i JPEG-format.

Brug skyderen til at justere JPEG-kvaliteten.
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JPEG 2000-komprimering

Nar du gemmer filer i PDF- eller XPS-format, kan Readiris anvende
JPEG 2000-komprimering til farve-gratonebilleder, der er indeholdt
i filerne.

JPEG 2000 er den nyeste og mere kompakte version af JPEG-
standarden.

Veelg indstillingen JPEG 2000-komprimering for at anvende den.
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KAPITEL 11
LAGRING OG INDLZSNING AF
INDSTILLINGER

Indstillinger, du angiver i Readiris, gemmes automatisk til fremtidig
brug, nar du lukker programmet. Du kan gendanne
fabriksindstillingerne ved at klikke pd kommandoen Gendan
fabriksindstillinger i menuen Fil.

Nar der scannes forskellige grupper dokumenter, som alle kraever
forskellige indstillinger, er det nyttigt at have seerskilte
indstillingsfiler til hver gruppe.

Fremgangsmade

Angiv de indstillinger, du vil bruge til en bestemt
dokumentgruppe.

Klik pd kommandoen Gem indstillinger i menuen Fil.

Nar du senere vil scanne eller abne et dokument i samme gruppe,
skal du klikke pa kommandoen Indlaes indstillinger i menuen
Fil.

Velg den rigtige indstillingsfil, og klik pa knappen Abn.

Klik pd Genkend + Gem for at genkende dokumentet med de
rigtige indstillinger.

Bemark! Kommandoen Oplysninger i menuen Fil giver en oversigt
over de vigtigste indstillinger, du har valgt.
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KAPITEL 12
GENKENDELSE AF DOKUMENTER
MED FLERE SIDER

ABNING OG GENKENDELSE AF FLERE
BILLEDFILER

Readiris er udviklet til at behandle flere billedfiler ad gangen.
Sadan abnes flere billedfiler:

e Klik p& Abn pa hovedvarktgjslinjen.

-

— Abn

o Valg de billedfiler, du vil dbne:

o0 Marker den farste billedfil, og hold Ctrl-tasten nede, mens
du markerer flere billeder, eller

o Velg en fortlgbende raeekke filer ved at klikke pa det farste
billede og derefter holde Skift-tasten nede, mens du
markerer det sidste billede.

Bemaerk! Du kan angive sideomradet, nar du abner en enkelt fil,
som bestar af flere sider, f.eks. en flersidet TIFF-fil eller et flersidet
PDF-dokument. Veelg Sider under Sideomréade i dialogboksen, og
angiv, hvilke sider du vil genkende.

¢ Klik pa knappen Abn for at dbne billederne.
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Bemaerk, at du ogsa kan &bne billedfiler ved at treekke dem fra
Windows Stifinder og placere dem i billedvinduet i Readiris.

o De abnede billedfiler vises pa sidevaerktgjslinjen.

Tip: Hold musens markar over sideminiaturerne for at se oplysninger

om indstillingerne for hver side.

Sideveerktgjslinjen kan bruges til at redigere dokumenter med flere
sider. Du finder flere oplysninger i afsnittet Redigering af

dokumenter med flere sider.

Medtag side:
Omslagsside:

Billedkilde:
Seanningstid:
OCR-tid: -
Oplasning:
Bredde: 1984
Hejde: 2628
== Skazve linjer
Retering:

ja
ChlUsers\Samples
0.2

300

7

e Angiv genkendelsesindstillingerne, og klik pad Genkend + Gem

for at udfare genkendelsen.

e Huvis du far behov for at abne eller scanne flere billeder ind i det
aktuelle dokument, skal du klikke p& knappen Scan eller Abn pé&

hovedveerktgjslinjen.

Du bliver spurgt, om du vil slette det aktuelle dokument. Klik pa ja,
hvis du vil slette det aktuelle dokument og oprette et nyt, eller klik pa
nej, hvis du vil fgje flere scanninger til det aktuelle dokument.

80



Readiris™ Pro 12 — Brugervejledning

SCANNING OG GENKENDELSE AF DOKUMENTER
MED FLERE SIDER

Readiris er udviklet til at behandle dokumenter, der bestar af flere
sider.

Readiris Home og Readiris Pro kan behandle dokumenter pé op til 50
sider.

Readiris Corporate kan behandle dokumenter med et ubegranset antal
sider.

Du kan enten scanne flersidede dokumenter i Readiris ved at bruge
funktionen automatisk dokumentfader, nar du bruger en
arkfaderscanner, eller ved at bruge funktionen intervalscanning,
nar du bruger en flatbed-scanner.

Scanning af flersidede dokumenter med en dokumentfgder
(scanner med arkfeder)

e Kilik pa knappen Scanner pa hovedvarktgjslinjen, og veelg
indstillingen ADF (automatisk dokumentfader).

o Leg de sider, du vil scanne, i scannerens dokumentfgder, og klik
pa Scan for at starte scanningen.

e Klik pa Genkend + Gem for at genkende dokumenterne.

Scanning af flersidede dokumenter med intervalscanning
(flatbed-scanner)

e Kilik pa knappen Scanner pa hovedvarktgjslinjen.

o Velg Scan en ny side efter, og angiv tidsintervallet ved hjelp af
pileknapperne.
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Scanneren vil automatisk scanne den naste side efter det angivne antal
sekunder, uden at du behgver at klikke pa knappen Scan hver gang.

Klik pa knappen Afbryd i dialogboksen Intervalscanning for at
afbryde den automatiske scanning, eller tryk pa ESC pa tastaturet.

Klik pa Stop midlertidigt i dialogboksen Intervalscanning for at fryse

scanningsintervallet, eller tryk pa mellemrumstasten pa tastaturet. Klik
pa Genoptag, nar du er Klar til at fortsatte.

REDIGERING AF DOKUMENTER MED FLERE SIDER

Nar flere dokumenter abnes eller scannes i Readiris, vises
miniaturer for dem pa sideveerktgjslinjen. Miniaturerne pa
sideveerktgjslinjen kan bruges til at redigere dokumenterne med
flere sider.

5§ Readiris - C\Users\dgillard\Desktop\RIPro12-doc-type.pdf (side 10 af 10) = | & ]
Fil Rediger Indstillinger Vis Udfer Indleer Registrer Hjeelp

1 R -
Readiriseol’

Sran Crnwert

§8 Indstillinger

\llﬁ Scanner

= Genkend +
— Gem

Side  Billedkide

[le c\Usersdgilz. 015
017

By Format I

L Dansk

Flytning af en side inden for et dokument

o Hagjreklik pa den side, du vil flytte, og klik pa Veelg side.
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o Trak siden til den rigtige placering.

¢ Du kan ogsa hgjreklikke pa en side og klikke pa Flyt side op
eller Flyt side ned.

Sletning af en side:
o Hagjreklik pa den side, du vil slette, og klik pa Slet side.

e Du kan i stedet markere siden og trykke pa tasten Delete pa
tastaturet.

Udeladelse af en side i genkendelsesprocessen:
o Hgijreklik pa den side, du vil udelade, og klik pa Udelad side.
e Du kan ogsa rydde dens sidenummerboks i dokumentpanelet.
Udeladte sider overstreges pa sidevarktgjslinjen.
5’

Udeladte sider ignoreres, nar du udskriver de scannede billeder, og nar
du gemmer de scannede sider i billedfiler med flere sider.

Side Billedkilde Scanningstid
1 CyUsers\d_ 031

Bl: cueec om |

Tip: Kommandoerne Medtag alle sider og Udelad alle sider i
menuen Rediger anvendes til alle sider pa en gang.
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KAPITEL 13
GENKENDELSE AF HANDSKREVET
TEKST

Ud over trykte tekster, tabeller og stregkoder kan Readiris genkende
handskrevet tekst. Handskrift bestar af adskilte blokbogstaver.

CELL PHONE

Genkendelse af handskrevne tegn kraever et meget specialiseret
ICR-program (Intelligent Character Recognition).

Sadan genkendes handskrift:

¢ KIlik pa handskriftknappen pa billedveerktgjslinjen.

e Tegn en ramme rundt om den handskrevne tekst.

e Kilik pa Genkend + Gem pa hovedvarktgjslinjen.
Hele dokumentet inklusive den handskrevne tekst genkendes.
Bemark! Hgjreklik pa den handskrevne zone, og klik pA Kopier som
tekst, hvis du kun vil have genkendt den handskrevne zone og sende

den til udklipsholderen.

Genkendte symboler
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Genkendelse af handskrift er begraenset til det latinske alfabet,
herunder store bogstaver (A-Z), og desuden tallene 0-9 og
tegnsaetningssymbolerne komma, punktum, plustegn og bindestreg.

Accenter, omlydstegn og andre specialtegn understattes ikke.
Bemarkninger

Readiris understgtter handskrevne tegn, ikke handskrift.

Du finder flere oplysninger i afsnittet Regler for handskrift.

e Under genkendelsen erstattes store bogstaver med sma
bogstaver, medmindre de forekommer i begyndelsen af en
setning.

o Dokumentegenskaberne Sprog, Skrifttype og Tegnbredde geelder
ikke for handskrift.

e Interaktiv indlering kan ikke bruges. ICR-teknologien bygger pa
mere end en million skrifteksempler.

REGLER FOR HANDSKRIFT

Der er flere regler, der skal overholdes, hvis Readiris skal genkende
handskrift:

o Skriv regelmassige tegn med god afstand imellem tegnene.

ARBCDEFG H I
J K LMNOP QR
ST UV WIXY Z
1234567880+ ,-.

Laeg maerke til, hvordan tegnene A, G og Q er skrevet.
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Brug en tilstraekkelig tyk kuglepen.
En sort pen giver bedre resultater end en bla.

Brug ikke blyant.

Undga for mange detaljer.

23488333
s G ¥ ¢

Tegn med for mange detaljer gger risikoen for OCR-fejl.

Luk ikke buer, der skal vaere abne, og lad ikke buer vere abne,
hvis de skal lukkes.

533ZI26FT

Undga tegn, der ikke haenger sammen.

— 3

Skriv ikke oven i samme streg.

3 99 4 ¢

Héndskrevne symbolers billedkvalitet og tydelighed forringes, hvis
der skrives oven i tegnene.

Tegn, der er streget over, kan ikke genkendes.

o Skriv et-taller rigtigt.

Tallet 1 kan skrives med den "angelsaksiske" og den “europiske"
form.

Et-taller kan have en fod, men behgver det ikke.
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Foden behgver ikke at rare ved resten af skriftformen.

/) J LU
714 44
1 4 X 14

Tip: Hvis resultatet ikke er optimalt, kan du bruge 1.R.1.S.-skriveformularen
og tilpasse din skrivestil. Den tomme I.R.1.S.-skriveformular fungerer som en
helsidesskabelon, hvor du kan indsatte blokbogstaver med den rigtige form
og den rigtige stgrrelse. Formularen findes pa Readiris cd-rom'en og i
Readiris-installationsmappen.
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KAPITEL 14
GENKENDELSE AF STREGKODER

INTRODUKTION TIL AFLZASNING AF STREGKODER

Ud over optisk tegngenkendelse pa 128 sprog kan du foretage
aflaesning af stregkoder med Readiris.

Alle gengse stregkodestandarder understgattes: Codabar, Code 128,
Code 39, Udvidet Code 39, Code 39 HIBC, Code 93, Datalogic 2 of
5, Discrete 2 of 5, EAN-13, EAN-8, Interleaved 2 of 5, MSI
Pharmaceutical, MSI-Plessey, Kodak Patch Code, PDF-417,
PostNet, UCC-128, UPC-A og UPC-E.

1 23456 78901 2 C oo d = 1 2 2

Det er et krav, at stregkoderne er udskrevet pa en laserprinter eller
en inkjet-printer, hvis Readiris skal udfgre OCR. Stregkoder
udskrevet pa en matrixprinter understgttes ikke, da deres kontrast
ikke er stor nok, og deres oplagsning som regel ikke er hgjere end 60
dpi.

Manuel aflaesning af stregkoder

o Fastleg, hvilke stregkoder Readiris skal genkende:

o Kilik pa Stregkoder i menuen Indstillinger.
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0 Fastleeg de standarder, som Readiris skal genkende.

0 Afggr, om Readiris skal kontrollere eller fjerne
kontrolcifrene.

¢ KIik pa stregkodeknappen pa billedvaerktgjslinjen, og tegn en
ramme omkring stregkodezonerne i dokumentet.

e Kilik pa Genkend + Gem pa hovedverktgjslinjen.
Hele dokumentet inklusive stregkodeindholdet genkendes.

Bemaerk! Hgijreklik pa en stregkodezone, og klik pa Kopier som
tekst for at kopiere dens indhold til udklipsholderen.
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