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This Quick User Guide is to help you install and get started with Readiris™ 14.

For detailed information about Readiris™ full range of features, consult the help file provided
with the software, or the latest User Guides on www.irislink.com/support/userguides.
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Installing Readiris™
Starting Readiris™
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Basic Processing Steps
FAQ and Technical Support

Insert the Readiris™ CD-ROM in the CD-ROM drive, then click the CD-ROM icon on
the Desktop.

Run the Readiris™ installer package and follow the on-screen instructions.

Then click Install to start the actual installation.

oupwNE
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You might be asked to enter an Administrator Username and
B,

Password to install Readiris™.

e You are prompted to enter the serial number.

The serial number can be found inside the product box and
contains 15 digits. eadiris corporate 14
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e When the installation is finished, click Close.
The Readiris™ folder is added to the Applications folder by the installation program.

e To start Readiris™, go to Finder > Applications > Readiris™ Pro/Corp 14.
e Then double-click the Readiris™ icon.

When you run Readiris™, you are asked to activate it. Unactivated versions can only be
used for 30 days.

Readiris Activation

e Click Request the key to obtain your software key. To continue using this applicaton afer 29 days, plesse
You are redirected to the Activation web page. e o o S
— 1
e Fillin your data and click Submit. -
You will receive the software key by e-mail within The identification number on this machine is:
24 hours.
| Request the key | [ skp | ok

e Once you've received the key from L.R.I.S. insert it in the
corresponding field, and then click OK.

Note that an internet connection is required to complete the activation.
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You are recommended to register Readiris™. Registering is required to get Technical Support.
Registering also offers other benefits such as product updates and discounts on future products.

To register Readiris™:

e On the Help menu, click Register Readiris™ to
be directed to the Registration web page.

e  Fill in your data and click Submit.

Note that an internet connection is required to
register.

In order to scan documents in Readiris™, your scanner’s driver must be installed correctly
on your computer.

Installing an Image Capture scanner

Would you like to download and install

e Connect your scanner to your Mac with a USB "~ software for “HP Officejet Pro 8500
cable and power it on. S

e You are asked to install or update the —
necessary software. [ Nornow ] (e

e  Click Install to install the driver.

—~

&

Note that an internet connection is required to complete this operation.
Installing a Twain driver scanner

e Connect your scanner to your Mac with a USB cable and power it on.
e Install the required driver.

In general, drivers can be found on the CD-ROM provided with your scanner and
on the website of your scanner manufacturer. They are not provided by I.R.I.S.

To check if your scanner has been correctly installed: ("% Readiris N3
eo About Readiris

e On the Readiris™ menu, click Preferences.

m
| Preferences... %8,

e Then click the Scanner tab. - -
Services >
If you see your scanner displayed in the list, eno PR
it is functional with Readiris™. i
A
General Scanner Accounts

In this section we cover the basic processing steps in Readiris™.

Follow these steps in order to scan documents, open PDF files and image files, recognize
them and send them to your application (e.g. Microsoft® Word, iWork® Pages, Adobe®
Reader) or to an online Storage System (Google® Docs, Dropbox®, Evernote®).

Please consult the User Guide on www.irislink.com/support/userguides for a complete
overview of the output formats and applications.



STEPS OVERVIEW

1. Scan a document OR open an existing image or PDF file

2. Modify the scanned/opened image and their recognition zones
3. Choose the document language

4. Choose the output format and output destination

5. Save your recognized documents

BASIC CONFIGURATION

[ 1 Scan a document OR open an existing image or PDF file

@ Readiris File Edit Settings Layout Learn View F

Untitled
& e - 4
New | Scan File Language Format and Destination Save
Scanning a document
e Click Scan to scan paper documents with your scanner. o
A preview window opens and displays your scanner settings. e
o Select Color and 300 DPI as preferences to obtain cnmeter ¢
optimal results. Tge arais Opiens
o Select the Page Analysis options: e

Fage deskewing

Keep the default option Page Analysis activated. This option divides your
documents automatically into recognition zones. Readiris™ uses the zones to
recognize your documents.

Readiris™ can deskew (straighten) documents and rotate them by means of
Page orientation detection.

Opening an image or PDF file
e Click File and select the file you want to open.

e  The same Page Analysis Options can be selected here.

[ 2 Modify the scanned/opened images and their recognitions zones |

When scanning/opening documents in Readiris™ the page thumbnails are displayed in the
Pages panel.
The current image - and its recognition zones - are displayed in the center of the interface.

Page thumbnails  Current image

They can be modified easily: tofor

e To change the order of the pages, drag the thumbnails
to a different position in the Pages panel.

e  To delete a page, select a page and click the delete icon.

e Todelete a zone, select it and press the Backspace
button.
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[ 3 Choose the document language |

& Readiris _File Edit _Settings Lz

Click the language list in the top toolbar and select the language of your 22
document. 4

New san Al

When you are using Readiris™ for the first time, a list of 10 languages is o=
displayed. =
This list corresponds to preferred languages list of your Mac Operating o
System. St

Other Languages...

To select another language:
e  Click Other Languages.
e  Select the language of your document from the language list.

To select multiple languages inside the same document (Readiris™ Corporate only)
e  Click Other languages. ,‘
e  Select the Primary language.
e Cmd-click up to 4 secondary languages from the
Secondary list.

[ 4 Select the output format and destination

® Readiris File Edit Settings Layout Learn View Process Help

e ee Autoformat (Page 1 of 1)
6 @ [ English ] oo Eocxl@onr N7
New  Scan File Language Format and Destination Save

In the top toolbar, click the output format you want to generate.

Example: DOCX to do text editing, PDF for storage purposes.

To add or remove formats from the toolbar: —
b4
Format and Destin:  Edit odt to OpenOffice.org Export Options

e Click the down arrow and select which format you r

Hide PDF export format
Shew Gpen XML (docx) export format
nDocument (odt) export format

want to add or remove.

To change the default options of a particular format: 5 s

e Double-click its format button.
e Then, select the Destination options of your choice:
o Select File to save the documents locally to

DOCX Export Options
TSN Lovout | Crophics | Page Size.

)File

your computer or portable storage device. s e -

o Select Application > Select Application to gm.““jm““ o
open the documents in that application. Pe— W =

o Select Storage system to send your documents T —

to an online Storage system.

Note that the connection to the online Storage system must be configured
correctly to be able to export.
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e  Select the required Layout options.
The Layout options determine to what degree the layout of your original documents
will be re-created.

Tip: when you select DOCX as format, choose Recreate source document >
Use columns instead of frames to get the best results.

Tip: if you select PDF, choose Image-Text to get the best results.

@00 Preferences

To configure an online Storage System: icd = |

. On the Readiris™ menu, click Preferences.
e Then click the Accounts icon.
e  Select the Evernote or Dropbox account you want to
use, then select the Notebook or Storage folder to B Bl Colclent
connect to.
e To add a Google Docs account, click the + sign, and then enter your credentials.

Important note: to send documents to Evernote or Dropbox, the Evernote and Dropbox
applications must be installed on your Mac, and they must be connected to your Evernote /
Dropbox account.

[ 5 Save your recognized documents |

C||Ck Save to save your dOCUmentS. ! Readiris File Edit Settings Layout Learn View Process Help
[ Xs)

Autoformat (Page 1 of 1)

o
: = @ (English ] (5] or [FBb000 Dot | 7]

New Scan  File Language Format and Destination

Should you experience issues when using your Readiris™, consult the Frequently Asked
Questions on our website www.irislink.com/support/fag or contact Technical Support at
www.irislink.com/support.
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Ce guide de démarrage rapide a pour but de vous aider dans l'installation et la mise en route
de Readiris™ 14.

Pour des explications plus compleétes sur tout I'éventail de fonctionnalités de Readiris™,
consultez le fichier d'aide fourni avec le logiciel ou les guides de I'utilisateur les plus récents
disponibles sur le site www.irislink.com/support/userguides.

Table des matiéres

Installation de Readiris™

Démarrage de Readiris™

Activation et enregistrement

Configuration du scanneur

Principales étapes de traitement

Questions fréquentes (FAQ) et support technique

oupkwNE

e Insérez le CD-ROM de Readiris™ dans le lecteur CD puis cliquez sur I'icone de CD-ROM
sur le Bureau.

e Exécutez le programme d'installation de Readiris™ et suivez les instructions qui
s'affichent a I'écran.

e Ensuite, cliquez sur Installer pour lancer l'installation.

Il est possible que le systéme vous invite a indiquer un nom
d'utilisateur et un mot de passe d'administrateur pour installer

Readiris™. c

20,

*  Vous étes invité a entrer le numéro de série. ; € =

st Cop 4 e

Le numéro de série comporte 15 chiffres et se trouve dansle = it 14
coffret du produit. €adIrIS  Corporate 4.

e Une fois l'installation terminée, cliquez sur Fermer.

Le dossier Readiris™ est ajouté au dossier Applications par le programme d'installation.

e Pour démarrer Readiris™, accédez a Finder > Applications > Readiris™
Pro/Corp 14. \|
e Ensuite, double-cliquez sur I'icone Readiris™. '-R

Lorsque vous exécutez Readiris™, vous étes invité a I'activer. Les versions non activées ne
peuvent étre utilisées que pendant 30 jours.

¢ Cliquez sur Demander la clé pour obtenir votre clé e
logicielle. A o e

Vous étes redirigé vers la page web d'activation. clédansfos 24 heures
L |

e Complétez vos données puis cliquez sur Envoyer.
Vous recevrez un e-mail contenant la clé logicielle dans les
24 heures.

Le numéro d 'identification sur cet ordinateur est:

| Demander laclé [ ignorer | [0k ]

e Dés que vous avez regu votre clé logicielle d'l.R.1.S.,
introduisez-la dans le champ correspondant puis cliquez sur
OK.

Notez que vous avez besoin d'une connexion Internet pour terminer I'activation.
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Il est recommandé d'enregistrer Readiris™. En effet, le produit doit &tre enregistré pour avoir
droit au support technique. L'enregistrement offre également d'autres avantages, notamment
I'accés aux mises a jour du logiciel ainsi que des remises lors de I'achat d'autres produits.

Pour enregistrer Readiris™ :

e Dansle menu Aide, cliquez sur Enregistrer
Readiris™ pour étre dirigé vers la page web
d'enregistrement.

Product

Registration form

e Complétez vos données puis cliquez sur Envoyer.

Notez que vous avez besoin d'une connexion Internet
pour l'enregistrement.

Afin de numériser les documents dans Readiris™, le pilote de votre scanneur doit étre
correctement installé sur votre ordinateur.

Installation d'un scanneur Image Capture

Voulez-vous télécharger et installer le

e  Connectez le scanneur a votre ordinateur Mac a "~ logiciel de « Canon MP550 series » 7
I'aide d'un cable USB et mettez-le sous tension. ==
e Vous étes invité a installer ou a mettre a niveau (" Pas maimenant_

E
&

les logiciels nécessaires.
e  Cliquez sur Installer pour installer le pilote.

Notez que vous avez besoin d'une connexion Internet pour terminer l'installation.
Installation d'un scanneur équipé d'un pilote Twain

e Connectez le scanneur a votre ordinateur Mac a I'aide d'un cdble USB et mettez-le sous
tension.
e Installez le pilote requis.

En général, vous pouvez trouver les pilotes sur le CD-ROM fourni avec le scanneur
ou sur le site Web du fabricant de votre scanneur. Ils ne sont pas fournis par I.R.I.S.

Readiris

Pour vérifier si votre scanneur a été correctement installé : er_Edition
© O | Apropos de Readiris...

e Dans le menu Readiris™, cliquez sur Préférences. B Pitiencs %,
e Ensuite, cliquez sur I'onglet Scanneur. NoWeR  Gorvices S
Si votre scanneur est affiché q:a_nrsznla liste, SRR T
il peut fonctionner avec Readiris™. o
o° éf 9 (-~

General Scanner Accounts

| Photosmart C6100 series &

Cette section décrit les principales étapes de traitement dans Readiris™.

Suivez les procédures indiquées pour numériser les documents, ouvrir les fichiers PDF et image,
les reconnaitre et les envoyer vers votre application (p.ex. Microsoft® Word, iWork® Pages,
Adobe® Reader) ou un systéeme de stockage en ligne (Google® Docs, Dropbox®, Evernote®).

Référez-vous au guide de |'utilisateur disponible sur le site www.irislink.com/support/
userguides pour des informations plus détaillées sur les applications et les formats de sortie.
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PRESENTATION DES ETAPES

1. Numérisation d'un document OU ouverture d'un fichier PDF ou image existant
2. Modification de I'image numérisée/ouverte et de ses zones de reconnaissance
3. Sélection de la langue du document

4. Sélection du format de sortie et de la destination de sortie

5. Enregistrement des documents reconnus

CONFIGURATION DE BASE

[ 1 Numérisation d'un document OU ouverture d'un fichier PDF ou image existant

g Readiris Fichier Edition Configuration Mise en page Apprentissage
e oo Preview scanner settings (Page 1

=
\ @ Anglais - I 8 pop J—.-’nocxl AL Rt | 'I N7
Nouveau | Numériser Fichier Langue Format et Destination Enregistrer

Numérisation d'un document

Source: [ ac awomatiaue

e Cliquez sur Numériser pour numériser les documents papier o [dcsnen
avec votre scanneur. e e (o

Taite: (A4

La fenétre d'apergu qui apparait affiche les parameétres de votre
scanneur.

Options d'Analyse de Page

o Sélectionnez Couleurs et 300 PPP comme préférences "
pour obtenir un résultat optimal. eporsson s o e borre
o Sélectionnez les options d'analyse de page :

Laissez I'option par défaut Analyse de page activée. Cette option divise

automatiquement les documents en zones de reconnaissance. Readiris™ utilise les
zones pour reconnaitre les documents.

Readiris™ peut redresser les documents et les faire pivoter grace a la détection de
I'orientation des pages.

Ouverture d'un fichier image ou PDF

e Cliquez sur Fichier et sélectionnez le fichier que vous voulez
ouvrir.

e Les mémes options d'analyse de page peuvent étre
sélectionnées ici.

[ 2 Madification de I'image numérisée/ouverte et de ses zones de reconnaissance |

Lorsque vous numérisez/ouvrez des documents dans Readiris™, les vignettes des pages sont
affichées dans le volet Pages.

L'image active et ses zones de reconnaissance sont affichées dans la partie centrale de
l'interface.

Il est trés simple de les modifier : Vignettes des pages Image active
eooe v
e . . ’ [Autoformattin;
e Pour modifier I'ordre des pages, faites glisser les =30 g —
vignettes vers un autre emplacement dans le volet ‘: ; ‘;"9
Pages. wotormartin

e Pour supprimer une page, sélectionnez-la et cliquez
sur l'icone de suppression.

e Pour supprimer une zone, sélectionnez-la et cliquez
sur le touche Retour de votre clavier. L tovtoms
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[ 3 Sélection de la langue du document |

Cliquez sur la liste de langues dans la barre d'outils supérieure et [BnclC
sélectionnez la langue de votre document. Ao =
Danois
Lorsque vous utilisez Readiris™ pour la premiére fois, une liste de 10 langues Ty
s'affiche. Joporai
Cette liste correspond a la liste de langues préférées de votre systeme s
d'exploitation Mac. Suédois

Autres langues

Pour sélectionner une autre langue :
e  Cliquez sur Autres langues.
e  Sélectionnez la langue du document dans la liste proposée.

Pour sélectionner plusieurs langues de reconnaissance dans le méme document
(Readiris™ Corporate uniquement)
e  Cliquez sur Autres langues.
e Sélectionnez la langue principale.
e Cliquez sur la touche Commande pour sélectionner jusqu'a
4 langues secondaires dans Ia liste Langues secondaires.

Langues secondlrs:

2 Aonuter | [0

[ 4 Sélection du format et de la destination de sortie

Readiris _Fichier Edition Configuration Mise en page Apprenti Vue Action Aide
Preview scanner settings (Page 1 de 1)

O (ansiais -] [Ssror [ Bo8] are] ] 57

Nouveau Numériser Fichier Langue Format et Destination Enregistrer

Dans la barre d'outils supérieure, cliquez sur le format de sortie que vous souhaitez générer.
Exemple : DOCX aux fins d'édition de texte, PDF pour le stockage.

Pour ajouter ou supprimer des formats dans la barre d'outils :

e Cliquez sur la fleche vers le bas et sélectionnez les e T
formats a ajouter ou a supprimer. asaur Farsisrmans anformas 1OF

‘Afficher Fenregistrement en format Open XML (docx)

Affcher Fenregistrement en format OpenDocument (odt)

Pour modifier les options par défaut d'un format donné : Options du Format DOCX

[ETTRTI0] Mise en page | Images | Tailles de page |

e Double-cliquez sur son bouton.
. Ensuite, sélectionnez les options Destination de

) Fichier

(s) Application: | @ Pages B

votre choix : oy e
o Sélectionnez Fichier pour enregistrer les ¥ Demander le nom et I'emplacement du fichier
documents localement sur I'ordinateur ou  Osysteme de stackage: | 4 istechuriing@gmail

sur un périphérique de stockage amovible. ¥/ Demander e nom et emplacement du ichier
o Sélectionnez Application > Sélectionner
une application pour ouvrir les documents dans cette application.
o Sélectionnez Systeme de stockage pour envoyer vos documents vers un
systéme de stockage en ligne.

Notez que la connexion au systéme de stockage en ligne doit étre
correctement configurée pour pouvoir exporter les documents.
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e Sélectionnez les parametres de mise en page requis.
Les options Mise en page permettent de recréer dans la mesure choisie la mise en page
des documents d'origine.

Conseil : si vous sélectionnez le format DOCX, sélectionnez Recréer le
document d'origine > Utilisez des colonnes et non des cadres pour obtenir un
meilleur résultat.

Conseil : si vous sélectionnez PDF, sélectionnez Image-Texte pour obtenir un
meilleur résultat.

Pour configurer un systéeme de stockage en ligne : - -

Genera_ scame

. Dans le menu Readiris™, cliquez sur Préférences.

e Ensuite, cliquez sur l'icdne Compte.

e  Sélectionnez le compte Evernote ou Dropbox a utiliser
puis le Dossier de Stockage ou Carnet de notes auquel
vous connecter.

e Pour ajouter un compte Google Docs, cliquez sur le
signe + puis indiquez vos informations d'identification.

Remarque importante : pour envoyer les documents vers Evernote ou Dropbox, les
applications Evernote et Dropbox doivent étre installées sur votre Mac et connectées a votre
compte Evernote / Dropbox.

[ 5 Enregistrement des documents reconnus |
! Readiris _Fichier Edition Configuration Mise en page Apprentissage

Cliquez sur Enregistrer pour enregistrer vos e o o Preview scanner settings (Page 1
documents. ) B B (andais ] [Fe [ ] )| 7

Nouveau Numériser _Fichier Langue Format et Destination Enregistrer

En cas de problemes liés a |'utilisation de Readiris™, consultez la page des questions fréquentes
(FAQ) sur le site www..irislink.com/support/fag ou contactez le support technique via la page
www.irislink.com/support.
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Deze Beknopte Gebruiksaanwijzing helpt u bij de installatie en het gebruik van Readiris™ 14.

Voor gedetailleerde informatie over alle mogelijkheden van Readiris™, raadpleegt u het
hulpbestand dat bij de software is geleverd, of de meest recente Gebruiksaanwijzingen op
www.irislink.com/support/userguides.

Inhoudsopgave
Readiris™ installeren
Readiris™ starten
Activeren + registreren
Scanner configureren
Standaard verwerkingsstappen
FAQ en technische ondersteuning

ok WNE

e  Plaats de Readiris™ cd-rom in uw cd-romstation en dubbelklik op het cd-rompictogram
op het Bureaublad.
Voer het Readiris™-installatiepakket uit en volg de instructies op het scherm.
Klik daarna op Installeer om de eigenlijke installatie te starten.

800 s Com 14

Er wordt u gevraagd een gebruikersnaam en wachwoord als
- A e sWR
administrator in te geven om Readiris™ te installeren. /é?:@l"’}

e U wordt gevraagd om het serienummer in te geven.

Het serienummer vindt u terug in de verpakking en telt 15
cijfers. Readiris corporate 14.....

e  Klik op Voltooien wanneer de installatie is voltooid.

De Readiris™-map is toegevoegd aan de map Toepassingen door het installatieprogramma.

e Om Readiris™ te starten, gaat u naar Finder > Programma's > Readiris™
Pro/Corp 14. M \
e Dubbelklik vervolgens op het Readiris™-pictogram. R

Wanneer u Readiris™ start, wordt u gevraagd om het te activeren. Niet geactiveerde versies
kunnen slechts 30 dagen worden gebruikt.

Activering Readiris

. Klik op Sleutel aanvragen om uw softwaresleutel te Vi de el o des e 20 deen . bl
ontvangen. e
U wordt doorverwezen naar de activatiepagina. Vorruwsiensiii )

Het identificatienummer van deze computer is:

e Vuluw gegevens in en klik op Verzenden.
U ontvangt de softwaresleutel via e-mail binnen 24 uur.

[ a13623456789988763C6280331 |

Sleutel aanvragen | | Overslaan | [0k
e  Zodra u de sleutel van I.R.I.S. ontvangen hebt, voert u die
in het juiste veld in en klikt u op OK.

Om de activatie te voltooien is een internetverbinding nodig.
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U wordt gevraagd om Readiris™ te registreren. Registratie is vereist om Technische
ondersteuning te krijgen. Een registratie biedt ook andere voordelen zoals productupdates en
kortingen op toekomstige producten.

Om Readiris™ te registreren:

e Klik in het menu Hulp op Readiris™ registreren e Product Rogistrati
om naar de Registratie webpagina te gaan. iz, Product Registration

e Vuluw gegevens in en klik op Verzenden.

Er is een internetverbinding nodig om te kunnen
registreren.

Om in Readiris™ documenten te scannen moet het stuurprogramma van uw scanner correct
geinstalleerd zijn.

Een Image Capture-scanner installeren

e Sluit uw scanner op uw Mac aan met een usb- . wWiltu de soRware voor 'HP Oficelet Pro
kabel en schakel deze in. - 8500 A910' downloaden en installeren?
e U wordt gevraagd om de nodige software te N
installeren of bij te werken. ) [ Nuniet |
e Klik op Installeren om het stuurprogramma te
installeren.

(~)

Om de procedure te voltooien is een internetverbinding nodig.
Een Twain-scanner installeren

e Sluit uw scanner op uw Mac aan met een usb-kabel en schakel deze in.
e Installeer het vereiste stuurprogramma.

Stuurprogramma's vindt u normaal terug op de met uw scanner meegeleverde
cd-rom en op de website van uw scannerfabrikant. Ze worden niet door I.R.I.S.
geleverd.

_8 Readiris WL
® O Over Readiris

Om te controleren of uw scanner correct is geinstalleerd:

e Klikin het menu Readiris™ op Voorkeuren. B Voorkeuren %,
e Klik vervolgens op de tab Scanner. ) I 5
Als u uw scanner in de |ij§t terugvindt, B — R
betekent dit dat hij functioneert met Readiris™. ooy
el &2

General Scanner Accounts

| Photosmart C6100 series *

In deze paragraaf hebben we het over de standaard verwerkingsstappen in Readiris™.

Volg deze stappen om documenten te scannen, PDF-bestanden en afbeeldingsbestanden te
openen, ze te herkennen en en te verzenden naar uw toepassing (bijvoorbeeld Microsoft®
Word, Adobe® Reader) of naar een online opslagsysteem (Google® Docs, Dropbox®, Evernote®).

Lees de Gebruiksaanwijzing op www.irislink.com/support/userguides voor een volledig
overzicht van de uitvoerformaten en toepassingen.
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OVERZICHT STAPPEN

1. Scan een document of open een bestaande afbeelding of PDF-bestand
2. Wijzig de gescande/geopende afbeelding en de herkenningszones

3. Selecteer de taal van het document

4. Kies het uitvoerformaat en de uitvoerbestemming

5. Bewaar uw herkende documenten

BASISCONFIGURATIE

[ 1 Scan een document OF open een bestaande afbeelding of PDF-bestand

g Readiris Archief Wijzig Instelling Lay-out Leer Weergave
[-NsNs] Add format (Pagina

— @ Engels 'I [:‘SPDF J—-m ARiE | A | '] W
Taal

Nieuw [Scannen Archief

Formaat en Bestemming Bewaar

Een document scannen

o Klik op Scannen om gedrukte documenten met uw scanner te scanm: (oocmenvost
scannen. =

Keur

3000m

Er wordt een voorbeeldvenster geopend en uw
scannerinstellingen worden weergegeven.

o Selecteer Kleuren en 300 DPI als voorkeuren om optimale ==
resultaten te verkrijgen. o
o Selecteer de opties Pagina-analyse:

Overzion. ] [_scannen

Laat de basisoptie Pagina-analyse geactiveerd. Met deze optie verdeelt u de
documenten automatisch in herkenningszones. Readiris™ gebruikt de zones om
uw documenten te herkennen.

Readiris™ kan uw document rechtzetten (kromming wegnemen) en ze draaien aan
de hand van de Paginastand detectie.

Een afbeelding of PDF-bestand openen

30 - BT

e  Klik op Bestand en selecteer het bestand dat u wilt openen.

e Dezelfde Pagina-analyseopties kunnen hier worden
geselecteerd.

2 Wijzig de gescande/geopende afbeelding en de herkenningszones |

Bij het scannen/openen van documenten in Readiris™, worden de paginaminiaturen in het
paneel Pagina's weergegeven.

De huidige afbeelding - en de herkenningszones - worden in het midden van de interface
weergegeven.

- . Paginaminiaturen Huidige afbeelding
Ze kunnen gemakkelijk worden gewijzigd. eo0 Autoformatting

e Om de volgorde van de pagina's te wijzigen, sleept u
de miniaturen naar een andere plaats in het paneel
Pagina's.

e Om een pagina te wissen, selecteert u ze en klikt u op
het pictogram Wissen.

e Om een zone te wissen, selecteert u ze en drukt u op
de Backspace-knop.
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[ 3 Selecteer de taal van het document |

Klik op de talenlijst in de bovenste werkbalk en selecteer de taal van uw P [Sorer S
document. Duits

7 Engels
Frans
Italiaans

Wanneer u Readiris™ voor het eerst gebruikt, wordt een lijst met 10 talen
weergegeven. Nederlands

Portugees

Deze lijst komt overeen met de lijst voorkeurstalen van uw Mac- Spaans
besturingssysteem.

Other Languages.

Om een andere taal te selecteren:
e  Klik op Andere talen.
e  Selecteer de taal van het document in de lijst.

Om meerdere talen in hetzelfde document te selecteren (alleen voor Readiris™ Corporate)
e  Klik op Andere talen.
e  Selecteer de Primaire taal.
e Cmd-klik tot 4 secundaire talen in de lijst Secundaire talen.

[ 4 Kies het uitvoerformaat en de uitvoerbestemming

g Readiris Archief Wijzig Instelling Lay-out Leer Weergave Actie Help

eo0o Add format (Pagina 1 van 1)
g TR > i
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Klik in de bovenste werkbalk op de bestandsindeling die u wilt creéren.

Voorbeeld: DOCX voor tekstverwerking, PDF voor opslagdoeleinden.

Om formaten van de werkbalk te verwijderen of eraan toe te voegen:
e Klik op de pijl omlaag en selecteer welk formaat u wilt Fﬁ sl o]
toevoegen of verwijderen. bore PO ot u

Toon Open XML (docx) Uitvoeropties

‘Toon OpenDocument (odt) Uitvoeropties

Om de standaardopties van een bepaald formaat te wijzigen: DOCX Exportear optes

N oo g g
e Dubbelklik op de formaatknop. —

e Selecteer vervolgens de Bestemmings opties van uw @regramms (8 raves ;
keuze: S
o Selecteer Bestand om alle documenten lokaal op = Cosssssicem
uw computer of draagbare schijf op te slaan. S
o Selecteer Toepassing > Selecteer Toepassing om
de documenten van die toepassing te openen.
o Selecteer Opslagsysteem om uw documenten
naar een online opslagsysteem te verzenden.

ote

Let op: de verbinding met het online opslagsysteem moet correct
geconfigureerd zijn om te kunnen exporteren.
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e Selecteer de vereiste Lay-out-opties.
De Lay-out-opties bepalen in welke mate de lay-out van uw originele documenten
worden gerecreéerd.

Tip: als u DOCX als formaat selecteert, kiest u Brondocument recreéren >
Kolommen in plaats van frames gebruiken om de beste resultaten te krijgen.

Tip: als u PDF selecteert, kies dan Afbeelding-Tekst voor de beste resultaten.

Een online opslagsysteem configureren:

e  Klikin het menu Readiris™ op Voorkeuren.

e  Klik vervolgens op het pictogram Accounts.

e  Selecteer uw Evernote of Dropbox-account en selecteer
vervolgens de Notebook of Storage map waarmee u
verbinding wilt maken

e Om een Google Docs account toe te voegen, klikt u op
het +-teken. Daarna voert u uw gegevens in.

Belangrijke opmerking: om documenten te verzenden naar Evernote of Dropbox, moeten
de Evernote en Dropbox programma's op uw Mac geinstalleerd zijn en moeten ze aan uw
Evernote / Dropbox account gekoppeld zijn.

[ 5 Bewaar uw herkende documenten |

Klik op Opslaan om uw documentenopte  ©°° Add format (Pagina 1 van 1)

slaan. = Qg (enses -] [Saoor [ Tonod | L[| 57 |
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Als u problemen ondervindt tijdens het gebruik van Readiris™, raadpleeg dan de Frequently
Asked Questions op onze website www.irislink.com/support/faq of neem contact op met
onze Technische Ondersteuning op www.irislink.com/support.
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Diese Kurzanleitung unterstiitzt Sie bei der Installation und den ersten Schritten mit Readiris™ 14.

Ausfihrliche Informationen zum vollen Funktionsumfang von Readiris™ finden Sie in der
Hilfedatei der mitgelieferten Software oder in den aktuellen Benutzerhandbiichern unter
www.irislink.com/support/userguides.

Inhaltsverzeichnis
Installation von Readiris™
Starten von Readiris™
Aktivierung und Registrierung
Scannerkonfiguration
Grundlegende Verarbeitungsschritte
FAQs und technischer Support

OURWNE

. Legen Sie die Readiris™-CD-ROM in das CD-ROM-Laufwerk, dann klicken Sie auf das CD-ROM-
Symbol auf dem Schreibtisch.

. Fuhren Sie das Installationspaket von Readiris™ aus und befolgen Sie die Anweisungen auf
dem Bildschirm.

. Klicken Sie anschlieRend auf Installieren, um die eigentliche Installation zu starten.

B00 pern

Sie werden ggf. gefragt, fiir die Installation von Readiris™ einen r@,
Benutzernamen und ein Kennwort als Administrator einzugeben. /é Y r"’}
e Sie werden aufgefordert, die Seriennummer einzugeben. : : @

Die Seriennummer besteht aus 15 Zeichen und ist in der
Produktpackung zu finden. Readiris corporate 14-....

. Nachdem die Installation abgeschlossen ist, klicken Sie auf SchlieBen.

Der Ordner Readiris™ wird vom Installationsprogramm zum Ordner Anwendungen hinzugeflgt.

. Um Readiris™ zu starten, gehen Sie zu Finder > Programme > Readiris™

Pro/Corp 14. . \
. Dann doppelklicken Sie auf das Symbol Readiris™. R

Wenn Sie Readiris™ ausflihren, werden Sie aufgefordert, Ihre Version zu aktivieren. Nicht aktivierte
Versionen kénnen nur 30 Tage verwendet werden.

Readiris Aktivierung

e Klicken Sie auf Schliissel anfragen, um lhren

U die Software nach 29 Tagen weiterhin nutzen zu konnen,

Softwareschltssel zu erhalten. e T
i Z! ite fu i Vi itet. Schidssel.
Sie werden zur Webseite fiir die Aktivierung geleitet S

. Geben Sie Ihre Daten ein und klicken Sie auf Senden.
Sie erhalten den Softwareschliissel innerhalb von 24 Stunden
per E-Mail.

Die Identifikationsnummer auf diesem Macintosh ist:

[ Schlissel anfragen | | Uberspringen | [ 0K ]
e Wenn Sie den Schlussel von I.R.1.S. erhalten haben, geben Sie
ihn in das entsprechende Feld ein und klicken anschlieBend
auf OK.

Beachten Sie, dass fur die Fertigstellung der Aktivierung eine Internetverbindung erforderlich ist.
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Es wird empfohlen, dass Sie Readiris™ registrieren. Fiir den technischen Support ist eine Registrierung
erforderlich. Eine Registrierung bietet auch weitere Vorteile wie Produktupdates und Rabatte auf
neue Produkte.

So registrieren Sie Readiris™:

e Klicken Sie im Menu Hilfe auf Readiris registrieren. e o
Sie werden dann zur Webseite fiir die Registrierung == Product Registration
geleitet.

Registration form

. Geben Sie Ihre Daten ein und klicken Sie auf
Absenden.

Beachten Sie, dass flr die Registrierung eine - -
Internetverbindung erforderlich ist. —_——

Um Dokumente in Readiris™ scannen zu kdnnen, muss lhr Scannertreiber richtig auf dem Computer
installiert sein.

Installieren eines Scanners zur Bilderfassung

e SchlieRBen Sie Ihren Scanner mit einem USB-Kabel
an lhren Mac an und schalten Sie ihn ein. ==m, Mochten Sla Software flir .Canon MPS50
. " N series* laden und installieren?
. Sie werden aufgefordert, die erforderliche Software
zu installieren oder zu aktualisieren. N
e Klicken Sie auf Installieren, um den Treiber zu @ (csper..]

installieren.

Beachten Sie, dass fur die Fertigstellung dieses Vorgangs eine Internetverbindung
erforderlich ist.

Installieren eines TWAIN-Scannertreibers

. SchlieBen Sie lhren Scanner mit einem USB-Kabel an Ihren Mac an und schalten Sie ihn ein.
3 Installieren Sie den erforderlichen Treiber.

In der Regel finden Sie die Treiber auf der mit lhrem Scanner mitgelieferten CD-ROM
und auf der Website des Scannerherstellers. Die Treiber werden nicht von I.R.I.S. zur
Verfligung gestellt.

So iiberpriifen Sie, ob lhr Scanner richtig installiert ist: 3 Readiris JOLIC]
©® O | Uber Readiris...

3 Klicken Sie im Menu Readiris™ auf Einstellungen.

' A 3 N Einstellungen 3,
. Dann klicken Sie auf die Registerkarte Scanner. —_ =
Services >
Wenn Ihr Scanner in der Liste aufgefiihrt ist, pa— A
ist er mit Readiris™ funktionsfahig. e g
S e

General Scanner Accounts

| Photosmart C6100 series il

In diesem Abschnitt sind die grundlegenden Verarbeitungsschritte in Readiris™ beschrieben.
Folgen Sie diesen Schritten, um Dokumente zu scannen, PDF- und Bilddateien zu 6ffnen, sie zu
erkennen und an lhre Anwendung (z. B. Microsoft® Word, iWork® Pages, Adobe® Reader) oder ein
Online-Speichersystem (Google® Docs, Dropbox®, Evernote®) zu senden.

Eine vollstandige Ubersicht liber die Ausgabeformate und Anwendungen finden Sie im
Benutzerhandbuch unter www.irislink.com/support/userguides.
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UBERSICHT UBER DIE SCHRITTE

1. Scannen Sie ein Dokument ODER 6ffnen Sie eine vorhandene Bild- oder PDF-Datei.
2. Andern Sie das gescannte bzw. gedffnete Bild und die Erkennungsbereiche.

3. Wahlen Sie die Dokumentensprache aus.

4. Wahlen Sie das Ausgabeformat und das Ausgabeziel aus.

5. Speichern Sie Ihre erkannten Dokumente.

BASISKONFIGURATION

| 1 Scannen Sie ein Dokument ODER 6ffnen Sie eine vorhandene Bild- oder PDF-Datei.

! Readiris Datei Bearbeiten Einstellungen Llayout Lernen Anzeigen
PO O Autoformat (Seite 1 von 1)

E Englisch b I:‘SFDF J—-m £ RTF | x'TxT,'] ~

Sprache Format und Ziel Sichern

Scannen eines Dokuments

Scanmodus: | Dokumenteneinzug

. Klicken Sie auf Scannen, um Papierdokumente mit Ihrem Scanner zu

scannen. o
st (0050
Es wird ein Vorschaufenster gedffnet, in dem Ihre ceota [
Scannereinstellungen angezeigt werden. s
S Soenine
o Wahlen Sie fir bestmogliche Ergebnisse die Einstellungen o
Farbe und 300 dpi aus. e aroviren

o Wahlen Sie die Seitenanalyseoptionen aus: feeis ) (_somen

Lassen Sie die Standardoption Seitenanalyse aktiviert. Mit dieser Option werden |hre
Dokumente automatisch in Erkennungsbereiche eingeteilt. Readiris™ verwendet diese
Bereiche zum Erkennen lhrer Dokumente.

Readiris™ kann Dokumente gerade ausrichten (Seitenschraglage korrigieren) und sie
durch Erkennung der Seitenausrichtung drehen.

Offnen einer Bild- oder PDF-Datei

. Klicken Sie auf Datei und wéhlen Sie die Datei aus, die Sie
offnen mochten.

. Hier kdnnen Sie dieselben Seitenanalyseoptionen auswahlen.

| 2 Andern Sie die gescannten bzw. gedffneten Bilder und die Erkennungsbereiche. |

Wenn Sie Dokumente in Readiris™ scannen bzw. 6ffnen, werden die Miniaturansichten im
Fensterbereich ,Seiten” angezeigt.
Das aktuelle Bild mit den Erkennungsbereichen wird in der Mitte der Benutzeroberflache angezeigt.

Sie konnen ganz einfach gedndert werden: Seitenminiaturansichten Aktuelles Bild

(A Autoformatting

. Wenn Sie die Reihenfolge der Seiten dndern
mochten, ziehen Sie die Miniaturansichten an
eine andere Position im Fensterbereich ,Seiten”.

. Wenn Sie eine Seite |6schen mochten, wahlen
Sie die Seite aus und klicken auf das Symbol
,Loschen”.

. Wenn Sie einen Bereich I6schen mdchten, wahlen
Sie ihn aus und klicken auf die Rucktaste.
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3 Wahlen Sie die Dokumentensprache aus. |

Klicken Sie auf die Sprachenliste in der oberen Funktionsleiste und wihlen Sie (S,
die Sprache des Dokuments aus.

Danisch
v Englisch
Franzisisch
ltalienisch
Japanisch
Niederlandisch
Portugiesisch
Schwedisch
Spanisch

Wenn Sie Readiris™ zum ersten Mal verwenden, wird eine Liste mit 10 Sprachen
angezeigt.
Diese Liste entspricht der bevorzugten Sprachenliste fur lhr Mac-Betriebssystem.

So wahlen Sie eine andere Sprache aus:
. Klicken Sie auf Andere Sprachen.
. Wabhlen Sie aus der Sprachenliste die Sprache des Dokuments aus.

Other Languages...

So wahlen Sie mehrere Sprachen in einem Dokument aus (nur Readiris™ Corporate):
. Klicken Sie auf Andere Sprachen. —
. Wabhlen Sie die Hauptsprache aus.
. Klicken Sie bei gedriickter Cmd-Taste auf 4 sekundare Sprachen
aus der Liste Sekundare Sprachen.

4 Wihlen Sie das Ausgabeformat und das Ziel aus.

! Readiris Datei Bearbeiten Einstellungen Layout Lernen Anzeigen

3OO Autoformat (Seite 1 von 1)
B o

L= @ Englisch  ~ [:\'@PDF FE A s | '] S
Neu Scannen Datei Sprache Format und Ziel Sichern

Klicken Sie in der oberen Funktionsleiste auf das Ausgabeformat, das erzeugt werden soll.

Beispiel: DOCX zur Textbearbeitung, PDF fiir Speicherzwecke.

So fiigen Sie Formate zur Funktionsleiste hinzu oder entfernen sie:

Spor [ e | /o] 7]

. Klicken Sie auf den Pfeil nach unten und wahlen Sie das T pr————re—
Format aus, dass Sie hinzufligen oder entfernen mochten. Exportformat i POF ausblenden
Exportformat fir Open XML (docx) anzeigen
mem. Yir OpenDacument (o) anzeigen
So dndern Sie die Standardoptionen eines bestimmten Formats: Exportoptionen filr DOCX

. Doppelklicken Sie auf die entsprechende

Formatschaltflache. @Amvendung: (@ rages %
. Dann wahlen Sie die gewiinschten Ziel-Optionen aus: T e
o Markieren Sie Datei, um Dokumente lokal RN O R
auf lhrem Computer oder auf einem mobilen R R . ochtetinogsmal,
Speichergerit zu speichern. i D e e o
o Markieren Sie Anwendung > Anwendung auswahlen, um die Dokumente in dieser
Anwendung zu 6ffnen.
o Markieren Sie Speichersystem, um die Dokumente an ein Online-Speichersystem
zu senden.

Opatei

Beachten Sie, dass die Verbindung zum Online-Speichersystem zum Exportieren
richtig konfiguriert sein muss.
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. Wabhlen Sie die gewtlinschten Layoutoptionen aus.
Mit den Layoutoptionen legen Sie fest, inwieweit das Layout der urspriinglichen Dokumente
wiederhergestellt wird.

Tipp: Wenn Sie als Format DOCX auswadhlen, wahlen Sie flr bestmégliche
Ergebnisse Originaldokument wiederherstellen > Spalten statt Rahmen
verwenden.

Tipp: Wenn Sie PDF auswéahlen, wahlen Sie flr bestmégliche Ergebnisse Bild-Text.

oo Eintellungen

So konfigurieren Sie ein Online-Speichersystem: 2|z

. Klicken Sie im Menu Readiris™ auf Einstellungen.

. Dann klicken Sie auf das Symbol Konten.

. Wabhlen Sie das gewiinschte Konto Evernote oder Dropbox.
Dann wahlen Sie den Notebook- oder Speicherordner aus,
mit dem eine Verbindung hergestellt werden soll.

. Um ein Google Docs-Konto hinzuzufiigen, klicken Sie auf das
+-Zeichen und geben Sie dann Ihre Zugangsdaten ein.

Wichtiger Hinweis: Wenn Sie Dokumente an Evernote oder Dropbox senden méchten, muss die
Evernote- bzw. Dropbox-Anwendung auf Ihrem Mac installiert sein und mit Ihrem Evernote- bzw.
Dropbox Konto verbunden sein.

[ 5 Speichern Sie Ihre erkannten Dokumente. |

Klicken Sie auf Speichern, um die Dokumente 30 o Autoformat (Seite 1 von 1)
zu speichern. ) & () [Enstisch o] (%00 [B00] Lue ] Lo
Neu Scannen Datei Sprache Format und Ziel

Wenn bei der Verwendung von Readiris™ Probleme auftreten, sehen Sie sich die haufig gestellten
Fragen (FAQs) auf der Website www.irislink.com/support/faq an oder wenden Sie sich unter
www.irislink.com/support an den technischen Support.
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Esta Guia rapida del usuario le ayudard a instalar y empezar a utilizar Readiris™ 14.

Si necesita informacidn detallada sobre todas caracteristicas y funciones de Readiris™,
consulte el archivo de ayuda que se entrega con el software, o las versiones mas
actualizadas de las Guias del usuario, que encontrara en
www.irislink.com/support/userguides.

indice
Instalar Readiris™
Ejecutar Readiris™
Activacion y registro
Configuracién del escaner
Pasos basicos de procesamiento
Preguntas mas frecuentes y asistencia técnica

e Introduzca el CD-ROM de Readiris™ en el lector de CD de su ordenador y haga clic en el
icono del CD-ROM en el Escritorio.

e Ejecute el paquete de instalacion de Readiris™ y siga las instrucciones que aparecen en
pantalla.

e Acontinuacion, haga clic en Instalar para que se realice la instalacién.

oA WNE

El sistema puede pedirle que introduzca un Nombre de usuario - SR
y una Contrasefia de Administrador para instalar Readiris™. //;@La

e Sele pedira que introduzca el numero de serie.

Encontrara el nimero de serie de 15 digitos dentro de la caja
del producto.

e Una vez haya finalizado la instalacion, haga clic en Cerrar.

El programa de instalacion anade la carpeta Readiris™ en la carpeta Aplicaciones.

e Paraejecutar Readiris™, vaya a Finder > Aplicaciones > Readiris™

Pro/Corp 14. - )
e Acontinuacion, haga doble clic en el icono de Readiris™.

Cuando ejecute Readiris™ por primera vez, el sistema le pedird que lo active. Las copias sin
activar solo se pueden utilizar durante 30 dias.

Activacién de Readiris.

e Haga clic en Pedir la llave para obtener su llave e e 23
de software. (Rl i G DR T 1 G

PS 7. . . electronico con su clave en un plazo de 24 horas.
Se le redirigira a la pagina web de activacion.
e

e Indique sus datos y haga clic en Enviar.
Recibira la llave de software por correo electrénico en
un plazo de 24 horas.

Fl niimero de identificaci6n de este ordenador es:

[ Pidar i cave st ) (et

e Una vez haya recibido su llave de software, introdizcala
en el campo correspondiente y haga clic en Aceptar.

Tenga en cuenta que necesitara una conexion a Internet para completar el proceso de
activacion.
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Le recomendamos que registre Readiris™. Es necesario registrarse para obtener asistencia
técnica. Ademas, registrarse también tiene otras ventajas, como recibir informacién sobre
actualizaciones del producto y descuentos en futuras versiones de este u otros productos.

Para registrar Readiris™:

e Enel menu Ayuda, haga clic en Registrar =

Readiris™ para ir a la pagina web de registro. Product Registration

Registration form

e Indique sus datos y haga clic en Enviar.

o ospaes

Tenga en cuenta que necesitard una conexion a Internet = stoms e
para registrar el producto.

R et s

Para poder escanear documentos con Readiris™, el controlador de su escdner deberd estar
correctamente instalado en su ordenador.

Instalar un escaner compatible con Image Capture

iDesea descargar e instalar software para

. Conecte el escéaner al Mac con un cable USB 'y "~ ‘“Canon MP550 series™
enciéndalo. -

e Sele pedird que instale o actualice el software & (Ahoramm ]
necesario. -

e Haga clic en Instalar para instalar el controlador.

Tenga en cuenta que necesitard una conexion a Internet para completar esta
operacion.

Instalar un escaner con un controlador TWAIN

e Conecte el escaner al Mac con un cable USB y enciéndalo.
e Instale el controlador del escaner.

Por lo general, los controladores se pueden encontrar en el CD-ROM que se
entrega con el escaner y en el sitio web del fabricante del escaner. I.R.1.S. no se los
proporcionara.

Para comprobar si su escaner se ha instalado correctamente:

e Enel mend de Readiris™, haga clic en Preferencias.
e Haga clic en la ficha Escaner.

Preferencias

Servicios

Si ve su escaner en la lista, significa que podra 800 T
funcionar con Readiris™. =
A e

General Scanner Accounts

| Photosmart C6100 series &

En este apartado nos centramos en los pasos basicos de procesamiento en Readiris™.

Siga estos pasos para escanear documentos, abrir archivos PDF y archivos de imagen,
reconocer su contenido y enviarlos a una aplicacién (como Microsoft® Word, iWork® Pages
0 Adobe® Reader) o a un sistema de almacenamiento en linea (Google® Docs, Dropbox®,
Evernote®).

En la Guia del usuario, que podrd consultar en www.irislink.com/support/userguides,
encontrara toda la informacion sobre los formatos y las aplicaciones de salida.
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RESUMEN DE LOS PASOS

1. Escanee un documento o abra un archivo de imagen o PDF existente.
2. Modifique la imagen escaneada/abierta y sus zonas de reconocimiento.
3. Seleccione el idioma del documento.

4. Seleccione el formato de salida y el destino.

5. Guarde el documento reconocido.

CONFIGURACION BASICA

[ 1 Escanee un documento o abra un archivo de imagen o PDF existente.

s Archivo Edicion Configuracion Formato Aprender Ver
Readiris Activation (Pagina 1

Inglés A I:‘BPQF @ ooc /R | <"T>c'r|'| 5

Idioma Formato y destino Guardar
Escanear un documento
. Haga clic en Escanear para escanear documentos con el Nombe: e
escaner. p——

Resolucion: | 300 0Pt

Tamano: [ A4

Se abrira una ventana de vista previa con la configuracion del

escaner.
Opciones de andlisis de pagina:
o Seleccione Color y 300 ppp como preferencias para BRI

conseguir unos resultados 6ptimos.
o Seleccione las opciones de Analisis de pagina:

Deje activada la opcién predeterminada Andlisis de pagina. Esta opcién divide los
documentos automaticamente en zonas de reconocimiento. Readiris™ utiliza las
zonas para reconocer el contenido de los documentos.

Readiris™ puede restablecer (enderezar) y girar los documentos por medio de la
Deteccidn de la orientacién de las paginas.

Abrir una imagen o un archivo PDF

e Haga clic en Archivo y seleccione el archivo que desee
abrir.

e Puede seleccionar las mismas Opciones de analisis de
pagina.

[ 2 Modifique Ia imagen escaneada/abierta y sus zonas de reconocimiento. |

Cuando abra o escanee documentos en Readiris™, apareceran las miniaturas
correspondientes en el panel Paginas.
La imagen activa, asi como sus zonas de reconocimiento, aparecen en el centro de la interfaz.

Estas zonas se pueden modificar facilmente: Miniaturas de las péginas Imagen actual

e Para cambiar el orden de las paginas, arrastre - t> & _
las miniaturas correspondientes a otro lugar Nen s AR
del panel Paginas.

e Para eliminar una pagina, selecciénela y haga
clic en el icono correspondiente.

e Paraeliminar una zona, seleccidnela y pulse la
tecla Retroceso. | Aot
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[ 3 Seleccione el idioma del documento. |

Haga clic en la lista de idiomas de la barra superior y seleccione el idioma [
emén
del documento. Danés
Francés
Cuando utilice Readiris™ por primera vez, se mostrard una lista de 10 idiomas. Holandés
. . T . . .. ¥ Inglés
Esta lista corresponde a la lista de idiomas preferidos del sistema operativo Italiano
=
de su Mac. Portuauis
Sueco
Para seleccionar otro idioma: Other Languages

e Haga clic en Otros idiomas.
e  Seleccione el idioma del documento de la lista de idiomas.

Para seleccionar varios idiomas dentro de un mismo documento (solo Readiris™ Corporate)
e Haga clic en Otros idiomas. pr——
e  Seleccione el Idioma principal.

e Haga clic mientras pulsa la tecla Cmd para seleccionar
un maximo de 4 idiomas secundarios de la lista Idiomas
secundarios.

diomas secundrios

Inglés biinico
in (i)

randés (Gadlico)
i«

»
i

7

[ 4 Seleccione el formato de salida y el destino.

Q Readiris Archivo Edicién Configuracion Formato Aprender Ver Procesar Ayuda

[-NsNs] Readiris Activation (Pagina 1 de 1)
- =i E Inglés M { 4 por | @ooc| ./ arr | dm | '] ~
Nuevo Escanear Archivo Idioma Formato y destino Guardar

En la barra superior, haga clic en el formato de salida que desee generar.

Ejemplo: DOCX para editar el texto, PDF para almacenar los documentos.

Para afiadir o quitar formatos de archivo de la barra de herramientas:

e Haga clic en la flecha abajo y seleccione los formatos e én e RTF  Towtit
que desee afiadir o quitar. ocutr ot e xporacion o1

ato de exportacion Open XML (docx)
Mostrar el formato de exportacion OpenDocument (0dt)

Para cambiar las opciones por defecto de un formato concreto:

Opciones de exportacion de DOCX

e  Hagadoble clic en el botén de formato. TN Farmais G Tamao e i}
e Acontinuacion, seleccione las opciones de Destino que .
prefiera. @noliacén: (& rases
o Seleccione Archivo para guardar los ey e e T
documentos localmente, en el ordenador o un ) St d simacenamiento: | 1 cschasiinogorma
dispositivo de almacenamiento portatil. SRR D D

o Seleccione Aplicacion > Seleccionar aplicacion
para abrir los documentos en la aplicacion que
desee.

o Seleccione Sistema de almacenamiento para enviar sus documentos a un
sistema de almacenamiento en linea.

Recuerde que la conexion al sistema de almacenamiento en linea debe estar
correctamente configurada para que pueda exportar documentos.
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e  Seleccione las opciones de Formato que desee.
Las opciones de Formato determinan hasta qué punto se reproducira el disefio y el
formato de los documentos originales.

Consejo: si selecciona el formato DOCX, seleccione Recrear el documento
original > Utilizar columnas y no cuadros para conseguir los mejores
resultados.

Consejo: si selecciona PDF, seleccione Imagen-Texto para conseguir los
mejores resultados.

00
Para configurar un sistema sistema de almacenamientoen . =)
linea:

] " = i echringggmatiom

Contasefa

. En el menu de Readiris™, haga clic en Preferencias.

e Hagaclicen el icono Cuentas.

e  Seleccione la cuenta de Evernote o Dropbox que quiera
utilizar y, a continuacion, seleccione la libreta o la
carpeta de almacenamiento a la que desee conectarse.

e Paraafiadir una cuenta de Google Docs, haga clic en el
signo + e introduzca sus credenciales.

Colecciones

edicén

Nota importante: para enviar documentos a Evernote o Dropbox, las aplicaciones respectivas
deberdn estar instaladas en el ordenador y estar debidamente conectadas a su cuenta de
Evernote o Dropbox.

[ 5 Guarde el documento reconocido.

Haga clic en Guardar para guardar los ®00

documentos. ) = B (rees ] (e JFE] ] o] ]

Nuevo Escanear Archivo Idioma Formato y destino

Si tiene algun problema al utilizar su Readiris™, consulte el apartado de preguntas mas
frecuentes de nuestro sitio web (www.irislink.com/support/faq) o contacte con el servicio
de soporte técnico de I.R.I.S. a través de www.irislink.com/su
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La Guida rapida per I'uso viene fornita per aiutarvi a installare e iniziare a usare Readiris™ 14.

Per maggiori informazioni sull'intera gamma di funzionalita di Readiris™, consultare la
Guida in linea fornita con il software o le ultime Guide per I'utente su
www.irislink.com/support/userguides.

Indice

Installazione di Readiris™

Awvio di Readiris™

Attivazione + Registrazione
Configurazione dello scanner
Procedura di elaborazione base
Domande frequenti e assistenza tecnica

oUpwNE

e Inserire il CD-ROM di Readiris™ nell'apposita unita, quindi fare clic sull'icona CD-ROM
sulla Scrivania.
Awviare il pacchetto di installazione di Readiris™ e seguire le istruzioni a video.
Fare quindi clic su Installa per procedere all'installazione.

et o 14

Potrebbe esservi richiesto di inserire una password e un nome " SR
L. -

utente Amministratore per installare Readiris™.

e Viverra chiesto di inserire il numero di serie. 3

Il numero di serie si trova nella confezione del prodotto e si
compone di 15 caratteri. Readiris* corporate 14....

|‘T

e  Unavolta terminata l'installazione, fare clic su Chiudi.

Il programma di installazione aggiunge la cartella Readiris™ alla cartella delle Applicazioni.

e Per avviare Readiris™, selezionare il percorso Finder > Applicazioni >
Readiris™ Pro/Corp 14.
e Fare quindi doppio clic sull'icona Readiris™.

All'avvio di Readiris™, verra richiesta I'attivazione. Le versioni non attivate possono essere
utilizzate solo per 30 giorni.

Attivazione di Readiris

e Fare clic su Richiedi codice per ottenere la chiave per continuare @ ulzzare auesto softvare dopo 29 giori
software. chinveentro 24 or.
Verrete indirizzati alla pagina Web di attivazione. nsere i vosuo coees [ ]

e Inserire i propri dati e fare clic su Invia. 1l numero didentifcazione di questo computer &

Riceverete la chiave software tramite mail entro 24 ore.

Richiedi codice | | Ignora ok

e Dopo aver ricevuto la chiave da I.R.L.S., inserirla nel
campo corrispondente e fare clic su OK.

Per completare ['attivazione e necessaria una connessione a Internet.
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Si consiglia di registrare Readiris™. La registrazione € necessaria per ricevere |'assistenza
tecnica. Registrando il software potrete anche beneficiare di ulteriori vantaggi quali
aggiornamenti del prodotto e sconti su nuovi prodotti.

Per registrare Readiris™:

Prodicts v Download v Pariners ¥ Congany ¥ Support v Careers ¥ Shop ¥

. Nel menu Guida, fare clic su Registra Readiris™
per essere indirizzati alla pagina web di
registrazione.

Product

Registration form

o ospaes

e Inserire i propri dati e fare clic su Invia.

e

Per la registrazione € necessaria una connessione a s &

Internet. TR

Per acquisire documenti con Readiris™, il driver dello scanner deve essere installato
correttamente sul computer.

Installazione di uno scanner Image Capture

Desideri scaricare e installare il software per

e  Collegare lo scanner al Mac utilizzando il cavo " = | e DS
USB fornito e accenderlo. .
e Viene richiesto di installare o aggiornare il @ [ Nonadesso | [ installa ]

software necessario.
e Fare clic su Installa per installare il driver.

Per completare questa operazione & necessaria una connessione a Internet.
Installazione di uno scanner con driver Twain

e Collegare lo scanner al Mac utilizzando il cavo USB fornito e accenderlo.
e Installare il driver richiesto.

In generale, i driver sono disponibili nel CD-ROM fornito con lo scanner o sul sito
web del produttore dello scanner. Non sono forniti da I.R.I.S.

Per verificare la corretta installazione dello scanner:

@0 Infosu Readirs...
. Nel menu Readiris™, fare clic su Preferenze. Bl Freierenze % B
e Fare quindi clic sulla scheda Scanner. T [ =
Se il vostro scanner compare nell'elenco,
& compatibile con Readiris™.

Preferenze

¥ HP Officejet Pro 8500 A910

Photosmart C6100 series

In questa sezione viene illustrata la procedura di elaborazione base di Readiris™.

Seguire questi passaggi per acquisire documenti, aprire PDF e immagini, riconoscere i
documenti e inviarli alla vostra applicazione (ad es. Microsoft® Word, iWork® Pages, Adobe®
Reader) o in un sistema di archiviazione online (Google® Docs, Dropbox®, Evernote®).

Consultare la Guida utente su www.irislink.com/support/userguides per avere una
panoramica completa di tutti i formati di output e delle applicazioni.



LA PROCEDURA IN SINTESI

1. Acquisire un documento O aprire un'immagine o un PDF esistente

2. Modificare I'immagine acquisita/aperta e le relative zone di riconoscimento
3. Selezionare la lingua del documento

4. Selezionare il formato di output e la destinazione

5. Registrare i documenti riconosciuti

CONFIGURAZIONE BASE

[ 1 Acquisire un documento O aprire un'immagine o un PDF esistente

Readiris Archivio Modifica Impostazioni Layout Apprendi Viste

800 Screen Shot 2012-05-15 at 16.30.0]
5 = -
= @ Inglese - l’@mr /bacx, AmE | A | 'l N7
Nuovo JAcquisisci Archivio Lingua Formato e Destinazione Registra

Acquisizione di un documento

Modaita di acauisizion [ Alimentatore a fogii

e Fare clic su Acquisisci per acquisire i documenti cartacei con lo I —
scanner. oa
Compare una finestra di anteprima che mostra tutte le omensone (44
impostazioni dello scanner.
. . ™ Analisi pagina
o Selezionare Colori e 300 DPI come preferenze per B
ottenere risultati ottimali. o o ena g bt
o Selezionare le opzioni di Analisi pagina: Foramies”) (s

Lasciare l'opzione predefinita Analisi pagina attiva. Questa opzione divide in
automatico i documenti in zone di riconoscimento. Readiris™ usa queste zone per
il riconoscimento dei documenti.

Readiris™ & in grado di allineare (raddrizzare) i documenti e ruotarli grazie al
rilevamento dell'Orientamento delle pagine.

Apertura di un'immagine o di un PDF

e Fare clic su Archivio e selezionare il documento che si
desidera aprire.

e Quiéinoltre possibile scegliere le Opzioni di analisi
pagina.

[ 2 Modificare le immagini acquisite/aperte e le relative zone di riconoscimento

Durante I'acquisizione/apertura dei documenti in Readiris™, nel pannello Pagine vengono
visualizzate le relative miniature.

L'immagine attuale - e le relative zone di riconoscimento - vengono visualizzate al centro
dell'interfaccia.

Miniature pagine Immagine attuale
223 Autoformatting

e Per cambiare I'ordine delle pagine, trascinare le L 51 b
miniature in una posizione diversa all'interno del
pannello Pagine.

e  Per eliminare una pagina, selezionarla e fare clic
sull'icona Cancella.

e Per eliminare una zona, selezionarla e premere il
tasto Backspace.

Queste possono essere facilmente modificate:
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[ 3 Selezionare Ia lingua del documento |

Fare clic sull'elenco delle lingue nella barra degli strumenti principale e [Srar [
selezionare la lingua del documento. Frier
Giapponese
v Inglese
Al primo utilizzo di Readiris™, viene visualizzato un elenco di 10 lingue. s
- - . ; . andese
Questo elenco corrisponde all'elenco di lingue preferite nel sistema operativo Portoghese
Mac in uso. D
Tedesco
Per selezionare una lingua diversa: Other Languages.

e Fare clic su Altre lingue.
e  Selezionare la lingua del documento dall'elenco Lingua.

Per selezionare piu lingue all'interno di uno stesso documento (solo Readiris™ Corporate)
e  Fare clic su Altre lingue.
e  Selezionare la Lingua principale.
e  Tenere premuto il tasto Cmd per selezionare fino a 4 lingue
secondarie nell'elenco Secondaria.

[ 4 Selezionare il formato di output e la destinazione

Q Readiris Archivio Modifica Impostazioni Layout Apprendi Vista

eaoe Screen Shot 2012-05-15 at 16.30.01
- — [ -
L= @ Inglese M I"QPDF rwbocx Lorr | S | 'l 4
Nuovo Acquisisci Archivio Lingua Formato e Destinazione Registra

Nella barra degli strumenti principale, fare clic sul formato di output che si desidera creare.

Esempio: DOCX per effettuare modifiche al testo, PDF per I'archiviazione.

Per aggiungere o rimuovere formati dalla barra degli
strumenti:

ifica RTF nelle opzioni di esportazione di Te<tEdit

Nasconh ormac i asportazione 1 P08

. . . . . ey
. Fare clic sulla freccia rivolta verso il basso e Mot formto d esporasione d Opanbocument (o)
selezionare il formato che deve essere aggiunto o
rimosso.

Per modificare le opzioni predefinite di un particolare formato:
e Fare doppio clic sul pulsante del formato in questione. _ocxun:ﬁ:":m g
e  Selezionare quindi le opzioni di Destinazione desiderate: e
o Selezionare Archivio per registrare i documenti @ spicsione: |
in locale sul proprio computer o su un S cndt o
dispositivo di archiviazione portatile. sanam diarcvzione (R rsvci
o Selezionare il percorso Applicazione > Seleziona = ceimone s perorsa deltaciive
applicazione per aprire i documenti in
quell'applicazione.
o Selezionare Sistema di archiviazione per inviare i documenti a un sistema di
archiviazione online.

Per poter esportare i document;, il collegamento al sistema di archiviazione
online deve essere configurato correttamente.
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e  Selezionare le opzioni di Layout desiderate.
Le opzioni di Layout stabiliscono quanto fedelmente verra ricreato il layout dei
documenti originali.

Suggerimento: se si seleziona il formato DOCX, scegliere Ricrea il documento
sorgente > Utilizza colonne e non frame per ottimizzare i risultati.

Suggerimento: se si seleziona PDF, scegliere Immagine-Testo per ottimizzare i
risultati.

Per configurare un sistema di archiviazione online:

Nome utente:

Password:

e Nel menu Readiris™, fare clic su Preferenze.

e Fare quindi clic sull'icona Account.

e  Selezionare I'account Evernote o Dropbox che si
desidera utilizzare, quindi selezionare il Blocco note o la
cartella di archiviazione per il collegamento.

e Peraggiungere un account Google Docs, fare clic sul
simbolo + e inserire le proprie credenziali.

3 0o

Nota importante: per inviare documenti a Evernote o Dropbox, le applicazioni Evernote e
Dropbox devono essere installate sul Mac ed essere collegate al relativo account.

[ 5 Registrare i documenti riconosciuti |

oni_Layout Apprendi Vist:
Screen Shot 2012-05-15 at 16.30.01

= @ [ Inglese v {'@mrr—m e | r’rxr|'" Wl

Nuovo Acquisisci_Archivio Lingua Formato e Destinazione jstral

In caso di problemi nell'utilizzo di Readiris™, consultare la sezione FAQ sul nostro sito
www.irislink.com/support/faq o contattare |'Assistenza Tecnica all'indirizzo
www.irislink.com/support.

Fare clic su Registra per salvare = "
i documenti. —
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Este Guia Rapido do Usudrio foi elaborado para ajudar vocé a instalar e comegar a usar o
Readiris™ 14.

Para obter informagdes detalhadas sobre todos os recursos do Readiris™, consulte o
arquivo de ajuda fornecido com o software ou os mais recentes Guias do Usuario em
www.irislink.com/support/userguides.

Sumario

Instalagdo do Readiris™

Inicio do Readiris™

Ativagdo + registro

Configuracdo do scanner

Etapas basicas de processamento
Perguntas frequentes e suporte técnico

Insira o CD-ROM do Readiris™ na unidade de CD-ROM e clique no icone do CD-ROM na
drea de trabalho.

Execute o pacote de instalagdo do Readiris™ e siga as instrugdes na tela.

Clique em Instalar para iniciar a instalagdo.

OUnpwWNE

JResitis Com 14

Voceé podera ser solicitado a digitar um nome de usuério e /@
uma senha de administrador para instalar o Readiris™. )

e Sera solicitado que vocé digite o numero de série. ; @

O numero de série pode ser encontrado dentro da caixa do = e
produto e contém 15 digitos. Readiris  corporate 14,

e Quando a instalagdo estiver concluida, clique em Fechar.

O programa de instalagdo adicionara a pasta Readiris™ a pasta Applications.
e Parainiciar o Readiris™, va para Finder > Applications > Readiris™ ;

Pro/Corp 14.
e  Clique duas vezes no icone Readiris™.

Ao executar o Readiris™, vocé sera solicitado a ativa-lo. As versGes ndo ativadas funcionam
apenas durante 30 dias.

oo doenis
e  Clique em Solicitar a chave para obter a sua chave do Patecontinua auillzar esta apllcacdo apds 29 dis, solcte o
software. e o s G
Vocé serd redirecionado para a pagina da Web de T — ]
ativagdo.
. . 0 nimero de identificagio nesta miquina é:
e Preencha os seus dados e clique em Enviar.
Vocé recebera a chave do software por e-mail dentro e —

de 24 horas.

e Depois de receber a chave da I.R..S., insira-a no campo correspondente e clique em
OK.

Para concluir a ativagdo, é necessdria uma conexdo com a Internet.
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E recomendavel registrar o Readiris™. E necessario fazer o registro para obter Suporte técnico.
O registro também oferece outros beneficios, como atualizagdes de produtos e descontos em
produtos futuros.

Para registrar o Readiris™:

Prodicts v Downioad v Parners ¥ Conpany ¥ Sugport v Car

e No menu Ajuda, clique em Registrar o Readiris™

para ser direcionado para a pagina da Web de Product Registration
registro. oo
o Preencha os seus dados e clique em Enviar. ey ol
O registro requer uma conexdao com a Internet. s 4

Para digitalizar documentos no Readiris™, é preciso instalar o driver do scanner corretamente
no computador.

Instalar um scanner de captura de imagem

— Vocé gostaria de transferir e instalar o
. ﬁggectl_e 0 scanner ao seu Mac com um cabo e e
e ligue-o. —
*  Vocé serd solicitado a instalar ou atualizar o = §
software necessario. @ (LAgorano ] (-

e Clique em Instalar para instalar o driver.
Para concluir essa operagdo, é necessdria uma conexdo com a Internet.
Instalar um scanner com driver Twain

. Conecte o scanner ao seu Mac com um cabo USB e ligue-o.
e Instale o driver necessario.

Em geral, os drivers podem ser encontrados no CD-ROM fornecido com o scanner
e no site do fabricante do scanner. Eles ndo sdo fornecidos pela I.R.1.S.

Para verificar se o seu scanner foi instalado corretamente: ¥ Readiris 171
B O (  Sobre o Readiris

e No menu Readiris™, clique em Preferéncias. M
e  Clique na guia Scanner. o

Se o seu scanner estiver na lista, eo0o0 Preferéncias
ele estd funcionando com o Readiris™. B
T e

General Scanner Accounts

| Photosmart C6100 series o

Nesta se¢do, abordamos as etapas basicas de processamento do Readiris™.

Siga essas etapas para digitalizar documentos, abrir arquivos PDF e arquivos de imagem,
reconhecé-los e envia-los para um aplicativo (por exemplo, Microsoft® Word, iWork® Pages,
Adobe® Reader) ou para um sistema de armazenamento on-line (Google® Docs, Dropbox®,
Evernote®).

Consulte o Guia do Usuario, em www.irislink.com/support/userguides, para obter uma visdo
geral completa dos aplicativos e dos formatos de saida.
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VISAO GERAL DAS ETAPAS

1. Digitalizar um documento OU abrir um arquivo PDF ou de imagem

2. Modificar a imagem digitalizada/aberta e suas zonas de reconhecimento
3. Escolher o idioma do documento

4. Escolher o formato de saida e o destino da saida

5. Salvar os documentos reconhecidos

CONFIGURACAO BASICA

[ 1 Digitalizar um documento OU abrir um arquivo PDF ou de imagem

! Read! Ficheiro Editar Definicdes Formato Aprender Ver Processar

(- NN Processing options (Pigina 1 de 1)
B \p— ~ -

= @ Inglés X I A& pop IyDODﬂ Zoot | At | S | 'l N7
Novo | Digitalizar_Ficheiro Idioma Formato e destine Guardar

Digitalizar um documento

e  Clique em Digitalizar para digitalizar documentos impressos em
papel com o scanner.

Uma janela de visualizagdo é aberta e exibe as configuragdes do
scanner.

o Selecione Cor e 300 dpi como preferéncias para obter os
melhores resultados.
o Selecione as Opgoes de analise de pagina:

Deixe a opg¢do padrdo Andlise de pagina ativada. Essa opgdo divide os
documentos automaticamente em zonas de reconhecimento. O Readiris™ utiliza
as zonas para reconhecer os documentos.

O Readiris™ pode alinhar (endireitar) documentos e gira-los por meio da
Detecgdo da orientacdo das paginas.

Abrir uma arquivo PDF ou de imagem

e  Clique em Arquivo e selecione o arquivo que vocé deseja
abrir.

e As mesmas OpgGes de andlise de pagina podem ser
selecionadas aqui.

[ 2 Modificar as imagens digitalizadas/abertas e suas zonas de reconhecimento

Quando vocé digitalizar/abrir documentos no Readiris™, as miniaturas das péaginas serdo
exibidas no painel Paginas.
A imagem atual, e as suas zonas de reconhecimento, sdo exibidas no centro da interface.

Elas podem ser modificadas facilmente: Miniaturas das paginas Imagem atual

eo0o0

[Autoformatting

e  Paraalterar a ordem das péginas, arraste as Y

miniaturas para uma posigdo diferente no painel
Paginas.

e Para excluir uma pagina, selecione uma pagina e
clique no icone de exclusdo.

e Para excluir uma zona, selecione-a e pressione o
botdo Barra de espago.
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[ 3 Escolher o idioma do documento |

Clique na lista de idiomas na barra de ferramentas superior e selecione o [Seroc 2

. g Alemio

idioma do documento. Dinamarqués
Espanhol
Francés

Quando vocé usar o Readiris™ pela primeira vez, uma lista de 10 idiomas sera

ltaliano

exibida. Japonés

. ) T . . . Neerlandé:
Essa lista corresponde a lista de idiomas preferencias do seu sistema operacional Portuguts
Mac. Sueco

Other Languages

Para selecionar outro idioma:
e Clique em Outros idiomas.
e  Selecione o idioma do seu documento na lista de idiomas.

Para selecionar varios idiomas dentro do mesmo documento (somente Readiris™ Corporate)
e  Clique em Outros idiomas.
e  Selecione o Idioma principal.
e Cmd+clique em até 4 idiomas secundarios na lista Idiomas
secundarios.

diomss sacundiris:

ncrinoua
randés (Gadlico)
ats

3 o [

[ 4 Escolher o formato e o destino da saida

! Readiris Ficheiro Editar Definigdes Formato Aprender Ver Processar Ajuda

800 Processing options (Pigina 1 de 1}
- L= @ Inglés x) { & por | @oock JooT| ARIF| ST | '] N7
Novo Digitalizar Ficheiro idioma Formato e destino Guardar

Na barra de ferramenta superior, clique no formato de saida que vocé desejar gerar.

Exemplo: DOCX para fazer edi¢do de texto, PDF para fins de armazenamento.

Para adicionar ou remover formatos da barra de
ferramentas:

Editar RTF a Editor de Texto opedes de exportacdo.
Ocultar POF formato de exportacio

Wostrar Open XML (400 formato de ex

‘Ocultar OpenDocument (odt) formato de exportacao.

e Clique na seta para baixo e selecione qual formato
vocé deseja adicionar ou remover.

Para alterar as opgdes padrao de um formato especifico: Opcées de exportacio DOCX

Formato | _Graficos | Tamanho da pégina |

e  Clique duas vezes no botdo Formato.
e  Selecione as opg¢Bes de Destino da sua escolha:

O Ficheiro

() Aplicagao: | @ Pages

o Selecione Arquivo para salvar os I e
documentos localmente no seu computador o Perguntar nome e loclizagdo do icheiro
ou em um dispositivo de armazenamento Sistema de armazenamento: | *1 ristechwriting@gmall.

portétil. ¥/ Perguntar nome e localizagio do ficheiro

o Selecione Aplicativo > Selecionar aplicativo
para abrir os documentos nesse aplicativo.

o Selecione Sistema de armazenamento para enviar os documentos para um
sistema de armazenamento on-line.

A conexdo com o sistema de armazenamento on-line deve estar configurada
corretamente para que vocé possa exportar.
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e  Selecione as opgGes de Layout desejadas.
As opgdes de Layout determinam até que ponto o layout dos documentos originais
serd recriado.

Dica: ao selecionar DOCX como formato, escolha Recriar documento
original > Utilizar colunas e ndo quadros para obter os melhores resultados.

Dica: se selecionar PDF, escolha Imagem-Texto para obter os melhores
resultados.

Para configurar um sistema de armazenamento on-line: 2 =y

Nome d wizador.

e No menu Readiris™, clique em Preferéncias.

e  (Clique no icone Contas.

e  Selecione a conta Evernote ou Dropbox que vocé desejar
usar e, em seguida, selecione a pasta de armazenamento ou
do bloco de notas a qual se conectar.

e Para adicionar uma conta Google Docs, clique no sinal + e
digite as suas credenciais.

Paava-pass:

Nota importante: para enviar documentos para o Evernote ou o Dropbox, os aplicativos
Evernote e Dropbox devem estar instalados no seu Mac, e eles devem estar conectados a sua
conta Evernote / Dropbox.

[ 5 Salvar os documentos reconhecidos |

=) [ [Fooad]_one| tam|

Formato e destino,

Clique em Salvar para salvar os O = g (s
documentos. oo Digelizar Ficheko__ idoma

Caso vocé encontre qualquer problema ao utilizar o Readiris™, consulte as perguntas
frequentes no nosso site www.irislink.com/support/faq ou entre em contato com o suporte
técnico em www.irislink.com/su
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ITOT KpaTKMIA CNPABOYHMK NMOMOXKET YCTaHOBUTbL NpuaokeHune Readiris™ 14 n npucTynuTb
K pabote ¢ HAM.

Cm. noapobHble cBeseHns 060 Bcex BO3MOKHOCTAX Readiris™ B daitne cnpasku nporpaMmHoro
obecrnedeHns uan NocieHNX BEPCUAX PYKOBOACTB Nonb3oBatens no agpecy wwwirislink.com/
support/userguides.

CopepiaHue
YcraHoBKa Readiris™
3anyck Readiris™
AKTMBALWA 1 perucTpaums
KoHdurypauma ckaHepa
OcHoBHble 3Tanbl 06paboTku
Bonpocbl 1 0TBETbI, TEXHWUYECKas NoaaepKKa

BcrasbTe KOMNaKT-AMcK Readiris™ B AyCKOBOA, A4/151 KOMMAKT-AUCKOB U ABAXKAbI LWENKHUTE
3HAYOK AMCKOBOAA Ha pabouem cTose.

[BaxkAapl WENKHUTE YCTaHOBOYHbIM daiin Readiris™ u cnefyitte MHCTPYKUMAM Ha SKpaHe.
3aTem HaXXMUTe KHOMKY YCTaHOBUTb, YTOBbI HauaTb YCTaHOBKY.

oupwNE

Cuctema moxet 3anpocCuTb BBOA, UMEHU 1 MAPONA aJMUHUCTPATOpa eaa b Sorp 4.

[AnA yctaHosKu Readiris™. /@I
Sy

e CucTema Npea/ioKuUT BBECTU CEPUIHBINA HOMEP.

CepuitHbIil HOMEeP HaXxoAWTCA Ha BHYTPYW YNaKOBKM NPOAYKTa 5 [P T
1 copepxuT 15 undp.

L4 Mo oKoHYaHWUK YCTAaHOBKU HaX*XMUTE KHOMKY 3aKpblTb.

Mporpamma ycTaHoBKM f06aBWT nanky Readiris™ B nanky Mpunoxexus.

. Y1o6bI 3anyctutb Readiris™, nocneaosatenbHo BbibepuTe Finder > NMpunoxenus >
Readiris™ Pro/Corp 14.
o 3aTem ABaxkabl WenkHuTe 3HavoK Readiris™.

MMpw 3anycke Readiris™ Bam byeT npeAoKeHo aKTUBUPOBATL NPUIOKeHUe. HeaKTUBUPOBaHHbIE
Bepcuu byayT paboTaTb TonbKo 30 AHEN.

Axrunauua Readiris

e HaMuTe KHOMKY 3anpoCcuTb KLY, YTOGbI MOMYYNTh KAKOY  4robs nposomms uenonsaosase aroro 10 no npouecrain

20 auch, saperverpwpyitecs, a aaveM  sacaWte ot

[OJ18 OCTYNa K NPOrpammHOMY obecnevyenHunio. NPOrPAMMHOrO OBeCITENEHIA B O HIKE.
OTKpoeTcs BeB6-CTpaHULa akTMBaLmu. e

. BBeauTe AaHHble U HAXMWTE KHONKY OTNpaBuThb. Macimuduiaunoniuli iomep 12 10 Mawsiie:
Bbl nostyumTe KAKOY 419 AOCTYNa K NPOrpaMMHOMY [ —

obecneyeHuto no SHGKTPOHHOﬁ noyte B TeyeHune 24 4acos.

3anpocuTs Kniow [ Nponycrums | [

. Mocne nonyyeHus kova ot komnanum |L.R.1.S. BcTasbTe ero
B COOTBETCTBYOLLEe Nose U Haxkmute KHonkKy OK.

O6patuTe BHUMaHWE, YTO A1A aKTMBaLMK NOTpebyeTca NoaKtoyeHne K UHTepHeTy.
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PekomeHzyem 3apernctpmpoBsath Bally konuto Readiris™. Pernctpauma Heobxoamnma ana goctyna
K TeXHU4ecKol noaaepkke. Kpome Toro, peructpaupa obecneunsaet Apyrie NnpeMmyLLecTsa, Takue
KaK 0BHOBNEHWA NPOAYKTa U CKMAKM Ha ByayLuve Bepcum.

Peructpaums Readiris™:

Prodicts v Download v Pariners ¥ Congany ¥ Support v Careers ¥ Shop ¥

. B meHto CnpaBkKa wwenkHuTe Pernctpauyusa Readiris,

o Product Registration
4TOGbI NEPENTU Ha BED-CTPaHULY perncTpaLmn. vy 15
fom——
. BseauTe faHHble 1 HaXXMUTe KHONKY OTNpaBUTb. o e
Ob6paTuTe BHUMaHUe, YTo AN perncrpaumm notpebyercs e e—
noakAYeHue K HTepHerty. s

ST

[lnA ckaHMpoBaHMA AOKYMeHTOB B Readiris™ HeobxoAMMO yCTaHOBUTbL ApaiiBep CKaHepa A0/MKHbIM
obpasom.

YcraHoBKa gpaiiBepa ans ckaHepa Image Capture

3arpyauTh u ycranoswTs M0 «Canon MPSS0 series»?

. MoaKkntoumnTe ckaHep K KomnbioTepy Mac
¢ nomoubto USB-kabens 1 BkAoUUTE ero.

. Cuctema NpeaIoKuUT YCTaHOBUTb UM OBHOBUTL
HeobxoaMmoe nporpammHoe obecneyeHne.

. HaxmuTe KHOMKY YCTaHOBUTb, UTOObI YCTAaHOBUTL ApaiiBep.

O6paTuTe BHUMaHKE, YTO A/1A BbINOSHEHWA 3TOI onepaLuu notpebyeTtca noaxaoUYeHe
K UHTepHery.

YcraHoBKa Apaiisepa A/ia ckaHepa Twain

MoaKkntoumnTe ckaHep K KomnbloTepy Mac ¢ nomotbto USB-kabens n BkiouuTe ero.
. YcTaHOBUTE HYKHbIN gpaiisep.

Kak npaswio, ApaitBepbl MOKHO HATU Ha KOMMAKT-AUCKE, BXOSALLEM B KOMMIEKT
cKaHepa, unuv Ha seb-caiite npoussoauTens ckaHepa. OHU He NPeAOCTaBAATCA
KomnaHuei |.R.1.S.

Readiris

©0,| O nporpaume Readiris...
] Recrpown %,

Cospan

MpoBepKa NPaBUABbHOCTU YCTAaHOBKM CKaHepa:

. B meHto Readiris™ Bbibepute KomaHay HacTpoku.

" 6
e 3aTem nepeinauTte Ha BKNaaKy CKaHep. Coywul >

Ec/nu ckaHep oTOBpakaeTcs B CMIUCKE, OH MOMKET
pabortatb ¢ Readiris™.

Hacrpoiiku

B 3TOM pasgenie Mmbl pPacCMOTPUM OCHOBHbIE 3Tanbl 06paboTku B Readiris™.

BbINonHaAMTe 3T1 AeWCTBUA, YTOObI CKAHMPOBATb [OKYMEHTbI, OTKpPbIBaTb PDF-dalinbl 1 dainbl
n306parkeHuit, pacno3HaBaTb VX 1 OTNPAaBAATb B BalM NpuaoKeHua (Hanpumep, Microsoft® Word,
iWork® Pages, Adobe® Reader) unu 8 cuctembl xpaHeHus B UHTepHete (Google® Docs, Dropbox®,
Evernote®).

CM. NO/HBIV 0630p BbIXOAHbBIX POPMATOB M MPUIIOKEHUI B PYKOBOACTBE MO/Ib30BATEA MO agpecy
www.irislink.com/support/userguides.
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OB30P 3TANOB

1. CkaHupoBaHue foKymeHTa U/TU oTKpbITHE CyLLiecTBytoLero n3obpaxeHus unu PDF-daiina.

2. PegakTMpoBaHue OTCKaHMPOBAHHOTO UM OTKPBITOTO M306paXKeHUs U HacTpPoiKa obnacteit
pacnosHaBaHuA.

3. Bbl6op A3bIKa AOKYMEHTa.

4. Boibop popmarta BbIBOAA U MECTa HA3HAYEHUA.

5. CoxpaHeHue pacrno3HaHHbIX JOKYMEHTOB.

BA30BAA HACTPOMKA

| 1. CkaHnpoBaHue aokymeHTa U/IU oTKpbITHE cyLiecTBytoLLero nsobpaxkeHna unm PDF-¢paiina

g Readiris ®ain MMpaeka Mapamerpsl Maker Obyuenwe Bua Obpabotka

[-NsNs] Install driver (Crpanvua 1 w3 1)
Aurnuscini ~ ] | % por [@ooa| Lare | o] Y] N7
F3suc BOPMAT ¥ MECTO HAIHAYEHKA CoxpaHmuTs.
CKaHMpoBaHUE JOKYMEHTa
e e o S Aerona e sceeron 2
. HaxmuTe KHOMKy CKaHUPOBaTb, YTO6bI OTCKAHMPOBATb JOKYMEHTbI  — ™rewwee
Co CcKaHepa. Ton sobpamame [ Lneron

Paspewene: [ 300 0PI

Pasmep: [ A4

OTKpOETCA OKHO NPeABapUTENbHOrO MPOCMOTPa C NapameTpamu
CKaHepa. e

Avani crpanmn
Onpeaenesine opuenTaun crpanL

0 BblbepuTe 3HaueHus LiseTHoe 1 300 Touek/atoim ans Commmowm
[JOCTUKEHMA ONTUMA/NbHbIX PE3Y/IbTaToOB.

o Bbibepute MapameTpbl aHanM3a CTPaHULbI: e [

OcTaBbTe NapameTp No YMON4aHMIO AHANU3 CTPAHULLbI aKTUBUPOBAHHbBIM. ITOT

napameTp obecneuvBaeT pas3geneHune JOKYMEHTOB Ha 061acTM pacno3HaBaHuA.

Readiris™ ncnonb3yet 3Tv 061acTU 4N1A Pacno3HaBaHUA LOKYMEHTOB.

Readiris™ Mo»eT BbIpaBHMBATb JJOKYMEHTbI U MOBOPAYMBATbL MX C MOMOLLbIO GYHKLMMN
OnpeaenvTb OPMEHTALMIO CTPaHULbI.

OTKpbITHE U306pakenuns unu PDF-daitna
o LLlenkHuTe ®aiin 1 BbibepuTe daiin, KOTOPbIA CeayeT OTKPbITb.

e MapameTpbl aHanM3a CTPaHULLbI ByAyT BbIMALETH TaK Xe, KaK
NP1 CKaHMPOBAHWM.

[ 2. PegakTmpoBanme oTckaHNpoBaHHOTO M OTKPLITOrO M306paXeHNs M HacTpolika obnacteli pacnosHaBaHms |

Mpu CKaHMPOBAHWUM U OTKPbITUM AOKYMeHTOB B Readiris™ Ha naHenu «CTpaHuLbl» byayT
0TO6PaKaTLCA ICKU3bI CTPAHML,
TekyLiee nsobparkeHue 1 ero obnacTi pacnosHasaHua ByayT oTobpaxKaTbea B LieHTpe uHTepderica.
Tekywee
WX MOXXHO Nerko oTpesakTMpoBaTh: ICKM3bI CTPaHUL, n3obpaxeHue
eoo
o YT106bI M3MEHUTb NOPAAOK CTPAHUL,, NepPeTaLLUTE SCKU3bI
B PYroe MecTo Ha naHenun «CTpaHuLbI».
o YT106bI YAANUTL CTPAHULLY, BbIGEPUTE €€ U LLENKHUTE
3HAYOK yAaNneHus.
. Y106bI yAaNUTb 061acTb, BbIbEpPUTE €€ U HaxKMUTe
Knaswwy Backspace. |
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[ 3. Bbi6op ssbika gokymenTa |

LLlesIKHMTEe CMMCOK A3bIKOB Ha BEPXHEI MaHeIM MHCTPYMEHTOB 1 BbibepuTte s
A3bIK JOKYMEHTa.

Tonnanackuit
Aarcwui
enancunis
Wransamckwii
Hewmeuxwit
Flopryranscxuii
Ppanuyackii
Weeackwi
Snowckuit

Mpwv nepBom 1cnonb3osaHuK Readiris™ nosBuTca cnncok 13 10 A3bIKOB.
3TOT CNUCOK COOTBETCTBYET A3blkam Mac OS.

Y1o6bl BbI6PATH APYroi A3bIK:
o LLlenkHuTe Apyrue A3bIKK.
. BblﬁepMTe A3bIK OKYMEHTa 13 CNUCKa A3bIKOB.

Other Languages.

Y106bI BbI6PATh HECKONbKO A3bIKOB B OAHOM AOKYMEHTE (monbko Readiris™ Corporate)
° |_|_]|e IKHUTE p‘pyrue A3bIKWU. S e e
e Bbibepute OCHOBHOI A3bIK. o e
e YpnepxuBas Knasuwy Cmd, BbibepuTe A0 4 LONONHUTENbHBIX
A3bIKOB U3 CNWCKa [lONONHUTENbHDIE.

Aurexcash Sackcusi
y

Sm—1

 rowen

7

| 4. Bbi6op popmarta BbIBOAA M MECTA HAa3HaYeHUs

®aun [Mpaska Mapamerpbl Maker Obysenne Buag OB6paborka Cnpaska
Install driver (Crpanuua 1 u3 1)

= (R (Aurmiconi ] [ [Fooa] Luae] foa]] 7

Cosnars Ckawuposars dain f3mik opMaT u MecTo Hazsasenia CoxpannTs

B BEpXHel NaHenun MHCTPYMEHTOB BbiGepuTe BbIXOAHOM hOpPMaT, KOTOPbIN CiefyeT UCMOoNb30BaTb
npu co3panHun dpaina.

Mpumep: DOCX ona pepaktMposaHua Tekcta, PDF ana xpaHeHus.

Yro6b1 f06aBUTL AU yAaNMTb GOPMATbI HAa NAaHENU MHCTPYMEHTOB:

e HaxmwuTe cTpenky BHU3 1 BbibepuTe GOpMaT, KOTOPbIN

s napaserpw wcnopra RTF 8 TextEdit
HeobxoAMMOo 406aBUTL UK YAANUTD. Cpums Gopuar swcropra POF
TNowasar, hopwar skcnopra Open XML (docx)
Moxasats hopmar 3kcnopra OpenDocument (odt)

Yr106bI U3MEHUTL NapameTPbl N0 YMONYAHMIO ANA onpeaeneHHoro ¢popmara:

Mlapamerphi 3KcnopTa & DOCX
ITTITTEEIIN Maker  fpabwka _®opwaru croanmu.

oain

e [1BaXApl WeNKHUTE COOTBETCTBYIOLLYIO KHOMKY «Popmary.
e Bblbepute napameTpbl B pasgene Mecto HasHaueHus.

0 BbibepuTe Paiin, 4ToObI COXPAHWUTL AOKYMEHTbI =
Ha JI0KaNbHOM KOMMbIOTEPE M/IW NOPTaTUBHOM (R ——r——,
YCTPOICTBE XPaHEHWA. Eammoes z

3anpocurs s w

o Bbibepute MpunoxeHue > Bbibepute NnpunoxKeHue,
YTOBbI OTKPbITb LLOKYMEHTbI B 3TOM MPUIOKEHUMN.

0 BbibepuTe CucTema XxpaHeHUA, 4TOObI OTNPaABUTL
[OKYMEHTbI B CUCTEeMY XpaHeHusa B MHTepHeTe.

O6paTuTe BHUMaHWE, YTO AJ1A IKCNOPTa HEOBXOAMMO HACTPOUTL MOAKMOYEHNE
K CMCTEME XPaHEHMA.
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e Bbibepute napamertpbl B pasaene Maker.
MapameTpbl B pasgene MakeT onpeaensior cTeneHb BOCCO3AaHNA MaKeTa MCXOAHbIX
[OKYMEHTOB.

Coser. [pu ucnonb3osaHun popmata DOCX BbibepuTe BOCCTaHOBUTb MCXOAHDIM
AOKYMEHT > Mcnonb3oBaThb CToN6Lbl BMECTO PaMOK A/15 MOYYeHUA HauayuLInX
pesynbTaTos.

Coser. Mpu nucnonb3osaHuu PDF BbibepuTe U306parkeHne-TeKCT 415 NoyYeHus
HaUNYYLLINX Pe3yNbTaTos.

600 Hacrpoinn

Y106bI HACTPOUTL CUCTEMY XpaHeHUA B UHTepHeTe:

. B meHto Readiris™ Bbibepute KomaHay HacTpoiku.
*  3aTem LE/KHMTE 3Ha4OK YUeTHbIe 3anucu. :
. Bbi6epuTe yyeTHyto 3anuck B Evernote nnu Dropbox, Konsemuc
KOTOpYIO CNleflyeT UCMO/Ib30BaTh, @ 3aTeM YKaXuTe 6I0KHOT i o
WK NanKy, K KOTOPOI HeO6X0AMMO NOAKIOUNTLCA.
. Y106bI f,06aBUTL YUETHYIO 3anuck Google Docs, HaxkmuTe s 0
3HaK + 1 BBEAUTE yYeTHbIE AaHHble.

BakHo! [1nsa otnpaskM AokymeHTOB B Evernote naun Dropbox Heobxoanmo ycTaHOBUTbL KNIMEHTbI
Evernote 1 Dropbox Ha komnbloTepe Mac. Kpome Toro, oHU JOMKHbI ObITb NOAKIOUEHDI K YHeTHOW
3anucu Evernote unu Dropbox.

[ 5. CoxpaHenme pacnosHaHHbIX AOKyMeHTOB

enne Bug  Obpaborka

HaxmuTte CoXpaHUTb, YTOObI COXPaHNUTL 800 Install driver (Crpasnua 1w 1)
™ —

[LOKYMEHTbI. = () (Ao ] (3o [Foo0] Lae] ]

Cosaars Cxaruposars bain S bopMaT 1 mecTo HazHaseNAR

Ecnu y Bac BO3HUKHYT npobaembl npu ncnonb3oBaHuu Readiris™, 03HaKOMbTECh C OKYMEHTOM
«Bonpocbl 1 oTBETHI» Ha caitTe www.irislink.com/support/fag nnv obpatutecs B cnyx6by
TEXHUYECKOM NoAAEPIKKM No agpecy www.irislink.com/su




Tiirkge Tiirkge

Bu Hizli Kullanim Kilavuzu, Readiris™ 14'U kurmaniza ve baslamaniza yardimci olmak igindir.

Readiris™'in tim ozellikleri hakkinda ayrintili bilgi igin bu yazilim ile birlikte verilen yardim
dosyasina veya www.irislink.com/support/userguides adresindeki en son Kullanim
Kilavuzlarina basvurun.

Igmdekller
Readiris™'in Kurulmasi
Readiris™'in Baslatilmasi
Etkinlestirme + Kayit
Tarayicinin Yapilandirmasi
Temel Isleme Adimlari
SSS ve Teknik Destek

Readiris™ CD'sini bllglsayarlmzm CD-ROM siiriicisline yerlestirin ve daha sonra
masadistiindeki CD-ROM simgesine tiklayin.

e Readiris™ kurulum paketini galistirin ve ekrandaki talimatlari takip edin.

e Daha sonra gergek kurulumu baglatmak igin Kur'a tiklayin.

oupwNp

Readiris™'i kurmak igin Yonetici Adi ve Parolasini girmeniz ane . it
istenebilir. )@5
ey
e Seri numarasini girmeniz istenecektir. > :

Seri numarasi 15 hanelidir ve triin kutusunda bulunabilir. 2
i ot
e Kurulum tamamlandiginda Kapat'a tiklayin.
Kurulum programi tarafindan Readiris™ klasori Uygulamalar klasoriine eklenecektir.
e Readiris™'i baglatmak icin, Finder > Applications > Readiris™ Pro/Corp 14'e

gidin.
e Readiris™ simgesini cift tiklayin.

Readiris™'i galistirdiginizda sizden programi etkinlestirmeniz istenir. Etkinlestirilmemis
strimler sadece 30 giin boyunca kullanilabilir.

Readiris Eti

e Yazilim anahtarini almak i¢in Anahtar iste'yi tiklayin. 29 gon soms by uyglmey Kwlenmaye sevam exne
; . . e N lten aranniz ka4 s2a e B arabiar et o
Etkinlestirme web sayfasina yonlendirilirsiniz. T e L e

e Bilgilerinizi girin ve Génder'e tiklayin. L[:l
24 saat igin yazilm anahtari e-posta ile gonderilecektir. 81 makinedek! kimilk numarast

e |.R.1.S."den anahtari aldiginizda ilgili alana girin ve daha
sonra Tamam'a tiklayin.

[ Anahtariste | [ Atla [ Tamam |

Etkinlestirmenin tamamlanmasi igin internet baglantisi gereklidir.



Tiirkge Tiirkge

Readiris™'i kaydettirmeniz 6nerilir. Kaydetme islemi Teknik Destek almak igin gereklidir.
Kaydetme islemi ayni zamanda Uriin giincellemeleri ve gelecekte gikacak Urtinlerde indirimler
gibi diger faydalar da saglar.

Readiris™'i kaydetmek igin:

e Yardim menusiinde Kayit web sayfasina
yonlendirilmek igin Readiris™'i Kaydet'e tiklayin.

e Bilgilerinizi girin ve Génder'e tiklayin.

Kaydolmak igin bir internet baglantisinin gerekli
oldugunu unutmayin.

Readiris™'de belgeleri taramak igin tarayicinizin stiriicistintin bilgisayarinizda dogru kurulmus
olmasi gereklidir.

Bir Goriintli Yakalama tarayicisinin kurulmasi

‘Would you like to download and install

e USB kabloyla tarayictyt MAC bilgisayariniza "~ software for “HP Officejet Pro 8500
baglayin ve agin. . A91077

e Gerekli yazilimi kurmaniz veya giincellemeniz
istenecektir. @ [ NotNow | [[install )

e Slrucuyd kurmak igin Yikle'yi tiklayin.
Bu islemi tamamlamak igin internet baglantisi gereklidir.
Bir Twain siiriicii tarayicisinin kurulmasi

e USB kabloyla tarayiciyt MAC bilgisayariniza baglayin ve agin.
e Gereklisliricty yukleyin.

Genel olarak strlculer tarayicinizla birlikte CD'de verilir veya tarayicinizin
Uireticisinin web sitesinde bulunabilir. Bunlar I.R.L.S tarafindan verilmemektedir.

Tarayicinizin dogru kurulup kurulmadigini kontrol etmek igin: Readiris [0

Readiris Hakkinda

eo

e Readiris™ menisiindeki Tercihler'i tiklayin. e
e Daha sonra Tarayici sekmesine tiklayin. P Tercihler.. %,
Tarayiciniz listede goriinliyorsa eno Te
Readiris™'de kullanilabilir. g
e 2 O

General Scanner Accounts

| HP Officejet Pro 8500 A910 ol

Bu bolimde Readiris™'de temel isleme adimlarini gérecegiz.

Belgeleri taramak, PDF dosyalarini ve gortintli dosyalarini agmak, bunlar tanimak ve
uygulamalariniza (6rnegin Microsoft® Word, iWork® Pages, Adobe® Reader) veya bir
¢evrimigi Depolama Sistemine (Google® Docs, Dropbox®, Evernote®) géndermek igin bu
adimlari takip edin.

Gikt1 bigimleri ve uygulamalar hakkinda tam bilgi icin liitfen www.irislink.com/support/
userguides adresinde bulunan Kullanici Kilavuzuna bakin.



ADIMLAR

1. Bir belge Tarayin VEYA var olan bir gériintliyli veya PDF dosyasini agin
2. Taranan/agilan goruintiiyl ve tanimlama alanlarini degistirin

3. Belge dilini segin

4. Cikt1 bicimini ve ¢ikti hedefini segin

5. Taninan belgelerinizi Kaydedin

TEMEL YAPILANDIRMA

[ 1 Bir belge tarayin VEYA var olan bir gériintiiyii veya PDF dosyasini agin

g Readiris. Dosya Diizenle Avarir Diizen Ogren Gériniim

8ene Alphabets_1_12 (Sayfa 1 f 1)
—h |
‘ @ ng\llzce [ A ppe J‘nncxl £ RTE "‘ansx| l W
Yeni Gikt Bigimi we Hedef Kaydet

Bir belgenin taranmasi
e Tarayicinizla kagit belgeleri taramak igin Tara'yi tiklayin.

Bir 6nizleme penceresi agilacak ve tarayicinizin ayarlarini
gosterecektir.

o Eniyisonuglari elde etmek igin tercih olarak Renkli ve
300 DPI'i segin.
o Sayfa Incelemesi segeneklerini kullanin:

Varsayilan deger olan Sayfa inceleme'yi etkinlestirilmis olarak tutun. Bu segenek
belgelerinizi otomatik olarak tanima alanlarina ayirir. Readiris™ belgelerinizi
tanima igin alanlari kullanir.

Readiris™ belgeleri yeniden garpitabilir (diizeltme) ve Sayfa y6énelimi
algilamasiyla bunlari dondiirebilir.

Bir goriintii veya PDF dosyasini agmak
e Dosya'yi tiklayin ve agmak istediginiz dosyay segin.

e Ayni Sayfa inceleme Segenekleri buradan segilebilir.

[ 2 Taranan/agilan gériintiileri ve tanimlama alanlarini degistirin |

Readiris™'de belgeleri tararken/acarken sayfa kiiciik resimleri Sayfalar panelinde gériintilenir.
Glincel goriinti - ve tanimlama alanlari - arabirimin merkezinde gérintdlenir.

Bunlar kolaylikla degistirilebilir: Sayfa kuigiik resimleri Guincel goriintii

e Sayfalarin sirasini degistirmek igin kiiiik resimleri et FA“mlOl'm tting
Sayfalar panelinde farkl bir konuma sirikleyin. R E.E”

e Bir sayfayi silmek icin bir sayfa segin ve sil
simgesine tiklayin.

e Biralani silmek igin alani segin ve Backspace
(geri al) tusuna basin.




Tiirkge LGS

[ 3 Belge dilini segin |

Ust arag gubugundaki dil listesini tiklayin ve belgenizin dilini segin. [faer]
Danimarkaca
Readiris™'i ilk kez kullandiginizda 10 dilden olusan bir liste goriintilenir. Hatandes
Bu liste Mac isletim Sisteminizin tercih edilen dil listesine karsilik gelmektedir. e e

Ispanyolca

Bir bagka dil segmek igin: [oEh
e Diger Diller'i tiklayin. — —
e Dil listesinden belgenizin dilini segin.
Ayni belge iginde birden fazla dil segmek icin (Sadece Readiris™ Corporate)
e  Digerdiller'i tiklayin. z
e Birinci dil'i segin.
o ikinci listesinden Cmd-tikla ile 4 taneye kadar ikinci dil
segebilirsiniz.

[ 4 Ciktr bigimini ve hedefi segin

! Readiris Dosya Diizenle Ayarlar Diizen Ogren Gorinim

e (s N3] Alphabets_1_12 (Sayfa 1 / 1)
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Yeni Tara Dosya il Cikti Bigimi ve Hedef Kaydet

Ust arag gubugunda olusturmak istediginiz cikti bigimini segin:

Ornek: Metin diizenleme igin DOCX, depolama igin PDF.

Arag gubuguna bigimleri eklemek veya silmek igin: Isimsiz
[wm[Sa]] &
e Asagi ok tusuna tiklayin ve eklemek veya gikarmak == e s Oniem el ol
istediginiz bigimi segin. i o kA i Cotr

Belirli bir bigimin varsayilan segeneklerini degistirmek igin:

DOCX Disa Aktarma Secenekleri

o Bigim diigmesini gift tiklayin. (T Dizen  Grafider | Sayfa Boyutu |
e Daha sonra istediginiz Hedef seceneklerini belirleyin. Oposa
o Belgeleri yerel olarak bilgisayariniza veya ©Uygulama: [ @ Pages :
taginabilir depolama aygitina kaydetmek igin e st

Kaydet'i secin. Obepolarasstemt: [ ristechuring@gmal.— &
o Uygulamada belgeleri agmak igin Uygulama > ¥/ Dosya ad ve konum sor
Uygulama Seg'i belirtin.
o Bir gevrimici Depolama sistemine belgelerinizi
gondermek icin Depolama sistemini segin.

Disa aktarmak igin gevrimici Depolama sistemine baglantinin dogru
yapilandirilmasi gerektigini unutmayin.



Tiirkce LSS
e Gerekli Duzen segeneklerini belirleyin.
Diizen segenekleri orijinal belgenizin diizeninin ne dereceye kadar tekrar
olusturulacagini belirler.

ipucu: bicim olarak DOCX'i secerseniz, en iyi sonucu elde etmek icin Kaynak
belgeyi yeniden olustur > Cergeve yerine siitunlari kullan'i segin.

ipucu: PDF'i secersiniz, en iyi sonucu elde etmek icin Gériintii-Metin'i segin.

Tercihier

Bir cevrimici Depolama Sistemini yapilandirmak igin:

e Readiris™ menisundeki Tercihler'i tiklayin.

e Daha sonra Hesaplar simgesine tiklayin.

e Kullanmak istediginiz Evernote veya Dropbox hesabini
secin ve daha sonra baglanacak Notebook veya Storage
klasorini segin.

e  Bir Google Docs hesabi eklemek igin + isaretini tiklayin
ve daha sonra bilgilerinizi girin.

Koleksiyonlar

Onemli not: Belgeleri Evernote veya Dropbox'a géndermek igin Evernote ve Dropbox
uygulamalarinin Mac bilgisayarinizda kurulu olmasi gereklidir ve bunlar Evernote / Dropbox
hesabiniza bagli olmalidir.

[ 5 Taninan belgenizi kaydedin |

Belgelerinizi kaydetmek icin Kaydet'e

8 O O Alphabets_1 12 (Savfa 1/1)

tiklayin.
W (5 | (e ][ -
Yeni Tara Dosya Ciku Bigimi ve Hedef el

Readiris™ programinizi kullanirken sorun yasiyorsaniz web sitemizdeki Sikga Sorulan Sorular

bélimiine bakin, www.irislink.com/support/fag veya www.irislink.com/support adresindeki

Teknik Destek ile iletisime gegin.
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