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Bienvenue dans la documentation de Readiris Cette documentation
vous permettra de vous familiariser avec I'utilisation de Readiris.
Elle décrit les procédures d'installation et de configuration de
Readiris, les principales étapes de traitement ainsi que les espaces
de travail et les commandes de I'application. A la fin de cette
documentation, la section Procédures décrit des points spécifiques.

Les procédures décrites dans cette documentation sont basees sur le
systeme d'exploitation Mac OS Lion.

Toutes les informations du présent manuel peuvent étre modifiées

sans préavis.
/—4?@ —
. 9 =

% ‘/
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INTRODUCTION

Readiris est le produit phare d'l.R.1.S. en matiére de reconnaissance
des documents. Il vous permet de numeériser des documents papier,
d'ouvrir des fichiers image et des photos numeériques et de les
convertir en documents texte modifiables et en fichiers PDF indexés



Introduction

gue vous pouvez enregistrer, partager et envoyer vers des systemes
de stockage en ligne. Readiris prend en charge un large éventail de
formats de sortie, dont les formats PDF, DOCX et XLSX.

Les documents génerés par Readiris peuvent étre enregistres sur
I'ordinateur, directement envoyés par e-mail ou exportés vers des
systemes de stockage en ligne tels que Evernote, Dropbox et
GoogleDocs.

Readiris reconnait des documents dans 130 langues. Toutes les
langues américaines et européennes sont prises en charge, y compris
les langues baltes, cyrilliques et d'Europe centrale, ainsi que le grec
et le turc. Readiris reconnait également I'hébreu ainsi que quatre
langues asiatiques : le japonais, le coréen, le chinois simplifié et le
chinois traditionnel.

Outre la reconnaissance de texte, Readiris propose de puissantes
fonctionnalités de compression de fichiers PDF, basees sur la
technologie d'hypercompression iHQC d'l.R.1.S.
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NOUVEAUTES DE READIRIS 14

Interface utilisateur améliorée

Vue Vignette

Exportation vers des systemes de stockage en ligne

Redressement des photos numériques

Interface utilisateur améliorée

L'interface de Readiris a été remaniée et optimisée. Toutes les
commandes dont vous avez besoin pour traiter les documents et
réaliser les taches d'OCR sont désormais groupées dans une barre
d'outils supérieure.

Conseil : pour en savoir plus sur la nouvelle interface, consultez la rubrique
Découverte de I'interface.

Vue Vignette

Dans la nouvelle interface, vous pouvez basculer entre la vue
normale et la vue Vignette.

La vue Vignette vous permet de réorganiser facilement les pages
par glisser-déeposer. Les images sont traitées de gauche a droite.

® Readiris Fichier Edition Configuration Mise en page Apprentissage
8eo0e Colors (Page 3 de 3)

- R (Feres ) (B [Soec/ T ] 7
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Autoformatting




Introduction

En mode normal, vous pouvez voir I'image active en cours
d'analyse. Les vignettes des pages sont affichées dans le volet
Pages.

Exportation vers des systemes de stockage en ligne

Les documents traités avec Readiris peuvent étre envoyés vers
plusieurs systemes de stockage en ligne : Evernote, Dropbox et
Google Docs.

Redressement des photos numériques

Readiris détecte automatiquement les photos prises avec un appareil
photo numeérique et vous permet de corriger leur perspective. Ainsi,
vous pouvez redresser des documents photographiés sous un certain
angle.
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AVIS JURIDIQUES

Copyrights
Copyrights © 1987 - 2012 1.R.1.S. Tous droits réserves.

I.R.1.S. détient les droits d'auteur couvrant le logiciel Readiris, le
systeme d'aide en ligne et la présente publication.

Les informations contenues dans ce document sont la propriéte
exclusive d'l.R.1.S. Le contenu est sujet a modification sans
notification préalable et ne représente aucun engagement de la part
d'lLR.L.S. Le logiciel décrit dans ce document est fourni avec un
contrat de licence qui spécifie les conditions d'utilisation du produit.
Le logiciel peut étre utilisé ou copié uniqguement conformément aux
conditions de cet accord. Aucune partie de la présente publication
ne peut étre reproduite, transmise, stockée dans un systeme de
récupération ou traduite dans une autre langue sans l'autorisation
écrite préalable d'l.R.1.S.

La présente documentation utilise des noms fictifs a des fins de
démonstration. Les références a des personnes, sociétés ou
organisations réelles sont strictement fortuites.

Marques commerciales

Le logo Readiris et Readiris sont des marques commerciales de la
societé Image Recognition Integrated Systems S.A.

Technologies OCR et de codes a barres développées par I.R.I.S.
Technologies linguistique et AutoFormat développeées par I.R.1.S.
Technologies BCR et d'analyse de champs développées par I.R.1.S.
Technologie d’hypercompression iHQC développée par [.LR.L.S.



Auvis juridiques

Tous les autres noms de produits mentionnés dans cette
documentation sont des marques commerciales ou des marques
déposées de leurs propriétaires respectifs.

Brevets
iHQC™ est protégé par un brevet. Brevet américain n° 8,068,684
Acknowledgements

Portions of this I.R.1.S. software uses the following copyrighted
material, the use of which is hereby acknowledged.

e Dropbox SDK Copyright (c) 2010 Dropbox (Evenflow, Inc.),
http://getdropbox.com/

Permission is hereby granted, free of charge, to any person
obtaining a copy of this software and associated documentation files
(the "Software"), to deal in the Software without restriction,
including without limitation the rights to use, copy, modify, merge,
publish, distribute, sublicense, and/or sell copies of the Software,
and to permit persons to whom the Software is furnished to do so,
subject to the following conditions:

The above copyright notice and this permission notice shall be
included in all copies or substantial portions of the Software.

e Google Data Client Library
Copyright (c) 2007 Google Inc.

Licensed under the Apache License, Version 2.0 (the 'License'); you
may not use this file except in compliance with the License. You
may obtain a copy of the License at:

http://www.apache.org/licenses/LICENSE-2.0

e JPEG: This software is based in part on the work of the
Independent JPEG Group.



Readiris™ 14 — Guide utilisateur

e BWToolkit: Copyright (c) 2010, Brandon Walkin All rights
reserved.

Redistribution and use in source and binary forms, with or without
modification, are permitted provided that the following conditions
are met:

o Redistributions of source code must retain the above copyright
notice, this list of conditions and the following disclaimer.

o Redistributions in binary form must reproduce the above
copyright notice, this list of conditions and the following
disclaimer in the documentation and/or other materials provided
with the distribution.

o Neither the name of the Brandon Walkin nor the names of its
contributors may be used to endorse or promote products derived
from this software without specific prior written permission.

THIS SOFTWARE IS PROVIDED BY THE COPYRIGHT
HOLDERS AND CONTRIBUTORS "AS IS" AND ANY
EXPRESS OR IMPLIED WARRANTIES, INCLUDING, BUT
NOT LIMITED TO, THE IMPLIED WARRANTIES OF
MERCHANTABILITY AND FITNESS FOR A PARTICULAR
PURPOSE ARE DISCLAIMED. IN NO EVENT SHALL THE
COPYRIGHT OWNER OR CONTRIBUTORS BE LIABLE FOR
ANY DIRECT, INDIRECT, INCIDENTAL, SPECIAL,
EXEMPLARY, OR CONSEQUENTIAL DAMAGES
(INCLUDING, BUT NOT LIMITED TO, PROCUREMENT OF
SUBSTITUTE GOODS OR SERVICES; LOSS OF USE, DATA,
OR PROFITS; OR BUSINESS INTERRUPTION) HOWEVER
CAUSED AND ON ANY THEORY OF LIABILITY, WHETHER
IN CONTRACT, STRICT LIABILITY, OR TORT (INCLUDING
NEGLIGENCE OR OTHERWISE) ARISING IN ANY WAY OUT
OF THE USE OF THIS SOFTWARE, EVEN IF ADVISED OF
THE POSSIBILITY OF SUCH DAMAGE.
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e TIFF library:
Copyright (c) 1988-1997 Sam Leffler
Copyright (c) 1991-1997 Silicon Graphics, Inc.

Permission to use, copy, modify, distribute, and sell this software
and its documentation for any purpose is hereby granted without
fee, provided that (i) the above copyright notices and this
permission notice appear in all copies of the software and related
documentation, and (ii) the names of Sam Leffler and Silicon
Graphics may not be used in any advertising or publicity relating to
the software without the specific, prior written permission of Sam
Leffler and Silicon Graphics.

THE SOFTWARE IS PROVIDED "AS-1S" AND WITHOUT
WARRANTY OF ANY KIND, EXPRESS, IMPLIED OR
OTHERWISE, INCLUDING WITHOUT LIMITATION, ANY
WARRANTY OF MERCHANTABILITY OR FITNESS FOR A
PARTICULAR PURPOSE.

IN NO EVENT SHALL SAM LEFFLER OR SILICON
GRAPHICS BE LIABLE FOR ANY SPECIAL, INCIDENTAL,
INDIRECT OR CONSEQUENTIAL DAMAGES OF ANY KIND,
OR ANY DAMAGES WHATSOEVER RESULTING FROM
LOSS OF USE, DATA OR PROFITS, WHETHER OR NOT
ADVISED OF THE POSSIBILITY OF DAMAGE, AND ON ANY
THEORY OF LIABILITY, ARISING OUT OF OR IN
CONNECTION WITH THE USE OR PERFORMANCE OF THIS
SOFTWARE.
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SECTION 1 : INSTALLATIONET
ACTIVATION

CONFIGURATION SYSTEME REQUISE

La configuration minimale suivante est nécessaire pour exécuter
Readiris :

e Ordinateur Mac OS avec processeur Intel ou Power PC G4.

e Systeme d'exploitation Mac OS X 10.5 ou version ultérieure. Les
versions antérieures du systeme d'exploitation Mac OS ne sont
pas prises en charge.

e 220 Mo d'espace libre sur le disque.

INSTALLATION DU LOGICIEL

Pour installer Readiris :

e Insérez le CD-ROM de Readiris dans le lecteur CD de
l'ordinateur.

e Double-cliquez sur I'icone du CD-ROM Readiris affichée sur le
Bureau.

e Exécutez le programme d'installation de Readiris et suivez les
instructions qui s'affichent a I'écran.



Section 1 : Installation et activation

N
R
Readiris Corp 14.pkg

e |l est possible que le systeme vous invite a indiquer un nom
d'utilisateur et un mot de passe d'administrateur pour installer
Readiris.

o Faites défiler la page et acceptez les conditions du contrat de
licence.

e Ensuite, cliquez sur Installer pour lancer I'installation.
e \ous étes invité a entrer le numéro de série.

e Le numeéro de série comporte 11 chiffres et se trouve dans le
coffret du produit.

e Une fois l'installation terminée, cliquez sur Fermer.
Le dossier Readiris est ajouté au dossier Applications par le
programme d'installation.

ACTIVATION DE READIRIS

(version électronique de Readiris et Readiris Corporate
uniguement)

Lorsque vous exécutez Readiris, vous étes invité a l'activer. Les
copies non activées de Readiris peuvent étre utilisées pendant 30
jours seulement.

e Cliquez sur Demander la clé pour obtenir votre clé logicielle.
Vous étes redirigé vers la page web d'activation.
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Notez que vous avez besoin d'une connexion Internet pour terminer
I'activation.

Activation de Readiris

Pour pouvoir continuer & utiliser le logiciel aprés 6 jours, vous
devez demander la clé. Vous recevrez un courriel avec la clé
dans les 24 heures.

Entrez votre clé: ||

Le numéro d 'identification sur cet ordinateur est:

Demander la clé Ignorer | oK |

e Complétez vos données puis cliquez sur Envoyer.

Vous recevrez un e-mail contenant la clé logicielle dans les 24
heures.

e Des que vous avez recu votre clé logicielle d'l.R.1.S.,
introduisez-la dans le champ correspondant puis cliquez sur OK.

ENREGISTREMENT DU LOGICIEL

Le produit doit étre enregistré pour avoir droit au Support
technique. L'enregistrement vous confere également d'autres
avantages, notamment des mises a jour gratuites, des didacticiels
vidéo, des remises sur des nouveaux produits, etc.

Pour enregistrer Readiris :

e Dans le menu Aide, cliquez sur Enregistrer Readiris pour étre
dirigé vers la page web d'enregistrement.
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Action BAGS

Aide de Readiris
Aide de Readiris (PDF)
lLR.I.5. sur Internet

Enregistrer Readiris

Rechercher des mises & jour

e Complétez vos données puis cliquez sur Envoyer.

Notez que vous avez besoin d'une connexion Internet pour
terminer I'enregistrement.

RECHERCHE DE MISES A JOUR

Si vous enregistrez votre copie de Readiris, vous bénéficiez de
mises a jour logicielles gratuites.

Pour vérifier si des mises a jour sont disponibles :
e Dans le menu Aide, cliquez sur Rechercher des mises a jour.

Remarque : une fois par mois, Readiris vérifie
automatiquement si des mises a jour sont disponibles.

Action BALS

Aide de Readiris
Aide de Readiris (PDF)
[.R.LS. sur Internet

Enregistrer Readiris

Rechercher des mises a jour
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DESINSTALLATION DE READIRIS

Si vous souhaitez supprimer Readiris de votre ordinateur, procédez
comme suit.

Pour désinstaller I'application :

e Cliquez sur Finder et ouvrez le dossier Applications.

e Faites glisser le dossier Readiris vers la Corbeille.
Readiris est supprimé de votre ordinateur.

Remarque : les préférences Readiris ne sont pas supprimées
lorsque vous faites glisser le dossier Readiris vers la Corbeille,
afin que vous puissiez réinstaller le logiciel par la suite si vous le
souhaitez.

Pour supprimer les préférences :
Sur Mac OS Lion et versions ultérieures :

Dans le menu Aller de Finder, appuyez sur Alt. Sélectionnez
ensuite Bibliotheque et accédez a Application Support. Faites
glisser le dossier Readiris vers la Corbeille.

Sur Mac OS Snow Leopard et versions antérieures :

Accédez a Bibliothéque > Application Support puis faites
glisser le dossier Readiris vers la Corbeille.
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SUPPORT TECHNIQUE

Si vous enregistrez votre copie de Readiris, vous avez droit a un
support technique gratuit. Dans la section Support technique de
notre site web www.irislink.com/support, vous pouvez consulter
des questions fréquentes (FAQ), des didacticiels vidéo et bien
d'autres informations vous permettant de résoudre des problemes
courants.

Si vous ne trouvez pas de solution a votre probleme, cliquez sur le
lien Technical Support Contact (Contact du support technique) et
complétez le formulaire de contact web.

Technical Support
FAQ

Getting started

Product registration :
Technical Support

Maintenance Program

Updates

Drivers Consumer Product Support

User guides
Support Policies l'le'S' _can hglp _you m. d|fferent_ ways if you encountgr
difficulties while installing or using your product. In this

Technical Support Contact section you will find FAQ's, user guides, manuals,

Video Tutorials drivers, updates and contact details of our helpdesk.

Conseil : consultez egalement la section Manuels d'utilisation pour vérifier
que vous possédez la derniére version du guide de I'utilisateur.
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SECTION 2 : MISE EN ROUTE

DECOUVERTE DE L'INTERFACE

La nouvelle interface de Readiris se présente comme suit :

® Readiris Fichier Edition Configuration Mise en page Apprentissage Vue Action Aide
e 0o Autoformat (Page 1 de 1)

_ D @ Q F:r.anga.is M I\%WF mécmlﬁnwl '] W

== Autoformatting

!hhe aim of “autoformatting” is to recreate a facsimile copy 011
e original document.

2 OCR process does more than jus 2 various l'e‘feégegiin e
ecognize your text, it can format it fo ining g andy

ou too!

3 way, TeXt recognition is ody
ore and more page recognition or documery ormatting ie applied: you

wCognilion, ., et a continuous, running
. Rl1l formatting, if

Whether your OCK soltware relormats - 18 done afterwards by

c recogniznd text or not is up to the user.
o can perform OCR bevause you just need Wmm
€ text, in which case you will edit and font type, size and typestyle are maintained
[ormat it yourseld, and you can reereate the across the recognition. The justification of the
ent, inchuding its formarling. paragraphs is slso deteeted, However, no graphics

re captured and the columns aren™ recreated

he paragraph just follaw each ather etc.

olormartimg recreates a Jacsimile
capy of the original docwment: the text
blocks, graphics and lables are recreated in
he same place and the word and
paragraph  formatling  are maintained

|acrosa the recognition.

11 nma
Cell 2A Warden
Cell 3A $100,000

result, you geta true copy of your seutce

ocunent, be it 4 compact and editable text

ile, no looger a svunned imape of your
prtl

Elle comporte les composants et volets suivants :
1. Barre de menus Readiris

La barre de menus Readiris regroupe toutes les commandes et options
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disponibles dans Readiris, y compris les paramétres de configuration
avances.

2. Barre d'outils supérieure

La barre d'outils supérieure est de loin l'outil le plus important dans
Readiris. Il contient toutes les commandes de base dont vous avez
besoin pour traiter vos documents. Les commandes sont classées
par groupe

Vous avez la possibilité de personnaliser cette barre d'outils de deux
facons :

o Vous pouvez ajouter ou supprimer des formats de sortie dans le
groupe Format et Destination, en cliquant sur la fleche vers le
bas.

Autoformat (Page 1 de 1)

% por | SFhocx “Fopt |Lpec | T |

Format et Destination |  Edition des options d'enregistrement en PDF vers Apergu

Masquer I'enregistrement en format Open XML (docx)
Masquer I'enregistrement en format OpenDocument (odt)
Afficher I'enregistrement en format RTF

Afficher I'enregistrement en format Open XML (xlsx)
Afficher I'enregistrement en format Unicode

Masquer I'enregistrement en format JPEG

o Vous pouvez ajouter ou supprimer des commandes dans la barre
d'outils : En appuyant sur le bouton Commande, cliquez sur la
barre d'outils puis cliquez sur Personnaliser la barre d'outils.
Ensuite, faites glisser et déposez les commandes a ajouter ou a
supprimer de la barre d'outils.
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+ lcone et texte
Icone seulement
Texte seulement
Masquer la barre d'outils

Utiliser une petite taille

Personnaliser la barre d'outils...

3. Image numérisée

Lorsqu'un document est numérisé ou ouvert dans Readiris, son
image s'affiche. Les différentes zones de reconnaissance sont
affichées. Les zones peuvent étre modifiées avec les outils proposés
dans la barre d'outils de modification de la mise en page et des
Images.

4. Volet Pages

Le volet Pages contient la vignette de chagque page numérisée ou
ouverte dans Readiris. Les pages sont traitées de haut en bas. Pour
modifier I'ordre des pages, il suffit de faire glisser une page d'un
emplacement a l'autre.

Pour disposer d'une vue d'ensemble des vignettes des pages, vous
pouvez basculer vers la vue Vignettes. Dans cette vue, seules les
vignettes des pages sont affichées. L'image analysée n'apparait plus.
Cette vue affiche les vignettes de droite a gauche et de haut en bas.

Pour basculer vers la vue Vignettes, cliquez sur I'icone de la vue
Vignettes en bas du volet Pages.

5. Barre d'outils de modification de la mise en page et des images

Cette barre d'outils vous permet de modifier la page active : vous
pouvez redresser les pages numeérisées avec une inclinaison, ajuster
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la qualité de I'image, etc. Pointez sur les différents boutons pour
afficher leur infobulle.

Référez-vous aux sections Optimisation des documents
numérisés et Modification des zones de reconnaissance pour en
savoir plus.

MODIFICATION DE LA LANGUE DE L'INTERFACE
UTILISATEUR

Lorsque Readiris s'ouvre, l'interface utilisateur s'affiche dans la
langue actuellement sélectionnée dans les Préférences Systeme de
votre Mac.

Pour modifier la langue de I'interface utilisateur de Readiris :

Cliquez sur I'icone Préférences Systeme.

Cliquez sur I'icone Langue et texte.

&

Langue
et texte

Faites glisser la langue de votre choix en haut de la liste.

L'interface utilisateur de Readiris est disponible dans plusieurs
langues.

Redémarrez Readiris pour appliquer les nouveaux paramétres de
langue.
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CONFIGURATION DU SCANNEUR DANS READIRIS

Readiris prend en charge tous les scanneurs compatibles Twain 1.9,
Image Capture ainsi que les scanneurs IRIScan 2 et versions
ultérieures.

Avant de pouvoir utiliser un scanneur, ses pilotes doivent étre
installés sur votre Mac.

Scanneurs Image Capture

e Connectez le scanneur a votre ordinateur Mac a l'aide d'un cable
USB et mettez-le sous tension.

e \/ous étes automatiquement inviteé a installer ou a mettre a jour
les logiciels nécessaires.

e Cliquez sur Installer pour installer le pilote.

Notez que vous avez besoin d'une connexion Internet pour
terminer l'installation.

Would you like to download and install
software for “EPSON Stylus Photo RX580"7

©) "~ NotNow ) ( install )

Scanneurs Twain

e Connectez le scanneur a votre ordinateur Mac et mettez-le sous
tension.

e [nstallez le pilote Twain de votre scanneur.

En général, vous pouvez trouver les pilotes sur le CD-ROM
fourni avec le scanneur ou sur le site Web du fabricant de votre
scanneur. Ils ne sont pas fournis par I.R.1.S. Notez que certains
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pilotes de scanneur ne fonctionnent pas toujours sur les dernieres
versions de Mac OS. Consultez la documentation de votre
scanneur pour connaitre les plates-formes prises en charge. Le
cas échéant, contactez le fabricant de votre scanneur.

Scanneurs IRIScan Express

e Connectez le scanneur IRIScan Express a votre ordinateur Mac
et mettez-le sous tension.

e Si Readiris est fourni avec votre produit IRIScan, le pilote a été
installé pendant I'installation de Readiris.

Si ce n'est pas le cas, consultez notre site web
www.irislink.com/support pour télécharger et installer le pilote
requis.

Scanneurs IRISCard Anywhere / IRIScan Anywhere / IRIScan
Book

Il n'est pas nécessaire d'installer des pilotes si vous utilisez ces
scanneurs. Ces scanneurs ne sont pas equipeés d'un pilote Twain et,
par conséquent, ils ne peuvent pas étre utilisés a partir de n'importe
quelle application pour numériser des documents. Ils sont congus
pour étre utilisés de maniere autonome, sans étre connectés a un
ordinateur. Les documents que vous numeérisez sont stockés dans la
mémoire interne du scanneur (ou sur une clé USB/carte SD en
option). Les documents stockées dans la mémoire (ou sur la clé
USB/carte SD) peuvent étre directement chargés dans Readiris
lorsque vous connectez le scanneur ou que vous insérez la carte SD
ou la clé USB dans votre Mac.

Pour vérifier si le pilote du scanneur a été correctement
installé :

e Dans le menu Readiris, cliquez sur Préférences.

e Cliquez sur lI'onglet Scanneur.
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e \otre scanneur devrait apparaitre dans la liste*.

*Ce n'est pas le cas des scanneurs IRISCard Anywhere, IRIScan
Anywhere et IRIScan Book.

800 Préférences

R T e

Général Scanneur Comptes

Canon P-215 TWAIN =

Inverser les images en Noir & Blanc venant des numeériseurs TWAIN.

Si votre scanneur n'est pas répertorié, cela signifie que son pilote
n'a pas eté correctement installé.

Remarque : les parameétres d'IR1Scan dans le bas de la fenétre
sont uniquement disponibles si un scanneur IRIScan Express 2
est connecté.

e Au terme de la configuration du scanneur, vous pouvez lancer la
numeérisation a l'aide des parametres par défaut du scanneur.
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SECTION 3 : TRAITEMENT DE BASE
DES DOCUMENTS

Le traitement des documents avec Readiris est un processus
relativement simple lorsque vous utilisez une configuration de base.
Cette section décrit la procédure a suivre pour traiter des documents
avec une configuration de base. Pour des informations plus
completes sur toutes les étapes de configuration, consultez les
sections 4 a 9.

Etape 1 : Numérisation ou ouverture des images

Pour numériser des documents papier, votre scanneur doit étre
correctement configuré. Au besoin, consultez la section
Configuration du scanneur.

e Cliquez sur Numeériser pour scanner les documents papier avec
votre scanneur.

La fenétre d'apercu qui apparait affiche les parametres de votre
scanneur. Dans le cas des scanneurs TWAIN, ces parameétres
varient d'un scanneur a l'autre.

o Sélectionnez Couleurs et 300 PPP comme préférences
pour obtenir un résultat optimal.

o Sélectionnez les options d'analyse de page de votre
choix :

L'option Analyse de page est activée par défaut.
Cette option divise les documents en zones de
reconnaissance. Sans zones de reconnaissance,
Readiris ne peut pas traiter vos documents. Si vous
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décidez de désactiver cette option, vous devrez
dessiner manuellement des zones de reconnaissance
dans vos documents.

Readiris™ peut redresser les documents et les faire
tourner grace aux options du groupe Détection de
I'orientation des pages.

Lorsque votre scanneur génere des bordures noires
autour de vos documents ou que certaines
informations du document sont en partie coupées,
Readiris crée parfois des zones de reconnaissance sur
les bordures du document méme si elles ne
contiennent pas d'informations utiles. Dans de tels
cas, il est recommandé d'utiliser I'option Suppression
des zones de bordure.

Source: | Scanneur a plat

MNom: | document

Type d'image: | Couleurs
Résolution: | 300 DPI

Taille: | Ad

L: |21 w H:| 29,7 centimétres

Options d'Analyse de Page
@ Analyse de page
Détection de I"orientation des pages
Redressement des pages

Suppression des zones de bordure

ou

e Cliquez sur Fichier pour ouvrir des fichiers image existants.

o Sélectionnez les options d'analyse de page de votre
choix.
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Les mémes options d'analyse de page sont disponibles ici.

Options d'analyse de page: @Analyse de page
|| Détection de I'orientation des pages
| | Redressement des pages

Les images s'affichent dans I'interface.

Autoformatting

2e aim of “autoformatting” |s to recreate a tacsimile copy of the
original document.

e OCH ooy does e (o s
I 0
i
]

deid |

maintained a
reuuaniliv,

10 ErulL pou gel a lrue copy ol you)
scaee dncnment, he it a o e
editable teal Lle, no looger

imare of vour ¢

Etape 2 : Modification des images

Les images numerisées et chargees dans Readiris peuvent étre
facilement modifiées :

e Pour modifier I'ordre des pages, faites glisser les vignettes vers
un autre emplacement dans le volet Pages.

e Pour supprimer une page, sélectionnez-la et cliquez sur l'icbne de
suppression.

e Pour supprimer une zone, sélectionnez-la et cliquez sur le touche
Retour de votre clavier.
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Si nécessaire, vous pouvez modifier manuellement les zones de
reconnaissance. Pour plus d'informations, consultez la section
Modification des zones de reconnaissance.

Etape 3 : Sélection de la langue de reconnaissance

Vous devez sélectionner la langue correcte pour obtenir de bons
résultats de reconnaissance avec Readiris. La langue par défaut est
la langue de votre systeme d'exploitation.

® Readiris
800

>

Mouveau Mumériser Fichier

Fichier

Edition Configurati

(Francais +) [or

Allemand

Anglais
Espagnol

¥ Francais
Italien
Néerlandais
Polonais
Portugais

Turc

Autres langues...

Etape 4 : Sélection du format de sortie

e Dans le groupe Format et Destination, cliquez sur le format de
sortie que vous souhaitez générer.

Vous pouvez, par exemple, enregistrer vos documents au format
DOCX pour les éditer ou au format PDF a des fins de stockage.
Pour en savoir plus sur les différents formats de sortie et options
de formatage, consultez les sections Enregistrement des
documents et Sélection des options de mise en page.

Des options par défaut sont appliquées a chaque format que vous
sélectionnez : si, par exemple, vous sélectionnez le format PDF,
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le fichier de sortie sera ouvert dans l'application Apercu. Les
documents DOCX et RTF seront ouverts dans les applications de
traitement de texte installées. Les documents XLSX seront
ouverts dans le tableur installé.

Pour modifier les options :

Double-cliquez sur le format de sortie requis.
Sélectionnez la destination de votre choix :

Sélectionnez Fichier pour enregistrer les documents localement
sur I'ordinateur ou sur un périphérigue de stockage amovible.

>Sélectionnez Application > Sélectionner une application pour
ouvrir directement les documents dans cette application.

Sélectionnez Systeme de stockage pour envoyer vos documents
vers un systéeme de stockage en ligne.

Notez que la connexion au systéeme de stockage en ligne doit étre
correctement configurée pour pouvoir exporter les documents.
Consultez la section Enregistrement des documents sur des
systémes de stockage en ligne pour savoir comment proceder.

Options du Format PDF

L BESEEWEITY Options PDF | Mots de passe PDF |

[__IFichier
(=) Application: | & Preview &
Les documents PDF seront lus de préférence avec Adobe Reader.

IET Demander le nom et I'emplacement du fichier

() Systéme de stockage: Evernote

V| Demander le nom et 'emplacement du fichier

Sélectionnez les options de mise en page requises.
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Les options de mise en page permettent de recréer dans la mesure
choisie la mise en page des documents d'origine. Pour plus
d'informations, consultez la section Sélection des options de
mise en page. Remarque : ces options ne s'appliquent pas aux
PDF.

Options du Format DOCX

{ Destination Mise en page Images | Tailles de page |

() Créer du texte continu
() Garder le formatage du texte et des paragraphes
(*) Recréer le document d'origine

|| Utiliser des colonnes et non des cadres

nsérer des sauts de colonne
|_|Inclure I'image en arriére-plan du texte

EI Reconstituer les paragraphes

lﬂlnclure les images

| |Sauvegarder les couleurs du texte

| | Sauvegarder la couleur de l'arriére-plan

? | Annuler | | oK |

Lorsque vous avez effectué ces différentes étapes, cliquez sur
Enregistrer pour lancer la reconnaissance de texte et générer les
documents de sortie.

Création d'un nouveau projet

Lorsque vous avez terminé d'enregistrer les documents numerisés
OU gue vous souhaitez recommencer :

e Cliquez sur Nouveau dans la barre d'outils supérieure.

Cette commande efface votre document de Readiris afin de
pouVvoir commencer un nouveau projet.
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® Readiris Fichier

® 00
S [

Mouveau Mumériser Fichier

TRAITEMENT AUTOMATIQUE

Si vous souhaitez accelérer le traitement des documents dans
Readiris ou traiter des lots de documents numérisés, vous pouvez
utiliser la fonctionnalité Traitement automatique. Cette
fonctionnalité traite automatiquement les documents que vous
numérisez et ouvrez dans Readiris, elle les convertit dans le format
de sortie spécifié puis les exporte vers un dossier spécifique defini
ou vers le systeme de stockage configuré.

Pour lancer le traitement automatique :

e Commencez par configurer tous les parameétres que Readiris doit
appliquer. Au besoin, consultez la section Traitement de base
des documents.

e Dans le menu Action, cliquez sur Traitement automatique.

e Sélectionnez Traitement automatique de toutes les images
importées et selectionnez un dossier de sortie vers lequel
exporter les documents traités.

|E‘1Traitemen[ automatinue de tnutes les imanes imnnrtggs
Idem dossier source

Dossier de destination ¥ Documents |

Le dossier de destin Choisir le dossier...
documents vers Ever_—__, = :

? | Annuler | | oK |
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e Ensuite, commencez a numériser ou ouvrir les documents dans
Readiris. Vous pouvez egalement faire glisser une série de
fichiers image vers I'icOne Readiris.

Remarques importantes :

Lorsque vous numerisez successivement plusieurs documents, par
exemple avec un scanneur équipé d'un chargeur automatique, tous
les documents sont regroupés dans un seul fichier de sortie. C'est
également le cas lorsque vous ouvrez plusieurs fichiers image en
méme temps.

Lorsque vous introduisez des documents dans un scanneur a plat,
chaque page est enregistrée dans un fichier de sortie distinct.

Remarques:

\Vous pouvez traiter jusqu'a 50 pages en méme temps dans Readiris
Pro.

Vous pouvez egalement exporter les documents vers des systemes
de stockage en ligne tels que Google Docs, Evernote et Dropbox.
Dans ce cas, le dossier de sortie que vous avez sélectionné n'est pas
pris en compte.

Conseil :

Pour ajouter la fonction de traitement automatique a la barre d'outils
supérieure :

En appuyant sur le bouton Commande, cliquez dans la barre d'outils
supérieure et selectionnez Personnaliser la barre d'outils.

Ensuite, faites glisser I'icone Traitement automatique vers la barre d'outils et
cliquez sur Terminé.
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Conseil :

Outre le traitement automatique, Readiris Corporate propose également les
fonctions Traitement par lots et Dossier surveillé pour traiter des lots plus
importants de documents.

ENREGISTREMENT ET CHARGEMENT DE LA
CONFIGURATION

Notez que Readiris enregistre automatiquement les parameétres de
traitement a la fermeture de I'application. Lors de l'utilisation de
Readiris suivante, le logiciel applique la méme configuration.

Si vous souhaitez enregistrer un profil de configuration spécifique :

e Commencez par sélectionner la configuration requise.

e Dans le menu Configuration, cliquez sur Enregistrer la
configuration.

e Attribuez un nom a la configuration, sélectionnez un
emplacement puis cliquez sur Enregistrer.

Remarque : si vous souhaitez enregistrer une configuration spécifique
comme configuration par défaut, cliquez sur Enregistrer par défaut
dans le menu Configuration.
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oL GGG Mise en page  Apprentissage  Vue  Action
Séparation de documents et indexation...

v Analyse de page
Détection de |'orientation des pages
Redressement des pages
Elimination du bruit...
Suppression des zones de bordure

Langue...

Lexigue utilisateur >
Type de police >
Espacement des caractéres [

Edition des options d'enregistrement en PDF vers Apercu

Rétablir la configuration par défault
Enregistrer comme défauts

Charger une configuration...

Enregistrer la configuration...

Rétablir la configuration d'usine

Les parametres suivants seront enregistrés : langues principale et
secondaire(s), Favoriser la précision de reconnaissance sur la vitesse,
type de police, espacement des caractéres, format de sortie et toutes
les options de format de sortie sélectionnées, y compris les mots de
passe de protection des documents PDF, I'application cible, les
parameétres du systeme de stockage en ligne, les tailles de page, les
parameétres d'indexation et de seéparation des pages ainsi que les
options de lexique utilisateur, d'analyse de page, d'élimination du
bruit, de redressement des pages et d'apprentissage interactif.

Les mots de passe des comptes Google Docs sont enregistrés dans le
conteneur de mots de passe KeyChain de Mac OS.

Chargement de la configuration

Pour charger un fichier de configuration que vous avez enregistreé :

e Dans le menu Configuration, cliquez sur Charger une
configuration.
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e Recherchez le fichier de configuration que vous avez enregistre.

Rétablissement de la configuration d'usine

e Dans le menu Configuration, cliquez sur Retablir la
configuration d'usine.
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SECTION 4 : NUMERISATION ET
OUVERTURE DE DOCUMENTS

OPTIONS DE TRAITEMENT GENERALES

Lors de la numérisation et de I'ouverture des documents, Readiris
appligue plusieurs options de traitement générales.

Pour accéder a ces options :
e Dans le menu Readiris, cliquez sur Préférences.

e La fenétre Préférences s'ouvre sur I'onglet Général.

80 C Praférences

R ete.

Général Scanneur Comptes

Options de traitement des images

M Lisser les images en niveaux de gris et en couleurs
Traiter comme 300 ppp

Automatic despeckling: f ' désactivé

Attention: enlever de trop grandes taches peut effacer des informations utiles de I"image

Options d'Analyse de Page

IETAnaIvSE de page
Détection de ['orientation des pages
Redressement des pages
Suppression des zones de bordure

Symbole pour les caractéres rejetes: |~
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Les options definies ici sont appliquées par défaut a tous les
documents que vous ouvrez ou numerisez.

Options de traitement

Lisser I'image en niveaux de gris ou en couleurs

Cette option est activée par défaut. Grace a cette option, qui lisse les
différences d'intensité, les images en couleurs et en niveaux de gris
sont plus uniformes. En conséquence, le contraste est plus marqué
entre l'avant-plan (texte) et l'arriere-plan (illustration). Le lissage
représente parfois la seule solution pour distinguer le texte d'un
arriere-plan coloré.

Traiter comme 300 ppp

Sélectionnez I'option Traiter comme 300 ppp lorsque vous traitez
des images dont la résolution n'est pas correcte ou connue. Les
images seront traitées comme si elles possédaient une résolution de
300 ppp.

Eliminer le bruit

Parfois les documents comportent du bruit, a savoir des petites
taches noires qui apparaissent lorsque vous numerisez des
documents de mauvaise qualité ou que vous utilisez des parametres
de scanneur incorrects.

Pour supprimer ces taches noires, utilisez le curseur Eliminer le
bruit. Plus vous le déplacez vers la droite, plus les taches de grande
taille seront supprimées.
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Options d'analyse de page

Notez que vous pouvez egalement accéder a ces options via le menu
Configuration.

Analyse de page

L'option Analyse de page est activée par défaut. Cette option divise les
documents en zones de reconnaissance. Sans zones de reconnaissance,
Readiris ne peut pas traiter vos documents. Si vous décidez de désactiver
cette option, vous devrez tracer manuellement des zones de
reconnaissance dans vos documents.

Détection de I’orientation des pages

Cette option détecte I'orientation des documents et les fait pivoter
automatiquement.

Redressement des pages

Cette option redresse les pages numérisées avec une inclinaison.
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Suppression des zones de bordure

Lorsque votre scanneur génere des bordures noires autour de vos
documents ou que certaines informations du document sont en
partie coupées, Readiris crée parfois des zones de reconnaissance
sur les bordures du document méme si elles ne contiennent pas
d'informations utiles. Dans de tels cas, il est recommandeé d'utiliser
I'option Suppression des zones de bordure.

Lorsque vous avez terminé, fermez la fenétre Préférences. La
configuration est automatiguement enregistreée.

NUMERISATION DES DOCUMENTS

Readiris est compatible avec les scanneurs Twain et Image Capture.
Il prend en charge la plupart des scanneurs a plat et a feuilles, les
périphérigues multifonctions, les appareils photo numeriques et
scanneurs actuellement disponibles.

Remarque importante : Readiris Pro peut numériser 50
pages a la fois. Il n'est pas possible de numeriser ou
d'ouvrir plus de 50 pages dans un méme projet Readiris.
Readiris Corporate peut ouvrir un nombre illimité de pages
dans un méme projet.

Avant de commencer : vérifiez que le scanneur est connecté a
votre ordinateur et correctement configuré. Pour ce faire, accédez
au menu Readiris et cliguez sur Préférences. Si votre scanneur est
répertorié dans lI'onglet Scanneur, cela signifie gu'il est
correctement installé. S'il n'y figure pas, référez-vous a la section
Configuration du scanneur.
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Pour numeériser des documents :

e Cliquez sur Numeériser.

e La fenétre d'apercu qui apparait affiche les paramétres de
configuration disponibles de votre scanneur.

Remarque : dans le cas des scanneurs TWAIN, ces
parametres varient d'un scanneur a l'autre.

e Sélectionnez Couleurs et 300 PPP comme préférences pour
obtenir un résultat optimal.

Si vous numérisez des cartes de visite ou des documents en
langues asiatiques, il est recommandé de choisir une résolution
de numérisation de 400 ppp.

Source: | Scanneur a plat

Mom: | document

Type d'image: | Couleurs
Résolution: | 300 DP

Taille: | A4

L: |21 W H:| 29,7 centimétres

Options d'Analyse de Page
121 Analyse de page
Détection de I'orientation des pages
Redressement des pages

Suppression des zones de bordure

e Ensuite, sélectionnez les options d'analyse de page.

Pour plus d'informations, consultez la section Options de
traitement genérales.

e Cliquez sur le bouton Numériser dans la boite de dialogue pour
commencer a numeériser des documents.
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Remarque : vérifiez que les pages ne sont pas inclinées.
Une inclinaison supérieure a 0,5° augmente le risque
d'erreurs de reconnaissance.

Conseils :

Dans certains cas, les scanneurs Twain affichent du texte blanc sur fond noir
lors de la numérisation en noir et blanc. Pour éviter ce probleme, dans le
menu Readiris, cliquez sur Préférences. Ensuite, cliquez sur I'onglet Scanneur
et sélectionnez Inverser les images en Noir & Blanc venant des numeriseurs
TWAIN.

Pour numériser des lots de documents, consultez les sections Traitement
automatique et Dossier surveillé.

Il est possible de définir Readiris comme application de destination de votre
scanneur si ce dernier prend en charge cette fonctionnalité. Ainsi, vous
pouvez numeériser les documents avec votre scanneur et les transférer vers
Readiris par une simple pression des touches du scanneur. Pour plus
d'informations, consultez la documentation de votre scanneur.

NUMERISATION AVEC DES SCANNEURS I.R.1.S.

IRIScan Express 2

Lorsque vous utilisez un scanneur IRIScan 2, vous pouvez définir
des parametres spécifiques.

e Dans le menu Readiris, cliquez sur Préférences.

e Cliquez sur lI'onglet Scanneur.
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IRIScan

Format: | Automatigue 0 Lx 0 (Hy | cm
Profondeur: | Couleurs Résolution: | 300 ppp

Calibrer

Format

Vous pouvez sélectionner le format de numeérisation automatique
ou un format personnalisé, pour lequel vous pouvez indiquer la
hauteur et la largeur de page.

Profondeur

Readiris prend en charge les images noir et blanc, couleur et en
niveaux de gris.

Résolution
Sélectionnez une résolution de numérisation de 300 ppp.

Si vous numeérisez des cartes de visite ou des documents en langues
asiatiques, il est recommandé de choisir une résolution de
numeérisation de 400 ppp.

Calibrage

Cliquez sur le bouton Calibrer si vous devez effectuer un calibrage
de votre scanner.

e Lorsque vous avez terminé, fermez la fenétre Préférences pour
commencer a numeériser des documents.
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IRISCard / IRIScan Anywhere / IRIScan Book

Les scanneurs IRISCard, IRIScan Anywhere et IRIScan Book sont
congus pour étre utilisés de maniere autonome, sans étre connectés
a un ordinateur. Les documents que vous numérisez sont stockés
dans la mémoire interne du scanneur (ou sur une clé USB/carte SD
en option).

Ils peuvent ensuite étre chargés dans Readiris.

Remarque : ces scanneurs ne sont pas equipeés d'un pilote Twain et,
par conséquent, ils ne peuvent pas étre utilisés a partir de n'importe
quelle application pour numeériser des documents. Considérez-les
plutdt comme des périphériques de stockage USB capables de
numeériser des documents de facon indépendante.

Pour charger les documents numérises dans Readiris :

e Connectez le scanneur a votre ordinateur a lI'aide d'un cable USB
et mettez-le sous tension.

e \ous pouvez également insérer la carte SD ou la clé USB
utilisée avec le scanneur dans votre ordinateur Mac.

e Readiris détecte si des images de cartes ont été numérisées dans
le support de stockage. Cliquez sur Oui pour les sélectionner.
Readiris ouvre ensuite le dossier approprié.

Charger les images du IRIScan Anywhere
iE=E ll I = « || CJIRIS_ISL | (Q

FAVORIS B IRIS_IS1 3 4 IMG_0001,JPG
{8l Dropbox I/ IMG_0002 JPG
= I*/ IMG_0003 JPG
ok IMG_0004,JPG
¥ Applicati... I IMG_0005 JPG
Desktop | IMG_0006JPG
= IMG_0007.JPG
[*1 Documents IMG_0008.JPG
© Downloads IMG_0009.JPG
[ vidéos IMG_0010.JPG

) ¥ IMG_0011JPG

J7 Musique | IMG_0012.JPG

[E) Images I IMG_0013JPG

IMG_0014 JPG

APPAREILS

_ = IMG_0015JPG
| Snowleo... 1/ IMG_0016.JPG
|- Leopard 10 IMG_0017JPG

Annuler Ouvri
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OUVERTURE DE FICHIERS IMAGE

Outre la numérisation de documents, vous pouvez également ouvrir
des fichiers image et PDF avec Readiris.

Remarque importante : Readiris Pro peut ouvrir des
fichiers image multipages contenant jusqu'a 50 pages. Il
n'est pas possible d'ouvrir plus de 50 pages dans un méme
projet Readiris. Si vous devez traiter un nombre plus
important de pages au sein d'un méme projet, choisissez la
version Readiris Corporate.

Readiris prend en charge les formats de fichier image suivants :
GIF, JPEG, JPEG2000, Photoshop, PNG, TIFF (non compressé ou
compressé de type PackBits et Group3), TIFF multipages, Windows
Bitmap (BMP) et PDF.

Pour ouvrir des fichiers image existants :

e Cliquez sur le bouton Fichier.
® Readiris Fichier

S,

Mouveau Mumériser Fichier

e Ensuite, selectionnez les fichiers image a traiter et cliquez sur
Ouvrir.
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e \/ous pouvez également ouvrir plusieurs fichiers image
simultanément:

o Sélectionnez le premier fichier image puis, tout en
maintenant la touche Commande enfoncée, sélectionnez
d'autres images.

o Sélectionnez une plage contigué de fichiers image en
sélectionnant la premiere image et la derniére tout en
maintenant la touche Maj enfoncee.

Si vous voulez mettre fin au processus de chargement, appuyez sur
la touche Echap de votre clavier.

Conseil : lorsque vous chargez des documents PDF et des fichiers image de
plusieurs pages, vous pouvez définir I'étendue de pages (dans le cas ou vous
avez uniqguement besoin d'un chapitre spécifique d'un document, par
exemple).

Remarque : lorsque vous cliquez sur le bouton Fichier de la barre
d'outils supeérieure apres avoir enregistré le document actif, vous
étes invité a indiquer si vous voulez supprimer ce document.
Cliquez sur Non pour ajouter les fichiers image au document genéré
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suite a la reconnaissance ou sur Oui pour créer un nouveau
document.

Méthode alternative pour ouvrir des fichiers image

o Faites glisser les fichiers image vers I'icone Readiris pour les
ouvrir,

e Tout en maintenant la touche Ctrl enfonceée, cliquez sur le
fichier image a ouvrir, pointez ensuite sur Ouvrir avec et cliquez
sur Readiris. Le logiciel Readiris s'ouvre et affiche I'image.

e |l est possible de définir Readiris comme application de
destination de votre scanneur si ce dernier prend en charge cette
fonctionnalité. Ainsi, vous pouvez numériser les documents avec
votre scanneur et les transférer vers Readiris par une simple
pression des touches de votre scanneur. Pour plus d'informations,
consultez la documentation de votre scanneur.

Conseil : pour traiter des lots de fichiers image, consultez les rubriques
Traitement automatique et Traitement par lots.

OUVERTURE DE PHOTOS NUMERIQUES

Readiris détecte automatiguement les photos prises avec un appareil
photo numérique et utilise des algorithmes de reconnaissance
spécifiques pour les traiter.

Pour ouvrir des photos numériques :

e Cliquez sur Fichier dans la barre d'outils supeérieure.
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® Readiris Fichier

800
S

Mouveau MWumériser Fichier

e Sélectionnez les photos numériques puis cliquez sur Ouvrir.

e La petite icOne d'appareil photo présente sur la vignette de la
page indique que Readiris reconnait I'image comme une photo
numerique.

(%

The lemlur in muliilingua] OCR

Firmd g Tebl=

7Y =

Si Readiris ne détecte pas I'image comme une photo
numérique :

e Cliquez sur la vignette de la page tout en maintenant la touche
Ctrl enfoncee.

e Sélectionnez I'option Image photographique.

o

o) == a'h.
Langue...
Couverture

Image photographique

a Effacer
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Redressement des photos numeériques

Il arrive que les documents soient photographies sous un certain
angle, ce qui leur confere un effet 3D rendant toute reconnaissance
impossible.

Pour résoudre le probléme, vous pouvez redresser les photos
numeriques :

e QOuvrez votre image photographique.

e Dans la barre d'outils de mise en page et d'édition, cliquez sur
I'icbne Redresser.

—
—_

e Faites glisser successivement les différents angles dans la
direction de votre texte.

e Cliquez sur Appliquer pour redresser I'image.

Conseil pour la prise de photos numériques

e Sélectionnez toujours la résolution d'image la plus élevée.

e Activez le mode macro de I'appareil afin de faire un gros plan.
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Activez le mode document de I'appareil (s'il existe).
Utilisez uniqguement le zoom optique et non numerique.

Placez I'appareil photo directement au-dessus du document.
Evitez de photographier ce dernier sous un angle quelconque.

Prenez des photos stables. Le cas echéant, utilisez un pied.
Désactivez le flash si vous photographiez un papier brillant.

Evitez d'ouvrir les photos compressees.
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SECTION S : SELECTION DES
OPTIONS DE RECONNAISSANCE

OPTIONS DE RECONNAISSANCE

Readiris convertit des images numérisées, des fichiers image et des
fichiers PDF en documents texte modifiables et en documents PDF
indexés. Pour que Readiris puisse reconnaitre le texte dans vos
images, vous devez activer les options de reconnaissance
appropriees.

L'option de reconnaissance de loin la plus importante est la langue
du document.

Pour sélectionner la langue du document :

e Cliquez sur la liste de langues et sélectionnez la langue du
document.

Lorsque vous utilisez Readiris pour la premiére fois, une liste de
10 langues s'affiche. Cette liste correspond a la liste de langues
préferées de votre systeme d'exploitation Mac.

Par la suite, les 10 langues les plus souvent utilisées dans
Readiris seront affichées.

e Pour accéder a la liste compléte des langues disponibles, cliquez
sur Autres langues.



Section 5 : Sélection des options de reconnaissance

® Readiris Fichier Edition Configuration
800

EEB '[E | Francais T_| |3¢‘9P5ﬁ

Mouveau Mumériser Fichier _ Allemand Fort
Anglais
Espagnol
¥ Francais
Italien
Méerlandais
Polonais
Portugais
Russe
Turc

Important : sélectionnez la langue du document avant d'executer
I'analyse de page lorsqu'il s'agit de documents en langue asiatique
ou en hébreu. Des algorithmes d'analyse de page spécifiques sont
utilisés pour ces documents.

Conseil pour Readiris Pro : si vous souhaitez reconnaitre des documents en
plusieurs langues, veillez a sélectionner la langue possédant le jeu de
caracteres le plus étendu. Si, par exemple, vous souhaitez reconnaitre un
document bilingue francais-anglais, sélectionnez le francais comme langue
du document. De cette fagon, les accents seront reconnus correctement.

Autres options de reconnaissance

Reconnaissance des documents numériques

Lorsque vous traitez des documents qui contiennent essentiellement
des nombres et peu ou pas de texte, il est recommandé de
sélectionner I'option Numérique :

e Cliquez sur la liste de langues et selectionnez Autres langues.

e Ensuite, sélectionnez Numérique en haut de la liste.
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Lorsque cette option est sélectionnée, Readiris reconnait
uniguement les chiffres entre 0 et 9 ainsi que les symboles suivants :

+ * / % ;

signe plus astérisque barre oblique pourcentage virgule
( ) : -

point parenthése parenthése tiret signe égal
ouvrante fermante

$ £ € ¥

dollar livre sterling euro yen

Reconnaissance des mots occidentaux dans des alphabets autres
gue le latin

Lorsque vous traitez des documents cyrilliques, slaves, grecs ou
asiatiques qui contiennent également des mots occidentaux écrits en
alphabet latin, par exemple des noms propres, il est recommandé de
sélectionner l'une des combinaisons linguistiques disponibles.

Les combinaisons linguistiques contiennent toujours l'anglais et
I'une des langues suivantes : russe, biélorusse, ukrainien, serbe,
macédonien, bulgare et grec.

Remarque : lors du traitement de documents en langue asiatique ou
en hébreu, les jeux de caracteres mixtes sont automatiquement
utilisés.

Pour sélectionner une combinaison linguistique :

e Cliquez sur la liste de langues et Autres langues.

e Sélectionnez la combinaison linguistique voulue dans la liste de
langues (principale).
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Langue primaire:

Calicien
Callois
Canda
Crec

Croenlandais
Hani
Hiligaynon
Hongrois
Hébreu

Ido

llocano
Indonésien
Interlingua

[EI Favoriser la précision de reconnaissan

Sélection de la langue par page

Si certaines pages sont rédigées dans une langue différente du reste
du document, il n'est pas necessaire de definir une langue
secondaire. Il est possible d'appliquer une langue différente a ces
pages.

Sélectionnez la ou les pages en question dans le volet Pages, en
cliguant dessus tout en appuyant sur la touche Commande, puis
utilisez la commande Langue pour leur affecter une autre langue
que la langue du document.

Autoformatting 1

Couverture
Image photographigue
Effacer
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Les pages dont la langue est différente de celle du document sont
marquées en rouge dans le volet Pages.

The lenler in mullilingued (TR

Alphabets_1

Contrairement aux langues secondaires, aucune limitation ne
s'applique dans ce cas.

Remarque : dans le volet Pages, une infobulle accompagne chaque
page pour indiquer la langue qui lui est appliquée.

Vitesse ou précision

Dans Readiris, vous avez la possibilité de privilégier la vitesse
plutdt que la précision de la reconnaissance et inversement.

Conseil : lorsque vous traitez des documents de qualité médiocre, il est
recommandé de privilégier la précision. Les résultats de la reconnaissance
seront bien meilleurs.

Pour accéder a I'option de configuration de la vitesse et de la
precision :

e Cliquez sur la liste de langues > Autres langues.

e Désactivez I'option Favoriser la précision de reconnaissance
sur la vitesse pour accelérer le traitement.

Reconnaissance des langues secondaires dans un méme
document (Readiris Corporate uniguement)

Lorsque vos documents contiennent du texte en plusieurs langues, il
est recommandeé de sélectionner une langue principale et plusieurs
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langues secondaires. VVous pouvez sélectionner jusqu'a 4 langues
secondaires.

e Cliquez sur la liste de langues.

e Sélectionnez la langue principale.

e Cliquez sur la touche Commande pour selectionner les langues
secondaires.

La liste des langues secondaires varie selon les langues
principales sélectionnees.

Remarque : ne sélectionnez pas de langues inutiles. En effet,
plus le jeu de caracteres est volumineux, plus la reconnaissance
est lente et le risque d'erreurs d'OCR élevé.

Langue primaire: Langues secondaires:

Croate Danois

Créole haitien Ecossais (Gaélique)

Danois Esperanto

Ecossais (Gaalique) Fidjien

Espagnol Finnois

Esperanto Francais |
Estonien Frioulan

Fidjien Frison

CARACTERISTIQUES DU DOCUMENT

(Cette section ne s'applique pas au traitement des documents en
langues asiatiques ou en hébreu.)

Outre la langue du document, d'autres caractéristiques de document,
telles que le type de police et I'espacement des caractéres, jouent
notamment un réle important dans le processus de reconnaissance.
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Type de police

Readiris distingue les documents dits « normaux » et les documents
d'impression matricielle. Les symboles matriciels (du type
9 aiguilles) sont composés de points distincts.

Des techniques de segmentation et de reconnaissance spéciales sont
nécessaires pour la reconnaissance des documents d'impression
matricielle et doivent étre activees.

Far out in the uncharted back
Pour sélectionner le type de police :

e Dans le menu Configuration, pointez sur Type de police.
e Par défaut, le type de police a la valeur Automatique.
De cette facon, Readiris reconnait les impressions matricielles « 25

aiguilles » ou « NLQ » (qualité quasi-courrier) ou d'autres types
d'impression « normale ».

e Pour que la reconnaissance s'appligue uniquement aux
documents d'impression matricielle, cliquez sur Matricielle.

Readiris appliquera la reconnaissance aux documents d'impression
matricielle de qualité « brouillon » ou a « 9 aiguilles ».

Espacement des caracteres

L'espacement des caracteres est le nombre de caractéres par pouce
dans un type de caractére. L'espacement des caractéres peut étre
fixe, auquel cas tous les caractéres ont la méme largeur, ou
proportionnel, auquel cas leur largeur est différente.

Pour sélectionner I'espacement des caracteres :

e Dans le menu Configuration, pointez sur Espacement des
caractéres.
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e Par défaut, I'espacement a la valeur Automatique.

e Cliquez sur Fixe si tous les caracteres ont la méme largeur. C'est
souvent le cas dans les documents dactylographiés avec
d'anciennes machines a écrire.

e Cliquez sur Proportionnel si les caractéres ont une largeur
différente. La vaste majorité des polices utilisées dans les
journaux, magazines et livres est proportionnelle.

1o0owa lowa

OPTIONS DE RECONNAISSANCE AVANCEES

En plus des options de reconnaissance normales, Readiris propose
plusieurs options de reconnaissance avancees :

Apprentissage interactif

Grace a l'apprentissage interactif, vous pouvez « former » le
systeme a la reconnaissance des polices et des formes des caracteres
et, le cas échéant, corriger les résultats de I'OCR. Lors de cette
phase d'apprentissage interactif, tous les caracteres non
formellement reconnus par le systéme sont affichés dans une fenétre
d'apercu, accompagnés de leur mot parent et de la solution
proposée.

Pour plus d'informations, consultez la section Utilisation de
I'apprentissage interactif.
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Dictionnaires de polices

Lorsque vous numerisez de nombreux documents de mémes type,
qualité de police et qualité d'impression, vous souhaitez parfois
éviter de répéter le processus d'apprentissage. Dans un tel cas,
I'emploi de dictionnaires de polices s'avere utile. Les dictionnaires
de polices contiennent des informations sur les polices assimilées
par le programme lors de I'apprentissage interactif et peuvent
ameéliorer sensiblement les resultats de la reconnaissance.

Pour plus d'informations, consultez la section Utilisation des
dictionnaires de polices.

Lexiques utilisateur (Readiris Corporate uniguement)

Au cours du processus de reconnaissance, Readiris se sert de bases
de données linguistiques pour effectuer une reconnaissance
optimale du texte. Disponibles pour chaque langue prise en charge,
ces bases de données linguistiques sont des lexiques standard.

Ces lexiques standard, bien que puissants et tres complets, peuvent
étre complétés par des lexiques utilisateur personnalisés afin
d'optimiser la précision de la reconnaissance des caracteres. Ces
lexiques utilisateur permettent a Readiris de reconnaitre des termes
techniques, scientifiques, juridiques ou propres a la société qui lui
poseraient normalement probléme.

Pour plus d'informations, consultez la section Utilisation des
lexiques utilisateur.
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UTILISATION DE L'APPRENTISSAGE INTERACTIF

(Cette fonction n'est pas disponible avec les langues asiatiques.)

Grace a l'apprentissage interactif, vous pouvez « former » le
systeme a la reconnaissance des polices et des formes des caractéeres
et, le cas échéant, corriger les résultats de I'OCR. Lors de cette
phase d'apprentissage interactif, tous les caracteres non
formellement reconnus par le systeme sont affichés dans une fenétre
d'apercu, accompagneés de leur mot parent et de la solution
proposée.

Cet apprentissage peut sensiblement améliorer la précision du
systeme de reconnaissance et est particulierement utile pour la
reconnaissance des caractéeres degrades et déformes. Il permet
également d'apprendre a Readiris a reconnaitre les symboles
spéciaux qu'il n‘arrive pas a identifier de prime abord, notamment
les symboles mathématiques et scientifiques ainsi que les signes
typographiques.

Pour activer I'apprentissage interactif :

e Dans le menu Apprentissage, cliquez sur Apprentissage
interactif.

e Cliquez sur Enregistrer pour traiter le document. Readiris passe
en phase d'apprentissage interactif.

Les caractéres jugés douteux par le systeme de reconnaissance sont
affiches.
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Dictionnaire:Dictionnaire.dict

Autoformatting

Autoformatting

A
Annuler Effacer Finir

(7) Interrompre Ignarer | Apprendre |

Si les résultats sont corrects :

o Cliquez sur le bouton Apprendre pour enregistrer les résultats
confirmés.

Les résultats de I'apprentissage sont stockés temporairement dans la
mémoire de I'ordinateur pour la durée de la reconnaissance. Readiris
n'affiche plus les caractéres préalablement « appris » lorsqu'il effectue la
reconnaissance du reste du document.

Lorsqu'un nouveau document fait I'objet d'une reconnaissance, les résultats
de I'apprentissage sont effacés.

Pour enregistrer deéfinitivement les résultats de I'apprentissage, utilisez un
dictionnaire de polices. Pour plus d'informations, consultez la rubrique
Utilisation des dictionnaires de polices.

o Cliquez sur Finir pour accepter toutes les solutions proposées par
le logiciel.

Si les résultats ne sont pas corrects :

o Entrez les caractéres corrects et cliquez sur le bouton
Apprendre.

Remarque : lorsque vos documents contiennent des caractéres
spéciaux non disponibles sur votre clavier, cliquez sur le bouton
Parcourir (...) pour ouvrir la Palette de caractéres. Double-cliquez
sur les caracteres a inserer.
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o Cliquez sur le bouton Ignorer pour enregistrer les résultats
comme étant douteux.

Utilisez cette commande pour les caractéres endommagés qui pourraient
étre confondus avec d'autres caracteres s'ils étaient enregistrés comme étant

confirmes, par exemple le chiffre 1 et la lettre | dont la forme est identique
dans de nombreuses polices.

o Cliquez sur Supprimer pour supprimer les caracteres de la
sortie.

Utilisez ce bouton pour éviter que des caracteres parasites (bruit)
n'apparaissent dans le fichier de sortie.

o Cliguez sur Annuler pour corriger des erreurs.
Readiris conserve les 32 derniéres opérations.

o Cliguez sur Interrompre pour interrompre l'apprentissage
interactif.

Tous les résultats de I'apprentissage seront supprimés. La prochaine fois que
vous cliquerez sur Enregistrer, I'apprentissage interactif sera relancé.
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UTILISATION DES DICTIONNAIRES DE POLICES

(Cette fonction n'est pas disponible avec les langues asiatiques.)

Lorsque vous numérisez de nombreux documents de mémes type,
qualité de police et qualité d'impression, vous souhaitez parfois
éviter de répéter le processus d'apprentissage. Dans un tel cas,
I'emploi de dictionnaires de polices s'avere utile. Les dictionnaires
de polices contiennent des informations sur les polices assimilées
par le programme lors de I'apprentissage interactif et peuvent
ameéliorer sensiblement les résultats de la reconnaissance.

Notez que les dictionnaires de polices sont limités a 500 formes. Il
est recommandé de créeer des dictionnaires distincts pour des
applications spécifiques.

Pour créer un nouveau dictionnaire de polices :

e Dans le menu Apprentissage, cliquez sur la commande Nouveau
dictionnaire.

e Cliquez sur Apprentissage interactif dans le menu
Apprentissage pour l'activer.

e Cliquez sur Enregistrer pour traiter le document.

e Readiris passe en phase d'apprentissage interactif. Utilisez les
boutons de la boite de dialogue pour enregistrer les caracteres
dans le dictionnaire de polices et sauvegarder le document au
terme de la reconnaissance.

e Revenez au menu Apprentissage et cliquez sur Enregistrer le
dictionnaire.

e Saisissez le nom du dictionnaire et cliquez sur Enregistrer.
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Pour utiliser un dictionnaire de polices existant :

e Dans le menu Apprentissage, cliquez sur Ouvrir un dictionnaire.

e Sélectionnez le dictionnaire de votre choix et cliquez sur Ouvrir.
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e Cliquez sur Enregistrer pour traiter le document.

UTILISATION DES LEXIQUES UTILISATEUR

(Cette section ne s'applique qu'a I'édition Readiris Corporate)

Au cours du processus de reconnaissance, Readiris se sert de bases
de données linguistiques pour effectuer une reconnaissance
optimale du texte. Disponibles pour chaque langue prise en charge,
ces bases de données linguistiques sont des lexiques standard.

Ces lexiques standard, bien que puissants et tres complets, peuvent
étre complétés par des lexiques utilisateur personnalisés afin
d'optimiser la précision de la reconnaissance des caractéres. Ces
lexiques utilisateur permettent a Readiris de reconnaitre des termes
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techniques, scientifiques, juridiques ou propres a la société qui lui
poseraient normalement probléme.

Pour créer et utiliser un lexique utilisateur:

e Dans le menu Configuration, cliquez sur Lexique utilisateur.

e Cliquez sur Edition pour ouvrir I'application User Lexicon
Editor.

Vous pouvez également accéder a I'éditeur User Lexicon Editor au
départ du dossier d'installation Readiris.

e Dans le menu Fichier, cliquez sur Nouveau pour ouvrir un
nouveau lexique.

® User Lexicon Editor Iﬂm Aide

Ouvrir... ¥#0
¢ Indiquez les mots que Readiris doit reconnaitre et cliquez sur le
bouton Ajouter.

Vous pouvez egalement copier-coller des segments de texte d'autres
fichiers ou encore importer et modifier des fichiers texte existants.

Conseil : I'importation de documents d'entreprise ou de listes de mots
est le moyen le plus rapide de créer un lexique utilisateur des termes
spécifiques a la societe.

Les mots ou expressions ajoutés sont triés par ordre alphabétique.

Les doublons sont automatiquement supprimés.

e Cliquez sur Enregistrer pour enregistrer le fichier de lexique
dans le dossier de votre choix.
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e Revenez dans le menu Configuration de Readiris et pointez sur
Lexique utilisateur.

e Cliquez sur Ouvrir et sélectionnez le fichier de lexique
utilisateur de votre choix dans la boite de dialogue.

Remarque : pour que Readiris puisse reconnaitre les mots du lexique
utilisateur, vous devez avoir sélectionné la langue correcte. Notez

aussi que les mots contenant des caractéres qui n'existent pas dans la
langue sélectionnée ne seront pas reconnus correctement.

e Cliquez sur Enregistrer pour lancer la reconnaissance.

Régles syntaxiques

Plusieurs regles syntaxiques sont appliquées lors de I'insertion de
nouveaux termes :

e La casse est préservée.

Exemple : IRISCard reste IRISCard.

e Tous les signes de ponctuation et les caracteres spéciaux au
debut et a la fin des mots sont automatiquement éliminés.

Les tirets des mots composés sont conservés.
Exemple : Notre-Dame de Paris reste Notre-Dame de Paris.

Conseil : vérifiez les césures en fin de ligne lorsque vous importez des
fichiers texte ou copiez-collez des mots couvrant deux lignes.

e Les nombres ne sont pas acceptes. En revanche, les chiffres
présents au sein des noms de produits sont conservés.

Exemple : FAT32 reste FAT32. Systolic 150 devient Systolic.
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SECTION 6 : OPTIMISATION DES
DOCUMENTS NUMERISES

Dans la barre d'outils de modification de la mise en page et des
images, une série d'options vous permettent d'optimiser les
documents que vous numérisez et ouvrez dans Readiris.

Redressement des pages
Lorsqu'une page a été numerisée de travers, elle peut étre redressée.

Pour redresser une page : sélectionnez la page puis cliquez sur
I'icone Redresser.

L
W

Redresser

Redressement des photos numériques

Readiris détecte automatiquement si une image a été prise par un
appareil photo numérique.

Une photo numérique est signalée par la présence d'une icone
d'appareil photo sur la vignette de la page.
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Si I'image a été prise sous un certain angle, vous pouvez corriger sa
perspective a l'aide de I'icbne Redresser.

Remarque : I'icbne Redresser est différente dans le cas d'images
prises par un appareil photo numérique.

Pour redresser une image :

e Sélectionnez I'image puis cliquez sur I'icbne Redresser.

o Faites glisser successivement les différents angles dans la
direction de votre texte.

Assurez-vous que les coOtés supeérieur et inférieur sont paralleles
au texte.

Vérifiez que les c6tés gauche et droit sont paralleles aux marges
du texte.
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e Cliquez sur Appliquer pour redresser I'image.

Rotation d‘images

Pour faire pivoter une image, cliquez sur I'icone Tourner. Ensuite,
sélectionnez I'option requise.

é B
r
Tourner

AJUSTEMENT DE LA QUALITE DE L'IMAGE

Les résultats de la reconnaissance dépendent beaucoup de la qualité
d'image des documents. Si vous numerisez des documents de
qualité médiocre, Readiris ne sera pas en mesure de les reconnaitre
correctement.

En effet, Readiris convertit des images de caractéres en caractéeres
réels. Si les documents sont trop sombres, les caracteres se fondent
les uns dans les autres et créent des taches noires. Si les documents
sont trop clairs, les caractéres risquent d'étre incomplets. Par
conséquent, Readiris ne sera pas en mesure de les reconnaitre.

Exemple 1 : le texte est trop sombre,

Dans I'image ci-dessous, les formes des lettres sont obscurcies et
deviennent floues. Des lettres comme a, e et o0 sont presque
completement estompées.
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Exemple 2 : le texte est trop clair.

Dans l'image ci-dessous, les caracteres sont fragmentés et
incomplets.

“Autolormatting”  recreates  a faesimil
copv ol the original document: the text
blocks. graphics and tables are recreated in
the same place and the word and
paragraph  tormatting — are  maintained
across the recognition

Pour améliorer les résultats de la reconnaissance :

e Vérifiez la configuration du scanneur et assurez-vous que les
documents ont été numérisés avec une résolution de 300 ppp et
en couleur.

e Sice n'est pas le cas, renumerisez les documents en utilisant ces
parametres.

Ensuite, accédez aux options d'ajustement de I'image :

e Cliquez sur l'icone Ajuster dans la barre d'outils de modification
de la mise en page et des images.

=

==
Ajuster
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Lisser I'image en niveaux de gris ou en couleurs

Cette option est sélectionnée par défaut. Elle permet de lisser les
différences d'intensité et de créer un un plus grand contraste entre le
texte et l'arriere-plan. Le lissage représente parfois la seule solution
pour distinguer le texte d'un arriére-plan colore.

Luminosité

Utilisez le curseur pour augmenter ou diminuer la luminosité des
documents.

Exemple 1 : I'image est trop sombre.

L'image ci-dessous est trop foncée et donne un image completement
noire. Elle n'affiche aucun texte a reconnaitre.

Dans ce cas, vous devez augmenter la luminosité de I'image pour
que le texte soit visible, comme illustré ci-dessous.

Verenigie Staten,
een antwoordte vi
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Exemple 2 : I'image est trop claire.

L'image ci-dessous est trop claire et donne des caracteres
incomplets. Le texte est a peine lisible.

ey

DGRV T NAISTE

Dans ce cas, vous devez diminuer la luminosité de I'image pour
obtenir des résultats satisfaisants, comme illustré ci-dessous.

wyjscia kazdego
drawia, e nasze

Contraste

Utilisez le curseur pour augmenter ou diminuer le contraste entre le
texte et l'arriere-plan.

Exemple : le contraste est insuffisant.

L'image ci-dessous présente des caractéres incomplets.

NN I-:-;_ i he ""%
A Look at International
Plananing the Fufure......

o

LI
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Dans ce cas, vous devez augmenter le contraste pour obtenir des
résultats satisfaisants, comme illustré ci-dessous.

A Look at International
Planning the Future......

Eliminer le bruit

Parfois les documents comportent du « bruit », a savoir des petites
taches noires qui apparaissent lorsque vous numerisez des
documents de mauvaise qualité ou que vous utilisez des parametres
de scanneur incorrects.

Pour supprimer ces taches noires, utilisez le curseur Eliminer le
bruit. Plus vous le déplacez vers la droite, plus les taches de grande
taille seront supprimées.

Au terme de I'ajustement de la qualité de I'image :

e Cliquez sur Appliquer pour afficher un apercu des résultats.

e Si les résultats sont satisfaisants, cliquez sur OK. Dans le cas
contraire, modifiez a nouveau les parametres.
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SECTION 7/ : MODIFICATION DES
ZONES DE RECONNAISSANCE

INTRODUCTION

Lorsque vous numérisez un document ou que vous ouvrez un fichier
image dans Readiris, chaque page est automatiquement divisée en
zones de reconnaissance. Readiris les utilise pour savoir comment
convertir chaque partie de votre document. Si votre document ne
contient pas de zones, Readiris ne pourra pas le reconnaitre.

Readiris comporte 4 types de zones de reconnaissance : des zones
de type texte, de type image, de type tableau et de type code a
barres.

Chaque type de zone est associé a une couleur précise.

Zone de texte Orange
Zone d'image Mauve
Zone de tableau Rose

Zone de code a barres | Vert

Les zones sont également numérotees. Leur numéro figure dans le
coin supérieur gauche de chaque zone. Les numéros sont affichés de
haut en bas et de gauche a droite. lls indiquent I'ordre selon lequel
les zones sont reconnues.
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Affichage des zones de reconnaissance

Readiris propose plusieurs options pour vous permettre de veérifier
les images ouvertes et leurs zones de reconnaissance.

Modification de la taille de la vue

e Cliquez sur l'icone Taille dans la barre d'outils de modification
de la mise en page et des images.

|
4
e,
Taille

e Ensuite, sélectionnez I'option requise.

Remarque : vous pouvez également utiliser des raccourcis clavier
pour appliquer ces options d'affichage.

Zoom avant des images

e Cliquez sur I'icbne Loupe dans la barre d'outils de modification
de la mise en page et des images.

~

Loupe

e Ensuite, placez la loupe sur I'image.

Vous pouvez egalement utiliser le clavier pour effectuer un
zoom avant sur les images :

e Tout en appuyant sur la touche Maj, cliquez sur I'image pour
effectuer un zoom avant.

e Puis, tout en appuyant sur la touche Alt, cliquez sur I'image pour
I'extraire et vous déplacer vers une autre section de I'image.
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Modification de I'analyse de page automatique

Readiris divise les documents en zones de reconnaissance de texte,
de tableau et d'image lorsque l'option Analyse de page est activée.
Il est possible de modifier I'analyse de page automatique de
multiples fagons. VVous pouvez, par exemple, agrandir et réduire la
taille des zones, les déplacer vers un autre emplacement, créer
manuellement de nouvelles zones, modifier le type des zones
existantes, changer I'ordre de tri, etc.

Notez toutefois qu'il n'est pas possible d'éditer du texte dans
Readiris. Cette edition doit étre effectuée apres avoir envoye le
document dans une application cible. Avec Readiris, vous pouvez
notamment envoyer les documents vers des applications de
traitement de texte telles que TextEdit, Microsoft Word, iWork
Pages, OpenOffice, etc.

Réduction ou agrandissement des zones
e Cliquez a l'intérieur d'une zone.

Observez les marqueurs présents sur les cotés et dans les angles
de la zone.

e Cliquez sur un marqueur, maintenez le bouton de la souris
enfoncé et faites glisser le cadre jusqu'a obtenir la taille voulue.

Déplacement de zones

e Cliguez dans la zone a déplacer.

e Maintenez le bouton de la souris enfoncé et faites glisser le cadre
vers I'emplacement de votre choix.

e Toute la zone est désormais affichée dans sa couleur
correspondante.
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e Maintenez le bouton de la souris enfoncé et faites glisser la zone
vers un autre emplacement.

Suppression de zones
e Cliquez sur la zone a supprimer.

e \ous pouvez également appuyer sur le bouton Commande et
cliguer sur différentes zones pour les sélectionner.

e Laou les zones sont désormais affichées dans leur couleur
correspondante.

e Ensuite, appuyez sur la touche Retour du clavier.

Suppression de toutes les zones

e Dans le menu Edition, cliquez sur Supprimer toutes les zones.

Suppression de petites zones
e Dans le menu Edition, cliquez sur Supprimer les petites zones.

Toutes les zones de moins de 50 pixels seront supprimées.

Délimitation manuelle des zones

e Cliquez sur I'icone Mise en page pour afficher I'outil de mise en
page.

Mise en page

e Cliquez sur le type de zone a créer, par exemple une zone de
texte.
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e Dans la partie droite de l'outil, activez I'option Cliquer et glisser
pour tracer de nouvelles zones de textes.

:E: | Cliquer et glisser pour tracer de nouvelles zones de Texte :

WO Craphique  Tableau  code-barres Trier Cadre 0

e Ensuite cliquez sur le bouton de la souris et maintenez-le
enfoncé tout en tracant un cadre autour de la section a
reconnaitre comme du texte.

Notez que les zones de code a barres doivent toujours étre
délimitées manuellement. Elles ne sont pas créées
automatiquement par la fonction Analyse de page.

Modification du type de zone

e Cliquez sur I'icbne Mise en page pour afficher I'outil de mise en
page.

e Cliquez sur le type de zone a creéer.

e Dans la partie droite de l'outil, activez I'option Cliquer sur les
zones pour changer leur type en ....

. $ ¥ Cliguer et glisser pour tracer de nouvelles zones de Texte

_ _— — Cliquer sur les zones pour changer leur type en Texte i
O Craphique  Tableau code-barres  Trier re

e Puis cliquez sur les zones a modifier.

Modification de I'ordre de tri des zones

e Cliquez sur I'icbne Mise en page pour afficher I'outil de mise en
page.

e Cliquez sur l'icbne Trier.

Les numéros des zones disparaissent.
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e Cliquez successivement sur les différentes zones de
reconnaissance, dans l'ordre selon lequel elles doivent étre triées.

Les zones non sélectionnées sont exclues de la reconnaissance.

e Ensuite, cliquez sur OK pour enregistrer le nouvel ordre de tri ou
sur Annuler pour conserver I'ordre de tri initial.

Fusion de zones

Supposons que deux zones de texte soient liées et que vous
souhaitiez les fusionner en une seule zone. Dans ce cas :

e Cliquez sur I'icbne Mise en page pour afficher I'outil de mise en
page.

e Cliquez sur l'icbne Texte.

e Ensuite, tracez une zone de texte qui chevauche les deux zones
pour les relier.

3 OCR provess dikss moare Than jusi ?PE VATIORE  avela or

. . - S formattiner are: cresti booy
aypuiioe yoor texl, 1L g Jirrmal il Ca¥t, TeCLAining tie word and
001 [an! paragrach tormatting and

oraeatzirg a facalmlle copy.

COR process dires mame Lhan jusl PR VATIOnSE  avela or
3 _— e e o= i | srmatting are: creaci bocy
eprze your lexl, ieoon Jiermal il [t axt, Tetaining toe word and
A0 tan! iaTagrach tormatting and

ireqtiirg 4 facalnlle oopy,

3 CGOCR process dikss mame han jost The varions evela or

. . ) o formatting are: creaci booy
gtz voewr lexl, il g Jirrmal il e E&Xkt, TeCaiiing the word and
001 Tai! paragraph tormatting and

oreatzrg a facalnlle copy.
e Les deux zones sont fusionnées.
Remarque : vous ne pouvez fusionner que des zones du méme type.

0]V)

e Fermez l'outil de mise en page.
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e Cliquez sur une zone pour la sélectionner. Toute la zone est
affichée dans sa couleur correspondante et les marqueurs
apparaissent sur les bordures.

e Cliquez sur un des marqueurs et agrandissez un des cotés de la
zone jusqu'a ce qu'elle chevauche une autre zone du méme type.

i L1 3 WAy, ext r'ccagnmon 15 WCI}JJJ.LI.IE.

siore and MoTe page recognition or doecnmens

| "
..r::on'mtu;\n... - |

e Les deux zones sont fusionnées.

Reconnaissance d'un section spécifique

Lorsque votre document ne contient des informations que dans une
partie spécifique de la page, vous pouvez utiliser I'option Cadre
pour exclure le reste de la page de la reconnaissance.

e Cliquez sur I'icbne Mise en page pour afficher I'outil de mise en
page.

e Cliquez sur l'icbne Cadre.

e Ensuite, tracez un cadre autour de la section contenant les
informations.

Tout ce qui figure a I'extérieur du cadre n'est pas pris en compte.

Vous étes invité a indiquer si vous voulez ignorer la méme section
dans toutes les pages du document actif.

Remarque : la commande Encadrer la région a analyser dans le
menu Mise en page permet d'effectuer la méme opération.
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Apprentissage Vue

Trier les zones

Encadrer la région a analyser
Modifier le type de zone >
Tracer de nouvelles zones >

Ouvrir une mise en page...
Enregister la mise en page sous...

Relance de I'analyse de page

Si vous n'étes pas satisfait des modifications apportées, vous pouvez
toujours relancer I'analyse de page automatique.

e Pour ce faire, cliguez sur la commande Analyser.

-
Analyser

UTILISATION DES MODELES DE ZONAGE

Si vous souhaitez numeriser un grand nombre de documents dont
I'apparence est similaire, il peut s'avérer utile d'appliquer des
modeles de zonage au lieu de modifier chaque fois les zones de
reconnaissance. Dans un modele de zonage, vous définissez
I'apparence de votre document et spécifiez I'emplacement des zones
de texte, d'image et de tableau. De cette facon, Readiris analyse
uniguement les zones spécifiées, ce qui permet de gagner un temps
considérable.

Pour créer un modele de zonage :

e Numérisez le premier document.

e Cliguez sur lI'onglet Zones pour modifier les zones comme il
convient.
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Pour plus d'informations, consultez la section Modification des
zones de reconnaissance.

e Dans le menu Mise en page, cliquez sur Enregistrer la mise en
page sous.

Configuration Apprentissage Vue Action

Trier les zones
Encadrer la région a analyser

Modifier le type de zone >
Tracer de nouvelles zones [ 2

Ouvrir une mise en page...

Enregister la mise en page sous...

Pour utiliser un modéle de zonage :

e Commencez par désactiver I'option Analyse de page dans le
menu Readiris > Préférences> Général.

800 Préférences

ERLCD

Scanneur Comptes

{:}ﬂ
Général

Options de traitement des images

™ Lisser les images en niveaux de gris et en couleurs
| | Traiter comme 300 ppp

Automatic despeckling: [ " désactivé
\\f/ 1 1 1 1 1 1

Attention: enlever de trop grandes taches peut effacer des informations utiles de I'image

Options d'Analyse de Page

|| Analyse de page

e Dans le menu Mise en page, cliquez sur Ouvrir une mise en
page.

e Ensuite, numérisez ou ouvrez les documents dans Readiris.
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e La méme mise en page est appliquée a tous les documents que
VOUS OuVvrez.

Pour arréter d'utiliser le modele, réactivez I'option Analyse de page.

Copie manuelle de la mise en page des zones

Il est également possible de copier manuellement la mise en page
des zones d'une page a une autre :

e En appuyant sur le bouton Commande, cliquez sur les zones a
copier vers une autre page.

Conseil : vérifiez que I'outil Mise en page est fermé sans quoi I'opération
Commande-clic ne fonctionnera pas.

e Ensuite, appuyez sur les touches Commande+C du clavier.

e Accédez a la page dans laquelle vous souhaitez copier la mise en
page des zones et appuyez sur les touches Commande+V du
clavier.
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SECTION 8 : ENREGISTREMENT
DES DOCUMENTS

ENREGISTREMENT DES DOCUMENTS

Les documents traités avec Readiris peuvent étre enregistrés dans
un large choix de formats de sortie : fichiers en texte brut, fichiers
de traitement de texte et de tableur mis en forme ou encore fichiers
PDF.

Readiris vous permet également de convertir des PDF Image — dans
lesquels vous ne pouvez pas copier ou sélectionner du texte — en
documents PDF entiérement indexés.

Les formats sélectionnés sont disponibles dans le groupe Format et
Destination.

8 Readiris Fichier Edition Configuration Mise en page Apprentissage Vue Action Aide
®00 Autoformat (Page 1 de 1)

@ @ | Francais - | | %2 ppr | SFpock| 59 oot |—]PEG| "| ,

Mouveau Numériser Fichier Langue Format et Destination Enregistrer

Notez toutefois que les formats de sortie ne sont pas tous affichés
par défaut. Pour ajouter ou masquer des formats, cliquez sur la
fleche vers le bas et sélectionnez les formats a ajouter ou a masquer.
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Autoformat (Page 1 de 1)

% porF | “Soock| “F oot | pes | T

Format et Destination |  Edition des options d'enregistrement en PDF vers Apergu

Masquer I'enregistrement en format Open XML (docx)
Masquer I'enregistrement en format OpenDocument (odt)
Afficher I'enregistrement en format RTF

Afficher I'enregistrement en format Open XML (xlsx)
Afficher I'enregistrement en format Unicode

Masquer I'enregistrement en format JPEG

Vous trouverez ci-dessous un apercu des formats de sortie pris en
charge.

e PDF

PDF est I'acronyme de « Portable Document Format ». |l
s'agit d'un format développé par Adobe System Inc. pour
faciliter I'échange de documents. Les fichiers PDF sont
indépendants du support et de la résolution et peuvent étre
ouverts sur n'importe quel systeme d'exploitation (Windows,
Mac OS, Linux, iOS, Android, etc.). Les fichiers PDF sont
généralement utilisés a des fins de stockage et d'archivage.
Notez que leur contenu ne peut pas étre (facilement) modifié.

Readiris vous permet de générer 4 types de fichiers PDF :

o PDF Image-Texte. Il s'agit du type de fichier le plus
utilisé. 1l contient deux couches : le texte reconnu et
I'image d'origine au-dessus du texte. De cette facon, vous
pouvez accéder au texte reconnu et toujours voir I'image
d'origine.

Remarque : comme I'image couvre le texte, les erreurs de
reconnaissance ne seront pas visibles.

o PDF Texte-Image. Ce type de fichier est I'opposé du PDF
Image-Texte. Il contient I'image d'origine en arriere-plan et
le texte reconnu au-dessus de l'image.
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Remarque : les erreurs de reconnaissance seront visibles dans
ce type de fichier.

o PDF Texte. Ce type de fichier contient le texte reconnu
mais pas l'image d'origine de votre document. Toutes les
images du document d'origine sont incluses comme des
graphismes dans le fichier PDF.

o PDF Image. Lorsque vous sélectionnez ce type de fichier,
Readiris n'exécute pas la reconnaissance du texte de votre
document. Votre fichier PDF n'est pas indexe, il contient
uniguement l'image du document d'origine.

Remarque : il existe de nombreuses options de configuration
possibles des fichiers PDF. Readiris peut genérer des fichiers
PDF hypercompressés, des fichiers PDF protégés par mot de
passe ainsi que des fichiers PDF conformes a la norme
PDF/A. Pour plus d'informations, consultez la section
Options PDF.

Conseil : Readiris permet aussi de convertir des PDF Image
en PDF indexés.

e DOCX

DOCX est le nouveau format de traitement de texte standard
utilisé dans Microsoft Word 2008 et 2011. Il s'agit d'un format
standard de plusieurs applications fonctionnant sous les
systemes d'exploitation Microsoft Windows.

Le format DOCX est également pris en charge par iWork
Pages et le format DOCX avec mise en page simplifiée est
pris en charge par TextEdit.

e ODT

ODT est I'acronyme de « Open DocumentText ». Il s'agit d'un
format de fichier en code source libre.
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Les fichiers ODT peuvent étre ouverts avec n'importe quelle
application de traitement de texte compatible avec
OpenOffice.

e RTF

RTF est I'acronyme de « Rich Text Formatting ». Il s‘agit d'un
format de document ouvert congu par Microsoft Inc.

Utilisez le format RTF lorsque vous n'avez pas la possibilité
d'utiliser le format DOCX ou ODT. Il est recommandé
d'utiliser Microsoft Word pour ouvrir des documents RTF
généres par Readiris.

o XLSX

XLSX est le nouveau format de fichier de tableur standard de
Microsoft Excel 2008, 2011 et dans l'application iWork
Numbers. Les fichiers XLSX sont créés a l'aide du standard
Open XML. Chaque cellule d'un fichier XLSX peut avoir un
formatage différent.

Pour plus d'informations sur les options de mise en page
disponibles, consultez la section Sélection des options de
mise en page.

e HTML

HTML est I'acronyme de « Hypertext Markup Language ». |l
s'agit du principal langage de balisage utilisé pour la création
de pages web. Les balises permettent de décrire la structure et
la mise en forme des informations textuelles dans un
document. Ce format de fichier peut étre ouvert dans
Microsoft Excel, dans des navigateurs web tels que Safari et
dans des éditeurs de pages web comme Adobe Dreamweaver.

Remarque : HTML est le format recommandé pour
I'enregistrement de documents sur le systeme Evernote.
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Pour plus d'informations sur les options de mise en page,
consultez la section Sélection des options de mise en page.

e TXT (texte Unicode)

Un fichier TXT est un document texte standard qui contient
du texte non mis en forme. Les fichiers TXT peuvent étre
ouverts avec n'importe quel éditeur de texte ou application de
traitement de texte.

Il n'existe aucune option de mise en page pour les fichiers
TXT,.

e Formats de fichier image

Bien que Readiris soit une application de reconnaissance de
texte, il peut également enregistrer les documents comme des
fichiers image.

Les formats de fichier image suivants sont pris en charge pour
la génération des documents de sortie : TIFF, PNG,
Photoshop, JPEG, JPEG 2000 et Windows Bitmap.

Chacun des formats de sortie susmentionnés est associé a des
options de mise en forme spécifiques. Pour plus d'informations,
consultez la section Sélection des options de mise en page.

Sélection de la destination de vos documents

Les documents traités avec Readiris peuvent étre enregistrés vers
différentes destinations :

e \ous pouvez les enregistrer en tant que fichiers.

Dans ce cas, les documents sont simplement stockés sur votre
ordinateur et vous pouvez les partager ultérieurement.
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Les pages qui sont ouvertes dans Readiris sont enregistrées dans
un seul fichier de sortie sauf si vous sélectionnez un fichier
Image comme format de sortie. Dans ce cas, Readiris enregistre
chaqgue page en tant que fichier image distinct.

e \ous pouvez les ouvrir dans une application.

Cette option est utile si vous souhaitez editer le texte. Une fois
I'édition terminée, vous pouvez enregistrer les documents.

Notez que l'application TextEdit ne prend pas en charge les mises
en page complexes.

e \ous pouvez les exporter vers un systeme de stockage en ligne.

A I'heure actuelle, Readiris peut exporter des documents vers
Evernote, DropBox et Google Docs.

Pour sélectionner une destination :

e Cliquez sur la fleche vers le bas a droite du groupe Format et
Destination puis sélectionnez le format que vous souhaitez
ajouter au groupe.

Exemple : Afficher le format d'exportation HTML. Le bouton
correspondant sera ajouté a la barre d'outils.

Autoformat (Page 1 de 1)
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Format et Destination | Edition des options d'enregistrement en PDF vers Apergu

Masquer 'enregistrement en format Open XML (docx)
Masquer I'enregistrement en format OpenDocument (odt)
Afficher I'enregistrement en format RTF

Afficher I'enregistrement en format Open XML (xlsx)
Afficher I'enregistrement en format Unicode

Masquer |'enregistrement en format JPEG
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e Double-cliquez sur le format voulu dans le groupe Format et
Destination pour accéder a ses options :

e Ensuite, sélectionnez la destination de votre choix.

Options du Format PDF

Options PDF Mots de passe PDF |

(I Fichier

(») Application: | % Preview * |

Les documents PDF seront lus de préférence avec Adobe Reader.

l?} Demander le nom et 'emplacement du fichier

() Systéme de stockage: Evernote

v Demander le nom et 'emplacement du fichier

Notez que les systemes de stockage en ligne doivent étre
correctement configurés pour pouvoir exporter les documents. Pour
plus d'informations, consultez la section Enregistrement des
documents sur des systemes de stockage en ligne.

e Lorsque vous avez terminé, cliquez sur OK pour enregistrer la
configuration.

e Ensuite, cliquez sur Enregistrer pour exporter vos documents.

Creéation d'un nouveau projet

e Cliguez sur Nouveau dans la barre d'outils supérieure.

Cette commande efface votre document de Readiris afin de pouvoir
commencer un nouveau projet.
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® Readiris Fichier

® 00
S [

Mouveau Mumériser Fichier

ENREGISTREMENT DES DOCUMENTS SUR DES
SYSTEMES DE STOCKAGE EN LIGNE

Les documents traités avec Readiris peuvent étre envoyés vers
divers systemes de stockage en ligne. Vous pouvez envoyer des
documents vers Evernote, DropBox et Google Docs.

Avant de pouvoir exporter des documents vers ces systemes, il est
nécessaire de configurer les connexions.

Pour configurer une connexion :

e Dans le menu Readiris, cliquez sur Préférences.

e Ensuite, cliquez sur I'icone Comptes.

® 00 Préférences
ool 2 WS
Général Scanneur | Comptes
Evernote Nom d'utilisateur: |iristechwriting@gmail.com
o
{; Dropbox Mot de passe: [essssssnsnns

2;' iristechwriting@gmail S'identifier

LCOom

Collections:

Edition
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e Sélectionnez le compte a configurer.

Google Docs

Remarque preéliminaire : vous avez besoin d'un compte Gmail
valide pour effectuer cette configuration.

¢ Indiquez votre nom d'utilisateur et votre mot de passe, puis
cliquez sur Connexion.

e Cliquez sur Edition pour spécifier la collection vers laquelle
vous souhaitez exporter des documents.

Pour ajouter un compte Google Docs, cliquez sur le signe + puis
indiquez vos informations d'identification.

Evernote

Remarque preliminaire : I'application Evernote doit étre installée
sur votre ordinateur et connectée a votre compte Evernote.

e Cliquez sur Sélectionner pour spécifier le carnet de note vers
lequel exporter des documents.

Dropbox

Remarque préliminaire : I'application Dropbox doit étre installée sur
votre ordinateur et configurée pour votre compte Evernote.

e Cliquez sur Sélectionner pour spécifier le dossier de stockage
vers lequel exporter des documents.

Lorsque vous avez terming, fermez la fenétre Préférences.
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Pour enregistrer vos documents vers le systeme de stockage
configuré :

e Double-cliquez sur le format requis dans le groupe Format et
Destination.

e Dans l'onglet Destination, sélectionnez Systéme de stockage et
sélectionnez votre systeme de stockage.

e Cliquez sur OK pour fermer la configuration puis sur
Enregistrer pour traiter vos documents.

ENREGISTREMENT DU CONTENU DE ZONES
SPECIFIQUES

Outre l'enregistrement de documents complets, Readiris permet
d'enregistrer le contenu de zones spécifiques :

e En appuyant sur la touche Commande, cliquez sur la zone a
reconnaitre.

e Ensuite cliquez sur Copier....

e Les resultats sont copiés dans le Presse-papiers. VVous pouvez
ensuite les coller dans d'autres applications.

Remarque : vous pouvez également envoyer directement le contenu
vers Evernote, si la connexion est correctement configureée.

E - - Tormatt:
edopnize vour 1exl. 1l can format il [os Fank 1

E | T
cnfeel | v Zone de texte ?9:’1-,_,15
E ? Zone d'image
a way, b tin
P Zone de tableau | i
tor... Zone de code-barres ac
! . &
Whethery«  Copier dans Evernote is
. = 11=E
ey Copier le texte

iperform . Supprimer la ou les zones  relan

, I WhIEN G persarreer s ft ]
& i L] 2 ». Nl ' "u" = - JF



Readiris™ 14 — Guide utilisateur

ENREGISTREMENT DES DOCUMENTS EN TANT
QUE FICHIERS IMAGE

Bien que Readiris soit une application de reconnaissance de texte, il
peut également enregistrer les documents comme des fichiers
image.

Les formats de fichier image suivants sont pris en charge pour la
génération des documents de sortie : TIFF, PNG, Photoshop, JPEG,
JPEG 2000 et Windows Bitmap.

Pour enregistrer des documents en tant que fichiers image :

e Double-cliquez sur le bouton JPEG dans le groupe Format et
Destination.

# Readiris Fichier Edition Configuration Mise en page Apprentissage Vue Action Aide

800 Autoformat (Page 1 de 1)
[ . | T —
&2 @ | Francais v | | %% por .iiﬁnocx.f;ionr]_'mc l "| W
Mouveau Numériser Fichier Langue Format et Destination Enregistrer

Si ce bouton n'est pas visible, cliquez sur la fleche vers le bas et
cliguez sur Afficher le format d’'exportation JPEG.

Autoformat (Page 1 de 1)

‘ & poF "Gﬂnocx|@onr| "’|

Format et Destination | Edition des options d'enregistrement en ODT vers OpenOffice.org

Masquer |'enregistrement en format POF
Masquer I'enregistrement en format Open XML (docx)

Afficher I'enregistrement en format RTF

Afficher I'enregistrement en format HTML

Afficher I'enregistrement en format Open XML (xIsx)
Afficher I'enregistrement en format Unicode

Afficher l'enregistrement en format TIFF

e Cliquez ensuite sur le bouton JPEG pour accéder aux options.



Section 8 : Enregistrement des documents

e Sélectionnez I'emplacement de destination pour I'enregistrement
des fichiers image.

e Ensuite, cliquez sur la liste Format et selectionnez le format
d'image requis.

Options du Format Image

() Fichier
-;-Applicatian: %4 Preview

| Demander le nom et I'emplacement du fichier

() Systéme de stockage: Evernote

JPEG

JPEG 2000

Photoshop

PNG L

Form KA A
Windows Bitmap (bmp)

™ ement du fichier

? |  Annuler I[ oK ]

e Lorsque vous avez terminé, cliquez sur OK pour enregistrer la
configuration.

e Ensuite, cliquez sur Enregistrer pour exporter vos documents.

Méthodes alternatives pour enregistrer des documents
en tant que fichiers image

e En appuyant sur la touche Commande, cliquez sur une zone
d'image dans vos documents et sélectionnez Copier I'image.

Cette commande copie I'image dans le Presse-papiers.
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Zone de texte
v Zone d'image
Zone de tableau

Zone de code-barres

Copier l'image
Copier dans Evernote
Supprimer la ou les zones

e Faites glisser une vignette du volet Pages ou de la vue Vignette
vers le Bureau pour enregistrer toute la page comme une image
JPEG.

SELECTION DES OPTIONS DE MISE EN PAGE

Selon le format de sortie sélectionné dans le groupe Format et
Destination, vous pouvez accéder a différentes options de mise en
forme.

# Readiris Fichier Edition Configuration Mise en page Apprentissage Vue Action Aide

800 Autoformat (Page 1 de 1)

- & @ | Francais | |@PDF,@D0&,@ODT]QJPEcl" 7

Mouveau MNumériser Fichier Langue Format et Destination Enregistrer

Vous trouverez ci-dessous une breve description de chague groupe
d'options.

Options du Format DOCX

Mise en page Images = Tailles de page |

Options de mise en page

Les options de mise en page jouent un role important dans la
génération des documents de traitement de texte (DOCX, ODT,
RTF), des feuilles de calcul (XLSX) et des pages web (HTML).
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Elles déterminent dans une large part I'apparence ultime de vos
documents.

Les options de mise en page disponibles varient selon le format de
sortie sélectionné. Lorsque vous sélectionnez un format de sortie
image, PDF Image ou TIFF par exemple, ces options ne sont pas
accessibles.

Réferez-vous aux sections Options de mise en page (documents
texte) et Options de mise en page (feuilles de calcul) pour en
savoir plus.

Options d'image

Les options d'image déterminent la présentation des zones d'image
dans les documents de sortie, par exemple en noir et blanc ou en
couleur. Elles définissent également leur résolution.

Remarque : lorsque vous sélectionnez une application ou un format
de sortie qui ne prend pas en charge les images, les options d'image
ne sont pas accessibles dans Readiris.

Pour plus d'informations, consultez la section Options d'image.
Tailles de page

Les options Tailles de page vous permettent de définir les
dimensions (A4, Lettre, Légal) des documents de sortie générés.

Ces options sont disponibles pour les formats DOCX, ODT, RTF et
XLSX.

Pour plus d'informations, consultez la section Tailles de page.
Options PDF

Lorsque vous générez des documents PDF, seules les options PDF
sont accessibles. Elles incluent la création de signets, la
compression iIHQC et la protection par mot de passe.
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Pour plus d'informations, consultez les sections Options PDF et
Mots de passe des fichiers PDF.

OPTIONS DE MISE EN PAGE (DOCUMENTS TEXTE)

Les options de mise en page jouent un role important dans la
génération des documents de traitement de texte (docx, .rtf, .odt),
des feuilles de calcul (.xlIsx) et des pages web (.htm). Elles
déterminent dans une large part I'apparence ultime de vos
documents.

\ous trouverez ci-dessous une description de chaque option de mise
en page ainsi que des exemples de documents réels. Les options de
mise en page propres aux feuilles de calcul sont décrites dans la
section Options de mise en page (feuilles de calcul).

Remarque : l'onglet Mise en page est inaccessible lorsque vous
sélectionnez un fichier PDF ou image comme format de sortie. PDF
est un format fixe qui recrée par défaut la mise en page d'origine du
document.

Remarque : si l'une des options de mise en page est inaccessible
dans le format de sortie sélectionné, cela signifie que l'option en
question n'est pas prise en charge.

e L'option Créer du texte continu génere un texte continu. Le
document est généré sans aucune mise en page. La mise en page
doit étre effectuée manuellement par I'utilisateur.
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—

.

o

Exemple de texte continu
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Givethe Braina Break

A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

IF THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINE ITRY HARD NOT to read it's the section we call Numbers. near the fro
this because she's on vacation) has the knack of culling statistics which some mental nicotine makes you suck in: the propa
called sin (32%); the amount paid at auction for an Eric Clapton guitar ($497.500); the estimated number of condos used in
pile would beif Bill Gates stacked his wealthin $1 bills (25,000 km).

L'option Garder le formatage du texte et des paragraphes
conserve la structure globale du document numérisé.

Le type de police, la taille et le style sont préservés lors de la
reconnaissance.

Les tabulations et I'alignement de chaque bloc sont recréés.

Les colonnes et les blocs de texte ne sont pas recrées, les paragraphes
se suivent simplement.

Les tableaux sont reproduits correctement.

Exemple de formatage du texte et des paragraphes

&l

z R S S SN S S-S N A N S R VRN N NS - RN < RN R AN
Give the Brain a Break

A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

IF THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINE I TRY HARD NOT to read it's the section we call Numbers, near the front. My

it (I dare to write this because she's on vacation) has the knack of culling statistics which some mental nicotine makes you suck ins
couples who live in what used to be called sin (32); the amount paid at auction for an Eric Clapton guitar ($497,500); the estimate =
in the world annually (9 billion); or how high the pile would be if Bill Gates stacked his wealth in $1 bills (25,000 km). @

T

L'option Recréer le document d'origine tente de reproduire le
plus fidélement possible la mise en page d'origine.
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Les blocs de texte, les tableaux et les images sont recréés au méme
endroit que dans le document d'origine.

Le formatage des mots et des paragraphes est préservé.

Les liens hypertexte sont également recrées.

Exemple d'un document d’origine recréé

]

[ -l-1‘l-2-l‘3-l‘4-ES‘l-ﬁ-‘-7-1‘8-I-Q‘l-10-‘-11-'12-'-13‘1-14"-15-"16"‘175-18"-19"‘20-

Gsive the Brain a Break

A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

15 114 113 112011 1 d0 1T 1 B T 1B L5 g 3201

F THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINE I TRY

HARD NOT to r=ad it's the section we call Numbers, near

the front. My collsagus who prapares it (I dars to writs

this because she's on vacation) has the knack of culling
statistics which some mental nicotine makes vou suck in: the
proportion of Dutch couples who live in what used to be called sin
(32); the smount paid at suction for an Eric Clapton guitar
($497.500); the sstimated numbar of condos used in the world
ennually (9 billion); or how high the pils would be if Bill Gates
stackad his wealth in $1 bills (23,000 km).

The trouble with this fun is that it leaves stat clots in your
brain. If vou can't do soma plumbing to
rastora thinkings normal flow, they
sccumulate like cholestarol up there in
the gray matter'’s byways, causing
serious mind-blocks. After thres glasses
of rad vou daclare over dinnear that Bill
Gates has used nine billion condoms, | 2
Eric Clspton had & 23,000-km long
emitar, and 32 of Dutch couples sam
5497500 & year. The only curs for this
condition of factoid overloada sort of
neuronic plagus which is sat to ba the
main csuse of mental illness in the 21st
cantury-is to leaam to sift. Survivoss will
e thosewith the capacity to distinguish
Intamet surfing from info-surfait. Biirn

The first step to becoming a sworn
sifter is sasier than giving up smoking.
It cnly raguicss a litfls virtnal brain
surgery to find & warm spot in ons of
wour lobes and implant thers an imag-
inary device smaller than the delats key

world live in soma form of slavery. That neads to be storsd and
pondsred. As doss, say, aracent findingby the London Schocl of
Ecomomics thet four million British childrsn live in povarty,
ralativa though that is. This knowledgs can't ba DNKad if wa ars
to remain half human, but pracisely bscauss thers is such a welter
of factoids the importance of bignumbers like thess dilutes into a
milky way of mental numbness.

T's not just numbers, i also words. Den't-Need-to-Know
beginners can, for sxample, zap any raport to do with rats. Not
the sewer sort but the laboratery kind, the ones which almost
daily lead to varients of "Tweaking gens 836G and injecting
flubobioxidioninase ereatly rduces hair loss in mals rats over 50.
Scientists at Brillolab caution that
‘many years of rasearch will be raquirsd
bafors ... "

Sport offers superb DNK material.

You can whiteout all that coaches say
bafors a match and most of what thay
say after it along with what ths players
mutter about why thev lostiwen. Its
the event, stupid! If you've watched
Lence Armstrong through sach stags
of the Tour de France, do you really
naed to learn it wasn't sasy on his legs?

Politics is the promised land of
DNK. Masning you blank all promisas
end pre-election bump#, all state-ofthe-
nation. meneloguss. One needs to taks
in only how the votss fall, all denials
(on the whers-thers's-smeke basis),
end party funding fisures. Whers
politics blaeds into sconomics, thers is
&l roem to tum a dsaf ser. DNK all

o L'option Utiliser des colonnes et non des cadres crée des
colonnes au lieu des cadres de texte pour organiser les
informations sur la page.

Les textes organisés en colonnes sont plus faciles a modifier que les
documents contenant plusieurs cadres. Le texte est continu d'une colonne a
l'autre.

Remarque : si Readiris ne peut pas détecter des colonnes dans le document
d'origine, il utilise les cadres a défaut des colonnes.

Conseil : utilisez cette option lorsque vous générez des documents Word.

o L'option Insérer des sauts de colonne ajoute un saut de colonne
forcé a la fin de chague colonne, ce qui permet de préserver le
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format du texte. Tout texte que vous modifiez, ajoutez ou
supprimez reste a l'intérieur de sa colonne. Il ne passe jamais
automatiquement a la colonne suivante.

Conseil : deésactivez cette option (Insérer des sauts de colonne) lorsque le
corps du texte contient des colonnes. VVous garantirez ainsi I'enchainement
continu du texte d'une colonne a l'autre.

L'option Inclure I'image en arriere-plan du texte place I'image
numeérisee en arriere-plan de la page derriére le texte reconnu.

Remarque : cette option augmente sensiblement la taille des fichiers de
sortie.

Le format PDF Texte-Image modifie les fichiers PDF de la méme maniere.

Pour éviter I'augmentation de la taille des fichiers
susmentionnée, sélectionnez I'option Sauvegarder la couleur de I'arriere-
plan. Cette option permet d'obtenir un résultat similaire mais plus compact.

L'option Reconstituer les paragraphes permet d'activer la
detection automatique des paragraphes.

Readiris insére des retours a la ligne automatiques dans le texte
reconnu jusqu'au début d'un nouveau paragraphe et « recolle » les
mots coupés en fin de ligne.

L'option Inclure les images inclut les images dans les
documents de sortie.

Désactivez cette option si vous avez uniquement besoin du texte mis
en page.

L'option Sauvegarder les couleurs du texte conserve la couleur
d'origine du texte du document source.

L'option Sauvegarder la couleur de I'arriere-plan recrée la
couleur d'arriere-plan de chaque document.
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OPTIONS DE MISE EN PAGE (FEUILLES DE
CALCUL)

Les options de mise en page suivantes sont disponibles lorsque vous
sélectionnez le format de sortie .XLSX dans le groupe Format et
Destination.

8 Readiris Fichier Edition Configuration Mise en page Apprentissage Vue Action Aide
®00 Autoformat (Page 1 de 1)
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Feuilles de calcul :

e Si l'option Créer une feuille de calcul par page est
sélectionnée, une seule feuille de calcul est créée par page
numerisee.

Si la page contient des tableaux et du texte, tout le contenu sera placé
dans la méme feuille de calcul.

e L'option Créer une feuille de calcul par tableau place chaque
tableau dans une feuille de calcul distincte et inclut le texte
reconnu (en dehors des tableaux) dans une autre feuille de calcul.

Si le document en cours de traitement contient plusieurs pages, chaque
page fait I'objet d'un traitement identique.

Cette option est utile lorsque vous traitez des tableaux dont la taille et
les titres varient.

e [ 'option Garder le style du texte et les paragraphes conserve
la structure globale du document numérisé.

Le type de police, la taille et le style sont préservés lors de la
reconnaissance.

Les tabulations et I'alignement de chaque bloc sont recreéés.
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Les colonnes et les blocs de texte ne sont pas recrées, les paragraphes
se suivent simplement.

Les tableaux sont reproduits correctement.

Les images ne sont pas capturées.

e L'option Ignorer les textes en dehors des tableaux enregistre
les tableaux et ignore tous les autres résultats de la
reconnaissance.

Toutes les donnees figurant dans les tableaux sont recapturées mais
pas celles en dehors des tableaux.

Image exemple

]

e L'option Convertir les données en nombres encode les donneées
numeérigues reconnues en nombres.

Par conséquent, vous pouvez effectuer des opérations arithmétiques
sur ces cellules. Les cellules de texte (dans n'importe quel tableau)
restent du texte.

Notez que seules les données numériques au sein des tableaux sont
encodees comme des nombres.

e L 'option Reconstituer les paragraphes permet d'activer la
détection automatique des paragraphes.

Readiris insere des retours a la ligne automatiques dans le texte
reconnu jusqu'au début d'un nouveau paragraphe et « recolle » les
mots coupés en fin de ligne .

e L'option Sauvegarder les couleurs du texte conserve la couleur
d'origine du texte du document source.
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e L'option Sauvegarder la couleur de I'arriére-plan recrée la
couleur d'arriere-plan de chaque document.

Remarque : dans une application de tableur, cette option recrée la
couleur d'arriere-plan de chaque cellule.

A, B C

|l Performance optical media

2 |CL-ROM AVETage access CPU

3 |Digtal Versatle Dusle Hrne (mead) uthzation (%)
4 |CD-ROM 24z speed &0 5382

5 |(CD-ROM 32z speed ] Ta.l

b | DL 28 ey

7 |Tested on 333 MHz Pentiom I with 64 ME FLAM and 4 GE HD

SELECTION DES OPTIONS D'IMAGE

Les options de I'onglet Images déterminent la présentation des
Images dans les documents de sortie, par exemple en noir et blanc
ou en couleur. Elles définissent également leur résolution.

Remarque : lorsque vous selectionnez une application ou un format
de sortie qui ne prend pas en charge les images, les options d'image
ne sont pas accessibles dans Readiris.

Vous trouverez ci-dessous une description de chaque option.

Options du Format DOCX

{ Destination Mise en page Tailles de page |

Type de couleurs: | D'origine =

Qualité d'image: | Normale =N

Résolution: (e) d'origine

Olo ppp
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Type de couleurs

Par défaut, Readiris enregistre les images avec leur profondeur
d'origine.

Readiris peut egalement enregistrer les images en couleur, en noir
et blanc et en niveaux de gris.

Qualité d'image

Vous avez le choix entre la qualité d'image Inférieure, Normale et
Supérieure.

Résolution
Par défaut, Readiris conserve la résolution d'origine.

Vous pouvez également décider de réduire la résolution en
choisissant un nombre de ppp inférieur (entre 50 et 300).

Notez toutefois qu'il n'est pas possible d'augmenter la résolution.

TAILLES DE PAGE

Dans Readiris, la taille de page des documents que vous numérisez
et ouvrez ne doit pas nécessairement étre la méme que celle des
documents de sortie.

Lorsque vous générez des documents DOCX, XLSX, ODT ou RTF,
vous pouvez selectionner les tailles de page de votre choix :
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Options du Format DOCX

{ Destination Mise en page Images | Tailles de page ]

I Utiliser la taille de l'image
(#) Utiliser la premiére taille qui convient dans la liste

M A4
@ A4 paysage
™ Lettre
E‘T Lettre paysage
™ Légal
o Légal paysage
™ A3
~ A3 paysage
A5
A5 paysage

Faites glisser les formats
pour modifier 'ordre

| Par défaut |

? Annuler ' OK |

e Sélectionnez I'option Utiliser la taille de I'image pour générer
des documents de sortie de mémes dimensions que les fichiers
d'origine.

e Si vous souhaitez utiliser une taille de page standard - lorsque
vous voulez imprimer vos documents par exemple - sélectionnez
Utiliser la premiere taille qui convient dans la liste.

e Ensuite, selectionnez les tailles de page de votre choix.

e Apres quoi, triez les tailles de page sélectionnées par ordre de
préférence.

Readiris essaie d'utiliser la premiere taille de page de la liste. Si
votre document est trop grand par rapport a la taille de page,
Readiris essaie d'utiliser la deuxiéme taille de la liste, etc.

Par conséquent, assurez-vous d'avoir placé vos tailles de
prédilection en téte de liste.
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e Lorsque vous avez terminé, cliquez sur OK pour enregistrer les
parametres et quitter.

Conseil : pour rétablir les paramétres par défaut, cliquez sur Par defaut.

OPTIONS PDF

Les documents traités avec Readiris peuvent étre enregistrés en tant
que fichiers PDF.

Pour accéder aux options PDF :

e Double-cliquez sur le bouton PDF dans le groupe Format et
Destination.

e Ensuite, cliquez sur I'onglet Options PDF.

Options du Format PDF

| Des Texte =71 Mots de passe PDF |
Texte-Image

117 ¥ Image-Texte _|

Image

Version: | 1.4 % | I'Conforme a PDF/A

| |Inclure les polices

| | Créer des signets

Miveau iHQC: | Aucun 4 | intelligent High Quality Compression

taille minimale qualité maximale

N

? | Annuler | | oK |
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Type de fichier PDF

Sélectionnez le type de PDF souhaité dans la liste Type :

e Texte. Ce type de fichier contient le texte reconnu mais pas
I'image d'origine de votre document. Toutes les images du
document d'origine sont incluses comme des graphismes dans le
fichier PDF.

e Texte-Image. Ce type de fichier est I'opposé du PDF Image-
Texte. Il contient I'image d'origine en arriére-plan et le texte
reconnu au-dessus de l'image.

Remarque : les erreurs de reconnaissance seront visibles dans ce type

de fichier.

e Image-Texte. Il s'agit du type de fichier le plus utilisé. I
contient deux couches : le texte reconnu et I'image d'origine au-
dessus du texte. De cette fagon, vous pouvez accéder au texte
reconnu et toujours voir I'image d'origine.

Remarque : comme l'image couvre le texte, les erreurs de
reconnaissance ne seront pas visibles.

e Image. Lorsque vous sélectionnez ce type de fichier, Readiris
n'exeécute pas la reconnaissance du texte de votre document.
Votre fichier PDF n'est pas indexé, il contient uniqguement
I'image du document d'origine.

Version

Dans cette liste déroulante, vous pouvez sélectionner la version
PDF a genérer.

La version 5.0 d'Adobe Acrobat ou supérieure est requise pour la
visualisation de documents PDF 1.4.

La version 6.0 d'Adobe Acrobat ou supérieure est requise pour la
visualisation de documents PDF 1.5.



Section 8 : Enregistrement des documents

La version 7.0 d'Adobe Acrobat ou supérieure est requise pour la
visualisation de documents PDF 1.6.

La version 8.0 d'Adobe Acrobat ou supérieure est requise pour la
visualisation de documents PDF 1.7.

Conforme a PDF/A

Cette option génere des fichiers PDF destinés a lI'archivage a long
terme. PDF/A est I'acronyme de "Portable Document Format
Archivable”. Les fichiers PDF/A contiennent uniquement les
eléments nécessaires a leur ouverture et a leur consultation.

Notez que le format PDF/A n'est pas pris en charge avec les langues
asiatiques.

Inclure les polices

L'option Inclure les polices incorpore, ou inclut, les polices
d'origine de vos documents dans le fichier PDF. Ainsi, les autres
utilisateurs verront toujours les documents dans leurs polices
d'origine sur leur ordinateur, méme si celles-ci ne sont pas installées
sur leur ordinateur.

Notez que cette option augmente la taille de fichier des documents
de sortie.

Créer des signets

Un signet est un type de lien inséré dans un document PDF qui
contient des informations représentatives de la section a laquelle il
est lié. Les signets permettent de structurer les documents PDF. lls
sont groupeés dans la section Signets du volet Navigation.

Dans Readiris, I'option Créer des signets permet de créer un signet
pour chague zone de texte, zone d'image et zone de tableau dans un
fichier PDF.
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Exemple de signets

- Pege Analysis,pdf=AGODE ACTODITFIONIE

File Edit View Window Help

E}Crea‘te' ||EE}H % |:|| {E}
[ MO e @[>
L | Bookmarks [«
oy Save time, avoid
’—:'ff retyping
s ¥ Readiris 14
¥ iHac

Niveau iHQC

Les documents PDF que vous générez avec Readiris peuvent étre
hypercompressés a I'aide de la technologie iIHQC. IHQC est
I'acronyme de « intelligent High-Quality Compression », la
technologie d'hypercompression propriétaire d'l.R.1.S. iIHQC est aux
images ce que le MP3 est a la musique et le DivX aux films.

L'hypercompression iIHQC est possible avec les PDF Image-Texte
et Image.

Sélection du type de compression :

e L'option Petite taille permet de géenérer des documents de la plus
petite taille possible.

e L'option Bonne qualité permet de genérer des documents un peu
plus volumineux de qualité plus élevée.

e L'option Personnalisé (Readiris Corporate uniquement) permet
de sélectionner le meilleur compromis en termes de taille et de
qualité a I'aide d'un curseur.



Section 8 : Enregistrement des documents

&

Miveau iHQC: | Personnalisé 3 | intelligent High Quality Compression

taille minimale qualité maximale

MOTS DE PASSE DES FICHIERS PDF

(Cette section ne s'applique qu'a I'édition Readiris Corporate)

Les fichiers PDF générés avec Readiris peuvent étre protéges par
mot de passe. Vous pouvez définir un mot de passe pour ouvrir les
documents et un autre pour limiter les modifications apportées aux
documents.

Pour accéder aux options de mot de passe des documents PDF :

e Double-cliquez sur le bouton PDF dans le groupe Format et
Destination.

e Ensuite, cliquez sur I'onglet Mots de passe PDF.

e Lorsque vous définissez un mot de passe d'ouverture du
document, vous serez invité a entrer ce mot de passe lors de
I'ouverture du fichier de sortie PDF.

e Lorsque vous définissez un mot de passe d'acces aux droits,
vous pourrez uniquement effectuer les opérations spécifiées dans
les options de sécurité. Si vous souhaitez modifier ces options,
vous devrez entrer le mot de passe d'accés aux droits.

Les options de sécurité Readiris sont similaires aux fonctionnalités de
protection standard d'Adobe Acrobat.

Notez toutefois que le mot de passe d'ouverture du document et le
mot de passe d'acces aux droits de Readiris doivent étre différents.
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Options du Format PDF

{ Destination | Options PDF PEENEENEETN8]2

[
Mot de passe d'ouverture du document: ssssssssssss

[EREEtreindre la modification et 'impression du document
Un mot de passe sera nécessaire pour modifier les autorisations

Mot de passe: I'l'lil"lil'l'lil"lil'l|

Impression autorisée: | Haute résolution %

Modifications autorisées: | Toutes sauf I'extraction de pages ™

[E]'Aumriser la copie de texte, d'images et d'autre contenu

'i;j' | Annuler | [ OK |
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SECTION 9 : TRAITEMENT DE LOTS
DE DOCUMENTS

TRAITEMENT PAR LOTS

(Cette section ne s'applique qu'a I'édition Readiris Corporate)

Lorsque vous traitez des lots entiers de fichiers image, vous pouvez
utiliser le dossier Traitement par lots. La fonction de traitement
par lots exécute la reconnaissance de toutes les images numeérisees
dans un dossier specifique. Précisez a Readiris le dossier dans
lequel les documents sont placés, lancez le traitement et tous les
documents sont convertis dans le format de sortie requis.

Pour lancer le traitement par lots :

e Dans le menu Action, cliquez sur Traitement par lots.

Aice
Traitement par lots...

Dossier surveillé...
Traitement automatique...
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OB Traitement par lots

4 b

Dossier images: | input

4k

Format de sauvegarde et destination: | [0l Enregistrement sur le...

4k

Dossier texte: | output

@Traiter les sous-dossiers
Ecraser les fichiers texte
Supprimer les images traitées

- ? - Annuler | | oK |

e Sélectionnez un dossier images.

Il s'agit du dossier d'entrée dans lequel vous numérisez les
documents.

e Sélectionnez un format et une destination de sortie.

Les configurations appliquées dans le groupe Format et
Destination sont disponibles ici.

Conseil : pour en savoir plus, consultez la rubrique Enregistrement des
documents.

e Sélectionnez un dossier texte.

Il s'agit du dossier dans lequel les documents traités seront
stockés.

Il est inutile de sélectionner un dossier texte si vous décidez
d'exporter des documents vers un systeme de stockage en ligne.

Remarque importante : ne sélectionnez pas un dossier texte
également utilisé comme dossier surveille.
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Options de traitement par lots

e Si vous souhaitez traiter les sous-dossiers du dossier images,
sélectionnez I'option Traiter les sous-dossiers.

e Si vous souhaitez que Readiris remplace les fichiers de sortie
existants du dossier texte, sélectionnez Ecraser les fichiers
texte.

e Si vous souhaitez que Readiris supprime les images d'origine du
dossier images au terme du traitement, sélectionnez Supprimer
les images traitées.

Lorsque vous avez terminé de sélectionner les options, cliquez
sur OK pour que Readiris lance le traitement par lots du
dossier.

Readiris traite les images de tous les formats de fichier pris en
charge. Il n'est pas possible de limiter la reconnaissance a des
fichiers présentant un format spécifique.

Les documents créés au terme du processus de reconnaissance se
voient attribuer le méme nom de fichier que les fichiers image
d'origine.

Un fichier journal est créé pour chaque lot ; il contient la date de
traitement et les noms ainsi que les chemins d'acces des documents.

DOSSIER SURVEILLE

(Cette section ne s'applique qu'a I'édition Readiris Corporate)

Si vous devez numériser des lots entiers de documents, par exemple
avec un scanneur équipé d'un bac automatique, vous pouvez utiliser
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la fonctionnalité Dossier surveillé de Readiris. De cette fagon, vous
pouvez numeriser tous vos documents dans un dossier spécifique
surveillé par Readiris. Lorsque Readiris identifie un nouveau
document dans le dossier surveillg, il le traite et I'envoie dans un
dossier de sortie.

Pour définir un dossier surveillé :

e Dans le menu Action, cliquez sur Dossier surveillé.

[hction [t

Traitement par lots...

Dossier surveillé...

Traitement automatique...

008 Dossier surveillé
Dossier images: | input =3
Format de sauvegarde et destination: | (@ Enregistrement surle... +|
Dossier texte: | output =

@Traiter les sous-dossiers
| | Ecraser les fichiers texte
| | Supprimer les images traitées

?‘ [ Annuler | OK |

e Sélectionnez un dossier images.

Il s'agit du dossier d'entrée dans lequel vous numérisez les
documents.

e Sélectionnez un format et une destination de sortie.

Les configurations appliguées dans le groupe Format et
Destination sont disponibles ici.

Conseil : pour en savoir plus, consultez la rubrique Enregistrement des
documents.
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e Sélectionnez un dossier texte.
Il s'agit du dossier dans lequel les documents traités seront stockés.

Il est inutile de sélectionner un dossier de sortie si vous décidez
d'exporter des documents vers un systeme de stockage en ligne.

Remarque importante : ne sélectionnez pas un dossier de sortie
également utilisé comme dossier surveille.

Options de dossier surveillé

e Si vous souhaitez traiter les sous-dossiers du dossier surveillé,
sélectionnez I'option Traiter les sous-dossiers.

e Si vous souhaitez que Readiris remplace les fichiers de sortie
existants du dossier texte, sélectionnez Ecraser les fichiers
texte.

e Si vous souhaitez que Readiris supprime les images d'origine du
dossier surveillé au terme du traitement, sélectionnez Supprimer
les images traitees.

Lorsque vous avez terminé de sélectionner les options, cliquez
sur OK pour que Readiris commence a « surveiller » le dossier
surveillé.

Readiris traitera toutes les images qu'il détecte dans le dossier.

el el e

[ ' Traitement du fichier *" en cours...
Hiris

Dexument to Knrleape”

Fichiers traités: 0 | Stop |
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La surveillance continue méme aprés avoir quitté I'application
Readiris.

Pour ajouter des documents au dossier pendant qu'il est
surveillé par Readiris :

e Numérisez les documents dans le dossier surveillé, ou

e Déplacez des fichiers image existants vers le dossier surveillé.
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PROCEDURES

COMMENT CONFIGURER VOTRE SCANNEUR DANS
READIRIS

Readiris prend en charge tous les scanneurs compatibles Twain 1.9,
Image Capture ainsi que tous les scanneurs IRIScan.

Avant de pouvoir utiliser un scanneur, ses pilotes doivent étre
installés sur votre Mac.

Scanneurs Image Capture

e Connectez le scanneur a votre ordinateur Mac a l'aide d'un cable
USB et mettez-le sous tension.

e \ous étes invité a installer ou a mettre a jour les logiciels
nécessaires.

e Cliquez sur Installer pour installer le pilote.

Notez que vous avez besoin d'une connexion Internet pour
terminer l'installation.

Would you like to download and install
software for “EPSON Stylus Photo RX580"7

@ " NotNow ) ( Install )
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Scanneurs Twain

e Connectez le scanneur a votre ordinateur Mac et mettez-le sous
tension.

e [nstallez le pilote Twain de votre scanneur.

En général, vous pouvez trouver les pilotes sur le CD-ROM
fourni avec le scanneur ou sur le site Web du fabricant de votre
scanneur. Ils ne sont pas fournis par I.R.1.S. Notez que certains
pilotes de scanneur ne fonctionnent pas toujours sur les dernieres
versions de Mac OS. Consultez la documentation de votre
scanneur pour connaitre les plates-formes prises en charge. Le
cas échéant, contactez le fabricant de votre scanneur.

Scanneurs IRIScan

e Connectez le scanneur *IRIScan a votre ordinateur Mac et
mettez-le sous tension.

e Installez le pilote Twain de votre scanneur.

*Remarque : vous ne devez pas installer de pilotes lorsque vous
utilisez un scanneur IRISCard Anywhere, IRIScan Anywhere ou
IRIScan Book. Ces scanneurs ne sont pas équipés d'un pilote
Twain et, par conséquent, ils ne peuvent pas étre utilisés a partir de
n'importe quelle application pour numériser des documents. Ils sont
congus pour étre utilisés de maniére autonome, sans étre connectes
a un ordinateur. Les documents que vous numérisez sont stockés
dans la mémoire interne du scanneur (ou sur une clé USB/carte SD
en option). Les documents stockés dans la mémoire (ou sur la clé
USB/carte SD) peuvent étre directement chargés dans Readiris
lorsque vous connectez le scanneur ou que vous insérez la carte SD
ou la clé USB dans votre Mac.
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Pour veérifier si le pilote du scanneur a été correctement
installé :

e Dans le menu Readiris, cliquez sur Préférences.
e Cliquez sur lI'onglet Scanneur.

e \otre scanneur devrait apparaitre dans la liste.

a0o Préférences

£° E; C:::‘)

Général Scanneur Comptes

Canon P-215 TWAIN =

Inverser les images en Noir & Blanc venant des numeériseurs TWAIN.

Si votre scanneur n'est pas répertorié, cela signifie que son pilote n'a
pas été correctement installé.

Remarque : les parameétres d'IRI1Scan dans le bas de la fenétre sont
uniqguement disponibles si un scanneur IRIScan Express 2 est
connecté.

e Au terme de la configuration du scanneur, vous pouvez lancer la
numeérisation a l'aide des parametres par défaut du scanneur.

COMMENT RECONNAITRE DES CODES A BARRES

Dans I'édition Readiris Corporate, vous pouvez également
reconnaitre les codes a barres. Readiris prend en charge les codes a
barres 2D les plus répandus : Codabar, Code 128, Code 39, Code 39
extended, Code 39 HIBC, Code 93, Discrete 2 of 5, EAN-13, EAN-
2, EAN-5, EAN-8, Interleaved 2 of 5, MSI Pharmaceutical, MSI-



Procédures

Plessey, code patch Kodak, PDF-417, PostNet, PostNet 32, PostNet
52, PostNet 62, UCC-128, UPC-A et UPC-E.

Readiris prend en charge les codes a barres imprimés avec des
imprimantes laser et a jet d'encre.

234586 73901 z C o d = 1 2 8

1

Remarque importante (Readiris Corporate uniquement) :
Readiris reconnait automatiquement les codes a barres pour separer
les documents d'un lot mais les zones de code a barres elles-mémes
ne sont pas reconnues comme des codes a barres.

Reconnaissance manuelle des codes a barres

e Scannez ou ouvrez votre document.

e Cliquez sur I'icbne Mise en page dans la barre d'outils de
modification de la mise en page et des images.

Mise en page

e Cliquez ensuite sur I'icone Code a barres dans le menu qui
s'affiche et tracez un cadre autour de la zone du code a barres.

e Fermez l'outil Mise en page et traitez votre document. Le
contenu du code a barres sera également traité.

Reconnaissance d'un code a barres spécifique

Si vous devez utiliser le contenu d'un code a barres spécifique :
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e Reépétez les étapes précédentes pour tracer une zone de code a
barres.

e En appuyant sur la touche Commande, cliquez sur la zone de
code a barres puis sélectionnez Copier les donneées.

Le contenu reconnu de la zone de code a barres est copié dans le
Presse-papiers. Il peut ensuite étre collé dans d'autres applications.

Remarque : vous devez fermer I'outil Mise en page pour que la
combinaison Commande-clic fonctionne sur une zone.

i Graphique Tableau code-barres  Trier Cadre

Reconnaissance des codes a barres pour separer des lots
de documents

(Cette section ne s'applique qu'a I'édition Readiris Corporate)

Les codes a barres peuvent étre utilises comme séparateurs entre les
différents documents d'un lot de documents. Readiris peut
automatiquement rechercher des pages de code a barres et les
marguer comme couvertures, indiquant le début d'un nouveau
document.

e Dans le menu Configuration, cliguez sur Séparation de
documents et indexation.

e Sélectionnez I'option Détecter les couvertures avec un code a
barres.

Si nécessaire, indiquez le contenu spécifique que Readiris doit
rechercher. Pour plus d'informations, consultez la section
Comment séparer des lots de documents.
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Remarque : les résultats de la lecture des codes a barres peuvent
étre inclus dans un index XML. Sélectionnez I'option Générer
un index XML et cochez la case Inclure le texte des
couvertures dans I'index.

e Cliquez sur OK pour enregistrer les parametres. Ensuite, traitez
vos documents.

COMMENT AMELIORER LES RESULTATS DE LA
RECONNAISSANCE

La qualité des résultats de la reconnaissance dépend d'une série de
facteurs :

e Langue du document

Veillez a sélectionner la langue correcte dans la liste Langue.
Pour plus d'informations, consultez la section Options de
reconnaissance.

e Qualité des documents numérisés

Si les documents numérisés sont trop clairs ou trop sombres, il
sera difficile pour Readiris de les reconnaitre correctement. Fort
heureusement, il existe une fonction qui permet d'ajuster la
qualité des documents numérisés. Consultez la section
Ajustement de la qualité de I'image pour savoir comment
proceder.

e Configuration du scanneur

Si vous utilisez un scanneur pour numeriser les documents, la
qualité dépend également de la configuration du scanneur.
Consultez les sections Numérisation des documents et Options



Readiris™ 14 — Guide utilisateur

de traitement géneérales pour verifier si les parameétres de
configuration de votre scanneur sont corrects.

Pensez a definir une résolution de 300 ppp pour les documents
normaux et de 400 ppp pour les petits caractéres ou les langues
asiatiques.

COMMENT TRAITER DES IMAGES D'APPAREIL
PHOTO NUMERIQUE

Readiris détecte automatiquement les photos prises avec un appareil
photo numerique et utilise des algorithmes de reconnaissance
spécifiques pour les traiter.

Pour ouvrir des photos numeériques :
e Cliquez sur Fichier dans la barre d'outils supérieure.
® Readiris Fichier

S,

Mouveau Mumériser Fichier

e Sélectionnez les photos numériques puis cliquez sur Ouvrir.

e La petite icone d'appareil photo présente sur la vignette de la
page indique que Readiris reconnait I'image comme une photo
numérique.
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Si Readiris ne détecte pas I'image comme une photo
numeérique :

e Cliquez sur la vignette de la page tout en maintenant la touche
Commande enfoncée.

e Sélectionnez I'option Image photographique.

Auntoformatting

e B 10 i
.

o e

?ﬁ: ouverture

Image photographique

1 Effacer

Redressement des photos numériques

Il arrive que les documents soient photographiés sous un certain
angle, ce qui leur confere un effet 3D rendant toute reconnaissance
impossible.

Pour résoudre le probléme, vous pouvez redresser les photos
numeériques :

e QOuvrez votre image photographique.

e Dans la barre d'outils de mise en page et d'édition, cliquez sur
I'icone Redresser.

=
—

Redresser

e Faites glisser successivement les différents angles dans la
direction de votre texte.
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e Cliquez sur Appliquer pour redresser I'image.

Conseil pour la prise de photos numeériques

e Sélectionnez toujours la résolution d'image la plus élevee.

e Activez le mode macro de I'appareil afin de faire un gros plan.
e Activez le mode document de I'appareil (s'il existe).

e Utilisez uniguement le zoom optique et non numérique.

e Placez I'appareil photo directement au-dessus du document.
Evitez de photographier ce dernier sous un angle quelconque.

e Prenez des photos stables. Le cas écheant, utilisez un pied.
e Désactivez le flash si vous photographiez un papier brillant.

e Evitez d'ouvrir les photos compressées.
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COMMENT SEPARER DES LOTS DE DOCUMENTS

(Cette section ne s'applique qu'a I'édition Readiris Corporate)

Lorsque vous numerisez des piles de papier, par exemple avec un
scanneur a alimentation automatique, il peut étre utile de préciser
les pages marquant la fin d'un document et le déebut d'un autre. De
cette facon, Readiris peut générer un fichier de sortie distinct pour
chague document. Vous évitez ainsi de numériser un seul document
a la fois.

Exemple

Supposons que vous numeérisiez 30 pages. Les 10 premieres pages
appartiennent au document 1, les pages 11 a 20 au document 2 et les
pages 21 a 30 au document 3. Si vous spécifiez que la pile de
feuilles contient 3 documents, Readiris genérera 3 fichiers de sortie
distincts.

Séparation de documents papier

Readiris vous offre le choix entre deux possibilités pour séparer les
documents papier. 1l s'agit des deux méthodes suivantes :

e Utilisation de pages blanches

Dans ce cas, placez simplement une feuille blanche entre deux
pages pour marquer le début du nouveau document. Remarque :
le cas échéant, vous pouvez supprimer simultanément toutes les
pages blanches aprés la reconnaissance : cliquez sur la
commande Supprimer les pages blanches dans le menu Action.

e Utilisation de couvertures avec un code a barres
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Ici, vous pouvez, par exemple, coller un autocollant avec un code
a barres sur chaque premiere page d'un document.

Pour accéder aux options de separation des documents :

e Dans le menu Configuration, cliquez sur Séparation de
documents et indexation.

e Sélectionnez la méthode de séparation a utiliser : Détecter les
pages blanches ou Détecter les couvertures avec un code a
barres.

Si vous utilisez des pages de code a barres en guise de
couvertures, vous pouvez indiquer des données spécifiques que
vos codes a barres doivent contenir pour que Readiris les
considéere comme des pages de code a barres. Insérez par
exemple le nom de votre société, I.R.1.S. dans notre cas, dans le
champ contenant. Seuls les codes a barres qui contiennent le
terme «l.R.1.S. » seront marqués comme des couvertures et
seront utilisés pour séparer votre lot de documents en documents
distincts. Vous pouvez également ajouter une variable aux
données, par exemple une date de numeérisation. Cette variable
indiquera les données d'indexation spécifiques de chaque
document.

Séparation de documents et indexation

Séparation de documents

':' Pas de séparation
() Détecter les pages blanches
() Détecter les couvertures avec un code-barres

contenant:

Indexation

'2' Pas d'index de lot ni de documents
() Générer un index XML

nclure le texte des couvertures dans |'index
Reconnaitre les couvertures

? ) Annuler | | oK |
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e Si vous souhaitez que Readiris génere un fichier d'index XML
contenant des informations détaillées sur les documents traités,
sélectionnez I'option Générer un index XML.

Un fichier d'index XML est créé pour chaque document. Ce
fichier d'index contient des informations détaillées telles que les
séparateurs de type codes a barres détectés, I'étendue de pages, le
nom du fichier de sortie et le texte de la couverture (si cette
option est sélectionnée).

Pour inclure le texte des couvertures dans I'index XML,
sélectionnez I'option correspondante. Notez que ces résultats de
lecture ne sont pas inclus dans le document de sortie.

e Si les couvertures contiennent des informations que vous
souhaitez inclure dans les documents de sortie traités,
sélectionnez Reconnaitre les couvertures.

e Cliquez ensuite sur OK pour enregistrer les paramétres et lancez
le traitement des lots de documents.

Le lot de documents est segmenteé et ses différentes parties
peuvent étre enregistrées dans des documents de sortie distincts.

Séparation manuelle des documents ouverts

e Cliquez sur le bouton Ouvrir de la barre d'outils principale et
sélectionnez les documents a ouvrir.

Utilisez la fonction Traitement par lots ou Dossier surveille lorsque
vous numérisez d'importants volumes de documents.

e Le volet Pages affiche les vignettes des pages.

e Tout en maintenant la touche Commande enfoncee, cliquez sur
les pages a marquer comme couvertures, puis cliquez sur
Couverture.
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Couverture
Image photographique
Effacer

La vignette de la page dans le volet Pages n'affiche pas I'icone de la
couverture.

direek - English

HItET
?Eé?séi?

Remarque : en mode Vignettes, chaque couverture est placée sur
une ligne différente afin de mieux les visualiser.

8 Readiris Fichier Edition Configuration Mise en page Apprentissage Vue Action Aide
800 Batch_9 (Page 10 de 10)

e Cliquez sur le bouton Enregistrer pour traiter les documents.
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COMMENT SEPARER DES LOTS DE FICHIERS
IMAGE

(Cette section ne s'applique qu'a I'édition Readiris Corporate)

Si vous voulez traiter des lots de fichiers image sans que Readiris
les convertisse en un seul fichier de sortie, vous pouvez utiliser des
couvertures pour les separer.

Pour ce faire, procédez comme suit :

Importez toutes les images a traiter.

Dans le volet Pages, spécifiez la page a partir de laquelle
Readiris doit commencer un nouveau document :

Sélectionnez la page.

Ensuite, en appuyant sur la touche Commande, cliquez sur la
page puis cliguez sur Couverture.

Auntoformatting 1

bbb b i e %

Image photographigue
Effacer

e Sa vignette est remplacée par une autre, représentant une
couverture.

Lireek - Liglish
L
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Remarque : si les couvertures doivent étre incluses dans les
documents de sortie, selectionnez les options de séparation de
document appropriées :

e Dans le menu Configuration, cliquez sur Séparation de
documents et indexation.

e Ensuite, sélectionnez Reconnaitre les couvertures.

Séparation de documents et indexation

Séparation de documents

[/ Pas de separation
| Détecter les pages blanches
(=) Détecter les couvertures avec un code-barres

contenant:

Indexation

(») Pas d'index de lot ni de documents
() Générer un index XML

nclure le texte des couvertures dans l'index

IET Reconnaitre les couvertures

COMMENT RECONNAITRE DES FORMULAIRES

Notez que Readiris n'est pas congu pour reconnaitre les formulaires
complexes. Readiris reconnait les documents en convertissant des
images de caracteres alphanumeriques en texte et en nombres réels.
En revanche, les formulaires peuvent contenir de nombreux
éléments graphiques, par exemple des lignes, des cases, des cases a
cocher, etc., ce qui complique la tache de Readiris.

Appliquez le principe suivant si vous essayer de reconnaitre des
formulaires : si vous étes en mesure de recréer entierement et assez
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facilement ce formulaire dans Microsoft Word ou iWork Pages, il
est probable que Readiris puisse le traiter. S'il était extrémement
difficile a recréer dans Word, Readiris éprouverait les mémes
difficultés a le traiter.

Exemple

Formulaire que Readiris n'est pas en mesure de traiter correctement
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COMMENT TRAITER DES IMAGES BASSE
RESOLUTION

Une résolution de 300 a 400 ppp est nécessaire pour obtenir des
résultats optimaux dans Readiris. Lorsgque vous essayez de
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numeriser ou d'ouvrir des images dont la résolution est inférieure a
200 ppp ou supérieure a 600 ppp, Readiris affiche un avertissement.

Avec ce type d'images, la meilleure solution consiste a renumériser
les images avec une résolution appropriée. Si ce n'est pas possible,
voici quelques conseils pour ameliorer les résultats :

Conseil 1

Lors de la numérisation d'images dont la résolution est inconnue ou
des images dont I'en-téte de fichier affiche une résolution
incorrecte, veillez a sélectionner I'option Traiter comme 300 ppp :

e Dans le menu Readiris, cliquez sur Préférences.
e Cliquez sur lI'onglet Général.
e Sélectionnez I'option Traiter comme 300 ppp.

Lorsque cette option est sélectionnée, Readiris traite les images
comme si elles possédaient une résolution de 300 ppp.

Conseil 2 (Readiris Corporate uniquement)

Veillez a privilégier la précision de la reconnaissance OCR plutot
que la vitesse lorsque vous traitez des documents de qualité
médiocre :

e Cliquez sur la liste de langues et selectionnez Autres langues.

e Assurez-vous que l'option Favoriser la précision de
reconnaissance sur la vitesse est sélectionnée.

Remarque :

Lorsque vous traitez des télécopies basse résolution, aucune mesure
spéciale ne doit étre appliquée. Readiris détecte les résolutions de
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télécopie habituelles 100x200 ppp (qualité normale), 200x200 ppp
(qualité fine) et 200x400 ppp (qualité super fine) et prétraite
automatiquement ces images afin de garantir des résultats optimaux.
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