Readiris 14

Kayttoopas
Mac OS
5/31/2012
I.R.I.S. Products & Technologies
dgi

Document to Knowledge"

" PRODUCTS & TECHNOLOGIES




Readiris™ 14 — Kayttoopas

Sisallysluettelo
JONAANTO .oeee 1
Uusimmat ominaisuudet Readiris 14 -sovelluksessa......... 3
Oikeudelliset huOMAULUKSEL ........ccovvvviiieiiriiiecie e, 5
Osio 1: Asentaminen ja aktivoiminen............ccccceveeeiiieeiiee i, 9
Jarjestelmavaatimukset...........ccocveviiiiin i 9
Ohjelmiston asentamingn ..........ccccceevveeviieeiiee s 9
Readiris-sovelluksen aktivoiminen..........c.cccccocvviiennnenn, 10
Ohjelmiston rekister0iminen ...........ccccceeveevcee e e, 11
Paivitysten tarkistaminen..........ccccceeveeviieiiie e 12
Readiris-sovelluksen asennuksen poistaminen................ 13
TekNiNen tUKi.......ccccoiiieii e, 14
OSI0 2: AlOITUSOPAS ... .ceiiieieiiiieciiie e 15
Kéayttoliittyman katseleminen..........c..ccooevveeeieeiieecinnen, 15
Kéayttoliittyman kielen vaihtaminen ...........ccccccevieenen, 18

Skannerin asetusten maarittaminen Readiris-sovelluksessa

................................................................................. 19

Osio 3: Asiakirjan peruskasittely..........c.cccoocoviieiiiiiiie e, 23
Automaattinen Kasittely...........cccoe e, 29
Asetusten tallentaminen ja lataaminen .............c..coeene, 30

ASEtUSTEN 1aLAAMINEN ......eeieeie e 32



Siséllysluettelo

Tehdasasetusten palauttamingn ............cccccevveiveieiicce e 32
Osio 4: Asiakirjojen skannaaminen ja avaaminen.................... 33
Yleiset kasittelyvalinnat ..........cccccoceeviiiiiie i, 33
ESIKaSIttelyvalinnat...........coooiiiiiiiiie e 34
Sivuanalyysin Valinnat.............ccccoveiiiieieeic e 35
Asiakirjojen skannaaminen ..........ccccccoceeeiiiiee e e, 36
Skannaaminen |.R.1.S.-skannereilla ..............c..ccoeenn, 38
IRISCAN EXPIESS 2.ttt 38
IRISCard / IRIScan Anywhere / IRIScan BOOK ..........c.ccccovvieiiennnnne 39
Kuvatiedostojen avaamingn..........ccccvevveeivieeesieesieeesinens 41
Muita tapoja avata KuvatiedoSto]a ........cccovverererienienie e 43
Digitaalikameran kuvien avaaminen ............ccccocevevveeenne 43
Digitaalikameran kuvien suoristamingn ..........cccocceveeveneenenneseennenn 44
Vihjeitd kuvien ottamiseen digitaalikameralla ..............c.cccoeveienen. 45
Osio 5: Tunnistusvalintojen valitseminen ............cccccooeevieeenen, 47
Tunnistusvalinnat ............ccocovvveeeiiiiiieee e, 47
Tunnistuksen Muut Valinnat.............cccooveeiiiiie e 48
Asiakirjan ominaispiirteet ...........cccvvvvevvieevine e 52
Tunnistuksen lisavalinnat.............ccccovee e, 54
Vuorovaikutteisen oppimisen Kaytt0..........c.cccceevvveennn, 55
Fonttihakemistojen K&YLO ..........cceevvveiiieeiiieiiee e 58
Kayttdjasanastojen kayttaminen ..........ccccccocoeeivine e, 60



Readiris™ 14 — Kayttoopas

Osio 6: Skannattujen dokumenttien optimointi......................... 63
Kuvanlaadun SQataminen...........ccceeceeevveeiiieeesieeciee e 65

Osio 7: Tunnistusalueiden muokkaaminen...........ccccccceevivveennen, 71
JONAANTO ..o 71
Aluemaaritysmallien kayttdminen..........cccccccevieiineennne. 78

Osio 8: Asiakirjojen tallentaminen ............ccccooeeviie e cee e, 81
Asiakirjojen tallentaminen...........cccccceviee i, 81

Kohteen valitseminen asiakirjoille .............ccooooeiiiinice 85

Uuden projektin aloittaminen ..........coccoooeiiiiiiieninieee e 87

Asiakirjojen tallentaminen verkkotallennusjarjestelmiin 88

Tiettyjen alueiden sisallon tallentaminen ........................ 90
Asiakirjojen tallentaminen kuvatiedostoina .................... 91
Asetteluvalintojen valitseminen ..........ccccccovveeiiieinieennn, 93
Asetteluvalintojen valitSeminen...........cccccevvevv e iicce e 93
Asetteluvalinnat (tekstiasiakirjat) ........ccocceviiviiinniiinnnne 94
Asetteluvalinnat (taulukkolaskenta-asiakirjat) ................ 98
Grafiikkavalintojen maarittdminen...........ccccccceevevveenen. 100
SIVUN KOKO.....coiiiiiie s 102
PDF-VaAliNNat .........ccooviiieiieiieeee e 103
PDF-5alasanat.........ccccoiviiiiieiiie i 107
Osio 9: Asiakirjojen Kkasittely erdajona...........ccccccceevvvevneennn, 109



Siséllysluettelo

ErdajoKaSITtElY ....ccvvveiieeccee e 109
Tarkkailtava Kansio ..........ccccceeeveeeviieviie e 111

ORNJEITA oo 115
Skannerin asetusten maarittdminen Readiris-sovelluksessa
............................................................................... 115

Viivakoodien tunnistaminen.........ccccccocveeeviieeeeiieee e, 117
Viivakoodien tunnistaminen manuaalisesti............ccocvvvrervnininnnn, 118

Tietyn viivakoodin tunnistaminen ...........ccoccveveeiesvenesieeseese e 118
Asiakirjaerien erotteleminen viivakooditunnistuksella .................... 119
Tunnistustuloksien parantaminen...........cccccccceveeiveeennen. 119
Digitaalikameran kuvien kasitteleminen ..................... 120
Digitaalikameran kuvien suoristamingn ............c.ccoevevesieieesnenene 121
Asiakirjaerien erottelemingn .........cccevvveviieniiie e 123
Kuvatiedostoerien erotteleminen..........cccccocevviveiiennnnn 127
Lomakkeiden tunnistamingn ...........ccccceeeevieeeiiveee e, 128
Pienitarkkuuksisten kuvien kasittely .............c.cccccoeen. 129
HaKemISTO ......ooeiiiieic e 131

Vi



Readiris™ 14 — Kayttoopas

RI_14_dgi_22052012-01

Tervetuloa Readiris-sovelluksen kdyttoohjeisiin. N&aiden
kayttoohjeiden tavoitteena on opettaa kdytt4ja Readiris-sovelluksen
kayttoon. Ohjeet kattavat Readiris-sovelluksen asentamisen ja
muokkausasetukset, peruskayttdvaiheet seké sovelluksen komennot
ja toiminta-alueet. Ohjeiden lopussa on Miten Readiris-sovellusta
kaytetaan -osio, joka sisaltéé asiaa koskevia erityiskysymyksia.

Tdassd ohjeessa kuvatut toiminnot perustuvat Mac OS Lion -
kayttojarjestelmaan.

Né&iden ohjeiden tiedot voivat muuttua ilman ennakkoilmoitusta.

e v:@/-é-)

— ‘/
_.____-.'

JOHDANTO

Readiris on |.R.1.S:n johtava asiakirjojen tunnistussovellus.
Readirisin avulla kdytt4ja voi skannata paperimuotoisia asiakirjoja,
avata kuvatiedostoja ja digitaalisella kameralla otettuja kuvia ja
muuntaa ne taysin muokattaviksi tekstiasiakirjoiksi ja tekstihaun
mahdollistaviksi PDF-tiedostoiksi, jotka voi tallentaa, jakaa ja



Johdanto

lahettdd edelleen verkkotallennusjérjestelmiin. Readiris tukee suurta
mé&aréé kohdetiedostomuotoja, joista tirkeimmat ovat PDF, DOCX
ja XLSX.

Readiris-sovelluksen luomat asiakirjat voidaan joko tallentaa
tietokoneelle, lahettda suoraan séhkdpostilla tai vieda
verkkotallennusjarjestelmiin, kuten Evernoteen, Dropboxiin,
GoogleDocsiin.

Readiris tunnistaa asiakirjoja 130 eri kielell4. Kaikki amerikkalaiset
ja eurooppalaiset kielet, mukaan lukien keskieurooppalaiset,
balttilaiset ja kyrilliset kielet sek& kreikka ja turkki, kuuluvat tuen
piiriin. Readiris tunnistaa myods heprean seké nelja Aasian kielta:
japanin, yksinkertaistetun ja perinteisen kiinan ja korean.

Tunnistamisen ohella Readiris tarjoaa tehokkaat
pakkausmahdollisuudet PDF-tiedostoiksi I.R.1.S:n iHQC-
pakkausteknologian ansiosta.
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UUSIMMAT OMINAISUUDET READIRIS 14 -
SOVELLUKSESSA

Parannettu kayttoliittyma

Pikkukuvanaytto

Vienti verkkotallennusjarjestelmiin

Digitaalikameran kuvien suoristaminen

Parannettu kayttoliittyma

Readiris-kayttoliittyméé on uudistettu ja parannettu. Paatyokalurivi
sisaltad kaikki komennot, joita tarvitaan asiakirjojen késittelyssé ja
tekstintunnistustehtavissa.

Vihje: lisdtietoja uudesta kayttoliittymé&sta on kohdassa Kayttoliittyman
katseleminen.

Pikkukuvanaytto

Uudessa kayttoliittymadssa voit vaihdella tavallisen ja
pikkukuvanadyton valilla.

Pikkukuvanayttssa voit jarjestella helposti sivuja vetamaélla ja
pudottamalla. Kuvat kasitell4&dn vasemmalta oikealle.



Johdanto

#® Readiris Tiedosto Muokkaa Asetukset Asettelu Opi Katselu Kisittely Ohje

e O French (Sivu 15 / 15)

Tavallisessa ndkymassé néet senhetkisen analysoitavan kuvan.
Sivun pikkukuvat nékyvat Sivut-paneelissa.

Vienti verkkotallennusjarjestelmiin

Readiris-sovelluksella kasiteltévat asiakirjat voidaan l&hettaa
useisiin verkkotallennusjarjestelmiin: Evernote, Dropbox ja Google
Docs.

Digitaalikameran kuvien suoristaminen

Readiris tunnistaa automaattisesti, onko kuvat tehty
digitaalikameralla, ja salliin niiden perspektiivin korjailun. N&in
Voit suoristaa asiakirjoja, jotka on kuvattu vinosti.
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OIKEUDELLISET HUOMAUTUKSET

Tekijanoikeudet
Copyright © 1987-2012 I.R.1.S. Kaikki oikeudet pidatetaan.

I.R.1.S. omistaa tekijanoikeudet Readiris-ohjelmistoon, sen online-
ohjejarjestelméén ja tdhan julkaisuun.

Taman asiakirjan sisaltdma informaatio on 1.R.1.S.-yhtion
omaisuutta. Asiakirjan sisaltéa voidaan muuttaa ilman erillista
ilmoitusta, eika asiakirja edusta mitdan sitoumusta I.R.1.S.-yhti6n
osalta. Asiakirjassa kuvattu ohjelmisto ja sen kaytto ovat
kayttooikeussopimuksen alaisia. Ohjelmiston kaytto tai
kopioiminen on sallittu vain tdmén kayttdoikeussopimuksen
mukaisilla tavoilla. Taman julkaisun mitddn osaa ei saa jéljentaa,
levittdd, séiloa tiedonhakujarjestelmassé tai kaantdd muulle kielelle
ilman 1.R.1.S.-yhti6lta etukateen hankittua kirjallista lupaa.

Tama ohje siséltaa keksittyja nimié esimerkkitapauksina.
Viittaukset todellisiin henkil6ihin, yrityksiin tai organisaatioihin
ovat taysin satunnaisia.

Tavaramerkit

Readiris-logo ja Readiris ovat Image Recognition Integrated
Systems S.A. -yhtion tavaramerkkeja.

Tekstintunnistus (OCR) ja viivakooditekniikka ovat I.R.I.S.-yhtion
kehittdmé&a teknologiaa.

Automaattinen muotoilu- ja lingvistinen tekniikka ovat 1.R.1.S.-
yhtion kehittdmia.

Kéayntikorttien luku- ja kenttdanalyysiteknologia on 1.R.1.S.-yhti6n
kehittdmaa.

IHQC-pakkausteknologia on I.R.1.S.-yhtion kehittdméa.



Oikeudelliset huomautukset

Kaikki muut tasséa kayttdohjeessa mainitut tuotteet ovat
omistajiensa tavaramerkkeja tai rekisterdityja tavaramerkkejé.

Patentit

IHQC~ patentoitu. US-patentti nro 8,068,684.

Acknowledgements

Portions of this I.R.1.S. software uses the following copyrighted
material, the use of which is hereby acknowledged.

e Dropbox SDK Copyright (c) 2010 Dropbox (Evenflow, Inc.),
http://getdropbox.com/

Permission is hereby granted, free of charge, to any person
obtaining a copy of this software and associated documentation files
(the "Software"), to deal in the Software without restriction,
including without limitation the rights to use, copy, modify, merge,
publish, distribute, sublicense, and/or sell copies of the Software,
and to permit persons to whom the Software is furnished to do so,
subject to the following conditions:

The above copyright notice and this permission notice shall be
included in all copies or substantial portions of the Software.

e Google Data Client Library
Copyright (c) 2007 Google Inc.

Licensed under the Apache License, Version 2.0 (the ‘License’); you
may not use this file except in compliance with the License. You
may obtain a copy of the License at:

http://www.apache.org/licenses/LICENSE-2.0

e JPEG: This software is based in part on the work of the
Independent JPEG Group.
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e BWToolkit: Copyright (c) 2010, Brandon Walkin All rights
reserved.

Redistribution and use in source and binary forms, with or without
modification, are permitted provided that the following conditions
are met:

o Redistributions of source code must retain the above copyright
notice, this list of conditions and the following disclaimer.

o Redistributions in binary form must reproduce the above
copyright notice, this list of conditions and the following
disclaimer in the documentation and/or other materials provided
with the distribution.

o Neither the name of the Brandon Walkin nor the names of its
contributors may be used to endorse or promote products derived
from this software without specific prior written permission.

THIS SOFTWARE IS PROVIDED BY THE COPYRIGHT
HOLDERS AND CONTRIBUTORS "AS IS" AND ANY
EXPRESS OR IMPLIED WARRANTIES, INCLUDING, BUT
NOT LIMITED TO, THE IMPLIED WARRANTIES OF
MERCHANTABILITY AND FITNESS FOR A PARTICULAR
PURPOSE ARE DISCLAIMED. IN NO EVENT SHALL THE
COPYRIGHT OWNER OR CONTRIBUTORS BE LIABLE FOR
ANY DIRECT, INDIRECT, INCIDENTAL, SPECIAL,
EXEMPLARY, OR CONSEQUENTIAL DAMAGES
(INCLUDING, BUT NOT LIMITED TO, PROCUREMENT OF
SUBSTITUTE GOODS OR SERVICES; LOSS OF USE, DATA,
OR PROFITS; OR BUSINESS INTERRUPTION) HOWEVER
CAUSED AND ON ANY THEORY OF LIABILITY, WHETHER
IN CONTRACT, STRICT LIABILITY, OR TORT (INCLUDING
NEGLIGENCE OR OTHERWISE) ARISING IN ANY WAY OUT
OF THE USE OF THIS SOFTWARE, EVEN IF ADVISED OF
THE POSSIBILITY OF SUCH DAMAGE.

e TIFF library:



Oikeudelliset huomautukset

Copyright (c) 1988-1997 Sam Leffler
Copyright (c) 1991-1997 Silicon Graphics, Inc.

Permission to use, copy, modify, distribute, and sell this software
and its documentation for any purpose is hereby granted without
fee, provided that (i) the above copyright notices and this
permission notice appear in all copies of the software and related
documentation, and (ii) the names of Sam Leffler and Silicon
Graphics may not be used in any advertising or publicity relating to
the software without the specific, prior written permission of Sam
Leffler and Silicon Graphics.

THE SOFTWARE IS PROVIDED "AS-1S" AND WITHOUT
WARRANTY OF ANY KIND, EXPRESS, IMPLIED OR
OTHERWISE, INCLUDING WITHOUT LIMITATION, ANY
WARRANTY OF MERCHANTABILITY OR FITNESS FOR A
PARTICULAR PURPOSE.

IN NO EVENT SHALL SAM LEFFLER OR SILICON
GRAPHICS BE LIABLE FOR ANY SPECIAL, INCIDENTAL,
INDIRECT OR CONSEQUENTIAL DAMAGES OF ANY KIND,
OR ANY DAMAGES WHATSOEVER RESULTING FROM
LOSS OF USE, DATA OR PROFITS, WHETHER OR NOT
ADVISED OF THE POSSIBILITY OF DAMAGE, AND ON ANY
THEORY OF LIABILITY, ARISING OUT OF OR IN
CONNECTION WITH THE USE OR PERFORMANCE OF THIS
SOFTWARE.
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Os10 1: ASENTAMINEN JA
AKTIVOIMINEN

JARJESTELMAVAATIMUKSET

N&ma ovat Readiris-sovelluksen kéyton edellyttamaét jarjestelman
vahimmaisvaatimukset:

o Mac-kayttojarjestelmalla varustettu tietokone, jossa on Intel- tai
Power PC G4 -suoritin.

o Kayttdjarjestelma Mac OS X 10.5 tai uudempi. Aiempia Mac-
kayttojarjestelmia ei tueta.

e 220 Mt vapaata levytilaa.

OHJELMISTON ASENTAMINEN

Readiris-sovelluksen asentaminen:
e Laita Readiris CD-ROM-levy tietokoneesi levyasemaan.
e Napsauta Readiris-sovelluksen kuvaketta tyopoydallé.

e Aja Readiris-asennuspaketti ja noudata nayton ohjeita.



Osio 1: Asentaminen ja aktivoiminen

(N
N
Readiris Carp 14.pkg

e Ohjelma voi pyytad antamaan jarjestelmanvalvojan
kéayttdjanimen tai salasanan Readiris-asennusta varten.

e Vieritd alas kohtaan Hyvaksyn kayttooikeussopimuksen ehdot.
e Kaynnista sitten asennus valitsemalla Asenna.
e Ohjelma pyytaa kirjoittamaan sarjanumeron.

Sarjanumero 16ytyy tuotteen kotelosta ja sisaltdd 11 numeroa.

e Kun asennus on valmis, valitse Sulje.
Asennusohjelma liséd Readiris-kansion Applications-kansioon.

READIRIS-SOVELLUKSEN AKTIVOIMINEN

(Vain Readiris ESD- ja Readiris Corporate -versiot)

Sinua pyydetaan aktivoimaan Readiris-sovellus, kun kaynnistat sen.
Aktivoimattomia Readiris-kopioita on mahdollista kdyttaa vain 30
paivan ajan.

e Valitse Pyyda avain rekisteréintiavaimen saamiseksi. Siirryt
aktivointisivustoon.

Huomaa, etté aktivoimiseen tarvitaan Internet-yhteys.

10
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Readiris-aktivointi

Jotta timdn sovelluksen kayttod woitaisiin jatkaa 29 paivin
kuluttua, tarvitaan ohjelmistoavain. Avaimen sisdltdvd
sdhkopostiviesti ldhetetdadn automaattisesti 24  tunnin

kuluessa.
Syotd avaimesi:
Tamaén tietokoneen tunnistenumero on:
Pyyda avain Ohita | oK |

e Taytd tiedot ja valitse Laheta.
Saat rekisterdintiavaiman séhkopostitse 24 tunnin kuluessa.

e Kun olet vastaanottanut avaimen |.R.1.S.-yhti6lta, sy6ta se
vastaavaan kenttdan ja valitse OK.

OHJELMISTON REKISTEROIMINEN

Rekisterdinti on edellytyksena Teknisen tuen saamiselle.
Rekisterdinti tarjoaa my0s muita etuja, kuten vapaat paivitykset,
vapaat kokeiluversioiden lataukset, opetusvideot, alennuksen
uusista tuotteista ja muuta vastaavaa.

Readiris-sovelluksen rekisterdéiminen:

e Valitse Ohje-valikosta Rekister6i Readiris niin siirryt
rekisterdinnin web-sivulle.

11
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er—

Readiris-ohje
Readiris-ohje (PDF)
I.R.L5. Internetissd

Rekisteréi Readiris

Etsi pdivityksid

o Tayt4 tiedot ja valitse Laheta.

Huomaa, ettd aktivoimiseen tarvitaan Internet-yhteys.

PAIVITYSTEN TARKISTAMINEN

Rekisteroimélla Readiris-sovelluksen ohjelmakopion kaytt4ja on
oikeutettu ilmaisiin ohjelmistopéivityksiin.

Paivitysten saatavuuden tarkistaminen:
e Valitse Ohje-valikosta vaihtoehto Etsi paivityksia.

Huomautus: Readiris tarkistaa automaattisesti péivitysten
saatavuuden 30 paivén vélein.

B

Readiris-ahje
Readiris-ahje (PDF)
LR.L5. Internetissd

Rekisterdi Readiris
Etsi pdivityksid

12
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READIRIS-SOVELLUKSEN ASENNUKSEN
POISTAMINEN

Haluttaessa poistaa Readiris-sovellus tietokoneelta menetell&én alla
olevien ohjeiden mukaisesti.

Sovelluksen poistaminen:
¢ Valitse Finder ja avaa Ohjelmat-kansio.

e Ved& Readiris-kansio Roskakoriin.
Readiris poistetaan tietokoneesta.

Huom: Readiris-asetukset eivat poistu vetamélla Readiris-kansio
roskakoriin sen varalta, ettd haluat asentaa ohjelmiston
my6hemmin uudelleen.

Asetusten poistaminen:
Mac OS Lion ja uudemmat:
Valitse Finderin Siirry-valikossa Alt. Valitse sitten
Kirjasto ja siirry Application Support -kansioon.
Ved3 sitten Readiris-kansio roskakoriin.

Mac OS Snow Leopard ja aiemmat:

Siirry kohtaan Kirjasto > Application Support ja
veda Readiris-kansio roskakoriin.

13
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TEKNINEN TUKI

Rekisteroimélla Readiris-sovelluksen ohjelmakopion kaytt4ja on
oikeutettu ilmaiseen tekniseen tukeen. Web-sivustomme Technical
Support -sivulta osoitteessa www.irislink.com/support 10ytyy
kohta F.A.Q.'s (frequently asked questions), opetusvideoita ja
runsaasti muuta tietoa yleisten ongelmien ratkaisemiseksi.

Jos vastausta kysymykseen ei edelleenk&an 10ytynyt, napsauta
kohtaa Technical Support Contact ja tayta Web-
yhteydenottolomake.

Technical Support
FAQ

Getting started

Product registration s
Technical Support

Maintenance Program

Updates

Drivers Consumer Product Support

User guides
Support Policies I_R_.I_S_ .can hglp you |n_ d|ﬁerent ways if you encountgr
difficulties while installing or using your product. In this

Technical Support Contact section you will find FAQ's, user guides, manuals,

Video Tutorials drivers, updates and contact details of our helpdesk.

Vihje: kannattaa myos tarkistaa sivuston kohdasta User Guides, etté
kaytossasi on kayttdjadoppaan uusin versio.

14
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Osl10 2: ALOITUSOPAS

KAYTTOLHTTYMAN KATSELEMINEN

Readiris-sovelluksen uusi kayttoliittymé nayttaa tallaiselta:

® Readiris Tiedosto Muokkaa Asetukset Asettelu Opi Katselu Kisittely Ohje
800 Autoformat (Sivu 1 / 1)

‘Autofi tting
he aim ot u:mfoft:lrmaﬂmg” is to recreate a facsimile copy nlI
he original document.

o
process diees mamne Than jus B2 WATTORE evels Gk 1
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aapiioes yoenr lexl, i o Jiarmat il T 2¥L, rveCaining tie word and
2 aragraph formatting and

torg a facalwlle copy

eating body Laxt meanc no

rmattlng ls applied: you

T & eertinuocus, running
. Rl formatting, if
ie dore afterwards by

¢ recognized text o1 mot is up to the user,
ou can porform O R becanse you just nocd 7 rmieng
e ek, 0 which canc you wil editand i Lepe, size ol Lvpeslyle are maiolaioed
[ 1L yourssl]] snd youw com peeneate the rogs the recogiition. The justifieation of 1he
souece documant including its feriartings. aruprruphs is #lso detooted. Howover, no graphics
e caplueed amd e columie noen't tecreated
jue Tl cach ather ete.

Incks, graphics and tohles are recreated in
he =ame place and the word an
avagraph  formatting  are  maintaine
crivss the recopnition.

Icell 3a | $100,000

oIt YOU J6T A UNe 2opY of Yout source

ment, be it 3 compact and editable tex

le, no longer a seanncd imase of wou
1
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Osio 2: Aloitusopas

Kayttoliittyma koostuu seuraavista komponenteista ja paneeleista:
1. Readiris-valikkorivi

Readiris-valikkorivi ryhmitt44 kaikki Readiris-sovelluksen kéyt6ssa
olevat komennot ja valinnat lisdasetukset mukaan lukien.

2. Paatyokalurivi

Paatyokalurivi on ehdottomasti Readiris-sovelluksen tarkein
tyokalu. Se siséltaa kaikki asiakirjojen kasittelyssa tarvittavat
peruskomennot. Komennot on luokiteltu ryhmittéin.

Paatyokalurivia voidaan muokata monilla tavoin:

o Voit lisita tai poistaa kohdemuotoja Muoto ja kohde -ryhmassa
napsauttamalla alanuolta.

|’*‘-"?‘PDF Whocx| / ar | # asx 1Ir|

Muoto ja kohde Muokkaa XLSX - Microsoft Excel viennin valinnat...

Piilota PDF -vientimuoto

Piilota Avoin XML (docx) -vientimuoto
Niytd OpenDocument (odt) -vientimuoto
Piilota RTF -vientimuoto

Nayta HTML -vientimuoto

Nidytd Unicode -vientimuoto
Miytd TIFF -vientimuoto

o Voit lisata tai poistaa tyokalurivin komentoja: Ctrl-napsauta
tyokalurivid, valitse Muokkaa tydkalurivia ja veda ja pudota
haluamasi komennot tydkaluriviin tai siita pois.

16
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v Kuvake ja teksti
{ Wain kuvake

Wain teksti

Kitke tydkalupalkki

Tallenna

Kiytd pientd kokoa

Muokkaa tyokalupalkkia...

3. Skannattu kuva

Kun asiakirja skannataan tai avataan Readiris-sovellukseen, sen
kuva tulee nékyviin. Naytdssa nakyvat myads asiakirjojen eri
tunnistusalueet. Alueita voi muokata Kuvan ja asettelun
muokkauspaneelin tyokaluilla.

4. Sivut-paneeli

Jokaisella sivulla, joka skannataan tai avataan Readiris-
sovelluksessa, on oma pikkukuvansa Sivut-paneelissa. Sivujen
késittely tapahtuu jarjestyksessé ylhaalté alas. Sivujen jarjestysta
voidaan muuttaa vetamalld sivu sijainnista toiseen.

Saat paremman kuvan sivun pikkukuvista, kun vaihdat
pikkukuvanadyttoon. Tassa nakymassa nakyvét vain sivun
pikkukuvat. Analysoitu kuva ei ole enda nakyvissa.
Pikkukuvanayttssa pikkukuvien jarjestys on vasemmalta oikealle ja
ylhaalta alas.

Voit vaihtaa pikkukuvanayttéon napsauttamalla Sivut-paneelin
alaosan Pikkukuvandytto-kuvaketta.

110
5. Kuvan ja asettelun muokkauspaneeli

Kuvan muokkauspaneelissa voit muokata senhetkisté sivua: voit
suoristaa vinossa skannatut sivut, kiertaa niité, séatdd kuvanlaatua ja
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niin edelleen. Osoittamalla painikkeita hiirella néet niiden
tyokaluvihjeet.

Katso lisétietoja osioista Skannattujen dokumenttien optimointi
ja Tunnistusalueiden muokkaaminen.

KAYTTOLHTTYMAN KIELEN VAIHTAMINEN

Readiris kaynnistyy Mac-kayttojarjestelmasi valittuun kieleen.
Kayttoliittyman kielen vaihtaminen Readiris-sovelluksessa:

e Valitse Jarjestelmaasetukset-kuvake.

e Valitse Kieli & teksti -kuvake.

&
Kieli
ja teksti

o Veda haluamasi kieli luettelon ensimmaiseksi.

Readiris-sovelluksen kayttoliittymaa on mahdollista kayttaa useilla eri
kielilla.

o Kaynnistd Readiris uudelleen, niin saat uuden kieliasetuksen
kayttoon.

18
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SKANNERIN ASETUSTEN MAARITTAMINEN
READIRIS-SOVELLUKSESSA

Readiris tukee kaikkia Twain 1.9 -yhteensopivia skannereita,
Image Capture -yhteensopivia skannereita ja IRIScan 2 ja
uudempia skannereita.

Ennen skannerin kayttdmista sen ohjaimet on kuitenkin asennettava
ensin Mac-tietokoneeseesi.

Image Capture -skannerit

o Kytke skanneri Mac-tietokoneeseen USB-kaapelilla ja kytke
skanneriin virta.

e Saat automaattisesti kehotuksen asentaa tai paivittaa tarvittava
ohjelmisto.

e Asenna ohjain valitsemalla Asenna.

Huomaa, etté tdhan tarvitaan Internet-yhteys.

Would you like to download and install
software for “EPSON Stylus Photo RX580"?

) Not Now ) ( Install )

Twain-skannerit
o Kytke skanneri Mac-tietokoneeseen ja kytke skanneriin virta.
e Asenna skannerin Twain-ohjain.

Yleensa ohjaimet 16ytyvét skannerin CD-ROM-levylta seké

skannerin valmistajan sivustolta. I.R.1.S. ei toimita niita.
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Huomaa, ettd jotkin skanneriohjaimet eivéat ehka toimi
uusimmissa Mac OS -versioissa. Tutustu skannerisi mukana
toimitettuun dokumentaatioon saadaksesi selville, mita
kayttoympaéristdja tuetaan. Ota tarvittaessa yhteytta skannerin
valmistajaan.

IRIScan Express -skannerit

e Kytke IRIScan Express -skanneri Mac-tietokoneeseen ja kytke
skanneriin virta.

e Jos Readiris kuuluu IRIScan-tuotteeseen, ohjain on asennettu
Readiris-sovelluksen asennuksen yhteydessa.

Muussa tapauksessa lataa ohjain osoitteesta
www.irislink.com/support ja asenna se.

IRISCard Anywhere / IRIScan Anywhere / IRIScan Book -
skannerit

Néille skannereille ei tarvitse asentaa ohjaimia. Namé skannerit
eivat ole Twain-ohjain-skannereita, joita voidaan kayttda misté
tahansa sovelluksesta asiakirjojen skannaamiseen. Nama skannerit
on suunniteltu kaytettavaksi erill&én, irti tietokoneesta. Skannatut
asiakirjat tallennetaan skannerin sisaiseen muistiin (tai valinnaiseen
SD-korttiin/USB-muistiin). Sieltd ne voidaan ladata suoraan
Readiris-ohjelmaan, kun kytket skannerin tai asetat SD-kortin tai
USB-muistin Mac-tietokoneeseen.

Skannerin ohjaimen asennuksen onnistumisen tarkistaminen:

e Valitse Readiris-valikosta Maaritykset.

¢ Napsauta Skanneri-vélilehtea.
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e Skannerisi pitaisi olla luettelossa*.

*Tama ei koske skannereita IRISCard Anywhere, IRIScan
Anywhere ja IRIScan Book.

800 Miiritykset

& [

Skanneri | Tilit

¥ Photosmart C6100 series | |

.[:.r',ﬂ

¥leinen

Jos skannerisi ei ndy luettelossa, ohjaimen asennus on
epéaonnistunut.

Huomaa, ettd alaosan IRIScan-asetukset ovat kéytettavissa vain,

jos IRIScan Express 2 -skanneri on kytkettyna.

e Kun skanneri on méaaritetty, skannaus voidaan aloittaa
kayttamalla skannerin oletusasetuksia.
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Osl10 3: ASIAKIRJAN
PERUSKASITTELY

Asiakirjojen kasittely Readiris-sovelluksella on melko
yksinkertaista kaytettadessa asiakirjan peruskéasittelymaarityksia.
Tassa osiossa kasitellaan toimenpiteitd, joita tarvitaan asiakirjan
peruskasittelymaarityksia tehtdessa. Lisatietoja maarityksen
vaiheista on osioissa 4 - 9.

Vaihe 1: Kuvien skannaaminen tai avaaminen.

Jotta paperiasiakirjojen skannaaminen onnistuisi, skannerin on
oltava oikein madritetty. Katso tarvittaessa lisdtietoja osiosta
Skannerin maarittaminen

e Skannaa paperiasiakirjoja skannerilla valitsemalla Skannaa.

Esikatseluikkuna avautuu ja ndytdssa on skannerin asetukset.
TWAIN-skannereissa nama asetukset vaihtelevat laitteittain.

o Valitse Vari ja 300 DPI maarityksissa optimaalisia
tuloksia varten.

o Valitse haluamasi Sivuanalyysin valinnat:

Sivuanalyysi on valittuna oletusarvoisesti. Tama
valinta jakaa asiakirjat tunnistusalueisiin. Readiris-
sovellus ei osaa kasitell4 asiakirjoja ilman
tunnistusalueita. Jos tdma toiminto poistetaan
kéaytostd, kayttajan on piirrettava asiakirjojen
tunnistusalueet kasin.
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Readiris pystyy suoristamaan asiakirjat ja
kiertdmaan niita sivun suunnan
tunnistamistoiminnolla.

Kun skanneri luo mustat kehykset asiakirjojen
ympérille tai kun asiakirjan tiedot ovat osittain
leikkautuneet pois sivulta, Readiris saattaa yrittaa
merkita halya sisaltavéat alueet tunnistusalueiksi,
vaikka niissé ei ole mitadan kayttokelpoista sisaltoa.
Sellaisissa tapauksissa on suositeltavaa kéyttaa
valintaa Ala tunnista alueita sivujen reunoilla.

Skannaustila: | Asiakirjansydttijd

Mimi: | skannaa

Kuwvatyyppi: | Vari
Tarkkuus: | 300 DPI

Koko: | Ad

Sivuanalyysin valinnat:
IET Sivuanalyysi
Sivun suunnan tunnistaminen
Sivun suoristaminen

Ala tunnista sivujen reuna-alueita

Yleiskatsaus Skannaa

tal

e avaa kuvatiedostot valitsemalla Tiedosto.

o Valitse haluamasi Sivuanalyysin valinnat.

Samat Sivuanalyysin valinnat ovat tassa kaytettavissa.

Sivuanalyysin valinnat: ET Sivuanalyysi
|| Sivun suunnan tunnistaminen

|| Sivun suoristaminen
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Kuvat nakyvat kayttoliittyméassa.

Autoformatting

2he aim of “autoformatting” 1S to recreate a facsimile copy of the
original document.

cnphics we caplaed. e
. ] - the parageaoh
s uie
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edilible teal e, 0o looger 1 semosy

imare of vour document)

Vaihe 2: Kuvien muokkaaminen

Readiris-sovelluksella skannattuja ja ladattuja kuvia voi helposti
muokata:

e Sivujen jarjestystd voidaan muuttaa vetdmalla pienoiskuvia
sijainnista toiseen Sivut-paneelissa.

¢ Sivun voi poistaa valitsemalla sivun ja napsauttamalla sitten
poistokuvaketta.

e Poista vyOhyke valitsemalla se ja painamalla nadppéimiston
askelpalautin-n&ppainté.

Tunnistusalueita voidaan tarvittaessa muokata. Lisétietoja on
osiossa Tunnistusalueiden muokkaaminen.
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Vaihe 3: Valitse tunnistuskieli.

Oikean kielen valinta on olennaista hyvien tunnistustulosten
saavuttamiseksi Readiris-sovelluksessa. Oletuskieli on
kayttojarjestelman kaytossé oleva kieli.

‘ Readiris Tiedosto Muokkaa
e 00

| Englanti v | |:=

=
Uusi Skannaa Tiedosto Mumeerinen

Espanja

Hollanti

Italia

Japani

Portugal
Ranska

Saksa

Tanska

Muut kielat...

Vaihe 4: Valitse kohdemuoto
¢ Valitse Muoto ja kohde -ryhmassé haluamasi kohdemuoto.

Asiakirjat voidaan tallentaa esimerkiksi DOCX-tiedostoiksi,
jolloin niit4 voidaan muokata, tai ne voidaan tallentaa PDF-
tiedostoiksi sailytysté varten. Lisatietoja erilaisista
kohdemuodoista ja erilaisista muotoiluvaihtoehdoista l6ytyy
osioista Asiakirjojen tallentaminen ja Asetteluvalintojen
valitseminen.

Kullakin muodolla on oletusvalinnat: jos esimerkiksi valitset
PDF-muodon, kohdetiedosto avataan esikatselusovelluksessa.
DOCX- ja RTF-asiakirjat avautuvat asennetussa tekstieditorissa.
XLSX-asiakirjat avautuvat asennetussa
taulukkolaskentasovelluksessa.
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Valintojen muokkaaminen:

e Kaksoisnapsauta haluamaasi kohdemuotoa.
¢ Valitse sitten haluamasi kohde.

o Tallenna asiakirjat paikallisesti tietokoneellesi tai
siirrettavalle tallennuslaitteelle valitsemalla Tiedosto.

o Valitse Sovellus > Valitse sovellus, jos haluat avata
asiakirjat suoraa kyseisessa ohjelmassa.

o Valitsemalla Tallennusjarjestelma voit lahettaa asiakirjat
verkkotallennusjarjestelmaan.

Jotta vienti verkkotallennusjarjestelmaan onnistuisi, yhteyden
on oltava oikein madritetty. Lis&tietoja on osiossa
Asiakirjojen tallentaminen verkkotallennusjarjestelmiin.

PDF viennin valinnat

PDF-wvalinnat PDF-salasanat |

[ Tiedosto
(*)Sovellus: | % Preview =
PDOF-asiakirjojen katselu onnistuw parhaiten Adobe Reader -chjelmalla.
E‘I Kysy tiedoston nimed ja sijaintia
[ Tallennusjdrjestelma: ristechwriting@gmail..

/| Kysy tiedoston nimed ja sijaintia

e Valitse haluamasi asetteluvalinnat.

Asetteluvalinnat maarittavat, missa méaéarin alkuperaisen
asiakirjan asettelua muokataan. Lisétietoja on osiossa
Asetteluvalintojen valitseminen. Huomaa, ettd ndma valinnat
eivat koske PDF-muotoa.
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DOCX viennin valinnat

{ Kohde Crafiikka = Sivun koko |

() Luo perusteksti
[ _ |Sdilytd tekstin ja kappaleen muotoilu
(») Luo lihdeasiakirja uudelleen

| | Kayta palstoja kehysten sijasta

Lisdd palstanvaihdot
| |Lisdd kuva sivun taustana

E‘I Sulauta rivit kappaleiksi
(™ Sisillyta grafiikka

| | Sailytd tekstin varit

| | S&ilytd taustan varit

Kun olet kdynyt ndma vaiheet lapi, kaynnista tekstintunnistus
ja kohdeasiakirjojen tuottaminen valitsemalla Tallenna.

Uuden projektin aloittaminen

Kun olet tallentanut skannatut asiakirjat tai jos haluat aloittaa
uudelleen:

e Napsauta Uusi paatyokalurivilla.

Tama komento poistaa asiakirjat Readiris-sovelluksesta, mika
mahdollistaa uuden projektin aloittamisen.

® Readiris Tied
& 00

| |

Uusi Skannaa Tiedosto
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AUTOMAATTINEN KASITTELY

Jos haluat nopeuttaa késittelya Readiris-sovelluksessa tai haluat
késitell& erdajona skannattuja asiakirjoja, voit hyodyntaa
Automaattinen kasittely -ominaisuutta. Toiminto késittelee
automaattisesti Readiris-sovelluksessa skannattavat ja avattavat
asiakirjat, muuntaa ne maaritettyyn kohdemuotoon ja vie ne
maéarittdmadsi kansioon tai tallennusjarjestelmaan.

Automaattinen kasittelyn kaynnistys:

o MAadritd ensin asetukset, joita Readiris kéyttad. Katso tarvittaessa
lisatietoja osiosta Asiakirjan peruskasittely

e Napsauta Kasittely-valikon kohtaa Automaattinen kasittely.

e Valitse Kasittele automaattisesti kaikki tuodut kuvat ja valitse
sitten Kohdekansio, johon késitellyt asiakirjat viedaan.

IET Kisittele automaattisesti kaikki tuodut kuvat

Kohdekansio: | Sama kuin lihdekansio =

Kohdekansio ohitetaan vietaessd tietoja Evernoteen, Dropboxiin
tai Google Documentsiin.

( ? . Peruuta | [ OK |

e Aloita sitten asiakirjojen avaaminen tai skannaaminen Readiris-
sovelluksella. Voit my6s vetad kuvatiedostot Readiris-kuvakkeen
paalle.

Tarked huomautus:

Kun skannaat useita asiakirjoja perakkéin esimerkiksi
arkinsyottolaitteella varustetulla skannerilla, kaikki asiakirjat
keratadn yhteen kohdetiedostoon. Sama koskee useiden
kuvatiedostojen avaamista kerrallaan.
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Kun skannaat asiakirjoja tasoskannerilla, kukin sivu tallennetaan
erilliseen kohdetiedostoon.

Huomautuksia:
Voit kasitell4 kerralla jopa 50 sivua Readiris Pro -versiossa.

Voit my0s vied asiakirjoja verkkotallennusjarjestelmiin, kuten
Google Docsiin, Evernoteen ja Dropboxiin. Talloin valittu
kohdekansio ohitetaan.

Vihje:
Voit lisatd Automaattinen késittely -toiminnon paatyokaluriviin:

- Ctrl-napsauta paatyokalurivia ja valitse Muokkaa tydkalurivia.

-Ved4 sitten Automaattinen kasittely -kuvake tyokaluriviin ja valitse Valmis.

Vihje:

Automaattisen kasittelyn lisdksi Readiris Corporate -versiossa on mygds
Erdajokasittely- ja Tarkkailtava kansio -ominaisuudet suurten méarien
kasittelyyn.

ASETUSTEN TALLENTAMINEN JA LATAAMINEN

Kannattaa huomata, ettd Readiris tallentaa kéasittelyasetukset
automaattisesti, kun sovellus suljetaan. Seuraavan kerran
kéynnistettdessé Readiris kdyttdd samoja asetuksia.

Erityisen asetusprofiilin tallentaminen:

e Valitse ensin tarvittavat asetukset.
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e Napsauta Asetukset-valikon kohtaa Tallenna asetukset.
e Anna asetuksille nimi, valitse sijainti ja valitse sitten Tallenna.

Huom: jos haluat tallentaa tietyt asetukset oletusasetuksiksi, valitse
Tallenna oletuksena-vaihtoehto Asetukset-valikossa.

mmettelu Opi Katselu Kasittely Ohje

Asiakirjojen erottelu ja indeksointi...

| Sivuanalyysi

Sivun suunnan tunnistaminen
Sivun suoristaminen

Poistaa rakeisuutta...

Ali tunnista sivujen reuna-alueita

Kieli

Kayttdjasanasto [
Fonttityyppi >
Merkkitiheys [

Muokkaa DOCX - Microsoft Word viennin valinnat...

Palauta oletusasetukset
Tallenna oletuksena

Avaa asetukset...

Tallenna asetukset...

Palauta tehdasasetukset

Seuraavat asetukset tallentuvat: ensisijaiset ja toissijaiset kielet, Suosi
tarkkuutta nopeuden kustannuksella, Fonttityyppi, Merkkitiheys,
kohdemuoto ja valitut kohdemuotovalinnat, kuten PDF-salasanat,
kohdesovellus, verkkotallennusjérjestelman asetukset, sivukoot,
sivujen erottelu- ja indeksointiasetukset, kaytt4jdsanaston asetukset,
sivuanalyysi, rakeisuuden poiston ja suoristamisen valinnat seka
vuorovaikutteisen oppimisen valinnat.

Google Docs -tilin salasanat tallennetaan erikseen Mac Avainnippu-
salasanasailoon.
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Asetusten lataaminen

Tallennetun asetustiedoston lataaminen:

e Napsauta Asetukset-valikon kohtaa Avaa asetukset.

e Hae tallennettu asetustiedosto.

Tehdasasetusten palauttaminen

e Napsauta Asetukset-valikon kohtaa Palauta tehdasasetukset.
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Os104: ASIAKIRJOJEN
SKANNAAMINEN JA AVAAMINEN

YLEISET KASITTELYVALINNAT

Readiris kéayttaa useita yleisia kasittelyvalintoja, kun asiakirjoja
skannataan ja avataan.

Valintojen maarittaminen:

e Valitse Readiris-valikosta Maaritykset.

e Maaritykset-ikkuna avautuu Y leista-vélilendessa.

8o Madritykset

el P

¥leinen Skanneri  Tilit

Kuvan esikdsittelyvalinnat

[E Pehmenna vari- tai harmaasavykuvia
Kisittele 300 dpi:n tarkkuudella

Automaattinen rakeisuuden poisto: |/ el kaytossa

Varoitus: lilan suurten kuvapisteiden poistaminen saattaa poistaa hyadyllisti informaatiota
kuwvasta

Sivuanalyysin valinnat

[V Sivuanalyysi
Sivun suunnan tunnistaminen

Sivun suoristaminen
Al4 tunnista sivujen reuna-alueita

Hyldttyjen merkkien symboli: '~ | 7 |
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Tassa maéritettavat valinnat ovat oletuksena kaikille avattaville ja
skannattaville asiakirjoille.

Esikasittelyvalinnat

Pehmenna vari- tai harmaasavykuvia

Tamaé vaihtoehto on oletusarvoisesti aktivoituna. Se tekee
harmaasavy- ja varikuvista homogeenisempid pehmentamalla
voimakkuudessa esiintyvié eroja. Tuloksena on, etté etualan (teksti)
ja taustan (kuva/vari) valinen kontrasti kasvaa. Joskus
pehmentdminen on ainoa tapa erottaa teksti vérillisesté taustasta.

Kasittele 300 dpi:n tarkkuudella

Merkitse valintaruutu Kasittele 300 dpi:n tarkkuudella, jos
késittelet kuvia, joiden tarkkuus on v&ar tai tuntematon. Kuvat
késitellaan talloin ik&&n kuin niiden tarkkuus olisi 300 dpi:ta.

Automaattinen rakeisuuden poisto

Joskus asiakirjat sisaltavat runsaasti "halyd" - pienid mustia pisteitd,
joita esiintyy skannattaessa heikkolaatuisia asiakirjoja tai
kaytettdessa vaaria skanneriasetuksia.

Naiden pienten mustien pisteiden poistaminen tapahtuu kayttamalla
Rakeisuuden poisto -liukusaadintad. Mitd enemman saadinta
siirretdan oikealle, sitd suuremmat pisteet poistetaan.
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Sivuanalyysin valinnat

Huomaa, ettd voit madrittdd nama valinnat myo6s Asetukset-
valikossa.

Sivuanalyysi

Sivuanalyysi on valittuna oletusarvoisesti. Tamé valinta jakaa asiakirjat
tunnistusalueisiin. Readiris-sovellus ei osaa kasitelld asiakirjoja ilman
tunnistusalueita. Jos tdma toiminto poistetaan kaytostd, kayttdjan on
piirrettava asiakirjojen tunnistusalueet kasin.

Sivun suunnan tunnistaminen

Tama valinta tunnistaa asiakirjojen suunnan ja kiertaa niita
automaattisesti.

Sivun suoristaminen

Tama valinta suoristaa vinossa skannatut sivut.
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Ala tunnista sivujen reuna-alueita

Kun skanneri luo mustat kehykset asiakirjojen ympaérille tai kun
asiakirjan tiedot ovat osittain leikkautuneet pois sivulta, Readiris
saattaa yrittad merkitd halya sisaltavat alueet tunnistusalueiksi,
vaikka niissé ei ole mitéan kayttokelpoista sisaltoa. Sellaisissa
tapauksissa on suositeltavaa kayttaa valintaa Ala tunnista alueita
sivujen reunoilla.

Sulje lopuksi Maaritykset-ikkuna. Asetukset tallentuvat
automaattisesti.

ASIAKIRIJOJEN SKANNAAMINEN

Readiris on Image Capture- ja Twain-yhteensopiva. Se tukee lahes
jokaista taso- ja arkinsyottOlaitteella varustettua skanneria, "all-in-
one"-laitetta, digitaalikameraa ja talla hetkell& kdytossa olevaa
skanneria.

Tarked huomautus: Readiris Pro -sovelluksella on
mahdollista skannata 50 sivua kerrallaan. Yksittdisessa
Readiris-projektissa ei ole mahdollista skannata tai avata
enempad kuin 50 sivua. Readiris Corporate -sovellus voi
avata rajattoman maarén sivuja yksittéisessé projektissa.

Ennen kuin aloitat: varmista, ettd skanneri on liitetty
tietokoneeseen ja konfiguroitu oikein. Voit tehda sen Readiris-
valikossa valitsemalla Maaritykset. Jos skannerisi on lueteltu
Skanneri-valilehdessa, se on asennettu oikein. Jos et nde sitd, katso
kohta Skannerin maarittaminen.
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Asiakirjojen skannaaminen:

e Valitse Skannaa.

e Esikatseluikkuna avautuu ja ndytdssa on skannerin kaytettavissa

olevat asetukset.

Huomaa, ettd TWAIN-skannereissa nama asetukset vaihtelevat

laitteittain.

e Valitse Vari ja 300 DPI maarityksissa optimaalisia tuloksia
varten.

Skannattaessa kayntikortteja tai Aasian kielid suositeltava
tarkkuus on 400 dpi.

Skannaustila: | Asiakirjansydttijad

Mimi: | skannaa

Kuvatyyppi: | Vari
Tarkkuus: | 300 DPI

Koko: | Ad

Sivuanalyysin valinnat:
IE‘T Sivuanalyysi
Sivun suunnan tunnistaminen
Sivun suoristaminen

Ala tunnista sivujen reuna-alueita

Yleiskatsaus Skannaa

e Valitse sitten Sivuanalyysin valinnat
Katso lisatietoja kohdasta Y leiset kasittelyvalinnat.

e Kaynnista asiakirjan skannaus napsauttamalla valintaikkunan
Skannaa-painiketta.
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Huom: varo sivujen menemista vinoon. Yli 0,5 asteen
vinoutumat johtavat virheisiin tekstintunnistuksessa.

Vihjeita:

-Joskus Twain-skannerit nayttavat valkoista tekstid mustalla pohjalla, kun
skannataan mustavalkoisella. Estd tama valitsemalla Maaritykset Readiris-
valikossa. Valitse sitten Skanneri-vélilehti ja valitse Tee kdanteiset MV-
kuvat TWAIN-skannereista.

-Jos haluat skannata asiakirjaerig, katso lisatietoja kohdista Automaattinen
kasittely ja Tarkkailtava kansio.

-Readiris voidaan méarittaa skannerin kohdesovellukseksi, jos skanneri téatéa
tukee. Tall& tavoin voit skannata dokumentteja skannerilla ja siirtaa ne
Readiris-ohjelmaan vain skannerin painikkeita painamalla. Katso lisétietoja
skannerin dokumentaatiosta.

SKANNAAMINEN |.R.1.S.-SKANNEREILLA

IRIScan Express 2

Kéytettdessa IRIScan 2 -skanneria voidaan kayttaa erityisia
asetuksia.

e Valitse Readiris-valikosta Maaritykset.

e Napsauta Skanneri-vélilehteé.

IRIScan

Muoto: | Automaattinen 0 Wyx 0 (Hy com
Sywyys: | Vari Tarkkuus: | 300 dp

Kalibro
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Muoto
Voit valita automaattisen skannausmuodon tai mukautetun
muodon, jolle voit maarittd4 sivun korkeuden ja leveyden.

Syvyys

Readiris tukee mustavalko-, harmaasavy- ja vérikuvia.

Tarkkuus
Valitse skannaustarkkuudeksi 300 dpi.

Skannattaessa kayntikortteja tai Aasian kielié suositeltava tarkkuus
on 400 dpi.

Kalibroi

Voit tarvittaessa kalibroida skannerin valitsemalla Kalibroi.

e Kun olet valmis, sulje Maaritykset-ikkunat ja aloita asiakirjojen
skannaus.

IRISCard / IRIScan Anywhere / IRIScan Book

Alustava huomautus

IRISCard, IRIScan Anywhere ja IRIScan Book -skannerit on
suunniteltu kaytettavaksi erillaan, irti tietokoneesta. Skannatut
asiakirjat tallennetaan skannerin sisaiseen muistiin (tai valinnaiseen
SD-korttiin/USB-muistiin).

Ne voidaan ladata muistista Readiris-ohjelmaan.

Huomaa siis, ettd ndma skannerit eivéat ole Twain-ohjain-
skannereita, joita voidaan kayttaa mistd tahansa sovelluksesta
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asiakirjojen skannaamiseen. Sen sijaan niita voidaan pitdd USB-
tallennusvalineind, joilla voidaan skannata itsendisesti.

Skannattujen asiakirjojen lataaminen Readiris-ohjelmaan:

o Kytke skanneri tietokoneeseen mukana tulevalla USB-kaapelilla
ja kytke virta.

e TAI aseta skannerissa kdyttdmasi SD-kortti tai USB-muisti Mac-
tietokoneeseesi.

e Readiris havaitsee, onko tallennusvalineelle skannattu kuvia.
Valitse ne napsauttamalla Kylla. Readiris avaa sitten kyseisen
kansion.

Lataa IRIScan Anywhere —kuvia
[«|» (22| = ol m ][ = - | &3 RISIS1 ) (Q
SUOSIKIT & IRIS_IS1 B J IMG_0001.JPG
i Dropbox I_ IMG_0002.JPG
— [ IMG_0003.JPG
=, Omat tiedostot | IMG_0004.JPG
#% Ohjelmat I IMG_0005.JPG
| Tyopoytd | IMG_0006.JPG
. . IMG_0007.JPG
|j] Dokumentit IMG_0008.PG
() Lataukset d IMG_0009.JPG
&0 Kuvat [¥/ IMG_0010.JPG
% IMG_0011,JPG
JAETUT % IMG_0012,JPG
[ IDSTeam-Mac... " IMG_0013.JPG
— . IMG_0014.JPG
! | = =
—= « IMG_0015.JPG
L1 iMac-THL % IMG_0016.JPG
] IRIS-Designer I Il @ IMG_0017PG
[ Kumoa | Avaa
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KUVATIEDOSTOJEN AVAAMINEN

Asiakirjojen skannaamisen lisaksi kayttaja voi myos avata
kuvatiedostoja ja PDF-tiedostoja Readiris-sovelluksen avulla.

Tarkea huomautus: Readiris Pro -versio voi avata
enintddn 50 monisivuista kuvatiedostoa. Yksittaisessa
Readiris-projektissa ei ole mahdollista avata enempéaa kuin
50 sivua. Jos yksittéisessa projektissa on tarpeen kasitella
useampia sivuja, kannattaa vaihtaa Readiris Corporate -
versioon.

Readiris tukee seuraavia kuvatiedostomuotoja: GIF, JPEG,
JPEG2000, Photoshop, PNG, (pakkaamattomat, PackBits sek&
Group 3 -pakatut) TIFF, monisivuinen TIFF, Windows bitmaps
(BMP) ja PDF-asiakirjat.

Olemassa olevien kuvatiedostojen avaaminen:

e Napsauta Tiedosto-painiketta.

® Readiris Tied
®00

2

Uusi Skannaa Tiedosto

e Valitse sen jalkeen kuvatiedostot, joita haluat kasitella, ja
napsauta Avaa.

41



Osio 4: Asiakirjojen skannaaminen ja avaaminen

| - |» [[32]|= ll ml || = ¥ || [ Images il (Q
SUOSIKIT Drop2Read Alphabets.tif

-] Dropbox || Handprinting Template ¢ " Autoformat.j.pg

) Background.jpg

= Omat tiedostot Read Me.htm = Barcode.png

% Ohjelmat Readiris Brazilian.png

B Tyspsyti [ ] User Guides ! Colors.jpg

. ) .| Columns.jpg

% Dokumentit Czech.tif

&7 Lataukset ' Deskew.jpg

2] Kuwvat = Digital.jpg

. Dutch.jpg

JAETUT *| English.jpg

| IDSTeam-Ma... © French.png

q 1 " German.j
1 iMac-JGO s
Sivuanalyysin valinnat: 12] Sivuanalyysi
|| Sivun suunnan tunnistaminen
|| Sivun suoristaminen
| Kumoa | Avaa

e Voit avata myos useita kuvatiedostoja kerralla:

o Valitse ensimmainen kuvatiedosto ja pidd Cmd-ndppainta
painettuna alas samalla, kun lisd4t muita kuvia, tai:

o Valitse joukko kuvatiedostoja napsauttamalla ensimmaista
haluamaasi tiedostoa ja pitdmaélla vaihto nappainta
painettuna alas, kun valitset haluamasi joukon viimeisen
kuvan.

Jos haluat keskeyttaa latauksen, paina Esc.

Vihje: ladatessasi useista sivuista koostuvia kuvatiedostoja (TIFF-kuvia) ja
PDF-asiakirjoja, voit méérittaa sivualueen (mikaéli tarvitset esimerkiksi vain
tietyn osion asiakirjasta).

Huom: kun napsautat Tiedosto-painiketta paatyokalurivilla sen
jalkeen kun olet tallentanut asiakirjan, ohjelma kysyy, haluatko
poistaa nykyisen asiakirjan vai sdilyttaa sen. Valitse Ei, jos haluat
lisatd kuvatiedostoja tunnistettuun asiakirjaan, tai valitse Kyllg, jos
haluat aloittaa uuden asiakirjan.
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Muita tapoja avata kuvatiedostoja

e Avaa kuvatiedostot vetamalla ne Readiris-kuvaikkunaan.

e Ctrl-napsauta kuvatiedostoa, jonka haluat avata, osoita kohtaa
Avaa sovelluksessa ja valitse Readiris. Readiris-ohjelmisto
avaa kuvan ja nayttaa sen.

e Readiris voidaan méarittdd skannerin kohdesovellukseksi, jos
skanneri tata tukee. Talla tavoin voit skannata dokumentteja
skannerilla ja siirtdd ne Readiris-ohjelmaan vain skannerin
painikkeita painamalla. Katso lisdtietoja skannerin
dokumentaatiosta.

Vihje: voit késitella kuvatiedostoja erind, katso aiheet Automaattinen
késittely ja Eraajokasittely.

DIGITAALIKAMERAN KUVIEN AVAAMINEN

Readiris tunnistaa automaattisesti, onko kuvat tehty
digitaalikameralla, ja kasittelee ne erityisilla tunnistusalgoritmeilla.

Digitaalikameran kuvien avaaminen:

e Napsauta Avaa paatyokalurivilla.

® Readiris Tied
@00

l_h'.:

Uusi Skannaa Tiedosto

e Valitse digitaalikameran kuvat ja valitse Avaa.

e Sivun pikkukuvassa néet pienen kamerakuvakkeen, joka
osoittaa, ett4d Readiris tunnistaa kuvan digitaalikameran kuvaksi.
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(%)

'T‘h lemler in muliilingaul (7R

Jos Readiris ei tunnista kuvaa digitaalikameran kuvaksi:

e Ctrl-napsauta sivun pikkukuvaa.

e Valitse Digitaalikameran kuva.

- ‘A i

Kansilehti
Digitaalikameran kuva
Poista

GQUR proce:
ABpILee LT
A0 T !

Autoformat

Digitaalikameran kuvien suoristaminen

Kun asiakirjoja kuvataan digitaalikameralla, asiakirjat voidaan
kuvata vinossa, jolloin niihin tulee 3D-vaikutelma eika tunnistus
onnistu.

Ongelman ratkaisemiseksi voit suoristaa digitaalikameran kuvat:

e Avaa digitaalikameran kuva.

e Valitse muokkaus- ja asetteluvalintojen tyokalurivistd Suorista-
kuvake.

—
=
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e Veda nurkkia yksitellen tekstin suuntaan.

e Suorista kuva napsauttamalla Kayta.

Vihjeita kuvien ottamiseen digitaalikameralla

e Valitse aina korkein kuvatarkkuus.

e Ota kameran makrotila kdyttoon l&dhikuvia varten.

e Ota kameran asiakirjatila kayttoon (jos kamerassa on sellainen).
o Kayta ainoastaan optista zoomia, ei digitaalista zoomia.

e Pida kameraa suoraan sivun ylapuolella. Valt4 asiakirjojen
kuvaamista sivulta pain.

e Varmista, ettd kuvat ovat vakaita. Kéyté tarvittaessa jalustaa.
o Ala kayta salamaa ottaessasi kuvia Kiiltavasta paperista.

o Vaélt4d kameran kuvien avaamista tiivistettyiné.
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OSI10 5. TUNNISTUSVALINTOJEN
VALITSEMINEN

TUNNISTUSVALINNAT

Readiris muuntaa skannatut kuvat, kuvatiedostot ja PDF-tiedostot
muokattaviksi tekstiasiakirjoiksi ja tekstihaun mahdollistaviksi
PDF-asiakirjoiksi. Jotta Readiris voisi tunnistaa kuvissa olevat
tekstit, oikeat tunnistusvalinnat on aktivoitava.

Asiakirjan kieli on ehdottomasti térkein tunnistusvalinnoista.
Asiakirjan kielen valinta:
o Napsauta kieliluetteloa ja valitse asiakirjan Kieli.

Kun kaytat Readiris-sovellusta ensimmaisté kertaa, luettelossa
on 10 kielt4. Luettelo vastaa Mac-kayttojarjestelmaési ensisijaisia
kielia.

My6hemmin listassa on 10 eniten Readiris-sovelluksessa
kéytettya kielta.

e Saat kaikki kdytettavissa olevat kielet esiin valitsemalla Muut
kielet.
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‘ Readiris Tiedosto Muokkaa
@00

— 'Ej | Englanti v_| I_

Uusi 5Skannaa Tiedosto Numeerinen

v Englanti
Espanja
Hollanti
Italia
Japani
Portugali
Ranska
Saksa
Tanska

Tarkeaa: valitse asiakirjan kieli ennen sivuanalyysin suorittamista,
jos kyseessa on aasialainen tai hepreankielinen asiakirja. Tallaisia
asiakirjoja varten kaytet&én erityisia sivuanalyysialgoritmeja.

Readiris Pro -vihje: Mikali halutaan tunnistaa monikielisia asiakirjoja,
valitse kieli, jolla on suurin merkist0. Jos esimerkiksi haluat tunnistaa
asiakirjan, joka sisaltaa englantia ja ranskaa, valitse asiakirjan kieleksi
ranska. Talloin aksentit tunnistetaan oikein.

Tunnistuksen muut valinnat

Numeeristen asiakirjojen tunnistaminen

Késiteltdessa asiakirjoja, jotka sisaltavat vain numeroita ja hyvin
vahan tai ei lainkaan tekstid, on suositeltavaa valita vaihtoehdoksi
Numeerinen.

e Napsauta kieliluetteloa ja valitse Muut Kielet.

e Valitse sitten Numeerinen luettelosta.
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Taman vaihtoehdon ollessa valittuna Readiris tunnistaa vain
numerot 0-9 ja seuraavat symbolisarjat:

+ * / % )
plusmerkki tahti kauttaviiva prosenttimerkki pilkku
( ) - =
piste avaussulkumerkki | lopetussulkumerkki valiviiva yhta kuin -
merkKi
$ £ € ¥
dollarin punnan symboli euron symboli jenin symboli
symboli

Lansimaisten sanojen tunnistaminen ei-latinalaisissa

aakkostoissa

Kasiteltdessa kyrillisia, slaavilaisia, kreikkalaisia tai aasialaisia

asiakirjoja, jotka sisaltavat myds latinalaisilla aakkosilla

Kirjoitettuja "l&nsimaisia" sanoja - kuten erisnimid - on suositeltavaa
valita yksi kaytettavissa olevista Kielipareista.

Kieliparit on aina liitetty englannin kieleen ja niitd on vengjaksi,
valkovendjéksi, ukrainaksi, serbiaksi, makedoniaksi, bulgariaksi ja
kreikaksi.

Huom: aasialaisia tai hepreankielisia asiakirjoja késiteltédessa eri
merkistoyhdistelmid kéytetddn automaattisesti.

Kieliparin valitseminen:

e Napsauta kieliluetteloa > Muut Kielet.

o Valitse haluamasi kielipari (ensisijaisten) kielten luettelosta.
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Ensisijainen kieli:
Bulgaria

Cebuano
Chamorro
Englanti

Englanti (Iso-Britannia)
Espanja

Espanja (Meksiko)
Esperanto

Fidzi

Friisi

Friuli

Faari

Calicia

Kielen valitseminen sivukohtaisesti

Jos tietyill& sivuilla on muuta kieltd kuin asiakirjassa yleensd,
toissijaista kieltd ei tarvitse maarittaa. Voit kayttaa eri kielta

kyseisissé sivuilla.

Valitse Sivut-paneelissa sivut, Ctrl-napsauta niitd ja maarita muu
kuin asiakirjan kieli Kieli-kaskyll& naille sivuille.
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Kansilehti
Digitaalikameran kuva
Poista

GCR proces
AR Yo
A1 10!

Autoformat

Sivut, joille on mé&éritetty eri kieli kuin asiakirjan kieli, ndkyvat
punaisina Sivut-paneelissa.
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The kenler in mullilingusd (3R

Alphabets_1
Toisin kuin toissijaisissa kielissé ndissa ei ole rajoituksia.

Huom: tyokaluvihje Sivut-paneelin jokaisella sivulla osoittaa kyseisen
sivun kielen.

Nopeus vs. tarkkuus

Readiris-sovelluksessa voit valita, asetetaanko etusijalle
tunnistuksen nopeus vai tarkkuus.

Vihje: heikkolaatuisia kuvia kasiteltdessa on suositeltavaa asettaa
tunnistuksessa etusijalle tarkkuus. Tdma tuottaa selvéasti parempia tuloksia.

Nopeus vs. tarkkuus -vaihtoehdon valitseminen:

e Napsauta kieliluetteloa > Muut kielet.

e Poista valinta Suosi tarkkuutta nopeuden kustannuksella
késittelyn nopeuttamiseksi.

Toissijaisten kielten tunnistaminen yksittaisen asiakirjan sisalla
(vain Readiris Corporate)

Kun asiakirjat sisaltdvat usean kielista teksti, on suositeltavaa
valita tunnistuksen paakieli ja sen tdydennykseksi useita toissijaisia
kielid. Toissijaisia kielid voi valita kaikkiaan nelja kappaletta:

e Napsauta kieliluetteloa.

o Valitse Ensisijainen kieli.
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e Cmd-napsauttamalla valitset Toissijaiset kielet.

Toissijaisten kielien luettelo vaihtuu valittujen ensisijaisten
kielien mukaisesti.

Huom: ala valitse kielid, joiden tunnistaminen ei ole tarpeen;
mita suurempi merkistévalikoima on kayttssé, sita hitaampaa
tunnistus on ja sitd suurempi virheiden mahdollisuus
tekstintunnistuksessa.

Ensisijainen kieli: Toissijaiset kielet:
Bosnia (kyrillinen) Bikal

Bosnia (latinalainen) Bislama

Bretoni Bretoni

Bulgaria Cebuano

Bulgaria - englanti Chamorro

Cebuano Englanti (Iso-Britannia)
Chamorro Espanja |
Englanti Espanja (Meksiko)
Englanti (Iso-Britannia) Esperanto

Espanja Fidzi

Espanja (Meksiko) Friisi

Esperanto Friuli

Fidzi Faari

Friisi Calicia

@j Suosi tarkkuutta nopeuden kustannuksella

? | Peruuta | [ oK ]

ASIAKIRIJAN OMINAISPIIRTEET

(Tama osio ei koske aasialaisia tai hepreankielisia asiakirjoja)

Asiakirjan kielen lisdksi my6s muut asiakirjan ominaispiirteet,
kuten fonttityyppi ja merkkivali ovat tarked osa
tunnistusprosessia.
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Fonttityyppi

Readiris tekee eron "tavallisten™ ja pistematriisitulostettujen
asiakirjojen valilla. Pistematriisisymbolit (9 neulan jarjestelmissa)
koostuvat yksittaisista, erillisista pisteista.

Pistematriisiasiakirjojen tunnistaminen edellytt&4 erityisia
segmentointi- ja tunnistustekniikoita, jotka on aktivoitava.

Farr out in the uncharted back
Fonttityypin valitseminen:
e Napsauta Asetukset-valikon kohtaa Fonttityyppi.
e Oletusarvoisesti fonttityypiksi on asetettu Automaattinen.
Tatd asetusta kdyttden Readiris tunnistaa "25-neulaiset” tai "NLQ"
(Near Letter Quality) -pistematriisitulosteet tai muut *normaalit™

tulosteet.

e Jos haluat tunnistaa vain pistematriisitulostimella tulostettuja
asiakirjoja, valitse vaihtoehdoksi Pistematriisi.

Readiris tunnistaa niin kutsutut "luonnos”- eli "9-neulaisella”
pistematriisitulostimella tulostetut asiakirjat.

Merkkitiheys

Merkkitiheys tarkoittaa merkkien maaraa tuumaa kohti kirjasimissa.
Merkkitiheys voi olla joko kiinted, jolloin kaikki merkit ovat
samanlevyisia, tai suhteellinen, jolloin merkkien leveys vaihtelee.

Merkkitiheyden valitseminen:

e Napsauta Asetukset-valikon kohtaa Merkkitiheys.

e Oletusarvoisesti fonttityypiksi on asetettu Automaattinen.
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e Napsauta Kiinted, jos kirjasimen kaikkien merkkien leveys on
sama. Tama pitaa usein paikkansa vanhojen, kirjoituskoneella
tuotettujen asiakirjojen kohdalla.

e Napsauta Suhteellinen, jos kirjasimen merkkien leveys
vaihtelee. Lahes kaikki sanomalehdissa, aikakauslehdissa ja
Kirjoissa kaytetyt fontit ovat suhteellisia.

10owa lowa

TUNNISTUKSEN LISAVALINNAT

Normaalien tunnistusvalintojen liséksi Readiris tarjoaa myos useita
lisdvalintoja tunnistukseen:

Vuorovaikutteinen oppiminen

Vuorovaikutteisen oppimisen avulla voit opettaa
tunnistusjarjestelmalle fontteja ja merkkien muotoja ja tarvittaessa
korjata tekstintunnistuksen tuloksia. VVuorovaikutteisen oppimisen
aikana sovellus nayttaa esikatseluikkunassa kaikki merkit, joita
tunnistusjarjestelma ei pystynyt varmasti tunnistamaan. Yhdessa
merkkien kanssa esitetddn sana, jonka osa merkki on, seké ehdotettu
ratkaisu.

Lisatietoja on kohdassa Vuorovaikutteisen oppimisen kaytto.

Fonttihakemistot

Kun skannaat useita asiakirjoja, jotka ovat samanlaisia tyyppinsa,
fonttilaatunsa ja tulostuslaatunsa osalta, et enka halua toistaa
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oppimisprosessia joka kerta erikseen. Tdmén vuoksi
fonttihakemistoista on hyotya. Fonttihakemistot sisaltavat
vuorovaikutteisen oppimisen aikana opitut fonttitiedot. Niiden
avulla tunnistustuloksia voidaan nopeuttaa huomattavasti.

Lisatietoja on kohdassa Fonttihakemistojen kaytto.

Kayttajasanastot (vain Readiris Corporate -versio)

Tunnistuksen aikana Readiris hyddyntaa lingvistisia tietokantoja,
jotka auttavat tunnistamaan tekstin oikein. Nama lingvistiset
tietokannat ovat tavallisia sanastoja, jotka ovat kaytettavissa
jokaiselle tuetulle kielelle.

Vaikka ndma vakiosanastot ovatkin hyvin tehokkaita,
tunnistustarkkuutta voidaan silti tehostaa kdyttamalld mukautettuja
kayttajasanastoja. Kdyttajasanastojen avulla Readiris pystyy
tunnistamaan teknist ja tieteellistd terminologiaa, lakikielt4 ja
tietylle yritykselle ominaista termist64, jonka tunnistaminen
saattaisi muuten olla sovellukselle vaikeaa.

Lisatietoja on kohdassa Kayttajasanastojen kayttaminen.

VUOROVAIKUTTEISEN OPPIMISEN KAYTTO

(Tama toiminto ei ole kaytettavissa Aasian kielille)

Vuorovaikutteisen oppimisen avulla voit opettaa
tunnistusjarjestelmalle fontteja ja merkkien muotoja ja tarvittaessa
korjata tunnistuksen tuloksia. Vuorovaikutteisen oppimisen aikana
sovellus nayttaa esikatseluikkunassa kaikki merkit, joita
tunnistusjarjestelma ei pystynyt varmasti tunnistamaan. Yhdessa
merkkien kanssa esitetddn sana, jonka osa merkki on, seké ehdotettu
ratkaisu.
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Vuorovaikutteinen oppiminen voi parantaa tunnistusjarjestelmén
tarkkuutta huomattavasti. Se on erityisen hyddyllinen
tunnistettaessa vaaristyneitd, epaselvia lomakkeita.
Vuorovaikutteista oppimista voidaan myos kayttdd opettamaan
Readiris-sovellukselle erikoismerkkejd, joita se ei alun perin
pystynyt tunnistamaan (esimerkiksi matemaattisia ja tieteellisia
symboleita ja dingbat-merkkeja).

Vuorovaikutteisen oppimisen ottaminen kayttoon:

e Napsauta Opi-valikon kohtaa VVuorovaikutteinen oppiminen.

o Kaésittele asiakirja valitsemalla Tallenna. Readiris siirtyy
vuorovaikutteiseen oppimisvaiheeseen.

Jarjestelma esittad merkit, joita se ei pystynyt tunnistamaan varmasti.

Hakemisto:Nimetdn Dictionary.dict

Autoformatting
The aim of "autoformatting®

“autoformatting”
- ? - Keskeytd Ali opi | Opi |

Jos tulokset ovat oikein:

o Tallenna tulos varmana tunnistuksena napsauttamalla Opi-
painiketta.

56



Readiris™ 14 — Kayttoopas

Tunnistuksen ollessa meneilldan oppimisen tulokset tallennetaan tilapdisesti
tietokoneen muistiin. Readiris ei endé ndyta opittuja merkkeja
tunnistaessaan asiakirjan jéljella olevaa osaa.

Kun uuden asiakirjan sisaltama teksti on tunnistettu, oppimisen tulokset
poistetaan.

Jos haluat tallentaa tulokset pysyvasti, kayté fonttihakemistoa. Saat
lisatietoja osiosta Fonttihakemistojen kaytto.

o Hyvaksy kaikki ohjelmiston tarjoamat ratkaisut napsauttamalla
Lopeta.

Jos tulokset ovat vaarin:
o Kirjoita oikeat merkit ja napsauta Opi-painiketta.

Huom: jos kasittelet asiakirjoja, joissa on muita erikoismerkkeja
kuin mit4 ndppaimistdssasi on, napsauta selauspainiketta ja avaa
Merkkivalikoima. Kaksoisnapsauta merkkejé, jotka haluat lisata.

* Nuolia I
() Sulkumerkkeja
«y Vilimerkkeja
S valuu...rkkeja t " u
&1 Kuvak. . tuksia ' I
. Merkbk.  tihtia "
¥ Mate. boleja - - A o
Mo Kirjai...boleja . . _ n INVERTED... TION MARK

Emaji . Lisad suosikkeihin
A Latina.. kkeja a o
Fonttimuunnelmat

tai

o Tallenna tulos epavarmana tunnistuksena napsauttamalla Al& opi
-painiketta.

Kéyta tatd komentoa epétaydellisten merkkien kohdalla, joita saatettaisiin

virheellisesti pitdd muina merkkeina, jos jarjestelma oppii ne. Esimerkiksi
numero 1 ja kirjain | ndyttavat samanlaisilta monissa fonteissa.
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Osio 5: Tunnistusvalintojen valitseminen

o Napsauta Poista, jos haluat poistaa merkkeja tuloksesta.

Voit kayttaa tatd painiketta estdmaan asiakirjan mahdollisesti siséltdmia ei-
tunnistettavissa olevia merkkeja ja jalkia esiintymésté kohdetiedostossa.

o Korjaa virheet napsauttamalla Kumoa.
Readiris pitaa kirjaa 32:sta viimeisimmasta operaatiosta.

o Napsauta Keskeytd, jos haluat keskeyttda vuorovaikutteisen
oppimisen.

Kaikki oppimistulokset poistetaan. Ensi kerralla napsauttaessasi Tallenna
vuorovaikutteinen oppiminen kdynnistyy jalleen.

FONTTIHAKEMISTOJEN KAYTTO

(Tama toiminto ei ole kaytettavissa Aasian kielille)

Kun skannaat useita asiakirjoja, jotka ovat samanlaisia tyyppinsa,
fonttilaatunsa ja tulostuslaatunsa osalta, et enka halua toistaa
oppimisprosessia joka kerta erikseen. Tdmén vuoksi
fonttihakemistoista on hyotya. Fonttihakemistot siséltavat
vuorovaikutteisen oppimisen aikana opitut fonttitiedot. Niiden
avulla tunnistustuloksia voidaan nopeuttaa huomattavasti.

Huomaa, etté fonttihakemistojen laajuus on rajoitettu 500 muotoon.
On suositeltavaa, ettd luot erilliset hakemistot eri sovelluksia varten.

Uuden fonttihakemiston luominen:

e Napsauta Opi-valikon kohtaa Uusi hakemisto.

e Napsauta Opi-valikon kohtaa VVuorovaikutteinen oppiminen
sen aktivoimiseksi.

e Kasittele asiakirja valitsemalla Tallenna.

58



Readiris™ 14 — Kayttoopas

e Readiris siirtyy vuorovaikutteiseen oppimisvaiheeseen.
Napsauttamalla valintaikkunan painikkeita voit tallentaa
merkkejé fonttihakemistoon ja tallentaa asiakirjan tunnistuksen
paatteeksi.

e Palaa sitten Opi-valikkoon ja valitse Tallenna hakemisto sen
tallentamiseksi.

e Anna hakemistolle nimi ja valitse Tallenna.

Olemassa olevan fonttihakemiston kayttaminen:

¢ Napsauta Opi-valikon kohtaa Avaa hakemisto.

¢ Valitse haluamasi hakemisto ja napsauta Avaa.

_8 (N3] Etsitdin kohteesta "Tamd Mac”

| < | > | 'SE_EIE::llllll'[#v][%v][%'] Q.. dict

SUOSIKIT Etsi: "Tydpoytd” [ Tallenna | (+)
%+ Dropbox 4 2 .dict

; Omat tiedo. .. =| Olintro.txt
i = About Collections
o Ohjelmat

= About Key Bindings
|2 Tyopoyta =| Accessing Dictionaries

o,
5 Dokumentt | I ITX R ‘ﬁ‘

= AppKitOlderMNotes.html

0 Lataukset =| BatterAuth...ampleLib.c
= Kuvat = build_dict.sh

CAAction...ol Reference

J’:E]UT =| CARender...s Reference —
~ [DSTeam-M... " | CFDictionary.h Nimi Admin.dict
| iMac-JGO = CFDictionary.h Laji Readiris Dictionary
-1 iMac-THL = CFDictionary.h Koko 370 tavua
- =| CFHTTPMe.. Reference Luotu 25 Aug 2010 10:19
1 IRIS-Designer 2 CFlocale Reference Muokattu 25 Aug 2010 10:19
[:] IRIS's iMac = CFUserNot.. Reference Avattu 25 Aug 2010 10:19
D Michel Dau... _ CFXMLParser.h
= CFXMLParser.h !

[=] pac-ppPC = a —
s = Lion + G5 Ch v @ Mi +» ] Of » Miow [ Ve =[] 14 - [ | Resources - & Admin.dict

o Kasittele asiakirja valitsemalla Tallenna.
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KAYTTAJASANASTOJEN KAYTTAMINEN

(Tama osa liittyy vain Readiris-sovelluksen Corporate-versioon).

Tunnistuksen aikana Readiris hyodyntaa lingvistisia tietokantoja,
jotka auttavat tunnistamaan tekstin oikein. Nama lingvistiset
tietokannat ovat tavallisia sanastoja, jotka ovat kaytettavissa
jokaiselle tuetulle kielelle.

Vaikka nama vakiosanastot ovatkin hyvin tehokkaita,
tunnistustarkkuutta voidaan silti tehostaa kdyttamalla mukautettuja
kayttajdsanastoja. Kayttajasanastojen avulla Readiris pystyy
tunnistamaan teknista ja tieteellista terminologiaa, lakikielt4 ja
tietylle yritykselle ominaista termist6a, jonka tunnistaminen
saattaisi muuten olla sovellukselle vaikeaa.

Kayttajasanaston luominen ja kayttaminen:
e Napsauta Asetukset-valikon kohtaa Kayttajasanasto.

¢ Valitsemalla Muokkaa avaat kayttajasanaston editorin.

Voit kéyttad Kayttajasanaston editoria myods Readiris-
asennuskansiossa.

e Valitse Tiedosto-valikossa Uusi uuden sanaston avaamiseksi.

‘ User Lexicon Editor 'I'|ednstu Ohje

Avaa... #O0

o Lis&4 sanat, jotka haluat Readiris-sovelluksen tunnistavan ja
napsauta sitten Lisad-painiketta.

Voit my6s kopioida ja liitt44 tekstin osia muista tiedostoista ja tuoda
ja muokata olemassa olevia tekstitiedostoja.
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Vihje: yrityksen asiakirjojen tai sanaluetteloiden tuominen saattaa olla
nopein tapa luoda kéyttajasanasto, joka sisaltaa tietylle yritykselle
ominaista terminologiaa.

Lisd&dmasi termit lajitellaan aakkosjarjestyksessa.

Sanojen kaksinkertaiset esiintymat poistetaan automaattisesti.

e Napsauta Tallenna ja tallenna sanastotiedosto haluamaasi
kansioon.

e Palaa Readirisin Asetukset-valikkoon ja osoita kohtaa
Kayttajasanasto.

e Valitse Avaa ja valitse haluamasi kayttajasanastotiedosto
valintaikkunassa.

Huomaa, ett4 oikean kielen on oltava valittuna, jotta Readiris pystyisi

tunnistamaan kéyttdjasanaston sanat. Jos sanat siséltdvat merkkeja,
joita ei esiinny valitussa kielessa, niita ei tunnisteta oikein.

e Napsauta Tallenna tunnistamisen aloittamiseksi.

Lauseoppia koskevat sadnnot

Termien lisddmisessa on noudatettava tiettyja lauseopillisia
sédantoja:
e Pienet ja suuret kirjaimet sdilytetaan.

Esimerkiksi IRISCard pysyy muodossa IRISCard.

o Kaikki sanojen alussa ja lopussa sijaitsevat valimerkit ja
erikoismerkit suodatetaan automaattisesti pois.

Valiviivat sanojen sisalla sailytetaan.

Esimerkiksi Notre-Dame-de-Paris pysyy muodossa Notre-Dame-de-
Paris.
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Vihje: pida silméll& tavutusta rivin lopussa, kun tuot tekstitiedostoja
tai kopioit ja liitdt sanoja, jotka on jaettu kahdelle riville.

e Luvut hylatddn automaattisesti. Numeroita saattaa kuitenkin
esiintya esimerkiksi tuotenimissa, jolloin ne sailytetaan.

Esimerkiksi FAT32 pysyy muodossa FAT32.Systolic 150 muuttuu
muotoon Systolic

62



Readiris™ 14 — Kayttoopas

OSI10 6: SKANNATTUJEN
DOKUMENTTIEN OPTIMOINTI

Readiris-ohjelmassa skannattavat ja avattavat asiakirjat voidaan
optimoida monin tavoin kuvan ja asettelun muokkaustyokalurivilla
nayton oikealla puolella.

Sivujen suoristaminen
Jos sivu on skannattu vinossa, se voidaan suoristaa.

Sivun suoristaminen: valitse sivu ja napsauta sitten
Suoristaminen-kuvaketta.

LT
W

Suoristus

Digitaalikameran kuvien suoristaminen

Readiris tunnistaa automaattisesti, onko kuvat tehty
digitaalikameralla.

Huomaa sivun pikkukuvan kamerakuvake.
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Jos kuva on otettu vinossa, voit korjata perspektiivin
Suoristaminen-kuvakkeella.

Huomaa, ettd Suoristaminen-kuvake on erinakdinen
digitaalikameran kuville.

=

Kuvan suoristaminen:
o Valitse kuva ja napsauta Suoristaminen-kuvaketta.
e Vedé& nurkkia yksitellen tekstin suuntaan.

Varmista, ettd kuvan yla- ja alapaadyt ovat samansuuntaiset
tekstin kanssa.

Varmista, ettd kuvan vasen ja oikea sivu ovat samansuuntaiset
tekstin marginaalien kanssa.

e Suorista kuva napsauttamalla Kayta.
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Kuvien Kiertadminen

Voit kiertd4 kuvaa napsauttamalla Kierra-kuvaketta. Napsauta sen
jalkeen haluamaasi vaihtoehtoa.

&

Kierra

KUVANLAADUN SAATAMINEN

Tunnistuksen tulokset ovat suuresti riippuvaisia asiakirjojen
kuvanlaadusta. Jos skannattavat asiakirjat ovat hyvin
heikkolaatuisia, Readiris ei pysty tunnistamaan niita riittavasti.

Tama johtuu siité, ettd Readiris konvertoi tekstimerkkien kuvat
todellisiksi tekstimerkeiksi. Jos asiakirjat ovat liian tummia,
merkit yhdistyvat toisiinsa ja synnyttavat mustia alueita. Jos
asiakirjat ovat liian vaaleita, tekstimerkit saattavat olla rikki. Siita
syysta Readiris ei kykene tunnistamaan niita.

Esimerkki 1: teksti on lilan tummaa

Alla olevassa kuvassa kirjainten muodot alkavat tayttya ja muuttua
epéteraviksi. Kirjaimet, kuten a, e ja o ovat lahes taysin sumeita.

“Autoformatting” recreates a facsimile
copy of the original document: the text
blocks, graphics and tables are recreated in
the same place and the word and
paragraph formatting are maintained
across the recognition.
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Esimerkki 2: teksti on lilan kirkasta

Alla olevassa kuvassa kirjainten muodossa alkaa esiintya aukkoja ja

epataydellisid muotoja.

“Autolormattime  recreates  a  foosimil
copv ol the original document: the text
Blocks, '-:‘]'i||;"}|'.1_'w and tables are 1»'&'['5.}[[1,'1',{ n
the same  place and the word and
|1.|r.|;'|~||"|| Iormatting dre maintained

aeross e recoanition
Tunnistustuloksien parantaminen:

e Tarkista Skannerin asetukset ja varmista, ett asiakirjat on
skannattu 300 dpi :n tiheydell4 ja varillisena.

e Jos tiheys ei ole edelld kuvattu, skannaa kuvat uudelleen
kayttéden kyseisia asetuksia.

Mene kuvan saatovaihtoehtoihin:

e Napsauta Saada-kuvaketta Kuvan ja asettelun
muokkaustyoOkalurivista.

o
==
Sdada

Pehmenna vari- tai harmaasavykuvaa

Tama vaihtoehto on oletusarvoisesti valittuna. Se pehmentéé eroja

varien voimakkuudessa luoden suuremmat kontrastit tekstin ja

taustan vélille. Joskus pehmentdminen on ainoa tapa erottaa teksti

varillisesta taustasta.
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Kirkkaus

Asiakirjojen kirkkautta voidaan lisaté tai vahentaa siirtdamalla
liukusaadinta.

Esimerkki 1: kuva on liilan tumma

Alla oleva kuva on liian tumma ja seurauksena on pelkka musta
kuva. Tunnistettavaa tekstia ei ole.

Tassa tapauksessa kuvaa on tehtéva kirkkaammaksi, jotta teksti
voisi ndkya, kuten kuvassa alla.

Verenigde Staten,
een antwoord te vi
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Esimerkki 2: kuva on liian kirkas

Alla oleva kuva on liian vaalea ja seurauksena on rikkinéisia
merkkeja. Teksti on tuskin luettavaa.

W leaz i’ff."ﬁ o

[

20 T NISTE

Tassa tapauksessa kuvaa on tummennettava, jotta teksti voisi nakya,
kuten kuvassa alla.

wyjscia kazdego
Yrawia, e ndasze

Kontrasti

Tekstin ja taustan vélista kontrastia voidaan lisata tai vahentéé
siirtamalla liukusééadinté.

Esimerkki: liian pieni kontrasti

Alla olevassa kuvassa seurauksena on rikkinéisia tekstimerkkeja.

A Look at International
Planning the Futfure ......

v
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Tassa tapauksessa kontrastia on lisattava, jotta teksti voisi nakya,
kuten kuvassa alla.

A Look at International
Planning the Future......

Rakeisuuden poistaminen

Joskus asiakirjat siséltavat runsaasti "halyd" - pienia mustia pisteita,
joita esiintyy skannattaessa heikkolaatuisia asiakirjoja tai
kéytettdessa vaaria skanneriasetuksia.

Naiden pienten mustien pisteiden poistaminen tapahtuu kayttamalla
Rakeisuuden poisto-liukusaadinta. Mitd enemmaén séadinté
siirretddn oikealle, sitd suuremmat pisteet poistetaan.

Kun kuvan laadun saato on valmis:

e Voit esikatsella tuloksia napsauttamalla K&yta.

e Jos olet tyytyvainen tuloksiin, napsauta OK. Jos et ole
tyytyvéinen, muuta asetuksia.
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OSI10 7. TUNNISTUSALUEIDEN
MUOKKAAMINEN

JOHDANTO

Kun asiakirja skannataan tai avataan Readiris-sovelluksessa,
jokainen sivu jaetaan automaattisesti tunnistusalueiksi. Readiris
kayttaa néitd alueita apuna ratkaistessaan, miten asiakirjojen
jokainen osa on muunnettava. Asiakirjan tunnistusta ei voida tehda,
jos asiakirja ei sisalla yhtaan aluetta.

Readiris-sovelluksessa on neljanlaisia tunnistusalueita.
Kéytettavissa on tekstialueita, kuva-alueita, taulukkoalueita ja
viivakoodi-alueita.

Huomaa, ettd jokaisella aluetyypilld on oma vérinsa.

Tekstialueet Oranssi
Kuva-alueet Purppura
Taulukkoalueet Vaaleanpunainen
Viivakoodialueet Vihred
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Alueet on myds numeroitu jokaisen alueen vasemmassa
ylédkulmassa olevalla numerolla. Numeroiden jarjestys on ylhaalta
alas ja vasemmalta oikealle. Numerot kertovat jarjestyksen, jossa
alueiden tunnistus tapahtuu.

Tunnistusalueiden tarkastelu

Voit tarkastella avattuja kuvia ja niiden tunnistusalueita eri tavoin.

Kuvan koon muuttaminen

e Napsauta Koko-kuvaketta Kuvan ja asettelun
muokkaustyoOkalurivista.

5

B4

ﬂﬁ.v

Koko
e Valitse sitten haluamasi vaihtoehto.
Huomaa, ettd voit kdyttda nditd ndkymaévalintoja myos
pikandppaimilla.
Kuvien zoomaaminen

e Napsauta Luuppi-kuvaketta Kuvan ja asettelun
muokkaustyoOkalurivista.

*
Luuppi

e Siirrd luuppi sitten kuvan péalle.
Voit zoomata kuvia myds ndppaimiston avulla:

¢ Shift-napsauttamalla kuvaa zoomaat lahemmaés.
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e Alt-napsauttamalla voit tarttua kuvaan ja siirtdé sen toiseen
kohtaan kuvaa.

Automaattisen sivuanalyysin muokkaaminen

Readiris jakaa asiakirjat tunnistusalueisiin teksti, taulukko ja kuva,
kun Sivuanalyysi-valinta on kaytdssa. Automaattista sivuanalyysia
voidaan muokata useilla tavoilla. Voit esimerkiksi laajentaa ja
kutistaa alueiden kokoa, siirtdé alueita eri paikkaan, luoda uusia
alueita manuaalisesti, muuttaa alueiden tyyppia, vaihtaa
lajittelujérjestysta ja niin edelleen.

Kannattaa kuitenkin huomata, ettd Readiris-sovelluksessa ei ole
mahdollista tehda minkaanlaista tekstin muokkausta. Sellainen
muokkaus on tehtédva kohdesovelluksessa, kun asiakirjat on
lahetetty sithen. Readiris voi l&hettdd asiakirjat esimerkiksi
tekstinkasittelysovelluksiin, kuten TextEdit, Microsoft Word, iWork
Pages, OpenOffice ja niin edelleen.

Alueiden laajentaminen tai supistaminen
¢ Napsauta alueen sisapuolella.
Naet alueen sivuilla ja nurkissa olevat merkit.

o Napsauta merkki&, pid& hiiren painike painettuna ja ved& kehys
haluamaasi kokoon.

Alueiden siirtaminen

e Napsauta siirrettavaé aluetta.

e Pid4 hiiren painike painettuna ja veda kehys haluamaasi kohtaan.
Koko alue on nyt merkitty vastaavalla vérill&.

e Pida hiiren painike painettuna ja veda alue eri kohtaan.
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Alueiden poistaminen

e Napsauta aluetta, jonka haluat poistaa.
¢ Voit valita useita alueita Cmd-napsauttamalla.

Koko alueet on nyt merkitty vastaavalla varilla.

e Paina sitten ndppaimistolta askelpalautinta.

Kaikkien alueiden poistaminen

e Valitse Muokkaa-valikosta Poista kaikki alueet.

Pienten alueiden poistaminen
¢ Valitse Muokkaa-valikosta Poista pienet alueet.

Kaikki alle 50 kuvapistettd pienemmat alueet poistetaan.

Alueiden piirtdminen manuaalisesti

o Napsauta Asettelu-kuvaketta, niin saat Asettelu-tydkalun esiin.

Asettelu

¢ Napsauta aluetyyppié, jonka haluat luoda. Esim. teksti

e Valitse tyOkalun oikealta puolelta valinta Piirrd uudet tekstialueet
napsauttamalla ja vetamalla.

$ I \ | Piirr3 uudet Teksti-alueet napsauttamalla ja veramalla

5 Grafilkka Tawlukko Vivakoodi  Lajitele Kel

e Pida sitten hiiren painike painettuna ja piirrd kehys sen alueen
ympérille, jonka haluat tunnistettavaksi tekstina.
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Kannattaa huomata, ettd viivakoodialueet on aina piirrettava
k&sin. Sivuanalyysi-toiminto ei luo niit4 automaattisesti.

Aluetyypin muuttaminen

o Napsauta Asettelu-kuvaketta, niin saat Asettelu-tydkalun esiin.
¢ Napsauta aluetyyppid, jonka haluat luoda.

e Valitse tyokalun oikealta puolelta valinta Maaritd muotoon
napsauttamalla olemassa olevia alueita .

— Piirrd uudet Teksti-alueet napsauttamalla ja vetamalla
$ [ N ¥ Mairitd muotoon Teksti napsauttamalla olemassa olevia alueita

A5 Grafiikka Taulukko Vivakoodi Lajittele Kehys |

e Napsauta sitten alueita, jotka haluat muuttaa.

Alueiden lajittelujarjestyksen muuttaminen
o Napsauta Asettelu-kuvaketta, niin saat Asettelu-tydkalun esiin.
e Napsauta Lajittele-kuvaketta.

Numerot poistuvat nyt alueista.

e Napsauta nyt tunnistusalueita yksitellen siina jarjestyksessa
johon haluat jérjestaa ne.

Ne alueet, joita et napsauta, jatetdan tunnistuksen ulkopuolelle.

e Tallenna uusi lajittelujarjestys valitsemalla OK tai séilyta aiempi
lajittelujarjestys valitsemalla Peruuta.
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Alueiden yhdistaminen

Oletetaan, ettd sinulla on kaksi tekstialuetta, jotka kuuluvat yhteen
ja jotka haluat muuttaa yhdeksi tekstialueeksi. Menettele talldin

seuraavasti:

o Napsauta Asettelu-kuvaketta, niin saat Asettelu-tydkalun esiin.

e Napsauta Teksti-kuvaketta.

e Liit4 sitten kaksi aluetta toisiinsa piirtamalla tekstialue naiden

alueiden valiin.

3 COCR process diwss mame than just
arpiize yoewr lexl, icao Jierrnal il [

A0 30!
3 QOR process dikss mare than jugl
arpiie yoewr lexl, il cao irrnal il [

A0 o !
3 COCR process dires mare than jost
sypuiioe yoeor texl, 1L g Jerrmal il e

A0 !

?DE AT 1OnE avela or
farmattiner are: creazi bocy
L2xt,. retalnling the word and
paragrach tormatting and
creatzrg a facaimlle copy.

e rATIOnsE  evela or
srmatting are: creaci booy
=xl, retalning tJE WO Al
iaragraph formatting and
reatirg a facaliplle copy,

The wvarimis eavela or
formatting are: creating booy
Eaxt, Teta.ning tﬂE WIrd AL
paragrach tormatting and
oreatirg a facaimlle copy.

o Nain kyseiset kaksi aluetta yhdistyvat toisiinsa.

Huomaa, ettd vain saman aluetyypin alueita voidaan yhdistaa

toisiinsa.
TAI

e Sulje Asettelu-tyokalu.

e Valitse alue sitd napsauttamalla. Koko alue on nyt merkitty
vastaavalla vérill4 ja reunojen merkit nakyvat.

e Napsauta yhtd merkkié ja laajenna alueen sivua, kunnes se on
paéallekkain toisen, samantyyppisen alueen kanssa.
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i 11 & way, text I&nglﬂ.ﬂll 1& Dl.‘,CI}JJ.'LLIlE.

siicte and MaTe pARE rocognition or doeeumens

| L
..c:ou'mtu:'n... - |

o Nain kyseiset kaksi aluetta yhdistyvat toisiinsa.

Tietyn alueen tunnistaminen

Jos asiakirjassa on siséltod vain tietyll& sivun alueella, sivun
jaannosala voidaan jattaa pois tunnistuksesta kayttamaélla Kehys-
valintaa.

e Napsauta Asettelu-kuvaketta, niin saat Asettelu-tydkalun esiin.

e Napsauta Kehys-kuvaketta.

e Piirrd sen jalkeen kehys tietoa sisaltdvan vyohykkeen ympadrille.

Kaikki kehyksen ulkopuolella oleva jatetdan pois tunnistuksesta.

Ohjelma kysyy, haluatko ohittaa saman alueenasiakirjan kaikilla
sivuilla.

Huom: kasky Kehysté analysoitava alue Asettelu-valikossa
suorittaa saman toiminnon.

mr{}pi Katselu Kasittely

| Lajittele alueet

Kehystd analysoitava alue

i Hﬁihfja fonttityyppi > |
Piirrd uudet alueet

[
]
Avaa asettelu... lni
Tallenna asettelu... :

Sivuanalyysin tekeminen uudelleen

Jos tehdyt muutokset eivét tyydytd, automaattinen sivujen
analysointi voidaan aina tehda uudelleen.
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Osio 7: Tunnistusalueiden muokkaaminen

e Tama tapahtuu napsauttamalla Analysoi-kuvaketta.

»
Analysoi

ALUEMAARITYSMALLIEN KAYTTAMINEN

Jos halutaan skannata useita samalta nayttavia asiakirjoja, kannattaa
ehk& kayttad aluemaaritysmalleja sen sijaan, ettd tunnistusalueet
muokattaisiin erikseen joka kerta. Aluemaaritysmallissa kerrotaan,
milta asiakirjat ndyttavat, seka missa teksti, kuva tai taulukkoalueet
sijaitsevat. Talla tavoin menetellen Readiris etsii tunnistettavat osat
vain ilmoitetuista alueista, miké séastda huomattavasti aikaa.

Aluemaaritysmallin luonti:

e Skannaa ensimmaéinen asiakirja.

e Muokkaa alueet haluamasi mukaisiksi napsauttamalla Alueet-
valilehtea.

Asiaa koskevia lisatietoja on osiossa Tunnistusalueiden
muokkaaminen.

e Napsauta Asettelu-valikon kohtaa Tallenna asettelu.

mclpi Katselu Kisittely

Lajittele alueet
Kehystd analysoitava alue

Vaihda fonttityyppi [
Piirrd uudet alueet 2 I—

]
Avaa asettelu... nl
Tallenna asettelu... :
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Aluemaaritysmallin kaytto:

¢ Poista ensin Sivuanalyysi kaytosta Readiris-valikon kohdassa >
Maaritykset> Yleinen.

a8 0C Miaritykseat

ol 20D

Yleinen Skanneri Tilit

Kuvan esikdsittelyvalinnat

IE‘T Pehmennd vari- tai harmaasdvykuvia
Kasittele 300 dpi:n tarkkuudella

Automaattinen rakeisuuden poisto: f e Kaytossa

Varoitus: liian suurten kuvapisteiden poistaminen saattaa poistaa hyodyllisti informaatiota
kivasta

Sivuanalyysin valinnat

Sivuanalyysi
e Napsauta Asettelu-valikon kohtaa Avaa asettelu.
e Skannaa tai avaa sen jalkeen asiakirjat Readiris-sovelluksessa.
e Samaa asettelua k&ytetdan kaikissa avattavissa asiakirjoissa.

Voit lopettaa mallin k&yton ottamalla Sivuanalyysin uudelleen
kayttoon.

Aluemaarityksen asettelun kopiointi manuaalisesti.

Aluemadrityksen asettelun voi myo6s kopioida manuaalisesti sivulta
toiselle:

e Cmd-napsauta alueita, jotka haluat kopioida toiselle sivulle.

Vihje: varmista, ettd Asettelu-tydkalu on suljettu. Muutoin Cmd-napsautus ei
toimi.
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e Paina sitten ndppaimistosta Cmd+C.

e Siirry sivulle, johon haluat kopioida aluemaarityksen asettelun ja
paina nappaimia Cmd+V.
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Os10 8: ASIAKIRJOJEN
TALLENTAMINEN

ASIAKIRJOJEN TALLENTAMINEN

Readiris-sovelluksella késiteltavat asiakirjat voidaan tallentaa
lukuisiksi eri tiedostomuodoiksi, tekstitiedostoista taysin
muotoiltuihin Word- ja laskentataulukkotiedostoihin ja myds PDF-
muotoisiksi tiedostoiksi.

Readiris-sovelluksella on myds mahdollista muuntaa PDF-
kuvatiedostoja - joista ei voi valita tai kopioida mit4én tekstia -
tadydellisen tekstihaun mahdollistaviksi PDF-tiedostoiksi.

Valitut tiedostomuodot ovat kéaytettdvissd Muoto ja kohde -
ryhmassa.

® Readiris Tiedosto Muokkaa Asetukset Asettelu Opi Katselu Kisittely Ohje

®e0o Autoformat (Sivu 1 / 1)
o —
- 5 r W
= 1\3 | Englanti v | | S o ‘\\.ﬂfnocx| A RTF | #%x18% "‘
Uusi Skannaa Tiedosto Kieli Muoto ja kohde Tallenna

Huomaa, ettd kaikki muodot eivét ole nékyvissa oletuksena. Lis&a
tai piilota muotoja napsauttamalla alanuolta ja valitse muodot, jotka
haluat lisété tai piilottaa.
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|*‘F‘PDF Whocx| / rr | # sy "’|

Muoto ja kohde Muokkaa XLSX - Microsoft Excel viennin valinnat. ..

Piilota PDF -vientimuoto

Piilota Avoin XML {docx) -vientimuoto
Niytd OpenDocument (odt) -vientimuoto
Piilota RTF -vientimuoto

Niytd HTML -vientimuoto

Niytd Unicode -vientimuoto
Nadytd TIFF -vientimuoto

Alla on luettelo tuetuista kohdetiedostomuodoista.

e PDF

Lyhenne PDF tarkoittaa "Portable Document Format". Se on
Adobe Systems Inc:n asiakirjojen vaihdon helpottamiseksi
kehittdmé tiedostomuoto. PDF-tiedostot ovat laitteisto- ja
resoluutiosta riippumattomia, ja ne voidaan avata missé
tahansa kayttojarjestelméssa (Windows, Mac OS, Linux, i0OS,
Android jne). PDF-tiedostoja kdytetddn enimmakseen
tallennustarkoituksiin. PDF-tiedostojen sisaltoa ei (ainakaan
helposti) voi muokata.

Readiris-sovelluksella voidaan tuottaa neljantyyppisia PDF-
tiedostoja:

o0 PDF - kuva/teksti. Tama tiedostotyyppi on yleisimmin
kaytetty. Se sisaltaa kaksi kerrosta: tunnistettava teksti ja
alkuperéiskuva tekstin paalla. Talla tavoin tiedoston
katselijalla on sekad paasy tunnistettavaan tekstiin ettéa
mahdollisuus nahdé alkuperéiskuva.

Huom: koska kuva peittaa tekstin, mitk&an tunnistusvirheet
eivét tule nakyviin.

o PDF - teksti/kuva Tama4 tiedostotyyppi on PDF Image-
Text (kuva/teksti) -tiedostotyypin vastakohta. Se sisaltaa
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alkuperdiskuvan taustalla ja tunnistettavan tekstin kuvan
paalla.

Huom: kaikki tunnistusvirheet ovat nékyvissé tassé
tiedostomuodossa.

0 PDF - teksti. Tama tiedostotyyppi sisaltédé tunnistettavan
tekstin, mutta se ei sisalla lahdeasiakirjan alkuperaisté
kuvaa. Kaikki alkuperéisen asiakirjan kuvat on sisallytetty
grafiikkana PDF-tiedostoon.

o PDF - kuva. Jos tdmé tiedostotyyppi on valittuna,
Readiris-sovellus ei tee kyseiselle asiakirjalle
tekstintunnistusta. Tallaisessa PDF-tiedostossa ei voi tehda
tekstin hakua. Tiedosto sisaltéda vain kuvan alkuperéaisesta
tiedostosta.

Huom: PDF-tiedostoille on kéytettdvissa monenlaisia
vaihtoehtoisia asetuksia. Readiris voi tuottaa erittéin
tehokkaasti pakattuja PDF-tiedostoja, salasanalla suojattuja
PDF-tiedostoja ja PDF/A-yhteensopivia PDF-tiedostoja.
Asiaa koskevia lisatietoja on kohdassa PDF-valinnat.

Vihje: Readiris-sovelluksen avulla on myds mahdollista
muuntaa PDF-kuvatiedostot tekstihaun mahdollistaviksi
PDF-tiedostoiksi.

e DOCX

DOCX on uusi tekstinkasittelyohjelmien tiedostomuoto, jota
kayttavat Microsoft Word 2008 ja 2011. Se on
vakiotiedostomuoto, jota kdytetddn useissa Microsoft
Windows -kéyttéjarjestelmien sovelluksissa.

DOCX-tuki on myds iWork Pages -palvelussa ja DOCX-
muotoa yksinkertaisella asettelulla tukee my6s TextEdit.
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e ODT

ODT on lyhennys sanoista "Open DocumentText" (Avoin
tekstiasiakirja). Se on avoimen lahdekoodin tiedostomuoto.

ODT-tiedostoja voidaan avata milla tahansa OpenOffice-
yhteensopivalla tekstinkasittelyohjelmalla.

e RTF

RTF on lyhennys sanoista "Rich Text Formatting" (Laajasti
muotoiltu teksti). Se on Microsoft Inc:n kehittdma avoin
tiedostomuoto.

Kéytd RTF-muotoa, jos et voi kdyttdd DOCX- tai ODT-
muotoa. On suositeltavaa kayttdd Microsoft Word -sovellusta
Readiris-sovelluksella tuotettujen RTF-tiedostojen
avaamiseen.

o XLSX

XLSX on uusi vakiomuotoinen taulukkolaskentaohjelmien
tiedostomuoto Microsoft Excel 2008- ja 2011-ohjelmissa ja
IWork Numbers -ohjelmassa. XLSX-tiedostot luodaan
avoimen XML-standardin mukaisesti. Jokaisella XLSX-
tiedoston solulla voi olla muista poikkeava muotoilu.

Kaytettavissa olevia asetteluvaihtoehtoja koskevia lisatietoja
on kohdassa Asetteluvalintojen valitseminen.

e HTML
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HTML on lyhenne sanoista "Hypertext Markup Language".
HTML on Web-sivuilla vallitseva sivunkuvauskieli. Se
mahdollistaa asiakirjan sisaltdaman tekstipohjaisen tiedon
rakenteen ja muodon kuvaamisen. T&man muotoinen tiedosto
voidaan avata Microsoft Exceliin, Web-selaimiin kuten
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Safariin ja Web-sivujen muokkausohjelmiin kuten Adobe
Dreamweaveriin.

Huomautus: HTML on suositeltava muoto tallennettaessa
asiakirjoja Evernote-palveluun.

Asetteluvaihtoehtoja koskevia lisatietoja on kohdassa
Asetteluvalintojen valitseminen.

e TXT (Unicode-teksti)

TXT-tiedosto on vakiomuotoinen tekstitiedosto, joka siséltaa
muotoilematonta tekstid. TXT-tiedostot voidaan avata milla
tahansa tekstin muokkaukseen tai tekstinké&sittelyyn
tarkoitetulla sovelluksella.

TXT-tiedostoissa ei ole mahdollista muotoilla sisallon
ulkoasua.

e Kuvatiedostomuodot

Vaikka Readiris on tekstintunnistussovellus, se voi myos
tallentaa asiakirjoja kuvatiedostoiksi.

Readiris tukee seuraavia kuvatiedostomuotoja: TIFF, PNG,
Photoshop, JPEG, JPEG 2000 ja Windows-bittikartta.

Kutakin edelld lueteltua kohdetiedostomuotoa varten on erityiset
asetteluvalinnat. Asiaa koskevia lisatietoja on kohdassa
Asetteluvalintojen valitseminen.

Kohteen valitseminen asiakirjoille

Readiris-sovelluksella k&siteltavat asiakirjat voidaan tallentaa eri
kohteisiin:

e V/oit tallentaa ne tiedostoksi.
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Talloin asiakirjat vain tallennetaan tietokoneelle, ja voit vieda tai
jakaa ne myéhemmin,

Readiris-sovelluksessa avattavat sivut tallennetaan yhdeksi
kohdetiedostoksi, paitsi kun kohdetiedoston muodoksi valitaan
kuvatiedosto. Talloin Readiris tallentaa sivut erillising
kuvatiedostoina.

¢ Ne voidaan avata sovelluksessa.

Tast4 on hyotya, kun halutaan muokata tekstid. Sen jalkeen
asiakirjat voidaan tallentaa.

Huomaa, ettad TextEdit-sovellus ei tue monimutkaisia asetteluja.
e VoIt vieda ne verkkotallennusjarjestelméaéan.

Readiris-sovelluksella voi nykyisin vieda asiakirjoja seuraaviiin:
Evernote, DropBox ja Google Docs.

Kohteen valitseminen:

e Napsauta Muoto ja kohde -ryhman alanuolta ja valise muoto,
jonka haluat lisata ryhmaan.

Esimerkki: Nayta DOCX-vientimuoto. TyoOkaluriviin tulee
vastaava painike.

|*‘-"e'-PDF Whoox| ke | & xisx "|

Muoto ja kohde Muokkaa XLSX - Microsoft Excel viennin valinnat...

Piilota PDF —-vientimuoto

Piilota Avoin XML {docx) -vientimuoto
Niytd OpenDocument (odt) -vientimuoto
Piilota RTF -vientimuoto

Niytda HTML -vientimuoto

MNiytd Unicode -vientimuoto
Miytd TIFF —-vientimuoto
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e Kaksoisnapsauta haluamaasi muotoa Muoto ja kohde -ryhmassé
sen valintoja varten:

e Valitse sitten haluamasi kohde.

PDF viennin valinnat

PDF-valinnat PDF-salasanat |

() Tiedosto

Y

(») Sovellus: | 4% Preview =

PDOF-asiakirjojen katselu onnistuw parhaiten Adobe Reader -chjelmalla.

E‘I Kysy tiedoston nimed ja sijaintia

[ Tallennusjdrjestelma: ristechwriting@gmail..

i Kysy tiedoston nimed ja sijaintia

Huomaa, ettd verkkotallennuspalvelujen asetukset on tehtéva oikein
vientia varten. Katso lisétietoja kohdasta Asiakirjojen
tallentaminen verkkotallennusjarjestelmiin.

e Kaun olet valmis, tallenna asetukset valitsemalla OK.

e Aloita sitten asiakirjojen vienti valitsemalla Tallenna.

Uuden projektin aloittaminen

e Napsauta Uusi paatyodkalurivilla.

Tama komento poistaa asiakirjan Readiris-sovelluksesta, miké
mahdollistaa uuden projektin aloittamisen.

® Readiris Tied
@00

=y
Uusi Skannaa Tiedosto
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ASIAKIRIJOJEN TALLENTAMINEN
VERKKOTALLENNUSJARJESTELMIIN

Readiris-sovelluksella k&siteltavat asiakirjat voidaan lahettaa
erilaisiin verkkotallennusjérjestelmiin. Voit lahetta4 asiakirjoja
seuraaviiin: Evernote, DropBox ja Google Docs.

Ennen néihin jarjestelmiin lahettdmisté yhteydet on konfiguroitava.
Yhteyden konfigurointi:
e Valitse Readirisvalikosta Maaritykset.

e Napsauta sen jalkeen Tilit-kuvaketta.

a o0 Madritykset
ool &2 LS
Yleinen Skanneri | Tilit

iristechwriting@gmail Kdyttdjanimi: | iristechwriting@gmail.com
.com
q Evernote Salasana:
g:fp Dropbox Kirjaudu sisdan
.:f"}
Joukot:

Coogle Document

|  Muokkaa |

e Valitse tili, jonka haluat konfiguroida.
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Google Docs

Alustava huomautus: tarvitset voimassa olevan gmail-tilin tata
konfiguraatiota varten.

e Anna kayttajatunnus ja salasana ja valitse Kirjaudu sisaan.

e Valitse Muokkaa ja méaaritd, mihin kokoelmaan haluat vieda
asiakirjat.

Lisdd Google Daocs -tili plusmerkkié napsauttamalla ja
Kirjoittamalla tunnuksesi.

Evernote

Alustava huomautus: Evernote-sovellus taytyy asentaa
tietokoneelle ja sovelluksen on oltava yhteydessa Evernote-tiliin.

o Valitse Valitse ja maaritda, mihin muistikirjaan haluat vieda
asiakirjat.
Dropbox

Alustava huomautus: Dropbox-sovellus taytyy asentaa tietokoneelle
ja sovelluksen on oltava yhteydessa Dropbox-tiliin.

e Valitse Valitse ja madritd, mihin tallennuskansioon haluat vieda
asiakirjat.

Sulje lopuksi Maaritykset-ikkuna.

Asiakirjojen tallentaminen konfiguroituun
tallennusjarjestelmaan:

e Kaksoisnapsauta haluamaasi muotoa Muoto ja kohde -
ryhmassa.
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e Valitse Kohde-vililehdessa Tallennusjarjestelma ja valitse
tallennusjarjestelmasi.

e Poistu asetuksista napsauttamalla OK ja kasittele sitten asiakirjat
valitsemalla Tallenna.

TIETTYJEN ALUEIDEN SISALLON
TALLENTAMINEN

Kokonaisten asiakirjojen liséksi voit tallentaa myos tiettyjen
alueiden sisallon:

e Ctrl-napsauta vyohykettd, jonka haluat tunnistaa.
e Valitse sitten Kopioi muodossa ...

e Tulokset kopioidaan leikepOydélle. Ne voidaan nyt liittaa toisiin
sovelluksiin.

Huomaa, ettd voit myos lahettdd sisaltoa suoraan Evernote-
palveluun, jos yhteys on konfiguroitu oikein.

are thar 3 3§

L, ¥ TekSTiAIUE
Crafilkka-alue

==z laulukkoalue

ardeey Viivakoodialue

S e

. Kopioi Evernoteen !
e Kopioi tekstina

onjust1  Poista alue(ita) !
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ASIAKIRIJOJEN TALLENTAMINEN
KUVATIEDOSTOINA

Vaikka Readiris on tekstintunnistussovellus, se voi myos tallentaa
asiakirjoja kuvatiedostoiksi.

Readiris tukee seuraavia kuvatiedostomuotoja: TIFF, PNG,
Photoshop, JPEG, JPEG 2000 ja Windows-bittikartta.

Asiakirjojen tallentaminen kuvatiedostoina:

o Kaksoisnapsauta JPEG-painiketta Muoto ja kohde -ryhméssa.

® Readiris Tiedosto Muokkaa Asetukset Asettelu Opi Katselu Kisittely Ohje

800 Autoformat (Sivu 1 / 1)
= @ | Englanti n | | %% ppoF J%ocxl Jare | sk | T ‘
Uusi Skannaa Tiedosto Kieli Muoto ja kohde Tallenna

Jos painike ei ole ndkyvissa napsauta alanuolta ja valitse Nayta
JPEG-vientimuoto.

|3“"?‘PDF Whocx| / wrr #xisx "| .

Muoto ja kohde Muckkaa XLSX - Microsoft Excel viennin valinnat...

Piilota PDF -vientimuoto

Piilota Avoin XML {docx) -vientimuoto
Niytd OpenDocument (odt) -vientimuoto
Piilota RTF -vientimuoto

Naytd HTML -vientimuoto

MNaytd Unicode -vientimuoto

e Kaksoisnapsauta sitten JPEG-painiketta valintoja varten.
¢ Valitse kohde, johon haluat tallentaa kuvatiedostot.

¢ Napsauta sitten Muoto-luetteloa ja valitse haluamasi
kuvatiedostomuoto.
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Kuva viennin valinnat

() Tiedosto

() Sovellus: | ‘3% Praview

\r"l-{',fw tiedoston nimed ja sijaintia

n:_:_i'Tallennusjéir_iestelméi: iristechwriting@gmail...

JPEC

JPEC 2000

Photoshop

PNG L

Moot A
Windows Bitmap (bmp)

v Kysy ti

| Peruuta |[ oK ]

e Kun olet valmis, tallenna asetukset valitsemalla OK.

e Aloita sitten asiakirjojen vienti valitsemalla Tallenna.

Muita tapoja tallentaa asiakirjoja kuvatiedostoina

e Ctrl-napsauta asiakirjan grafiikka-aluetta ja valitse Kopioi
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Komento kopioi kuvan leikeptydaélle.

thm nararrand iner T

Tekstialue
+ Crafiikka-alue
Taulukkoalue
Viivakoodialue

Kopioi kuvana
Kopioi Evernoteen
Poista alue(ita)
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e Veda pikkukuva Sivut-paneelista tai pikkukuvanaytosta
tyopoydalle, jos haluat tallentaa koko sivun JPEG-kuvana.

ASETTELUVALINTOJEN VALITSEMINEN

Asetteluvalintojen valitseminen
Erilaisia muotoiluvaihtoehtoja on kaytettavissa siita riippuvasti,
millainen kohdemuoto valitaan Muoto ja kohde -ryhmaéssé.

® Readiris Tiedosto Muokkaa Asetukset Asettelu Opi Katselu Kisittely Ohje
®e0o Autoformat (Sivu 1 / 1)

o ,JL\ 3
=y |_-mj | Englanti v | |&prF “\!Jnocx| / RTE | 8 xusx ""

Uusi Skannaa Tiedosto Kieli Muoto ja kohde Tallenna

Alla on lyhyt kuvaus jokaisesta valintavaihtoehtojen ryhmasta.

DOCX viennin valinnat

Asettelu Crafilkka = Sivun koko |

Asetteluvalinnat

Asetteluvalinnoilla on suuri merkitys luotaessa
tekstinkéasittelyasiakirjoja (.docx, .rtf, .odt), taulukkolaskenta-
asiakirjoja (.xIsx) ja Web-sivun muotoisia asiakirjoja (.html). Ne
maéarittavat suurelta osin lopullisten asiakirjojen ulkoasun.

Se, mitké asetteluvalinnat ovat kaytettavissa, riippuu valitsemastasi
kohdemuodosta. Kun kohdemuodoksi on valittu kuva, kuten
esimerkiksi PDF-kuva tai TIFF, yleiset valinnat eivét ole
kaytettavissa.

Katso kohtia Asetteluvalinnat (Tekstiasiakirjat) ja
Asetteluvalinnat (Taulukkolaskenta-asiakirjat) lisatietoja varten.
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Grafiikkavalinnat

Kuvavalinnat méaarittavat, miten kuvat nakyvat kohdeasiakirjoissa,
esim. mustavalkoisina tai varikuvina. Asetuksilla maaritetddn myos
kuvien tiheys.

Huom.:kun on valittu kohdemuoto tai sovellus, joka ei tue kuvia,
kuvavalinnat eivat ole kdytettavissd Readiris-sovelluksessa.

Asiaa koskevia lisatietoja on kohdassa Kuvavalinnat.
Sivun koko

Paperikoko-valinnat tekevat mahdolliseksi maarittaa, mihin
paperikokoon (esim. A4, Letter, Legal) kohdeasiakirjat tulostetaan.

Nama valinnat ovat mahdollisia tiedostomuodoissa DOCX, ODT,
RTF ja XLSX.

Asiaa koskevia lisatietoja on kohdassa Sivun koko.
PDF-valinnat

PDF-asiakirjoja tuotettaessa vain erityiset PDF-valinnat ovat
kaytettavissa. Naihin kuuluvat kirjanmerkit, iIHQC-pakkaaminen ja
salasanasuojaus.

Asiaa koskevia lisatietoja on kohdissa PDF-valinnat ja PDF-
salasanat.

ASETTELUVALINNAT (TEKSTIASIAKIRJIAT)

Asetteluvalinnoilla on suuri merkitys luotaessa
tekstinké&sittelyasiakirjoja (.docx, .rtf, .odt), taulukkolaskenta-
asiakirjoja (.xIsx) ja Web-sivun muotoisia asiakirjoja (.htm). Ne
maéarittavat suurelta osin lopullisten asiakirjojen ulkoasun.
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Alla on kuvaus jokaisen muotoiluvaihtoehdon toiminnasta ja
esimerkkeja todellisista asiakirjoista. Taulukkolaskenta-asiakirjojen
erityiset asetteluvalinnat on kuvattu kohdassa Asetteluvalinnat
(taulukkolaskenta-asiakirjat).

Huom: Asetteluvaihtoehdot-valilehti ei tietenkaan ole
kéytettavissa valittaessa kohdetiedostomuodoksi PDF tai
kuvatiedostot. PDF on asettelultaan kiinted tiedostomuoto, joka
oletusarvoisesti noudattaa asiakirjan alkuperdaisté ulkoasua.

Huom: jos jokin asetteluvaihtoehto ei ole kdytettavissa valitulle
kohdetiedostomuodolle, kyseessé olevaa valintaa ei asianomaisen
tiedoston osalta tueta.

e Luo perusteksti -valinta synnytté4 jatkuvan, juoksevan
tekstiketjun. Tuloksena on taysin muotoilematon asiakirja.
Muotoilu on tehtdvd manuaalisesti, kdytt4jan toimesta.

Esimerkki perustekstista

L5y

-g-l-l-\‘2‘I‘3-I-4‘I-5-I-6-I-7-\-El‘\‘Q‘I-ID‘I‘ll-I-IZ-I-B-I

L

- GivetheBrain a Break
A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

i IF THERE'S ONEPART OF THIS MAGAZINEITRY HARD NOT to read it's the section we call Numbers, near the fra

o this because she's on vacation) has the knack of culling statistics which some mental nicotine makes you suck in: the propo

- called sin (32%0); the amount paid at auction for an Eric Clapton guitar ($497,500); the estimated number of condos used in
pile would be if Bill Gates stacked his wealth in $1 bills (25,000 km).

e Valinta Sailyta tekstin ja kappaleen muotoilu sailyttaa
skannatun asiakirjan yleisen muotorakenteen.

Fonttityyppi, koko ja tyyli séilytetddan tunnistusprosessin yhteydessa.
Kunkin lohkon sarkainten kaytto ja tasaus luodaan uudelleen.

Tekstilohkoja ja palstoja ei luoda uudelleen; kappaleet yksinkertaisesti
seuraavat toisiaan.

Taulukot sdilytetdan alkuperdisessa muodossaan.
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Osio 8: Asiakirjojen tallentaminen

Esimerkki tekstin ja kappaleen muotoilusta

[

o

| Give the Br

-\ Adevice to avoid being sucked under by the information maelstrom

- IF THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINE I TRY HARD NOT to read it's the section we call Numbers, near the front. My
it (I dare to write this because she's on vacation) has the knack of culling statistics which some mental nicotine makes yousuck in
couples who live in what used to be called sin (32); the amount paid at auction for an Eric Clapton guitar ($497.,500); the estimate =
- in the world annually (9 billion); or how high the pile would be if Bill Gates stacked his wealth in $1 bills (25,000 km). ®

4

ain a Break

z

e Valinta Luo ldhdeasiakirja uudelleen yrittaa sailyttaa
alkuperdisen muotoilun niin tarkoin kuin mahdollista.
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Tekstilohkot, taulukot ja kuvat luodaan uudelleen samaan paikkaan
kuin alkuperaisasiakirjassa.

Tekstin ja kappaleiden muotoilut séilytetaan

My®és hyperlinkit luodaan uudelleen.

Esimerkki uudelleen luodusta lahdeasiakirjasta

[L] B - 1-02-0:3000a ;_ G178 LG0T 23 |34 a5 16 17 SRR

Give the Brain a Break

A daviee to avoid being sucked.
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o Valinta Kayta palstoja kehysten sijasta luo tekstikehysten
sijasta sarakkeita sivulla olevan tiedon sijoittamiseksi.

Palstoitettujen tekstien muokkaaminen on helpompaa kuin asiakirjojen,
jotka sisaltavat paljon kehyksia: teksti juoksee luonnollisesti yhdesté
palstasta seuraavaan.

Huom: jos Readiris ei kykene havaitsemaan sarakkeita alkuperaisessa
asiakirjassa, tekstikehyksié kaytetaan kuitenkin korvaavana ratkaisuna.

Vihje: tata valintaa kannattaa kéyttaa luotaessa Word-asiakirjoja.

o Lisaa palstanvaihdot -valinta lisaa pakotetun palstanvaihdon
jokaisen palstan loppuun, mika séilyttaa tekstin muotoilun.
Kaikki muokattu, lisatty tai poistettu teksti, pysyy oman palstansa
sisallg; se el siis juokse automaattisesti palstanvaihdon yli.

Vihje: poista tdmd valinta (Lisaa palstanvaihdot) kaytosta, kun

perusteksti sisaltaa sarakkeita. N&in varmistetaan tekstin luonnollinen
juokseminen yhdesta palstasta seuraavaan.

o Lisaad kuva sivun taustana -valinta sijoittaa skannatun kuvan
sivun taustaksi tunnistetun tekstin alle.

Huom: tdma valinta kasvattaa kuitenkin merkittavésti kohdetiedostojen
tiedostokokoa.

PDF - teksti/kuva-muoto muokkaa PDF-tiedostoja samalla periaatteella.
Edella kasitellyn tiedostojen koon kasvun vélttdmiseksi kannattaa ottaa

kayttoon valinta Sailyta taustan varit. Tama tarjoaa samanlaisen mutta
vaatimattomamman, vahemmén tilaa vievén vaihtoehdon.

e Valinta Sulauta rivit kappaleiksi mahdollistaa automaattisen
kappaleiden tunnistamisen.

Readiris rivittda tunnistetun tekstin uuden kappaleen alkuun saakka ja
liimaa tavutetut sanat uudelleen rivin lopussa.

e Valinta Sisallyta kuvat siséllyttdd kuvat kohdeasiakirjoihin.
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Osio 8: Asiakirjojen tallentaminen

Poista tdima valinta kdytostd, jos tarvitset vain asettelun mukaisen
tekstin.

e Valinta Sailyta tekstin varit sailyttaa tekstin alkuperaisen vérin
lahdeasiakirjoissa.

e Valinta Sailyta taustan varit luo jokaisen asiakirjan taustan
varin uudelleen.

ASETTELUVALINNAT (TAULUKKOLASKENTA-
ASIAKIRJIAT)

Valittavissa on seuraavat asetteluvalinnat, kun valitset muodoksi
XLSX ryhmdssd Muoto ja kohde.

® Readiris Tiedosto Muokkaa Asetukset Asettelu Opi Katselu Kisittely Ohje
@00 Autoformat (Sivu 1 / 1)

= |—-3:}|-| |M| |‘“"PDF ‘\Lﬂfuocx| Jate | Foxsx| T

Uusi Skannaa Tiedosto Kieli Muoto ja kohde

-1l

dllennd

Laskentataulukko:

e Luo yksi laskentataulukko sivua kohti -valinta huolehtii siit,
ettd kutakin skannattua sivua kohti luodaan yksi
laskentataulukko.

Jos sivu sisaltad taulukkoja ja tekstid, kaikki tiedot sijoitetaan samaan
laskentataulukkoon.

e Luo yksi laskentataulukko taulukkoa kohti -valinta sijoittaa
kunkin taulukon erilliseen laskentataulukkoon ja siséllyttaa
mukaan tunnistetun (taulukoiden ulkopuolisen) tekstin toiseen
laskentataulukkoon.

Jos kasiteltavé asiakirja sisaltdd enemman kuin yhden sivun, jokainen
sivu késitellaan samalla tavalla.
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Tamaé vaihtoehto on kayttokelpoinen késiteltdessa eri kokoisia ja
erilaisilla otsikoilla varustettuja taulukoita.

e Valinta Sailyta tekstin ja kappaleiden muotoilu sailyttaa
skannatun asiakirjan yleisen muotorakenteen.

Fonttityyppi, koko ja tyyli séilytetd&n tunnistusprosessin yhteydessa.
Kunkin lohkon sarkainten kaytto ja tasaus luodaan uudelleen.

Tekstilohkoja ja palstoja ei luoda uudelleen; kappaleet yksinkertaisesti
seuraavat toisiaan.

Taulukot sailytetdén alkuperdisessd muodossaan.

Kuvia ei oteta mukaan.

e Ohita kaikki taulukoiden ulkopuolinen teksti -valinta tallentaa
taulukot ja ohittaa kaikki muut tunnistustulokset.

Kaikki taulukoiden sisaltama tieto otetaan talteen; kaikki taulukoiden
ulkopuolinen tieto hyl&ataan.

Esimerkkikuva

Eiff

e Muunna luvut numeroiksi -valinta koodaa tunnistetut luvut
numeroiksi.

Taman ansiosta voit suorittaa aritmeettisia laskutoimituksia néissa
soluissa. Tekstisolut missé tahansa taulukossa pysyvaét tekstina.

Huomaa, ettd vain luvut taulukoiden sisalla koodataan numeroiksi.

e Valinta Sulauta rivit kappaleiksi mahdollistaa automaattisen
kappaleiden tunnistamisen.
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Osio 8: Asiakirjojen tallentaminen

Readiris rivittdd tunnistetun tekstin uuden kappaleen alkuun saakka ja
liimaa tavutetut sanat uudelleen rivin lopussa.

e Valinta Sailyta tekstin varit sailyttaa tekstin alkuperaisen vérin
lahdeasiakirjoissa.

e Valinta Sailyta taustan varit luo jokaisen asiakirjan taustan
varin uudelleen.

Huomautus: taulukkolaskentasovelluksessa tdma valinta luo
uudelleen jokaisen solun taustavarin.

A, B M

|l Ferformance optical media

2 |CD-ROM AVErage access CPU

3 | Ddgital Versatile Disle Hme (maed) uthzation (%)
4 |CD-ROM 2% speed a0 58.2

5 |(CD-ROM 32z speed all] Ta1

B | DWVE 28 7a9

7 |Tested on 333 MHz Pentivm I with 64 ME RAM and 4 GE HD

GRAFIIKKAVALINTOJEN MAARITTAMINEN

Grafiikkavalinnat maarittavat, miten kuvat nakyvat
kohdeasiakirjoissa, esim. mustavalkoiset kuvat tai varikuvat.
Asetuksilla méaritetddn myos kuvien tiheys.

Huom.:kun on valittu kohdemuoto tai sovellus, joka ei tue kuvia,
kuvavalinnat eivat ole kédytettavissa Readiris-sovelluksessa.

Alla on kuvaus siita, mihin eri valinnat vaikuttavat.
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DOCX viennin valinnat

{ Kohde @ Asettelu

Virityyppi: | Alkuperdinen =

Kuvanlaatu: | Normaali =

Tarkkuus: (e) Alkuperdiner

Jlo dpi

Varityyppi

Oletusarvoisesti Readiris tallentaa grafiikan alkuperdaiseen

varivalikoimaan.

Readiris voi tallentaa grafiikan myds mustavalkoisena,

harmaasavyina ja varillisena.

Kuvanlaatu

Voit valita kuvanlaaduksi matalan, normaalin tai korkean laadun.

Tarkkuus

Oletusarvona on, ettd Readiris sailyttaa alkuperdaisen tarkkuuden

Voit myos valita tarkkuuden alentamisen pienempaan dpi-arvoon

(50 - 300).

Huomaa, ettei tarkkuutta voi lisata.

101



Osio 8: Asiakirjojen tallentaminen

SIVUN KOKO

Readiris-ohjelmassa skannattavien ja avattavien sivujen koko ei
tarvitse olla sama kuin kohdeasiakirjojen sivun koko.

Luotaessa asiakirjoja, joiden muoto on DOCX, XLSX, ODT tai
RTF, voit valita haluamasi sivun koon:

DOCX viennin valinnat

{ Kohde  Asettelu Crafiikka

() Kdydi tuotujen kuvien kokoa
'LE'," Kaytd ensimmdistd soveliasta kokoa vakiokokojen luettelosta

¥ A4
™ A4 vaakasuora
~ Letter

™ Letter vaakasuora
lg Lega_| Muuta kohteiden

jarjestystd hiirellda
™ Legal vaakasuora vetamalld

™ A3

™ A3 vaakasuora
A5 |
AS vaakasuora

Oletus

e Valitse Kéyda tuotujen kuvien kokoa tuottamaan
kohdeasiakirjat, joilla on tarkasti sama koko kuin alkuperéisilla
tiedostoilla.

e Jos haluat kayttaa vakiokokoista sivua - esimerkiksi kun haluat
tulostaa asiakirjat - valitse Kéyta ensimmaista soveliasta kokoa
vakiokokojen luettelosta.

e Valitse sitten haluamasi sivukoot.

o Lajittele sitten valitut sivukoot haluamaasi jérjestykseen.
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Readiris yrittada kayttaa luettelon ensimmaista sivun kokoa. Jos
asiakirja on liian suuri sivun kokoa varten, Readiris yrittaa
luettelon toista kokoa ja niin edelleen.

Varmista siis, ettd vedat ensisijaiset sivun koot luettelon
ylimmaksi.

e Kun olet valmis, tallenna asetukset ja sulje ne valitsemalla OK.

Vihje: voit palauttaa oletusasetukset valitsemalla Oletus.

PDF-VALINNAT

Readiris-sovelluksella k&siteltavat asiakirjat voidaan tallentaa PDF-
asiakirjoiksi.

PDF-valintojen kasittely:

e Kaksoisnapsauta PDF-painiketta Muoto ja kohde -ryhmassa.

¢ Napsauta sen jdlkeen PDF-valinnat-vélilehtea.

PDF viennin valinnat

|| Teksti m PDF-salasanat |
Teksti-kuwva i
S/ Kiva-teksti |
Kuva

Versio: | 1,4 + [_IPDF/A:n mukainen

| | Upota fontit

| | Luo kirjanmerkit

iHQC-taso: | Mukautettu 4| dlykas laadukas tivistiminen

minimikoko paras mahdollinen laatu

v
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PDF-tyyppi

Valitse PDF-tyyppi Tyyppi-luettelosta:

Teksti. Tama tiedostotyyppi sisaltéa tunnistettavan tekstin, mutta
se el sisalla lahdeasiakirjan alkuperaista kuvaa. Kaikki
alkuperdisen asiakirjan kuvat on siséllytetty grafiikkana PDF-
tiedostoon.

Teksti-kuva Tama tiedostotyyppi on PDF Image-Text
(kuva/teksti) -tiedostotyypin vastakohta. Se siséltaa
alkuperaiskuvan taustalla ja tunnistettavan tekstin kuvan péalla.

Huom: kaikki tunnistusvirheet ovat nékyvissé tassé
tiedostomuodossa.

Kuva-teksti. Tdm4 tiedostotyyppi on yleisimmin kaytetty. Se
sisaltaa kaksi kerrosta: tunnistettava teksti ja alkuperdiskuva
tekstin paalla. Talla tavoin tiedoston katselijalla on seka paasy
tunnistettavaan tekstiin ettd mahdollisuus nahda alkuperéiskuva.

Huom: koska kuva peittaa tekstin, mitk&&n tunnistusvirheet eivat tule
nékyviin.

Kuva. Jos tdma tiedostotyyppi on valittuna, Readiris-sovellus ei
tee kyseiselle asiakirjalle tekstintunnistusta. Tallaisessa PDF-
tiedostossa ei voi tehd4 tekstin hakua. Tiedosto sisaltédé vain
kuvan alkuperéisesta tiedostosta.

Versio

Tassa avattavassa luetteloruudussa voidaan valita luotavaksi
tarkoitettu PDF-versio.

Adobe Acrobat 5.0 tai uudempi tarvitaan PDF 1.4 -asiakirjojen
avaamiseen.

Adobe Acrobat 6.0 tai uudempi tarvitaan PDF 1.5 -asiakirjojen
avaamiseen.
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Adobe Acrobat 7.0 tai uudempi tarvitaan PDF 1.6 -asiakirjojen
avaamiseen.

Adobe Acrobat 8.0 tai uudempi tarvitaan PDF 1.7 -asiakirjojen
avaamiseen.

PDF/A:n mukainen

Tama valinta luo PDF-tiedostot, jotka soveltuvat pitk&aikaiseen
arkistointiin. Lyhenne PDF/A tarkoittaa "Portable Document
Format Archivable" eli "Arkistoitava PDF-tiedosto™. PDF/A-
tiedostot siséltavat vain kaikkein valttamattomimmat osat niiden
avaamiseen ja katseluun.

Huomaa, ettd PDF/A-muoto ei ole tuettu Aasian kielissa.

Upota fontit

Valinta Upota fontit upottaa - tai sisallyttaa - asiakirjojen
alkuperéiset fontit PDF-tiedostoon. Téall4 tavoin muut kéyttajat
nékevat myos asiakirjat alkuperaisill4 fonteilla varustettuina omalla
tietokoneellaan, vaikka heilla ei olisikaan tiettya alkuperaisessa
asiakirjassa kaytettya fonttia asennettuna tietokoneelleen.

Kannattaa huomata, ettd fonttien upottaminen kasvattaa
kohdeasiakirjan tiedostokokoa.

Luo Kirjanmerkit

Kirjanmerkit ovat PDF-asiakirjan sisaisia linkkityyppejé, jotka
sisaltavat tietoja osiosta, johon ne on linkitetty. Kirjanmerkit luovat
rakenteen PDF-asiakirjoille. Ne on ryhmitetty Kirjanmerkit-
paneelin Navigointi-ruutuun.

Readiris-sovelluksessa valinta Luo kirjanmerkit luo kirjanmerkin
jokaiselle tekstialueelle, kuvitusalueelle ja taulukkoalueella PDF-
tiedoston sisalla.
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Esimerkki kirjanmerkeista

©5- Pege Analysis pdf=Adobe ACTODA FIONIE

File Edit View Window Help

T Create - |@ = EE'!:E” {s}
CREEE
L | Bookmarks [d]
| E o BB
) Save time, avoid
'—fgf retyping
&7 I Readiris 14
4 iHqc

IHQC-taso

Readiris-sovelluksella luotavat PDF-asiakirjat voidaan pakata
erittdin tehokkaasti iIHQC-pakkauksen avulla. iHCQ on lyhenne
sanoista intelligent High-Quality Compression (alykéas
korkealaatuinen pakkaaminen). Se on |.R.1.S.-yhtion patentoima
tehokas pakkaustekniikka, jonka merkitys kuvatiedostoille on
samankaltainen kuin MP3-muodon merkitys musiikille tai DivX-
muodon elokuville.

IHQC-pakkausta voidaan kayttad Kuva-teksti- ja Kuva-PDF-
tiedostoissa.

Valitse pakkaustyyppi:
e Hyva koko tuottaa mahdollisimman pienet asiakirjat.

e Hyva laatu tuottaa hieman suuremmat asiakirjat, joilla on
parempi laatu.
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e Mukautettu (vain Readiris Corporate) sallii tasapainon
maéarittdmisen minimikoon ja parhaan laadun valilla
liukus&étimen avulla.

iHQC—[aS.{J: Mukautettu 5 | dlykas laadukas tiivistiminen

minirmikoko paras mahdaollinen laatu

PDF-SALASANAT

(Tama osa liittyy vain Readiris-sovelluksen Corporate-versioon).

Readiris-sovelluksella tuotettavat PDF-asiakirjat voidaan suojata
salasanalla. Salasana voidaan méaérittaa asiakirjojen avaamiseen ja
toinen salasana rajoittamaan asiakirjojen muokkaamista.

PDF-salasanojen valinnat:

e Kaksoisnapsauta PDF-painiketta Muoto ja kohde -ryhmassa.
¢ Napsauta sen jalkeen PDF-salasanat-vélilehtea.

e Kun madritat asiakirjan avaussalasanan, jarjestelma vaatii
tdman salasanan PDF-kohdetiedoston avaamiseen.

e Kun madritat kayttooikeussalasanan, kéayttaja pystyy
suorittamaan vain suojausasetuksissa maaritetyt toiminnot. Jos
haluat muuttaa naita asetuksia, jarjestelma vaatii
kayttooikeussalasanan.

Readiris-suojausasetukset ovat samankaltaisia kuin Adobe Acrobat -
sovelluksen tarjoamat normaalit suojausominaisuudet.

Huomaa, ettd Readiris-sovelluksessa asiakirjan avaussalasana ja
kayttdoikeussalasana eivét voi olla samoja.
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PDF viennin valinnat

-[Knhde PDF-valinnat PDF-salasanat

Asiakirjan avaussalasana: [——

™ Rajoita asiakirjan muokkausta ja tulostamista
Dikeuksien muuttaminen edellyitia salasanaa

Salasana: sessss

Salli tulostus: [ Korkea tarkkuus =

Am

Salli muutokset: [ Mikd tahansa paitsi sivujen poimiminen

(™ salli tekstin, kuvien Jja muun sisallén kopiointi

@ [ Peruuta ][ OK ]
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0Os10 9: ASIAKIRJOJEN KASITTELY
ERAAJONA

ERAAJOKASITTELY

(Tama osa liittyy vain Readiris-sovelluksen Corporate-versioon).

Késiteltdessa kokonaisia kuvatiedostojen eréajoja on mahdollista
kayttaa Readiris-sovelluksen Eraajokasittely-kansiota.
Eraajokaésittely tunnistaa kaikki méératyssé kansiossa olevat
skannatut kuvat. Osoita Readiris-sovellukselle asiakirjojen
sijaintikansio ja kaynnisté kasittely. Kaikki kansion asiakirjat
muunnetaan halutunmuotoisiksi kohdetiedostoiksi.

Eraajokasittelyn kaynnistys:
e Napsauta Kasittely-valikon kohtaa Eraajokasittely.

One
Erdajokisittely...

Tarkkailtava kansio...
Automaattinen kdsittely...
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LOLB) Erdajokdsittely

Kuvien sydtekansio: | input

4k

4 b

Kohdemuoto ja kohde: | [&] Open XML (docx) ja tal...

4k

Tekstin tulostuskansio: | output

lgl(;isirtele alikansiot
Korvaa tekstitiedostot
Poista kuwvat kdsittelyn jalkeen

[ ? | Peruuta Ok

e Valitse Kuvien sy6tekansio.
Tama on kansio, johon asiakirjat skannataan.
¢ Valitse kohdemuoto ja kohde.

Tassa voit kasitella maarityksia, jotka teet Muoto ja kohde -
ryhmaéssa.

Vihje: katso lisatietoja kohdasta Asiakirjojen tallentaminen.

e Valitse Tekstin tulostuskansio.
Tama on kansio, johon kasitellyt asiakirjat tallennetaan.

Kohdekansiota ei tarvitse valita, jos valitset asiakirjojen viennin
verkkotallennusjarjestelmaan.

Tarked huomautus: ala valitse kohdekansioksi kansiota, jota
kaytetddn myos tarkkailtavana kansiona.

Eraajokasittelyn valinnat

e Jos haluat kasitella syotekansion alikansiot, valitse vaihtoehto
Kasittele alikansiot.
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e Jos haluat, ettd Readiris korvaa nykyiset kohdetiedostot Tekstin
tulostuskansiossa, valitse Korvaa tekstitiedostot.

e Jos haluat, ett4 Readiris poistaa alkuperéiset kuvat
syotekansiosta kasittelyn jalkeen, valitse Poista kuvat kasittelyn
jalkeen.

Kun kaikki valinnat on tehty, napsauta OK-painiketta, jolloin
Readiris alkaa kansion eraajokasittelyn.

Readiris kasittelee kaikkien tuettujen tiedostomuotojen
kuvatiedostot. Tunnistusta ei ole mahdollista suorittaa vain
tietynmuotoisille tiedostoille.

Tunnistetut asiakirjat saavat saman nimen kuin alkuperaiset
kuvatiedostot.

Kullekin erdlle luodaan lokitiedosto, joka sisaltaa
késittelypaivamaaran sekd asiakirjojen nimet ja polut.

TARKKAILTAVA KANSIO

(Tama osa liittyy vain Readiris-sovelluksen Corporate-versioon).

Jos haluat skannata asiakirjoja erdajona, esimerkiksi
arkinsyottolaitteella varustetulla skannerilla, voit hyodyntéaa
Readirisin Tarkkailtava kansio -ominaisuutta. T&lla tavoin kaikki
asiakirjat voidaan skannata tiettyyn kansioon, jota Readiris
tarkkailee. Kun Readiris havaitsee uuden asiakirjan tarkkailtavassa
kansiossa, sovellus késittelee asiakirjan ja lahettaa sen
kohdekansioon.
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Tarkkailtavan kansion maarittaminen:

e Napsauta Kasittely-valikon kohtaa Tarkkailtava kansio.

Onie

Erdajokasittely...

Tarkkailtava kansio...

i Automaattinen kasittely...

N.0.0 Tarkkailtava kansio

Kuvien sydtekansio: | input mal

Kohdemuoto ja kohde: | Open XML (docx) ja tal... % |

Tekstin tulostuskansio: | output =

@Késinele alikansiot
| | Korvaa tekstitiedostot
| | Poista kuwvat kdsittelyn jalkeen

? [ Peruuta | OK

e Valitse Kuvien sy6tekansio.
Tama on kansio, johon asiakirjat skannataan.
¢ Valitse kohdemuoto ja kohde.

Tassa voit kasitella maarityksia, jotka teet Muoto ja kohde -
ryhmaéssa.

Vihje: katso lisatietoja kohdasta Asiakirjojen tallentaminen.

e Valitse Tekstin tulostuskansio.
Tama on kansio, johon kasitellyt asiakirjat tallennetaan.

Kohdekansiota ei tarvitse valita, jos valitset asiakirjojen viennin
verkkotallennusjarjestelmaan.
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Tarked huomautus: alé valitse kohdekansioksi kansiota, jota
kaytetddn myos tarkkailtavana kansiona.

Tarkkailtavan kansion valinnat

e Jos haluat kasitella tarkkailtavan kansion alikansioita, valitse

vaihtoehto Kasittele alikansiot.

e Jos haluat, ettd Readiris korvaa nykyiset kohdetiedostot Tekstin

tulostuskansiossa, valitse Korvaa tekstitiedostot.

e Jos haluat, ett4 Readiris poistaa alkuperéiset kuvat

tarkkailtavasta kansiosta kasittelyn jalkeen, valitse Poista kuvat

kasittelyn jalkeen.

Kun kaikki valinnat on tehty, napsauta OK-painiketta, jolloin

Readiris alkaa seurata tarkkailtavaa kansiota.

Readiris késittelee kaikki kuvat, jotka se havaitsee kansiossa.

| '-ﬂm;_s | Kasitellaan tiedostoa "...

Thxament o Knealrdie™

Tiedostoja kisitelty: 0 | Pysayta |

Tarkkailu jatkuu jopa Readiris-sovelluksen sulkemisen jalkeen.

Asiakirjojen lisdaminen tarkkailtavaan kansioon kun se on
Readiris-sovelluksen tarkkailtavana tapahtuu seuraavasti:

e Skannaa asiakirjat tarkkailtavaan kansioon tai

e Siirrd olemassa olevat kuvatiedostot tarkkailtavaan kansioon.
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OHJEITA

SKANNERIN ASETUSTEN MAARITTAMINEN
READIRIS-SOVELLUKSESSA

Readiris tukee kaikkia Twain 1.9 -yhteensopivia skannereita,
Image Capture -yhteensopivia skannereita ja IRIScan-skannereita.

Ennen skannerin kayttdmista sen ohjaimet on kuitenkin asennettava
ensin Mac-tietokoneeseesi.

Image Capture -skannerit

o Kytke skanneri Mac-tietokoneeseen USB-kaapelilla ja kytke
skanneriin virta.

e Saat kehotuksen asentaa tai péivittaa tarvittava ohjelmisto.
e Asenna ohjain valitsemalla Asenna.

Huomaa, etté tdhan tarvitaan Internet-yhteys.

Would you like to download and install
software for “EPSON Stylus Photo RX580"7

@ NotNow ) ( Install )

Twain-skannerit

o Kytke skanneri Mac-tietokoneeseen ja kytke skanneriin virta.
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e Asenna skannerin Twain-ohjain.

Yleensa ohjaimet 16ytyvét skannerin CD-ROM-levylta seka
skannerin valmistajan sivustolta. I.R.1.S. ei toimita niita.
Huomaa, ettd jotkin skanneriohjaimet eivét ehka toimi
uusimmissa Mac OS -versioissa. Tutustu skannerisi mukana
toimitettuun dokumentaatioon saadaksesi selville, mita
kayttOymparistdja tuetaan. Ota tarvittaessa yhteytta skannerin
valmistajaan.

IRIScan-skannerit

e Kytke IRIScan-skanneri Mac-tietokoneeseen ja kytke skanneriin
virta.

e Asenna skannerin Twain-ohjain.

*Huomaa, ettd ohjaimia ei tarvitse asentaa, kun kaytdssa on
IRISCard Anywhere-, IRIScan Anywhere- tai IRIScan Book
-skanneri. Nama skannerit eivét ole Twain-ohjain-skannereita,
joita voidaan kayttaa mista tahansa sovelluksesta asiakirjojen
skannaamiseen. Nama skannerit on suunniteltu kaytettavaksi
erillaan, irti tietokoneesta. Skannatut asiakirjat tallennetaan
skannerin siséiseen muistiin (tai valinnaiseen SD-korttiin/USB-
muistiin). Sielt4 ne voidaan ladata suoraan Readiris-ohjelmaan,
kun kytket skannerin tai asetat SD-kortin tai USB-muistin Mac-
tietokoneeseen.

Skannerin ohjaimen asennuksen onnistumisen tarkistaminen:

e Valitse Readiris-valikosta Maaritykset.
e Napsauta Skanneri-vélilehteé.

e Skannerisi pitaisi olla luettelossa.
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80 C Miaritykset

{;ﬂ|®|(ﬁb

¥leinen | Skanneri | Tilit

+ Photosmart C6100 series

Jos skannerisi ei ndy luettelossa, ohjaimen asennus on
epaonnistunut.

Huomaa, ettéd alaosan IRIScan-asetukset ovat kéytettavissa vain,
jos IRIScan Express 2 -skanneri on kytkettyna.

e Kun skanneri on méaritetty, skannaus voidaan aloittaa
kayttamalla skannerin oletusasetuksia.

VIIVAKOODIEN TUNNISTAMINEN

Readiris-sovelluksen Corporate-versiolla voidaan tunnistaa myos
viivakoodeja. Readiris tukee useimpia yleisia 2D-viivakoodeja.
Codabar, Code 128, Code 39, Code 39 extended, Code 39 HIBC,
Code 93, Discrete 2 of 5, EAN-13, EAN-2, EAN-5, EAN-§,
Interleaved 2 of 5, MSI pharmaceutical, MSI-Plessey, Kodak patch
code, PDF-417, PostNet, PostNet 32, PostNet 52, PostNet 62, UCC-
128, UPC-A ja UPC-E.

Readiris tukee laser-tulostimella ja mustesuihkutulostimella
tulostettuja viivakoodeja.

1 23486 724901 2 C o d e 1 2 8
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Tarkea huomautus (vain Readiris Corporate): Readiris tunnistaa
automaattisesti erillisten asiakirjojen viivakoodit erdajossa, mutta
viivakoodialueita itsessaan ei pidetd viivakoodeina.

Viivakoodien tunnistaminen manuaalisesti

e Skannaa tai avaa asiakirja.

e Napsauta Asettelu-kuvaketta Kuvan ja asettelun
muokkaustyoOkalurivista.

Asettelu

e Valitse sitten Viivakoodi-kuvake avautuvasta valikosta ja piirrd
kehys asiakirjan viivakoodialueen ymparille.

e Sulje Asettelu-tydkalu ja késittele asiakirja. Myds
viivakoodisisalto kasitellaan.

Tietyn viivakoodin tunnistaminen

Tietyn viivakoodin siséllon kayttaminen:
e Toista edelld olevat vaiheet viivakoodialueen piirtdmisessa.
e Ctrl-napsauta viivakoodialuetta ja valitse Kopioi datana.

Viivakoodialueen tunnistettu sisalté kopioituu leikepdydalle. Voit
liittaa sen leikepdydalta muihin sovelluksiin.

Huomaa, ettd Asettelu-tyokalu on suljettava, jotta aluetta voi Ctrl-
napsauttaa.

=

Grafiikka Taulukko Vivakoodi Lajittele Kelys
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Asiakirjaerien erotteleminen viivakooditunnistuksella

(Tama osa liittyy vain Readiris-sovelluksen Corporate-versioon).

Viivakoodeja voidaan kayttaa erottimina erottamaan asiakirjoja
toisistaan asiakirjaerissd. Readiris voi etsid automaattisesti
viivakoodisivuja ja merkita ne kansilehdiksi osoittaen siten uuden
asiakirjan alkamista.

o Valitse Asetukset-valikon kohta Asiakirjojen erottelu ja
indeksointi.

e Valitse Tunnista kansilehdet, joilla on viivakoodi.

Maarita tarvittaessa erityinen sisalto, jota Readiris-sovelluksen
tulisi etsid. Saat lisatietoja osiosta Asiakirjaerien
erotteleminen.

Huom: viivakoodin lukemisen tulokset voidaan myds siséllyttaa
XML-indeksiin. Valitse vaihtoehto Luo XML-indeksi ja
merkitse valintaruutu Sisallyta kansilehtien teksti indeksiin.

e Tallenna asetukset napsauttamalla OK. Kasittele sitten asiakirjat.

TUNNISTUSTULOKSIEN PARANTAMINEN

Tunnistustuloksien laatu on riippuvainen lukuisista tekijoista:
e asiakirjan kieli

Varmista, etta kieliluettelosta on valittu oikea kieli. Asiaa
koskevia lisatietoja on kohdassa Tunnistusvalinnat.

e skannattavien asiakirjojen laatu
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Jos skannattavat asiakirjat ovat liian kirkkaita tai liian tummia,
Readiris-sovelluksella on vaikeuksia niiden tunnistamisessa.
Onneksi on olemassa toiminto, joka mahdollistaa skannattavien
asiakirjojen laadun saatamisen. Lisatietoja laadun sdatamisesta
l6ytyy osiosta Kuvanlaadun sdataminen.

e skannerin asetukset

Jos asiakirjojen skannaamiseen kéaytetadan skanneria, kuvanlaatu
liittyy my0s skannerin asetuksiin. Varmista, ettd skannerin
asetukset on valittu oikein, osiosta Asiakirjojen skannaaminen
ja Yleiset kasittelyvalinnat.

Varmista, ettd skannaamisen tarkkuudeksi on maaritetty 300 dpi
tavallisille asiakirjoille ja 400 dpi pienelle tekstille ja Aasian
kielille.

DIGITAALIKAMERAN KUVIEN KASITTELEMINEN

Readiris tunnistaa automaattisesti, onko kuvat tehty
digitaalikameralla, ja kasittelee ne erityisilla tunnistusalgoritmeilla.

Digitaalikameran kuvien avaaminen:

e Napsauta Avaa paatyokalurivilla.

® Readiris Tied
@00

\ |

Uusi Skannaa Tiedosto

e Valitse digitaalikameran kuvat ja valitse Avaa.

e Sivun pikkukuvassa néet pienen kamerakuvakkeen, joka
osoittaa, ettd Readiris tunnistaa kuvan digitaalikameran kuvaksi.
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(%)

The lemlur in muliilingus] OO

Jos Readiris ei tunnista kuvaa digitaalikameran kuvaksi:

e Ctrl-napsauta sivun pikkukuvaa.

e Valitse Digitaalikameran kuva.

A.utoihrmattingjj 1 A 11 “

Kieli

Kansilehti
Digitaalikameran kuva
Poista

T

GQUR proce:
ABpILee LT

Autoformat A0 rag!

Digitaalikameran kuvien suoristaminen

Kun asiakirjoja kuvataan digitaalikameralla, asiakirjat voidaan
kuvata vinossa, jolloin niihin tulee 3D-vaikutelma eika tunnistus
onnistu.

Ongelman ratkaisemiseksi voit suoristaa digitaalikameran kuvat:

e Avaa digitaalikameran kuva.

e Valitse muokkaus- ja asetteluvalintojen tyokalurivistd Suorista-
kuvake.

—
=
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Veda nurkkia yksitellen tekstin suuntaan.

Suorista kuva napsauttamalla Kayta.

Vihjeita kuvien ottamiseen digitaalikameralla

Valitse aina korkein kuvatarkkuus.

Ota kameran makrotila kayttoon lahikuvia varten.

Ota kameran asiakirjatila kdyttoon (jos kamerassa on sellainen).
Ké&yta ainoastaan optista zoomia, ei digitaalista zoomia.

Pid& kameraa suoraan sivun ylapuolella. VValta asiakirjojen
kuvaamista sivulta pain.

Varmista, ettd kuvat ovat vakaita. Kayta tarvittaessa jalustaa.
Al4 kayta salamaa ottaessasi kuvia Kiiltavasta paperista.

Vélta kameran kuvien avaamista tiivistettyina.
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ASIAKIRJAERIEN EROTTELEMINEN

(Tama osa liittyy vain Readiris-sovelluksen Corporate-versioon).

Skannattaessa kokonaisia paperipinoja - esimerkiksi skannerilla,
joka on varustettu arkinsyottolaitteella - voi olla hyodyllista kertoa,
missa yksi asiakirja paattyy ja seuraava alkaa. Niinpa Readiris voi
luoda erillisen kohdetiedoston jokaiselle asiakirjalle. T&ll6in ei ole
tarvetta skannata vain yhta asiakirjaa kerrallaan.

Esimerkki

Kuvitellaan, ettd skannattavana on 30-sivuinen asiakirjapino.
Ensimmaiset kymmenen sivua kuuluvat asiakirjaan 1, sivut 11-20
asiakirjaan 2 ja sivut 21-30 asiakirjaan 3. Jos ohjelmalle kerrotaan,
ettd paperipino koostuu tosiasiassa kolmesta asiakirjasta, Readiris
luo kolme erillista kohdetiedostoa.

Paperiasiakirjojen erotteleminen

Readiris-sovelluksen avulla on kaksi mahdollista tapaa erotella
paperiasiakirjoja. Se voidaan tehda kayttamalla

e tyhjid sivuja

Talloin kahden paperiarkin valiin asetetaan tyhja sivu
Ilmaisemaan, missé uusi asiakirja alkaa. Huomaa, etta voit
tarvittaessa poistaa kaikki tyhjat sivut kerralla tunnistuksen
jalkeen: valitse komento Poista tyhjat sivut valikosta Kasittely.

e viivakoodin sisaltavia kansilehtia

Talloin jokaisen asiakirjan ensimmaiselle sivulle voidaan asettaa
esimerkiksi viivakooditarra.
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Paasy asiakirjojen erotteluvalintoihin tapahtuu seuraavasti:

e Valitse Asetukset-valikon kohta Asiakirjojen erottelu ja
indeksointi.

o Kaytettavan erottelumallin ilmaiseminen tapahtuu
napsauttamalla valituksi kohta Tunnista tyhjat sivut tai
Tunnista kansilehdet, joilla on viivakoodi.

Kaytettdessa viivakoodeja siséltavid kansisivuja on mahdollista
mé&arittdd, mita tietoja viivakoodien tulisi sisaltaa, jotta Readiris
tunnistaa ne viivakoodisivuiksi. Sy6ta yrityksesi nimi, kuten
I.R.1.S. kentt&én sisaltédd. Vain ne viivakoodit, joissa on tieto
I.R.1.S., merkitdan kansilehdiksi ja kdytetddn asiakirjaeran
jakamiseen erillisiin asiakirjoihin. VVoit myos lisaté tietoihin
muuttuvan osan kuten skannauspaivamaaran. Tama muuttuva
0sa osoittaa kunkin asiakirjan erityiset indeksointitiedot.

Asiakirjojen erottelu ja indeksointi

Asiakirjojen erottelu
(*) Ei erottelua
[ Tunnista tyhjat sivut
[ ) Tunnista kansilehdet joilla on viivakoodi

jotka sisdltavat:

Indeksointi
(*) Ei erd- ja asiakirjaindeksia
[ Luo XML-indeksi

Gisdllytd kansilehtien teksti indeksiin
E‘ITunniSta kansilehdet
2) Peruuta | OK |
¢ Jos Readirisin halutaan luovan XML-indeksitiedoston, joka

sisaltaa yksityiskohtaista tietoa kasitellyista asiakirjoista, tdmé
voidaan tehda valinnalla Luo XML-indeksi.
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Kullekin asiakirjalle luodaan XML-indeksitiedosto.
Indeksitiedosto siséltaa yksityiskohtaista tietoa, kuten tunnistettu
viivakoodierotin, sivualue, kohdetiedoston nimi ja kansilehden
teksti (jos valittuna).

Kansilehtien teksti sisallytetddn XML-indeksiin valitsemalla
vastaava valinta. Huomaa, ett4d namé lukutulokset eivat sisally
kohdeasiakirjaan.

e Jos kansilehtien sisalto halutaan sisallyttaa kasiteltyihin
kohdeasiakirjoihin, valitse Tunnista kansilehdet.

e Tallenna sitten asetukset ja kdynnista asiakirjaerien késittely
valitsemalla OK.

Asiakirjaerd jaetaan osiin ja se voidaan tallentaa erillisina
kohdetiedostoina.

Avattujen asiakirjojen manuaalinen erottelu

e Napsauta paatyokalurivin Avaa-painiketta ja valitse asiakirjat,
jotka haluat avata.

Kéyta Eraajokasittely- tai Tarkkailtava kansio -toimintoa, kun
skannaat suuria maarié asiakirjoja.

e Sivut-paneeli nayttaa pikkukuvat sivuista.

e Ctrl-napsauta niité sivuja, jotka haluat merkita kansilehdiksi, ja
valitse Kansilehti.
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B ey
AL T LT
A0 130!

Sivut-paneelin pikkukuvassa nékyy nyt kansilehden kuvake.

Lireek - Loglish

SCTILIOLW R T T

Huom: pikkukuvandytéssa kukin kansilehti on eri rivilla yleiskuvan
selkeyttamiseksi.

_g Readiris Tiedosto Muokkaa Asetukset Asettelu Opi Katselu Kisittely Ohje
800 French (Sivu 15 / 15)

e Napsauta Tallenna-painiketta asiakirjojen ké&sittelemiseksi.
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KUVATIEDOSTOERIEN EROTTELEMINEN

(Tama osa liittyy vain Readiris-sovelluksen Corporate-versioon).

Késiteltdessa kuvatiedostoerid, joita Readiris-sovelluksen ei haluta
muuntavan yhdeksi yksittaiseksi kohdetiedostoksi, voidaan niiden

erottelemiseen kadyttaa kansilehtia.
Tama tapahtuu seuraavasti:

e Tuo jarjestelmé&én kaikki kuvat, joita halutaan késitell&.

e Kerro Sivut-paneelissa, milté sivulta haluat Readiris-sovelluksen

aloittavan uuden asiakirjan:
o Valitse sivu.

o Ctrl-napsauta sen jalkeen sivua ja valitse Kansisivu.

;tutnihrmattin&') ‘ 1 A "1
- Kieli

Digitaalikameran kuva
Poista

. GO proce
AL LT
A0 T

o Sivun kuvake muuttuu kansisivun kuvakkeeksi.

Lireek - Coglish

Huom: jos haluat, ettd kansisivu liitetdan osaksi tulostettavaa
asiakirjaa, tee vastaavat Asiakirjojen erottelu -valinnat
seuraavasti:
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e Valitse Asetukset-valikon kohta Asiakirjojen erottelu ja
indeksointi.

e Valitse sitten Tunnista kansilehdet.

Asiakirjojen erottelu ja indeksointi

Asiakirjojen erottelu
(*) Ei erottelua
[ Tunnista tyhjat sivut
[ JTunnista kansilehdet joilla on viivakoodi

jotka sisdltavat:

Indeksointi
(*) Ei erd- ja asiakirjaindeksia
| Luo XML-indeksi

Sisdllytd kansilehtien teksti indeksiin
E‘ITunniSta kansilehdet

2) Peruuta | OK |

LOMAKKEIDEN TUNNISTAMINEN

Readiris-sovellusta ei ole suunniteltu tunnistamaan monimutkaisia
lomakkeita. Readiris tunnistaa asiakirjat muuntamalla
tekstimerkkien ja numeroiden kuvat todelliseksi tekstiksi ja
numeroiksi. Lomakkeet sisaltavét lisaksi useita graafisia
elementteja, kuten linjoja, kehyksid, valintaruutuja ja vastaavia,
jotka monimutkaistavat Readiris-sovelluksen toimintaa.

Seuraavaa nyrkkiséd&ntda noudatetaan yritettdessa tunnistaa
lomakkeita: jos vastaavan lomakkeen uudelleen luonti onnistuisi
melko helposti Microsoft Wordilla tai iWork Pagesilla, Readiris-
sovelluksella on hyvat mahdollisuudet ké&sitelld sit4. Jos puolestaan
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lomakkeen uudelleen luonti Wordilla vaatisi suuria ponnisteluja,
tehtédva on vaikea myds Readiris-sovellukselle.

Esimerkki

Lomake, jota Readiris ei pystyisi kasittelemaan oikein
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PIENITARKKUUKSISTEN KUVIEN KASITTELY

Optimaalisten tulosten saavuttamiseksi Readiris-sovelluksessa
kuvatiheyden on oltava 300 - 400 dpi. Jos yritat skannata tai avata
kuvia, joiden tarkkuus on pienempi kuin 200 dpi:t4 tai suurempi
kuin 600 dpi:t4, Readiris ndytta4 varoituksen.

Jos joudutaan kayttdméaéan tallaisia kuvia, on parasta skannata kuvat
sopivaan kuvatiheyteen. Jollei se ole mahdollista, seuraavassa
esitetddn joitakin keinoja parempien tulosten saavuttamiseksi:
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Vihje 1

Skannatessasi kuvia, joiden tarkkuutta ei tunneta, tai kuvia, joille
tiedostojen otsikko nayttad vaaran tarkkuuden, varmista, etta
valitset Kasittele 300 dpi:n tarkkuudella -vaihtoehdon:

e Valitse Readiris-valikosta Maaritykset.
e Napsauta Yleista-valilehtea.
e Valitse Kasittele 300 dpi:n tarkkuudella.

Kun tdma vaihtoehto on valittuna, Readiris kéasittelee kuvia ikdan
kuin niiden tiheys olisi 300 dpi.

Vihje 2 (Vain Readiris Corporate -versiossa)

Varmista, ettd asetat tekstintunnistuksen tarkkuuden etusijalle
nopeuden sijasta k&sitellessasi heikkolaatuisia asiakirjoja:

e Napsauta paatyokalurivista kieliluetteloa ja valitse Muut Kielet.

e Varmista, ettd valinta Suosi tarkkuutta nopeuden
kustannuksella on valittuna.

Huomautus:

Késitellessasi matalatiheyksisia fakseja erityistoimenpiteisiin ei ole
aihetta. Readiris tunnistaa tyypilliset faksitarkkuudet 100 x 200 dpi
(normaali laatu), 200 x 200 dpi (hyva laatu ja 200 x 400 dpi (erittéin
hyvé laatu) ja esikésittelee ndma kuvat automaattisesti optimaalisten
tulosten varmistamiseksi.
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