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Välkommen till Readiris dokumentation. Målet med den här 
dokumentationen är att hjälpa dig komma igång med att använda 
Readiris. Den innehåller information om Readiris installation och 
grundläggande behandlingssteg samt programmets kommandon och 
arbetsområden. I slutet av dokumentationen finns ett avsnitt med 
som förklarar vissa specifika procedurer där särskilda frågor tas 
upp. 
 
Procedurerna som beskrivs i den här dokumentationen baseras på 
operativsystemet Mac OS Lion. 
 
Informationen i detta dokument kan komma att ändras utan 
föregående meddelande. 
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INTRODUKTION 

Readiris är I.R.I.S. flaggskepp när det gäller 
dokumenttolkningsprogram. Med Readiris kan du skanna 
pappersdokument, öppna bildfiler, PDF-filer och digitalkamerafiler 
och göra om dem till fullt redigerbara textdokument och 
sökningsbara PDF-dokument som du kan spara, dela och skicka till 
lagringssystem online. Readiris stödjer ett stort antal utformat, bl.a. 
PDF, DOCX och XLSX. 

De dokument som Readiris genererar kan antingen sparas på datorn, 
skickas direkt via e-post eller exporteras till lagringssystem som 
Evernote, Dropbox och GoogleDocs. 

Readiris tolkar dokument på 130 språk. Alla amerikanska och 
europeiska språk, inklusive centraleuropeiska, baltiska och 
kyrilliska språk såväl som grekiska och turkiska. Readiris kan även 
tolka hebreiska samt fyra asiatiska språk: japanska, förenklad och 
traditionell kinesiska och koreanska. 

Förutom texttolkning erbjuder Readiris kraftfulla 
kompressionsfunktioner för PDF-filer, tack vare I.R.I.S. 
kompressionsteknik iHQC.  
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NYTT I READIRIS 14 

 Förbättrat användargränssnitt 

 Miniatyrvy 

 Exportera till lagringssystem online 

  Räta upp digitalkamerabilder 

Förbättrat användargränssnitt 

Readiris gränssnitt har designats om och förbättrats. Alla 
kommandon som behövs för att behandla dokument och göra OCR-
jobb är nu grupperade i ett överliggande verktygsfält. 

Tips: för att läsa mer om det nya gränssnittet, se avsnittet Utforska 
gränssnittet. 

Miniatyrvy 

I det nya gränssnittet kan du hoppa mellan vanlig vy och 
miniatyrvy.  

I miniatyrvyn är det lätt att arrangera om sidorna genom att dra och 
släppa dem. Bilderna behandlas från vänster till höger. 
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I vanlig vy ser du vilken bild som behandlas just nu. 
Sidminiatyrerna visas också i sidpanelen.  

Exportera till lagringssystem online 

Dokument som behandlas i Readiris kan skickas till flera olika 
lagringssystem online. Evernote, Dropbox och Google Docs. 

Räta upp digitalkamerabilder 

Readiris läser automatiskt av om en bild har tagits med 
digitalkamera och låter dig korrigera perspektivet. På så sätt går det 
att räta upp dokument som tagits i vinkel. 
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JURIDISKT MEDDELANDE 

Upphovsrätter 

Upphovsrätter © 1987-2012 I.R.I.S. Med ensamrätt. 

I.R.I.S. äger upphovsrätterna till programmet Readiris, för 
hjälpsystemet online och denna publikation. 

Informationen i detta dokument är I.R.I.S. egendom. Dess innehåll 
kan komma att ändras utan föregående meddelande och utan att 
I.R.I.S. påtar sig några förpliktelser. Programmet som beskrivs i det 
här dokumentet tillhandahålls efter en licensöverenskommelse som 
anger villkoren för användning av produkten.. Programmet får bara 
användas eller kopieras enligt villkoren i överenskommelsen. Inga 
delar av denna publikation får återges, överföras, sparas i 
inhämtningssystem eller översättas till annat språk utan att det finns 
skriftligt samtycke från I.R.I.S. 

Denna dokumentation använder påhittade namn som exempel. 
Referenser till personer, företag eller organisationer är helt 
slumpmässiga. 

Varumärken 

Readiris-logon och Readiris är varumärken som tillhör Image 
Recognition Integrated Systems S.A. 
OCR- och streckkodsteknik av I.R.I.S.  
AutoFormat och lingvistisk teknik av I.R.I.S. 
BCR- och fältanalysteknik av I.R.I.S. 
iHQC kompressionsteknik av I.R.I.S. 

Alla andra produkter som omnämns i denna dokumentation är 
varumärken eller registrerade varumärken som tillhör respektive 
ägare. 
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Patent 

iHQCTM patentskydd. US Patent No. 8,068,684. 

Acknowledgements 

Portions of this I.R.I.S. software uses the following copyrighted 
material, the use of which is hereby acknowledged. 

 Dropbox SDK Copyright (c) 2010 Dropbox (Evenflow, Inc.), 
http://getdropbox.com/ 

Permission is hereby granted, free of charge, to any person 
obtaining a copy of this software and associated documentation files 
(the "Software"), to deal in the Software without restriction, 
including without limitation the rights to use, copy, modify, merge, 
publish, distribute, sublicense, and/or sell copies of the Software, 
and to permit persons to whom the Software is furnished to do so, 
subject to the following conditions: 

The above copyright notice and this permission notice shall be 
included in all copies or substantial portions of the Software. 

 Google Data Client Library 

Copyright (c) 2007 Google Inc. 

Licensed under the Apache License, Version 2.0 (the 'License'); you 
may not use this file except in compliance with the License. You 
may obtain a copy of the License at: 

http://www.apache.org/licenses/LICENSE-2.0 

 JPEG: This software is based in part on the work of the 
Independent JPEG Group. 

 BWToolkit: Copyright (c) 2010, Brandon Walkin All rights 
reserved. 
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Redistribution and use in source and binary forms, with or without 
modification, are permitted provided that the following conditions 
are met: 

o Redistributions of source code must retain the above copyright 
notice, this list of conditions and the following disclaimer. 

o Redistributions in binary form must reproduce the above 
copyright notice, this list of conditions and the following 
disclaimer in the documentation and/or other materials provided 
with the distribution. 

o Neither the name of the Brandon Walkin nor the names of its 
contributors may be used to endorse or promote products derived 
from this software without specific prior written permission. 

THIS SOFTWARE IS PROVIDED BY THE COPYRIGHT 
HOLDERS AND CONTRIBUTORS "AS IS" AND ANY 
EXPRESS OR IMPLIED WARRANTIES, INCLUDING, BUT 
NOT LIMITED TO, THE IMPLIED WARRANTIES OF 
MERCHANTABILITY AND FITNESS FOR A PARTICULAR 
PURPOSE ARE DISCLAIMED. IN NO EVENT SHALL THE 
COPYRIGHT OWNER OR CONTRIBUTORS BE LIABLE FOR 
ANY DIRECT, INDIRECT, INCIDENTAL, SPECIAL, 
EXEMPLARY, OR CONSEQUENTIAL DAMAGES 
(INCLUDING, BUT NOT LIMITED TO, PROCUREMENT OF 
SUBSTITUTE GOODS OR SERVICES; LOSS OF USE, DATA, 
OR PROFITS; OR BUSINESS INTERRUPTION) HOWEVER 
CAUSED AND ON ANY THEORY OF LIABILITY, WHETHER 
IN CONTRACT, STRICT LIABILITY, OR TORT (INCLUDING 
NEGLIGENCE OR OTHERWISE) ARISING IN ANY WAY OUT 
OF THE USE OF THIS SOFTWARE, EVEN IF ADVISED OF 
THE POSSIBILITY OF SUCH DAMAGE. 

 TIFF library: 

Copyright (c) 1988-1997 Sam Leffler 
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Copyright (c) 1991-1997 Silicon Graphics, Inc. 

Permission to use, copy, modify, distribute, and sell this software 
and its documentation for any purpose is hereby granted without 
fee, provided that (i) the above copyright notices and this 
permission notice appear in all copies of the software and related 
documentation, and (ii) the names of Sam Leffler and Silicon 
Graphics may not be used in any advertising or publicity relating to 
the software without the specific, prior written permission of Sam 
Leffler and Silicon Graphics. 

THE SOFTWARE IS PROVIDED "AS-IS" AND WITHOUT 
WARRANTY OF ANY KIND, EXPRESS, IMPLIED OR 
OTHERWISE, INCLUDING WITHOUT LIMITATION, ANY 
WARRANTY OF MERCHANTABILITY OR FITNESS FOR A 
PARTICULAR PURPOSE. 

IN NO EVENT SHALL SAM LEFFLER OR SILICON 
GRAPHICS BE LIABLE FOR ANY SPECIAL, INCIDENTAL, 
INDIRECT OR CONSEQUENTIAL DAMAGES OF ANY KIND, 
OR ANY DAMAGES WHATSOEVER RESULTING FROM 
LOSS OF USE, DATA OR PROFITS, WHETHER OR NOT 
ADVISED OF THE POSSIBILITY OF DAMAGE, AND ON ANY 
THEORY OF LIABILITY, ARISING OUT OF OR IN 
CONNECTION WITH THE USE OR PERFORMANCE OF THIS 
SOFTWARE. 
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AVSNITT 1: INSTALLATION OCH 

AKTIVERING 

SYSTEMKRAV 

Detta är den minsta systemkonfigurationen som krävs för att 
använda Readiris: 

 En Mac OS-dator med Intel eller Power PC G4-processor. 

 Operativsystemet Mac OS X 10.5 eller senare. Tidigare 
versioner av operativsystemet Mac OS stöds inte. 

 220 MB ledigt diskutrymme. 

INSTALLERING AV PROGRAM 

Att installera Readiris: 

 Sätt i CD-ROM-skivan med Readiris i CD-ROM-enheten på 
datorn. 

 Klicka på CD-ROM-ikonen för Readiris på skrivbordet. 

 Kör installationspaketet för Readiris och följ instruktionerna på 
skärmen. 
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 Du kan ombes att ange administratörsanvändarnamn och 
lösenord för att installera Readiris. 

 Skrolla ner och Godkänn villkoren i licensavtalet. 

 Klicka sedan på Installera för att starta installationen. 

 Du ombes ange serienumret. 

Serienumret finns inuti produktkartongen och innehåller 11 
siffror. 

 När installationen är klar, klickar du på Avsluta. 
Readiris-mappen läggs till i mappen Applikationer av 
installationsprogrammet. 

AKTIVERA READIRIS 

(Endast Readiris ESD och Readiris Corporate) 

När du kör Readiris kommer du att få en fråga om att aktivera 
programmet. Kopior av Readiris som inte aktiverats kan endast 
används i 30 dagar.  

 Klicka på Begär nyckeln för att få programvarunyckeln. Du 
omdirigeras till aktiveringswebbsidan. 

Observera att det krävs en internetuppkoppling för att genomföra 
registreringen. 
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 Fyll i informationen och klicka på Skicka. 

Du får nyckeln via e-post inom 24 timmar. 

 När du har fått nyckeln från I.R.I.S. matar du in den i rätt fält och 
klickar på OK. 

REGISTRERING AV PROGRAM 

Det krävs registrering för Teknisk support. Det ger även andra 
fördelar, som gratis uppdateringar, gratis provhämtningar, videor, 
rabatt på nya produkter m.m. 

Att registrera Readiris: 

 Klicka på Registrera Readiris i Hjälp-menyn, för att komma 
till registrationswebbsidan. 
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 Fyll i informationen och klicka på Skicka. 

Observera att det krävs en internetuppkoppling för att genomföra 
registreringen. 

SÖKA EFTER UPPDATERINGAR 

När du registrerar din kopia av Readiris är du berättigad till gratis 
programuppdateringar. 

Att söka efter tillgängliga uppdateringar: 

 I Hjälp-menyn, ska du klicka på Sök efter uppdateringar. 

Obs! Readiris söker automatiskt efter uppdateringar var 
30:e dag. 
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AVINSTALLERA READIRIS 

Följ proceduren nedan om du vill ta bort Readiris från datorn. 

Att avinstallera programmet: 

 Klicka på Finder och öppna mappen Applikationer. 

 Dra Readiris-mappen till Papperskorgen. 
 
Readiris tas bort från datorn. 
 
Obs! Inställningarna i Readiris tas inte bort när du drar Readiris-
mappen till papperskorgen om du vill installera om programmet 
vid ett senare tillfälle.  
 
Så här tar du bort inställningar: 

På Mac OS Lion och senare: 

I Finders Gå-meny ska du klicka på Alt. Välj sedan Bibliotek 
och gå till Programsupport. Dra sedan Readiris-mappen till 
Papperskorgen. 
 
På Mac OS Snow Leopard och tidigare: 

Gå till Bibliotek > Programsupport och dra Readiris-mappen 
till papperskorgen. 
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TEKNISK SUPPORT 

Om du registrerar din kopia av Readiris är du berättigad till teknisk 
  support helt utan kostnad. I avsnittet Teknisk support på vår 
webbplats www.irislink.com/support hittar du vanliga frågor, 
videoklipp och mycket annat om hur du löser de vanligaste 
problemen. 

Om du fortfarande inte har fått svar på din fråga, klicka på Teknisk 
support - kontakt och fyll i onlineformuläret med 
kontaktuppgifter.  

 

Tips! Du kan också läsa i avsnittet Användarhandböcker på webbplatsen 
för att vara säker på att du har den senaste versionen av den här 
användarhandboken. 
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AVSNITT 2: KOMMA IGÅNG 

UTFORSKA GRÄNSSNITTET 

Readiris nya gränssnitt ser ut på följande sätt: 

 

Gränssnittet består av följande delar och paneler: 
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1. Readiris menyfält 

I Readiris menyfält återfinns alla kommandon och alternativ som 
finns i Readiris, inklusive avancerade inställningar. 

2. Det övre verktygsfältet 

Det övre verktygsfältet är det absolut viktigaste verktyget i Readiris. 
Det innehåller alla grundkommandon som behövs för att behandla 
dokumenten. Kommandona klassificeras efter grupp. 

Det övre verktygsfältet kan anpassas på flera sätt: 

o det går att lägga till eller ta bort utformat i gruppen Format och 
destination genom att klicka på nedåtpilen. 

 

o Det går att lägga till eller ta bort kommandon från verktygsfältet: 
Cmd-klicka på verktygsfältet, klicka på Anpassa verktygsfält 
och dra och släpp de kommandon du vill flytta till eller från 
verktygsfältet. 
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3. Den skannade bilden 

När ett dokument skannas eller öppnas i Readiris visas dess bilden 
av det. De olika tolkningszonerna visas. Zonerna kan redigeras med 
verktygen i panelen Bild- och layoutredigering 

4. Panelen Sidor 

För varje sida du skannar eller öppnar i Readiris visas dess miniatyr 
i panelen Sidor. Sidorna bearbetas uppifrån och ner. För att ändra 
ordningen på sidorna drar du en sida från en plats till en annan. 

Om du vill få en bättre översikt över sidans miniatyrer kan du byta 
till miniatyrvy. Då visas bara sidans miniatyrer. Den analyserade 
bilden visas inte längre. I miniatyrvyn sorteras miniatyrerna från 
vänster till höger och uppifrån och ner. 

Om du vill byta till miniatyrvy ska du klicka på 
miniatyrvisningsikonen längst ner i panelen Sidor. 

 

5. Panelen Bild- och layoutredigering 

I bildredigeringspanelen kan du ändra den aktuella sidan: det går att 
räta upp sidor som skannades i vinkel, rotera dem, justera 
bildkvalitet osv. Peka på de olika knapparna för att visa deras 
verktygstips. 

Det finns mer information i avsnitten Optimera skannade 
dokument och Redigera tolkningszoner. 
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ÄNDRA SPRÅK PÅ ANVÄNDARGRÄNSSNITTET 

Readiris öppnas på det användargränssnittsspråk som du har inställt 
i Macs systeminställningar 

Så här ändrar du språk på användargränssnittet i Readiris: 

 Klicka på ikonen för Systeminställningar. 

 

 Klicka på ikonen för Språk& Text. 

 

 Dra språket du vill ha och placera överst i listan. 

Användargränssnittet för Readiris finns på många olika språk. 

 Starta om Readiris för att tillämpa de nya språkinställningarna. 

 

KONFIGURERA SKANNERN I READIRIS 

Readiris stöder alla Twain 1.9 -kompatibla skannrar, alla Image 
Capture-kompatibla skannrar och IRIScan 2 och senare skannrar  

Innan du använder skannern måste du installera drivrutinerna på din 
Mac.  
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Bildinläsningsskannrar 

 Anslut skannern till Mac:en med en USB-sladd och sätt på den. 

 Du får automatiskt frågan om du vill installera eller uppdatera 
den nödvändiga programvaran. 

 Klicka på Installera för att installera drivrutinen. 

Observera att det krävs en internetuppkoppling för att genomföra 
åtgärden. 

 

Twain-skannrar 

 Anslut skannern till Mac:en och sätt på den. 

 Installera skannerns Twain-drivrutin. 

Oftast finns drivrutinerna på en cd-rom-skiva som följer med 
skannern och på skannertillverkarens webbplats. De 
tillhandahålls inte av I.R.I.S. Observera att vissa 
skannerdrivrutiner kanske inte fungerar med de senaste Mac OS-
versionerna. Det står vilka plattformar som stöds i 
dokumentationen som följer med skannern. Kontakta 
skannertillverkaren vid behov. 

IRIScan Express-skannrar 

 Anslut IRIScan Express-skannern till Mac:en och sätt på den. 

 Om Readiris är en del av din IRIScan-produkt så installerades 
drivrutinen under installationen av Readiris. 
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Om så inte är fallet kan du besöka vår webbplats 
www.irislink.com/support och hämta och installera den 
önskade drivrutinen. 

Skannrarna IRISCard Anywhere / IRIScan Anywhere / 
IRIScan Book 

Du behöver inte installera några drivrutiner när du använder de här 
skannrarna. Observera att de här skannrarna inte har Twain-
drivrutiner som kan kan användas i alla applikationer för att skanna 
program. De är utformade att användas fristående, inte anslutna till 
någon dator. Dokumenten som skannas lagras i skannerns 
internminne (eller tillvalen SD-kort / USB-flashminne). Härifrån 
kan de läggas in direkt i Readiris när du ansluter skannern eller 
sätter i SD-kortet eller USB-minnet i Mac:en. 

Så här kontrollerar du om skannerdrivrutinen har installerats 
korrekt: 

 Klicka på Inställningar i Readiris-menyn . 

 Klicka på fliken Skanner. 

 Då ska du se skannern i listan*. 
 
*Det gäller inte skannrarna IRISCard Anywhere, IRIScan 
Anywhere och IRIScan Book. 

 

Om skannern inte står i listan så har drivrutinen inte installerats 
korrekt. 
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Observera att IRIScan-inställningarna längst ner bara finns om 
om en IRIScan Express 2-skanner är ansluten. 

 När skannern har konfigurerats kan du börja skanna med hjälp av 
standardinställningarna för skannern. 
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AVSNITT 3: GRUNDLÄGGANDE 

DOKUMENTBEARBETNING 

Att bearbeta dokument med Readiris är relativt enkelt när en 
grundläggande konfiguration används. I det här avsnittet diskuterar 
vi hur du gör en sådan grundläggande konfiguration. För mer 
detaljerad information om alla konfigurationssteg, se avsnitt 4-9. 

Steg 1: Skanna eller Öppna bilderna 

För att skanna dokument måste din skanner vara korrekt 
konfigurerad. Se avsnittet Konfigurera skannern vid behov. 

 Klicka på Skanna för att skanna pappersdokument med 
skannern. 

Ett förhandsgranskningsfönster öppnas och visar 
skannerinställningarna. Med TWAIN-skannrar skiljer sig de här 
inställningarna från en skanner till en annan. 

o Välj Färg och 300 DPI som inställningar för bästa resultat. 

o Välj önskade Alternativ för sidanalys: 

Sidanalys är aktiverad som standard. Det här 
alternativet delar in dokumentet i tolkningszoner. 
Utan tolkningszoner kan Readiris inte bearbeta 
dokumenten. Om du väljer att avaktivera den här 
funktionen måste du rita tolkningszoner manuellt i 
dokumenten. 



Avsnitt 3: Grundläggande dokumentbearbetning 

24 

Readiris kan räta upp dokument och rotera dem 
med hjälp av Identifiering av sidorientering. 

När skannern skapar svarta kanter runt dokumenten 
eller när dokumenten innehåller information som 
delvis skärs bort från sidan, brukar Readiris att skapa 
tolkningszoner på dokumentets kanter, även om de 
inte innehåller något användbart innehåll. I sådana 
fall rekommenderas du att använda alternativet 
Ignorera kantlinjer. 

 

eller 

 Klicka på Fil för att öppna befintliga bildfiler. 

o Välj önskade Alternativ för sidanalys. 

Samma Alternativ för sidanalys finns här. 

 

Bilderna visas i gränssnittet. 
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Steg 2: Ändra bilderna 

Bilder som skannas och hämtas till Readiris kan enkelt ändras: 

 Om du vill ändra på ordningen på sidorna ska du dra 
miniatyrerna till ett annat läge panelen Sidor. 

 Så här raderar du upp en sida: markera sidan, klicka på ikonen 
Radera. 

 Om du vill radera en zon ska du markera den och trycka på 
bakåtstegstangenten på tangentbordet. 

Du kan ändra tolkningszonerna vid behov. Se avsnittet Redigera 
tolkningszonerna för detaljerad information. 

Steg 3: Markera tolkningsspråk. 

Det är avgörande att välja rätt dokumentspråk för att få ett bra 
tolkningsresultat med Readiris. Standardspråket är inställt på ditt 
operativsystems nuvarande språk. 
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Steg 4: Välj utformat 

 I gruppen Format och Destination, klicka på det utformatet du 
vill skapa. 

Du kan till exempel spara dina dokument som DOCX-dokument 
för att göra textredigering eller som PDF-dokument i 
lagringssyfte. För detaljerad information om de olika utformaten 
och formateringsalternativen, se avsnitten Spara dokument och 
Välja layoutalternativ. 

Standardalternativ tillämpas för varje format som du väljer: t.ex. 
när du väljer PDF öppnas utfilen i 
förhandsgranskningsprogrammet. DOCX- och RTF-dokument 
öppnas i de installerade textredigeringsprogrammen. XLSX-
dokumenten öppnas i den installerade arbetsbladsredigeraren. 

Så här ändrar du alternativen: 

 Dubbelklicka på önskat utformat. 

 Välj Destination: 
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 Välj Fil för att spara dokumenten lokalt på din dator eller en 
bärbar lagringsenhet.  

 Klicka på Program > Välj program för att öppna dokument 
direkt i det programmet.  

 Välj ett lagringssystem för att skicka dokumenten till ett 
lagringssystem online. 

Observera att anslutningen till lagringssystemen online måste 
konfigureras korrekt för att kunna exportera. Se avsnittet Spara 
dokument i lagringssystem online för att läsa om hur du gör det. 

 

 Välj önskade Layout-alternativ. 

Layout-alternativen bestämmer i vilken grad layouten i 
originaldokumentet ska återskapas. Det finns mer information i 
Välja layoutalternativ. Observera att de här alternativen inte 
gäller PDF. 
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När du har gått igenom de här stegen, ska du klicka på Spara 
för att starta texttolkningen och skapa utdokument. 

Starta ett nytt projekt 

När du har sparat de skannade dokumenten eller när du vill börja 
om: 

 Klicka på Ny i det övre verktygsfältet. 

Det här kommandot raderar dina dokument från Readiris så att 
du kan starta ett nytt projekt. 
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AUTOMATISK BEHANDLING 

Om du vill skynda på tolkningen i Readiris eller behöver behandla 
batchar med skannade dokument, kan du använda funktionen 
Automatisk behandling. Dokumenten du skannar och öppnar i 
Readiris behandlas automatiskt med den här funktionen och 
dokumenten konverteras till ett angivet utdataresultat och exporterar 
dem antingen till en angiven mapp eller till det konfigurerade 
lagringssystemet. 

Så här startar du automatisk behandling: 

 Bestäm första vilka inställningar som ska tillämpas i Readiris. Se 
avsnittet Grundläggande dokumentbehandling vid behov. 

 I Behandla-menyn, klicka på Automatisk behandling. 

 Välj Behandla alla importerade bilder automatiskt, och välj 
en utdatamapp att exportera de behandlade dokumenten till. 

 

 Påbörja sedan skanningen eller öppna dokument i Readiris. Eller 
dra en serie bildfiler till Readiris-ikonen. 

Viktigt: 

När du skannar flera dokument efter varandra, t.ex. i en skanner 
med dokumentmatare, samlas alla dokument i en enda utdatafil. 
Samma sak gäller när du öppnar flera bildfiler samtidigt. 
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När du skannar dokument i en flatbäddsskanner, sparas varje sida i 
en separat utdatafil. 

Obs!  

Det går att behandla upp till 50 sidor åt gången i Readiris Pro. 

Det går också att exportera dokument till ett lagringssystem online, 
t.ex. Google Docs, Evernote och Dropbox. Då ignoreras eventuellt 
vald utdatamapp. 

Tips:  

Så här lägger du till funktionen Automatisk behandling i det övre 
verktygsfältet: 

Cmd-klicka inuti det övre verktygsfältet och välj Anpassa verktygsfält. 

Dra sedan ikonen för Automatisk behandling till verktygsfältet och klicka på 
Klar. 

 

Tips: 

Utöver Automatisk behandling erbjuder, Readiris Corporate också 
Batchbehandling och Bevakad mapp för behandling av större batchar. 

SPARA OCH LADDA INSTÄLLNINGAR 

Observera att Readiris sparar behandlingsinställningar automatiskt 
när programmet stängs. Nästa gång du startar Readiris används 
samma inställningar. 

Om du vill spara specifika inställningsprofiler: 

 Markera de önskade inställningarna. 
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 I Inställningar-menyn ska du klicka på Spara inställningar. 

 Ange inställningar, markera plats och klicka Spara. 

Obs! Om du vill spara specifika inställningar som 
standardinställningar ska du klicka på Spara som standard i menyn 
Inställningar. 

 

De här inställningarna kan sparas: primära och sekundära språk, 
prioritera noggrannhet framför hastighet när det gäller tolkning, 
teckensnittstyp, teckenbredd, utformat och markerade 
utformatsalternativ, inklusive PDF-lösenord, målapplikation, 
inställningar för lagringssystem online, sidstorlekar, sidseparation och 
indexinställningar, användarlexikonalternativ, sidanalys, alternativ för 
despeckling och upprätning och interaktiva inlärningsalternativ. 

Kontolösenord för GoogleDocs sparas säkert i Mac OS KeyChain.  
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Ladda inställningar 

Ladda en sparad inställningsfil: 

 I Inställningar-menyn ska du klicka på Öppna inställningar. 

 Bläddra efter den sparade inställningsfilen: 

Återställa fabriksinställningar 

 I menyn Inställningar, klicka på Återställ 
fabriksinställningar. 
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AVSNITT 4: SKANNA OCH ÖPPNA 

DOKUMENT 

ALLMÄNNA BEHANDLINGSALTERNATIV 

När du skannar och öppnar dokument erbjuder Readiris flera 
allmänna behandlingsalternativ. 

Så här kommer du åt alternativen: 

 Klicka på Inställningar i Readiris-menyn . 

 Fönstret Inställningar öppnar i fliken Allmänt. 
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Alternativen du ställer in här gäller som standard för alla dokument 
du öppnar eller skannar. 

Förbehandlingsalternativ 

Mjuka upp färg- och gråskalebilder 

Det här alternativet aktiveras som standard. Det återger gråskale- 
och färgbilder mer homogent genom att mjuka upp 
intensitetsskillnader. Som resultat skapas en starkare kontrast 
mellan texten i förgrunden och bildmotivet i bakgrunden. Ibland är 
uppmjukning det enda sättet att separera text från en färgad 
bakgrund. 

Bearbeta som 300 dpi 

Markera alternativet Bearbetas som 300 dpi när du behandlar 
bilder med felaktig eller okänd upplösning. Bilderna kommer att 
bearbetas om de har en upplösning på 300 dpi. 

Automatisk despeckling 

Ibland innehåller ett dokument mycket "oljud" - små svarta prickar 
som uppstår när dokument av låg kvalitet skannas eller när skannern 
har dåliga inställningar. 

För att avlägsna dessa små svarta prickar använder du Despeckle-
reglaget. Ju längre åt höger du flyttar det desto större fläckar 
avlägsnas. 

Alternativ för sidanalys 

Det går också att komma åt de här alternativen i menyn 
Inställningar. 



ReadirisTM 14 – Användarhandbok 

35 

Sidanalys 

Sidanalys är aktiverad som standard. Det här alternativet delar in 
dokumentet i tolkningszoner. Utan tolkningszoner kan Readiris inte 
bearbeta dokumenten. Om du väljer att avaktivera den här funktionen 
måste du rita tolkningszoner manuellt i dokumenten. 

Identifiering av sidorientering 

Det här alternativet upptäcker i vilken riktning dokumenten är 
riktade och roterar dem automatiskt. 

 

Upprätning av sida 

Det här alternativet rätar upp eller rättar till sidor som skannats i 
vinkel. 

 

Ignorera zoner på kantlinjer 

När skannern skapar svarta kanter runt dokumenten eller när 
dokumenten innehåller information som delvis skärs bort från sidan, 
brukar Readiris att skapa tolkningszoner på dokumentets kanter, 
även om de inte innehåller något användbart innehåll. I sådana fall 
rekommenderas du att använda alternativet Ignorera kantlinjer. 
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När du är klar ska du stänga Inställningar. Inställningarna sparas 
automatiskt. 

SKANNA DOKUMENT 

Readiris är kompatibelt med Image Capture och Twain. Det stöder 
nästan alla flatbäddsskannrar och arkmatade skannrar, "allt-i-ett"-
enheter ("MFP" - "Multifunctional Peripheral"), digitalkameror och 
skannerstandarder som för tillfället finns tillgängliga. 

Viktigt: Readiris Pro kan skanna 50 sidor åt gången. Det 
går inte att skanna eller öppna mer än 50 sidor i något 
enskilt Readiris-projekt. Readiris Corporate kan öppna ett 
obegränsat antal sidor i ett enskilt projekt. 

Innan du sätter igång: se till att skannern är ansluten till datorn 
och korrekt konfigurerad. Gör så här: gå till Readiris-menyn och 
klicka på Inställningar. Om du ser din skanner i listen under fliken 
Skanner är den korrekt installerad. Om du inte ser den, ska du gå 
till avsnittet Konfigurera skannern. 

Att skanna dokument: 

 Klicka på Skanna. 

 Då öppnas ett förhandsgranskningsfönster som visar vilka 
inställningar som finns för skannern. 

Observera att med TWAIN-skannrar skiljer sig de här 
inställningarna från en skanner till en annan. 

 Välj Färg och 300 DPI som inställningar för bästa resultat. 

När du skannar visitkort eller asiatiska språk rekommenderas en 
skanningsupplösning på 400 dpi. 
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 Välj därefter sidanalysalternativ 

Det finns mer information i Allmänna 
behandlingsalternativ. 

 Klicka på Skanna i dialogrutan för att skanna dokumenten. 

Obs! Se upp med skeva linjer. Skeva linjer på mer än 0,5° 
ökar risken för OCR-fel. 

Tips: 

Ibland visar Twain-skannrar vit text på svart bakgrund när svartvita 
dokument skannas. Om du vill undvika det klickar du på Inställningar i 
Readiris-menyn. Klicka sedan på fliken Skanner och markera Invertera 
svart&vita bilder från TWAIN-skannrar. 

Det finns mer information om batchskanning i Automatisk bearbetning och 
Bevakad mapp. 

Du kan ställa Readiris som målapplikation för skannern, om skannern stöder 
den funktionen. Då kan du skanna dokument på skannern och överföra dem 
till Readiris, bara genom att klicka på skannerknapparna. Det finns mer 
information i skannerdokumentationen. 
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SKANNA MED I.R.I.S.-SKANNRAR 

IRIScan Express 2 

När du använder en IRIScan 2-skanner finns det särskilda 
inställningar du kan använda. 

 Klicka på Inställningar i Readiris-menyn . 

 Klicka på fliken Skanner. 

 

Format 

Du kan välja antingen ett automatiskt skanningsformat eller 
anpassa formatet och ange sid-höjd och bredd. 

Djup 

Readiris stöder svartvita, gråskale- och färgbilder. 

Upplösning 

Välj en skanningsupplösning på minst 300 dpi.  

När du skannar visitkort eller asiatiska språk rekommenderas en 
skanningsupplösning på 400 dpi. 
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Kalibrera 

Klicka på Kalibrera om du behöver kalibrera skannern. 

 Stäng Inställningar-fönstren när du är klar och börja skanna 
dokument. 

IRISCard / IRIScan Anywhere / IRIScan Book 

Innan du börjar 

Skannrarna IRISCard and IRIScan Anywhere och IRIScan Book 
ska användas fristående, inte kopplade till någon dator. 
Dokumenten som skannas lagras i skannerns internminne (eller 
tillvalen SD-kort / USB-flashminne).  

Därifrån kan de läggas in i Readiris. 

Observera att de här skannrarna inte är skannrar med Twain-
drivrutin som kan kan användas i alla applikationer för att skanna 
program. Tänk istället på dem som USB-lagringsenheter som kan 
skanna fristående. 

Så här lägger du in dokument i Readiris: 

 Anslut skannern till datorn med den medföljande USB-sladden 
och sätt på den. 

 ELLER sätt in ett SD-kort eller ett USB-flashminne som använts 
i skannern i Mac-datorn. 

 Readiris läser av av om kortbilderna har skannats till 
lagringsplatsen. Klicka på Ja för att markera dem. Då öppnar 
Readiris rätt mapp. 
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ÖPPNA BILDFILER 

Förutom att skanna dokument kan du även öppna bildfiler och PDF-
filer med Readiris. 

Viktigt: Readiris Pro kan öppna upp flersidiga bildfiler 
som innehåller upp till 50 sidor. Det går inte att öppna mer 
än 50 sidor i något enskilt Readiris-projekt. Om du behöver 
behandla flera sidor i ett enskilt projekt, gå över till 
Readiris Corporate. 

Readiris stöder följande bildfilsformat. GIF-bilder, JPEG-bilder, 
JPEG2000-bilder, Photoshop-bilder, PNG-bilder, (okomprimerade, 
Packbits och Grupp 3 komprimerade) TIFF-bilder, flersidiga TIFF-
bilder, Windows bitmaps (BMP) och PDF-dokument. 
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Så här öppnar du befintliga bildfiler: 

 Klicka på Fil.  

 

 Välj de bildfiler du vill bearbeta och klicka på Öppna. 

 

 Det går också att öppna flera bildfiler på samma gång: 

o Välj den första bildfilen och håll Cmd-tangenten intryckt 
när du väljer fler bilder eller 

o välj flera bildfiler som finns intill varandra genom att 
klicka på den första bilden och håll Shift-tangenten 
intryckt tills du har valt den sista bilden. 

Om du behöver avsluta laddningsprocessen, ska du trycka på Esc på 
tangentbordet. 
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Tips!När du laddar bildfiler med flera sidor (TIFF-bilder) och PDF-
dokument som innehåller flera sidor, kan du definiera sidintervallet (om du 
t.ex.bara behöver ett bestämt kapitel i ett dokument). 

Obs! När du klickar på Fil i det övre verktygsfältet efter efter att du 
har sparat det aktuella dokumentet, tillfrågas du om du vill radera 
det aktuella dokumentet eller inte. Klicka på Nej för att lägga till 
bilder i det aktuella dokumentet eller på Ja för att öppna ett nytt 
dokument. 

Fler sätt att öppna bildfiler på 

 Dra bildfiler till Readiris-ikonen för att öppna dem. 

 Cmd-klicka på alla bildfiler du vill öppna, peka på Öppna med 
och klicka på Readiris. Programmet Readiris öppnar och visar 
bilden. 

 Du kan ställa Readiris som målapplikation för skannern, om 
skannern stöder den funktionen. Då kan du skanna dokument på 
skannern och överföra dem till Readiris, bara genom att klicka på 
skannerknapparna. Det finns mer information i 
skannerdokumentationen. 

Tips! Om du vill behandla bildfilsbatchar kan du läsa om det i Automatisk 
bearbetning and Batchbehandling. 

ÖPPNA DIGITALKAMERABILDER 

Readiris upptäcker automatiskt vilka bilder som har tagits av en 
digitalkamera och använder särskilda tolkningsalgoritmer för att 
behandla dem. 
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Öppna digitalkamerabilder 

 Klicka på Fil i det övre verktygsfältet. 

 

 Välj digitalkamerabilder och klicka på Öppna. 

 I sidminiatyren syns en liten kameraikon som visar att Readiris 
känner igen bilden som en digitalkamerabild. 

 

Om Readiris inte upptäcker bilden som en digitalkamerabild: 

 Cmd-klicka på sidminiatyren. 

 Välj Digitalkamerabild. 
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Räta upp digitalkamerabilder 

När dokument fotgrafers med digitalkamera kan det hända att 
dokumenten fotas från en vinkel som ger dem en 3D-effekt och 
omöjliggör tolkning. 

Det går att lösa genom att digitalkamerabilderna rätas upp: 

 Öppna digitalkamerabilden. 

 Klicka på Räta upp i verktygsfältet Layout och redigering. 

 

 Dra hörnen, ett i taget, i riktning mot texten. 

 

 Klicka på Tillämpa för att räta upp bilden. 
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Tips för att skapa digitalkamerabilder 

 Välj alltid den högsta bildupplösningen. 

 Aktivera kamerans makroläge för att ta närbilder. 

 Aktivera kamerans dokumentläge (om det finns). 

 Använd bara optisk zoom, inte digital zoom. 

 Håll kameran direkt över dokumentet. Undvik att fotografera 
från en sned vinkel. 

 Håll kameran stadigt. Använd stativ vid behov. 

 Avaktivera blixten när du fotograferar glansigt papper. 

 Undvik att öppna komprimerade bilder. 
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AVSNITT 5: VÄLJA 

TOLKNINGSALTERNATIV 

TOLKNINGSALTERNATIV 

Readiris konverterar skannade bilder, bildfiler och PDF-filer till 
redigerbara textdokument och sökningsbara PDF-dokument. För att 
Readiris ska kunna tolka text i dina bilder måste du aktivera 
lämpliga tolkningsalternativ. 

Det allra viktigaste tolkningsalternativet är dokumentspråk. 

Så här väljer du dokumentspråk: 

 Klicka i språklistan och markera dokumentspråket. 

När du använder Readiris första gången visas en lista med 10 
språk. Den här listan motsvarar listan med dina föredragna språk 
i ditt Macs operativsystem. 

Efteråt visas de 10 mest använda språken i Readiris. 

 Om du vill komma åt hela listan över tillgängliga språk, ska du 
klicka på Andra språk. 
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Viktigt! Välj dokumentspråk innan du kör sidanalys om du 
behandlar asiatiska eller hebreiska språk. Speciella 
sidanalysalgoritmer används för de här dokumenten. 

Tips Readiris Pro! Om du ska tolka dokument på flera språk, ska du 
markera språket med störst teckenuppsättning. Om du t.ex. vill tolka 
dokument som innehåller text på både franska och engelska, ska du markera 
franska som dokumentspråk. Då tolkas accenttecknen korrekt. 

Andra tolkningsalternativ 

Tolka numeriska dokument 

När du behandlar dokument som endast innehåller siffror och 
nästan ingen text rekommenderar vi att du väljer alternativet 
Numerisk. 

 Klicka i språklistan och markera Andra språk. 

 Markera sedan Numerisk överst i listan. 

När det här alternativet har valts tolkar Readiris endast siffrorna 0-9 
och följande symbolserier: 
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+ 
 
plustecken 

* 
 
asterisk 

/ 
 
snedstreck 

% 
 
procenttecken 

, 
 
komma 

. 
 
punkt 

( 
 
öppna 
parenteser 

) 
 
slutna 
parenteser 

- 
 
bindestreck 

= 
 
multiplikationste
cken 

$ 
 
dollartecken 

£ 
 
pundtecke 

€ 
 
eurotecke 

¥ 
 
yentecken 

 

Tolka västerländska ord i icke-latinska alfabet 

När du behandlar kyrilliska, slaviska eller grekiska dokument som 
även innehåller "västerländska" ord skrivna med latinskt alfabet - 
t.ex. egennamn - rekommenderar vi att du väljer något av de 
Språkpar som finns tillgängligt. 

Språkpar kombineras alltid med det engelska språket och är 
tillgängliga för ryska, vitryska, ukrainska, serbiska, makedonska, 
bulgariska och grekiska. 

Obs! När asiatiska och hebreiska dokument behandlas används 
blandade teckenuppsättningar automatiskt. 

Att välja språkpar: 

 Klicka i språklistan > Andra språk. 

 Välj önskat språkpar i (den primära) språklistan. 
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Markera språk per sida 

När specifika sidor har ett annat språk än merparten av dokumentet, 
behöver du inte ange ett sekundärt språk. Du kan använda ett annat 
språk på sidorna.  

Markera sidor i sidpanelen, Cmd-klicka på dem och använd 
kommandot Språk för att ange ett annat språk till de sidorna än 
språket i resten av dokumentet. 

 

Sidor med annat språk än merparten av dokumentet markeras i rött i 
sidpanelen 
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Till skillnad från sekundära språk finns det inga begränsningar här. 

Obs! Verktygstipset på varje sida i sidpanelen visar vilket språk som 
gäller för sidan. 

Hastighet kontra Noggrannhet 

I Readiris kan du välja om du vill prioritera hastighet eller 
noggrannhet när det gäller tolkning.  

Tips: när du behandlar bilder av låg kvalitet rekommenderar vi att du väljer 
att prioritera noggrannhet. Detta ger betydligt bättre resultat. 

Att få åtkomst till alternativet Hastighet kontra Noggrannhet: 

 Klicka i språklistan > Andra språk. 

 Avaktivera alternativet prioritera tolkningsnoggrannhet 
framför hastighet för att skynda på behandlingen. 

Tolka sekundära språk i ett enskilt dokument (Endast Readiris 
Corporate) 

När dina dokument innehåller text på flera språk rekommenderar vi 
att du väljer ett huvudspråk för tolkningen och kombinerar detta 
med flera Sekundära språk. Du kan välja upp till fyra sekundära 
språk: 

 Klicka i språklistan. 

 Markera Primärt språk. 
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 CMD-klicka för att markera Sekundära språk. 

Listan över sekundära språk ändras beroende på markerat 
primärt språk. 

Obs! Välj inte språk som inte används. Ju större 
teckenuppsättningen är desto långsammare går tolkningen och 
desto högre blir risken för OCR-fel. 

 

DOKUMENTEGENSKAPER 

(Det här avsnittet gäller inte när du behandlar dokument på 
asiatiska språk eller hebreiska) 

Utöver dokumentets språk finns det andra viktiga 
dokumentegenskaper som spelar en viktig roll vid tolkningen, t.ex. 
Teckensnittstyp och Teckenbredd. 
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Teckensnitt 

Readiris skiljer mellan "vanliga" och punktmatristryckta dokument. 
Punktmatrissymboler (av typen 9 nålar) görs av separata prickar.  

Speciella segmenterings- och tolkningstekniker krävs för att kunna 
tolka punktmatrisdokument, och de måste aktiveras. 

 

Så här väljer du teckensnittstyp: 

 I menyn Inställningar, peka på Teckensnittstyp. 

 Teckensnittstypen är förinställd på Automatisk. 

På så sätt tolkar Readiris punktmatristryck med "25 nålar" eller 
"NLQ" (Near Letter Quality) eller annan "normal" utskrift. 

 Om du bara vill att dokument utskrivna med punktmatris ska 
tolkas, klicka på Punktmatris.  

Readiris kan tolka så kallade" draft"- och "9-nåls"-
punktmatrisdokument. 

Teckenbredd 

Teckenbredden är antalet tecken per tum för ett typsnitt. 
Teckenbredden kan antingen vara fast, då alla tecken har samma 
bredd, eller proportionell, då alla tecken har olika bredd. 

Så här väljer du teckenbredd:  

 I menyn Inställningar, peka på Teckenbredd. 

 Teckenbredden är förinställd på Automatisk. 



Avsnitt 5: Välja tolkningsalternativ 

54 

 Klicka på Fast om alla tecken i typsnittet har samma bredd. Så är 
ofta fallet för gamla maskinskrivna dokument. 

 Klicka på Proportionell om alla tecken i typsnittet har olika 
bredd. Praktiskt taget alla teckensnitt i dagstidningar, tidskrifter 
och böcker är proportionella. 

    

AVANCERADE TOLKNINGSALTERNATIV 

Utöver de vanliga tolkningsalternativen erbjuder Readiris också 
flera avancerade tolkningsalternativ: 

Interaktiv inlärning 

Med hjälp av Interaktiv inlärning kan du träna tolkningssystemet 
på teckensnitt och teckenformer samt korrigera OCR-resultaten vid 
behov. Under interaktiv inlärning visas alla tecken som 
tolkningssystemet är tveksamt till i ett förhandsgranskningsfönster, 
tillsammans med ursprungsordet och den föreslagna tolkningen. 

Se avsnittet Använda Interaktiv inlärning för mer information om 
varje steg. 

Teckensnittsordlistor 

När du skannar många dokument av samma typ, teckensnittskvalitet 
och utskriftskvalitet, kanske du inte vill upprepa 
inlärningsprocessen varje gång. Då kan det vara praktiskt med 
teckensnittsordlistor. Teckensnittsordlistor innehåller 
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teckensnittsinformation som har lärts in under interaktiv inlärning 
och kan väsentligt öka tolkningsresultaten. 

Se avsnittet Använda Teckensnittsordlistor för mer information 
om varje steg. 

Användarlexikon (Endast Readiris Corporate) 

Under tolkningen har Readiris hjälp av lingvistiska databaser för att 
kunna tolka texten korrekt. Dessa lingvistiska databaser är 
standardlexikon och finns i alla tillgängliga språk. 

Även om dessa standardlexikon är mycket bra kan 
tolkningsnoggrannheten ändå förbättras med anpassade 
användarlexikon. Med hjälp av användarlexikon kan Readiris tolka 
teknisk, vetenskaplig, juridisk och företagsspecifik terminologi som 
annars skulle ställa till problem. 

Se avsnittet Använda Användarlexikon för mer information om 
varje steg. 

ANVÄNDA INTERAKTIV INLÄRNING 

(Den här funktionen saknas för asiatiska språk) 

Med hjälp av Interaktiv inlärning kan du träna tolkningssystemet 
på teckensnitt och teckenformer samt korrigera tolkningsresultaten 
vid behov. Under interaktiv inlärning visas alla tecken som 
tolkningssystemet är tveksamt till i ett förhandsgranskningsfönster, 
tillsammans med ursprungsordet och den föreslagna tolkningen. 

Interaktiv inlärning kan väsentligt förbättra noggrannheten i 
tolkningssystemet, och är speciellt användbar vid tolkning av 
förvanskade och vanställda former. Interaktiv inlärning kan också 
användas för att träna Readiris på speciella symboler som det inte 
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kan tolka till en början, t.ex. matematiska och vetenskapliga tecken 
samt hänvisningstecken. 

Att aktivera interaktiv inlärning: 

 I menyn Lär, klicka på Interaktiv inlärning.  

 Klicka på Spara för att behandla dokumentet. Readiris för in den 
interaktiva inlärningsfrasen. 

De tecken som tolkningssystemet inte är säkert på visas. 

 

Om resultaten är korrekta: 

o Klicka på Lär för att spara resultaten. 

De inlärda resultaten sparas temporärt i datorminnet under tolkningen. 
Readiris kommer inte längre att visa de inlärda tecknen när det tolkar 
återstoden av dokumentet. 

När ett nytt dokument tolkas, raderas inlärningsresultaten. 

Om du vill spara inlärningsresultaten permanent, använd en 
teckensnittsordlista. För mer information, se avsnittet Använda 
teckensnittsordlistor. 
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o Klicka på Avsluta för att godkänna alla lösningar som 
programmet erbjuder. 

Om resultaten är felaktiga: 

o Skriv in de korrekta tecknen, och klicka på knappen Lär. 

Obs! Om du arbetar med dokument som innehåller specialtecken 
som inte finns på ditt tangentbord, kan du klicka på 
bläddringsknappen för att öppna teckenpaletten. Dubbelklicka på 
tecknen du vill lägga in. 

 

eller 

o Klicka på Lär inte in för att spara resultaten som osäkra.  

Använd det här kommandot för skadade tecken som kan blandas ihop med 
andra tecken om de har lärts in. T.ex. siffran 1 och bokstaven I, som är 
identiska i många typsnitt. 

o Klicka på Ta bort för att ta bort tecken från utformatet.  

Använd den här knappen för att förhindra dokumentbrus i utdatafilen. 

o Klicka på Ångra för att korrigera misstag.  

Readiris håller reda på de 32 senaste operationerna. 



Avsnitt 5: Välja tolkningsalternativ 

58 

o Klicka på Avbryt för att avbryta den interaktiva inlärningen.  

Alla inlärningsresultat kommer att raderas. Nästa gång du klickar på Spara, 
kommer interaktiv inlärning att starta på nytt. 

ANVÄNDA TECKENSNITTSORDLISTOR 

(Den här funktionen saknas för asiatiska språk) 

När du skannar många dokument av samma typ, teckensnittskvalitet 
och utskriftskvalitet, kanske du inte vill upprepa 
inlärningsprocessen varje gång. Därför kan det vara användbart med 
teckensnittsordlistor. Teckensnittsordlistor innehåller 
teckensnittsinformation som har lärts in under interaktiv inlärning 
och kan väsentligt öka tolkningsresultaten. 

Observera att teckensnittsordlistor är begränsade till 500 former. Du 
rekommenderas att skapa separata ordlistor för specifika program. 

Att skapa en ny teckensnittsordlista: 

 I menyn Lär klicka på kommandot Ny ordlista. 

 Klicka på Interaktiv inlärning på menyn Lär för att aktivera 
den. 

 Klicka på Spara för att behandla dokumentet. 

 Readiris för in den interaktiva inlärningsfrasen. Använd 
knapparna i dialogrutan för att spara tecknen i 
teckensnittsordlistan och spara dokumentet när tolkningen är 
klar. 

 Gå sedan tillbaka till Lär och klicka på Spara ordlista för att 
spara den. 
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 Ange namnet på ordlistan och klicka på Spara. 

Att använda en existerande teckensnittsordlista: 

 Klicka på Öppna ordlista i Lär. 

 Välj den ordlista du vill använda och klicka på Öppna. 

 

 Klicka på Spara för att behandla dokumentet. 

ANVÄNDA ANVÄNDARLEXIKON 

(Det här avsnittet gäller endast Readiris Corporate) 

Under tolkningen har Readiris hjälp av lingvistiska databaser för att 
kunna tolka texten korrekt. Dessa lingvistiska databaser är 
standardlexikon och finns i alla tillgängliga språk. 

Även om dessa standardlexikon är mycket bra kan 
tolkningsnoggrannheten ändå förbättras med anpassade 
användarlexikon. Med hjälp av användarlexikon kan Readiris tolka 
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teknisk, vetenskaplig, juridisk och företagsspecifik terminologi som 
annars skulle ställa till problem. 

Att skapa och använda ett användarlexikon: 

 I menyn Inställningar, peka på Användarlexikon. 

 Klicka på Redigera för att öppna Redigerare för 
Användarlexikon. 

Du kan också använda Redigerare för Användarlexikon i Readiris 
installationsmapp. 

 I Fil-menyn ska du klicka på Ny för att öppna ett nytt lexikon. 

 

 För in orden som du vill att Readiris ska tolka, och klicka på 
Lägg till. 

Du kan också kopiera och klistra in textsegment från andra filer och 
importera och redigera befintliga textfiler. 

Tips! Importera företagsdokument eller ordlistor kan vara det 
snabbaste sättet att skapa ett användarlexikon som innehåller 
företagsspecifik terminologi. 

Termerna du anger sorteras i alfabetisk ordning.  

Dubbletter tas bort automatiskt.  

 Klicka på Spara för att spara ordlistefilen i en mapp. 

 Återgå till Readiris meny Inställningar och peka på 
Användarlexikon. 

 Klicka på Öppna och välj ett användarlexikon i dialogrutan. 
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Observera att du måste välja rätt språk för att Readiris ska kunna 
känna igen orden i användarlexikonet. Ord som innehåller tecken som 
inte existerar i det valda språket kommer inte att tolkas korrekt. 

 Klicka på Spara för att starta tolkningen. 

Syntaxregler 

Flera syntaxregler appliceras när terminologin infogas: 

 Skiftlägen bibehålls. 

T.ex. IRISCard förblir IRISCard 

 Alla skiljetecken och specialtecken i början och slutet av orden 
filtreras bort automatiskt. 

Bindestreck inuti ord bibehålls. 

T.ex. Notre-Dame-de-Paris förblir Notre-Dame-de-Paris 

Tips! Se upp med bindestreck vid slutet av raden när du importerar 
textfiler eller kopierar och klistrar in ord som täcker två linjer. 

 Tal avvisas. Men siffror kan finnas i produktnamn och 
inkluderas. 

T.ex. FAT32 förblir FAT32.Systolic 150 blir Systolic 
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AVSNITT 6: OPTIMERA SKANNADE 

DOKUMENT 

Dokumenten som skannas och öppnas i Readiris kan optimeras på 
flera olika sätt i verktygsfältet för Bild- och layoutredigering på 
gränssnittets högra sida. 

Räta upp sidor 

Om en sida skannas snett kan den rätas upp - eller rättas till. 

Så här rätar du upp en sida: markera sidan, klicka på ikonen Räta 
upp. 

 

 

Räta upp digitalkamerabilder 

Readiris läser automatiskt av om en bild har tagits med en 
digitalkamera. 

Lägg märke till kameraikonen på sidminiatyren. 
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Om bilden är tagen från en vinkel, kan perspektivet korrigeras med 
Räta upp.  

Observera att ikonen för Räta upp ser annorlunda ut för olika 
digitalkameror. 

 

Så här rätar du upp en bild:  

 Markera bilden, klicka på Räta upp.  

 Dra hörnen, ett i taget, i riktning mot texten. 

Se till att de övre och nedre sidorna är parallella med texten. 

Se till att de högra och vänstra sidorna är parallella med texten. 

 

 Klicka på Tillämpa för att räta upp bilden. 
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Rotera bilder 

Klicka på ikonen Rotera för att rotera en bild. Klicka därefter på 
önskat alternativ. 

 

JUSTERA BILDKVALITETEN 

Tolkningsresultaten beror till stor del på dokumentens bildkvalitet. 
Om du skannar dokument av väldigt låg kvalitet kommer Readiris 
inte att kunna tolka dem korrekt. 

Anledningen är att Readiris konverterar bilder av textens tecken till 
faktiska tecken. Om dokumenten är för mörka flyter tecknen ihop 
med varandra och bildar svarta fläckar. Om dokumenten är för ljusa 
kan textens tecken bli brutna. Då kan Readiris inte tolka dem. 

Exempel 1: Texten är för mörk 

I den här bilden börjar bokstavsformerna att fyllas i och bli suddiga. 
Bokstäver som a, e och o är nästan helt utsuddade. 
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Exempel 2: Texten är för ljus 

I den här bilden börjar textens tecken visa luckor och ofullständiga 
former. 

 

Att förbättra tolkningsresultaten: 

 Kontrollera Skannerinställningar och se till att dina dokument 
har skannats in med en upplösning på 300 dpi och i färg. 

 Om så inte är fallet kan du skanna om dokumenten med dessa 
inställningar. 

Gå sedan till bildjusteringsalternativen: 

 Klicka på ikonen Justera i verktygsfältet Bild- och 
layoutredigering. 

 

Mjuka upp färg- eller gråskalebild 

Det här alternativet är standard. Det mjukar upp skillnader i 
intensitet och ger större kontrast mellan text och bakgrund. Ibland 
är uppmjukning det enda sättet att separera text från en färgad 
bakgrund. 
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Ljusstyrka 

Flytta skjutreglaget för att öka och minska ljusstyrkan i 
dokumenten. 

Exempel 1: Texten är för mörk 

Bilden nedan är för mörk och resultatet blir en helt svart bild. Det 
finns ingen text att tolka. 

  

 

I det här fallet måste du öka bildens ljusstyrka för att texten ska 
synas, som i bilden nedanför. 
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Exempel 2: Texten är för ljus 

Bilden nedan är för ljus och resultatet blir brutna tecken. Texten går 
knappt att läsa. 

  

 

I det här fallet måste du minska bildens ljusstyrka för att texten ska 
synas, som i bilden nedanför. 

 

Kontrast 

Flytta skjutreglaget för att öka eller minska kontrasten mellan text 
och bakgrund. 

Exempel: otillräcklig kontrast 

Bilden nedan har brutna tecken. 
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I det här fallet måste du öka kontrasten för ett bra resultat, som i 
bilden nedanför. 

 

Despeckle 

Ibland innehåller ett dokument mycket "oljud" - små svarta prickar 
som uppstår när dokument av låg kvalitet skannas eller när skannern 
har dåliga inställningar. 

För att avlägsna dessa små svarta prickar använder du Despeckle-
reglaget. Ju längre åt höger du flyttar det desto större fläckar 
avlägsnas. 

 

När du har justerat bildkvaliteten: 

 Klicka på Tillämpa för att förhandsgranska resultaten. 

 Om resultaten är tillfredsställande, klicka på OK. Om inte, gör 
om inställningarna. 
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AVSNITT 7: REDIGERA 

TOLKNINGSZONER 

REDIGERA TOLKNINGSZONER 

Introduktion 

När du skannar ett dokument eller öppnar en bildfil i Readiris delas 
varje sida automatiskt in i tolkningszoner. Readiris använder dessa 
zoner för att fastställa hur varje del av dokumentet ska konverteras. 
Om dokumentet inte innehåller några zoner går det inte att tolka. 

I Readiris finns det 4 olika tolkningszoner. Det är textzoner, 
bildzoner, tabellzoner och streckkodszoner. 

Observera att varje zontyp har sin egen färg. 

Textzoner Orange 

Bildzoner Lila 

Tabellzoner Rosa 

Streckkodszoner Grön 

Zonerna är även numrerade; numret ser du längst upp till vänster i 
varje zon. Numren går uppifrån och ner och från vänster till höger*. 
De anger i vilken ordning zonerna tolkas. 
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Visa tolkningszoner 

Det finns olika alternativ du kan använda för att granska bilder och 
tolkningszoner. 

Ändra vystorleken 

 Klicka på Storlek i verktygsfältet Bild- och layoutredigering. 

 

 Välj därefter på önskat alternativ. 

Observera att det går att använda tangentbordsgenvägar för att 
tillämpa de här vyalternativen. 

Zooma in på bilder 

 Klicka på Lupp i verktygsfältet Bild- och layoutredigering. 

 

 Flytta sedan luppen över bilden. 

Du kan också zooma in på bilden med hjälp av tangentbordet. 

 Shift-klicka på en bild för att zooma in. 

 Alt-klicka sedan på bilden för att ta tag i den och flytta till en 
annan del av bilden. 
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Ändra den automatiska sidanalysen 

Readiris delar upp dokument i text-, tabell- och grafiska 
tolkningszoner när alternativet Sidanalys har aktiverats. Den här 
automatiska sidanalysen kan ändras på olika sätt. Du kan, t.ex., 
förstora och förminska zoner, flytta zoner till olika platser, skapa 
nya zoner manuellt, ändra zontypen på befintliga zoner, ändra 
sorteringsordning, m.m. 

Observera dock att det inte går att göra någon textredigering inuti 
Readiris. Den här typen av redigering görs efter att dokumentet har 
skickats till målprogrammet. Med Readiris kan du t.ex. skicka 
dokument till ordbehandlare som TextEdit, Microsoft Word, iWork 
pages, OpenOffice, m.fl. 

Ändra storleken på zoner 

 Klicka inuti en zon. 

Lägg märke till markeringarna på sidorna och i zonens hörn. 

 Klicka på en markering, håll in musknappen och dra ramen till 
önskad storlek.  

Flytta zoner 

 Klicka inuti det fält du vill flytta. 

 Håll in musknappen och dra ramen till önskat läge. 

Hela zonen är nu markerad i motsvarande färg. 

 Håll in musknappen och dra zonen till ett annat läge. 

Radera zoner 

 Klicka på zonen som du vill ta bort. 



Avsnitt 7: Redigera tolkningszoner 

74 

 Eller cmd-klicka för att välja flera zoner. 

Hela zonen/Alla zonerna är nu markerad/markerade i 
motsvarande färg. 

 Tryck sedan på bakåtstegstangenten på tangentbordet. 

Radera alla zoner 

 I menyn Redigera klickar du på Radera alla zoner. 

Radera små zoner 

 I menyn Redigera klickar du på Radera små zoner. 

Alla zoner som är mindre än 50 pixlar raderas. 

Rita zoner manuellt 

 Klicka på ikonen Layout för att visa Layout-verktyget 

 

 Klicka på zontypen du vill skapa. T.ex. Text 

 Till höger om verktyget ska du ställa in alternativet på Klicka 
och dra för att rita nya textzoner. 

 

 Klicka sedan och håll musknappen intryckt och rita en ram runt 
avsnittet du vill ska tolkas som text. 

Observera att streckkodszoner alltid måste ritas för hand. De 
skapas inte automatiskt med funktionen Sidanalys. 
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Ändra zontyp 

 Klicka på ikonen Layout för att visa Layout-verktyget 

 Klicka på zontypen du vill skapa. 

 Till höger om verktyget ska du ställa in alternativet på Klicka i 
befintliga zoner för att ställa in dem som .... 

 

 Klicka på zonerna som du vill ändra. 

Ändra sorteringsordning för zoner 

 Klicka på ikonen Layout för att visa Layout-verktyget 

 Klicka på ikonen Sortera. 

Numren försvinner nu från zonerna. 

 Klicka nu på zonerna en och en, i den ordning du vill sortera 
dem. 

Zoner som du inte klickar på kommer att uteslutas från 
tolkningen. 

 Klicka sedan på OK för att spara den nya sorteringsordningen 
eller klicka på Avbryt för att behålla den ursprungliga 
sorteringsordningen. 

Koppla ihop zoner 

Tänk dig att du har två textzoner som hör ihop och du vill 
sammanfoga dem till en enda textzon. I så fall: 

 Klicka på ikonen Layout för att visa Layout-verktyget 
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 Klicka på ikonen Text. 

 Rita sedan en textzon som överlappar de två zonerna för att 
koppla ihop dem. 

 

 

 

 De två zonerna sammanfogas till en. 

Observera att endast zoner av samma typ kan kopplas ihop. 

ELLER 

 Stäng Layout-verktyget. 

 Klicka på en zon för att markera den. Hela zonen är nu markerad 
i motsvarande färg och markörerna på kanterna syns. 

 Klicka på en av markörerna och öka en sida på zonen tills den 
överlappar med en annan zon av samma typ. 

 

 De två zonerna sammanfogas till en. 
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Tolka ett speciell område 

Om dokumenten endast innehåller innehåll i ett visst område på 
sidan kan du använda alternativet Ram för att utesluta resten av 
sidan från tolkningen. 

 Klicka på ikonen Layout för att visa Layout-verktyget 

 Klicka på ikonen Ram. 

 Rita sedan en ram runt det avsnitt som innehåller informationen. 

Allt utanför ramen ignoreras.  

Du kommer att bli tillfrågad om du vill ignorera samma område för 
alla sidor i dokumentet. 

Obs! Kommandot Rama in området som ska analyseras i 
Layout-menyn utför samma åtgärd. 

 

Göra om sidanalysen 

Om du inte är nöjd med de ändringar du gjort kan du alltid göra om 
den automatiska sidanalysen. 

 Klicka på ikonen Analysera för att göra det. 
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ANVÄNDA ZONINGSMALLAR 

När du vill skanna många liknande dokument kan det vara praktiskt 
att använda zoningsmallar istället för att redigera tolkningszonerna 
varje gång. I en zoningsmall anger du hur dina dokument ser ut och 
var text, bild eller tabellzoner finns. På det här sättet tolkar Readiris 
endast i det anvisade områdena vilket sparar mycket tid. 

Att skapa en zoningsmall: 

 Skanna det första dokumentet. 

 Klicka på fliken Zoner för att redigera zonerna så att de ser ut 
som du vill ha dem. 

Se Redigera tolkningszonerna för mer information. 

 I Layout-menyn ska du klicka på Spara layout. 

 

Att använda en zoningsmall: 

 Börja med att deaktivera Sidanalys i Readiris-menyn > 
Inställningar> Allmänt. 
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 I Layout-menyn ska du klicka på Öppna layout. 

 Skanna sedan in eller öppna dina dokument i Readiris. 

 Samma layout tillämpas på alla dokument du öppnar. 

Om du vill sluta att använda en mall ska du återaktivera Sidanalys. 

Kopiera zonlayouten manuellt. 

Det går också att kopiera zonlayouten manuellt från en sida till en 
annan. 

 Cmd-klicka på zonerna du vill kopiera till en annan sida. 

Tips! Se till att layoutverktyget är stängt. Annars går det inte att Cmd-klicka. 

 Klicka sedan på Cmd+C på tangentbordet. 

 Gå till sidan med zonlayouten du vill kopiera och klicka Cmd+V 
på tangentbordet. 
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AVSNITT 8: SPARA DOKUMENT 

SPARA DOKUMENT 

De dokument som du bearbetar med Readiris kan sparas i ett stort 
antal utformat, allt från vanliga textfiler till helt formaterade Word- 
och Excel-filer och även PDF-filer. 

Med Readiris kan du även konvertera PDF-bildfiler - i vilka du inte 
kan markera eller kopiera någon text  - till fullt sökningsbara PDF-
dokument. 

Utformaten visas i gruppen Format och destination. 

 

Observera att alla format inte visas som standard. Om du vill lägga 
till eller dölja format ska du klicka på nedåtpilen och välja vilka 
format du vill lägga till eller dölja. 
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Nedan finns en översikt över de olika utformaten som stöds. 

 PDF 

PDF står för "Portable Document Format". Det är ett format 
som utvecklats av Adobe Systems Inc. för att underlätta 
utbyte av dokument. PDF-filer är enhetsoberoende och 
upplösningsoberoende och kan öppnas på vilket 
operativsystem som helst (Windows, Mac OS, Linux, iOS, 
Android osv.). PDF-filer används mest i lagringssyfte. 
Observera att innehållet i PDF-filer inte kan redigeras (på ett 
enkelt sätt). 

Med Readiris kan du generera fyra olika typer av PDF-filer. 

o PDF Bild över text. Detta är den vanligaste filtypen. Den 
består av två lager: tolkad text och originalbilden ovanpå. 
På så sätt har du tillgång till både den tolkade texten men 
kan fortfarande se originalbilden. 

Obs! Eftersom bilden täcker texten syns inte eventuella 
tolkningsfel. 

o PDF Text över bild Den här filtypen är omvänd jämfört 
med PDF Avbild över text. Den består av originaltexten 
som avbild i bakgrunden och den tolkade texten ovanpå. 

Obs! Eventuella tolkningsfel kommer att synas i det här 
formatet. 

o PDF Text. Den här filtypen består av den tolkade texten 
men innehåller inte originaltexten som avbild. Eventuella 
bilder i originaldokumentet följer med som grafik i PDF 
filen.   

o PDF-bild. När du väljer den här filtypen tolkar Readiris 
inte texten i ditt dokument. Det kommer inte att gå att söka 
i texten i PDF-filen, den innehåller endast en avbild av 
originaldokumentet. 
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Obs! Det finns många alternativ för PDF-filer. Readiris kan 
generera hyperkomprimerade PDF-filer, lösenordsskyddade 
PDF-filer, PDF/A-kompatibla PDF-filer. Det finns mer 
information i avsnittet PDF-alternativ. 

Tips: med Readiris kan du även göra om PDF-bilder till 
sökningsbara PDF-filer. 

 DOCX 

DOCX är det nya standardformatet för textbehandling i 
Microsoft Word 2008 och 2011. Det är standardformatet i 
flera applikationer i Microsofts Windows-operativsystem. 

DOCX stöds också av iWork Pages och DOCX med 
förenklad layout stöds i TextEdit.  

 ODT 

ODT står för "OpenDocument Text". Det är ett öppet 
dokumentformat. 

ODT-filer kan öppnas med vilket OpenOffice-kompatibelt 
textverktyg som helst. 

 RTF 

RTF står för "Rich Text Formatting". Det är ett fritt 
dokumentformat som utvecklats av Microsoft Inc.  

Använd RTF när du inte kan använda DOCX eller ODT. Vi 
rekommenderar att du använder Microsoft Word för att öppna 
RTF-dokument som har skapats av Readiris. 

 XLSX 

XLSX är det nya standardformatet för kalkylblad i Microsoft 
Word 2008 och 2011, samt i iWork Numbers. XLSX-filer 
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skapas med hjälp av Open XML-standarden. Varje cell i en 
XLSX-fil kan ha olika formatering. 

Det finns mer information om layoutalternativen i avsnittet 
Välja layoutalternativ. 

 HTML 

HTML står för "Hypertext Markup Language". Det är det 
dominerande märkspråket för webbsidor. Det erbjuder ett sätt 
att beskriva strukturen och formateringen i textbaserad 
information i ett dokument. Det här filformatet kan öppnas i 
Microsoft Excel, i webbläsare som Safari och i 
redigeringsprogram för webbsidor, t.ex. Adobe Dreamweaver. 

Obs! HTML är det rekommenderade formatet när du ska 
spara dokument i Evernote.   

Det finns mer information om layoutalternativen i avsnittet 
Välja layoutalternativ. 

 TXT (Unicode-text) 

En TXT-fil är ett standardtextdokument som innehåller 
oformaterad text. TXT-filer kan öppnas i ett vanligt 
textredigerings- eller ordbehandlingsprogram. 

Det finns inga layoutalternativ för TXT-filer. 

 Bildfilsformat 

Trots att Readiris är ett texttolkningsprogram, kan det även 
spara dokument som bildfiler. 

Följande bildfilsformat stöds: TIFF, PNG, Photoshop, JPEG, 
JPEG 2000 och Windows bitmap. 
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Det finns specifika layoutalternativ för var och ett av de här 
utformaten. Det finns mer information i avsnittet Välja 
layoutalternativ. 

Välj destination för dina dokument 

Dokumenten du behandlar i Readiris kan sparas på olika 
destinationer: 

 de kan sparas som fil. 

I det här fallet sparas dokumenten på datorn och du kan 
exportera och dela dem senare. 

Sidorna som öppnas i Readiris sparas i en enda utformatfil, utom 
när du väljer en bildfil som utformat. Då sparar Readiris dem 
som separata bildfiler.  

 De kan öppnas i en applikation. 

Det är praktiskt om man behöver redigera text. När det är klart 
kan du spara dokumenten. 

Observera att TextEdit-applikationen inte stöder komplex layout. 

 De kan exporteras till ett lagringssystem online. 

Idag går det att exportera dokument i Readiris till Evernote, 
DropBox och GoogleDocs. 

Så här väljer du destination: 

 Klicka på nedåt-pilen till höger om Format och destination och 
markera formatet du vill lägga till i gruppen.  
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Exempel: Visa DOCX-exportformat. Motsvarande knapp läggs 
till i verktygsfältet. 

 

 Dubbelklicka på det önskade formatet i gruppen Format och 
destination för att komma åt alternativen: 

 Välj sedan destination. 

 

Observera att lagringssystemen online måste konfigureras korrekt för att 
kunna exportera. Det finns mer information i avsnittet Spara dokument 
i lagringssystem online . 

 Klicka på OK när du är klar och spara inställningarna. 

 Klicka sedan på Spara för att exportera dokumenten. 
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Starta ett nytt projekt 

 Klicka på Ny i det övre verktygsfältet. 

Det här kommandot raderar dina dokument från Readiris så att du 
kan starta ett nytt. 

 

SPARA DOKUMENT I LAGRINGSSYSTEM ONLINE 

Dokument som behandlas i Readiris kan skickas till olika 
lagringssystem. Det går att exportera dokument i Readiris till 
Evernote, DropBox och GoogleDocs. 

Innan du kan exportera till de här systemen måste anslutningarna 
konfigureras. 

Att konfigurera en anslutning: 

 Klicka på Inställningar i Readiris-menyn . 

 Klicka sedan på ikonen Konton. 
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 Välj det konto du vill konfigurera. 

Google Docs 

Innan du börjar: du måste ha ett giltigt Gmail-konto för att göra 
den här konfigurationen. 

 Ange ditt användarnamn och lösenord, klicka sedan på Logga 
in. 

 Klicka på Redigera för att ange till vilken Kollektion du vill 
exportera dokumenten.  

Om du vill lägga till ett GoogleDocs-konto klickar du på +-tecknet 
och anger din information. 
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Evernote 

Innan du börjar: Evernote måste vara installerat på datorn och du 
måste vara ansluten till ditt Evernote-konto. 

 Klicka på Markera för att ange till vilken anteckningsbok du 
vill exportera dokumenten. 

Dropbox 

Innan du börjar: Dropbox måste vara installerat på datorn och 
konfigurerat till ditt Evernote-konto. 

 Klicka på Markera för att ange till vilken lagringsmapp du vill 
exportera dokumenten. 

När du är klar ska du stänga Inställningar. 

Så här sparar du dokument till konfigurerade lagringssystem: 

 Dubbelklicka på önskat format i gruppen Format och 
destination. 

 På fliken Destination markerar du Lagringssystem och väljer 
lagringssystem. 

 Klicka på OK för att stänga inställningarna och klicka på Spara 
för att behandla dokumenten. 

SPARA INNEHÅLLET I SPECIFIKA ZONER 

Förutom att spara hela dokument går det att spara innehållet i specifika 
zoner: 

 Cmd-klicka zonen som ska tolkas. 
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 Klicka sedan på Kopiera som ... 

 Resultaten kopieras till Urklipp. Du kan nu klistra in dem i 
andra program. 

Observera att du även kan skicka innehåll direkt till Evernote, om 
anslutningen är korrekt konfigurerad. 

 

SPARA DOKUMENT SOM BILDFILER 

Trots att Readiris är ett texttolkningsprogram, kan det även spara 
dokument som bildfiler. 

Följande bildfilsformat stöds: TIFF, PNG, Photoshop, JPEG, JPEG 
2000 och Windows bitmap. 

Så här sparar du dokument som bildfiler: 

 Klicka på JPEG-knappen i gruppen Format och destination. 

 

Om den knappen inte syns klickar du på nedåt-pilen och på Visa 
JPEG-exportformat. 
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 Dubbelklicka sedan på JPEG-knappen för att visa alternativen. 

 Välj den destination du vill spara bildfilerna i. 

 Klicka sedan på Format och markera önskat bildformat. 

 

 Klicka på OK när du är klar och spara inställningarna. 

 Klicka sedan på Spara för att exportera dokumenten. 
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Fler sätt att spara dokument som bildfiler 

 Cmd-klicka i en grafikzon i ett dokument och markera Kopiera 
som grafik. 

Det här kommandot kopierar bilden till Urklipp. 

 

 Dra en miniatyr från sidpanelen eller miniatyrvyn till skrivbordet 
för att spara hela sidan som en JPEG-bild. 

VÄLJA LAYOUTALTERNATIV 

Beroende på vilket utformat du väljer i gruppen Format och 
destination finns olika formateringsalternativ tillgängliga. 

 

Nedan finns en kort beskrivning av varje grupp med alternativ. 

 



ReadirisTM 14 – Användarhandbok 

93 

Layoutalternativ 

Layoutalternativen spelar en viktig roll när det gäller generering 
av ordbehandlingsdokument (DOCX, ODT, RTF), kalkyldokument 
(XLXS) och webbplatsdokument (HTML). De bestämmer till stor 
del hur de slutgiltiga dokumenten kommer att se ut. 

Vilka layoutalternativ som finns tillgängliga beror på vilket 
utformat du väljer. När du väljer ett bildutformat, t.ex. PDF-
avbildning eller TIFF är alternativen inte längre tillgängliga. 

Det finns mer information i avsnitten Layoutalternativ 
(textdokument) och Layoutalternativ (kalkyldokument). 

Grafiska alternativ 

Alternativet Grafikalternativ bestämmer hur grafikzoner 
presenteras i utformatsdokumenten, t.ex. i svartvitt eller i färg. De 
definierar också deras upplösning. 

Obs! När du väljer ett utformat eller ett program som inte stödjer 
bilder är grafikalternativen inte tillgängliga i Readiris. 

Det finns mer information i avsnittet Grafikalternativ. 

Sidstorlek 

Alternativen för Pappersstorlek ger dig möjlighet att definiera i 
vilken pappersstorlek (t.ex. A4, Letter, Legal) dina 
utformatsdokument ska genereras. 

Alternativen finns för DOCX, ODT, RTF och XLSX. 

Det finns mer information i avsnittet Sidstorlek. 
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PDF-alternativ 

När PDF-dokument ska genereras finns endast de specifika PDF-
alternativen tillgängliga. Dessa omfattar bokmärkning, iHQC-
kompression och lösenordsskydd. 

Det finns mer information i avsnitten PDF-alternativ och PDF-
lösenord. 

LAYOUTALTERNATIV (TEXTDOKUMENT) 

Layoutalternativen spelar en viktig roll när det gäller generering 
av ordbehandlingsdokument (.docx, .rtf, .odt), kalkyldokument 
(.xlsx) och webbplatsdokument (.htm). De bestämmer till stor del 
hur de slutgiltiga dokumenten kommer att se ut. 

Nedan finns en beskrivning av vad varje layoutalternativ gör och 
exempel på riktiga dokument. De specifika layoutalternativen för 
kalkyldokument diskuteras i avsnittet Layoutalternativ 
kalkyldokument. 

Obs! Fliken Layoutalternativ är förstås inte tillgänglig när du 
väljer PDF eller bildfiler som utformat. PDF är ett fast layoutformat 
och återskapar dokumentets ursprungliga layout som standard. 

Obs! Om ett layoutalternativ inte finns tillgängligt för det format du 
har valt betyder det att alternativet i fråga inte stöds. 

 Alternativet Skapa brödtext genererar en sammanhängande 
textmassa. Resultatet är ett dokument helt utan formatering. 
Formateringen ska göras manuellt av användaren. 
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Exempel på brödtext 

 

 Alternativet Behåll ord- och paragrafformatering behåller den 
generella formatstrukturen på ditt skannade dokument.  

Teckensnittstypen, storleken och typstilen bibehålls under tolkningen. 

Tabbarna och inriktningen för varje textsegment återskapas. 

Textsegmenten och kolumnerna återskapas inte, styckena följer bara 
efter varandra. 

Tabeller återges korrekt. 

Exempel på ord- och paragrafformatering 

 

 Alternativet Återskapa källdokument försöker i så stor 
utsträckning som möjligt hålla sig till originallayouten.  
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Textblock, tabeller och bilder återges på samma plats som i 
originaldokumentet. 

Ord- och paragrafformatering bibehålls. 

Hyperlänkar återges också. 

Exempel på ett källdokument som återgetts 

 

o Alternativet Använd kolumner istället för ramar skapar 
kolumner istället för textramar för att placera informationen på 
sidan. 

Text i kolumner är lättare att redigera än dokument med många ramar: 
texten flödar naturligare från en kolumn till en annan. 

Obs! Om Readiris inte kan detektera kolumner i källdokumentet används 
fortfarande ramar som en nödlösning. 

Tips: använd det här alternativet när Word-dokument genereras. 

o Med alternativet Infoga kolumnbrytningar förs en hård 
kolumnbrytning in vid slutet av varje kolumn vilket bibehåller 
formatet på texten. All text som du redigerar, lägger till eller tar 
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bort förblir i sin kolumn; ingen text passerar automatiskt en 
kolumnmarkering. 

Tips: avaktivera det här alternativet (Infoga kolumnmarkeringar)  när du 
har brödtext som innehåller kolumner. Du garanteras ett naturligt textflöde 
från en kolumn till nästa. 

o Alternativet Lägg till sida som bakgrund placerar den skannade 
bilden som bakgrund under den tolkade texten. 

Obs! Detta alternativ ökar filstorleken på utformatsfilerna avsevärt. 

Formatet PDF Text över bild modifierar PDF-filer på samma sätt. 

För att undvika att storleksökningen på filerna som nämndes ovan  markera 
alternativet Behåll bakgrundsfärger. Detta ger ett liknande men mindre 
dramatiskt, mer kompakt alternativ. 

 Med alternativet Sammanför rader till stycken kan automatisk 
styckesidentifiering utföras. 

Readiris radbryter den tolkade texten fram tills ett nytt stycke startar 
och klistrar ihop ord som har avdelats med bindestreck i slutet av en 
rad. 

 Alternativet Inkludera grafik inkluderar bilder i utdokumenten. 

Avmarkera det här alternativet om du endast behöver layoutad text. 

 Alternativet Behåll färger i texten bibehåller originalfärgerna i 
texten i dina källdokument. 

 Alternativet Behåll färger i bakgrunden återskapar 
bakgrundsfärgen i varje dokument. 
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LAYOUTALTERNATIV (KALKYLDOKUMENT) 

De här layoutalternativen finns när du har valt .XLSX som utformat 
i gruppen Format och Destination. 

 

Arbetsblad: 

 Alternativet Skapa ett arbetsblad per sida ser till att ett 
arbetsblad skapas per skannad sida. 

Om en sida innehåller tabeller och text kommer allt att placeras i 
samma arbetsblad. 

 Alternativet Skapa ett arbetsblad per tabell placerar varje 
tabell i ett separat arbetsblad och inkluderar den tolkade texten 
(utanför tabellen) i ett annat arbetsblad. 

Om dokumentet som bearbetas innehåller med än en sida kommer 
varje sida att bearbetas på samma sätt. 

Det här alternativet är praktiskt när tabeller i olika storlekar och med 
olika rubriker bearbetas. 

 Alternativet Behåll ordstil och textstycken behåller den 
generella formatstrukturen på det skannade dokument.  

Teckensnittstypen, storleken och typstilen bibehålls under tolkningen. 

Tabbarna och inriktningen för varje textsegment återskapas. 

Textsegmenten och kolumnerna återskapas inte, styckena följer bara 
efter varandra. 

Tabeller återges korrekt. 
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Bilder återges inte. 

 Alternativet Ignorera all text utanför tabeller sparar tabellerna 
och ignorerar alla andra tolkningsresultat. 

All data i tabellerna återtas, all annan data försvinner. 

EXEMPELBILD  

  

 Alternativet Konvertera siffror till talkodar tolkade siffror som 
tal. 

Som ett resultat kan du utföra aritmetiska operationer i de cellerna. 
Textcellerna (i alla tabeller) förblir text. 

Observera att enbart siffror i tabellerna kodas som tal. 

 Med alternativet Sammanför rader till stycken kan automatisk 
styckesidentifiering utföras. 

Readiris radbryter den tolkade texten fram tills ett nytt stycke startar 
och klistrar ihop ord som har avdelats med bindestreck i slutet av en 
rad. 

 Behåll färger i texten bibehåller originalfärgerna i texten i dina 
källdokument. 

 Alternativet Behåll färger i bakgrunden återskapar 
bakgrundsfärgen i varje dokument.  

Obs! I ett kalkylprogram återskapar det här alternativet 
bakgrundsfärgen i varje cell. 



Avsnitt 8: Spara dokument 

100 

 

VÄLJA DE GRAFISKA ALTERNATIVEN 

Grafikalternativen bestämmer hur bilder presenteras i 
utformatsdokumenten, t.ex. i svartvitt eller i färg. De definierar 
också deras upplösning. 

Obs! När du väljer ett utformat eller ett program som inte stödjer 
bilder är grafikalternativen inte tillgängliga i Readiris. 

Nedan finns en beskrivning av vad varje alternativ gör.  

 

Färgtyp 

Readiris sparar grafik med originalets djup som standard. 

Readiris kan också spara grafik i svartvitt, gråskala och färg. 
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Bildkvalitet 

Välj mellan låg, normal och hög kvalitet för grafiken. 

Upplösning 

Readiris har kvar originalupplösningen som standard. 

Du kan också välja att sänka upplösningen till lägre dpi (mellan 50 
och 300). 

Det går inte att öka upplösningen. 

SIDSTORLEK 

I Readiris behöver inte sidstorleken på dokumenten som skannas 
och öppnas inte nödvändigtvis vara densamma som sidstorleken på 
utdokumenten. 

När du skapar DOCX-, XLSX-, ODT- eller RTF-dokument, kan du 
välja önskade sidstorlekar: 
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 Markera Använd storleken på originalbilderna för att skapa 
utdokument med exakt samma storlek som originalfilerna. 

 Om du vill använda en standardsidstorlek - om du t.ex. vill 
skriva ut dokumenten - ska du markera Använd den första 
anordningsstorleken i listan över standardstorlekar. 

 Välj sedan de sidstorlekar du vill ha. 

 Sortera sedan de markerade sidstorlekarna i den ordning du vill 
ha dem.  

Readiris försöker först med den första sidstorleken i listan. Om 
dokumentet är för stort för sidstorleken, försöker Readiris med 
den andra sidstorleken i listan osv. 

Så se till att du placerar sidstorlekarna i den ordning du föredrar 
dem. 

 Klicka på OK när du är klar och spara och stäng inställningarna. 

Tips! Klicka på Standard för att återställa standardinställningarna. 

PDF-ALTERNATIV 

De dokument du bearbetar i Readiris kan sparas som PDF-
dokument. 

Så här kommer du åt PDF-alternativen: 

 Dubbelklicka på PDF-knappen i gruppen Format och 
destination. 

 Klicka därefter på fliken PDF-alternativ. 
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PDF-typ 

Markera PDF-typen i Typlistan: 

 Text. Den här filtypen består av den tolkade texten men 
innehåller inte originalbilden av dokumentet. Eventuella bilder i 
originaldokumentet följer med som grafik i PDF-filen. 

 Text över bild. Den här filtypen är omvänd jämfört med PDF 
Bild över text. Den består av originaltexten som avbild i 
bakgrunden och den tolkade texten ovanpå. 

Obs! Eventuella tolkningsfel kommer att synas i det här formatet. 

 Bild över text. Detta är den vanligaste filtypen. Den består av 
två lager: tolkad text och originalbilden ovanpå. På så sätt har du 
tillgång till både den tolkade texten men kan fortfarande se 
originalbilden. 

Obs! Eftersom bilden täcker texten syns inte eventuella tolkningsfel. 

 Bild. När du väljer den här filtypen tolkar Readiris inte texten i 
ditt dokument. Det kommer inte att gå att söka i texten i PDF-
filen, den innehåller endast en avbild av originaldokumentet. 
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Version 

I den här listan kan du välja vilken PDF-version du vill generera. 

Kräver Adobe Acrobat 5.0 och senare för att öppna PDF 1.4-
dokument. 

Kräver Adobe Acrobat 6.0 och senare för att öppna PDF 1.5-
dokument. 

Kräver Adobe Acrobat 7.0 och senare för att öppna PDF 1.6-
dokument. 

Kräver Adobe Acrobat 8.0 och senare för att öppna PDF 1.7-
dokument. 

Överensstämmer med PDF/A 

Detta genererar PDF-filer som passar för långtidsarkivering. PDF/A 
står för "Portable Document Format Archivable". PDF/A-filer 
innehåller bara det som i egentlig mening behövs för att öppna och 
titta på dem. 

Observera att PDF/A-filer inte stöds med asiatiska språk. 

Bädda in teckensnitt 

Alternativet Bädda in teckensnitt bäddar in - eller inkluderar - 
dokumentets ursprungliga teckensnitt i PDF-filen. På det här sättet 
kan andra användare alltid se dokumenten i sina originalformat på 
sin dator även om de inte har just det teckensnitt du installerade på 
sin dator. 

Observera att filstorleken på utformatsdokumentet ökar när det 
finns inbäddade teckensnitt. 



ReadirisTM 14 – Användarhandbok 

105 

Skapa bokmärken 

Bokmärken är de typer av länkar i ett dokument som innehåller 
representativ information om det avsnitt de är länkade till. 
Bokmärken ger ditt PDF-dokument struktur. De grupperas i panelen 
Bokmärken i fönstret Navigation. 

I Readiris skapar alternativet Skapa bokmärken ett bokmärke för 
varje textzon, bildzon och tabellzon i en PDF-fil. 

Exempel på bokmärken 

 

iHQC-nivå 

I Readiris kan PDF-dokumenten hyperkomprimeras med iHQC. 
iHQC står för intelligent High-Quality Compression, I.R.I.S. egen 
effektiva kompressionsteknik. iHQC är för bilder vad MP3 är för 
musik och DivX är för filmer. 

iHQC finns till Bild över text och bild-PDF:er. 

Välja kompressionstyp: 

 Bra storlek skapar minsta möjliga dokument. 
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 Bra kvalitet skapar något större dokument med högre kvalitet. 

 Anpassat (endast Readiris Corporate) här kan du ställa in rätt 
balans mellan minsta möjliga storlek och maximal kvalitet med 
skjutreglaget. 

 

PDF-LÖSENORD 

(Det här avsnittet gäller endast Readiris Corporate) 

De PDF-dokument du genererar med Readiris kan 
lösenordsskyddas. Du kan ange ett lösenord för att öppna 
dokumenten och ett lösenord som begränsar ändringar i 
dokumenten. 

Så här kommer du åt alternativen för PDF-lösenord: 

 Dubbelklicka på PDF-knappen i gruppen Format och 
destination. 

 Klicka därefter på fliken PDF-lösenord. 

 När du väljer att ha ett lösenord för att öppna dokument 
kommer du att uppmanas att ange lösenordet när du öppnar PDF-
filen. 

 När du anger behörigheter för lösenordet kommer du bara att 
kunna utföra handlingar som är angivna i 
säkerhetsinställningarna. Om du vill ändra inställningarna måste 
du ange behörigheter för lösenordet. 
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Readiris säkerhetsinställningar liknar standardskyddsfunktionen som 
Adobe Acrobat erbjuder.  

Observera att i Readiris får lösenordet för att öppna dokument och 
lösenordet för behörigheter inte vara samma. 
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AVSNITT 9: SKANNA 

DOKUMENTBATCHAR 

BATCHBEHANDLING 

(Det här avsnittet gäller endast Readiris Corporate) 

När du bearbetar hela batchar med bildfiler kan du använda Readiris 
mapp Batchbehandling. Batchbehandling utför tolkningen av alla 
skannade bilder i en specifik mapp. Anger till Readiris i vilken 
mapp dina dokument finns, startar behandlingen och alla dina 
dokument kommer att konverteras till önskat utformat. 

Så här startar du batchbehandling: 

 I Behandla-menyn, klickar du på Batchbehandling. 
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 Välj en bildinläsningsmapp. 

Det här är mappen som du skannar dokument till. 

 Välj utformat och destination. 

Konfigurationerna du tillämpar i gruppen Format och 
destination är tillgängliga här. 

Tips! Det finns mer information i Spara dokument. 

 Välj en textutdatamapp. 

Det är mappen där dina behandlade dokument kommer att 
sparas. 

Det är onödigt att välja en utdatamapp när du ska exportera 
dokument till ett lagringssystem online. 

Viktigt: välj inte en utformatsmapp som används som bevakad 
mapp. 

Batchbehandlingsalternativ 

 Om du vill bearbeta underliggande undermappar i indatamappen 
markerar du Bearbeta undermappar. 

 Om du vill att Readiris ska skriva över befintliga utdatafiler i 
textutdatamappen markera Skriv över textfiler. 

 Om du vill att Readiris ska ta bort originalbilder från 
indatamappen efter behandlingen ska du markera Ta bort bilder 
efter behandlingen. 

 

När du har valt alternativ, klicka på OK för att Readiris ska 
börja batchbehandling i mappen. 
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Readiris bearbetar bilderna för alla filformat som stöds. Du kan inte 
begränsa tolkningen av till filer av ett specifikt filformat. 

De tolkade dokumenten får samma filnamn som de ursprungliga 
bildfilerna. 

Det skapas en loggfil per batch och den innehåller 
behandlingsinformation och dokumentnamn och -sökvägar. 

BEVAKAD MAPP 

(Det här avsnittet gäller endast Readiris Corporate) 

Om du behöver skanna hela batchar med dokument på en skanner 
med dokumentmatare, t.ex., kan du använda Readiris-funktionen 
Bevakad mapp. Då kan du skanna alla dina dokument till en 
särskild mapp som övervakas av Readiris. När Readiris upptäcker 
ett nytt dokument i den bevakade mappen bearbetas det och skickas 
till en utformatsmapp. 

Inställning av Bevakad mapp 

 I Behandla-menyn, klicka på Bevakad mapp. 
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 Välj en bildinläsningsmapp. 

Det här är mappen som du skannar dokument till. 

 Välj utformat och destination. 

Konfigurationerna du tillämpar i gruppen Format och 
destination är tillgängliga här. 

Tips! Det finns mer information i Spara dokument. 

 Välj en textutdatamapp. 

Det är mappen där dina behandlade dokument kommer att sparas. 

Det är onödigt att välja en utdatamapp när du ska exportera 
dokument till ett lagringssystem online. 

Viktigt: välj inte en utformatsmapp som används som bevakad 
mapp. 

Alternativ för Bevakad mapp 

 Om du vill bearbeta underliggande undermappar i den bevakade 
mappen markerar du Bearbeta undermappar. 

 Om du vill att Readiris ska skriva över befintliga utdatafiler i 
textutdatamappen markera Skriv över textfiler. 

 Om du vill att Readiris ska ta bort originalbilder från Bevakad 
mapp efter behandlingen ska du markera Ta bort bilder efter 
behandlingen. 

När du har valt alternativ, klicka på OK för att Readiris ska 
börja övervaka Bevakad mapp. 

Readiris kommer att bearbeta eventuella avbildningar som upptäcks 
i mappen. 



ReadirisTM 14 – Användarhandbok 

113 

 

Bevakningen fortsätter även om du avslutar Readiris. 

Att lägga till dokument i Bevakad mapp medan den övervakas 
av Readiris: 

 Skanna dokument till den bevakade mappen eller 

 Flytta befintliga avbildningsfiler till Bevakad mapp. 
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SÅ HÄR 

KONFIGURERA SKANNERN I READIRIS 

Readiris stöder alla Twain 1.9 -kompatibla skannrar, alla Image 
Capture-kompatibla skannrar och IRIScan-skannrar 

Innan du använder skannern måste du installera drivrutinerna på din 
Mac.  

Bildinläsningsskannrar 

 Anslut skannern till Mac:en med en USB-sladd och sätt på den. 

 Du får frågan om du vill installera eller uppdatera den 
nödvändiga programvaran. 

 Klicka på Installera för att installera drivrutinen. 

Observera att det krävs en internetuppkoppling för att genomföra 
åtgärden. 

 

Twain-skannrar 

 Anslut skannern till Mac:en och sätt på den. 

 Installera skannerns Twain-drivrutin. 



Så här 

116 

Oftast finns drivrutinerna på en cd-rom-skiva som följer med 
skannern och på skannertillverkarens webbplats. De 
tillhandahålls inte av I.R.I.S. Observera att vissa 
skannerdrivrutiner kanske inte fungerar med de senaste Mac OS-
versionerna. Det står vilka plattformar som stöds i 
dokumentationen som följer med skannern. Kontakta 
skannertillverkaren vid behov. 

IRIScan-skannrar 

 Anslut *IRIScan-skannern till Mac:en och sätt på den. 

 Installera skannerns Twain-drivrutin. 

*Du behöver inte installera några drivrutiner när du använder någon 
av skannrarna IRISCard Anywhere, IRIScan Anywhere eller 
IRIScan Book. Observera att de här skannrarna inte har Twain-
drivrutiner som kan kan användas i alla applikationer för att skanna 
program. De är avsedda att användas fristående, inte anslutna till 
någon dator. Dokumenten som skannas lagras i skannerns 
internminne (eller tillvalen SD-kort / USB-flashminne). Härifrån 
kan de läggas in direkt i Readiris när du ansluter skannern eller 
sätter i SD-kortet eller USB-minnet i Mac:en. 

Så här kontrollerar du om skannerdrivrutinen har installerats 
korrekt: 

 Klicka på Inställningar i Readiris-menyn . 

 Klicka på fliken Skanner. 

 Då ska du se skannern i listan. 
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Om skannern inte står i listan så har drivrutinen inte installerats 
korrekt. 

Observera att IRIScan-inställningarna längst ner bara finns om om 
en IRIScan Express 2-skanner är ansluten. 

 När skannern har konfigurerats kan du börja skanna med hjälp av 
standardinställningarna för skannern. 

TOLKA STRECKKODER 

I Readiris Corporate går det också att tolka streckkoder. Readiris 
stödjer de vanligaste 2D-streckkoderna. Codabar, Code 128, Code 
39, Code 39 extended, Code 39 HIBC, Code 93, Discrete 2 of 5, 
EAN-13, EAN-2, EAN-5, EAN-8, Interleaved 2 of 5, MSI 
pharmaceutical, MSI-Plessey, Kodak patch code, PDF-417, 
PostNet, PostNet 32, PostNet 52, PostNet 62, UCC-128, UPC-A 
och UPC-E. 

Readiris stöder laser- och bläckstråleutskrivna streckkoder. 
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Viktigt (Endast Readiris Corporate)! Readiris tolkar automatiskt 
streckkoder till separata dokument i en batch, men själva 
streckkodszonerna tolkas inte som streckkoder.  

Tolka streckkoder manuellt 

 Skanna eller Öppna ditt dokument. 

 Klicka på Layout i verktygsfältet Bild- och layoutredigering. 

 

 Klicka därefter på ikonen för streckkod i menyn som visas och 
rita en ram runt streckkodszonen. 

 Stäng layoutverktyget och behandla dokumentet. Innehållet i 
streckkoden behandlas också. 

Tolka en speciell streckkod 

Om du behöver använda innehållet i en viss streckkod: 

 Upprepa föregående steg för att rita en streckkodszon. 

 Cmd-klicka på streckkodszonen och markera Kopiera som data. 

Det tolkade innehållet i streckkoden kopieras till Urklipp. Därifrån 
kan du klistra in det i andra program. 

Du måste stänga Layout-verktyget för att Cmd-klicka i en zon. 
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Tolka streckkoder för att separera dokumentbatchar 

(Det här avsnittet gäller endast Readiris Corporate) 

Streckkoder kan användas som avgränsare för att separera 
dokument i en dokumentbatch. Readiris kan automatiskt leta efter 
streckkodssidor och markera dem som omslagssidor, och på så sätt 
markera början av ett nytt dokument. 

 I menyn Inställningar klickar du på Dokumentseparation och 
indexering. 

 Välj Detektera omslagssidor med en streckkod. 

Om det behövs kan du specificera innehåll som Readiris ska leta 
efter. Det finns mer information i avsnittet Separera 
dokumentbatchar. 

Obs! Streckkodsavläsningsresultaten kan också inkluderas i ett 
XML-index. Välj alternativet Generera ett XML-index och 
kryssa i rutan Inkludera text på omslagssidor i index. 

 Klicka på OK för att spara inställningarna. Behandla sedan 
dokumenten. 

FÖRBÄTTRA TOLKNINGSRESULTATEN 

Kvaliteten på tolkningsresultaten beror på flera faktorer: 

 Dokumentspråket 

Se till att du väljer rätt språk i listan Språk. Det finns mer 
information i avsnittet Tolkningsalternativ. 

 Kvaliteten på skannade dokument 
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Om de skannade dokumenten är för ljusa, eller för mörka, 
kommer Readiris att ha problem med att tolka dem. Som tur är 
finns det en funktion som låter dig justera kvaliteten på skannade 
dokument. Se avsnittet Justera bildkvaliteten för att läsa om 
hur du gör det. 

 Skannerinställningarna 

Om du använder en skanner för att skanna dokument är 
bildkvaliteten även kopplad till skannerns inställningar. I 
avsnittet Skanna dokument och Allmänna 
behandlingsalternativ finns information om hur du väljer rätt 
inställningar till skannern. 

Kontrollera att skannerupplösningen är inställd på 300 dpi för 
vanliga dokument och 400 dpi för liten text och asiatisk text. 

BEARBETA LÅGUPPLÖSTA BILDER 

Readiris upptäcker automatiskt vilka bilder som har tagits av en 
digitalkamera och använder särskilda tolkningsalgoritmer för att 
behandla dem. 

Öppna digitalkamerabilder 

 Klicka på Fil i det övre verktygsfältet. 

 

 Välj digitalkamerabilder och klicka på Öppna. 

 I sidminiatyren syns en liten kameraikon som visar att Readiris 
känner igen bilden som en digitalkamerabild. 
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Om Readiris inte upptäcker bilden som en digitalkamerabild: 

 Cmd-klicka på sidminiatyren. 

 Välj Digitalkamerabild. 

 

Räta upp digitalkamerabilder 

När dokument fotgrafers med digitalkamera kan det hända att 
dokumenten fotas från en vinkel som ger dem en 3D-effekt och 
omöjliggör tolkning. 

Det går att lösa genom att digitalkamerabilderna rätas upp: 

 Öppna digitalkamerabilden. 

 Klicka på Räta upp i verktygsfältet Layout och redigering. 
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 Dra hörnen, ett i taget, i riktning mot texten. 

 

 Klicka på Tillämpa för att räta upp bilden. 

Tips för att skapa digitalkamerabilder 

 Välj alltid den högsta bildupplösningen. 

 Aktivera kamerans makroläge för att ta närbilder. 

 Aktivera kamerans dokumentläge (om det finns). 

 Använd bara optisk zoom, inte digital zoom. 

 Håll kameran direkt över dokumentet. Undvik att fotografera 
från en sned vinkel. 

 Håll kameran stadigt. Använd stativ vid behov. 

 Avaktivera blixten när du fotograferar glansigt papper. 

 Undvik att öppna komprimerade bilder. 
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SEPARERA DOKUMENTBATCHAR 

(Det här avsnittet gäller endast Readiris Corporate) 

När du skannar hela buntar med papper - t.ex. på en skanner med en 
dokumentmatare - kan det vara praktiskt att ange var ett dokument 
slutar och ett annat börjar. På så sätt kan Readiris generera en 
separat utformatsfil för varje dokument. Du slipper då skanna varje 
dokument för sig. 

Exempel 

Låt oss säga att du skannar en bunt på 30 sidor. De första 10 sidorna 
tillhör dokument 1, sidorna 11 till 20 tillhör dokument 2 och sidorna 
21 till 30 tillhör dokument 3. Om du anger att bunten egentligen 
består av 3 dokument kommer Readiris att generera 3 separata 
utformatsfiler. 

Separera pappersdokument 

I Readiris finns två sätt att separera pappersdokument. Du kan göra 
detta på med hjälp av: 

 Tomma sidor 

I det här fallet lägger du helt enkelt bara en tom sida mellan två 
pappersark för att visa var det nya dokumentet börjar. Det går att 
ta bort alla tomma sidor samtidigt efter tolkningen om det 
behövs: klicka på kommandot Ta bort tomma sidor i menyn 
Behandla. 

 Omslagssidor med streckkod 

I det här fallet kan du till exempel sätta en streckkodsetikett på 
varje förstasida av ett dokument. 
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Öppna dokumentets separationsalternativ: 

 Klicka på Inställningar och på Dokumentseparation och 
indexering. 

 Ange vilken separationsmetod du ska använda: Detektera 
tomma sidor eller Detektera omslagssidor med en streckkod. 

När du använder streckkodssidor som omslagssida, går det att 
indikera specifik information som streckkoderna ska innehålla 
iför att Readiris ska behandla dem som streckkodssidor. Skriv in 
ett företagsnamn, t.ex. I.R.I.S. i fältet som innehåller. Endast 
streckkoder som innehåller informationen 'I.R.I.S.' kommer att 
markeras som omslagssidor och kommer att användas för att dela 
upp dokumentbatchen i separat dokument.. Det går också att 
lägga till en föränderlig del i informationen, t.ex. 
skanningsdatumet. Den här föränderliga delen kommer att 
indikera specifik indexeringsinformation för varje enskilt 
dokument. 
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 Om du vill att Readiris ska generera XML-index med detaljerad 
information om bearbetade dokument, välj alternativet Generera 
ett XML-index. 

En XML-indexfil per dokument skapas. Indexfilen innehåller 
detaljerad information som den upptäckta streckkodsavskiljaren, 
sidintervall, utdatafilnamn och omslagssidetext (om vald). 

Om du vill ha med texten på en omslagssida i XML-indexfilen 
ska du markera det alternativet. Observera att resultatet av dessa 
läsningar inte inkluderas i utdokumentet. 

 Om omslagssidan också innehåller sådant som du vill ha med i 
de behandlade utdokumenten ska du välja Känn igen 
omslagssidor. 

 Klicka sedan på OK för att spara inställningarna och påbörja 
behandlingen av dokumentbatcharna. 

Dokumentbatchen kommer att delas upp och kan sparas i 
separata utdokument. 

Separera öppnade dokument manuellt 

 Klicka på Öppna på verktygsraden och välj de dokument du vill 
öppna. 

Använd funktionen Batchbehandling eller Bevakad mapp när du 
skannar stora dokumentvolymer. 

 Panelen Sidor visar sidminiatyrerna. 

 Cmd-klicka på sidorna du vill markera som omslagssidor och 
klicka på Omslagssida. 
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Sidminiatyren i panelen Sidor visar nu ikonen för omslagssida. 

 

Obs! I miniatyrvyn placeras varje omslagssida på en egen rad, för 
att göra underlätta översikten. 

 

 Klicka på Spara för att behandla dokumenten. 



ReadirisTM 14 – Användarhandbok 

127 

SEPARERA BATCHAR MED BILDFILER 

(Det här avsnittet gäller endast Readiris Corporate) 

När du bearbetar satser med bildfiler och inte vill att Readiris ska 
konvertera dem till en enda utformatsfil kan du använda 
omslagssidor för att separera dem. 

Så här gör du: 

 Importera alla bilder du vill bearbeta. 

 I panelen Sidor anger du på vilken sida du vill att Readiris ska 
börja ett nytt dokument: 

 Välj sida. 

 Cmd-klicka sedan på den och klicka på Omslagssida. 

 

 Sidikonen förvandlas till en ikon för omslagssida. 
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Obs! Om du vill att omslagssidorna ska inkluderas i 
utformatsdokumenten väljer du motsvarande alternativ för 
Dokumentseparation: 

 I menyn Inställningar klickar du på Dokumentseparation och 
indexering. 

 Välj sedan Känn igen omslagssidor 

 

TOLKA FORMER 

Observera att Readiris inte kan tolka komplexa former. Readiris 
tolkar dokument genom att konvertera bilder av texttecken och 
siffror till faktiskt text och siffror. Former, å andra sidan, innehåller 
många grafiska element som linjer, rutor, kryssrutor och dylikt, 
vilket komplicerar uppgiften för Readiris. 
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Använd följande tumregel om du försöker tolka former: om du 
skulle kunna återskapa formen någorlunda enkelt från noll i 
Microsoft Word eller iWork Pages finns det god chans att Readiris 
kan bearbeta den. Om det skulle ta orimligt stor ansträngning att 
återskapa den i Word så kommer samma svårigheter att uppstå i 
Readiris. 

Exempel 

Form som Readiris inte skulle kunna behandla rätt  

 

BEARBETA LÅGUPPLÖSTA BILDER 

En upplösning på 300 till 400 dpi krävs för optimalt resultat i 
Readiris. När du försöker skanna eller öppna bilder med en 
upplösning som är lägre än 200 dpi eller högre än 600 dpi kommer 
Readiris att visa en varning. 
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När du arbetar med sådana här bilder är det bästa du kan göra att 
skanna om bilden i lämplig upplösning. Om det inte går finns några 
tips och trick som kan ge dig bättre resultat: 

Tips 1 

När du skannar bilder med okänd upplösning eller bilder vars 
sidhuvud visar en felaktig upplösning, ska du välja alternativet 
Bearbeta som 300 dpi: 

 Klicka på Inställningar i Readiris-menyn . 

 Klicka på fliken Allmänt. 

 Välj alternativet Bearbeta som 300 dpi. 

När det här alternativet har valts behandlar Readiris bilden som 
om den hade en upplösning på 300 dpi. 

Tips 2 (Endast Readiris Corporate) 

Se till att välja OCR-noggrannhet framför hastighet när dokument 
av låg kvalitet behandlas: 

 Klicka i språklistan i det övre verktygsfältet och markera Andra 
språk. 

 Se till att alternativet Prioritera noggrannhet framförhastighet är 
markerat.  

Obs! 

När du bearbetar lågupplösta fax finns ingen anledning att vidta 
särskilda åtgärder. Readiris detekterar den karakteristiska fax-
upplösningen 100 x 200 dpi (normal kvalitet), 200 x 200 dpi (hög 
kvalitet) och 200 x 400 dpi (extra hög kvalitet) och förbearbetar 
dessa bilder automatiskt för att garantera optimala resultat. 
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