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  This Quick User Guide is to help you install and get started with Readiris™ 14. 

	 	For	detailed	information	about	Readiris™’	full	range	of	features,	consult	the	help file provided 
with	the	software,	or	the	latest	User Guides on www.irislink.com/support/userguides.

 Table of Contents
 1. Installing Readiris™
	 2.	 Starting	Readiris™
	 3.	 Activation	+	Registration
	 4.	 Scanner	Configuration
 5. Basic Processing Steps
 6. FAQ and Technical Support

1. Installing Readiris™

	 •	 	Insert	the	Readiris™	CD-ROM	in	the	CD-ROM	drive,	then	click	the	CD-ROM	icon	on	
the Desktop.

	 •	 	Run	the	Readiris™	installer	package	and	follow	the	on-screen	instructions.
	 •	 Then	click	Install	to	start	the	actual	installation.

	 	You	might	be	asked	to	enter	an	Administrator	Username	and	
Password to install Readiris™.

	 •	 You	are	prompted	to	enter	the	serial number.

	 	The	serial	number	can	be	found	inside	the	product	box	and	
contains 15 digits.

	 •	 When	the	installation	is	finished,	click	Close.

 The Readiris™ folder is added to the Applications	folder	by	the	installation	program.

2. Starting Readiris™

	 •	 To	start	Readiris™,	go	to	Finder > Applications > Readiris™ Pro/Corp 14.
	 •	 Then	double-click	the	Readiris™ icon.

3. Activation + Registration

Activation (Readiris™ ESD version and Readiris™ Corporate)

When	you	run	Readiris™,	you	are	asked	to	activate	it.	Unactivated	versions	can	only	be	
used for 30 days.

	 •	 Click	Request the key	to	obtain	your	software	key.	
	 	 You	are	redirected	to	the	Activation	web	page.

	 •	 Fill	in	your	data	and	click	Submit.
	 	 	You	will	receive	the	software	key	by	e-mail	within	

24 hours.

	 •	 	Once	you’ve	received	the	key	from	I.R.I.S.	insert	it	in	the	
corresponding	field,	and	then	click	OK.

Note	that	an	internet	connection	is	required	to	complete	the	activation.
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Registration

You	are	recommended	to	register	Readiris™.	Registering	is	required	to	get	Technical	Support.	
Registering	also	offers	other	benefits	such	as	product	updates	and	discounts	on	future	products.

To register Readiris™:

	 •	 	On	the	Help	menu,	click	Register Readiris™ to 
be	directed	to	the	Registration	web	page.

	 •	 Fill	in	your	data	and	click	Submit.

Note	that	an	internet	connection	is	required	to	
register.

4. Scanner Configuration

In order to scan documents	in	Readiris™,	your	scanner’s	driver	must	be	installed	correctly	
on your computer.

Installing an Image Capture scanner

	 •	 	Connect	your	scanner	to	your	Mac	with	a	USB	
cable	and	power	it	on.

	 •	 	You	are	asked	to	install	or	update	the	
necessary	software.

	 •	 Click	Install to install the driver.

	 Note	that	an	internet	connection	is	required	to	complete	this	operation.

Installing a Twain driver scanner

	 •	 Connect	your	scanner	to	your	Mac	with	a	USB	cable	and	power	it	on.
	 •	 Install	the	required	driver.

	 	In	general,	drivers	can	be	found	on	the	CD-ROM	provided	with	your	scanner	and	
on	the	website	of	your	scanner	manufacturer.	They	are	not	provided	by	I.R.I.S.	

To check if your scanner has been correctly installed:

	 •	 On	the	Readiris™	menu,	click	Preferences.
	 •	 Then	click	the	Scanner	tab.	

	 	If	you	see	your	scanner	displayed	in	the	list,	 
it	is	functional	with	Readiris™.

5. Basic Processing Steps

In	this	section	we	cover	the	basic processing steps in Readiris™. 
Follow these steps in order to scan	documents,	open	PDF	files	and	image	files,	recognize 
them and send them to your application	(e.g.	Microsoft®	Word,	iWork®	Pages,	Adobe®	
Reader) or to an online Storage System	(Google®	Docs,	Dropbox®,	Evernote®).

Please consult the User Guide on www.irislink.com/support/userguides for a complete 
overview	of	the	output	formats	and	applications.
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STEPS OVERVIEW 

1. Scan a document OR open	an	existing	image	or	PDF	file	
2.	Modify	the	scanned/opened	image	and	their	recognition	zones
3. Choose the document language
4. Choose the output format and output destination
5. Save	your	recognized	documents

BASIC CONFIGURATION

  1 Scan a document OR open an existing image or PDF file

Scanning a document

	 •	 	Click	Scan to scan paper documents with your scanner.

	 	 A	preview	window	opens	and	displays	your	scanner	settings.	

 o  Select Color and 300 DPI	as	preferences	to	obtain	
optimal	results.

 o Select the Page Analysis	options:

	 	Keep	the	default	option	Page Analysis	activated.	This	option	divides	your	
documents	automatically	into	recognition	zones.	Readiris™	uses	the	zones	to	
recognize	your	documents.

  Readiris™ can deskew	(straighten)	documents	and	rotate	them	by	means	of	
Page orientation	detection.

Opening an image or PDF file

	 •	 Click	File	and	select	the	file	you	want	to	open.

	 •	 The	same	Page Analysis Options	can	be	selected	here.

  2 Modify the scanned/opened images and their recognitions zones

When	scanning/opening	documents	in	Readiris™		the	page	thumbnails	are	displayed	in	the	
Pages panel.
The	current	image	-	and	its	recognition	zones	-	are	displayed	in	the	center	of	the	interface.

They	can	be	modified	easily:

	 •	 	To	change	the	order	of	the	pages,	drag	the	thumbnails	 
to	a	different	position	in	the	Pages	panel.

	 •	 To	delete	a	page,	select	a	page	and	click	the	delete	icon.
	 •	 	To	delete	a	zone,	select	it	and	press	the	Backspace 

button.

Page thumbnails Current image
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  3 Choose the document language

Click	the	language	list	in	the	top	toolbar	and	select	the	language	of	your	
document.

	 	When	you	are	using	Readiris™	for	the	first	time,	a	list	of	10	languages	is	
displayed.

	 	This	list	corresponds	to	preferred	languages	list	of	your	Mac	Operating	
System.

To select another language:
	 •	 Click	Other Languages.
	 •	 Select	the	language	of	your	document	from	the	language	list.

To select multiple languages inside the same document (Readiris™ Corporate only)
	 •	 Click	Other languages.
	 •	 Select	the	Primary language.
	 •	 	Cmd-click	up	to	4	secondary	languages	from	the	

Secondary list.

  4 Select the output format and destination

In	the	top	toolbar,	click	the	output	format	you	want	to	generate.

	 Example:	DOCX	to	do	text	editing,	PDF for storage purposes.

To add or remove formats from the toolbar:

	 •	 	Click	the	down	arrow	and	select	which	format	you	
want to add or remove.

To change the default options of a particular format:

	 •	 Double-click	its	format	button.
	 •	 Then,	select	the	Destination	options	of	your	choice:
 o  Select File to save the documents locally to 

your	computer	or	portable	storage	device.
 o  Select Application > Select Application to 

open	the	documents	in	that	application.
 o  Select Storage system to send your documents 

to an online Storage system.

	 	Note	that	the	connection	to	the	online	Storage	system	must	be	configured	
correctly	to	be	able	to	export.
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	 •	 Select	the	required	Layout	options.
   The Layout	options	determine	to	what	degree	the	layout	of	your	original	documents	

will	be	re-created.

  Tip:	when	you	select	DOCX	as	format,	choose	Recreate source document > 
Use columns instead of frames	to	get	the	best	results.

 Tip:	if	you	select	PDF,	choose	Image-Text	to	get	the	best	results.

To configure an online Storage System:

	 •	 On	the	Readiris™	menu,	click	Preferences.
	 •	 Then	click	the	Accounts icon.
	 •	 	Select	the	Evernote or Dropbox account you want to 

use,	then	select	the	Notebook	or	Storage	folder	to	
connect to.

	 •	 To	add	a	Google Docs	account,	click	the	+	sign,	and	then	enter	your	credentials.

Important note:	to	send	documents	to	Evernote	or	Dropbox,	the	Evernote	and	Dropbox	
applications	must	be	installed	on	your	Mac,	and	they	must	be	connected	to	your	Evernote	/	
Dropbox	account.

  5 Save your recognized documents

Click Save to save your documents.

6. FAQ and Technical Support

Should	you	experience	issues	when	using	your	Readiris™,	consult	the	Frequently	Asked	
Questions	on	our	website	www.irislink.com/support/faq or contact Technical Support at 
www.irislink.com/support.
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	 	Ce	guide	de	démarrage	rapide	a	pour	but	de	vous	aider	dans	l'installation	et	la	mise	en	route	
de Readiris™ 14. 

	 	Pour	des	explications	plus	complètes	sur	tout	l'éventail	de	fonctionnalités	de	Readiris™,	
consultez le fichier d'aide	fourni	avec	le	logiciel	ou	les	guides de l'utilisateur les plus récents 
disponibles sur le site www.irislink.com/support/userguides.

 Table des matières
	 1.	 Installation	de	Readiris™
 2. Démarrage de Readiris™
	 3.	 Activation	et	enregistrement
	 4.	 Configuration	du	scanneur
 5. Principales étapes de traitement
	 6.	 Questions	fréquentes	(FAQ)	et	support	technique

1. Installation de Readiris™

	 •	 	Insérez	le	CD-ROM	de	Readiris™	dans	le	lecteur	CD	puis	cliquez	sur	l'icône	de	CD-ROM	
sur le Bureau.

	 •	 	Exécutez	le	programme	d'installation	de	Readiris™	et	suivez	les	instructions	qui	
s'affichent	à	l'écran.

	 •	 Ensuite,	cliquez	sur	Installer	pour	lancer	l'installation.

	 	Il	est	possible	que	le	système	vous	invite	à	indiquer	un	nom	
d'utilisateur	et	un	mot	de	passe	d'administrateur	pour	installer	
Readiris™.

	 •	 Vous	êtes	invité	à	entrer	le	numéro de série.

	 	Le	numéro	de	série	comporte	15	chiffres	et	se	trouve	dans	le	
coffret	du	produit.

	 •	 Une	fois	l'installation	terminée,	cliquez	sur	Fermer.

 Le dossier Readiris™ est ajouté au dossier Applications	par	le	programme	d'installation.

2. Démarrage de Readiris™

	 •	 	Pour	démarrer	Readiris™,	accédez	à	Finder > Applications > Readiris™  
Pro/Corp 14.

	 •	 Ensuite,	double-cliquez	sur	l'icône	Readiris™.

3. Activation et enregistrement

Activation (version électronique de Readiris™ et Readiris™ Corporate)

Lorsque	vous	exécutez	Readiris™,	vous	êtes	invité	à	l'activer.	Les	versions	non	activées	ne	
peuvent	être	utilisées	que	pendant	30	jours.

	 •	 	Cliquez	sur	Demander la clé pour obtenir votre clé 
logicielle. 

	 	 Vous	êtes	redirigé	vers	la	page	web	d'activation.

	 •	 Complétez	vos	données	puis	cliquez	sur	Envoyer.
	 	 	Vous	recevrez	un	e-mail	contenant	la	clé	logicielle	dans	les	

24	heures.

	 •	 	Dès	que	vous	avez	reçu	votre	clé	logicielle	d'I.R.I.S.,	
introduisez-la	dans	le	champ	correspondant	puis	cliquez	sur	
OK.

Notez	que	vous	avez	besoin	d'une	connexion	Internet	pour	terminer	l'activation.
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Enregistrement

Il	est	recommandé	d'enregistrer	Readiris™.	En	effet,	le	produit	doit	être	enregistré	pour	avoir	
droit	au	support	technique.	L'enregistrement	offre	également	d'autres	avantages,	notamment	
l'accès	aux	mises	à	jour	du	logiciel	ainsi	que	des	remises	lors	de	l'achat	d'autres	produits.

Pour enregistrer Readiris™ :

	 •	 	Dans	le	menu	Aide,	cliquez	sur	Enregistrer 
Readiris™	pour	être	dirigé	vers	la	page	web	
d'enregistrement.

	 •	 Complétez	vos	données	puis	cliquez	sur	Envoyer.

Notez	que	vous	avez	besoin	d'une	connexion	Internet	
pour l'enregistrement.

4. Configuration du scanneur

Afin	de	numériser les documents	dans	Readiris™,	le	pilote	de	votre	scanneur	doit	être	
correctement installé sur votre ordinateur.

Installation d'un scanneur Image Capture

	 •	 	Connectez	le	scanneur	à	votre	ordinateur	Mac	à	
l'aide	d'un	câble	USB	et	mettez-le	sous	tension.

	 •	 	Vous	êtes	invité	à	installer	ou	à	mettre	à	niveau	
les logiciels nécessaires.

	 •	 Cliquez	sur	Installer pour installer le pilote.

	 Notez	que	vous	avez	besoin	d'une	connexion	Internet	pour	terminer	l'installation.

Installation d'un scanneur équipé d'un pilote Twain

	 •	 	Connectez	le	scanneur	à	votre	ordinateur	Mac	à	l'aide	d'un	câble	USB	et	mettez-le	sous	
tension.

	 •	 Installez	le	pilote	requis.

	 	En	général,	vous	pouvez	trouver	les	pilotes	sur	le	CD-ROM	fourni	avec	le	scanneur	
ou	sur	le	site	Web	du	fabricant	de	votre	scanneur.	Ils	ne	sont	pas	fournis	par	I.R.I.S.	

Pour vérifier si votre scanneur a été correctement installé :

	 •	 Dans	le	menu	Readiris™,	cliquez	sur	Préférences.
	 •	 Ensuite,	cliquez	sur	l'onglet	Scanneur. 

	 	Si	votre	scanneur	est	affiché	dans	la	liste,	 
il	peut	fonctionner	avec	Readiris™.

5. Principales étapes de traitement

Cette	section	décrit	les	principales étapes de traitement dans Readiris™. 
Suivez	les	procédures	indiquées	pour	numériser	les	documents,	ouvrir	les	fichiers	PDF	et	image,	
les reconnaître	et	les	envoyer	vers	votre	application	(p.ex.	Microsoft®	Word,	iWork®	Pages,	
Adobe®	Reader)	ou	un	système de stockage en ligne	(Google®	Docs,	Dropbox®,	Evernote®).

Référez-vous	au	guide	de	l'utilisateur	disponible	sur	le	site	www.irislink.com/support/
userguides	pour	des	informations	plus	détaillées	sur	les	applications	et	les	formats	de	sortie.
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PRÉSENTATION DES ÉTAPES 

1. Numérisation	d'un	document	OU	ouverture	d'un	fichier	PDF	ou	image	existant	
2.	Modification	de	l'image	numérisée/ouverte	et	de	ses	zones	de	reconnaissance
3.	Sélection	de	la	langue du document
4.	Sélection	du	format de sortie et de la destination de sortie
5. Enregistrement des documents reconnus

CONFIGURATION DE BASE

  1 Numérisation d'un document OU ouverture d'un fichier PDF ou image existant

Numérisation d'un document

	 •	 	Cliquez	sur	Numériser pour numériser les documents papier 
avec votre scanneur.

	 	 	La	fenêtre	d'aperçu	qui	apparaît	affiche	les	paramètres	de	votre	
scanneur. 

	 o	 	Sélectionnez	Couleurs et 300 PPP	comme	préférences	
pour	obtenir	un	résultat	optimal.

	 o	 Sélectionnez	les	options d'analyse de page :

	 	Laissez	l'option	par	défaut	Analyse de page	activée.	Cette	option	divise	
automatiquement	les	documents	en	zones	de	reconnaissance.	Readiris™	utilise	les	
zones	pour	reconnaître	les	documents.

  Readiris™ peut redresser	les	documents	et	les	faire	pivoter	grâce	à	la	détection	de	
l'orientation des pages.

Ouverture d'un fichier image ou PDF

	 •	 	Cliquez	sur	Fichier	et	sélectionnez	le	fichier	que	vous	voulez	
ouvrir.

	 •	 	Les	mêmes	options d'analyse de page	peuvent	être	
sélectionnées	ici.

  2 Modification de l'image numérisée/ouverte et de ses zones de reconnaissance

Lorsque	vous	numérisez/ouvrez	des	documents	dans	Readiris™,	les	vignettes	des	pages	sont	
affichées	dans	le	volet	Pages.
L'image	active	et	ses	zones	de	reconnaissance	sont	affichées	dans	la	partie	centrale	de	
l'interface.

Il	est	très	simple	de	les	modifier	:

	 •	 	Pour	modifier	l'ordre	des	pages,	faites	glisser	les	
vignettes	vers	un	autre	emplacement	dans	le	volet	
Pages.

	 •	 	Pour	supprimer	une	page,	sélectionnez-la	et	cliquez	
sur	l'icône	de	suppression.

	 •	 	Pour	supprimer	une	zone,	sélectionnez-la	et	cliquez	
sur	le	touche	Retour	de	votre	clavier.

Vignettes des pages Image active
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  3 Sélection de la langue du document

Cliquez	sur	la	liste	de	langues	dans	la	barre	d'outils	supérieure	et	
sélectionnez	la	langue	de	votre	document.

	 	Lorsque	vous	utilisez	Readiris™	pour	la	première	fois,	une	liste	de	10	langues	
s'affiche.

	 	Cette	liste	correspond	à	la	liste	de	langues	préférées	de	votre	système	
d'exploitation	Mac.

Pour sélectionner une autre langue :
	 •	 Cliquez	sur	Autres langues.
	 •	 Sélectionnez	la	langue	du	document	dans	la	liste	proposée.

Pour sélectionner plusieurs langues de reconnaissance dans le même document 
(Readiris™ Corporate uniquement)
	 •	 Cliquez	sur	Autres langues.
	 •	 Sélectionnez	la	langue principale.
	 •	 	Cliquez	sur	la	touche	Commande	pour	sélectionner	jusqu'à	

4 langues secondaires dans la liste Langues secondaires.

  4 Sélection du format et de la destination de sortie

Dans	la	barre	d'outils	supérieure,	cliquez	sur	le	format	de	sortie	que	vous	souhaitez	générer.

	 Exemple	:	DOCX	aux	fins	d'édition	de	texte,	PDF	pour	le	stockage.

Pour ajouter ou supprimer des formats dans la barre d'outils :

	 •	 	Cliquez	sur	la	flèche	vers	le	bas	et	sélectionnez	les	
formats	à	ajouter	ou	à	supprimer.

Pour modifier les options par défaut d'un format donné :

	 •	 Double-cliquez	sur	son	bouton.
	 •	 	Ensuite,	sélectionnez	les	options	Destination de 

votre	choix	:
	 o	 	Sélectionnez	Fichier pour enregistrer les 

documents localement sur l'ordinateur ou 
sur	un	périphérique	de	stockage	amovible.

	 o	 	Sélectionnez	Application > Sélectionner 
une application	pour	ouvrir	les	documents	dans	cette	application.

	 o	 	Sélectionnez	Système de stockage	pour	envoyer	vos	documents	vers	un	
système	de	stockage	en	ligne.

	 	Notez	que	la	connexion	au	système	de	stockage	en	ligne	doit	être	
correctement	configurée	pour	pouvoir	exporter	les	documents.
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	 •	 Sélectionnez	les	paramètres	de	mise en page	requis.
	 	 	Les	options	Mise en page	permettent	de	recréer	dans	la	mesure	choisie	la	mise	en	page	

des documents d'origine.

  Conseil :	si	vous	sélectionnez	le	format	DOCX,	sélectionnez	Recréer le 
document d'origine > Utilisez des colonnes et non des cadres pour obtenir un 
meilleur résultat.

  Conseil :	si	vous	sélectionnez	PDF,	sélectionnez	Image-Texte pour obtenir un 
meilleur résultat.

Pour configurer un système de stockage en ligne :

	 •	 Dans	le	menu	Readiris™,	cliquez	sur	Préférences.
	 •	 Ensuite,	cliquez	sur	l'icône	Compte.
	 •	 	Sélectionnez	le	compte	Evernote ou Dropbox	à	utiliser	

puis	le	Dossier	de	Stockage	ou	Carnet	de	notes	auquel	
vous connecter.

	 •	 	Pour	ajouter	un	compte	Google Docs,	cliquez	sur	le	
signe	+	puis	indiquez	vos	informations	d'identification.

Remarque importante :	pour	envoyer	les	documents	vers	Evernote	ou	Dropbox,	les	
applications	Evernote	et	Dropbox	doivent	être	installées	sur	votre	Mac	et	connectées	à	votre	
compte	Evernote	/	Dropbox.

  5 Enregistrement des documents reconnus

Cliquez	sur	Enregistrer pour enregistrer vos 
documents.

6. Questions fréquentes (FAQ) et support technique

En	cas	de	problèmes	liés	à	l'utilisation	de	Readiris™,	consultez	la	page	des	questions	fréquentes	
(FAQ)	sur	le	site	www.irislink.com/support/faq	ou	contactez	le	support	technique	via	la	page	
www.irislink.com/support.
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	 	Deze	Beknopte	Gebruiksaanwijzing	helpt	u	bij	de	installatie	en	het	gebruik	van		Readiris™	14.	

	 	Voor	gedetailleerde	informatie	over	alle	mogelijkheden	van	Readiris™,	raadpleegt	u	het	
hulpbestand	dat	bij	de	software	is	geleverd,	of	de	meest	recente	Gebruiksaanwijzingen op 
www.irislink.com/support/userguides.

 Inhoudsopgave
	 1.	 Readiris™	installeren
	 2.	 Readiris™	starten
	 3.	 Activeren	+	registreren
	 4.	 Scanner	configureren
	 5.	 Standaard	verwerkingsstappen
	 6.	 FAQ	en	technische	ondersteuning

1. Readiris™ installeren

	 •	 	Plaats	de	Readiris™	cd-rom	in	uw	cd-romstation	en	dubbelklik	op	het	cd-rompictogram	
op	het	Bureaublad.

	 •	 	Voer	het	Readiris™-installatiepakket	uit	en	volg	de	instructies	op	het	scherm.
	 •	 Klik	daarna	op	Installeer	om	de	eigenlijke	installatie	te	starten.

	 	Er	wordt	u	gevraagd	een	gebruikersnaam	en	wachwoord	als	
administrator	in	te	geven	om	Readiris™	te	installeren.

	 •	 U	wordt	gevraagd	om	het	serienummer	in	te	geven.

	 	Het	serienummer	vindt	u	terug	in	de	verpakking	en	telt	15	
cijfers.

	 •	 Klik	op	Voltooien	wanneer	de	installatie	is	voltooid.

 De Readiris™-map	is	toegevoegd	aan	de	map	Toepassingen	door	het	installatieprogramma.

2. Readiris™ starten

	 •	 	Om	Readiris™	te	starten,	gaat	u	naar	Finder > Programma's > Readiris™  
Pro/Corp 14.

	 •	 Dubbelklik	vervolgens	op	het	Readiris™-pictogram.

3. Activeren + registreren

Activeren (Readiris™ ESD versie en Readiris™ Corporate)

Wanneer	u	Readiris™	start,	wordt	u	gevraagd	om	het	te	activeren.	Niet	geactiveerde	versies	
kunnen	slechts	30	dagen	worden	gebruikt.

	 •	 	Klik	op	Sleutel aanvragen	om	uw	softwaresleutel	te	
ontvangen.	

	 	 U	wordt	doorverwezen	naar	de	activatiepagina.

	 •	 Vul	uw	gegevens	in	en	klik	op	Verzenden.
	 	 	U	ontvangt	de	softwaresleutel	via	e-mail	binnen	24	uur.

	 •	 	Zodra	u	de	sleutel	van	I.R.I.S.	ontvangen	hebt,	voert	u	die	
in	het	juiste	veld	in	en	klikt	u	op	OK.

Om	de	activatie	te	voltooien	is	een	internetverbinding	nodig.
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Registratie

U	wordt	gevraagd	om	Readiris™	te	registreren.	Registratie	is	vereist	om	Technische	
ondersteuning	te	krijgen.	Een	registratie	biedt	ook	andere	voordelen	zoals	productupdates	en	
kortingen	op	toekomstige	producten.

Om Readiris™ te registreren:

	 •	 	Klik	in	het	menu	Hulp op Readiris™ registreren 
om	naar	de	Registratie	webpagina	te	gaan.

	 •	 Vul	uw	gegevens	in	en	klik	op	Verzenden.

Er	is	een	internetverbinding	nodig	om	te	kunnen	
registreren.

4. Scanner configureren

Om	in	Readiris™	documenten te scannen	moet	het	stuurprogramma	van	uw	scanner	correct	
geïnstalleerd	zijn.

Een Image Capture-scanner installeren

	 •	 	Sluit	uw	scanner	op	uw	Mac	aan	met	een	usb-
kabel	en	schakel	deze	in.

	 •	 	U	wordt	gevraagd	om	de	nodige	software	te	
installeren	of	bij	te	werken.

	 •	 	Klik	op	Installeren om het stuurprogramma te 
installeren.

	 Om	de	procedure	te	voltooien	is	een	internetverbinding	nodig.

Een Twain-scanner installeren

	 •	 Sluit	uw	scanner	op	uw	Mac	aan	met	een	usb-kabel	en	schakel	deze	in.
	 •	 Installeer	het	vereiste	stuurprogramma.

	 	Stuurprogramma's	vindt	u	normaal	terug	op	de	met	uw	scanner	meegeleverde	
cd-rom	en	op	de	website	van	uw	scannerfabrikant.	Ze	worden	niet	door	I.R.I.S.	
geleverd.	

Om te controleren of uw scanner correct is geïnstalleerd:

	 •	 Klik	in	het	menu	Readiris™ op Voorkeuren.
	 •	 Klik	vervolgens	op	de	tab	Scanner.	

	 	Als	u	uw	scanner	in	de	lijst	terugvindt,	 
betekent	dit	dat	hij	functioneert	met	Readiris™.

5. Standaard verwerkingsstappen

In	deze	paragraaf	hebben	we	het	over	de	standaard verwerkingsstappen	in	Readiris™.	
Volg	deze	stappen	om	documenten	te	scannen,	PDF-bestanden	en	afbeeldingsbestanden	te	
openen,	ze	te	herkennen en	en	te	verzenden	naar	uw	toepassing	(bijvoorbeeld	Microsoft®	
Word,	Adobe®	Reader)	of	naar	een	online opslagsysteem	(Google®	Docs,	Dropbox®,	Evernote®).

Lees de Gebruiksaanwijzing op www.irislink.com/support/userguides	voor	een	volledig	
overzicht	van	de	uitvoerformaten	en	toepassingen.
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OVERZICHT STAPPEN 

1.	Scan	een	document	of	open	een	bestaande	afbeelding	of	PDF-bestand	
2.	Wijzig	de	gescande/geopende	afbeelding	en	de	herkenningszones
3.	Selecteer	de	taal van het document
4.	Kies	het	uitvoerformaat en de uitvoerbestemming
5.	Bewaar	uw	herkende	documenten

BASISCONFIGURATIE

  1 Scan een document OF open een bestaande afbeelding of PDF-bestand

Een document scannen

	 •	 	Klik	op	Scannen	om	gedrukte	documenten	met	uw	scanner	te	
scannen.

	 	 	Er	wordt	een	voorbeeldvenster	geopend	en	uw	
scannerinstellingen	worden	weergegeven.	

	 o	 	Selecteer	Kleuren en 300 DPI	als	voorkeuren	om	optimale	
resultaten	te	verkrijgen.

	 o	 Selecteer	de	opties	Pagina-analyse:

	 	Laat	de	basisoptie	Pagina-analyse geactiveerd.	Met	deze	optie	verdeelt	u	de	
documenten	automatisch	in	herkenningszones.	Readiris™	gebruikt	de	zones	om	
uw	documenten	te	herkennen.

	 	Readiris™	kan	uw	document	rechtzetten	(kromming	wegnemen)	en	ze	draaien	aan	
de	hand	van	de	Paginastand	detectie.

Een afbeelding of PDF-bestand openen

	 •	 Klik	op	Bestand	en	selecteer	het	bestand	dat	u	wilt	openen.

	 •	 	Dezelfde	Pagina-analyseopties kunnen hier worden 
geselecteerd.

  2 Wijzig de gescande/geopende afbeelding en de herkenningszones

Bij	het	scannen/openen	van	documenten	in	Readiris™,	worden	de	paginaminiaturen	in	het	
paneel	Pagina's	weergegeven.
De	huidige	afbeelding	-	en	de	herkenningszones	-	worden	in	het	midden	van	de	interface	
weergegeven.

Ze	kunnen	gemakkelijk	worden	gewijzigd.

	 •	 	Om	de	volgorde	van	de	pagina's	te	wijzigen,	sleept	u	
de miniaturen naar een andere plaats in het paneel 
Pagina's.

	 •	 	Om	een	pagina	te	wissen,	selecteert	u	ze	en	klikt	u	op	
het	pictogram	Wissen.

	 •	 	Om	een	zone	te	wissen,	selecteert	u	ze	en	drukt	u	op	
de	Backspace-knop.

Paginaminiaturen Huidige afbeelding
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  3 Selecteer de taal van het document

Klik	op	de	talenlijst	in	de	bovenste	werkbalk	en	selecteer	de	taal	van	uw	
document.

	 	Wanneer	u	Readiris™	voor	het	eerst	gebruikt,	wordt	een	lijst	met	10	talen	
weergegeven.

	 	Deze	lijst	komt	overeen	met	de	lijst	voorkeurstalen	van	uw	Mac-
besturingssysteem.

Om een andere taal te selecteren:
	 •	 Klik	op	Andere talen.
	 •	 Selecteer	de	taal	van	het	document	in	de	lijst.

Om meerdere talen in hetzelfde document te selecteren (alleen voor Readiris™ Corporate)
	 •	 Klik	op	Andere talen.
	 •	 Selecteer	de	Primaire taal.
	 •	 	Cmd-klik	tot	4	secundaire	talen	in	de	lijst	Secundaire talen.

  4 Kies het uitvoerformaat en de uitvoerbestemming

Klik	in	de	bovenste	werkbalk	op	de	bestandsindeling	die	u	wilt	creëren.

 Voorbeeld: DOCX	voor	tekstverwerking,	PDF	voor	opslagdoeleinden.

Om formaten van de werkbalk te verwijderen of eraan toe te voegen:

	 •	 	Klik	op	de	pijl	omlaag	en	selecteer	welk	formaat	u	wilt	
toevoegen	of	verwijderen.

Om de standaardopties van een bepaald formaat te wijzigen:

	 •	 Dubbelklik	op	de	formaatknop.
	 •	 	Selecteer	vervolgens	de	Bestemmings	opties	van	uw	

keuze:
	 o	 	Selecteer	Bestand	om	alle	documenten	lokaal	op	

uw	computer	of	draagbare	schijf	op	te	slaan.
	 o	 	Selecteer	Toepassing > Selecteer Toepassing om 

de	documenten	van	die	toepassing	te	openen.
	 o	 	Selecteer	Opslagsysteem	om	uw	documenten	

naar	een	online	opslagsysteem	te	verzenden.

	 	Let	op:	de	verbinding	met	het	online	opslagsysteem	moet	correct	
geconfigureerd	zijn	om	te	kunnen	exporteren.
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	 •	 Selecteer	de	vereiste	Lay-out-opties.
   De Lay-out-opties	bepalen	in	welke	mate	de	lay-out	van	uw	originele	documenten	

worden	gerecreëerd.

  Tip:	als	u	DOCX	als	formaat	selecteert,	kiest	u	Brondocument recreëren > 
Kolommen in plaats van frames gebruiken	om	de	beste	resultaten	te	krijgen.

 Tip:	als	u	PDF	selecteert,	kies	dan	Afbeelding-Tekst	voor	de	beste	resultaten.

Een online opslagsysteem configureren:

	 •	 Klik	in	het	menu	Readiris™ op Voorkeuren.
	 •	 Klik	vervolgens	op	het	pictogram	Accounts.
	 •	 	Selecteer	uw	Evernote of Dropbox-account	en	selecteer	

vervolgens	de	Notebook	of	Storage	map	waarmee	u	
verbinding	wilt	maken

	 •	 	Om	een	Google Docs	account	toe	te	voegen,	klikt	u	op	
het	+-teken.	Daarna	voert	u	uw	gegevens	in.

Belangrijke opmerking:	om	documenten	te	verzenden	naar	Evernote	of	Dropbox,	moeten	
de	Evernote	en	Dropbox	programma's	op	uw	Mac	geïnstalleerd	zijn	en	moeten	ze	aan	uw	
Evernote	/	Dropbox	account	gekoppeld	zijn.

  5 Bewaar uw herkende documenten

Klik	op	Opslaan	om	uw	documenten	op	te	
slaan.

6. FAQ en technische ondersteuning

Als	u	problemen	ondervindt	tijdens	het	gebruik	van	Readiris™,	raadpleeg	dan	de	Frequently	
Asked	Questions	op	onze	website www.irislink.com/support/faq	of	neem	contact	op	met	
onze	Technische	Ondersteuning	op	www.irislink.com/support.
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	 	Diese	Kurzanleitung	unterstützt	Sie	bei	der	Installation	und	den	ersten	Schritten	mit	Readiris™	14.	

	 	Ausführliche	Informationen	zum	vollen	Funktionsumfang	von	Readiris™	finden	Sie	in	der	
Hilfedatei	der	mitgelieferten	Software	oder	in	den	aktuellen	Benutzerhandbüchern unter  
www.irislink.com/support/userguides.

 Inhaltsverzeichnis
	 1.	 Installation	von	Readiris™
	 2.	 Starten	von	Readiris™
	 3.	 Aktivierung	und	Registrierung
	 4.	 Scannerkonfiguration
	 5.	 Grundlegende	Verarbeitungsschritte
	 6.	 FAQs	und	technischer	Support

1. Installation von Readiris™

	 •	 	Legen	Sie	die	Readiris™-CD-ROM	in	das	CD-ROM-Laufwerk,	dann	klicken	Sie	auf	das	CD-ROM-
Symbol	auf	dem	Schreibtisch.

	 •	 	Führen	Sie	das	Installationspaket	von	Readiris™	aus	und	befolgen	Sie	die	Anweisungen	auf	
dem	Bildschirm.

	 •	 	Klicken	Sie	anschließend	auf	Installieren,	um	die	eigentliche	Installation	zu	starten.

	 	Sie	werden	ggf.	gefragt,	für	die	Installation	von	Readiris™	einen	
Benutzernamen	und	ein	Kennwort	als	Administrator	einzugeben.

	 •	 Sie	werden	aufgefordert,	die	Seriennummer	einzugeben.

	 	Die	Seriennummer	besteht	aus	15	Zeichen	und	ist	in	der	
Produktpackung	zu	finden.

	 •	 Nachdem	die	Installation	abgeschlossen	ist,	klicken	Sie	auf	Schließen.

	 	Der	Ordner	Readiris™	wird	vom	Installationsprogramm	zum	Ordner	Anwendungen	hinzugefügt.

2. Starten von Readiris™

	 •	 	Um	Readiris™	zu	starten,	gehen	Sie	zu	Finder > Programme > Readiris™  
Pro/Corp 14.

	 •	 Dann	doppelklicken	Sie	auf	das	Symbol	Readiris™.

3. Aktivierung und Registrierung

Aktivierung (elektronische Softwareversion von Readiris™ und Readiris™ Corporate)

Wenn	Sie	Readiris™	ausführen,	werden	Sie	aufgefordert,	Ihre	Version	zu	aktivieren.	Nicht	aktivierte	
Versionen	können	nur	30	Tage	verwendet	werden.

	 •	 	Klicken	Sie	auf	Schlüssel anfragen,	um	Ihren	
Softwareschlüssel	zu	erhalten.	

	 	 Sie	werden	zur	Webseite	für	die	Aktivierung	geleitet.

	 •	 Geben	Sie	Ihre	Daten	ein	und	klicken	Sie	auf	Senden.
	 	 	Sie	erhalten	den	Softwareschlüssel	innerhalb	von	24	Stunden	

per	E-Mail.

	 •	 	Wenn	Sie	den	Schlüssel	von	I.R.I.S.	erhalten	haben,	geben	Sie	
ihn	in	das	entsprechende	Feld	ein	und	klicken	anschließend	
auf OK.

Beachten	Sie,	dass	für	die	Fertigstellung	der	Aktivierung	eine	Internetverbindung	erforderlich	ist.
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Registrierung

Es	wird	empfohlen,	dass	Sie	Readiris™	registrieren.	Für	den	technischen	Support	ist	eine	Registrierung	
erforderlich.	Eine	Registrierung	bietet	auch	weitere	Vorteile	wie	Produktupdates	und	Rabatte	auf	
neue	Produkte.

So registrieren Sie Readiris™:

	 •	 	Klicken	Sie	im	Menü	Hilfe auf Readiris registrieren.	
Sie	werden	dann	zur	Webseite	für	die	Registrierung	
geleitet.

	 •	 	Geben	Sie	Ihre	Daten	ein	und	klicken	Sie	auf	
Absenden.

Beachten	Sie,	dass	für	die	Registrierung	eine	
Internetverbindung	erforderlich	ist.

4. Scannerkonfiguration

Um	Dokumente	in	Readiris™	scannen	zu	können,	muss	Ihr	Scannertreiber	richtig	auf	dem	Computer	
installiert	sein.

Installieren eines Scanners zur Bilderfassung

	 •	 	Schließen	Sie	Ihren	Scanner	mit	einem	USB-Kabel	
an	Ihren	Mac	an	und	schalten	Sie	ihn	ein.

	 •	 	Sie	werden	aufgefordert,	die	erforderliche	Software	
zu	installieren	oder	zu	aktualisieren.

	 •	 	Klicken	Sie	auf	Installieren,	um	den	Treiber	zu	
installieren.

	 	Beachten	Sie,	dass	für	die	Fertigstellung	dieses	Vorgangs	eine	Internetverbindung	
erforderlich	ist.

Installieren eines TWAIN-Scannertreibers

	 •	 	Schließen	Sie	Ihren	Scanner	mit	einem	USB-Kabel	an	Ihren	Mac	an	und	schalten	Sie	ihn	ein.
	 •	 Installieren	Sie	den	erforderlichen	Treiber.

	 	In	der	Regel	finden	Sie	die	Treiber	auf	der	mit	Ihrem	Scanner	mitgelieferten	CD-ROM	
und	auf	der	Website	des	Scannerherstellers.	Die	Treiber	werden	nicht	von	I.R.I.S.	zur	
Verfügung	gestellt.	

So überprüfen Sie, ob Ihr Scanner richtig installiert ist:

	 •	 Klicken	Sie	im	Menü	Readiris™ auf Einstellungen.
	 •	 Dann	klicken	Sie	auf	die	Registerkarte	Scanner.	

	 	Wenn	Ihr	Scanner	in	der	Liste	aufgeführt	ist,	 
ist	er	mit	Readiris™	funktionsfähig.

5. Grundlegende Verarbeitungsschritte

In	diesem	Abschnitt	sind	die	grundlegenden Verarbeitungsschritte	in	Readiris™	beschrieben.	
Folgen	Sie	diesen	Schritten,	um	Dokumente	zu	scannen,	PDF-	und	Bilddateien	zu	öffnen,	sie	zu	
erkennen	und	an	Ihre	Anwendung	(z.	B.	Microsoft®	Word,	iWork®	Pages,	Adobe®	Reader)	oder	ein	
Online-Speichersystem	(Google®	Docs,	Dropbox®,	Evernote®)	zu	senden.

Eine	vollständige	Übersicht	über	die	Ausgabeformate	und	Anwendungen	finden	Sie	im	
Benutzerhandbuch	unter	www.irislink.com/support/userguides.
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ÜBERSICHT ÜBER DIE SCHRITTE 

1.	Scannen	Sie	ein	Dokument	ODER	öffnen	Sie	eine	vorhandene	Bild-	oder	PDF-Datei.	
2.	Ändern	Sie	das	gescannte	bzw.	geöffnete	Bild	und	die	Erkennungsbereiche.
3.	Wählen	Sie	die	Dokumentensprache	aus.
4.	Wählen	Sie	das	Ausgabeformat und das Ausgabeziel	aus.
5.	Speichern	Sie	Ihre	erkannten	Dokumente.

BASISKONFIGURATION

  1 Scannen Sie ein Dokument ODER öffnen Sie eine vorhandene Bild- oder PDF-Datei.

Scannen eines Dokuments

	 •	 	Klicken	Sie	auf	Scannen,	um	Papierdokumente	mit	Ihrem	Scanner	zu	
scannen.

	 	 	Es	wird	ein	Vorschaufenster	geöffnet,	in	dem	Ihre	
Scannereinstellungen	angezeigt	werden.	

	 o	 	Wählen	Sie	für	bestmögliche	Ergebnisse	die	Einstellungen	
Farbe und 300 dpi	aus.

	 o	 Wählen	Sie	die	Seitenanalyseoptionen aus:

	 	Lassen	Sie	die	Standardoption	Seitenanalyse	aktiviert.	Mit	dieser	Option	werden	Ihre	
Dokumente	automatisch	in	Erkennungsbereiche	eingeteilt.	Readiris™	verwendet	diese	
Bereiche	zum	Erkennen	Ihrer	Dokumente.

	 	Readiris™	kann	Dokumente	gerade ausrichten	(Seitenschräglage	korrigieren)	und	sie	
durch	Erkennung	der	Seitenausrichtung	drehen.

Öffnen einer Bild- oder PDF-Datei

	 •	 	Klicken	Sie	auf	Datei	und	wählen	Sie	die	Datei	aus,	die	Sie	
öffnen	möchten.

	 •	 Hier	können	Sie	dieselben	Seitenanalyseoptionen	auswählen.

  2 Ändern Sie die gescannten bzw. geöffneten Bilder und die Erkennungsbereiche.

Wenn	Sie	Dokumente	in	Readiris™	scannen	bzw.	öffnen,	werden	die	Miniaturansichten	im	
Fensterbereich	„Seiten“	angezeigt.
Das	aktuelle	Bild	mit	den	Erkennungsbereichen	wird	in	der	Mitte	der	Benutzeroberfläche	angezeigt.

Sie	können	ganz	einfach	geändert	werden:

	 •	 	Wenn	Sie	die	Reihenfolge	der	Seiten	ändern	
möchten,	ziehen	Sie	die	Miniaturansichten	an	
eine	andere	Position	im	Fensterbereich	„Seiten“.

	 •	 	Wenn	Sie	eine	Seite	löschen	möchten,	wählen	
Sie	die	Seite	aus	und	klicken	auf	das	Symbol	
„Löschen“.

	 •	 	Wenn	Sie	einen	Bereich	löschen	möchten,	wählen	
Sie	ihn	aus	und	klicken	auf	die	Rücktaste.

Seitenminiaturansichten Aktuelles Bild
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  3 Wählen Sie die Dokumentensprache aus.

Klicken	Sie	auf	die	Sprachenliste	in	der	oberen	Funktionsleiste	und	wählen	Sie	
die	Sprache	des	Dokuments	aus.

	 	Wenn	Sie	Readiris™	zum	ersten	Mal	verwenden,	wird	eine	Liste	mit	10	Sprachen	
angezeigt.

	 	Diese	Liste	entspricht	der	bevorzugten	Sprachenliste	für	Ihr	Mac-Betriebssystem.

So wählen Sie eine andere Sprache aus:
	 •	 Klicken	Sie	auf	Andere Sprachen.
	 •	 Wählen	Sie	aus	der	Sprachenliste	die	Sprache	des	Dokuments	aus.

So wählen Sie mehrere Sprachen in einem Dokument aus (nur Readiris™ Corporate):
	 •	 Klicken	Sie	auf	Andere Sprachen.
	 •	 Wählen	Sie	die	Hauptsprache	aus.
	 •	 	Klicken	Sie	bei	gedrückter	Cmd-Taste	auf	4	sekundäre	Sprachen	

aus	der	Liste	Sekundäre Sprachen.

  4 Wählen Sie das Ausgabeformat und das Ziel aus.

Klicken	Sie	in	der	oberen	Funktionsleiste	auf	das	Ausgabeformat,	das	erzeugt	werden	soll.

	 Beispiel:	DOCX	zur	Textbearbeitung,	PDF	für	Speicherzwecke.

So fügen Sie Formate zur Funktionsleiste hinzu oder entfernen sie:

	 •	 	Klicken	Sie	auf	den	Pfeil	nach	unten	und	wählen	Sie	das	
Format	aus,	dass	Sie	hinzufügen	oder	entfernen	möchten.

So ändern Sie die Standardoptionen eines bestimmten Formats:

	 •	 Doppelklicken	Sie	auf	die	entsprechende	
Formatschaltfläche.
	 •	 Dann	wählen	Sie	die	gewünschten	Ziel-Optionen	aus:
	 o	 	Markieren	Sie	Datei,	um	Dokumente	lokal	

auf	Ihrem	Computer	oder	auf	einem	mobilen	
Speichergerät	zu	speichern.

	 o	 	Markieren	Sie	Anwendung > Anwendung auswählen,	um	die	Dokumente	in	dieser	
Anwendung	zu	öffnen.

	 o	 	Markieren	Sie	Speichersystem,	um	die	Dokumente	an	ein	Online-Speichersystem	
zu	senden.

	 	Beachten	Sie,	dass	die	Verbindung	zum	Online-Speichersystem	zum	Exportieren	
richtig	konfiguriert	sein	muss.
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	 •	 Wählen	Sie	die	gewünschten	Layoutoptionen	aus.
	 	 	Mit	den	Layoutoptionen	legen	Sie	fest,	inwieweit	das	Layout	der	ursprünglichen	Dokumente	

wiederhergestellt	wird.

  Tipp:	Wenn	Sie	als	Format	DOCX	auswählen,	wählen	Sie	für	bestmögliche	
Ergebnisse	Originaldokument wiederherstellen > Spalten statt Rahmen 
verwenden.

 Tipp:	Wenn	Sie	PDF	auswählen,	wählen	Sie	für	bestmögliche	Ergebnisse	Bild-Text.

So konfigurieren Sie ein Online-Speichersystem:

	 •	 Klicken	Sie	im	Menü	Readiris™ auf Einstellungen.
	 •	 Dann	klicken	Sie	auf	das	Symbol	Konten.
	 •	 	Wählen	Sie	das	gewünschte	Konto	Evernote	oder	Dropbox.	

Dann	wählen	Sie	den	Notebook-	oder	Speicherordner	aus,	
mit	dem	eine	Verbindung	hergestellt	werden	soll.

	 •	 	Um	ein	Google Docs-Konto	hinzuzufügen,	klicken	Sie	auf	das	
+-Zeichen	und	geben	Sie	dann	Ihre	Zugangsdaten	ein.

Wichtiger Hinweis:	Wenn	Sie	Dokumente	an	Evernote	oder	Dropbox	senden	möchten,	muss	die	
Evernote-	bzw.	Dropbox-Anwendung	auf	Ihrem	Mac	installiert	sein	und	mit	Ihrem	Evernote-	bzw.	
Dropbox	Konto	verbunden	sein.

  5 Speichern Sie Ihre erkannten Dokumente.

Klicken	Sie	auf	Speichern,	um	die	Dokumente	
zu	speichern.

6. FAQs und technischer Support

Wenn	bei	der	Verwendung	von	Readiris™	Probleme	auftreten,	sehen	Sie	sich	die	häufig	gestellten	
Fragen	(FAQs)	auf	der	Website	www.irislink.com/support/faq	an	oder	wenden	Sie	sich	unter	 
www.irislink.com/support	an	den	technischen	Support.
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	 	Esta	Guía	rápida	del	usuario	le	ayudará	a	instalar	y	empezar	a	utilizar	Readiris™	14.	

	 	Si	necesita	información	detallada	sobre	todas	características	y	funciones	de	Readiris™,	
consulte el archivo de ayuda	que	se	entrega	con	el	software,	o	las	versiones	más	
actualizadas de las Guías del usuario,	que	encontrará	en	 
www.irislink.com/support/userguides.

 Índice
	 1.	 Instalar	Readiris™
	 2.	 Ejecutar	Readiris™
	 3.	 Activación	y	registro
	 4.	 Configuración	del	escáner
	 5.	 Pasos	básicos	de	procesamiento
	 6.	 Preguntas	más	frecuentes	y	asistencia	técnica

1. Instalar Readiris™

	 •	 	Introduzca	el	CD-ROM	de	Readiris™	en	el	lector	de	CD	de	su	ordenador	y	haga	clic	en	el	
icono	del	CD-ROM	en	el	Escritorio.

	 •	 	Ejecute	el	paquete	de	instalación	de	Readiris™ y siga las instrucciones que aparecen en 
pantalla.

	 •	 A	continuación,	haga	clic	en	Instalar	para	que	se	realice	la	instalación.

  El sistema puede pedirle que introduzca un Nombre de usuario 
y	una	Contraseña	de	Administrador	para	instalar	Readiris™.

	 •	 Se	le	pedirá	que	introduzca	el	número de serie.

	 	Encontrará	el	número	de	serie	de	15	dígitos	dentro	de	la	caja	
del	producto.

	 •	 Una	vez	haya	finalizado	la	instalación,	haga	clic	en	Cerrar.

	 El	programa	de	instalación	añade	la	carpeta	Readiris™ en la carpeta Aplicaciones.

2. Ejecutar Readiris™

	 •	 	Para	ejecutar	Readiris™,	vaya	a	Finder > Aplicaciones > Readiris™  
Pro/Corp 14.

	 •	 A	continuación,	haga	doble	clic	en	el	icono	de	Readiris™.

3. Activación y registro

Activación (Readiris™ con entrega electrónica y Readiris™ Corporate)

Cuando	ejecute	Readiris™	por	primera	vez,	el	sistema	le	pedirá	que	lo	active.	Las	copias	sin	
activar	solo	se	pueden	utilizar	durante	30	días.

	 •	 	Haga	clic	en	Pedir la llave	para	obtener	su	llave	
de	software.	

	 	 Se	le	redirigirá	a	la	página	web	de	activación.

	 •	 Indique	sus	datos	y	haga	clic	en	Enviar.
	 	 	Recibirá	la	llave	de	software	por	correo	electrónico	en	

un	plazo	de	24	horas.

	 •	 	Una	vez	haya	recibido	su	llave	de	software,	introdúzcala	
en	el	campo	correspondiente	y	haga	clic	en	Aceptar.

Tenga	en	cuenta	que	necesitará	una	conexión	a	Internet	para	completar	el	proceso	de	
activación.
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Registro

Le	recomendamos	que	registre	Readiris™.	Es	necesario	registrarse	para	obtener	asistencia	
técnica.	Además,	registrarse	también	tiene	otras	ventajas,	como	recibir	información	sobre	
actualizaciones	del	producto	y	descuentos	en	futuras	versiones	de	este	u	otros	productos.

Para registrar Readiris™:

	 •	 	En	el	menú	Ayuda,	haga	clic	en	Registrar 
Readiris™	para	ir	a	la	página	web	de	registro.

	 •	 Indique	sus	datos	y	haga	clic	en	Enviar.

Tenga	en	cuenta	que	necesitará	una	conexión	a	Internet	
para	registrar	el	producto.

4. Configuración del escáner

Para	poder	escanear documentos	con	Readiris™,	el	controlador	de	su	escáner	deberá	estar	
correctamente	instalado	en	su	ordenador.

Instalar un escáner compatible con Image Capture

	 •	 	Conecte	el	escáner	al	Mac	con	un	cable	USB	y	
enciéndalo.

	 •	 	Se	le	pedirá	que	instale	o	actualice	el	software	
necesario.

	 •	 Haga	clic	en	Instalar	para	instalar	el	controlador.

  Tenga en cuenta	que	necesitará	una	conexión	a	Internet	para	completar	esta	
operación.

Instalar un escáner con un controlador TWAIN

	 •	 Conecte	el	escáner	al	Mac	con	un	cable	USB	y	enciéndalo.
	 •	 Instale	el	controlador	del	escáner.

	 	Por	lo	general,	los	controladores	se	pueden	encontrar	en	el	CD-ROM	que	se	
entrega	con	el	escáner	y	en	el	sitio	web	del	fabricante	del	escáner.	I.R.I.S.	no	se	los	
proporcionará.	

Para comprobar si su escáner se ha instalado correctamente:

	 •	 En	el	menú	de	Readiris™,	haga clic en Preferencias.
	 •	 Haga	clic	en	la	ficha	Escáner.	

	 	Si	ve	su	escáner	en	la	lista,	significa	que	podrá	
funcionar	con	Readiris™.

5. Pasos básicos de procesamiento

En este apartado nos centramos en los pasos básicos de procesamiento	en	Readiris™.	
Siga estos pasos para escanear	documentos,	abrir	archivos	PDF	y	archivos	de	imagen,	
reconocer	su	contenido	y	enviarlos	a	una	aplicación	(como	Microsoft®	Word,	iWork®	Pages	
o	Adobe®	Reader)	o	a	un	sistema de almacenamiento en línea	(Google®	Docs,	Dropbox®,	
Evernote®).

En	la	Guía	del	usuario,	que	podrá	consultar	en	www.irislink.com/support/userguides,	
encontrará	toda	la	información	sobre	los	formatos	y	las	aplicaciones	de	salida.
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RESUMEN DE LOS PASOS 

1.	Escanee un documento o abra	un	archivo	de	imagen	o	PDF	existente.	
2.	Modifique	la	imagen	escaneada/abierta	y	sus	zonas	de	reconocimiento.
3.	Seleccione	el	idioma del documento.
4.	Seleccione	el	formato de salida y el destino.
5.	Guarde	el	documento	reconocido.

CONFIGURACIÓN BÁSICA

  1 Escanee un documento o abra un archivo de imagen o PDF existente.

Escanear un documento

	 •	 	Haga	clic	en	Escanear para escanear documentos con el 
escáner.

	 	 	Se	abrirá	una	ventana	de	vista	previa	con	la	configuración	del	
escáner.	

 o  Seleccione Color y 300 ppp como preferencias para 
conseguir	unos	resultados	óptimos.

 o Seleccione las opciones de Análisis de página:

	 	Deje	activada	la	opción	predeterminada	Análisis de página.	Esta	opción	divide	los	
documentos	automáticamente	en	zonas	de	reconocimiento.	Readiris™	utiliza	las	
zonas	para	reconocer	el	contenido	de	los	documentos.

	 	Readiris™	puede	restablecer	(enderezar)	y	girar	los	documentos	por	medio	de	la	
Detección	de	la orientación de las páginas.

Abrir una imagen o un archivo PDF

	 •	 	Haga	clic	en	Archivo	y	seleccione	el	archivo	que	desee	
abrir.

	 •	 	Puede	seleccionar	las	mismas	Opciones de análisis de 
página.

  2 Modifique la imagen escaneada/abierta y sus zonas de reconocimiento.

Cuando	abra	o	escanee	documentos	en	Readiris™,	aparecerán	las	miniaturas	
correspondientes	en	el	panel	Páginas.
La	imagen	activa,	así	como	sus	zonas	de	reconocimiento,	aparecen	en	el	centro	de	la	interfaz.

Estas	zonas	se	pueden	modificar	fácilmente:

	 •	 	Para	cambiar	el	orden	de	las	páginas,	arrastre	
las miniaturas correspondientes a otro lugar 
del	panel	Páginas.

	 •	 	Para	eliminar	una	página,	selecciónela	y	haga	
clic	en	el	icono	correspondiente.

	 •	 	Para	eliminar	una	zona,	selecciónela	y	pulse	la	
tecla	Retroceso.

Miniaturas de las páginas Imagen actual



Español Español

  3 Seleccione el idioma del documento.

Haga	clic	en	la	lista	de	idiomas	de	la	barra	superior	y	seleccione	el	idioma	
del	documento.

	 	Cuando	utilice	Readiris™	por	primera	vez,	se	mostrará	una	lista	de	10	idiomas.
	 	Esta	lista	corresponde	a	la	lista	de	idiomas	preferidos	del	sistema	operativo	

de	su	Mac.

Para seleccionar otro idioma:
	 •	 Haga	clic	en	Otros idiomas.
	 •	 Seleccione	el	idioma	del	documento	de	la	lista	de	idiomas.

Para seleccionar varios idiomas dentro de un mismo documento (solo Readiris™ Corporate)
	 •	 Haga	clic	en	Otros idiomas.
	 •	 Seleccione	el	Idioma principal.
	 •	 	Haga	clic	mientras	pulsa	la	tecla	Cmd	para	seleccionar	

un	máximo	de	4	idiomas	secundarios	de	la	lista	Idiomas 
secundarios.

  4 Seleccione el formato de salida y el destino.

En	la	barra	superior,	haga	clic	en	el	formato	de	salida	que	desee	generar.

	 Ejemplo:	DOCX	para	editar	el	texto,	PDF	para	almacenar	los	documentos.

Para añadir o quitar formatos de archivo de la barra de herramientas:

	 •	 	Haga	clic	en	la	flecha	abajo	y	seleccione	los	formatos	
que	desee	añadir	o	quitar.

Para cambiar las opciones por defecto de un formato concreto:

	 •	 Haga	doble	clic	en	el	botón	de	formato.
	 •	 	A	continuación,	seleccione	las	opciones	de	Destino que 

prefiera.
 o  Seleccione Archivo para guardar los 

documentos	localmente,	en	el	ordenador	o	un	
dispositivo	de	almacenamiento	portátil.

 o  Seleccione Aplicación > Seleccionar aplicación 
para abrir los documentos en la aplicación que 
desee.

 o  Seleccione Sistema de almacenamiento	para	enviar	sus	documentos	a	un	
sistema	de	almacenamiento	en	línea.

	 	Recuerde	que	la	conexión	al	sistema	de	almacenamiento	en	línea	debe	estar	
correctamente	configurada	para	que	pueda	exportar	documentos.



Español Español

	 •	 Seleccione	las	opciones	de	Formato	que	desee.
	 	 	Las	opciones	de	Formato	determinan	hasta	qué	punto	se	reproducirá	el	diseño	y	el	

formato	de	los	documentos	originales.

  Consejo:	si	selecciona	el	formato	DOCX,	seleccione	Recrear el documento 
original > Utilizar columnas y no cuadros	para	conseguir	los	mejores	
resultados.

  Consejo:	si	selecciona	PDF,	seleccione	Imagen-Texto para conseguir los 
mejores	resultados.

Para configurar un sistema sistema de almacenamiento en 
línea:

	 •	 En	el	menú	de	Readiris™,	haga	clic	en	Preferencias.
	 •	 Haga	clic	en	el	icono	Cuentas.
	 •	 	Seleccione	la	cuenta	de	Evernote o Dropbox que quiera 

utilizar	y,	a	continuación,	seleccione	la	libreta	o	la	
carpeta	de	almacenamiento	a	la	que	desee	conectarse.

	 •	 	Para	añadir	una	cuenta	de	Google Docs,	haga	clic	en	el	
signo	+	e	introduzca	sus	credenciales.

Nota importante:	para	enviar	documentos	a	Evernote	o	Dropbox,	las	aplicaciones	respectivas	
deberán estar instaladas en el ordenador y estar debidamente conectadas a su cuenta de 
Evernote	o	Dropbox.

  5 Guarde el documento reconocido.

Haga	clic	en	Guardar para guardar los 
documentos.

6. Preguntas más frecuentes y asistencia técnica

Si	tiene	algún	problema	al	utilizar	su	Readiris™,	consulte	el	apartado	de	preguntas	más	
frecuentes	de	nuestro	sitio	web	(www.irislink.com/support/faq)	o	contacte	con	el	servicio	
de	soporte	técnico	de	I.R.I.S.	a	través	de	www.irislink.com/support.
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  La Guida rapida per l'uso viene fornita per aiutarvi a installare e iniziare a usare Readiris™ 14. 

  Per maggiori informazioni sull'intera gamma di funzionalità di Readiris™, consultare la 
Guida in linea fornita con il software o le ultime Guide per l'utente su  
www.irislink.com/support/userguides.

 Indice
 1. Installazione di Readiris™
 2. Avvio di Readiris™
 3. Attivazione + Registrazione
 4. Configurazione dello scanner
 5. Procedura di elaborazione base
 6. Domande frequenti e assistenza tecnica

1. Installazione di Readiris™

 •  Inserire il CD-ROM di Readiris™ nell'apposita unità, quindi fare clic sull'icona CD-ROM 
sulla Scrivania.

 •  Avviare il pacchetto di installazione di Readiris™ e seguire le istruzioni a video.
 • Fare quindi clic su Installa per procedere all'installazione.

  Potrebbe esservi richiesto di inserire una password e un nome 
utente Amministratore per installare Readiris™.

 • Vi verrà chiesto di inserire il numero di serie.

  Il numero di serie si trova nella confezione del prodotto e si 
compone di 15 caratteri.

 • Una volta terminata l'installazione, fare clic su Chiudi.

 Il programma di installazione aggiunge la cartella Readiris™ alla cartella delle Applicazioni.

2. Avvio di Readiris™

 •  Per avviare Readiris™, selezionare il percorso Finder > Applicazioni > 
Readiris™ Pro/Corp 14.

 • Fare quindi doppio clic sull'icona Readiris™.

3. Attivazione + Registrazione

Attivazione (Versione Readiris™ ESD e Readiris™ Corporate)

All'avvio di Readiris™, verrà richiesta l'attivazione. Le versioni non attivate possono essere 
utilizzate solo per 30 giorni.

 •  Fare clic su Richiedi codice per ottenere la chiave 
software. 

  Verrete indirizzati alla pagina Web di attivazione.

 • Inserire i propri dati e fare clic su Invia.
   Riceverete la chiave software tramite mail entro 24 ore.

 •  Dopo aver ricevuto la chiave da  I.R.I.S., inserirla nel 
campo corrispondente e fare clic su OK.

Per completare l'attivazione è necessaria una connessione a Internet.
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Registrazione

Si consiglia di registrare Readiris™. La registrazione è necessaria per ricevere l'assistenza 
tecnica. Registrando il software potrete anche beneficiare di ulteriori vantaggi quali 
aggiornamenti del prodotto e sconti su nuovi prodotti.

Per registrare Readiris™:

 •  Nel menu Guida, fare clic su Registra Readiris™ 
per essere indirizzati alla pagina web di 
registrazione.

 • Inserire i propri dati e fare clic su Invia.

Per la registrazione è necessaria una connessione a 
Internet.

4. Configurazione dello scanner

Per acquisire documenti con Readiris™, il driver dello scanner deve essere installato 
correttamente sul computer.

Installazione di uno scanner Image Capture

 •  Collegare lo scanner al Mac utilizzando il cavo 
USB fornito e accenderlo.

 •  Viene richiesto di installare o aggiornare il 
software necessario.

 • Fare clic su Installa per installare il driver.

 Per completare questa operazione è necessaria una connessione a Internet.

Installazione di uno scanner con driver Twain

 • Collegare lo scanner al Mac utilizzando il cavo USB fornito e accenderlo.
 • Installare il driver richiesto.

  In generale, i driver sono disponibili nel CD-ROM fornito con lo scanner o sul sito 
web del produttore dello scanner. Non sono forniti da I.R.I.S. 

Per verificare la corretta installazione dello scanner:

 • Nel menu Readiris™, fare clic su Preferenze.
 • Fare quindi clic sulla scheda Scanner. 

  Se il vostro scanner compare nell'elenco,  
è compatibile con Readiris™.

5. Procedura di elaborazione base

In questa sezione viene illustrata la procedura di elaborazione base di Readiris™. 
Seguire questi passaggi per acquisire documenti, aprire PDF e immagini, riconoscere i 
documenti e inviarli alla vostra applicazione (ad es. Microsoft® Word, iWork® Pages, Adobe® 
Reader) o in un sistema di archiviazione online (Google® Docs, Dropbox®, Evernote®).

Consultare la Guida utente su www.irislink.com/support/userguides per avere una 
panoramica completa di tutti i formati di output e delle applicazioni.
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LA PROCEDURA IN SINTESI 

1. Acquisire un documento O aprire un'immagine o un PDF esistente 
2. Modificare l'immagine acquisita/aperta e le relative zone di riconoscimento
3. Selezionare la lingua del documento
4. Selezionare il formato di output e la destinazione
5. Registrare i documenti riconosciuti

CONFIGURAZIONE BASE

  1 Acquisire un documento O aprire un'immagine o un PDF esistente

Acquisizione di un documento

 •  Fare clic su Acquisisci per acquisire i documenti cartacei con lo 
scanner.

   Compare una finestra di anteprima che mostra tutte le 
impostazioni dello scanner. 

 o  Selezionare Colori e 300 DPI come preferenze per 
ottenere risultati ottimali.

 o Selezionare le opzioni di Analisi pagina:

  Lasciare l'opzione predefinita  Analisi pagina attiva. Questa opzione divide in 
automatico i documenti in zone di riconoscimento. Readiris™ usa queste zone per 
il riconoscimento dei documenti.

  Readiris™ è in grado di allineare (raddrizzare) i documenti e ruotarli grazie al 
rilevamento dell'Orientamento delle pagine.

Apertura di un'immagine o di un PDF

 •  Fare clic su Archivio e selezionare il documento che si 
desidera aprire.

 •  Qui è inoltre possibile scegliere le Opzioni di analisi 
pagina.

  2 Modificare le immagini acquisite/aperte e le relative zone di riconoscimento

Durante l'acquisizione/apertura dei documenti in Readiris™, nel pannello Pagine vengono 
visualizzate le relative miniature.
L'immagine attuale - e le relative zone di riconoscimento - vengono visualizzate al centro 
dell'interfaccia.

Queste possono essere facilmente modificate:

 •  Per cambiare l'ordine delle pagine, trascinare le 
miniature in una posizione diversa all'interno del 
pannello Pagine.

 •  Per eliminare una pagina, selezionarla e fare clic 
sull'icona Cancella.

 •  Per eliminare una zona, selezionarla e premere il 
tasto Backspace.

Miniature pagine Immagine attuale
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  3 Selezionare la lingua del documento

Fare clic sull'elenco delle lingue nella barra degli strumenti principale e 
selezionare la lingua del documento.

  Al primo utilizzo di Readiris™, viene visualizzato un elenco di 10 lingue.
  Questo elenco corrisponde all'elenco di lingue preferite nel sistema operativo 

Mac in uso.

Per selezionare una lingua diversa:
 • Fare clic su Altre lingue.
 • Selezionare la lingua del documento dall'elenco Lingua.

Per selezionare più lingue all'interno di uno stesso documento (solo Readiris™ Corporate)
 • Fare clic su Altre lingue.
 • Selezionare la Lingua principale.
 •  Tenere premuto il tasto Cmd per selezionare fino a 4 lingue 

secondarie nell'elenco Secondaria.

  4 Selezionare il formato di output e la destinazione

Nella barra degli strumenti principale, fare clic sul formato di output che si desidera creare.

 Esempio: DOCX per effettuare modifiche al testo, PDF per l'archiviazione.

Per aggiungere o rimuovere formati dalla barra degli 
strumenti:

 •  Fare clic sulla freccia rivolta verso il basso e 
selezionare il formato che deve essere aggiunto o 
rimosso.

Per modificare le opzioni predefinite di un particolare formato:

 • Fare doppio clic sul pulsante del formato in questione.
 • Selezionare quindi le opzioni di Destinazione desiderate:
 o  Selezionare Archivio per registrare i documenti 

in locale sul proprio computer o su un 
dispositivo di archiviazione portatile.

 o   Selezionare il percorso Applicazione > Seleziona 
applicazione per aprire i documenti in 
quell'applicazione.

 o  Selezionare Sistema di archiviazione per inviare i documenti a un sistema di 
archiviazione online.

  Per poter esportare i documenti, il collegamento al sistema di archiviazione 
online deve essere configurato correttamente.
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 • Selezionare le opzioni di Layout desiderate.
   Le opzioni di Layout stabiliscono quanto fedelmente verrà ricreato il layout dei 

documenti originali.

  Suggerimento: se si seleziona il formato DOCX, scegliere Ricrea il documento 
sorgente > Utilizza colonne e non frame per ottimizzare i risultati.

  Suggerimento: se si seleziona PDF, scegliere Immagine-Testo per ottimizzare i 
risultati.

Per configurare un sistema di archiviazione online:

 • Nel menu Readiris™, fare clic su Preferenze.
 • Fare quindi clic sull'icona Account.
 •  Selezionare l'account Evernote o Dropbox che si 

desidera utilizzare, quindi selezionare il Blocco note o la 
cartella di archiviazione per il collegamento.

 •  Per aggiungere un account Google Docs, fare clic sul 
simbolo + e inserire le proprie credenziali.

Nota importante:  per inviare documenti a Evernote o Dropbox, le applicazioni Evernote e 
Dropbox devono essere installate sul Mac ed essere collegate al relativo account.

  5 Registrare i documenti riconosciuti

Fare clic su Registra per salvare 
i documenti.

6. Domande frequenti e assistenza tecnica

In caso di problemi nell'utilizzo di Readiris™, consultare la sezione FAQ sul nostro sito  
www.irislink.com/support/faq o contattare l'Assistenza Tecnica all'indirizzo  
www.irislink.com/support.
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  Este Guia Rápido do Usuário foi elaborado para ajudar você a instalar e começar a usar o 
Readiris™ 14. 

  Para obter informações detalhadas sobre todos os recursos do Readiris™, consulte o 
arquivo de ajuda fornecido com o software ou os mais recentes Guias do Usuário em 
www.irislink.com/support/userguides.

 Sumário
 1. Instalação do Readiris™
 2. Início do Readiris™
 3. Ativação + registro
 4. Configuração do scanner
 5. Etapas básicas de processamento
 6. Perguntas frequentes e suporte técnico

1. Instalação do Readiris™

 •  Insira o CD-ROM do Readiris™ na unidade de CD-ROM e clique no ícone do CD-ROM na 
área de trabalho.

 •  Execute o pacote de instalação do Readiris™ e siga as instruções na tela.
 • Clique em Instalar para iniciar a instalação.

  Você poderá ser solicitado a digitar um nome de usuário e 
uma senha de administrador para instalar o Readiris™.

 • Será solicitado que você digite o número de série.

  O número de série pode ser encontrado dentro da caixa do 
produto e contém 15 dígitos.

 • Quando a instalação estiver concluída, clique em Fechar.

 O programa de instalação adicionará a pasta Readiris™ à pasta Applications.

2. Início do Readiris™

 •  Para iniciar o Readiris™, vá para Finder > Applications > Readiris™  
Pro/Corp 14.

 • Clique duas vezes no ícone Readiris™.

3. Ativação + registro

Ativação (versão Readiris™ ESD e Readiris™ Corporate)

Ao executar o Readiris™, você será solicitado a ativá-lo. As versões não ativadas funcionam 
apenas durante 30 dias.

 •  Clique em Solicitar a chave para obter a sua chave do 
software. 

   Você será redirecionado para a página da Web de 
ativação.

 • Preencha os seus dados e clique em Enviar.
   Você receberá a chave do software por e-mail dentro 

de 24 horas.

 •  Depois de receber a chave da I.R.I.S., insira-a no campo correspondente e clique em 
OK.

Para concluir a ativação, é necessária uma conexão com a Internet.



Português (Brasil) Português (Brasil)

Registro

É recomendável registrar o Readiris™. É necessário fazer o registro para obter Suporte técnico. 
O registro também oferece outros benefícios, como atualizações de produtos e descontos em 
produtos futuros.

Para registrar o Readiris™:

 •  No menu Ajuda, clique em Registrar o Readiris™ 
para ser direcionado para a página da Web de 
registro.

 • Preencha os seus dados e clique em Enviar.

O registro requer uma conexão com a Internet.

4. Configuração do scanner

Para digitalizar documentos no Readiris™, é preciso instalar o driver do scanner corretamente 
no computador.

Instalar um scanner de captura de imagem

 •  Conecte o scanner ao seu Mac com um cabo 
USB e ligue-o.

 •  Você será solicitado a instalar ou atualizar o 
software necessário.

 • Clique em Instalar para instalar o driver.

 Para concluir essa operação, é necessária uma conexão com a Internet.

Instalar um scanner com driver Twain

 • Conecte o scanner ao seu Mac com um cabo USB e ligue-o.
 • Instale o driver necessário.

  Em geral, os drivers podem ser encontrados no CD-ROM fornecido com o scanner 
e no site do fabricante do scanner. Eles não são fornecidos pela I.R.I.S. 

Para verificar se o seu scanner foi instalado corretamente:

 • No menu Readiris™, clique em Preferências.
 • Clique na guia Scanner. 

  Se o seu scanner estiver na lista,  
ele está funcionando com o Readiris™.

5. Etapas básicas de processamento

Nesta seção, abordamos as etapas básicas de processamento do Readiris™. 
Siga essas etapas para digitalizar documentos, abrir arquivos PDF e arquivos de imagem, 
reconhecê-los e enviá-los para um aplicativo (por exemplo, Microsoft® Word, iWork® Pages, 
Adobe® Reader) ou para um sistema de armazenamento on-line (Google® Docs, Dropbox®, 
Evernote®).

Consulte o Guia do Usuário, em www.irislink.com/support/userguides, para obter uma visão 
geral completa dos aplicativos e dos formatos de saída.
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VISÃO GERAL DAS ETAPAS 

1. Digitalizar um documento OU abrir um arquivo PDF ou de imagem 
2. Modificar a imagem digitalizada/aberta e suas zonas de reconhecimento
3. Escolher o idioma do documento
4. Escolher o formato de saída e o destino da saída
5. Salvar os documentos reconhecidos

CONFIGURAÇÃO BÁSICA

  1 Digitalizar um documento OU abrir um arquivo PDF ou de imagem

Digitalizar um documento

 •  Clique em Digitalizar para digitalizar documentos impressos em 
papel com o scanner.

   Uma janela de visualização é aberta e exibe as configurações do 
scanner. 

 o  Selecione Cor e 300 dpi como preferências para obter os 
melhores resultados.

 o Selecione as Opções de análise de página:

  Deixe a opção padrão Análise de página ativada. Essa opção divide os 
documentos automaticamente em zonas de reconhecimento. O Readiris™ utiliza 
as zonas para reconhecer os documentos.

  O Readiris™ pode alinhar (endireitar) documentos e girá-los por meio da 
Detecção da orientação das páginas.

Abrir uma arquivo PDF ou de imagem

 •  Clique em Arquivo e selecione o arquivo que você deseja 
abrir.

 •  As mesmas Opções de análise de página podem ser 
selecionadas aqui.

  2 Modificar as imagens digitalizadas/abertas e suas zonas de reconhecimento

Quando você digitalizar/abrir documentos no Readiris™, as miniaturas das páginas serão 
exibidas no painel Páginas.
A imagem atual, e as suas zonas de reconhecimento, são exibidas no centro da interface.

Elas podem ser modificadas facilmente:

 •  Para alterar a ordem das páginas, arraste as 
miniaturas para uma posição diferente no painel 
Páginas.

 •  Para excluir uma página, selecione uma página e 
clique no ícone de exclusão.

 •  Para excluir uma zona, selecione-a e pressione o 
botão Barra de espaço.

Miniaturas das páginas Imagem atual
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  3 Escolher o idioma do documento

Clique na lista de idiomas na barra de ferramentas superior e selecione o 
idioma do documento.

  Quando você usar o Readiris™ pela primeira vez, uma lista de 10 idiomas será 
exibida.

  Essa lista corresponde à lista de idiomas preferencias do seu sistema operacional 
Mac.

Para selecionar outro idioma:
 • Clique em Outros idiomas.
 • Selecione o idioma do seu documento na lista de idiomas.

Para selecionar vários idiomas dentro do mesmo documento (somente Readiris™ Corporate)
 • Clique em Outros idiomas.
 • Selecione o Idioma principal.
 •  Cmd+clique em até 4 idiomas secundários na lista Idiomas 

secundários.

  4 Escolher o formato e o destino da saída

Na barra de ferramenta superior, clique no formato de saída que você desejar gerar.

 Exemplo: DOCX para fazer edição de texto, PDF para fins de armazenamento.

Para adicionar ou remover formatos da barra de 
ferramentas:

 •  Clique na seta para baixo e selecione qual formato 
você deseja adicionar ou remover.

Para alterar as opções padrão de um formato específico:

 • Clique duas vezes no botão Formato.
 • Selecione as opções de Destino da sua escolha:
 o  Selecione Arquivo para salvar os 

documentos localmente no seu computador 
ou em um dispositivo de armazenamento 
portátil.

 o  Selecione Aplicativo > Selecionar aplicativo 
para abrir os documentos nesse aplicativo.

 o  Selecione Sistema de armazenamento para enviar os documentos para um 
sistema de armazenamento on-line.

  A conexão com o sistema de armazenamento on-line deve estar configurada 
corretamente para que você possa exportar.
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 • Selecione as opções de Layout desejadas.
   As opções de Layout determinam até que ponto o layout dos documentos originais 

será recriado.

  Dica: ao selecionar DOCX como formato, escolha Recriar documento 
original > Utilizar colunas e não quadros para obter os melhores resultados.

  Dica: se selecionar PDF, escolha Imagem-Texto para obter os melhores 
resultados.

Para configurar um sistema de armazenamento on-line:

 • No menu Readiris™, clique em Preferências.
 • Clique no ícone Contas.
 •  Selecione a conta Evernote ou Dropbox que você desejar 

usar e, em seguida, selecione a pasta de armazenamento ou 
do bloco de notas à qual se conectar.

 •  Para adicionar uma conta Google Docs, clique no sinal + e 
digite as suas credenciais.

Nota importante: para enviar documentos para o Evernote ou o Dropbox, os aplicativos 
Evernote e Dropbox devem estar instalados no seu Mac, e eles devem estar conectados à sua 
conta Evernote / Dropbox.

  5 Salvar os documentos reconhecidos

Clique em Salvar para salvar os 
documentos.

6. Perguntas frequentes e suporte técnico

Caso você encontre qualquer problema ao utilizar o Readiris™, consulte as perguntas 
frequentes no nosso site www.irislink.com/support/faq ou entre em contato com o suporte 
técnico em www.irislink.com/support.
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	 	Этот	краткий	справочник	поможет	установить	приложение	Readiris™	14	и	приступить	
к	работе	с	ним.	

	 	См.	подробные	сведения	обо	всех	возможностях	Readiris™	в	файле справки	программного	
обеспечения	или	последних	версиях	руководств пользователя	по	адресу	www.irislink.com/
support/userguides.

 Содержание
	 1.	 Установка	Readiris™
	 2.	 Запуск	Readiris™
	 3.	 Активация	и	регистрация
	 4.	 Конфигурация	сканера
	 5.	 Основные	этапы	обработки
	 6.	 Вопросы	и	ответы,	техническая	поддержка

1. Установка Readiris™

	 •	 	Вставьте	компакт-диск	Readiris™	в	дисковод	для	компакт-дисков	и	дважды	щелкните	
значок	дисковода	на	рабочем	столе.

	 •	 	Дважды	щелкните	установочный	файл	Readiris™	и	следуйте	инструкциям	на	экране.
	 •	 	Затем	нажмите	кнопку	Установить,	чтобы	начать	установку.

	 	Система	может	запросить	ввод	имени	и	пароля	администратора	
для	установки	Readiris™.

	 •	 Система	предложит	ввести	серийный номер.

	 	Серийный	номер	находится	на	внутри	упаковки	продукта	
и	содержит	15	цифр.

	 •	 По	окончании	установки	нажмите	кнопку	Закрыть.

	 Программа	установки	добавит	папку	Readiris™	в	папку	Приложения.

2. Запуск Readiris™

 •  Чтобы	запустить	Readiris™,	последовательно	выберите Finder > Приложения > 
Readiris™ Pro/Corp 14.

 •	 Затем	дважды	щелкните	значок	Readiris™.

3. Активация и регистрация

Активация (электронная	версия	Readiris™	ESD	и	Readiris™	Corporate)

При	запуске	Readiris™	вам	будет	предложено	активировать	приложение.	Неактивированные	
версии	будут	работать	только	30	дней.

	 •	 	Нажмите	кнопку	Запросить ключ,	чтобы	получить	ключ	
для	доступа	к	программному	обеспечению.	

	 	 Откроется	веб-страница	активации.

	 •	 Введите	данные	и	нажмите	кнопку	Отправить.
	 	 	Вы	получите	ключ	для	доступа	к	программному	

обеспечению	по	электронной	почте	в	течение	24	часов.

	 •	 	После	получения	ключа	от	компании	I.R.I.S.	вставьте	его	
в	соответствующее	поле	и	нажмите	кнопку	OK.

Обратите	внимание,	что	для	активации	потребуется	подключение	к	Интернету.



Русский	 Русский

Регистрация

Рекомендуем	зарегистрировать	вашу	копию	Readiris™.	Регистрация	необходима	для	доступа	
к	технической	поддержке.	Кроме	того,	регистрация	обеспечивает	другие	преимущества,	такие	
как	обновления	продукта	и	скидки	на	будущие	версии.

Регистрация Readiris™:

	 •	 	В	меню	Справка	щелкните	Регистрация Readiris,	
чтобы	перейти	на	веб-страницу	регистрации.

	 •	 Введите	данные	и	нажмите	кнопку	Отправить.

Обратите	внимание,	что	для	регистрации	потребуется	
подключение	к	Интернету.

4. Конфигурация сканера

Для	сканирования документов	в	Readiris™	необходимо	установить	драйвер	сканера	должным	
образом.

Установка драйвера для сканера Image Capture

	 •	 	Подключите	сканер	к	компьютеру	Mac	
с	помощью	USB-кабеля	и	включите	его.

	 •	 	Система	предложит	установить	или	обновить	
необходимое	программное	обеспечение.

	 •	 	Нажмите	кнопку	Установить,	чтобы	установить	драйвер.

	 	Обратите	внимание,	что	для	выполнения	этой	операции	потребуется	подключение	
к	Интернету.

Установка драйвера для сканера Twain

	 •	 Подключите	сканер	к	компьютеру	Mac	с	помощью	USB-кабеля	и	включите	его.
	 •	 Установите	нужный	драйвер.

	 	Как	правило,	драйверы	можно	найти	на	компакт-диске,	входящем	в	комплект	
сканера,	или	на	веб-сайте	производителя	сканера.	Они	не	предоставляются	
компанией	I.R.I.S.	

Проверка правильности установки сканера:

	 •	 В	меню	Readiris™	выберите	команду	Настройки.
	 •	 Затем	перейдите	на	вкладку	Сканер.	

	 	Если	сканер	отображается	в	списке,	он	может	
работать	с	Readiris™.

5. Основные этапы обработки

В	этом	разделе	мы	рассмотрим	основные этапы обработки	в	Readiris™.	
Выполняйте	эти	действия,	чтобы	сканировать	документы,	открывать	PDF-файлы	и	файлы	
изображений,	распознавать	их	и	отправлять	в	ваши	приложения	(например,	Microsoft®	Word,	
iWork®	Pages,	Adobe®	Reader)	или	в	системы хранения в Интернете		(Google®	Docs,	Dropbox®,	
Evernote®).

См.	полный	обзор	выходных	форматов	и	приложений	в	руководстве	пользователя	по	адресу	
www.irislink.com/support/userguides.
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ОБЗОР ЭТАПОВ 

1.	Сканирование	документа	ИЛИ	открытие	существующего	изображения	или	PDF-файла.	
2.		Редактирование	отсканированного	или	открытого	изображения	и	настройка	областей	
распознавания.

3.	Выбор	языка документа.
4.	Выбор	формата вывода	и	места назначения.
5.	Сохранение	распознанных	документов.

БАЗОВАЯ НАСТРОЙКА

  1. Сканирование документа ИЛИ открытие существующего изображения или PDF-файла

Сканирование документа

	 •	 	Нажмите	кнопку	Сканировать,	чтобы	отсканировать	документы	
со	сканера.

	 	 	Откроется	окно	предварительного	просмотра	с	параметрами	
сканера.	

	 o	 	Выберите	значения	Цветное	и	300 точек/дюйм	для	
достижения	оптимальных	результатов.

	 o	 Выберите	Параметры анализа страницы:

	 	Оставьте	параметр	по	умолчанию	Анализ страницы	активированным.	Этот	
параметр	обеспечивает	разделение	документов	на	области	распознавания.	
Readiris™	использует	эти	области	для	распознавания	документов.

	 	Readiris™	может	выравнивать	документы	и	поворачивать	их	с	помощью	функции	
Определить ориентацию страницы.

Открытие изображения или PDF-файла

	 •	 	Щелкните	Файл	и	выберите	файл,	который	следует	открыть.

	 •	 	Параметры анализа страницы	будут	выглядеть	так	же,	как	
при	сканировании.

  2. Редактирование отсканированного или открытого изображения и настройка областей распознавания

При	сканировании	и	открытии	документов	в	Readiris™	на	панели	«Страницы»	будут	
отображаться	эскизы	страниц.
Текущее	изображение	и	его	области	распознавания	будут	отображаться	в	центре	интерфейса.

Их	можно	легко	отредактировать:

	 •	 	Чтобы	изменить	порядок	страниц,	перетащите	эскизы	
в	другое	место	на	панели	«Страницы».

	 •	 	Чтобы	удалить	страницу,	выберите	ее	и	щелкните	
значок	удаления.

	 •	 	Чтобы	удалить	область,	выберите	ее	и	нажмите	
клавишу	Backspace.

Эскизы страниц
Текущее 

изображение
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  3. Выбор языка документа

Щелкните	список	языков	на	верхней	панели	инструментов	и	выберите	
язык	документа.

	 	При	первом	использовании	Readiris™	появится	список	из	10	языков.
	 	Этот	список	соответствует	языкам	Mac	OS.

Чтобы выбрать другой язык:
	 •	 Щелкните	Другие языки.
	 •	 Выберите	язык	документа	из	списка	языков.

Чтобы выбрать несколько языков в одном документе (только Readiris™ Corporate)
	 •	 Щелкните	Другие языки.
	 •	 Выберите	Основной язык.
	 •	 	Удерживая	клавишу	Cmd,	выберите	до	4	дополнительных	

языков	из	списка	Дополнительные.

  4. Выбор формата вывода и места назначения

В	верхней	панели	инструментов	выберите	выходной	формат,	который	следует	использовать	
при	создании	файла.

	 Пример:	DOCX	для	редактирования	текста,	PDF	для	хранения.

Чтобы добавить или удалить форматы на панели инструментов:

	 •	 	Нажмите	стрелку	вниз	и	выберите	формат,	который	
необходимо	добавить	или	удалить.

Чтобы изменить параметры по умолчанию для определенного формата:

	 •	 Дважды	щелкните	соответствующую	кнопку	«Формат».
	 •	 Выберите	параметры	в	разделе	Место назначения.
	 o	 	Выберите	Файл,	чтобы	сохранить	документы	

на	локальном	компьютере	или	портативном	
устройстве	хранения.

	 o	 	Выберите	Приложение > Выберите приложение,	
чтобы	открыть	документы	в	этом	приложении.

	 o	 	Выберите	Система хранения,	чтобы	отправить	
документы	в	систему	хранения	в	Интернете.

	 	Обратите	внимание,	что	для	экспорта	необходимо	настроить	подключение	
к	системе	хранения.
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	 •	 Выберите	параметры	в	разделе	Макет.
	 	 	Параметры	в	разделе	Макет	определяют	степень	воссоздания	макета	исходных	

документов.

  Совет.	При	использовании	формата	DOCX	выберите	Восстановить исходный 
документ  > Использовать столбцы вместо рамок	для	получения	наилучших	
результатов.

  Совет.	При	использовании	PDF	выберите	Изображение-текст	для	получения	
наилучших	результатов.

Чтобы настроить систему хранения в Интернете:

	 •	 В	меню	Readiris™	выберите	команду	Настройки.
	 •	 Затем	щелкните	значок	Учетные записи.
	 •	 	Выберите	учетную	запись	в	Evernote	или	Dropbox,	

которую	следует	использовать,	а	затем	укажите	блокнот	
или	папку,	к	которой	необходимо	подключиться.

	 •	 	Чтобы	добавить	учетную	запись	Google Docs,	нажмите	
знак	+	и	введите	учетные	данные.

Важно!	Для	отправки	документов	в	Evernote	или	Dropbox	необходимо	установить	клиенты	
Evernote	и	Dropbox	на	компьютере	Mac.	Кроме	того,	они	должны	быть	подключены	к	учетной	
записи	Evernote	или	Dropbox.

  5. Сохранение распознанных документов

Нажмите	Сохранить,	чтобы	сохранить	
документы.

6. Вопросы и ответы, техническая поддержка

Если	у	вас	возникнут	проблемы	при	использовании	Readiris™,	ознакомьтесь	с	документом	
«Вопросы	и	ответы»	на	сайте	www.irislink.com/support/faq	или	обратитесь	в	службу	
технической	поддержки	по	адресу	www.irislink.com/support.



Türkçe Türkçe

	 	Bu	Hızlı	Kullanım	Kılavuzu,	Readiris™	14'ü	kurmanıza	ve	başlamanıza	yardımcı	olmak	içindir.	

	 	Readiris™'in	tüm	özellikleri	hakkında	ayrıntılı	bilgi	için	bu	yazılım	ile	birlikte	verilen	yardım 
dosyasına	veya	www.irislink.com/support/userguides adresindeki	en	son	Kullanım	
Kılavuzlarına	başvurun.

 İçindekiler
	 1.	 Readiris™'in	Kurulması
	 2.	 Readiris™'in	Başlatılması
	 3.	 Etkinleştirme	+	Kayıt
	 4.	 Tarayıcının	Yapılandırması
	 5.	 Temel	İşleme	Adımları
	 6.	 SSS	ve	Teknik	Destek

1. Readiris™'in Kurulması

	 •	 	Readiris™	CD'sini	bilgisayarınızın	CD-ROM	sürücüsüne	yerleştirin	ve	daha	sonra	
masaüstündeki	CD-ROM	simgesine	tıklayın.

	 •	 	Readiris™	kurulum	paketini	çalıştırın	ve	ekrandaki	talimatları	takip	edin.
	 •	 Daha	sonra	gerçek	kurulumu	başlatmak	için	Kur'a	tıklayın.

	 	Readiris™'i	kurmak	için	Yönetici	Adı	ve	Parolasını	girmeniz	
istenebilir.

	 •	 Seri numarasını	girmeniz	istenecektir.

	 	Seri	numarası	15	hanelidir	ve	ürün	kutusunda	bulunabilir.

	 •	 Kurulum	tamamlandığında	Kapat'a	tıklayın.

	 Kurulum	programı	tarafından	Readiris™	klasörü	Uygulamalar	klasörüne	eklenecektir.

2. Readiris™'in Başlatılması

	 •	 	Readiris™'i	başlatmak	için,	Finder > Applications > Readiris™ Pro/Corp 14'e	
gidin.

	 •	 Readiris™	simgesini	çift	tıklayın.

3. Etkinleştirme + Kayıt

Etkinleştirme  (Readiris™ ESD sürümü ve Readiris™ Corporate)

Readiris™'i	çalıştırdığınızda	sizden	programı	etkinleştirmeniz	istenir.	Etkinleştirilmemiş	
sürümler	sadece	30	gün	boyunca	kullanılabilir.

	 •	 Yazılım	anahtarını	almak	için	Anahtar iste'yi	tıklayın.	
	 	 Etkinleştirme	web	sayfasına	yönlendirilirsiniz.

	 •	 Bilgilerinizi	girin	ve	Gönder'e	tıklayın.
	 	 	24	saat	için	yazılım	anahtarı	e-posta	ile	gönderilecektir.

	 •	 	I.R.I.S.'den	anahtarı	aldığınızda	ilgili	alana	girin	ve	daha	
sonra	Tamam'a	tıklayın.

Etkinleştirmenin	tamamlanması	için	internet	bağlantısı	gereklidir.
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Kayıt

Readiris™'i	kaydettirmeniz	önerilir.	Kaydetme	işlemi	Teknik	Destek	almak	için	gereklidir.	
Kaydetme	işlemi	aynı	zamanda	ürün	güncellemeleri	ve	gelecekte	çıkacak	ürünlerde	indirimler	
gibi	diğer	faydalar	da	sağlar.

Readiris™'i kaydetmek için:

	 •	 	Yardım	menüsünde	Kayıt	web	sayfasına	
yönlendirilmek	için	Readiris™'i Kaydet'e	tıklayın.

	 •	 Bilgilerinizi	girin	ve	Gönder'e	tıklayın.

Kaydolmak	için	bir	internet	bağlantısının	gerekli	
olduğunu	unutmayın.

4. Tarayıcının Yapılandırması

Readiris™'de	belgeleri	taramak	için	tarayıcınızın	sürücüsünün	bilgisayarınızda	doğru	kurulmuş	
olması	gereklidir.

Bir Görüntü Yakalama tarayıcısının kurulması

	 •	 	USB	kabloyla	tarayıcıyı	MAC	bilgisayarınıza	
bağlayın	ve	açın.

	 •	 	Gerekli	yazılımı	kurmanız	veya	güncellemeniz	
istenecektir.

	 •	 Sürücüyü	kurmak	için	Yükle'yi	tıklayın.

	 Bu	işlemi	tamamlamak	için	internet	bağlantısı	gereklidir.

Bir Twain sürücü tarayıcısının kurulması

	 •	 USB	kabloyla	tarayıcıyı	MAC	bilgisayarınıza	bağlayın	ve	açın.
	 •	 Gerekli	sürücüyü	yükleyin.

	 	Genel	olarak	sürücüler	tarayıcınızla	birlikte	CD'de	verilir	veya	tarayıcınızın	
üreticisinin	web	sitesinde	bulunabilir.	Bunlar	I.R.I.S	tarafından	verilmemektedir.	

Tarayıcınızın doğru kurulup kurulmadığını kontrol etmek için:

	 •	 Readiris™	menüsündeki	Tercihler'i	tıklayın.
	 •	 Daha	sonra	Tarayıcı	sekmesine	tıklayın.	

	 	Tarayıcınız	listede	görünüyorsa	 
Readiris™'de	kullanılabilir.

5. Temel İşleme Adımları

Bu	bölümde	Readiris™'de	temel işleme	adımlarını	göreceğiz.	
Belgeleri	taramak,	PDF	dosyalarını	ve	görüntü	dosyalarını	açmak,	bunları tanımak ve 
uygulamalarınıza	(örneğin	Microsoft®	Word,		iWork®	Pages,	Adobe®	Reader)	veya	bir	
çevrimiçi Depolama Sistemine	(Google®	Docs,	Dropbox®,	Evernote®)	göndermek	için	bu	
adımları	takip	edin.

Çıktı	biçimleri	ve	uygulamalar	hakkında	tam	bilgi	için	lütfen	www.irislink.com/support/
userguides	adresinde	bulunan	Kullanıcı	Kılavuzuna	bakın.
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ADIMLAR 

1.	Bir	belge	Tarayın	VEYA	var	olan	bir	görüntüyü	veya	PDF	dosyasını	açın 
2.	Taranan/açılan	görüntüyü	ve	tanımlama	alanlarını	değiştirin
3.	Belge dilini	seçin
4.	Çıktı biçimini	ve	çıktı hedefini	seçin
5.	Tanınan	belgelerinizi	Kaydedin

TEMEL YAPILANDIRMA

  1 Bir belge tarayın VEYA var olan bir görüntüyü veya PDF dosyasını açın

Bir belgenin taranması

	 •	 	Tarayıcınızla	kağıt	belgeleri	taramak	için	Tara'yı	tıklayın.

	 	 	Bir	önizleme	penceresi	açılacak	ve	tarayıcınızın	ayarlarını	
gösterecektir.	

	 o	 	En	iyi	sonuçları	elde	etmek	için	tercih	olarak	Renkli	ve	
300 DPI'ı	seçin.

	 o	 Sayfa İncelemesi	seçeneklerini	kullanın:

	 	Varsayılan	değer	olan	Sayfa İnceleme'yi	etkinleştirilmiş	olarak	tutun.	Bu	seçenek	
belgelerinizi	otomatik	olarak	tanıma	alanlarına	ayırır.	Readiris™	belgelerinizi	
tanıma	için	alanları	kullanır.

	 	Readiris™	belgeleri	yeniden çarpıtabilir	(düzeltme)	ve	Sayfa yönelimi 
algılamasıyla	bunları	döndürebilir.

Bir görüntü veya PDF dosyasını açmak

	 •	 Dosya'yı	tıklayın	ve	açmak	istediğiniz	dosyayı	seçin.

	 •	 Aynı	Sayfa İnceleme Seçenekleri	buradan	seçilebilir.

  2 Taranan/açılan görüntüleri ve tanımlama alanlarını değiştirin

Readiris™'de	belgeleri	tararken/açarken	sayfa	küçük	resimleri	Sayfalar	panelinde	görüntülenir.
Güncel	görüntü	-	ve	tanımlama	alanları	-	arabirimin	merkezinde	görüntülenir.

Bunlar	kolaylıkla	değiştirilebilir:

	 •	 	Sayfaların	sırasını	değiştirmek	için	küçük	resimleri	 
Sayfalar	panelinde	farklı	bir	konuma	sürükleyin.

	 •	 	Bir	sayfayı	silmek	için	bir	sayfa	seçin	ve	sil	
simgesine	tıklayın.

	 •	 	Bir	alanı	silmek	için	alanı	seçin	ve	Backspace	
(geri	al)	tuşuna	basın.

Sayfa küçük resimleri Güncel görüntü



Türkçe Türkçe

  3 Belge dilini seçin

Üst	araç	çubuğundaki	dil	listesini	tıklayın	ve	belgenizin	dilini	seçin.

	 	Readiris™'i	ilk	kez	kullandığınızda	10	dilden	oluşan	bir	liste	görüntülenir.
	 	Bu	liste	Mac	İşletim	Sisteminizin	tercih	edilen	dil	listesine	karşılık	gelmektedir.

Bir başka dil seçmek için:
	 •	 Diğer Diller'i	tıklayın.
	 •	 Dil	listesinden	belgenizin	dilini	seçin.

Aynı belge içinde birden fazla dil seçmek için  (Sadece Readiris™ Corporate)
	 •	 Diğer diller'i	tıklayın.
	 •	 Birinci dil'i	seçin.
	 •	 	İkinci	listesinden	Cmd-tıkla	ile	4	taneye	kadar	ikinci	dil	

seçebilirsiniz.

  4 Çıktı biçimini ve hedefi seçin

Üst	araç	çubuğunda	oluşturmak	istediğiniz	çıktı	biçimini	seçin:

	 Örnek:	Metin	düzenleme	için	DOCX,	depolama	için	PDF.

Araç çubuğuna biçimleri eklemek veya silmek için:

	 •	 	Aşağı	ok	tuşuna	tıklayın	ve	eklemek	veya	çıkarmak	
istediğiniz	biçimi	seçin.

Belirli bir biçimin varsayılan seçeneklerini değiştirmek için:

	 •	 Biçim	düğmesini	çift	tıklayın.
	 •	 Daha	sonra	istediğiniz	Hedef	seçeneklerini	belirleyin.
	 o	 	Belgeleri	yerel	olarak	bilgisayarınıza	veya	

taşınabilir	depolama	aygıtına	kaydetmek	için	
Kaydet'i	seçin.

	 o	 	Uygulamada	belgeleri	açmak	için	Uygulama > 
Uygulama Seç'i	belirtin.

	 o	 	Bir	çevrimiçi	Depolama	sistemine	belgelerinizi	
göndermek	için	Depolama sistemini	seçin.

	 	Dışa	aktarmak	için	çevrimiçi	Depolama	sistemine	bağlantının	doğru	
yapılandırılması	gerektiğini	unutmayın.
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	 •	 Gerekli	Düzen	seçeneklerini	belirleyin.
   Düzen	seçenekleri	orijinal	belgenizin	düzeninin	ne	dereceye	kadar	tekrar	

oluşturulacağını	belirler.

  İpucu:	biçim	olarak	DOCX'i	seçerseniz,	en	iyi	sonucu	elde	etmek	için	Kaynak 
belgeyi yeniden oluştur > Çerçeve yerine sütunları kullan'ı	seçin.

 İpucu:	PDF'i	seçersiniz,	en	iyi	sonucu	elde	etmek	için	Görüntü-Metin'i	seçin.

Bir çevrimiçi Depolama Sistemini yapılandırmak için:

	 •	 Readiris™	menüsündeki	Tercihler'i	tıklayın.
	 •	 Daha	sonra	Hesaplar	simgesine	tıklayın.
	 •	 	Kullanmak	istediğiniz	Evernote	veya	Dropbox	hesabını	

seçin	ve	daha	sonra	bağlanacak	Notebook	veya	Storage	
klasörünü	seçin.

	 •	 	Bir	Google Docs	hesabı	eklemek	için	+	işaretini	tıklayın	
ve	daha	sonra	bilgilerinizi	girin.

Önemli not:	Belgeleri	Evernote	veya	Dropbox'a	göndermek	için	Evernote	ve	Dropbox	
uygulamalarının	Mac	bilgisayarınızda	kurulu	olması	gereklidir	ve	bunlar	Evernote	/	Dropbox	
hesabınıza	bağlı	olmalıdır.

  5 Tanınan belgenizi kaydedin

Belgelerinizi	kaydetmek	için	Kaydet'e	
tıklayın.

6. SSS ve Teknik Destek

Readiris™	programınızı	kullanırken	sorun	yaşıyorsanız	web	sitemizdeki	Sıkça	Sorulan	Sorular	
bölümüne	bakın,	www.irislink.com/support/faq	veya	www.irislink.com/support	adresindeki	
Teknik	Destek	ile	iletişime	geçin.
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	 	本クイックユーザーガイドは、 Readiris™ 14 をインストールしたり使い始める際のお手伝い
をいたします。	

	 	Readiris™の全機能に関する詳しい情報については、ソフトウェアに提供されているヘルプ
ファイル、または、www.irislink.com/support/userguidesの最新ユーザーガイドをご覧くだ
さい。

 目次
	 1. Readiris™のインストール
	 2. Readiris™の起動
	 3. アクティベーションと登録
	 4. スキャナの設定
	 5. 基本的な処理手順
	 6. よくある質問と技術サポート

1. Readiris™のインストール
	 •	  CD-ROM ドライブにReadiris™ CD-ROM を挿入し、デスクトップのCD-ROMアイコンを

クリックします。
	 •	 	Readiris™インストーラーパッケージを実行し、画面上の指示に従います。
	 •	 	次に	[インストール]	をクリックして、実際のインストレーションを開始します。

  Readiris™をインストールする際に、管理者のユーザー名とパス
ワードを入力するよう求められることがあります。

	 •	 シリアル番号を入力するよう指示されます。

  シリアル番号は製品の箱の中に同梱されており、15桁の数字が
含まれています。

	 •	 インストレーションが終了したら	[閉じる]	をクリックします。

 インストールプログラムにより、アプリケーション フォルダにReadiris™フォルダが追加されます。 

2. Readiris™の起動
	 •	 	Readiris™	を起動するには、[ファインダ] > [アプリケーション] > 

[Readiris™ Pro/Corp 14] をクリックします。
	 •	 次に [Readiris™] アイコンをダブルクリックします。

3. アクティベーションと登録

アクティベーション	(Readiris™ ESDバージョンとReadiris™ Corporate)

Readiris™を実行する際に、それをアクティベートするよう求められます。	アクティベートされ
ていないバージョンは、30日間しか使用できません。

	 •	 	[キーを請求する]	をクリックしてソフトウェアキーをお受
け取りください。	

	 	 アクティベーションWebページに進みます。

	 •	 データを記入して	[送信]	をクリックします。
	 	 	24時間以内に、電子メールでソフトウェアキーが送られ

てきます。

	 •	 	I.R.I.S. からソフトウェアキーが送られてきたら、該当フィ
ールドにそれを入力して、OKをクリックします。

アクティベーションを完了するにはインターネットへの接続を必要とします。
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登録

Readiris™を登録するようお勧めします。	技術サポートを受けるには登録が必要です。	登録す
ると、製品アップデートや新製品割引などの特典も提供されます。

Readiris™の登録の仕方:

	 •	 	[ヘルプ]	メニューで	[Readiris™の登録]	をクリッ
クすると、登録Webページに進みます。

	 •	 データを記入して	[送信]	をクリックします。

登録にはインターネットへの接続を必要とします。

4. スキャナの設定
Readiris™で文書をスキャンするには、お使いのコンピュータにスキャナのドライバが正しくイ
ンストールされていなければなりません。

Image Captureスキャナのインストール

	 •	 	USBケーブルでお使いのMacにスキャナを接続
し、電源を入れます。

	 •	 	必要なソフトウェアをインストールするかアップ
デートするよう、求められます。

	 •	 	[インストール]	をクリックして、ドライバをインストールします。

	 この手順を完了するにはインターネットへの接続を必要とします。

Twainドライバスキャナのインストール

	 •	 USBケーブルでお使いのMacにスキャナを接続し、電源を入れます。
	 •	 必要なドライバをインストールします。

	 	通常、ドライバは、お使いのスキャナに同梱されているCD-ROMか、スキャナメーカ
ーのWebサイトにあります。 I.R.I.S.ではドライバを提供しません。	

スキャナが正しくインストールされていることを確認するには：

	 •	 [Readiris™]メニューで[基本設定]をクリックします。
	 •	 次に[スキャナ]	タブをクリックします。	

	 	リスト中にスキャナが表示されていれば、	
Readiris™で動作します。

5. 基本的な処理手順
このセクションでは、Readiris™の基本的な処理手順について説明します。	
文書をスキャンするには、次の手順に従ってください。PDFファイルと画像ファイルを開き、そ
れらを認識し、お好みのアプリケーション	(Microsoft®	Word、iWork®	Pages、Adobe®	Reader)	
またはオンラインストレージシステム	(Google®	Docs、Dropbox®、Evernote®)	に送信します。

出力フォーマットやアプリケーションの完全な説明については、	
www.irislink.com/support/userguidesのユーザーガイドをご覧ください。
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手順の概要

1. 文書をスキャンするか、既存の画像ファイルやPDFファイルを開きます。	
2. スキャンした画像や開いた画像と、その認識済みゾーンを変更します。
3. 文書の言語を選択します。
4. 出力フォーマットと送信先を選択します。
5. 認識した文書を保存します。

基本設定

  1 文書をスキャンするか、既存の画像ファイルやPDFファイルを開きます。

文書のスキャン

	 •	 	[スキャン]	をクリックすると、スキャナで用紙文書がスキャンさ
れます。

	 	 プレビューウィンドウが開き、スキャナの設定が表示されます。	

	 o	 	基本設定として	[カラー]	と	[300 DPI]	を選択すると、最良
の結果を得ることができます。

	 o	 [ページ分析]	オプションを選択します。

	 	出荷時のオプション	[ページ分析]	を起動したままにしておいてください。	こ
のオプションを起動しておくと、文書は自動的に認識ゾーンに分割されます。	
Readiris™ は、ゾーンを使用して文書を認識します。

	  Readiris™ は、文書の	[傾き補正]	(文書をまっすぐにする)	を実行したり、	
[用紙の方向]	の検出で文書を回転することができます。

画像ファイルやPDFファイルを開く

	 •	 [ファイル]	をクリックして、開きたいファイルを選択します。

	 •	 ここでは同じ	[ページ分析オプション]	も選択できます。

  2 スキャンした画像や開いた画像とその認識済みゾーンを変更します。

Readiris™で文書をスキャンしたり開く際には、[ページ]	パネルにページのサムネイルが表示
されます。
インターフェースの中央に、現在の画像とその認識ゾーンが表示されます。

これは簡単に変更できます。

	 •	 	ページの順番を変更するには、[ページ]	パネルでサ
ムネイルを	別の場所にページをドラッグします。

	 •	 	ページを削除するには、そのページを選択して	[削
除]	アイコンをクリックします。

	 •	 	ゾーンを削除するには、それを選択して	[バックスペ
ース]	ボタンを押します。

ページのサムネイル 現在の画像
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  3 文書の言語を選択します。

上のツールバーの言語リストをクリックし、文書の言語を選択します。

  初めてReadiris™ を使用するときには、10個の言語が表示されます。
  これは、お使いのMac	Operating	Systemの優先言語リストに対応しています。

別の言語を選択するには：
	 •	 別の言語をクリックします。
	 •	 言語リストから文書の言語を選択します。

同一文書内で複数の言語を選択するには	(Readiris™ Corporateのみ)
	 •	 別の言語をクリックします。
	 •	 一次言語を選択します。
	 •	 	Cmdtキーを押さえて、二次リストから最大4つの二次言語を

クリックします。

  4 出力フォーマットと送信先を選択します。

上のツールバーで作成したい出力フォーマットをクリックします。

	 	例：テキスト編集を行うには	DOCXを、保存目的の場合はPDFを、それぞれ選択しま
す。

ツールバーからフォーマットを追加または削除するには：

	 •	 	下向き矢印をクリックし、追加または削除したいフォ
ーマットを選択します。

特定のフォーマットの出荷時の設定を変更するには：

	 •	 フォーマットボタンをダブルクリックします。
	 •	 次に、お好みの	[送信先]	オプションを選択します。
	 o	 	お使いのコンピュータやポータブル	ストレージ	

デバイスの中に文書を保存するには、[ファイル]	
を選択します。

	 o	 	そのアプリケーションの中の文書を開くには、	
[アプリケーション]	>	[アプリケーションを選択す
る]	を選択します。

	 o	 	[ストレージシステム]	を選択して、オンラインストレージシステムに文書を送
信します。

	 	オンラインのストレージシステムへの接続を正しく設定しないと、エクスポー
トできません。
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	 •	 必要な	[レイアウト]	オプションを選択します。
	 	 	[レイアウト]	オプションでは、元の文書のレイアウトがどの程度再現されるかが決定さ

れます。

	 	ヒント：フォーマットとしてDOCXを選択した場合、[原本を再現]	>	[フレームの
代わりに段組を使用]	を選択すると、最良の結果を得ることができます。

	 	ヒント：PDFを選択した場合、[画像-テキスト]	を選択すると、最良の結果を得る
ことができます。

オンラインストレージシステムを設定するには：

	 •	 [Readiris™]メニューで[基本設定]をクリックします。
	 •	 次に「アカウント」アイコンをクリックします。
	 •	 	希望の	[Evernote]	または	[Dropbox]	アカウントを選択

し、接続先の	[ノートブック]	または	[保存フォルダ]	を選
択します。

	 •	 	[Google Docs]	アカウントを追加するには、+	記号をクリ
ックし、認証情報を入力します。

重要：EvernoteやDropboxに文書を送信するには、お使いのMacにEvernoteまたはDropbox	
アプリケーションをインストールして、EvernoteやDropboxのアカウントに接続なければなり
ません。

  5 認識した文書を保存します。

[保存]	をクリックすると、文書が保存され
ます。

6. よくある質問と技術サポート
Readiris™の使用中に問題を経験した場合、当社Webサイトwww.irislink.com/support/faq
で、よく尋ねられる質問をご覧になるか、技術サポートwww.irislink.com/supportまでお問合
せください。
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	 	本快速入门用户说明书旨在帮助您安装和开始使用 Readiris™ 14。	

	 	有关 Readiris™ 所有功能详细信息，请参阅软件随附的帮助文件或者最新的用户说明
书：www.irislink.com/support/userguides。

	 目录
	 1. 安装 Readiris™
	 2. 启动 Readiris™
	 3. 激活 + 注册
	 4. 扫描仪配置
	 5. 基本处理步骤
	 6. 常见问题回答和技术支持

1.安装 Readiris™

	•	 	将 Readiris™ CD-ROM 插入到 CD-ROM 驱动器，然后单击桌面上的 CD-ROM 图标。
	•	 	运行 Readiris™ 安装包，按照屏幕上的说明安装。
	•	 然后单击安装开始实际的安装过程。

 	可能要求您输入管理员用户名和密码来安装 Readiris™。

	•	 系统将提示您输入序列号。

 	可在产品盒内找到包含 15 位数的序列号。

	•	 安装完成时，单击关闭。

 安装程序已将 Readiris™ 文件夹添加到 Applications 文件夹。

2.启动 Readiris™

	 •	 要启动 Readiris™，转到 Finder > Applications > Readiris™ Pro/Corp 14。
	 •	 然后双击Readiris™图标。

3.激活 + 注册

激活(Readiris™ ESD 版本和 Readiris™ Corporate)

运行 Readiris™ 时，将要求您激活。未激活版本只能使用 30 天。

	•	 单击请求密钥获取您的软件密钥。	
		 您将转到激活网页。

	•	 填写您的资料，然后单击提交。
		 	您将在 24 小时内通过电子邮件收到软件密钥。

	•	 	收到来自 I.R.I.S. 的密钥后，在相应字段键入，然后单击
确定。

注意，需通过 Internet 连接完成激活。
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注册

建议您注册 Readiris™。要获得技术支持，需要注册。注册还提供其他益处，如产品更新和
未来产品折扣。

要注册 Readiris™：

	•	 	在帮助菜单上，单击注册 Readiris™直接转到注
册网页。

	•	 填写您的资料，然后单击提交。

注意，注册需要互联网连接。

4.扫描仪配置

要在 Readiris™ 中扫描文档，您必须在计算机上正确安装扫描仪驱动程序。

安装 Image Capture 扫描仪

	•	 	使用 USB 线缆将扫描仪连接到 Mac，并开启电
源。

	•	 	系统将询问您安装或升级必需的软件。
	•	 单击安装以安装驱动程序。

	 注意，需通过 Internet 连接完成此操作。

安装 Twain 驱动的扫描仪

	•	 使用 USB 线缆将扫描仪连接到 Mac，并开启电源。
	•	 安装需要的驱动程序。

	 	通常可在随扫描仪提供的 CD-ROM 上或扫描仪厂商的网站上找到驱动程序。它
们不由 I.R.I.S. 提供。	

要检查您的扫描仪是否已正确安装：

	•	 在	Readiris™	菜单上，单击首选项。
	•	 然后单击扫描仪选项卡。	

	 	如果您看到您的扫描仪在列表中，	
则表示能与 Readiris™ 正常工作。

5.基本处理步骤

本章介绍 Readiris™ 中的基本处理步骤。	
请遵循这些步骤来扫描文档，打开 PDF 文件和图像文件，识别它们然后将其发送至您
的应用程序（如	Microsoft®	Word、iWork®	Pages、Adobe®	Reader）或者在线储存系统
(Google®	Docs、Dropbox®、Evernote®)。

请查阅	www.irislink.com/support/userguides	上的用户说明书了解对于输出格式和应用
程序的完整概览。
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步骤概述 

1.扫描文档或打开现有图像或 PDF 文件。	
2.修改扫描/打开的图像及其识别区域
3.选择文档语言
4.选择输出格式和输出目的地
5.保存识别的文档

基本配置

  1 扫描文档或打开现有图像或 PDF 文件

扫描文档

	•	 	单击扫描来使用扫描仪扫描纸质文档。

		 将打开预览窗口并显示您的扫描仪设置。	

	 o	 	选择彩色和	300 DPI	作为首选项以获得最佳效果。
	 o	 然后选择页面分析选项：

	 	保持默认选项页面分析激活。此选项将您的文档自动划分
为识别区域。Readiris™ 使用这些区域来识别您的文档。

	 	Readiris™ 可以对文档进行纠偏（拉直）或使用页面方向检测来旋转页面。

打开图像或 PDF 文件

	•	 单击文件并选择您要打开的文件。

	•	 可在这里选择相同的页面分析选项。

  2 修改扫描/打开的图像及其识别区域

在 Readiris™ 中扫描/打开文档时，将在页面面板中显示页面缩略图。
当前图像及其识别区域会显示在界面中间。

可轻松对它们修改：

	•	 	要变更页面的顺序，将缩略图拖至页面面板中的另
一个位置。

	•	 要删除页面，请选择页面然后单击删除图标。
	•	 	要删除一个区域，请选定该区域然后按后退

（Backspace）按钮。

页面缩略图 当前页面
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  3 选择文档语言

单击顶端工具栏上的语言列表，选择文档语言。

 	首次使用 Readiris™ 时，将显示一个包含 10 种语言的列表。
 	此列表与 Mac 操作系统的首选语言列表相对应。

要选择其他语言：

	•	 单击其他语言。
	•	 从语言列表中选择文档语言。

要选择同一文档中的多种语言	(仅 Readiris™ Corporate)

	•	 单击其他语言。
	•	 选择主要语言。
	•	 	Cmd-单击次要列表中的最多 4 种次要语言。

  4 选择输出格式和目的地

在顶端工具栏中，单击您要生成的输出格式。

	 示例：DOCX	用于文本编辑，PDF	用于储存目的。

要从工具栏上添加或移除格式：

	•	 	单击向下箭头并选择要添加或移除的格式。

要更改某种格式的默认选项：

	•	 双击其格式按钮。
	•	 然后选择需要的目的地选项：
	 o	 	选择文件将文档保存在本地计算机或移动存储

设备上。
	 o	 	选择应用程序	>	选择应用程序将此文档在该

应用程序中打开。
	 o	 	选择储存系统将文档发送到在线储存系统。

	 	注意，需要正确配置在线储存系统的连接才能导出。
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	•	 选择所需的布局选项。
		 	布局选项决定了在多大程度上被重建原始文档的布局。

	 	提示：如果您选择格式为 DOCX，请选择重新创建源文档	>	以分栏模式来
取代框架模式以获得最佳效果。

	 提示：如果选择 PDF，选择图像-文本以获得最佳效果。

要配置在线储存系统：

	•	 在	Readiris™	菜单上，单击首选项。
	•	 然后单击账户图标。
	•	 	选择要使用的	Evernote	或	Dropbox	账户，然后选

择要连接的笔记本或存储文件夹。
	•	 	要添加	Google Docs	账户，单击“+”符号并输入您

的凭证。

重要注意：要发送文档到 Evernote 或 Dropbox，必需在 Mac 上已安装 Evernote 和	
Dropbox 应用程序，并已连接到您的 Evernote / Dropbox 账户。

  5 保存识别的文档

单击保存来保存文档。

6.常见问题回答和技术支持

如果使用 Readiris™ 过程中遇到问题，请咨询我们网站的常见问题回答：	
www.irislink.com/support/faq	或联系技术支持：www.irislink.com/support。
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	 	本快速入門使用者說明書旨在幫助您安裝和開始使用 Readiris™ 14。	

	 	有關 Readiris™ 所有功能詳細資訊，請參閱軟體隨附的說明檔案或者最新的使用者說明
書：www.irislink.com/support/userguides。

  目錄
	 1. 安裝 Readiris™
	 2. 啟動 Readiris™
	 3. 激活 + 註冊
	 4. 掃描器設定
	 5. 基本處理步驟
	 6. 常見問題回答和技術支援

1.安裝 Readiris™

	 •	 	將	Readiris™ CD-ROM 插入到 CD-ROM 磁碟機，然後按一下桌面上的 CD-ROM 圖
示。

	 •	 	執行	Readiris™	安裝套件，按照螢幕上的說明安裝。
	 •	 然後按一下安裝開始實際的安裝過程。

 	可能要求您輸入管理員使用者名稱和密碼來安裝 Readiris™。

	 •	 系統將提示您輸入序號。

  可在產品盒內找到包含 15 位數的序號。

	 •	 安裝完成時，按一下關閉。

 安裝程式已將 Readiris™ 資料夾新增到 Applications 資料夾。

2.啟動 Readiris™

	 •	 要啟動 Readiris™，轉到 Finder > Applications > Readiris™ Pro/Corp 14。
	 •	 然後按兩下Readiris™圖示。

3.激活 + 註冊

激活(Readiris™ ESD 版本和 Readiris™ Corporate)

執行 Readiris™ 時，將要求您激活。未激活版本只能使用 30 天。

	 •	 按一下索取金鑰獲取您的軟體金鑰。	
		 您將轉到激活網頁。

	 •	 填寫您的資料，然後按一下提交。
		 	您將在 24 小時內透過電子郵件收到軟體金鑰。

	 •	 	收到來自 I.R.I.S. 的金鑰後，在相應欄位鍵入，然後按
一下確定。

注意，需透過 Internet 連線完成激活。
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註冊

建議您註冊 Readiris™。要獲得技術支援，需要註冊。註冊還提供其他益處，如產品更新和
未來產品折扣。

要註冊 Readiris™：

	 •	 	在說明功能表上，按一下註冊 Readiris™直接轉
到註冊網頁。

	 •	 填寫您的資料，然後按一下提交。

注意，註冊需要網際網路連線。

4.掃描器設定

要在 Readiris™ 中掃描文件，您必須在電腦上正確安裝掃描器驅動程式。

安裝 Image Capture 掃描器

	 •	 	使用 USB 線纜將掃描器連線到 Mac，並開啟電
源。

	 •	 	系統將詢問您安裝或升級必需的軟體。
	 •	 按一下安裝以安裝驅動程式。

	 注意，需透過 Internet 連線完成此操作。

安裝 Twain 驅動的掃描器

	 •	 使用 USB 線纜將掃描器連線到 Mac，並開啟電源。
	 •	 安裝需要的驅動程式。

	 	通常可在隨掃描器提供的 CD-ROM 上或掃描器廠商的網站上找到驅動程式。	
它們不由 I.R.I.S. 提供。	

要檢查您的掃描器是否已正確安裝：

	 •	 在	Readiris™	功能表上，按一下偏好設定。
	 •	 然後按一下掃描器標籤。	

	 	如果您看到您的掃描器在清單中，則表示能與	
Readiris™	正常工作。

5.基本處理步驟

本章介紹 Readiris™ 中的基本處理步驟。	
請遵循這些步驟來掃描文件，開啟 PDF 檔案和影像檔案，辨識它們然後將其傳送到您
的應用程式（如	Microsoft®	Word、iWork®	Pages、Adobe®	Reader）或者線上儲存系統
(Google®	Docs、Dropbox®、Evernote®)。

請查閱	www.irislink.com/support/userguides	上的使用手冊瞭解對於輸出格式和應用程
式的完整概覽。
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步驟概述 

1.掃描文件或開啟現有影像或 PDF 檔案。	
2.修改掃描/開啟的影像及其辨識區域
3.選擇文件語言
4.選擇輸出格式和輸出目的地
5.儲存辨識的文件

基本設定

  1 掃描文件或開啟現有影像或 PDF 檔案

掃描文件

	 •	 	按一下掃描來使用掃描器掃描紙質文件。

		 將開啟預覽視窗並顯示您的掃描器設定。	

	 o	 	選擇彩色和	300 DPI	作為偏好設定以獲得最佳效果。
	 o	 然後選擇頁面分析選項：

	 	保持預設選項頁面分析激活。此選項將您的文件自動劃分
為辨識區域。Readiris™ 使用這些區域來辨識您的文件。

	 	Readiris™ 可以對文件進行傾斜校正（拉直）或使用頁面方向偵測來旋轉頁面。

開啟影像或 PDF 檔案

	 •	 按一下檔案並選擇您要開啟的檔案。

	 •	 可在這裡選擇相同的頁面分析選項。

  2 修改掃描/開啟的影像及其辨識區域

在 Readiris™ 中掃描/開啟文件時，將在頁面面板中顯示頁面縮略圖。
當前影像及其辨識區域會顯示在介面中間。

可輕鬆對它們修改：

	 •	 	要變更頁面的順序，將縮略圖拖至頁面面板中的另
一個位置。

	 •	 要移除頁面，請選擇頁面然後按一下移除圖示。
	 •	 	要移除一個區域，請選定該區域然後按後退

(Backspace)按鈕。

頁面縮略圖 當前頁面
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  3 選擇文件語言

按一下頂端工具列上的語言清單，選擇文件語言。

 	首次使用 Readiris™ 時，將顯示一個包含 10 種語言的清單。
  此清單與 Mac	作業系統的偏好語言清單相對應。

要選擇其他語言：

	 •	 按一下其他語言。
	 •	 從語言清單中選擇文件語言。

要選擇同一文件中的多種語言	(僅 Readiris™ Corporate)

	 •	 按一下其他語言。
	 •	 選擇主要語言。
	 •	 	Cmd-按一下次要清單中的最多 4 種次要語言。

  4 選擇輸出格式及目的地

在頂端工具列中，按一下您要生成的輸出格式。

	 範例：DOCX	用於文字編輯，PDF	用於儲存目的。

要從工具列上新增或移除格式：

	 •	 	按一下向下箭頭並選擇要新增或移除的格式。

要變更某種格式的預設選項：

	 •	 按兩下其格式按鈕。
	 •	 然後選擇需要的目的地選項：

	 o	 	選擇檔案將文件儲存在本機電腦或移動存放裝
置上。

	 o	 	選擇應用程式	>	選定應用程式將此文件在該
應用程式中開啟。

	 o	 	選擇儲存系統將文件發送到線上儲存系統。

	 	注意，需要正確設定線上儲存系統的連接才能匯出。
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	 •	 選擇所需的版面設定選項。

		 	版面設定選項決定了在多大程度上被重建原始文件的版面設定。

	 	提示：如果您選擇格式為 DOCX，請選擇重新建立來源文件	>	以直欄取代
框架以獲得最佳效果。

	 提示：如果選擇 PDF，選擇影像-文字以獲得最佳效果。

要設定線上儲存系統：

	 •	 在	Readiris™	功能表上，按一下偏好設定。
	 •	 然後按一下帳戶圖示。
	 •	 	選擇要使用的	Evernote	或	Dropbox	帳戶，然後選

擇要連接的筆記本或存儲資料夾。
	 •	 	要新增	Google Docs	帳戶，按一下「+」符號並輸入

您的憑證。

重要注意：要傳送文件到 Evernote 或 Dropbox，必需在 Mac 上已安裝 Evernote 和	
Dropbox 應用程式，並已連線到您的 Evernote / Dropbox 帳戶。

  5 儲存辨識的文件

按一下儲存來儲存文件。

6.常見問題回答和技術支援

如果使用 Readiris™ 過程中遇到問題，請諮詢我們網站的常見問題回答：	
www.irislink.com/support/faq	或聯絡技術支援：www.irislink.com/support。
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	 	이	빠른	사용자	가이드는 Readiris™ 14 설치와	시작을	도와	드릴	것입니다.	

	 	Readiris™의	전체	기능에	대한	보다	자세한	설명은	소프트웨어와	함께	제공되는	도움말 
파일이나	최신	사용자 가이드(www.irislink.com/support/userguides)를	참고하십시오.

 목차
	 1. Readiris™ 설치하기
	 2. Readiris™ 시작하기
	 3. 활성화	+	등록
	 4. 스캐너	구성
	 5. 기본	처리	단계
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1. Readiris™ 설치하기

	 •	 	CD-ROM 드라이브에	Readiris™ CD-ROM을	넣은	후	바탕화면에서 CD-ROM 
아이콘을	클릭합니다.

	 •	 	Readiris™	설치	패키지를	실행하고	화면	상의	안내를	따릅니다.
	 •	 그	후	설치를	클릭해서	실제	설치를	시작합니다.

  Readiris™ 설치르	위해서	관리자	사용자	이름과	패스워드를	
입력하라는	프롬프트가	나타날	수도	있습니다.

	 •	 시리얼 번호	입력을	위한	프롬프트가	나타납니다.	

  시리얼	번호는	제품	상자	내부에	있으며 15자입니다.

	 •	 설치가	끝나면	닫기를	클릭합니다.

 설치	프로그램이 Readiris™ 폴더를 Applications 폴더에	추가합니다.

2. Readiris™ 시작하기

	 •	 	Readiris™를	시작하려면 Finder > Applications > Readiris™ Pro/Corp 14로	
이동합니다.

	 •	 Readiris™ 아이콘을	두	번	클릭합니다.

3. 활성화 + 등록

활성화 (Readiris™ ESD 버전	및 Readiris™ Corporate 버전)

Readiris™를	실행하면	활성화	요청이	나타납니다.	활성화하지	않은	버전은 30일	동안만	
사용	가능합니다.

	 •	 키 등록을	클릭해서	소프트웨어	키를	얻습니다.	
	 	 활성화	웹페이지로	이동합니다.

	 •	 데이터를	입력하고	보내기를	클릭합니다.
	 	 	이메일로	소프트웨어	키를 24시간	이내에	받게	될	

것입니다.

	 •	 	I.R.I.S.에서	키를	받은	후에	해당	필드에	그	내용을	
입력한	후	확인을	클릭합니다.

활성화를	위해서는	인터넷	연결이	필요합니다.
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등록

Readiris™	등록	프롬프트가	나타납니다.	기술	지원을	얻기	위해서는	등록이	필요합니다.	
또한	등록	시	제품	업데이트나	향후	제품	할인	등의	혜택도	제공합니다.

Readiris™를 등록하려면:

	 •	 	도움말	메뉴에서	Readiris™ 등록을	클릭해서	
바로	등록	웹	페이지로	이동할	수	있습니다.

	 •	 데이터를	입력하고	보내기를	클릭합니다.

등록을	위해서는	인터넷	연결이	필요합니다.

4. 스캐너 구성

Readiris™에서 문서를 스캔하기	위해서는	스캐너가	올바로	구성되어야	합니다.

이미지 캡처 스캐너 설치하기

	 •	 	USB 케이블로 Mac에	스캐너를	연결하고	
전원을	켜	주십시오.

	 •	 	필요한	소프트웨어	설치	또는	업데이트	
요청을	받게	됩니다.

	 •	 설치를	클릭해서	드라이버를	설치합니다.

	 이	작업	완료를	위해서는	인터넷	연결이	필요합니다.

Twain 드라이버 스캐너

	 •	 USB 케이블로 Mac에	스캐너를	연결하고	전원을	켜	주십시오.
	 •	 필요한	드라이버를	설치합니다.

	 	일반적으로	드라이버는	스캐너와	함께	제공되는 CD-ROM이나	스캐너	
제조사	웹사이트에서	제공됩니다. I.R.I.S.에서는	이러한	드라이버를	제공하지	
않습니다.	

스캐너가 올바로 설치되었는지 확인하려면:

	 •	 Readiris™	메뉴에서	환경 설정을	클릭합니다.
	 •	 그	후에	스캐너	탭을	클릭합니다.	

	 	목록에서	스캐너가	표시되면 Readiris™와	함께	
작동	가능한	상태입니다.

5. 기본 처리 단계

이	섹션에서는 Readiris™에서의	기본 처리 단계를	다룹니다.	
문서	스캔, PDF 및	이미지	파일	열기,	파일	인식을	수행한	후에	응용 프로그램		
(예	Microsoft® Word, iWork® Pages, Adobe® Reader)	또는	온라인 스토리지 시스템	
(Google® Docs, Dropbox®, Evernote®)으로	전송합니다.

출력	형식이나	응용	프로그램	개요에	대해서는	www.irislink.com/support/userguides
에서	사용자	가이드를	참고하십시오.
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단계 개요

1. 문서를	스캔하거나	기존	PDF	파일에서	이미지를	엽니다.	
2. 스캔하거나	열기를	수행한	이미지를	수정하고	인식	영역을	지정합니다.
3. 문서 언어를	선택합니다
4. 출력 형식과	출력 대상을	선택합니다
5. 인식한	문서를	저장합니다

기본 구성

  1 문서를 스캔하거나 기존 PDF 파일에서 이미지를 엽니다

문서 스캔하기

	 •	 	스캔을	클릭해서	스캐너로	종이	문서를	스캔합니다.

	 	 미리보기	창이	열리고	스캐너	설정이	표시됩니다.	

	 o	 	최적	결과를	얻으려면	환경	설정에서	컬러	및	300 DPI
를	선택합니다.

	 o	 페이지 분석	옵션을	선택합니다:

	 	기본	옵션	페이지 분석을	활성화된	상태로	유지합니다.	이	옵션은	문서를	
인식	영역으로	자동	분할합니다. Readiris™는	이	영역을	이용해서	문서	인식을	
수행합니다.

	  Readiris™는	문서	기울기 보정	(정려)하고	페이지 방향	인식을	통해	회전을	
수행합니다.

이미지나 PDF 파일 열기

	 •	 파일을	클릭하고	열고자	하는	파일을	선택합니다.

	 •	 이곳에서	페이지 분석 옵션을	선택할	수도	있습니다.

  2 스캔하거나 열기를 수행한 이미지를 수정하고 인식 영역을 지정합니다

Readiris™에서	문서를	스캔/열기할	때	페이지	축소판이	페이지	패널에서	표시됩니다.
현재	이미지	-	인식	영역	-	가	인터페이스	가운데에서	표시됩니다.

이	이미지와	인식	영역은	쉽게	수정	가능합니다:

	 •	 	페이지	순서를	변경하려면	축소판을	끌어서	페이지	
패널의	다른	위치로	이동시킵니다.

	 •	 	페이지를	삭제하려면	페이지를	하나	선택하고	
아이콘을	삭제합니다.

	 •	 	영역을	삭제하려면	해당	영역을	선택하고	
Backspace를	누릅니다.

페이지 축소판 현재 이미지
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  3 문서 언어를 선택합니다

위쪽	도구	모음에서	언어	목록을	클릭하고	문서	언어를	선택합니다.

  Readiris™를	처음	사용할	때에는	언어 10개	목록이	표시됩니다.
  이	목록은 Mac 운영체제에서	선호하는	언어	목록에	해당됩니다.

다른 언어를 선택하려면:
	 •	 다른 언어를	클릭합니다.
	 •	 언어	목록에서	언어를	선택합니다.

같은 문서에서 여러 언어를 선택하려면	(Readiris™ Corporate에서만 가능)

	 •	 다른 언어를	클릭합니다.
	 •	 기본 언어를	선택합니다.
	 •	  보조	목록에서 Cmd+클릭을	이용해서	보조	언어를 4

개까지	선택할	수	있습니다.

  4 출력 형식과 대상을 선택합니다

위쪽	도구	모음에서	생성하려는	출력	형식을	클릭합니다.

	 예제:	텍스트	편집	수행	시	DOCX,	저장	시	PDF.

도구 모음에서 형식을 추가 또는 삭제하려면:

	 •	 	아래	쪽	화살표를	클릭하고	추가	또는	제거하려는	
형식을	선택합니다.

특정 형식의 기본 옵션을 변경하려면:

	 •	 형식	단추를	두	번	클릭합니다.
	 •	 그	후에	원하는	대상	옵션을	선택합니다.
	 o	 	파일을	선택하면	컴퓨터나	휴대용	저장	

장치에	문서를	저장할	수	있습니다.
	 o	 	응용 프로그램	>	응용 프로그램 선택을	

선택해서	해당	응용	프로그램에서	
문서를	엽니다.

	 o	  스토리지 시스템을	선택해서	온라인	스토리지	시스템으로	문서를	
보냅니다.

	 	내보내기를	수행하려면	온라인	스토리지	시스템의	연결을	정확하게	
수행해야	합니다.
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	 •	 필요한	레이아웃	옵션을	선택합니다.
	 	  레이아웃	옵션은	원본	문서가	어느	정도로	다시	재생성될	것인지를	결정합니다.

	 	유용한 정보: DOCX를	선택했다면	소스 문서 다시 생성	>	프레임 대신 
컬럼 사용을	선택해서	최고의	결과를	얻을	수	있습니다.

	 	유용한 정보: PDF를	선택했다면	이미지/텍스트를	이용해서	최선의	결과를	
얻을	수	있습니다.

온라인 스토리지 시스템을 구성하려면:

	 •	 Readiris™	메뉴에서	환경 설정을	클릭합니다.
	 •	 그	후에	계정	아이콘을	클릭합니다.
	 •	 	이용하려는	Evernote	또는	Dropbox	계정을	선택한	

후에	연결할	노트북이나	저장	폴더를	선택합니다.
	 •	 	Google Docs	계정을	추가하려면	+	부호를	클릭한	

후에	사용자	정보를	입력합니다.

중요 안내: Evernote나 Dropbox로	문서를	보내려면 Evernote 및 Dropbox 응용	프로그램이	
사용자의 Mac에	설치되고 Evernote / Dropbox 계정과	연결되어야	합니다.

  5 인식한 문서를 저장합니다

문서	저장을	위해서	저장을	클릭합니다.

6. FAQ 및 기술 지원

Readiris™를	이용할	때	문제가	발생했다면	저희	웹사이트	www.irislink.com/support/faq
에서 FAQ를	참고하거나	www.irislink.com/support에서	기술	지원	부서에	연락하십시오.
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حدد خيارات التخطيط المطلوبة.  •  
   تحدد خيارات التخطيط إلى أي درجة سيتم إعادة إنشاء تخطيط المستندات الأصلية الخاصة بك.

  تلميح: عندما تقوم بتحديد DOCX كتنسيق، قم باختيار إعادة إنشاء المستند المصدر > 
استخدام أعمدة بدلاً من الإطارات للحصول على أفضل النتائج.

تلميح: إذا قمت بتحديد PDF، فقم باختيار صورة - نص للحصول على أفضل النتائج.  

لتكوين نظام تخزين عبر الإنترنت:

من قائمة ™Readiris، انقر فوق التفضيلات.  •  
ثم انقر فوق الرمز الحسابات.  •  

•  حدد حساب Evernote أو Dropbox الذي ترغب في استخدامه،   
ثم حدد كمبيوتر دفتري أو مجلد تخزين للاتصال به.

لإضافة حساب Google Docs، انقر فوق علامة + ثم قم بإدخال   •  
بيانات الاعتماد الخاصة بك.   

ملاحظة هامة: لإرسال مستندات إلى Evernote أو Dropbox، يجب تثبيت تطبيقات Evernote وDropbox على 
جهاز Mac لديك، ويجب أن تكون متصلة بحساب Evernote / Dropbox الخاص بك.

  ٥ حفظ المستندات الخاصة بك التي تم التعرف عليها

انقر فوق حفظ لحفظ مستنداتك.

٥. الأسئلة المتكررة والدعم الفني

إذا واجهت مشكلات أثناء استخدام ™Readiris الخاص بك، فقم بمراجعة قسم الأسئلة المتكررة على موقع الويب 
.www.irislink.com/support الخاص بك أو الاتصال بالدعم الفني على www.irislink.com/support/faq
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  ٣ اختيار لغة المستند

انقر فوق قائمة اللغات في شريط المهام العلوي وحدد لغة المستند الخاص بك.

  عند قيامك باستخدام ™Readiris لأول مرة، يتم عرض قائمة تشتمل على ١٠ لغات.
  تتوافق هذه القائمة مع قائمة اللغات المفضلة لنظام تشغيل Mac الخاص بك.

لتحديد لغة أخرى:
انقر فوق لغات أخرى.  •  

حدد لغة المستند الخاص بك من قائمة اللغات.  •  

(ΣΩΨ Readiris™ Corporate) لتحديد لغات متعددة في نفس المستند
انقر فوق لغات أخرى.  •  
حدد اللغة الرئيسية.  •  

•  انقر فوق Cmd لتحديد حتى ٤ لغات ثانوية من قائمة الثانوية.  

  ٤ تحديد تنسيق الإخراج والوجهة

في شريط الأدوات العلوي، انقر فوق تنسيق الإخراج الذي ترغب في إنشائه.

مثال: DOCX للقيام بتحرير النص، PDF لأغراض التخزين.  

لإضافة أو إزالة تنسيقات من شريط الأدوات:

•  انقر فوق السهم لأسفل وقم بتحديد التنسيق الذي ترغب في   
إضافته أو إزالته.

لتغيير الخيارات الافتراضية لتنسيق معين:

ا فوق زر التنسيق الخاص به. انقر نقرًا مزدوجً  •  
ثم حدد خيارات الوجهة التي تريد:  •  

o  حدد ملف لحفظ المستندات محليًا على الكمبيوتر لديك أو   
جهاز تخزين محمول.

 Select Applica on < (التطبيق) Applica on حدد  o  
(تحديد تطبيق) لفتح المستندات في هذا التطبيق.

o  حدد نظام التخزين لإرسال مستنداتك إلى نظام تخزين عبر   
الإنترنت.

  لاحظ أنه يلزم تكوين الاتصال بنظام التخزين عبر الإنترنت بشكل صحيح لتتمكن من التصدير.
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نظرة عاملة حول الخطوات 

١. مسح مستند أو فتح ملف صورة أو PDF موجود 
٢. تعديل صورة ممسوحة/مفتوحة ومناطق التعرف الخاصة بها

٣. اختيار لغة المستند
٤. اختيار تنسيق الإخراج ووجهة الإخراج

٥. حفظ المستندات الخاصة بك التي تم التعرف عليها

التكوين الرئيسي

  ١ مسح مستند أو فتح ملف صورة أو PDF موجود

مسح مستند ضوئيًا

•  انقر فوق مسح لمسح مستندات ورقية باستخدام الماسح الضوئي الخاص بك.  

يفتح إطار معاينة ويقوم بعرض إعدادات الماسح الضوئي الخاص بك.    

o  حدد ألوان و٣٠٠ نقطة لكل بوصة كتفضيلات للحصول على أفضل   
النتائج.

حدد خيارات تحليل الصفحة:  o  

  قم بالاحتفاظ بالخيار الافتراضي تحليل الصفحة قيد التنشيط. يقوم هذا الخيار بتقسيم مستنداتك 
تلقائيًا إلى مناطق تعرف. يقوم ™Readiris باستخدام هذه المناطق للتعرف على مستنداتك.

  بإمكان ™Readiris تصحيح (تعديل) المستندات وتدويرها باستخدام اكتشاف اتجاه الصفحة.

PDF لفتح ملف صورة أو

انقر فوق ملف وحدد ملف الصورة الذي ترغب في فتحه.  •  

يمكن تحديد نفس خيارات تحليل الصفحة هنا.  •  

  ٢ تعديل صورة ممسوحة/مفتوحة ومناطق التعرف الخاصة بها

عند مسح/فتح مستندات في ™Readiris يتم عرض موجزات الصفحة في لوحة الصفحات.
يتم عرض الصورة الحالية - ومناطق التعرف الخاصة بها - في مركز الواجهة.

يمكن تعديلها بسهولة:

•  لتغيير ترتيب الصفحات، قم بسحب الموجزات إلى موضع مختلف   
في لوحة الصفحات.

لحذف صفحة، قم بتحديد صفحة ثم انقر فوق الرمز حذف.  •  
•  لحذف منطقة، قم بتحديدها والضغط على زر مسافة للخلف.  

الصورة الحاليةموجزات الصفحة
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التسجيل

ا مزايا أخرى  يوصى بأن تقوم بتسجيل ™Readiris. يلزم التسجيل للحصول على الدعم الفني. يوفر التسجيل أيضً
مثل تحديثات المنتج والتخفيضات على المنتجات الجديدة.

:Readiris™ لتسجيل

•  من قائمة التعليمات، انقر فوق تسجيل ™Readiris ليتم   
توجيهك إلى صفحة ويب التسجيل.

قم باستكمال بياناتك والنقر فوق إرسال.  •  

لاحظ أنه يلزم توافر اتصال بالإنترنت للتسجيل.

٤. تكوين الماسح الضوئي

لتتمكن من مسح المستندات في ™Readiris، يجب تثبيت برنامج تشغيل الماسح الضوئي الخاص بك بشكل صحيح 
على الكمبيوتر لديك.

تثبيت ماسح ضوئي لالتقاط الصور

•  قم بتوصيل الماسح الضوئي الخاص بك بجهاز Mac لديك   
باستخدام كابل USB ثم قم بتشغيله.

•  تتم مطالبتك بتثبيت البرنامج اللازم أو تحديثه.  
انقر فوق تثبيت لتثبيت برنامج التشغيل.  •  

لاحظ أنه يلزم توافر اتصال بالإنترنت لاستكمال هذه العملية.  

Twain تثبيت ماسح ضوئي يتوافق مع برنامج التشغيل

قم بتوصيل الماسح الضوئي الخاص بك بجهاز Mac لديك باستخدام كابل USB ثم قم بتشغيله.  •  
قم بتثبيت برنامج التشغيل المطلوب.  •  

  بشكل عام، يمكن العثور على برامج التشغيل على القرص المضغوط المزود مع الماسح الضوئي الخاص بك 
 .I.R.I.S وعلى موقع الويب الخاص بالجهة المصنعة للماسح الضوئي. ليست مزودة من

للتأكد من تثبيت الماسح الضوئي الخاص بك بشكل صحيح:

من قائمة ™Readiris، انقر فوق التفضيلات.  •  
ثم انقر فوق علامة التبويب الماسح الضوئي.   •  

ا في القائمة، فهذا    إذا كان الماسح الضوئي الخاص بك مدرجً
.Readiris™ يشير إلى إمكانية تشغيله مع

٥. خطوات المعالجة الرئيسية

 .Readiris™ قمنا في هذا القسم بتوفير خطوات المعالجة الرئيسية في
قم بإتباع هذه الخطوات لـ مسح المستندات وفتح ملفات PDF وملفات الصور والتعرف عليها وإرسالها إلى التطبيق 
Microso أو iWork® Pages أو Adobe® Reader) أو إلى نظام تخزين  ® Word الخاص بك (على سبيل المثال؛

.(Evernote® أو Dropbox® أو Google® Docs) عبر الإنترنت

الرجاء مراجعة دليل المستخدم الخاص بك الموجود على www.irislink.com/support/userguides للحصول على 
نظرة عامة كاملة حول تنسيقات الإخراج والتطبيقات.
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 .Readiris™ 14 تم تصميم دليل المستخدم السريع هذا لمساعدتك على تثبيت وبدء تشغيل  

  للحصول على معلومات مفصلة حول مجموعة مزايا ™Readiris الكاملة، قم بمراجعة ملف التعليمات المزود مع 
.www.irislink.com/support/userguides البرنامج أو أحدث أدلة المستخدم على

جدول المحتويات  
Readiris™ تثبيت  .١  

Readiris™ بدء  .٢  
التنشيط + التسجيل  .٣  
تكوين الماسح الضوئي  .٤  

خطوات المعالجة الرئيسية  .٥  
الأسئلة المتكررة والدعم الفني  .٦  

Readiris™ ١. تثبيت

•  قم بإدخال القرص المضغوط ™Readiris في محرك الأقراص المضغوطة ثم انقر فوق رمز القرص المضغوط   
على سطح المكتب.

•  قم بتشغيل حزمة أداة تثبيت ™Readiris وإتباع التعليمات التي تظهر على الشاشة.  
ثم انقر فوق تثبيت لبدء التثبيت الفعلي.  •  

  قد تتم مطالبتك بإدخال اسم مستخدم وكلمة مرور المسئول لتثبيت 
.Readiris™

تتم مطالبتك بإدخال الرقم التسلسلي.  •  

  يمكن العثور على الرقم التسلسلي داخل صندوق المنتج ويتكون من ١٥ رقم.

عند الانتهاء من التثبيت، انقر فوق إغلاق.  •  

Applica بواسطة برنامج التثبيت. ons لدإلى ا Readiris™ لديتم إضافة ا  

Readiris™ ٢. بدء

Applica (التطبيقات)  ons < (الباحث) Finder قم بالانتقال إلى ،Readiris™ لبدء تشغيل  •  
.Readiris™ Pro/Corp 14 <   

.Readiris™ ا فوق رمز ثم انقر نقرًا مزدوجً  •  

٣. التنشيط + التسجيل

(Readiris™ Corporateو Readiris™ ESD إصدار) التنشيط

عندما تقوم بتشغيل ™Readiris، ستتم مطالبتك بتنشيطه. تتوافر الإصدارات التي لم يتم تنشيطها للاستخدام 
لمدة ٣٠ يوم فقط.

انقر فوق طلب المفتاح للحصول على مفتاح البرنامج الخاص بك.   •  
سيتم توجيهك إلى صفحة الويب التسجيل.   

قم باستكمال بياناتك والنقر فوق إرسال.  •  
   ستتلقى مفتاح البرنامج عبر البريد الإلكتروني خلال ٢٤ ساعة.

•  ما أن تتلقى المفتاح من .I.R.I.S قم بإدخاله في الحقل ذو الصلة ثم   
انقر فوق موافق.

لاحظ أنه يلزم توافر اتصال بالإنترنت لاستكمال التنشيط.


