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歡迎使用 Readiris 文件。本文件旨在幫助您瞭解使用 Readiris 
的最新資訊。內容涵括 Readiris 
安裝和設定、基本處理步驟和應用程式的指令和工作區。文件

末尾提供解決特殊問題的如何解決章節。 
 
本文件所述步驟均基於 Mac OS Lion 作業系統。 
 
本文件內的資訊可能變更，恕不另行通知。 

 

介紹 

Readiris 是 I.R.I.S. 的旗艦文件辨識軟體。使用 Readiris 
您可以掃描紙張文件、開啟影像檔和數位相機影像，並將其轉

換為完全可編輯的文字文件和文字可搜尋的 PDF 
文件，並可將其儲存、共用和發送至線上儲存系統。Readiris 
支援各種輸出格式，最重要的格式是 PDF、DOCX 和 XLSX。 
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Readiris 
生成的文件可以儲存在您的電腦上，直接透過電子郵件寄送或

者匯出至線上儲存系統，如 Evernote、Dropbox 和 
GoogleDocs。 

Readiris 可辨識 130 
種語言的文件。所有美洲和歐洲語言，包括中歐、波羅的語和

使用西里爾字母的語言，以及希臘文和土耳其文。Readiris 
還可以辨識希伯來文以及四種亞洲語言：日文、簡體中文、繁

體中文和韓文。 

除了文字辨識，得益於 I.R.I.S. 的壓縮技術 iHQC，Readiris 
還提供 PDF 檔案的強大壓縮功能。  
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READIRIS 14 中的更新內容 

 改善使用者介面 

 縮略圖視圖 

 匯出到線上儲存系統 

  數位相機影像傾斜校正 

改善使用者介面 

對 Readiris 介面進行了重新設計和改進。處理文件及完成 OCR 
工作所需的所有指令都按組別分佈在一個頂端工具列上。 

提示：要進一步瞭解新介面，請參閱主題瀏覽介面。 

 縮略圖視圖 

在新介面中，您可切換常規視圖和縮略圖視圖。  

在縮略圖視圖中，您可拖曳頁面對它們進行輕鬆重排。影像按

從左至右順序處理。 
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在常規視圖中，您將看到當前分析的影像。頁面縮略圖顯示在

頁面面板中。  

匯出到線上儲存系統 

使用 Readiris 
處理的文件可以發送至多種線上儲存系統：Evernote、Dropbox 
和 Google Docs。 

數位相機影像傾斜校正 

現在，Readiris 
可自動偵測影像是否為數位相機拍攝，並讓您可以糾正其角度

。這樣一來，您就可以對以一定角度拍攝的文件進行傾斜校正

。 
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法律宣告 

版權 

版權所有 © 1987-2012 I.R.I.S.保留所有權利。 

I.R.I.S. 擁有 Readiris 
軟體、聯機說明系統以及本出版品的版權。 

本文件中所包含的資訊為 I.R.I.S. 的財產。I.R.I.S. 
可在無需通知的情況下對文件內容進行變更，文件內容不代表 
I.R.I.S. 
的承諾。本文件中所描述之軟體系依照授權合約提供，該合約

中規定了使用此產品的條款。本軟體的使用或複製必須符合該

合約中的條款。未經 I.R.I.S. 
事先書面同意，不得複製、傳播本出版品的任何部分，將它存

儲在檢索系統或翻譯為其他語言。 

本文件採用假名進行範例說明；如與實際的個人、公司或組織

同名，純屬巧合。 

商標 

Readiris 徽標和 Readiris 是 Image Recognition Integrated Systems 
S.A. 的商標。 
I.R.I.S 的 OCR 和條碼技術 
I.R.I.S. 的 AutoFormat 和語言學技術 
I.R.I.S.的 BCR 和欄位分析技術 
I.R.I.S. 的 iHQC 壓縮技術 

本文件中提到的所有其他產品是其各自所有者的商標或註冊商

標。 



法律宣告 

6 

專利 

iHQCTM 專利保護。美國專利號 8,068,684。 

Acknowledgements 

Portions of this I.R.I.S. software uses the following copyrighted 
material, the use of which is hereby acknowledged. 

 Dropbox SDK Copyright (c) 2010 Dropbox (Evenflow, Inc.), 
http://getdropbox.com/ 

Permission is hereby granted, free of charge, to any person 
obtaining a copy of this software and associated documentation files 
(the "Software"), to deal in the Software without restriction, 
including without limitation the rights to use, copy, modify, merge, 
publish, distribute, sublicense, and/or sell copies of the Software, 
and to permit persons to whom the Software is furnished to do so, 
subject to the following conditions: 

The above copyright notice and this permission notice shall be 
included in all copies or substantial portions of the Software. 

 Google Data Client Library 

Copyright (c) 2007 Google Inc. 

Licensed under the Apache License, Version 2.0 (the 'License'); you 
may not use this file except in compliance with the License. You 
may obtain a copy of the License at: 

http://www.apache.org/licenses/LICENSE-2.0 

 JPEG: This software is based in part on the work of the 
Independent JPEG Group. 

 BWToolkit: Copyright (c) 2010, Brandon Walkin All rights 
reserved. 
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Redistribution and use in source and binary forms, with or without 
modification, are permitted provided that the following conditions 
are met: 

o Redistributions of source code must retain the above copyright 
notice, this list of conditions and the following disclaimer. 

o Redistributions in binary form must reproduce the above 
copyright notice, this list of conditions and the following 
disclaimer in the documentation and/or other materials provided 
with the distribution. 

o Neither the name of the Brandon Walkin nor the names of its 
contributors may be used to endorse or promote products derived 
from this software without specific prior written permission. 

THIS SOFTWARE IS PROVIDED BY THE COPYRIGHT 
HOLDERS AND CONTRIBUTORS "AS IS" AND ANY 
EXPRESS OR IMPLIED WARRANTIES, INCLUDING, BUT 
NOT LIMITED TO, THE IMPLIED WARRANTIES OF 
MERCHANTABILITY AND FITNESS FOR A PARTICULAR 
PURPOSE ARE DISCLAIMED. IN NO EVENT SHALL THE 
COPYRIGHT OWNER OR CONTRIBUTORS BE LIABLE FOR 
ANY DIRECT, INDIRECT, INCIDENTAL, SPECIAL, 
EXEMPLARY, OR CONSEQUENTIAL DAMAGES 
(INCLUDING, BUT NOT LIMITED TO, PROCUREMENT OF 
SUBSTITUTE GOODS OR SERVICES; LOSS OF USE, DATA, 
OR PROFITS; OR BUSINESS INTERRUPTION) HOWEVER 
CAUSED AND ON ANY THEORY OF LIABILITY, WHETHER 
IN CONTRACT, STRICT LIABILITY, OR TORT (INCLUDING 
NEGLIGENCE OR OTHERWISE) ARISING IN ANY WAY OUT 
OF THE USE OF THIS SOFTWARE, EVEN IF ADVISED OF 
THE POSSIBILITY OF SUCH DAMAGE. 

 TIFF library: 

Copyright (c) 1988-1997 Sam Leffler 
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Copyright (c) 1991-1997 Silicon Graphics, Inc. 

Permission to use, copy, modify, distribute, and sell this software 
and its documentation for any purpose is hereby granted without 
fee, provided that (i) the above copyright notices and this 
permission notice appear in all copies of the software and related 
documentation, and (ii) the names of Sam Leffler and Silicon 
Graphics may not be used in any advertising or publicity relating to 
the software without the specific, prior written permission of Sam 
Leffler and Silicon Graphics. 

THE SOFTWARE IS PROVIDED "AS-IS" AND WITHOUT 
WARRANTY OF ANY KIND, EXPRESS, IMPLIED OR 
OTHERWISE, INCLUDING WITHOUT LIMITATION, ANY 
WARRANTY OF MERCHANTABILITY OR FITNESS FOR A 
PARTICULAR PURPOSE. 

IN NO EVENT SHALL SAM LEFFLER OR SILICON 
GRAPHICS BE LIABLE FOR ANY SPECIAL, INCIDENTAL, 
INDIRECT OR CONSEQUENTIAL DAMAGES OF ANY KIND, 
OR ANY DAMAGES WHATSOEVER RESULTING FROM 
LOSS OF USE, DATA OR PROFITS, WHETHER OR NOT 
ADVISED OF THE POSSIBILITY OF DAMAGE, AND ON ANY 
THEORY OF LIABILITY, ARISING OUT OF OR IN 
CONNECTION WITH THE USE OR PERFORMANCE OF THIS 
SOFTWARE. 
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第 1 章： 安裝和激活 

系統要求 

使用 Readiris 所需的最低系統需求： 

 採用 Intel 或 Power PC G4 處理器的 Mac OS 電腦。 

 作業系統為 Mac OS X 10.5 或更高版本。不支援以前版本的 
Mac OS 作業系統。 

 220 MB 空閒硬碟空間。 

軟體安裝 

要安裝 Readiris： 

 將 Readiris CD-ROM 插入您的電腦的 CD-ROM 磁碟機。 

 按一下桌面上的 Readiris CD-ROM 圖示。 

 執行 Readiris 安裝套件，按照螢幕上的說明安裝。 
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 可能要求您輸入管理員使用者名和密碼來安裝 Readiris。 

 向下捲動並同意授權合約條款。 

 然後按一下安裝開始實際的安裝過程。 

 系統將提示您輸入序號。 

 可在產品盒內找到包含 11 位數的序號。 

 安裝完成時，按一下關閉。 
安裝程式已將 Readiris 資料夾新增到 Applications 資料夾。 

激活 READIRIS 

（僅 Readiris ESD 版本和 Readiris Corporate 版本） 

執行 Readiris 時，將要求您激活。未激活的 Readiris 
副本僅可使用 30 天。  

 按一下索取金鑰獲取您的軟體金鑰。您將轉到激活網頁。 

注意，需透過 Internet 連線完成激活。 
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 填寫您的資料，然後按一下提交。 

您將在 24 小時內透過電子郵件收到軟體金鑰。 

 收到來自 I.R.I.S. 
的金鑰後，在相應欄位鍵入，然後按一下確定。 

軟體註冊 

獲得技術支援需要註冊軟體。它還可以提供其他益處，如免費

升級、免費試用版下載、視訊教程、新產品折扣等。 

要註冊 Readiris： 

 在說明功能表上，按一下註冊 Readiris直接轉到註冊網頁。 
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 填寫您的資料，然後按一下提交。 

注意，需透過 Internet 連線完成激活。 

檢查更新 

註冊您的 Readiris 之後，您有權免費獲得軟體更新。 

要檢視是否有可用的更新： 

 在說明功能表上，按一下搜尋更新。 

注意：Readiris 每 30 天自動檢查更新。 
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卸載 READIRIS 

如果要從電腦上移除 Readiris，請執行以下步驟。 

要卸載此應用程式： 

 按一下 Finder 並開啟 Applications 資料夾。 

 拖動 Readiris 資料夾到廢紙簍。 
 
Readiris 將從您的機器上移除。 
 
注意，Readiris 偏好設定不會在您拖動 Readiris 
資料夾到廢紙簍時移除，以便於您過後重新安裝軟體時使用

。 
 
要移除偏好設定： 

在 Mac OS Lion 及更高版本上： 

在 Finder 的 Go 功能表中按下 Alt。然後選擇 Library 
並轉到 Application Support。然後拖動 Readiris 
資料夾到廢紙簍。 
 
在 Mac OS Snow Leopard 及更早版本： 

轉到 Library > Application Support，然後將 Readiris 
資料夾拖動到廢紙簍。 
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技術支援 

註冊您的 Readiris 
之後，您有權免費獲得技術支援。在我們網站 
www.irislink.com/support 的技術 支援部分，您可以看到 
F.A.Q（常見問題回答）、視訊教程和更多解決常見問題的資

訊。 

如果依然找不到問題的答案，按一下技術支援聯絡並填寫網路

聯絡表。  

 

提示：還可檢視網站的使用者說明書部分，確保獲得本使用者說明書的

最新版本。 
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第 2 章： 入門 

瀏覽介面 

新的 Readiris 界面外觀如下： 
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界面包含如下元件和面板： 

1.Readiris 功能表列 

Readiris 功能表列將 Readiris 
中所有可用的指令和選項予以分組，包括進階設定。 

2.頂端工具列 

頂端工具列是 Readiris 
中最重要的工具。它包含您處理文件所需的所有基本指令。指

令按組分類。 

頂端工具列有兩種自訂方法： 

o 您可按一下格式及目的地組的向下箭頭，新增或移除其中的

輸出格式。 

 

o 您可從工具列上新增或移除指令： Ctrl-
按一下工具列，按一下 
自訂工具列，然後拖曳要從工具列上移走的指令或要移動到

工具列上的指令。 
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3.掃描的影像 

文件在 Readiris 
中掃描或開啟時，顯示其影像。顯示不同的辨識區域。可用影

像和版面設定編輯面板中的工具編輯這些區域。 

4.頁面面板 

在「頁面」面板中顯示您在 Readiris 
中掃描或開啟的每個頁面的縮略圖。頁面從上到下處理。要變

更頁面的順序，將頁面從一個位置拖至另一個位置。 

要獲得頁面縮略圖的更好概覽，您可切換到縮略圖視圖。 
此視圖下，將僅顯示頁面縮略圖。 不再顯示分析的影像。 
縮略圖視圖中的縮略圖按從上到下、從左到右排列。 

要切換到縮略圖視圖，請按一下頁面面板底部的縮略圖視圖圖

示。 

 

5.影像和版面設定編輯面板 

影像編輯面板可用來修改當前頁面：您可對傾斜掃描的頁面進

行傾斜校正，旋轉頁面，調節影像質量等。將滑鼠移到各按鈕

上方可顯示它們的工具提示。 
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有關更多資訊，請參閱章節最佳化掃描的文件和編輯辨識區域

。 

變更使用者介面語言 

Readiris 以 Mac 
系統偏好設定中當前激活的使用者介面語言開啟。 

若要變更 Readiris 使用者介面語言： 

 按一下系統偏好設定圖示。 

 

 按一下語言和文字圖示。 

 

 將選定的語言拖動到清單最上面。 

Readiris 的使用者介面有多種語言可供選用。 

 重新啟動 Readiris 啟動新的語言設定。 
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在 READIRIS 中設定掃描器： 

Readiris 支援所有相容 Twain 1.9 的掃描器，所有相容 Image 
Capture 的掃描器，以及 IRIScan 2 及更高版本的掃描器  

但在使用掃描器之前，必須先已在 Mac 上安裝了其驅動程式。  

Image Capture 掃描器 

 使用 USB 線纜將掃描器連線到 Mac，並開啟電源。 

 系統將自動詢問您安裝或升級必需的軟體。 

 按一下安裝以安裝驅動程式。 

 注意，需透過 Internet 連線完成此操作。 

 

Twain 掃描器 

 將掃描器連線到 Mac，並開啟電源。 

 安裝掃描器的 Twain 驅動程式。 

通常可在隨掃描器提供的 CD-ROM 
上或掃描器廠商的網站上找到驅動程式。它們不由 I.R.I.S. 
提供。注意，某些掃描器驅動程式在最新版本 Mac OS 
中可能無法使用。請參閱掃描器隨附的文件尋找所支援的平

台。如果需要，聯絡您的掃描器廠商。 
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IRIScan Express 掃描器 

 將 IRIScan Express 掃描器連線到 Mac，並開啟電源。 

 如果您的 IRIScan 產品中包含 Readiris，則在安裝 Readiris 
時已安裝驅動程式。 

否則，請存取網站 www.irislink.com/support 
下載和安裝所需的驅動程式。 

IRISCard Anywhere / IRIScan Anywhere / IRIScan Book 
掃描器 

使用這些掃描器時，無需安裝任何驅動程式。 這些掃描器不是 
Twain 
驅動式掃描器，並非從任何應用程式內啟動來掃描文件。它們

可單獨使用，不連線任何電腦。 
掃描的文件儲存在掃描器的記憶體裡（或選配的 SD 卡 / USB 
快閃記憶體磁碟機中）。掃描的文件儲存在掃描器的記憶體裡

（或選配的 SD 卡 / USB 快閃記憶體磁碟機中）。 

 

要檢查掃描器是否已成功安裝： 

 在 Readiris 功能表上，按一下偏好設定。 

 按一下 掃描器標籤。 

 您應該能看到您的掃描器在清單中*。  
 
* IRISCard Anywhere、IRIScan Anywhere 和 IRIScan Book 
掃描器不屬此類。 
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如果您的掃描器不在清單中，則表示其驅動程式未成功安裝

。 

注意，只有當 IRIScan Express 2 
掃描器連線後，位於底部的 IRIScan 設定才可用。 

 完成掃描器設定之後，您可以使用掃描器預設設定開始掃描

。 
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第 3 章： 基本文件處理 

使用基本設定透過 Readiris 
處理文件非常簡單。在本章節中，我們討論在執行此類基本設

定時應採取的步驟。有關所有設定步驟的詳細資訊，請參閱第 
4 至 9 章。 

步驟 1：掃描或開啟影像 

要掃描紙質文件，您必須正確設定掃描器。如果需要，請參閱

章節 設定您的掃描器 。 

 按一下 掃描 使用掃描器掃描紙質文件。 

將開啟預覽視窗並顯示您的掃描器設定。對於 TWAIN 
掃描器而言，不同掃描器的設定亦有差異。 

o 選擇彩色和 300 DPI 作為偏好設定以獲得最佳效果。 

o 選擇您想要的頁面分析選項。 

預設選中分析頁面。此選項將您的文件分成各個

辨識區域。如果沒有辨識區域，Readiris 
無法處理您的文件。如選擇禁用此功能，您需要

在文件上手動繪製區域。 

Readiris 
可以對文件進行傾斜校正（拉直）或使用頁面方

向偵測來旋轉頁面。 
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當掃描器在文件周圍生成黑邊框，或文件中有部

分資訊在頁面之外時，Readiris 
將在文件邊框上建立辨識區域，即使它們並不包

含有用的內容。這時候，建議使用選項 
略過邊框區域。 

 

或 

 按一下 檔案開啟現有影像檔。 

o 選擇您想要的頁面分析選項。 

這裡提供相同的頁面分析選項。 
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各影像在界面中顯示。 

 

步驟 2：修改影像 

可對掃描和載入到 Readiris 的影像輕鬆修改： 

 要變更頁面的順序，將縮略圖拖至頁面面板中的另一個位置

。 

 要移除頁面，請選擇頁面然後按一下移除圖示。 

 要移除一個區域，請選定該區域然後按鍵盤上的後退（Back
space）按鈕。 

如果需要，可以修改辨識區域。有關詳情，請參閱章節編輯辨

識區域。 
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步驟 3：選擇辨識語言 

使用 Readiris 
時，選擇正確的文件語言對獲得良好的辨識效果非常重要。預

設語言設定為作業系統的當前語言。 

 

步驟 4：選擇輸出格式 

 在格式及目的地組中，按一下您要生成的輸出格式。 

例如，您可以將文件儲存為 DOCX 
文件進行文字編輯，或者將其儲存為 PDF 
文件存儲起來。有關不同輸出格式和不同格式設定選項的詳

情，請參閱章節儲存文件和選擇版面設定選項。 

每個選定格式都套用預設選項：例如選擇 PDF 
時，輸出檔案將在預覽應用程式中開啟。DOCX 和 RTF 
文件將在已安裝的文字編輯應用程式中開啟。XLSX 
文件將在已安裝的工作表編輯器中開啟。 
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要變更選項： 

 按兩下所需的輸出格式。 

 選擇目的地。 

o 選擇檔案將文件儲存在本機或移動存放裝置上。  

o 按一下應用程式 > 
選定應用程式將此文件在該應用程式中直接開啟。  

o 選擇儲存系統將文件傳送到線上儲存系統。 

注意，需要正確設定線上儲存系統的連接才能匯出。具體操

作方式請參閱章節 儲存文件到線上儲存系統。 

 

 選擇所需的版面設定選項。 

版面設定選項決定了在多大程度上被重建原始文件的版面設

定。有關更多資訊，請參閱選擇版面設定選項。注意，這些

選項不適用於 PDF。 
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完成這些步驟後，按一下「儲存」開始文字辨識及生成輸出文

件。 

 

開始新項目 

儲存掃描的文件後，或需要重新開始時： 

 按一下頂端工具列上的新增。 

此指令擦除 Readiris 上的文件，您可以開始新的項目了。 
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自動處理 

如要加快 Readiris 
處理速度或需要批次處理掃描文件，可使用自動處理功能。此

功能自動處理掃描的文件並在 Readiris 
中開啟，轉換為指定的輸出格式，然後匯出到指定的資料夾或

設定的儲存系統。 

要開始自動處理： 

 首先，指定 Readiris 要套用的所有設定。 
如果需要，請參閱章節基本文件處理 。 

 在處理功能表上，按一下自動處理。 

 選擇自動處理所有匯入的影像，然後選擇輸出資料夾， 
處理的文件將匯出到這個資料夾。 

 

 然後開始在 Readiris 中掃描或開啟文件。 
或者，將一系列影像檔案拖動到 Readiris 圖示。 

重要提示： 

依次掃描多個文件時（例如在配有送紙器的掃描器上），所有

文件都捆綁到一個單個輸出檔案。 
一次開啟多個影像檔案時也同樣如此。 
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在平板掃描器中掃描文件時，每頁將被儲存為一個單獨的輸出

檔案。 

註：  

Readiris Pro 可一次處理多達 50 頁。 

您還可以將文件匯出到線上儲存系統 Google Docs、Evernote 和 
Dropbox。 在此情況下，將略過您選定的輸出資料夾。 

提示：  

要新增自動處理功能到頂端工具列： 

-Ctrl-按一下頂端工具列，選擇自訂工具列。 

-然後拖動自動處理圖示到工具列，然後按一下完成。 

 

提示： 

除自動處理外，Readiris Corporate 
還提供批次處理和監視的資料夾功能用於處理大批次檔案。 

儲存和載入設定 

注意，關閉應用程式時，Readiris 
自動儲存處理設定。下次啟動 Readiris 時將出現同樣的設定。 

如果需要儲存特定設定檔： 

 首先，選擇所需的設定。 

 在設定功能表中，按一下儲存設定。 
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 給該設定命名，選擇位置，然後按一下儲存。 

注意：如果要儲存特定設定為預設設定，按一下設定功能表中的

儲存為預設值。 

 

以下設定將被儲存：主要語言和次要語言、辨識準確性先於速度

、字型類型、字元間距、輸出格式及已選定的任何輸出格式選項

，包括 PDF 
密碼、目標應用程式、線上儲存系統設定、頁面尺寸、頁面分離

和索引設定、使用者詞庫選項、頁面分析、去除雑點和傾斜校正

選項以及互動學習選項。 

Google Docs 帳戶密碼安全儲存於 Mac OS KeyChain 
密碼管理器。  

載入設定 

要載入一個已儲存過的設定檔案： 
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 在設定功能表上，按一下開啟設定。 

 瀏覽已儲存過的設定檔案。 

還原出廠設定 

 在設定功能表上，按一下還原出廠設定。 



ReadirisTM 14 –使用者手冊 

33 

第 4 章： 掃描和開啟文件 

常規處理選項 

掃描和開啟文件時，Readiris 套用多個常規的處理選項。 

要存取這些選項： 

 在 Readiris 功能表上，按一下偏好設定。 

 偏好設定視窗在常規標籤上開啟。 

 

在此設定的選項將作為預設值套用到您將開啟或掃描的所有文

件。 
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 預處理選項 

將彩色及灰階影像平滑化 

此選項預設激活。它能平衡影像中的強度差異，讓灰階及彩色

影像的同質性更高。如此一來，前景（文字）及背景（圖形）

的對比就會更為強烈。有時候平滑化是將文字從有色背景分離

的唯一方法。 

以 300dpi 進行處理 

當處理解析度不正確或未知的影像時，請選擇選項以 300dpi 
進行處理。處理影像時就好像影像的解析度為 300 dpi。 

自動去除雜點 

有時候文件包含很多「噪點」 - 
在掃描低質量文件或使用不好的掃描器設定時出現的小黑點。 

要去除小黑點，使用除斑滑塊。越往右移動，去除的點越大。 

 

頁面分析選項 

注意，您也可以透過設定功能表存取這些選項。 

分析頁面 

預設選中分析頁面。此選項將您的文件分成各個辨識區域。如果沒

有辨識區域，Readiris 
無法處理您的文件。如選擇禁用此功能，您需要在文件上手動繪製

區域。 
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頁面方向偵測 

此選項偵測您的文件的方向，並自動旋轉它們。 

 

頁面傾斜校正 

此選項對以傾斜角度掃描的頁面進行拉直或傾斜校正。 

 

略過邊框區域 

當掃描器在文件周圍生成黑邊框，或文件中有部分資訊在頁面

之外時，Readiris 
將在文件邊框上建立辨識區域，即使它們並不包含有用的內容

。這時候，建議使用選項 略過邊框區域。 

 

完畢後，關閉偏好設定視窗。設定將自動儲存。 
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掃描文件 

Readiris 相容 Image Capture 和 
Twain。它幾乎支援所有平板和饋紙型掃描器、"一體機"裝置、

數位相機和當前可用的掃描器。 

重要注意：Readiris Pro 一次最多掃描 50 頁。在單個 
Readiris 項目中不能掃描或開啟超過 50 頁。Readiris 
Corporate 在單個項目中可開啟無限個頁面。 

開始之前：確保您的掃描器連接電腦並正確設定。要確認，您

可以轉到 Readiris 
功能表，然後按一下偏好設定。如果在掃描器標籤上看到您的

掃描器，則其已正確安裝。如果未看見，請參閱主題設定您的

掃描器。 

要掃描文件： 

 按一下掃描。 

 將開啟一個預覽視窗，顯示了對您的掃描器可用的設定。 

注意，對於 TWAIN 
掃描器而言，不同掃描器的設定亦有差異。 

 選擇彩色和 300 DPI 作為偏好設定以獲得最佳效果。 

當您掃描名片或亞洲語言時，建議掃描解析度為 400 dpi。 
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 然後選擇頁面分析選項 

有關更多資訊，請參閱常規處理選項。 

 按一下對話方塊中的掃描按鈕開始掃描名片。 

注意：請留意線傾斜。超過 0.5° 的線傾斜將增加 OCR 
錯誤的風險。 

提示： 

-有時候，在以黑白模式掃描文件時，Twain 
掃描器在黑白背景中顯示白色文字。要避免如此，請按一下 Readiris 
功能表上的偏好設定。然後按一下掃描器標籤，選擇反轉 TWAIN 
掃描器的黑白影像。 

-要掃描批量文件，請參閱章節自動處理和監視的資料夾。 

-如掃描器支援，可將 Readiris 
設定為掃描器的目標應用程式。這樣一來，只需按一下掃描器按鈕，您

就可用掃描器掃描文件並傳送到 
Readiris。請參閱掃描器文件瞭解更多資訊。 
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使用 I.R.I.S. 掃描器進行掃描 

IRIScan Express 2 

使用 IRIScan 2 掃描器時，您可套用特定的設定。 

 在 Readiris 功能表上，按一下偏好設定。 

 按一下 掃描器標籤。 

 

格式 

您可選擇自動掃描格式或指定頁面長寬的自訂格式。 

深度 

Readiris 支援黑白、灰階和彩色影像。 

解析度 

選擇掃描解析度為 300 dpi。  

當您掃描名片或亞洲語言時，建議掃描解析度為 400 dpi。 
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校正 

按一下校正按鈕可在需要時對掃描器校正。 

 完畢後，即可關閉偏好設定視窗，開始掃描文件。 

IRISCard / IRIScan Anywhere / IRIScan Book 

須知 

IRISCard 和 IRIScan Anywhere，以及 IRIScan Book 
掃描器均設計為單獨使用，無需連線任何電腦。掃描的文件儲

存在掃描器的記憶體裡（或選配的 SD 卡 / USB 
快閃記憶體磁碟機中）。  

您可從這些地方將它們載入到 Readiris。 

請注意，這些掃描器不是 Twain 
驅動式掃描器，並非從任何應用程式內啟動來掃描文件。可將

它們看作能夠獨立掃描的 USB 儲存裝置。 

要載入掃描的文件到 Readiris： 

 使用隨附的 USB 線纜將掃描器連線到電腦，並開啟電源。 

 或者，將掃描器中使用的 SD 卡或 USB 快閃記憶體插入到 
Mac 電腦中。 

 如有名片影像掃描到該儲存介質，Readiris 
將能偵測到。按一下是選擇它們。然後 Readiris 
將開啟正確的資料夾。 
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開啟影像檔 

除了掃描文件，還可以使用 Readiris 開啟影像檔和 PDF 檔案。 

重要注意：Readiris Pro 最多可以開啟 50 
頁的多頁影像檔。在單個 Readiris 項目中不能開啟超過 
50 頁的檔案。如果需要在單個項目中處理更多頁面， 
請使用 Readiris Corporate。 

Readiris 支援以下影像檔格式：GIF 影像、JPEG 
影像、JPEG2000 影像、Photoshop 影像、PNG 
影像、（未壓縮的、PackBits 和 Group 3 壓縮的）TIFF 
影像、多頁 TIFF 影像、Windows 點陣圖 (BMP) 和 PDF 文件。 

要開啟已有的影像檔： 

 按一下檔案按鈕。  
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 然後選擇要處理的影像檔並按一下開啟。 

 

 您可一次開啟多個影像檔。 

o 選擇第一個影像檔並按住 Cmd 鍵選擇其他影像；或 

o 按一下第一個影像並按住 Shift 
鍵選擇最後一個影像，從而選擇連續範圍的影像檔。 

如要中止載入過程，請按鍵盤上的 Esc 鍵。 

提示：當載入多頁影像檔（TIFF 影像）和 PDF 
文件時，您可以指定頁面範圍（例如，當您只需要文件的某一章）。 
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注意：當您已儲存當前文件，然後按一下頂端工具列上的檔案

按鈕，系統將詢問您是否希望移除當前文件。按一下否則新增

影像檔到辨識的文件，或按一下是建立新文件。 

 

開啟影像檔的其他方法 

 拖動影像檔到 Readiris 圖示以開啟它們。 

 Ctrl-按一下要開啟的任何影像檔，指向開啟方式然後按一下 
Readiris。Readiris 軟體將開啟並顯示影像。 

 如掃描器支援，可將 Readiris 
設定為掃描器的目的應用程式。這樣一來，只需按一下掃描

器按鈕，您就可用掃描器掃描文件並傳送到 
Readiris。請參閱掃描器文件瞭解更多資訊。 

提示：要處理批量影像檔，請參閱主題自動處理和批次處理。 

開啟數位相機影像 

Readiris 
可自動偵測數位相機拍攝的影像，並使用特殊的辨識演算法來

處理它們。 

要開啟數位相機影像： 

 按一下頂端工具列上的檔案。 
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 選擇數位相機影像，然後按一下開啟。 

 在頁面縮略圖中，您將看到一個小的相機圖示，它表示 
Readiris 將之辨識為數位相機影像。 

 

如果 Readiris 不能辨識該影像為數位相機影像： 

 CTRL-按一下該頁面縮略圖。 

 選擇數位相機影像。 

 

數位相機影像傾斜校正 

用數位相機拍攝文件時，可能存在以一定角度拍攝，從而得到

一種 3D 效果，使得辨識不可能。 
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為解決此問題，您可對數位相機影像傾斜校正： 

 開啟數位相機影像。 

 在版面設定和編輯工具列上，按一下傾斜校正圖示。 

 

 按文字方向逐一拖動角部。 

 

 按一下套用對影像傾斜校正。 

數位相機影像拍攝技巧 

 總是選擇最高的影像解析度。 

 啟用相機的微距模式以拍攝近照。 

 啟用相機的文件模式（如有）。 

 只使用光學變焦而非數位變焦。 

 將相機從上方正對著文件。避免以某一角度拍攝文件。 

 拍攝穩定的影像。必要時使用三腳架。 

 拍攝光面紙時禁用閃光。 
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 避免開啟經壓縮的相機影像。 
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第 5 章： 選擇辨識選項 

辨識選項 

Readiris 將掃描的影像、影像檔和 PDF 
檔案轉換為可編輯的文字文件和文字可搜尋的 PDF 
文件。為了讓 Readiris 
辨識您影像中的文字，您需要激活正確的辨識選項。 

其中最重要的辨識選項是文件語言。 

要選擇文件語言： 

 按一下語言清單並選擇您的文件語言。 

首次使用 Readiris 時，將顯示一個包含 10 
種語言的清單。此清單與 Mac 
作業系統的偏好語言清單相對應。 

以後將顯示在 Readiris 中最常用的 10 種語言。 

 要存取可用語言的完整清單，請按一下其他語言。 
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重要：當處理亞洲語或希伯來文文件時，請在執行頁面分析之
前選擇文件語言。對這些文件將使用特定的頁面分析演算法。 

Readiris Pro 
提示：辨識多語言文件時，確保選擇字集最大的語言。例如，要辨識的

文件既包含英文又包含法文文字，則選擇法文為文件語言。這樣一來，

將正確辨識重音符號。 

其他辨識選項 

辨識數字文件 

如果處理的文件僅含或者幾乎都是數字，或者不含文字，建議

選擇數字選項。 

 按一下語言清單並選擇其他語言。 

 然後選擇清單最上的數字。 
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選擇此選項之後，Readiris 將只辨識數字 0-9 和下列符號： 

+ 
 
加號 

* 
 
星號 

/ 
 
斜線 

% 
 
百分號 

, 
 
逗號 

. 
 
句號 

( 
 
左圓括號 

) 
 
右圓括號 

- 
 
連字號 

= 
 
等號 

$ 
 
美元符號 

£ 
 
英鎊符號 

€ 
 
歐元符號 

¥ 
 
日元符號 

 

辨識非拉丁字母的西方文字 

在處理西里爾語、斯拉夫語、希臘文或亞洲語文件時，如果還

包含以拉丁字母書寫的「西方」文字（如專有名詞），建議選

擇可用的語言對之一。 

語言對總是結合了英文，可供俄羅斯語、白俄羅斯語、烏克蘭

文、塞爾維亞文、馬其頓文、保加利亞文和希臘文使用。 

注意：當處理亞洲語或希伯來文文件時，將自動使用混合的字

集。 

要選擇語言對： 

 按一下語言清單 > 其他語言。 

 從（主要）語言清單中選擇所需的語言對。 
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選擇按頁面的語言 

當特定頁面使用的語言不同於總體語言時，您無需指定次要語

言。您可對這些頁面套用不同的語言。  

在頁面面板中選擇這些頁面，Ctrl-
按一下它們，使用指令語言來指定一種不同於文件總體語言的

其他語言到這些頁面。 

 

對於不同於文件總體語言的頁面，在頁面面板中用紅色標記。 

 

與次要語言不同的是，這裡沒有限制。 

注意：頁面面板中每個頁面的工具提示表示套用到該頁面的語言

。 
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速度與準確度 

在 Readiris 
中可以偏好選擇辨識速度先於準確度，也可相反選擇。  

提示：處理低質量影像時，建議設定此功能為準確度。效果會顯著改善

。 

要使用速度與準確度選項： 

 按一下語言清單 > 其他語言。 

 禁用選項辨識準確性先於速度以加快處理。 

辨識單個文件中的次要語言(（僅 Readiris Corporate） 

如果文件包含多語言文字，建議選擇一種主要辨識語言，再組

合多種 次要語言。您可選擇最多 4 種次要語言： 

 檢查語言清單。 

 選擇主要語言。 

 Cmd-按一下以選擇次要語言。 

次要語言清單會根據選定的主要語言而變化。 

注意：請勿選擇不適用的語言；字集越大，辨識越慢，OCR 
出錯風險越高。 
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文件特徵 

（處理亞洲和希伯來文文件時本節不適用） 

除文件語言之外，其他文件特徵在辨識過程中也扮演著重要角

色，如字型及字元間距等等。 

字型 

Readiris 區分"常規"和點陣式列印的文件。點陣符號（9 針式） 
是由各自獨立的小點所組成。  

需要使用特別的分割和辨識技術辨識點陣式文件，並且需要激

活。 
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要選擇字型： 

 在設定功能表中指向字型。 

 預設情況下，字型被設為自動。 

這樣，Readiris 可辨識 "25 針"或 
"NLQ"（仿信函質量）的點陣或其他「正常」的列印。 

 如果只想辨識點陣式列印的文件，請按一下點陣式。  

Readiris 將辨識所謂的"草稿"或 "9 針" 點陣式列印文件。 

字元間距 

字元間距是一種字型中每英寸的字元數。字元間距可以是固定

（這種情況下，所有字元寬度相同），或者等比例（這種情況

下，字元有不同的寬度）。 

要選擇字元間距：  

 在設定功能表中指向字元間距。 

 預設情況下，字元間距被設為自動。 

 如果該字型所有字元的寬度相同，按一下固定。老式打字機

文件常常是這種情況。 

 如果該字型不同字元的寬度有差異，按一下等比例。報紙、

雜誌和書籍中幾乎所有字型都是等比例的。 
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進階辨識選項 

除常規辨識選項外，Readiris 還提供多種進階辨識選項： 

互動學習 

透過互動學習，您可訓練本辨識系統熟悉各種字型及字元形狀

，必要時對 OCR 
結果予以修正。在互動學習過程中，辨識系統不確定的任何字

元將在預覽視窗中顯示，同時顯示其原單字和提議的解析。 

有關詳情，請參閱章節 使用互動學習。 

字型字典 

當掃描多個相同類型、字型品質和印刷品質的文件時，您可能

不想每次都重複學習過程。因此，使用字型字典很有用。字型

字典包含在互動學習過程中學到的字型資訊，可以實質性地提

高辨識結果。 

有關詳情，請參閱章節 使用字型字典。 

使用者詞庫（僅 Readiris Corporate） 

在辨識過程中，Readiris 
借助語言資料庫以正確辨識文字。這些語言資料庫是標準的詞

庫，可用於所支援的每一種語言。 

這些標準詞庫雖然可能很強大，但仍可以透過使用自訂使用者

詞庫進一步提升辨識準確度。透過使用者詞庫，Readiris 
可以辨識在沒有使用者詞庫情況下難以辨識的技術、科學、法

律和公司特定的術語。 
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有關詳情，請參閱章節 使用使用者詞庫。 

使用互動學習 

（此功能對亞洲語言不可用） 

透過互動學習，您可以在字型和字元形狀方面訓練辨識系統，

必要時糾正辨識結果。在互動學習過程中，辨識系統不確定的

任何字元將在預覽視窗中顯示，同時顯示其原單字和提議的解

析。 

互動學習可大大地提高辨識系統的準確度，在辨識變形的、有
污損的表單時特別有用。透過互動學習功能，還可在最初無法

辨識的特殊符號（例如數學、科學符號和影像符號）方面訓練 
Readiris。 

要啟用互動學習： 

 在學習功能表上，按一下互動學習。  

 按一下儲存以處理文件。Readiris 進入互動學習階段。 

辨識系統不確定的字元將顯示出來。 
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如果結果是正確的： 

o 按一下學習按鈕，將結果作為確定的字元儲存下來。 

在辨識期間，學習結果將暫時存儲在電腦記憶體中。在對文件的其餘

部分進行辨識時，Readiris 將不再顯示學到的字元。 

當對新的文件進行辨識時，學習結果被移除。 

要永久儲存學習結果，請使用字型字典。有關更多資訊，請參閱章節

使用字型字典。 

o 按一下完成以儲存軟體提供的所有解析。 

如果結果是錯誤的： 

o 輸入正確的字元並按一下學習按鈕。 

注意：如果要處理的文件包含在您的鍵盤上不存在的特殊字

元，按一下瀏覽按鈕開啟字元控制板。按兩下要插入的字元

。 

 

或 

o 按一下不學習按鈕將結果作為不確定的結果。  
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對於受損的字元使用此指令，如果學習這些字元可能導致混淆。例如

，數字 1 和字元 I 在許多字型中的字形是一樣的。 

o 按一下移除以將字元從輸出結果中移除。  

使用此按鈕以避免文件雑點出現在輸出檔案中。 

o 按一下復原以更正錯誤。  

Readiris 保留最後的 32 個操作記錄。 

o 按一下放棄以放棄互動學習。  

這將移除所有學習結果。下次您按一下儲存時，互動學習將再次啟動

。 

使用字型字典 

（此功能對亞洲語言不可用） 

當掃描多個相同類型、字型品質和印刷品質的文件時，您可能

不想每次都重複學習過程。因此，使用字型字典很有用。字型

字典包含在互動學習過程中學到的字型資訊，可以實質性地提

高辨識結果。 

注意，字型字典限制為 500 
個形狀。建議您為具體的應用建立單獨的字型字典。 

要建立新的字型字典： 

 在學習功能表上，按一下指令新詞庫。 

 按一下學習功能表上的互動學習以激活此功能。 

 按一下儲存以處理文件。 
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  Readiris 
進入互動學習階段。使用對話方塊的按鈕來儲存字元到字型

字典，在辨識完成時儲存文件。 

 然後返回到學習功能表，按一下儲存詞庫予以儲存。 

 輸入字典名稱，然後按一下儲存。 

 

要使用現有的字型字典： 

  在學習功能表上，按一下開啟學習。 

 選擇要使用的字型字典並按一下開啟。 

 

 按一下儲存以處理文件。 
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使用使用者詞庫 

（本章僅適用於 Readiris Corporate） 

在辨識過程中，Readiris 
借助語言資料庫以正確辨識文字。這些語言資料庫是標準的詞

庫，可用於所支援的每一種語言。 

這些標準詞庫雖然可能很強大，但仍可以透過使用自訂使用者

詞庫進一步提升辨識準確度。透過使用者詞庫，Readiris 
可以辨識在沒有使用者詞庫情況下難以辨識的技術、科學、法

律和公司特定的術語。 

要建立和使用使用者詞庫： 

 在設定功能表上，指向使用者詞庫。 

 按一下編輯開啟使用者詞庫編輯器。 

您也可以在 Readiris 安裝資料夾中存取使用者詞庫編輯器。 

 在檔案功能表中，按一下新增以開啟一個新詞庫。 

 

 插入您想讓 Readiris 辨識的單字並按一下新增按鈕。 

您還可以從其他檔案複製貼上文字片段，以及匯入和編輯已有的

文字檔。 

提示：匯入公司文件或單字清單可能是建立包含公司特定術語之

使用者詞庫的最快方法。 

您輸入的術語將按字母順序存儲。  
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重複的文字將被自動移除。  

 按一下儲存將詞庫檔案儲存到您選擇的資料夾中。 

 返回 Readiris 設定功能表並指向使用者詞庫。 

 按一下開啟指令，在對話方塊中選擇所需的使用者詞庫檔案

。 

注意，為了讓 Readiris 
辨識使用者詞庫中的單字，必須先選擇正確的語言。還請注意，

若單字含有選定語言中不存在的字元，將不能被正確辨識。 

 按一下儲存以開始辨識。 

 

語法規則 

插入術語時將使用若干語法規則： 

 大小寫將被保留。 

例如 IRISCard 保持為 IRISCard 不變 

 單字首尾處的所有標點符號和特殊字元被自動篩除。 

單字內的連字號被保留。 

例如，Notre-Dame-de-Paris 保持為 Notre-Dame-de-Paris 不變 

提示：當匯入文字檔或複製貼上跨行單字時，請留意行末的連字

號。 

 數字將被拒絕。不過，數字可以出現在產品名稱內並被納為

其中的一部分。 

例如，FAT32 保持為 FAT32 不變。Systolic 150 將變成 Systolic 
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第 6 章： 最佳化掃描的文件 

可用軟體介面右邊的「影像和版面設定編輯」工具列以多種方

式對掃描並在 Readiris 中開啟的文件進行最佳化。 

頁面傾斜校正 

可對掃描中傾斜的頁面進行傾斜校正或拉直。 

要對頁面傾斜校正：選擇頁面，然後按一下傾斜校正圖示。 

 

 

數位相機影像傾斜校正 

Readiris 可自動偵測數位相機拍攝的影像。 

注意頁面縮略圖上的相機圖示。 
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如果影像是以一定角度拍攝，可使用傾斜校正按鈕進行角度糾

正。  

注意，傾斜校正圖示與數位相機影像看起來有差異。 

 

要對影像傾斜校正：  

 選擇影像，然後按一下傾斜校正圖示。  

 按文字方向逐一拖動角部。 

確保上下兩邊與文字平行。 

確保左右兩側與文字邊緣平行。 

 

 按一下套用對影像傾斜校正。 

旋轉影像 

要旋轉影像，按一下旋轉圖示。然後按一下所需的選項。 
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調節影像質量 

辨識效果很大程度上取決於文件的影像質量。如果您掃描的是

低質量文件，Readiris 將無法正確辨識它們。 

原因在於，Readiris 
是透過轉換文字字元的圖片為實際的文字字元完成工作的。如

果文件太暗，字元相互融合，形成黑點。如果文件太亮，文字

字元也會斷裂。因此，Readiris 將無法辨識它們。 

範例 1：文字太暗 

下圖中，字母形狀開始填充，變模糊。字母如 a、e 和 o 
幾乎完全模糊不清了。 

 

範例 2：文字太亮 

下圖中，，文字字元開始顯示間隙和不完整形狀。 
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要改進辨識效果： 

 檢查掃描器設定並確保您的文件掃描解析度為 300 dpi 
並處於 彩色。 

 如果不是這種情況，使用這些設定重新掃描您的文件。 

然後存取影像調節選項： 

 按一下影像和版面設定工具列上的調整圖示。 

 

彩色或灰階影像平滑化 

預設選擇此選項。平滑強度差異，建立文字和背景之間更大的

對比度。有時候平滑化是將文字從有色背景分離的唯一方法。 

亮度 

移動滑塊增加或減少文件亮度。 

範例 1：影像太暗 

以下影像太暗，變成全黑的影像。文字無法辨識。 
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在此情況下，您需要增加影像亮度以顯示文字，如下圖。 

 

範例 2：影像太亮 

以下影像太亮，文字變成破碎的字元。文字難以辨識。 

  

 

在此情況下，您需要降低影像亮度以獲得滿意的結果，如下圖

。 

 

對比度 

移動滑塊增加或減少文字和背景之間的對比度。 
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範例：對比度不足 

以下影像中文字變成破碎的字元。 

 

在此情況下，您需要增加對比度以獲得滿意的結果，如下圖。 

 

去除雜點 

有時候文件包含很多「噪點」 - 
在掃描低質量文件或使用不好的掃描器設定時出現的小黑點。 

要去除小黑點，使用除斑滑塊。越往右移動，去除的點越大。 

 

完成影像質量調節之後： 

 按一下套用預覽結果。 

 如果結果令人滿意，請按一下確定。否則，請再次變更設定

。 
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第 7 章： 編輯辨識區域 

介紹 

當您在 Readiris 
中掃描文件或者開啟影像時，每個頁面自動分成各個 
辨識區域。Readiris 
使用這些區域確定您文件的每個部分需要如何轉換。如果您的

文件不含任何區域，則不會有任何辨識。 

在 Readiris 中，有 4 
種辨識區域。分別是文字區域、影像區域、表格區域和條碼區

域。 

注意，每個區域類型有其自己的色彩。 

文字區域 橙色 

影像區域 紫色 

表格區域 粉色 

條碼區域 綠色 

區域也可以編號；注意編號位於每個區域的左上角。編號從上

到下、從左到右排列。它們指示辨識區域的順序。 
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檢視辨識區域 

您可透過多種視圖選項來檢查開啟的影像及辨識區域。 

變更視圖大小 

 按一下影像和版面設定工具列上的尺寸圖示。 

 

 然後選擇所需的選項。 

注意，您還可使用鍵盤快速鍵來套用這些視圖選項。 

影像放大 

 按一下影像和版面設定工具列上的放大鏡圖示。 

 

 然後將放大鏡移動到影像上。 

您還可以使用鍵盤來放大影像。 

 Shift-按一下影像來放大。 

 然後 Alt-按一下影像抓取，將之移動到影像的其他部分。 

修改自動分析頁面 

已激活選項頁面分析的情況下，Readiris 
將文件劃分為文件、表格和圖片辨識區域。可以多種方式對自

動頁面分析進行修改。例如，您可以延伸或縮小區域大小，移
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動區域到其他位置，手動建立新區域，變更現有區域的類型，

變更排序順序，等等。 

注意，但是在 Readiris 內不可能進行任何 
文字編輯。這類編輯需要在您將文件發送到目的應用程式之後

完成。 Readiris 可將文件發送到各種文書處理器，例如 
TextEdit、Microsoft Word、iWork Pages、OpenOffice 等等。 

延伸和縮小區域 

 在某一區域內按一下。 

注意區域邊角的標記。 

 按一下某個標記，按住滑鼠按鈕並拖動邊框到所需的大小。  

移動區域 

 在希望移動的區域內按一下。 

 按住滑鼠按鈕並拖動邊框到需要的位置。 

現在，整個區域都用相應色彩標示。 

 按住滑鼠按鈕並拖動區域到其他位置。 

移除區域 

 右鍵按一下您希望刪除的區域。 

 或者，Cmd-按一下以選擇多個區域。 

現在，整個區域都用相應色彩標示。 

 然後按鍵盤上的後退（Backspace）按鈕。 
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刪除全部區域 

 在編輯功能表上，按一下刪除全部區域。 

移除小區域 

 在編輯功能表上，按一下刪除小面積區域。 

這樣將移除所有小於 50 畫素的區域。 

手動繪製區域 

 按一下版面設定圖示，顯示版面設定工具。 

 

 按一下要建立的區域類型。例如，文字 

 在工具右側選擇選項按一下並拖動以描繪新的文字區域。 

 

 然後按一下並按住滑鼠按鈕，在希望辨識為文字的區域描繪

框架。 

注意，條碼區域必須始終手動繪製。它們不是由 
分析頁面功能自動生成的。 

變更區域類型 

 按一下版面設定圖示，顯示版面設定工具。 

 按一下要建立的區域類型。 
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 在工具右側選擇選項按一下現有區域以設定為...。 

 

 然後按一下您希望變更的區域。 

變更區域排序 

 按一下版面設定圖示，顯示版面設定工具。 

 按一下排序圖示。 

區域上的編號消失。 

 現在按照您希望排列的順序逐個單擊辨識區域。 

您未按到的區域將在辨識過程中被排除。 

 然後按一下確定儲存新的排序順序，或按一下取消保持原排

序順序。 

連線區域 

假定您有兩個類型一樣的文字區域，您希望將其變成單個文字

區域。執行操作： 

 按一下版面設定圖示，顯示版面設定工具。 

 按一下文字圖示。 

 然後描繪一個與兩個區域重疊的文字區域，將這兩個區域連

接。 
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 兩個區域合併為一。 

注意，僅類型一樣的區域可以連線。 

或者 

 關閉版面設定工具。 

 按一下某個區域將之選定。 
現在，這個區域都用相應色彩標示，將顯示邊框上的標記。 

 按一下其中一個標記，延伸區域的一個邊，直到它與同一類

型的另一區域重疊。 

 

 兩個區域合併為一。 

辨識特定的區域 

如果您的文件僅在頁面的特定區域包含內容，您可以使用 
框架選項將頁面的剩餘區域從辨識中排除。 

 按一下版面設定圖示，顯示版面設定工具。 
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 按一下框架圖示。 

 然後在包含資訊的區域周圍繪製框架。 

框架之外的所有內容都會被略過。  

您將被問及，是否要略過當前文件中所有頁面的相同區域。 

注意：版面設定功能表上的框住此範圍以進行分析指令可執

行相同的操作。 

 

重做分析頁面 

如果不滿意所做的變更，請注意，您始終可以重做自動分析頁

面。 

 按一下分析圖示執行。 

 

使用分區範本 

需要掃描外形相似的文件時，套用分區範本會比每次編輯辨識

區域更有用。在分區範本中，您指示文件的外觀，以及文件、

圖片或表格區的位置。這樣 Readiris 
僅檢視指示的區域，節約大量的時間。 
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要建立分區範本： 

 掃描首個文件。 

 按一下區域標籤根據喜好編輯分區。 

有關詳情，請參閱編輯辨識區域。 

 在版面設定功能表中，按一下儲存版面為。 

 

要使用分區範本： 

 首先，禁用頁面分析，請見 Readiris功能表 > 偏好設定 > 
常規。 

 

 在版面設定功能表中，按一下開啟版面設定。 
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 然後， 在 Readiris 中掃描或開啟您的文件。 

 同樣的版面設定將被套用到您開啟的所有文件。 

要停止使用此範本，請重新激活頁面分析。 

 

手動複製分區版面設定。 

也可將一個頁面的分區版面設定手動複製到另一個頁面。 

 Cmd-按一下您要複製到另一個頁面的區域。 

提示：確保版面設定工具已關閉。否則，Cmd-
按一下將不起作用。 

 然後按鍵盤上的 Cmd+C。 

 轉到要複製分區版面設定的頁面，然後按鍵盤上的 
Cmd+V。 





ReadirisTM 14 –使用者手冊 

77 

第 8 章： 儲存文件 

儲存文件 

由 Readiris 
處理的文件可以多種輸出格式儲存，包括純文字檔到完全格式

設定的 Word 處理和電子表格檔案以及 PDF 檔案。 

使用 Readiris 
您還可以將無法在其中選擇或複製任何文字的影像 PDF 
檔案轉換為完全可文字搜尋的 PDF 文件。 

輸出格式顯示在格式及目的地組。 

 

注意，預設顯示所有格式。要新增或隱藏格式，按一下向下箭

頭並選擇您要新增或隱藏的格式。 
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以下為支援的輸出格式概覽。 

 PDF 

PDF 代表「便攜文件格式」。它是由 Adobe Systems Inc. 
開發的便於文件交換的格式。PDF 
檔案獨立於裝置和解析度，可在任何作業系統（Windows
、Mac OS、Linux、iOS、Android 等）上開啟。PDF 
檔案最常用於存儲目的。注意，PDF 
檔案的內容不可（不易）編輯。 

透過 Readiris，您可以生成 4 種 PDF 檔案： 

o PDF 影像-
文字。這是最常用的檔案類型。它包含兩層：辨識的

文字和文字上層的源影像。這樣，您可以存取辨識的

文字，同時還可以看到源影像。 

注意：因為影像覆蓋了文字，任何辨識錯誤不可見。 

o PDF 文字-影像。此檔案類型與 PDF 影像-
文字相反。它的背景為源影像，辨識的文字在影像的

上層。 

注意：此格式中可以看到任何辨識錯誤。 
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o PDF 
文字。此檔案類型包含辨識的文字，但是不含文件的

源影像。源文件中的任何影像以圖形包含於 PDF 
檔案內。   

o PDF 影像。如果選擇此檔案類型，Readiris 
不執行文件的文字辨識。您的 PDF 
檔案將不是文字可搜尋的檔案，僅包含源文件的影像

。 

注意：對於 PDF 檔案，還有很多選項可用。Readiris 
可生成超壓縮的 PDF 檔案、密碼保護的 PDF 
檔案、PDF/A 相容 PDF 檔案。請參閱章節 PDF 
選項瞭解更多資訊。 

提示：使用 Readiris，您還可以將影像 PDF 轉為 
文字可搜尋 PDF。 

 DOCX 

DOCX 是在 Microsoft Word 2008 和 2011 
中使用的新標準文書處理器格式。它是 Microsoft 
Windows 作業系統上的多個應用程式的標準格式。 

iWork Pages 也支援 DOCX 文件，TextEdit 
支援簡單版面設定的 DOCX 文件。  

 ODT 

ODT 代表「開放文件文字」。它是開源檔案格式。 

ODT 檔案可透過任何 OpenOffice 
相容的文書處理器開啟。 
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 RTF 

RTF 代表「富文字格式化」。它是由 Microsoft Inc. 
設計的自由文件檔案格式。  

無法使用 DOCX 或 ODT 格式時，可使用 RTF 
格式。建議使用 Microsoft Word 開啟由 Readiris 生成的 
RTF 文件。 

 XLSX 

XLSX 是在 Microsoft Excel 2008 和 2011 以及 iWork 
Numbers 中使用的新標準電子表格檔案格式。XLSX 
檔案使用 Open XML 標準建立。在 XLSX 
檔案中的每個儲存格可以有不同的格式設定。 

更多有關可用版面設定選項的資訊，請參閱選擇版面設

定選項。 

 HTML 

HTML 
代表「超文字標記語言」。它是網頁最主要的標記語言。

它提供了描述文件中的結構和基於文字資訊的格式化的方

法。此檔案格式可以在 Microsoft Excel、Web 瀏覽器如 
Safari 和網頁編輯器如 Adobe Dreamweaver 中開啟。 

注意：儲存文件到 Evernote 時，建議使用 HTML 格式。   

有關版面設定選項的更多資訊，請參閱選擇版面設定選

項。 
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 TXT (Unicode 文字) 

TXT 
檔案是包含無格式設定的文字的標準文字文件。TXT 
檔案可以在任何文字編輯或字處理應用程式中開啟。 

TXT 檔案沒有可用的版面設定選項。 

 影像檔格式 

儘管 Readiris 
是一個文字辨識應用程式，它也可將文件儲存為影像檔。 

支援的輸出影像檔格式有：TIFF、PNG、Photoshop、JPE
G、JPEG 2000 和 Windows 點陣圖。 

對上述每種輸出格式都有對應的版面設定選項。有關更多資訊

，請參閱選擇版面設定選項。 

選擇文件的目的地 

使用 Readiris 處理的文件可以儲存到各種目的地： 

 您可將之儲存為檔案。 

在此情況下，文件被儲存在您的電腦上，您可過後將之匯出

和分享。 

在 Readiris 
中開啟的頁面將被儲存到單個輸出檔案，但選擇輸出格式為

影像檔時除外。此時，Readiris 
將它們儲存為單獨的影像檔。  

 您可以在應用程式中開啟它們。 
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這在需要進行文字編輯時非常有用。完畢後，即可儲存文件

。 

注意，TextEdit 應用程式不支援複雜的版面設定。 

 您可將它們匯出到線上儲存系統。 

Readiris 目前支援將文件匯出到 Evernote、DropBox 和 
Google Docs。 

要選擇目的地： 

 按一下格式及目的地組右側的向下箭頭，選擇要新增到該組

的格式。  

範例：顯示 DOCX 匯出格式。將在工具列上新增相應按鈕。 

 

 按兩下格式及目的地組上所需的格式，存取其選項： 

 然後選擇目的地。 
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注意，需要正確設定線上儲存系統才能匯出。有關更多資訊，

請參閱章節儲存文件到線上儲存系統。 

 完畢後，按一下確定以儲存設定。 

 然後按一下儲存以匯出文件。 

 

開始新項目 

 按一下頂端工具列上的新增。 

此指令擦除 Readiris 上的文件，您可以開始新的項目了。 
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儲存文件到線上儲存系統 

使用 Readiris 
處理的文件可以發送至各種線上儲存系統。您可發送文件到 
Evernote、DropBox 和 Google Docs。 

在匯出到這些系統之前，必須設定連線。 

要設定連線： 

 在 Readiris 功能表上，按一下偏好設定。 

 然後按一下帳戶圖示。 

 

 選擇您要設定的帳戶。 
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Google Docs 

須知：此設定需要有效地 gmail 帳戶。 

 輸入您的使用者名和密碼，然後按一下登入。 

 按一下編輯指定要匯出文件到哪個集合。  

要新增 Google Docs 帳戶，按一下「+」符號並輸入您的憑證。 

Evernote 

須知：必須在您的電腦上安裝了 Evernote 且必須已連線到您的 
Evernote 帳戶。 

 按一下選擇以指定要匯出文件到哪個筆記本。 

Dropbox 

須知：必須在您的電腦上安裝了 Dropbox 且必須已設定您的 
Dropbox 帳戶。 

 按一下選擇以指定要匯出文件到哪個儲存資料夾。 

完畢後，關閉偏好設定視窗。 

 

要儲存文件到所設定的儲存系統： 

 按兩下格式及目的地組中的所需格式。 

 在目的地標籤上，選擇儲存系統，選擇您的儲存系統。 

 按一下確定關閉設定，然後按一下儲存以處理文件。 
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儲存特定區域的內容 

除儲存整個文件外，您還可儲存特定區域的內容： 

 Ctrl-按一下您要辨識的區域。 

 然後按一下複製為... 

 將結果複製至剪貼簿。現在您可以將其 
貼上到其他應用程式中。 

注意，如果連線設定正確，您也可將之直接發送到 
Evernote。 

 

另存文件為影像檔 

儘管 Readiris 
是一個文字辨識應用程式，它也可將文件儲存為影像檔。 

支援的輸出影像檔格式有：TIFF、PNG、Photoshop、JPEG、J
PEG 2000 和 Windows 點陣圖。 
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要另存文件為影像檔： 

 按一下格式及目的地組中的JPEG 按鈕。 

 

如此按鈕不可見，請按一下向下箭頭，然後按一下顯示 JPEG 
匯出格式。 

 

 然後按兩下 JPEG 按鈕存取其選項。 

 選擇您要儲存影像檔的目的地。 

 然後按一下格式清單並選擇需要的影像格式。 



第 8 章： 儲存文件 

88 

 

 完畢後，按一下確定以儲存設定。 

 然後按一下儲存以匯出文件。 

另存文件為影像檔的其他方法 

 Ctrl-按一下文件中的圖形區域，然後選擇複製為圖形。 

此指令將影像複製到剪貼簿。 
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 將頁面面板或縮略圖視圖中的一個縮略圖拖動到桌面，可將

整頁儲存為 JPEG 影像。 

選擇版面設定選項 

根據您在格式及目的地組中選擇的輸出格式，系統提供不同的

格式化選項。 

 

以下是各個選項組的簡要說明。 

 

版面設定選項 

版面設定選項對於生成 Word 
處理器文件（DOCX、ODT、RTF）、電子表格文件（XLSX）

和網頁文件（HTML）非常重要。它們很大程度上確定了您最

終文件的樣式。 

根據您選定的輸出格式，有不同的版面設定選項可用。選擇影

像輸出格式時，如 PDF 影像或 TIFF，這些選項不可用。 

有關更多資訊，請參閱章節版面設定選項（文字文件）和版面

設定選項（電子表格文件）。 
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圖像選項 

圖像選項決定了圖像區域在輸出文件中的呈現方式，如黑白或

彩色。它們還可以定義其解析度。 

注意：如果您選擇的輸出格式或應用程式不支援影像，則 
Readiris 中不會提供圖像選項。 

請參閱章節圖像選項瞭解更多資訊。 

頁面尺寸 

使用頁面尺寸選項可以定義生成的輸出文件的紙張大小（如 
A4、信函、Legal）。 

這些選項對於 DOCX、ODT、RTF 和 XLSX 可用。 

請參閱章節頁面尺寸瞭解更多資訊。 

PDF 選項 

生成 PDF 文件時，僅特定的 PDF 
選項可用。這些包括書籤、iHQC 壓縮和密碼保護。 

請參閱章節 PDF 選項和PDF 密碼瞭解更多資訊。 

版面設定選項（文字文件） 

版面設定選項對於生成 Word 
處理器文件（.docx、.rtf、.odt）、電子表格文件（.xlsx）和網

頁文件（.htm）非常重要。它們很大程度上確定了您最終文件

的樣式。 
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以下說明每個版面設定選項的功能和實際文件的範例。電子表

格文件的版面設定選項在版面設定選項（電子表格文件）章節

中討論。 

注意：如果選擇 PDF 
或影像檔為輸出格式，則版面設定選項自然不可用。PDF 
是固定版面設定格式的檔案，預設重新建立文件的原始版面設

定。 

注意：如果對於您選擇的輸出格式有任何版面設定選項不可用

，則意即此選項不受支援。 

 選項建立內文文字生成文字持續的連續行。結果得到無任何

格式設定的文件。格式設定由使用者手動完成。 

內文範例 

 

 選項保留文字及段落格式保持掃描文件的一般格式結構。  

在辨識過程中字型類型、大小和字型風格得到保持。 

每個區塊的製表符和對齊被重建。 

文字塊和分欄不會被重建；段落與段落會互相連線。 

表格被正確取回。 
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文字及段落格式設定範例 

 

 選項重新建立來源文件嘗試建立盡可能接近原始版面設定的

文件。  

文字塊、表格和圖片在與源文件中同樣的位置上重新建立。 

文字及段落格式設定得以保留。 

超連結也重新建立。 

重新建立來源文件的範例 
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o 選項以直欄取代框架建立直欄取代文字框以在頁面上放置資

訊。 

較之包含多個框的文件，直欄文字更容易編輯：文字自然地從一欄轉

至下一欄。 

注意：如果 Readiris 
無法偵測源文件的直欄，則框架仍作為替代解決方案使用。 

提示：在生成 Word 文件時使用此選項。 

o 選項插入直欄分隔在每個直欄的末尾插入硬分隔符，並維持

文字格式。編輯、新增或移除的任何文字仍然保留在其欄內

，文字不會自動跨過分隔符。 

提示：如果內文包含直欄，則禁用此選項（插入直欄分隔） 。將確保

文字從一欄自然地連接到下一欄。 

o 選項新增影像作為頁面背景將掃描的影像作為頁面背景放在

辨識文字底下。 

注意：此選項會顯著增加輸出檔案的大小。 

格式PDF 文字-影像以同樣方式修改 PDF 檔案。 

要避免如上所述的檔案大小的增加，選擇在標籤上的選項保留背景顏

色。這是相似但更緩和、更緊湊的替代方法。 

 選項將多行合併為段落可進行自動的段落偵測。 

Readiris 
將辨識的文字自動換行，直至新的段落開始，並去掉行末帶有的

連字符號使之成為完整單字。 

 選項包含圖形將在輸出文件中包含影像。 

如果您僅需要排版過的文字，則取消選中此選項。 

 選項保留文字顏色保留源文件文字的原始色彩。 
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 選項保留背景顏色重新建立每個文件的背景色。 

版面設定選項（電子表格文件） 

您從格式及目的地組中選擇 .XLSX 
作為輸出格式時，以下版面設定選項即可用。 

 

工作表： 

 選項為每一頁建立一份工作表保證按每個掃描頁面建立一份

工作表。 

如果頁面包含表格和文字，則全部都被放在同一工作表內。 

 選項為每個表格建立一個工作表將每個表格放在一個單獨的

工作表中，將辨識的文字（表格外的）放在另一工作表中。 

如果處理的文件包含多張頁面，每張頁面都以同樣的方式處理。 

在處理不同尺寸和不同標題的表格時此選項很有用。 

 選項保留文字樣式和文字段落保持掃描文件的一般格式結構

。  

在辨識過程中字型類型、大小和字型風格得到保持。 

每個區塊的製表符和對齊被重建。 

文字塊和分欄不會被重建；段落與段落會互相連接。 
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表格被正確取回。 

圖片不取回。 

 選項略過表格外的所有文字將儲存表格並略過所有其它辨識

結果。 

表格內的所有資料將被取回，表格外的資料則不會。 

範例影像  

  

 選項將圖形轉換為數字將辨識的數編碼為數字。 

結果，您可以對那些儲存格進行算術運算。（所有表格中的）文

字儲存格將保留為文字。 

注意，只有表格內的數被編碼為數字。 

 選項將多行合併為段落可進行自動的段落偵測。 

Readiris 
將辨識的文字自動換行，直至新的段落開始，並去掉 行末帶有的

連字符號使之成為完整單字。 

 選項保留文字顏色保留源文件文字的原始色彩。 

 選項保留背景顏色重新建立每個文件的背景色。  

注意：在電子表格應用程式中，此選項重新建立每個儲存格的背

景色。 
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選擇圖像選項 

圖像選項決定了影像在輸出文件中的呈現方式，如黑白或彩色

。它們還可以定義其解析度。 

注意：如果您選擇的輸出格式或應用程式不支援影像，則 
Readiris 中不會提供圖像選項。 

以下說明每個選項的功能。  

 

色彩類型 

Readiris 預設將圖像以原始深度儲存。 

Readiris 還可以黑白、灰階和彩色儲存圖像。 
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影像品质 

您可選擇低、正常或高品質圖像。 

解析度 

Readiris 預設保留原始解析度。 

您還可選擇降低解析度到更低的 dpi （介於 50 和 300）。 

注意，您無法增加解析度。 

頁面尺寸 

在 Readiris 
中，您掃描和開啟的文件並非一定要與輸出的文件保持相同的

頁面尺寸。 

生成 DOCX、XLSX、ODT 或 RTF 
文件時，您可選擇偏好的頁面尺寸： 

 

 選擇使用輸入影像尺寸來生成與原始檔相同尺寸的輸出文件。 
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 如要使用標準頁面尺寸，例如需要列印文件時，選擇使用標

準尺寸清單中的第一個適合尺寸。 

 然後選擇您偏好的頁面尺寸。 

 現在按您的偏好設定對所選頁面尺寸進行排序。  

Readiris 
嘗試使用清單中的第一個頁面尺寸。如果文件大大超出該頁

面尺寸，Readiris 
將嘗試清單中的第二個頁面尺寸，直到適合。 

因此，請確保將您的偏好頁面尺寸拖動到清單最上面。 

 完畢後，按一下確定以儲存和關閉設定。 

提示：要還原出廠設定，請按一下預設值。 

PDF 選項 

使用 Readiris 處理的文件可以儲存為 PDF 文件。 

要存取 PDF 選項： 

 按兩下格式及目的地組中的 PDF 按鈕。 

 然後按一下 PDF 選項標籤。 
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PDF 類型 

從類型清單中選擇 PDF 類型： 

 文字。此檔案類型包含辨識的文字，但是不含文件的源影像

。源文件中的任何影像以圖形包含於 PDF 檔案內。 

 文字 - 影像。此檔案類型與 PDF 影像-
文字相反。它的背景為源影像，辨識的文字在影像的上層。 

注意：此格式中可以看到任何辨識錯誤。 

 影像 - 
文字。這是最常用的檔案類型。它包含兩層：辨識的文字和

文字上層的源影像。這樣，您可以存取辨識的文字，同時還

可以看到源影像。 

注意：因為影像覆寫了文字，任何辨識錯誤不可見。 

 影像。如果選擇此檔案類型，Readiris 
不執行文件的文字辨識。您的 PDF 
檔案將不是文字可搜尋的檔案，僅包含源文件的影像。 

版本 

在下拉清單中可以選擇要生成的 PDF 版本。 

需要 Adobe Acrobat 5.0 或更高版本來開啟 PDF 1.4 文件。 

需要 Adobe Acrobat 6.0 或更高版本來開啟 PDF 1.5 文件。 

需要 Adobe Acrobat 7.0 或更高版本來開啟 PDF 1.6 文件。 

需要 Adobe Acrobat 8.0 或更高版本來開啟 PDF 1.7 文件。 
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符合 PDF/A 標準 

此選項生成適合長期歸檔的 PDF 檔案。PDF/A 
代表「便攜文件格式可歸檔」。PDF/A 
檔案僅包含開啟和檢視檔案所必需的內容。 

注意，PDF/A 不支援亞洲語言。 

嵌入字型 

選項嵌入字型將文件的源字型嵌入 - 或包含 - 到 PDF 
檔案中。這樣，即便使用者電腦上未安裝您使用的特殊字型，

其他使用者也始終可以在其電腦上看到源字型的文件。 

注意，嵌入字型增加了輸出文件的大小。 

建立書籤 

書籤是 PDF 
文件內的一種連結，它包含其所連結的章節的典型資訊。書籤

提供 PDF 文件的結構資訊。它們組合在導航面板的書籤面板。 

在 Readiris 中，選項建立書籤為 PDF 
檔案內的每個文字區域、影像區域和表格區網域建立書籤。 

書籤範例 
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iHQC 等級 

使用 Readiris 可透過 iHQC 對 PDF 文件進行超壓縮。iHQC 
代表智慧型高品質壓縮，是 I.R.I.S. 
的專屬高效壓縮技術。iHQC 之於影像正如 MP3 
之於音樂，DivX 之於電影。 

iHQC 適用於影像 - 文字和影像 PDF。 

選擇壓縮類型： 

 優良尺寸生成盡可能最小的文件。 

 優良品質生成尺寸略大但品質更高的文件。 

 自訂（僅 Readiris 
Corporate）使用滑塊在最小尺寸和最佳品質之間平衡。 

 

PDF 密碼 

（本章僅適用於 Readiris Corporate） 

您使用 Readiris 生成的 PDF 
檔案可以獲得密碼保護。您可以設定開啟文件的密碼，以及限

制文件修改的密碼。 

 



第 8 章： 儲存文件 

102 

要存取 PDF 密碼選項： 

 按兩下格式及目的地組中的 PDF 按鈕。 

 然後按一下 PDF 密碼標籤。 

 如果設定了開啟文件密碼，開啟輸出的 PDF 
檔案時將提示您輸入該密碼。 

 如果設定了權限密碼，那麼您只能執行安全設定中指定的操

作。如果您確實想要變更這些設定，您必須輸入權限密碼。 

Readiris 的安全設定類似於 Adobe Acrobat 提供的標準保護功能。  

注意，在 Readiris 中，開啟文件密碼和權限密碼必須是不同的。 
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第 9 章： 處理批量文件 

批次處理 

（本章僅適用於 Readiris Corporate） 

在處理整批影像檔時，可以使用 Readiris 
的批次處理資料夾。批次處理能對一個資料夾中的所有掃描影

像執行辨識。您只須為 Readiris 
指定這些文件所在資料夾，然後開始處理，所有文件即會被轉

換為設定的輸出格式。 

要開始批次處理： 

 在處理功能表上，按一下批次處理。 
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 選擇一個影像輸入資料夾。 

這是您存放掃描文件的資料夾 。 

 選擇一個輸出格式及目的地。 

您在格式及目的地組中套用的設定將在此可用。 

提示：請參閱主題儲存文件瞭解更多資訊。 

 選擇一個文字輸出資料夾。 

您處理過的文件將儲存在這個資料夾中。 

當您選擇匯出到線上儲存系統時，無需選擇輸出資料夾。 

重要注意：不要選擇當前還作為監視的資料夾使用的輸出資

料夾。 

批次處理選項 

 如果希望處理輸入資料夾的子資料夾，選擇處理子資料夾。 

 如果您希望 Readiris 
覆蓋在文字輸出資料夾中的現有輸出檔案，請選擇覆寫文字

檔案。 

 如果您希望 Readiris 
在處理之後移除輸入資料夾中的原始影像，請選擇處理完成

后刪除影像。 
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完成選項選擇之後，按一下「確定」讓 Readiris 
對此資料夾開始批次處理。 

Readiris 
將處理所有支援檔案格式的影像。您無法選擇只對某一種檔案

格式進行辨識。 

已辨識文件將保留原影像檔的檔名。 

每批次將建立一個 LOG 
檔案，其中包含處理日期、文件名稱及路徑。 

監視的資料夾 

（本章僅適用於 Readiris Corporate） 

如您需要掃描整批的文件，比如使用配備了送紙器的掃描器，

您可使用 Readiris 
的監視的資料夾功能。這樣，您可以將所有文件掃描到 
Readiris 當前監視的特定資料夾。任何時候 Readiris 
辨識到所監視的資料夾中的新文件時，它就處理該新文件並將

其發送至輸出資料夾。 

要設定監視的資料夾： 

 在處理功能表上，按一下監視的資料夾。 
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 選擇一個影像輸入資料夾。 

這是您存放掃描文件的資料夾 。 

 選擇一個輸出格式及目的地。 

您在格式及目的地組中套用的設定將在此可用。 

提示：請參閱主題儲存文件瞭解更多資訊。 

 選擇一個文字輸出資料夾。 

您處理過的文件將儲存在這個資料夾中。 

當您選擇匯出到線上儲存系統時，無需選擇輸出資料夾。 

重要注意：不要選擇當前還作為監視的資料夾使用的輸出資

料夾。 

監視的資料夾選項 

 如果希望處理監視的資料夾的子資料夾，選擇處理子資料夾

。 



ReadirisTM 14 –使用者手冊 

107 

 如果您希望 Readiris 
覆蓋在文字輸出資料夾中的現有輸出檔案，請選擇覆寫文字

檔案。 

 如果您希望 Readiris 
在處理之後移除監視的資料夾中的原始影像，請選擇處理完

成后刪除影像。 

 

完成選項選擇之後，按一下「確定」讓 Readiris 
開始監視「監視的資料夾」。 

Readiris 將處理資料夾內其辨識的任何影像。 

 

即使您退出 Readiris，仍將繼續監視。 

要將文件新增至正受 Readiris 監視的監視的資料夾內： 

 掃描文件到監視的資料夾，或 

 移動現有的影像檔至監視的資料夾。 
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如何解決 

如何在 READIRIS 中設定掃描器 

Readiris 支援所有相容 Twain 1.9 的掃描器，所有相容 Image 
Capture 的掃描器，以及所有 IRIScan 掃描器。 

但在使用掃描器之前，必須先已在 Mac 上安裝了其驅動程式。  

Image Capture 掃描器 

 使用 USB 線纜將掃描器連線到 Mac，並開啟電源。 

 系統將詢問您安裝或升級必需的軟體。 

 按一下安裝以安裝驅動程式。 

 注意，需透過 Internet 連線完成此操作。 

 

Twain 掃描器 

 將掃描器連線到 Mac，並開啟電源。 

 安裝掃描器的 Twain 驅動程式。 
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通常可在隨掃描器提供的 CD-ROM 
上或掃描器廠商的網站上找到驅動程式。它們不由 I.R.I.S. 
提供。注意，某些掃描器驅動程式在最新版本 Mac OS 
中可能無法使用。請參閱掃描器隨附的文件尋找所支援的平

台。如果需要，聯絡您的掃描器廠商。 

IRIScan 掃描器 

 將 *IRIScan 掃描器連線到 Mac，並開啟電源。 

 安裝掃描器的 Twain 驅動程式。 

注意，在使用 IRISCard Anywhere、IRIScan Anywhere 或 
IRIScan Book 
掃描器時，無需安裝任何驅動程式。這些掃描器不是 Twain 
驅動式掃描器，並非從任何應用程式內啟動來掃描文件。它

們可單獨使用，不連線任何電腦。掃描的文件儲存在掃描器

的記憶體裡（或選配的 SD 卡 / USB 
快閃記憶體磁碟機中）。掃描的文件儲存在掃描器的記憶體

裡（或選配的 SD 卡 / USB 快閃記憶體磁碟機中）。 

 

要檢查掃描器是否已成功安裝： 

 在 Readiris 功能表上，按一下偏好設定。 

 按一下 掃描器標籤。 

 您應該能看到您的掃描器在清單中。 
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如果您的掃描器不在清單中，則表示其驅動程式未成功安

裝。 

注意，只有當 IRIScan Express 2 掃描器連線後，位於底部的 
IRIScan 設定才可用。 

 完成掃描器設定之後，您可以使用掃描器預設設定開始掃描

。 

如何辨識條碼 

在 Readiris Corporate 中還可以辨識條碼。Readiris 
支援最普及的 2D 條碼：Codabar、Code 128、Code 39、Code 
39 extended、Code 39 HIBC、Code 93、Discrete 2 of 5、EAN-
13、EAN-2、EAN-5、EAN-8、Interleaved 2 of 5、MSI 
pharmaceutical、MSI-Plessey、Kodak patch code、PDF-
417、PostNet、PostNet 32、PostNet 52、PostNet 62、UCC-
128、UPC-A 和 UPC-E。 

Readiris 支援雷射列印和噴墨列印的條碼。 
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重要注意（僅 Readiris Corporate）：Readiris 
自動辨識條碼為批次文件中分離的文件，但是條碼區域自身並

不被辨識為條碼。  

手動辨識條碼 

 掃描或開啟文件。 

 按一下影像和版面設定編輯工具列上的版面設定圖示。 

 

 然後按一下出現的功能表中的條碼圖示，並圍繞條碼區域描

繪一個框。 

 關閉版面設定工具並處理您的文件。條碼內容也將被處理。 

辨識特定的條碼 

如果您需要使用特定條碼的內容： 

 重複前面的步驟以描繪條碼區域。 

 Ctrl-按一下條碼區域並選擇複製為資料。 

辨識的條碼內容被複製到剪貼簿。 
您可從那裡將它貼上到其他應用程式。 

注意，必須先關閉版面設定工具才能 Ctrl-按一下一個區域。 
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辨識條碼分離文件批次 

（本章僅適用於 Readiris Corporate） 

條碼可作為分隔符號來分隔一個文件批次中的各份文件。 

Readiris 可自動查找條碼頁面並將其標記為封面， 

作為新文件的首頁。 

 在設定功能表上，按一下文件分隔及索引。 

 選擇偵測有條碼的封面。 

如有必要，指定 Readiris 應尋找的特定內容。 
更多相關資訊，請參閱如何分離批量文件章節。 

注意：條碼讀取結果也可包含在 XML 
索引中。選擇選項產生 XML 
索引並勾選在索引中包含封面文字。 

 按一下確定來儲存設定。然後處理文件。 

如何改進辨識效果 

辨識效果的質量取決於許多因素： 

 文件語言 

確保您在語言清單中選擇正確的語言。請參閱章節辨識選項

瞭解更多資訊。 

 掃描的文件的質量 
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如果掃描的文件太亮或者太暗，Readiris 
在辨識時就會有問題。幸運的是，產品提供有可以調節掃描的

文件質量的功能。具體操作方式，請參閱章節 調節影像質量。 

 掃描器設定 

如果您使用掃描器掃描文件，影像質量與掃描器設定也有關

係。參閱章節掃描文件和常規處理選項確保掃描器選擇正確

的設定。 

對常規文件設定掃描解析度為 
300，對小列印或亞洲語言文件設定 400 dpi。 

如何處理數位相機影像 

Readiris 
可自動偵測數位相機拍攝的影像，並使用特殊的辨識演算法來

處理它們。 

要開啟數位相機影像： 

 按一下頂端工具列上的檔案。 

 

 選擇數位相機影像，然後按一下開啟。 

 在頁面縮略圖中，您將看到一個小的相機圖示，它表示 
Readiris 將之辨識為數位相機影像。 
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如果 Readiris 不能辨識該影像為數位相機影像： 

 CTRL-按一下該頁面縮略圖。 

 選擇數位相機影像。 

 

數位相機影像傾斜校正 

用數位相機拍攝文件時，可能存在以一定角度拍攝，從而得到

一種 3D 效果，使得辨識不可能。 

為解決此問題，您可對數位相機影像傾斜校正： 

 開啟數位相機影像。 

 在版面設定和編輯工具列上，按一下傾斜校正圖示。 
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 按文字方向逐一拖動角部。 

 

 按一下套用對影像傾斜校正。 

數位相機影像拍攝技巧 

 總是選擇最高的影像解析度。 

 啟用相機的微距模式以拍攝近照。 

 啟用相機的文件模式（如有） 

 只使用光學變焦而非數位變焦。 

 將相機從上方正對著文件。避免以某一角度拍攝文件。 

 拍攝穩定的影像。必要時使用三腳架。 

 拍攝光面紙時禁用閃光。 

 避免開啟經壓縮的相機影像。 
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如何分離批量文件 

（本章僅適用於 Readiris Corporate） 

在掃描一整疊紙張時 - 例如使用配有送紙器的掃描器 - 
指示一份文件結束和另一份文件開始的位置很有用。這樣，Re
adiris 
可以為每份文件生成單獨的輸出檔案。從而避免了一次僅可掃

描一份文件。 

範例 

例如您要掃描 30 張紙。前面 10 頁屬於文件1，第 11 至 20 
頁屬於文件 2 而第 21 至 30 頁屬於文件 
3。如果指明這一疊紙張實際包含 3 份文件， Readiris 將生成 3 
個獨立的輸出檔案。 

 

如何分離紙張文件 

使用 Readiris 有 2 種方式分離紙張文件。您可以執行的方法： 

 空白頁 

這種情況下，您僅需將空白頁置於兩份紙張之間，指明新文

件開始位置。注意，必要時，您可在辨識後同時移除所有空

白頁面：按一下處理功能表上的指令刪除空白頁面即可做到

。 

 包含條碼的封面 

這種情況下，例如，可以將條碼標貼在文件的每個首頁上。 
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要存取文件分離選項： 

 在設定功能表上，按一下文件分隔及索引。 

 指明希望使用的分隔方法：偵測空白頁面或者偵測有條碼的

封面。 

當您使用條碼頁面作為封面時，您可指定要包含的特定資料

，以使 Readiris 將之視為條碼頁面。 
例如，在包含欄位中插入您的公司名稱（對我們而言即 
I.R.I.S.）。只有包含「I.R.I.S.」的條碼將被標記為封面，用

於將文件批次分隔為多個單獨的文件。 
您還可新增可變部分到該資料，比如掃描日期。 
此可變部分將指示每個單獨的文件的特定索引資料。 

 

 如果希望 Readiris 生成包含已處理文件相關詳細資訊的 
XML 索引檔案，選擇選項產生 XML 索引。 
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將按每個文件建立 XML 索引檔案。 
該索引檔案包含詳細資訊，諸如偵測的條碼分隔符號，頁面

範圍，輸出檔名，以及封面文字（如有）。 

要在 XML 
索引中包含封面文字，請選擇相應選項。注意，這些讀取結

果不會包含在輸出文件中。 

 如果封面中還包含一些您要在處理的輸出文件中包括的內容

，則選擇辨識封面。 

 然後按一下確定以儲存設定並開始處理文件批次。 

該批次文件將被分隔並可儲存為數個獨立的輸出文件。 

 

手動分隔已開啟的文件 

 按一下主工具列上的開啟按鈕，選擇您要開啟的文件。 

掃描大量文件時，可使用批次處理或監測的資料夾。 

 頁面面板將顯示頁面縮圖。 

 Ctrl-按一下要標記為封面的頁面，然後按一下封面。 
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頁面面板中的頁面縮略圖顯示封面圖示。 

 

注意：在縮略圖視圖下，每個封面都置於不同的行，以便於概

覽。 

 

 按一下 儲存按鈕來處理文件。 

如何分離批量影像檔 

（本章僅適用於 Readiris Corporate） 

在處理批量影像檔時，Readiris 
不會將其轉換為單個輸出檔案，您可以使用 封面 分離它們。 



ReadirisTM 14 –使用者手冊 

121 

操作如下： 

 匯入您希望處理的所有影像。 

 在 頁面面板中，指示希望 Readiris 開始新文件的頁面： 

o 選擇頁面。 

o 然後 Ctrl-按一下它，並按一下 封面。 

 

o 頁面圖示轉換為封面圖示。 

 

注意：如果要在輸出文件中包含封面，選擇相應的 文件分離 
選項： 

 在設定功能表上，按一下文件分隔及索引。 

 然後選擇辨識封面。 
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如何辨識表格 

注意，Readiris 並非設計用於辨識複雜的表格。Readiris 
透過轉換文字字元和數字的圖片為實際的文字和數字來辨識文

件。而另一方面，表格包含許多圖形元素，如線條、方塊、核

取方塊等，使得 Readiris 工作複雜化。 

如果嘗試辨識表格，使用以下的經驗法則：如果可以在 
Microsoft Word 或 iWork Pages 中重新從頭輕鬆建立表格，則 
Readiris 就可能處理它。如果在 Word 
中重新建立表格很費力，則 Readiris 也會有同樣的難度。 
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範例 

Readiris 無法正確處理的表格  

 

如何處理低解析度的影像 

在 Readiris 中獲得最佳效果，需要 300 至 400 dpi 
的解析度。當您嘗試掃描或開啟解析度低於 200 dpi 或高於 600 
dpi 的影像時，Readiris 將顯示一則警告。 

對於這類影像，最好的做法是以合適的解析度重新掃描影像。

如果無法這麼做，這裡有些技巧有助於您獲得更好的效果： 
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提示 1 

當掃描解析度未知的影像或檔案頭顯示錯誤的解析度的影像時

，確保選擇以 300dpi 進行處理選項： 

 在 Readiris 功能表上，按一下偏好設定。 

 按一下 常規標籤。 

 選擇以 300dpi 進行處理選項。 

選中此選項時，Readiris 將影像視為具有 300 dpi 解析度。 

提示 2（僅 Readiris Corporate） 

在處理低品質文件時，應確保 OCR 準確性優於速度： 

 按一下頂端工具列的語言清單並選擇其他語言。 

 確保選擇選項辨識準確性先於速度。  

注意： 

在處理低解析度傳真時，無需要採取特別措施。Readiris 
能偵測典型的傳真解析度 100 x 200 dpi（一般質量）、200 x 
200 dpi（優質）和 200 x 400 
dpi（超優質），並自動預處理這些影像以確保最佳的效果。 
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