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Vélkommen till Readiris dokumentation. Malet med den har
dokumentationen &r att hjalpa dig komma igang med att anvanda
Readiris. Den innehaller information om Readiris installation och
grundlédggande behandlingssteg samt programmets kommandon och
arbetsomraden. I slutet av dokumentationen finns ett avsnitt med
som forklarar vissa specifika procedurer dar sarskilda fragor tas

upp.

Procedurerna som beskrivs i den har dokumentationen baseras pa
operativsystemet Mac OS Lion.

Informationen i detta dokument kan komma att andras utan
foregaende meddelande.




Introduktion

INTRODUKTION

Readiris ar I.R.1.S. flaggskepp nar det géaller
dokumenttolkningsprogram. Med Readiris kan du skanna
pappersdokument, 6ppna bildfiler, PDF-filer och digitalkamerafiler
och gora om dem till fullt redigerbara textdokument och
sokningsbara PDF-dokument som du kan spara, dela och skicka till
lagringssystem online. Readiris stodjer ett stort antal utformat, bl.a.
PDF, DOCX och XLSX.

De dokument som Readiris genererar kan antingen sparas pa datorn,
skickas direkt via e-post eller exporteras till lagringssystem som
Evernote, Dropbox och GoogleDocs.

Readiris tolkar dokument pa 130 sprak. Alla amerikanska och
europeiska sprak, inklusive centraleuropeiska, baltiska och
kyrilliska sprak savél som grekiska och turkiska. Readiris kan dven
tolka hebreiska samt fyra asiatiska sprak: japanska, forenklad och
traditionell kinesiska och koreanska.

Forutom texttolkning erbjuder Readiris kraftfulla
kompressionsfunktioner for PDF-filer, tack vare I.R.1.S.
kompressionsteknik iHQC.
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NYTT | READIRIS 14

Forbattrat anvandargranssnitt

Miniatyrvy

Exportera till lagringssystem online

Rata upp digitalkamerabilder

Forbattrat anvandargranssnitt

Readiris grénssnitt har designats om och forbéttrats. Alla
kommandon som behdvs for att behandla dokument och géra OCR-
jobb &r nu grupperade i ett 6verliggande verktygsfélt.

Tips: for att l&sa mer om det nya granssnittet, se avsnittet Utforska
granssnittet.

Miniatyrvy

| det nya grénssnittet kan du hoppa mellan vanlig vy och
miniatyrvy.

I miniatyrvyn &r det l4tt att arrangera om sidorna genom att dra och
slappa dem. Bilderna behandlas fran vanster till hoger.

® Readiris Arkiv Redigera |Instillningar Layout Lir Visa Behandla Hjilp
800 Czech (Sida 11 av 11)

D =/ E [E"QEISK“ ] l'!ﬁmﬂ“:ocﬂ JWFW ?7

Ny Skanna Arkiv ~ Formatoch destination




Introduktion

| vanlig vy ser du vilken bild som behandlas just nu.
Sidminiatyrerna visas ocksa i sidpanelen.

Exportera till lagringssystem online

Dokument som behandlas i Readiris kan skickas till flera olika
lagringssystem online. Evernote, Dropbox och Google Docs.

Rata upp digitalkamerabilder

Readiris laser automatiskt av om en bild har tagits med
digitalkamera och later dig korrigera perspektivet. Pa sa sétt gar det
att rata upp dokument som tagits i vinkel.
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JURIDISKT MEDDELANDE

Upphovsratter
Upphovsréatter © 1987-2012 1.R.1.S. Med ensamratt.

I.R.1.S. &ger upphovsratterna till programmet Readiris, for
hjélpsystemet online och denna publikation.

Informationen i detta dokument ar I.R.1.S. egendom. Dess innehall
kan komma att andras utan foregaende meddelande och utan att
|.R.1.S. patar sig nagra forpliktelser. Programmet som beskrivs i det
har dokumentet tillhandahalls efter en licensdverenskommelse som
anger villkoren for anvandning av produkten.. Programmet far bara
anvéndas eller kopieras enligt villkoren i 6verenskommelsen. Inga
delar av denna publikation far aterges, 6verforas, sparas i
inhdmtningssystem eller 6versattas till annat sprak utan att det finns
skriftligt samtycke fran 1.R.1.S.

Denna dokumentation anvander pahittade namn som exempel.
Referenser till personer, foretag eller organisationer &r helt
slumpmassiga.

Varumarken

Readiris-logon och Readiris &r varuméarken som tillhoér Image
Recognition Integrated Systems S.A.

OCR- och streckkodsteknik av I.R.1.S.

AutoFormat och lingvistisk teknik av I.R.1.S.

BCR- och faltanalysteknik av I.R.1.S.

IHQC kompressionsteknik av 1.R.1.S.

Alla andra produkter som omnamns i denna dokumentation ar
varumarken eller registrerade varumarken som tillhor respektive
agare.
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Patent
IHQC~ patentskydd. US Patent No. 8,068,684.
Acknowledgements

Portions of this I.R.1.S. software uses the following copyrighted
material, the use of which is hereby acknowledged.

e Dropbox SDK Copyright (c) 2010 Dropbox (Evenflow, Inc.),
http://getdropbox.com/

Permission is hereby granted, free of charge, to any person
obtaining a copy of this software and associated documentation files
(the "Software"), to deal in the Software without restriction,
including without limitation the rights to use, copy, modify, merge,
publish, distribute, sublicense, and/or sell copies of the Software,
and to permit persons to whom the Software is furnished to do so,
subject to the following conditions:

The above copyright notice and this permission notice shall be
included in all copies or substantial portions of the Software.

e Google Data Client Library
Copyright (c) 2007 Google Inc.

Licensed under the Apache License, Version 2.0 (the 'License’); you
may not use this file except in compliance with the License. You
may obtain a copy of the License at:

http://www.apache.org/licenses/LICENSE-2.0

e JPEG: This software is based in part on the work of the
Independent JPEG Group.

e BWToolkit: Copyright (c) 2010, Brandon Walkin All rights
reserved.
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Redistribution and use in source and binary forms, with or without
modification, are permitted provided that the following conditions
are met:

o Redistributions of source code must retain the above copyright
notice, this list of conditions and the following disclaimer.

o Redistributions in binary form must reproduce the above
copyright notice, this list of conditions and the following
disclaimer in the documentation and/or other materials provided
with the distribution.

o Neither the name of the Brandon Walkin nor the names of its
contributors may be used to endorse or promote products derived
from this software without specific prior written permission.

THIS SOFTWARE IS PROVIDED BY THE COPYRIGHT
HOLDERS AND CONTRIBUTORS "AS IS" AND ANY
EXPRESS OR IMPLIED WARRANTIES, INCLUDING, BUT
NOT LIMITED TO, THE IMPLIED WARRANTIES OF
MERCHANTABILITY AND FITNESS FOR A PARTICULAR
PURPOSE ARE DISCLAIMED. IN NO EVENT SHALL THE
COPYRIGHT OWNER OR CONTRIBUTORS BE LIABLE FOR
ANY DIRECT, INDIRECT, INCIDENTAL, SPECIAL,
EXEMPLARY, OR CONSEQUENTIAL DAMAGES
(INCLUDING, BUT NOT LIMITED TO, PROCUREMENT OF
SUBSTITUTE GOODS OR SERVICES; LOSS OF USE, DATA,
OR PROFITS; OR BUSINESS INTERRUPTION) HOWEVER
CAUSED AND ON ANY THEORY OF LIABILITY, WHETHER
IN CONTRACT, STRICT LIABILITY, OR TORT (INCLUDING
NEGLIGENCE OR OTHERWISE) ARISING IN ANY WAY OUT
OF THE USE OF THIS SOFTWARE, EVEN IF ADVISED OF
THE POSSIBILITY OF SUCH DAMAGE.

o TIFF library:
Copyright (c) 1988-1997 Sam Leffler



Juridiskt meddelande

Copyright (c) 1991-1997 Silicon Graphics, Inc.

Permission to use, copy, modify, distribute, and sell this software
and its documentation for any purpose is hereby granted without
fee, provided that (i) the above copyright notices and this
permission notice appear in all copies of the software and related
documentation, and (ii) the names of Sam Leffler and Silicon
Graphics may not be used in any advertising or publicity relating to
the software without the specific, prior written permission of Sam
Leffler and Silicon Graphics.

THE SOFTWARE IS PROVIDED "AS-1S" AND WITHOUT
WARRANTY OF ANY KIND, EXPRESS, IMPLIED OR
OTHERWISE, INCLUDING WITHOUT LIMITATION, ANY
WARRANTY OF MERCHANTABILITY OR FITNESS FOR A
PARTICULAR PURPOSE.

IN NO EVENT SHALL SAM LEFFLER OR SILICON
GRAPHICS BE LIABLE FOR ANY SPECIAL, INCIDENTAL,
INDIRECT OR CONSEQUENTIAL DAMAGES OF ANY KIND,
OR ANY DAMAGES WHATSOEVER RESULTING FROM
LOSS OF USE, DATA OR PROFITS, WHETHER OR NOT
ADVISED OF THE POSSIBILITY OF DAMAGE, AND ON ANY
THEORY OF LIABILITY, ARISING OUT OF OR IN
CONNECTION WITH THE USE OR PERFORMANCE OF THIS
SOFTWARE.
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AVSNITT 1: INSTALLATION OCH
AKTIVERING

SYSTEMKRAV

Detta &r den minsta systemkonfigurationen som krévs for att
anvanda Readiris:

e En Mac OS-dator med Intel eller Power PC G4-processor.

e Operativsystemet Mac OS X 10.5 eller senare. Tidigare
versioner av operativsystemet Mac OS st6ds inte.

e 220 MB ledigt diskutrymme.

INSTALLERING AV PROGRAM

Att installera Readiris:

e Séatt i CD-ROM-skivan med Readiris i CD-ROM-enheten pa
datorn.

e Klicka pa CD-ROM-ikonen for Readiris pa skrivbordet.

e Kaor installationspaketet for Readiris och f6lj instruktionerna pa
skarmen.
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(N
R
Readiris Carp 14.pkg

e Du kan ombes att ange administratérsanvandarnamn och
I6senord for att installera Readiris.

e Skrolla ner och Godkann villkoren i licensavtalet.
e Kilicka sedan pa Installera for att starta installationen.
e Du ombes ange serienumret.

Serienumret finns inuti produktkartongen och innehaller 11
siffror.

e Nar installationen ar klar, klickar du pa Avsluta.
Readiris-mappen laggs till i mappen Applikationer av
installationsprogrammet.

AKTIVERA READIRIS

(Endast Readiris ESD och Readiris Corporate)

Nar du kor Readiris kommer du att fa en fraga om att aktivera
programmet. Kopior av Readiris som inte aktiverats kan endast
anvands i 30 dagar.

e Klicka pa Begar nyckeln for att fa programvarunyckeln. Du
omdirigeras till aktiveringswebbsidan.

Observera att det kravs en internetuppkoppling for att genomfora
registreringen.

10
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Aktivering av Readiris

Om du vill fortsdtta att anvanda applikationen efter 28 dagar,
ska du be om nyckeln. Du far automatiskt ett e-
postmeddelande med nyckeln inom 24 timmar.

Ange nyckeln: |

Denna maskins identifieringsnummer &r:

Begar nyckel Hoppa éver | | 0K |

e Fyll i informationen och klicka pa Skicka.
Du far nyckeln via e-post inom 24 timmar.

e Nar du har fatt nyckeln fran 1.R.1.S. matar du in den i ratt falt och
klickar pa OK.

REGISTRERING AV PROGRAM

Det kravs registrering for Teknisk support. Det ger dven andra
fordelar, som gratis uppdateringar, gratis provhamtningar, videor,
rabatt pa nya produkter m.m.

Att registrera Readiris:

e Klicka pa Registrera Readiris i Hjalp-menyn, for att komma
till registrationswebbsidan.

11
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Hjilp
sok @

Readiris hjdlp
Readiris hjilp (PDF)
I.LR..5. pa Internet

Registrera Readiris

Stk efter uppdateringar

e Fylliinformationen och klicka pa Skicka.

Observera att det kravs en internetuppkoppling for att genomféra
registreringen.

SOKA EFTER UPPDATERINGAR

Nér du registrerar din kopia av Readiris &r du beréttigad till gratis
programuppdateringar.

Att sOka efter tillgangliga uppdateringar:
e | Hjalp-menyn, ska du klicka pa Sok efter uppdateringar.

Obs! Readiris sOker automatiskt efter uppdateringar var
30:e dag.

Hjilp
sok @

Readiris hjilp
Readiris hjilp (PDF)
I.LR.I.5. pa Internet

Registrera Readiris

S6k efter uppdateringar

12
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AVINSTALLERA READIRIS

Folj proceduren nedan om du vill ta bort Readiris fran datorn.

Att avinstallera programmet:

e Kilicka pa Finder och 6ppna mappen Applikationer.

e Dra Readiris-mappen till Papperskorgen.
Readiris tas bort fran datorn.

Obs! Instéllningarna i Readiris tas inte bort nar du drar Readiris-
mappen till papperskorgen om du vill installera om programmet
vid ett senare tillfalle.

Sa hér tar du bort installningar:
P& Mac OS Lion och senare:

| Finders Ga-meny ska du klicka pa Alt. Valj sedan Bibliotek
och ga till Programsupport. Dra sedan Readiris-mappen till
Papperskorgen.

P& Mac OS Snow Leopard och tidigare:

Ga till Bibliotek > Programsupport och dra Readiris-mappen
till papperskorgen.

13
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TEKNISK SUPPORT

Om du registrerar din kopia av Readiris ar du beréttigad till teknisk

support helt utan kostnad. | avsnittet Teknisk support pa var
webbplats wwwe.irislink.com/support hittar du vanliga fragor,
videoklipp och mycket annat om hur du Iéser de vanligaste
problemen.

Om du fortfarande inte har fatt svar pa din fraga, klicka pa Teknisk
support - kontakt och fyll i onlineformularet med
kontaktuppgifter.

Technical Support
FAQ

Getting started

Product registration s
Technical Support

Maintenance Program
Updates
Drivers Consumer Product Support

User guides
RS can help you in different ways if you encounter

Support Policies o T . ) .
difficulties while installing or using your product. In this

Technical Support Contact section you will find FAQ's, user guides, manuals,

Video Tutorials drivers, updates and contact details of our helpdesk.

Tips! Du kan ocksa lasa i avsnittet Anvandarhandbocker pa webbplatsen
for att vara saker pa att du har den senaste versionen av den har
anvandarhandboken.

14
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AVSNITT 2: KOMMA IGANG

UTFORSKA GRANSSNITTET

Readiris nya granssnitt ser ut pa féljande sétt:

® Readiris Arkiv Redigera Instillningar Layout Lir Visa Behandla Hjilp
800 Autoformat (Sida 1 av 1)

D @ Q M I%mF|qu|me N7

Autoformatting
be aim of *autoformatting” is to recreate a facsimile copy n-II
he original document.

QCR process diess mane han jus = MATIONR JEWERE G
g e = ] srmatting are: creaci
seplize yowr lexl, 1 i lermat il [ axL, Tet g the war
5011 Tan! aragraph to*‘mattlnq and
reat:rg a facaimlle copy.

10 & Wiy, 1ext [eeognINalL 1§ Bocelliul eacing body te
are and mare page recognition or decnme emattleg s sapplied: you

iticn. 2T a continuous, running

- Rll formstting, 1if

. ie come afterwards Ly
e

¢ recoguized text or not is up to the user.
'ou can perform OCR besause you just necd
t teat, in which case vou widl cditand Tou Lypss, size ool Lvpestvle ace “maintined
Ll 1L ywunsel], n'ml ¥Ou GUm TeeTeale the ross the reengiitinn. The Justifeation of e
its fi aruruphs is slso detocted. However, na graphies
re caplured aied e culumms aren't recreated
imse ol cach ather efe,

i .
~ap) of the oripinal documenl the 1ex
Incks, graphics and tahles are recreated in
he same place and the word an
aragraph  formatting  are  maintaine
criss the recognition.

$10Q,000

TOC bc it a comp%t ang edllabl.e te‘ﬂ
le, no longer A scamncd image of wou
1

Granssnittet bestar av foljande delar och paneler:

15
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1. Readiris menyfalt

| Readiris menyfalt aterfinns alla kommandon och alternativ som
finns i Readiris, inklusive avancerade instéllningar.

2. Det Gvre verktygsfaltet

Det Ovre verktygsféltet &r det absolut viktigaste verktyget i Readiris.
Det innehaller alla grundkommandon som behdvs for att behandla
dokumenten. Kommandona klassificeras efter grupp.

Det dvre verktygsfaltet kan anpassas pa flera satt:

o det gar att lagga till eller ta bort utformat i gruppen Format och
destination genom att klicka pa nedatpilen.

I'-"EFDFleor_x, Z wTE mxuxl"] . {

Format och destination Redigera XLSX till exportalternativet Microsoft Excel. ..

Délj exportformatet PDF

Délj exportformatet Oppna XML (docx)
Visa exportformatet OpenDocument (odt)
Délj exportformatet RTF

Visa exportformatet HTML

Dolj exportfo atet Oppna XML (xlsx)
Visa exportformatet Unicode
Visa exportformatet TIFF

o Det gar att lagga till eller ta bort kommandon fran verktygsfaltet:
Cmd-klicka pa verktygsfaltet, klicka pa Anpassa verktygsfalt
och dra och slapp de kommandon du vill flytta till eller fran
verktygsfaltet.

v Symboler och text
Endast symboler
Endast text
Gom verktygsfaltet

Spara

Anvand liten storlek

Anpassa verktygsfiltet...

16
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3. Den skannade bilden

Nér ett dokument skannas eller 6ppnas i Readiris visas dess bilden
av det. De olika tolkningszonerna visas. Zonerna kan redigeras med
verktygen i panelen Bild- och layoutredigering

4. Panelen Sidor

For varje sida du skannar eller 6ppnar i Readiris visas dess miniatyr
i panelen Sidor. Sidorna bearbetas uppifran och ner. For att &ndra
ordningen pa sidorna drar du en sida fran en plats till en annan.

Om du vill fa en battre 6versikt dver sidans miniatyrer kan du byta
till miniatyrvy. Da visas bara sidans miniatyrer. Den analyserade
bilden visas inte langre. | miniatyrvyn sorteras miniatyrerna fran
vanster till hoger och uppifran och ner.

Om du vill byta till miniatyrvy ska du klicka pa
miniatyrvisningsikonen langst ner i panelen Sidor.

10

5. Panelen Bild- och layoutredigering

| bildredigeringspanelen kan du dndra den aktuella sidan: det gar att
rata upp sidor som skannades i vinkel, rotera dem, justera
bildkvalitet osv. Peka pa de olika knapparna for att visa deras
verktygstips.

Det finns mer information i avsnitten Optimera skannade
dokument och Redigera tolkningszoner.

17
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ANDRA SPRAK PA ANVANDARGRANSSNITTET

Readiris 6ppnas pa det anvandargranssnittssprak som du har installt
I Macs systeminstallningar

Sa har andrar du sprak pa anvandargranssnittet i Readiris:

Klicka pa ikonen for Systeminstéallningar.

Klicka pa ikonen for Sprak& Text.

&
Sprak och
text

Dra spraket du vill ha och placera 6verst i listan.

Anvandargranssnittet for Readiris finns pa manga olika sprak.

Starta om Readiris for att tillampa de nya sprakinstallningarna.

KONFIGURERA SKANNERN I READIRIS

Readiris stoder alla Twain 1.9 -kompatibla skannrar, alla Image
Capture-kompatibla skannrar och IRIScan 2 och senare skannrar

Innan du anvéander skannern maste du installera drivrutinerna pa din
Mac.

18
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Bildinlasningsskannrar

e Anslut skannern till Mac:en med en USB-sladd och séatt pa den.

e Du far automatiskt fragan om du vill installera eller uppdatera
den nodvéndiga programvaran.

e Kilicka pa Installera for att installera drivrutinen.

Observera att det krévs en internetuppkoppling for att genomfora
atgarden.

Would you like to download and install
software for “EPSON Stylus Photo RX580"7

©) ~ NotNow ) ( Install )

Twain-skannrar

e Anslut skannern till Mac:en och sétt pa den.
e Installera skannerns Twain-drivrutin.

Oftast finns drivrutinerna pa en cd-rom-skiva som foljer med
skannern och pa skannertillverkarens webbplats. De
tillhandahalls inte av I.R.I.S. Observera att vissa
skannerdrivrutiner kanske inte fungerar med de senaste Mac OS-
versionerna. Det star vilka plattformar som stods i
dokumentationen som foljer med skannern. Kontakta
skannertillverkaren vid behov.

IRIScan Express-skannrar

e Anslut IRIScan Express-skannern till Mac:en och sétt pa den.

e Om Readiris ar en del av din IRIScan-produkt sa installerades
drivrutinen under installationen av Readiris.
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Avsnitt 2: Komma igang

Om sa inte ar fallet kan du besoka var webbplats
www.irislink.com/support och hdmta och installera den
onskade drivrutinen.

Skannrarna IRISCard Anywhere / IRIScan Anywhere /
IRIScan Book

Du behdver inte installera nagra drivrutiner nar du anvander de har
skannrarna. Observera att de har skannrarna inte har Twain-
drivrutiner som kan kan anvéandas i alla applikationer for att skanna
program. De ar utformade att anvandas fristaende, inte anslutna till
nagon dator. Dokumenten som skannas lagras i skannerns
internminne (eller tillvalen SD-kort / USB-flashminne). Harifran
kan de laggas in direkt i Readiris nar du ansluter skannern eller
sétter i SD-kortet eller USB-minnet i Mac:en.

Sa har kontrollerar du om skannerdrivrutinen har installerats
korrekt:

e Kilicka pa Installningar i Readiris-menyn .
e Kilicka pa fliken Skanner.

e Da ska du se skannern i listan*.

*Det géller inte skannrarna IRISCard Anywhere, IRIScan
Anywhere och IRIScan Book.

@00 Instaliningar

ol &2 CD

Allmant Skanner Konton

+ Photosmart C6100 series | |

Om skannern inte star i listan sa har drivrutinen inte installerats
korrekt.
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Observera att IRIScan-instéliningarna langst ner bara finns om
om en IRIScan Express 2-skanner &r ansluten.

e Nar skannern har konfigurerats kan du bérja skanna med hjalp av
standardinstéllningarna for skannern.
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AVSNITT 3: GRUNDLAGGANDE
DOKUMENTBEARBETNING

Att bearbeta dokument med Readiris &r relativt enkelt nér en
grundlaggande konfiguration anvénds. | det har avsnittet diskuterar
vi hur du gor en sadan grundlaggande konfiguration. F6r mer
detaljerad information om alla konfigurationssteg, se avsnitt 4-9.

Steg 1: Skanna eller Oppna bilderna

For att skanna dokument maste din skanner vara korrekt
konfigurerad. Se avsnittet Konfigurera skannern vid behov.

e Kilicka pa Skanna for att skanna pappersdokument med
skannern.

Ett férhandsgranskningsfonster 6ppnas och visar
skannerinstallningarna. Med TWAIN-skannrar skiljer sig de har
installningarna fran en skanner till en annan.

o Vaélj Farg och 300 DPI som instéllningar for basta resultat.

o Vaélj onskade Alternativ for sidanalys:

Sidanalys ar aktiverad som standard. Det har
alternativet delar in dokumentet i tolkningszoner.
Utan tolkningszoner kan Readiris inte bearbeta
dokumenten. Om du véljer att avaktivera den har
funktionen maste du rita tolkningszoner manuellt i
dokumenten.
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Avsnitt 3: Grundldggande dokumentbearbetning

Readiris kan rata upp dokument och rotera dem
med hjélp av Identifiering av sidorientering.

Nar skannern skapar svarta kanter runt dokumenten
eller nar dokumenten innehaller information som
delvis skars bort fran sidan, brukar Readiris att skapa
tolkningszoner pa dokumentets kanter, &ven om de
inte innehaller nagot anvéandbart innehall. | sadana
fall rekommenderas du att anvénda alternativet
Ignorera kantlinjer.

Skanningslige: | Dokumentmatare

Namn: | skanna

Bildtyp: | Farg
Uppldsning: | 300 DPI

Storlek: | A4

Alternativ for sidanalys:
|§T Sidanalys
|dentifiering av sidorientering
Uppratning av sida

ignorera zoner pa kantlinjer

Owversikt Skanna

eller

e Kilicka pa Fil for att 6ppna befintliga bildfiler.

o Vaélj onskade Alternativ for sidanalys.

Samma Alternativ for sidanalys finns har.

Alternativ for sidanalys: ET Sidanalys
| |ldentifiering av sidorientering

| | Upprdtning av sida

Bilderna visas i granssnittet.
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Autoformatting

zhe aim of “autoformatting” 1s to recreate a facsimile copy of the
original document.

7 gan Sauelernsting
oA recTeate a

Steg 2: Andra bilderna
Bilder som skannas och hamtas till Readiris kan enkelt andras:

e Om du vill andra pa ordningen pa sidorna ska du dra
miniatyrerna till ett annat lage panelen Sidor.

e Sa har raderar du upp en sida: markera sidan, klicka pa ikonen
Radera.

e Om du vill radera en zon ska du markera den och trycka pa
bakatstegstangenten pa tangentbordet.

Du kan andra tolkningszonerna vid behov. Se avsnittet Redigera
tolkningszonerna for detaljerad information.

Steg 3: Markera tolkningssprak.

Det ar avgorande att valja ratt dokumentsprak for att fa ett bra
tolkningsresultat med Readiris. Standardspraket ar installt pa ditt
operativsystems nuvarande sprak.
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Avsnitt 3: Grundldggande dokumentbearbetning

® Readiris Arkiv Redigera
®0o0o

o

= @ | Engelska | |

My Skanna Arkiv Numeriska

Danska

Franska
Hollandska
ltalienska
Japanska
Portugisiska
Spanska
Tyska

Andra sprak...

Steg 4: Valj utformat

| gruppen Format och Destination, klicka pa det utformatet du
vill skapa.

Du kan till exempel spara dina dokument som DOCX-dokument
for att gora textredigering eller som PDF-dokument i
lagringssyfte. For detaljerad information om de olika utformaten
och formateringsalternativen, se avsnitten Spara dokument och
Vélja layoutalternativ.

Standardalternativ tillampas for varje format som du véljer: t.ex.
nér du véljer PDF Oppnas utfilen i
forhandsgranskningsprogrammet. DOCX- och RTF-dokument
Oppnas i de installerade textredigeringsprogrammen. XLSX-
dokumenten 6ppnas i den installerade arbetsbladsredigeraren.

Sa har andrar du alternativen:

26
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e Vilj Fil for att spara dokumenten lokalt pa din dator eller en
bérbar lagringsenhet.

e Klicka pa Program > Valj program for att 6ppna dokument
direkt i det programmet.

o Vilj ett lagringssystem for att skicka dokumenten till ett
lagringssystem online.

Observera att anslutningen till lagringssystemen online maste
konfigureras korrekt for att kunna exportera. Se avsnittet Spara
dokument i lagringssystem online for att Iasa om hur du gor det.

PDF exportalternativ

PLRETEELEEE PDF-alternativ | PDF-lgsenord |

() Arkiv

(») Applikation: | % Preview N

PDF-dokument visas bast | Adobe Reader.

@Fr;’aga om arkivnamn och plats

[ I Lagringssystem: ristechwriting@gmail..

V| Fraga om arkivnamn och plats

e Vilj dnskade Layout-alternativ.

Layout-alternativen bestdimmer i vilken grad layouten i
originaldokumentet ska aterskapas. Det finns mer information i
Valja layoutalternativ. Observera att de har alternativen inte
géller PDF.
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Avsnitt 3: Grundldggande dokumentbearbetning

DOCX exportalternativ

{ Destination Grafik = Sidstorlek |

| ;-Skapa brodtext
() Bibehall formatering pa ord och stycken
(»)Skapa om killdokument

|| Anvénd kolumner i stdllet fér ramar

Infoga kolumnbrytningar
| | Ldgg till sida som bakgrund

lﬂ Sammanfér rader till stycken
(¥ Inkludera grafik

| | Behall farger i texten

|| Behall firger i bakgrunden

?) | Avbryt | [ oK |

Nar du har gatt igenom de har stegen, ska du klicka pa Spara
for att starta texttolkningen och skapa utdokument.

Starta ett nytt projekt

Né&r du har sparat de skannade dokumenten eller nar du vill borja
om:.

28

Klicka pa Ny i det 6vre verktygsfaltet.

Det har kommandot raderar dina dokument fran Readiris sa att
du kan starta ett nytt projekt.

® 00

=
My  Skanna Arkiv
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AUTOMATISK BEHANDLING

Om du vill skynda pa tolkningen i Readiris eller behdver behandla
batchar med skannade dokument, kan du anvanda funktionen
Automatisk behandling. Dokumenten du skannar och Oppnar i
Readiris behandlas automatiskt med den har funktionen och
dokumenten konverteras till ett angivet utdataresultat och exporterar
dem antingen till en angiven mapp eller till det konfigurerade
lagringssystemet.

Sa hér startar du automatisk behandling:

e Bestam forsta vilka instéllningar som ska tillampas i Readiris. Se
avsnittet Grundlaggande dokumentbehandling vid behov.

e | Behandla-menyn, klicka pa Automatisk behandling.

e Vilj Behandla alla importerade bilder automatiskt, och valj
en utdatamapp att exportera de behandlade dokumenten till.

IET Behandla alla importerade bilder automatiskt

r

Utdatamapp: | Samma som killmappen 3

Utformatmappen ignoreras vid exporter till Evernote, Dropbox
eller Google Documents.

(2) Aoyt | [ oK |

e Paborja sedan skanningen eller éppna dokument i Readiris. Eller
dra en serie bildfiler till Readiris-ikonen.

Viktigt:

Nar du skannar flera dokument efter varandra, t.ex. i en skanner
med dokumentmatare, samlas alla dokument i en enda utdatafil.
Samma sak galler néar du 6ppnar flera bildfiler samtidigt.
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Avsnitt 3: Grundldggande dokumentbearbetning

Né&r du skannar dokument i en flatbaddsskanner, sparas varje sida i
en separat utdatafil.

Obs!
Det gar att behandla upp till 50 sidor at gangen i Readiris Pro.

Det gar ocksa att exportera dokument till ett lagringssystem online,
t.ex. Google Docs, Evernote och Dropbox. Da ignoreras eventuellt
vald utdatamapp.

Tips:

Sa har lagger du till funktionen Automatisk behandling i det dvre
verktygsfaltet:

Cmd-klicka inuti det 6vre verktygsfaltet och valj Anpassa verktygsfélt.

Dra sedan ikonen for Automatisk behandling till verktygsfaltet och klicka pa
Klar.

Tips:

Utover Automatisk behandling erbjuder, Readiris Corporate ocksa
Batchbehandling och Bevakad mapp for behandling av storre batchar.

SPARA OCH LADDA INSTALLNINGAR

Observera att Readiris sparar behandlingsinstéallningar automatiskt
nar programmet stangs. Nasta gang du startar Readiris anvands
samma installningar.

Om du vill spara specifika installningsprofiler:

e Markera de 0nskade installningarna.
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e | Installningar-menyn ska du klicka pa Spara installningar.
e Ange instéllningar, markera plats och klicka Spara.

Obs! Om du vill spara specifika instéllningar som
standardinstallningar ska du klicka pa Spara som standard i menyn
Instéliningar.

HEULILFELE Layout  Lar Visa Behandla Hjalp

Dokumentseparation och indexering...

Sidanalys

Identifiering av sidorientering
Upprdtning av sida
Despeckling...

Ignorera zoner pa kantlinjer

Sprak...

Anvandarlexikon 2
Teckensnitt 2
Teckenbredd »

Redigera DOCX till exportalternativet Microsoft Word. ..

Spara standardinstéllningar
Spara som fil

Oppna instillningar
Spara instéllningar...

' Aterstilla fabriksinstillningar

De hér instéllningarna kan sparas: priméra och sekundéra sprak,
prioritera noggrannhet framfor hastighet nar det galler tolkning,
teckensnittstyp, teckenbredd, utformat och markerade
utformatsalternativ, inklusive PDF-losenord, malapplikation,
installningar for lagringssystem online, sidstorlekar, sidseparation och
indexinstallningar, anvandarlexikonalternativ, sidanalys, alternativ for
despeckling och upprétning och interaktiva inlarningsalternativ.

Kontoldsenord for GoogleDocs sparas sékert i Mac OS KeyChain.
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Avsnitt 3: Grundldggande dokumentbearbetning

Ladda installningar

Ladda en sparad installningsfil:
e | Installningar-menyn ska du klicka pa Oppna installningar.

e Bladdra efter den sparade installningsfilen:

Aterstalla fabriksinstallningar

e | menyn Installningar, klicka p& Aterstall
fabriksinstallningar.
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AVSNITT 4. SKANNA OCH OPPNA
DOKUMENT

ALLMANNA BEHANDLINGSALTERNATIV

Né&r du skannar och 6ppnar dokument erbjuder Readiris flera
allmanna behandlingsalternativ.

Sa har kommer du at alternativen:
e Kilicka pa Installningar i Readiris-menyn .

e FoOnstret Installningar 6ppnar i fliken Allméant.

8 0C Instéllningar

i e

Allmdnt Skanner Konton

Alternativ for forbearbetning av bilder

Ty Mjuka upp farg- och graskalebilder
Bearbeta som 300 dpi

Automatisk despeckling:. / av

Varning! Om du tar bort far stora prickar kan viktig information férloras pa bilden

Alternativ for sidanalys

IET Sidanalys
Identifiering av sidorientering
Uppritning av sida
Ignorera zoner pa kantlinjer

Symbol for refuserade tecken:  ~ | 7' )
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Avsnitt 4: Skanna och 6éppna dokument

Alternativen du staller in har galler som standard for alla dokument
du Oppnar eller skannar.

Forbehandlingsalternativ

Mjuka upp farg- och graskalebilder

Det hér alternativet aktiveras som standard. Det aterger graskale-
och fargbilder mer homogent genom att mjuka upp
intensitetsskillnader. Som resultat skapas en starkare kontrast
mellan texten i férgrunden och bildmotivet i bakgrunden. Ibland ar
uppmjukning det enda sattet att separera text fran en fargad
bakgrund.

Bearbeta som 300 dpi

Markera alternativet Bearbetas som 300 dpi nar du behandlar
bilder med felaktig eller okdnd upplosning. Bilderna kommer att
bearbetas om de har en upplosning pa 300 dpi.

Automatisk despeckling

Ibland innehaller ett dokument mycket "oljud" - sma svarta prickar
som uppstar nar dokument av lag kvalitet skannas eller nar skannern
har daliga instéllningar.

For att avlagsna dessa sma svarta prickar anvander du Despeckle-
reglaget. Ju langre at hoger du flyttar det desto storre flackar
avlagsnas.

Alternativ for sidanalys

Det gar ocksa att komma at de har alternativen i menyn
Installningar.
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Sidanalys

Sidanalys é&r aktiverad som standard. Det har alternativet delar in
dokumentet i tolkningszoner. Utan tolkningszoner kan Readiris inte
bearbeta dokumenten. Om du valjer att avaktivera den hér funktionen
maste du rita tolkningszoner manuellt i dokumenten.

Identifiering av sidorientering

Det hér alternativet upptécker i vilken riktning dokumenten ar
riktade och roterar dem automatiskt.

Uppréatning av sida

Det hér alternativet ratar upp eller réattar till sidor som skannats i
vinkel.

Ignorera zoner pa kantlinjer

Né&r skannern skapar svarta kanter runt dokumenten eller nar
dokumenten innehaller information som delvis skars bort fran sidan,
brukar Readiris att skapa tolkningszoner pa dokumentets kanter,
dven om de inte innehaller nagot anvandbart innehall. | sadana fall
rekommenderas du att anvanda alternativet Ignorera kantlinjer.
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Avsnitt 4: Skanna och 6éppna dokument

Nar du ar klar ska du stdnga Instéllningar. Instaliningarna sparas
automatiskt.

SKANNA DOKUMENT

Readiris &r kompatibelt med Image Capture och Twain. Det stoder
néstan alla flatbaddsskannrar och arkmatade skannrar, "allt-i-ett"-
enheter ("MFP" - "Multifunctional Peripheral"), digitalkameror och
skannerstandarder som for tillfallet finns tillgangliga.

Viktigt: Readiris Pro kan skanna 50 sidor at gangen. Det
gar inte att skanna eller 6ppna mer &n 50 sidor i nagot
enskilt Readiris-projekt. Readiris Corporate kan 6ppna ett
obegrénsat antal sidor i ett enskilt projekt.

Innan du satter igang: se till att skannern ar ansluten till datorn
och korrekt konfigurerad. Gor sa héar: ga till Readiris-menyn och
klicka pa Installningar. Om du ser din skanner i listen under fliken
Skanner &r den korrekt installerad. Om du inte ser den, ska du ga
till avsnittet Konfigurera skannern.

Att skanna dokument:

e Kilicka pa Skanna.

e Da 6ppnas ett forhandsgranskningsfonster som visar vilka
installningar som finns for skannern.

Observera att med TWAIN-skannrar skiljer sig de hér
installningarna fran en skanner till en annan.

e Vilj Farg och 300 DPI som instéllningar for bésta resultat.

Nar du skannar visitkort eller asiatiska sprak rekommenderas en
skanningsupplosning pa 400 dpi.
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Skanningsldage: | Dokumentmatare

Mamn: skanna

Bildtyp: | Farg
UpplGsning: | 300 DPI

Storlel: | Ad

Alternativ for sidanalys:
121 Sidanalys
Identifiering av sidorientering
Uppratning av sida

ignorera zener pa kantlinjer

Owversikt Skanna

o Valj darefter sidanalysalternativ

Det finns mer information i Allméanna
behandlingsalternativ.

e Klicka pa Skanna i dialogrutan for att skanna dokumenten.

Obs! Se upp med skeva linjer. Skeva linjer pa mer an 0,5°
Okar risken for OCR-fel.

Tips:

Ibland visar Twain-skannrar vit text pa svart bakgrund nar svartvita
dokument skannas. Om du vill undvika det klickar du pa Installningar i
Readiris-menyn. Klicka sedan pa fliken Skanner och markera Invertera
svart&vita bilder fran TWAIN-skannrar.

Det finns mer information om batchskanning i Automatisk bearbetning och
Bevakad mapp.

Du kan stalla Readiris som malapplikation for skannern, om skannern stoder
den funktionen. Da kan du skanna dokument pa skannern och dverféra dem
till Readiris, bara genom att klicka pa skannerknapparna. Det finns mer
information i skannerdokumentationen.
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Avsnitt 4: Skanna och 6éppna dokument

SKANNA MED |.R.1.S.-SKANNRAR

IRIScan Express 2

Nar du anvander en IRIScan 2-skanner finns det sarskilda
installningar du kan anvénda.

e Kilicka pa Installningar i Readiris-menyn .
e Kilicka pa fliken Skanner.

IRIScan

Format: | Automatisk 0 Wix 0 (H) | cm
Djup: | Firg Uppldsning: | 300 dp

Kalibrera

Format

Du kan vélja antingen ett automatiskt skanningsformat eller
anpassa formatet och ange sid-hdjd och bredd.

Djup
Readiris stoder svartvita, graskale- och fargbilder.
Upplésning

Vilj en skanningsuppldsning pa minst 300 dpi.

Nar du skannar visitkort eller asiatiska sprak rekommenderas en
skanningsupplésning pa 400 dpi.
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Kalibrera
Klicka pa Kalibrera om du behover kalibrera skannern.

e Stang Installningar-fonstren nar du ar klar och borja skanna
dokument.

IRISCard / IRIScan Anywhere / IRIScan Book

Innan du borjar

Skannrarna IRISCard and IR1Scan Anywhere och IRIScan Book
ska anvandas fristaende, inte kopplade till nagon dator.
Dokumenten som skannas lagras i skannerns internminne (eller
tillvalen SD-kort / USB-flashminne).

Darifran kan de laggas in i Readiris.

Observera att de har skannrarna inte ar skannrar med Twain-
drivrutin som kan kan anvéndas i alla applikationer for att skanna
program. Tank istallet pa dem som USB-lagringsenheter som kan
skanna fristaende.

Sa har lagger du in dokument i Readiris:

e Anslut skannern till datorn med den medféljande USB-sladden
och sétt pa den.

e ELLER satt in ett SD-kort eller ett USB-flashminne som anvants
I skannern i Mac-datorn.

e Readiris l&ser av av om kortbilderna har skannats till
lagringsplatsen. Klicka pa Ja for att markera dem. Da éppnar
Readiris réatt mapp.
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Ladda IrRIScan Var som helst-bilder

(<[> ][z =] m |[ = - | [ G2 RISIS1 i) (@
FAVORITER > 4 IMG_0001JPG
£ Dropbox . I IMG_0002JPG
— . [ IMG_0003JPG
= Alla mina... | IMG_0004.JPG
o Program t IMG_0005.JPG
. Skrivbord _ IMCG_0006.JPG
- IMG_0007.JPG
[ Dokument IMG_0008.JPG
) Himtade. . 10 IMG_0009.JPG
@ Bilder Bl MG_0010,JFC
[ IMG_0011JPG
DELAT | IMG_0012PG
L1 Etienne R... £ IMG_0013.JPG
. IMG_0014.JPG
I_I IDSTeam-... — IMG_0015.JPG
L iMac-)GO | IMG_0016.JPC
1 iMac-THL I 10 IMG_0017.JPG

| Avbryt | Oppna
OPPNA BILDFILER

Forutom att skanna dokument kan du &ven 6ppna bildfiler och PDF-
filer med Readiris.

Viktigt: Readiris Pro kan dppna upp flersidiga bildfiler
som innehaller upp till 50 sidor. Det gar inte att 6ppna mer
an 50 sidor i nagot enskilt Readiris-projekt. Om du behover
behandla flera sidor i ett enskilt projekt, ga dver till
Readiris Corporate.

Readiris stoder foljande bildfilsformat. GIF-bilder, JPEG-bilder,
JPEG2000-bilder, Photoshop-bilder, PNG-bilder, (okomprimerade,
Packbits och Grupp 3 komprimerade) TIFF-bilder, flersidiga TIFF-
bilder, Windows bitmaps (BMP) och PDF-dokument.
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Sa har oppnar du befintliga bildfiler:
e Kilicka pa Fil.
®00

i p— ]

My Skanna Arkiv

e Vilj de bildfiler du vill bearbeta och klicka pd Oppna.

[« > ][22 = [ull mi || = - |[E2images 1) (Q
FAVORITER DropZRead Alphabets.tif
(] Dropbox [] Handprinting Template | « Autoformat.jpg
s Background.jpg
= Alla mina filer Read Me.htm = Barcode.png
Progral Readiris | Brazilian.png
@ Skrivbord [ User Guides I Colors.jpg
s + Columns.jpg
% Dokument Czech.tif
u Himtade filer ' Deskew.jpg
(@) Bilder = Digital.jpg
+ Dutch.jpg
DELAT | English.jpg
[ Etienne Rob... | French.png
1 IDSTeam-M... | " I German.jpg
Alternativ for sidanalys: @Sidanal\rs
[ | Identifiering av sidorientering
[ | Upprétning av sida
| Avbryt | Oppna

e Det gar ocksa att oppna flera bildfiler pa samma gang:

o Vilj den forsta bildfilen och hall Cmd-tangenten intryckt
nér du véljer fler bilder eller

o valj flera bildfiler som finns intill varandra genom att
klicka pa den forsta bilden och hall Shift-tangenten
intryckt tills du har valt den sista bilden.

Om du behdver avsluta laddningsprocessen, ska du trycka pa Esc pa
tangentbordet.
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Avsnitt 4: Skanna och 6éppna dokument

Tips!Nér du laddar bildfiler med flera sidor (TIFF-bilder) och PDF-
dokument som innehaller flera sidor, kan du definiera sidintervallet (om du
t.ex.bara behdver ett bestamt kapitel i ett dokument).

Obs! Nar du klickar pa Fil i det 6vre verktygsfaltet efter efter att du
har sparat det aktuella dokumentet, tillfragas du om du vill radera
det aktuella dokumentet eller inte. Klicka pa Nej for att lagga till
bilder i det aktuella dokumentet eller pa Ja for att dppna ett nytt
dokument.

Fler satt att 6ppna bildfiler pa

e Dra bildfiler till Readiris-ikonen for att 6ppna dem.

e Cmd-klicka pa alla bildfiler du vill 6ppna, peka pa Oppna med
och klicka pa Readiris. Programmet Readiris éppnar och visar
bilden.

e Du kan stalla Readiris som malapplikation for skannern, om
skannern stoder den funktionen. Da kan du skanna dokument pa
skannern och dverfora dem till Readiris, bara genom att klicka pa
skannerknapparna. Det finns mer information i
skannerdokumentationen.

Tips! Om du vill behandla bildfilsbatchar kan du l&sa om det i Automatisk
bearbetning and Batchbehandling.

OPPNA DIGITALKAMERABILDER

Readiris upptacker automatiskt vilka bilder som har tagits av en
digitalkamera och anvénder sérskilda tolkningsalgoritmer for att
behandla dem.
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Oppna digitalkamerabilder

e Klicka pa Fil i det dvre verktygsfaltet.
@00

L=
My Skanna Arkiv

e Vilj digitalkamerabilder och klicka pad Oppna.

e | sidminiatyren syns en liten kameraikon som visar att Readiris
kénner igen bilden som en digitalkamerabild.

(%)

The lemlur in muliilingus] OCR

Om Readiris inte upptéacker bilden som en digitalkamerabild:
e Cmd-klicka pa sidminiatyren.

¢ Vilj Digitalkamerabild.

**;_L*..,“‘“g) J Au tOl

Sprak...

Omslagssida

: Bild tagen med digitalkamera
el —-=-=: Ta bort

spiiee yoeur lexl, il con i
Autafarmat A0 T
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Rata upp digitalkamerabilder

Né&r dokument fotgrafers med digitalkamera kan det handa att
dokumenten fotas fran en vinkel som ger dem en 3D-effekt och
omajliggor tolkning.

Det gar att l6sa genom att digitalkamerabilderna ratas upp:

e Oppna digitalkamerabilden.
e Kilicka pa Rata upp i verktygsfaltet Layout och redigering.

=

e Dra hoOrnen, ett i taget, i riktning mot texten.

e Klicka pa Tillampa for att rata upp bilden.

44



Readiris™ 14 — Anvandarhandbok

Tips for att skapa digitalkamerabilder

o Valj alltid den hogsta bilduppldsningen.

e Aktivera kamerans makrolége for att ta nérbilder.
o Aktivera kamerans dokumentlage (om det finns).
e Anvénd bara optisk zoom, inte digital zoom.

e Hall kameran direkt dver dokumentet. Undvik att fotografera
fran en sned vinkel.

e Hall kameran stadigt. Anvand stativ vid behov.
e Avaktivera blixten nar du fotograferar glansigt papper.

e Undvik att 6ppna komprimerade bilder.
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AVSNITT 5: VALJA
TOLKNINGSALTERNATIV

TOLKNINGSALTERNATIV

Readiris konverterar skannade bilder, bildfiler och PDF-filer till
redigerbara textdokument och s6kningsbara PDF-dokument. For att
Readiris ska kunna tolka text i dina bilder méste du aktivera
lampliga tolkningsalternativ.

Det allra viktigaste tolkningsalternativet ar dokumentsprak.

Sa héar véljer du dokumentsprak:
e Kilicka i spraklistan och markera dokumentspraket.

Nar du anvander Readiris forsta gangen visas en lista med 10
sprak. Den har listan motsvarar listan med dina foredragna sprak
I ditt Macs operativsystem.

Efterat visas de 10 mest anvanda spraken i Readiris.

e Om du vill komma at hela listan éver tillgangliga sprak, ska du
klicka pa Andra sprak.
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® Readiris Arkiv Redigera |
@ 0o

— (C—  —

= | Engelska | |a

My Skanna Iﬁ:' Numeriska
Danska

¥ Engelska
Franska
Hollandska
ltalienska
Japanska
Portugisiska
Spanska
Tyska

Viktigt! Valj dokumentsprak innan du kor sidanalys om du
behandlar asiatiska eller hebreiska sprak. Speciella
sidanalysalgoritmer anvands for de har dokumenten.

Tips Readiris Pro! Om du ska tolka dokument pa flera sprak, ska du
markera spraket med storst teckenuppsattning. Om du t.ex. vill tolka
dokument som innehaller text pa bade franska och engelska, ska du markera
franska som dokumentsprak. DA tolkas accenttecknen korrekt.

Andra tolkningsalternativ

Tolka numeriska dokument

Nar du behandlar dokument som endast innehaller siffror och
néstan ingen text rekommenderar vi att du valjer alternativet
Numerisk.

e Kilicka i spraklistan och markera Andra sprak.
e Markera sedan Numerisk overst i listan.
Nar det har alternativet har valts tolkar Readiris endast siffrorna 0-9

och féljande symbolserier:
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+ * / %

plustecken asterisk snedstreck procenttecken | komma
( ) =

punkt oppna slutna bindestreck multiplikationste
parenteser parenteser cken

$ £ € ¥

dollartecken | pundtecke eurotecke yentecken

Tolka vasterlandska ord i icke-latinska alfabet

Né&r du behandlar kyrilliska, slaviska eller grekiska dokument som
aven innehaller "vasterlandska™ ord skrivna med latinskt alfabet -
t.ex. egennamn - rekommenderar vi att du véljer nagot av de
Sprakpar som finns tillgangligt.

Sprakpar kombineras alltid med det engelska spraket och &r
tillgangliga for ryska, vitryska, ukrainska, serbiska, makedonska,
bulgariska och grekiska.

Obs! Nar asiatiska och hebreiska dokument behandlas anvands
blandade teckenuppséattningar automatiskt.

Att valja sprakpar:
e Kilicka i spraklistan > Andra sprak.

e Vilj onskat sprakpar i (den primara) spraklistan.
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Priméra sprak:

Brasilianska
Bretonska
Bulgariska
Cebuano
Chamorro
Danska
Engelska
Engelska (UK)
Esperanto
Estniska
Fidjianska
Finska
Franska

Markera sprak per sida

Nar specifika sidor har ett annat sprak an merparten av dokumentet,
behover du inte ange ett sekundart sprak. Du kan anvanda ett annat

sprak pa sidorna.

Markera sidor i sidpanelen, Cmd-klicka pa dem och anvéand
kommandot Sprak for att ange ett annat sprak till de sidorna &n
spraket i resten av dokumentet.
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The kenler in mullilingusd (3R

Alphabets_1

Till skillnad fran sekundéra sprak finns det inga begransningar har.

Obs! Verktygstipset pa varje sida i sidpanelen visar vilket sprak som
galler for sidan.

Hastighet kontra Noggrannhet

| Readiris kan du vélja om du vill prioritera hastighet eller
noggrannhet nar det géller tolkning.

Tips: néar du behandlar bilder av 1ag kvalitet rekommenderar vi att du véljer
att prioritera noggrannhet. Detta ger betydligt battre resultat.

Att fa atkomst till alternativet Hastighet kontra Noggrannhet:

e Kilicka i spraklistan > Andra sprak.

e Avaktivera alternativet prioritera tolkningsnoggrannhet
framfor hastighet for att skynda pa behandlingen.

Tolka sekundara sprak i ett enskilt dokument (Endast Readiris
Corporate)

Nar dina dokument innehaller text pa flera sprak rekommenderar vi
att du véljer ett huvudsprak for tolkningen och kombinerar detta
med flera Sekundara sprak. Du kan valja upp till fyra sekundéara
sprak:

e Kilicka i spraklistan.

e Markera Primart sprak.
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e CMD-klicka for att markera Sekundara sprak.

Listan 6ver sekundara sprak andras beroende pa markerat

primart sprak.

Obs! Vilj inte sprak som inte anvands. Ju storre
teckenuppsattningen ar desto langsammare gar tolkningen och
desto hogre blir risken fér OCR-fel.

Primara sprak:

Sekundéara sprak:

eELudArng
Chamorro
Danska
Engelska
Engelska (UK)
Esperanto
Estniska
Fidjianska
Finska
Franska
Frisiska
Furlanska
Fardiska
Caliciska
Fanda

Sardiska
Serbiska (Latin}
Setswana

Shona

Skotska (Gaeliska)
Somaliska
Sotho

Spanska
Sundanesiska
Swahili
Tagalogiska
Tahitiska
Tatariska (Latin}

IET Prioritera noggrannhet framfor hastighet nir det galler tolkning

DOKUMENTEGENSKAPER

| Avbryt | | oK |

(Det har avsnittet galler inte nar du behandlar dokument pa

asiatiska sprak eller hebreiska)

Utdver dokumentets sprak finns det andra viktiga
dokumentegenskaper som spelar en viktig roll vid tolkningen, t.ex.
Teckensnittstyp och Teckenbredd.
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Teckensnitt

Readiris skiljer mellan "vanliga™ och punktmatristryckta dokument.
Punktmatrissymboler (av typen 9 nalar) gors av separata prickar.

Speciella segmenterings- och tolkningstekniker krévs for att kunna
tolka punktmatrisdokument, och de maste aktiveras.

Far out in the uncharted back

Sa har valjer du teckensnittstyp:
e | menyn Installningar, peka pa Teckensnittstyp.

e Teckensnittstypen &r forinstalld pa Automatisk.

Pa sa satt tolkar Readiris punktmatristryck med "25 nalar" eller
"NLQ" (Near Letter Quality) eller annan "normal™ utskrift.

e Om du bara vill att dokument utskrivna med punktmatris ska
tolkas, klicka pa Punktmatris.

Readiris kan tolka sa kallade" draft"- och "9-néls"-
punktmatrisdokument.

Teckenbredd

Teckenbredden ar antalet tecken per tum for ett typsnitt.
Teckenbredden kan antingen vara fast, da alla tecken har samma
bredd, eller proportionell, da alla tecken har olika bredd.

Sa har valjer du teckenbredd:

e | menyn Installningar, peka pa Teckenbredd.

e Teckenbredden ar forinstalld pa Automatisk.
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e Klicka pa Fast om alla tecken i typsnittet har samma bredd. Sa ar
ofta fallet for gamla maskinskrivna dokument.

e Klicka pa Proportionell om alla tecken i typsnittet har olika
bredd. Praktiskt taget alla teckensnitt i dagstidningar, tidskrifter
och bocker ar proportionella.

10owa lowa

AVANCERADE TOLKNINGSALTERNATIV

Utover de vanliga tolkningsalternativen erbjuder Readiris ocksa
flera avancerade tolkningsalternativ:

Interaktiv inlarning

Med hjélp av Interaktiv inlarning kan du tréna tolkningssystemet
pa teckensnitt och teckenformer samt korrigera OCR-resultaten vid
behov. Under interaktiv inldrning visas alla tecken som
tolkningssystemet ar tveksamt till i ett forhandsgranskningsfonster,
tillsammans med ursprungsordet och den foreslagna tolkningen.

Se avsnittet Anvanda Interaktiv inlarning for mer information om
varje steg.

Teckensnittsordlistor

Nar du skannar manga dokument av samma typ, teckensnittskvalitet
och utskriftskvalitet, kanske du inte vill upprepa
inlarningsprocessen varje gang. Da kan det vara praktiskt med
teckensnittsordlistor. Teckensnittsordlistor innehaller
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teckensnittsinformation som har larts in under interaktiv inlarning
och kan vésentligt 6ka tolkningsresultaten.

Se avsnittet Anvanda Teckensnittsordlistor for mer information
om varje steg.

Anvandarlexikon (Endast Readiris Corporate)

Under tolkningen har Readiris hjalp av lingvistiska databaser for att
kunna tolka texten korrekt. Dessa lingvistiska databaser ar
standardlexikon och finns i alla tillgangliga sprak.

Aven om dessa standardlexikon dr mycket bra kan
tolkningsnoggrannheten anda forbattras med anpassade
anvandarlexikon. Med hjélp av anvandarlexikon kan Readiris tolka
teknisk, vetenskaplig, juridisk och foretagsspecifik terminologi som
annars skulle stalla till problem.

Se avsnittet Anvanda Anvandarlexikon for mer information om
varje steg.

ANVANDA INTERAKTIV INLARNING

(Den har funktionen saknas for asiatiska sprak)

Med hjélp av Interaktiv inlarning kan du trédna tolkningssystemet
pa teckensnitt och teckenformer samt korrigera tolkningsresultaten
vid behov. Under interaktiv inlarning visas alla tecken som
tolkningssystemet ar tveksamt till i ett forhandsgranskningsfonster,
tillsammans med ursprungsordet och den foéreslagna tolkningen.

Interaktiv inlérning kan vésentligt forbattra noggrannheten i
tolkningssystemet, och &r speciellt anvandbar vid tolkning av
forvanskade och vanstallda former. Interaktiv inlarning kan ocksa
anvandas for att trana Readiris pa speciella symboler som det inte
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kan tolka till en bdrjan, t.ex. matematiska och vetenskapliga tecken
samt hanvisningstecken.

Att aktivera interaktiv inlarning:
e | menyn Lar, klicka pa Interaktiv inlarning.

e Klicka pa Spara for att behandla dokumentet. Readiris for in den
interaktiva inlarningsfrasen.

De tecken som tolkningssystemet inte &r sakert pa visas.

Ordlista:Untitled Dictionarny.dict

Autoformatting
The aim of "autaformatting”

“autoformatting”

Angra Ta bort Awvsluta

[ ? | Avbryt Lar inte ' Lar |

Om resultaten ar korrekta:

o Klicka pa Léar for att spara resultaten.

De inldrda resultaten sparas temporért i datorminnet under tolkningen.
Readiris kommer inte langre att visa de inlérda tecknen nér det tolkar
aterstoden av dokumentet.

Nér ett nytt dokument tolkas, raderas inlarningsresultaten.

Om du vill spara inlarningsresultaten permanent, anvand en
teckensnittsordlista. For mer information, se avsnittet Anvanda
teckensnittsordlistor.
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o Klicka pa Avsluta for att godkénna alla I6sningar som

programmet erbjuder.

Om resultaten ar felaktiga:

o Skriv in de korrekta tecknen, och klicka pa knappen Lar.

Obs! Om du arbetar med dokument som innehaller specialtecken
som inte finns pa ditt tangentbord, kan du klicka pa
bladdringsknappen for att 6ppna teckenpaletten. Dubbelklicka pa

tecknen du vill lagga in.

Q
+ Pil .
ilar | | (_ i
() Parentes
: ? I " y
«y Interpunktion H
]
$ valur..boler ' u
v ’
#1 Pikto...tecken I
. 1 " I
#i~ Punkt.. jdrnor "
¥ Mate...mboler - A
Ne Bokst...baler * INVERTED.. TION MARK
o
Emaji Lagg till som bokmarke
A Latin a 0
Typsnittsvariation
&, - —

eller

o Klicka pa Léar inte in for att spara resultaten som osakra.

Anvénd det har kommandot for skadade tecken som kan blandas ihop med
andra tecken om de har larts in. T.ex. siffran 1 och bokstaven I, som ar

identiska i manga typsnitt.

o Klicka pa Ta bort for att ta bort tecken fran utformatet.

Anvénd den hér knappen for att forhindra dokumentbrus i utdatafilen.

o Klicka pa Angra for att korrigera misstag.

Readiris haller reda pa de 32 senaste operationerna.
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o Klicka pa Avbryt for att avbryta den interaktiva inlarningen.

Alla inlarningsresultat kommer att raderas. Nasta gang du klickar pa Spara,
kommer interaktiv inlarning att starta pa nytt.

ANVANDA TECKENSNITTSORDLISTOR

(Den har funktionen saknas for asiatiska sprak)

Nar du skannar manga dokument av samma typ, teckensnittskvalitet
och utskriftskvalitet, kanske du inte vill upprepa
inlarningsprocessen varje gang. Darfor kan det vara anvandbart med
teckensnittsordlistor. Teckensnittsordlistor innehaller
teckensnittsinformation som har larts in under interaktiv inlarning
och kan vésentligt 6ka tolkningsresultaten.

Observera att teckensnittsordlistor ar begransade till 500 former. Du
rekommenderas att skapa separata ordlistor for specifika program.

Att skapa en ny teckensnittsordlista:

| menyn Lar klicka pa kommandot Ny ordlista.

e Kilicka pa Interaktiv inlarning pa menyn Lar for att aktivera
den.

e Kilicka pa Spara for att behandla dokumentet.

e Readiris for in den interaktiva inlarningsfrasen. Anvand
knapparna i dialogrutan for att spara tecknen i
teckensnittsordlistan och spara dokumentet nar tolkningen ar
Klar.

e Ga sedan tillbaka till Lar och klicka pa Spara ordlista for att
spara den.
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e Ange namnet pa ordlistan och klicka pa Spara.

Att anvanda en existerande teckensnittsordlista:

e Klicka pd Oppna ordlista i Lar.

e Vilj den ordlista du vill anvanda och klicka pd Oppna.

8 0o Stker "Denna Mac"

(<> ] R - O ERIER Q_dict

FAVORITER Sok: ooy - k<) "Readiris Corp 14" Spara | (+)
%* Dropbox <4 IE.dict

E Alla mina filer | = 0lintro.txt
< About Collections

& = About Key Bindings
|| Skrivbord =| Accessing Dictionaries

=
B ] = Admindic grﬁj‘ ‘

. . = AppKitOlderNotes.html
L4 Hamtade filer

2 Program

= BetterAuth...amplelib.c

&1 Bilder = build_dict.sh
- CAAction...ol Reference Namn Admin.dict
o #| CARender...s Reference Typ --
= = CFDictienary.h Storlek 370 byte
| IDSTeam-M... = CFDictionary.h Skapad Wednesday 25 August 2010 10:19
M GO = CFDictionary.h Andrad Wednesday 25 August 2010 10:18
= IMac- < CFHTTPMe.. Reference Senast opprnad Wednesday 25 August 2010 10:19
b iMac-THL =] CFlocale Reference
=1 IRIS-Designer ¥ CFUserNot.. Reference
1 IRIS's iMac =} Lion » (3 Progr. » [ Micro » [] Office Micrc + [ Wersic » [ ] 14 » [| Resources » .4 Admin.dict

e Kilicka pa Spara for att behandla dokumentet.

ANVANDA ANVANDARLEXIKON

(Det har avsnittet galler endast Readiris Corporate)

Under tolkningen har Readiris hjalp av lingvistiska databaser for att
kunna tolka texten korrekt. Dessa lingvistiska databaser ar
standardlexikon och finns i alla tillgangliga sprak.

Aven om dessa standardlexikon dr mycket bra kan
tolkningsnoggrannheten anda forbattras med anpassade
anvandarlexikon. Med hjélp av anvandarlexikon kan Readiris tolka
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teknisk, vetenskaplig, juridisk och féretagsspecifik terminologi som
annars skulle stalla till problem.

Att skapa och anvanda ett anvandarlexikon:

e | menyn Installningar, peka pa Anvandarlexikon.

e Klicka pa Redigera for att 6ppna Redigerare for
Anvandarlexikon.

Du kan ocksa anvanda Redigerare for Anvandarlexikon i Readiris
installationsmapp.

e | Fil-menyn ska du klicka pa Ny for att 6ppna ett nytt lexikon.

® User Lexicon Editor

e FOr in orden som du vill att Readiris ska tolka, och klicka pa
Léagg till.

Du kan ocksa kopiera och Klistra in textsegment fran andra filer och
importera och redigera befintliga textfiler.

Tips! Importera foretagsdokument eller ordlistor kan vara det
snabbaste sattet att skapa ett anvandarlexikon som innehaller
foretagsspecifik terminologi.

Termerna du anger sorteras i alfabetisk ordning.

Dubbletter tas bort automatiskt.

e Klicka pa Spara for att spara ordlistefilen i en mapp.

e Aterga till Readiris meny Instéllningar och peka pa
Anvandarlexikon.

e Klicka pd Oppna och valj ett anvandarlexikon i dialogrutan.
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Observera att du maste vélja ratt sprak for att Readiris ska kunna
kdnna igen orden i anvandarlexikonet. Ord som innehaller tecken som
inte existerar i det valda spraket kommer inte att tolkas korrekt.

e Klicka pa Spara for att starta tolkningen.

Syntaxregler
Flera syntaxregler appliceras nér terminologin infogas:

e Skiftlagen bibehalls.

T.ex. IRISCard forblir IRISCard

o Alla skiljetecken och specialtecken i borjan och slutet av orden
filtreras bort automatiskt.

Bindestreck inuti ord bibehalls.
T.ex. Notre-Dame-de-Paris forblir Notre-Dame-de-Paris

Tips! Se upp med bindestreck vid slutet av raden nar du importerar
textfiler eller kopierar och klistrar in ord som tacker tva linjer.

e Tal avvisas. Men siffror kan finnas i produktnamn och
inkluderas.

T.ex. FAT32 forblir FAT32.Systolic 150 blir Systolic
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AVSNITT 6: OPTIMERA SKANNADE
DOKUMENT

Dokumenten som skannas och dppnas i Readiris kan optimeras pa
flera olika satt i verktygsfaltet for Bild- och layoutredigering pa
gréanssnittets hogra sida.

Rata upp sidor

Om en sida skannas snett kan den ratas upp - eller réttas till.

Sa har ratar du upp en sida: markera sidan, klicka pa ikonen Réata
upp.

Rata upp digitalkamerabilder

Readiris laser automatiskt av om en bild har tagits med en
digitalkamera.

Lagg maérke till kameraikonen pa sidminiatyren.
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Om bilden &r tagen fran en vinkel, kan perspektivet korrigeras med
Rata upp.

Observera att ikonen for R&ta upp ser annorlunda ut for olika

digitalkameror.

e Markera bilden, klicka pa Rata upp.

Sa har ratar du upp en bild:

e Dra hornen, ett i taget, i riktning mot texten.
Se till att de Ovre och nedre sidorna ar parallella med texten.

Se till att de hdgra och vénstra sidorna ar parallella med texten.

e Klicka pa Tillampa for att rata upp bilden.
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Rotera bilder

Klicka pa ikonen Rotera for att rotera en bild. Klicka darefter pa
onskat alternativ.

3

Rotera

JUSTERA BILDKVALITETEN

Tolkningsresultaten beror till stor del pa dokumentens bildkvalitet.
Om du skannar dokument av valdigt 1ag kvalitet kommer Readiris
inte att kunna tolka dem korrekt.

Anledningen ar att Readiris konverterar bilder av textens tecken till
faktiska tecken. Om dokumenten ar for morka flyter tecknen ihop
med varandra och bildar svarta flackar. Om dokumenten &r for ljusa
kan textens tecken bli brutna. Da kan Readiris inte tolka dem.

Exempel 1: Texten ar for mork

| den har bilden borjar bokstavsformerna att fyllas i och bli suddiga.
Bokstaver som a, e och o ar nastan helt utsuddade.

“Autoformatting” recreates a facsimile
copy of the original document: the text
blocks, graphics and tables are recreated in
the same place and the word and
paragraph formatting are maintained
across the recognition.
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Exempel 2: Texten ar for ljus

| den hér bilden bdérjar textens tecken visa luckor och ofullstdndiga
former.

“Autolormattime  recreates  a  foosimil
copv ol the original document: the text
Blocks, '-:‘]'i||;"}|'.1_'w and tables are 1»'&'['5.}[[1,'1',{ n
the same  place and the word and
|1.|r.|;'|~||"|| Iormatting dre maintained

aeross e I'-.."..x!:_-_'llllll.'z'l

Att forbattra tolkningsresultaten:

e Kontrollera Skannerinstallningar och se till att dina dokument
har skannats in med en upplésning pa 300 dpi och i farg.

e Om sa inte ar fallet kan du skanna om dokumenten med dessa
installningar.

Ga sedan till bildjusteringsalternativen:

e Klicka pa ikonen Justera i verktygsfaltet Bild- och
layoutredigering.

Justera

Mjuka upp farg- eller graskalebild

Det har alternativet ar standard. Det mjukar upp skillnader i
intensitet och ger storre kontrast mellan text och bakgrund. Ibland
ar uppmjukning det enda sattet att separera text fran en fargad
bakgrund.
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Ljusstyrka

Flytta skjutreglaget for att 6ka och minska ljusstyrkan i
dokumenten.

Exempel 1: Texten ar for mork

Bilden nedan ar for mork och resultatet blir en helt svart bild. Det
finns ingen text att tolka.

| det hér fallet maste du 6ka bildens ljusstyrka for att texten ska
synas, som i bilden nedanfor.

Verenigde Staten,
een antwoord te vi
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Exempel 2: Texten ar for ljus

Bilden nedan ar for ljus och resultatet blir brutna tecken. Texten gar
knappt att lasa.

W leaz i’ff."ﬁ o

[

20 T NISTE

| det har fallet maste du minska bildens ljusstyrka for att texten ska
synas, som i bilden nedanfor.

wyjscia kazdego
Yrawia, e ndasze

Kontrast

Flytta skjutreglaget for att 6ka eller minska kontrasten mellan text
och bakgrund.

Exempel: otillracklig kontrast

Bilden nedan har brutna tecken.

A Look at International

Planning the Futfure ......
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| det har fallet maste du 6ka kontrasten for ett bra resultat, som i
bilden nedanfor.

A Look at International
Planning the Future......

Despeckle

Ibland innehaller ett dokument mycket "oljud" - sma svarta prickar
som uppstar nar dokument av lag kvalitet skannas eller nér skannern
har daliga instéllningar.

For att avlagsna dessa sma svarta prickar anvander du Despeckle-
reglaget. Ju langre at hoger du flyttar det desto storre flackar
avlagsnas.

Nar du har justerat bildkvaliteten:

e Kilicka pa Tillampa for att forhandsgranska resultaten.

e Om resultaten &r tillfredsstallande, klicka pa OK. Om inte, gor
om instéllningarna.
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AVSNITT /. REDIGERA
TOLKNINGSZONER

REDIGERA TOLKNINGSZONER

Introduktion

Né&r du skannar ett dokument eller éppnar en bildfil i Readiris delas
varje sida automatiskt in i tolkningszoner. Readiris anvander dessa
zoner for att faststélla hur varje del av dokumentet ska konverteras.
Om dokumentet inte innehaller nagra zoner gar det inte att tolka.

| Readiris finns det 4 olika tolkningszoner. Det ar textzoner,
bildzoner, tabellzoner och streckkodszoner.

Observera att varje zontyp har sin egen farg.

Textzoner Orange
Bildzoner Lila
Tabellzoner Rosa
Streckkodszoner Gron

Zonerna ar dven numrerade; numret ser du langst upp till véanster i
varje zon. Numren gar uppifran och ner och fran vanster till hdger*.
De anger i vilken ordning zonerna tolkas.
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Visa tolkningszoner

Det finns olika alternativ du kan anvanda for att granska bilder och
tolkningszoner.

Andra vystorleken
e Kilicka pa Storlek i verktygsfaltet Bild- och layoutredigering.

—H
R

e ¢
Storlek

e Valj darefter pa 6nskat alternativ.

Observera att det gar att anvanda tangentbordsgenvagar for att
tillampa de har vyalternativen.

Zooma in pa bilder

e Kilicka pa Lupp i verktygsfaltet Bild- och layoutredigering.

“
Lupp

o Flytta sedan luppen Over bilden.
Du kan ocksa zooma in pa bilden med hjalp av tangentbordet.
e Shift-klicka pa en bild for att zooma in.

e Alt-klicka sedan pa bilden for att ta tag i den och flytta till en
annan del av bilden.
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Andra den automatiska sidanalysen

Readiris delar upp dokument i text-, tabell- och grafiska
tolkningszoner ndr alternativet Sidanalys har aktiverats. Den har
automatiska sidanalysen kan andras pa olika satt. Du kan, t.ex.,
forstora och forminska zoner, flytta zoner till olika platser, skapa
nya zoner manuellt, andra zontypen pa befintliga zoner, andra
sorteringsordning, m.m.

Observera dock att det inte gar att géra nagon textredigering inuti
Readiris. Den hér typen av redigering gors efter att dokumentet har

skickats till malprogrammet. Med Readiris kan du t.ex. skicka

dokument till ordbehandlare som TextEdit, Microsoft Word, iWork

pages, OpenOffice, m.fl.

Andra storleken pa zoner
e Kilicka inuti en zon.
Lagg marke till markeringarna pa sidorna och i zonens horn.

e Kilicka pa en markering, hall in musknappen och dra ramen till
onskad storlek.

Flytta zoner

e Kilicka inuti det félt du vill flytta.

e Hall in musknappen och dra ramen till dnskat lage.
Hela zonen ar nu markerad i motsvarande farg.

e Hall in musknappen och dra zonen till ett annat lage.

Radera zoner

e Kilicka pa zonen som du vill ta bort.
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e Eller cmd-klicka for att vélja flera zoner.

Hela zonen/Alla zonerna ar nu markerad/markerade |
motsvarande farg.

e Tryck sedan pa bakatstegstangenten pa tangentbordet.

Radera alla zoner

e | menyn Redigera klickar du pa Radera alla zoner.

Radera sma zoner
e | menyn Redigera klickar du pa Radera sma zoner.

Alla zoner som &r mindre &n 50 pixlar raderas.

Rita zoner manuellt

e Kilicka pa ikonen Layout for att visa Layout-verktyget

Layout
e Kilicka pa zontypen du vill skapa. T.ex. Text

e Till hoger om verktyget ska du stélla in alternativet pa Klicka
och dra for att rita nya textzoner.

$ 1]I|IIJ . | Klicka ach dra fér att rita nya Text-zoner

Tabell Streckkod Sortera

e Kilicka sedan och hall musknappen intryckt och rita en ram runt
avsnittet du vill ska tolkas som text.

Observera att streckkodszoner alltid maste ritas for hand. De
skapas inte automatiskt med funktionen Sidanalys.
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Andra zontyp
e Klicka pa ikonen Layout for att visa Layout-verktyget
e Klicka pa zontypen du vill skapa.

e Till hoger om verktyget ska du stélla in alternativet pa Klicka i
befintliga zoner for att stalla in dem som ...

— Klicka och dra for att rita nya Text-zoner
$ % + Klicka | befintliga zoner fir att stilla in dem som Text

Grafik Tabell Streckkod Sortera Ram |

e Kilicka pa zonerna som du vill andra.

Andra sorteringsordning for zoner
e Klicka pa ikonen Layout for att visa Layout-verktyget
e Kilicka pa ikonen Sortera.

Numren forsvinner nu fran zonerna.

e Klicka nu pa zonerna en och en, i den ordning du vill sortera
dem.

Zoner som du inte klickar pa kommer att uteslutas fran
tolkningen.

e Kilicka sedan pa OK for att spara den nya sorteringsordningen
eller klicka pa Avbryt for att behalla den ursprungliga
sorteringsordningen.

Koppla ihop zoner

Tank dig att du har tva textzoner som hor ihop och du vill
sammanfoga dem till en enda textzon. | sa fall:

e Klicka pa ikonen Layout for att visa Layout-verktyget
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e Kilicka pa ikonen Text.

e Rita sedan en textzon som déverlappar de tva zonerna for att

koppla ihop dem.

3 OCR process dikss mare (han juest
gtz yoewr lexl, il g Jirrnal il [

A1 10!
3 GO process duees mame than judl
puiieer vowr lexl, il e Jirrnal il [

A0 Tan!
3 CGUR process tiees mare than just
sypuiioe yoeor lexl, 1L i Jerrnal il le

A1 ra!

?m: VAT1IORE evela or
armattine are: creati booy
L'.--".Et *'eta Lng thae word anc
pdragrauh tn:-"-mattlnq' and
oreateirg g facaliplle eopy.

= waY10ns evela aor
srmatting are: creaci booy
=, '*'eta Lng Chae word and
ldrag:ra:nh tn:-"'mattlnq and
'reatirg a facaliplle copy,

The wvarioks avela «r
formattine ars: craac i booyg
Eeapt "'eta. aLng t"I.E War And
pdragra:\h tn:r"rnattlnq Aand
creatarg a facalmlle copy.

e De tva zonerna sammanfogas till en.

Observera att endast zoner av samma typ kan kopplas ihop.

ELLER

e Sténg Layout-verktyget.

e Kilicka pa en zon for att markera den. Hela zonen &r nu markerad
i motsvarande farg och markorerna pa kanterna syns.

e Klicka pa en av markdrerna och dka en sida pa zonen tills den
dverlappar med en annan zon av samma typ.

2 10 & s, 1oAt [eragnItel 16 Decig

siicre and mMate pAgE: rocognition or doesumens

_.’r.'con'nition "

e De tva zonerna sammanfogas till en.
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Tolka ett speciell omrade

Om dokumenten endast innehaller innehall i ett visst omrade pa
sidan kan du anvanda alternativet Ram for att utesluta resten av
sidan fran tolkningen.

e Klicka pa ikonen Layout for att visa Layout-verktyget

e Kilicka pa ikonen Ram.

e Rita sedan en ram runt det avsnitt som innehaller informationen.
Allt utanfor ramen ignoreras.

Du kommer att bli tillfragad om du vill ignorera samma omrade for
alla sidor i dokumentet.

Obs! Kommandot Rama in omradet som ska analyseras i
Layout-menyn utfor samma atgard.

BEWLIY Lir Visa Behandla Hjilp
Rama in omradet som ska analyseras

Andra zontyp > |
Rita nya zoner »

Oppna layout...

GoOra om sidanalysen

Om du inte &r ndjd med de andringar du gjort kan du alltid géra om
den automatiska sidanalysen.

e Kilicka pa ikonen Analysera for att gora det.

»
Analysera
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ANVANDA ZONINGSMALLAR

Nar du vill skanna manga liknande dokument kan det vara praktiskt
att anvanda zoningsmallar istéllet for att redigera tolkningszonerna
varje gang. | en zoningsmall anger du hur dina dokument ser ut och
var text, bild eller tabellzoner finns. Pa det har sattet tolkar Readiris
endast i det anvisade omradena vilket sparar mycket tid.

Att skapa en zoningsmall:

e Skanna det forsta dokumentet.

e Kilicka pa fliken Zoner for att redigera zonerna sa att de ser ut
som du vill ha dem.

Se Redigera tolkningszonerna for mer information.

e | Layout-menyn ska du klicka pa Spara layout.

RETENY Lar Visa  Behandla  Hjalp

Sortera zoner
Rama in omradet som ska analyseras

Andra zontyp > |
Rita nya zoner >

Oppna layout...

Spara layout...

Att anvanda en zoningsmall:

e Borja med att deaktivera Sidanalys i Readiris-menyn >
Installningar> Allmant.
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anC Instillningar

gl &2 OO

Allmant Skanner Konton

Alternativ for forbearbetning av bilder

IE‘T Mjuka upp firg- och graskalebilder
Bearbeta som 300 dpi

Automatisk despeckling:| | " av

Warning! Om du tar bort fér stora prickar kan viktig information farloras pa bilden

Alternativ for sidanalys

Sidanalys
e | Layout-menyn ska du klicka p4 Oppna layout.

e Skanna sedan in eller 6ppna dina dokument i Readiris.
e Samma layout tillampas pa alla dokument du Gppnar.

Om du vill sluta att anvanda en mall ska du ateraktivera Sidanalys.

Kopiera zonlayouten manuellt.

Det gar ocksa att kopiera zonlayouten manuellt fran en sida till en
annan.

e Cmd-klicka pa zonerna du vill kopiera till en annan sida.

Tips! Se till att layoutverktyget ar stangt. Annars gar det inte att Cmd-klicka.

e Klicka sedan pa Cmd+C pa tangentbordet.

e Gatill sidan med zonlayouten du vill kopiera och klicka Cmd+V
pa tangentbordet.
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AVSNITT 8: SPARA DOKUMENT

SPARA DOKUMENT

De dokument som du bearbetar med Readiris kan sparas i ett stort
antal utformat, allt fran vanliga textfiler till helt formaterade Word-
och Excel-filer och aven PDF-filer.

Med Readiris kan du dven konvertera PDF-bildfiler - i vilka du inte
kan markera eller kopiera nagon text - till fullt sékningsbara PDF-
dokument.

Utformaten visas i gruppen Format och destination.

® Readiris Arkiv Redigera Instillningar Layout Lir Visa Behandla Hjilp

8 00 Barcode (Sida 1 av 1}
L= @ | Engelska v | | @ por |Whooox| /gre | #sasx| s "" -/
My  Skanna Arkiv Sprik Format och destination Spara

Observera att alla format inte visas som standard. Om du vill lagga
till eller dolja format ska du klicka pa nedatpilen och valja vilka
format du vill lagga till eller ddlja.

I'-VEPDFlwnoot, Z RTF | #5x15% 'l , L

Format och destination Redigera XLSX till exportalternativet Microsoft Excel...

Délj exportformatet PDF

Dolj exportformatet Oppna XML (docx)
Visa exportformatet OpenDocument (odt)
Délj exportformatet RTF

Visa exportformatet HTML

Dolj exportformatet Oppna XML (x[sx)
Visa exportformatet Unicode
Visa exportformatet TIFF
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Nedan finns en oversikt dver de olika utformaten som stods.
e PDF

PDF star for "Portable Document Format". Det &r ett format
som utvecklats av Adobe Systems Inc. for att underlatta
utbyte av dokument. PDF-filer &r enhetsoberoende och
upplésningsoberoende och kan 6ppnas pa vilket
operativsystem som helst (Windows, Mac OS, Linux, iOS,
Android osv.). PDF-filer anvands mest i lagringssyfte.
Observera att innehallet i PDF-filer inte kan redigeras (pa ett
enkelt satt).

Med Readiris kan du generera fyra olika typer av PDF-filer.

o PDF Bild over text. Detta ar den vanligaste filtypen. Den
bestar av tva lager: tolkad text och originalbilden ovanpa.
Pa sa satt har du tillgang till bade den tolkade texten men
kan fortfarande se originalbilden.

Obs! Eftersom bilden tacker texten syns inte eventuella
tolkningsfel.

o PDF Text over bild Den har filtypen ar omvand jamfort
med PDF Avbild 6ver text. Den bestar av originaltexten
som avbild i bakgrunden och den tolkade texten ovanpa.

Obs! Eventuella tolkningsfel kommer att synas i det hér
formatet.

o PDF Text. Den har filtypen bestar av den tolkade texten
men innehaller inte originaltexten som avbild. Eventuella
bilder i originaldokumentet foljer med som grafik i PDF
filen.

o PDF-bild. Nar du valjer den hér filtypen tolkar Readiris
inte texten i ditt dokument. Det kommer inte att ga att soka
i texten i PDF-filen, den innehaller endast en avbild av
originaldokumentet.
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Obs! Det finns manga alternativ for PDF-filer. Readiris kan
generera hyperkomprimerade PDF-filer, I0senordsskyddade
PDF-filer, PDF/A-kompatibla PDF-filer. Det finns mer
information i avsnittet PDF-alternativ.

Tips: med Readiris kan du &ven géra om PDF-bilder till
sokningsbara PDF-filer.

DOCX

DOCX dr det nya standardformatet for textbehandling i
Microsoft Word 2008 och 2011. Det &r standardformatet i
flera applikationer i Microsofts Windows-operativsystem.

DOCX stdds ocksa av iWork Pages och DOCX med
forenklad layout stods i TextEdit.

oDT

ODT star for "OpenDocument Text". Det ar ett Gppet
dokumentformat.

ODT-filer kan 6ppnas med vilket OpenOffice-kompatibelt
textverktyg som helst.

RTF

RTF star for "Rich Text Formatting". Det ar ett fritt
dokumentformat som utvecklats av Microsoft Inc.

Anvéand RTF nér du inte kan anvdnda DOCX eller ODT. Vi
rekommenderar att du anvander Microsoft Word for att 6ppna
RTF-dokument som har skapats av Readiris.

XLSX

XLSX ar det nya standardformatet for kalkylblad i Microsoft
Word 2008 och 2011, samt i iWork Numbers. XLSX-filer
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skapas med hjalp av Open XML-standarden. Varje cell i en
XLSX-fil kan ha olika formatering.

Det finns mer information om layoutalternativen i avsnittet
Vélja layoutalternativ.

e HTML

HTML star for "Hypertext Markup Language". Det ar det
dominerande markspraket for webbsidor. Det erbjuder ett satt
att beskriva strukturen och formateringen i textbaserad
information i ett dokument. Det har filformatet kan 6ppnas i
Microsoft Excel, i webbldsare som Safari och i
redigeringsprogram for webbsidor, t.ex. Adobe Dreamweaver.

Obs! HTML é&r det rekommenderade formatet nar du ska
spara dokument i Evernote.

Det finns mer information om layoutalternativen i avsnittet
Vlja layoutalternativ.

e TXT (Unicode-text)

En TXT-fil &r ett standardtextdokument som innehaller
oformaterad text. TXT-filer kan 6ppnas i ett vanligt
textredigerings- eller ordbehandlingsprogram.

Det finns inga layoutalternativ for TXT-filer.

e Bildfilsformat

84
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Det finns specifika layoutalternativ for var och ett av de har
utformaten. Det finns mer information i avsnittet Valja
layoutalternativ.

Valj destination for dina dokument

Dokumenten du behandlar i Readiris kan sparas pa olika
destinationer:

e de kan sparas som fil.

| det har fallet sparas dokumenten pa datorn och du kan
exportera och dela dem senare.

Sidorna som 6ppnas i Readiris sparas i en enda utformatfil, utom
nar du valjer en bildfil som utformat. Da sparar Readiris dem
som separata bildfiler.

e De kan 6ppnas i en applikation.

Det &r praktiskt om man behover redigera text. Nar det ar klart
kan du spara dokumenten.

Observera att TextEdit-applikationen inte stoder komplex layout.
e De kan exporteras till ett lagringssystem online.

Idag gar det att exportera dokument i Readiris till Evernote,
DropBox och GoogleDocs.

Sa har valjer du destination:

e Klicka pa nedat-pilen till héger om Format och destination och
markera formatet du vill lagga till i gruppen.
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Exempel: Visa DOCX-exportformat. Motsvarande knapp laggs
till i verktygsfaltet.

I':EQPDFlmJGf_Nl Z RTF KLSX 'l > L

Format och destination Redigera XLSX till exportalternativet Microsoft Excel...

Délj exportformatet PDF

Dolj exportformatet Oppna XML (docx)
Visa exportformatet OpenDocument (odt)
Dalj exportformatet RTF

Visa exportformatet HTML

Dolj exportformatet Oppna XML (xlsx)
Visa exportformatet Unicode
Visa exportformatet TIFF

e Dubbelklicka pa det 6nskade formatet i gruppen Format och
destination for att komma at alternativen:

e Vilj sedan destination.

PDF exportalternativ

PDF-alternativ = PDF-losenord |

() Arkiv

{ -

(s) Applikation: | %t Preview :
PDF-dokument visas bast | Adobe Reader.

EI Fraga om arkivnamn och plats

I._:_.' Lagringssystem: iristechwriting@gmail...

V"Fré_qa om arkivnamn och plats

Observera att lagringssystemen online maste konfigureras korrekt for att
kunna exportera. Det finns mer information i avsnittet Spara dokument
I lagringssystem online .

e Klicka pa OK nér du ar klar och spara installningarna.

e Klicka sedan pa Spara for att exportera dokumenten.
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Starta ett nytt projekt

e Klicka pa Ny i det 6vre verktygsfaltet.

Det har kommandot raderar dina dokument fran Readiris sa att du
kan starta ett nytt.

@00

My  Skanna Arkiv

SPARA DOKUMENT I LAGRINGSSYSTEM ONLINE

Dokument som behandlas i Readiris kan skickas till olika
lagringssystem. Det gar att exportera dokument i Readiris till
Evernote, DropBox och GoogleDaocs.

Innan du kan exportera till de har systemen maste anslutningarna
konfigureras.

Att konfigurera en anslutning:
e Kilicka pa Installningar i Readiris-menyn .

e Klicka sedan pa ikonen Konton.
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®enNnn Instdllningar

o &2 K0

Allmdnt Skanner | Konton

g; iristechwriting@gmail Anvdndarnamn: |iristechwriting@gmail.com
LL0m

Evernote Losenord: |ssesssssssss
E\‘; Dropbox Logga in
b %

Kollektioner:
Coogle Document

| Redigera

=

e Vilj det konto du vill konfigurera.

Google Docs

Innan du borjar: du maste ha ett giltigt Gmail-konto for att gora
den har konfigurationen.

e Ange ditt anvandarnamn och lésenord, klicka sedan pa Logga
in.

e Kilicka pa Redigera for att ange till vilken Kollektion du vill
exportera dokumenten.

Om du vill lagga till ett GoogleDocs-konto klickar du pa +-tecknet
och anger din information.
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Evernote

Innan du bérjar: Evernote maste vara installerat pa datorn och du
maste vara ansluten till ditt Evernote-konto.

e Klicka pa Markera for att ange till vilken anteckningsbok du
vill exportera dokumenten.

Dropbox

Innan du borjar: Dropbox maste vara installerat pa datorn och
konfigurerat till ditt Evernote-konto.

e Klicka pa Markera for att ange till vilken lagringsmapp du vill
exportera dokumenten.

Né&r du ar klar ska du stanga Installningar.

Sa héar sparar du dokument till konfigurerade lagringssystem:

e Dubbelklicka pa 6nskat format i gruppen Format och
destination.

e Pa fliken Destination markerar du Lagringssystem och valjer
lagringssystem.

e Klicka pa OK for att stanga installningarna och klicka pa Spara
for att behandla dokumenten.

SPARA INNEHALLET I SPECIFIKA ZONER

Forutom att spara hela dokument gar det att spara innehallet i specifika
zoner:

e Cmd-klicka zonen som ska tolkas.
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e Kilicka sedan pa Kopiera som ...

e Resultaten kopieras till Urklipp. Du kan nu klistra in dem i
andra program.

Observera att du aven kan skicka innehall direkt till Evernote, om
anslutningen ar korrekt konfigurerad.

T 0= AT ioiis ayela
T Bormatting are: cre
| v Textzon
A~ Crafikzon
rdocnme Jabellzon

. Streckkodszon

r celuorm . :
F— Kopiera till Evernote

. Kopiera som text

b | Ta bort zon(er)

SPARA DOKUMENT SOM BILDFILER

Trots att Readiris ar ett texttolkningsprogram, kan det dven spara
dokument som bildfiler.

Foljande bildfilsformat stods: TIFF, PNG, Photoshop, JPEG, JPEG
2000 och Windows bitmap.

Sa héar sparar du dokument som bildfiler:

e Klicka pa JPEG-knappen i gruppen Format och destination.

‘ Readiris Arkiv Redigera Instillningar Layout Lir Visa Behandla Hjilp

800 Barcode (Sida 1 av 1)
e ; . jniss
L= @ | Engelska v | | % por | Whoox| /are | #xisx | Cilpec | T ‘ L
My  Skanna Arkiv Sprik Format och destination Spara

Om den knappen inte syns klickar du pa nedat-pilen och pa Visa
JPEG-exportformat.
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I%PDFleﬂfjl L RTF | £ xusx '] N L

Format och destination Redigera XLSX till exportalternativet Microsoft Excel...

Délj exportformatet POF

Dilj exportformatet Oppna XML (docx)
Visa exportformatet OpenDocument (odt)
Délj exportformatet RTF

Visa exportformatet HTML

Dolj exportformatet Oppna XML (xlsx)
Visa exportformatet Unicode

Visa exportformatet TIFF

e Dubbelklicka sedan pa JPEG-knappen for att visa alternativen.

e Valj den destination du vill spara bildfilerna i.
e Kilicka sedan pa Format och markera 6nskat bildformat.

Bild exportalternativ

 Destination _
(») Arkiv

'Z:;Z' Applikation: | &5 Preview

\-"Fr.iga om arkivnamn och plats

() Lagringssystem: iristechwriting@gmail...
V"Fr.‘aga q JPEG
JPEG 2000
Photoshop
PNG £
Forma

Windows Bitmap (bmp)

e Klicka pa OK nar du ar klar och spara instéallningarna.

e Klicka sedan pa Spara for att exportera dokumenten.
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Fler satt att spara dokument som bildfiler

e Cmd-klicka i en grafikzon i ett dokument och markera Kopiera
som grafik.

Det har kommandot kopierar bilden till Urklipp.

snpene s mamn mes = esse——

thr nararparh iwer Tolleoe can’

Textzon

v Grafikzon
Tabellzon
Streckkodszon

Kopiera som grafik
Kopiera till Evernote
Ta bort zon(er)

e Dra en miniatyr fran sidpanelen eller miniatyrvyn till skrivbordet
for att spara hela sidan som en JPEG-bild.

VALJA LAYOUTALTERNATIV

Beroende pa vilket utformat du véljer i gruppen Format och
destination finns olika formateringsalternativ tillgangliga.

® Readiris Arkiv Redigera Instillningar Layout Lir Visa Behandla Hjilp

800 Barcode (Sida 1 av 1)
== @ | Engelska v | | % por IWI;GCRI /e | Foasx | Sypec | 7 -/
My  Skanna Arkiv Sprik Format och destination Spara

Nedan finns en kort beskrivning av varje grupp med alternativ.

DOCX exportalternativ

| Destination -m . Crafik  Sidstorlek |
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Layoutalternativ

Layoutalternativen spelar en viktig roll nar det géller generering

av ordbehandlingsdokument (DOCX, ODT, RTF), kalkyldokument

(XLXS) och webbplatsdokument (HTML). De bestammer till stor
del hur de slutgiltiga dokumenten kommer att se ut.

Vilka layoutalternativ som finns tillgangliga beror pa vilket
utformat du valjer. Nar du véljer ett bildutformat, t.ex. PDF-
avbildning eller TIFF &r alternativen inte langre tillgangliga.

Det finns mer information i avsnitten Layoutalternativ
(textdokument) och Layoutalternativ (kalkyldokument).

Grafiska alternativ

Alternativet Grafikalternativ bestdmmer hur grafikzoner
presenteras i utformatsdokumenten, t.ex. i svartvitt eller i farg. De
definierar ocksa deras uppldsning.

Obs! Nér du valjer ett utformat eller ett program som inte stodjer
bilder ar grafikalternativen inte tillgangliga i Readiris.

Det finns mer information i avsnittet Grafikalternativ.

Sidstorlek

Alternativen for Pappersstorlek ger dig mojlighet att definiera i
vilken pappersstorlek (t.ex. A4, Letter, Legal) dina
utformatsdokument ska genereras.

Alternativen finns for DOCX, ODT, RTF och XLSX.

Det finns mer information i1 avsnittet Sidstorlek.
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PDF-alternativ

N&r PDF-dokument ska genereras finns endast de specifika PDF-
alternativen tillgangliga. Dessa omfattar bokmarkning, iHQC-
kompression och I6senordsskydd.

Det finns mer information i avsnitten PDF-alternativ och PDF-
I6senord.

LAYOUTALTERNATIV (TEXTDOKUMENT)

Layoutalternativen spelar en viktig roll nar det géller generering
av ordbehandlingsdokument (.docx, .rtf, .odt), kalkyldokument
(.xIsx) och webbplatsdokument (.htm). De bestdmmer till stor del
hur de slutgiltiga dokumenten kommer att se ut.

Nedan finns en beskrivning av vad varje layoutalternativ gér och
exempel pa riktiga dokument. De specifika layoutalternativen for
kalkyldokument diskuteras i avsnittet Layoutalternativ
kalkyldokument.

Obs! Fliken Layoutalternativ ar forstas inte tillganglig nar du
valjer PDF eller bildfiler som utformat. PDF &r ett fast layoutformat
och aterskapar dokumentets ursprungliga layout som standard.

Obs! Om ett layoutalternativ inte finns tillgangligt for det format du
har valt betyder det att alternativet i fraga inte stods.

e Alternativet Skapa brodtext genererar en sammanhé&ngande
textmassa. Resultatet &r ett dokument helt utan formatering.
Formateringen ska géras manuellt av anvéndaren.
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Exempel pa brodtext

il

-g-l-l- S 2 0 3 -0 -4 1 -5 - 1 - f 1 - F - 1 -8 1 9 -1 10 1 -1l 1 12 - 1 +13 1 -

L

. Give the Brain a Break

A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

IF THERE'S ONEPARTOF THIS MAGAZINEITRY HARD NOT to read it's the section we call Numbers, near the fra
o this because she's on vacation) has the knack of culling statistics which some mental nicotine makes you suck in: the propo

called sin (32%0); the amount paid at auction for an Eric Clapton guitar ($497.500); the estimated number of condos used in
- pile would beif Bill Gates stacked his wealth in $1 bills (25,000 km).

e Alternativet Behall ord- och paragrafformatering behaller den
generella formatstrukturen pa ditt skannade dokument.

Teckensnittstypen, storleken och typstilen bibehalls under tolkningen.
Tabbarna och inriktningen for varje textsegment aterskapas.

Textsegmenten och kolumnerna aterskapas inte, styckena foljer bara
efter varandra.

Tabeller aterges korrekt.

Exempel pa ord- och paragrafformatering

5|

Give the Brain a Break

A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

N R S - - S TS -

-

1.

IF THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINE I TRY HARD NOT to read it's the section we call Numbers, near the front. My

it (I dare to write this because she's on vacation) has the knack of culling statistics which some mental nicotine makes you suck ins
couples who live in what used to be called sin (32); the amount paid at auction for an Eric Clapton guitar ($497.,500); the estimate =
in the world annually (9 billion); or how high the pile would be if Bill Gates stacked his wealth in $1 bills (25,000 km). ®

e Alternativet Aterskapa kalldokument forsoker i sa stor
utstrackning som mojligt halla sig till originallayouten.
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Textblock, tabeller och bilder dterges pa samma plats som i
originaldokumentet.

Ord- och paragrafformatering bibehalls.

Hyperlankar aterges ocksa.

Exempel pa ett kdlldokument som atergetts

]

‘\'1"'2"'3‘\'4%55'\‘6‘\'7'\‘B'\‘9‘\'lEl'l‘ll'\‘12"'13"‘14"'15"'16‘I'17d'18'l'19‘\'20‘

R R R R AR DR DR AR SRR R SRR D - R T K

Give the Brain a Break
A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

world live in soms form of slavary. That neads to bs stored and
pondersd. As doss, say, a racent finding by tha London School of
that four million British children live in poverty,

F THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINE I TRY
HARD NOT to read if's the section we call Numbers. near
uﬂm who prepares it (I dare to write ~[Ecomomics

srzlative though that is. This knowlsdgs can't be DNEsd if we ars

cttstcs which some mental
proportion of Dutch couples wh
(32); the smount paid st suction for en Eric Clapton guitsr
(5497,500); the sstimated aumber of condes used in the werld

of factoids the importance of bignumbers like these dilutes into &
milky way of mental numbnass
It’ not just numbers, it's also words. Don't-Nead-to-Know

vhatusad to ba callad sin

for example, zap any raport to do with rats. Not

thz sewer sort but the lshoratory kind, the ones which almest
daily lead to verisnts

stacked his wmlthmsl b|]l (25,000 km)
The trouble with this fun is that it leaves

brain. If you can't do some plumbing to

castors thinkings normal flow, they o

accummulate Lie cholesterol up there in ¢

the mey matter’s byways, causing

secious mind-blocks, After thres glasses ||

of ted. you dsclare over dinner that Bl

‘Gatas has usad nine billion condoms,

Eric Clapton had a 25.000-km long

of. "Twasking gene 856G and imjecting
it Joss in male rats ovar 50
t Brillolsb cantion that
‘mamy yaars of rassarch will be raquirsd
bafors "

Sport offers superh DNK matarial

stat clots in your

You can whiteout ll that coschss say
before 2 match end most of what they
say after it, along with
mutter sbout why they lostiw
the svent, stupid! If you've
Lance Amstrons throush sach stase
of the Tour de Francs, do nu(ea].ly
need to leam it mummy JegsT
Politics is the promissd land of
DNK l\lun\nay ublank all promises
and pre-election bumpf, all state-offha-
nation monologues. One nesds to take
in only how the votes fall, all denisls
(on the whars-there's-smoks basis),
and perty fonding figurss. Where
‘politics bleeds into sconomics, there is
also room to tum a deaf sar. DNK all

suitar, and 32 of Duteh couplss eam
$497,500 2 year. The only curs for this
condition of factoid ovarloads sert of
lague which is set lo be the

sumxytﬁnd w‘smplmnnen[ e
your lobes and implant thers an fmag-
inary devics smaller than the dalata kay

o Alternativet Anvand kolumner istéllet for ramar skapar
kolumner istéllet for textramar for att placera informationen pa

sidan.

Text i kolumner ar lattare att redigera &n dokument med manga ramar:
texten flodar naturligare fran en kolumn till en annan.

Obs! Om Readiris inte kan detektera kolumner i kélldokumentet anvands
fortfarande ramar som en nédlésning.

Tips: anvand det har alternativet ndr Word-dokument genereras.
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bort forblir i sin kolumn; ingen text passerar automatiskt en
kolumnmarkering.

Tips: avaktivera det har alternativet (Infoga kolumnmarkeringar) néar du
har brodtext som innehaller kolumner. Du garanteras ett naturligt textflode
fran en kolumn till nésta.

Alternativet L&gg till sida som bakgrund placerar den skannade
bilden som bakgrund under den tolkade texten.

Obs! Detta alternativ okar filstorleken pa utformatsfilerna avsevart.
Formatet PDF Text 6ver bild modifierar PDF-filer pa samma satt.

For att undvika att storleksokningen pa filerna som namndes ovan markera
alternativet Behall bakgrundsfarger. Detta ger ett liknande men mindre
dramatiskt, mer kompakt alternativ.

Med alternativet Sammanfor rader till stycken kan automatisk
styckesidentifiering utforas.

Readiris radbryter den tolkade texten fram tills ett nytt stycke startar

och klistrar ihop ord som har avdelats med bindestreck i slutet av en
rad.

Alternativet Inkludera grafik inkluderar bilder i utdokumenten.

Avmarkera det hér alternativet om du endast behover layoutad text.

Alternativet Behall farger i texten bibehaller originalfargerna i
texten i dina kalldokument.

Alternativet Behall farger i bakgrunden aterskapar
bakgrundsfargen i varje dokument.
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LAYOUTALTERNATIV (KALKYLDOKUMENT)

De har layoutalternativen finns nar du har valt . XLSX som utformat
I gruppen Format och Destination.

‘ Readiris Arkiv Redigera Instillningar Layout Lir Visa Behandla Hjilp

800 Barcode (Sida 1 av 1}
- . —
L= @ | Engelska _ ~ | | & poF |\Hi:ocx| Zrrr | #oxusx | Elipec | ¥ |
MWy  Skanna Arkiv Sprak. Format och destination Spara
Arbetsblad:

e Alternativet Skapa ett arbetsblad per sida ser till att ett
arbetsblad skapas per skannad sida.

Om en sida innehaller tabeller och text kommer allt att placeras i
samma arbetsblad.

e Alternativet Skapa ett arbetsblad per tabell placerar varje
tabell i ett separat arbetsblad och inkluderar den tolkade texten
(utanfor tabellen) i ett annat arbetsblad.

Om dokumentet som bearbetas innehaller med &n en sida kommer
varje sida att bearbetas pa samma satt.

Det hér alternativet ar praktiskt nar tabeller i olika storlekar och med
olika rubriker bearbetas.

e Alternativet Behall ordstil och textstycken behaller den
generella formatstrukturen pa det skannade dokument.

Teckensnittstypen, storleken och typstilen bibehalls under tolkningen.
Tabbarna och inriktningen for varje textsegment aterskapas.

Textsegmenten och kolumnerna aterskapas inte, styckena foljer bara
efter varandra.

Tabeller aterges korrekt.
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Bilder aterges inte.

e Alternativet Ignorera all text utanfor tabeller sparar tabellerna
och ignorerar alla andra tolkningsresultat.

All data i tabellerna atertas, all annan data forsvinner.

EXEMPELBILD

]

e Alternativet Konvertera siffror till talkodar tolkade siffror som
tal.

Som ett resultat kan du utféra aritmetiska operationer i de cellerna.
Textcellerna (i alla tabeller) forblir text.

Observera att enbart siffror i tabellerna kodas som tal.

e Med alternativet Sammanfor rader till stycken kan automatisk
styckesidentifiering utforas.
Readiris radbryter den tolkade texten fram tills ett nytt stycke startar

och Klistrar ihop ord som har avdelats med bindestreck i slutet av en
rad.

o Behall farger i texten bibehaller originalfargerna i texten i dina
kélldokument.

e Alternativet Behall farger i bakgrunden aterskapar
bakgrundsfargen i varje dokument.

Obs! | ett kalkylprogram aterskapar det har alternativet
bakgrundsférgen i varje cell.

99



Awvsnitt 8: Spara dokument

[l Performance optical media

2 |CD-ROM AVErage access CPU

3 |Drgital Versatile Disle Hine (meed) uthzation (%)
4 |CD-ROM 2% speed 20 538.2

5 |(CD-ROM 32z speed ] Ta.1

b | DV 28 g

7 |Tested on 333 MHz Pentivm I with 64 ME RAM and 4 GE HD

VALJA DE GRAFISKA ALTERNATIVEN

Grafikalternativen bestammer hur bilder presenteras i
utformatsdokumenten, t.ex. i svartvitt eller i farg. De definierar
ocksa deras upplésning.

Obs! Nar du valjer ett utformat eller ett program som inte stédjer
bilder ar grafikalternativen inte tillgangliga i Readiris.

Nedan finns en beskrivning av vad varje alternativ gor.

DOCX exportalternativ

{ Destination @ Layout

Fargtyp: | Original =

Bildkwalitet: | Normal =N

Upplosning: (s) Original
Jlo dpi

Fargtyp
Readiris sparar grafik med originalets djup som standard.

Readiris kan ocksa spara grafik i svartvitt, graskala och farg.
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Bildkvalitet

Vilj mellan lag, normal och hog kvalitet for grafiken.

Upplésning
Readiris har kvar originalupplésningen som standard.

Du kan ocksa valja att sénka uppldsningen till lagre dpi (mellan 50
och 300).

Det gar inte att 6ka uppldsningen.

SIDSTORLEK

| Readiris behover inte sidstorleken pa dokumenten som skannas
och Oppnas inte nddvandigtvis vara densamma som sidstorleken pa
utdokumenten.

Né&r du skapar DOCX-, XLSX-, ODT- eller RTF-dokument, kan du
valja 0nskade sidstorlekar:

DOCX exportalternativ

{ Destination Layout = Grafik

() Anvind storleken pa de inmatade bilderna
(#) Anvind den férsta anordningsstorleken i listan 6ver standardstorlekar

o A4

™ A4 liggande
™ Letter

™ Letter liggande
¥ Legal

@ Legal liggande
™ A3

™ A3 liggande

AS | Standard |
AS liggande e

Dra poster fér att dndra
ordning
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Markera Anvand storleken pa originalbilderna for att skapa
utdokument med exakt samma storlek som originalfilerna.

Om du vill anvanda en standardsidstorlek - om du t.ex. vill
skriva ut dokumenten - ska du markera Anvand den forsta
anordningsstorleken i listan 6ver standardstorlekar.

Vilj sedan de sidstorlekar du vill ha.

Sortera sedan de markerade sidstorlekarna i den ordning du vill
ha dem.

Readiris forsoker forst med den forsta sidstorleken i listan. Om
dokumentet &r for stort for sidstorleken, forsoker Readiris med
den andra sidstorleken i listan osv.

Sa se till att du placerar sidstorlekarna i den ordning du foredrar
dem.

Klicka pa OK nar du ar klar och spara och stang installningarna.

Tips! Klicka pa Standard for att aterstalla standardinstéllningarna.

PDF-ALTERNATIV

De dokument du bearbetar i Readiris kan sparas som PDF-
dokument.

Sa har kommer du at PDF-alternativen:

Dubbelklicka pa PDF-knappen i gruppen Format och
destination.

Klicka darefter pa fliken PDF-alternativ.
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PDF exportalternativ

{ Di  Text POF-losenord |
Text-Bild |

% ¢ Bild-Text |
Bild

Version: [ 1,4 || Stimmer éverens med PD

| | Bidda in teckensnitt

| | Skapa bokmarken

iHQC-niva: | Anpassat % | Intelligant High Quality Compression

minsta storlek maximal kvalitet

LY

PDF-typ
Markera PDF-typen i Typlistan:

e Text. Den har filtypen bestar av den tolkade texten men
innehaller inte originalbilden av dokumentet. Eventuella bilder i
originaldokumentet foljer med som grafik i PDF-filen.

e Text dver bild. Den har filtypen & omvand jamfért med PDF
Bild &ver text. Den bestar av originaltexten som avbild i
bakgrunden och den tolkade texten ovanpa.

Obs! Eventuella tolkningsfel kommer att synas i det h&r formatet.

e Bild dver text. Detta ar den vanligaste filtypen. Den bestar av
tva lager: tolkad text och originalbilden ovanpa. Pa sa satt har du
tillgang till bade den tolkade texten men kan fortfarande se
originalbilden.

Obs! Eftersom bilden tacker texten syns inte eventuella tolkningsfel.

e Bild. Nar du valjer den har filtypen tolkar Readiris inte texten i
ditt dokument. Det kommer inte att ga att séka i texten i PDF-
filen, den innehaller endast en avbild av originaldokumentet.
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Version
| den hér listan kan du vélja vilken PDF-version du vill generera.

Kraver Adobe Acrobat 5.0 och senare for att 6ppna PDF 1.4-
dokument.

Kraver Adobe Acrobat 6.0 och senare for att 6ppna PDF 1.5-
dokument.

Kraver Adobe Acrobat 7.0 och senare for att 6ppna PDF 1.6-
dokument.

Kraver Adobe Acrobat 8.0 och senare for att 6ppna PDF 1.7-
dokument.

Overensstammer med PDF/A

Detta genererar PDF-filer som passar for langtidsarkivering. PDF/A
star for "Portable Document Format Archivable”. PDF/A-filer
innehaller bara det som i egentlig mening behovs for att ppna och
titta pa dem.

Observera att PDF/A-filer inte stods med asiatiska sprak.

Badda in teckensnitt

Alternativet Badda in teckensnitt baddar in - eller inkluderar -
dokumentets ursprungliga teckensnitt i PDF-filen. Pa det har sattet
kan andra anvandare alltid se dokumenten i sina originalformat pa
sin dator dven om de inte har just det teckensnitt du installerade pa
sin dator.

Observera att filstorleken pa utformatsdokumentet 6kar nar det
finns inbaddade teckensnitt.
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Skapa bokmarken

Bokmarken &r de typer av lankar i ett dokument som innehaller
representativ information om det avsnitt de ar lankade till.
Bokmérken ger ditt PDF-dokument struktur. De grupperas i panelen
Bokmarken i fonstret Navigation.

| Readiris skapar alternativet Skapa bokmarken ett bokmarke for
varje textzon, bildzon och tabellzon i en PDF-fil.

Exempel pa bokmarken

1. Page Analysis,pdi=Adobe ACTODI LGN

File Edit View Window Help

E}Crea‘tt" ||E)? H %l:l| ﬁ}
CREEE
L | Bookmarks [«
) Save time, avoid
'—fgf retyping
&7 I Readiris 14
4 iHqc

iIHQC-niva

| Readiris kan PDF-dokumenten hyperkomprimeras med iHQC.
iHQC star for intelligent High-Quality Compression, I.R.I.S. egen
effektiva kompressionsteknik. iHQC &r for bilder vad MP3 éar for
musik och DivX &r for filmer.

IHQC finns till Bild dver text och bild-PDF:er.
Vélja kompressionstyp:

e Bra storlek skapar minsta mojliga dokument.
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e Bra kvalitet skapar nagot storre dokument med hogre kvalitet.

e Anpassat (endast Readiris Corporate) har kan du stélla in ratt
balans mellan minsta mojliga storlek och maximal kvalitet med
skjutreglaget.

iHQC-niva: | Anpassat 4 | Intelligent High Quality Compression

minsta starlek maximal kvalitet

PDF-LOSENORD

(Det har avsnittet galler endast Readiris Corporate)

De PDF-dokument du genererar med Readiris kan
|6senordsskyddas. Du kan ange ett 16senord for att 6ppna
dokumenten och ett I6senord som begransar andringar i
dokumenten.

Sa har kommer du at alternativen for PDF-l6senord:

e Dubbelklicka pA PDF-knappen i gruppen Format och
destination.

e Klicka darefter pa fliken PDF-l6senord.

e Nar du valjer att ha ett I6senord for att 6ppna dokument
kommer du att uppmanas att ange I6senordet néar du éppnar PDF-
filen.

e Nar du anger behorigheter for I6senordet kommer du bara att
kunna utfora handlingar som &r angivna i
sakerhetsinstallningarna. Om du vill &ndra installningarna maste
du ange behorigheter for 16senordet.
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Readiris sékerhetsinstallningar liknar standardskyddsfunktionen som
Adobe Acrobat erbjuder.

Observera att i Readiris far losenordet for att éppna dokument och
I6senordet for behdrigheter inte vara samma.

PDF exportalternativ

| Destination | PDF-alternativ [aBlam FE 1)

Losenord fér att dppna dokument: | ssssss

™ Begrinsa redigering och utskrift av dokumentet
Det kravs lgsenord far att dndra tillstinden

Ldsenord: I sssess

&

Tillat utskrift: | Hég upplésning * ]

Tillat dndringar: | Allt utom att extrahera sidor v |

M Tillat kopiering av text, bilder och annat innehall
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AVSNITT 9: SKANNA
DOKUMENTBATCHAR

BATCHBEHANDLING

(Det har avsnittet galler endast Readiris Corporate)

Nar du bearbetar hela batchar med bildfiler kan du anvéanda Readiris
mapp Batchbehandling. Batchbehandling utfor tolkningen av alla

skannade bilder i en specifik mapp. Anger till Readiris i vilken
mapp dina dokument finns, startar behandlingen och alla dina
dokument kommer att konverteras till 6nskat utformat.

Sa har startar du batchbehandling:

e | Behandla-menyn, klickar du pa Batchbehandling.

Hialp
Batchbehandling...

Bevakad mapp...
Automatisk bearbetning...

006 Batchbehandling

Bildmapp foir utdata: | input

Utdataformat och destination: | [G] Open XML {(docx) och...

Textmapp for utdata: | output

@Behandla undermappar
|| Skriv dver textfiler
| | Ta bort bilder efter behandlingen

Q) | Avbryt | [ oK

Yl
Yl
J."l

|

109



Avsnitt 9: Skanna dokumentbatchar

Vélj en bildinlasningsmapp.
Det hér ar mappen som du skannar dokument till.
Vélj utformat och destination.

Konfigurationerna du tillampar i gruppen Format och
destination éar tillgangliga hér.

Tips! Det finns mer information i Spara dokument.

Viélj en textutdatamapp.

Det &r mappen dar dina behandlade dokument kommer att
sparas.

Det &r onddigt att vélja en utdatamapp nér du ska exportera
dokument till ett lagringssystem online.

Viktigt: vélj inte en utformatsmapp som anvénds som bevakad
mapp.

Batchbehandlingsalternativ

Om du vill bearbeta underliggande undermappar i indatamappen
markerar du Bearbeta undermappar.

Om du vill att Readiris ska skriva 0ver befintliga utdatafiler i
textutdatamappen markera Skriv dver textfiler.

Om du vill att Readiris ska ta bort originalbilder fran
indatamappen efter behandlingen ska du markera Ta bort bilder
efter behandlingen.

Nar du har valt alternativ, klicka pa OK for att Readiris ska
bdrja batchbehandling i mappen.
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Readiris bearbetar bilderna for alla filformat som stdds. Du kan inte
begransa tolkningen av till filer av ett specifikt filformat.

De tolkade dokumenten far samma filnamn som de ursprungliga
bildfilerna.

Det skapas en loggfil per batch och den innehaller
behandlingsinformation och dokumentnamn och -sdkvagar.

BEVAKAD MAPP

(Det har avsnittet galler endast Readiris Corporate)

Om du behdver skanna hela batchar med dokument pa en skanner
med dokumentmatare, t.ex., kan du anvanda Readiris-funktionen
Bevakad mapp. Da kan du skanna alla dina dokument till en
sérskild mapp som 6Gvervakas av Readiris. N&r Readiris upptacker
ett nytt dokument i den bevakade mappen bearbetas det och skickas
till en utformatsmapp.

Installning av Bevakad mapp

e | Behandla-menyn, klicka pa Bevakad mapp.

LELEGLIEW Hjdlp

Batchbehandling...

Bevakad mapp...

Automatisk bearbetning...

O Bevakad mapp

Bildmapp for utdata: | input
Utdataformat och destination: | [G] Open XML (docx) och... =

Textmapp for utdata: | output

@Behandla undermappar
Skriv dver textfiler
Ta bort bilder efter behandlingen

@ Abryt | [ ok |
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e Vilj en bildinlasningsmapp.
Det hér ar mappen som du skannar dokument till.
e Vilj utformat och destination.

Konfigurationerna du tillampar i gruppen Format och
destination éar tillgangliga hér.

Tips! Det finns mer information i Spara dokument.

e Vilj en textutdatamapp.
Det & mappen dar dina behandlade dokument kommer att sparas.

Det ar on6digt att valja en utdatamapp nér du ska exportera
dokument till ett lagringssystem online.

Viktigt: vélj inte en utformatsmapp som anvénds som bevakad
mapp.

Alternativ for Bevakad mapp

e Om du vill bearbeta underliggande undermappar i den bevakade
mappen markerar du Bearbeta undermappar.

e Om du vill att Readiris ska skriva 6ver befintliga utdatafiler i
textutdatamappen markera Skriv dver textfiler.

e Om du vill att Readiris ska ta bort originalbilder fran Bevakad
mapp efter behandlingen ska du markera Ta bort bilder efter
behandlingen.

Né&r du har valt alternativ, klicka pa OK for att Readiris ska
bdrja 6vervaka Bevakad mapp.

Readiris kommer att bearbeta eventuella avbildningar som upptécks
I mappen.
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[, | Behandlar fil ...
"glﬁ‘.f.s

D oy P——

Behandlade filer: O ' Stoppa |

Bevakningen fortsatter &ven om du avslutar Readiris.

Att lagga till dokument i Bevakad mapp medan den 6vervakas
av Readiris:

e Skanna dokument till den bevakade mappen eller

o Flytta befintliga avbildningsfiler till Bevakad mapp.
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SA HAR

KONFIGURERA SKANNERN I READIRIS

Readiris stoder alla Twain 1.9 -kompatibla skannrar, alla Image
Capture-kompatibla skannrar och IRIScan-skannrar

Innan du anvéander skannern maste du installera drivrutinerna pa din
Mac.

Bildinlasningsskannrar

e Anslut skannern till Mac:en med en USB-sladd och satt pa den.

e Du far fragan om du vill installera eller uppdatera den
nodvéndiga programvaran.

e Klicka pa Installera for att installera drivrutinen.

Observera att det krévs en internetuppkoppling for att genomfora
atgarden.

Would you like to download and install
software for “EPSON Stylus Photo RX580"7

@ _ NotNow ) ( install )

Twain-skannrar
e Anslut skannern till Mac:en och sétt pa den.

e |nstallera skannerns Twain-drivrutin.
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Oftast finns drivrutinerna pa en cd-rom-skiva som foljer med
skannern och pa skannertillverkarens webbplats. De
tillhandahalls inte av I.R.1.S. Observera att vissa
skannerdrivrutiner kanske inte fungerar med de senaste Mac OS-
versionerna. Det star vilka plattformar som stods i
dokumentationen som foljer med skannern. Kontakta
skannertillverkaren vid behov.

IRIScan-skannrar

e Anslut *IRIScan-skannern till Mac:en och satt pa den.
e Installera skannerns Twain-drivrutin.

*Du behover inte installera nagra drivrutiner nar du anvander nagon
av skannrarna IRISCard Anywhere, IRIScan Anywhere eller
IRIScan Book. Observera att de har skannrarna inte har Twain-
drivrutiner som kan kan anvéndas i alla applikationer for att skanna
program. De dr avsedda att anvandas fristaende, inte anslutna till
nagon dator. Dokumenten som skannas lagras i skannerns
internminne (eller tillvalen SD-kort / USB-flashminne). Harifran
kan de laggas in direkt i Readiris ndr du ansluter skannern eller
sétter i SD-kortet eller USB-minnet i Mac:en.

Sa har kontrollerar du om skannerdrivrutinen har installerats
korrekt:

e Kilicka pa Installningar i Readiris-menyn .
e Kilicka pa fliken Skanner.

e DA4 ska du se skannern i listan.
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® 00 Instillningar

ol &2 0D

Allmdnt Skanner Konton

+ Photosmart C6100 series | |

Om skannern inte star i listan sa har drivrutinen inte installerats
korrekt.

Observera att IRIScan-instéllningarna langst ner bara finns om om
en IRIScan Express 2-skanner ar ansluten.

e Nar skannern har konfigurerats kan du bérja skanna med hjalp av
standardinstéllningarna for skannern.

TOLKA STRECKKODER

| Readiris Corporate gar det ocksa att tolka streckkoder. Readiris
stodjer de vanligaste 2D-streckkoderna. Codabar, Code 128, Code
39, Code 39 extended, Code 39 HIBC, Code 93, Discrete 2 of 5,
EAN-13, EAN-2, EAN-5, EAN-8, Interleaved 2 of 5, MSI
pharmaceutical, MSI-Plessey, Kodak patch code, PDF-417,
PostNet, PostNet 32, PostNet 52, PostNet 62, UCC-128, UPC-A
och UPC-E.

Readiris stoder laser- och blackstraleutskrivna streckkoder.

1 23456 72901 2 C o d = 1 2 8
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Viktigt (Endast Readiris Corporate)! Readiris tolkar automatiskt
streckkoder till separata dokument i en batch, men sjalva
streckkodszonerna tolkas inte som streckkoder.

Tolka streckkoder manuellt

e Skanna eller Oppna ditt dokument.

e Klicka pa Layout i verktygsfaltet Bild- och layoutredigering.

Layout

e Klicka darefter pa ikonen for streckkod i menyn som visas och
rita en ram runt streckkodszonen.

e Stang layoutverktyget och behandla dokumentet. Innehallet i
streckkoden behandlas ocksa.

Tolka en speciell streckkod

Om du behdver anvanda innehallet i en viss streckkod:
e Upprepa foregaende steg for att rita en streckkodszon.
e Cmd-klicka pa streckkodszonen och markera Kopiera som data.

Det tolkade innehallet i streckkoden kopieras till Urklipp. Darifran
kan du Klistra in det i andra program.

Du maste stanga Layout-verktyget for att Cmd-klicka i en zon.

== i

Tabell Streckkod Sortera
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Tolka streckkoder for att separera dokumentbatchar

(Det har avsnittet galler endast Readiris Corporate)

Streckkoder kan anvéndas som avgransare for att separera
dokument i en dokumentbatch. Readiris kan automatiskt leta efter
streckkodssidor och markera dem som omslagssidor, och pa sa sétt
markera borjan av ett nytt dokument.

e | menyn Installningar klickar du pa Dokumentseparation och
indexering.

o Vilj Detektera omslagssidor med en streckkod.

Om det behdvs kan du specificera innehall som Readiris ska leta
efter. Det finns mer information i avsnittet Separera
dokumentbatchar.

Obs! Streckkodsavlasningsresultaten kan ocksa inkluderas i ett
XML-index. Valj alternativet Generera ett XML-index och
kryssa i rutan Inkludera text pa omslagssidor i index.

e Kilicka pa OK for att spara installningarna. Behandla sedan
dokumenten.

FORBATTRA TOLKNINGSRESULTATEN

Kvaliteten pa tolkningsresultaten beror pa flera faktorer:
e Dokumentspraket

Se till att du valjer ratt sprak i listan Sprak. Det finns mer
information i avsnittet Tolkningsalternativ.

e Kuvaliteten pa skannade dokument
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Om de skannade dokumenten &r for ljusa, eller fér morka,
kommer Readiris att ha problem med att tolka dem. Som tur &r
finns det en funktion som later dig justera kvaliteten pa skannade
dokument. Se avsnittet Justera bildkvaliteten for att Iasa om
hur du gor det.

e Skannerinstallningarna

Om du anvander en skanner for att skanna dokument ar
bildkvaliteten dven kopplad till skannerns installningar. |
avsnittet Skanna dokument och Allméanna
behandlingsalternativ finns information om hur du véljer ratt
installningar till skannern.

Kontrollera att skanneruppldsningen ar instéalld pa 300 dpi for
vanliga dokument och 400 dpi for liten text och asiatisk text.

BEARBETA LAGUPPLOSTA BILDER

Readiris upptacker automatiskt vilka bilder som har tagits av en
digitalkamera och anvander sérskilda tolkningsalgoritmer for att
behandla dem.

Oppna digitalkamerabilder

e Klicka pa Fil i det 6vre verktygsfaltet.

@00

My  Skanna Arkiv

e Valj digitalkamerabilder och klicka pa Oppna.

e | sidminiatyren syns en liten kameraikon som visar att Readiris
ké&nner igen bilden som en digitalkamerabild.
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Om Readiris inte upptacker bilden som en digitalkamerabild:

e Cmd-klicka pa sidminiatyren.

¢ Vilj Digitalkamerabild.

Autotormating” J Au tOi

Sprak...

Omslagssida

Bild tagen med digitalkamera
Bl —--—-— Ta bort

spuiiee voeor lexl, il con [
Autafarmat F00 ran!

Rata upp digitalkamerabilder

Né&r dokument fotgrafers med digitalkamera kan det hénda att
dokumenten fotas fran en vinkel som ger dem en 3D-effekt och
omajliggor tolkning.

Det gar att [6sa genom att digitalkamerabilderna ratas upp:
e Oppna digitalkamerabilden.

e Klicka pa Rata upp i verktygsfaltet Layout och redigering.

—
—L
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e Drahornen, ett i taget, i riktning mot texten.

e Klicka pa Tillampa for att rata upp bilden.

Tips for att skapa digitalkamerabilder

Vélj alltid den hogsta bilduppldsningen.

e Aktivera kamerans makrolége for att ta nérbilder.
e Aktivera kamerans dokumentlage (om det finns).
e Anvénd bara optisk zoom, inte digital zoom.

e Hall kameran direkt 6ver dokumentet. Undvik att fotografera
fran en sned vinkel.

e Hall kameran stadigt. Anvénd stativ vid behov.
e Avaktivera blixten nér du fotograferar glansigt papper.

e Undvik att 6ppna komprimerade bilder.

122



Readiris™ 14 — Anvandarhandbok

SEPARERA DOKUMENTBATCHAR

(Det héar avsnittet galler endast Readiris Corporate)

Nar du skannar hela buntar med papper - t.ex. pa en skanner med en
dokumentmatare - kan det vara praktiskt att ange var ett dokument
slutar och ett annat borjar. Pa sa satt kan Readiris generera en
separat utformatsfil for varje dokument. Du slipper da skanna varije
dokument for sig.

Exempel

Lt oss sdga att du skannar en bunt pa 30 sidor. De forsta 10 sidorna
tillhor dokument 1, sidorna 11 till 20 tillhér dokument 2 och sidorna
21 till 30 tillhér dokument 3. Om du anger att bunten egentligen
bestar av 3 dokument kommer Readiris att generera 3 separata
utformatsfiler.

Separera pappersdokument

| Readiris finns tva sétt att separera pappersdokument. Du kan gora
detta pa med hjalp av:

e Tomma sidor

| det har fallet lagger du helt enkelt bara en tom sida mellan tva
pappersark for att visa var det nya dokumentet borjar. Det gar att
ta bort alla tomma sidor samtidigt efter tolkningen om det
behovs: klicka pa kommandot Ta bort tomma sidor i menyn
Behandla.

e Omslagssidor med streckkod

| det har fallet kan du till exempel sétta en streckkodsetikett pa
varje forstasida av ett dokument.
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Oppna dokumentets separationsalternativ:

Klicka pa Installningar och pa Dokumentseparation och
indexering.

Ange vilken separationsmetod du ska anvénda: Detektera
tomma sidor eller Detektera omslagssidor med en streckkod.

Nar du anvander streckkodssidor som omslagssida, gar det att
indikera specifik information som streckkoderna ska innehalla
ifor att Readiris ska behandla dem som streckkodssidor. Skriv in
ett foretagsnamn, t.ex. 1.R.1.S. i faltet som innehaller. Endast
streckkoder som innehaller informationen 'l.R.1.S." kommer att
markeras som omslagssidor och kommer att anvandas for att dela
upp dokumentbatchen i separat dokument.. Det gar ocksa att
lagga till en forédnderlig del i informationen, t.ex.
skanningsdatumet. Den hér foranderliga delen kommer att
indikera specifik indexeringsinformation for varje enskilt
dokument.

Dokumentseparation och indexering

Dokumentseparation

(*) Ingen separation
' | Hitta tomma sidor
' I Hitta omslagssidor med en streckkod

som innehaller:

Indexerar

() Inget batch- och dokumentindex

() Generera ett XML-index

nkludera text pa omslagssidor | XML-index
M Kinn igen omslagssidor

€ Avoryt | [ ok |
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e Om du vill att Readiris ska generera XML-index med detaljerad
information om bearbetade dokument, vélj alternativet Generera
ett XML-index.

En XML-indexfil per dokument skapas. Indexfilen innehaller
detaljerad information som den upptackta streckkodsavskiljaren,
sidintervall, utdatafilnamn och omslagssidetext (om vald).

Om du vill ha med texten pa en omslagssida i XML-indexfilen
ska du markera det alternativet. Observera att resultatet av dessa
lasningar inte inkluderas i utdokumentet.

e Om omslagssidan ocksa innehaller sadant som du vill ha med i
de behandlade utdokumenten ska du vélja Kann igen
omslagssidor.

e Klicka sedan pa OK for att spara installningarna och paborja
behandlingen av dokumentbatcharna.

Dokumentbatchen kommer att delas upp och kan sparas i
separata utdokument.

Separera Oppnade dokument manuellt

e Klicka pd Oppna pa verktygsraden och vélj de dokument du vill
oppna.

Anvénd funktionen Batchbehandling eller Bevakad mapp nar du
skannar stora dokumentvolymer.

e Panelen Sidor visar sidminiatyrerna.

e Cmd-klicka pa sidorna du vill markera som omslagssidor och
klicka pa Omslagssida.
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S Autol

Omslagssida
Bild tagen med digitalkamera
Ta bort

Pl x| L0
A1 Tan!

Sidminiatyren i panelen Sidor visar nu ikonen for omslagssida.

Lireek - Loglish
' byt bl (AR AT g
a e & w CEm 1
mstireny ¥ il Li
E2 . 1 LN T
Wer b @ ekl K
armEa T BT g
Chmy A, e apine. e
iy masiby

e L e

Obs! | miniatyrvyn placeras varje omslagssida pa en egen rad, for
att gora underlatta 6versikten.

® Readiris Arkiv Redigera Instillningar Layout Lir Visa Behandla Hjilp

e o Czech (Sida 11 av 11}

e Kilicka pa Spara for att behandla dokumenten.
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SEPARERA BATCHAR MED BILDFILER

(Det héar avsnittet galler endast Readiris Corporate)

Nar du bearbetar satser med bildfiler och inte vill att Readiris ska
konvertera dem till en enda utformatsfil kan du anvanda
omslagssidor for att separera dem.

Sa héar gor du:
o Importera alla bilder du vill bearbeta.

e | panelen Sidor anger du pa vilken sida du vill att Readiris ska
borja ett nytt dokument:

e Vilj sida.
e Cmd-klicka sedan pa den och klicka pa Omslagssida.

Autol

Auntoformatting

bk eelit” i

Sprak...
Omslagssida

Bild tagen med digitalkamera
ez Ta bort

“:vcl}gnjm_].-uu.r Texl, il Lo .
011 10!

e Sidikonen férvandlas till en ikon for omslagssida.

Fal E

Autoformat
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Obs! Om du vill att omslagssidorna ska inkluderas i
utformatsdokumenten valjer du motsvarande alternativ for
Dokumentseparation:

e | menyn Installningar klickar du pa Dokumentseparation och
indexering.

e Vilj sedan Kann igen omslagssidor

Dokumentseparation och indexering

Dokumentseparation

(*) Ingen separation
| I Hitta tomma sidor
| I Hitta omslagssidor med en streckkod

som innehaller:

Indexerar

() Inget batch- och dokumentindex

() Generera ett XML-index

nkludera text pa omslagssidor i XML-index
M Kinn igen omslagssidor

@ Avbryt | [ oK |

TOLKA FORMER

Observera att Readiris inte kan tolka komplexa former. Readiris
tolkar dokument genom att konvertera bilder av texttecken och
siffror till faktiskt text och siffror. Former, a andra sidan, innehaller
manga grafiska element som linjer, rutor, kryssrutor och dylikt,
vilket komplicerar uppgiften for Readiris.
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Anvaénd foljande tumregel om du forsoker tolka former: om du
skulle kunna aterskapa formen nagorlunda enkelt fran noll i
Microsoft Word eller iWork Pages finns det god chans att Readiris
kan bearbeta den. Om det skulle ta orimligt stor anstrdngning att
aterskapa den i Word sa kommer samma svarigheter att uppsta i
Readiris.

Exempel

Form som Readiris inte skulle kunna behandla ratt
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BEARBETA LAGUPPLOSTA BILDER

En upplosning pa 300 till 400 dpi kravs for optimalt resultat i
Readiris. N&r du forsoker skanna eller 6ppna bilder med en
upplésning som ar lagre an 200 dpi eller hégre an 600 dpi kommer
Readiris att visa en varning.
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Nar du arbetar med sadana hér bilder &r det basta du kan gora att
skanna om bilden i lamplig upplosning. Om det inte gar finns nagra
tips och trick som kan ge dig battre resultat:

Tips 1

Né&r du skannar bilder med okand upplésning eller bilder vars
sidhuvud visar en felaktig upplésning, ska du valja alternativet
Bearbeta som 300 dpi:

e Kilicka pa Installningar i Readiris-menyn .
e Kilicka pa fliken Allmant.
e Vilj alternativet Bearbeta som 300 dpi.

Nar det har alternativet har valts behandlar Readiris bilden som
om den hade en upplosning pa 300 dpi.

Tips 2 (Endast Readiris Corporate)

Se till att valja OCR-noggrannhet framfor hastighet nar dokument
av lag kvalitet behandlas:

e Klicka i spraklistan i det 6vre verktygsfaltet och markera Andra
sprak.

e Se till att alternativet Prioritera noggrannhet framférhastighet ar
markerat.

Obs!

Nar du bearbetar lagupplosta fax finns ingen anledning att vidta
sarskilda atgarder. Readiris detekterar den karakteristiska fax-
upplésningen 100 x 200 dpi (normal kvalitet), 200 x 200 dpi (hog
kvalitet) och 200 x 400 dpi (extra hog kvalitet) och forbearbetar
dessa bilder automatiskt for att garantera optimala resultat.
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