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RI_14_dgi_22052012-01

Readiris belgelerine hos geldiniz. Bu belgelerin amaci1 Readiris'i
hizli bir sekilde kullanmaniza yardimci olmaktir. Readiris'in
kurulumu ve ayarlanmasi, temel islem adimlarini ve uygulama
komutlar1 ve ¢aligma alanlarini kapsar. Belgelerin sonunda belirli
sorularin ele alindig1 Nasil yapilir? boliimiinii bulabilirsiniz.

Bu belgelerde tanimlanan prosediirlerde Mac OS Lion isletim
sistemi baz alinmstir.

Bu belgelerdeki bilgiler 6nceden haber verilmeden degistirilebilir.

e zié-}
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GIRIS

Readiris, [.LR.1.S."in en Onde gelen belge tanima yazilimidir. Readiris
ile kagit belgeleri tarayabilir, gériintii dosyalarini, PDF dosyalarini
ve dijital fotograf makinesi goriintiilerini acabilir ve bunlari tam
olarak diizenlenebilir metin belgelerine ve metin aranabilir PDF
belgelerine doniistiirebilir ve bunlar1 kaydedebilir, paylasabilir ve
cevrimic¢i Depolama Sistemlerine gonderebilirsiniz. Readiris ¢ok



Giris

genis araliktaki ¢ikt1 bicimlerini destekler. Bunlarin en 6nemlileri
PDF, DOCX ve XLSX bicimleridir.

Readiris'in olusturdugu belgeler ya bilgisayariniza kaydedilebilir,
dogrudan e-posta ile gonderilebilir ya da Evernote, GoogleDocs ve
Box gibi ¢evrimi¢i Depolama Sistemlerine aktarilabilir.

Readiris 130 dilde belgeleri taniyabilir. Merkezi Avrupa, Baltik ve
Slav dilleri dahil tiim Amerikan ve Avrupa dillerinin yani sira
Yunanca ve Tiirkge desteklenmektedir. Readiris Ibraniceyi ve ayni
zamanda dort Asya dilini tanir: Japonca, Basitlestirilmis ve
Geleneksel Cince ve Korece.

Metin tanimanin yani sira Readiris, [.LR.1.S."in sikistirma teknolojisi
1HQC sayesinde PDF dosyalar1 i¢in giiclii sikistirma 6zellikleri
sunar.
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READIRIS 14'DEKI YENILIKLER

Gelismis Kullanic1 Arabirimi

Kiiciik resim goriiniimii

Cevrimici Depolama Sistemlerine aktarma

Dijital fotograf makinesi goriintiilerinin yeniden
carpitilmasi

Gelismis Kullanic1 Arabirimi

Readiris arabirimi yeniden tasarlandi ve gelistirildi. Belgelerinizi
islemeniz ve OCR gorevlerinizi tamamlamaniz i¢in gereken tiim
komutlar bir iist ara¢ gubugunda gruplandirilmstir.

Ipucu: yeni arabirim hakkinda daha fazla bilgi edinmek icin Arabirimi
kesfetmek basligina bakin.

Kiiciik resim goriiniimii

Yeni arabirimde Normal ve Kii¢iik Resim goriiniim arasinda gidip
gelebilirsiniz.

Kiiclik Resim Goriiniimiinde stiriikle ve birak islemiyle sayfalar
kolaylikla yeniden diizenleyebilirsiniz. Goriintiiler soldan saga
dogru islenir.



Giris

® Readiris Dosya Diizenle Ayarlar Diizen Ogren Goriniim Isle Yardim
800 Dutch (Sayfa 13 / 13)

_‘ TE" g M} lngﬁJMlemxlmﬁEﬂl'l ,.‘-7

Normal Goriinlimde incelenen giincel goriintiiyii goriirsiiniiz. Sayfa
kiiciik resimleri Sayfalar panelinde goriintiilenir.

Cevrimici Depolama Sistemlerine aktarma

Readiris ile islediginiz belgeler bir¢ok ¢evrimi¢i Depolama
Sistemlerine gonderilebilir. Evernote, Dropbox ve Google Docs.

Dijital fotograf makinesi goriintiilerinin yeniden ¢arpitilmasi

Readiris simdi goriintiilerin bir dijital fotograf makinesi tarafindan
yapilip yapilmadigin1 otomatik olarak algiliyor ve bu goriintiilerin
perspektifini diizeltmenizi sagliyor. Boylece belirli bir agidan
fotograflanmis belgeleri yeniden carpitabilirsiniz.
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KANUNI UYARILAR

Telif haklan
Copyrights © 1987-2012 1.R.I.S. Tiim haklar1 saklidir.

I.R.I.S. Readiris yaziliminin, ¢evrimigi yardim sisteminin ve bu
yayimin telif haklarina sahiptir.

Bu belgede yer alan bilgi I.R.I.S.'in mahdir. igerigi haber
verilmeksizin degistirilebilir ve [.R.I.S. tarafindan ger¢eklestirilecek
bir taahhiitii belirtmez. Bu belgede tanimlanan yazilim, bu {iriiniin
kullanim kosullarin1 belirten bir lisans anlasmasi sartlari ile
sunulmustur. Yazilim sadece bu anlagmanin sartlarina uygun olarak
kullanilabilir veya ¢ogaltilabilir. Bu yayinin hi¢bir kismi I.LR.I.S'in
onceden yazili onay1 alinmadan tekrar ¢ogaltilamaz, aktarilamaz,
bir veri alma sistemine saklanamaz veya bir baska dile ¢evirilemez.

Bu belgelerdeki 6rneklerde hayali isimler kullanilmistir; gergek
kisilere, sirketlere veya organizasyonlara yapilan gondermeler
tamamen rastlantidir.

Tescilli markalar

Readiris logosu ve Readiris, Image Recognition Integrated Systems
S.A."nin tescilli markalaridir.

I.R.I.S. OCR ve barkod teknolojisi

[.R.I.S. AutoFormat ve Linguistic teknolojisi

[.R.I.S. BCR ve alan analiz teknolojisi

LR.I.S. iHQC sikistirma teknolojisi

Bu belgelerde belirtilen tiim diger tirtinler ilgili sahiplerinin tescilli
markalaridir veya kayitl tescilli markalaridir.
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Patentler

1HQC~ patent ile korunmaktadir. US Patent No. 8,068,684.

Acknowledgements

Portions of this I.R.I.S. software uses the following copyrighted
material, the use of which is hereby acknowledged.

e Dropbox SDK Copyright (c) 2010 Dropbox (Evenflow, Inc.),
http://getdropbox.com/

Permission is hereby granted, free of charge, to any person
obtaining a copy of this software and associated documentation files
(the "Software"), to deal in the Software without restriction,
including without limitation the rights to use, copy, modify, merge,
publish, distribute, sublicense, and/or sell copies of the Software,
and to permit persons to whom the Software is furnished to do so,
subject to the following conditions:

The above copyright notice and this permission notice shall be
included in all copies or substantial portions of the Software.

e Google Data Client Library
Copyright (¢) 2007 Google Inc.

Licensed under the Apache License, Version 2.0 (the 'License'); you
may not use this file except in compliance with the License. You
may obtain a copy of the License at:

http://www.apache.org/licenses/LICENSE-2.0

e JPEG: This software is based in part on the work of the
Independent JPEG Group.

e BWToolkit: Copyright (c) 2010, Brandon Walkin All rights
reserved.



Readiris™ 14 — Kullanim Kilavuzu

Redistribution and use in source and binary forms, with or without
modification, are permitted provided that the following conditions
are met:

o Redistributions of source code must retain the above copyright
notice, this list of conditions and the following disclaimer.

o Redistributions in binary form must reproduce the above
copyright notice, this list of conditions and the following
disclaimer in the documentation and/or other materials provided
with the distribution.

o Neither the name of the Brandon Walkin nor the names of its
contributors may be used to endorse or promote products derived
from this software without specific prior written permission.

THIS SOFTWARE IS PROVIDED BY THE COPYRIGHT
HOLDERS AND CONTRIBUTORS "AS IS" AND ANY
EXPRESS OR IMPLIED WARRANTIES, INCLUDING, BUT
NOT LIMITED TO, THE IMPLIED WARRANTIES OF
MERCHANTABILITY AND FITNESS FOR A PARTICULAR
PURPOSE ARE DISCLAIMED. IN NO EVENT SHALL THE
COPYRIGHT OWNER OR CONTRIBUTORS BE LIABLE FOR
ANY DIRECT, INDIRECT, INCIDENTAL, SPECIAL,
EXEMPLARY, OR CONSEQUENTIAL DAMAGES
(INCLUDING, BUT NOT LIMITED TO, PROCUREMENT OF
SUBSTITUTE GOODS OR SERVICES; LOSS OF USE, DATA,
OR PROFITS; OR BUSINESS INTERRUPTION) HOWEVER
CAUSED AND ON ANY THEORY OF LIABILITY, WHETHER
IN CONTRACT, STRICT LIABILITY, OR TORT (INCLUDING
NEGLIGENCE OR OTHERWISE) ARISING IN ANY WAY OUT
OF THE USE OF THIS SOFTWARE, EVEN IF ADVISED OF
THE POSSIBILITY OF SUCH DAMAGE.

e TIFF library:

Copyright (¢) 1988-1997 Sam Leffler
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Copyright (¢) 1991-1997 Silicon Graphics, Inc.

Permission to use, copy, modify, distribute, and sell this software
and its documentation for any purpose is hereby granted without
fee, provided that (i) the above copyright notices and this
permission notice appear in all copies of the software and related
documentation, and (i1) the names of Sam Leffler and Silicon
Graphics may not be used in any advertising or publicity relating to
the software without the specific, prior written permission of Sam
Leffler and Silicon Graphics.

THE SOFTWARE IS PROVIDED "AS-IS" AND WITHOUT
WARRANTY OF ANY KIND, EXPRESS, IMPLIED OR
OTHERWISE, INCLUDING WITHOUT LIMITATION, ANY
WARRANTY OF MERCHANTABILITY OR FITNESS FOR A
PARTICULAR PURPOSE.

IN NO EVENT SHALL SAM LEFFLER OR SILICON
GRAPHICS BE LIABLE FOR ANY SPECIAL, INCIDENTAL,
INDIRECT OR CONSEQUENTIAL DAMAGES OF ANY KIND,
OR ANY DAMAGES WHATSOEVER RESULTING FROM
LOSS OF USE, DATA OR PROFITS, WHETHER OR NOT
ADVISED OF THE POSSIBILITY OF DAMAGE, AND ON ANY
THEORY OF LIABILITY, ARISING OUT OF OR IN
CONNECTION WITH THE USE OR PERFORMANCE OF THIS
SOFTWARE.
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BOLUM 1: KURULUM VE
ETKINLESTIRME

SISTEM GEREKSINIMLERI

Bu Readiris'i kullanmak icin gerekli olan minimum sistem
konfigiirasyonudur:

e Intel veya Power PC G4 islemcili bir Mac OS bilgisayar.

e Mac OS X 10.5 veya daha {istii isletim sistemi Mac OS isletim
sisteminin Onceki siiriimleri desteklenmemektedir.

e 220 MB bos sabit disk alani.

YAZILIMIN KURULMASI

Readiris'i kurmak i¢in:

e Readiris CD'sini bilgisayariizin CD-ROM siiriiciisiine
yerlestirin.

e Masaiistiinde bulunan CD-ROM simgesini iki kere tiklayin.

e Readiris kurulum paketini ¢alistirin ve ekrandaki talimatlari takip
edin.
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(N
5
Readiris Carp 14.pkg

e Readiris't kurmak i¢in Yonetici Adi ve Parolasini girmeniz
istenebilir.

e Asagi kaydirin ve lisans anlagsmasinin sartlarin1 Kabul edin.
e Daha sonra ger¢ek kurulumu baslatmak i¢cin Kur'a tiklayin.
e Seri numarasini girmeniz istenecektir.

e Seri numarasi 11 hanelidir ve {iriin kutusunda bulunabilir.

e Kurulum tamamlandiginda Kapat'a tiklayn.
Kurulum program tarafindan Readiris klasorii Uygulamalar
klasoriine eklenecektir.

READIRIS'I ETKINLESTIRMEK

(Sadece Readiris ESD siiriimii ve Readiris Corporate)

Readiris'i calistirdiginizda sizden programi etkinlestirmeniz istenir.
Readiris'in etkinlestirilmemis kopyalar1 sadece 30 giin kullanilabilir.

e Yazilim anahtarin1 almak i¢cin Anahtar iste'yi tiklayin.
Etkinlestirme web sayfasina yonlendirilirsiniz.

Etkinlestirmenin tamamlanmasi i¢in internet baglantisi
gereklidir.

10
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Readiris Etkinlestirmesi

29 giin sonra bu uygulamayr kullanmaya devam etmek igin
litfen anahtanimizi isteyin. 24 saat iginde bir anahtar iceren e-
postayl otomatik olarak icinde alacaksiniz.

Anahtarinizi girin: ||

Bu makinedeki kimlik numaras::

Anahtar iste Atla | Tamam |

e Bilgilerinizi girin ve Gonder'e tiklaym.
24 saat i¢in yazilim anahtar e-posta ile gonderilecektir.

e [.R.I.S.'den anahtar1 aldiginizda ilgili alana girin ve daha sonra
Tamam'a tiklayin.

YAZILIM KAYDI

Kaydetme islemi Teknik Destek almak i¢in gereklidir. Bu ayni
zamanda, iicretsiz giincellemeler, ticretsiz deneme indirmeleri,
video dersleri, yeni Uriinlerde indirimler gibi diger faydalar da
saglar.

Readiris'i kaydetmek icin:

e Yardim meniisiinde Kayit web sayfasina yonlendirilmek i¢in
Readiris'i Kaydet'e tiklayin.

11
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Readiris Yardim
Readiris Yardim (PDF)
internetteki I.R.L5.

Readiris'i Kaydet
Gincellemeleri Ara

¢ Bilgilerinizi girin ve Gonder'e tiklayin.

Kaydolmak i¢in internet baglantis1 gereklidir.

GUNCELLEMELERI KONTROL ET

Readiris programini kayit ettirdiginizde iicretsiz yazilim
giincellemelerini almaya hak kazanirsiniz.

Giincelleme olup olmadig1 kontrol etmek i¢in:
¢ Yardim meniisiinde Giincellemeleri Ara'y1 tiklayin.

Not: Readiris her 30 giinde bir otomatik olarak
giincellemeleri kontrol eder.

Readiris Yardim
Readiris Yardim (PDF)
internetteki L.R.1.5.

Readiris'i Kaydet
Gilincellemeleri Ara

12
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READIRIS'IN KALDIRILMASI

Readiris't bilgisayarinizdan kaldirmak isterseniz asagidaki
prosediirii takip edin.

Uygulamay1 kaldirmak icin:
e Finder'e tiklayin ve Uygulamalar klasoriinii agin.
e Readiris klasoriinii Cop'e siirtikleyin.

Readiris bilgisayarinizdan kaldirilacaktir.

Not: Yazilimi daha sonra tekrar kurmak istediginizde
kullanabilmeniz i¢in Readiris tercihleri, Readiris klasoriinii ¢6p
kutusuna siiriiklemekle kaldirilmaz.

Tercihleri kaldirmak icin:
Mac OS Lion ve sonraki siiriimlerde:

Finder'in Git meniisiinde Alt tusuna basin. Daha sonra
Kitaplik'r se¢in ve Uygulama Destegi'ne gidin. Daha sonra
Readiris klasoriinii ¢op'e stiriikleyin.

Mac OS Snow Leopard ve daha onceki siiriimlerde:

Kitaplhk > Uygulama Destegi'ne gidin. ve Readiris
klasoriinii ¢op'e siiriikleyin.

13
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TEKNIK DESTEK

Readiris programini kayit ettirdiginizde tlicretsiz teknik destek
almaya hak kazanirsiniz. Web siteminizde
www.irislink.com/support adresinde bulunan Teknik Destek
boliimiinde genel sorunlari ¢ozmek i¢in SSS (Sik¢a Sorulan
Sorular), Video Derslerini ve daha bir¢ok bilgiyi bulabilirsiniz.

Sorunuza hala bir cevap bulamiyorsaniz, Teknik Destek
Hletisimi'ni tiklayin ve Web Iletisimi Formu'nu doldurun.

Technical Support
FAQ

Getting started

Product registration s
Technical Support

Maintenance Program
Updates

Drivers Consumer Product Support

User guides

Support Policies I_R_.I_S_ .can hglp you m_ d|fferen'g ways if you encountgr
difficulties while installing or using your product. In this

Technical Support Contact section you will find FAQ's, user guides, manuals,

Video Tutorials drivers, updates and contact details of our helpdesk.

Ipucu: bu Kullanim Kilavuzunun en son siiriimiine sahip oldugunuzdan emin
olmak i¢in ayn1 zamanda sitedeki Kullamim Kilavuzlari boliimiinii de
kontrol edin.

14
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BOLUM 2: BASLANGIC

ARABIRIMI KESFETMEK

Yeni Readiris arabirimi agsagida gosterildigi gibidir:

# Readiris Dosya Diizenle Ayarlar Diizen O&ren Gériinim Isle Yardim
8006 Autoformat (Sayfa 1 / 1)

Autoformatting
he aim of “autoformatfing” is to recreate a facsimile copy 01
he original document.

s
OCR process s mare than jus e varians evela or 1

. 4 - i armattine are: cresti: bz

rpnize yuur lexl, i o Nsernat il lis a¥t, teLaining toae word and

aragraph formatting and
torng a facainlle oopy

¥, TeK ICcag eacing body text meanc nc

o and MATE PAEG FCCOgN rmattleg is sapplisd: you
ecoRmition. 2T A conbinuous, rumning
cRt . Rl1l formstting, if

2t Yol UUR follware relummals oy, is corns afterwards Ly
. 5 ha e

¢ reeoguized tet 01 not is up to the usar,

o pan perform QUK because you just need Yau retmn and poragraph

i [eat, in which case you will editand
el 1t yourssll] snd you cun Tecteate the
mece decument, including its forniotting.

Tl Lepe, size aud Lepeslvle sre mainkined
ross the reoagiition. The justilication o 1w
aruiruphs i slso detcoted. However, no graphics
re capluced aind the colamns ren’t reereated

just tolliw cach ather cfe.

i,

Incks, graphics and whles are recreated in
he same place and the word an
arageaph  formatting  are  maintaine
criss the recopnition.

Warden
$100,000
BeSIL, YOu geT o U1 Sopy of our sovcce

ment, be it 2 compact and edilable texi
le, no longer A scanncd image of on
1

15
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Arabirim asagidaki bilesenlerden ve panellerden olusur:

1. Readiris menii cubugu

Readiris menii cubugu gelismis ayarlar dahil kullanilabilir tiim
komutlar1 ve segenekleri tekrar gruplar.

2. Ust arac cubugu

Ust arac cubugu Readiris'deki en dnemli aractir. Belgelerinizi
islemeniz i¢in gereken tiim temel komutlar1 icermektedir. Komutlar
gruplar halinde siniflandirilmistir.

Ust arac cubugu iki sekilde 6zellestirilebilir:

o Bicim ve Hedef grubunda asagi oka ¢ift tiklayarak ¢ikti

isimsiz

bigimlerini ekleyebilir veya kaldirabilirsiniz.

PDF ]‘kﬁnoo\'l A RTF ,Xxux, '] » {

Cikt Bigimi ve Hedef

DOCX bigimini Microsoft Word hedefine Aktarma Segeneklerini Diizenle...

PDF Disar Aktarma Bigimini Gizle

Open XML (docx) Digan Aktarma Bicimini Gizle
OpenDocument {odt) Disar Aktarma Bigimini Goster
RTF Disan Aktarma Bicimini Gizle

Open XML (xlsx) Disar Aktarma Bigimini Gizle
Unicode Disan Aktarma Bigimini Goster

TIFF Disari Aktarma Bigimini Goster

o Arag¢ ¢gubuguna komut ekleyebilir veya kaldirabilirsiniz: Arag
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¥ Simge ve Metin
Yalnizca Simge
Yalnizca Metin
Arag Cubugunu Gizle

Kigiik Boyut Kullan

Arac Cubugunu Ozellestir...

3. Taranms goriintii

Bir belge Readiris'de taranir veya agilirsa goriintiisii gosterilir.
Farkli tanima alanlar1 goriintiilenir. Alanlar Goriintii ve Diizen
Degistirme panelindeki araclar ile diizenlenebilir.

4. Sayfalar paneli

Readiris'de taradiginiz veya agtiginiz her bir belgenin Sayfalar
panelinde gosterilen kiigiik bir resmi vardir. Sayfalar yukaridan
asagiya dogru islenir. Sayfalarin sirasim1 degistirmek i¢in bir sayfay1
bir yerden diger yere stiriikleyebilirsiniz.

Sayfa kiiciik resimlerinde daha 1yi bir genel bakisa sahip olmak i¢in
Kiiciik resim goriiniimiine gegebilirsiniz. Bu goriiniimde sadede
sayfa kii¢iik resimleri goriintiilenir. Incelenmis goriintii baska bir
yerde goriintiilenmez. Kii¢lik resim goriiniimiinde kiigiik resimler
soldan saga ve yukaridan asagiya dogru siralanir.

Kiict resim goriiniimiine gegmek i¢in ayfalar panelinin altindaki
Kiictik resim goriiniimiine tiklayin.

5. Goriintii ve Diizen Degistirme paneli

Goriintii Diizenleme paneli giincel sayfay1 degistirmenizi saglar:
belli bir agida taranmis belgeleri diizeltebilir, dondiirebilir, goriintii
kalitesini ayarlayabilir ve baska islemler yapabilirsiniz. Arag
ipuglarini goriintiilemek i¢in imleci farkh diigmelerin tistiine getirin.
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Bolim 2: Baslangig

Ayni zamanda Taranmis Belgelerin Optimize edilmesi ve
Tanmmmlama Alanlarimin Diizenlenmesi boliimiine bakin.

KULLANICI ARABIRIM DILININ DEGISTIRILMESI

Readiris, Mac Sistem Tercihlerinizde giincel olarak etkin olan
kullanic1 arabirim dilinde acilir.

Kullanic1 Arabirimi Dilini Degistirmek i¢in:

e Sistem Tercihleri simgesine tiklaym.

e Dil& Metin simgesine tiklayin.

£

Dil ve Metin

e Tercih ettiginiz dili listenin en ustiine siirtikleyin.

Readiris'in kullanici arabirimi birgok farkli dilde goriintiilenebilir.

e Yeni dil ayarlarin1 uygulamak i¢in Readiris'i yeniden baslatin.
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READIRIS'DE TARAYICINIZIN YAPILANDIRILMASI

Readiris Twain 1.9 ile uyumlu tiim tarayicilari, tim Goriintii
Yakalama uyumlu tarayicilar1 ve IRIScan 2 ve iistii tarayicilari
destekler.

Ancak bir tarayicty1 kullanmadan 6nce siiriiciilerinin Mac
bilgisayariiza yiiklenmesi gereklidir.

Goriinti Yakalama tarayicilan
e USB kabloyla tarayicty1 MAC bilgisayariniza baglayin ve agin.

e Otomatik olarak gerekli yazilimi kurmaniz veya giincellemeniz
istenecektir.

e Siriiciiyll kurmak i¢in Yiikle'yi tiklayin.

Bu islemi tamamlamak i¢in internet baglantis1 gereklidir.

Would you like to download and install
software for “EPSON Stylus Photo RX580"?

@ ~ NotNow ) [ Install )

Twain tarayicilar
e Tarayicimizt MAC bilgisayariniza baglayin ve agin.
e Tarayicinin Twain siiriiclislinii kurun.

Genel olarak siirticiiler tarayicinizla birlikte CD'de verilir veya
tarayicinizin iireticisinin web sitesinde bulunabilir. Bunlar
[.R.I.S. tarafindan saglanmamaktadir. Baz1 tarayici siiriiciilerinin
Mac OS'nin en son siiriimlerinde ¢alismayabilecegini unutmayin.
Hangi platformlarin desteklendigini bulmak i¢in tarayiciniz ile
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Bolim 2: Baslangig

birlikte verilen teknik belgelere bakin. Gerekliyse tarayici
tireticisi ile irtibat kurun.

IRIScan Express tarayicilar

e [RIScan Express tarayicinizt MAC bilgisayariniza baglayin ve
acin.

e Readiris, [RIScan iirliniiniiziin bir pargasi ise, siiriicii Readiris
kurulumu sirasinda kurulacaktir.

Eger boyle degilse gerekli siiriiciiyli indirmek ve kurmak i¢in
web sitemizi www.irislink.com/support ziyaret edin.

IRISCard Anywhere / IRIScan Anywhere / IRIScan Book
tarayicilar

Bu tarayicilart kullanirken herhangi bir siiriicii kurmaniza gerek
yoktur. Bunlar, belgeleri taramak i¢in bir uygulamanin i¢cinden
kullanilabilecek bir Twain tabanl tarayicilar degildir. Bunun yerine
herhangi bir bilgisayara baglh olmadan kendi baslarina ¢alisacak
sekilde tasarlanmislardir. Taradiginiz belgeler tarayicinin dahili
hafizasinda (veya opsiyonel SD karta / USB flash siirticiiye)
saklanir. Bu belgeler buradan tarayiciy1 bagladiginizda veya SD
kart1 veya USB flash bellek stirticiiyti Mac bilgisayarmiza
taktiginmizda dogrudan Readiris'e yliklenebilirler.

Tarayici siiriiciisiiniin basariyla kurulup kurulmadigini kontrol
etmek icin:

e Readiris mentsiindeki Tercihler'i tiklayin.
e Tarayici sekmesine tiklayin.

e Tarayiciiz listelenmis olarak gormeniz gereklidir™.

*IRISCard Anywhere / IRIScan Anywhere / IRIScan Book
tarayicilarda durum bu sekilde degildir
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800 Tercihler

Ml = Nea

{:}ﬂ
ene Tarayicl | Hesaplar

Genel
+ Photosmart C6100 series __|

Tarayiciniz listelenmemis ise siirticiisii basariyla yiiklenmemistir.

Alttaki IRIScan ayarlari sadece bir IRIScan Express 2 tarayici
bagliysa kullanilabilir.

e Tarayiciniz bir kez yapilandirildiginda varsayilan tarayici
ayarlarini kullanarak taramaya baslayabilirsiniz.
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BOLUM 3: TEMEL BELGE ISLEME

Readiris ile belgelerin islenmesi bir temel yapilandirma
kullanildiginda oldukga basit bir islemdir. Bu boliimde bu tiir bir
temel yapilandirma olusturmak i¢in hangi adimlarin takip edilmesi
gerektigini gorecegiz. Tiim yapilandirma adimlar1 hakkinda ayrintili
bilgi i¢in 4 ile 9 arasindaki boliimlere bakin.

Adim 1: Belgelerinizi Tarayin veya A¢in

Kagit belgeleri taramak i¢in tarayicinizin dogru yapilandirilmasi
gereklidir. Gerekiyorsa Tarayicimizin yapilandirilmasi boliimiine
bakin.

e Tarayiciizla kagit belgeleri taramak icin Tara'y: tiklayin.

Bir 6nizleme penceresi acilacak ve tarayicinizin ayarlarini
gosterecektir. TWAIN tarayicilarda bu ayarlarin bir tarayicidan
digerine degisir.

O En iyi sonuglar1 elde etmek icin tercih olarak Renkli ve
300 DPI'" secin.

0 Istediginiz Sayfa Incelemesi Segenekleri'ni belirtin.

Varsayilan deger Sayfa Incelemesi'dir. Bu segenek
belgelerinizi tanima alanlarina ayirir. Tanima alanlar
olmadan Readiris belgelerinizi isleyemez. Bu
fonksiyonu devre dis1 birakmay1 segerseniz
belgelerinizdeki tanima alanlarini maniiel olarak
¢izmeniz gerekecektir.
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Readiris belgeleri yeniden ¢arpitabilir (diizeltme) ve
Sayfa yonelimi algilamasiyla bunlar1 dondiirebilir.

Tarayiciniz belgelerinizin ¢evresinde siyah sinirlar
olusturdugu zaman veya belgeleriniz sayfadan kismi
olarak kesilen bilgi icerdiklerinde, herhangi bir
yararli icerik barindirmasalar bile Readiris bunlari
tanima alanlar olusturmaya calisabilir. Bu gibi
durumlarda Simirlardaki Alanlar1 Gozard et
segenegini kullanmanizi tavsiye ederiz.

Tarama modu: | Belge besleyici

Isim: tara

Gorunti cesidi: | Renkli
Cozindrlak: | 300 DPI

Boyut: | Ad

Sayfa incelemesi secenekleri:
IE‘T Sayfa incelemesi
Sayfa yinelimini algilama
Sayfa terazilemesi

Sinir alanlarnn yoksay
Genel bakis Tara
ya da
e Var olan goriintii dosyalarin1 agmak i¢in Dosya'ya tiklayn:
0 Istediginiz Sayfa Incelemesi Segenekleri'ni belirtin.
Aymi Sayfa inceleme Segenekleri buradan secilebilir.
Sayfa incelemesi secenekleri: (¥ Sayfa incelemesi

|| Sayfa yonelimini algilama
| | Sayfa terazilemesi
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Goriintiiler arabirimde goriintiilenecektir.

Autoformatting

2he aim of “autoformatting” 1S to recreate a facsimile copy of the

original document.
o R
I‘mw-- TERIUTEN TEN R IE R (TR AR o)
L LUV . T Y L

Wesowing e ol mene o
Cooanbisd ar d0rIONCa s sRiben

4 W hethes W dime relenrals G
Sooanrad Texd o Gt 5 npdathe e Ko
cum peromr O i

ih ".Illl.l!lt‘-]'.ﬂ'.\lllﬂg'
Yol ecTehe A
Soceinne copp ol e
ariginal document: the
et and ziaphic
Ao are recteulid in
the zame place and fhe

mairtained across the;
reuuanili,

1 TEHUIL U gel a lrue copy ol youl
sren dnenment, e it a campace and
edilible teal e, oo looger O

imare of vour decument?

Adim 2: Goriuntiileri degistirmek

Taradiginiz veya Readiris'e ytliklediginiz gorintiiler kolaylikla
degistirilebilir:

e Sayfalarin sirasini degistirmek i¢in kiic¢iik resimleri Sayfalar
panelinde farkli bir konuma siiriikleyin.

e Bir sayfayi silmek i¢in bir sayfa secin ve sil simgesine tiklaym.

e Bir alani silmek i¢in alanmi se¢in ve klavyenizdeki Backspace
(ger1 al) tusuna basin.

Gerekiyorsa tanimlama alanlarini degistirebilirsiniz. Detayli bilgi
icin Tanmimlama Alanlarinin Diizenlenmesi béliimiine bakin.

Adim 3: Tamima Dilinin secilmesi

Dogru belge dilinin secilmesi, Readiris ile 1yi tanima sonuglari elde
etmek i¢in zorunludur. Varsayilan dil igletim sisteminizin giincel
diline ayarlanir.
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‘ Readiris Dosya Diizenle Ayarlar Dizen
®@0o

':# Sﬂ | ingilizce '_| B3 por | oo

Yeni Garantileri Yikle Dosya Sayisal Cikti |

Almanca
Danimarkaca
Fransizca
Hollandaca
Japonca
Portekizce
Ispanyolca
Italyanca

Diger diller...

Adim 4: Cikt1 bicimini se¢in

e Cikt1 ve Hedef grubunda olusturmak istediginiz ¢ikti bigimini
secin.

Ornegin metin diizenlemesi yapmak icin belgelerinizi DOCX
belgesi olarak kaydedebilir veya bunlar1 kayit amaciyla PDF
belgesi olarak kaydedebilirsiniz. Farkli ¢ikt1 bi¢cimleri ve farkl
bi¢cim secenekleri hakkinda detayli bilgi icin Belgelerin
Kaydedilmesi ve Bicimlendirme Sec¢eneklerinin Belirlenmesi
boliimlerine bakin.

Varsayilan se¢enekler sectiginiz her bir bigime uygulanur:
ornegin PDF sectiginizde ¢ikti dosyast Ongoriinim
uygulamasinda agilacaktir. DOCX ve RTF belgeleri kurulu metin

diizenleme uygulamasinda agilacaktir. XLSX belgeleri kurulu
elektronik tablo diizenleme uygulamasinda agilacaktir.

Secenekleri degistirmek icin:
e Gerekli Cikt1 Bicimini iki kere tiklayin.

e Daha sonra istediginiz Hedef'1 se¢in:
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o Belgeleri yerel olarak bilgisayariniza veya tasinabilir depolama
aygitina kaydetmek i¢in Dosya'y1 secin.

e Uygulamada belgeleri dogrudan agmak i¢in Uygulama >
Uygulama Se¢'i belirtin.

e Bir cevrimig¢i Depolama sistemine belgelerinizi gondermek i¢in
Depolama sistemi'ni se¢in.

Disa aktarmak i¢in ¢evrimi¢i Depolama sistemine baglantinin
dogru yapilandirilmasi gerektigini unutmayin. Belgelerin
cevrimici Depolama Sistemlerine Kaydedilmesi boliimiine
bakin.

PDF Disa Aktarma Secenekleri

PDF Segenekleri PDF Parolalar |

[ 'Dosya
() Uygulama: | %t Preview :
PDF belgeler en iyi Adobe Reader gorantiilenir.

@Dﬂwa adi ve konum sor

[ Depolama sistemi: ristechwriting@gmail..

v Dosya adi ve konum sor

e Gerekli Diizen segeneklerini belirleyin.

Diizen secenekleri orijinal belgenizin diizeninin ne dereceye
kadar tekrar olusturulacagini belirler. Daha fazla bilgi i¢in
Diizen Seceneklerinin Belirlenmesi boliimiine bakin. Bu
seceneklerin PDF belgelere uygulanmadigini unutmayin.
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DOCX Disa Aktarma Secenekleri

| Hedef m Crafikler =~ Sayfa Boyutu |

() Ana metni olustur
() Kelime ve paragraf bicimlendirmesini koru
(») Kaynak belgesini yeniden olustur

|| Cergeveler yerine siitunlan kullan

Situn kesmeleri ekle
| | Gérintiyl sayfa arkaplan olarak ekle

E‘I Satirlar paragraflara birlestir
(M Grafikleri dahil et

|| Metnin renklerini koru

[ | Arka plan renklerini koru:

Bu adimlar: gectiginizde metin tanimaya baslamak ve ¢ikti
belgeleri olusturmak icin Kaydet'e tiklayin.

Yeni bir proje baslatmak

Taranmis belgelerinizi kaydetme isleminiz bittiginde veya tekrar
bastan baslamak istediginizde:

e Ust ara¢ cubugunda Yeni'yi tiklaym.

Bu komut belgelerinizi Readiris'den siler ki boylece yeni bir
projeye baslayabilirsiniz.

‘ Readiris Dosya
® 00

= (9 [ingi

Yeni Tara Dosya
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OTOMATIK ISLEME

Readiris'de islemeyi hizlandirmak istiyorsaniz veya taranmis
belgelerin toplu olarak islemeniz gerekiyorsa Otomatik isleme
ozelligini kullanabilirsiniz. Bu 6zellik taradiginiz belgeleri otomatik
olarak isler ve Readiris'de bunlar1 agarak tanimladiginiz ¢ikti
formatina dontstiiriir ve tanimladiginiz belirlediginiz bir 6zel
klasore veya yapilandirilmis depolama sistemine aktarir.

Otomatik islemeyi baslatmak icin:

e Once Readiris'In uygulamasini istediginiz tiim ayarlar
belirleyin. Gerekiyorsa Temel Belge Isleme boliimiine bakin.

e Daha sonra Isleme meniisiinde Otomatik isleme'ye tiklaymn.

e Iceri aktarilan tiim goriintiileri otomatik isle'yi secin ve
islenen belgelerin disa aktarilacag: bir Cikti klasorii secin.

™ Iceri aktarilan tiim gorintileri otomatik olarak isle

Cikti klasérii: | Kaynak klasdrlerle ayni =

Evernote, Dropbox veya Google Documents'e aktanrken gikt
klasérii yoksayilir.

- ? - iptal | Tamam |
e Daha sonra belgeleri taramaya veya Readiris'de agmaya baslayin.
Veya bir seri goriintii dosyasini Readiris simgesine stiriikleyin.
Onemli notlar:

Birbiri ardina ¢oklu belge taradiginiz zaman - 6rnegin otomatik
belge besleyicili bir tarayicida - tiim belgeler tek bir ¢ikti
dosyasinda bir araya getirilir. Aynis1 herhangi bir anda ¢oklu
dosyasi agmak i¢in de gegerlidir.
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Diiz yatakl bir tarayicida belgeleri taradiginiz zaman her bir sayfa
ayr1 bir ¢ikt1 dosyasina kaydedilir.

Notlar:
Readiris Pro'da bir kerede 50 sayfaya kadar belge tarayabilirsiniz.

Ayni zamanda belgelerinizi ¢evrimi¢i depolama sistemleri olan
Google Docs, Evernote ve Dropbox'a aktarabilirsiniz. Bu durumda
sectiginiz herhangi bir Cikt1 klasorii gézard edilir.

Ipucu:
Otomatik Isleme 6zelligini iist ara¢ cubuguna eklemek igin:

- Ust ara¢ ¢ubugunun igine Ctrl-tiklaym ve Ara¢ Cubugunu Ozellestir'i
secin.

- Daha sonra Otomatik Isleme simgesini ara¢ cubuguna siiriikleyin ve Bitti'yi
tiklayn.

Ipucu:

Otomatik Islemenin yani sira Readiris Corporate ayn1 zamanda
daha biiyiik toplu isleri islemek i¢in Toplu is Isleme ve Kontrol
Edilen Klasor 6zelliklerini sunar

AYARLARIN KAYDEDILMESI VE YUKLENMESI

Uygulamay1 kapatirken Readiris'in isleme ayarlarini otomatik
olarak kaydettigini unutmayn. Readiris't daha sonra tekrar
actiginizda ayni ayarlar1 uygular.

Belirli bir ayar profilini kaydetmek isterseniz:

e Once istenen ayarlar1 secin.
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e Ayarlar meniisiinde Ayarlar1 Kaydet'e tiklayin.
e Ayarlara, se¢ime ve yere isim verin ve Kaydet'e tiklayin.

Not: Belirli ayarlar1 varsayilan ayarlar olarak kaydetmek istiyorsaniz
Ayarlar meniisiinde Varsayilan olarak Kaydet'e tiklayin.

AWELETE Dizen Ogren  Gorianiim  Isle  Yardim

Belge Ayirma ve Dizin Olusturma

v Sayfa Incelemesi
Sayfa Yonelimini Algilama
Sayfa Terazilemesi
Belirginlestirme...
Sinir Alanlarini Yoksay

Dil...

Kullanicl Sozligi [
Yazi Tipi >
Karakter Sikhgi [

DOCX bigimini Microsoft Word hedefine Aktarma Seceneklerini Dizenle...

Varsayilan Ayarlari Geri Yiikle
Varsayilan Olarak Kaydet

Ayarlan Ac...

Ayarlan Kaydet...

Fabrika Ayarlarini Geri Yiikle

Asagidaki ayarlar kaydedilecektir: birincil ve ikinci diller, tanima
hassasiyetini hiza yegle, yaz tipi, karakter sikligi, ¢ikt1 bicimi ve PDF
parolalari, hedef uygulama, ¢evirimici depolama sistemi ayarlari,
sayfa boyutu, sayfa ayirma ve dizin olusturma ayarlari, kullanici
sOzliigii secenekleri, sayfa incelemesi, belirginlestirme ve yeniden
carpitma segenekleri ve interaktif 6grenme secenekleri dahil olmak
lizere se¢ili herhangi bir ¢ikt1 bicim seg¢enegi.

Google Docs hesap sifreleri Mac OS KeyChain parola tutucusunda
giivenli olarak kaydedilir.
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Ayarlarin Yiklenmesi

Kaydettiginiz bir ayarlar dosyasim yiiklemek i¢in:

e Ayarlar meniisiinde, Ayarlar1 A¢'a tiklayin.

o Kaydettiginiz ayarlar dosyasina goz atin.

Fabrika ayarlarim geri yiiklemek

e Ayarlar meniisiinde, Fabrika Ayarlarimi Geri Yiikle'ye
tiklayin.
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BOLUM 4: BELGELERIN
TARANMASI VE ACILMASI

GENEL ISLEME SECENEKLERI

Belgelerin taranmasi ve acilmasi sirasinda Readiris birkag genel
isleme secenegi uygular.

Bu seceneklere erismek icin:

e Readiris meniisiindeki Tercihler'i tiklayim.

e Genel seckmesinde Tercihler penceresi agilir.

80 C Tercihler

{;ﬂ@'czb

Genel Tarayic Hesaplar

Corintl Onisleme Secenekleri

IET Renkli veya gri tonlama gérintileri yumusgat
300 dpi olarak isle

Otomatik Belirginlestirme | / " kapal

Uyari: blylk noktalan gikarmak gorantideki yvararh bilgiyi silebilir

Sayfa Incelemesi Secenekleri
IET Sayfa inceleamesi
Sayfa yonelimini algilama
Sayfa terazilemesi
Simir Alanlarnim Yoksay

Reddedilen karakterler icin sembol: | ~
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Burada belirledigini se¢enekler actiginiz veya taradiginiz tiim
belgelere varsayilan deger olarak uygulanacaktir.

Onisleme Secenekleri.

Renkli veya gri tonlama goriintiilleri yumusat

Aksi belirtilmedikge bu secenek etkindir. Yogunluktaki farkliliklar
yumusatarak gri tonlamali1 ve renkli goriintiileri daha homojen hale
getirir. Sonug olarak 6n planla (metin) arka plan (goriintii) arasinda
kuvvetli bir kontrast olusturulur. Bazen yumusatma metni renkli
arka plandan ayirmak i¢in kullanilacak tek yontemdir.

300 dpi olarak isle

Yanlis veya bilinmeyen c¢oziiniirliikteki gortintiileri islerken 300 dpi
olarak isle secenegini kullanin. Bu secenek kullanildiginda
gortintiler sanki 300 dpi ¢oziniirliiklert varmis gibi isler.

Otomatik belirginlestirme

Bazen belgeler bir¢ok "gortinti kirliligi" icerebilir- diisiik kalitede
belgeler taranirken veya kotii tarayici ayarlart kullanilirken
meydana gelen kiiciik siyah lekeler.

Bu kiiciik siyah lekeleri kaldirmak i¢in Belirginlestirme
kaydiricisini kullanin. Kaydiriciy1 ne kadar saga kaydirirsaniz o
kadar biiyiik lekeler kaldirilacaktir.

Sayfa incelemesi Secenekleri

Bu seceneklere ayn1 zamanda Ayarlar meniisu araciligiyla
erisebileceginizi unutmayin.
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Sayfa incelemesi

Varsayilan deger Sayfa Incelemesi'dir. Bu segenek belgelerinizi tanima
alanlarma ayirir. Tanima alanlar1 olmadan Readiris belgelerinizi
isleyemez. Bu fonksiyonu devre dis1 birakmayr segerseniz
belgelerinizdeki tanima alanlarin1 mantiel olarak ¢izmeniz gerekecektir.

Sayfa yonelimini algilama

Bu secenek belgelerinizin hangi yonde bulundugunu algilar ve
bunlar1 otomatik olarak dondiirtir.

Sayfa terazilemesi

Belli bir agida taranmis belgeleri diizeltir veya yeniden ¢arpitir.

Siir Alanlarim Yoksay

Tarayiciniz belgelerinizin ¢evresinde siyah sinirlar olusturdugu
zaman veya belgeleriniz sayfadan kismi olarak kesilen bilgi
icerdiklerinde, herhangi bir yararli igerik barindirmasalar bile
Readiris bunlar1 tanima alanlari1 olusturmaya calisabilir. Bu gibi
durumlarda Simirlardaki Alanlar1 Gozardi et segenegini
kullanmanizi tavsiye ederiz.

35



Boliim 4: Belgelerin Taranmas1 ve A¢ilmasi

[siniz bittiginde Tercihler penceresini kapatin. Ayarlar otomatik
olarak kaydedilecektir.

BELGELERIN TARANMASI

Readiris, Image Capture ve Twain ile uyumludur. Hemen hemen
tim diiz yatakl, kagit beslemeli tarayicilari, hepsi bir arada
aygitlari, dijital fotograf makinelerini ve kullanilabilir tarayicilar
destekler.

Onemli not: Readiris Pro bir kerede 50 sayfa tarayabilir.
Tek bir Readiris projesi i¢inde 50'den fazla sayfa taramak
ve agmak miimkiin degildir. Readiris Corporate tek bir
proje i¢inde sinirsiz sayida sayfa acabilir.

Baslamadan once: tarayicinizin bilgisayariniza bagl ve dogru
yapilandirildigindan emin olun. Bunu yapmak i¢in Readiris
meniisiine gidin ve Tercihler'i tiklaym. Tarayiciniz1 Tarayici
sekmesinde goriiyorsaniz dogru olarak kurulmustur.
Goremiyorsaniz Tarayicinizin yapilandirilmasi bashigina
basvurun.

Belgeleri taramak icin:

e Tara'ya tiklayn.

e Tarayiciiz i¢in kullanabileceginiz ayarlar1 gosteren bir 6nizleme
penceresi acilacaktir.

TWAIN tarayicilarda bu ayarlarin bir tarayicidan digerine
degistigini unutmayin.

e En iyi sonuglari elde etmek i¢in tercih olarak Renkli ve 300
DPI'1 se¢in.
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Kartivizitleri veya veya Asya dillerini tartyorsaniz 400 dpi
tarama ¢oziinlirliigii kullanmaniz onertilir.

Tarama modu: | Belge besleyici

Isim: |tara

Gorunti gesidi: | Renkli
Cozindriak: | 300 DPI

Boyut: | Ad

Sayfa incelemesi secenekleri:
QT Sayfa incelemesi
Sayfa ydnelimini algilama
Sayfa terazilemesi

Sinir alanlarnn yoksay
Genel bakis Tara
e Daha sonra Sayfa incelemesi se¢enekleri'ni kullanin
Daha fazla bilgi icin Genel Isleme Secenekleri'ne bakin.

e Belgeleri taramaya baslamak i¢in iletisim kutusundaki Tara
diigmesine tiklayn.

Not: egik satira dikkat edin. 0.5° biiytik satir egikligi OCR hatasi
riskini artirir.

Ipuglan:

-Bazen Twain tarayicilar siyah-beyaz tararken siyah arka planda beyaz
metinler gosterir. Bunu engellemek icin Readiris meniisiindeki Tercihler'i
tiklaym. Daha sonra Tarayici sekmesini tiklayin ve TWAIN tarayicilardan
alian Siyah & Beyaz goriintiileri ters ¢evir secenegini kullaninin.

-Toplu is belgelerini taramak i¢in Otomatik Isleme ve Kontrol Edilen
Klasor boliimlerine bakin.

-Tarayiciniz bu 6zelligi destekliyorsa Readiris tarayicinizin hedef uygulamasi
olarak ayarlanabilir. Boylece sadece tarayici diigmelerini tiklayarak
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belgelerinizi tarayicinizda tarayabilir ve Readiris'e aktarabilirsiniz. Daha
fazla bilgi i¢in tarayici teknik belgelerine bakin.

I.R.L.S. TARAYICILAR ILE TARAMA

IRIScan Express 2

IRIScan 2 tarayiciy1 kullanirken uygulayabileceginiz 6zel ayarlar
bulunmaktadir.

e Readiris meniisiindeki Tercihler'i tiklaym.

e Tarayici sekmesine tiklayin.

IRIScan
Bigim: | Otomatik 0 Cyx 0O 0} | cm
Derinlik: | Renkli Cozindrlik: | 300 dp
Kalibre Et
Bicim

Ya bir otomatik tarama bi¢imi ya da sayfa yiiksekligi ve genisligini
belirleyebileceginiz bir 6zel bi¢cim secebilirsiniz.

Derinlik

Readiris siyah ve beyaz, gri tonlamali veya renkli goriintiileri
destekler.

38



Readiris™ 14 — Kullanim Kilavuzu

Cozunurluk
300 dpi'lik bir tarama ¢oziiniirliigii secin.

Kartivizitleri veya veya Asya dillerini tartyorsaniz 400 dpi tarama
¢cOziiniirliigii kullanmaniz 6nerilir.

Kalibre Et

Tarayiciniz1 kalibre etmeniz gerekiyorsa Kalibre Et diigmesine
tiklayin.

e Isiniz bittiginde Tercihler penceresini kapatin ve belgeleri
taramaya baslayin.

IRISCard / IRIScan Anywhere / IRIScan Book

On not:

The IRISCard ve IRIScan Anywhere, ve IRIScan Book herhangi bir
bilgisayara bagli olmadan kendi baslarina ¢alisacak sekilde
tasarlanmiglardir. Taradiginiz belgeler tarayicinin dahili hafizasinda
(veya opsiyonel SD karta / USB flash stirticiiye) saklanir.

Buradan Readiris'e yiiklenebilir.

Yani bunlarin belgeleri taramak i¢in bir uygulamanin i¢inden
kullanilabilecek bir Twain tabanl tarayicilar olmadigini unutmayin.
Onun yerine bunlar1 bagimsiz olarak tarama yapabilen bir USB
depolama aygitlar1 gibi diisiiniin.

Taranmis belgeleri Readiris'e yiiklemek i¢in:

e Verilen USB kabloyla tarayiciy1 bilgisayariniza baglayin ve agin.

e YA DA tarayicida kullandiginiz SD kartin1 veya USB flash
bellek siiriiciinii Mac bilgisayariniza takin.
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e Readiris, kart goriintiilerinin depolama aygitina taranip
taranmadigini algilar. Bunlar1 segmek icin Evet'i tiklayin.
Readiris daha sonra dogru klasorii agar.

IRIScan Anywhere Gorlintilerini Yikle

4|p||228|= m Iml || =« || 2 IRIS_IS1 | (Q
FAVORILER |1 DCIM " B IMG_0001.jpg
I_:'l Dropbox _ IRIS_IS1 i B MG_o002.jpg
= - @ MG_0003.jpg
= Tum Dosyalarim B IMG_0004.jpg
% Uygulamalar B 1MG_0005.jpg
[= Masaiistii B 1MG_0006.jpg
o B MG_0007.jpg
[ Belgeler B IMG_0008.jpg
2 Indirilenler [l 1MG_0009.jpg
[ Resimler
PAYLASILAN

|- Etienne Robin'...

[ IDSTeam-Mac...

1 |IRIS-Designer

[ IRIS's iMac

| Vazgeg | Ag

GORUNTU DOSYALARININ ACILMASI

Belgeleri taramanin yani sira ayn1 zamanda gortintii dosyalarini ve
PDF dosyalarin1 Readiris'de agabilirsiniz.

Onemli not: Readiris Pro 50 sayfaya kadar ¢oklu goriintii
dosyasi agabilir. Tek bir Readiris projesi i¢inde 50'den fazla
sayfa agmak miumkiin degildir. Tek bir proje i¢inde daha
fazla sayfa islemeniz gerekiyorsa Readirisi Corporate
stirimiine gegin.

Readiris asagidaki goriintli bicimlerini destekler: GIF goriintiiler,
JPEG goriintiiler, JPEG2000 goriintiiler, Photoshop goriintiiler,
PNG goriintiiler, (sikistirilmamis, packbit ve Group 3 sikistirmalr)
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TIFF gorintiiler, coklu sayfa TIFF gortintiiler, Windows bitmaps
(BMP) ve PDF belgeler.

Var olan goriintii dosyalarimi acmak icin:

e Dosya diigmesine tiklaym.

‘ Readiris Dosya
® 0o

' I:‘._;J @ | Ingili;

Yeni Tara Dosya

e Daha sonra islemek istediginiz goriintii dosyalarini secin ve A¢'a

tiklayin.
[« /> (=2 ] = [l mi ][ = - | [ & mages t (@
FAVORILER Drop2Read | Alphabets.tif
|':'| Dropbox [] Handprinting Template = » | Autoformat.jpg
= NSNS Background.jpg
= Tim Dosyalarim Read Me.htm — Barcode.png
o Uygulamalar Readiris || Brazilian.png
[ Masaiistii (] User Guides - " Colors.jpg
o | Columns.jpg
[ Belgeler = Czech.tif
& Indirilenler ' Deskew.jpg
5] Resimler = Digital.jpg
. Dutch.jpg
PAYLASILAN '+ English.jpg
[ Etienne Robin’... © French.png
I 1L German.]
L1 IDSTeam-Mac... = Pg

Sayfa incelemesi segenekleri: (¥ Sayfa incelemesi
|| Sayfa ydnelimini algilama
|| Sayfa terazilemesi

| Vazgeg | Ag

e Ayni zamanda istediginiz zaman ¢oklu goriintii dosyalarini da
acabilirsiniz:
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o Ilk goriintii dosyasini se¢in ve daha sonra Cmd-tusu basili
tutarak ek gortintiileri secin veya;

O Bir sirali goriintii dosyasini, ilk goriintiiye tiklayin ardinda
Shift tusu basili iken son goriintiiyii secerek segebilirsiniz.

Yiikleme islemini durdurmak istiyorsaniz klavyenizdeki Esc tusuna
basin.

Ipucu: ¢oklu sayfali dosyalar1 (TIFF gériintiiler) ve PDF belgeleri yiiklerken
sayfa araligini1 belirleyebilirsiniz (6rnegin bir belgenin belirli bir boliimiine
thtiya¢ duydugunuz bir durumda oldugu gibi)

Not: giincel belgeyi kaydettikten sonra {ist ara¢ ¢gubugundaki Dosya
diigmesine tikladiginizda giincel belgeyi silmeyi isteyip
istemediginiz sorulacaktir. Gorlintii dosyalarini taninan belgeye
eklemek i¢cin Hayir'a tiklayin veya yeni bir belge baglatmak icin
Evet'e tiklayin.

Goriintii dosyalarmin diger tiirlii acilmasi

e (Gorlntiilert agmak ic¢in goriintii dosyalarinit Readiris simgesine
stirtikleyin.

e Acmak istediginiz herhangi bir goriintii dosyasina Ctrl-tiklayin,
Birlikte Ac¢'1 isaretleyin ve Readiris'i tiklayin. Readiris
goriintliyu agacak ve goriintiileyecektir.

e Tarayiciniz bu 6zelligi destekliyorsa Readiris tarayicinizin hedef
uygulamasi olarak ayarlanabilir. Boylece sadece tarayici
diigmelerini tiklayarak belgelerinizi tarayicinizda tarayabilir ve
Readiris'e aktarabilirsiniz. Daha fazla bilgi i¢in tarayici teknik
belgelerine bakin.

Ipucu: toplu is goriintii dosyalarini islemek i¢in Otomatik Isleme ve Toplu
Is Isleme basliklarina bakin.
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DIJITAL FOTOGRAF MAKINESI GORUNTUSUNUN
ACILMASI

Readiris, goriintiiler bir dijital fotograf makinesi tarafindan
olusturuldugunda otomatik olarak algilar ve bunlari islemek i¢in
0zel tanima algoritmalar: kullanir.

Dijital fotograf makinesi goriintiilerini acmak icin:
e Ust ara¢ cubugunda Doesya'y1 tiklayin.

‘ Readiris Dosya
® 006

= A — .
=g L‘tﬂ | Ingili:

Yeni Tara Dosva

e Dijital fotograf makinesi goriintiiniizli se¢in ve A¢'a tiklayin.

e Sayfa kiigiik resminde, Readiris goriintiiyii bir dijital fotograf
makinesi goriintiisii olarak tanigini belirten bir kiigiik fotograf
makinesi simgesi goriirsiiniiz.

(%

The lemler in muliilingaul (R

Readiris goriintiiniiziin bir dijital fotograf makinesi goriintiisii
oldugunu algilamazsa:

e Sayfa kii¢iik resmini Ctrl-tiklayin.

e Dijital fotograf Makinesi Goriintiisii'nii se¢in.
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A.utnihrmattin@I

I TAntafn

Kapak Sayfasi
Dijital fotograf Makinesi Goriintiisi
Sil

== oOR procesy dikss mare Than
aspiiee yewr lexl, il coon Jierrmal
A ran!

Autoformat

Dijital fotograf Makinesi Goriintiilerinin Yeniden
Carpitilmasi

Dijital fotograf makinesiyle belgelerin fotografin1 ¢ekerken, belli bir
acidan ¢ekilmesi nedeniyle 3B etki olusabilir ve tanima imkansiz
hale gelebilir.

Bu sorunu ¢6zmek i¢in dijital fotograf makinesi goriintiilerinizi
yeniden carpitabilirsiniz:

e Dijital fotograf makinesi goriintiiniizii acin.

e Diizen ve Diizenleme ara¢ ¢cubugunda Yeniden ¢arpitma

simgesine tiklayn.

e Metninizin yoniinde her bir koseyi siirtikleyin.
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e Gorlintiiyli yeniden carpitmak i¢in Uygula'y: tiklayin.

Dijital fotograf makinesi goriintiisii olusturma ipuclar

e Her zaman en yiiksek ¢oziiniirliigl se¢in.

e Yakin ¢cekimler yapmak i¢in fotograf makinenizin makro
modunu etkinlestirin.

e (Eger varsa) fotograf makinenizin belge modunu etkinlestirin.

e Sadece optik yakinlastirmay1 kullanin, dijital yakinlastirmayi
degil.

e Fotograf makinesini belgenin iistiinde tutun. Belgeleri belirli bir
ac1 ile fotograflamaktan kaginin.

e Diizgiin fotograflar olusturun. Gerekiyorsa bir tigayak (tripod)
kullanin.

e Parlak kagitlarin fotografini ¢ekerken flas1 devre dis1 birakin.

o Sikistirilmis fotograf makinesi goriintiilerini agmayin.
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BOLUM 5: TANIMA
SECENEKLERININ KULLANILMASI

TANIMA SECENEKLERI

Readiris taranan goriintiileri, goriintii dosyalarini ve PDF
dosyalarini diizenlenebilir metin belgelerine ve metin aranabilir
PDF belgelerine doniistiiriir. Readiris'in goruintiilerinizdeki metni
taniyabilmesi i¢in dogru tanima seceneklerini etkinlestirmeniz
gereklidir.

Belge dili digerleri arasinda en 6nemli tanima se¢enegidir.
Belge dilini se¢mek icin:
e Dil listesini tiklayin ve belgenizin dilini segin.

Readiris't ilk kez kullandiginizda 10 dilden olusan bir liste
goriintiilenir. Bu liste Mac Isletim Sisteminizin tercih edilen dil
listesine karsilik gelmektedir.

Bunun ardindan Readiris'de en sik kullanilan 10 dil
gorlntiilenecektir.

e Kullanilabilir dillerin tam listesine erismek i¢in Diger Diller'e
tiklayin.
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® Readiris Dosya Diizenle Ayarlar Diizen
®@0o0

Sayisal - Lakn
Almanca
Danimarkaca
Fransizca
Hollandaca
Japonca
Portekizce

¥ Ingilizce
Ispanyolca
italyanca

Diger diller...

Onemli: Asya dilleri veya Ibranice belgeler ile ¢alisirken sayfa
incelemesi yapmadan Once belge dilini se¢in. Bu belgeler i¢in 6zel
sayfa inceleme algoritmalar1 kullanilmaktadir.

Readiris Pro Ipucu: Birden fazla dildeki belgeleri tanimak istediginizde en
biiyiik karakter kiimeli dili segtiginizden emin olun. Ornegin hem Ingilizce
hem de Fransizca metin igeren bir belgeyi tanimak istiyorsaniz belge dili
olarak Fransizcay1 se¢in. Boylece vurgular dogru sekilde taninacaktir.

Diger Tanima Secenekleri

Sayisal Belgelerin Taninmasi

Sadece say1 iceren ve ¢ok az veya hi¢ metin igermeyen belgeleri
islerken Sayisal secenegini kullanmanizi 6neririz.

e Dil listesini tiklayin ve Diger Diller'i se¢in.

e Daha sonra listenin en iistiinden Sayisal'secin.
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Bu secenek kullanildiginda Readiris sadece 0 ile 9 arasindaki
sayilar1 ve asagidaki sembolleri tanir:

+ * / % ,
arti isareti | yildiz egik cizgi ylzde virgul
isareti

( ) - =

nokta parantez parantez tire esittir
acma isareti | kapama isareti

isareti

$ £ € ¥

dolar pound euro isareti | yen isareti

isareti isareti

Latin olmayan alfabelerdeki Batili kelimelerin taninmasi

Latin alfabesinde yazilmis "Batili" kelimeler de iceren -06rnegin 6zel
isimler- Slav alfabeli, Slavca, Yunanca veya Asya dilleri belgeleri
islerken mevcut Dil ¢iftlerinden birini kullanmaniz 6nerilir.

Dil giftleri her zaman Ingilizce ile birlesiktir ve Rusca, Beyaz
Rusca, Ukraynaca, Sirpca, Makedonyaca, Bulgarca ve Yunanca i¢in

mevcuttur.

Not: Asya dilleri veya Ibranice belgeler islenirken karisik karakter
kiimeler1 otomatik olarak kullanilir.

Bir dil ¢ifti secmek icin:

e Dil listesini tiklayin ve >Diger Diller'i secin.

e Daha sonra (ana) dil listesinden istenen dil ¢iftini se¢in.
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Birinci Dil:

Baskcga
Bemba
Beyaz Rusga

Bevaz Rusca-Ingilizce

Bikol

Bislama

Bosnakcga (Latince)
Bosnakga (Islav Dili)
Breton

Brezilyaca

Bulgarca
Bulgarca-ingilizce
Cava Dili

Cebuano

[EI Tanima hassasiyetini hiza yedle

Sayfa basina dil secimi

Belirli sayfalar tiim belgeden farkl bir dil kullandiginda ikinci bir
dil tamimlamaniza gerek yoktur. Bu belgelere farkl bir
uygulayabilirsiniz.

Sayfalar panelinden sayfalari se¢in, Ctrl tusu basili iken bunlari
tiklayim ve tiim belgenin dilinden farkli bir dili bu sayfa veya
sayfalara uygulamak i¢in Dil komutunu kullanin.

otormating J ‘Antofo
: ot |

Kapak Sayfasi
Dijital fotograf Makinesi Gorlintiisi
Sil b

Jamba =
ik B OLR procesy dikss mare han |
spiiee v our texl, 1L oo Jerrmnal il
Autofarmat l l;'ou ran!

Belgenin genel dilinden farkli bir dile sahip sayfalar, Sayfalar
panelinde kirmizi ile isaretlenir.

]
1
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The kenler in mullilingusd (3R

Alphabets_1
Ikinci dillerden farkli olarak burada bir sinir yoktur.

Not: Sayfalar panelindeki her bir sayfanin ipucu araci bu sayfaya
uygulanan dili gosterir.

Hiza kars1 Hassasiyet

Readiris'de hiz1 hassasiyete yegleyebilirsiniz veya tersini
yapabilirsiniz.

Ipucu:diisiik kalitede goriintiileri islerken bu 6zelligi hassasiyete ayarlamaniz
onerilir. Bu 6nemli dl¢iide daha 1yi sonuglar verir.

Hiza kars1 Hassasiyet secenegine erismek icin:
e Dil listesini tiklayin ve >Diger Diller'i se¢in.

e Isleme hizin1 artirmak i¢in Tanima hassasiyetini hiza yegle
secenegini devre dis1 birakin.

Tek bir belge icinde ikinci Diller tanimasi (sadece Readiris
Corporate)

Belgeleriniz birden fazla dilde metin iceriyorsa, birkac Ikinci dil ile
birlesik bir ana tanima dilini segmeniz onerilir. 4 taneye kadar ikinci
dil sec¢ebilirsiniz.

e Dil listesini tiklayin.

e Daha sonra Ana dil'1 secin.
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e ikinci dilleri secmek icin Cmd-+tiklayn.
Ikinci diller listesi se¢ili ana dillere gore degisiklik gosterir.

Not: uygulanmayacak dilleri segmeyin; karakter seti ne kadar
biiyiik olursa tanima o kadar yavas olacaktir ve OCR hata riski o
kadar fazla olacaktir.

Birinci Dil: ikinci diller:
Sayisal Bislama
Afaan Oromo Breton
Afrikanca (hollanda lehgesi) Brezilyaca
Almanca Cava Dili
Almanca (Isvigre) Cebuano
Arnavutga Chamorro
Asturian
Aymara Endonezyaca
Azeri (Latin) Esperanto
Balinese Faroese
Baskca Fiji dili
Bemba Fince

Beyaz Rusga Fransizca
Beyaz Rusga-Ingilizce Friulian

[EI Tamma hassasiyetini hiza yedle

( ?‘ ) . lptal | | Tamam

BELGE KARAKTERISTIKLERI

(Asya dilleri veya Ibranice belgeler islenirken bu béliim
uygulanmaz)

Belge dilinin yaninda Yaz tipi ve Karakter sikhig1 gibi diger belge
karakteristikleri belge tanimada onemli bir rol oynarlar.
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Yaz tipi

Readiris "normal" ve nokta vuruslu yazicilarda yazilmis
dokiimanlar1 ayirt edebilir. Nokta vuruslu semboller (9 pinli tipte
olan) birbirinden ayr1 ve farkli noktalardan olugsmustur.

Nokta vuruslu belgeleri tanimak i¢in 6zel boliimleme ve tanima
teknikleri kullanilmalidir ve bunlarin etkinlestirilmesi gereklidir.

Far out in the uncharted back
Yaz tipini se¢mek icin:
e Ayarlar meniisiinde, Yazi tip'ni tiklayin.
e Yazi tipinin varsayilan degeri Otomatik'tir.
Boylece Readiris "25 pin" veya "NLQ" (Near Letter Quality -
Yaklagik Mektup Kalitesinde) nokta vuruslu veya "normal" yazilmis

belgeleri taniyabilir.

e Sadece nokta vuruslu ile yazilmis belgeleri tanimak icin Nokta
vuruslu'ya tiklayin.

Readiris "taslak" veya "9 pin" nokta vuruslu ile yazilmis belgeleri
tantyabilir.

Karakter sikhgi

Karakter siklig1 belirli bir puntodaki in¢ basina karakter sayisidir.
Karakter siklig1 ya sabit olabilir ki bu durumda tiim karakterler ayni
genislige sahiptir, ya da oransal olabilir ki bu durumda karakterler
farkli genislige sahiptir.

Karakter sikligin1 se¢cmek i¢in:

e Ayarlar meniisiinde, Yazi tip'ni tiklayn.

o Karakter sikliginin varsayilan degeri Otomatik'tir.
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e Yazi tipinin tiim karakterleri ayn1 genislige sahipse Sabit'i
tiklayim. Bu genellikle eski tip daktilolarda yazilmis belgelerde
goriilen bir 6zelliktir.

¢ Yaz tipinin karakterleri farkli genislige sahipse Oransal't
tiklayin. Gazetelerdeki, dergilerdeki ve kitaplardaki tiim yazi
tiplerinin neredeyse tamami oransaldir.

10owa lowa

GELISMIS TANIMA SECENEKLERI

Normal tanima segeneklerinin yani sira Readiris ayni zamanda
birkag gelismis tanima segenegi de sunar.

Interaktif Ogrenme

Interaktif 6grenme yoluyla tanima sistemini yaz tipleri ve
karakter sekilleri konusunda egitebilir ve gerekiyorsa OCR
sonuglarini diizeltebilirsiniz. Interaktif 6grenme sirasinda tanima
sisteminin emin olamadig1 herhangi bir karakter ana kelime ve
onerilen ¢oziimle birlikte bir Gngdriiniim penceresinde gosterilir.

Daha fazla bilgi icin Interaktif Ogrenmenin Kullanmilmasi
boliimiine bakin.

Yaz tipi sozliikleri

Ayni tipteki, yazi tipi kalitesindeki ve yazdirma kalitesindeki ¢cok
sayidaki belgeyi tararken, 6grenme islemini her seferinde tekrar
etmek istemeyebilirsiniz. Bu nedenle yazi tipi sozliiklerini
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kullanmak faydali olabilir. Yaz1 tip1 sozliikleri interaktif 6grenme
sirasinda 6grenilen yazi tipi bilgisini igerir ve tanima sonuglarini
onemli derecede artirir.

Daha fazla bilgi i¢in Yaz Tipi Sozliiklerinin Kullanilmasi
bolimiune bakin.

Kullanicr Sozliigii (Sadece Readiris Corporate)

Tanima sirasinda Readiris'in metni dogru tanimast i¢in bir
dilbilimsel veri tabani kullanilir. Bu dilbilimsel veri tabanlar1
standart sozliiklerdir ve desteklenen her dil 1¢in mevcuttur.

Standart sozliikler kadar gii¢lii olan bir diger ozellik ise
ozellestirilmis kullanici sozliikleridir ve bunlar tanima hassasiyetini
daha da artirabilir. Kullanici sozliikleri yoluyla Readiris diger tiirli
zorluk ¢ekebilecegi teknik, bilimsel, hukuki ve sirkete 6zel
terminolojiyi taniyabilir.

Daha fazla bilgi i¢in Kullanicr Sozliiklerinin Kullanilmasi
boliimiine bakin.

INTERAKTIF OGRENMENIN KULLANILMASI

(Bu ozellik Asya dilleri icin kullanilamaz)

Interaktif 6grenme yoluyla tanima sistemini yaz tipleri ve
karakter sekilleri konusunda egitebilir ve gerekiyorsa tanima
sonuglarini diizeltebilirsiniz. Interaktif 6grenme sirasinda tanima
sisteminin emin olamadig1 herhangi bir karakter ana kelime ve
onerilen ¢oziimle birlikte bir ngdriiniim penceresinde gosterilir.

Interaktif dgrenme tanima sisteminin hassasiyetini énemli derece
artirir ve bozuk ve egik formlar tanirken 6zellikle yararhidir.
Interaktif 6grenme ayni zamanda, matematik ve bilimsel semboller
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ve sekiller gibi Readiris'in baslangicta tantyamadigi 6zel sembolleri
tanimasi i¢in de kullanilabilir.

Interaktif 6grenmeyi etkinlestirmek icin:
e Ogren meniisiinde Interaktif Ogrenme komutunu tiklaym.

e Belgeyi islemek i¢in Kaydet'e tiklayin. Readiris interaktif
ogrenme asamasina gecer.

Tanima sisteminin emin olamadig karakterler goriintiilenir.

Sozliik:lsimsiz Dictionary.dict

Autoformatting
The aim of "autoformatting”

“autoformatting”

Geri al | Sil [ | Bitir |

?‘ | Cik | | Ogrenme | [ Ogren ]

Sonuglar dogru ise:

o Sonugclar1 dogru olarak kaydetmek i¢in Ogren diigmesine
tiklayin.

Ogrenme sonuglar1 gecici olarak tanima siiresince bilgisayarin hafizasinda
saklanir. Readiris belgenin geri kalanini tanirken 6grenilen karakterleri artik

goriintiilemeyecektir.

Yeni bir belge taninirken 6§renme sonuglari silinir.
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Ogrenme sonuglarini kalic1 olarak silmek igin bir yaz tipi sozIligii kullanin.
Daha fazla bilgi i¢in Yaz1 Tipi Sozliiklerinin Kullanilmasi boliimiine
bakin.

o Yazilimin 6nerdigi tiim sonuclar1 kabul etmek icin Bitir'e
tiklayin.

Sonuclar dogru degilse:
o Dogru karakterleri klavyeden girin ve Ogren diigmesine tiklayn.

Not: Klavyenizde olmayan 6zel karakterler iceren belgeler
tizerinde calistyorsaniz Karakter Paletini agmak i¢in gozat
diigmesine tiklaymn. Eklemek istediginiz karakterlere ¢ift tiklayin.

e
Q
* Oklar

() Parantezler

111 " [
«y MNoktalama ?
|

S Para...bolleri v "
. ) I

&1 Piktograflar

, 1 " r "
i~ Madd.. .ldizlar "
¥ Mate.. bolleri - - M o
No Harfe. boller > INVERTED.. TION MARK
- - - o
Emnoji . Favaorilere Ekle
A Latin a o -
! Font Varyasyonu
& - =

ya da

o Sonuglardan emin olmadan kaydetmek i¢cin Ogrenme diigmesine
tiklaym.

Ogrenildiginde diger karakterle karistirilabilecek bozulmus karakterler i¢in
bu komutu kullanin. Ornegin 1 sayis1 ve I harfi birgok yaz tipinde ayni

bigime sahiptir.

o Karakterleri ¢iktidan silmek i¢in Sil'e tiklayn.
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Belge bozuklugunun ¢ikt1 dosyasinda goriinmesini engellemek i¢in bu
diigmeyi kullanin.

o Hatalan diizeltmek i¢in Geri al'a tiklayin.
Readiris yapilan son 32 islemin kaydini tutar.
o Interaktif dgrenmeden ¢ikmak i¢in Cik'a tiklayin.

Tim 6grenme sonugclar silinecektir. Kaydet'e tekrar tikladiginizda
interaktif 6grenme tekrar baglayacaktir.

YAZI TiPI SOZLUKLERININ KULLANILMASI

(Bu ozellik Asya dilleri i¢cin kullanilamaz)

Ayni tipteki, yazi tipi kalitesindeki ve yazdirma kalitesindeki ¢cok
sayidaki belgeyi tararken, 6grenme islemini her seferinde tekrar
etmek istemeyebilirsiniz. Bu nedenle yazi tipi sozliiklerini
kullanmak faydali olabilir. Yaz1 tip1 sozliikleri interaktif 6grenme
sirasinda 6grenilen yazi tipi bilgisini igerir ve tanima sonuglarini
onemli derecede artirir.

Yazi tipi sozliiklerinin 500 sekille sinirlt oldugunu unutmayin.
Belirli uygulamalar i¢in ayr sézliikler olusturmaniz 6nerilir.

Yeni bir yaz tipi sozliigii olusturmak icin:

e (Ogren meniisiinde Yeni Sozliik komutunu tiklayn.
e Ogren meniisiinde Interaktif Ogrenme'yi tiklaym.
e Belgeyi islemek icin Kaydet'e tiklayin.

e Readiris interaktif 6grenme asamasina geger. Yazi tipi
sozliiglindeki karakterleri kaydetmek ve tanima bittiginde
belgeyi kaydetmek icin iletisim kutusunun diigmelerini kullanin.
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e Daha sonra Ogrenme meniisiine geri doniin ve kaydetmek icin
Sozliigii Kaydet'e tiklayin.

e Sozligiin adinmi girin ve Kaydet'e tiklayin.

Mevcut bir yaz tipi sozlugiinii kullanmak icin:

e Ogren meniisiinde Sozlilk A¢ komutunu tiklayn.

e Kullanmak istediginiz s6zliigii se¢in ve A¢'a tiklayin.

® 00 (] "Bu Mac” araniyor
(«]>] (g2 = Pullm) (2%~] (2] (=] Q_dict
FAVORILER Ara: ¢ = o) “Masaisti” Kaydet ) (+)

% Dropbox
-_:- Tim Dosya...
% Uygulamalar
|z| Masaistii
Ep Belgeler
€ Indirilenler
(5] Resimler
PAYLASILAN
1 Etienne Ro...
L1 IDSTeam-M...
1 IRIS-Designer
1 IRIS's iMac
| iMac-JGO
1 iMac-THL

—=u W= .dict

= Olintro.txt

= About Collections
= About Key Bindings
= Accessing Dictionaries
= AppKitOlderNotes.html
=| BetterAuth...amplelib.c
=/ build_dict.sh

=/ CAAction...ol Reference
= CARender...s Reference
= CFDictionary.h

= CFDictionary.h

= CFDictionary.h

= CFHTTPMe.. Reference
= CFLocale Reference

= CFUserNot...Reference
= CFXMLParser.h

. Lion » [54] Uygular

Yarauls Tarihi Wednesday 25 August 2010 10:19
klik Tarihi Wednesday 25 August 2010 10:19
Son Agilig Tarihi Wednesday 25 August 2010 10:19

Degis

Ad Admin.dict

Biyiklik 370 byte

B Microso + [ Office Microso » [ ] Version: » [ ] 14 » [ ] Resources |

e Belgeyi islemek icin Kaydet'e tiklayin.

KULLANICI SOZLUKLERININ KULLANILMASI

- Admin.dict

(Bu boliim sadece Readiris Corporate siiriimiine uygulanir)

Tanima sirasinda Readiris'in metni dogru tanimast i¢in bir
dilbilimsel veri taban1 kullanilir. Bu dilbilimsel veri tabanlari
standart sozliiklerdir ve desteklenen her dil i¢in mevcuttur.
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Standart sozliikler kadar giiclii olan bir diger 6zellik ise
ozellestirilmis kullanici sozliikleridir ve bunlar tanima hassasiyetini
daha da artirabilir. Kullanici sozliikleri yoluyla Readiris diger tiirlii
zorluk ¢ekebilecegi teknik, bilimsel, hukuki ve sirkete 6zel
terminolojiyi taniyabilir.

Bir kullanic sozliigii olusturmak ve kullanmak icin:

e Ayarlar meniisiinde, Kullamic1 Sozliigii'nt tiklayin.

e Kullanic1 Sozligl Diizenleyicisi'ni agmak i¢in Diizenle'yi
tiklayin.

Kullanicr Sozliik Diizenleyicisi'ne ayn1 zamanda Readiris kurulum
klasoriinden de ulasabilirsiniz.

e Yeni bir veritabani olusturmak i¢in Dosya meniisiinde Yeni'ye
tiklayin.

‘ User Lexicon Editor I:m Yardim

Ac... 0

e Readiris'in tanimasini istediginiz kelimeleri ekleyin ve Ekle
diigmesine tiklayn.

Ayni zamanda diger dosyalardan metin bdliimlerini kopyala yapistir
yapabilir ve mevcut metin dosyalarini iceri aktarip
diizenleyebilirsiniz.

Ipucu: sirket belgelerini veya kelime listesini iceri aktarmak, sirkete
0zel terminoloji i¢eren bir kullanici s6zliigiinii olusturmanin en hizh
yolu olabilir.

Girdiginiz terimler alfabetik olarak siralanir.

Tekrar eden kelimeler otomatik olarak kaldirilir.

e Sozliikk dosyasini tercih ettiginiz klasore kaydetmek icin
Kaydet'e tiklayin.
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e Readiris Ayarlar meniisiine doniin ve Kullanici1 Sozliigii'nii
isaretleyin.

e Ac" tiklayin ve iletisim kutusunda istediginiz kullanici sozlitk
dosyasin1 segin.

Readiris'in kullanict sozliigiindeki kelimeleri tanimasi i¢in dogru dilin
se¢ilmis olmas1 gerekli oldugunu unutmayin. Ayni zamanda seg¢ili

dilde var olmayan karakterler i¢eren kelimelerin de dogru
taninmayacagini unutmayin.

e Tanima islemine baslamak i¢in Kaydet'e tiklayin.

Sentaks kurallar:
Terminolojiye eklerken birkag sentaks kurali uygulanir.

e Harf biiytikligi korunur.

Ornegin IRISCard kelimesi IRISCard olarak kalir

e Kelimelerin baslangicinda ve sonunda bulunan tiim noktalama
sembolleri ve 6zel karakterler otomatik olarak filtrelenir.

Kelimelerin i¢indeki tire isaretleri korunur.
Ornegin Notre-Dame-de-Paris, Notre-Dame-de-Paris olarak kalir.
Ipucu: Metin dosyalarini igeri aktarirken veya iki satir1 birlestiren

kelimeleri kopyala yapistir yaparken bir satirin sonundaki tire isaretine
dikkat edin.

e Numaralar reddedilir. Ancak rakamlar bir {iriin isminde yer
alabilir ve bunlar dahil edilir.

Ornegin FAT32, FAT32 olarak kalir. Systolic 150, Systolic olur
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BOLUM 6: TARANAN BELGELERIN
OPTIMIZE EDILMESI

Readiris'de taradiginiz ve actiginiz belgeler, arabirimin sag tarafinda
bulunan Goriintli ve Diizen Diizenleme ara¢ ¢ubugu ile birkag
sekilde optimize edilebilir.

Sayfalarin terazilenmesi

Bir sayfa yamuk tarandig1 zaman yeniden carpitilabilir - veya
diizeltilebilir.

Bir sayfay1 yeniden ¢arpitmak icin: sayfay: se¢in ve daha sonra
Yeniden ¢arpit simgesine tiklayin:

LTy
W

Garpitma

Dijital fotograf makinesi goriintiilerinin yeniden carpitilmasi

Readiris bir goriintiiniin bir dijital fotograf makinesi tarafindan
olusturulup olusturulmadigini otomatik olarak algilar.

Sayfa kii¢iik resmindeki fotograf makinesi simgesine dikkat edin.

63



Boliim 6: Taranan Belgelerin Optimize Edilmesi

Goriinti belirli bir agidan ¢ekildiyse, perspektifini Yeniden carpit
simgesi ile dlizeltebilirsiniz.

Yeniden ¢arpitma simgesinin dijital fotograf makinesi goriintiileri
icin farkli olduguna dikkat edin.

Bir goriintilyii yeniden ¢arpitmak icin:

e (Gorlintiiyii se¢in ve daha sonra Yeniden ¢arpit simgesine
tiklayin:

e Metninizin yoniinde her bir koseyi siirtikleyin.
Ust ve alt taraflarin metne paralel oldugundan emin olun.

Sag ve sol taraflarin metnin kenar bosluguna paralel oldugundan
emin olun.

e Gorlintiiyli yeniden carpitmak i¢in Uygula'y: tiklayin.
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Goriuntiilerin donduriilmesi

Bir goriintiiyii dondiirmek i¢in Dondiir simgesine tiklayin. Daha
sonra istenen secenegi tiklayin.

& |

Déndir

GORUNTU KALITESININ AYARLANMASI

Tanima sonuglar biiytlik oranda belgenizin goriintii kalitesine
baglidir. Cok diistik kalitede belgeler tararsaniz, Readiris bunlari
diizgiin sekilde tantyamaz.

Bunun sebebi ise Readiris'in metin karakter resimlerini gergek
metin karakterlerine doniistiirerek calismasidir. Belgeleriniz ¢ok
koyu ise karakterler birbirine geger ve siyah noktalar olusturur.
Belgeleriniz ¢ok acik ise metin karakterleri kirilabilir. Sonug olarak
Readiris bunlar1 tantyamayacaktir.

Ornek 1: metin cok koyu

Asagidaki goriintiide harf sekilleri dolmaya bashyor ve
bulaniklasiyor. A, e ve o gibi harfler neredeyse bir leke gibi
duruyor.

“Autoformatting” recreates a facsimile
copy of the original document: the text
blocks, graphics and tables are recreated in
the same place and the word and
paragraph formatting are maintained
across the recognition.
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Ornek 2: metin cok acik

Asagidaki goriintiide metin karakterleri bosluklar ve eksik sekiller
gostermeye bashyor.

“Autolormattime  recreates  a  foosimil
copv ol the original document: the text
Blocks, '-:‘]'i||;"}|'.1_'w and tables are 1»'&'['5.}[[1,'1',{ n
the same  place and the word and
|1.|r.|;'|~||"|| Iormatting dre maintained
aeross e I'-.."..x!:_-_'llllll.'z'l

Tanima sonug¢larin iyilestirmek icin:

e Tarayict Ayarlarin1 kontrol edin ve belgenizin 300 dpi
cozuntrlikte ve gri tonlamasinda tarandigindan emin olun.

e Eger ayarlariniz bu sekilde degilse bu ayarlar1 kullanarak
belgelerinizi yeniden tarayin.

Daha sonra Goriinti Ayarlama seceneklerine gidin:

e (Goruintii ve Dilizen Degistirme ara¢ cubugundaki Ayarla
simgesine tiklayin

=

=
Ayarla

Renkli veya gri tonlama goriintiiyii yumusat

Bu secenek varsayilan degerdir. Yogunluktaki farklari yumusatarak
metin ve arka plan arasindaki kontrasti artirir. Bazen yumusatma
metni renkli arka plandan ayirmak icin kullanilacak tek yontemdir.

Parlakhik

Belgenizin parlakligini artirmak ve azaltmak i¢in kaydiriciy1
hareket ettirin.
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Ornek 1: goriintii cok koyu

Asagidaki goriintli cok koyudur ve bu nedenle sonug basit bir siyah
gorlintii olacaktir. Tanmacak herhangi bir metin yoktur.

Bu durumda metnin asagidaki goriintiideki gibi goriinmesini
saglamak i¢in goriintiiniin aydinligini artirmaniz gereklidir.

Verenigde Staten,
een antwoord te vi

Ornek 2: goriintii cok acik

Asagidaki goriintii cok agiktir ve bu nedenle kirik metin karakterleri
ortaya c¢ikacaktir. Metin okunakli degildir.

(5]

OGN T IS e

Bu durumda asagidaki goriintiideki gibi tatminkar bir sonug almak
icin goriintiiyli koyulastirmaniz gereklidir.
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wyjscia kazdego
Yrawia, e ndasze

Kontrast

Belgeniz ve arka plan arasindaki kontrasti artirmak ve azaltmak i¢in
kaydiriciyt hareket ettirin.

Ornek: yetersiz kontrast

Asagidaki goriintli kirik metin karakterlerine neden olur.

Planning the Futfure......

Bu durumda asagidaki goriintiideki gibi tatminkar bir sonug almak
c¢in kontrasti artirmaniz gereklidir.

A Look at International
Planning the Future......

Belirginlestirme

Bazen belgeler birgok "goriintii kirliligi" igerebilir- diisiik kalitede
belgeler taranirken veya kotii tarayici ayarlart kullanilirken
meydana gelen kiigiik siyah lekeler.

Bu kii¢iik siyah lekeleri kaldirmak i¢in
Belirginlestirmekaydiricisini kullanin. Kaydiriciy1 ne kadar saga
kaydirirsaniz o kadar biiyiik lekeler kaldirilacaktir.
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Goriintii kalitesini ayarlama isiniz bittiginde:
e Sonugclar1 gormek i¢in Uygula'y: tiklayin.

e Sonugclar tatminkar ise Tamam'a tiklaym. Eger degilse ayarlar
tekrar degistirin.
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BOLUM 7: TANIM ALANLARININ
DUZENLENMESI

GIRIS

Readiris'de bir belgeyi taradiginizda veya goriintli dosyasindan

actiginizda her bir sayfa otomatik olarak tanmima alanlarina ayrilir.

Readiris, belgelerinizin her bir parcasinin nasil aktarilmasi
gerektigini belirlemek i¢in bu alanlar1 kullanir. Belgeniz herhangi
bir alan icermiyorsa tanima islemi yapilmaz.

Readiris'de 4 tiir tanima alan1 vardir. Metin alanlari, goriintii
alanlari, tablo alanlar1 ve barkod alanlariniz vardir.

Her bir alan tipinin kendine 6zgii rengi olduguna dikkat edin.

Metin alanlari Turuncu
Goriinti alanlar Mor
Tablo alanlar1 Pembe
Barkod alanlari: Yesil

Alanlar ayn1 zamanda numaralandirilir. Her bir alanin sol st
kosesindeki sayiya dikkat edin. Numaralar yukaridan asagiya ve

soldan saga gider*. Numaralar alanlarin hangi sirada taninacaklarini

belirtir.
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Tanmima Alanlarinin Gorintiillenmesi

Acilmig gorintiileri ve tanima alanlarini incelemenizi saglayan
birkag¢ goriintiileme se¢enegi bulunmaktadir.

Goriintii Boyutunun Degistirilmesi

e Goriintii ve Dilizen Degistirme ara¢ cubugundaki Boyut
simgesine tiklayin

-
(R

£t
Baoyut

e Daha sonra gerekli segenegi belirtin.

Bu goriintiileme seceneklerini uygulamak i¢in ayni zamanda
klavye kisayollarii da kullanabileceginizi unutmayin.

Goriintiileri biiyiitmek

e Goriintii ve Dilizen Degistirme ara¢ ¢cubugundaki Biiyiitec
simgesine tiklayin

S

Luupaa_

e Daha sonra Biiyiiteci goriintiiniin Uistiine getirin.

Aym zamanda goriintiileri biiyiitmek icin klavyeyi
kullanabilirsiniz:

e Biiylitmek istediginiz gorintiiye Shift-tiklayin.

e Daha sonra gorlintiiyli yakalamak icin Alt-tiklayin ve goriintiiniin
bagka bir boliimiine tasiym.
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Otomatik Sayfa Inceleme'nin degistirilmesi

Sayfa Incelemesi etkinlestirildiginde Readiris belgeleri metin,
tablo ve grafik tanima alanlarina boler. Bu otomatik sayfa
incelemesi birkag sekilde degistirilebilir. Ornegin alanlarin
boyutlarimi biiytiltiip kiiciiltebilirsiniz, alanlar1 bagka yere
tastyabilirsiniz, yeni alanlar1 mantiel olarak olusturabilir, mevcut
alanlarin tiirinii degistirebilir, siralamalarini degistirebilir ve baska
seyler yapabilirsiniz.

Ancak Readiris i¢inde herhangi bir metin diizenlemesi
yapilamayacagini unutmayin. Bu tiir bir metin diizenlemesi
belgelerinizi hedef uygulamalara gonderdikten sonra yapilacaktir.
Readiris ile 6rnegin belgelerinizi TextEdit, Microsoft Word, iWork
Pages, OpenOffice vb. gibi kelime islemcilere gonderebilirsiniz.

Alanlarin biyiitiilmesi veya kiiciiltiilmesi
e Bir alanin i¢ine tiklayin.

Alanin koselerinde ve yanlarinda beliren isaretleyicilere dikkat
edin.

e Bir isaretleyiciye tiklayin, fare diigmesini basili tutun ve
cerceveyl istenen boyuta siiriikleyin.

Alanlarin tasinmasi

e Tasimak istedigini bir alanin i¢ine tiklayn.

e Fare diigmesini basili tutun ve ¢ergeveyi istediginiz konuma
stirtikleyin.

Tiim alan simdi istenen renkle isaretlenecektir.

e Fare diigmesini basili tutun ve alani farkli bir konuma
stiriikleyin.
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Alanlarin silinmesi
e Silmek istediginiz alana tiklayin.
e Veya coklu alan se¢mek i¢in Cmd-tiklayin.
Tiim alanlar simdi istenen renkle isaretlenecektir.

e Daha sonra klavyenizdeki Backspace (geri al) tusuna basin.

Tim alanlarin silinmesi

¢ Diizen meniisiinde Tiim Alanlar Sil'i tiklayin.

Kiiciik alanlarin silinmesi
e Diizen meniisiinde Kiiciik Alanlarn Sil'i tiklayin.

50 pikselden kiiciik olan tiim alanlar kaldirilacaktir.

Alanlarin maniiel olarak c¢izilmesi

¢ Diizen simgesine tiklayarak Diizen aracini goriintiileyin.

o

e Olusturmak istediginiz alan tipine tiklayin 6rnegin Metin alan
tipi

e Aracin sag tarafinda, secenegi Yeni Metin alanlar1 ¢izmek i¢in
tiklayin ve siiriikleyin olarak belirleyin.
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e Daha sonra farenin sol tusuna basin ve basili tutun ve metin
olarak taninmasini istediginiz alanin etrafina bir gergeve ¢izin.

Barkod alanlarinin maniiel olarak ¢izilmesi gerektigini
unutmayin. Bunlar Sayfa Inceleme 6zelligi tarafindan otomatik
olarak olusturulmazlar.

Alan tipinin degistirilmesi
¢ Diizen simgesine tiklayarak Diizen aracini goriintiileyin.
e Olusturmak istediginiz alan tipine tiklayin.

e Aracin sag tarafinda, secenegi Su olarak ayarlamak i¢in
mevcut alanlan tiklayin olarak belirleyin.

Yeni Metin alanlan gizmek igin tiklayin ve sirikleyin

e Daha sonra degistirmek istediginiz alana tiklayin.

Alanlarin siralamalarini degistirmek

¢ Diizen simgesine tiklayarak Diizen aracini goriintiileyin.

e Sirala simgesine tiklayin.
Alanlardaki numaralar kaybolacaktir.

e Simdi siralamak istediginiz diizende alanlar tek tek tiklayin.
Tiklamadiginiz alanlar tanima disinda tutulacaktir.

e Daha sonra yeni siralamay1 kaydetmek icin Tamam'a tiklayin
veya orijinal siralamay1 muhafaza etmek i¢in Iptal'e tiklayin.
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Alanlarin baglanmasi

Birbirine ait olan iki metin alanininiz oldugunu ve bunlar1 tek bir
metin alanina doniistiirmek istediginizi varsayalim. Bu durumda:

e Diizen simgesine tiklayarak Diizen aracini1 goriintiileyin.
e Metin simgesine tiklayn.

e Daha sonra iki alan1 baglamak i¢in bunlari kapsayan bir metin
alani ¢izin.

(R process dires mame than just 08 warionks  avela or
3 . e - - .‘J - ?urmutt inr are: creatil booy
arpiize yoewr lexl, icao Jierrnal il [ Eawh, TRLALNANG Lae word and
01 Ta0! paragrach tormatting and

creatorg o facalmlle copy.

COR process dires mame Than juel e varions  evela or
3 - pre e e 4 | armattingm are: creatl booy
paiie yowr exl, il oo Jermal il 1 XL, TELALILNG Tie Word Anc
2001 0! iaTagranh formatting and

reqtirg a facalplle copy,

3 CGUR process does mare than just Ihe warions  evela or

. . . huas formattiner are: creaczi booy
spuiiee yoeur lexl, 1L g Jerrmal il lee Ea¥t, TeLaining tie ward 4and
A0 T paragraph tormatting and

oreatirg a facalnlle papy.
e Iki alan bir alan olacak sekilde birlestirilir.

Sadece ayni1 alan tipindeki alanlarin birlestirilebilecegini unutmayin.

YA DA

e Diizen aracini kapatin.

e Bir alan1 segmek i¢in alani tiklayin. Tiim alan simdi ilgili renkle
isaretlenecektir ve sinirlardaki isaretleyiciler gosterilecektir.

e Isaretleyicilerden birine tiklaym ve alan aym tipteki baska bir
alan1 kapsayincaya kadar alanin bir tarafin1 genisletin.

i I & waw, text IE‘CngIUOJl 1& DGCI}JJ.'LLI.IE.

siicre and MaTe PAER Fecognition o desumens

| .
..ccon'mtlon... - |
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e Iki alan bir alan olacak sekilde birlestirilir.

Belirli bir alanin taninmasi

Belgeniz sayfanin sadece belirli bir alaninda igerik barindirdigi
durumda sayfanin geri kalanini tanima disinda tutmak i¢in
Cercevele secenegini kullanabilirsiniz.

e Diizen simgesine tiklayarak Diizen aracini goriintiileyin.

o (Cercevele simgesinetiklayin.

e Daha sonra bilgi iceren boliimiin etrafina bir ¢ergceve ¢izin.
Cercevenin disindaki her sey gozardi edilecektir.

Mevcut belgenin tiim sayfalarinda aymi alan1 goz ardi etmek
isteyip istemediginiz sorulacaktir.

Not: Diizen meniisiindek Incelemek icin Alam Cercevele
komutu ayni1 islemi gerceklestirir.

BEEEN Ogren  Gorunim  sle

Alanlarn Sirala

Incelemek icin Alani Cercevele

Alan Tipini Degistir [
. Yeni Alanlar Ciz [
Sayfa Analizinin tekrar yapilmasi

Yaptigimiz degisikliklerden memnun kalmadiysaniz otomatik sayfa
incelemesini her zaman geri alabileceginizi unutmayin.

e Bunu yapmak icin incele simgesine tiklayin.

Incele

77



Bolim 7: Tanim Alanlarinin Diizenlenmesi

ALANLAMA SABLONLARININ KULLANIMI

Birbirine benzer ¢ok sayida belgeyi taradiginizda, her seferinde
tanima alanlarini diizenlemek yerine alanlama sablonlarini
uygulamak yararli olabilir. Alanlama sablonunda belgenizin neye
benzedigini ve metin, resim veya tablo alanlarinin nereye
yerlestirildiklerini belirtirsiniz. Boylece Readiris sadece belirtilen
alanlara bakarak size 6nemli 6l¢iide zaman kazandirir.

Bir alanlama sablonu olusturmak icin:
e Once belgeyi taraymn.

e Alanlar istediginiz sekilde diizenlemek i¢in Alanlar sekmesini
tiklayn.

Daha fazla bilgi icin Tanimlama Alanlarinin Diizenlenmesi'ne
bakin.

¢ Diizen meniisiinde Diizeni Kaydet'e tiklayin.

BEEECUN Ogren  Gorinim  lsle Y

Alan Tipini Degistir > |
Yeni Alanlar Ciz [
Dizeni Ag...

Ozel Karakterler...

Bir alanlama sablonunu kullanmak i¢in:

o _(")nce Readiris meniisiindeki Genel Tercihler'deki >Sayfa
Inceleme>"yi devre dis1 birakin.
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g If'\. I/"\I
el 2GS

Genel Tarayici Hesaplar

Tercihler

Garintd Onisleme Segenelkleri

[21 Renkli veya gri tonlama goriintileri yumusat
| | 300 dpi olarak igle

Otomatik Belirginlestirme | J " kapal
I 1 I I I I

Uyari: biyiik noktalan gikarmak gérintideki yararh bilgivi silebilir

Sayfa Incelemesi Secenekleri

|| Sayfa incelemesi
¢ Diizen meniisiinde Diizeni A¢'a tiklayin.
e Daha sonra Readiris'de belgelerinizi tarayin veya agin.
e Aym diizen agtiginiz tiim belgelere uygulanir.

Sablonu kullanmay1 sonlandirmak i¢in Sayfa incelemesi'ni
tekrar etkinlestirin.

Alanlama diizeninin elle kopyalanmasa.

Alanlama diizenini bir sayfadan digerine elle aktarmak da
mimkiindiir.

e Bir bagka sayfaya kopyalamak istediginiz alanlar1 Cmd-tiklayn.

Ipucu: Diizen aracinin kapali oldugundan emin olun. Yoksa Cmd-tiklama
calismayacaktir.

e Daha sonra klavyeden Cmd+C tus kombinasyonuna basin.

e Alanlama diizenini kopyalamak istediginiz sayfaya gidin ve
klayveden Cmd+V tus kombinasyonuna basin.
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BOLUM 8: BELGELERIN
KAYDEDILMESI

BELGELERIN KAYDEDILMESI

Readiris ile islediginiz belgeler, basit metin dosyalarindan tam
olarak diizenlenmis Kelime islemci ve Elektronik Tablo dosyalar1
ve PDF dosyalarina kadar ¢ok sayida ¢ikti bicimlerinde
kaydedilebilir.

Readiris ile ayn1 zamanda Gortintii PDF dosyalarini -herhangi bir
metin segemeyeceginiz veya kopyalayamayacaginiz - tam metin-
aranabilir PDF dosyalarina doniistiirebilirsiniz.

Cikt1 bicimleri Bicim ve Hedef grubunda goriintiilenir.

® Readiris Dosya Diizenle Ayarlar Diizen Ogren Gorunim Isle Yardim

800 Autoformat (Sayfa 1 / 1)
o . .. r —
| = |_'t-}| | Ingilizce Y_l | % poF |\'JJDGC><‘ S RTE | A wisx . IPEG Y| R v
Yeni Tara Dosya Dil Cikti Bigimi ve Hedef Kaydet

Aksi belirtilmedikge tiim bigimlerin gosterildigini unutmayin.
Bicimleri eklemek veya gizlemek i¢in asagi1 ok tusuna tiklayin ve
eklemek veya gizlemek istediginiz bi¢imleri secin
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isimsiz

i ror ‘\ﬁnocx‘ JRTE | 2 wsx "

Ciku Bigimi ve Hedef DOCX bigimini Microsoft Word hedefine Aktarma Seceneklerini Dizenle...

PDF Disan Aktarma Bigimini Gizle

OpenDocument (odt) Disar Aktarma Bigimini Goster

RTF Disar Aktarma Bigimini Gizle
Open XML (xIsx) Disart Aktarma Bigimini Gizle
Unicode Disan Aktarma Bigimini Goster
TIFF Disari Aktarma Bigimini Goster

Asagida desteklenen ¢ikt1 bi¢imlerinin bir genel tanitimini
bulabilirsiniz.

e PDF

PDF "Portable Document Format" (Tasinabilir Belge Bigimi)
anlamina gelmektedir. Belge degisimini saglamak i¢in Adobe
Systems firmasi tarafindan gelistirilen bir bigcimdir. PDF
dosyalar1 cihazdan bagimsiz ve ¢oziiniirliikten bagimsiz
dosyalardir ve tiim Isletim Sistemlerinde (Windows, MAC
OS, Linux, 10S, Android vs.) acilabilir. PDF dosyalar1 genel
olarak saklama amaciyla kullanilir. PDF dosyalarinin
iceriginin (kolaylikla) diizenlenemeyecegine dikkat edin.

Readiris ile 4 tip PDF dosyasi olusturabilirsiniz.

0 PDF Goriintii-Metin. Yaygin olarak bu dosya tipi
kullanilir. Iki katman icerir: tanian metin ve metnin
tizerindeki orijinal goriintii. Bylece hem taninan metne
erisebilirsiniz ve hem de hala orijinal goriintiiyii
gorebilirsiniz.

Not: goriintii metnin iistiinde oldugu icin herhangi bir tanima
hatas1 goriinemeyecektir.

0 PDF Metin-Goriintii. Bu dosya tipi PDF Goriinti-Metin
tipinin tersidir. Orijinal goriintii arka planda bulunur ve
taniman metin 1se gorintiiniin tstiinde yer alir.

Not: herhangi bir tanima hatas1 bu bi¢imde goriintir.
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O PDF Metin. Bu dosya tipi taninan metni icerir fakat
belgenizdeki orijinal goriintiiyii igermez. Orijinal belgedeki
herhangi bir goriintii PDF dosyasinda grafik olarak
gosterilir.

0 PDF Goriintii. Bu tipi sectinizde Readiris belgeniz
lizerinde metin tanima islemi yapmaz. PDF dosyaniz
metin-aranabilir tipte olmayacaktir ve sadece orijinal
belgenizin goriintiisiinii icerecektir.

Not: PDF dosyalar1 i¢in bir¢ok se¢enek kullanilabilir.
Readiris hiper-sikistirilmis PDF dosyalari, sifre-korumali PDF
dosyalar1 ve PDF/A uyumlu PDF dosyalar1 olusturabilir. Daha
fazla bilgi i¢in PDF Sec¢enekleri boliimiine bakin.

Ipucu: Readiris ile ayn1 zamanda Gériintii PDF dosyalarini
metin-aranabilir PDF dosyalarina doniistiirebilirsiniz.

e DOCX

DOCX, Microsoft Word 2008 ve 2011 siiriimlerinde
kullanilan yeni standart metin isleme bi¢cimidir. Microsoft
Windows isletim sistemindeki birka¢ uygulamadaki standart
bi¢imdir.

DOCX aynm1 zamanda iWork Pages tarafindan desteklenir ve
basit diizenli DOCX ise TextEdit tarafindan desteklenir.

e ODT

ODT "Open DocumenText" (Acik Belge Metni) anlamina
gelmektedir. Bu bir agik kaynak dosya bi¢imidir.

ODT dosyalar1 herhangi bir OpenOffice uyumlu metin
islemci ile agilabilir.
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e RTF

RTF "Rich Text Formatting" (Zengin Metin Bi¢imi) anlamina
gelmektedir. Microsoft firmasi tarafindan gelistirilen bir
licretsiz belge dosya bi¢imdir.

DOCX veya ODT bi¢imlerini kullanma olasiliginiz olmadig:
zaman RTF bi¢imini kullanin. Readiris tarafindan olusturulan
RT belgeleri agmak i¢in Microsoft Word'iin kullanilmasi
onerilir.

e XLSX

XLSX, Microsoft Excel 2008 ve 2011 siiriimlerindeki ve
1iWork Numbers'daki yeni standart elektronik tablo dosya
bi¢imidir. XLSX dosyalart Open XML (A¢ik XML) standardi
kullanilarak olusturulur. XLSX dosyasindaki her bir hiicre
farkli bicimlemeye sahip olabilir.

Kullanilabilir diizen se¢enekleri hakkinda daha fazla bilgi i¢in
Diizen Seceneklerinin Belirlenmesi boliimiine bakin.

e HTML

84

HTML "Hypertext Markup Language" (Koprii Metni
Bic¢imlendirme Dili) anlamina gelmektedir. Web sayfalarinda
en yaygin kullanilan bi¢imlendirme dilidir. Bir belgedeki
yapiy1 ve metin tabanli bilginin bi¢imlendirilmesini
tanimlanin bir yolunu sunar. Bu dosya bi¢cimi Microsoft
Excel'de, Safari gibi Web tarayicilarda ve Adobe
Dreamweaver gibi Web sayfasi diizenleme programlarinda
acilabilir.

Not: Evernote'a belgeleri kaydederken HTML Onerilen
bi¢imdir.

Diizen secenekleri hakkinda daha fazla bilgi icin Diizen
Seceneklerinin Belirlenmesi boliimiine bakin.



Readiris™ 14 — Kullanim Kilavuzu

e TXT (Unicode metin)

Bir TXT dosyasi bigimlendirilmemis metin igeren standart bir
metin belgesidir. TXT dosyalar1 herhangi bir metin
diizenleme veya kelime isleme uygulamasinda agilabilir.

TXT dosyalari i¢in diizen secenegi yoktur.
e Goriintii Dosya bicimleri

Her ne kadar Readiris bir metin tanima programi olsa da ayni
zamanda belgeleri goriintii dosyalar1 olarak kaydedebilir.

Asagidaki goriintii dosya bi¢imleri ¢ikti olarak desteklenir:
TIFF, PNG, Photoshop, JPEG, JPEG 2000 ve Windows
bitmap.

Yukarida listelenen her bir ¢ikt1 bigimi i¢in 6zel diizen seg¢enekleri
kullanilabilir. Daha fazla bilgi i¢in Diizen Se¢eneklerinin
Belirlenmesi boliimiine bakin.

Belgelerinizin hedefinin secilmesi

Readiris'de islediginiz belgeler farkli hedeflere kaydedilebilir:
e Dosya olarak kaydedebilirsiniz.

Bu durumda belgeler sadece bilgisayariniza kaydedilir ve bunlar
daha sonra disar1 aktarip paylasabilirsiniz.

Readiris'de actiginiz sayfalar, ¢ikt1 bi¢imi olarak bir goriintii
dosyasi sectiginiz durum haricinde tek bir ¢ikt1 dosyasina
kaydedilir. Bu durumda Readiris bunlar1 ayr1 goriintii dosyalari
olarak kaydeder.

e Bunlar1 bir uygulamada agabilirsiniz.

85



Boliim 8: Belgelerin Kaydedilmesi

Metin diizenleme yapilacaksa bu 6zellik faydalidir. Bu islem
tamamlandiginda belgeleri kaydedebilirsiniz.

TextEdit uygulamasinin karmasik diizenleri desteklemedigini
unutmayin.

e Bunlar1 bir ¢evrimi¢i Depolama Sistemine aktarabilirsiniz.

Readiris su anda belgeleri Evernote, Dropbox ve Google Docs'a
aktarmaktadir.

Bir hedef se¢cmek icin:

e Bicim ve Hedef grubundaki sag ok tusuna tiklayin ve gruba
eklemek istediginiz bigimi segin.

Ornek: DOCX disa aktarma bicimini goster. Ilgili diigme arag
cubuguna eklenecektir.

isimsiz

|PDF]‘L’l!JOCNl /nTle:ﬂsx,'] ) {

Cikti Bigimi ve Hedef DOCX bigimini Microsoft Word hedefine Aktarma Seceneklerini Duzenle...

PDF Disar Aktarma Bigimini Gizle

Open XML (docx) Disan Aktarma Bicimini Gizle
OpenDocument {odt) Disar Aktarma Bigimini Goster
RTF Disari Aktarma Bicimini Gizle
Open XML (xIsx) Disar1 Aktarma Bigimini Gizle
Unicode Disan Aktarma Bicimini Goster

TIFF Disan Aktarma Bicimini Goster

e Seceneklerine erismek icin Bicim ve Hedef grubundaki istenen
bigime ¢ift tiklaym.

e Daha sonra istediginiz hedefi se¢in.
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PDF Disa Aktarma Secenekleri

PDF Segenekleri PDF Parolalan |

_ I Dosya

Y

(*) Uygulama: | & Preview =

PDF belgeler en iyi Adobe Reader gorantiilenir.

lg[.'lﬂsya adi ve konum sor

[_'Depolama sistemi: ristechwriting@gmail..

v Dosya adi ve konum sor

Disa aktarmak i¢in ¢evrimig¢i Depolama Sisteminin dogru
yapilandirilmasi gerektigini unutmayin. Daha fazla bilgi i¢in
Belgelerin cevrimici Depolama Sistemlerine Kaydedilmesi
boliimiine bakin.

e Isiniz bittiginde ayarlar1 kaydetmek icin Tamam'a tiklayin.

e Daha sonra belgelerinizi disa aktarmak i¢in Kaydet'e tiklaym.

Yeni bir proje baslatmak

e Ust ara¢ cubugunda Yeni'yi tiklaym.

Bu komut belgenizi Readiris'den siler ki boylece yeni bir projeye
baslayabilirsiniz.

‘ Readiris Dosya
® 00
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BELGELERIN CEVRIMICI DEPOLAMA
SISTEMLERINE KAYDEDILMESI

Readiris ile 1slediginiz belgeler degisik ¢evrimici Depolama
Sistemlerine gonderilebilir. Belgeyi Evernote, Dropbox ve Google
Docs'a gonderebilirsiniz.

Bu sistemlere aktarmadan once baglantilarin yapilandirilmis olmasi
gerekir.

Bir baglantiy1 yapilandirmak icin:
e Readiris meniisiindeki Tercihler't tiklaym.

e Daha sonra Hesaplar simgesine tiklayin.

® 00 Tercihler
ool &2 LS
Genel Tarayic | Hesaplar
iristechwriting@gmail Kullaricr adi: |iristechwriting@gmail.com
y | .COm
Evernote Parola: esssssesssss
EC:S Dropbox Oturum ac
¥

Koleksivonlar:
Coogle Document

| Diizenle |

[+]-]

¢ Yapilandirmak istediginiz hesab1 secin.
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Google Docs

On not: bu yapilandirmay1 yapmak icin gegerli bir gmail
hesabiizin olmasi gereklidir.

e Kullanic1 adini'nmizt ve Parolay: girin ve daha sonra Oturum Ag¢in.

e Hangi Koleksiyona belgeleri aktarmak istediginizi belirtmek
icin Diizenle'yi tiklayin.

Bir Google Docs hesabi eklemek i¢in + isaretini tiklayin ve
bilgilerinizi girin.
Evernote

On not: Evernote uygulamasi bilgisayarmizda kurulu olmasi
gereklidir ve Evernote hesabiniza bagli olmalidir.

e Belgeleri hangi Notebook'a aktarmak istediginizi belirtmek i¢in
Sec¢'i tiklayn.

Dropbox

On not: Dropbox uygulamasi bilgisayarinizda kurulu olmasi
gereklidir ve Dropbox hesabiniza bagli olmalidir.

o Belgeleri hangi Depolama Klasorii'ne aktarmak istediginizi
belirtmek i¢in Se¢'i tiklayin.

Isiniz bittiginde Tercihler penceresini kapatin.

Belgelerinizi yapilandirilmis Depolama Sistemine kaydetmek
icin:

¢ Bicim ve Hedef grubundaki istenen bigime ¢ift tiklaym.
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e Hedef sekmesinde Depolama Sistemi'ni secin ve depolama
sisteminizi belirtin.

e Ayarlar kapatmak i¢cin Tamam'a tiklayin ve daha sonra
belgelerinizi islemek icin Kaydet'e tiklayin.

BELIRLI ALANLARIN ICERIGININ KAYDEDILMESI

Tim belgeleri kaydetmenin yami sira ayni zamanda belirli alanlarin
icerigini kaydedebilirsiniz.

e Tanimlanmasini istediginiz alan1 Ctrl-tiklayn.
e Daha sonra Farkh Kopyala...'ya tiklayin

e Sonuclar panoya kopyalanacaktir. Simdi bunlar1 bagka
uygulamalara yapistirabilirsiniz.

Baglant1 dogru sekilde yapilandirildiysa igerigi ayni zamanda
dogrudan Evernote'a gonderebileceginizi unutmayin.

than juri1- ?he rarians avela o

vk A e L mamag

rrnal il |

== Metin Alani |

Crafik Alan |
becoll  Tahlo Alani '
R | Barkod Alani '

' |
relumm:  Evernote'a Kopyala i

e user, Metin olarak kopyala

Just mec m
wnd Alanlar Sil '
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BELGELERIN GORUNTU DOSYALARI OLARAK
KAYDEDILMESI

Her ne kadar Readiris bir metin tanima programi olsa da ayni
zamanda belgeleri goriintii dosyalar olarak kaydedebilir.

Asagidaki goriintli dosya bi¢imleri ¢ikt1 olarak desteklenir: TIFF,
PNG, Photoshop, JPEG, JPEG 2000 ve Windows bitmap.

Belgeleri goriintii dosyalari olarak kaydetmek icin:

e Bicim ve Hedef grubundaki JPEG diigmesine tiklayn.

® Readiris Dosya Diizenle Ayarlar Diizen Ogren Gorunim Isle Yardim

800 Autoformat (Sayfa 1 / 1)
G.'-_;J E | Ingilizce '_l | &% ppp Whocx < RTF Ixxljxl_.JPEGI = | el
Yeni Tara Dosya Dil Cikti Bigimi ve Hedef Kaydet

Bu diigme goriinmiiyorsa asagi ok tusuna tiklayin ve JPEG disa
aktarma bicimini goster'e tiklayin.

Isimsiz

B e I“Joo:l / RTF | Xxlsx. T| »
Ciku Bigimi ve Hedef DOCX bigimini Microsoft Word hedefine Aktarma Seceneklerini Diizenle...

PDF Disari Aktarma Bigimini Gizle

OpenDocument (odt) Disan Aktarma Bigimini Goster
RTF Disarn Aktarma Bigimini Gizle

HTML Disart Aktarma Bigimini Goster

Open XML (xIsx) Disari Aktarma Bigimini Gizle
Unicode Digarn Aktarma Bigimini Goster

TIFF Disan Aktarma Bigimini Goster

e Daha sonra segeneklere erismek icin JPEG diigmesine cift
tiklayin.

e Goriintii dosyalarini1 kaydetmek istedigini hedefi se¢in.

e Daha sonra Bicim listesini tiklayin ve istenen bi¢imi segin.
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Goriinti Disa Aktarma Secenekleri

Chiecer |

l&) Dosya

Lt o L ] /
() Uygulama: | & Preview

V’Dosya adi ve konum sor

'._:_.' Depolama sistemi: J iristechwriting@gmail...
JPEC

JPEG 2000

Photoshop

PNG £
sicirE A A

Windows Bitmap (bmp)

V’Dosya

(7] | iptal | [ Tamam J

e Isiniz bittiginde ayarlar1 kaydetmek i¢in Tamam'a tiklaymn.

e Daha sonra belgelerinizi disa aktarmak i¢cinKaydet'e tiklayin.

Belgelerin goriintii dosyalari olarak kaydedilmesinin
diger yollar

e Belgenizdeki grafik alanina Ctrl-tiklayin ve Grafik olarak
Kopyala'y1 se¢in.

Bu komut goriintiiyli Panoya kopyalar.
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Hha mavarnsob i ma e man

Metin Alani

+ Grafik Alan
Tablo Alani

Barkod Alani

Grafik olarak kopyala
Evernote'a Kopyala
Alanlan Sil

e Sayfalar panelinden veya Masatistiindeki Kiiclik Resim

Goruntimiinden bir kiiciik resmi suirtikleyerek tiim sayfay1 JPEG
gortintiisii olarak kaydedin.

DUZEN SECENEKLERININ KULLANILMASI

Cikt1 ve Hedef grubunda sectiginiz ¢ikt1 bicimine bagl olarak
farkli bicimlendirme seg¢enekleri kullanilabilir.

® Readiris Dosya Diizenle Ayarlar Diizen Ogren Gorinim isle Yardim

8 0o Autoformat (Sayfa 1 / 1)
E;.-F E |M| | %% g ngocu / RTF .xmx A | N7
Yeni Tara Dosya Dil Cikti Bigimi ve Hedef Kaydet

Her bir secenek grubunun kisa bir agiklamasini asagida
bulabilirsiniz.

DOCX Disa Aktarma Secenekleri

'm Diizen | Crafikler = Sayfa Boyutu |

Diizen Secenekleri

Diizen Secenekleri Kelime islemci belgeler (DOCX, ODT, RTF),
elektronik tablo belgeleri (.XLSX) ve Web sayfasi belgelerini
(HTML) olustururken 6nemli bir rol oynarlar. Belgelerinizin son
hali biiyiik oranda bunlara baghdir.
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Hangi diizen se¢eneklerinin kullanilabilir oldugu sectiginiz ¢ikti
bi¢imine baglidir. Ornegin PDF goriintii veya TIF gibi bir goriintii
ciktt bigimi sectiginizde bu secenekler kullanilamaz.

Daha fazla bilgi icin Diizen Secenekleri (Metin Belgeleri) ve
Diizen Secenekleri (Elektronik Tablo Belgeleri boliimlerine
bakin.

Grafik Secenekleri

Grafik Secenekleri grafiklerin ¢ikti belgenizde nasil
gosterilecegini, ornegin siyah-beyaz veya renkli, belirler. Bunlar
ayni zamanda ¢6ziirliigii de tanimlar.

Not: goriintiileri desteklemeyen bir ¢ikt1 bicimi veya uygulamasi
sectiginizde Grafik Segenekleri Readiris'de kullanilamaz.

Daha fazla bilgi i¢cin Grafik Secenekleri boliimiine bakin.

Sayfa Boyutu

Sayfa Boyutu secenegi, ¢ikt1 belgelerinizin hangi sayfa boyutunda
(ornegin A4, Mektup, Legal) olusturulacagini belirlemenizi saglar.

Bu se¢enekler DOCX, ODT, RTF ve XLSX c¢ikt1 bi¢cimleri i¢in
kullanilabilir.

Daha fazla bilgi icin Sayfa Boyutu boliimiine bakin.

PDF Secenekleri

PDF dosyalar1 olustururken sadece 6zel PDF Sec¢enekleri
kullanilabilir. Bunlar yer isaretleme, iHQC sikistirma ve sifre
korumay1 igerir.

Daha fazla bilgi icin PDF Secenekleri ve PDF Parolalan
boliimlerine bakin.
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DUZEN SECENEKLERI (METIN BELGELERI)

Diizen Secenekleri Kelime islemci belgeler (docx, .rtf, .odt),
elektronik tablo belgeleri (.xIsx) ve Web sayfasi belgelerini (.htm)
olustururken 6nemli bir rol oynarlar. Belgelerinizin son hali biiytik
oranda bunlara baglhdir.

Asagida her bir Diizen se¢eneginin ne yaptiginin bir aciklamasi ve
gercek belge ornekleri verilmistir. Elektronik tablo belgeleri i¢in
belirli Diizen se¢enekleri, Diizen Secenekleri Elektronik Tablo
Belgeleri boliimiinde anlatilmistir.

Not:Cikt1 bicimi olarak PDF veya goriintii dosyalar:
sectiginizde Diizen Secenekleri sekmesi tabi ki kullanilamaz. PDF
sabit diizen bicimidir ve aksi belirtilmedikge belgenin orijinal
diizenini yeniden olusturur.

Not: sectiginiz bir ¢ikt1 bigimi i¢in bir Diizen se¢enegi
kullanilamiyorsa s6z konusu se¢enek desteklenmiyor demektir.

e Govde metni olustur segenegi siirekli ve ardi sira gelen metin
satirlari olusturur. Sonugta herhangi bir bigimlendirmesi olmayan
bir belge olusur. Bigimlendirme kullanici tarafindan el ile
yapilmalidir.

Ornek govde metni

&l
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- Givethe Brain a Break
A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

i IF THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINEITRY HARD NOT to read it's the section we call Numbers, near the fro

o this because she's on vacation) has the knack of culling statistics which some mental nicotine makes you suck in: the propo

- called sin (32%0); the amount paid at auction for an Eric Clapton guitar ($497.500); the estimated number of condos used in
pile would beif Bill Gates stacked his wealth in $1 bills (25,000 km).

e Kelime ve paragraf bicimlendirmesini koru secenegi taranan
belgenizin genel bi¢cim yapisim korur.
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Yazi tipi, boyut ve tip stili taranan belge boyunca korunur.
Her bir blokun sekmeleri ve hizalamasi tekrar olusturulur.

Metin bloklar1 ve siitunlar tekrar olusturulmaz. Paragraflar sadece
birbirini takip eder.

Tablolar tekrar dogru yakalanir.

Kelime ve paragraf bicimlendirmesi ornegi

&l

I I I - - I T S

- Give the Brain a Break

-| A device to avoid being sitcked under by the information maelstrom

-

- IF THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINE I TRY HARD NOT to read it's the section we call Numbers, near the front. My

it (I dare to write this because she's on vacation) has the knack of culling statistics which some mental nicotine makes you suck ins
couples who live in what used to be called sin (32); the amount paid at auction for an Eric Clapton guitar (3497,500); the estimate =
- in the world annually (9 billion); or how high the pile would be if Bill Gates stacked his wealth in $1 bills (25,000 km). o

3

o Kaynak belgeyi yeniden olustur secenegi orijinal diizene
miimkiin oldugunca yakin olmaya ¢alisir.

Metin bloklari, tablolar ve resimler orijinalinde oldugu gibi ayn1 yerde
tekrar olusturulur.

Kelime ve paragraf bicimlendirmesi korunur.

Web baglantilar1 da yeniden yaratilir.
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Tekrar olusturulan kaynak belge ornegi

]
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Give the Brain a Break
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A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

F THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINE I TRY
HARD NOT to rsad if's the saction we call Numbers, near
the front. My collsagus who prepares it (I dare to write
this bscause she's on vaeation) has the kmack of culling

statistics which some mental nicotine makes you suck in: the

proportion of Dutck couples whe live inwhatusad to b callsd sin

(32); the amcunt paid st auction for an Eric Clapton guitar

(5497,500); the astimated number of condos used in the world

annually (9 billion); or how high the pils would ba if Bill Gates

stacked his wealth in 51 bills (25,000 k)

The troubls with this fun is that it leavss stat clots in vour
brain_ If you can't do some plumbing to
restors thinking's normal few, they
sccumulats like cholssterol up thers in
the sray matter’s byways, causing
serious mind-blocks. After thras glesses
of r2d you declere over dinner that Bill
Gates has used nine billion condoms,
Eric Clapten kad a 25,000-km long
guitar, and 32 of Dutch couples sam
$497.500 a year. The only curs for this
condition of factoid ovarloada sort of
neuronic plagus which is set to b the
main cause of mental illnsss in the 21st
century-is to lzam to sift. Survivors will
be thoss with the capacity to distingnish
Internat surfing from info-surfeit

The first step to becoming & swom
sifter is sasisr than giving up smoking.
It only rsquires & litle virtual brain
surgary to find a warm spot in ons of
vour lobes and implant fhers an imag-
inary davies smaller than the dalsts key

world live in some form of slavery. That needs to be stored and
pondersd. As doss, say, asscant finding by the London School of
Economics that four million British children live in poverty,
relative though that is. This knowlsdes can't be DNEed if we ars.
to ramsin halfhuman, but pracisely bacauss thare s such a walter
of factoids the importance of biz numbers like these dilutes into a
‘milley way of mentsl numbness.

1¥s not just numbers, it's also words. Don't-Need-to-Know
beginners can, for sxample, zap anv report to do with rats. Not
the sewer sort but the lsboratory kind, the ones which slmost
dailv lead to varisnts of: "Tweaking s=ne 836G and injecting
flubobioxidioninass grastly seduces hair loss in mals rats over 30.
] : Scientists st Brillolsh caution that

; ! o | many yars of rasearch will be r=quirsd

befors "
Sport offers suparb DNK material
You can whitsout all that coachas say
befors & match and most of what they
sav after it, along with whatthe players
mutter about why they lostwon. Its
the event, stupid! If you've watched
Lance Armstrong through sach stage
of the Tour de France, do yeu really
nsad to leam it wasn'teasy on his less?
Politics is the promised land of
DNK. Msaning vou blark all promises
and pra-slection bumpé, all state-oftha-
nation moncloguss. One needs to take
in only how the vetes fall, all denials
{on ths where-thers's-smoke basis),
and party fundimg figurss. Where
| politics blasds into sconcmics, thars is
| also room to tum & deaf sar. DNK all

o Cerceveler yerine siitunlari kullan se¢cenegi sayfadaki bilgiyi
konumlandirmak i¢in metin gergeveleri yerine siitunlar olusturur.

Stitunlastirilmis metinler ¢oklu ¢erceve igeren belgelerden daha kolay
diizenlenir: metin bir siitundan digerine dogal bir sekilde akar.

Not: Readiris kaynak metindeki siitunlar algilayamazsa ¢6ziim olarak hala
cerceveler kullanilir.

Ipucu: Word belgeleri olustururken bu segenegi kullanin.

o Siitun kesmeleri ekle secenegi her bir siitunun sonuna metnin
bicimini koruyan bir sabit kesme yerlestirir Diizenlediginiz,
eklediginiz veya kaldirdiginiz herhangi bir metin kendi
stitununun i¢inde kalir. Higbir metin otomatik olarak bir siitun
kesmesini agsmaz.

Ipucu: Siitunlar iceren bir gévde metniniz oldugunda bu segenegi (Siitun

kesmeleri ekle) devre dis1 birakin. Metnin bir siitundan digerine dogal bir
sekilde akmasini saglarsiniz.

97



Boliim 8: Belgelerin Kaydedilmesi

o Goriintiiyii sayfa arka plani olarak ekle segenegi taranan
gorlintiiyll tantmlanan metnin altina sayfa arka plani olarak
yerlestirir.

Not: bu secenek ¢ikt1 dosyalarinin dosya boyutunu 6nemli 6lgiide artirir.
PDF Metin-Goriintii bi¢imi PDF dosyalarin1 ayni1 sekilde degistir.
Yukarida anlatilan dosya boyutunun biiytimesinden kacinmak i¢in Arka

plan renklerini koru secenegini kullanin. Bu benzer fakat o kadar ¢cok
olmasa da daha kompakt bir alternatif sunar.

e Satirlar1 paragrafta birlestir secenegi otomatik paragraf
algilamay1 saglar.

Readiris yeni bir paragraf baslayincaya kadar taninan metnin
kelimelerini sarar ve satirin sonundaki tireli kelimeleri tekrar
yapistirir.

e Grafikleri dahil et secenegi goruintiileri ¢ikt1 belgelerinize dahil
eder.

Sadece metin iceren sayfa yapisina ihtiya¢ duydugunuzda bu secenegi
kaldirmn.

e Metin renklerini koru se¢enegi kaynak belgedeki orijinal metin
rengini korur.

e Arkaplan renklerini koru segenegi her bir belgenin arkaplan
rengini tekrar olusturur.

DUZEN SECENEKLERI (ELEKTRONIK TABLO
BELGELERI)

Bicim ve Hedef grubundan ¢ikti bigimi olarak .XLSX sectiginizde
asagidaki Diizen Secenekleri kullanilabilir.
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® Readiris Dosya Diizenle Ayarlar Diizen Ogren Gorunim Isle Yardim

800 Autoformat (Sayfa 1 / 1)
o . .. r —
| = |_'t-}| | Ingilizce Y_l | % poF |\'JJDGC><‘ S RTE | A wisx Wilipee | ¥ |
Yeni Tara Dosya Dil Cikti Bigimi ve Hedef Kaydet

Cahisma sayfasi:

e Sayfa basina bir calisma sayfasi olustur secenegi ile taranan
sayfa basina bir calisma sayfasi olusturur.

Bir sayfa tablolar ve metin i¢eriyorsa tiimii ayni ¢alisma sayfasinin
icine yerlestirilir.

e Sayfa basina bir calisma sayfasi olustur secenegi her bir
tabloyu ayri bir ¢alisma sayfasina yerlestirir ve taninan metni
(tablolarin disindaki) baska bir calisma sayfasina dahil eder.

Islenen belge birden fazla sayfa igeriyorsa, her bir sayfa ayni sekilde
islenir.

Bu secenek farkli boyutlardaki ve farkli bagliklar1 olan tablolar1
islerken yararlidir.

e Kelime stili ve metin paragraf bicimlendirmesini koru
secenegi taranan belgenizin genel bigim yapisini korur.

Yazi tipi, boyut ve tip stili taranan belge boyunca korunur.
Her bir blokun sekmeleri ve hizalamasi tekrar olusturulur.

Metin bloklar1 ve siitunlar tekrar olusturulmaz. Paragraflar sadece
birbirini takip eder.

Tablolar tekrar dogru yakalanir.

Resimler yakalanmaz.

e Tablolarin disindaki tiim metinleri yoksay secenegi tablolari
kaydeder ve diger tiim tanima sonuglarini yoksayar.
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Tablonun i¢indeki tiim veriler tekrar alinir. Tablolarin disindaki
herhangi bir veri alinmaz.

Ornek goriintii

Ry

Eiff

Sekilleri sayilara doniistiir segenegi taninan sekilleri sayilara
Gevirir.

Sonug olarak bu hiicrelerde matematik islemleri yapabilirsiniz. Metin
hiicreleri (herhangi bir tabloda) metin olarak kalir.

Sadece tablo i¢indeki sekillerin sayilara doniistiiriildiigiine dikkat edin.

Satirlar1 paragrafta birlestir segenegi otomatik paragraf
algilamay1 saglar.

Readiris yeni bir paragraf baglayincaya kadar taninan metnin
kelimelerini sarar ve satirin sonundaki tireli kelimeleri tekrar
yapistirir.

Metin renklerini koru secenegi kaynak belgedeki orijinal metin
rengini korur.

Arkaplan renklerini koru secenegi her bir belgenin arkaplan
rengini tekrar olusturur.

Not: bir hesap tablosu uygulamasinda bu seg¢enek her bir hiicrenin
arkaplan rengini tekrar olusturur.
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GRAFIK SECENEKLERININ KULLANILMASI

Grafik Secenekleri goriintiilerin ¢ikti belgenizde nasil
gosterilecegini, ornegin siyah-beyaz veya renkli, belirler. Bunlar
ayn1 zamanda ¢oziirliigli de tanimlar.

Not: goriintiileri desteklemeyen bir ¢ikt1 bicimi veya uygulamasi
sectiginizde Grafik Se¢enekleri Readiris'de kullanilamaz.

Asagida her bir secenegin ne yaptiginin bir aciklamasi verilmistir.

DOCX Disa Aktarma Secenekleri

{ Hedef  Dizen

Renk Tipi: | Orijinal =

Garlintd kalitesi: | Normal =

Cozinirliik: (e) Orijinal

1o dpi

Renk tipi

Aksi belirtilmedik¢e Readiris grafikleri orijinal degerlerinde
kaydeder.

Readiris ayn1 zamanda grafikleri siyah ve beyaz, gri tonlamah ve
renkli olarak kaydedebilir.

Goriuntu kalitesi

Diisiik, Normal ve Yiiksek kalitedeki grafikler arasindan se¢im
yapabilirsiniz.
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Cozunurluk
Aksi belirtilmedigi siirece Readiris orijinal ¢coziiniirliigi korur.

Ayn1 zamanda dilerseniz ¢oziiniirliigii daha diistik bir dpi degerine
(50 1le 300 dp1) dustirebilirsiniz.

Coziintirligl yiikseltemeyeceginizi unutmayin.

SAYFA BOYUTU

Readiris'de taradiginiz ve ag¢tiginiz belgelerin sayfa boyutu ¢ikti
belgelerinizin sayfa boyutu ile ayn1 olmak zorunda degildir.

DOCX, XLSX, ODT veya RTF belger olustururken tercih ettiginiz
sayfa boyutlarini secebilirsiniz:

DOCX Dnsa Aktarma Secenekleri

{ Hedef @ Dilzen Grafikler

() Girdi gériintileri boyutunu kullan
nfE}Standan boyut listesindeki ilk uyan boyutu kullan

v A4
™ A4 yatay
& Mektup
™ Mektup yatay
™ Legal
) Legal yatay
™ A3
™ A3 yatay
A5
AS yatay

Siralamalarin dedistirmek
icin Gdeleri strdkle

[ Varsayilan |

¢ Orijinal dosyalarla ayn1 boyuta sahip ¢ikt1 belgeleri olusturmak
icin Girdi goriintiileri boyutunu kullan segenegini belirtin.
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e Bir standart sayfa boyutu kullanmak istiyorsaniz - 6rnegin
belgelerinizi yazdirmak istediginiz zaman - Standart boyut
listesinden ilk uyan boyutu kullan secenegini belirtin.

e Daha sonra tercih ettiginiz sayfa boyutlarini segin.
e Simdi tercih ettiginiz sirada secili sayfa boyutlarini siralayn.

Readiris listedeki ilk sayfa boyutunu kullanmaya calisir. Belgeniz
sayfa boyutu ic¢in ¢ok biiylikse, Readiris listedeki ikinci sayfa
boyutunu ve daha sonra li¢ilinciiyli vb. dener.

Bu nedenle tercih ettiginiz sayfa boyutlarini listenin en iistiine
stiriiklediginizden emin olun.

e Isiniz bittiginde ayarlar1 kaydetmek ve kapatmak i¢in Tamam'a
tiklayn.

Ipucu: varsayilan ayarlar geri yiiklemek igin Varsayilan'a tiklayin.

PDF SECENEKLERI

Readiris ile 1slediginiz belgeler PDF belgeleri olarak kaydedilebilir.

PDF seceneklerine erismek icin:

¢ Bicim ve Hedef grubundaki PDF diigmesine cift tiklayin.

e Daha sonra PDF Secenekleri sckmesini tikla.
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PDF Disa Aktarma Secenekleri

| . Metin n PDF Parolalar |
Metin-Goriinti. i

¢ Corlintii-Metin |
Gérinti

Surim: [ 1,4 4| [ PDF/A'ya Uyumludur

| |'¥Yazi tiplerini gdm

| |'Yer imleri olugtur

iHQC duzeyi: | Higbiri + | akli High Quality Compression (YUksel

asgari baoyut azami kalite

W

PDF Tipi
Tip listesinden PDF tipini seg¢in:

e Metin. Bu dosya tipi taninan metni igerir fakat belgenizdeki
orijinal goriintiiyili icermez. Orijinal belgedeki herhangi bir
gortintli PDF dosyasinda grafik olarak gosterilir.

e Metin-Goriintii. Bu dosya tipi PDF Goriintii-Metin tipinin
tersidir. Orijinal goriintii arka planda bulunur ve taninan metin
1se gorlntiiniin tistiinde yer alir.

Not: herhangi bir tanima hatas1 bu bicimde goriiniir.

e Goriintii-Metin. Yaygin olarak bu dosya tipi kullanilir. Iki
katman igerir: taninan metin ve metnin iizerindeki orijinal
goriintli. Boylece hem taninan metne erisebilirsiniz ve hem de
hala orijinal goriintiiyli gorebilirsiniz.

Not: goriintli metnin iistiinde oldugu i¢in herhangi bir tanima hatasi
goriinemeyecektir.

e Goriintii. Bu tip1 sectinizde Readiris belgeniz tizerinde metin
tanima islemi yapmaz. PDF dosyaniz metin-aranabilir tipte
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olmayacaktir ve sadece orijinal belgenizin gorintiislinii
igerecektir.
Siiriim

Bu agilir liseden hangi PDF siirtimiinii olusturmak istediginizi
secebilirsiniz.

PDF 1.4 belgelerini agmak i¢in Adobe Acrobat 5.0 ve iistii gereklidir.
PDF 1.5 belgelerini agmak i¢in Adobe Acrobat 6.0 ve iistii gereklidir.
PDF 1.6 belgelerini agmak i¢in Adobe Acrobat 7.0 ve iistii gereklidir.

PDF 1.7 belgelerini agmak i¢in Adobe Acrobat 8.0 ve iistii gereklidir.

PDF/A'ya Uyumludur

Bu secenek uzun vadeli arsivleme islemine uygun PDF dosyalari
olusturur. PDF/A "Portable Document Format Archivable"
(Arsivlenebilir Tasinabilir Belge Bigimi) anlamina gelmektedir.
PDF/A dosyalar1 sadece bunlari1 agmak ve goriintiilemek i¢in tam
olarak gerekli olan seyleri igerir.

PDF/A'min Asya dillerini desteklemedigini unutmayin.

Yaz tiplerini gom

Yaz tipleri gom se¢enegi, belgelerinizin orijinal yazi tiplerini PDF
dosyasina gomer veya ekler. Boylece kullandiginiz yazi tipi
bilgisayarlarinda yiiklii olmasa bile diger kullanicilar her zaman
belgeleri orijinal yazi tiplerinde goreceklerdir.

Yazi tipi gdmmenin ¢ikt1 belgelerinizin dosya boyutunu artirdigina
dikkat edin.
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Yer imleri olustur

Yer imleri, bir PDF belge i¢inde bagli olduklar1 boliimler hakkinda
temsili bilgi tasiyan baglant1 tipleridir. Yer imleri PDF belgenizi
bicimlendirir. Gezinme panosundaki Yer imleri panelinde
gruplandirilmislardir.

Readiris'de Yer imleri olustur secenegi bir PDF dosyasi i¢indeki
her bir metin alani, goriintii alan1 ve tablo alani i¢in bir yer imi
olusturur.

Yer imleri ornegi

©5- Pege Analysis pdf=Adobe ACTODA FIONIE

File Edit View Window Help
E} Create - | @ H % |:| | ﬁ}
BRI

E Bookmarks [1]
| E N
) Save time, avoid

= retyping
&7 ¥ Readiris 14
Y iHqc

iHQC diizeyi

Readiris'de ayn1 zamanda PDF belgeleri iHQC yoluyla ¢ok yiiksek
miktarda sikistirma olasiliginiz vardir. iHQC intelligent High-
Quality Compression (akilh Yiiksek Kalite Sikistirma) anlamina
gelmektedir ve [.R.I.S'in patentli etkin sikistirma teknolojisidir.
Miizik i¢in MP3 ve filmler i¢cin DivX neyse, goriintiiler i¢in de
1tHQC odur.

1HQC, Goriintii-Metin ve Goriintii PDF'leri i¢in kullanilabilir.
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Sikistirma tipini seg:
o lyi boyut olas1 en kiigiik belge boyutunu olusturur.

e lyi Kkalite daha iyi kaliteli ve biraz daha biiyiik boyutta belgeler
olusturur.

e Ozel (Sadece Readiris Corporate) secenegi kaydirici yoluyla
minimum boyut ile maksimum kalite arasinda dogru dengeyi
kurabilmenizi saglar.

iHQC diizeyi: | Ozel & | akill High Quality Comprassicn (Yiksel
asgari boyut azami kalite
' (J
PDF PAROLALARI

(Bu boliim sadece Readiris Corporate siiriimiine uygulanir)

Readiris ile olusturdugunuz PDF belgeler parola ile korunabilir.
Belgeleri agmak i¢in bir parola ve belgeler tizerinde degisiklik
yapilmasini engellemek i¢in bir parola ayarlayabilirsiniz.

PDF Parola seceneklerine erismek icin:

¢ Bicim ve Hedef grubundaki PDF diigmesine cift tiklayin.
e Daha sonra PDF Parolalar1 sekmesine tiklayin.

e Belge acma parolasi girdiginizde PDF c¢iktisin1 agarken bir
parola girmeniz istenecektir.

e izinler parolasi girdiginizde sadece giivenlik ayarlarinda
tanimlanan eylemleri yapabilirsiniz. Bu ayarlar1 degistirmek
istemiyorsaniz izinler parolasi girmeniz gereklidir.
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Readiris giivenlik ayarlar1 Adobe Acrobat tarafindan sunulan standart
koruma 6zelliklerine benzer.

Readiris'de Belge agma parolasi ve izinler parolasi farkli olmasi
gerektigine dikkat edin.

PDF Disa Aktarma Secenekleri

{ Hedef = PDF Segenekleri | zal= 1 EIET

Belge parclasini ag: (ssssses

™ Belgenin diizenlenmesine ve yazdinilmasina kisitlama koy
Izinleri degigtirmek igin bir parola istenacektir.

| |
Parola: ssess

Yazdirmaya izin ver: | Yilksek ¢ozindrlik = |

Degisikliklere izin ver: | Sayfa ayiklama harig hepsi v |

™ Metin, goriinti ve diger icerigin kopyalanmasina izin ver

'-\:‘U | Iptal | [ Tamam ]
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Readiris™ 14 — Kullanim Kilavuzu

BOLUM 9: TopLU IS
BELGELERININ ISLENMESI

CoKLU IS ISLEMI

(Bu boliim sadece Readiris Corporate siiriimiine uygulanir)

Tiim toplu is gériintii dosyalarini islerken Readiris'in Toplu Is
Isleme klasoriinii kullanabilirsiniz. Coklu Is Islemi belirli bir
klasordeki tiim taranmis goriintiilerde tanima islemi gerceklestirir.
Belgelerinizin hangi klasorde oldugunu Readiris'e belirtin, iglemeye
baslayin ve tiim belgeleriniz istenen ¢ikt1 bigimine dontistiirtiliir.

Coklu is islemine baslamak icin:

e Daha sonra Isleme meniisiinde Toplu is isleme'ye tiklayn.

m Yardim
Coklu s Islemi...

Kontrol Edilen Klasor...
Otomatik Isleme

)OL6 Coklu Is Islemi

Gérintl girdi klasérd: | input

Cikti bigimi ve hedef: | [G] Open XML (xIsx) ve ye...

4k 4 4k

Metin qikti klasori: | output

(¥ Alt klasérleri isle
Metin dosyalarinin Ustline yaz
isledikten sonra gériintiileri sil

(7) iptal Tamam
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Boliim 9: Toplu Is Belgelerinin Islenmesi

¢ Bir Goriintii girdi klasorii secin.
Bu belgelerinizi tarayacaginiz girdi klasortidiir.
e Bir Cikt1 bicimi ve hedef secin.

Bicim ve Hedef grubundaki uyguladiginiz yapilandirmalar
burada mevcuttur.

Ipucu: daha fazla bilgi i¢in Belgelerin Kaydedilmesi basligina
bakin.

e Bir Metin ¢ikt1 klasori secin.
Bu islenen belgelerinizin saklanacagi klasordiir.

Belgelerinizi bir ¢evrimi¢i Depolama Sistemine aktarmayi tercih
ettiginizde bir ¢ikt1 klasorii segmek gereksizdir.

Onemli not: ayn1 zamanda Kontrol Edilen Klasor olarak
kullanilan bir klasorii ¢ikt1 klasorii olarak se¢gmeyin.

Coklu Is Islemi

e Girdi klasoriiniin alt klasorlerini islemek istediginizde Alt
klasorleri Isle'yi secin.

e Readiris'in Metin ¢ikt1 klasoriindeki mevcut dosyalarin {izerine
yazmasini istiyorsaniz Metin dosyalarinin iizerine yaz
secenegini kullanin.

e Readiris'in islemden sonra orijinal dosyalar1 Kontrol Edilen
Klasorden silmesini istiyorsaniz Islemden sonra goriintiileri sil
secenegini kullanin.

Secenekleri belirleme isiniz bittiginde Readiris'in klasori toplu
is islemesine baslamasi icin Tamam'a tiklayin.
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Readiris™ 14 — Kullanim Kilavuzu

Readiris desteklenen tiim dosya bigimlerindeki goriintiiler isler.
Tanima islemini belirli bir dosya bigimindeki dosyalara
siirlayamazsiniz.

Taninan belgeler orijinal goriintii dosyalari ile ayni dosya ismini
alirlar.

Her bir toplu is i¢in isleme tarihi ve belge isimleri ve yollarini
iceren bir giinliik dosyasi olusturulur.

KONTROL EDILEN KLASOR

(Bu boliim sadece Readiris Corporate siiriimiine uygulanir)

Bir belge besleyici ile donatilmis bir tarayicida tiim toplu 1s
belgelerini taramak istiyorsaniz Readiris'in Kontrol Edilen Klasor
ozelligini kullanabilirsiniz. Boylece tiim belgelerinizi Readiris
tarafindan kontrol edilen belirli bir klasore tarayabilirsiniz. Readiris
Kontrol edilen Klasoriin i¢inde yeni bir belge buldugunda bunu isler
ve bir ¢ikt1 klasoriine gonderir.

Bir Kontrol Edilen Klasor kurmak icin:

e Daha sonra Isleme meniisiinde Kontrol Edilen Klasor'e
tiklayin.

m Yardim

Coklu s Islemi...
Kontrol Edilen Klasor...
Otomatik Isleme
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Boliim 9: Toplu Is Belgelerinin Islenmesi

3 00L8 Kontrol Edilen Klasar

4k

Corlintii girdi klasérii: | input

Cikti bigimi ve hedef: | [&] Open XML (xlsx) ve ye... =

4k

Metin qikti klasdri: | output

™ Alt klasérleri isle
Metin dosyalarimin Ustlne yaz
Isledikten sonra gériintiileri sil

(7) iptal | Tamam |

¢ Bir Goriintii girdi klasorii secin.
Bu belgelerinizi tarayacaginiz girdi klasorudiir.
e Bir Cikt1 bicimi ve hedef secin.

Bicim ve Hedef grubundaki uyguladiginiz yapilandirmalar burada
mevcuttur.

Ipucu: daha fazla bilgi igin Belgelerin Kaydedilmesi basligma bakin.

e Bir Metin ¢ikt1 klasori secin.
Bu islenen belgelerinizin saklanacagi klasordiir.

Belgelerinizi bir ¢evrimi¢i Depolama Sistemine aktarmayi tercih
ettiginizde bir ¢ikt1 klasorii segmek gereksizdir.

Onemli not: ayn1 zamanda Kontrol Edilen Klasor olarak
kullanilan bir klasorii ¢ikti klasorii olarak segmeyin.

Kontrol Edilen Klasor Se¢enekleri

e Kontrol Edilen Klasoriin alt klasorlerini islemek istediginizde
Alt Kklasorleri Isle'yi segin.
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Readiris™ 14 — Kullanim Kilavuzu

e Readiris'in Metin ¢ikt1 klasoriindeki mevcut dosyalarin {izerine
yazmasini istiyorsaniz Metin dosyalarinin iizerine yaz
secenegini kullanin.

e Readiris'in islemden sonra orijinal dosyalar1 Kontrol Edilen
Klasorden silmesini istiyorsaniz Islemden sonra goriintiileri sil
se¢enegini kullanin.

Secenekleri belirleme isiniz bittig¢inde Readiris'in Kontrol
Edilen Klasorii izlemeye baslamasi icin Tamam" tiklayin.

Readiris klasoriin i¢inde buldugu herhangi bir goriintliyii
isleyecektir.

L T o T . 1

[ 4 ' " dosyas? isleniyor...
"%IRIS.

Thcament to Knealedi™

islenen dosyalar: 0 | Dur |

Readiris'den ¢iksaniz bile izleme islemi devam edecektir.

Readiris tarafindan izlenirken Kontrol Edilen Klasore belgeler
eklemek icin:

e Dosyalar1 Kontrol Edilen Klasore tarayin veya

e Var olan goriintii dosyalarii Kontrol Edilen Klasore tasiyin.
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Readiris™ 14 — Kullanim Kilavuzu

NASIL YAPILIR?

READIRIS'DE TARAYICINIZI NASIL
YAPILANDIRIRSINIZ?

Readiris Twain 1.9 ile uyumlu tiim tarayicilari, tim Goriintii
Yakalama uyumlu tarayicilar1 ve tiim IRIScan tarayicilari
destekler.

Ancak bir tarayicty1 kullanmadan once siirticiilerinin Mac
bilgisayariniza yiiklenmesi gereklidir.

Goriintii Yakalama tarayicilan

e USB kabloyla tarayiciy1 MAC bilgisayariniza baglayin ve agin.
e Gerekli yazilimi kurmaniz veya giincellemeniz istenecektir.

e Siirlicliyli kurmak i¢in Yiikle'yi tiklayin.

Bu islemi tamamlamak i¢in internet baglantis1 gereklidir.

Would you like to download and install
software for “EPSON Stylus Photo RX580"7

@ NotNow ) ( Install )

Twain tarayicilar

e Tarayicimizt MAC bilgisayariniza baglayin ve agin.

e Tarayicinin Twain siirticlisiinii kurun.
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Nasil yapilir?

Genel olarak siiriiciiler tarayicinizla birlikte CD'de verilir veya
tarayicinizin iireticisinin web sitesinde bulunabilir. Bunlar [.LR.L.S.
tarafindan saglanmamaktadir. Bazi tarayici siirliciilerinin Mac
OS'nin en son siirimlerinde ¢aligmayabilecegini unutmayin. Hangi
platformlarin desteklendigini bulmak i¢in tarayiciniz ile birlikte
verilen teknik belgelere bakin. Gerekliyse tarayici iireticisi ile irtibat
kurun.

IRIScan tarayicilar

e *[RIScan tarayicimizi1 MAC bilgisayariniza baglayin ve ac¢m.
e Tarayicinin Twain siiriiclisiinii kurun.

IRISCard Anywhere, IRIScan Anywhere or IRIScan Book
tarayicilar1 kullanirken herhangi bir stiriicii kurmaniza gerek
olmadigini unutmayin.* Bunlar, belgeleri taramak i¢in bir
uygulamanin i¢inden kullanilabilecek bir Twain tabanli
tarayicilar degildir. Bunun yerine herhangi bir bilgisayara bagl
olmadan kendi baslarina ¢alisacak sekilde tasarlanmislardir.
Taradiginiz belgeler tarayicinin dahili hafizasinda (veya
opsiyonel SD karta / USB flash siiriiciiye) saklanir. Bu belgeler
buradan tarayiciy1 bagladiginizda veya SD kart1 veya USB flash
bellek stiriiciiyli Mac bilgisayariniza taktiginizda dogrudan
Readiris'e yiiklenebilirler.

Tarayici siiriiciisiiniin basariyla kurulup kurulmadigini kontrol
etmek icin:

e Readiris meniisiindeki Tercihler'i tiklayin.
e Tarayici sekmesine tiklayin.

e Tarayiciniz listelenmis olarak gormeniz gereklidir.
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Readiris™ 14 — Kullanim Kilavuzu

800 Tercihler

& N

Tarayicl | Hesaplar

+ Photosmart CE100 series . |

{}ﬂ

Genel

Tarayiciniz listelenmemis ise siirticiisii basariyla yiiklenmemistir.

Alttaki IRIScan ayarlari sadece bir IRIScan Express 2 tarayici
bagliysa kullanilabilir.

e Tarayiciniz bir kez yapilandirildiginda varsayilan tarayici
ayarlarini kullanarak taramaya baslayabilirsiniz.

BARKODLAR NASIL TANINIR?

Readiris Corporate'de ayn1 zamanda barkodlar1 taniyabilirsiniz.
Readiris yaygin olarak kullanilan ¢ogu 2 boyutlu barkodlari
destekler: Codabar, Code 128, Code 39, Code 39 extended, Code 39
HIBC, Code 93, Discrete 2 of 5, EAN-13, EAN-2, EAN-5, EAN-8,
Interleaved 2 of 5, MSI pharmaceutical, MSI-Plessey, Kodak patch
code, PDF-417, PostNet, PostNet 32, PostNet 52, PostNet 62, UCC-
128, UPC-A ve UPC-E.

Readiris lazer yazici ve miirekkepli yazici ile basilmis barkodlari

destekler.
1““23453“?8901“”2 C o d e 1 2 8

Onemli not (Sadece Readiris Corporate): Readiris bir toplu isteki
belgeleri ayirmak i¢in barkodlar1 otomatik olarak tanir fakat barkod
alanlarinin kendileri barkod olarak taninmaz.
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Nasil yapilir?

Barkodlarin maniiel olarak taninmasi

e Belgenizi Tarayin veya A¢in.

e Goriintii ve Dilizen Degistirme ara¢ ¢cubugundaki Diizen
simgesine tiklayin

Dizen

e Daha sonra ortaya ¢ikan mentiideki Barkod simgesine tiklayin ve
barkodun etrafina bir ¢ergeve cizin.

e Diizen aracimi kapatin ve belgenizi isleyin. Barkodun igerigi de
1slenecektir.

Belirli bir barkodun taninmasi

Belirli bir barkodun igerigini kullanmaniz gerektigi durumda:

e Barkod cevresinde bir barkod alan1 ¢izmek icin 6nceki adimlan
tekrar edin.

e Barkod alanim1 Ctrl-tiklayin ve Veri olarak kopyala'y1 secin.

Taninan barkod igerigi Panoya kopyalanir. Buradan diger
uygulamalara yapistirabilirsiniz.

Bir alani Ctrl-tiklamak i¢in Diizen aracinin kapatilmas: gerektigini
unutmayin.

Sirala  Cergevels
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Readiris™ 14 — Kullanim Kilavuzu

Toplu is belgelerini ayirmak icin barkodlarin taninmasi

(Bu boliim sadece Readiris Corporate siiriimiine uygulanir)

Barkodlar bir toplu isteki belgeleri ayirmak i¢in ayirici olarak
kullanilabilir. Readiris otomatik olarak barkod sayfalar1 arayabilir
ve bunlan kapak sayfasi olarak isaretleyerek bir belgenin baslangici
olarak belirtebilir.

Ayarlar meniisiinde, Belge Ayirma ve Dizin Olusturma'y1
tiklaymn.

Bar kodlu kapak sayfalarini algila'y1 secin.

Gerekliyse Readiris'in aramasi gereken 6zel igerigi belirtin. Daha
fazla bilgi i¢in Toplu is belgeleri nasil ayrilir? boliimiine bakin.

Not: barkod okuma sonuglar1 ayni1 zamanda bir XML dizini i¢ine
dahil edilebilir. Bir XML dizini olustur se¢enegini belirtin ve
Kapak sayfalarinin metnini dizine dahil et onay kutusunu
isaretleyin.

Ayarlar kaydetmek i¢cin Tamam'a tiklaym. Daha sonra
belgelerinizi isleyin

TANIMA SONUCLARI NASIL IYILESTIRILIR?

Tanima sonuclariin kalitesi bir dizi faktore baghdir.

belge dili

Dil listesinde dogru dili sectiginizden emin olun. Daha fazla bilgi
icin Tanima Se¢enekleri boliimiine bakin.

taranan belgelerin kalitesi
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Nasil yapilir?

Taranan belgeler ¢ok aciksa veya ¢ok koyuysa, Readiris'in
bunlar1 tanimasi zor olabilir. Neyse ki taranan belgelerin
kalitesini ayarlamanizi saglayan bir 6zellik vardir. Bunu nasil
yapacaginizi 6grenmek icin Goriintii Kalitesinin Ayarlanmasi
boliimiine bakin.

e tarayici ayarlari

Belgelerinizi taramak igin bir tarayict kullaniyorsaniz, goriintii
kalitesi ayn1 zamanda tarayici ayarlari ile baglantilidir.
Tarayiciniz i¢in dogru ayarlarin secildiginden emin olmak igin
Belgelerin Taranmasi ve Genel isleme Secenekleri
boliimlerine bakin.

Tarayici ¢oziintirliigiinii normal belgeler i¢in 300 dpi'ya ve ufak
yazilmis metinler ve Asya dilleri i¢in 400 dpi'ya ayarlayin.

DIJITAL FOTOGRAF MAKINESI GORUNTULERI
NASIL ISLENIR?

Readiris, goruntiiler bir dijital fotograf makinesi tarafindan
olusturuldugunda otomatik olarak algilar ve bunlar1 islemek i¢in
0zel tanima algoritmalari kullanir.

Dijital fotograf makinesi goriintiilerini agmak icin:
e Ust ara¢ cubugunda Dosya'y1 tiklayin.

‘ Readiris Dosya
® 0o

— o —
= L‘tﬂ | Ingili:

Yeni Tara Dosva

e Dijital fotograf makinesi goriintiiniizii se¢in ve A¢'a tiklayin.
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Readiris™ 14 — Kullanim Kilavuzu

e Sayfa kiigiik resminde, Readiris goriintiiyii bir dijital fotograf
makinesi goriintiisii olarak tanigini belirten bir kiigiik fotograf
makinesi simgesi goriirsiiniiz.

(%)

The lemlur in muliilingus] OCR

Readiris goriintiiniiziin bir dijital fotograf makinesi goriintiisii
oldugunu algillamazsa:

e Sayfa kii¢iik resmini Ctrl-tiklayi.

e Dijital fotograf Makinesi Goriintlisii'nii se¢in.

e A it ofa

Dil...

Kapak Sayfasi
Dijital fotograf Makinesi Goriintiisi
Sil

L o
e .: 3
gr [ —
il B CHOR prowcesss diwss mame Than
aspiiee yewr lexl, il coon Jierrmal
Autoformat A ran!

Dijital fotograf Makinesi Goruntiilerinin Yeniden
Carpitilmasi

Dijital fotograf makinesiyle belgelerin fotografini ¢ekerken, belli bir
acidan c¢ekilmesi nedeniyle 3B etki olusabilir ve tanima imkansiz
hale gelebilir.

Bu sorunu ¢6zmek i¢in dijital fotograf makinesi goriintiilerinizi
yeniden carpitabilirsiniz:
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Nasil yapilir?

e Dijital fotograf makinesi goriintiiniizii acin.

e Diizen ve Diizenleme ara¢ cubugunda Yeniden ¢arpitma

simgesine tiklayin.

e Metninizin yoniinde her bir kdseyi siirtikleyin.

e (orlntiiyli yeniden carpitmak i¢in Uygula'yi tiklayin.

Dijital fotograf makinesi goriintiisii olusturma ipuclari

e Her zaman en yliksek ¢oziiniirliigii se¢in.

e Yakin ¢cekimler yapmak i¢in fotograf makinenizin makro
modunu etkinlestirin.

o (Eger varsa) fotograf makinenizin belge modunu etkinlestirin

e Sadece optik yakinlagtirmay1 kullanin, dijital yakinlagtirmay1
degil.

e Fotograf makinesini belgenin tistiinde tutun. Belgeleri belirli bir
ac1 ile fotograflamaktan kaginin.
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e Diizgiin fotograflar olusturun. Gerekiyorsa bir iigayak (tripod)
kullanin.

e Parlak kagitlarin fotografini ¢ekerken flasi devre dis1 birakin.

e Sikistirilmis fotograf makinesi goriintiilerini agmayin.

TOPLU IS BELGELERI NASIL AYRILIR?

(Bu boliim sadece Readiris Corporate siiriimiine uygulanir)

Tiim sayfa yiginim tararken - 6rnegin belge besleyicisi olan bir
tarayicida- bir belgenin nerede bittigini ve digerinin nerede
basladigini belirtmek yararlh olabilir. Boylece Readiris her bir belge
icin ayri bir ¢ikt1 dosyasi olusturabilir. Bu sizin bir keresinde sadece
tek bir belge taramak zorunda kalmamanizi saglar.

Ornek

Diyelim ki 30 sayfalik bir belge y1ginimni tarryorsunuz. ilk 10 sayfa
Belge 1'e, 11 ile 20 sayfalar aras1 Belge 2'ye ve 21'den 30'a kadar
olan sayfalar da Belge 3'e ait. Sayfa y1gininizin aslinda 3 belge
icerdigini belirtirseniz Readiris 3 ayr1 ¢ikt1 dosyasi olusturacaktir.

Kagit belgeler nasil ayrilir?

Readiris ile kagit belgeleri ayirmanin 2 yolu vardir? Bunlari su
sekilde yapabilirsiniz:

e bos sayfalar

Bu durumda iki kagit arasina sadece bos bir sayfa koyarak yeni
belgenin nerede basladigini belirtebilirsiniz. Gerekli olursa
tanimadan sonra tiim bos sayfalar1 ayni1 anda silebileceginizi
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Nasil yapilir?

unutmayin: bunu yapmak i¢in isleme meniisiindeki Tiim Bos
Sayfalar Sil komutunu tiklaym.

e barkod iceren bir kapak sayfasi

Bu durumda 6rnegin her bir belgenin ilk sayfasina barkod etiketi
yapistirabilirsiniz.

Belge ayirma seceneklerine erismek icin:

e Ayarlar meniisiinde, Belge Ayirma ve Dizin Olusturma'yi
tiklayn.

e Hangi ayirma metodunu kullanacaginizi belirtin: Bos sayfalar
algila veya Barkodlu kapak sayfalarim algila.

Barkod sayfalarini kapak sayfasi olarak kullandiginizda
Readiris'in sayfalar1 barkod sayfalari olarak kabul etmesi i¢in
barkodlarin icermesi gereken 6zel verileri tanimlayabilirsiniz.
Ornegin sirket isminizi ekleyin, bizim durumumuzdaki L.LR.L.S
iceren alani. Sadece 'I.LR.L.S.' verisi iceren barkodlar kapak
sayfasi olarak isaretlenecektir ve belge yigininiz1 farkli belgelere
ayirmak i¢in kullanilacaktir. Ayn1 zamanda bir degisken kismi
veriye ekleyebilirsiniz, 6rnegin tarama tarihi gibi. Bu degisken
parca her bir farkli belgenin 6zel dizin olusturma verisini belirtir.

Belge Ayirma ve Dizin Olusturma

Belge Ayirma

(=) Ayirma yok
() Bos sayfalan algila
() Bar kodlu kapak sayfalarimi algila

iceren:

Dizin olusturma

(*) Toplu belge ve belge dizini yok
() Bir XML dizini olustur

Kapak sayfalarimin metnini dizine dahil et

@Sunu iceren kapak sayfalarim tan

(2 iptal [ Tamam |
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e Readiris'in islenen belgeler hakkinda ayrintili bilgi iceren bir
XML dizin dosyasi olusturmasini istediginizde Bir XML dizin
olustur secenegini kullanin.

Her belge basina bir XML dizin dosyas1 olusturulacaktir. Dizin
dosyasi, algilanan barkod ayiricisi, sayfa aralifi, ¢ikt1 dosyasi
1smi ve kapak sayfasi metni (eger segiliyse) gibi ayrintili bilgi
igerir.

XML dizinindeki kapak sayfalarinin metnini dahil etmek i¢in
ilgili segenegi kullanin. Bu okuma sonuglarinin ¢ikt1 belgesine
dahil edilmedigini unutmayin.

e Kapak sayfalariniz ayn1 zamanda islenen ¢ikt1 belgelerine dahil
etmek istediginiz icerige sahipse Kapak sayfalarini tam
secenegini kullanin.

e Daha sonra ayarlar1 kaydetmek ve toplu is belgelerinizi islemek
icin Tamam'a tiklayin.

Bu toplu 15 belgeleri ayrilir ve ayri ¢ikti belgelerine
kaydedilebilir.

Acilmis belgelerin el ile ayrilmasi

e Ana ara¢ cubugundaki A¢ diigmesine tiklayin ve agmak
istediginiz belgeleri se¢in.

Cok biiyiik miktarda belge tararken Toplu Is Isleme veya Kontrol
edilen klasor islevini kullanin.

e Sayfa kii¢giik resimleri Sayfalar panelinde goriintiilenecektir.

o Kapak sayfalar olarak isaretlemek istediginiz sayfalar1 Ctrl-
tiklayin ve Kapak sayfasi'ni tiklayin.
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Nasil yapilir?

Dijital fotograf Makinesi Gorlintiisi
Sil

Sayfa kiiciik resimleri simdi Sayfalar panelinde goriintiilenecektir.

Lireek - Loglish

e deofi ¥ 4 SORRGEE (a5
a e & w CEm 1
mstireny wilea L
E2 . 1 LN T
Wer b @ ke B
armEa T BT g
Chmy A, apine, o
gn iy mnaiby

Not: Kiiciik resim goriiniimiinde, genel goriinlimii vermek i¢in her
bir kapak sayfas1 ayr1 bir satira konur.

® Readiris Dosya Diizenle Ayarlar Diizen O&ren Gériinim Isle Yardim
e o0 Dutch (Sayfa 13 / 13)

e Belgeleri islemek i¢in Kaydet'e tiklayin.
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TOPLU IS GORUNTU DOSYALARI NASIL AYRILIR?

(Bu boliim sadece Readiris Corporate siiriimiine uygulanir)

Toplu is goriintli dosyalarini islerken Readiris'in bunlar tek bir ¢ikt
dosyasina aktarmasini istemiyorsaniz bunlar1 ayirmak i¢in kapak

sayfalarim kullanabilirsiniz.
Bunu yapmak i¢in:

e Islemek istediginiz tiim goriintiileri igeri aktarin.

e Sayfalar panelinde, hangi sayfada Readiris'in yeni bir belge

olusturmasim belirtin.

0 Sayfay1 seg¢in.

O Daha sonra sag tiklayin ve Kapak sayfasi'na tiklayin.

Dil...
Kapak Sayfasi
Dijital fotograf Makinesi Goriintlisi

O 1 "Autafa

Autofarmat A0 Tan!

LR procesy diess mare Than
sypuiee v oor lexl, 1L ciee Jirernal |

0 Sayfa simgesi bir Kapak sayfasi1 simgesine doniisecektir.

Lireek - Coglish
s dyymne daofas o

Not: kapak sayfalarinin ¢ikti belgelerine dahil edilmesini
istiyorsaniz ilgili Belge Ayirma segeneklerini belirleyin:
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e Ayarlar meniisiinde, Goriintii Isleme ve Dizin Olusturma'y
tiklayn.

e Daha sonra Kapak sayfalarini tani'y1 secin.

Belge Ayirma ve Dizin Olusturma

Belge Ayirma

(s) Ayirma yok
| Bos sayfalan algila
| Bar kodlu kapak sayfalarimi algila

iceran:

Cizin olusturma

(+) Toplu belge ve belge dizini yok
() Bir XML dizini olugtur

Kapak sayfalarinin metnini dizine dahil et

@Sunu igeren kapak sayfalarim tam

(?) Iptal | Tamam |

FORMLAR NASIL TANINIR?

Readiris'in karmasik formlar1 tanimak i¢in tasarlanmadigini
unutmayin. Readiris metin karakterlerin ve sayilarin resimlerini
gercek metin ve sayilara doniistiirerek belgeleri tanir. Diger taraftan
formlar Readiris gorevlerini daha da karmasik hale getiren cizgiler,
kutular, onay kutular1 ve bunlara benzer grafik 6geleri igerir.

Formlar1 tamimaya ¢alistyorsaniz asagidaki genel kurali kullanin:
formu Microsoft Word'de veya iWork Pages'de tekrar kolaylikla
olusturabiliyorsaniz, Readiris bunu isleyebilir. Formu Word'de
tekrar olusturmaniz i¢in ¢ok ¢aba harcamaniz gerekiyorsa
Readiris'de de bu islem ayn1 sekilde zor olacaktir.

Ornek

Form Readiris dogru sekilde isleyemeyecektir
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DUSUK COZUNURLUKLU GORUNTULER NASIL
ISLENIR?

Readiris'de 1deal sonuglar elde etmek icin 300 ile 400 dp1
coziniirliik gerekir. 200 dpi'dan diisiik veya 600 dpi'dan biiyiik
coOziinlirliikte tarama yaptigiizda veya goriintii agtiginizda Readiris
bir uyar1 gosterir.

Bu tiir goriintiilerle karsilastiginizda yapabileceginiz en 1yi sey
gorlintiileri uygun bir ¢coziintirliikte tekrar taramaktir. Bu miimkiin
degilse, daha i1yi sonuglar elde etmenize yardimci olacak birkac
ipucu ve hile vardir.
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Ipucu 1

Coziiniirliigii bilinmeyen goriintiiler tararken veya dosya basligi
yanhs bir coziiniirliik gosteren gortintiiler tararken 300 dpi olarak
isle secenegini sec¢tinizden emin olun.

e Readiris mentisiindeki Tercihler'i tiklayin.
¢ Genel sekmesini tiklayin.
e 300 dpi olarak isle secenegini kullanin.

Bu secenek kullanildiginda Readiris goriintiilere sanki 300 dpi
cOziintirlikkleri varmig gibi davranir.

Ipucu 2 (Sadece Readiris Corporate siiriimiinde)

Diisiik kalitede belgeleri islerken OCR hassasiyeti'ni hiza
yeglediginizden emin olun:

e Ust ara¢ cubugundaki dil listesini tiklayin ve Diger Diller'i
secin.

e Tanima hassasiyetini hiza yegle'nin secili oldugundan emin olun.
Not:

Diisiik ¢oziinirliikte fakslari islerken 6zel 6nlemler almaya gerek

yoktur. Readiris tipik faks ¢oziintirliiklerini 100 x 200 dp1 (normal
kalite), 200 x 200 dpi (1y1 kalite) ve 200 x 400 dpi (cok 1y1 kalite)

algilar ve en 1yi sonuglart alinmasini saglamak i¢in bu goriintiileri
otomatik olarak 6n isleme tabi tutar.
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