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Bem-vindo(a) a documentacdo do Readiris. O objetivo desta
documentacdo é ajudar vocé a comecar a usar o Readiris
rapidamente. Ela cobre a instala¢do e a configuracdo do Readiris, as
etapas basicas de processamento e 0os comandos e as areas de
trabalho do aplicativo. No final da documentacéo, vocé encontrara a
secdo Como na qual perguntas especificas sdo abordadas.

Os procedimentos descritos nesta documentacgédo séo baseados no
sistema operacional Mac OS Lion.

As informacdes fornecidas nesta documentacao estao sujeitas a
alteracdes sem aviso prévio.

INTRODUCAO

O Readiris é o software carro-chefe de reconhecimento de
documentos da I.R.1.S. Com o Readiris, vocé pode digitalizar
documentos em papel, abrir arquivos de imagem, arquivos PDF e
imagens de camera digital e transforma-las em documentos de texto



Introducéo

totalmente editaveis e em documentos PDF com texto pesquisavel
gue voceé pode salvar, compartilhar e enviar para sistemas de
armazenamento on-line. O Readiris oferece suporte para uma ampla
variedade de formatos de saida, sendo os mais importantes PDF,
DOCX e XLSX.

Os documentos que o Readiris gera podem ser salvos no
computador, enviados diretamente por e-mail ou exportados para
sistemas de armazenamento on-line, como Evernote, Dropbox e
GoogleDocs.

O Readiris reconhece documentos em 130 idiomas. Existe suporte
para todos os idiomas americanos e europeus, entre eles os idiomas
centro-europeus, cirilicos e balticos, bem como o grego e o turco. O
Readiris também reconhece hebraico, assim como quatro idiomas
asiaticos: japonés, chinés simplificado, chinés tradicional e coreano.

Além do reconhecimento de texto, o Readiris oferece recursos
potentes de compactacéo para arquivos PDF, gracas a tecnologia de
compactacdo iIHQC da I.R.1.S.
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O QUE HA DE NOVO NO READIRIS 14

Interface do usuario aprimorada

Visualizagdo de miniaturas

Exportacéo para sistemas de armazenamento on-line

Alinhamento de imagens de camera digital

Interface do usuario aprimorada

A interface do Readiris foi redesenhada e aprimorada. Todos 0s
comandos necessarios para processar os documentos e para
completar as suas tarefas de reconhecimento agora estéo agrupados
em uma barra de ferramentas superior.

Dica: para saber mais sobre a nova interface, consulte o topico Exploracéo
da interface.

Visualizacdo de miniaturas

Na nova interface, vocé pode alternar entre a visualizacdo normal e
de miniaturas.

Na visualizacdo de miniaturas, vocé podera reorganizar as paginas
facilmente ao arrasta-las e solta-las. As imagens sdo processadas da
esquerda para a direita.



Introducéo

® Readiris Ficheiro Editar Definicdes Formato Aprender Ver

® 00 Colors (Pagina 4 de 4)

Na visualiza¢do normal, vocé pode ver a imagem atual que é
analisada. As miniaturas de pagina sdo exibidas no painel Paginas.

Exportacéo para sistemas de armazenamento on-line

Os documentos que vocé processar com 0 Readiris poderéo ser
enviados para varios sistemas de armazenamento on-line: Evernote,
Dropbox e Google Docs.

Alinhamento de imagens de camera digital

Agora o Readiris detecta automaticamente se as imagens foram
tiradas por uma camera digital e permite corrigir a sua perspectiva.
Dessa maneira, vocé pode alinhar documentos que foram
fotografados em angulo.




Readiris™ — Guia do usuéario

AVISOS LEGAIS

Direitos autorais
Copyrights © 1987-2012 1.R.1.S. Todos os direitos reservados.

A |.R.1.S. detém os direitos autorais do software Readiris, do
sistema de ajuda on-line e desta publicacao.

As informacdes contidas neste documento sao de propriedade da
I.R.1.S. O seu conteldo esté sujeito a alteragdes sem aviso prévio e
ndo representa um compromisso por parte da I.R.1.S. O software
descrito neste documento é fornecido sob um contrato de licenca
que estabelece os termos de uso deste produto. O software pode ser
usado ou copiado apenas de acordo com 0s termos desse contrato.
Nenhuma parte desta publicacdo pode ser reproduzida, transmitida,
armazenada em sistemas de recuperacédo ou traduzida para outro
idioma sem o consentimento prévio, por escrito, da I.R.1.S.

Esta documentacdo usa nomes ficticios como exemplos; referéncias
a pessoas, empresas ou organizagoes reais sdo meras coincidéncias.

Marcas comerciais

Readiris e o logotipo Readiris sdo marcas comerciais da Image
Recognition Integrated Systems S.A..

Tecnologia de cddigo de barras e de OCR da I.R.1.S.
Tecnologia AutoFormato e Linguistica da I.R.I.S.

Tecnologia de anélise de campo e BCR da I.R.1.S.

Tecnologia de compactacdo iHQC da I.R.1.S.

Todos os demais produtos mencionados nesta documentagao sao
marcas comerciais ou registradas de seus respectivos proprietarios.



Avisos Legais

Patentes

Tecnologia iIHQC- protegida por patente. Patente norte-americana
No. 8.068.684.

Acknowledgements

Portions of this I.R.1.S. software uses the following copyrighted
material, the use of which is hereby acknowledged.

e Dropbox SDK Copyright (c) 2010 Dropbox (Evenflow, Inc.),
http://getdropbox.com/

Permission is hereby granted, free of charge, to any person
obtaining a copy of this software and associated documentation files
(the "Software"), to deal in the Software without restriction,
including without limitation the rights to use, copy, modify, merge,
publish, distribute, sublicense, and/or sell copies of the Software,
and to permit persons to whom the Software is furnished to do so,
subject to the following conditions:

The above copyright notice and this permission notice shall be
included in all copies or substantial portions of the Software.

e Google Data Client Library
Copyright (c) 2007 Google Inc.

Licensed under the Apache License, Version 2.0 (the 'License'); you
may not use this file except in compliance with the License. You
may obtain a copy of the License at:

http://www.apache.org/licenses/LICENSE-2.0

e JPEG: This software is based in part on the work of the
Independent JPEG Group.
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e BWToolkit: Copyright (c) 2010, Brandon Walkin All rights
reserved.

Redistribution and use in source and binary forms, with or without
modification, are permitted provided that the following conditions
are met:

o Redistributions of source code must retain the above copyright
notice, this list of conditions and the following disclaimer.

o Redistributions in binary form must reproduce the above
copyright notice, this list of conditions and the following
disclaimer in the documentation and/or other materials provided
with the distribution.

o Neither the name of the Brandon Walkin nor the names of its
contributors may be used to endorse or promote products derived
from this software without specific prior written permission.

THIS SOFTWARE IS PROVIDED BY THE COPYRIGHT
HOLDERS AND CONTRIBUTORS "AS IS" AND ANY
EXPRESS OR IMPLIED WARRANTIES, INCLUDING, BUT
NOT LIMITED TO, THE IMPLIED WARRANTIES OF
MERCHANTABILITY AND FITNESS FOR A PARTICULAR
PURPOSE ARE DISCLAIMED. IN NO EVENT SHALL THE
COPYRIGHT OWNER OR CONTRIBUTORS BE LIABLE FOR
ANY DIRECT, INDIRECT, INCIDENTAL, SPECIAL,
EXEMPLARY, OR CONSEQUENTIAL DAMAGES
(INCLUDING, BUT NOT LIMITED TO, PROCUREMENT OF
SUBSTITUTE GOODS OR SERVICES; LOSS OF USE, DATA,
OR PROFITS; OR BUSINESS INTERRUPTION) HOWEVER
CAUSED AND ON ANY THEORY OF LIABILITY, WHETHER
IN CONTRACT, STRICT LIABILITY, OR TORT (INCLUDING
NEGLIGENCE OR OTHERWISE) ARISING IN ANY WAY OUT
OF THE USE OF THIS SOFTWARE, EVEN IF ADVISED OF
THE POSSIBILITY OF SUCH DAMAGE.
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e TIFF library:
Copyright (c) 1988-1997 Sam Leffler
Copyright (c) 1991-1997 Silicon Graphics, Inc.

Permission to use, copy, modify, distribute, and sell this software
and its documentation for any purpose is hereby granted without
fee, provided that (i) the above copyright notices and this
permission notice appear in all copies of the software and related
documentation, and (ii) the names of Sam Leffler and Silicon
Graphics may not be used in any advertising or publicity relating to
the software without the specific, prior written permission of Sam
Leffler and Silicon Graphics.

THE SOFTWARE IS PROVIDED "AS-1S" AND WITHOUT
WARRANTY OF ANY KIND, EXPRESS, IMPLIED OR
OTHERWISE, INCLUDING WITHOUT LIMITATION, ANY
WARRANTY OF MERCHANTABILITY OR FITNESS FOR A
PARTICULAR PURPOSE.

IN NO EVENT SHALL SAM LEFFLER OR SILICON
GRAPHICS BE LIABLE FOR ANY SPECIAL, INCIDENTAL,
INDIRECT OR CONSEQUENTIAL DAMAGES OF ANY KIND,
OR ANY DAMAGES WHATSOEVER RESULTING FROM
LOSS OF USE, DATA OR PROFITS, WHETHER OR NOT
ADVISED OF THE POSSIBILITY OF DAMAGE, AND ON ANY
THEORY OF LIABILITY, ARISING OUT OF OR IN
CONNECTION WITH THE USE OR PERFORMANCE OF THIS
SOFTWARE.
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SECAO 1: INSTALACAOE
ATIVACAO

REQUISITOS DE SISTEMA

Esta é a configuracdo minima do sistema necessaria para utilizar o
Readiris:

e Um computador Mac OS com processador Intel ou Power PC
G4.

e Sistema operacional Mac OS X versao 10.5 ou superior. Versoes
anteriores do sistema operacional Mac OS ndo sdo suportadas.

e 220 MB de espaco livre no disco rigido.

INSTALACAO DO SOFTWARE

Para instalar o Readiris:

e Insira o CD-ROM do Readiris na unidade de CD-ROM do
computador.

e Cligue duas vezes no icone do CD-ROM do Readiris na area de
trabalho.

e Execute 0 pacote de instalacdo do Readiris e siga as instrucoes
na tela.
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S

9

Readiris Corp 14.pkg

e Vocé podera ser solicitado a digitar um nome de usuario e uma
senha de administrador para instalar o Readiris.

¢ Role para baixo e aceite os termos do contrato de licenca.
e Clique em Instalar para iniciar a instalacéo.
e Sera solicitado que vocé digite o nUmero de série.

O numero de série pode ser encontrado dentro da caixa do
produto e contém 11 digitos.

Quando a instalacdo estiver concluida, clique em Fechar.
O programa de instalacdo adicionara a pasta Readiris a pasta
Applications.

ATIVACAO DO READIRIS

(Somente Readiris ESD e Readiris Corporate)

Ao executar o Readiris, vocé sera solicitado a ativa-lo. As copias
ndo ativadas do Readiris so ficardo disponiveis para uso por 30 dias.

e Clique em Solicitar a chave para obter a sua chave do software.
Vocé seré redirecionado para a pagina da Web de ativacdo.

Para concluir a ativacao, € necessaria uma conexao com a
Internet.

10
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Activagdo do Readiris

Para continuar a utilizar esta aplicagdo apds 6 dias, solicite a
chave. Ira receber automaticamente um e-mail com uma
chave no espago de 24 horas.

Introduza a sua chave:

0 nimero de identificacdo nesta maguina é:

Solicite a chave Avancar | oK |

e Preencha os seus dados e clique em Enviar.
Vocé recebera a chave do software por e-mail dentro de 24 horas.

e Depois de receber a chave da I.R.1.S., insira-a no campo
correspondente e clique em OK.

REGISTRO DO SOFTWARE

E necessario fazer o registro para obter Suporte técnico. O registro
também oferece outros beneficios, como atualiza¢des gratuitas,
downloads gratuitos de versdes de avaliacdo, tutoriais de video,
desconto em novos produtos e muito mais.

Para registrar o Readiris:

e No menu Ajuda, clique em Registrar o Readiris para ser
direcionado para a pagina de registro.

11
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Processar

Ajuda do Readiris
Ajuda do Readiris (PDF)
I.R.1.5. na Internet

Registar o Readiris
Pesquisar actualizagbes

e Preencha os seus dados e clique em Enviar.

Para concluir a ativacao, € necessaria uma conexao com a
Internet.

PROCURA DE ATUALIZACOES

Ao registrar a sua copia do Readiris, voceé tera direito a atualizacdes
gratuitas do software.

Para verificar se ha atualizac¢des disponiveis:
e No menu Ajuda, cligue em Procurar atualizagoes.

Nota: O Readiris procura atualizagdes automaticamente a
cada 30 dias.

Processar

suscar (D

Ajuda do Readiris
Ajuda do Readiris (PDF)
[.R.I.5. na Internet

Registar o Readiris
Pesquisar actualizagbes

12
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DESINSTALACAO DO READIRIS

Caso queira remover 0 Readiris do seu computador, siga o
procedimento abaixo.

Para desinstalar o aplicativo:
e Clique no Finder e abra a pasta Applications.

e Arraste a pasta Readiris para a Lixeira.
O Readiris sera removido da sua maquina.

Nota: as preferéncias do Readiris ndo serdo removidas quando
VOCé arrastar a pasta Readiris para a lixeira, caso vocé queira
reinstalar o software posteriormente.

Para remover as preferéncias:
No Mac OS Lion e posterior:

No menu Go do Finder, pressione Alt. Depois, selecione
Library e va para Application Support. Depois arraste a
pasta Readiris para a lixeira.

No Mac Os Snow Leopard e anterior:

Vé para Library > Application Support e arraste a pasta
Readiris para a lixeira.

13
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SUPORTE TECNICO

Ao registrar a sua copia do Readiris, vocé tera direito a suporte
técnico gratuito. Na secdo Suporte técnico do nosso site
www.irislink.com/support, vocé pode encontrar perguntas
frequentes, tutoriais em video e muitas outras informacdes para
resolver problemas comuns.

Caso ainda ndo consiga encontrar uma resposta para a sua davida,
cligue em Technical Support Contact (Contato com o suporte
técnico) preencha o formulario de contato pela Web.

Technical Support
FAQ

Getting started

Product registration s
Technical Support

Maintenance Program

Updates

Drivers Consumer Product Support

User guides
Support Policies I_R_.I_S_ .can hglp you |n_ d|ﬁerent ways if you encountgr
difficulties while installing or using your product. In this

Technical Support Contact section you will find FAQ's, user guides, manuals,

Video Tutorials drivers, updates and contact details of our helpdesk.

Dica: confira também a se¢do Guias do Usuario no site para verificar se
vocé tem a versao mais recente deste Guia do Usuario.

14
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SECAO 2: INTRODUCAO

EXPLORACAO DA INTERFACE

A nova interface do Readiris tem a seguinte aparéncia:

8 Readiris Ficheiro Editar Definicoes Formato Aprender Ver Processar Ajuda £3 1

8eo0e Autoformat (Pigina 1 de 1)

N Portugués v | | %

Eﬁe aim of “autofermatfing” is to recreafe a facsimile copy tI
he original document.

=
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rmabting is applied: you
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fermatting, if
r. i@ done afterwards by
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Lrecoghized text oF not 38 up o the user.
o g perlornm OCR hecawse you jusl nes nwm
text, in which case you will cdit and fenl ype, siee und typestyle ere mainmines
formar it yourself. and you ean recrcans the seross the recagmition. The justificatinn of th
uree docwnent, including its Jormalling. ouragruphs is elso detocted. However, no praphics
re cuptured and the eolumms arcn't resroaned
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mem
copy of the original docmnent: the Lexd
blocks, pruphics and tables ane recreated i
he same place and the word and
parayriph  formating  are maintained
\across the recognition

ol 24 Warden
| Cell 3A | $100,000 |

1 resull, yon gel a free copy ol ¥out source

ment. be it a compact 2nd editable tex
ile. ner Tonger a scanned dmage of you
3 4

A interface consiste nos seguintes componentes e painéis:

1. A barra de menu do Readiris

A barra de menus do Readiris reagrupa todos os comandos e opg¢des
disponiveis no Readiris, inclusive as configura¢des avancadas.

15
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2. A barra de ferramentas superior

A barra de ferramentas superior € de longe a ferramenta mais
importante do Readiris. Ela contém todos os comandos basicos
necessarios para processar os documentos. Os comandos séo
classificados por grupo.

A barra de ferramentas superior pode ser personalizada de varias
maneiras:

o Vocé pode adicionar ou remover formatos de saida no grupo
Formato e destino, clicando na seta para baixo.

Autoformat (Pagina 1 de 1)

% por | ~Fbocx '\-:i’DDTI._,.f_.JPEc.'| »
Formato e destino Editar DOCX a OpenOffice.org opgdes de exportacio...

Ocultar PDF formato de exportagio

Ocultar OpenDocument (odt) formato de exportagio
Mostrar RTF formato de exportagio

Mostrar Open XML (xlsx) formato de exportagdo
Mostrar Unicode formato de exportagdo

Ocultar JPEG formato de exportagido

o Vocé pode adicionar ou remover comandos da barra de
ferramentas: Ctrl-clique na barra de ferramentas, clique em
Personalizar barra de ferramentas e arraste e solte 0s
comandos que vocé deseja mover para ou da barra de
ferramentas.

v [cone e Texto
Somente [cones
Somente Texto
Ocultar Barra de Ferramentas

Usar Tamanho Pequeno

Personalizar Barra de Ferramentas...

16
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3. Aimagem digitalizada

Quando um documento é digitalizado ou aberto no Readiris, a sua
imagem € exibida. As diferentes zonas de reconhecimento séo
exibidas. As zonas podem ser editadas com as ferramentas do painel
Edicdo de imagem e layout.

4. O painel Paginas

Cada péagina que vocé digitaliza ou abre no Readiris tem a sua
miniatura exibida no painel Paginas. As paginas sdo processadas de
cima para baixo. Para alterar a ordem das paginas, arraste uma
pagina de um local para outro.

Para ter uma melhor visualizacdo das miniaturas da pagina, vocé
pode trocar para a visualizacdo Miniatura. Nessa visualizagéo,
somente as miniaturas das pagina sao exibidas. A imagem analisada
ndo é mais exibida. Na visualizacdo Miniatura, as miniaturas védo da
esquerda para direita, de cima para baixo.

Para alternar para a visualizacdo Miniatura, clique no icone da
visualizacdo Miniatura na parte inferior da painel Paginas.

5. Painel Edicdo de imagem e layout

O painel Edicdo de imagem permite modificar a pagina atual: vocé
pode alinhar as paginas que sao digitalizadas em angulo, gira-las,
ajustar a qualidade da imagem e assim por diante. Aponte para 0s
diferentes botdes a fim de exibir suas dicas de ferramenta.

Consulte tambem as se¢des Otimizacao dos documentos
digitalizados e Edicao das zonas de reconhecimento para obter
mais informacoes.

17
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ALTERACAO DO IDIOMA DA INTERFACE DO
USUARIO

O Readiris abre no idioma da interface do usuario que esta
atualmente ativado nas preferéncias do sistema Mac.

Para alterar o idioma da interface do usuario no Readiris:

Cligue no icone Preferéncias do sistema.

Cligue no icone Idioma & Texto.

&

Idioma
e Texto

Arraste o idioma desejado para o topo da lista.

A interface do usuario do Readiris esta disponivel em uma ampla
variedade de idiomas.

Reinicie o Readiris para aplicar as novas configuracoes de
idioma.

18
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CONFIGURAR O SCANNER NO READIRIS

O Readiris suporta todos os scanners compativeis com o padrédo
Twain 1.9, todos os scanners compativeis com Image Capture e
scanners IRIScan 2 e posteriores.

No entanto, para poder usar um scanner, VOCé precisa instalar os
respectivos drivers no seu Mac.

Scanners Image Capture

Conecte o scanner ao seu Mac com um cabo USB e ligue-o.

Vocé sera solicitado automaticamente a instalar ou atualizar o
software necessario.

Clique em Instalar para instalar o driver.

Para concluir essa operacéo, € necessaria uma conexao com a
Internet.

Would you like to download and install
software for “EPSON Stylus Photo RX580"?

@ ~ NotNow ) [ Install )

Scanners Twalin

Conecte o scanner ao seu Mac e ligue-o.
Instale o driver Twain do scanner.

Em geral, os drivers podem ser encontrados no CD-ROM
fornecido com o scanner e no site do fabricante do scanner. Eles
nédo sdo fornecidos pela I.R.1.S. Alguns drivers de scanner podem
nao funcionar com as Ultimas versdes do Mac OS. Consulte a
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documentacao fornecida com o scanner para saber quais
plataformas sdo compativeis. Caso necessario, entre em contato
com o fabricante do seu scanner.

Scanners IRIScan Express

e Conecte o scanner IRIScan Express ao seu Mac e ligue-o.

e Se 0 Readiris fizer parte do seu produto IRIScan, o driver foi
instalado durante a instalagcdo do Readiris.

Se esse nao for o caso, visite 0 n0sso site
www.irislink.com/support para baixar e instalar o driver
necessario.

Scanners IRISCard Anywhere / IRIScan Anywhere / IRIScan
Book

Vocé néo precisa instalar nenhum driver ao usar esses scanners.
Eles ndo sdo scanners baseados em Twain que podem ser usados a
partir de qualquer aplicativo para digitalizar documentos. Em vez
disso, eles foram desenvolvidos para serem usados de forma
independente, desconectados de qualquer computador. Os
documentos que vocé digitalizar serdo armazenados na memoria
interna do scanner (ou unidade flash USB/cartdao SD opcional). A
partir dai, eles poderao ser carregados diretamente no Readiris
quando vocé conectar o scanner ou inserir o cartdo SD ou a unidade
flash USB no seu Mac.

Para verificar se o driver do scanner foi instalado com éxito:

e No menu Readiris, clique em Preferéncias.
e Clique na guia Scanner.

e Seu scanner deverd estar na lista*.
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*1ss0 ndo se aplica aos scanners IRISCard Anywhere, IRIScan
Anywhere e IRIScan Book.

800 Preferéncias

ool 2 O

Geral Scanner Contas

Canon P-215 TWAIN =

Inverter imagens Preto e Branco a partir de scanners TWAIN

Se 0 seu scanner ndo estiver listado, o driver necessario nado foi
instalado com éxito.

As configuragdes do IRI1Scan na parte inferior ficarao
disponiveis somente se um scanner IRI1Scan Express 2 estiver
conectado.

e Depois de configurar o scanner, vocé poderd comecar a
digitalizar, usando as configuragdes padrdo do scanner.
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SECAO 3: PROCESSAMENTO
BASICO DE DOCUMENTOS

Processar documentos com o Readiris € bastante simples quando se
usa uma configuracdo basica. Nesta secdo, analisamos quais etapas
seguir para fazer essa configuracao basica. Para obter informacdes
mais detalhadas sobre todas as etapas de configuracao, consulte as
secOes de 4 a 9.

Etapa 1: Digitalizar ou abrir as imagens

Para digitalizar os documentos impressos em papel, é preciso
configurar o scanner corretamente. Se necessario, consulte a se¢éo
Configuracao do scanner.

e Clique em Digitalizar para digitalizar documentos impressos em
papel no seu scanner.

Uma janela de visualizacdo é aberta e exibe as configurac¢des do
scanner. Com scanners TWAIN, essas configuragdes diferem de
um scanner para outro.

o Para obter os melhores resultados, selecione Cor e 300 dpi
como preferéncias.

o Selecione as Opcdes de analise de pagina desejadas:

A opcédo Analise de pagina é ativada por padréo.
Essa opcdo divide os documentos em zonas de
reconhecimento. Sem as zonas de reconhecimento, o
Readiris ndo pode processar os documentos. Caso
opte por desativar essa fungédo, vocé precisara
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desenhar zonas de reconhecimento manualmente nos
documentos.

O Readiris pode alinhar (endireitar) documentos e
gira-los por meio da Deteccéo da orientacéo das
paginas.

Quando o scanner gera bordas pretas ao redor dos
documentos, ou quando os documentos contém
informac0Oes que sdo cortadas parcialmente da pagina,
0 Readiris tende a criar zonas de reconhecimento nas
bordas do documento, mesmo que elas nao
contenham qualquer conteddo util. Nesses casos, €
recomendavel usar a opcao Ignorar zonas da borda.

Modo de digitalizacio: | Mesa

Mome: | digitalizar

Tipo de imagem: | Cor
Resolucao: | 300 DPI

Tamanho: | Ad
L: 121 X Ar29,7 centimetros
Opcoes de andlise da pagina:
@ Andlise da pagina:
Deteccdo da orientacdo da pagina

Remocdo da inclinagdo da pagina

lgnorar zonas das margens

ou

e Clique em Arquivo para abrir arquivos de imagem existentes.

o Selecione as Opcdes de analise de pagina desejadas.

As mesmas Opcdes de analise de pagina estdo disponiveis
aqui.
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Opcdes de analise da pagina: (¥ Analise da pagina

|| Deteccdo da orientacdo da pagina
| | Remogdo da inclinacdo da pagina

As imagens sdo exibidas na interface.

Autoformatting

2he aim of “autoformatting” 1S to recreate a facsimile copy of the
original document.

10 TEsu ou gel a lrue co
scarer dnenment, he it
edilable el e, oo o HILEIE,

imare of vour document)

Etapa 2: Modificar as imagens

As imagens que vocé digitalizar e carregar no Readiris poderao ser
modificadas facilmente:

e Para alterar a ordem das paginas, arraste as miniaturas para uma

posicéo diferente no painel Paginas.

e Para excluir uma péagina, selecione uma pagina e clique no icone

de exclusao.

e Para excluir uma zona, selecione-a e pressione o0 botdo da barra
de espaco no teclado.

Caso necessario, vocé podera modificar as zonas de
reconhecimento. Consulte a secdo Edicdo das zonas de
reconhecimento para obter informagdes mais detalhadas.
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Etapa 3: Selecionar o idioma de reconhecimento

Selecionar o idioma correto do documento € essencial para obter
bons resultados do reconhecimento com o Readiris. O idioma
padrédo é configurado como o idioma atual do sistema operacional.

® Readiris Ficheiro Editar Definicdes
eno

(?f;) E | Portugués 'r_| l"“"."PDF 1

Movo Digitalizar Ficheiro Alemdo

Espanhol

Francés
_Inglés

Italiano

Neerlandés

Polaco
¥ Portugués

Russo

Turco

Outros idiomas...

Etapa 4: Selecionar o formato de saida

e No grupo Formato e destino, clique no formato de saida que
vocé desejar gerar.

Vocé pode, por exemplo, salvar os documentos como
documentos DOCX para editar o texto ou salva-los como
documentos PDF para fins de armazenamento. Para obter
informac0des mais detalhadas sobre os diferentes formatos de
saida e as diferentes opc¢des de formatacéo, consulte as secoes
Salvamento de documentos e Selecéo das opgoes de layout.

As opc0es padrédo sdo aplicadas a cada formato selecionado:
quando vocé selecionar PDF, por exemplo, o arquivo de saida
sera aberto no aplicativo Visualiza¢do. Os documentos DOCX e
RTF serdo abertos nos aplicativos instalados de edicdo de texto.
Os documentos XLSX serdo abertos no editor de planilha
instalado.
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Para alterar as opgoes:

e Clique duas vezes no Formato de saida desejado.
e Selecione o Destino desejado:

e Selecione Arquivo para salvar os documentos localmente no seu
computador ou em um dispositivo de armazenamento portatil.

e Clique em Aplicativo > Selecionar aplicativo para abrir 0s
documentos diretamente nesse aplicativo.

e Selecione Sistema de armazenamento para enviar 0s
documentos para um sistema de armazenamento on-line.

A conexdo com o sistema de armazenamento on-line deve estar
configurada corretamente para que vocé possa exportar. Consulte a
secdo Salvamento de documentos em sistemas de
armazenamento on-line para saber como fazer isso.

Opcoes de Exportacao PDF

Opgdes PDF Palavras-passe PDF |

[ Ficheiro
(») Aplicagdo: | &t Preview =
Os documentos PDF visualizam-se melhor no Adobe Reader.

™ Perguntar nome e localizagdo do ficheiro

[_)Sistema de armazenamento: ristechwriting@gmail..

v Perguntar nome e localizacdo do ficheiro

e Selecione as opgdes de Layout desejadas.

As opcdes de layout determinam até que ponto o layout dos
documentos originais sera recriado. Para obter mais informacdes,
consulte Selecao das opcdes de layout. Essas opgdes nédo se
aplicam a PDF.
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Opcoes de Exportacdao DOCX

{ Destino Crificos  Tamanho da pagina |

| _ I Criar corpo de texto
() Reter formatacio das palavras e paragrafos
(*) Recriar documento original

| IUtilizar colunas em vez de molduras

ntroduzir quebras de colunas
| | Adicionar imagem como fundo da pagina

@Junrar as linhas em paragrafos
™ Incluir graficos

| | Reter cores do texto

|_| Reter cores do fundo

? | Cancelar | [ OK ]

Quando concluir essas etapas, clique em Salvar para iniciar o
reconhecimento de texto e gerar documentos de saida.

Como iniciar um novo projeto

Quando terminar de salvar os documentos digitalizados, ou quando
quiser recomecar:

e Clique em Novo na barra de ferramentas superior.

Esse comando apaga os documento do Readiris, para que vocé
possa iniciar um novo projeto.

® Readiris Fiche
800

S [

Mowvo Digitalizar Ficheiro
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PROCESSAMENTO AUTOMATICO

Se quiser acelerar o processamento no Readiris ou precisar
processar lotes de documentos digitalizados, vocé podera usar o
recurso Processamento automatico. Esse recurso automaticamente
processara 0s documentos que vocé digitalizar e abrir no Readiris,
0s converterd no formato de saida definido e os exportara para uma
pasta especifica definida ou para o sistema de armazenamento
configurado.

Para iniciar o processamento automatico:

e Primeiro, determine todas as configuracdes que vocé deseja que
0 Readiris apligue. Se necessario, consulte a secdo
Processamento béasico de documentos.

e No menu Processar, cliqgue em Processamento automatico.

e Selecione Processar todas as imagens importadas
automaticamente e selecione uma Pasta de saida para onde 0s
documentos processados serdo exportados.

g Processar automaticamenta tadas ac imanenc imnnrtadas
Ilgual & pasta de origem

Pasta de exportagda v Documents |

A pasta de saida é ic Escolher pasta...

Cropbox ou Google —

? | Cancelar | | oK |

e Em seguida, comece a digitalizar ou abrir documentos no
Readiris. Ou arraste séries de arquivos de imagem para o icone
do Readiris.

Notas importantes:

Quando voceé digitalizar varios documentos, um depois do outro
(em um scanner equipado com um alimentador de documentos, por
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exemplo), todos os documentos serdo reunidos em um Unico
arquivo de saida. O mesmo se aplica quando vocé abre varios
arquivos de imagens ao mesmo tempo.

Quando voceé digitalizar documentos em um scanner de mesa, cada
pagina sera salva em um arquivo de saida separado.

Notas:

Vocé pode processar até 50 paginas ao mesmo tempo no Readiris
Pro.

Vocé também pode exportar documentos para os sistemas de
armazenamento on-line Google Docs, Evernote e Dropbox. Nesse
caso, qualquer pasta de saida selecionada sera ignorada.

Dica:

Para adicionar o recurso Processamento automatico a barra de ferramentas
superior:

Ctrl-clique na barra de ferramentas superior e selecione Personalizar barra de
ferramentas.

Em seguida, arraste o icone Processamento automatico para a barra de
ferramentas e clique em Concluido.

Dica:

Além do Processamento automatico, o Readiris Corporate também oferece os
recursos Processamento em lotes e Pasta monitorada para o processamento
de lotes maiores.
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SALVAMENTO E CARREGAMENTO DE
CONFIGURACOES

O Readiris salva as configuracOes de processamento
automaticamente ao fechar o aplicativo. Na préxima vez em que
vocé iniciar o Readiris, ele aplicard as mesmas configuracdes.

Caso deseje salvar um perfil de configuracdes especificas:

e Primeiro, selecione as configuracdes desejadas.

e No menu Configurag0es, cliqgue em Salvar configuracoes.

e Atribua um nome as configuracdes, selecione o local e clique em

Salvar.

Nota: se desejar salvar configuracdes especificas como configuractes

padréo, cliqgue em Salvar como padrdo no menu Configuragoes.

I Formato  Aprender  Ver Processar  Ajuda

Separacdo e indexacdo de documentos...

+ Andlise da pagina
Deteccdo da orientagdo da pagina
Remocdo da inclinacdo da pagina
Remocio de ruido...

Ignorar zonas das margens

Idioma...
Léxico do utilizador [
Tipo de letra [ 3
Espaco entre caracteres

Editar PDF a Pré-Visualizacio op¢des de exportagio...

Repor predefini¢es
Guardar como predefinicio

Abrir defini¢Bes...
Guardar definicoes...

Repor definicdes de fabrica

As seguintes configuragdes serdo salvas: idiomas principais e
secundarios, dar preferéncia a precisao do reconhecimento em
detrimento da velocidade, tipo de fonte, espacamento de caracteres,
formato de saida e qualquer opcéo selecionada de formato de saida,
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incluindo senhas PDF, aplicativo de destino, configuracdes do sistema
de armazenamento on-line, tamanhos de pagina, configuracoes de
indexacdo e separacdo de paginas, opcdes de Iéxico do usuério, analise
de pagina, opcdes de limpeza de pontinhos e de alinhamento e opg¢des
de aprendizado interativo.

As senhas de contas do Google Docs séo salvas de forma segura no
recipiente de senhas KeyChain do Mac OS.

Carregamento de configuracgoes

Para carregar um arquivo de configuracdes que voceé salvou:

e No menu Configuracoes, cliqgue em Abrir configuracoes.

e Procure 0 arquivo de configuragc6es que vocé salvou.

Restauracao de configuracdes de fabrica

e No menu Configuracdes, cliqgue em Restaurar configuracdes
de fabrica.
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SECAO 4: DIGITALIZACAO E
ABERTURA DE DOCUMENTOS

OPCOES GERAIS DE PROCESSAMENTO

Ao digitalizar e abrir documentos, o Readiris aplica varias op¢des
gerais de processamento.

Para acessar essas opgoes:
e No menu Readiris, cligue em Preferéncias.

e A janela Preferéncias abre na guia Geral.

800 Preferéncias

oo &2 S

Geral Scanner Contas

Opgoes de processamento de imagens

EI Suavizar imagens a cores e escala de cinzentos
Processar como 300 ppp

Remocgdo automatica de ruido: | ' desactivado

Aviso: ao retirar pontos demasiado grandes, pode ser eliminada informacdo otil da
imaagerm

Opcdes de andlise da pagina

@Anélise da pagina
Detecgdo da orientagdo da pagina
Remocdo da inclinagdo da pdgina
Ignorar zonas das margens

Simbolo para caracteres rejeitados: |~ 7)
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As opcoes configuradas aqui serdo aplicadas, como padréo, a todos
0s documentos que vocé abrir ou digitalizar.

Opcodes de pré-processamento

Suavizar imagens em cores e em tons cinza

Essa opcéo € ativada por padrdo. Ela torna imagens coloridas e em
tons cinza mais homogéneas ao atenuar as diferencas de
intensidade. Como resultado, € criado um contraste mais intenso
entre o primeiro plano (texto) e o fundo (arte). As vezes, a
suavizacdo é a unica maneira de separar o texto de um fundo
colorido.

Processar como 300 dpi

Selecione a opc¢édo Processar como 300 dpi ao processar imagens
com uma resolucéo incorreta ou desconhecida. As imagens serdo
processadas como se tivessem uma resolucédo de 300 dpi.

Limpeza automatica de pontinhos

As vezes, os documentos contém muito "ruido", pontinhos pretos
que ocorrem durante a digitalizacdo de documentos de ma
qualidade ou o uso de configuragOes incorretas do scanner.

Para remover esses pontinhos pretos, use o controle deslizante
Limpar pontinhos. Quanto mais vocé mové-lo para a direita,
maiores serdo 0s pontos que serao removidos.

OpcOes de anélise de pagina

Vocé também pode acessar essas opcdes pelo menu Configuracdes.
Analise de pagina

A opcédo Analise de pagina é ativada por padrdo. Essa opc¢édo divide os
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documentos em zonas de reconhecimento. Sem as zonas de
reconhecimento, o Readiris ndo pode processar 0s documentos. Caso
opte por desativar essa funcdo, vocé precisara desenhar zonas de
reconhecimento manualmente nos documentos.

Deteccdo da orientacdo das paginas

Essa opcéo detecta em que dire¢do os seus documentos estéo
orientados e 0s gira automaticamente.

Alinhamento de paginas

Essa opc¢éo endireita, ou alinha, paginas que foram digitalizadas em
angulo.

Ignorar zonas da borda

Quando o scanner gera bordas pretas ao redor dos documentos, ou
quando os documentos contém informacg6es que sdo cortadas
parcialmente da pagina, o Readiris tende a criar zonas de
reconhecimento nas bordas do documento, mesmo que elas nao
contenham qualquer conteddo util. Nesses casos, € recomendavel
usar a opc¢ao lgnorar zonas da borda.
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Quando terminar, feche a janela Preferéncias. As configuragdes
serdo salvas automaticamente.

DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

O Readiris é compativel com Image Capture e Twain. Ele é
compativel com quase todos o0s scanners de mesa e de producao,
dispositivos "all-in-one™, cameras digitais e scanners disponiveis no
momento.

Nota importante: o Readiris Pro pode digitalizar 50
paginas de cada vez. N&o é possivel digitalizar nem abrir
mais de 50 paginas dentro de um Unico projeto do Readiris.
O Readiris Corporate pode abrir um namero ilimitado de
paginas dentro de um Unico projeto.

Antes de comecar: verifique se 0 scanner esta conectado ao
computador e configurado corretamente. Para fazer isso, va para o
menu Readiris e clique em Preferéncias. Se o seu scanner estiver
listado na guia Scanner, ele esta instalado corretamente. Se néo
estiver, consulte o topico Configuracéo do scanner.

Para digitalizar documentos:

e Clique em Digitalizar.

e Uma janela de visualizacdo € aberta, exibindo as configuracfes
disponiveis para 0 scanner.

Com scanners TWAIN, essas configuragdes diferem de um
scanner para outro.

e Selecione Cor e 300 dpi como preferéncias para obter 0s
melhores resultados.
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Quando vocé estiver digitalizando cartdes de visita ou idiomas
asiaticos, recomenda-se usar uma resolucéo de digitalizacédo de
400 dpi.

Modo de digitalizacao: | Mesa

Mome: | digitalizar

Tipo de imagem: | Cor
Resolucao: | 300 DPI

Tamanho: | Ad

L: |21 w A 29,7 centimetros

Opcaes de andlise da pagina:
[QI Andlise da pagina:
Deteccdo da orientacdo da pagina
Remocdo da inclinagio da pagina

lgnorar zonas das margens

e Depois, selecione as Opc¢des de analise de pagina.

Consulte Opcdes gerais de processamento para obter mais
informacoes.

e Cligue no botdo Digitalizar na caixa de didlogo para comecar a
digitalizar os documentos.

Nota: preste atencéo a inclinacdo. Uma inclinacédo superior
a 0,5° aumenta o risco de erros do reconhecimento.

Dicas:

- As vezes, os scanners Twain exibem texto branco em um fundo preto ao
digitalizarem em preto e branco. Para evitar isso, clique em Preferéncias no
menu Readiris. Em seguida, clique na guia Scanner e selecione Inverter
imagens em preto e branco de scanners TWAIN.

- Para digitalizar lotes de documentos, consulte as se¢des Processamento
automatico e Pasta monitorada.
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- O Readiris pode ser configurado como o aplicativo de destino do scanner,
se 0 scanner oferecer suporte a esse recurso. Dessa maneira, para digitalizar
documentos no scanner e transferi-los para o Readiris, basta clicar nos botdes
do scanner. Para obter mais informacdes, consulte a documentacdo do

scanner.

DIGITALIZACAO COM SCANNERS |.R.1.S.

IRIScan Express 2

Ao usar um scanner IRIScan 2, ha configuracdes especificas que
vocé pode aplicar.

e No menu Readiris, cligue em Preferéncias.

e Clique na guia Scanner.

IRIScan

Formato: | Automatico 0 Lyx 0O (A} | cm
Profundidade: Cor Resolugdo: | 300 ppp
Calibrar
Formato

Vocé pode escolher um formato automatico de digitalizacdo ou um
formato personalizado para o qual é possivel indicar a largura e a
altura da pagina.
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Profundidade

O Readiris suporta imagens em preto e branco, em tons cinza e
coloridas.

Resolucao
Selecione uma resolucéo de digitalizacé@o de 300 dpi.

Quando vocé estiver digitalizando cartdes de visita ou idiomas
asiaticos, recomenda-se usar uma resolucéo de digitalizacdo de 400
dpi.

Calibrar

Cligue no botéo Calibrar se for necessario calibrar o scanner.

e Quando terminar, feche as janelas Preferéncias e comece a
digitalizar os documentos.

IRISCard / IRIScan Anywhere / IRIScan Book

Nota preliminar

Os scanners IRISCard, IRIScan Anywhere e IRIScan Book foram
desenvolvidos para serem usados de forma independente,
desconectados de qualquer computador. Os documentos que vocé
digitalizar serdo armazenados na memoria interna do scanner (ou
unidade flash USB/cartdo SD opcional).

De |4, eles poderdo ser carregados no Readiris.

Assim, esses scanners ndo sao scanners baseados em Twain que
podem ser usados a partir de qualquer aplicativo para digitalizar
documentos. Em vez disso, pense neles como dispositivos de
armazenamento USB que podem digitalizar de forma independente.
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Para carregar documentos digitalizados no Readiris:

e Conecte o scanner ao computador com o cabo USB fornecido e
ligue-o.

e OU insira no Mac o cartdo SD ou a unidade flash USB que vocé
usou No scanner.

e O Readiris detecta se as imagens dos cartdes foram digitalizadas
para 0 meio de memoria. Clique em Sim para seleciona-las. O
Readiris abrira a pasta correta.

Carregar imagens IRIScan Anywhere

[« (22 =l m |[ =~ |[ & IRISIS1 i) (Q
o M IRIS_IS1 3 1 IMG_0001,JPG
£ Dropbox [ IMG_0002 PG
- | IMG_0003.JPG
= Todos os... | IMG_0004 JPG
o Aplicativos 'l IMG_0005.JPG
5 Desktop | IMG_0006.PG
7| IMG_0007.JPG
1 Documen... | IMG_0008.JPG
) Downloads 4 IMG_0009.JPG
1 Filmes % IMG_0010JPG
. [ IMG_0011JPG
J3 Misica 1 IMG_0012.JPG
Imagens « IMG_0013,JPG
& IMG_0014.JPG
DIEF'USITI'\-CIS w® IMG_0015,)PG
i Snowleo... ¢ IMG_0016.JPG
g Legpard “ IMG_0017.JPG

| Cancelar | Abrir
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ABERTURA DE ARQUIVOS DE IMAGEM

Além de digitalizar documentos, vocé também pode abrir arquivos
de imagem e arquivos PDF com o Readiris.

Nota importante: o Readiris Pro pode abrir arquivos de
imagem de até 50 paginas. Nao € possivel abrir mais de 50
paginas dentro de um Unico projeto do Readiris. Caso
precise processar mais paginas dentro de um Unico projeto,
alterne para o Readiris Corporate.

O Readiris oferece suporte aos seguintes formatos de arquivo de
imagem: imagens GIF, imagens JPEG, imagens JPEG2000,
Imagens Photoshop, imagens PNG, imagens TIFF (descompactadas,
packbits e compactadas Grupo 3), imagens TIFF de varias paginas,
Windows Bitmap (bmp) e documentos PDF.

Para abrir arquivos de imagem existentes:

e Clique no botdo Arquivo.

® Readiris Fiche

@00

S [

Movo Digitalizar Ficheiro

e Depois, selecione os arquivos de imagem que vocé deseja
processar e clique em Abrir.
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e Também é possivel abrir varios arquivos de imagem ao mesmo
tempo:

o Selecione o primeiro arquivo de imagem e mantenha
pressionada a tecla Cmd enquanto seleciona outras
imagens ou

o Selecione um intervalo continuo de arquivos, clicando na
primeira imagem e mantendo pressionada a tecla Shift
enquanto seleciona a ultima imagem.

Se desejar desistir do processo de carregamento, pressione Esc
no teclado.

Dica: ao carregar documentos PDF e arquivos de imagens de varias paginas
(imagens TIFF), vocé podera definir o intervalo de paginas (caso, por
exemplo, precise apenas de um determinado capitulo de um documento).

Nota: quando vocé clicar no botdo Arquivo na barra de ferramentas
superior depois de ter salvo o seu documento atual, sera perguntado
se deseja excluir ou ndo o documento atual. Clique em N&o para
adicionar arquivos de imagem ao documento reconhecido ou clique
em Sim para iniciar um novo documento.
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Outras maneiras de abrir arquivos de imagem

e Arraste arquivos de imagem para o icone do Readiris para abri-
los.

e Ctrl-cligue em qualquer arquivo de imagem que vocé deseja
abrir, aponte para Abrir com e clique em Readiris. O software
Readiris sera aberto e exibira a imagem.

e O Readiris pode ser configurado como o aplicativo de destino do
scanner, se o scanner oferecer suporte a esse recurso. Dessa
maneira, para digitalizar documentos no scanner e transferi-los
para o Readiris, basta clicar nos botbes do scanner. Para obter
mais informacdes, consulte a documentacdo do scanner.

Dica: para processar lotes de arquivos de imagem, consulte os topicos
Processamento automatico e Processamento em lotes.

ABERTURA DE IMAGENS DE CAMERA DIGITAL

O Readiris detecta automaticamente se as imagens foram
produzidas por uma camera digital e utiliza algoritmos especiais de
reconhecimento para processa-las.

Para abrir imagens de camera digital:

e Cligue em Arquivo na barra de ferramentas superior.

® Readiris Fiche

@00
> lnd

Move Digitalizar Ficheiro
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e Selecione as imagens da camera digital e clique em Abrir.

e Na miniatura da pagina, vocé vera um pequeno icone de camera,
que indica que o Readiris reconhece a imagem como imagem de
camera digital.

(%)

The lemlur in muliilingau] OO

Se 0 Readiris ndo detectar que a imagem é uma imagem de
camera digital:

e Ctrl+cligue na miniatura da pagina.

e Selecione Imagem de camera digital.

Autoformatting

o b ™ i ]
e,

Idioma...

Pagina de rosto

Imagem de cdmara digital
Eliminar

Alinhamento de imagens de camera digital

Ao fotografar documentos com uma camera digital, pode acontecer
de os documentos serem fotografados em angulo, o que da a eles
um efeito 3D e torna o reconhecimento impossivel.

Para resolver esse problema, vocé pode alinhar as imagens de
camera digital:
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e Abraaimagem de camera digital.

e Na barra de ferramentas Layout e edi¢éo, clique no icone
Alinhar .

e Arraste os cantos, um por um, na direcdo do texto.

e Cligue em Aplicar para alinhar a imagem.

Dicas para criar imagens de camera digital

e Sempre selecione a maior resolugédo de imagem.

e Ative 0 modo macro da camera para tirar closes.

e Ative 0 modo de documento da camera (se tiver).
e Use apenas 0 zoom éptico, ndo use o zoom digital.

e Segure a camera diretamente acima do documento. Evite
fotografar documentos em angulo.

e Produza imagens estaveis. Use um tripé se necessario.
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e Desative o flash ao fotografar papel de qualidade fotogréafica.

e Evite abrir imagens de cdmera compactadas.
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SECAO 5: SELECAO DAS OPCOES
DE RECONHECIMENTO

OPCOES DE RECONHECIMENTO

O Readiris converte imagens digitalizadas, arquivos de imagem e
arquivos PDF em documentos de texto editavel e documentos PDF
com texto pesquisavel. Para o Readiris reconhecer o texto nas
imagens, vocé precisa ativar as opcdes de reconhecimento
corretas.

O idioma do documento é de longe a op¢ao de reconhecimento
mais importante.

Para selecionar o idioma do documento:
e Clique na lista de idiomas e selecione o idioma do documento.

Quando voceé usar o Readiris pela primeira vez, sera exibida uma
lista de 10 idiomas. Essa lista corresponde a lista de idiomas
preferencias do sistema operacional Mac.

Depois disso, serdo exibidos os 10 idiomas mais usados no
Readiris.

e Para acessar a lista completa de idiomas disponiveis, clique em
Outros idiomas.
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® Readiris Ficheiro Editar Definicdes
@00

S B3 [FmwE) @]

Movo Digitalizar Ficheiro Alemao
Espanhol
Francés
Inglés
Italiano
Meerlandés
Polaco

¥ Portugués
Russo
Turco

Importante: selecione o idioma do documento antes de executar a
anélise de pagina quando vocé estiver lidando com documentos
asiaticos ou hebraicos. Sdo utilizados algoritmos especificos de
analise de pagina para esses documentos.

Dica (Readiris Pro): caso queira reconhecer documentos em varios idiomas,
certifique-se de selecionar o idioma com 0 maior conjunto de caracteres. Por
exemplo, se desejar reconhecer um documento que contém tanto texto em
inglés como em francés, selecione Francés como idioma do documento.
Dessa maneira, 0s acentos serdo reconhecidos da forma correta.

Outras opc¢oes de reconhecimento

Reconhecimento de documentos numeéricos

Quando estiver processando documentos que contenham apenas
nimeros e quase nenhum ou nenhum texto, é recomendavel
selecionar a opcdo Numeérico:

e Clique na lista de idiomas e selecione Outros idiomas.

e Depois, selecione Numeérico no topico da lista.
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Quando essa opcao for selecionada, o Readiris so reconhecera os
nameros 0-9 e as seguintes séries de simbolos:

+ * / % )
sinal de mais | asterisco barra sinal de virgula
porcentagem

( ) - =

ponto paréntese de paréntese de hifen sinal de
abertura fechamento igualdade

$ £ € ¥

simbolo de simbolo de simbolo de simbolo de

dolar libra euro iene

Reconhecimento de palavras ocidentais em alfabetos n&ao-latinos

Quando estiver processando documentos em cirilico, eslavo, grego
ou asiatico que também contém palavras "ocidentais" escritas no
alfabeto latino, como nomes préprios, é recomendavel selecionar
um dos pares de idiomas disponiveis.

Pares de idiomas sdo sempre combinados com o idioma inglés e
estdo disponiveis para russo, bielo-russo, ucraniano, sérvio,
macedonio, balgaro e grego.

Nota: quando documentos asiaticos ou hebraicos sdo processados,
conjuntos de caracteres mistos sdo usados automaticamente.

Para selecionar um par de idiomas:

e Clique na lista de idiomas > Outros idiomas.

e Selecione o par de idiomas desejado na lista de idiomas
(principais).
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Idioma principal:

Ganda
Crego

Grego-Inglés

Cronelandés

Hani

Hebraico
Hiligaynon

Hingaro

Ido

llocano

Indonésio

Inglés

Inglés (Reino Unido)
Inglés Pidgin (Nigéria)

EI Favorecer precisao de reconheciment

Selecdo do idioma por pagina

Quando péginas especificas usarem um idioma diferente do idioma
usado no documento geral, vocé ndo precisara definir um idioma
secundario. VVocé podera aplicar um idioma diferente a essas
paginas.

Selecione as paginas no painel Paginas, Ctrl-clique nelas e use o
comando Idioma para atribuir um idioma diferente do idioma geral
do documento a essa(s) pagina(s).

Antoformatting

Pagina de rosto
Imagem de cdmara digital
1 Eliminar
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As paginas com um idioma diferente do idioma geral sdo marcadas
em vermelho no painel Paginas.

The kenler in mullilingusd (3R

Alphabets_1

Diferentemente dos idiomas secundarios, ndo existem limitacGes aqui.

Nota: a dica de ferramentas de cada pagina no painel Paginas indica
qual idioma se aplica a essa pagina.

Velocidade x precisao

No Readiris, vocé pode optar por dar preferéncia a velocidade em
detrimento da precisao do reconhecimento e vice-versa.

Dica: ao processar imagens de baixa qualidade, € recomendavel definir esse
recurso para precisao. 1sso produz resultados significativamente melhores.

Para acessar a op¢éo Velocidade x precisao:

e Clique na lista de idiomas > Outros idiomas.

e Desative a opcdo Dar preferéncia a precisdo do
reconhecimento em detrimento da velocidade para acelerar o
processamento.

Reconhecimento de idiomas secundarios em um Unico
documento (somente Readiris Corporate)

Quando o0s documentos contém texto em varios idiomas, €
recomendavel selecionar um idioma de reconhecimento principal,
combinado com varios Idiomas secundarios. Vocé pode selecionar
até quatro idiomas secundarios:
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e Clique na lista de idiomas.
e Selecione o Idioma principal.
e Cmd-clique para selecionar os Idiomas secundarios.

A lista dos idiomas secundarios é alterada em funcéo dos idiomas
principais selecionados.

Nota: ndo selecione idiomas que ndo se aplicam; quanto maior o
conjunto de caracteres, mais lento sera o reconhecimento e mais
alto sera o risco de erros de reconhecimento.

Idioma principal: Idiomas secundarios:

Papiamento Hani

Polaco Hiligaynon

Portugués Ido

Quichua llocano

Reto-rominico Indonésio

Romeno Ingléss |
Rundi Inglés (Reino Unido)

Russo Inglés Pidgin (Nigeria)

CARACTERISTICAS DO DOCUMENTO

(Esta secdo nao se aplica ao processamento de documentos em
idiomas asiaticos ou hebraico.)

Além do idioma do documento, outras caracteristicas do
documento, como o Tipo de fonte e 0 Espagamento de caracteres
desempenham um papel importante no processo de reconhecimento.

Tipo de fonte

O Readiris faz distin¢do entre documentos "regulares™ e
documentos impressos em impressora matricial. Os simbolos
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matriciais (do tipo 9 pinos) séo compostos de pontos separados
isolados.

Para reconhecer documentos matriciais, sdo necessarias técnicas
especiais de segmentacao e de reconhecimento, que precisam ser
ativadas.

Far out in the uncharted back
Para selecionar o tipo de fonte:

e No menu Configuragdes, aponte para Tipo de fonte.
e O tipo de fonte é definido, por padrdo, como Automatico.

Dessa maneira, o Readiris reconhece a impressao matricial de ""25
pinos” ou "NLQ" (Near Letter Quality) ou outra impressao "normal”.

e Para reconhecer somente documentos impressos em impressora
matricial, cligue em Matricial.

O Readiris reconhecera os documentos impressos em impressora
matricial de "9 pinos" ou "rascunho".

Espacamento de caracteres

O espacamento de caracteres € o nimero de caracteres por polegada
em um tipo de letra. O espagcamento de caracteres pode ser fixo
(nesse caso, todos 0s caracteres tém a mesma largura) ou
proporcional (nesse caso, 0s caracteres tém larguras diferentes).

Para selecionar o espacamento de caracteres:

e No menu Configuracdes, aponte para Espacamento de
caracteres.

e O espacamento de caracteres € definido, por padrdo, como
Automatico.
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e Clique em Fixo se todos os caracteres do tipo de letra tiverem a
mesma largura. 1sso normalmente ocorre em documentos antigos
datilografados em maquina de escrever.

e Cligue em Proporcional se os caracteres do tipo de letra tiverem
larguras diferentes. Praticamente todas as fontes encontradas em
jornais, revistas e livros sdo proporcionais.

10owa lowa

OPCOES AVANCADAS DE RECONHECIMENTO

Além das opcdes normais de reconhecimento, o Readiris também
oferece varias opc¢des avancadas de reconhecimento:

Aprendizado interativo

Por meio do Aprendizado interativo, vocé pode treinar o sistema
de reconhecimento quanto a fontes e formas de caracteres, bem
como corrigir os resultados do reconhecimento, se necessario.
Durante o aprendizado interativo, se o sistema de reconhecimento
ndo tiver certeza quanto a qualquer caractere, este sera exibido em
uma janela de visualizagcdo, em combinagdo com sua palavra
original e a solugéo proposta.

Consulte a se¢cdo Como usar o Aprendizado interativo para obter
mais informacoes.
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Dicionarios de fontes

Ao digitalizar varios documentos do mesmo tipo, com a mesma
qualidade de fonte e a mesma qualidade de impressdo, ndo convém
repetir o processo de aprendizado a cada vez. Portanto, € Util usar os
dicionarios de fontes. Os dicionarios de fontes contém informacgdes
sobre as fontes obtidas durante o aprendizado interativo e podem
aumentar os resultados do reconhecimento de forma significativa.

Consulte a se¢cdo Como usar Dicionarios de fontes para obter mais
informacaoes.

Lexicos do usuario (somente Readiris Corporate)

O Readiris é assistido por bancos de dados linguisticos para o
reconhecimento correto do texto. Esses bancos de dados linguisticos
sdo léxicos padréo e estdo disponiveis para todos os idiomas com
suporte.

Por mais eficientes que esses Iéxicos padrdo possam ser, 0 uso de
Iéxicos do usuario personalizados podera aumentar ainda mais a
precisdo do reconhecimento. Por meio de léxicos do usuério, o
Readiris consegue reconhecer terminologia técnica, cientifica, legal
e especifica da empresa que, caso contréario, teria dificuldade para
reconhecer.

Consulte a secdo Como usar Leéxicos do usuario para obter mais
informacdes.

USO DO APRENDIZADO INTERATIVO

(Este recurso nao esta disponivel para idiomas asiaticos.)

Por meio do Aprendizado interativo, vocé pode treinar o sistema
de reconhecimento quanto a fontes e formas de caracteres, bem
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como corrigir os resultados do reconhecimento, se necessario.
Durante o aprendizado interativo, se o sistema de reconhecimento
nao tiver certeza quanto a qualquer caractere, este sera exibido em
uma janela de visualizacdo, em combinacdo com sua palavra
original e a solucdo proposta.

O aprendizado interativo pode melhorar, substancialmente, a
precisdo do sistema de reconhecimento, sendo particularmente util
durante o reconhecimento de formas distorcidas e alteradas. Ele
também pode ser usado para treinar o Readiris quanto a simbolos
especiais que ele ndo consegue reconhecer inicialmente, como
simbolos matematicos e cientificos e dingbats.

Para ativar o aprendizado interativo:

e No menu Aprender, clique em Aprendizado interativo.

e Clique em Salvar para processar o documento. O Readiris entra
na fase de aprendizado interativo.

Serdo exibidos os caracteres com relagdo aos quais o sistema de
reconhecimento néo tiver certeza.

Dicionario:Diciondrio sem titulo.dict

Autafarmatting

Autoformatting

A

Anular Eliminar Concluir

? Abortar Nao aprender ' Aprender |
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Se 0s resultados estiverem corretos:

o Cligue no botdo Aprender para salvar os resultados como

Seguros.

Os resultados do aprendizado séo armazenados temporariamente na
memoria do computador, pela duracdo do reconhecimento. O Readiris ndo
exibird mais os caracteres aprendidos ao reconhecer o restante do
documento.

Quando um novo documento for reconhecido, os resultados do aprendizado
serdo apagados.

Para salvar os resultados do aprendizado permanentemente, use um
dicionario de fontes. Para obter mais informacdes, consulte a se¢do Uso de
dicionarios de fontes.

Clique em Concluir para aceitar todas as solu¢des oferecidas
pelo software.

Se 0s resultados estiverem incorretos:

ou

o Digite os caracteres corretos e clique no botdo Aprender.

Nota: se estiver lidando com documentos que possuem caracteres
especiais que nao estdo disponiveis no seu teclado, clique no botéo
Procurar para abrir a Paleta de caracteres. Clique duas vezes nos
caracteres que vocé deseja inserir.

800 Caracteres

[y

Usadas R 1t t H
(© Usadas Recentemente | I ] ? i 7
Q Resultados da Busca
3 L] v
* Setas " 1 1 ”» n
()} Parénteses ' " ’ ” - - A °
s Pontuagio - " . ° a o
$ Simbolos de Moedas
#5 Pictogramas s . ) & - - -
. - INVERTED.. TION MARK
“* Marcadores/Estrelas § # - 1] 'I' *
4 Simbolos Matemdticos Adicionar aos Favoritos
No Simbolos ao Estilo de Letras @ % %o %co : | f \
. Variacdo de Fonte
© Emoji - ~ ~ - *
- = ~ .
A Latino R R B |
N? 217 & 9 %

57



Secdo 5: Selecédo das opcGes de reconhecimento

o Clique em N&o aprender para salvar o resultado como inseguro.
Utilize este comando para caracteres danificados que, se forem aprendidos,
poderdo ser confundidos com outros caracteres. Por exemplo, o nimero 1 e
a letra I, que tém um formato idéntico em muitas fontes.

o Cligue em Excluir para excluir caracteres da saida.

Use esse botdo para evitar que ruido do documento apareca no arquivo de
saida.

o Clique em Desfazer para corrigir erros.
O Readiris consegue desfazer as ultimas 32 operacdes.
o Cligue em Desistir para desistir do aprendizado interativo.

Todos os resultados do aprendizado serdo excluidos. Na proxima vez em
que vocé clicar em Salvar, o aprendizado interativo seré reiniciado.

USO DE DICIONARIOS DE FONTES

(Este recurso nao esta disponivel para idiomas asiaticos.)

Ao digitalizar varios documentos do mesmo tipo, com a mesma
qualidade de fonte e a mesma qualidade de impressdo, ndo convem
repetir o processo de aprendizado a cada vez. Portanto, é util usar os
dicionarios de fontes. Os dicionarios de fontes contém informacdes
sobre as fontes obtidas durante o aprendizado interativo e podem
aumentar os resultados do reconhecimento de forma significativa.

Os dicionarios de fontes se limitam a 500 formas. E recomendavel
criar dicionarios separados para aplicativos especificos.

Para criar um novo dicionario de fontes:

e No menu Aprender, clique no comando Novo dicionario.
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e Clique em Aprendizado interativo no menu Aprender para
ativa-lo.

e Cligue em Salvar para processar o documento.

e O Readiris entra na fase de aprendizado interativo. Use 0s botbes
da caixa de dialogo para salvar caracteres no dicionario de fontes
e salvar o documento quando o reconhecimento estiver
concluido.

e Depois retorne para o0 menu Aprender e clique em Salvar
dicionario para salva-lo.

e Digite 0 nome do dicionério e clique em Salvar.
Para usar um dicionario de fontes existente:
e No menu Aprender, clique em Abrir dicionario.

e Selecione o dicionario que vocé deseja usar e cliqgue em Abrir.

800 [ Documentos

% 2012-04-30-11-24-32-01.PDF
% 2012-04-30-11-24-32-02.PDF
» 2012-05-02-15-5-15-01.rtf
% 2012-05-02-15-5-15-0L.tiff

» 2012-05-02-15-5-15-02.rtf

FAVORITOS
%* Dropbox
= Todos os Meu...
rf_\g Aplicativos

Autoformat.odt
Autoformat.pdf

DISPOSITIVOS

|_) SnowLeopard

Autoformat.tiff

% 2012-05-02-15-5-15-02.tiff
[ Desktop ;
& 2012-05-03-12-18-57-01.png
. Autoformat-2doex
) Downloads 1 Autoformat-Zodt
. 1 Autoformat-2pdf
H Filmes
L 1 Autoformat-3docx
JJ Misica | Autoformat-3odt
Imagens  Autoformat-3pdf
1 Autoformat-4docx
COMPARTILHADO | Autoformat.docx

|2} Leopard

|Z) Mountain Lion

" English.docx
*| English.tiff
% IRISImage0l.png

* IRISImage02.png

=]
=]
&

.
B} Untitled Dictionary.dict I

Masterizzazione temporanea
Readiris
Roxio Converted Items

Nome Untitled Dictionary.dict
Tipo Readiris Dictionary

Tamanho Zero bytes
Criado em Wednesday 4 April 2012 09:43
Modificado Wednesday 4 April 2012 09:43
Ultima abertura Wednesday 4 April 2012 09:43

e Clique em Salvar para processar o documento.
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USO DE LEXICOS DO USUARIO

(Esta secéao se aplica somente ao Readiris Corporate.)

O Readiris é assistido por bancos de dados linguisticos para o
reconhecimento correto do texto. Esses bancos de dados linguisticos
sdo léxicos padrdo e estdo disponiveis para todos os idiomas com
suporte.

Por mais eficientes que esses Iéxicos padrdo possam ser, 0 uso de
Iéxicos do usuario personalizados podera aumentar ainda mais a
precisdo do reconhecimento. Por meio de léxicos do usuério, o
Readiris consegue reconhecer terminologia técnica, cientifica, legal
e especifica da empresa que, caso contrério, teria dificuldade para
reconhecer.

Para criar e usar um léxico do usuario:
e No menu Configuracg6es, aponte para Léxico do usuario.

e Cligue em Editar para abrir o User Lexicon Editor.

Vocé também pode acessar o User Lexicon Editor na pasta de
instalacdo do Readiris.

e No menu Arquivo, cliqgue em Novo para abrir um novo Iéxico.

® User Lexicon Editor Balai0
Novo #N

Abrir... %0

e Insira as palavras que vocé deseja que o Readiris reconheca e
cligue no botdo Adicionar.

Vocé também pode copiar e colar segmentos de texto de outros
arquivos, bem como importar e editar arquivos de texto existentes.
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Dica: importar listas de palavras ou documentos da empresa talvez
seja a maneira mais rapida de criar um léxico do usuario com
terminologia especifica da empresa.

Os termos inseridos sao classificados em ordem alfabética.

Palavras duplicadas sdo removidas automaticamente.

e Cligue em Salvar para salvar o arquivo de Iéxico na pasta
desejada.

e Retorne ao menu Configuracgdes do Readiris e aponte para
Léxico do usuario.

e Clique em Abrir e selecione o arquivo de lexico do usuéario
desejado na caixa de didlogo.

Para que o Readiris reconheca as palavras do Iéxico do usuério, é
preciso selecionar o idioma correto. Observe também que as palavras
que contenham caracteres inexistentes no idioma selecionado néo
serdo reconhecidas corretamente.

Cligue em Salvar para iniciar o reconhecimento.

Regras de sintaxe
Varias regras de sintaxe se aplicam a insercédo de terminologia:
e Maiusculas/minusculas séo mantidas.

Por exemplo, IRISCard permanece IRISCard.

e Todos os sinais de pontuacao e caracteres especiais no inicio e
no fim das palavras séo filtrados automaticamente.

Os hifens dentro das palavras séo mantidos.
Por exemplo, Notre-Dame-de-Paris permanece Notre-Dame-de-Paris.

Dica: ao importar arquivos de texto ou copiar e colar palavras que
ocupam duas linhas, cuidado com a hifenizagao no fim da linha.
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e NuUmeros sdo rejeitados. No entanto, digitos que ocorrem em
nomes de produtos sdo incluidos.

Por exemplo, FAT32 permanece FAT32.Systolic 150 se tornara
Systolic
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SECAO 6: OTIMIZACAO DOS
DOCUMENTOS DIGITALIZADOS

Os documentos que vocé digitalizar e abrir no Readiris poderao ser
otimizados de varias maneiras com a barra de ferramentas de
Edicdo de imagem e layout no lado direito da interface.

Alinhamento de paginas

Quando uma pagina for digitalizada torta, ela podera ser alinhada,
ou endireitada.

Para alinhar uma pagina: selecione a pagina e, depois, clique no
icone Alinhar.

Alinhamento de imagens de camera digital

O Readiris detecta automaticamente se uma imagem foi produzida
por uma camera digital.

Observe o icone de camera na miniatura da pagina.
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Se a imagem tiver sido feita em angulo, vocé podera corrigir a
perspectiva com o icone Alinhar.

O icone Alinhar tem uma aparéncia diferente para imagens de
camera digital.

Para alinhar uma imagem:
e Selecione a imagem e, depois, clique no icone Alinhar.
e Arraste os cantos, um por um, na direcdo do texto.
Verifique se os lados superior e inferior estdo paralelos ao texto.

Verifique se os lados esquerdo e direito estdo paralelos as
margens do texto.

e Cligque em Aplicar para alinhar a imagem.
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Rotacdo de imagens

Para girar as imagens, clique no icone Girar. Depois cligue na
opcao desejada.

>

Rodar

AJUSTE DA QUALIDADE DA IMAGEM

Os resultados do reconhecimento dependem muito da qualidade da
imagem dos documentos. Caso vocé esteja digitalizando
documentos de ma qualidade, o Readiris ndo podera reconhecé-los
corretamente.

A razdo disso é que o Readiris funciona convertendo imagens de
caracteres de texto em caracteres de texto reais. Caso 0s
documentos estejam muito escuros, os caracteres se fundirao,
criando pontos pretos. Caso 0s documentos estejam muito claros, 0s
caracteres de texto poderéo ficar interrompidos. Consequentemente,
0 Readiris ndo podera reconhecé-los.

Exemplo 1: o texto esta muito escuro.

Na imagem abaixo, as formas das letras comegam a ser preenchidas

e se tornam difusas. Letras como "a", "e" e "0" estdo quase
completamente indistintas.

“Auntoformatting” recreates a facsimile
copy of the original document: the text
blocks, graphics and tables are recreated in
the same place and the word and
paragraph formatting are maintained
across the recognition.
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Exemplo 2: o texto esta muito claro.

Na imagem abaixo, os caracteres de texto comegam a mostrar
lacunas e formas incompletas.

“Autolormattime  recreates  a  foosimil
copv ol the original document: the text
Blocks, '-:‘]'i||;"}|'.1_'w and tables are 1»'&'['5.}[[1,'1',{ n
the same  place and the word and
|1.|r.|;'|~||"|| Iormatting dre maintained

aeross e I'-.."..x!:_-_'llllll.'z'l

Para melhorar os resultados do reconhecimento:

e Verifique as Configuracdes do scanner e certifique-se de que 0s
documentos foram digitalizados em uma resolucéo de 300 dpi e
em cores.

e Caso este ndo seja o caso, digitalize os documentos novamente
usando estas configuracgoes.

Depois, acesse as opcdes de ajuste de imagem:

e Cligue no icone Ajustarna caixa de ferramentas de Imagem e
Edicdo de Layout.

Suavizar imagem em cores ou em tons cinza

Essa opcéo € selecionada por padrdo. Ela atenua as diferencas de
intensidade, criando um contraste maior entre o texto e o fundo. As
vezes, a suavizacao é a unica maneira de separar o texto de um
fundo colorido.
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Brilho

Mova o controle deslizante para aumentar ou reduzir o brilho dos
documentos.

Exemplo 1: a imagem esta muito escura.

A imagem abaixo estd muito escura, o que resulta em uma imagem
preta comum. N&o hé texto para reconhecimento.

Neste caso, Vocé precisara aumentar o brilho da imagem para o
texto ser exibido, como na imagem abaixo.

Verenigde Staten,
een antwoord te vi
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Exemplo 2: a imagem esta muito clara.

A imagem abaixo esta muito clara, o que resulta em caracteres
interrompidos de texto. O texto esta quase ilegivel.

W leaz i’ff."ﬁ o

[

20 T NISTE

Neste caso, vocé precisara diminuir o brilho da imagem para obter
resultados satisfatorios, como na imagem abaixo.

wyjscia kazdego
Yrawia, e ndasze

Contraste

Mova o controle deslizante para aumentar ou reduzir o contraste
entre o texto e o fundo.

Exemplo: contraste insuficiente

A imagem abaixo resulta em caracteres interrompidos de texto.

International
Planning the Futfure ......
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Neste caso, vOcé precisard aumentar o contraste para obter
resultados satisfatorios, como na imagem abaixo.

A Look at International
Planning the Future......

Limpar pontinhos

As vezes, os documentos contém muito "ruido", pontinhos pretos
que ocorrem durante a digitalizacdo de documentos de ma
qualidade ou o uso de configuragGes incorretas do scanner.

Para remover esses pontinhos pretos, use o controle deslizante
Limpar. Quanto mais vocé mové-lo para a direita, maiores serdo 0s
pontos que serdo removidos.

Quando terminar de ajustar a qualidade da imagem:

e Clique em Aplicar para visualizar os resultados.

e Se 0s resultados estiverem satisfatérios, cliqgue em OK. Caso
contrario, altere as configuracbes novamente.
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SECAO 7: EDICAO DAS ZONAS DE
RECONHECIMENTO

INTRODUCAO

Quando vocé digitalizar um documento ou abrir um arquivo de
imagem no Readiris, cada pagina sera dividida automaticamente em
zonas de reconhecimento. O Readiris usa essas zonas para
determinar como cada parte do documento deve ser convertida.
Caso 0 documento ndo tenha nenhuma zona, nenhum
reconhecimento sera feito.

No Readiris, existem 4 tipos de zonas de reconhecimento. Existem
zonas de texto, zonas de imagem, zonas de tabela e zonas de
codigo de barras.

Cada tipo de zona tem a sua propria cor.

Zonas de texto Laranja
Zonas de imagem Roxa
Zonas de tabela Rosa

Zonas de codigo de barras Verde

As zonas também sdo numeradas; observe o0 numero no canto
superior esquerdo de cada zona. Os numeros fluem de cima para
baixo e da esquerda para a direita. Eles indicam a ordem em que as
zonas sdo reconhecidas.
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Visualizar as zonas de reconhecimento

Estdo disponiveis varias opcdes de visualizacdo, que permitem
inspecionar as imagens abertas e as suas zonas de reconhecimento.

Alterar o tamanho da visualizacdo

e Cligue no icone Tamanho na barra de ferramentas Edicédo de

imagem e layout.
5
lwi

e Depois selecione a opc¢éo desejada.

Vocé também pode usar os atalhos do teclado para aplicar essas
opcoes de visualizacéo.

Ampliar as imagens

e Cligue no icone Lupa na barra de ferramentas Edicédo de
imagem e layout.

r>
-

e Depois mova a Lupa sobre a imagem.

Vocé também pode usar o teclado para ampliar as imagens:

e Shift-cligue em uma imagem para amplié-la.

e Depois, Alt-clique na imagem para captura-la e ir para outra
secdo da imagem.

72



Readiris™ — Guia do usuéario

Modificar a analise automatica de pagina

Quando a opcdo Analise de pagina esta ativada, o Readiris divide
0s documentos em zonas de reconhecimento de texto, de tabela e
de gréfico. Essa analise automatica de pagina pode ser modificada
de varias maneiras. Por exemplo, vocé pode expandir e reduzir o
tamanho das zonas, mover zonas para um local diferente, criar
novas zonas manualmente, alterar o tipo de zona de zonas
existentes, alterar a ordenacéo e assim por diante.

No entanto, ndo € possivel fazer qualquer edicéo de texto no
Readiris. Esse tipo de edicédo devera ser feita depois do envio dos
documentos para um aplicativo de destino. Com o Readiris, vocé
pode, por exemplo, enviar 0s seus documentos para processadores
de texto como TextEdit, Microsoft Word, iWork Pages, OpenOffice
etc.

Expandir ou reduzir zonas
e Clique dentro de uma zona.
Observe os marcadores nos lados e nos cantos da zona.

e Clique em um marcador, mantenha pressionado o botdo do
mouse e arraste o quadro até o tamanho desejado.

Mover zonas
e Clique dentro de uma zona que vocé deseja mover.

e Mantenha pressionado 0 botdo do mouse e arraste o quadro para
a posicao desejada.

Toda a zona agora esta marcada na sua cor correspondente.

e Mantenha pressionado o botdo do mouse e arraste a zona para
outra posicgéo.
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Excluir zonas

Clique na zona vocé deseja excluir.

Ou Cmd-clique para selecionar varias zonas.

Todas as zonas agora estdo marcadas na sua cor correspondente.

Em seguida, pressione o botdo Backspace no teclado.

Excluir todas as zonas

e No menu Editar, cliqgue em Excluir todas as zonas.

Excluir zonas pequenas
e No menu Editar, clique em Excluir zonas pequenas.

Todas as zonas que tiverem menos de 50 pixels serdo removidas.
Desenhar zonas manualmente

e Cligue no icone Layout para exibir a ferramenta Layout.

Formato

e Clique no tipo de zona que vocé deseja criar, por exemplo,
Texto.

e No lado direito da ferramenta, defina a opcdo como Clique e
arraste para desenhar novas zonas de texto.

$ 1]I|I'II | Clique e arraste para desenhar novas zonas Texto

Grificos  Tabela Cod. de barras Ovrdenar Enguadrar

e Mantenha pressionado o botdo do mouse e desenhe um quadro
ao redor da secdo que vocé deseja reconhecer como texto.
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Os codigos de barras sempre devem ser desenhados
manualmente. Eles ndo sdo criados automaticamente pelo recurso
Analise de pagina.

Alterar o tipo de zona
e Cligue no icone Layout para exibir a ferramenta Layout.

e Clique no tipo de zona que vocé deseja criar.

e No lado direito da ferramenta, defina a op¢cao como Clique em
zonas existentes para defini-las como....

$ i'||||'|l[ + Cligue e arraste para desenhar novas zonas Texto

s —_— Clique nas zonas existentes para definir como Texto -
Bt i "

e Depois, clique nas zonas que vocé deseja alterar.

Alterar a ordenacéo das zonas

Cligue no icone Layout para exibir a ferramenta Layout.

Cligue no icone Ordenar.

Agora 0s niimeros desaparecem das zonas.

Agora cligue nas zonas de reconhecimento, uma por uma, na
ordem em que vocé deseja que elas sejam ordenadas.

As zonas nas quais vocé nao clicar serdo excluidas do
reconhecimento.

Em seguida, clique em OK para salvar o nova ordenacéo, ou
cligue em Cancelar para manter a ordenacéo original.
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Conectar zonas

Suponha que vocé tenha duas zonas de texto que sejam lidas em
conjunto e deseje transforméa-las em uma unica zona de texto. Nesse
caso:

e Cligue no icone Layout para exibir a ferramenta Layout.
e Clique no icone Texto .

e Depois, desenhe uma zona de texto que se sobreponha as duas
zonas para conecta-las.

(R process dires mame than just 08 warionks  avela or
3 . e - - .‘J - ?urmutt inr are: creatil booy
arpiize yoewr lexl, icao Jierrnal il [ Eawh, TRLALNANG Lae word and
01 Ta0! paragrach tormatting and

creatorg o facalmlle copy.

3 OCR process does mame Than juel R s L L Ve L] T

. . i, S armattinr are: creati booy
arpiie yoewr lexl, il cao irrnal il [ 2NL, Tehailing tae word and
A0 1! \aragrach tormatting and

reqtirg a facalplle copy,

COR process diees mare Than just The waviows avela or
3 e e e 4 formatting are: creati booy
epze your lexl, oo Jermal il e LML, TeLAining tie word and
001 ! paragranh tormatting and

oraeatzirg 4 facalmlle copy,

e As duas zonas sdo mescladas em uma Unica.
Somente zonas do mesmo tipo de zona podem ser conectadas.

ou

e Feche a ferramenta Layout.

e Cligue em uma zona para seleciona-la. Agora, toda a zona esta
marcada na sua cor correspondente e os marcadores nas bordas
estdo exibidos.

e Clique em um dos marcadores e aumente o tamanho da zona até
que se sobreponha a outra zona do mesmo tipo.
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i 11 & way, text I&nglﬂ.ﬂll 1& Dl.‘,CI}JJ.'LLIlE.

siicte and MaTe pARE rocognition or doeeumens

| L
..c:ou'mtu:'n... - |

e As duas zonas sdo mescladas em uma unica.

Reconhecer uma area especifica

Caso o documento tenha contelido apenas em uma area especifica
da pagina, vocé podera usar a op¢cdo Quadro para excluir o restante
da pagina do reconhecimento.

e Cligue no icone Layout para exibir a ferramenta Layout.
e Clique no icone Quadro.

e Depois, desenhe um quadro ao redor da se¢do que contém a
informacéo.

Tudo que estiver fora do quadro sera ignorado.

Vocé também sera solicitado a informar se deseja ignorar a
mesma area em todas as paginas do documento atual.

Nota: o comando Enquadrar a area a analisar do menu
Layout realiza a mesma operacao.

m Aprender Ver Proc
Enquadrar a area a analisar

Alterar tipo de zona [ 2
Desenhar novas zonas [ ]

Abrir formato...
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Refazer a Analise de pagina

Se ndo estiver satisfeito com as alteragdes feitas, vocé podera
refazer a analise automatica de pagina.

e Cligue no icone Analisar para fazer isso.

Analisar

USO DE MODELOS DE ZONEAMENTO

Quando vocé quiser digitalizar varios documentos com aparéncia
semelhante, podera ser util aplicar modelos de zoneamento, em
vez de editar as zonas de reconhecimento a cada vez. Em um
modelo de zoneamento, vocé indica a aparéncia dos documentos e
onde as zonas de texto, de imagem ou de tabela estdo localizadas.
Dessa forma, o Readiris s6 examina as areas indicadas,
economizando uma quantidade consideravel de tempo.

Para criar um modelo de zoneamento:
e Digitalize o primeiro documento.

e Clique na guia Zonas para editar as zonas de acordo com a sua
preferéncia.

Consulte Edicao das zonas de reconhecimento para obter mais
informacoes.

e No menu Layout, cliqgue em Salvar layout.
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Definicoes @a-lubEi¢M Aprender Ver Processar

Ordenar zonas
Enquadrar a area a analisar

Alterar tipo de zona
Desenhar novas zonas

Abrir formato...
Guardar formato...

Para usar um modelo de zoneamento:

e Primeiro, desative Analise de pagina no menu Readiris >
Preferéncias > Geral.

e oo Preferéncias

g;“#c::

| Scanner Contas

Opgdes de processamento de imagens

[E]'Suavizar imagens a cores e escala de cinzentos
|| Processar como 300 ppp

Remocdo automatica de ruido: Q " desactivado
| 1 | | 1 |

Aviso: ao retirar pontos demasiado grandes, pode ser eliminada informacao Otil da
imaaem

Opgoes de analise da pagina

|| Analise da pagina
e No menu Layout, clique em Abrir layout.
e Depois, digitalize ou abra os documentos no Readiris.

e O mesmo layout seré aplicado a todos os documentos que vocé
abrir.

Para parar de usar o modelo, reative a Analise de pagina.
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Copiar o layout de zoneamento manualmente

Também é possivel copiar o layout de zoneamento manualmente de
uma pagina para outra:

e Cmd-clique nas zonas que vocé deseja copiar para outra pagina.

Dica: verifique se a ferramenta Layout esta fechada. Caso contrario, 0
recurso Cmd-clique ndo funcionara.

e Depois pressione Cmd+C no teclado.

e VA para a pagina para a qual vocé deseja copiar o layout de
zoneamento e pressione Cmd+V no teclado.
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SECAO 8: SALVAMENTO DE
DOCUMENTOS

SALVAMENTO DE DOCUMENTOS

Os documentos que vocé processar com o Readiris poderéo ser
salvos em um grande namero de formatos de saida, que vao desde
arquivos de texto sem formatacéo até arquivos de planilha e de
processamento de texto com formatacdo completa e arquivos PDF.

Com o Readiris, vocé também pode transformar PDFs de imagem,
nos quais ndo € possivel selecionar nem copiar qualquer texto , em
documentos PDF com texto totalmente pesquisavel.

Os formatos de saida sdo exibidos no grupo Formato e destino.

#® Readiris Ficheiro Editar Definicées Formato Aprender Ver Processar Ajuda
eno Colors (Pagina 4 de 4)

Eifa @ | Portugués | | . |‘1Jnocx‘ oot " ,

Movo Digitalizar Ficheiro Idioma Formato e destino Guardar

Nem todos os formatos sdo exibidos por padrdo. Para adicionar ou
ocultar formatos, clique na seta para baixo e selecione os formatos
gue vocé deseja adicionar ou ocultar.
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Autoformat (Pagina 1 de 1)

| % ppr | ~@mock) S oot |Lpec | T
Formato e destino Editar DOCX a OpenOffice.org opgdes de exportacdo...

Ocultar PDF formato de exportacdo

Ocultar OpenDocument (odt) formato de exportagio
Mostrar RTF formato de exportacio

Mostrar Open XML (xlsx} formato de exportagdo
Mostrar Unicode formato de exportagdo

Ocultar JPEG formato de exportacdo

Abaixo vocé encontrard uma visdo geral dos formatos de saida
suportados.

e PDF

PDF significa "Portable Document Format". Trata-se de um
formato desenvolvido pela Adobe Systems Inc. para facilitar a
troca de documentos. Os arquivos PDF sdo independentes de
dispositivo e de resolugdo e podem ser abertos em qualquer
sistema operacional (Windows, Mac OS, Linux, iOS, Android
etc.). Os arquivos PDF sé@o usados principalmente para fins de
armazenamento. O conteudo de arquivos PDF ndo pode ser
editado (com facilidade).

Com o Readiris, vocé pode gerar quatro tipos de arquivo PDF.

o PDF Imagem-Texto. Este tipo de arquivo é o mais usado.
Ele contém duas camadas: o0 texto reconhecido e a imagem
original por cima do texto. Dessa maneira, VOCé tem acesso
ao texto reconhecido e ainda vé a imagem original.

Nota: ja que a imagem cobre o texto, qualquer erro de
reconhecimento ndo ficara visivel.

o PDF Texto-Imagem. Este tipo de arquivo é o oposto do
PDF Imagem-Texto. Ele contém a imagem original no
fundo e o texto reconhecido por cima da imagem.
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Nota: qualquer erro de reconhecimento ficara visivel nesse
formato.

o PDF Texto. Este tipo de arquivo contém o texto
reconhecido, mas ndo contém a imagem original do
documento. Qualquer imagem no documento original €
incluida como gréafico no arquivo PDF.

o PDF Imagem. Se vocé selecionar este tipo de arquivo, 0
Readiris ndo executara o reconhecimento do texto no
documento. O arquivo PDF néo tera texto pesquisavel; ele
contera somente a imagem do documento original.

Nota: muitas opcdes estdo disponiveis para arquivos PDF. O
Readiris pode gerar arquivos PDF hipercompactados,
arquivos PDF protegidos por senha, arquivos PDF
compativeis com PDF/A. Consulte a secdo Opc¢des PDF para
obter mais informacdes.

Dica: com o Readiris, vocé também pode transformar PDFs
de imagem em PDFs com texto pesquisavel.

e DOCX

DOCX é o novo formato padréo de processamento de texto
usado no Microsoft Word 2008 e 2011. Trata-se de um
formato padréo em varios aplicativos nos sistemas
operacionais Microsoft Windows.

O formato DOCX também ¢é suportado pelo iWork Pages e o
formato DOCX com layout simplificado € suportado no
TextEdit.

e ODT

ODT significa "Open DocumentText". Trata-se de um
formato de arquivo com cédigo-fonte aberto.
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Arquivos ODT podem ser abertos com qualquer processador
de texto compativel com OpenOffice.

e RTF

RTF significa "Rich Text Formatting"”. Trata-se de um
formato de documento gratuito desenvolvido pela Microsoft
Inc.

Use o formato RTF quando néo tiver a possibilidade de usar
os formatos DOCX ou ODT. E recomendavel usar o
Microsoft Word para abrir documentos RTF gerados pelo
Readiris.

e XLSX

XLSX é o novo formato padrédo de planilha do Microsoft
Excel 2008 e 2011 e do iWork Numbers. Arquivos XLSX sao
criados usando o padrdo Open XML. Cada célula de um
arquivo XLSX pode ter uma formatacéo diferente.

Consulte a secdo Selecdo das opcgdes de layout para obter
mais informacdes sobre as opcdes de layout disponiveis.

e HTML

84

HTML significa "Hypertext Markup Language". Trata-se da
linguagem de marcacdo predominante nas paginas da Web.
Esse formato fornece meios para descrever a estrutura e a
formatacao de informacdes baseadas em texto em um
documento. Esse formato de arquivo pode ser aberto no
Microsoft Excel, em navegadores da Web como o Safari e em
editores de pagina da Web como o Adobe Dreamweaver.

Nota: HTML é o formato recomendado ao salvar documentos
para o Evernote.
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Consulte a secdo Selecdo das opcdes de layout para obter
mais informacdes sobre as opgdes de layout.

e TXT (texto Unicode)

Um arquivo TXT é um documento de texto padréo que
contém texto ndo formatado. Os arquivos TXT podem ser
abertos em qualquer aplicativo de edicdo de texto ou de

processamento de texto.

Nenhuma opcao de layout esta disponivel para arquivos TXT.

e Formatos de arquivo de imagem

Embora o Readiris seja um aplicativo de reconhecimento de
texto, ele também pode salvar documentos como arquivos de

imagem.

Os seguintes formatos de arquivo de imagem sdo suportados
como saida: TIFF, PNG, Photoshop, JPEG, JPEG 2000 e

Windows Bitmap.

Para cada um dos formatos de saida listados acima, estdo
disponiveis opcdes especificas de layout. Consulte a se¢do Selecédo
das opcdes de layout para obter mais informacdes.

Selecdo do destino dos documentos

Os documentos que vocé processar no Readiris poderao ser salvos
em destinos diferentes:

e \V/océ podera salva-los como arquivo.

Nesse caso, 0s documentos séo simplesmente armazenados no
computador e vocé podera exporta-los e compartilha-lhos
posteriormente.
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As péaginas abertas no Readiris serdo salvas em um unico arquivo
de saida, exceto quando vocé selecionar um arquivo de imagem
como formato de saida. Nesse caso, o Readiris as salvara como
arquivos de imagem separados.

e \/océ podera abri-los em um aplicativo.

Isso sera util quando for necessario editar o texto. Depois que
terminar, vocé podera salvar os documentos.

O aplicativo TextEdit ndo suporta layouts complexos.

e \/océ podera exporta-los para um sistema de armazenamento on-
line.

No momento, 0 Readiris exporta documentos para o Evernote, o
DropBox e o Google Docs.

Para selecionar um destino:

e Cligue na seta para baixo a direita do grupo Formato e destino e
selecione o formato que deseja adicionar ao grupo.

Exemplo: Exibir formato de exportacdo DOCX. O botéo
correspondente serd adicionado a barra de ferramentas.

Autoformat (Pagina 1 de 1)

|:¥F‘PDF ~#bocx| % oot | Liljpec 1|r|

Formato e destino Editar DOCX a OpenOffice.org opgdes de exportagio...

Ocultar PDF formato de exportagdo

Ocultar OpenDocument (odt) formato de exportagio
Mostrar RTF formato de exportagio

Mostrar Open XML (x|sx) formato de exportagdo
Mostrar Unicode formato de exportagdo

Ocultar JPEG formato de exportacdo

e Clique duas vezes no formato desejado no grupo Formato e
destino para acessar as suas opgoes.
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e Depois selecione o destino desejado.

Opcoes de Exportacao PDF

Opgdes PDF Palavras-passe PDF |

(I Ficheiro

(») Aplicagdo: | %t Preview =

s documentos PDF visualizam-se melhor no Adobe Reader.

™ Perguntar nome e localizagdo do ficheiro

[_)Sistema de armazenamento: ristechwriting@gmail..

v Perguntar nome e localizacdo do ficheiro

A conexdo com os sistemas de armazenamento on-line deve estar
configurada corretamente para que vocé possa exportar. Consulte a
secdo Salvamento de documentos em sistemas de
armazenamento on-line para obter mais informacaes.

e Quando terminar, cliqgue em OK para salvar as configuragoes.

e Em seguida, clique em Salvar para exportar os seus documentos.

Como iniciar um novo projeto

e Clique em Novo na barra de ferramentas superior.

Esse comando apaga o documento do Readiris, para que VOCcé possa
iniciar um novo.

® Readiris Fiche
800

S

Movo Digitalizar Ficheiro
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SALVAMENTO DE DOCUMENTOS EM SISTEMAS DE
ARMAZENAMENTO ON-LINE

Os documentos que vocé processar com o Readiris poderao ser
enviados para varios sistemas de armazenamento on-line. Vocé
pode enviar documentos para o Evernote, o DropBox e o0 Google
Docs.

Antes de exportar para esses sistemas, é preciso configurar as
conexdes.

Para configurar uma conexao:

e No menu Readiris, cliqgue em Preferéncias.

e Cligue no icone Contas.

a0o Preferéncias

oo &2 I

Geral Scanner | Contas |

g; iristechwriting@gmail Nome de utilizador: | iristechwriting@gmail.com

Lom

Evernote F'E.lﬂ.‘urrﬂ.—pE.SSE: TIIIIRIIILL]

Iniciar sessdo

@ Dropbox

Recolhas:
Sem recolha

| Editar
[+
e Selecione a conta que vocé deseja configurar.
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Google Docs

Nota preliminar: vocé precisa ter uma conta valida do gmail para
fazer esta configuracéo.

e Digite 0 seu Nome do usuario e a sua Senha e clique em
Entrar.

e Clique em Editar para especificar para qual Colecao vocé deseja
exportar documentos.

Para adicionar uma conta Google Dacs, clique no sinal + e digite as
suas credenciais.

Evernote

Nota preliminar: o aplicativo Evernote deve estar instalado no seu
computador e deve estar conectado a sua conta Evernote.

e Clique em Selecionar para especificar para qual Bloco de notas
vocé deseja exportar documentos.

Dropbox

Nota preliminar: o aplicativo Dropbox deve estar instalado no seu
computador e deve estar configurado para a sua conta Dropbox.

e Cligue em Selecionar para especificar para qual Pasta de
armazenamento vocé deseja exportar documentos.

Quando terminar, feche a janela Preferéncias .
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Para salvar os seus documentos no sistema de armazenamento
configurado:

e Clique duas vezes no formato desejado no grupo Formato e
destino .

e Na guia Destino, selecione Sistema de armazenamento e
selecione o sistema de armazenamento.

e Clique em OK para fechar as configuragdes e, em seguida,
cligue em Salvar para processar 0s documentos.

SALVAMENTO DO CONTEUDO DE ZONAS
ESPECIFICAS

Além de salvar documentos inteiros, vocé também pode salvar o
contelido de zonas especificas:

e Ctrl-clique na zona que vocé deseja reconhecer.
e Em seguida, clique em Copiar como ...

e Os resultados sdo copiados para a area de transferéncia. Agora
vocé pode cola-los em outros aplicativos.

Vocé também podera enviar contetido diretamente para o Evernote,
se a conexao estiver configurada corretamente.

e st s S g e s 1
| fl}]'.ll l:"_'- PNV MR I PRI SN YL
wss the v/ Zona de texto

"Rl 70na de gréafico

+ eaplup

paraen  ZONA de tabela

ot Zona de codigo de barra
}.'I *lor

”JL }"'f Copiar para o Evernote
:L :; Copiar como texto
mgup  Eliminar zonaf(s)

rors the recnenition. |
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SALVAMENTO DE DOCUMENTOS COMO ARQUIVOS
DE IMAGEM

Embora o Readiris seja um aplicativo de reconhecimento de texto,
ele também pode salvar documentos como arquivos de imagem.

Os seguintes formatos de arquivo de imagem sdo suportados como
saida: TIFF, PNG, Photoshop, JPEG, JPEG 2000 e Windows
Bitmap.

Para salvar documentos como arquivos de imagem:

e Clique no botdo JPEG no grupo Formato e destino.

#® Readiris Ficheiro Editar Definicées Formato Aprender Ver Processar Ajuda

800 Colors (Pagina 4 de 4)
@ @ | Portugués "_l | & ppr IEDOD:[&GDT = ‘ q;:’-/
Movo Digitalizar Ficheiro Idioma Formato e destino Guardar

Se esse botdo nao estiver visivel, cligue na seta para baixo e clique
em Exibir formato de exportacdo JPEG.

Autoformat (Pagina 1 de 1}

& por “bacx I'4'.#lz:||:tT."'| »

Formato e destind  Editar DOCX a OpenOffice.org opgdes de exportagio. ..

! Ocultar PDF formato de exportacdo

| Ocultar OpenDocument (odt) formato de exportacio
' Mostrar RTF formato de exportagdo

Mostrar HTML formato de exportagdo

Mostrar Open XML (x|sx) formato de exportagdo
Mostrar Unicode formato de exportagdo

Mostrar TIFF formato de exportagdo

e Em seguida, clique duas vezes no botdo JPEG para acessar as
opcoes.
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e Selecione o destino em que vocé deseja salvar os arquivos de
imagem.

e Depois, clique na lista Formato e selecione o formato de
imagem desejado.

Opcoes de Exportacdo Imagem

(») Ficheiro
() Aplicacdo: | ‘&4 Preview

| Perguntar nome e localizacdo do ficheiro

[_)Sistema de armazenamento: iristechwriting@gmail...

JPEG
JPEG 2000
Photoshop
PNG

Formar o AL A

Mapa de bits do Windows (bmp)

H’Pergun

?‘ | Cancelar | [ oK J

e Quando terminar, cligue em OK para salvar as configuracgoes.

e Em seguida, clique em Salvar para exportar 0s seus documentos.

Outras maneiras de salvar documentos como arquivos
de imagem

e Ctrl-clique em uma zona de grafico nos documentos e selecione
Copiar como graéfico.

Esse comando copia a imagem para a area de transferéncia.
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Zona de texto
v Zona de grafico
Zona de tabela
Zona de cédigo de barra

Copiar como grafico
Copiar para o Evernote
Eliminar zona(s)

e Arraste uma miniatura do painel Paginas ou da visualizacao
Miniaturas para a area de trabalho para salvar toda a pagina
como uma imagem JPEG.

SELECAO DAS OPCOES DE LAYOUT

Selecéo das opcgoes de layout

Dependendo do formato de saida que vocé selecionar no grupo
Formato e destino, diferentes opcdes de formatacao estarao
disponiveis.

#® Readiris Ficheiro Editar Definicdes Formato Aprender Ver Processar Ajuda
800 Colors (Pagina 4 de 4)

: @ @ .PUHUQUﬁ v I%PDF l@noc&:ttﬁoml '] q;:’_/

Mowvo Digitalizar Ficheiro Idioma Formato e destino Guardar

Abaixo vocé encontrard uma breve descricdo de cada grupo de
opcoes.

Opcoes de Exportacao DOCX

m Formato GCraficos Tamanho da pagina |
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Opcoes de layout

As Opcoes de layout desempenham um papel importante na geracgéo
de documentos de processamento de texto (DOCX, ODT, RTF),
documentos de planilha (XLS) e documentos de pagina da Web
(HTML). Elas determinam, em grande parte, a aparéncia dos
documentos finais.

As opcdes de layout disponiveis dependem do formato de saida
selecionado. Quando vocé selecionar um formato de saida de
imagem, como PDF Imagem ou TIFF, por exemplo, essas opgoes
néo estardo disponiveis.

Consulte as se¢des Opcdes de layout (documentos de texto) e
Opcoes de layout (documentos de planilha) para obter mais
informacaes.

Opcoes de gréafico

As Opcdes de grafico determinam como as zonas de grafico serédo
apresentadas nos documentos de saida, por exemplo, em preto e
branco ou em cores. Elas também definem a sua resolucéo.

Nota: se for especificado um formato de saida ou aplicativo que nédo
oferece suporte a imagens, as opc¢des de grafico ndo ficardo
disponiveis no Readiris.

Consulte a secdo Opcoes de grafico para obter mais informacdes.

Tamanho da péagina

As opcbes Tamanho da pagina permitem definir em que tamanho
de papel (por exemplo, A4, Carta, Oficio) os documentos de saida
serdo gerados.

Essas opgoes estdo disponiveis para DOCX, ODT, RTF e XLSX.

Consulte a secdo Tamanho da pagina para obter mais informacdes.
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Opcoes PDF

Ao gerar documentos PDF, somente as Opc¢des PDF estarédo
disponiveis. Essas incluem marcadores, compactacao iHQC e
protecdo por senha.

Consulte as secdes Opgdes PDF e Senhas PDF para obter mais
informacdes.

OPCOES DE LAYOUT (DOCUMENTOS DE TEXTO)

As opcOes de layout desempenham um papel importante na
geracédo de documentos de processamento de texto (.docx, .rtf, .odt),
documentos de planilha (.xlsx) e documentos de pagina da Web
(.htm). Elas determinam, em grande parte, a aparéncia dos
documentos finais.

Abaixo vocé encontra uma descri¢cdo do que cada opcao de layout
faz e exemplos de documentos reais. As opc¢oes de layout
especificas de documentos de planilha sdo discutidas na se¢édo
Opcoes de layout (documentos de planilha).

Nota: a guia Opc¢oes de layout ndo ficara disponivel se vocé
selecionar arquivos PDF ou de imagem como formato de saida.
PDF é um formato de layout fixo e, por padréo, recria o layout
original do documento.

Nota: se nenhuma opcao de layout estiver disponivel para o formato
de saida que vocé selecionar, isso significa que essa op¢éo nédo é
suportada.

e A opcao Criar texto de corpo gera uma linha de texto corrido
continuo. O resultado € um documento sem qualquer formatagéo.
A formatacdo deve ser feita manualmente pelo usuario.
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Exemplo de texto de corpo

il

-g-l-l- S 2 0 3 -0 -4 1 -5 - 1 - f 1 - F - 1 -8 1 9 -1 10 1 -1l 1 12 - 1 +13 1 -

L

. Give the Brain a Break

A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

IF THERE'S ONEPARTOF THIS MAGAZINEITRY HARD NOT to read it's the section we call Numbers, near the fra
o this because she's on vacation) has the knack of culling statistics which some mental nicotine makes you suck in: the propo

called sin (32%0); the amount paid at auction for an Eric Clapton guitar ($497.500); the estimated number of condos used in
- pile would beif Bill Gates stacked his wealth in $1 bills (25,000 km).

e A opcdo Manter formatacdo de palavras e paragrafos
mantém a estrutura de formatacdo geral do documento
digitalizado.

O tipo, o tamanho e o estilo de fonte sdo mantidos durante o0 processo
de reconhecimento.

As tabulacgdes e o alinhamento de cada bloco séo recriados.

As colunas e os blocos de texto ndo sdo recriados; cada paragrafo
simplesmente segue o anterior.

As tabelas sdo recapturadas corretamente.

Exemplo de formatacéo de palavras e paragrafos

el

' Give the Brain a Break

- A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

S g - 1 10+ 1 11 0 +12 0 1 13- 1 14 - | 15+ | 16

-

- IF THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINE I TRY HARD NOT to read it's the section we call Numbers, near the front. My

it (I dare to write this because she's on vacation) has the knack of culling statistics which some mental nicotine makes you suck ins
coupleswho live in what used to be called sin (32); the amount paid at auction for an Eric Clapton guitar ($497.500); the estimate =
- in the world annually (9 billion); or how high the pile would be if Bill Gates stacked his wealth in $1 bills (25,000 km). o
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e A opcdo Recriar documento original tenta ficar o mais perto
possivel do layout original.

Os blocos de texto, as tabelas e as imagens sé@o recriados no mesmo
lugar dos originais.

A formatacéo de palavras e de pardgrafos € mantida.

Os hiperlinks também séo recriados.

Exemplo de documento original recriado

]

K -‘-1-"2"-3‘l-4-‘ZS-I‘Ev-l-7‘I-E-‘-9-l-10-'-11‘l-12-‘-13-'14-'-15‘1-16-‘-17;518-'-19'-20-

Give the Brain a Break

A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

F THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINE [ TRY world live in some form of slavery. That nesds to be storad and
HARD NOT to cead its the saction we call Numbers, near  PORdersd. As doss, say, asecent finding by the London School of
tha front. My collsague who praparss it (I dars to write Economies that four million British children live in povarty,
this because she's on vaeation) has the knack of culling  felative though that is. This knowledgs can't be DNKed if we are
statistics which soms mental micotine makes vou suck in: the 1o remain halfhuman, butprecissly bacsuse thers is such a welter
propertion of Dutch couples who live in whatusad to be callsd sin  ©f factoids the importance of big numbers liks these dilutes into &
(32); the amount peid =t auction for an Eric Clapton guitar ilky way of mental numbnass.
($497.500); the estimated number of condos usad in the world It's not just numbers, it's also words. Don't-Mead-to-Know
snnually (9 billion); or how high the pils would be if Bill Gates  P2Einners can, for sxample, zap any report to do with rats. Net
stacked his waalth in $1 bills (25,000 k). the sswar sort but the laboratory Lind, the onss which slmost
The trouble with this fun is that it leaves stat clots in your daily lead to variants oft "Tweaking gene 856G and injecting
brsin. If you can't do some plumbing to flubobiexidieninass ereatly raduces hair loss in mals rats over 30.
rastors thinking's normal flow, they Scientists at Brillolsb caution that
accumulats like cholesterol up thers in k many years of research will be required
the grey matter's byways, causmg befora ...
serious mind-blocks. After three glasses Sport offers superb DNK material
of r=d vou daclars over dinner that Bill You can whitzout all that coaches sav
(ates has used nine billion condoms, before a match and most of what they
Eric Clapton had a 23,000-km long
suitar, and 32 of Dutch couples sam
$497,500 & year. The only cure for this

say afterit, along with whatthe players
mutter about why they lostwon. Its
the event, stupid! If you've watchad

condition of factoid ovarloada sort of
neuronic plagus which is set to ba the

main cause of mental illness in the 21st

cantury-is to learn to sift. Survivors will
be thosa with the capacity to distinguish
Intemat surfing from info-surfsit

The first step to becoming & sworm
sifter is sasizr than siving up smokine.
It only requires = Little virtual brain
surgary to find & warm spet in ons of

Lance Armstrone throush sach stase
of the Tour de Francs, do you really
need to leam it wasn'teasy on his legs?

Pelitics is the promised land of
DNK. Meaning you blark all promises
and pra-slection bumpé. all state-oftha-
nation monologuss. Ons needs to take
in only how the votes fall, all denials
(on the whers-thera's-smoke basis),
and party funding figurss. Where

R R I A I L R - PR Y-SR SN - PR DRSNS R- SRS

| politics blzeds into sconomies, thera is
also room to tum = desf sar. DNE sll

vour lobes and implant thers an imag-
inary devics smaller than the delets key

o A opcdo Utilizar colunas e ndo quadros cria colunas em vez de
quadros de texto para posicionar as informacdes na pagina.

Textos em formato de colunas s&o mais faceis de editar do que documentos
que contém muitos quadros: o texto flui naturalmente de uma coluna para a
proxima.

Nota: caso o Readiris ndo consiga detectar colunas no documento original,
serdo usados quadros como uma solucdo substituta.

Dica: use essa opg¢éo ao gerar documentos do Word.
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(0]
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A opcéo Inserir quebras de coluna insere uma quebra de coluna
forcada no fim de cada coluna, o que mantém o formato do texto.
Qualquer texto que voceé editar, adicionar ou remover
permanecera dentro de sua coluna; nenhum texto atravessara
automaticamente uma quebra de coluna.

Dica: desative esta op¢édo (Inserir quebras de coluna) quando tiver texto
de corpo com colunas. Isso garante o fluxo natural do texto de uma coluna
para a seguinte.

A opcdo Adicionar imagem como fundo da péagina posiciona a
imagem digitalizada como o fundo da pagina, abaixo do texto
reconhecido.

Nota: essa opcdo aumenta o tamanho dos arquivos de saida
substancialmente.

O formato PDF Texto-lmagem modifica os arquivos PDF da mesma
maneira.

Para evitar o aumento do arquivo discutido acima, selecione a opgéo
Manter as cores de fundo. Isso fornece uma alternativa parecida, mas
menos drastica e mais compacta.

A opcdo Juntar linhas em paragrafos permite a deteccao
automatica de paragrafos.

O Readiris quebra as linhas do texto reconhecido automaticamente até

que um novo paragrafo seja iniciado e junta novamente as partes das
palavras que sofreram separacdo silabica no final da linha.

A opcdo Incluir gréficos inclui imagens nos documentos de
saida.

Desmarque essa 0p¢ao caso VOce precise apenas de texto com layout.

A opcdo Manter as cores do texto mantém as cores originais do
texto nos documentos de origem.

A opcdo Manter as cores de fundo recria a cor de fundo de
cada documento.
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OPCOES DE LAYOUT (DOCUMENTOS DE
PLANILHA)

As seguintes opcdes de layout estardo disponiveis quando vocé
selecionar .XLSX como formato de saida no grupo Formato e
destino.

#® Readiris Ficheiro Editar Definicées Formato Aprender Ver Processar Ajuda
808 Colors (Pagina 4 de 4)

E;:_EB @ | Portugués | | % ppr |%0cx‘ “ oot " r

Movo Digitalizar Ficheiro Idioma Formato e destino Guardar

Planilha:

e A opcédo Criar uma planilha por pagina faz com que apenas
uma planilha seja criada por pagina digitalizada.

Se uma péagina contiver tabelas e texto, tudo sera colocado na mesma
planilha.

e A opcédo Criar uma planilha por tabela posiciona cada tabela
em uma planilha separada e inclui o texto reconhecido (fora das
tabelas) em outra planilha.

Se um documento que estiver sendo processado contiver mais de uma
pagina, cada pagina sera processada da mesma maneira.

Essa opcao € Util ao processar tabelas com tamanhos e titulos
diferentes.

e A opcdo Manter estilo de texto e paragrafos mantem a
estrutura de formatacéo geral do documento digitalizado.

O tipo, o tamanho e o estilo de fonte sdo mantidos durante o0 processo
de reconhecimento.

As tabulacgdes e o alinhamento de cada bloco séo recriados.
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As colunas e os blocos de texto ndo sdo recriados; cada paragrafo
simplesmente segue o anterior.

As tabelas sdo recapturadas corretamente.

As imagens nédo sdo capturadas.

e A opcao Ignorar todo o texto fora das tabelas salva as tabelas
e ignora todos os outros resultados do reconhecimento.

Todos os dados dentro das tabelas séo recapturados; quaisquer dados
fora das tabelas sdo ignorados.

Imagem de exemplo

Eiff

e A opcdo Converter valores em numeros codifica os valores
reconhecidos como ndmeros.

Como resultado, vocé pode executar operagdes aritméticas nessas
células. As células de texto (em qualquer tabela) permanecem como
texto.

Somente os valores dentro de tabelas sdo codificados como niimeros.

e A opcdo Juntar linhas em paragrafos permite a deteccao
automatica de paragrafos.

O Readiris quebra as linhas do texto reconhecido automaticamente até

gue um novo paragrafo seja iniciado e junta novamente as partes das
palavras que sofreram separacdo silabica no final da linha.

e A opcdo Manter as cores do texto mantém as cores originais do
texto nos documentos de origem.
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e A opcdo Manter as cores de fundo recria a cor de fundo de
cada documento.

Nota: em um aplicativo de planilha, essa opgéo recria a cor de fundo
de cada célula.

Performance optical media

1

2 |CD-ROM AVErage access CPU

3 |Dagtal Versatle Disle HIMe (meed) ubhzation (%)
4 |CD-ROM 24x speed 20 58.2

5 |CD-ROM 3= speed 1] T2.1

& [DVD 58 759

7 |Tested on 333 MHz Pentium 11 with 64 MEB FEAM and 4 GB HD

SELECAO DAS OPCOES DE GRAFICO

As opcdes Graficos determinam como as imagens seréo
apresentadas nos documentos de saida, por exemplo, em preto e
branco ou em cores. Elas também definem a sua resolucéo.

Nota: se for especificado um formato de saida ou um aplicativo que
ndo oferece suporte a imagens, as op¢oes de grafico ndo ficardo
disponiveis no Readiris.

Abaixo vocé encontra uma descri¢céo do que cada opcao faz.

Opcoes de Exportacao DOCX

{ Destino Formato

Tipo de cor: | Original =

Qualidade de imagem: | Normal =

Resolugdo: () Original
Olo ppp
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Tipo de cor
Por padrdo, o Readiris salva graficos na sua profundidade original.

O Readiris também pode salvar graficos em preto e branco, em
tons cinza e em cor.

Qualidade da imagem

Vocé pode escolher entre graficos de qualidade Alta, Normal e
Baixa.

Resolucao
Por padrdo, o Readiris mantém a resolugéo original.

Vocé também pode optar por reduzir a resolugdo para um dpi mais
baixo (entre 50 e 300).

Vocé ndo pode aumentar a resolucéo.

TAMANHO DA PAGINA

No Readiris, o tamanho da pagina dos documentos que vocé
digitalizar e abrir ndo precisaré ter, necessariamente, 0 mesmo
tamanho da pagina dos documentos de saida.

Ao gerar documentos DOCX, XLSX, ODT ou RTF, vocé podera
selecionar os tamanhos de pagina preferenciais:
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Opcoes de Exportacao DOCX

o da pagina ]

| Destino = Formato = Grificos PRELEG]

() Utilizar tamanho de imagens de entrada
(») Utilizar o primeiro tamanho adequado a partir da lista de tamanhos padrio

v A4
™ A4 horizontal
E‘T Letra

o Letra horizontal
Arrastar os itens para
¥ Legal s
. alterar a ordem
™ Legal horizontal

™ A3
# A3 horizontal
A5 |

Predefinicio |
AS horizontal

[ ? | Cancelar ' OK |

e Selecione Usar o tamanho da imagem de entrada para gerar
documentos de saida com o0 mesmo tamanho dos arquivos
originais.

e Se vocé desejar usar um tamanho padrao de pagina (se, por
exemplo, desejar imprimir os seus documentos), selecione Usar
0 primeiro tamanho adequado da lista de tamanhos padréo.

e Depois, selecione o tamanho de pagina preferencial.

e Agora, ordene os tamanhos de pagina selecionados na ordem da
sua preferéncia.

e O Readiris tenta usar o primeiro tamanho da pagina na lista. Se o
documento for muito grande para o tamanho da pagina, o
Readiris tentard o segundo tamanho da pagina na lista, e assim
por diante.

e Assim, certifique-se de arrastar os tamanhos de pagina
preferenciais para o topo da lista.
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e Quando terminar, cligue em OK para salvar e fechar as
configuracoes.

Dica: para restaurar as configuracOes padrao, clique em Padréo.

OpPCOES PDF

Os documentos que vocé processar com o Readiris poderéo ser
salvos como documentos PDF.

Para acessar as Op¢oes PDF:

e Clique duas vezes no botdo PDF no grupo Formato e destino .

e Depois clique na guia Opcdes PDF.

Opcoes de Exportacao PDF

|_D. Texto n Palavras-passe PDF |
Texto-Imagem

is: ¥ Imagem-Texto |

Imagem
Versdo: | 1.4 * |_|Em conformidade com PD

| | Incluir tipos de letra

| | Criar marcadores

Niveal iHQC: | Nenhum 4 | Compress3o inteligente de alta gualida
tamanho minimo gualidade maxima
..
\ A
(?7) | Cancelar | | oK |

104



Readiris™ — Guia do usuéario

Tipo de PDF
Selecione o tipo de PDF na lista Tipo:

e Texto. Este tipo de arquivo contém o texto reconhecido, mas nao
contém a imagem original do documento. Qualquer imagem no
documento original é incluida como grafico no arquivo PDF.

e Texto-Imagem. Este tipo de arquivo € o oposto do PDF
Imagem-Texto. Ele contém a imagem original no fundo e o texto
reconhecido por cima da imagem.

Nota: qualquer erro de reconhecimento ficara visivel nesse formato.

e Imagem-Texto. Este tipo de arquivo € o mais usado. Ele contém
duas camadas: o texto reconhecido e a imagem original por cima
do texto. Dessa maneira, VOCé tem acesso ao texto reconhecido e
ainda vé a imagem original.

Nota: ja que a imagem cobre o texto, qualquer erro de reconhecimento
n&o ficara visivel.

e Imagem. Se vocé selecionar este tipo de arquivo, o Readiris ndo
executara o reconhecimento do texto no documento. O arquivo
PDF ndo tera texto pesquisavel; ele contera somente a imagem
do documento original.

Versao

Nesta lista suspensa, vocé pode selecionar qual versdo PDF deseja
gerar.

E necessario o Adobe Acrobat 5.0 e posterior para abrir documentos
PDF 1.4.

E necessario o Adobe Acrobat 6.0 e posterior para abrir documentos
PDF 1.5.

E necessario o Adobe Acrobat 7.0 e posterior para abrir documentos
PDF 1.6.
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E necessario o Adobe Acrobat 8.0 e posterior para abrir documentos
PDF 1.7.

Compativel com PDF/A

Esta opcgéo gera arquivos PDF que sdo adequados para
arquivamento de longo prazo. PDF/A significa "Portable Document
Format Archivable™. Os arquivos PDF/A contém somente o
estritamente necessario para sua abertura e sua visualizacéo.

O formato PDF/A néo € suportado com idiomas asiaticos.

Incorporar fontes

A opcdo Incorporar fontes incorpora, ou inclui, as fontes originais
dos documentos no arquivo PDF. Dessa maneira, outros usuarios
sempre verdo os documentos nas suas fontes originais em seus
computadores, mesmo se a fonte especifica que vocé usou ndo
estiver instalada nos computadores deles.

A incorporacéo de fontes aumenta o tamanho do arquivo dos
documentos de saida.

Criar marcadores

Marcadores séo tipos de links dentro de um documento PDF que
contém informacdes representativas sobre a se¢do a qual eles estdo
vinculados. Os marcadores dao estrutura aos documentos PDF. Eles
estdo agrupados no painel Marcadores no painel Navegacao.

No Readiris, a opcdo Criar marcadores cria um marcador para
cada zona de texto, zona de imagem e zona de tabela em um
arquivo PDF.
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Exemplo de marcadores

©5- Pege Analysis pdf=Adobe ACTODA FIONIE

File Edit View Window Help

T Create - |@ = EE'!:E” {s}
CREEE
L | Bookmarks [d]
| E o BB
) Save time, avoid
'—fgf retyping
&7 I Readiris 14
4 iHqc

Nivel iHQC

No Readiris, vocé também tem a possibilidade de hipercompactar
os documentos PDF com iHQC. iHQC significa intelligent High-
Quality Compression, a eficiente tecnologia de compactacao
exclusiva da I.R.I.S. A iHQC é para imagens 0 que o MP3 é para
musicas e o DivX é para filmes.

IHQC esté disponivel para Imagem-Texto e PDF de imagem.
Selecione o tipo de compactacéo:
e Bom tamanho gera os menores documentos possiveis.

e Boa qualidade gera documentos um pouco maiores de qualidade
superior.

e Personalizado (somente Readiris Corporate) permite configurar
0 equilibrio correto entre o tamanho minimo e a qualidade
méaxima por meio do controle deslizante.
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Nivel iHQC: | Personalizado 4 | Compress3o inteligente de alta gualida

tamanho minimo gualidade maxima

N

SENHAS PDF

(Esta secao se aplica somente ao Readiris Corporate.)

Os documentos PDF que vocé gerar com o Readiris poderao ser
protegidos por senha. VVocé pode definir uma senha para abrir 0s
documentos e uma senha que restringe modificagdes nos
documentos.

Para acessar as op¢oes Senhas PDF:

e Clique duas vezes no botdo PDF no grupo Formato e destino .
e Depois clique na guia Senhas PDF.

e Ao definir uma senha de abertura do documento, vocé sera
solicitado a digitar essa senha ao abrir a saida PDF.

e Ao definir uma senha de permissdes, vocé s podera executar as
acoes especificadas nas configuracdes de seguranca. Se quiser
alterar essas configuracdes, vocé precisara digitar a senha de
permissoes.

As configuractes de seguranca do Readiris sdo semelhantes aos
recursos de protecdo padréo oferecidos pelo Adobe Acrobat.

No Readiris, a senha de abertura do documento e a senha de
permissdes precisam ser diferentes.
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Opcoes de Exportacao PDF

———————————— Destino | Opgbes PDF PEEEEEE L]

Abrir palavra-passe do documento: leescesccsces

[E Restringir a edicdo e impressdo do documento
Serd solicitada uma palavra-passe para alterar as autonzagbes

Palavra-passe:

Permitir impressdo: [ Resolugdo alta

Permitir alteragdes: [ Tudo excepto extracgdo de paginas

M permitir cdpia de texto, imagens e outro contetdo

o
B
L

Y
L

]

| Cancelar | [ OK |
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SECAO 9: PROCESSAMENTO DE
LOTES DE DOCUMENTOS

PROCESSAMENTO EM LOTES

(Esta secéao se aplica somente ao Readiris Corporate.)

Ao processar lotes inteiros de arquivos de imagem, vocé podera
usar a pasta Processamento em lotes do Readiris. O processamento
em lotes executa o reconhecimento em todas as imagens
digitalizadas de uma pasta especifica. Informe ao Readiris em que
pasta os documentos estdo localizados, inicie 0 processamento e
todos os documentos serdo convertidos no formato de saida
necessario.

Para iniciar o processamento em lotes:

e No menu Processar, clique em Processamento em lotes.

Processar

Ajuda

Processamento de lotes...
Pasta monitorizada...
Processamento automatico...
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N8 Processamento de lotes

4k

Pasta de entrada de imagem: | input

4k

Formato de exportacido e destino:| [&] PDF e guardar localmente

4k

Pasta de exportagdo de texto: | output

EI Processar sub-pastas
Substituir os ficheiros de texto
Eliminar imagens ap6s processamento

2) Cancelar | | oK |

e Selecione uma Pasta de entrada de imagens.
Essa é pasta para a qual vocé digitalizara os documentos.
e Selecione um formato e destino de saida.

As configuragdes que vocé aplicar no grupo Formato e destino
estardo disponiveis aqui.

Dica: consulte o topico Salvamento de documentos para obter mais
informacdes.

e Selecione uma Pasta de saida de texto.

Essa € a pasta onde os documentos processados seréo
armazenados.

N&o sera necessario selecionar uma pasta de saida se vocé optar
por exportar documentos para um sistema de armazenamento on-
line.

Nota importante: ndo selecione uma pasta de saida que também
esteja sendo usada como pasta monitorada.
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Opcodes do Processamento em lotes

e Caso deseje processar as subpastas subjacentes da pasta Entrada,
selecione Processar subpastas.

e Se vocé desejar que o Readiris substitua arquivos de saida
existentes, na Pasta de saida de texto, selecione Substituir
arquivos de texto.

e Se vocé desejar que o Readiris exclua as imagens originais da
pasta Entrada depois do processamento, selecione Excluir
Imagens apos 0 processamento.

Quando terminar de selecionar as opc¢oes, clique em OK para
gue o Readiris comece o processamento em lotes da pasta.

O Readiris processa as imagens de todos os formatos de arquivo
compativeis. Nao é possivel limitar o reconhecimento a um formato
especifico de arquivo.

Os documentos reconhecidos recebem 0 mesmo nome dos arquivos
de imagens originais.

Um arquivo de log é criado por lote, com a data de processamento e
0S nomes e 0s caminhos do documento.

PASTA MONITORADA

(Esta secéao se aplica somente ao Readiris Corporate.)

Se precisar digitalizar lotes inteiros de documentos, em um scanner
equipado com um alimentador de documentos, por exemplo, vocé
podera usar o recurso Pasta monitorada do Readiris. Dessa
maneira, vocé podera digitalizar todos 0s seus documentos para
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uma pasta especifica que é monitorada pelo Readiris. Sempre que 0
Readiris detectar um novo documento na Pasta monitorada, ele o
processara e 0 enviara para uma pasta de saida.

Para configurar uma pasta monitorada:

e No menu Processar, clique em Pasta monitorada.

Processar Q:AD0TE]
Processamento de lotes...
Pasta monitorizada...

Processamento automadtico. ..

000 Pasta vigiada

v

Pasta de entrada de imagem: | input =

Formato de exportacdo e destino:| [&] PDF e guardar localmente 7 |

£y

Pasta de exportagdo de texto: | output mal

@Pmceaar sub-pastas
| | Substituir os ficheiros de texto
|| Eliminar imagens apos processamento

? | Cancelar | OK

e Selecione uma Pasta de entrada de imagens.
Essa é pasta para a qual vocé digitalizara os documentos.
e Selecione um formato e destino de saida.

As configuragdes que vocé aplicar no grupo Formato e destino
estardo disponiveis aqui.

Dica: consulte o topico Salvamento de documentos para obter mais
informacdes.

e Selecione uma Pasta de saida de texto.
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Essa é a pasta onde 0s documentos processados serdo armazenados.

N&o serd necessario selecionar uma pasta de saida se vocé optar por

exportar documentos para um sistema de armazenamento on-line.

Nota importante: ndo selecione uma pasta de saida que também
esteja sendo usada como pasta monitorada.

Opcodes Pasta monitorada

e (Caso deseje processar as subpastas subjacentes da Pasta
monitorada, selecione Processar subpastas.

e Se vocé desejar que o Readiris substitua arquivos de saida
existentes, na Pasta de saida de texto, selecione Substituir
arquivos de texto.

e Se vocé desejar que o Readiris exclua as imagens originais da
Pasta monitorada depois do processamento, selecione Excluir
Imagens apos 0 processamento.

Quando terminar de selecionar as opc¢oes, clique em OK para
gue o Readiris comece a monitorar a Pasta monitorada.

O Readiris processara qualgquer imagem que detectar na pasta.

' . ' A processar ficheiro “Batch.tif"...
Hiris

Thcament to Kneamledin™

Ficheiros processados: 0 |  Parar |

O monitoramento continuara mesmo se vocé sair do Readiris.
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Para adicionar documentos a Pasta monitorada enquanto ela
estiver sendo monitorada pelo Readiris:

e Digitalize documentos para a Pasta monitorada ou

e Mova 0s arquivos de imagem existentes para a Pasta monitorada.
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ComMo

COMO CONFIGURAR O SEU SCANNER NO
READIRIS

O Readiris suporta todos 0s scanners compativeis com o padréo
Twain 1.9, todos os scanners compativeis com Image Capture e
todos os scanners IRIScan.

No entanto, para poder usar um scanner, VOcé precisa instalar os
respectivos drivers no seu Mac.

Scanners Image Capture

e Conecte o scanner ao seu Mac com um cabo USB e ligue-o.

e Vocé sera solicitado a instalar ou atualizar o software necessario.
e Cligue em Instalar para instalar o driver.

Para concluir essa operacgéo, é necessaria uma conexao com a
Internet.

Would you like to download and install
software for “EPSON Stylus Photo RX580"7

@ NotNow ) ( Install )

Scanners Twalin

e Conecte o scanner ao seu Mac e ligue-o.
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e |Instale o driver Twain do scanner.

Em geral, os drivers podem ser encontrados no CD-ROM
fornecido com o scanner e no site do fabricante do scanner. Eles
nédo sdo fornecidos pela I.R.1.S. Alguns drivers de scanner podem
ndo funcionar com as Ultimas versées do Mac OS. Consulte a
documentacao fornecida com o scanner para saber quais
plataformas sdo compativeis. Caso necessario, entre em contato
com o fabricante do seu scanner.

Scanners IRIScan

e Conecte o scanner *IRIScan ao seu Mac e ligue-o.
e Instale o driver Twain do scanner.

*Vocé ndo precisa instalar nenhum driver ao usar um scanner
IRISCard Anywhere, IRIScan Anywhere ou IRIScan Book. Eles
ndo sdo scanners baseados em Twain que podem ser usados a partir
de qualquer aplicativo para digitalizar documentos. Em vez disso,
eles foram desenvolvidos para serem usados de forma
independente, desconectados de qualquer computador. Os
documentos que vocé digitalizar serdo armazenados na memoria
interna do scanner (ou unidade flash USB/cartdo SD opcional). A
partir dai, eles poderao ser carregados diretamente no Readiris
guando vocé conectar o scanner ou inserir o cartdo SD ou a unidade
flash USB no seu Mac.

Para verificar se o driver do scanner foi instalado com éxito:

e No menu Readiris, clique em Preferéncias.
e Cligue na guia Scanner.

e Seu scanner devera estar na lista.
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ool &2 OO

Geral Scanner Contas

Preferéncias

Canon P-215 TWAIN .

Inverter imagens Preto e Branco a partir de scanners TWAIN

Se 0 seu scanner nao estiver listado, o driver necessario nao foi
instalado com éxito.

As configuragdes do IRIScan na parte inferior ficardo disponiveis
somente se um scanner IRIScan Express 2 estiver conectado.

e Depois de configurar o scanner, vocé podera comecar a
digitalizar, usando as configuragc6es padréo do scanner.

COMO RECONHECER CODIGOS DE BARRAS

No Readiris Corporate, vocé também pode fazer o reconhecimento
de codigos de barras. O Readiris oferece suporte aos cédigos de
barras 2D mais amplamente utilizados: Codabar, Cédigo 128,
Cadigo 39, Cadigo 39 estendido, Codigo 39 HIBC, Codigo 93,
Cadigo distinto 2 de 5, EAN-13, EAN-2, EAN-5, EAN-8,2 de 5
intercalado, MSI farmacéutico, MSI-Plessey, Cadigo de patch
Kodak, PDF-417, PostNet, PostNet 32, PostNet 52, PostNet 62,
UCC-128, UPC-A e UPC-E.

O Readiris oferece suporte aos codigos de barras impressos a laser e

a jato de tinta.
1““23456“?8901“”2 C o d e 1 2 8
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Nota importante (somente Readiris Corporate): o Readiris
reconhece o0s codigos de barras automaticamente como separadores
de documentos em um lote, mas as zonas de cddigo de barras em si
ndo sdo reconhecidas como codigos de barras.

Reconhecer cédigos de barras manualmente

e Digitalize ou abra o documento.

e Cligue no icone Layout na caixa de ferramentas Edicao de
Imagem e layout.

Formato

e Em seguida, clique no icone Cédigo de barras no menu que
aparece e desenhe um quadro ao redor da zona de codigo de
barras.

e Feche a ferramenta Layout e processe o documento. O contetido
do cddigo de barras também sera processado.

Reconhecer um codigo de barras especifico

Caso precise usar o conteudo de um cédigo de barras especifico:

e Repita as etapas anteriores para desenhar uma zona de codigo de
barras.

e Ctrl-clique no codigo de barras e selecione Copiar como dados.

O conteudo reconhecido do codigo de barras é copiado para a area
de transferéncia. De 14, vocé podera cola-lo em outros aplicativos.

E preciso fechar a ferramenta Layout para poder Ctrl-clicar em uma
zona.

120



Readiris™ — Guia do usuario

=5 |

Grificos  Tabela Cod. de barras Ordenar Enguadrar

Reconhecer cédigos de barras para separar lotes de
documentos

(Esta secao se aplica somente ao Readiris Corporate.)

Os codigos de barras podem ser usados como separadores para
separar documentos em um lote de documentos. O Readiris pode
procurar paginas com codigos de barras e marca-las como folha de
rosto automaticamente, para indicar o inicio de um novo
documento.

e No menu Configurac0es, cliqgue em Indexacéo e separacao de
documentos.

e Selecione Detectar folhas de rosto com um cédigo de barras.

Se necessario, indique o contetido especifico que o Readiris deve
procurar. Para obter mais informacdes, consulte a secdo Como
separar lotes de documentos.

Nota: os resultados da leitura dos codigos de barras também
podem ser incluidos em um indice XML. Selecione a opc¢éo
Gerar um indice XML e marque a caixa Incluir o texto das
folhas de rosto no indice.

e Clique em OK para salvar as configuracdes. Depois, processe 0S
seus documentos.
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COMO MELHORAR OS RESULTADOS DO
RECONHECIMENTO

A qualidade dos resultados do reconhecimento depende de varios
fatores:

e 0 idioma do documento

Certifique-se de selecionar o idioma correto na lista de idiomas.
Consulte a secdo Opcdes de reconhecimento para obter mais
informacaoes.

e a qualidade dos documentos digitalizados

Caso os documentos digitalizados estejam muito claros, ou muito
escuros, o Readiris tera problemas ao reconhecé-los. Felizmente
h& um recurso que permite ajustar a qualidade dos documentos
digitalizados. Consulte a se¢do Ajuste da qualidade da imagem
para saber como fazer isso.

e as configuracdes do scanner

Caso vocé esteja usando um scanner para digitalizar os
documentos, a qualidade da imagem também esta vinculada as
configuracdes do scanner. Consulte a se¢do Digitalizacdo de
documentos e Opcoes gerais de processamento para verificar
se as configuracgdes corretas foram selecionadas para o scanner.

Verifique se a resolucéo da digitalizacao esta definida como 300
dpi para documentos normais e como 400 dpi para pequenas
impressoes e idiomas asiaticos.
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COMO PROCESSAR IMAGENS DE CAMERA
DIGITAL

O Readiris detecta automaticamente se as imagens foram
produzidas por uma camera digital e utiliza algoritmos especiais de
reconhecimento para processa-las.

Para abrir imagens de camera digital:

e Cligue em Arquivo na barra de ferramentas superior.

® Readiris Fiche

@00
> bl

Movo Digitalizar Ficheiro

e Selecione as imagens da camera digital e clique em Abrir.

e Na miniatura da pagina, vocé vera um pequeno icone de camera,
que indica que o Readiris reconhece a imagem como imagem de
camera digital.

(%

The lemler in muliilingaul (R

Se 0 Readiris ndo detectar que a imagem é uma imagem de
camera digital:

e Ctrl+cligue na miniatura da pagina.

e Selecione Imagem de camera digital.
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Idioma...
Pagina de rosto

Imagem de camara digital
Eliminar

Alinhamento de imagens de camera digital

Ao fotografar documentos com uma camera digital, pode acontecer
de os documentos serem fotografados em angulo, o que da a eles
um efeito 3D e torna o reconhecimento impossivel.

Para resolver esse problema, vocé pode alinhar as imagens de
camera digital:

e Abraaimagem de camera digital.

e Na barra de ferramentas Layout e edicdo, clique no icone
Alinhar.

e Arraste 0s cantos, um por um, na direcdo do texto.

e Cligue em Aplicar para alinhar a imagem.
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Dicas para criar imagens de camera digital

e Sempre selecione a maior resolugédo de imagem.

e Ative 0 modo macro da camera para tirar closes.

e Ative 0 modo de documento da camera (se tiver).
e Use apenas 0 zoom éptico, ndo use o zoom digital.

e Segure a camera diretamente acima do documento. Evite
fotografar documentos em angulo.

e Produza imagens estaveis. Use um tripé se necessario.
e Desative o flash ao fotografar papel de qualidade fotogréafica.

e Evite abrir imagens de cdmera compactadas.

COMO SEPARAR LOTES DE DOCUMENTOS

(Esta secéao se aplica somente ao Readiris Corporate.)

Quando vocé estiver digitalizando pilhas inteiras de papel, em um
scanner equipado com um alimentador de documentos, por
exemplo, podera ser til indicar onde um documento termina e
outro comeca. Dessa maneira, 0 Readiris podera gerar um arquivo
de saida separado para cada documento. 1sso evita ter que
digitalizar apenas um documento de cada vez.

Exemplo

Digamos que vocé esteja digitalizando uma pilha de 30 paginas. As
primeiras 10 paginas pertencem ao Documento 1, as paginas de 11 a
20 pertencem ao Documento 2 e as paginas de 21 até 30 pertencem
ao Documento 3. Se vocé indicar que a sua pilha de papel contém,
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na verdade, trés documentos, o Readiris gerara trés arquivos de
saida separados.

Como separar documentos de papel

Com o Readiris, existem duas maneiras de separar documentos de

papel. Vocé pode fazer isso por meio de:

e paginas em branco

Nesse caso, basta colocar uma pagina em branco entre duas
folhas de papel para indicar onde o novo documento comeca.
Caso necessario, vocé podera excluir todas as paginas em branco
simultaneamente depois do reconhecimento: clique no comando
Excluir paginas em branco no menu Processar para fazer isso.

folhas de rosto com um codigo de barras

Nesse caso, Vocé pode, por exemplo, colocar um adesivo de
codigo de barras na primeira pagina de um documento.

Para acessar as opgOes de separacao de documentos:

e Clique no menu Configuracdes e cliqgue em Indexacéo e
separacao de documentos.

¢ Indigue que método de separacdo vocé usara: Detectar paginas
em branco ou Detectar folhas de rosto com um cédigo de
barras.

Quando estiver usando paginas de cédigo de barras como folha
de rosto, vocé podera indicar dados especificos que 0s seus
codigos de barras devem conter para que o Readiris os considere
como péaginas de codigo de barras. Insira 0 nome da sua empresa,
por exemplo, I.R.1.S. no nosso caso, no campo contendo.
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Somente cddigos de barras que contiverem os dados 'l.R.1.S."
serdo marcados como folhas de rosto e serdo usados para dividir
0 lote de documentos em documentos separados. Vocé também
pode adicionar uma parte variavel aos dados, por exemplo, a data
da digitalizacdo. Essa parte variavel indicara os dados especificos
de indexacdo de cada documento individual.

Separagdo e indexacdo de documentos

Separagdo de docurmentos

(*)Sem separacio
| Detectar paginas em branco
[ Detectar paginas de rosto com um cédigo de barras

COm:

Indexacao

'Z.E_Z'Sem indice de lote e documento

|| Gerar um indice XML

ncluir texto das paginas de rosto no indice
Reconhecer paginas de rosto

2) Cancelar | oK |

e Se desejar que o Readiris gere um arquivo de indice XML com

informagdes detalhadas sobre os documentos processados,
selecione a op¢do Gerar um indice XML.

Sera criado um arquivo de indice XML por documento. O
arquivo de indice contém informacdes detalhadas, como o
separador de cddigo de barras detectado, o intervalo de paginas, o
nome do arquivo de saida e o texto da folha de rosto (se
selecionado).

Para incluir o texto das folhas de rosto no indice XML, selecione
a opcao correspondente. Os resultados da leitura ndo sdo
incluidos no documento de saida.
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e Se as folhas de rosto também contiverem contetudo que vocé
deseje incluir nos documentos de saida processados, selecione
Reconhecer folhas de rosto.

e Depois, clique em OK para salvar as configuragoes e iniciar o
processamento dos lotes de documentos.

O lote de documentos sera dividido e podera ser salvo em
documentos de saida separados.

Separar documentos abertos manualmente

e Clique no botdo Abrir na barra de ferramentas principal e
selecione os documentos que vocé deseja abrir.

Use a funcdo Processamento em lotes ou Pasta monitorada ao
digitalizar grandes volumes de documentos.

e O painel Paginas exibira as miniaturas das paginas.

e Ctrl-cligue nas miniaturas das paginas gque vocé deseja marcar
como folhas de rosto e cligue em Folha de rosto.

Autoformatting

Pagina de rosto
Imagem de cdmara digital
Eliminar

A miniatura da pagina no painel Paginas agora exibe o icone da
folha de rosto.
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Lireek - Eoglish
oyvmer deofacese i 4
[ E

JTH T

Nota: na visualizagdo Miniatura, cada folha de rosto é colocada em
uma linha diferente, para facilitar a visao geral.

® Readiris Ficheiro Editar Definiches Formato Aprender Ver Processar Ajuda

eno Batch_9 (Pagina 10 de 10)

e Clique no botéo Salvar para processar 0s documentos.

COMO SEPARAR LOTES DE ARQUIVOS DE IMAGEM

(Esta secéo se aplica somente ao Readiris Corporate.)

Ao processar lotes de arquivos de imagens, se ndo desejar que o
Readiris os converta em um unico arquivo de saida, vocé podera
usar folhas de rosto para separéa-los.

Para fazer isso:

e Importe todas as imagens que deseja processar.
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e No painel Paginas, indigue em que pagina vocé deseja que o
Readiris inicie um novo documento.

e Selecione a pagina.

e Depois, Ctrl-clique e clique em Folha de rosto.

Autoformatting

T i 4 b seeling” i b 1 it -

Idioma...
Pagina de rosto
Imagem de cdmara digital
Eliminar

e O icone de pagina se transforma em um icone de folha de rosto.

Lireek - Coglish
s iy mer daofaen

s d

Nota: se desejar que as folhas de rosto sejam incluidas nos
documentos de saida, selecione as opc¢des Separacao de
documentos correspondentes:

e No menu Configurac0es, cliqgue em Indexacéo e separacao de
documentos.

e Depois selecione Reconhecer folhas de rosto.
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Separacdo e indexacdo de documentos

Separagao de documentos

[_)5em separagdo
[ ) Detectar paginas em hranco
(*) Detectar paginas de rosto com um cédigo de barras

COIm:

Indexacao

'Z.E.i' Sem indice de lote e documento

[ ) Gerar um indice XML

ncluir texto das paginas de rosto no indice
IE‘T Reconhecer paginas de rosto

2) Cancelar | | oK |

COMO RECONHECER FORMULARIOS

O Readiris ndo foi desenvolvido para reconhecer formularios
complexos. O Readiris reconhece documentos ao converter imagens
de caracteres de texto e nUmeros em texto e numeros reais.
Formularios, por outro lado, contém muitos elementos graficos,
como linhas, caixas, caixas de selecdo etc., que complicam as
tarefas do Readiris.

Caso vocé tente reconhecer formularios, use a seguinte regra
pratica: se for possivel recriar o formulario com uma certa
facilidade a partir do zero no Microsoft Word ou no iWork Pages,
existe uma boa chance de o Readiris processa-lo. Se for necessario
um esfor¢o extraordinario para recria-lo no Word, entdo o Readiris
tera a mesma dificuldade.
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Exemplo

Formulério que o Readiris ndo seria capaz de processar
corretamente
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COMO PROCESSAR IMAGENS DE BAIXA
RESOLUCAO

Uma resolucdo de 300 a 400 dpi é necessaria para obter os
resultados ideais no Readiris. Quando vocé tentar digitalizar ou
abrir imagens com uma resolucéo inferior a 200 dpi ou superior a
600 dpi, o Readiris exibird um aviso.

Quando se deparar com esse tipo de imagens, a melhor coisa que
vocé pode fazer € digitaliza-las novamente em uma resolucéo
adequada. Caso isso nao seja possivel, algumas dicas e truques
podem ajudéa-lo a obter resultados melhores:
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Dica 1

Ao digitalizar imagens com uma resolucéo desconhecida ou
imagens cujo cabecalho do arquivo exibe uma resolugéo incorreta,
certifique-se de selecionar a op¢éo Processar como 300 dpi:

e No menu Readiris, clique em Preferéncias.
e Clique na guia Geral.
e Selecione a opgédo Processar como 300 dpi.

Quando essa opcao é selecionada, o Readiris trata as imagens
como se tivessem uma resolucéo de 300 dpi.

Dica 2 (somente Readiris Corporate)

Ao processar documentos de ma qualidade, dé preferéncia a
preciséo do reconhecimento em detrimento da velocidade:

e Clique na lista de idiomas na barra de ferramentas superior e
selecione Outros idiomas.

e Certifique-se de que a opcdo Dar preferéncia a precisao do
reconhecimento em detrimento da velocidade esteja
selecionada.

Nota:

Quando processar faxes de baixa resolucdo, ndo sera necessario
tomar medidas especiais. O Readiris detecta as resolu¢des comuns
de fax - 100 x 200 dpi (qualidade normal), 200 x 200 dpi (qualidade
boa) e 200 x 400 dpi (qualidade maxima) - e pré-processa essas
imagens automaticamente, para garantir resultados ideais.
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aprendizado interativo.......... 64
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