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Readiris 17

Willkommen bei der Dokumentation zu Readiris. Diese Dokumentation erleichtert Ihnen den schnellen
Einstieg in die Verwendung von Readiris. Sie umfasst die Installation und Einrichtung von Readiris, die
grundlegenden Verarbeitungsschritte und die Befehle und Arbeitsbereiche der Anwendung. Am Ende der
Dokumentation finden Sie ein Kapitel Gber bestimmte Vorgehensweisen.

Die in diesem Dokument beschriebenen Verfahren basieren auf dem Betriebssystem Windows 7 und
Windows 10.

Diese Dokumentation wurde in der Annahme geschrieben, dass Sie mit dem Arbeiten in einer Microsoft
Windows-Umgebung vertraut sind. Lesen Sie ggf. in der Windows-Dokumentation nach, wenn Sie mit
Menilbefehlen, Dialogfeldern, Dropdownlisten, Dockingfenstern usw. nicht vertraut sind.

Alle Informationen in dieser Dokumentation kdnnen ohne vorherige Anklindigung geandert werden.

Weitere Informationen zu Readiris erhalten Sie tiber das Menu ,Hilfe". Dort kbnnen Sie auf Videos mit
Kurzanleitungen, eine Wissensdatenbank, den I.R.1.S. Support usw. zugreifen.

Einfiihrung in Readiris

Readiris ist die Flaggschiff-Software von I.R.I.S. zur Dokumentenerkennung. Mit Readiris kdnnen Sie
Papierdokumente scannen, Microsoft Office-Dokumente, Bilddateien und Bilder von Digitalkameras 6ffnen
und diese in vollstandig bearbeitbare Textdokumente sowie nach Text durchsuchbare PDF-Dokumente
umwandeln, die Sie speichern, weiterleiten und in die Cloud senden kénnen. Readiris unterstitzt ein breites
Spektrum an Ausgabeformaten, darunter selbstverstandlich Microsoft Word, Microsoft Excel und PDF.

Die von Readiris generierten Dokumente kénnen entweder auf Ihrem Computer gespeichert, direkt per E-
Mail versendet oder an Cloud-Anwendungen wie Evernote, Dropbox, Google Drive, Box und OneDrive
exportiert werden. Mit Readiris Corporate kénnen Sie auch Dokumente an Microsoft SharePoint, Therefore,
IRISNext und FTP senden.

Readiris erkennt Dokumente in bis zu 137 Sprachen. Alle amerikanischen und europaischen Sprachen
einschlieBlich mitteleuropdische, kyrillische und baltische Sprachen, sowie Griechisch und Tlrkisch werden
unterstitzt. Readiris erkennt auch Arabisch, Farsi und Hebrdisch sowie vier asiatische Sprachen: Japanisch,
vereinfachtes Chinesisch, traditionelles Chinesisch und Koreanisch.

Neben der Texterkennung bietet Readiris dank der Komprimierungstechnologie iHQC von I.R.I.S.
leistungsstarke Komprimierungsfunktionen fir PDF- und XPS-Dateien.
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Hinzufiigen von Anmerkungen, die in das PDF-Ausgabeformat exportiert werden kénnen

Eine Anmerkung verknUpft ein Objekt wie eine Notiz, eine Tonaufnahme oder einen Text mit einer Stelle
auf einer Seite eines Dokuments.

Readiris 17 umfasst eine Registerkarte ,,PDF-Anmerkungen", mit der Sie vor dem Export in ein PDF-
Format Anmerkungen in Ihren Dokumenten hinzufiigen kdnnen. Diese Funktion kann bei
Uberprifungsprozessen nitzlich sein.

Unter den unterstitzten Anmerkungstypen ist die Anmerkung Text-in-Sprache (TTS).

Anmerkungen werden nur flir das Ausgabeformat als PDF unterstlitzt. Diese Anmerkungen sind vollstandig
kompatibel mit Adobe Reader. Beste Ergebnisse kdnnen nicht mit anderen PDF-Viewern gewahrleistet
werden.

Ausgabeformat als MP3
Ein neues verfligbares Ausgabeformat ist MP3 (komprimiertes Audioformat).

Ausgabeformat als JPEG

Mit dem JPEG-Ausgabeformat ist eine Seite bzw. ein Bild pro Datei méglich.

Verbesserte Leistung
Ein neues OCR-Modul steigert die Qualitat und die Geschwindigkeit der Zeichenerkennung.
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Copyright
© 1987-2018 I.R.I.S. Alle Rechte vorbehalten.

Die Urheberrechte zur Readiris-Software, dem Online-Hilfesystem und dieser Veroéffentlichung liegen bei
L.R.I.S.

Die in diesem Dokument enthaltenen Informationen sind Eigentum von I.R.I.S. Anderungen des Inhalts
sind zu jeder Zeit ohne Anklindigung vorbehalten und stellen keinerlei bindende Verpflichtungen seitens
I.R.1I.S. dar. Die in diesem Dokument beschriebene Software unterliegt einer Lizenzvereinbarung, in der die
Nutzungsbedingungen dieses Produkts enthalten sind. Die Verwendung dieser Software und das Anfertigen
von Kopien dieser Software sind ausschlieBlich im Rahmen der in dieser Vereinbarung aufgefiihrten
Bedingungen zulassig. Teile dieser Veroéffentlichung dirfen nicht ohne die vorherige schriftliche
Genehmigung von I.R.1I.S. vervielfaltigt, (bertragen, in einem Abfragesystem gespeichert oder in eine
andere Sprache libersetzt werden.

In dieser Dokumentation werden als Beispiele fiktive Namen verwenden. Ubereinstimmungen mit realen
Personen, Firmen oder Organisationen sind rein zufallig.

Marken

Das Readiris-Logo und Readiris sind Marken von Image Recognition Integrated Systems S.A.
OCR und Strichcode-Technologie von I.R.I.S.

AutoFormat und Linguistik-Technologie von I.R.L.S.

BCR und Feldanalysen-Technologie von I.R.I.S.

iHQC-Komprimierungstechnologie von I.R.1.S.

Windows ist eine eingetragene Marke der Microsoft Corporation in den USA und anderen Landern.

Alle anderen in dieser Dokumentation aufgefiihrten Produkte sind Marken oder eingetragene Marken der
entsprechenden Inhaber.

Patentinformationen

Readiris ist unter diesen erteilten Patenten geschitzt: US8068684; EP2143039; JP5501958B2;
US8331706; US8666185; US8995780; BE1022635; US8913836; BE1021013; US9058517; US9311558;
BE1022630; US8897600; US9183636; BE1022636; US8811751; BE1022166; BE1022562; US9798943;
BE1024194; US9836646; angemeldet unter I.R.I.S. s.a.

Angaben zu Software von Drittanbietern

Readiris fir Windows® verwendet gemal der nachfolgend beschriebenen Lizenzen Software von
Drittanbietern.

0Sss

Beschreibung Version|Lizenz

Podofo* 0.9.5.0 [LGPL, Version 2
FreeIlmage 3.17 FIPL

Lame* (www.mp3dev.org) 3.1 LGPL, Version 2
Boost Boost-Softwarelizenz
Zlib Zlib-Lizenz

Minizip Benutzerdefiniert
Pugxml MIT



https://sourceforge.net/projects/podofo/
https://www.gnu.org/licenses/old-licenses/lgpl-2.0.html
http://freeimage.sourceforge.net/
http://freeimage.sourceforge.net/freeimage-license.txt
https://github.com/gypified/libmp3lame
https://www.gnu.org/licenses/old-licenses/lgpl-2.0.html
http://www.boost.org/users/license.html
http://zlib.net/zlib_license.html
http://www.winimage.com/zLibDll/minizip.html
https://pugixml.org/license.html
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Freetype Freetype-Lizenz

Kommerzielle Softwareprodukte oder Komponenten

Beschreibung

Aspose PDF fiir .Net

Aspose Words fiir .Net

BCGControlBar

*Da die freie Bibliothek der LGPL unterliegt, kann jeder Benutzer die freie LGPL-Bibliothek (hier podofo.dll
und libmp3lame.dll) andern, neu zusammenstellen oder ersetzen und die gednderte Version mit Readiris

verwenden.

Haftungsausschluss
Der Inhalt dieses Dokuments wurde mit auBerster Sorgfalt erstellt und gestaltet.

I.R.1I.S. s.a. ibernimmt fir die Richtigkeit, Vollstandigkeit und Aktualitat des bereitgestellten Inhalts keine
Gewahr.


http://git.savannah.gnu.org/cgit/freetype/freetype2.git/tree/docs/FTL.TXT

Kapitel 1: Installation und Aktivierung

Systemanforderungen

Die Mindestsystemanforderungen zum Installieren und Ausfiihren von Readiris sind:

Komponente

Voraussetzung

Computer und
Prozessor

Ein 1 GHz Prozessor oder héher. Ein Multicore-Prozessor wird empfohlen.

Hinweis: Wenn ihr Computer mit einem Mehrkernprozessor ausgestattet ist, verwendet
Readiris mehrere Prozessorkerne flir eine schnellere Verarbeitung.

Arbeitsspeicher

Mindestens 1 GB RAM 2 GB RAM wird empfohlen.

Festplatte

Mindestens 400 MB freier Speicherplatz auf der Festplatte*.
1 GB freier Speicherplatz auf der Festplatte wird empfohlen.

Betriebssystem

Windows 10, Windows 8.1, Windows 8, Windows 7, Windows Vista, Windows XP (ab Service Pack 3). 32 oder
64 Bit.

Windows 7 oder héher wird empfohlen.

Sonstiges

Internetverbindung zum Herunterladen der Version und fiir die Softwareaktivierung.

Hinweis: Einige Scannertreiber funktionieren mdéglicherweise nicht mit den neusten
Versionen von Windows. Sehen Sie in den zum Scanner mitgelieferten Unterlagen nach,
um herauszufinden, welche Plattformen unterstiitzt werden.

*Wahrend der Installation der elektronischen Softwareversion ist der doppelte Speicherplatz erforderlich,
da die tempordren Dateien gespeichert werden miissen.

Installieren von Readiris

Vergewissern Sie sich, dass Sie Uber die erforderlichen Administratorrechte zum Installieren von
Anwendungen auf Ihremm Computer verfligen, bevor Sie Readiris installieren.

So installieren Sie Readiris:

e Laden Sie Ihr Softwarepaket unter http://www.irislink.com/softwaredownload herunter.
Wenn Ihr Readiris in einem Paket mit IRIScan-Scannern enthalten ist, laden Sie das Softwarepaket
Ihres Scanners herunter (Readiris ist darin enthalten).

e Doppelklicken Sie auf die Installationsdatei, um den Installationsassistenten zu starten.

e Wahlen Sie die Sprache fiir die Installation aus und klicken Sie auf OK.

e Akzeptieren Sie die Bestimmungen der Lizenzvereinbarung.

e StandardmaBig ist eine vollstandige Installation ausgewahit.

Wenn Sie nur bestimmte Erkennungssprachen installieren mdchten:

Wahlen Sie Benutzerdefiniert aus und klicken Sie auf Weiter.

Klicken Sie vor ,Sprachen™ auf den Pfeil nach unten und wahlen Sie Dieses Feature
steht nicht zur Verfiigung aus.
Jetzt werden alle Sprachen deaktiviert.

Click on an icon in B kst below to dhange how a feature is installed,
Feature Description

{ I T T T CO W T

=) This feature will be installed on local hard drive,

=B This feature, and all subfeatures, will be installed on lecal hard drive,

+ This fieature will not be available.

Klicken Sie nun vor der Sprache bzw. den Sprachen, die Sie installieren mdchten, auf
den Pfeil nach unten und wahlen Sie Das Feature wird zum Starten vom
Arbeitsplatz installiert aus.
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e Klicken Sie auf Weiter und folgen Sie den Bildschirmanweisungen.
o Klicken Sie auf Fertigstellen, um die Installation abzuschlieBen.
Vom Installationsprogramm wird in Windows unter Alle Programme automatisch das Untermenti

I.R.I.S. > Readiris erstellt.
AuBerdem erstellt das Installationsprogramm eine Verknipfung fiir die Readiris-Anwendung auf dem

Desktop.

fq

2

Readiris
Corporate 17
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Aktivieren von Readiris

Nachdem Sie Readiris installiert haben, ist eine Aktivierung erforderlich.

Hinweis: Mit nicht aktivierten Kopien von Readiris kdnnen Sie maximal 150 Seiten Uber einen
Zeitraum von 10 Tagen und maximal 10 Seiten zurzeit konvertieren (Testmodus).

So aktivieren Sie Readiris:

Starten Sie Readiris mit einem Doppelklick auf die Verknlpfung auf dem Desktop.

Sie werden dann aufgefordert, Readiris zu aktivieren. Klicken Sie daflir auf Ja.
Beachten Sie, dass fir die Aktivierung von Readiris eine Internetverbindung erforderlich ist.

Geben Sie den Aktivierungscode ein, der auf der Produktverpackung angegeben ist.
Hinweis: Wenn Sie eine elektronische Softwareversion heruntergeladen haben, wurde Ihnen der
Aktivierungscode per E-Mail gesendet.

Klicken Sie anschlieBend auf Jetzt aktivieren, um die Aktivierung abzuschlieBen.

Sie kédnnen auch die Testversion starten, wenn Sie Readiris zu diesem Zeitpunkt nicht
aktivieren moéchten. Flllen Sie das Formular aus und klicken Sie auf Weiter. Beim nachsten
Start von Readiris werden Sie erneut aufgefordert, die Software zu aktivieren.

Readiris Pro x>

Bitte geben Sie lhren Aktivierungscode ein

Aktivierungscode

# lch habe einen Aktivierungscode fiir dieses Produkt

EHN e N N A A S O S ©
Kurzanleitung Der 34-steligen Aktivierungscode sollte in der Produkt-Feld oder in der Bestétigungs-E-Mail gesendet liegt beim Kauf
- eine ekktronische Version der Software werden

Tutorials Fiir weitere Informationen dber den Ort, folgen Sie bitte diesem Link: Wo kann ich meinen Aktivierungscode?

Feedback Falls Se keinen Product Key besitzen, kinnen Sie einen neuen Product Key kaufen.

Jetzt akiivieren Jetzt kaufen

# Ich méchte weiterhin dieses Produkt auf einer Versuchsbasis verwenden

*\Vorname | |

*Machname | |

* LandRegion Belgien -

*E-Mal | |

=[] 1ch stimme dem Erhalt von E-Mails, Software-Updates und Produktangebaten von LRLLS. zu

=[] 1thhabe die Datenschutzerd&rung gelesen und stimme zu Datenschutzerklarung
* Erforderliche Felder

Weiter

Tipp: Wenn wahrend der Aktivierung ein Fehler aufgetreten ist, kdnnen Sie Readiris auch manuell
aktivieren.

Activate Readiris léj

An error occured in the activation process

Retry } l Cancel H tanual Operation ]

Wenn wiederholt Fehler auftreten, missen Sie ggf. Ihre Firewall deaktivieren und die Aktivierung erneut
versuchen. Sehen Sie sich die Windows-Hilfedatei an, wenn Sie weitere Hilfe bendétigen. Driicken Sie dazu
auf Ihrer Tastatur auf F1, wahrend der Desktop angezeigt wird.
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Registrierung der Software

Nachdem Sie Ihre Software aktiviert haben, kénnen Sie sie auch registrieren.

Fir den technischen Support ist eine Registrierung erforderlich. Eine Registrierung bietet noch weitere
Vorteile wie kostenlose Updates, kostenlose Downloads von Testversionen, Video-Anleitungen, Rabatt auf
neue Produkte usw.

So registrieren Sie Readiris:
e Klicken Sie auf die Registerkarte Hilfe.

e Klicken Sie auf Registrieren Sie Readiris.

Startseite PDF Bereiche Seite Cloud-Setup Ansicht Einstellungen

0 & & e 8 ? 22 o

Benutzerhandbuch Kurzanleitung Produktunterstitzung Wissensbasis Frage Mach Updates Uber Readiris Registrieren Feedback Online-Shop
stellen suchen Corporate  Sie Readirisll\\’

Hilfe Produkt

e Flllen Sie das Registrierungsformular aus und klicken Sie auf Jetzt registrieren.
Beachten Sie, dass fiir die Registrierung eine Internetverbindung erforderlich ist.
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Nach Aktualisierungen suchen

Wenn Sie Ihre Kopie von Readiris registrieren, kdnnen Sie kostenlose Softwareaktualisierungen in Anspruch
nehmen.

So iiberpriifen Sie, ob Updates verfiigbar sind.
e Klicken Sie auf die Registerkarte Hilfe.

¢ Klicken Sie dann auf Nach Updates suchen.
Hinweis: Readiris Uberprift automatisch alle 20 Tage auf Updates.

Startseite PDF Bereiche Seite Cloud-5etup Ansicht Einstellungen

(W —~
e e o ol a ? 2
[ d & ' (= s
EBenutzerhandbuch Kurzanleitung Produkiunterstitzung Wissensbasis Frage Mach Updates Uber Readiris Registrieren Feedback Online-Shop

stellen suchen %Corporate Sie Readiris

Hilfe Produkt
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Deinstallieren von Readiris

Wenn Sie Readiris von Ihrem Computer entfernen mdéchten, flihren Sie die nachfolgenden Schritte aus.
So deinstallieren Sie die Anwendung:

e SchlieBen Sie Readiris.

e Rufen Sie Gber das Meni Start in Windows die Systemsteuerung auf.

e Klicken Sie auf Programme und Funktionen

e Wahlen Sie dann aus der Liste Readiris aus und klicken Sie auf Deinstallieren.
f‘ Readins 17 436 MB
RS, 16/03/2018

Modify Uninstal!l

Hinweis: Gehen Sie in Windows 10 zu Einstellungen/Apps/Apps & Features. Wahlen Sie Readiris
aus und klicken Sie auf Deinstallieren.

10
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Technischer Support
Wenn Sie Ihre Kopie von Readiris registrieren, kdnnen Sie kostenlose technische Hilfe in Anspruch nehmen.

So greifen Sie auf den technischen Support zu:
e Klicken Sie auf die Registerkarte Hilfe.

e Klicken Sie auf Produktunterstiitzung.

Startseite POIF Bereiche Seite Cloud-5etup Ansicht Einstellungen

0Q [ve gy ) @ v
& pey X S & =2
Mach Updates Uber Readiris Registrieren Feedback Online-Shop
stellen suchen Corporate  Sie Readiris

Hilfe L\\s Produkt

Benutzernandbuch Kurzanleitung Produktunterstitzung Wissensbasis Frage

Uber das Men( Hilfe kénnen Sie auch auf die Videos mit Kurzanleitung und eine Wissensdatenbank
zugreifen, uns Fragen stellen usw.

11



Kapitel 2: Erste Schritte

Erstanwendung von Readiris

So fiihren Sie Readiris aus:
e Doppelklicken Sie auf das Readiris-Symbol auf dem Desktop.

Oder starten Sie Readiris liber die Programmliste in Windows:

e Klicken Sie auf Start > Alle Programme > IRIS > Readiris.

l Intel
B ors

. |.R.L5. on the Intemet

" Readiris Corporate 17

ha User Guide
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Die Benutzeroberflache
Die Benutzeroberflache von Readiris sieht folgendermafBen aus:

Readins Corporate - C:\Program Files [x8b)\Readiris 1/\Samples\autotormat.jpg (Seite 1von 1)

Startseite PDF Bereiche Seite Cloud-Setup Ansicht Einstellungen Hilfe
@ Dokumentensprache l T £ Korrektur der Perspektive | @&
|[Englisch (USA) ». -+ Anpassen
Scannen Von — .~ ' Textkorrektor Ausgabe-Datei
- Datei~ Y Seitenanalyse (> Drehung ~ %
Ausfiihren e Extras

the original document.

OCR process does more than just
ize your text, it can format it for
too!

In a way, text recognition is becoming
more and more page recognition or document
recognition...

Whether your OCR software reformats
the recognized text or not is up to the user.
You can perform OCR because you just need
the text, in which case you will edit and
format it yourself, and you can recreate the
source document, including its formatting,

=~ &
@ Aleléschen || [ Léschen

Aktivitat

rx

I
I
[
I

- Autoformatting

The aim of “autoformatting” is to recreate a facsimile copy of

The various levels of
formatting are: cnatix;g body
text, retaining the word and
paragraph formatting and
creating a facsimile copy.

Creating body text means no
formatting is applied: you
get a continuous, running
text. All formatting, if
any, is done afterwards by
the user.

If you retain the word and paragraph formarting,
the font type, size and typestyle are maintained
across the recognition. The justification of the

paragraphs is also d d. } , 10 grap
are captured and the col aren't d -
the paragraph just follow each other etc.

“Autoformatting” recreates a facsimile
copy of the original document: the text
blocks, graphics and tables are recreated in
the same place and the word and
paragraph formatting are maintained
across the recognition.

$100,000

As a result, you get a true copy of your source
document, be it a compact and editable text
file, no longer a scanned image of your
document!

Copyvignt Tmage Beregnitiee Imegrated Systems

Q 2% ** 11~

Die Benutzeroberflache besteht aus den folgenden Komponenten und Bereichen:

1. Meniiband

Das Meniiband ist das mit Abstand wichtigste Tool in Readiris. Es enthalt alle Befehle, die Sie zum
Verarbeiten von Dokumenten benétigen. Die Befehle sind in Gruppen aufgeteilt. Die Gruppen wiederum

befinden sich unter Registerkarten.

Tipp: Es wird empfohlen, dass Sie vor dem Scannen oder Offnen von Dokumenten die Einstellungen

fur die Sprache festlegen.

13




Kapitel 2: Erste Schritte

Tipp: Zeigen Sie mit dem Cursor auf die verschiedenen Befehle, um die zugehdérige QuickInfo
anzuzeigen. Die QuickInfo beschreibt die jeweiligen Befehle.

Startseite PDF EBereiche

— ‘_:, Dokumentensprache

Englisch [U5A4) .
Scannen  Von i
- Datei * Seitenanalyse
Ausfiihren o
Seiten Seitenanalyse
Dokument 1 Mit dieser Funktion wird die aktuelle

Seite analysiert und in
Erkennungsbereiche aufgeteilt.

Autoformatting

s v s s s o [

Hinweis: Wenn Sie das Menliband ausblenden mdéchten, wahlen Sie die entsprechende Option im
Menil Ansicht aus.

2. Bereich ,Seiten"

Jede Seite, die Sie in Readiris scannen oder 6ffnen, wird im Bereich Seiten als Miniaturansicht angezeigt.

Um die Reihenfolge der Seiten zu andern, ziehen Sie eine Seite von ihrer Position an eine andere. Sie
kdénnen die Seiten auch nach oben und unten verschieben oder |6schen, indem Sie mit der rechten
Maustaste auf die Seite klicken und die entsprechende Aktion auswahlen.

Sie kénnen die Miniaturansichten mit dem Schieberegler vergréBern und verkleinern. Auf diese Weise
kénnen die Miniaturbilder in mehreren Spalten angezeigt werden.

Wenn Sie

alle Seiten I6schen mochten, klicken Sie auf Alle l16schen.

ausgewahlte Seiten I6schen mdchten, klicken Sie auf Loschen.

Seiten e
Dokument 1

_] I = [+]

M Alle léschen || [§  Loschen

14
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3. Der Bereich , Aktivitat"

Im Bereich Aktivitat werden die Aufgaben angezeigt, die Readiris gerade ausfiihrt. In jedem Feld sehen
Sie eine Beschreibung der Aufgabe und fir welche Seite die Aufgabe ausgefihrt wird.

Hinweis: Mit je mehr Kernen Ihr Computer ausgestattet ist, desto héher ist die
Verarbeitungsgeschwindigkeit. Beachten Sie jedoch, dass Readiris auf 4 Threads begrenzt ist, sodass mehr
als 4 Kerne keinen Vorteil mehr bieten.

Aktivitat v X

4. Gescanntes Bild
Wenn ein Dokument in Readiris gescannt oder gedéffnet wird, wird sein Bild angezeigt.

Autoformatting

The aim of “autoformatting” is to recreate a facsimile copy of
the original document.

OCR process does more than just he various levels o

e youe o, ot o zs:@?‘:;:glzzsg s*:‘&é‘;a -
ool azagra; rmatting and
ERRETAECRIALRITY 203,

Tn a way, text recognition is becoming Creating body text means no
more and more page recognition or document  formatting is applied: you
recognition.. get a continuous, running

Text. ALl formatting

‘Whether your OCR software reformats zgy: is done afterwards by
the recognized text or not is wp to the user. ® uesr.

‘You ean perform OCR because you just need If you retain the word and paragraph formatring,
the text, in which case you will edit and the font type, size snd typestyle tained
format it yoursel, and you can recreste the across the recognition. The just

source document, including its formatting. paragraphs is also detected.

are capuured and the colums recre
the paragraph just follow eash other ete.

0“}5 ¢ “Autoformatting” recreates a fucsintile

Q copy of the original document: the text
blocks, graphics and tables are recreated in
the same place and the word and

@W porigrph formetting sre  maintained
across the recognition.
£ W [Cel 1A [ inmate |

[Cell 2A | Warden |
Cell 3A | $100,000

As a result, you get a true copy of your source
document, be it a compact and editable text
file, no longer a scanned image of your
document!

L p—

Wenn Sie die Analyse der Erkennungsbereiche im Bild anzeigen mdéchten, klicken Sie auf die Registerkarte
Bereiche.

Autoformatting

he aim of “auto.urmattmg is to recreate a facsimile copy of|
¢ original d

OCR process does more than Jusy E;B vtriuus S e TR,
- p 7 Imatting are: creatin y
gnize your text, it can format it for ext, retaining the word and
ou toa! lparagraph formatting a
zeafing a facsimile copy

Beachten Sie, dass die Darstellung der oben beschriebenen Komponenten und Bereiche entsprechend Ihren
Wiiinschen angepasst werden kann. Weitere Informationen finden Sie im Kapitel Individuelle Anpassung
der Oberfldche.
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Kapitel 2: Erste Schritte

Individuelle Anpassung der Oberflache

Sie haben verschiedene Mdglichkeiten, die Oberflache individuell anzupassen:

Meniiband automatisch ausblenden

Wenn Sie das Menilband ausblenden méchten, wahlen Sie die entsprechende Option im Menlu Ansicht aus.

Bereiche automatisch ausblenden

Die Bereiche kénnen automatisch ausgeblendet werden, um mehr Platz auf der Readiris-Oberflache zu
erhalten.

Klicken Sie in einem Bereich auf das Symbol ,,Automatisch ausblenden™, um es auszublenden.

Aktivitdt v [ 1] x

I
I
I
I
Wenn ein Bereich ausgeblendet ist, wird sein Name in der linken oder rechten Randleiste vertikal

angezeigt.

Aktivitdt v 1x

1A i

=»

Zeigen Sie mit dem Cursor auf den Namen des Bereichs, um ihn wieder einzublenden.

Um die Funktion ,Automatisch Ausblenden™ zu deaktivieren, klicken Sie erneut auf das Symbol
»Automatisch Ausblenden®.

Bereiche ausblenden

So blenden Sie alle Bereiche vollstandig aus:

Klicken Sie im Menl auf Ansicht.

Deaktivieren Sie das Kontrollkastchen Aktivitat, wenn Sie den Bereich Aktivitat ausblenden
mochten.

G

Startseite PDF Bereiche Seite Cloud-5etup Ansicht Einstellungen Hilfe
LY ; :
. O\ # % 2anzes Bild Automatisch ausblenden \:}
w» Ganze Breite || ¥ Aktivitat
Farben Lupe Zurdcksetzen
1:1 Groke =
Zoomen Felder

Oder klicken Sie auf das Kreuz in dem Bereich, um ihn zu schlieBen.

Bereiche verschieben

Die Bereiche haben keine festgelegte Position. Sie kénnen Uberall auf der Readiris-Oberflache positioniert
werden.

16
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So verschieben Sie einen Bereich:

¢ Doppelklicken Sie auf die Titelleiste des Bereichs.

Aktivitat v 3 x

e Der Bereich wird daraufhin in kleiner Form in der Mitte der Oberflache angezeigt.

e Sie kdnnen es nun an eine andere Position ziehen und wieder erweitern.

Readiris Pro - C\Program Files (x2&p\Readiris 1MSamplesiautoformat.jpg (Seite 1 von 1)

Startseite Bereiche Cloud-Setup STl Einstellunge

. q ::mm [] Automatisch ausblenden D

= Ganze Breite Aktivitat

Farben Lupe Zurdacksetzen
1:1 Groke <

Zoomen Felder

Autoformatting

The alm of “sutoformaiting™ is to r e & Escaimile copy of
the original decament.

]'u "I!IM lavals of
GUMATLiRG &re GPSTL

ragT iy anad
Ereafing '« faceiniis topy
Creating body tani ssame oo

Aktivitat

Ak ol SR PO T Copy of W R
i, = oo, b o w s wad oty o

1 1 1 L T [ e p—
ro—

I Aleléschen || [ Léschen

Q3% e 1

e Um den Bereich wieder an der urspriinglichen Position anzuzeigen, doppelklicken Sie erneut auf die
Titelleiste.

Hinweis: Von Ihnen vorgenommen Anderungen kénnen Sie folgendermaBen riickgéngig machen:

e Klicken Sie zum Riicksetzen von Anderungen auf der Registerkarte Ansicht auf die Schaltflache
Zuriicksetzen.

e Fir alle anderen Anderungen kénnen Sie die Werkseinstellungen wiederherstellen. Klicken Sie dazu
oben links auf die Readiris-Schaltflache und dann auf Werkeinstellungen wiederherstellen.
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Andern der Sprache der Benutzeroberfliche
Readiris wird standardmaBig in der Installationssprache gedéffnet. Sie kénnen die Sprache der
Benutzerflache folgendermaBen andern:

e Kilicken Sie oben links auf die Readiris-Schaltflache oder gehen Sie zur Registerkarte
Einstellungen und klicken Sie dann auf Sprache Benutzeroberfldache.

.'.-\‘\ OCR-Assistent ] ¢
xt We
@ Sprache Benutzeroberflache
I}, 1y
@ Erwe ‘ Sprache Benutzeroberfliche

Klicken, um die Sprache der

] ; i
Einst Benutzeroberflache zu dndern
b3
e Wahlen Sie dann in dem angezeigten Fenster Sprache die gewiinschte Sprache aus und klicken Sie
auf OK.
Sprache

Deutsch [Dewtsch]

Arabisch [&s =]

Brasilianisch [Fortugués (Brasil)]
Chinesisch (Traditionell) [BO3n &5 |
Chinesisch (Versinfacht) [B0I0 CE{F0] -

Danisch [Dansk

Englisch [English]

Hinweis: Sollten Sie versehentlich die falsche Sprache ausgewahlt haben, driicken Sie an einer beliebigen
Stelle in Readiris auf der Tastatur Strg+U. Das Dialogfeld Sprache wird daraufhin eingeblendet und Sie

kdnnen eine andere Sprache aus der Liste auswahlen.

18
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Konfigurieren Ihres Scanners

Um Dokumente in Readiris scannen zu kdnnen, muss der Scanner richtig konfiguriert sein:
1. Vergewissern Sie sich, dass der Scanner am Computer angeschlossen und eingeschaltet ist.

Hinweis: Der Scanner sollte physisch mit einem USB-Kabel am Computer angeschlossen sein. Es
kann auch eine Ethernet- oder Drahtlosverbindung verwendet werden, wenn der TWAIN-Treiber des
Herstellers mit dieser Fahigkeit ausgestattet ist.

2. Stellen Sie sicher, dass der neuste fiir Ihren Scanner verfligbare TWAIN-Treiber installiert ist.

In der Regel finden Sie Treiber auf der Website Ihres Scanner-Herstellers. Die Treiber werden nicht
von I.R.I.S. zur Verfligung gestellt. Beachten Sie, dass einige Scannertreiber mit den neusten
Versionen von Windows nicht funktionieren. Sehen Sie in den zum Scanner mitgelieferten Unterlagen
nach, um herauszufinden, welche Plattformen unterstiitzt werden. Wenden Sie sich ggf. an Ihren
Scannerhersteller.

Scannerkonfiguration in Readiris

Readiris versucht automatisch einen installierten Scanner und seine Treiber zu erkennen und konfiguriert
dann ebenfalls automatisch alle anderen erforderlichen Einstellungen wie Auflésung, Papierformat usw.

Die automatische Scannererkennung ist derzeit fir installierte Gerate von I.R.1.S., Canon und HP madglich.

Fur alle anderen Gerate ist eine manuelle Konfiguration erforderlich.

Automatische Scannererkennung

e Diese Funktion wird aktiviert, wenn Sie in folgenden Situationen auf die Schaltflache Scannen
klicken:

o Das erste Mal ist, wenn Sie einen installierten Scanner verwenden.
Oder
o Nachdem Sie den Vorgang Werkeinstellungen wiederherstellen durchgefiihrt haben.

m Startseite

= [,
= E
Scannen  Von

e Datei~ "

e FEine Meldung zur Scannererkennung wird angezeigt.

o Klicken Sie auf OK, um die automatische Erkennung des Scanners zu bestatigen.

[ ——

Modell
- - L]
oK
—_—
Scanner Abbrechen
Madell
<nicht defin
e
—3 Scannererkennung @
l— Readiris versucht, Inren Scanner automatisch zu erkennen.SchlieBen Sie
Kontrast Ihren Scanner an und vergewissern Sie sich, dass die entsprechenden
o Treiber ordnungsgemaB installiert sind,
Helligkeit
verdunke -
[T Aufiss \ =
[ |Eine n ng I
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¢ Wenn Sie auf OK klicken, startet Readiris den Abgleich. Dabei versucht Readiris den installierten
Scanner mit einem Scannermodell oder -profil in der Liste der von Readiris validierten Scanner
abzugleichen.

Diese Liste enthalt zur Zeit hauptsachlich Gerdate von Canon, HP und I.R.I.S.

e Wenn Readiris eine Ubereinstimmung findet, schldgt es im Fenster Modell das entsprechende
Scannerprofil vor.

In diesem Fall ist ein Canon MF416dw MFP-Geréat konfiguriert und Readiris schldgt Canon MF410 series
vor.

Maodell

ﬂul it _ -----‘-“B ‘l

The aim of “
£4 of “autof Canon MF410 senes (TWAIN) -

Scanner W s | Canon MF510 series (TWAIN)
Canon MF620C series (TWAIN)
Modell 4 Canon MF720C series (TWAIN)
- : Canon MF8500C Series (TWAIN
RoEEE R []| | canon MusPaSS c20 (T(WAIN] )
Canon N1240 (TWAIN)
l Modell I Canon NE46L (TWAIN)
= Canon NE70L (TWAIN)
Canon NE76L (TWAIN)
l Canon P-150 (Benutzeroberflache) (TWAIM)
Al | Canon P-150M (Benutzeroberflache) (TWAIN)
Konirast Canon P-215 (Benutzeroberflache) (TWAIM)
Canon P-215ll (Benutzeroberflache) (TWAIN)
| |Canon P-2151 {TWAIN)
| |Canon ScanFront 220P (Benutzeroberlache) (TWAIN)

m

’ Konfigurieren...

L

Helligkeit ‘4| |Canon ScanFront 300P (Benutzeroberfidche) (TWAIN)
& (| |corel SCSIPro (TWAIN)
- Epson (TWAIN)

verdunkeln aufhellen Epson GT 30000 (TWAIN Kofax VRS 4)

[] Auidsung optimieren fiir Erkennung| | | Epson GT-10000+ (TWAIN Kofax VRS 3)
Epson GT-1500 (Benutzeroberflache) (TWAIN)

|:| Eine nachste Seite scannen nach Epson GT-1500 (TWAIN)

Epson GT-2500 (TWAIN)

_— = Epson GT-S50 (TWAIN)

Epson GT-S80 (TWAIN)

Epson Perfection 1240 (TWAIN)

Epson Perfection 1250 (TWAIN)

Epson Perfection 1260 (TWAIN)

Epson Perfection 1640 (TWAIN)

4| |Epson Perfection 16405U with ADF (TWAIN Kofax VRS 3)
Epson Perfection 1650 (TWAIN) v

¢ Um das vorgeschlagene Gerat als das aktuelle Modell zur Verwendung in Readiris zu bestatigen,
klicken Sie auf OK.

Wenn Readiris Ihr Scannermodell nicht findet kann, sehen Sie sich das Kapitel Manuelle
Scannererkennung an.

e Readiris ladt dann den entsprechenden im System installierten TWAIN-Treiber und zeigt das Fenster
mit den Einstellungen flir den Scanner, in dem die Scanneroptionen wie Auflésung, Papierformat
usw. vorausgefillt sind.
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Modell
Canon MF410 series (TWAIN)

Format

l Abbrechen

Modell

Konfigurieren...

Auflosung:
J Querformat

300 hd
(@) Schwarzweil [C1aDF
(") Grauskala
@) Farben Digitalkamera
Verarbeiten wie 300 dpi

Farbbilder glatte
[¥] Aufidsung optimieren fiir Erkennung ] Eonabde g

|| Eine nachste Seite scannen nach 10 -7 sekunde(n) [ |Schnelle Binarkonvertierung

e Kilicken Sie auf OK, um den Scanvorgang zu starten.

Weitere Informationen zu den verschiedenen Scannereinstellungen finden Sie unter Auswdhlen der
Scannereinstellungen.
1.
Manuelle Scannererkennung

e Wenn Readiris Ihr Scannermodell nicht automatisch finden kann, wahlen Sie es manuell aus der
Liste Modell aus.

Waihlen Sie aus der Liste Ihr Scannerprofil aus. Uber das Scannerprofil kénnen Sie auf spezifische
Funktionen Ihres Scanners zugreifen. Beispielsweise Duplex-Scannen.

Wundern Sie sich nicht, wenn ihr Scanner nicht in der Liste aufgefiihrt ist, denn nicht alle Scanner
haben spezielle Scannerprofile.

Wichtiger Hinweis: Wenn Sie nicht genau Ihr Scannerprofil finden, wahlen Sie nicht ein dhnliches
Profil aus. Wahlen Sie stattdessen ein allgemeines Twain-Profil aus. Es sind verschiedene Twain-
Profile verfigbar:

Wahlen Sie <Twain><andere Modelle> aus, wenn Sie einen gewdhnlichen Flachbettscanner
verwenden.

Wahlen Sie <Twain><andere Modelle> (User Interface) aus, wenn Sie anstelle von
Readiris die Benutzeroberflache Ihres Scanners zum Scannen von Dokumenten verwenden
mochten.

Wahlen Sie <Twain><other models with duplex feeder> aus, wenn Sie einen Duplex-
Scanner verwenden, der die Vorder- und Rilickseite einer Seite scannt.

fodell
<Bild= -
< Twains <andere Modelle> |;|

< Twain <andere Modelle: (TWAIN Kofax WVRS)
< Twain: <andere Modelle> (User Inteface)

< Twain <other models with duplex feeder=
Agfa DuaScan T1200 (TWAIN) Abbrechen
¢ Nachdem Sie ein Scannermodell ausgewahlt haben, missen Sie Ihren Scannertreiber
konfigurieren.

o Klicken Sie auf Konfigurieren, um den Scannertreiber auszuwahlen.
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Wenn Ihr Scanner nicht im Fenster Quelle auswdhlen angezeigt wird, wurde der
Scannertreiber nicht richtig installiert. Installieren Sie den Scannertreiber neu, bevor Sie
versuchen, Readiris zu konfigurieren. In der Regel finden Sie den Scannertreiber auf der
Website Ihres Scanner-Herstellers.

Scanner

Madell
< Twain> <andere Modelle:

| Model. |

[ Konfigurieren... ]

Select Source éj

Sources;

-Enon MFJoL =8y d 1 32-34)

HP HD Webseam [Fed] 1.0 (32-33)
IRISCan Pro 5.60 {32-32)

IRIScan Scanner 1.2 (32-32)

IRIScanExpressd 610 (12-32)

SPCAT52E Videa Camers Device 1.0(32-3

[ Conl |

Hinweis: Sie konnen den Scannertreiber auch direkt liber das Mentband konfigurieren. Klicken
Sie einfach auf den Pfeil unter Scannen und dann auf Quelle auswahlen.

o Nachdem der Scanner konfiguriert ist, kbnnen Sie unter Verwendung der
Standardeinstellungen mit dem Scannen beginnen. Weitere Informationen zu den
verschiedenen Scannereinstellungen und wie Sie diese andern, finden Sie im Kapitel
Auswahlen der Scannereinstellungen.
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Grundlegende Dokumentverarbeitung

Die Verarbeitung von Dokumenten mit Readiris ist bei Verwendung einer Basiskonfiguration ganz
unkompliziert. In diesem Kapitel sind die Schritte beschrieben, die fiir eine Basiskonfiguration erforderlich
sind. Ausfihrliche Informationen zu allen Konfigurationsschritten kdnnen Sie in den Abschnitten 4 bis 9

nachlesen.
Bevor Sie beginnen:
Wahlen Sie aus dem Dropdownment in der Gruppe Ausfiihren eine Dokumentensprache aus.

Die Auswahl der richtigen Dokumentensprache ist fiir gute Erkennungsergebnisse mit Readiris
wesentlich. Die Standardsprache ist mit der Sprache festgelegt, die Sie wahrend der Installation

ausgewahlt haben.
Hinweis: Sie kdnnen die Dokumentensprache nach dem Offnen eines Dokuments jederzeit &ndern,
wobei Sie allerdings bedenken sollten, dass Readiris dann das gesamte Dokument neu erkennen
muss. Das verlangsamt natirlich die Verarbeitung.

Dokumentensprache

Englisch (USA) =

ul

Ausfiihren

Verarbeiten von Dokumenten
Schritt 1: Scannen oder Offnen von Dokumenten
¢ Klicken Sie auf Scannen, um Papierdokumente mit Ihrem Scanner zu scannen.

Um Dokumente scannen zu kénnen, muss der Scanner richtig konfiguriert sein. Weitere
Informationen kénnen Sie bei Bedarf im Kapitel Konfigurieren IThres Scanners nachlesen.

Oder
e Klicken Sie zum Offnen einer vorhandenen Bilddatei auf Von Datei.

m Startseite

= [’
= E

Scannen  Von
- Dateir ©

Die Bilder werden in Readiris angezeigt. Falls erforderlich, kdnnen Sie die Erkennungsbereiche wie auch den
erkannten Text andern. Ausflihrliche Informationen finden Sie im Kapitel Bearbeiten der erkannten
Dokumente.

Schritt 2: Auswdhlen des Ausgabeformats und des Ziels

Auswdhlen des Ausgabeformats
e Wahlen Sie in der Gruppe Ausgabedatei eines Ihrer bevorzugten Ausgabeformate aus.

Readiris Corpor

Startseite FDF Eereiche Seite Cloud-5etup Ansicht Einstellungen Hilfe
— Dok t h
S [ pmemonee ]S - TS <
=/ Englisch [US&) -

Scannen  Von doo pdf Xlsx Sonstige

- Datei~ Seitenanalyse
Ausfiihren T Extras | Ausgabe-Datei |
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In der Gruppe Ausgabedatei werden die letzten 3 von Ihnen verwendeten Ausgabeformate

B- B

angezeigt.

B- &
doox pdf

- *

¥lsx

-

Sonstige

Ausgabe-Datei

Ausfihrliche Informationen zu den verschiedenen Ausgabeformaten und Formatierungsoptionen

finden Sie in den Kapiteln
Formatierungsoptionen.

Speichern von Dokumenten und Auswahlen von

Wenn Sie ein anderes Ausgabeformat auswahlen mdchten, klicken Sie auf Sonstige.

Wenn Sie die Einstellungen des ausgewdhlten Formats andern méchten, klicken Sie darunter auf
den Pfeil nach unten und dann auf die zugehdrigen Einstellungen.

G- B B

doot pdf

Microsoft Ward "DOCX

Hlsx

-

Sonstige

Vaoreinstellungen Textverarbeitungsprogrammg

Anmerkung: Wenn Sie zum ersten Mal auf die Schaltflache ,Ausgabeformat" klicken, werden Sie
aufgefordert, die Ausgabeeinstellungen zu bestdtigen oder zu andern.

() Kontinuierlichen Text erstellen
(") Wart- und Paragraph-Formatierung beibehalten

(®) Originaldokument wiederherstellen

[ spalten statt Rahmen anwenden

Spaltenwechsel einfligen

[IBild einschliefien im Hintergrund von Seite

Ausgabe ¥
Ok
[W] Microsoft Word 'DOCX (= .docx) R
Abbrechen
Speichern und &ffnen
Woard 2018 -
| Als Datei speichern w Konfigurieren. ..
Kennwort ] Seitengrofie ] Textin-Sprache ] Bilder ]
Layout l POF-Optionen ] XP5-Optionen ] Optionen ] SpreadsheetML Optionen ] Unterschrift ]

M
il &

i
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Auswaidhlen des Ziels

¢ Wahlen Sie in der Gruppe Ausgabedatei eines Ihrer bevorzugten Ziele aus. Klicken Sie auf den
Pfeil nach unten und anschlieBend auf ,Einstellungen®.

G- BB B

doox pdf Hlsx Sonstige

- -

Microsoft Word 'DOCK

Voreinstellungen Textverarbeitungsprogramm

>

e In dieser Gruppe werden die letzten 3 von Ihnen verwendeten Ziele angezeigt.

e Wahlen Sie Als Datei speichern aus, um die Dokumente lokal auf Threm Computer oder
einem externen Speichergerat zu speichern.

e Wahlen Sie E-Mail aus, um die Dokumente per E-Mail zu senden.

e Oder wdhlen Sie eine Cloud-Anwendung aus, um die Dokumente in die Cloud zu senden.
Beachten Sie, dass die Verbindung zu den Cloud-Anwendungen zum Exportieren von
Dokumenten richtig konfiguriert sein muss. Im Kapitel Senden von Dokumenten in die
Cloud kénnen Sie nachlesen, wie dies geht.

e Wenn Sie die Einstellungen des ausgewahlten Ziels dndern mochten, klicken Sie darunter auf den
Pfeil nach unten und dann auf die zugehérigen Einstellungen.

Anmerkung: Wenn Sie zum ersten Mal auf die Schaltflache ,Ausgabeformat" klicken, werden Sie
aufgefordert, die Ausgabeeinstellungen zu bestatigen oder zu d@ndern.

Ausgabe >
QK
Mach Text durchsuchbare PDOF-Datei (*.pdf) e
Abbrechen
Speichern und &ffnen
™ Adobe Acrobat Reader DC '
Als Datei speichern w Konfiguriere

Wenn Sie alle Schritte durchgegangen sind, beginnt Readiris mit der Verarbeitung der Dokumente.

Tipps:

Wenn Sie mehr Hilfe beim Konfigurieren von Readiris wiinschen, verwenden Sie den Assistenten. Der
Assistent leitet Sie durch die einzelnen Schritte der Konfiguration. Weitere Informationen zu den einzelnen
Schritten finden Sie im Kapitel Verwendung des Assistenten.

Speichern der Verarbeitungseinstellungen

Beachten Sie, dass Readiris die Verarbeitungseinstellungen automatisch beim SchlieBen des Programms
speichert. Wenn Sie Readiris das nachste Mal starten, werden dieselben Einstellungen angewendet.

Wenn Sie ein bestimmtes Einstellungsprofil speichern méchten, gehen Sie wie folgt vor:

o Klicken Sie auf die Readiris-Schaltflache oder die Schaltflache Einstellungen.
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Kapitel 3: Grundlegende Dokumentverarbeitung

e Klicken Sie dann auf Einstellungen speichern und geben Sie der Datei mit den Einstellungen einen
Namen.

Laden der Einstellungen
e Klicken Sie auf die Readiris-Schaltflache oder die Schaltflache Einstellungen.

e Klicken Sie dann auf Einstellungen laden und wahlen Sie die von Ihnen gespeicherte Datei mit den
Einstellungen aus.

Wiederherstellen der Werkseinstellungen
e Kilicken Sie auf die Readiris-Schaltflache oder die Schaltflache Einstellungen.

e Klicken Sie dann auf Werkeinstellungen wiederherstellen.
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Verwendung des Assistenten

Der Assistent flhrt Sie schrittweise durch die Konfiguration. Wenn Sie alle Schritte ausgefiihrt haben,
klicken Sie auf Starten, um die automatische Verarbeitung durch Readiris zu starten.

So starten Sie den Assistenten:

e Klicken Sie auf die Readiris-Schaltflache und dann auf OCR-Assistent.

s34 OCR-Assistent

Die Schritte des Assistenten
Schritt 1: Wahlen Sie die Eingabequelle aus.

Sie kénnen Ihren Scanner zum Scannen von Dokumenten verwenden oder auf Threm Computer
gespeicherte Bilddateien 6ffnen.

Im ersten Schritt kdnnen Sie eine der Optionen fir Drehung auswahlen.

Aktivieren Sie Seitenschraglage korrigieren, wenn Ihre Dokumente schrdag gescannt werden oder
Sie sie gerade ausrichten mdchten.

Abbildung Schritt 1:
@ Scanner
(7 Bilddateien

Readiris kann sogar die Orientierung einer falscher gescannter
Seite berichtigen und die Seitenschraglage fur Sie komigieren!

Drehung Y, PET—

L (71907 im Unhrzeigersinn

@ -

2 Keine ) 180°

(71 Automatisch () 507 gegen den Uhrzeigersinn
[7] Seiten=chraglage komigieren

Schritt 2: Wahlen Sie Ihren Scanner aus.
(Hinweis: Wenn Sie im vorherigen Schritt Bilddateien ausgewahlt haben, fahren Sie mit Schritt 3 fort.)

Wenn Sie Ihren Scanner bereits konfiguriert haben, wird Ihr Scannermodell hier angezeigt. Sehen Sie
sich andernfalls die Kapitel Konfigurieren Ihres Scanners und Auswahlen der Scannereinstellungen
an.

Abbildung Schritt 2:

Folgende Scannereinstellungen liegen vor.

Machten Sie Bnstellungen verandem, klicken Sie bitte auf
Bndem Es solten die folgenden Werte voriegen.

Modell < Twain> <andere Modelle>

Auflasung 300 dpi

Format Brief T
Hellighkeit 0
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Kapitel 3: Grundlegende Dokumentverarbeitung

Schritt 3: Wdhlen Sie die Dokumentensprache der Dokumente aus.

Die Standarddokumentensprache ist mit der Sprache festgelegt, die Sie wahrend der Installation
ausgewahlt haben. Klicken Sie auf Andern..., wenn Sie eine andere Sprache auswahlen moéchten.

Hinweis: Es ist extrem wichtig, die richtige Sprache auszuwahlen, um gute Erkennungsergebnisse zu
erhalten.

Abbildung Schritt 3:

Wahlen Sie die Sprache des Dokuments, das erdannt werden
soll.

Jetzt ist die folgende Sprache selektiert.

Englisch (USA) fndem...
Sekundare Sprachen
<Keine:

Schritt 4: Wahlen Sie das Ausgabeformat und (Cloud)-Ziel aus.

StandardmaBig werden Dokumente als .docx-Dateien gespeichert. Klicken Sie auf Andern..., um ein
anderes Ausgabeformat oder eine andere Zielanwendung auszuwahlen.

Weitere Informationen zu den verschiedenen Ausgabeformaten und Formatierungsoptionen kénnen
Sie in den Kapiteln Speichern von Dokumenten und Auswdahlen von Formatierungsoptionen
nachlesen.

Abbildung Schritt 4:

Legen Sie fest, wie der ercannte Text formatiert und
gespeichert werden soll.

Folgende Einstellungen sind gewahit.

Mochten Sie Einstellungen verandem, ldicken Sie bitte auf

Bndem.

Format Cpen¥ML

Paragraph Ein Bndem
Layout Wort- und

Paragraph-Formatienar

Wenn Sie alle Einstellungen ausgewahlt haben, klicken Sie auf Weiter. Klicken Sie dann auf Starten, um
die Verarbeitung der Dokumente zu starten.
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Erkennungsoptionen

Readiris konvertiert Microsoft Office-Dokumente, gescannte Bilder, Bilddateien und PDF-Dateien in
bearbeitbare Textdokumente und nach Text durchsuchbare PDF-Dokumente. Damit Readiris Text in Bildern
erkennt, missen Sie die richtigen Erkennungsoptionen aktivieren.

Tipp: Es wird empfohlen, die Optionen fur die Erkennung von Dokumenten vor dem Scannen oder
Offnen von Dokumenten in Readiris einzurichten. Der Grund dafir ist, dass Readiris die
Dokumentenerkennung gleichzeitig mit dem Offnen und Scannen mehrerer Seiten ausfiihrt.

Die Erkennungsoptionen finden Sie in der Gruppe Ausfiihren.

Readiris Pro - C:\Program Files (x26]\Readiris 17\5

Startseite FDF Eereiche Seite Cloud-Setup Ansicht Einstellungen Hilfe
= Dok t h K ktur der P kti
{ I_:, okumentensprache IT £\ Korrektur der Perspektive b ; ) ﬁ )
=/ Franzsisch - -+ Anpassen
Scannen  Won . Textkorrektor doot pdf Hlsx Sonstige
- Datei= ¥ Seitenanalyse (™ Drehung ~ - - -
B Extras Ausgabe-Datei

Nachfolgend finden Sie eine Ubersicht (iber die verschiedenen Optionen.

Dokumentensprache

Die Dokumentensprache ist bei Weitem die wichtigste Erkennungsoption. Die Qualitat der
Dokumentenerkennung hangt zum GrofBteil von der richtigen Auswahl der Erkennungssprache ab. Die
Erkennungssprache ist mit der Sprache festgelegt, die Sie wahrend der Installation ausgewahlt haben.

So wadhlen Sie eine andere Sprache aus:

e Kilicken Sie rechts neben der Liste Dokumentensprache auf den Pfeil nach unten und wahlen Sie
die gewilnschte Sprache aus.

Dokumentensprache

[Englisch (USA)
Englisch (USA) -
Arabisch
Chinesisch (Vereinfacht)

Franzdsisch

Weitere Erkennungsoptionen (Readiris Pro + Corporate)

Seitenanalyse

Readiris fihrt die Texterkennung Ihrer Seiten standardmaBig durch. Die Erkennung kann jedoch bei Bedarf
auch deaktiviert werden, indem Sie das Hakchen im Feld Seitenanalyse entfernen. Die Erkennung
schalten Sie ganz einfach wieder ein, indem Sie dasselbe Feld wieder markieren.

+ Seitenanalyse

Ausfiihren L
Seitenanalyse
Mit dieser Funktion wird die aktuelle

Seite analysiert und in
I Erkennungsbereiche aufgeteilt.

Hinweis: Wenn die automatische Erkennung deaktiviert ist, kénnen Sie weiterhin Bereiche manuell
definieren oder eine zuvor gespeicherte Vorlage laden.
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Kapitel 4: Auswdahlen der Erkennungsoptionen

Numerische Dokumente erkennen

Wenn Sie Dokumente verarbeiten, die nur Zahlen und nahezu keinen oder gar keinen Text enthalten, ist es
empfehlenswert, die Option Numerisch zu aktivieren.

Wenn diese Option ausgewahlt ist, erkennt Readiris nur die Zahlen 0-9 und die folgenden Symbole:

+ * / % ’
Pluszeichen Sternchen Schrégstrich Prozentzeichen Komma
( ) - =
Punkt Klammer auf Klammer zu Bindestrich Gleichheitszeichen
$ £ € ¥
Dollarzeichen Pfundzeichen Eurozeichen Yenzeichen

So aktivieren Sie die Option ,Numerisch™:

e Klicken Sie in der Gruppe Ausfiihren auf den Erweiterungspfeil, um die Registerkarte Erweiterte
Einstellungen zu 6ffnen.

Dokumentensprache IT 2K
Englisch (USA) =
Textkorrektor
& C
Ausfiihren T

Erweiterte Einstellungen

Klicken, um die

Verarbeitungsoptionen fir

Strichcodes und Dokumente
anzuzeigen

e Klicken Sie auf die Registerkarte Sprache und aktivieren Sie dann das Kontrollkastchen

Numerisch.
Erweiterte Finstellungen 9 ﬁ
Ausfiihren Typ der Schriftart | Strichcodes |
Dokumentverarbeitung | Lernmodus | Sprache
[¥]Numerisch
Mumerisch -
I [ afazn Araran il

Westliche Worter in kyrillischen und slawischen Sprachen und in Griechisch erkennen

Wenn Sie kyrillische, slawische oder griechische Dokumente verarbeiten, die auch ,westliche"™ Wdrter in
lateinischer Schrift enthalten (beispielsweise Eigennamen), dann wird empfohlen, eine der verfligbaren
Sprachkombinationen auszuwahlen.

Sprachkombinationen sind immer mit Englisch kombiniert und stehen flr Russisch, WeiBrussisch,
Ukrainisch, Serbisch, Mazedonisch, Bulgarisch und Griechisch zur Verfligung.
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So wadhlen Sie eine Sprachkombination aus:
o Klicken Sie rechts neben der Liste Dokumentensprache auf den Pfeil nach unten.
e Wahlen Sie dann die gewtlinschte Sprachkombination aus.
Beispiel
Dokumentensprache
Englisch (USA)

Bulgarisch -~

Bulgarisch-Englisch

Geschwindigkeit vs. Genauigkeit(nur Readiris Corporate)

In Readiris kénnen Sie auswahlen, ob die Geschwindigkeit der Genauigkeit vorgezogen werden soll oder
umgekehrt.

Tipp: Wenn Sie Bilder von niedriger Qualitdt verarbeiten, wird empfohlen, dass Sie diese Funktion
zugunsten der Genauigkeit festlegen. Dies flhrt zu wesentlich besseren Ergebnissen.

So greifen Sie auf die Option fiir Geschwindigkeit vs. Genauigkeit zu:

e Klicken Sie in der Gruppe Ausfiihren auf den Erweiterungspfeil, um die Registerkarte Erweiterte
Einstellungen zu 6ffnen.

Dokumentensprache IT =14
Englisch (IUSA) -
Textkorrektor
> C
Ausfiihren B

Erweiterte Einstellungen

Klicken, um die

Verarbeitungsoptionen fr

Strichcodes und Dokumente
anzuzeigen

o Klicken Sie auf die Registerkarte Sprache.
e Schieben Sie den Regler flr eine schnelle Verarbeitung in Richtung Geschwindigkeit.

e Oder schieben Sie den Regler fiir bessere Erkennungsergebnisse in Richtung Genauigkeit.

Erkennung

Geschwindigkeit Genauigkeit

i

Schriftarten
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Weitere Erkennungsoptionen (nur Readiris Corporate)

Sekundire Sprachen in einem einzelnen Dokument erkennen

Wenn Thre Dokumente Text in mehreren Sprachen enthalten, wird empfohlen, dass Sie eine

Haupterkennungssprache zusammen mit mehreren sekunddren Sprachen auswahlen. Sie kdnnen bis zu
4 sekundare Sprachen auswahlen.

e Kilicken Sie in der Gruppe Ausfiihren auf den Erweiterungspfeil, um die Registerkarte Erweiterte
Einstellungen zu 6ffnen.

e Kilicken Sie auf die Registerkarte Sprache.
e Aktivieren Sie die gewilinschten Sprachen in der Liste Sekunddre Sprachen.

e Sekundare Sprachen, die fir die ausgewahlte Hauptsprache nicht verfiigbar sind, sind grau

dargestelit.
[ -
Ausfidhren | Typ der Schriftart | Strichcodes |
Dokumentverarbeitung | Lernmodus | Sprache
[ |Numerisch
[Englisch (USA) v

Sekunddre Sprachen
Oafaan Oromo -
Oafrikanisch |?
Oalbanisch
Arabisch
Oasturisch
UAymara
Oazeri (Lateinisch)
[MRalinesisch

Arabische Dokumente erkennen

Wenn Sie in Readiris Corporate arabische Dokumente erkennen, kénnen Sie auswahlen, welches
Erkennungsmodul Sie verwenden méchten: Omnifont oder Multifont.

StandardmaBig verwendet Readiris das Omnifont-Modul, welches alle Schriften unabhangig von der
Schriftart erkennt. Um beste Erkennungsergebnisse zu erzielen, wird empfohlen, das Multifont-Modul zu
verwenden. Auf diese Weise kénnen Sie die in dem Dokument verwendeten Schriftarten auswahlen.

e Kilicken Sie in der Gruppe Ausfiihren auf den Erweiterungspfeil.

e Markieren Sie dann in der Hauptsprachenliste Arabisch. Daraufhin ist die Schaltflache
Schriftarten... verfligbar.

Erkennung

Schriftarten...
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e Klicken Sie auf die Schaltflache Schriftarten... und aktivieren Sie Multifont-Modul verwenden.

Schriftarten

Mehrfachschriftartenmodul verwenden

e Wahlen Sie in der linken Spalte die Schriftarten aus, die Sie erkennen mdchten, und verschieben Sie
sie in die rechte Spalte, indem Sie auf den Pfeil nach rechts klicken.

Verfiigbare Schriftarten Ausgewahlte Schriftarten
AlArabiya (IRIS) ArialUnicode (IRIS)
ALMohanad (IRIS) Kofi (IRIS)

CourierMew (IRIS) =5

MicrosoftSansSerif (IRIS)
MaskhCompound (IRIS)
PTBoldHeading (IRIS)
reqaa (IRIS) &
Tahoma (IRIS)
TimesHewRoman (IRIS)
TraditionalArabic (IRIS)

Hinweis: Wenn das Multifont-Modul aktiviert ist, verwendet Readiris zum Erkennen das Omnifont- wie
auch das Mulitfont-Modul und wahlt dann anhand eines Wahlmechanismus das beste Ergebnis aus. Wenn
Sie das Multifont-Modul priorisieren mdchten, verschieben Sie den Schieberegler nach rechts. Beachten Sie,
dass das Multifont-Modul nicht verwendet wird, wenn Sie den Schieberegler auf Null setzen.

Tipp: Wenn die Erkennungsergebnisse selbst mit den richtig ausgewahlten Erkennungsoptionen nicht
zufriedenstellend sind, ist wahrscheinlich die Bildqualitat der Dokumente unzuldnglich. Lesen Sie im Kapitel
Anpassen der Bildqualitat nach, wie Sie dieses Problem beheben kénnen.
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Erweiterte Erkennungsoptionen

Neben der Dokumentensprache kénnen Sie noch andere, erweiterte Optionen konfigurieren, die eine
wichtige Rolle bei der Verarbeitung von Dokumenten spielen, wie beispielsweise die Schriftart und der
Zeichenabstand.

So greifen Sie auf die Optionen der erweiterten Erkennungsoptionen zu:
¢ Klicken Sie auf der Registerkarte Ausfiihren auf Erweiterte Einstellungen.

Dokumentensprache IT = 4

Englisch (LUSA) - -+ A
Textkorrektor .

Ausfiihren F I

Erweiterte Einstellungen

Klicken, um die
Verarbeitungsoptionen fir
Strichcodes und Dokumente
anzuzeigen

st cacris Ovrr
acmwaminm

Oder

e Kilicken Sie auf die Readiris-Schaltflache und klicken Sie dann auf Erweiterte Einstellungen.

Leite Cloud-5etup

-
ey
»

_3;& OCR-Assistent
E Sprache Benutzeroberfldche

Erweiterte Einstellungen
E
Erweiterte Einstellungen

':ﬂ' Einstellungen speiche @ Rlicken, s die

Verarbeitungsoptionen fir

* ) Strichcodes und Dokumente
o Einstellungen laden... anzuzeigen

[

Oder
1. Klicken Sie auf die Registerkarte Einstellungen und klicken Sie dann auf Erweiterte Einstellungen.

Startseite PDF Bereiche Seite Cloud-5etup Ansicht Einstellungen
+ @ @
\ an o g
sistent Sprache Erweiterte JEinstellungen Einstellungen Werkeinstellungen Uber I}
Benutzeroberflachp Einstellungen laden... speichern wiederherstellen Readiris Pro
nstellungen
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Erfassungsoptionen

Bevor Sie Dokumente in Readiris scannen oder 6ffnen, kdnnen Sie unter Ausfiihren eine Reihe von
Optionen festlegen. Mit diesen Optionen konnen Sie die Erkennungsergebnisse verbessern. Sie werden
beim Scannen oder Offnen von Dokumenten ausgewahlt.

Drehungsoptionen
Readiris kann Dokumente um 90° nach rechts, 180° und 90° nach links drehen.

Wenn Sie mehrere Dokumente mit unterschiedlicher Ausrichtung haben, wahlen Sie Automatisch. In
diesem Fall dreht Readiris die Dokumente automatisch in die richtige Richtung.

Hinweis: Achten Sie darauf, dass die Dokumente richtig herum aufgelegt sind, sodass der Text zur
Scanflache zeigt. Andernfalls kann Readiris sie nicht drehen.

Geraderichten

Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie schrag gescannte Dokumente gerade ausrichten missen.

Wenn die von Ihnen ausgewahlten Erfassungsoptionen nicht die gewlnschten Ergebnisse liefern, kdnnen
Sie diese nach dem Scannen oder Offnen der Dokumente manuell andern. Siehe Kapitel 7: Bearbeiten
von erkannten Dokumenten.

Schriftart und Zeichenabstand

Schriftartentyp

Readiris unterscheidet zwischen ,,normalen™ und mit Nadeldruckern gedruckten Dokumenten. Nadeldrucker
sind Drucker, bei denen der Text von Dokumenten aus einzelnen, voneinander getrennten Punkten besteht.

Zum Erkennen von Nadeldruckdokumenten sind spezielle Segmentierungs- und Erkennungstechniken
erforderlich, die aktiviert werden mussen.

Far out in the uncharted back

So wadhlen Sie den Schriftartentyp aus:
¢ Klicken Sie auf die Readiris-Schaltflaiche und dann auf Erweiterte Einstellungen.
¢ Klicken Sie auf die Registerkarte Schriftart.
e Der Schriftartentyp ist standardmaBig mit Automatisch festgelegt.

Auf diese Weise erkennt Readiris ,,24-Nadel-Druck™ oder ,NLQ" (Near Letter Quality - fast Schénschrift)
oder andere ,normale Drucke®.

e Wenn nur mit einem Nadeldrucker gedruckte Dokumente erkannt werden sollen, klicken Sie auf
Nadeldruck.

Readiris erkennt dann sogenannte Nadeldruckdokumente in , Schnellschrift" oder ,,9-Nadel-Druck®.
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Zeichenabstand

Der Zeichenabstand gibt die Anzahl an Zeichen pro Zoll einer bestimmten Schriftart an. Der
Zeichenabstand ist entweder fest, wobei alle Zeichen die gleiche Breite haben, oder proportional, wobei
alle Zeichen eine unterschiedliche Breite haben.

So wahlen Sie den Zeichenabstand aus:
¢ Klicken Sie auf die Readiris-Schaltflache und dann auf Erweiterte Einstellungen.
¢ Klicken Sie auf die Registerkarte Schriftart.
e Der Zeichenabstand ist standardmagsig mit Automatisch festgelegt.

e Kilicken Sie auf Fixiert, wenn alle Zeichen der Schriftart die gleiche Breite haben. Dies ist haufig der
Fall bei Dokumenten von alten Schreibmaschinen.

e Klicken Sie auf Proportional, wenn die Zeichen der Schriftart eine unterschiedliche Breite
aufweisen. Nahezu alle Zeitungen, Zeitschriften und Bicher werden in Proportionalschrift gedruckt.

iowaliowa

Wichtig: Diese Dokumenteigenschaften treffen nicht auf asiatische, hebradische oder arabische Dokumente
Zu.

Strichcodes

Wie Sie Strichcodes verarbeiten, ist im folgenden Kapitel erklart: Erkennen von Strichcodes.

Dokumentenverarbeitung

Die Optionen zur Verarbeitung von Dokumenten sind im folgenden Kapitel erklart: Trennen von
Dokumentenstapeln.

Lernoptionen
Die Lernoptionen sind im nachfolgenden Kapitel erklart: Lernmodus.
Sprachoptionen

Die Sprachoptionen wurden bereits im Kapitel Erkennungsoptionen erklart.
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Scannen von Dokumenten

Bevor Sie beginnen: Vergewissern Sie sich, dass der Scanner an Ihren Computer angeschlossen und
richtig konfiguriert ist. Lesen Sie ggf. im Kapitel Konfigurieren Ihres Scanners nach.

Readiris ist mit Twain kompatibel. Readiris unterstlitzt nahezu alle Flachbettscanner und Scanner mit
Dokumenteneinzug, All-in-One-Gerate, Digitalkameras und aktuell erhaltlichen Scanner.

Ausfltihrliche Informationen zu verfiigbaren Scannereinstellungen in Readiris finden Sie im Kapitel
Auswdhlen der Scannereinstellungen.

Auswahlen der Scannereinstellungen

Scannermodell

Readiris schlagt eine automatische Scannererkennung vor. Wenn Ihr Scannermodell noch nicht in der Liste
der unterstitzten Scanner fir die automatische Scannererkennung enthalten ist, miissen Sie Ihren Scanner
manuell konfigurieren.

Um Ihr Scannermodell manuell auszuwahlen, klicken Sie auf Modell und wahlen Sie aus der Liste Ihr
Scannerprofil aus. Uber das Scannerprofil kdnnen Sie auf spezifische Funktionen Ihres Scanners
zugreifen. Beispielsweise Duplex-Scannen (ADF). Einstellungen, die flir Ihren Scanner nicht verfiigbar sind,
werden nicht angezeigt oder grau dargestelit.

Modell

<Twain> <andere Modelle=

Format:

[ Abbrechen

Modell_

Konfigurieren...

Auflosung:
= Cluerformat

300 -

(@) Schwarzweil []ADF
[ JUmkehren

[ | Digitalkamera
[ verarbeiten wie 300 dpi
[ | Farbbilder glatten

Helligkeit () Grauskala
" I JFarben

verdunkeln aufhellen
[¥] Auflésung optimieren fiir Erkennung

[ |Eine nachste Seite scannen nach 10 7 Sekunde(n) [ | schnelle Binarkonvertierung

Wundern Sie sich nicht, wenn ihr Scanner nicht in der Liste aufgeflihrt ist, denn nicht alle Scanner haben
spezielle Scannerprofile.

Wenn nicht genau Ihr Scannermodell in der Liste aufgefihrt ist, wahlen Sie kein dhnliches Profil aus.
Wahlen Sie stattdessen ein allgemeines Twain-Profil aus. Es sind verschiedene Twain-Profile verfligbar:

Wahlen Sie <Twain><andere Modelle> aus, wenn Sie einen gewohnlichen Flachbettscanner
verwenden.
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Wahlen Sie <Twain><andere Modelle> (User Interface) aus, wenn Sie anstelle von Readiris die
Benutzeroberflache Ihres Scanners zum Scannen von Dokumenten verwenden maéchten.

Wahlen Sie <Twain><other models with duplex feeder> aus, wenn Sie einen Duplex-Scanner
verwenden, der die Vorder- und Riickseite einer Seite scannt.

Modell
<Bild = -
>
< Twain: <andere Modelle: (TWAIN Kofax WVRS) i

< Twain: <andere Modelle> (User Inteface)
< Twain <other models with duplex feeders
Agfa DuoScan T1200 (TWAIN) l Abbrechen ‘

Konfigurieren

Klicken Sie auf Konfigurieren, um den Scannertreiber auszuwahlen. Damit Readiris mit dem Scanner
kommunizieren kann, ist die richtige Auswahl des Scannertreibers erforderlich.

Wenn Ihr Scanner nicht im Fenster Quelle auswahlen angezeigt wird, wurde der Scannertreiber nicht
richtig installiert. Installieren Sie den Scannertreiber neu, bevor Sie versuchen, Readiris zu konfigurieren.
In der Regel finden Sie den Scannertreiber auf der Website Ihres Scanner-Herstellers.

[ Select Source éj

Sources:

-ENCn M I S8 d | d2-34]

HP HD Webeam [Foed] 1.0 (32-32)
IRISCan Pro 5.60 (32-32)

IRIScan Scanner 1.2 (32-12)

IRISeanExprassd £.10 (32-32)

SPCA152E Video Camers Device 1.0 (323

%

Hinweis: Sie kdnnen den Scannertreiber auch direkt Gber das Meniband konfigurieren. Klicken Sie einfach
auf den Pfeil unter Scannen und dann auf Quelle auswdhlen.

Kontrast

Wenn Sie Dokumente von minderer Qualitdt scannen, ist manchmal eine Anpassung des Kontrasts
erforderlich, um optimale Ergebnisse zu erhalten.

Schieben Sie den Regler unter Kontrast nach rechts, um den Kontrast der Dokumente zwischen Text und
Hintergrund zu erhdéhen. Schieben Sie ihn nach links, um den Kontrast zu verringern.

Hinweis: Wenn die Option Automatische Helligkeit ausgewahlt ist, ist der Regler flir Kontrast
nicht verfigbar. Die Kontrasteinstellungen werden dann automatisch angepasst.

Helligkeit

Wenn Sie dunkle, verschwommene Bilder oder extrem helle Bilder scannen, kann es notwendig sein, die
Einstellungen fir Helligkeit anzupassen.

Verschieben Sie den Regler fir Helligkeit nach rechts, um die Helligkeit der gescannten Dokumente zu
erhdhen. Schieben Sie den Regler nach links, um die Helligkeit zu verringern.

Hinweis: Wenn die Option Automatische Helligkeit ausgewahlt ist, ist der Regler fir Intensitat
nicht verfigbar. Die Helligkeitseinstellungen werden dann automatisch angepasst.

Aufléosung fiir OCR-Erkennung optimieren

Diese Option passt die Auflésung der Bilder an, die mit zu hoher Detailauflésung (iber 600 dpi) gescannt
wurden. Wenn diese Option aktiviert ist, verringert Readiris die Aufldsung auf ein geeignetes MaB.

Beachten Sie, dass diese Option die Auflésung von Bildern, die mit zu niedriger Detailauflésung gescannt
wurden, nicht erhéht.
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Eine ndachste Seite scannen nach

Diese Option ist sinnvoll, wenn Sie mehrere Seiten auf einem Flachbettscanner scannen. Sie kénnen hier
festlegen, nach wie vielen Sekunden Readiris die nachste Seite scannt. Auf diese Weise haben Sie
ausreichend Zeit, die nachste Seite aufzulegen, die dann von Readiris automatisch gescannt wird. Sie
mussen dann nicht mehr zur Readiris-Anwendung zuriickgehen und jedes Mal auf die Schaltflache
Scannen klicken, wenn eine neue Seite gescannt werden soll.

Wahlen Sie mithilfe des Pfeils nach unten oder nach oben aus, nach wie vielen Sekunden Readiris eine
nachste Seite scannen soll.

Format
Klicken Sie auf Format, um die GroBe der Dokumente zu definieren, die Sie scannen moéchten.

Tipp: In den USA sind die Formate Letter und Legal die beiden gangigsten Formate. International
ist A4 der Standard.

Auflésung

Wahlen Sie die Auflésung, in der Sie Bilder scannen méchten. Es wird eine Auflésung von 300 dpi (Punkte
pro Zoll) empfohlen. Wenn Sie sehr klein gedruckte Texte oder asiatische Sprachen scannen, werden 400
dpi empfohlen.

Farbmodus
Readiris kann Dokumente in Farbe, Schwarzwei3 und Graustufen scannen.

Beachten Sie, dass Graustufen- und Farbbilder die besten OCR-Ergebnisse liefern.

Querformat
Aktivieren Sie die Option Querformat, wenn Sie Dokumente im Querformat statt im Hochformat scannen.

Wenn diese Option aktiviert ist, zeigt Readiris die Dokumente im Querformat auf der Oberflache an.

252 6 10 14,418

252 6 10 14 18 22 26

Automatische Helligkeit

Bei manchen Scannern ist die Option Automatische Helligkeit standardmaBig ausgewahlt. Diese Option
passt die Kontrast- und Intensitatseinstellungen automatisch an. Um optimale Erkennungsergebnisse zu
erhalten ist ein guter Kontrast erforderlich.

Hinweis: Wenn diese Option aktiviert ist, sind die Schieberegler fir Kontrast und Intensitat nicht
verflgbar.

ADF

ADF steht flir ,Automatic Document Feeder". Diese Option ist verfligbar, wenn Ihr Scanner mit einem
automatischen Dokumenteneinzug ausgestattet ist. Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie mehrere Stapel
von Dokumenten gleichzeitig scannen mdchten.

Umkehren

TWAIN-Scanner kénnen gelegentlich weiBen Text auf schwarzem Hintergrund anzeigen, wenn Dokumente
in SchwarzweiB gescannt werden. Um die Farbe von Text/Hintergrund in Dokumenten umzukehren,
aktivieren Sie die Option Umkehren.
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Digitalkamera

Wenn Sie eine Twain-kompatible Digitalkamera verwenden, kénnen Sie die Kamera direkt als
Scanquelle verwenden. Aktivieren Sie hierflir die Option Digitalkamera. Readiris verwendet dann zum
Verarbeiten der Digitalkamerabilder spezielle Erkennungsroutinen.

Weitere Tipps zur Verwendung einer Kamera als Scanquelle kénnen Sie im Kapitel Verarbeiten von
Bildern von Digitalkameras nachlesen.

Verarbeiten wie 300 dpi

Wahlen Sie die Option Mit 300 dpi verarbeiten, wenn Sie Bilder mit einer falschen oder unbekannten
Auflésung verarbeiten. Diese Bilder werden verarbeitet, als wiesen sie eine Auflésung von 300 dpi auf.

Farbbilder glédtten

Diese Option ist standardmaBig ausgewahlt. Sie verbessert das Erscheinungsbild von Farb- und
Graustufenbildern in Dokumenten.

Hinweis: Bei einigen Scannermodellen ist eine Bildglattung erforderlich, um Farb- und
Graustufenbilder erfolgreich zu erkennen.

Duplex

Wenn Sie einen Duplex-Scanner verwenden (ein Scanner, der die Vorder- und Riickseite von Dokumenten

scannen kann), ist die Option Duplex scannen verfiigbar. Aktivieren Sie diese Option, wenn Readiris die

Vorder- und Rickseite von Dokumenten scannen soll.

Schnelle Bindrkonvertierung(nur Readiris Corporate)

Wenn Sie einen Hochgeschwindigkeitsscanner verwenden, wird empfohlen, die Option Schnelle

Bindrkonvertierung zu aktivieren. Diese Option beschleunigt die Verarbeitungsgeschwindigkeit erheblich.

Tipp: Sie sollten diese Option nicht aktivieren, wenn Sie Dokumente von niedriger Qualitat scannen.
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Scannen von Dokumenten als Stapel

(Dieses Kapitel gilt nur fiir Readiris Corporate)

Wenn Sie ganze Stapel von Dokumenten scannen miissen, kdnnen Sie die Funktion Uberwachter Ordner
in Readiris verwenden.

Auf diese Weise kdnnen Sie alle Dokumente in bestimmte Ordner scannen, die von Readiris Uberwacht
werden. Sowie Readiris ein neues Dokument in einem der iberwachten Ordner entdeckt, wird es
verarbeitet und an ein Ziel Ihrer Wahl exportiert: in einen Ausgabeordner, in die Cloud oder an einen FTP-
Server.

Readiris unterstitzt bis zu 63 Uberwachte Ordner. Jeder Uberwachte Ordner kann eine spezifische
Konfiguration haben. Die Konfiguration fiir einen berwachten Ordner kann beispielsweise komprimierte
PDF-Dokumente generieren und an Therefore exportieren. Eine andere kann RTF-Dokumente generieren
und an Google Drive exportieren, wo sie bearbeitet werden kénnen. Und eine dritte Konfiguration kann
Dokumente auch an eine Instanz von Google Drive mit unterschiedlichen Anmeldedaten (Benutzername
und Kennwort) und Einstellungen (Ausgabeordner usw.) senden.

Wichtige Hinweise:

e Wenn Sie einen Uberwachten Ordner in Readiris verwenden, ist es nicht méglich, Readiris
gleichzeitig als Scananwendung zu verwenden.

e Wenn Sie bereits Dokumente in Readiris gedffnet haben, ist die Option ,,Uber\{\_/achter Ordner" nicht
verfigbar. Verarbeiten oder Léschen Sie die Dokumente, um auf die Option ,,Uberwachter Ordner"
zugreifen zu kénnen.

So legen Sie die Konfiguration eines liberwachten Ordners fest:
e Klicken Sie unterhalb der Schaltflache Von Datei auf den Pfeil nach unten.

o Klicken Sie dann auf Uberwac!'_lter Ordner.
Beachten Sie, dass die Option Uberwachter Ordner nur verfligbar ist, wenn keine Dokumente in
Readiris gedffnet sind.

. \_:I Dokumentensprache
T Englisch (USA)

Scannen| Von
T Datei™
¥ Von Datel

Seiten Stapelerkennung...

Uberwachter Ordner...

Im Fenster ,Uberwachter Ordner" miissen Sie die folgenden Einstellungen definieren:

¢ Richten Sie eine neue iiberwachte Konfiguration ein.

e Kilicken Sie auf die entsprechende Schaltflache.

Uberwachter Ordner x

Meue Konfiguration fiir
berwachte Ordner ...

Bildordner auswahlen. .. Ausgabeordner fur Texte auswahlen. ..

Unterordner verarbeiten Zeitstempel zum Dateinamen hinzufligen
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e Im Fenster Uberwachter Ordner 1 : Wihlen Sie die Bilddatei aus und
geben Sie den Pfad zum Eingabeordner an, in den die Dokumente gescannt
werden sollen.

e Kilicken Sie zur Bestatigung auf OK.

Wenn Sie den Eingabeordner andern méchten, klicken Sie auf Bildordner

auswdhlen.
Uberwachter Ordner 1:
Bildordner auswahlen. .. Ausgabeordner fir Texte auswshlen. ..
[Junterardner verarbeiten [] zeitstempel zum Dateinamen hinzufiigen
Ausgabeformat definieren. ..
oK Abbrechen Hilfe

e Wihlen Sie den Ausgabeordner fiir Texte aus (Uberspringen Sie diesen Schritt, wenn
Sie Ihre Ausgabedateien in der Cloud speichern méchten).

e Klicken Sie auf die entsprechende Schaltflache, um Ihre Dateien auf Ihrem
Computer zu speichern.

Uberwachter Ordner 1 :

Bildordner auswahlen. .. Ausgabeordner fir Texte auswahlen...

[Junterordner verarbeiten [] Zeitstempel zum Dateinamen hinzufiigen

Ausgabeformat definieren...

oK Abbrechen Hilfe

e Im Fenster Uberwachter Ordner 1 : Wihlen Sie den Ausgabeordner fiir
Texte aus und geben Sie den Pfad zum Ordner Ausgabe an, der sich vom
Eingabeordner unterscheiden muss.

¢ Klicken Sie zur Bestatigung auf OK.
e Wahlen Sie die Einstellungen fiir das Ausgabeformat aus.

» Kilicken Sie auf die entsprechende Schaltflache, um das Ausgabeformat und
das Ziel zu definieren.

Uberwachter Ordner 1 :
Bildordner auswahlen. .. Ausgabeordner fir Texte auswahlen...
[Junterordner verarbeiten [ ] Zeitstempel zum Dateinamen hinzufiigen
Ausgabeformat definieren...
oK Abbrechen Hilfe
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e Wahlen Sie unter Ausgabe - Uberwachter Ordner 1 das Ausgabeformat, das
Ziel und die Layoutoptionen aus. Weitere Informationen finden Sie im Kapitel

8: Speichern von Dokumenten und Kapitel 9: Senden von Dokumenten in
die Cloud

e Klicken Sie zur Bestatigung auf OK.

e Tipps:

» Wenn Readiris die untergeordneten Ordner des Giberwachten Ordners verarbeiten soll,
markieren Sie Unterordner verarbeiten.

Hinweis: Wenn die Funktion Unterordner verarbeiten aktiviert ist, kdnnen Sie keinen
Unterordner eines bestehenden Uberwachten Ordners als iberwachten Ordner einer
neuen Uberwachten Ordnerkonfiguration verwenden.

Beispiel: In Konfiguration 1 haben Sie Unterordner verarbeiten aktiviert und
C:\Input als Gberwachten Ordner angegeben. Unter C:\Input befindet sich der
Unterordner ,Stapell®. In diesem Fall kann C:\Input\Stapell nicht als Uberwachter
Ordner in Konfiguration 2 verwendet werden.

= Bei mehreren Uberwachten Ordnern ist es sehr sinnvoll, die Funktion Zeitstempel
zum Dateinamen hinzufiigen zu verwenden.

Auf diese Weise wird verhindert, dass Ausgabedateien mit dem gleichen Dateinamen generiert
werden, die dann Uberschrieben wirden, wenn dasselbe Ausgabeziel verwendet wird. Ein
Zeitstempel sieht folgendermaBen aus: <Dateiname>_JJJJMMTTHHMMSS und enthalt Jahr,
Monat, Datum, Stunde, Minuten und Sekunden der Erstellungszeit.

e Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf OK, um die Uberwachung der (iberwachten Ordner zu starten.
Oder klicken Sie auf Neue Konfiguration fiir iiberwachte Ordner ..., um einen anderen
Uberwachten Ordner zu konfigurieren.

Wihrend der Uberwachung verarbeitet Readiris alle in diesem Ordner entdeckten Bilder.

Tipp: Klicken Sie auf Minimieren, um Readiris im Hintergrund auszufiihren.

Uberwachter Ordner

Verarbeitet Datei C\Program Files (x86)\Readiris Corporate

| Beenden |

| Minimieren |

So fiigen Sie dem liberwachten Ordner Dokumente hinzu, wahrend er von Readiris iiberwacht
wird:

e Scannen Sie Dokumente Uber die Oberflache des Scanners. Oder:

e Verschieben Sie vorhandene Bilddateien in den Gberwachten Ordner.
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Offnen von Bilddateien

Mit Readiris kdnnen Sie nicht nur Dokumente scannen, sondern auch Bilddateien und PDF-Dateien 6ffnen.

Readiris unterstitzt die folgenden Formate fiir Bilddateien und Dokumentdateien:

Bilddateiformat und Dokumentdateiformat Dateierweiterung
Adobe PDF * . pdf

JPEG-Bilder *.jpg, *.jpeg
JPEG 2000-Bilder *.j2¢c, *.j2k, *.jp2
Microsoft Word-Dokumente *.doc(x)

Microsoft Excel-Arbeitsblatter * . xls(x)

Microsoft PowerPoint-Prasentationen *.ppt(x)
Dokumente im Rich Text Format *.rtf

Portable Network Graphics *.png
(Komprimierte und mehrseitige) TIFF-Bilder * tif, *.tiff
unkomprimiert und LZW, PackBits, Group 3, Group 4 und JPEG-komprimiert

Windows-Bitmap *.bmp

ZSoft Paintbrush-Bilder *.pcx

So offnen Sie vorhandene Bilddateien:
e Klicken Sie auf die Schaltflache Von Datei.

= l_:l Dokumentensprache
= Englisch (USA)

Scannen  Yon
- Datei~

v| Seitenanalyse

Ausfiihren

e Wahlen Sie die Bilddateien aus, die Sie verarbeiten mdchten, und klicken Sie auf Offnen.

Hinweis: Wenn die Bilddatei mit einer niedrigen oder unbekannten Auflésung gescannt wurde, zeigt

Readiris die folgende Warnung an:

# | Readiris ‘

S

Die Auflésung von 240 dpi ist fir eine Zeichenerkennung zu gering! Bitte
wiederholen Sie den Scanvorgang mit einer Mindestauflésung von 300
dpi. Bei Schriftenarten unter 10 Punkt wird eine Auflésung von 400 dpi

empfohlen.

OK

| ‘ Help

Klicken Sie auf Trotzdem offnen, um mit dem Bild fortzufahren. Tipp: Klicken Sie auf die Schaltflache
Hilfe, um Ratschlage zu erhalten, wie Sie bei Bildern mit niedriger Auflésung die bestmdglichen Ergebnisse

erhalten.
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Optionen beim Offnen

Wenn Sie Bilddateien 6ffnen, sind mehrere Optionen verfligbar:

Digitalkamera

Wahlen Sie diese Option aus, um Bilder von Digitalkameras zu 6ffnen. Klicken Sie dann in der Ansicht
Startseite auf das Werkzeug Korrektur der Perspektive, um sie zu optimieren.

Farbbilder gléitten

Diese Option ist standardmaBig ausgewdhlt. Sie verbessert das Erscheinungsbild von Farb- und
Graustufenbildern in Dokumenten.

Hinweis: Bei einigen Scannermodellen ist eine Bildglattung erforderlich, um Farb- und Graustufenbilder
erfolgreich zu erkennen.

Verarbeiten wie 300 dpi

Wahlen Sie Verarbeiten wie 300 dpi aus, wenn Sie Bilder mit einer falschen oder unbekannten Auflésung
verarbeiten. Diese Bilder werden verarbeitet, als wiesen sie eine Auflésung von 300 dpi auf.

Schnelle Bindrkonvertierung (Readiris Corporate)

Wenn Sie viele Bilddateien gleichzeitig 6ffnen, wird empfohlen, die Schnelle Binarkonvertierung zu
aktivieren. Diese Option beschleunigt die Verarbeitungsgeschwindigkeit erheblich.

Tipp: Sie sollten diese Option nicht aktivieren, wenn Sie Dokumente von niedriger Qualitat scannen.

Seiten zu laden

Verwenden Sie diese Option, wenn Sie nur einen bestimmten Abschnitt von mehrseitigen TIFF- oder PDF-
Dateien 6ffnen mdchten.

Aktivieren Sie Alle Seiten, um das gesamte Dokument zu &ffnen.

Oder aktivieren Sie Seiten und geben Sie die zu ladenden Seiten an.

Weitere Mdglichkeiten zum Offnen von Bilddateien

AuBer Uber die Schaltflache Von Datei kénnen Sie Bilddateien auch 6ffnen, indem Sie sie in die Oberflache
von Readiris ziehen.
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Verarbeiten von Bilddateien als Stapel
(Dieses Kapitel gilt nur fiir Readiris Corporate)

Wenn Sie ganze Stapel von Bilddateien verarbeiten, kénnen Sie die Option Stapelerkennung in Readiris
verwenden.

e Klicken Sie unterhalb der Schaltflache Von Datei auf den Pfeil nach unten.

Startseite PDF Bereiche Seite

:l I—\_—I Dokumentensprache
=

Englisch [USA)
Scannen | Yon

- Datei~ 1 Seitenanalyse
[3 Von Datei
SEitEﬁ Stapelerkennundg... L\\T

Uberwachter Ordner..,

e Kilicken Sie dann auf Stapelerkennung.
Beachten Sie, dass die Stapelerkennung nur verfligbar ist, wenn keine Dokumente in Readiris
geodffnet sind.

e Geben Sie den Pfad zum Eingabeordner an, indem sich die Bilddateien befinden.

e Kilicken Sie auf die Schaltflache Ausgabeformat definieren und wahlen Sie das gewiinschte
Ausgabeformat, die Formatierungsoptionen und das Ziel aus.

Tipp: Weitere Informationen finden Sie unter speichern von Dokumenten und Auswéhlen von
Formatierungsoptionen.

Geben Sie dann den Pfad zum Ausgabeordner an, wo Ihre verarbeiteten Dokumente gespeichert
werden.

Uberspringen Sie diesen Schritt, wenn Sie Ihre verarbeiteten Dateien in die Cloud senden méchten.

|

Bildordner auswahlen

Ch\Users\pkomni\Documents ’ Blattern... ]

Ausgabeordner auswahlen
Ch\Users\pkomni\Documents ’ Blattern... ]

|| Unterordner verarbeiten

[ Textaateien iberschreiben Ausgabeformat definieren...

|| Bilder I6schen nach Erkennung

|| Zeitstempel zum Dateinamen hinzufiigen

| oK | | Abbrechen | [ Hiife

e Wahlen Sie dann die Verarbeitungsoptionen aus:
o Unterordner verarbeiten verarbeitet alle untergeordneten Ordner des Eingabeordners.
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o Textdateien iiberschreiben Uberschreibt alle vorhandenen Ausgabedateien mit demselben
Namen im Ausgabeordner.

o Bilder l6schen nach Erkennung l6scht alle Originaleingabebilder nach der Verarbeitung.

o Zeitstempel zum Dateinamen hinzufiigen fligt das Datum und die Uhrzeit zum
Dateinamen Ihres Dokuments hinzu.
Auf diese Weise wird verhindert, dass Ausgabedateien mit dem gleichen Dateinamen
generiert werden, die dann Uberschrieben wiirden, wenn dasselbe Ausgabeziel verwendet
wird. Ein Zeitstempel sieht folgendermaBen aus: <Dateiname>_JJJJMMTTHHMMSS und
enthalt Jahr, Monat, Datum, Stunde, Minuten und Sekunden der Erstellungszeit.

¢ Wenn Sie alle gewlinschten Optionen ausgewahlt haben, klicken Sie auf OK, um die Verarbeitung
der Dokumente zu starten.
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Lernmodus

Zur Verbesserung der Erkennungsergebnisse kénnen Sie die Option Lernmodus von Readiris verwenden.
Durch ,Lernen™ kénnen Sie dem Erkennungssystem Schriftarten und Buchstabenformen beibringen und
ggf. die OCR-Ergebnisse korrigieren. Wahrend des Lernprozesses werden alle Zeichen, bei denen sich das
Erkennungssystem nicht sicher ist, in einem Vorschaufenster mit dem betreffenden Wort und der von
Readiris vorgeschlagenen Ldsung angezeigt.

Meues Warterbuch: C\Users\dgillard\Docurments\Readins. DUS

Autoformatting

A

[ Lemen | | Nicht lemen | Ende |

[ Léschen | | mickgangia | Abbrechen |

Ein Zeichen, bei dem sich

1 Readiris nicht sicher ist.

> Das Wort, in dem das
Zeichen erkannt wurde.

3 Die Lésung, die Readiris fur

die Erkennung vorschlagt.

Der Lernmodus kann die Genauigkeit des Erkennungssystems erheblich verbessern und ist besonders beim
Erkennen von verzerrten, unleserlichen Formen nitzlich. Lernen kann auch dazu verwendet werden,
Readiris Sonderzeichen beizubringen, die urspriinglich nicht erkannt wurden, wie z. B. mathematische oder
wissenschaftliche Symbole und Dingbats.

ACHTUNG: Das Lernen findet wahrend der Erkennung statt. Die Lernergebnisse werden wahrend der
Erkennung temporar auf dem Computer gespeichert. Readiris zeigt dann die trainierten Zeichen wahrend
der Erkennung des restlichen Dokuments nicht mehr an. Wenn ein neues Dokument erkannt wird, werden
die Lernergebnisse geldscht. Wenn Sie die Lernergebnisse dauerhaft speichern méchten, verwenden Sie
den Lernmodus zusammen mit einem Worterbuch.

TIPP: Wenn die Erkennungsergebnisse anschlieBend dennoch bearbeitet werden missen, kénnen Sie den
Textkorrektor verwenden. Weitere Informationen finden Sie im Kapitel Bearbeiten der erkannten
Dokumente.

Zugreifen auf die Lernoptionen
e Klicken Sie auf der Registerkarte Einstellungen auf Erweiterte Einstellungen.
e Oder klicken Sie auf den Erweiterungspfeil in der Gruppe Ausfiihren auf der Registerkarte Start.

e Klicken Sie auf die Registerkarte Lernmodus.
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e Aktivieren Sie das Kontrollkastchen Lernmodus.

Erweiterte Einstellungen *
Ausfihren Typ der Schriftart Strichcodes
Dokumentverarbeitung Lernmodus Sprache

(®) Meues Wirterbuch

() Dem Wirterbuch zufiigen

() wirterbuch verwenden

Warterbuch...

Lernmodus

Worterbiicher

Wie oben erwahnt, wird empfohlen, den Lernmodus zusammen mit einem Wdrterbuch zu verwenden, um
die Lernergebnisse dauerhaft zu speichern.

Wenn Sie den Lernmodus das erste Mal verwenden und Sie noch kein Wdérterbuch erstellt haben, wahlen
Sie Neues Wérterbuch aus. Geben Sie nun im eingeblendeten Fenster einen Namen fir das Woérterbuch
ein und klicken Sie auf Offnen.

Hinweis: Andern Sie nicht die Dateierweiterung .dus des Wérterbuchs.

Hinweis: Worterblcher sind auf 500 Formen begrenzt. Es wird empfohlen, separate Wdérterbicher
flr spezielle Anwendungen zu erstellen.

Dictionary Lv—'
Lookn: " Libraries - O3 P E
=~ i "] Documents ) Music
-~ R &, L
Recent Places | = e
- : i
! k P‘n‘ctu'res E /Id.QOS
— o Library oy o
Desktop
— ’
Libvrar.i'es
Computer
.
@
Network —
Fiba name: Readris DUS v (__Open |
Files of type :l]cburwy A ‘ Cancel

Um danach ein vorhandenes Woérterbuch zu verwenden, wahlen Sie entweder Dem Wérterbuch zufiigen
oder Woérterbuch verwenden aus.

Achten Sie darauf, dass der Lernmodus aktiviert ist, wenn Sie die Option Dem Worterbuch zufiigen
auswahlen. In diesem Modus erkennt Readiris die im Wérterbuch gespeicherten Formen der Zeichen und
figt die neuen Lernergebnisse hinzu.

Wenn Sie Woérterbuch verwenden auswahlen, erkennt Readiris nur die im Wérterbuch gespeicherten
Buchstabenformen, fligt aber keine neuen Lernergebnisse zum Wérterbuch hinzu, selbst wenn der
Lernmodus aktiviert ist. Beachten Sie, dass es dennoch sinnvoll sein kann, den Lernmodus zu aktivieren,
und die Erkennungsergebnisse, die nicht im Waérterbuch gespeichert sind, zu korrigieren.
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Vorsicht: Vergewissern Sie sich, dass kein vorhandenes Woérterbuch gedéffnet ist, wenn Sie als
Woérterbuchmodus Neues Woérterbuch auswahlen. Dadurch wirde der Inhalt des vorhandenen
Worterbuchs geldscht und ein neues mit demselben Namen erstellt werden.

&

Metwaork

File name: Readirs.DUS - Cpen

Files of type: | Zeichen-Warerbuch v | Cancel |

@ NeuzsWbrterbuch
() Dem Warterbuch zuflgen
() Warterbuch verwenden

Verwendung des Lernmodus

e Wenn Sie die Lern- und Wérterbuchoptionen konfiguriert haben, 6ffnen oder scannen Sie Ihre
Dokumente.

e Zum Abschluss der Erkennung wechselt Readiris in den Lernmodus.
Die Zeichen, bei denen sich das Erkennungssystem nicht sicher ist, werden angezeigt.

Meues Warterbuch: ChlUsers\dgillardDocumentsiReadiris.DUS

Autoformatting

Al

[ Lemen | | Nicht lsmen | Ende |

[ Léschen | | Rickgangig || Abbrechen |

Wenn die Ergebnisse richtig sind:

o Klicken Sie auf die Schaltflache Lernen, um die Ergebnisse als sicher zu speichern.
Wenn Sie kein Wérterbuch verwenden, werden die Lernergebnisse wahrend der Erkennung
temporar auf dem Computer gespeichert. Wenn Sie ein neues Dokument scannen, missen
Sie dieselben Schritte erneut ausftihren.
Wenn Sie die Option Neues Worterbuch oder Dem Wérterbuch zufiigen aktiviert haben,
werden die Ergebnisse im Wdérterbuch gespeichert und Sie missen dieselben Schritte nicht
erneut ausfuhren.

o Klicken Sie auf Fertigstellen, um alle von der Software angebotenen Lésungen zu
speichern.

Wenn die Ergebnisse nicht richtig sind:
o Geben Sie das richtige Zeichen ein und klicken Sie auf die Schaltflache Lernen.
Oder

o Klicken Sie auf Nicht lernen, um die Ergebnisse als unsicher zu speichern.
Verwenden Sie diesen Befehl bei zerrissenen Zeichen, welche beim Lesen mit anderen
Zeichen verwechselt werden kénnen, wenn der Modus ,Interaktives Lernen" aktiviert ist.
Zum Beispiel die Zahl 1 und der Buchstabe I, da diese fast identisch sind.

o Klicken Sie auf Loschen, um Zeichen von der Ausgabe zu I6schen.
Verwenden Sie diese Schaltflache, um Dokumentrauschen in der Ausgabedatei zu vermeiden.
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o Klicken Sie auf Riickgangig, um Fehler zu korrigieren.
Readiris kann in einer Ebene bis zu 32 Befehle rlickgangig machen.

o Klicken Sie auf Abbrechen, um das Lernen abzubrechen.
Alle Lernergebnisse werden dann geldscht. Wenn Sie das nachste Mal ein Dokument 6ffnen

oder scannen, wird der Lernmodus erneut gestartet.
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Die Erkennungsergebnisse hangen zum groBen Teil von der Bildqualitdt der Dokumente ab. Wenn Sie
Dokumente mit sehr niedriger Qualitat scannen, kann Readiris diese nicht richtig erkennen.

Der Grund hierfir ist, dass Readiris Bilder von Textzeichen in tatsdachliche Textzeichen konvertiert.
Wenn Dokumente zu dunkel sind, gehen die Zeichen ineinander Gber und bilden schwarze Flecken. Wenn
Dokumente zu hell sind, werden die Textzeichen mdglicherweise unterbrochen dargestellt. Infolgedessen
kann Readiris diese nicht erkennen.

Beispiel 1: Text ist zu dunkel

Die Buchstaben verlaufen, bilden Kleckse und werden unscharf. Buchstaben wie a, e und o sind fast schon
ein vollstdndig schwarzer Fleck.

“Autoformatting” recreates & facsimile
copy of the original document: the text
blocks, graphics and tables are recreated in
the same place and the word and
paragraph formatting are maintained
across the recognition.

Beispiel 2: Text ist zu hell
Hier werden die Zeichen teilweise mit Unterbrechungen und nur bruchstiickhaft angezeigt.

“Autolormatting”  recreates  a facesimile
copv ol the original document: the text
blocks. graphics and tables are recrcated in
the same  place and the word and
paragraph  tormatting — are maintained

across the recognition
So optimieren Sie die Erkennungsergebnisse:

e Prifen Sie zuerst, dass Ihre Dokumente mit einer Auflésung von mindestens 300 dpi gescannt
wurden. Wenn dies nicht der Fall ist, scannen Sie die Dokumente mit einer geeigneten Auflésung
erneut.

Weitere Informationen kénnen Sie im Kapitel Auswadhlen der Scannereinstellungen nachlesen.

e Klicken Sie auf der Registerkarte Startseite auf Anpassen.
(Derselbe Befehl ist auch auf der Registerkarte Seite verfligbar.)

Startseite POF Bereiche Seite Cloud-5etup Ansicht Einstellungen Hilfe

b Dokumentensprache I 2 Korrektur der Perspektive
Franzdsisch ~ =4 Anpassen
en  Von ) Textkorrektor
Datei= Seitenanalyse > Drehun
Ausfiihren ra Extras
an — Bild justieren
nent 1 Elicken Sie auf dieses Symbaol, um

die Anpassungsoptionen for Bilder
anzuzeigen. Mit diesen Optionen
kdnnen Sie die Bildgualitat
verbessern.

ormatting
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Die Registerkarte Bild anpassen

Erweiterte Einstellungen >
Bild justieren | inien ignarieren L\\s I

Farbbild glatten

Mit einige Scannermodelle sollten Sie die
Schérfe von Farb- und Graustufenbilder
reduzieren.

Das Glatten von die Bilder macht es maglich den
Text und den Farb-Hintergrund zu
unterscheiden

Ubernehmen

Standard

Entfernen von Farbmischungen

[ schnelle Binarkonvertierung

Helligkeit

aufhellen 128 verdunkeln

Kontrast i

niedrig 215 hoch '

Flecken entfernen: deaktiviert |
' h

0 20

Hilfe Abbrechen

Farbbild glatten

Diese Option ist standardmaBig ausgewahlt. Sie gleicht Unterschiede in der Intensitat aus und erhéht den
Kontrast zwischen dem Text und dem Hintergrund. Teilweise ist die Glattung die einzige Mdglichkeit, Text
von einem farbigen Hintergrund abzuheben.

Entfernen von Farbmischungen

Bei Bildern mit Text auf farbigem Hintergrund, die in SchwarzweiB gescannt wurden, sind Farbmischungen
(d. h. schwarzweiB8e Punkte) in der gescannten Schwarzweif3datei enthalten, die die OCR-Qualitat
beeinflussen.

Da beim Entfernen von Farbmischungen ein Teil der Bildinformationen verloren gehen, ist das Bild
anschlieBend nicht mehr mit dem Original identisch. Das Bild, bei dem die Farbmischungen entfernt
wurden, wirde jedoch die OCR-Qualitat verbessern.

Dieses Werkzeug kann nur fiir SchwarzweiBbilder verwendet werden.

Schnelle Binarkonvertierung (Readiris Corporate)

Wenn Sie Schnelle Bindrkonvertierung unter den Optionen Von Datei oder den Scannereinstellungen
ausgewahlt haben, ist dieselbe Option im Meni Bild Anpassen ausgewahlt. Diese Option ist nltzlich, wenn
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Sie viele Dateien gleichzeitig scannen oder 6ffnen, da die Verarbeitungsgeschwindigkeit erheblich erhéht
wird.

Wenn Sie diese Option ausgewahlt haben, kénnen Sie allerdings die Optionen Helligkeit und Kontrast
nicht manuell anpassen. Deaktivieren Sie diese Option, um manuelle Anpassungen vornehmen zu kénnen.

Helligkeit
Verwenden Sie den Schieberegler, um die Helligkeit von Dokumenten zu erhdéhen oder zu verringern.

Beispiel 1: Bild ist zu dunkel

Das nachfolgende Bild ist zu dunkel, was zu einem komplett schwarzen Bild fihren wirde. Es ist kein Text
zum Erkennen vorhanden.

In diesem Fall mussen Sie die Helligkeit des Bildes erhdhen, sodass der Text angezeigt wird.

Verenigde Staten,
een antwoordte vi

Beispiel 2: Bild ist zu hell

Das nachfolgende Bild ist zu hell, was zu unterbrochenen Textzeichen fihren wiirde. Der Text ist kaum
lesbar.

wo o azdego

BUCENCE T 13187

In diesem Fall missen Sie die Helligkeit des Bildes verringern, um zufriedenstellende Ergebnisse zu
erhalten.

wyjscia kazdego
drawia, Ze ndsze

Kontrast

Verwenden Sie den Schieberegler, um den Kontrast zwischen dem Text und dem Hintergrund zu erhéhen
oder zu verringern.

Beispiel
Das nachfolgende Bild wiirde zu unterbrochenen Textzeichen fihren.
’ A Look at International
Planning the Future......

In diesem Fall missen Sie den Kontrast des Bildes erhéhen, um zufriedenstellende Ergebnisse zu erhalten.
A Look at International
Planning the Future......

Flecken entfernen

Manchmal weisen Dokumente viel ,,Rauschen™ auf - kleine schwarze Flecken, die beim Scannen von
Dokumenten mit niedriger Qualitat oder bei ungeeigneten Scannereinstellungen auftreten.
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Um diese kleinen schwarzen Flecken zu entfernen, verwenden Sie den Schieberegler Flecken entfernen.
Je mehr Sie ihn nach rechts verschieben, desto gréBer die Flecken, die entfernt werden.

Nachdem Sie die Bildqualitat angepasst haben:
e Klicken Sie auf Ubernehmen, um eine Vorschau der Ergebnisse anzuzeigen.

e Wenn die Ergebnisse zufriedenstellend sind, klicken Sie auf OK. Andern Sie andernfalls die
Einstellungen erneut.

Die Reqgisterkarte Linien ignorieren

Erweiterte Einstellungen x

Bild justieren  Linien ignorieren

[ vertikale Linien ignorieren Apply

=]

& Standard

|:| Horizontale Linien ignorieren
123
16

2

Hilfe Abbrechen

Mit dieser Option kdénnen Sie vertikale, horizontale oder beide Arten von Linien von schwarzweil3
gescannten Bildern entfernen, um die Seitenanalyse zu verbessern und die OCR zu erleichtern.

Mindestlange: Die Mindestlange der Linien, die entfernt werden sollen.
Maximale Dicke: Die maximale Dicke der Linien, die entfernt werden sollen.

Maximale Liicke: Die maximal zu schlieBende Liicke (bei unterbrochenen Linien).

Anmerkung: Dieses Werkzeug entfernt die Linien nicht aus den Ausgabedateien.
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Es gibt mehrere Mdéglichkeiten, die erkannten Dokumente in Readiris zu bearbeiten. Sie kénnen nicht nur
die gescannten Seiten drehen und gerade ausrichten und die Erkennungsbereiche bearbeiten, sondern Sie
kénnen auch den erkannten Text im Textkorrektor bearbeiten.

Weitere Informationen finden Sie in den folgenden Kapiteln:

Andern der Seitenoptionen

Bearbeiten der Erkennungsbereiche
Verwenden von Bereichsvorlagen

Verwenden des Textkorrektors
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Andern der Seitenoptionen

e Wahlen Sie im Bereich Seiten die Seite aus, die geandert werden muss.

Seiten v ?

Dokument 1 -

Autoformatting

R S N ————

I Alleléschen || I Loschen

e Klicken Sie dann im Menilband auf die Registerkarte Seite.

Startseite POF Bereiche Cloud-5etup Ansicht Einstellungen Hilfe

Leerseiten loschen = i Bilder speichern
ARRR D : 5 A | 4 o
m Alle Seiten einschlieBen = = ’ R Ganze Seite als Bild speichern

Geraderichten Korrektur der Drehung Anpassen  Drucken
l:] m la 1 mﬁ.llﬂ Seiten ausschliefen FPerspektive -

Organisieren Tool Bildbearbeitungstools

Organisieren

Verwenden Sie die Pfeile in der Gruppe Organisieren, um zu anderen Seiten zu wechseln.

Extras

¢ Kilicken Sie auf Leerseiten loschen..., um alle Leerseiten zu I6schen, die Sie gerade in Readiris
gescannt bzw. geoéffnet haben.
Hinweis: Diese Option ist nicht verfligbar, wenn sich unter Ihren Dokumenten keine Leerseiten
befinden.

Bestimmen Sie mit dem Schieberegler, welche Leerseiten als leer zu erachten sind. Je mehr Sie den
Schieberegler in Richtung ,Hoch" verschieben, desto eher wird eine Seite als leer erachtet.

e Kilicken Sie auf Alle Seiten einschlieBen, um alle Seiten in der Ausgabedatei einzuschlieBen.

¢ Klicken Sie auf Alle Seiten ausschlieBen, um alle Seiten aus der Ausgabedatei auszuschlieBen.

Bildbearbeitungstools
Gerade ausrichten

Klicken Sie auf Geraderichten, um die Schraglage von gescannten Seiten zu korrigieren.
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Korrektur der Perspektive
Klicken Sie auf Korrektur der Perspektive, um die Perspektive eines Bildes zu korrigieren.

Hinweis: Die richtige Korrektur der Perspektive ist flir gute Erkennungsergebnisse wesentlich. Readiris sucht automatisch nach den
Seitenrandern oder Textausrichtungen, um die passende perspektivische Korrektur zu ermitteln.

Drehen

Klicken Sie auf den Pfeil nach unten und wahlen Sie aus, wie die Seite gedreht werden soll: nach links,
nach rechts oder umdrehen.

Anpassen

Mit den Optionen Anpassen konnen Sie die Bildqualitat anpassen. Siehe Kapitel 6: Weitere Informationen
finden Sie unter Anpassen der Bildqualitat.

Drucken
Dieser Befehl druckt die ausgewadhlte Seite.
Als Bild speichern

Auf der Registerkarte Seite kdénnen Sie auch Ihre Seiten als Bilder speichern. Dies ist im Kapitel Speichern
von Dokumenten als Bilddateien erklart.

Tipp: Wenn Sie die Erkennungsbereiche dndern mochten, klicken Sie auf die Registerkarte Bereiche.
Weitere Informationen finden Sie im Kapitel Bearbeiten der Erkennungsbereiche.
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Bearbeiten der Erkennungsbereiche

Einleitung

Wenn Sie in Readiris ein Dokument scannen oder eine Bilddatei 6ffnen, wird jede Seite in
Erkennungsbereiche aufgeteilt. Um sie anzuzeigen, gehen Sie zur Registerkarte Bereiche. Readiris legt
anhand dieser Bereiche fest, wie die einzelnen Teile des Dokuments konvertiert werden missen. Wenn ein
Dokument keine Bereiche enthélt, kann es nicht erkannt werden.

Es gibt in Readiris Pro 3 Arten von Erkennungsbereichen. Dies sind die Bereiche Text, Bild und Tabelle.
In Readiris Corporate gibt es noch einen vierten Bereichstyp, den Bereich Strichcode.

Jeder Bereichstyp hat eine eigene Farbe.

Textbereiche Orange
Bildbereiche Lila
Tabellenbereiche Pink

*Strichcodebereiche | Grin

*nur Readiris Corporate

Die Bereiche sind darlber hinaus nummeriert; achten Sie auf die Zahl in der oberen linken Ecke der
einzelnen Bereiche. Die Zahlen sind von oben nach unten und von links nach rechts angeordnet*. Sie
geben die Reihenfolge an, in der die Bereiche erkannt werden.

*Hinweis: Wenn Sie arabische Dokumente verarbeiten und Arabisch als Hauptsprache auswahlen,
sind die Zahlen von rechts nach links angeordnet.

Beispiel von Erkennungsbereichen

Autoformatting

¢ aim of “autoformatfing” is to recreate a facsimile copy of]
e original
; @ vels
tex, g i =

“Autoformatting” recreates a  facsimil
leopy of the original document: the tex|
blocks, graphics and tables are recreated in
fhe same place and the word and
paragraph _formatting  are _ maintained|
faeross the recognition.

(TR T Tomaie ]

[Cel 2A | Warden |

Cell 3A | $100,000
T "

U get & 108 apy OF your Saur
be it a compact and editable 1
longer aseanned. image  of you

Automatische Seitenanalyse dndern

Die oben erérterten Bereiche werden automatisch erstellt, wenn Sie auf die Registerkarte Bereiche klicken.
Diese automatische Seitenanalyse ist allerdings sehr flexibel und kann auf verschiedene Arten geandert
werden. Sie kdnnen beispielsweise manuell neue Bereiche erstellen, den Bereich von vorhandenen
Bereichen andern, Bereiche verkleinern oder vergréBern, die Sortierreihenfolge andern usw.

Hinweis: Wenn Sie Text bearbeiten mochten, verwenden Sie den Textkorrektor.

So greifen Sie auf die Bearbeitungs- und Layout-Optionen zu:

e Scannen oder 6ffnen Sie ein Dokument in Readiris.

e Klicken Sie auf die Registerkarte Bereiche.

Startseite PDF Bereiche Seite Cloud-Setup Ansicht Einstellungen Hilfe

= V{Ausschneiden r B.. Kleine Bereiche laschen [, By X7 ¥:310 Pixel
B T| |%a %0.02 ¥:1.03 Zoll
= Hﬁopieren : U = @'Alle Eereiche |Gschen : = ! %0.6 Y:26.2 mm. ~ -
Einflgen Analysieren Zuschneiden Sortieren Eereich Text Bild Tabelle Strichcode Offnen Speichern

. Léschen | Keine Fenster finden auf den Randern | 3, jcwahlen

Zwischenablage Layout Eearbeiten Koordinaten Yarlage
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Die Optionen ,, Bearbeiten™ und , Layout™
Nachfolgend finden Sie eine Ubersicht tiber die Bearbeitungs- und Layoutoptionen in Readiris.

Hinweis: Wenn Sie Anderungen am Layout vornehmen, fiihrt Readiris die Erkennung der gesamten Seite
erneut durch.

Bereiche manuell zeichnen

Wenn Readiris Erkennungsbereiche vergessen hat, kdnnen Sie diese manuell zeichnen.
Beachten Sie, dass Strichcode-Bereiche immer manuell gezeichnet werden missen.
So zeichnen Sie Bereiche:

e Klicken Sie in der Gruppe Bearbeiten auf den Bereichstyp, den Sie erstellen mdéchten.

[ [
% B
Bereich Text Bild |Tabelle|Strichcode
auswahlen
Bearbeiten

e Halten Sie dann die linke Maustaste gedriickt und zeichnen Sie einen Rahmen um den Bereich, den
Sie erkennen mdchten.

Bereichstyp dndern

Wenn Sie Dokumente minderer Qualitat scannen, kann es vorkommen, dass Readiris die Bereichstypen
nicht richtig erkennt. Wenn dies der Fall ist, kdnnen Sie die Bereichstypen manuell andern:

e Kilicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf den Bereich, den Sie andern mdchten.

e Zeigen Sie auf Bereich > Typ und klicken Sie dann auf den gewtlinschten Bereichstyp.

| |-\..a.-=nu_4.n:1 B LOaLS Ll As Y .

[+

ody text means no
L LUPE is applied: you
- inuous, running
Kopieren als Text Formatting, if
- Arnsichi y pne afterwards by
n
o Bereich g Typ v Text
S0y Ll LS e - -
nd you-can pecreate the lcross the red L&schen Bild
cluding its formatting: pirdgraphs is a B L
e captured a Riickgdngig Tabelle

Strichcode

_ ﬂu‘pmumphj -
rr S SR S

Wichtiger Hinweis: Wenn Sie Dokumente minderer Qualitat verarbeiten, wird Readiris wahrscheinlich
Probleme haben, diese richtig zu erkennen. Lesen Sie im Kapitel Anpassen der Bildqualitat nach, wie Sie
diese Probleme vermeiden kdnnen.

Bereichstyp von mehreren Bereichen gleichzeitig &ndern

Wenn Sie Dokumente minderer Qualitdt scannen, kann es vorkommen, dass Readiris die Bereichstypen
nicht richtig erkennt. Wenn dies der Fall ist, kdnnen Sie die Bereichstypen manuell andern:

e Kilicken Sie in der Gruppe Bearbeiten auf Bereich auswahlen.

N (1] ) B

Bereich | Text Bild Tabelle Strichcode
auswihlen

Bearbeiten

e Halten Sie die Umschalttaste gedriickt und klicken Sie auf die Bereiche, die Sie dndern mdchten.
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e Klicken Sie dann, immer noch bei gedrickter Umschalttaste, mit der rechten Maustaste in einen
ausgewahlten Bereich, zeigen Sie auf Bereich > Typ und klicken Sie auf den gewlinschten
Bereichstyp.

Wichtiger Hinweis: Wenn Sie Dokumente minderer Qualitat verarbeiten, wird Readiris wahrscheinlich
Probleme haben, diese richtig zu erkennen. Lesen Sie im Kapitel Anpassen der Bildqualitat nach, wie Sie
diese Probleme vermeiden kénnen.

Bereiche vergréBern und verkleinern

o Klicken Sie in der Gruppe Bearbeiten auf Bereich auswahlen.

N (1] ) B

Bereich | Text Bild Tabelle Strichcode
auswihlen

Bearbeiten

e Klicken Sie dann in den Bereich, den Sie verkleinern oder vergréBern moéchten.

e Klicken und halten Sie die Maustaste auf einem Punkt auf dem Rahmen und ziehen Sie den Rahmen
dann zum VergroBern oder Verkleinern des Bereichs in die gewlinschte Richtung.

‘|[Cell 1A —nmate

o Cell 2A Warden
JCeII 3A ¢$100,000

Sortierreihenfolge von Bereichen dndern

Die Reihenfolge, in der die Bereiche nummeriert sind, bestimmt, in welcher Reihenfolge sie in den
Ausgabedokumenten enthalten sind. So dndern Sie die Reihenfolge:

e Kilicken Sie in der Layout-Gruppe auf die Schaltflache Sortieren.
Es werden dann keine Zahlen mehr fir die Bereiche angezeigt.
| Bereiche Seite Cloud-5etup Ansicht Einstellungen i
Analysieren Zuschneiden Snrtiereln,\xiv Keine Fenster finden auf den Randern

[=ly Kleine Bereiche I8schen

=]y Alle Bereiche Iaschen

ayout

¢ Klicken Sie dann nacheinander in der Reihenfolge auf die Erkennungsbereiche, in der sie sortiert
werden sollen.

Bereiche verschieben

e Kilicken Sie in der Gruppe Bearbeiten auf Bereich auswahlen.

SN (1] ) B [0

Bereich | Text Bild Tabelle Strichcode
auswahlen
Bearbeiten

e Kilicken Sie dann in den Bereich, den Sie verschieben mdéchten, halten Sie die linke Maustaste
gedrickt und ziehen Sie den Rahmen an die gewlinschte Position.
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Bereiche verbinden

Wenn Sie beispielsweise zwei Textbereiche haben, die eigentlich zusammengehéren, kénnen Sie diese in
einen einzigen Textbereich zusammenfihren. Gehen Sie dafir folgendermalBen vor:

Wahlen Sie in der Gruppe Bearbeiten die Option Text aus.

[, [, [
R i
Bereich Text Bild Tabelle Strichcode
auswihlen

Bearbeiten

Zeichnen Sie dann einen Textbereich zwischen den beiden Bereichen, um diese zu verbinden.

Autoformatting | Autoformatting

T'he aim of “autoformatting” is to recreate a facsimile copy of|
srigh

the original document.

y, text recognition is becoming
fmore and more page recognition or documen]
recogniti

‘Whether your OCR software reformats

the recognized text or not is up to the user.

m OCR because you just need

text, in which case you wil edit and and typesty

fformat it yourself, and you can recreate the jacross the reconition. The_justif
i H

‘Whether your OCR software reformats|
[the recognized text or not is up to the user.

R i
fhe text, in which case you will edit and
fformat it yourself, and you can recreate the

Jare captured and the columns aren’
fthe paragraph just follow each other

“Autoformatting” recreates a_facsimile|
lcopy of the original document: the text
Iblocks, graphics and tables are recreated in|
fthe same  place and the word and
paragraph  formatting are maintained

blocks, graphics and tables are recreated in
ihe same place and the word and
jparagraph  formatting are  maintained|
lacross the recognition.

GCel 1A T Inmate |
{Cell 27

L

iCel 1A T  Inmate |
[Cell 2A | Warden |
Cell 3A | $100,000

Autoformatting

'he aim of “autoformatting” is to recreate a facsimile copy ow

he original document.

fie captured and the
e paragraph just follor

the same place and the
paragraph formatting ~ are
fcross the recog

Die beiden Bereiche werden zu einem Bereich zusammengefihrt.

Beachten Sie, dass Sie nur Bereiche mit demselben Bereichstyp verbinden kénnen.

Bereiche |6schen

Wenn Sie Bereiche von der Erkennung ausschlieBen méchten:

Klicken Sie in der Gruppe Bearbeiten auf Bereich auswahlen.
Halten Sie die Umschalttaste gedriickt und wahlen Sie die Bereiche aus, die Sie I16schen méchten.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die ausgewahlten Bereiche, zeigen Sie auf Bereich und
klicken Sie auf Léschen.

text or not is up to the user, | |"”"'= i
L the word and paragraph formatting,
upe size and typestyle are maintained
- iognition. The justification of the
Kopleren als Text also detected. However, no graphics
o and the columns aren’t recreated -
Ansicht ¥ Liust follow esch ather ete

Bereich Typ >

Loschen

Riickg&ngig
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Kleine Bereiche |6schen

Manchmal weisen Dokumente viel ,Rauschen™ auf - kleine schwarze Flecken, die beim Scannen von
Dokumenten mit niedriger Qualitat oder bei ungeeigneten Scannereinstellungen auftreten. Wenn das der
Fall ist, kann es passieren, dass Readiris diese als Erkennungsbereich markiert, obwohl sie keinen
verwendbaren Inhalt enthalten.

So schlieBen Sie diese Bereiche von der Erkennung aus:
e Kilicken Sie auf die Option Kleine Bereiche loschen.

e Dieser Befehl 16scht alle Fenster, die kleiner als 1,27 cm sind, und sortiert die verbleibenden
Bereiche neu.

Bereiche Seite Cloud-5etup Ansicht Einstellungen Hi

B.. Kleine Bereiche laschen

=l Alle Bereiche ldschen

Analysieren Zuschneiden Sortieren . . .
+| Keine Fenster finden auf den Randern

Layout

Bereiche an Randern ignorieren

Wenn Ihr Scanner schwarze Rander um Dokumente erzeugt, kann es passieren, dass Readiris diese als
Erkennungsbereich markiert, obwohl sie keinen verwendbaren Inhalt enthalten.

In diesem Fall wird empfohlen, die Option Keine Fenster finden auf den Randern zu verwenden. Auf
diese Art werden die Bereiche von der Erkennung ausgeschlossen.

Bereiche Seite Cloud-5etup Ansicht Einstellungen Hi

Analysieren Zuschneiden Sortieren

[=l Kleine Bereiche Iaschen

@‘AIIE Bereiche lGschen
+ Keine Fenﬁarfinden auf den Randern
Layout

Bestimmten Bereich ignorieren

Wenn das Dokument nur Inhalt in einem bestimmten Bereich der Seite enthélt, kénnen Sie die Option
Zuschneiden verwenden, um den Rest der Seite von der Erkennung auszuschlieBen.

e Kilicken Sie in der Gruppe Layout auf Zuschneiden.

e Zeichnen Sie dann einen Rahmen um den Bereich mit den Informationen. Alles auBBerhalb des
Bereichs wird ignoriert.

Bereiche Seite Cloud-5etup Ansicht Einstellungen Hi

Analysieren Zuschneiden Sortieren . ) .
Ib +| Keine Fenster finden auf den Randern

[=l Kleine Bereiche Idschen

B‘AHE Bereiche lGschen

Layout

Hinweis: Sie kdnnen diese Option auch verwenden, um Bereichsvorlagen zu erstellen, wenn Ihre
Dokumente alle ein ahnliches Layout haben. Weitere Informationen finden Sie im Kapitel Verwendung
von Bereichsvorlagen.

Inhalt eines bestimmten Bereichs erkennen

Wenn Sie nur den Inhalt eines bestimmten Textbereichs erkennen mdchten und kein vollstandig
konvertiertes Ausgabedokument benétigen, kdnnen Sie die Option Kopieren als Text verwenden.

e Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf den Textbereich, der erkannt werden soll.

63



Kapitel 7: Bearbeiten der erkannten Dokumente

e Kilicken Sie dann auf Kopieren als Text.

Lupe e
‘ Kopieren als Text !
Ansicht v ':
I Bereich L

Die Ergebnisse werden als Textkorper in die Zwischenlage kopiert. Sie kénnen diese dann in andere
Anwendungen einfligen.
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Verwendung von Bereichsvorlagen

Wenn Sie viele dhnlich aussehende Dokumente scannen méchten, kann es nitzlich sein,
Bereichsvorlagen zu verwenden, anstatt die Erkennungsbereiche jedes Mal zu bearbeiten. In einer
Bereichsvorlage kdnnen Sie angeben, wie Ihre Dokumente aussehen und wo sich Text-, Bild- oder
Tabellenbereiche befinden. Auf diese Weise beachtet Readiris nur die angegebenen Bereiche, was Ihnen
betrachtlich Zeit einspart.

So erstellen Sie eine Bereichsvorlage:
e Scannen Sie das erste Dokument.

e Klicken Sie auf die Registerkarte Bereiche und bearbeiten Sie die Bereiche entsprechend Ihren
Vorstellungen.
Weitere Informationen finden Sie im Kapitel Bearbeiten der Erkennungsbereiche.

e Kilicken Sie anschlieBend auf Speichern, um die Bereichsvorlage zu speichern.

Bereiche Seite Cloud-Setup Ansicht Einstellungen Hilfe

.1y [Hy Kleine Bereiche laschen B & ¥:1921 Y:12 Pixel
= - T| [%a ¥:6.40 ¥:0.04 Zoll
: et @.Alle Bereiche laschen ¥:162.6 ¥:1.0 mm. h
Analysieren Ignorieren Sortieren Eereich Text Bild Tabelle Strichcode Offnen Speichern

«| Keine Fenster finden auf den Randern 5, \cwsnlen I}

Layout Eearbeiten Koordinaten Vorlage

‘ 'Antofor_ =

So verwenden Sie eine Bereichsvorlage:

e Scannen oder 6ffnen Sie Ihre Dokumente in Readiris.
e Klicken Sie auf der Registerkarte Bereiche in der Gruppe Vorlage auf Offnen.
e Wahlen Sie die gewiinschte Layout-Datei aus.

e Wenn Sie das Layout fir alle Seiten ibernehmen mdchten, die Sie in Readiris getffnet haben,
markieren Sie Layout anwenden fiir alle Seiten.

e Klicken Sie dann auf Offnen.
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Verwenden des Textkorrektors

Mit dem Textkorrektor kénnen Sie die Erkennungsergebnisse korrigieren.
So greifen Sie auf den Textkorrektor zu:
e Klicken Sie im Meniband auf Textkorrektor.

Hinweis: Der Befehl Textkorrektor ist nur verfligbar, wenn Sie mindestens 1 Dokument in
Readiris gedffnet haben.

Startseite Bereiche Seite Cloud-5etup Ansicht Einstellungen Hilfe

I Dokumentensprache I =) Korrektur der Perspektive
Englisch [USA) = - Anpassen

@ Von . Textkorrektor

Datei~ ¥ Seitenanalyse IA}L‘« Drehung -

Ausfiihren ra Extras
N n IT Textkorrektor
nent 1 . Dakument var dem Speichern
Uberprifen

wrrwna i l

Wir funktioniert der Textkorrektor?

Der Textkorrektor zeigt die Erkennungsergebnisse der aktuell ausgewahlten Seite an. Das Originalbild wird
in der linken Spalte und der erkannte Text in der rechten Spalte angezeigt. Der Textkorrektor wird
standardmaBig im Hochformat angezeigt - die Spalten werden also nebeneinander angezeigt.

Wenn Sie in die Ansicht Querformat wechseln mochten, in der die Spalten libereinander angezeigt
werden, wahlen Sie Querformat aus.
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'f:} Textkorrektor

e = |

Originalbild
Declaration of Human Rights

Whereas recognition of the inherent dignity and of
members of the human family is the foundation of

Whereas disregard and contempt for human rights |
outraged the conscience of mankind, and the adven
enjoy freedom of speech and belief and freedom fr
highest aspiration of the common people,

Whereas it is essential, if man is not to be compelle
rebellion against tyranny and oppression, that hum;
law,

Whereas it is essential to promote the development

Whereas the peoples of the United Nations have in
fundamental human rights, in the dignity and wort}

s

111

of men and women and have determined to promot

in larger freedom,

Whereas Member States have pledged themselves
Nations, the promotion of universal respect for and
freedoms,

Whereas a common understanding of these rights
the full realization of this pledge,

The GGenaral Accambhblv
4

EE @t

L

Ausrichtung:

(@) Hochform () Querformat

lUniversal Declaration of Human Rights +
Whereas recognition of the inherent dignity and
of the equal and inalienable rights of all
members of the human family is the foundation
of freedom, justice and peace n the world,
Whereas disregard and contempt for human
rights have resulted in barbarous acts which
have outraged the conscience of mankind, and
the advent of a world in which human beings
shall enjoy freedom of speech and belief and
freedom from fear and want has been
proclaimed as the highest aspiration of the
common people, '
Whereas it s essential, if man is not to be
compelled to have recourse, as a last resort, to
rebellion against tyranny and oppression, that
human rights should be protected by the rule of
law,

Whereas it is essential to promote the
development of friendly relations between
nations, Whereas the peoples of the United
Nations have in the Charter reaffirmed their
faith in fundamental human rights, in the dignity
and worth of the human person and in the equal
rights of men and women and have determined
to promote social progress and better standards
of life in lareer freedom.

1

-

[] Alle Zeilenumbriiche ar

2 @
hstes fehlerverdachtige Wort ( E Seite 3 von 4 E

[ oK ] [Abbrechen]

Die Ansicht ,Hochformat"

Die fehlerverdachtigen Wdérter sind gelb mit rotem Rahmen markiert.

So korrigieren Sie ein Wort:
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Klicken Sie in die Spalte mit dem erkannten Text.

Geben Sie die Korrekturen ein.

Dricken Sie auf der Tastatur auf Entf, um die ungewollten Ergebnisse zu 16schen.

Sie kdnnen auch ganze Wdérter und Absatze |6schen, indem Sie sie mit dem Mauscursor auswahlen

und dann auf ,,Entf" dricken.

Um eine Bearbeitung riickgangig zu machen, driicken Sie auf der Tastatur Strg+Z.

Um die rickgangig gemachte Aktion wiederherzustellen, driicken Sie Ctrl+Y.
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Autoformatting |Autoformatting

[The ai'm' of “autoformatting” is to recreate a facsimile copy of el i
the original document. g

e OCR process docs moes than just The various levels of
. formatting are: cruatunﬁ bady
recopnize your text, it can format it foe text, retaining the word and
you teat paragraph formatting and
creating a facsimila copy.

The OCF. proces: doss more than just recognize vour text JIEe B vt S e v o

[ 2 way, et s2cognition is becoming more nd mors pag 2 or document recognition ..
e hon emeinmind e

In a way, text recognition is becoming Creating body text means no T bt e 2ammr U e S A SPS A S— S ————

Hinweis: Bilder werden in den Erkennungsergebnissen nicht angezeigt, sind aber
selbstverstandlich in den Ausgabedateien enthalten.

Hinweis: Wenn Sie ein Dokument mit Tabellen 6ffnen, wird eine Warnung angezeigt, in der Sie
darauf hingewiesen werden, dass Tabellen in den Erkennungsergebnissen als einfacher Text
angezeigt werden, aber ebenfalls in den Ausgabedateien enthalten sind. Der Inhalt der Tabellen

ist vollstandig bearbeitbar.

Hinweis: Von rechts nach links laufende Sprachen, wie Arabisch und Hebraisch, werden im
Textkorrektor nicht unterstitzt.

Um zum nachsten fehlerverdachtigen Wort zu wechseln, klicken Sie auf die entsprechende
Schaltflache oder driicken Sie auf der Tastatur F3.

ldchstes fehlerverdachtige Weart {FS_|

Um zu anderen Seiten zu wechseln, klicken Sie auf die Vor- und Zuriick-Pfeile.

* Seite 1wvon 1 ’

Um das Originalbild und/oder die Erkennungsergebnisse zu vergréBern oder zu verkleinern,
verwenden Sie die entsprechenden Zoom-Befehle.

E 125% [@

Um die Zoom-Stufen des Originalbildes und des erkannten Textes zu verknipfen und eine
synchronisierte Ansicht zu erhalten, klicken Sie auf die folgende Schaltflache.

=)a) 1

Wenn Sie mit dem Korrigieren der Ergebnisse fertig sind, klicken Sie zur Bestatigung auf OK.

Wenn Sie alle Korrekturen verwerfen mdéchten, klicken Sie auf Abbrechen und wahlen Sie dann Ja

aus.
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Verwendung von Anmerkungen

Mit der Option ,Anmerken" kdnnen Sie Ihrem Dokument Kommentare verschiedener Typen hinzufligen.

Warnung:

Diese Anmerkungen werden unterstitzt und sind im finalen Dokument nur beim Export in ein PDF-
Format enthalten. Optimale Ergebnisse erhalten Sie mit dem PDF-Viewer Acrobat Reader. Gute Ergebnisse
werden mit anderen PDF-Viewern NICHT gewahrleistet.

Anmerkungstool aufrufen

e Kilicken Sie in der Menlileiste auf die Registerkarte ,,PDF".

Startseite Bereiche Seite Cloud-5etup Ansicht Einstellungen Hilfe
m
Ey [ I & B B £ T H A
Text-in-5prache Wasserzeichen Haftnotiz Freitext Weblink Audicaufnahme Dateianhang Hervorheben Unterstreichen Durchstreichen pdf
Bearbeiten Markup Ausgabe-Datei

e In dem Meniiband werden die Optionen zum Hinzufiigen von Anmerkungen angezeigt.

e Auf der rechten Bildschirmseite wird der PDF-Anmerkungsbereich eingeblendet. In diesem
Bereich sind die auf der aktuellen Seite gespeicherten Anmerkungen aufgefihrt.

Startseite Bereiche Seite Cloud-Setup Ansicht Einstellungen Hilfe Online-5hop
§ 0 [+ I & B B “Z | T T by -
Text-in-Sprache Wasserzeichen Haftnotiz Freitext Weblink Audioaufnahme Dateianhang |[Hemarheben Unterstreichen Durchstreichen pdf
Bearbeiten Markup Ausgabe-Datei
Seiten 2 Annotations PDF 2

applied: you get g continuous, running text. I}

®
utoformatting | ;-
Creating body text means no formatting is

The aim of “autoformatting” is to recreate a facsimile copy of ‘:;:”””m o licavisldencaiicorcrily
i £ USEF.
the original document.
Freitext
he OCR process does more than just Eﬂﬁmiiﬁ"“’aiﬁ‘feéﬂeiﬁi bo Dies ist ein freier Text
ognize your text, it can format it for text, retaining the word and
o 100! paragraph formatting and Haftnotiz: Hinweis
creating a facsimile copy. Diee ict sine Notiz
In a way, teXt TecOgNILion 15 becoming CFEEETHE BOEY EERE HEEHE e
more and more page recognition or document formatting is applied: you |
recognition... get a continuous, rumning
text. All formatting, if !
Whether your OCR software reformats any, is done afterwards by !

The user

the recognized text or not is up to the user.

Anmerkungstypen
Die unterstitzen Anmerkungstypen sind:

e Text-in-Sprache

e Wasserzeichen

e Haftnotiz
e Freitext
e Weblink
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e Audioaufnahme

e Dateianhang
e Hervorheben, Unterstreichen oder Durchstreichen von Text

Beim Speichern werden alle Anmerkungen mit einem Erstellungsdatum und dem Benutzernamen des

Autors versehen. Je nach Anmerkungstyp kénnen diese Informationen im PDF-Ausgabedokument angezeigt

werden. Dies ist bei Haftnotizen und Audioaufnahmen der Fall.

Wenn eine Seite geandert wird (Drehung, Textbearbeitung ...), bleiben die Anmerkungen erhalten und
werden ggf. neu positioniert oder gedreht.

Anmerkung auf einer Seite entfernen
Hier stehen Ihnen drei Mdglichkeiten zur Verfligung.
Uber die Liste im Anmerkungsbereich:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Anmerkungstyp, den Sie entfernen mochten.
Daraufhin wird ein Kontextmeni geéffnet.

2. Wahlen Sie Loschen aus.

PDF-Anmerkungen *#

Wasserzeichen
watermark

Freitext
Free text

Hervorheben

The

are:

the v Bearbeiten...

Word o poragTapTT O T
and creating a facsimile copy.

Léschen

ODER auf der Seite:
1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Symbol. Daraufhin wird ein Kontextmeni geo6ffnet.
2. Wahlen Sie Léoschen aus.
ODER mit der Tastatur:
1. Wahlen Sie das Anmerkungssymbol auf der Seite oder aus der Anmerkungsliste aus.
2. Dricken Sie auf die Taste Enft.

Vorhandene Anmerkung auf einer Seite bearbeiten
Hier stehen Ihnen drei Mdglichkeiten zur Verfligung.
Uber die Liste im Anmerkungsbereich:

1. Doppelklicken Sie auf den Anmerkungstyp, den Sie bearbeiten méchten. Das Fenster ,Bearbeiten®
wird gedffnet.
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ODER

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Anmerkungstyp, den Sie bearbeiten mdchten.
Daraufhin wird ein Kontextmeni geéffnet.

2. Wahlen Sie Bearbeiten ... aus.

PDF-Anmerkungen 7

Wasserzeichen
watermark

Haftnotiz: Hinweis

Key note Léschen
Hervorheben Bearbeiten.
autoformatting h

ODER auf der Seite:

1. Doppelklicken Sie auf das Symbol. Das Fenster ,Bearbeiten™ wird gedffnet.

Anmerkungstool beenden

e Verlassen Sie die Registerkarte ,,PDF".

Als PDF exportieren

e Kilicken Sie im Meniband auf die Schaltflache PDF. Das Dialogfeld Speichern als wird gedffnet.
Fiar weitere PDF-Einstellungen:

1. Klicken Sie unterhalb der Schaltflache PDF auf den Pfeil nach unten.

2. Wahlen Sie Voreinstellungen PDF aus.

:

pdf

Mach Text durchsuchbare PDF-Datei

Vareinstellungen PDF %
rs

Warnung:

Wenn Sie ein anderes Format als PDF fir den Export auswahlen, wird eine Warnung eingeblendet:
Anmerkungen werden nur vom PDF-Format unterstitzt.

Sie kénnen die Option ,Diese Meldung nicht mehr anzeigen™ markieren.

Readiris

Das ausgewahlte Ausgabeformat unterstitzt die van lhnen definieten POF-Anmerdcungen nicht. Die
PDOF-Anmerkungen werden in der Ausgabedatei nicht gespeichert.

[ ] Diese Meldung nicht mehr anzeigen.

QK Abbrechen
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Anmerkungstypen
Text-in-Sprache

Ein Text-in-Sprache-System (TTS, engl. flir Text-to-Speech) konvertiert normalen Text in Sprache. Mit diesem
Anmerkungstyp kann der Text nach dem Export als PDF vorgelesen werden.

So fiigen Sie Ihrem Dokument Text-in-Sprache hinzu.
Auf der Registerkarte ,,PDF":
1. Klicken Sie im Meniiband auf Text-in-Sprache.

2. Die Konvertierung erfolgt mit dem Text-in-Sprache-Modul (vgl. Der Bereich ,Aktivitat"). Wenn der
Anmerkungstyp aktiviert ist, wird er im PDF-Anmerkungsbereich angezeigt und oben rechts auf der
Seite ist ein Lautsprechersymbol zu sehen.

PDF-Anmerkungen 1
=g
r . Text-in-Sprache

Standardfunktionen:

e Der Text-in-Sprache wird allen Seiten des Dokuments hinzugefligt. Als Option kénnen Sie ihn fir
den PDF-Export auf den von Ihnen ausgewdhlten Seiten deaktivieren.

o Wahlen Sie im Bereich ,Seiten" die betroffenen Seiten aus und klicken Sie mit der rechten
Maustaste, um ein Kontextmenii zu 6ffnen, und wahlen Sie dann die Option TTS auf
dieser Seite deaktivieren aus.

o Klicken Sie im PDF-Anmerkungsbereich mit der rechten Maustaste auf den Text-in-Sprache-
Typ und wahlen Sie dann die Option TTS auf dieser Seite deaktivieren aus. Der
Anmerkungstyp ist jetzt grau dargestellt.

Folgen Sie den gleichen Pfaden, um TTS auf der Seite wieder zu aktivieren.

Seiten

Dokument 1

n
Autolormatting ’——‘ All PDF-Anmerkungen #

Seite 1 ausschlieBen . Text-in-Sprache
Seite 1 laschen Laschen

Seite 1 nach oben verschieben Bearbeiten...

Seite 1 nach unten verschieben TTS auf dieser Seite deaktivieren
Hier trennen

Waszerzeichen auf dieser Seite ausblenden

li TTS auf dieser Seite deaktivieren l}

Hinweis:
e Die Anmerkung Text-in-Sprache wird nicht zurlickgesetzt, wenn ein neues Dokument gestartet
wird.

e Wenn aktiviert, wird die Anmerkung Text-in-Sprache auch den PDF-Dokumenten hinzugefugt,
die als Stapel, im Modus ,Uberwachter Ordner" oder durch Konvertierung mit Rechtsklick im
Windows Explorer erstellt werden.
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Stimmen und Sprachen

Windows verwendet standardmaBig eine ,Stimme" aus Ihrer Konfiguration der Benutzeroberflache von
Windows (Einstellungen/Zeit & Sprache/Region & Sprache/Sprachen). Weitere Informationen zu
mehr Stimmen und/oder Sprachen finden Sie in der Windows-Hilfe.

Weitere Informationen zum Anmerkungstool finden Sie im Kapitel Verwendung von Anmerkungen.
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Wasserzeichen

Die Wasserzeichen-Anmerkung ist ein Text, der Uber die Seite des Dokuments angezeigt wird.

So filigen Sie ein Wasserzeichen hinzu:
Auf der Registerkarte ,,PDF":
1. Klicken Sie im Meniband auf Wasserzeichen. Daraufhin wird ein Bearbeitungsfeld geoéffnet.

2. Markieren Sie Wasserzeichen aktivieren.

3. Definieren Sie und bearbeiten Sie das Wasserzeichen.
4. Klicken Sie auf OK.

Startseite Bereiche Seite Cloud-5etup Ansicht Einstellungen Hilfe
m
B @ T e » 0 £ I T B
-Sprache Wasserzeichen Haftnotiz Freitext Weblink Audicaufnahme Dateianhang Hemerheben Unterstreichen Durchstreichen pdf
Bearbeiten Markup Ausgabe-Datei
2n 7 ® PDF-Anmerkungen 7
- Autoformattin Wasersien
Watermark
The aim of “autoformatting” is to recreate a facsimile copy of
the original document.
OCR process does more than just Eg:m‘;gg Wasserzeichen et
ize your text, it can format it for , T4
ou too! E
{ [l Wasserzeichen aktiv
In a way, text recognition is becoming
more and more page recognition or document Text | Watermark
i Whether your OCR software reformats Hoxizonkd
D the recognized text or not is up to the user. Q .orlzcn
. : : : You can perform OCR because you just need (®) Diagonal
- = . the text, in which case you will edit and
== || W lbschen | format it yourself, and you can recreate the
source document, including its formatti .
vitat 1 x
Cpazital 45
Graf 100
Ok | | Abbrechen

Bearbeitungsoptionen:
o Definition des Textes
e Ausrichtung des Textes: horizontal oder diagonal
e Text Farbe
e Text Opazitat (von 0 bis 100 %)
e Text GréoBe (von 0 bis 100 %)

Standardfunktionen eines Wasserzeichens:
e Der Text ist einzeilig
e Der Text wird auf der Seite horizontal und vertikal zentriert
e Der Schriftstil des Textes ist vordefiniert

e Das Wasserzeichen wird allen Seiten des Dokuments hinzugefligt. Als Option kdnnen Sie das
Wasserzeichen flir den PDF-Export auf den von Ihnen ausgewdhlten Seiten ausblenden.
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o Wahlen Sie im Bereich ,Seiten" die betroffenen Seiten aus und klicken Sie mit der rechten

Maustaste, um ein Kontextmenii zu 6ffnen, und wahlen Sie dann die Option
Wasserzeichen auf dieser Seite ausblenden aus.

o Klicken Sie im PDF-Anmerkungsbereich mit der rechten Maustaste auf den Wasserzeichentyp
und wahlen Sie dann die Option Wasserzeichen auf dieser Seite ausblenden aus. Der
Anmerkungstyp ist jetzt grau dargestellt.

Folgen Sie den gleichen Pfaden, um das Wasserzeichen auf der Seite wieder einzublenden.

Seiten

Dokument 1

Autoformatting

i

F s

PDF-Anmerkunge
Seite 2 ausschliefen | Wasserzeichen
Seite 2 lGschen Watermark
Seite 2 nach oben verschieben Laschen
Seite 2 nach unten verschieben Bearbeiten...
Hier trennen Wasserzeichen auf dieser Seite ausblenden

. . . )
Wasserzeichen auf dieser Seite ausblenc

TT5 auf dieser Seite deaktivieren

So entfernen Sie ein Wasserzeichen:

1. Offnen Sie den Bearbeitungsdialog, indem Sie im Meniiband auf Wasserzeichen klicken oder in der
Anmerkungsliste auf die Wasserzeichenanmerkung doppelklicken.

Deaktivieren Sie Wasserzeichen aktivieren.

Klicken Sie auf OK.

Hinweis:

e Nach dem Export in eine PDF-Datei ist das Wasserzeichen dauerhaft vorhanden. Es kann nicht mir
aus der Anzeige oder zum Drucken ausgeblendet werden.

e Die Wasserzeichen-Attribute werden bei einem neuen Dokument nicht zuriickgesetzt und kénnen
auch dann bearbeitet oder definiert werden, wenn keine Seite in Readiris importiert ist.

o Das Wasserzeichen wird auch Dokumenten hinzugefiigt, die als Stapel, im Modus ,Uberwachter
Ordner" oder durch Konvertierung mit Rechtsklick im Windows Explorer erstellt werden.

Weitere Informationen zum Anmerkungstool finden Sie im Kapitel Verwendung von Anmerkungen.
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Haftnotiz

Die Haftnotiz-Anmerkung ist ein Hinweis, der an einer beliebigen Stelle auf der Seite positioniert werden
kann. Sie wird als Symbol angezeigt, mit dem der Text verknipft ist. Wenn Sie mit der Maus Uber das
Symbol gehen, wird der Textinhalt als QuickInfo angezeigt.

So fiigen Sie eine Haftnotiz hinzu:
Auf der Registerkarte ,,PDF":
1. Klicken Sie im Meniiband auf Haftnotiz.

2. Klicken Sie auf die Seite, auf der das Symbol des Hinweises platziert werden soll. Daraufhin wird ein
Bearbeitungsfeld gedffnet.

Wahlen Sie einen Haftnotiztyp aus der Dropdownliste aus.
Wahlen Sie eine Farbe fur die Haftnotiz aus.

Geben Sie Ihren Text in das Textfeld ein.

Klicken Sie auf OK.

Sie kénnen die Position Ihrer Haftnotiz verschieben, wenn Sie sie ausgewahlt haben und das Symbol
i
Cursor verschieben angezeigt wird R

N o u kAW

Bearbeitungsoptionen:
¢ Symbol Farbe

e Verschiedene Haftnotiztypen:

o Kommentar: mit einem Sprechblasensymbol ®
o Hinweis: mit einem Hinweissymbol [%]

o Hilfe: mit einem Fragezeichensymbol .

o Schliissel: mit einem Schlisselsymbol ?

PDF-Anmerkungen 7

o
Haftnotiz: Hinweis L\\)
This is a sticky note
Haftnotiz: Kommentar:
This is a comment note

ting” is to recreate a facsimile copy of lHaﬁnuﬁnH“fe
This is a help note

@ o . ? ' Haftnotiz: Schliissel

This is a key note

1an just 'Ehe various levels Df__

S S U — PR I S — | T F.

e Textinhalt: Der Text wird im Textfeld bearbeitet und im Anmerkungsbereich angezeigt.

Hinweis: Die Textfarbe oder die Schriftart einer Haftnotiz kénnen nicht bearbeitet werden. Dies wird vom
PDF-Format nicht unterstitzt.

Weitere Informationen zum Anmerkungsmodus finden Sie im Kapitel Verwendung von Anmerkungen.
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Freitext

Die Freitextanmerkung besteht aus einer oder mehreren Textzeilen, die auf einer Seite des Dokuments
hinzugefligt werden.

So fiigen Sie einen Freitext hinzu:
Auf der Registerkarte ,,PDF":

1.
2.

Klicken Sie im Menlband auf Freitext.

Klicken Sie auf die Seite, wo der Freitext angezeigt werden soll. Daraufhin wird ein Bearbeitungsfeld
geoffnet.

Geben Sie Ihren Text in das Textfeld ein.
Klicken Sie auf OK.

Auf der Seite kdnnen Sie die FeldgroBe anpassen, wenn das GréBe-andern-Symbol eingeblendet

wird (Breite Hoder Hbéhe ‘t oder beides 'fﬂ Ziehen Sie mit Ihrer Maus den Rahmen um das
Textfeld).

Sie kdnnen die Position Ihres Freitextes verschieben, wenn Sie ihn ausgewahlt haben und das
At
Symbol Cursor verschieben angezeigt wird R

Bearbeitungsoptionen:
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Text Farbe (und Verbindungslinie, falls ausgewahlt)
Text SchriftgroBe
Text Ausrichtung: links, mittig oder rechts

Freitext als eine Legende. Wenn Verbindungslinie ausgewahlt ist, wird dem Textfeld eine kleine
~Verweislinie® hinzugefligt. Der Endpunkt dieser Linie kann auf der Seite per Drag & Drop beliebig

it
. . o . . .
verschoben werden (mit dem Mauszelger% ). Wenn Sie den Endpunkt verschieben, wird der
Startpunkt automatisch aktualisiert, sodass die Verbindungslinie nicht iber dem Anmerkungstext
verlauft.

[lllltilingu al O CR PZ;ﬂi]merkU“gen 3

This is a free text sample

ct language. The list of recognized characters varies
ge, and recognition is assisted by a linguistic database.
nation to validate good solutions and mark suspicious

€S N
Farben...
-eek-Engli
reek S| schriftgre :
(proper n
Ausrichtung () Links
(@ mitte
ch
the languz ORechts
h occur a]{ Inhalt: This is a free text sample
sorrectly.
Legendenzeile
Abbrechen

racter set tO optimally
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Standardfunktionen fiir einen Freitext:

e Der Text wird Gber einem halbtransparenten weiBen Hintergrund angezeigt. Auf diese Weise kann er
problemlos gelesen werden, ohne den darunterliegenden Inhalt vollstdndig zu verdecken.

e Der Inhalt des Freitexts kann im PDF-Export noch neu definiert werden.

Weitere Informationen zum Anmerkungsmodus finden Sie im Kapitel Verwendung von Anmerkungen.
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Weblink

Mit der Weblink-Anmerkung kénnen Sie an einer beliebigen Stelle auf der Seite eine URL einfligen.

So fiigen Sie einen Weblink hinzu:
Auf der Registerkarte ,,PDF":
1. Klicken Sie im Menliband auf Weblink.

2. Klicken Sie auf die Seite, wo der Weblink angezeigt werden soll. Daraufhin wird ein Bearbeitungsfeld
geodffnet.

Geben Sie die URL in das Textfeld ein.
Klicken Sie auf OK.
5. Sie kénnen die Position des Weblinks verschieben, wenn Sie dies ausgewahlt und das Symbol

. -
Cursor verschieben angezeigt wird. R

Bearbeitungsoptionen:

e Text und Rahmen Farbe

PDF-Anmerkungen 1

‘matting

www. mylink.com

is to recreate a facsim_ilq__ggﬁ*'ﬁ"'
i

The various levels of

formatting are: creating body
text, * *
paragr

creati . Farben...

Creat]i
format -
get a IRL v mylink. com
text.
any, 1
e = Ok Abbrechen

If you ret]
the font type, size and typestyle are maintained 1B

Hinweis: Auf der Seite wird nur der Weblink angezeigt, der Text ist nicht sichtbar. Wenn Sie mit der Maus
Uber das Feld gehen, wird die URL als QuickInfo angezeigt. Im PDF-Export wechselt der Cursor zu einem
Handsymbol und weist so darauf hin, das hier eine URL ist, auf die geklickt werden kann.

Weitere Informationen zum Anmerkungstool finden Sie im Kapitel Verwendung von Anmerkungen.
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Audioaufnahme

Eine Audioanmerkung ist eine kurze Tonaufnahme, die in die Datei integriert ist.

So filigen Sie einen Audiohinweis hinzu:
Auf der Registerkarte ,,PDF":
1. Klicken Sie im Meniiband auf Audioaufnahme.

1. Klicken Sie auf die Seite, auf der das Symbol der Audioaufnahme platziert werden soll. Daraufhin
wird ein Bearbeitungsfeld gedffnet.

Wahlen Sie aus der Dropdownliste einen Symboltyp aus.

Wahlen Sie eine Farbe fiir das Symbol aus.

Nehmen Sie Ihre Audioanmerkung mit den Aufnahmeschaltflachen auf.
Klicken Sie auf OK.

Sie kénnen die Position Ihres Audiokommentars verschieben, wenn Sie diesen ausgewahlt haben

S

4t
und das Symbol Cursor verschieben angezeigt wird @,

Bearbeitungsoptionen:

e Symbol Typen: ein Lautsprecher ”C];':' oder ein Mikrofon ﬁ
e Symbol Farbe
¢ Aufnahmeschaltflachen:
o Aufnahme: Klicken Sie auf Aufnahme, um die Aufnahme zu starten.
o Beenden: Klicken Sie auf Beenden, um die Aufnahme oder die Wiedergabe zu beenden.

o Wiedergabe: Klicken Sie auf Wiedergabe, um die Aufnahme wiederzugeben.

Commenti ai PDF 7

rmatting | -

(iad
]

is to recreate a facsimile copy of

=)

=t The 1 | o] :l} Lautsprecher w Farben...

form;
or text
paraq

creal Aufnehmen Anhalten Wiedergeben

g Crea
nt form
get Abbrechen
text
any,

e m—— ¥

1l

Standardfunktionen einer Audioaufnahme:
e Die Aufnahmeschaltflachen sind nur aktiviert, wenn dies erforderlich ist.

e Fur die Audioaufnahmen wird das interne Mikrofon (integriert) Ihres PC verwendet. Wenn Sie das
Audioeingabegerat andern moéchten, beziehen Sie sich auf die Soundeinstellungen oder den
Gerate-Manager. In der Windows-Hilfe finden Sie weitere Informationen.
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Flaybad: Recordingd Secunds Communications

Select & recording device bzlow to modify its settings:

| External Microphane
Conexant 55T Audio

: & Mot plugged in

Internal Microphone
Conexant [55T Audio
Dretault Device

Soundeinstellungen in Windows 10

So geben Sie eine Audioanmerkung im PDF-Export (Acrobat Reader) wieder:

1. Klicken Sie auf das Lautsprechersymbol . Die Audioaufnahme wird mit der
Standardaudioausgabe Ihres Gerats wiedergegeben.

Weitere Informationen zum Anmerkungstool finden Sie im Kapitel Verwendung von Anmerkungen.
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Dateianhang

Eine Anmerkung als Dateianhang bettet eine Datei an einer ausgewahlten Stelle in Ihrem Dokument ein,
sodass der Leser die angehangte Datei nach dem Export als PDF anzeigen kann. Indem Sie Dateien als
Kommentar anhdngen, kénnen Sie auf ldngere Dokumente verweisen, die nicht ohne Probleme in eine
Haftnotiz oder in ein Textfeld kopiert werden kénnen. Damit der Leser den Anhang 6ffnen kann, muss bei
ihm eine Anwendung installiert sein, die den Anhang 6ffnen kann.

So fiigen Sie einen Dateianhang hinzu:
Auf der Registerkarte ,,PDF":
1. Klicken Sie im Menuband auf Dateianhang.
2. Klicken Sie auf die Seite, auf der das Symbol einer angehangten Datei platziert werden soll.

3. Das Dateibrowser-Fenster wird gedffnet. Wahlen Sie die Datei aus, die angehangt werden soll, und
klicken Sie auf Offnen.

4. Das Fenster ,Bearbeiten™ wird gedéffnet. Klicken Sie auf OK. Die Anmerkung wird erstellt.
Sie kdnnen die Position des Symbols verschieben, wenn Sie dies ausgewahlt haben und das Symbol

. L
Cursor verschieben angezeigt wird @

Bearbeitungsoptionen:
e Symbol Farbe
e Symbol Typen:

o Buroklammer: Q

e Inhalt/Kommentar: In einigen PDF-Viewern wird dieser Inhalt bzw. Kommentar angezeigt, wenn
Sie mit dem Mauszeiger Uber das Symbol gehen.

(N m
Ll £ T i
Dateianhang| Hervorheben Unterstreichen Durchstreichen pdf
Markup Ausgabe-Datei
PDF-Anmerkungen *#
Dateianhang
Ci\tmp\ Test.txt
This iz a comment to the
Annotation
Blroklammer ~ Farben..
autoformatting” is to recre 4
ocument. [ oaei | |citompiTestixt
ess does more than just ‘he vaj Inhalt: This is a comment to the Annatation
. : L formatt
r text, it can format it for text, 1
paragrs
creatiy
recognition is becoming Creatil OK Abbrechen
recoonition or docirment Frrmatr T e ST T TS =

Weitere Informationen zum Anmerkungsmodus finden Sie im Kapitel Verwendung von Anmerkungen.
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Hervorheben, Unterstreichen oder Durchstreichen von Text

Diese Textanmerkungen fligen dem vorhandenen Text einen grafischen Effekt hinzu.

So heben Sie vorhandenen Text hervor, unterstreichen ihn oder streichen ihn durch:
Auf der Registerkarte ,,PDF":
1. Wahlen Sie im Meniband eines der drei Markups aus.

V%

T

mm

Hervorheben Unterstreichen Durchstreichen

Markup

2. Zum Hervorheben, Unterstreichen oder Durchstreichen von Text wahlen Sie den Text in der
Bildansicht aus.

3. Die Anmerkung wird mit der Auswahl erstellt.

Bearbeitungsoptionen:

e Markup Farbe

e Inhalt/Kommentar: In einigen PDF-Viewern wird dieser Kommentar angezeigt, wenn Sie mit dem
Mauszeiger Uber den markierten Text gehen.

Startseite

Bereiche

Seite Cloud-Setup Ansicht

Einstellungen

Hilfe

Online-5hop

PDF-Anmerkungen *#

Hervorheben

In @ way, text recognition s
becoming more and more page
recognition or decument
recognition ...

Unterstreichen

The various levels of formatting
are: creating bodytext, retaining
the word and text, retaining the
word and paragraph formatting
and creating a facsimile copy.

Durchstreichen

Creating body text means no
formatting is applied: you get a
continuous, running text. All
formatting, if any, is done
afterwards by the user.

i m
%) (4 I e B b £ T 5 :
Text-in-Sprache Wasserzeichen Haftnotiz Freitext Weblink Audioaufnahme Dateianhang Hervorheben Unterstreichen Durchstreichen pdf
Eearbeiten Markup Ausgabe-Datei
Seiten 2
L]
‘I Autoformatting
e The aim of “autoformatting” is to recreate a facsimile copy of
the original document.
s OCR process do.cs e lhan_ Just formatting are: creati body
recognize your text, it can format it for Lext Eggagﬂlﬂﬂ the 5%% and
[you too! paragra oIrmactcing a
1
more and more page recognition or document; i i
recognition. .. Heb s continusus—runRning
ALl £ " P
ot s 1 [T 1 T your OCR software ref - any, is done aftarwards by
Whether y: relormal
the recognized text or not is up to the user. i
T Alelsschen || f  Léschen
0 [ Farben...
Al('tl\«"ltat 1 x | In a way, text recognition is becoming more and more page recognition (|

Inhalt: |

Abbrechen

Hinweis: Nachdem eine Textauswahl getroffen wurde, kann der Typ nach dem Speichern nicht mehr
geandert/bearbeitet werden. Die Auswahl misste in diesem Fall entfernt und neu erstellt werden.

Weitere Informationen zum Anmerkungsmodus finden Sie im Kapitel Verwendung von Anmerkungen.
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Die Dokumente, die Sie mit Readiris verarbeiten, kdnnen in zahlreichen Ausgabeformaten von Nur-Text-
Dateien Gber Word- und Excel-Dateien mit vollstandigem Layout bis zu PDF- und XPS-Dateien gespeichert
werden.

Mit Readiris kdnnen Sie auch Bild-PDF-Dateien (Dateien, in denen Sie keinen Text auswahlen oder kopieren
kdénnen) in PDF-Dokumente umwandeln, deren Text vollstédndig durchsuchbar ist. Dasselbe gilt fir Bild-
XPS-Dokumente.

So wahlen Sie ein Ausgabeformat aus:

¢ Klicken Sie im Menliband in der Gruppe Ausgabe auf eines der gangigen Ausgabeformate.
Es werden die letzten 3 von Ihnen ausgewdahlten Ausgabeformate angezeigt. Wenn Sie Readiris das
erste Mal verwenden, sind die 3 Standardausgabeformate .docx, .pdf and .txt.
Weitere Informationen Uber die verfligbaren Ausgabeformate erhalten Sie im Kapitel Verfiigbare
Ausgabeformate.

e Kilicken Sie auf den Pfeil unter einem Format, um die Einstellungen zu konfigurieren.

Startseite POF Bereiche Seite Cloud-5etup Ansicht Einstellungen Hilfe
Dokumentensprache
v [ hm : ﬁ :
Englisch [U5SA) 52 ' '
:n Von . doo pdf xlsx Sonstige
Datai~= Seitenanalyse - - -
Ausfiihren = Extras Micrasoft Word 'DOCK

n n | Voreinstellungen Textverarbeitungsprogramm |
-

e Wahlen Sie die Dateierweiterung aus der Dropdownliste aus.

[w] Microsoft Word 'DOCX (*.doox) -
Microsoft Word 'DOCK' (*.doox)

[W] Microsoft Word 'DOC' (*.doc)

[T] Microsoft Word 'RTF' (*.rtf)

-~ OpenDocument text (*.odt)

-~ OpenOffice.org Writer (*.odt)

[#] openxML (*.docx)

[T] Rich Text Format (*.rif)

&y WordML (*.xml)

¢ Wenn Sie moéchten, dass die Ausgabedatei sofort nach der Verarbeitung gedffnet wird, wahlen Sie
Speichern und 6ffnen aus.

¢ Die Anwendungen, die Sie auf Ihrem Computer installiert haben und die das ausgewahlte
Dateiformat 6ffnen kénnen, werden in der zweiten Dropdownliste angezeigt.

e Wahlen Sie die gewiinschte Anwendung aus der Liste aus.

Speichern und affnen

|@ Word (desktop) - |
‘

= wordrad
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e Aus der dritten Dropdownliste kénnen Sie das Ziel auswdhlen.
Die Ausgabedateien werden auf Ihrem Computer standardmaBig als Datei gespeichert.
Sie kédnnen aber auch ein Cloud-Ziel auswahlen. Weitere Informationen finden Sie im Kapitel 9:
Senden von Dokumenten in die Cloud

Ausgabe e
QK
Mach Text durchsuchbare PDOF-Datei (*.pdf) w
Abbrechen
Speichern und &ffnen
™\ Adobe Acrobat Reader DC w
| Als Datei speichern w Konfigurieren...

e Wahlen Sie unten auf dem Bildschirm die Formatierungsoptionen auf den Registerkarten aus.
Hinweis: Es sind nur die mdglichen Einstellungen flir das ausgewahlte Format verfligbar. Weitere
Informationen finden Sie unter Auswéahlen von Formatierungsoptionen.

e Kilicken Sie auf OK, um die Dokumente zu konvertieren und zu speichern.

e Wenn Readiris mit der Verarbeitung fertig ist, wird das Fenster Ausgabedatei gedtffnet. Geben Sie
einen Namen flr die Ausgabedatei ein.

Auszgabe-Datei M

Savein: L Libraries - <] ¥ M
e “. Documents
P o Music

RecentPlaces .=, Pictures
B | Subversion

- g,‘u’ideos

Desktop

wewl
Libraries

A

Computer

‘.“1\
Metwork

File name: background hd Save |

Save as lype: [MicrosuﬂWord 'DOCX! v] ’ Cancel | L

Speichern und dffnen

3

[ ] Eine Datei je Seite erstellen

[ Eine Datei je Dokument erstellen

¥

Thema:

Stichwidrter: Eigenschaften...

Hinweis: Readiris speichert standardmaBig alle Seiten in einer einzigen Ausgabedatei. Wenn Sie eine
getrennte Datei pro Seite erzeugen mochten, markieren Sie Eine Datei je Seite erstellen.

%
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Anmerkung: Die Option Eine Datei je Dokument erstellen ist nur in Readiris Corporate enthalten, wo
zwischen Seite gegeniliber Dokument unterschieden wird (d. h., Sie haben die Mdglichkeit, Seiten in
verschiedenen Dokumenten zu trennen und zu speichern).

Hinweis: Nachdem Sie die Dokumente gespeichert haben, werden sie nicht automatisch von der
Oberflache in Readiris entfernt. So haben Sie die Mdglichkeit, ggf. noch Einstellungen zu @ndern und die
Dokumente zusatzlich in anderen Formaten zu speichern.

Hinzufiigen von PDF-Dokumenten
Sie kdnnen Seiten zu vorhandenen PDF-Dokumenten hinzufiigen.
e Wahlen Sie PDF als Ausgabeformat aus.
e Klicken Sie auf die Schaltflache PDF als Ausgabeformat.
e Wahlen Sie ein vorhandenes PDF-Dokument aus und klicken Sie auf Speichern.

e Readiris fragt Sie nun, ob das Dokument zur vorhandenen Datei hinzugefligt oder ob dieses
Uberschrieben werden soll.

e Markieren Sie Zufiigen, um die Seiten zum Dokument hinzuzufiigen.
Readiris S|

Die Ausgabedatei “autoformat. pdf™ ist bereits vorhanden.
I wasmachten Sie tun?

Anhangen ] [ Uberschreiben ][ Cancel

Starten eines neuen Projekts in Readiris
So starten Sie ein neues Projekt in Readiris:

e Kilicken Sie unten im Bereich Seiten auf das Papierkorbsymbol Alle 16schen.
Mit diesem Befehl wird Ihr Dokument aus Readiris geléscht und Sie kénnen ein neues starten.

m Alle ldschen

86



RI_17 UserGuide_DE

Verfiigbare Ausgabeformate

Nachfolgend finden Sie eine Ubersicht liber die unterstiitzten Ausgabeformate.
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PDF

PDF steht fiir ,Portable Document Format". Dies ist ein von Adobe Systems Inc. entwickeltes Format
zur Vereinfachung des Austauschs von Dokumenten. PDF-Dateien sind unabhangig von Geraten und
Lésungen und kdénnen unter allen Betriebssystemen (Windows, Mac OS, Linux, iOS, Android usw.)
geodffnet werden. PDF-Dateien werden vor allem flr Speicherzwecke verwendet. Beachten Sie, dass
der Inhalt von PDF-Dateien nicht (einfach) bearbeitet werden kann.

Mit Readiris konnen Sie 4 Typen von PDF-Dateien erzeugen:

o PDF Bild-Text (= durchsuchbare PDF-Bilddatei). Dieser Dateityp wird am haufigsten
verwendet. Er enthalt zwei Ebenen: den erkannten Text und das Originalbild Gber dem Text.
Auf diese Weise kénnen Sie auf den erkannten Text zugreifen und auch das Originalbild
sehen.

Hinweis: Da das Bild den Text verdeckt, sind Erkennungsfehler nicht sichtbar.

o PDF Bild. Wenn Sie diesen Dateityp auswahlen, fihrt Readiris keine Texterkennung fiir das
Dokument aus. Der Text der PDF-Datei kann nicht durchsucht werden. Es ist nur das Bild des
Originaldokuments enthalten.

o PDF Text-Bild (nur Readiris Corporate). Dieser Dateityp ist das Gegenteil von PDF Bild-
Text. Er enthalt das Originalbild im Hintergrund und den erkannten Text Gber dem Bild.

Achtung: Alle Erkennungsfehler sind bei diesem Format sichtbar.

o PDF Text (Readiris Pro und Corporate). Dieser Dateityp enthalt den erkannten Text,
jedoch nicht das Originalbild des Dokuments. Alle Bilder im Originaldokument sind als Grafik
in der PDF-Datei enthalten.

Hinweis: Fir PDF-Dateien stehen viele Optionen zur Verfigung. Readiris kann hyperkomprimierte
PDF-Dateien, kennwortgeschtitzte PDF-Dateien, digital unterschriebene PDF-Dateien und PDF/A-
kompatible PDF-Dateien erzeugen. Weitere Informationen finden Sie im Kapitel Auswéahlen von

PDF-Optionen.

< Tipp: Mit Readiris kdnnen Sie auch Bild-PDF-Dateien in PDF-Dateien umwandeln, deren Text
durchsuchbar ist.

XPS

XPS steht fur ,XML Paper Specification®. Dies ist ein von Microsoft Inc. entwickeltes
Dokumentenformat mit festem Layout zur Wahrung der Wiedergabetreue von Dokumenten. XPS-
Dateien werden genau wie PDF-Dateien vor allem flir Speicherzwecke verwendet. Beachten Sie, dass
der Inhalt von XPS-Dateien nicht (einfach) bearbeitet werden kann.

Mit Readiris kénnen Sie 4 Typen von XPS-Dateien erzeugen:

o XPS Bild-Text. Dieser Dateityp wird am haufigsten verwendet. Er enthdlt zwei Ebenen: den
erkannten Text und das Originalbild iber dem Text. Auf diese Weise kdnnen Sie auf den
erkannten Text zugreifen und auch das Originalbild sehen.

Hinweis: Da das Bild den Text verdeckt, sind Erkennungsfehler nicht sichtbar.

o XPS Bild. Wenn Sie diesen Dateityp auswahlen, fihrt Readiris keine Texterkennung fir das
Dokument aus. Die erzeugte XPS-Datei kann nicht nach Text durchsucht werden und enthalt
nur das Bild des Originaldokuments.

o XPS Text-Bild (nur Readiris Corporate). Dieser Dateityp ist das Gegenteil von XPS Bild-
Text. Er enthélt das Originalbild im Hintergrund und den erkannten Text Gber dem Bild.

Achtung: Alle Erkennungsfehler sind bei diesem Format sichtbar.
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o XPS Text (nur Readiris Corporate). Dieser Dateityp enthalt den erkannten Text, jedoch
nicht das Originalbild des Dokuments. Alle Bilder im Originaldokument sind als Grafik in der
XPS-Datei enthalten.

Hinweis: Readiris kann auch hyperkomprimierte XPS-Dokumente erstellen. Weitere Informationen
finden Sie im Abschnitt Auswdhlen der XPS-Optionen.

RTF

RTF steht fur ,Rich Text Formatting". Dies ist ein von Microsoft Inc. entwickeltes freies Dateiformat
flr einen unkomplizierten Austausch von Dokumenten. Die meisten Textverarbeitungsprogramme wie
Microsoft Word kénnen RTF-Dokumente lesen und schreiben.

Auch hier stehen viele Layoutmdglichkeiten zur Verfiigung. Weitere Informationen finden Sie im
Kapitel Auswahlen von Formatierungsoptionen.

DOCX

DOCX ist das ab Microsoft Word 2007 verwendete Standardtextverarbeitungsformat. Dieses
Dateiformat basiert auf dem XML-Format (Extensible Markup Language).

Es stehen dieselben Layoutoptionen wie flir DOC- und RTF-Dokumente zur Verfiigung. Weitere
Informationen finden Sie im Kapitel Auswdhlen von Formatierungsoptionen.

DOC
DOC war das bis Microsoft Word 2003 verwendete Standardformat.

Fir .doc-Dokumente stehen viele Layoutmdéglichkeiten zur Verfligung. Weitere Informationen finden
Sie im Kapitel Auswahlen von Formatierungsoptionen.

Beachten Sie, dass zum Erzeugen von DOC-Dateien Microsoft Word auf Ihrem Computer installiert
sein muss.

oDT
ODT steht flir ,Open DocumentText". Es ist ein Open-Source-Dateiformat.

ODT-Dateien kdénnen mit allen OpenOffice-kompatiblen Textverarbeitungsprogrammen gedffnet
werden.

Weitere Informationen Uber die verfligbaren Layoutoptionen finden Sie im Kapitel Auswdahlen von
Formatierungsoptionen.

Spreadsheet ML (xml)

SpreadsheetML ist ein von Microsoft Inc. entwickelter XML-Dialekt. Es ist das
Standardtabellenkalkulationsformat in Microsoft Excel 2003. Dieses Format ist sinnvoll fiir die
Verarbeitung von Dokumenten mit vielen Tabellen und Zahlen.

Fir SpreadsheetML stehen spezielle Layoutoptionen zur Verfligung. Weitere Informationen finden Sie
im Abschnitt SpreadsheetML-Optionen.

XLSX

XLSX ist das ab Microsoft Excel 2007 verwendete Standardformat flr Tabellenkalkulationsdateien.
XLSX-Dateien werden unter Verwendung des Standards Open XML erstellt. Jede Zelle einer XLSX-
Datei kann unterschiedlich formatiert sein.
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Weitere Informationen lber die verfligbaren Layoutoptionen finden Sie im Kapitel Auswéahlen von
Formatierungsoptionen.

Csv

CSV steht fiir ,Comma Separated Value®. Es ist ein Textformat zum Speichern von tabellarischen
Daten. In einer CSV-Datei werden zum Trennen der Werte Kommas verwendet. Dieses Format wird
meist in Verbindung mit Microsoft Excel auf Windows-Computern verwendet.

TXT

Eine TXT-Datei ist ein Standardtextdokument, das unformatierten Text enthalt. TXT-Dateien kénnen
in allen Textverarbeitungsprogrammen geéffnet werden.

Flr TXT-Dateien stehen keine Layoutoptionen zur Verfiigung.

HTML

HTML steht fiir ,Hypertext Markup Language®. Es ist die vorherrschende Markup-Sprache fiir
Webseiten. Mit HTML kann die Struktur und Formatierung von textbasierten Informationen in einem
Dokument beschrieben werden. Dieses Dateiformat kann in Microsoft Excel, in Webbrowsern wie
Internet Explorer und Webseiteneditoren wie Adobe Dreamweaver geoffnet werden.

Weitere Informationen Uber die Layoutoptionen finden Sie im Kapitel Auswdhlen von
Formatierungsoptionen.

TIF

TIF steht fir ,Tagged Image File". Es ist ein Grafikformat hoher Qualitat, das haufig zum Speichern
von Bildern mit vielen Farben verwendet wird.

Verwenden Sie dieses Format, wenn Readiris Dokumente in Bilddateien konvertieren soll. Flr diese
Dokumente wird keine Texterkennung durchgefihrt.

JPG

JPEG steht fiur die ,Joint Photographic Experts Group". Dabei handelt es sich um einen
Komprimierungsstandard flir digitale Bilder, die zur Verwendung im Internet optimiert sind. Er bietet
ein gutes Verhaltnis zwischen Bildqualitat und SpeichergroBe.

Beim Speichern im JPEG-Format ist nur eine Seite bzw. ein Bild pro Datei méglich.

EPUB

EPUB ist ein freier und offener Standard fiir eBooks vom International Digital Publishing Forum

(IDPF). EPUB passt die Darstellung des Inhalts automatisch an das Geréat an, auf dem er angezeigt
wird. Diese Flexibilitdt nennt man auch ,reflowable Layout™. EPUB unterstitzt auch Inhalte mit festem
Layout.

Beachten Sie, dass Readiris nur kontinuierlichen Text in EPUB-Dateien erstellt. Bilder sind nicht
enthalten.

WAV/MP3

WAV steht flir Waveform Audio File Format. Dabei handelt es sich um ein Microsoft und IBM
Audiodateiformat.

MP3 steht fiir Moving Picture Experts Group Layer-3 Audio. Bei diesem Format werden die Daten
komprimiert, sodass die DateigréBe reduziert wird.
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Wenn Sie die Erkennungsergebnisse in diesen Formaten speichern, kdnnen Sie mit einem Media
Player den Text anhéren (Ergebnisse als Text-in-Sprache).

Windows verwendet standardmaBig eine ,Stimme" aus Ihrer Konfiguration der Benutzeroberflache
von Windows (Einstellungen/Zeit & Sprache/Region & Sprache/Sprachen). Weitere
Informationen zu mehr Stimmen und/oder Sprachen finden Sie in der Windows-Hilfe.

Hinweise:
e Es werden auch etliche altere Dateiformate unterstitzt.

e In Readiris erstellte RTF-Dateien kénnen auch in den webbasierten Office-Anwendungen getffnet
werden. Wenn Sie derartige Anwendungen verwenden, muissen Sie darauf achten, dass die
Layout-Option Wort- und Absatzformatierung beibehalten ausgewahlt ist.
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Hinzufiigen von Eigenschaften zu Dokumenten

Sie kénnen den von Ihnen verarbeiteten Dokumenten Eigenschaften hinzufligen. Das heiBt, dass Sie Ihre
Dokumente mit zentralen ,, Tags” wie Autor, Dokumenttyp, Scandatum usw. versehen kénnen. Auf diese
Weise kdnnen Sie Dokumente nach dem Speichern leichter abrufen.

So fiigen Sie Dokumenten Eigenschaften hinzu:
e Scannen oder 6ffnen Sie Ihre Dokumente in Readiris.
e Wahlen Sie das gewiinschte Ausgabeformat aus der Gruppe Ausgabedatei aus.

e Vergewissern Sie sich, dass die Option Als Datei speichern in den Einstellungen des ausgewdhlten
Ausgabeformats aktiviert ist.

~| Als Datei speichern -

e Kilicken Sie auf die Schaltflache fiir das ausgewahlte Ausgabeformat, um Ihre Dokumente zu
speichern.

e Kilicken Sie dann im eingeblendeten Fenster Ausgabedatei auf Eigenschaften, um Ihren
Dokumenten Eigenschaften hinzuzufiigen.

File name background - ,

Save as type: OpenXML vl Cancel

[ | speichern und &ffnen

[ | Eine Datei je Seite erstellen

[#]Eine Datei je Dokument erstellen 1
(background_1.docx, background_2.docx...)

Thema:

Stichwidrter: Eigenschaften... I

e =

Dokumenteigenschaften...

Titel:

Auttar: user

Thema:

Stichwaorter:

Schopfer: Readiris Build 6112
Erzeuger: Readiris Build 6112
Fimma:

Verwalter:

Kategarie:

Kommentar:

Beschreibung:

Sandard | | OK | | Abbrechen

e Geben Sie die Eigenschaften ein und klicken Sie anschlieBend zum Speichern auf OK.

91



Speichern von gescannten Dokumenten als Bilddateien

Die Dokumente, die Sie scannen, muissen nicht unbedingt in Textausgabedateien konvertiert werden. Sie

haben auch die Mdglichkeit, diese als optimierte Bilddateien zu speichern.

Gehen Sie dazu folgendermaBen vor:

e Scannen oder 6ffnen Sie Ihre Dokumente in Readiris.

m Startseite

= [,

Scannen  Vion -
@ Datei~
e Klicken Sie dann auf die Registerkarte Seite.
o Klicken Sie auf Bilder speichern ..., um nur die Bildbereiche als Bilddatei zu speichern.

o Klicken Sie auf Ganze Seite als Bild speichern, um die aktuelle Seite als Bilddatei zu
speichern. Oder:

o Klicken Sie auf Alle Seiten als Bild speichern, um alle Seiten in Readiris als Bilddatei(en)
Zu speichern.
Hinweis: Mit der dritten Option kénnen Sie auswahlen, ob Sie alle Seiten als eine
mehrseitige Bilddatei oder jede Seite einzeln als einzelne Bilddatei speichern.

Hilfe

Ansicht

Bereiche Cloud-Setup Einstellungen

PDF

Startseite

a]| Leerseiten loschen — A Bilder speichern
I W =
m Alle Seiten einschlieBen == [Q Ganze Seite als Bild speichern
'| m 1 Geraderichten Korrektur der Drehung Anpassen  Drucke
i - ﬁ]A”E Seiten ausschlieBen Perspektive -
anisieren Tool Bildbearbeitungstools

e Geben Sie einen Namen fir Ihr Dokument ein und wahlen Sie den Bildtyp aus, mit dem das
Dokument gespeichert werden soll.

¢7) Ganze Seite als Bild speichern g R L— ﬂ
Save in: 'J' . Libraries - o A g
= .. Documents
L g -, Music
Recent Places .= Pictures
. i Subversion
- .%Videos
Deskiop
e (]
) |
Libraries |
|
A |
Computer I
“w l
Network
File name: 7 Save y
Save as type: ’TIFF (" tif) VI [ Cancel ]
GrauskalafFarben
niedrigste hochste I
TEEET W A I

¢ Je nachdem, welches Bildformat Sie auswahlen, ist ein Schieberegler fir die JPEG-Bildqualitat

verfligbar. Mit diesem Schieberegler kénnen Sie die Qualitat der Bilddateien bestimmen.

Kapitel 9: Speichern von Dokumenten
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Auswahlen von Formatierungsoptionen

Je nach dem von Ihnen im Fenster Ausgabe ausgewahlten Ausgabeformat stehen verschiedene
Formatierungsoptionen zur Verfligung.

Startseite PDF Bereiche Seite Cloud-5etup Ansicht Einstellungen Hilfe

Dokumentensprache
v [ ’ w[S - A
Englisch [USA) 52
:n Von . daoo pdf Hlsx Sonstige
Datei~ Seitenanalyse - -

ul

Ausfiihren Extras Microsoft Word 'DOCK

in n Vaoreinstellungen Textverarbeitungsprogramm
-

Nachfolgend finden Sie eine kurze Beschreibung der verschiedenen Optionsgruppen. Klicken Sie auf die
Links, um weitere Informationen zu den entsprechenden Themen anzuzeigen. Ausfiihrliche Informationen
finden Sie in den entsprechenden nachfolgend genannten Abschnitten.

Ausgabe >
0K
[W] Microsoft Word 'DOCY! (*.docx) W
Abbrechen
[ 5peichern und &ffnen
5 word 2016
| Als Datei speichern o Konfigurieren...
Kennwaort ] Seitengrafie ] Text-in-Sprache ] Bilder ]
Layout PDF-Optionen ] ¥PS-Optionen ] Optionen ] SpreadshestML Optionen ] Unterschrift ]
|

Layoutoptionen

Die Layoutoptionen spielen beim Generieren von Dokumenten zur Textverarbeitung, Tabellenkalkulation
und als Webseite eine wichtige Rolle. Sie legen zum GroBteil fest, wie Ihre endgiltigen Dokumente
aussehen.

Allgemeine Optionen

Die allgemeinen Optionen sind flir jedes Ausgabeformat mit Texterkennung in Readiris verfiigbar. Wenn
Sie ein Bildausgabeformat wie ein PDF- oder TIF-Bild auswéhlen, sind die allgemeinen Optionen nicht
verflgbar.

Die allgemeinen Optionen erganzen die Layoutoptionen und bestimmen unter anderem, ob die Farben und
Grafiken in Ausgabedokumenten erhalten bleiben.

SpreadsheetML-Optionen

Wenn Sie SpreadsheetML-Dokumente flir Microsoft Excel (ab 2007) erzeugen, stehen neben den Layout-
und allgemeinen Optionen spezielle SpreadsheetML-Optionen zur Verfligung.

Die SpreadsheetML-Optionen bestimmen, wie die Arbeitsblatter im Excel-Dokument formatiert werden.
PDF-Optionen

Wenn Sie PDF-Dokumente erzeugen, sind nur die speziellen PDF-Optionen verfligbar. Diese umfassen
Lesezeichen, iHQC-Komprimierung, Kennwortschutz und digitale Unterschriften.

XPS-Optionen

Wenn Sie XPS-Dokumente generieren, sind nur die speziellen XPS-Optionen verfligbar. Diese umfassen
Lesezeichen und iHQC-Komprimierung.
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SeitengroBe

Mit den Optionen fir die SeitengréBe kénnen Sie definieren, in welcher SeitengréBe (z. B. A4, Letter,
Legal) die Ausgabedokumente erzeugt werden sollen.

Diese Optionen sind fir die meisten RTF-Ausgabeformate verfligbar.
Bilder

Die Bildoptionen bestimmen, wie die Bilder in Ausgabedokumenten dargestellt werden, z. B. in
Schwarzweif3 oder in Farbe. Sie definieren auch deren Auflésung.

Hinweis: Wenn Sie ein Ausgabeformat oder eine Anwendung auswahlen, das bzw. die keine Bilddateien
unterstlitzt, dann sind die Bildoptionen in Readiris nicht verfligbar.

Text-in-Sprache

In den Optionen fiir ,, Text-in-Sprache™ kénnen Sie die Stimme und die Sprache auswahlen, in der die
Erkennungsergebnisse vorgelesen werden.

Layoutoptionen

Die Layoutoptionen spielen beim Erzeugen von Dokumenten zur Textverarbeitung (.doc, .docx, .rtf, .odt),
als Tabelle (.xml, .xIsx) und als Webseite (.htm) eine wichtige Rolle. Sie legen zum GroBteil fest, wie Ihre
endgultigen Dokumente aussehen.

Nachfolgend finden Sie eine Beschreibung der einzelnen Layoutoptionen mit Beispielen echter Dokumente.
Beachten Sie auch die Miniaturansicht auf der rechten Seite des Fensters. Mit ihr erhalten Sie einen
allgemeinen Eindruck vom Layout des Dokuments entsprechend den von Ihnen ausgewahlten
Layoutoptionen.

Hinweis: Die Registerkarte Layout ist natirlich nicht verfliigbar, wenn Sie als Ausgabeformat PDF,
XPS oder TIF auswahlen. PDF und XPS sind Formate mit festem Layout und das neue Dokument wird
standardmadBig im Originallayout erstellt. Und TIF ist ein Bildformat, flir das keine Erkennung
durchgefihrt wird.

Hinweis: Wenn eine Layoutoption fiir das von Ihnen ausgewahlte Ausgabeformat nicht verfligbar ist,
bedeutet dies, dass die fragliche Option nicht unterstitzt wird.

Kennwort ] Seitengrdfie ] WAY Audio voice ] Bilder
Layout POF-Optionen ] ¥P5-Optionen ] Optionen ] SpreadsheetMl Optionen ] Unterschrift

Kontinuierlichen Text erstellen —

Wort- und Paragraph-Formatierung beibehalten

Ll
]

@) Originaldokument wiederherstellen

11
&
il

Spalten statt Rahmen anwenden

Spaltenwechsel einfligen

Bild einschliefien im Hintergrund von Seite

o Die Option Textkorper erstellen erzeugt einen durchgehenden FlieBtext. Das Ergebnis ist
ein Dokument ohne jegliche Formatierung. Die Formatierung muss manuell vom Benutzer
vorgenommen werden.

94



RI_17 UserGuide_DE

95

Beispiel eines FlieBtextes

&l

‘5-1‘1: ERF2 B I = R R SR 5 N T MR 7 S = R N > BN IR S 2 A Y = IR

2

o Give the Brain a Break

A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

IF THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINE ITRY HARD NOT to read it's the section we call Numbers, near the fro
& this because she's on vacation) has the knack of culling statistics which some mental nicotine makes you suck in: the propa
- called sin (32%); the amount paid at auction for an Eric Clapton guitar ($497,500); the estimated number of condosused in
- pile would beif Bill Gates stacked his wealth in $1 bills (25,000 km).

Die Option Wort- und Absatzformatierung beibehalten erhalt die allgemeine Formatstruktur des
gescannten Dokuments.

Schriftart, Schriftgrad und Schriftschnitt werden beim Erkennungsprozess beibehalten.

Die Tabstopps und die Ausrichtung der einzelnen Blocke werden wiederhergestellt.

Textblécke und Spalten werden nicht wiederhergestellt; die Absatze folgen einfach aufeinander.
Die Tabellen werden exakt wiedererfasst.

Bilder werden nicht erfasst.

Beispiel einer Wort- und Absatzformatierung
‘Ew‘l‘.w‘z‘l‘aw s [ IS TS S S KRS T RIS R |

Give the Bl“'a'ih"a'Brezlll‘{ |

A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

IF THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINE I TRY HARD NOT to read it's the section we call Numbers, near the front. My

it (I dare to write this because she's on vacation) has the knack of culling statistics which some mental nicotine makes you suck inw
couples who live in what used to be called sin (32); the amount paid at auction for an Eric Clapton guitar (3497.500); the estimate =
in the world annually (9 billion): or how high the pile would be if Bill Gates stacked his wealth in $1 bills (25,000 km). ®

Die Option Originaldokument wiederherstellen versucht so dicht wie mdglich am Originallayout
zu bleiben.

Die Textblocke, Tabellen und Bilder werden an derselben Stelle wie im Original
wiederhergestellt.

Die Wort- und Absatzformatierung bleibt erhalten.

Hyperlinks werden ebenfalls wiederhergestellt.
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Beispiel eines wiederhergestellten Quelldokuments

o]

‘w-1-w‘z‘l‘a-w‘4‘55-\‘5‘|‘7-w‘a‘l‘g‘w-m‘l‘n‘w-12‘|‘13‘w-14‘|-15‘w-1ﬁ‘|-17d-1a-w1-;-w-2u-

v *e; M « rpaly
Give the Brain a Break
A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

£ slevery. That nseds to be stored and
. ant finding by the Lozndon School of
that four million British children liva in

v world live in some f
2d.

15 0L 113 0021 A1 100 BB B S 4 312 L

o Die Option Spalten statt Rahmen verwenden erstellt auf der Seite Spalten anstelle von
Textrahmen, um Informationen zu positionieren.

Texte in Spalten sind einfacher zu bearbeiten als Dokumente, die mehrere Rahmen
enthalten: Der Text flieBt natiirlich von einer Spalte zur nachsten.

Hinweis: Wenn Readiris keine Spalten im Quelldokument erkennen kann, werden
dennoch Rahmen als Ersatzlésung verwendet.

Tipp: Verwenden Sie diese Option, wenn Sie Word-Dokumente erstellen.

o Die Option Spaltenwechsel einfiigen fligt am Ende von Spalten einen Spaltenwechsel ein,
der das Format des Textes erhalt. Jeder Text, den Sie bearbeiten, hinzufligen oder entfernen,
bleibt in der jeweiligen Spalte; es flieBt kein Text automatisch (ber einen Spaltenwechsel
hinaus.

Tipp: Deaktivieren Sie diese Option (Spaltenwechsel einfiigen) bei FlieBtext, der
bereits Spalten enthélt. Dadurch stellen Sie den natirlichen Textfluss aus einer Spalte in
die nachste sicher.

o Die Option Bild als Seitenhintergrund hinzufiigen platziert das gescannte Bild als
Seitenhintergrund unter den erkannten Text.

Hinweis: Diese Option erhéht wesentlich die DateigroBe der Ausgabedateien.
Das Format PDF Text-Bild andert PDF-Dateien auf dieselbe Art.

Um zu vermeiden, dass sich die DateigréBe wie oben beschrieben erhéht, aktivieren Sie
auf der Registerkarte Optionen die Option Farben von Hintergrund beibehalten. Dies
bietet eine ahnliche, aber weniger drastische, kompaktere Alternative.

Allgemeine Optionen

Die allgemeinen Optionen sind flr jedes Ausgabeformat mit Texterkennung in Readiris verfigbar. Wenn
Sie ein Bildausgabeformat wie ein PDF- oder TIF-Bild auswahlen, sind die allgemeinen Optionen nicht
verfugbar. Die allgemeinen Optionen erganzen andere Optionen wie die Optionen fir Layout und
SpreadsheetML. Beachten Sie jedoch, dass je nach Ihrer Auswahl anderer Formatierungsoptionen einige
allgemeine Optionen nicht verfligbar sein kénnen.

Nachfolgend finden Sie eine Beschreibung der einzelnen Optionen mit Beispielen realer Dokumente.
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Kennwort ] Seitengrébe ] WAV Audio voice ] Bilder ]
Layout ] PDF-Optionen ] ¥PS-Optionen Optionen l SpreadsheetML Optionen ] Unterschrift ]

Absdtze wiederherstellen

Bilder einbeziehen

[~ Farben von Text beibehalten

[~]Farben von Hintergrund beibehalten

o Die Option Absidtze wiederherstellen aktiviert die automatische Absatzkontrolle.

Readiris bricht den erkannten Text bis zum Ende des Absatzes um und passt Worter mit
Trennstrich am Zeilenende wieder ein.

e Die Option Bilder einbeziehen bezieht Bilder in den Ausgabedokumenten mit ein.
Deaktivieren Sie diese Option, wenn nur ein Textlayout erforderlich ist.

e Die Option Farben von Text beibehalten erhélt die urspriingliche Farbe des Textes von
Quelldokumenten.

e Die Option Farben von Hintergrund beibehalten stellt die Hintergrundfarbe der einzelnen
Dokumente wieder her.

Hinweis: In einem Tabellenkalkulationsprogramm wird mit dieser Option die Hintergrundfarbe der
einzelnen Zellen wiederhergestellt.

CD-ROM mn_arage access CPU

i B
2 |

3 |Digital Versatile Disk HinE (meec) ublization (%)
4 |CD.ROM 2dx speed 20 58.2

5 |CD-ROM 32z speed Gl 7.1

B |DVD 38 Ja9

7 |Tested on 333 MHz Pentivm 1 with 64 MB FAM and 4 GB HD

SpreadsheetML-Optionen

Wenn Sie als Ausgabeformat Microsoft Excel 2007, 2010 (SpreadsheetML) auswadhlen, stehen spezielle
SpreadsheetML-Optionen zur Verfligung.

Nachfolgend finden Sie eine Beschreibung der einzelnen Optionen mit Beispielen realer Dokumente.

Ausgabe

B3 openxML (= xlsx) -
OpenXML (*.xlsx)

n Microsoft Excel (*.htm)

L Microsoft Excel (*.csv)

EA Microsoft Excel 2007, 2010 (= xlsx)

Kennwort ] Seitengrifie ] WAV Audio voice ] Bilder
Layout ] PDF-Optionen ] ¥P5-Optionen ] Optionen SpreadsheetML Qptionen l Unterschrift
[ alle Texte auferhalb der Tabellen ignorieren
[] Ziffern zu Zahlen umsetzen

(@) Ein Arbeitsblatt anlegen je Seite

(") Ein Arbeitsblatt anlegen je Tabelle

Hilfe
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Die Option Alle Texte auBerhalb der Tabellen ignorieren speichert die Tabellen und ignoriert
alle anderen Erkennungsergebnisse.

Alle Daten in den Tabellen werden erneut erfasst; jegliche Daten auBerhalb der Tabellen nicht.

Beispielbild

Mit der Option Ziffern zu Zahlen konvertieren werden die erkannten Ziffern zu Zahlen
umgewandelt.

Dadurch kénnen Sie arithmetische Operationen auf diese Zellen anwenden. In den Textzellen
(in jeder beliebigen Tabelle) bleibt der Text erhalten.

Beachten Sie, dass nur Ziffern innerhalb der Tabellen in Zahlen umgewandelt werden.

Die Option Ein Arbeitsblatt anlegen je Seite sorgt dafiir, dass flir jede gescannte Seite ein
Arbeitsblatt angelegt wird.

Wenn eine Seite Tabellen und Text enthalt, werden sowohl die Tabellen als auch der Text in
dasselbe Arbeitsblatt platziert.

Die Option Ein Arbeitsblatt anlegen je Tabelle platziert jede einzelne Tabelle in ein separates
Arbeitsblatt und fligt den (auBerhalb der Tabellen) erkannten Text in ein weiteres Arbeitsblatt ein.

Wenn das Dokument, das verarbeitet wird, mehr als eine Seite enthalt, wird jede Seite gleich
verarbeitet.

Diese Option ist nutzlich, wenn Sie Tabellen mit verschiedenen GréBen und unterschiedlichen
Uberschriften verarbeiten.

SeitengroBe

Mit den Optionen fir die SeitengroBBe kénnen Sie definieren, in welcher SeitengréBe (z. B. A4, Letter,
Legal) die Ausgabedokumente erzeugt werden sollen. Diese Optionen sind fir die meisten RTF-
Ausgabeformate verfligbar.

Layout ] PDF-Optionen ] ¥PS-Optionen ] Optionen | SpreadsheetML Optionen ] Unterschrift
Kennwort Seitengralie | Text-in-Sprache ] Bilder
Erlaubte Formate Auggeschlofizne Formate
& B4 (150)
2 1 A4Querformat BS (ISO)
3: Legal Tabloid
4 : Legal Querformat = Ledger
51 A3 Executive
& 1 A3 Querformat Letter
71 <Benutzerdefiniert: =5 Letter Querformat
AS
A5 Querformat
AB l:
-1 Af Querformat -
Standard g Hilfe

Klicken Sie auf die Registerkarte SeitengréBe und verwenden Sie die Pfeiltasten zum Anwenden
und AusschlieBen von SeitengréBen.

Readiris durchsucht die aktiven SeitengréBen in der vom Benutzer definierten Reihenfolge und
verwendet die erste SeitengroBe, die groB genug flir das gescannte Dokument ist.

Hinweis: Die StandardseitengréBen sind je nach Betriebssystem unterschiedlich.
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Bilder

Die Bildoptionen bestimmen, wie die Bilder in Ausgabedokumenten dargestellt werden, z. B. in
SchwarzweiB oder in Farbe. Sie definieren auch deren Auflésung.

Hinweis: Wenn Sie ein Ausgabeformat oder eine Anwendung auswahlen, das bzw. die keine
Bilddateien unterstitzt, dann sind die Bildoptionen in Readiris nicht verfligbar.

Nachfolgend finden Sie eine Beschreibung zu den einzelnen Optionen.
Layout ] POF-Optionen ] ¥P5-Optionen ] Cptionen | SpreadsheetML Optionen ] Unterschrift |
Kennwort ] Seitenarafie | Textin-Sprache Bilder
[ schwarzweil-Bilder

(®) Scan-aufldsung beibehalten m
() Aufissung verkleinern nach: 150 dpi

IPEG-Rildqualitit

niedrigste héchste

JPEG 2000-¥omprimierung

(7] Hiffe

e SchwarzweiBbilder

Readiris speichert Bilder standardmé&Big in Farbe. Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie
ausschlieBlich SchwarzweiBbilder generieren méchten. Ggf. kann die Farbe des Textes in den
Dokumenten bei dieser Option erhalten bleiben.

e Scan-Auflosung beibehalten

Diese Option ist standardmaBig aktiviert. Readiris erzeugt die Ausgabedokumente mit derselben
Auflésung wie die der gescannten Dokumente. Unter den Scannereinstellungen kénnen Sie
nachsehen, mit welcher Auflésung die Dokumente gescannt wurden. Oder zeigen Sie auf die
Miniaturansicht einer Seite, um die Eigenschaften anzuzeigen.

Seiten -

Dokument 1

Auioformatiing

Aol = Seite einschlieBen: ja
- Umschlagseite: -

Bildquelle:  C\Program Files
Scannen:  0.06

Analysezeit:  0.29

OCR-Zeit: 767

Auflosung: 300

Breite: 2110

Hohe: 2615
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Auflosung verkleinern nach:

Wenn Sie die urspringliche Scanauflésung nicht beibehalten mdchten, aktivieren Sie die Option
Auflosung verkleinern nach und geben Sie die Auflésung an, auf die die Bilder verkleinert
werden sollen.

Hinweis: Es wird empfohlen, eine Auflésung von mindestens 72 dpi zu verwenden.
JPEG-Bildqualitat
Bilder in PDF-, XPS-, Word- und RTF-Dokumenten werden im JPEG-Format gespeichert.
Verwenden Sie den Schieberegler, um die JPEG-Qualitdt anzupassen.
JPEG 2000-Komprimierung

Wenn Sie Dateien in den Formaten PDF oder XPS speichern, kann Readiris die JPEG 2000-
Komprimierung auf Farb- und Graustufenbilder innerhalb dieser Dateien anwenden.
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Auswahlen von PDF-Optionen

Auswahlen von PDF-Optionen
Die Dokumente, die Sie mit Readiris verarbeiten, kbnnen als PDF-Dokumente gespeichert werden.
PDF-Dokumente

PDF steht fir ,Portable Document Format". Dies ist ein von Adobe Systems Inc. entwickeltes Format zur
Vereinfachung des Austauschs von Dokumenten. PDF-Dateien sind unabhdngig von Gerdten und Lésungen
und kénnen unter allen Betriebssystemen (Windows, Mac OS, Linux, iOS, Android usw.) geoffnet werden.
PDF-Dateien werden vor allem flr Speicherzwecke verwendet. Beachten Sie, dass der Inhalt von PDF-
Dateien nicht (einfach) bearbeitet werden kann.

So speichern Sie Dokumente als PDF-Dokumente:

e Wahlen Sie ,PDF" in der Gruppe Ausgabe aus und klicken Sie dann darunter auf den Pfeil, um die
Einstellungen zu konfigurieren.

Oder klicken Sie auf Sonstige, wenn ,,PDF" in der Gruppe Ausgabe nicht angezeigt wird.

pdf
A Mach Text durchsuchbare PDF-Datei
Vareinstellungen PDF I} [_
F Y

e Wahlen Sie aus der Dropdownliste den gewiinschten PDF-Typ aus.
[ e e

Ausgabe
e "3

Mach Text durchsuchbare FDF-Datei (*.pdf) -

Mach Text durchsuchbare PDF-Datei (*.pdf)
Adobe Acrobat PDF Bild (*.pdf)
Adobe Acrobat PDF Bild-Text (*.pdf)
Adobe Acrobat PDF Text (*.pdf)
Adobe Acrobat PDF Text-Bild (*.pdf)

Als Datei speichern -

e PDF Bild-Text (= nach Text durchsuchbare PDF-Datei). Dieser Dateityp wird am haufigsten
verwendet. Er enthélt zwei Ebenen: den erkannten Text und das Originalbild Gber dem Text. Auf
diese Weise kdnnen Sie auf den erkannten Text zugreifen und auch das Originalbild sehen.

Hinweis: Da das Bild den Text verdeckt, sind Erkennungsfehler nicht sichtbar.

e PDF Bild. Wenn Sie diesen Dateityp auswahlen, fihrt Readiris keine Texterkennung fiir das
Dokument aus. Der Text der PDF-Datei kann nicht durchsucht werden. Es ist nur das Bild des
Originaldokuments enthalten.

e PDF Text (nur Readiris Corporate). Dieser Dateityp enthalt den erkannten Text, jedoch nicht das
Originalbild des Dokuments. Alle Bilder im Originaldokument sind als Grafik in der PDF-Datei
enthalten.

e PDF Text-Bild (nur Readiris Corporate). Dieser Dateityp ist das Gegenteil von PDF Bild-Text. Er
enthalt das Originalbild im Hintergrund und den erkannten Text Gber dem Bild.

Achtung: Alle Erkennungsfehler sind bei diesem Format sichtbar.
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Die PDF-Optionen

Kennwort ] Seitengrafie ] Text-in-Sprache ] Bilder ]
Layout PDF-Optionen l ¥P5-Optionen ] Optionen ] SpreadsheetML Optionen ] Unterschrift ]
[ Lesezeichen erstellen []mit POF /A vollstindig kompatible Dateien erstellen

[ schnelle WEB-anzeige

[ schriftarten einbetten
PDF - inteligent High-Quality Compression

iHQC - Miveau III - Gute Grife (Acrobat 6.0 und hiher) e

Q Hitfe

Symbuole komprimieren

Wellenkomprimierung

Lesezeichen erstellen

Lesezeichen sind eine Art von Links innerhalb eines PDF-Dokuments, die reprasentative Informationen Uber
den verknuipften Abschnitt enthalten. Lesezeichen geben PDF-Dokumenten Struktur. Sie sind im
Navigationsfenster im Bereich Lesezeichen gruppiert.

In Readiris erstellt die Option Lesezeichen erstellen ein Lesezeichen fiir jeden Textbereich, Bildbereich
und Tabellenbereich innerhalb einer PDF-Datei.

Schriftarten einbetten

Die Option Schriftarten einbetten, bettet die Originalschriftarten des Dokuments in der PDF-Datei ein
bzw. integriert diese. Auf diese Weise kdnnen Benutzer die Dokumente immer mit den Originalschriftarten
auf dem Computer sehen, selbst wenn die spezielle Schriftart nicht auf dem Computer installiert ist.

Beachten Sie, dass das Einbetten von Schriftarten die DateigréBe der Ausgabedokumente erhéht.

Mit PDF/A vollstiandig kompatible Dateien erstellen(Readiris Corporate)

Diese Option generiert PDF-Dateien, die fur eine Langzeitarchivierung geeignet sind. PDF/A steht flr
~Portable Document Format Archivable". PDF/A-Dateien enthalten nur das, was zum Offnen und Anzeigen
unbedingt erforderlich ist.

Schnelle WEB-Anzeige

Die Option Schnelle WEB-Anzeige rekonstruiert ein PDF-Dokument flir das seitenweise Herunterladen
von Webservern. Diese Option ist sinnvoll, wenn Sie Dokumente aufrufen, die Sie in die Cloud gesendet
haben.

PDF - Intelligent High-Quality Compression

In Readiris haben Sie auch die Méglichkeit, PDF-Dokumente zu komprimieren. Weitere Informationen
finden Sie im Kapitel Komprimieren von PDF-Dokumenten.
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« Tipp: Sehen Sie sich auch die Kapitel Schiitzen von PDF-Dokumenten mit einem Kennwort und
Digitales Unterschreiben von PDF-Dokumenten an.

Komprimieren von PDF-Dokumenten

Die mit Readiris generierten PDF-Dokumente kdnnen mit iHQC hyperkomprimiert werden. iHQC steht flr
intelligent High-Quality Compression (intelligente Hochqualitatskomprimierung), die eigene, effiziente
Komprimierungstechnologie von I.R.I.S. iHQC ist fiir Bilder das, was MP3 flir Musik ist und DivX fir Filme.

So erzeugen Sie komprimierte PDF-Dokumente:

e Wahlen Sie ,PDF" in der Gruppe Ausgabe aus und klicken Sie dann darunter auf den Pfeil, um die
Einstellungen zu konfigurieren.

Oder klicken Sie auf Sonstige, wenn ,,PDF" in der Gruppe Ausgabe nicht angezeigt wird.

B-

pdf
L Mach Text durchsuchbare PDF-Datei
Vareinstellungen PDF I} r
] F Y

e Wahlen Sie aus der Dropdownliste den gewlinschten PDF-Typ aus.
Beachten Sie, dass die iHQC-Komprimierung nicht fir Dateien des Typs PDF Text und PDF Text-
Bild verfligbar ist.

Ausgabe ategpaiien ey

[X] Nach Text durchsuchbare PDF-Datei (*.pdf) -

Mach Text durchsuchbare PDF-Datei (*.pdf)
Adobe Acrobat PDF Bild (*.pdf)
Adabe Acrobat PDF Bild-Text (*.pdf)
Adobe Acrobat PDF Text (*.pdf)
Adobe Acrobat PDF Text-Bild (*.pdf)

|I l ~| Als Datei speichern -

e Wahlen Sie aus den 3 Komprimierungsniveaus das gewlinschte Niveau aus.

Fir jedes Niveau sind zwei Komprimierungstypen verfligbar: Gute GroBe und Gute Qualitat. ,Gute
GroBe" liefert die beste Komprimierung mit minimalem Bildverlust. ,Gute Qualitat" ergibt etwas
gréBere Ausgabedateien mit besserer Bildqualitat.

PDF -inteligent High-Quality Compression

iHQC - Niveau III - Gute Grafe (Acrobat 6.0 und héher) -

iHQC - Miveau ITT - Gute Grélfe (Acrobat 6.0 und hiher 5,
iHQC - Miveau III - Gute Qualitit (Acrobat 6.0 und hiher) A
iHQC - Miveau IT - Gute Gréfe (Acrobat 6.0 und hiher)

iHQC - Miveau II - Gute Qualitdt (Acrobat 6.0 und hiher)
iHQC - Miveau I - Gute Grife (Acrobat 5.0 und hiher)
iHQC - Niveau I - Gute Qualitét (Acrobat 5.0 und hiéher)
iHQC - Benutzerdefiniert (Acrobat 6.0 und haher)
iHQC+Komprimierung deaktivieren
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Hinweise:
In Readiris Pro kdnnen Sie Niveau I - Gute GréBe und Niveau I - Gute Qualitiat auswahlen.

In Readiris Corporate stehen Ihnen alle iHQC-Niveaus zur Verfligung.

Benutzerdefinierte Komprimierung (Readiris Corporate)

In Readiris Corporate kdnnen Sie auch die Komprimierung Benutzerdefiniert auswahlen. Wenn Sie diese
Option auswahlen, kénnen Sie das GréBe-Qualitat-Verhaltnis mit einem Schieberegler selber festlegen.

[ ] schriftarten einbetten
PDF - nteligent High-Quality Compression
iHQC -Benutzerdefiniert (Acrobat 6.0 und hiher) w
[ s
Beste Griilfie Beste Qualitat

Symbole komprimieren
Wellenkomprimierung

(7] Hilfe

Die Option Symbole komprimieren ist standardmaBig aktiviert. Mit dieser Option wird Text in den
Dokumenten komprimiert.

Die Option Wellenkomprimierung ist standardmaBig ebenfalls aktiviert. Mit dieser Option werden Bilder
in den Dokumenten komprimiert.

Schiitzen von PDF-Dokumenten mit einem Kennwort
(Dieses Kapitel gilt nur fiir Readiris Corporate)

Die PDF-Dokumente, die Sie mit Readiris erzeugen, kdnnen durch ein Kennwort geschitzt werden. Sie
kdnnen ein Kennwort zum Offnen von Dokumenten festlegen und ein Kennwort, das Anderungen an
Dokumenten einschrankt.

So schiitzen Sie PDF-Dokumente mit einem Kennwort:

e Wahlen Sie ,PDF" in der Gruppe Ausgabe aus und klicken Sie dann darunter auf den Pfeil, um die
Einstellungen zu konfigurieren.

Oder klicken Sie auf Sonstige, wenn ,,PDF" in der Gruppe Ausgabe nicht angezeigt wird.

pdf

-

A Mach Text durchsuchbare PDF-Datei

Viareinstellungen PDF I} [_
A

¢ Wahlen Sie aus der Dropdownliste den gewiinschten PDF-Typ aus.

104



RI_17 UserGuide_DE

e Klicken Sie dann auf die Registerkarte Kennwort.
Layout ] PDF-Optionen ] ¥PS-Optionen ] Optionen ] SpreadsheetML Optionen ] Unterschrift
Kennwaort Seitengrifie ] WaY Audio vaice ] Bilder
Kennwort zum Offnen eines Dokuments

| Zum Gffnen des Dokuments Kennwort anfragen
Kennwort zum Gffnen des Dokuments:

Zulassungen

Das Andern und Drucken des Dokuments einschranken. Ein Kennwort ist dann zum Andern der zugelassenen
Aktionen erforderlich

Zulassungskennwort dndern:

Drucken zulassen: |Nein - |

Enderungen zulassen: |Nein - |

Kopieren von Text, Bildern und anderen Inhalten zulassen

Hilfe |

e Wenn Sie ein Kennwort zum Offnen eines Dokuments einrichten, werden Sie beim Offnen der
PDF-Ausgabe aufgefordert, das Kennwort einzugeben.

¢ Wenn Sie ein Berechtigungskennwort einrichten, kénnen nur die in den Sicherheitseinstellungen
angegebenen Aktionen durchgefiihrt werden. Wenn Sie diese Einstellungen @ndern mdéchten,
mussen Sie das Berechtigungskennwort eingeben.

Die Readiris-Sicherheitseinstellungen sind den Standard-Schutzfunktionen von Adobe Acrobat ahnlich.

Beachten Sie, dass das Kennwort zum Offnen eines Dokuments und das Berechtigungskennwort
unterschiedlich sein mulssen.

Digitales Unterschreiben von PDF-Dokumenten
(Dieses Kapitel gilt nur fiir Readiris Corporate)

Die mit Readiris erzeugten PDF-Dokumente kdnnen digital unterschrieben werden. Digitale Unterschriften
identifizieren eine Person, die PDF-Dokumente erstellt; dadurch wird die Identitat des Autors bestétigt, ein
Dokument bescheinigt und die Verhinderung unerwiinschter Anderungen in PDF-Dokumenten unterstiitzt.

Beachten Sie jedoch, dass Readiris keine digitalen Unterschriften generieren kann. Sie mUissen Uber eine
digitale Signatur verfigen, um mit Readiris digital unterschriebene Dokumente zu erzeugen. Sie kénnen
mit Adobe Acrobat digitale Signaturen erstellen oder eine von Unternehmen wie VeriSign beziehen.

So erzeugen Sie digital unterschriebene Dokumente:

e Wahlen Sie ,PDF" in der Gruppe Ausgabe aus und klicken Sie dann darunter auf den Pfeil, um die
Einstellungen zu konfigurieren.

Oder klicken Sie auf Sonstige, wenn ,,PDF" in der Gruppe Ausgabe nicht angezeigt wird.
e Wahlen Sie aus der Dropdownliste den gewlinschten PDF-Typ aus.

e Klicken Sie auf die Registerkarte Unterschrift, um die Optionen flir die Unterschrift aufzurufen.
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e Wahlen Sie Anwendung von Unterschrift aus und suchen Sie dann nach der gewlinschten

Unterschrift.
Kennwort ] Seitengrafie ] WAV Audio voice ] Bilder
Layout ] POF-Optionen ] XPS-Optionen ] Optionen ] SpreadsheetML Optionen Unterschrift
_ Kein Unterschrift

@ Anwendung von Unterschrift:

I )

I Details... I I Verwalten... I I Hilfe

Tipps:

Wenn Sie keine Unterschriften in dieser Liste sehen, klicken Sie auf die Schaltflache Verwalten. Klicken
Sie dann auf Importieren und folgen Sie den Anweisungen im Zertifikatimport-Assistenten.

Sie kdnnen die Optionen unter der Schaltflache Verwalten auch verwenden, um digitale Unterschriften auf
Ihrem PC zu bearbeiten, entfernen oder exportieren.

Klicken Sie auf die Schaltflache Details, um alle verfligbaren Informationen Ihrer aktuellen Unterschrift
anzuzeigen.

Weitere Informationen zu Zertifikaten finden Sie in den Adobe-Dokumenten.

Wenn Sie eine digitale Unterschrift verwenden, wird sie auf der Registerkarte Unterschriften von Adobe
Acrobat und Adobe Reader aufgefihrt.
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Auswahlen der XPS-Optionen

Auswahlen der XPS-Optionen
Die Dokumente, die Sie mit Readiris verarbeiten, kdnnen als XPS-Dokumente gespeichert werden.
XPS-Dokumente

XPS steht fiir ,XML Paper Specification™. Dies ist ein von Microsoft Inc. entwickeltes Dokumentenformat mit
festem Layout zur Wahrung der Wiedergabetreue von Dokumenten. XPS-Dateien werden genau wie PDF-
Dateien vor allem fir Speicherzwecke verwendet. Beachten Sie, dass der Inhalt von XPS-Dateien nicht
(einfach) bearbeitet werden kann.

So speichern Sie Dokumente als XPS-Dokumente:

e Klicken Sie in der Gruppe Ausgabe auf Sonstige.

BB B

doox pdf Mlsx Sonstige

Ausgabe-Datei l/\\?

¢ Wahlen Sie aus der Dropdownliste den gewlinschten XPS-Typ aus.

l@] Microsoft Word 'DOCK' (*.docx) -

[T] Unicode UTF-8 (*.txt) -
41 WAV Audio voice (*.wav)
0 WordML (*.xml)
Oy HHTML (*.htm)
7 XPS (XML Paper Specification) Bild (*.xps)
]
7 XPS (XML Paper Specification) Durchsuchbares Bild (*.xps)
7/ XPS (XML Paper Specification) Text (*.xps)
7 XPS (XML Paper Specification) Text-Bild (*.xps)

| m |

e XPS Bild-Text. Dieser Dateityp wird am haufigsten verwendet. Er enthalt zwei Ebenen: den
erkannten Text und das Originalbild Gber dem Text. Auf diese Weise kdnnen Sie auf den erkannten
Text zugreifen und auch das Originalbild sehen.

Hinweis: Da das Bild den Text verdeckt, sind Erkennungsfehler nicht sichtbar.

e XPS Bild. Wenn Sie diesen Dateityp auswahlen, fihrt Readiris keine Texterkennung flir das
Dokument aus. Die erzeugte XPS-Datei kann nicht nach Text durchsucht werden und enthalt nur das
Bild des Originaldokuments.

e XPS Text (nur Readiris Corporate). Dieser Dateityp enthalt den erkannten Text, jedoch nicht das
Originalbild des Dokuments. Alle Bilder im Originaldokument sind als Grafik in der XPS-Datei
enthalten.

¢ XPS Text-Bild (nur Readiris Corporate). Dieser Dateityp ist das Gegenteil von XPS Bild-Text. Er
enthalt das Originalbild im Hintergrund und den erkannten Text Gber dem Bild.

Achtung: Alle Erkennungsfehler sind bei diesem Format sichtbar.
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Die XPS-Optionen
Kennwort Seitengréfie | wWaY Audio voice | Bilder
Layout ] PDF-Optionen ¥PS-Optionen l Optionen ] SpreadsheetML Optionen ] Unterschrift

Lesezeichen erstellen

XP5 -inteligent High-Quality Compression

| HQC - Niveau I - Gute Grébe v

Lesezeichen erstellen

Lesezeichen sind eine Art von Links in einem XPS-Dokument, die reprasentative Informationen lber den
mit ihnen verknUpften Abschnitt enthalten. Lesezeichen geben XPS-Dokumenten Struktur.

Die Option Lesezeichen erstellen in Readiris erstellt ein Lesezeichen flr den jeweiligen Textbereich,
Bildbereich und Tabellenbereich in einer XPS-Datei.

XPS - Intelligent High-Quality Compression:

In Readiris haben Sie auch die Méglichkeit, XPS-Dokumente zu komprimieren. Weitere Informationen
finden Sie im Kapitel Komprimieren von XPS-Dokumenten.

Komprimieren von XPS-Dokumenten

Die mit Readiris erzeugten XPS-Dokumente kénnen mit iHQC hyperkomprimiert werden. iHQC steht fir
intelligent High-Quality Compression (intelligente Hochqualitatskomprimierung), die eigene, effiziente
Komprimierungstechnologie von I.R.I.S. iHQC ist fur Bilder das, was MP3 flr Musik ist und DivX fir Filme.

So erzeugen Sie komprimierte XPS-Dokumente:

¢ Klicken Sie in der Gruppe Ausgabe auf Sonstige.

B-B- B B

daooe pdf Hlsx Sonstige

- - -

Ausgabe-Datei Ib

e Wahlen Sie aus der Dropdownliste den gewlinschten XPS-Typ aus.
Beachten Sie, dass die iIHQC-Komprimierung nicht flir Dateien des Typs XPS Text und XPS Text-
Bild verfligbar ist.

|

[E] Microsoft Word 'DOCX' (*.docx) v]

[T] unicode UTF-8 (=.txt) -
S wav Audio voice (*.wav)
¢ WordML (*.xml)
4y XHTML (*.htm)
7 XPS (XML Paper Specification) Bild (*.xps)
)
7 XPS (XML Paper Specification) Durchsuchbares Bild (*.xps)
7 XPS (XML Paper Specification) Text (*.xps) ‘
7 PS (XML Paper Specification) Text-Bild (*.xps)

R
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e Wahlen Sie das gewlinschte Komprimierungsniveau aus:

Fir das Niveau I sind zwei Komprimierungstypen verfiigbar: Gute GroBe und Gute Qualitat. ,Gute
GroBe" liefert die beste Komprimierung mit minimalem Bildverlust. ,,Gute Qualitat" ergibt etwas
groBere Ausgabedateien mit besserer Bildqualitat.

Kennwort ] Seitengrifie ] WAY Audio voice ]

Layout ] PDF-Optionen ¥P5-Optionen l Optionen ] SpreadsheetML Optionen

Lezezeichen erstellen

¥PS - intelligent High-Quality Compression

iHQC - Miveau I - Gute Grafe -

- Miveau I - Gute Grafe
HQC - Miveau I - Gute Qualitit
iHQC - Benutzerdefiniert
iHQC+omprimierung deaktivieren

In Readiris Corporate kénnen Sie auch die Komprimierung Benutzerdefiniert auswahlen. Wenn Sie
diese Option auswahlen, kénnen Sie das GréBe-Qualitat-Verhaltnis mit einem Schieberegler selber
festlegen.

¥PS -inteligent High-Quality Compression

iHQC - Benutzerdefiniert -

U

Beste Grifie Beste Qualitit
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Die Dokumente, die Sie mit Readiris verarbeiten, kdnnen an verschiedene Cloud-Anwendungen gesendet
werden. Mit Readiris Pro kdnnen Sie Dokumente an Evernote, Dropbox, Google Drive, OneDrive und box
senden. Mit Readiris Corporate kénnen Sie auch Dokumente an Microsoft SharePoint, Therefore , IRISNext
und FTP senden.

Bevor Sie Dokumente in die Cloud exportieren kédnnen, missen die Verbindungen konfiguriert werden.

Wichtiger Hinweis: Damit Sie eine Verbindung konfigurieren kénnen, bendtigen Sie ein glltiges Konto bei
Dropbox, Google Drive, Evernote, box, OneDrive, SharePoint, Therefore, IRISNext oder ein FTP-Konto.

Wichtiger Hinweis (Readiris Corporate): Wenn Sie Therefore verwenden, muss auf Ihrem Computer
ein aktueller Therefore-Client installiert und richtig konfiguriert sein.

Konfigurieren der Konnektoren

e Kilicken Sie auf die Registerkarte Cloud-Setup und dann auf die gewlinschte Cloud-Anwendung.

G

Startseite PDF Bereiche Seite Cloud-5etup Ansicht Einstellungen Hilfe

¥ a L 8§ = m o U @

Dropbox OneDrive Google Evernote Box SharePoint Therefore |RISMext FTP
Drrive

Evernote, Dropbox, box, OneDrive, Google Drive

e Klicken Sie auf Bldttern....
Ein Fenster Authentifizierung wird gedtffnet.

e Geben Sie Ihr Anmeldedaten ein und tippen Sie auf Anmelden / Autorisieren.

e Wahlen Sie die Option aus, die IRISConnect Zugriff auf Ihr Konto gewahrt.

e Ciash Authestifcation

Re-authorize IRISConnect to access your account?

Yo autharized IRISConnesct o sooass yourarcontan
Tharsday, Cadozer 16 2014

W¥ By contnuing, pouwil re-authoncs IRISCannedtfor § pear

Yo rmay rag b

255 ot amy lime by guing 1o Apsdcatians Bevoke Access Be=-authorize

in your accauw

IRISCEanect will be abis fo- IRISCranect will NOT be abie ie
= Creaia notes, pokibackas and tegs * Delete nolabaoks and gs

= Lipiati ks, NoEeals wd tage * ALLha S oo mkimaion

" Lk reviabaoss and begs * Parmnananty dedete nads

= Ridrne notis = L pe e L ecaul inkamnaion

Beispiel von Evernote
e Wahlen Sie den entsprechenden Ordner aus.

Hinweis: Wenn Sie die Option ,Vor dem Exportieren Bestitigung anfordern" aktiviert
lassen, mlssen Sie bei der Verarbeitung von Dokumenten immer den Exportordner angeben.
Deaktivieren Sie diese Option, um diesen Schritt zu umgehen.

¢ Klicken Sie auf OK, um die Konfiguration abzuschlieBen.
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SharePoint, Therefore, IRISNext

Geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Kennwort ein.

Geben Sie den SharePoint-Server ein, mit dem eine Verbindung hergestellt werden soll.
Klicken Sie dann auf Blattern....

Wahlen Sie den entsprechenden Ordner aus, in den exportiert werden soll.

Wahlen Sie ggf. den Inhaltstyp aus.

Hinweis: Wenn Sie die Option ,Vor dem Exportieren Bestitigung anfordern" aktiviert
lassen, missen Sie bei der Verarbeitung von Dokumenten immer den Exportordner angeben.
Deaktivieren Sie diese Option, um diesen Schritt zu umgehen.

Klicken Sie auf OK, um die Konfiguration abzuschlieBen.

Geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Kennwort ein.
Geben Sie die FTP-Adresse in das Feld Server ein.
Geben Sie den Pfad ein, falls erforderlich.

Proxy-Server: Wenn Ihr FTP-Server hinter einer Firewall ausgefiihrt wird, die einen SSL-Proxy flr
Verbindungen mit einem externen Server erfordert, geben Sie den Namen des Proxy-Servers in
dieses Feld ein. Wenn Sie sich von Threm Computer aus normal mit dem Internet verbinden kdnnen,
lassen Sie dieses Feld leer.

Senden von Dokumenten

111

Scannen oder 6ffnen Sie die Dokumente und wahlen Sie die gewiinschten
Verarbeitungseinstellungen aus.

Klicken Sie in der Gruppe Ausgabedatei auf Sonstige und wadhlen Sie die von Ihnen konfigurierte

Cloud-Anwendung aus.
w B

doot pdf Hlsx Sonstige

- -

Ausgabe-Datei b

Klicken Sie dann auf die Schaltflache fir das gewlnschte Ausgabeformat, um Ihre Dokument in die
Cloud zu senden.

Sie werden aufgefordert, den genauen Exportspeicherort fir die Dokumente in Threm Cloud-System
anzugeben. Geben Sie den Speicherort an und klicken Sie dann auf OK.

Tipp: Deaktivieren Sie die Option Vor dem Exportieren Bestitigung anfordern, wenn Sie
den Speicherort in Zukunft nicht erneut angeben méchten.

Durchsuchen... lﬁj

=I-{_J Root -
[0 ARG
+-10) folder1
{3 folder2
{3 folder3
{7 folder4
{7 IC_TEST
-;----_'|Ieve|1
{3 PQC_Output
-1 Test foldern1
r TARIPA N h

m

| Vor dem Exportieren Bestitigung anfordern
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e Sie werden dann aufgefordert, dem Dokument einen Namen zu geben. Geben Sie einen Namen fir
das Dokument ein und klicken Sie auf OK um den Export abzuschlieBen.

Dateiname:

Mo name|

Mo name. docx

QK ] l Abbrechen

Senden von indexierten Dokumenten in die Cloud
(Dieses Kapitel gilt nur fiir Readiris Corporate)

Wenn Sie Dokumente an einen Cloud-Speicherort senden, erkennt Readiris automatisch, ob der Cloud-
Speicherort Pflichtindexfelder hat, die ausgefillt werden muissen.

)( Delete Item f? Speliing...

*
Content Type Technical notes A
Name * Readiris .pdf
Title *

Beispiel von Pflichtfeldern in SharePoint

So senden Sie indexierte Dokumente:

Konfigurieren Sie einen der Cloud-Konnektoren, der Indizes unterstlitzt: SharePoint, Therefore oder
IRISNext.

Siehe ggf. unter Senden von Dokumenten in die Cloud.

e Kilicken Sie in der Gruppe Ausgabedatei auf Sonstige und wahlen Sie den von Ihnen
konfigurierten Konnektor aus.

e Klicken Sie auf OK.

e Kehren Sie zur Gruppe Ausgabedatei zuriick, klicken Sie unter dem Ausgabedateiformat, das Sie
zuvor ausgewahlt haben, auf den Pfeil nach unten und wahlen Sie Benutzerindex aus.

Hinweis: Wenn Sie die Option Benutzerindex nicht aktivieren, zeigt Readiris beim Senden
Ihrer Dokumente nur die Pflichtindexfelder an.

O« B B
docx

pdf xlsx Sonstige

- - -

Microsoft Word 'DOCX
Voreinstellungen Textverarbeitungsprogramm

Benutzerindex

e Verarbeiten Sie Ihre Dokumente und klicken Sie auf das gewilinschte Ausgabedateiformat, um sie zu
senden.

112



RI_17 UserGuide_DE

e Die (Pflicht)indexfelder werden auf der Registerkarte Index angezeigt.

Dateiname (IR THEME
DOC-TYPE DATE

Do C-ID test-lde |Valuel
LANGUE test-Idel
SERVICE test-Ide2

e Sie kénnen die Indexfelder jetzt manuell eingeben. ODER
¢ Verwenden Sie zum Ausfillen die Drag&Drop-Erkennungstechnologie von Readiris:
o Klicken Sie in ein Feld, dass Sie ausfillen mdchten.

o Klicken Sie dann auf das Symbol Text, um Textbereiche zu erkennen, oder klicken Sie auf
das Symbol Strichcode, um Strichcodebereiche zu erkennen.

o Ziehen Sie einen Rahmen um den Bereich, den Sie als Index verwenden mdchten. Wenn Sie
die Maustaste loslassen, wird der Text in das Feld eingetragen.

e Klicken Sie auf das gewlinschte Ausgabedateiformat, um die indexierten Dokumente zu senden,
oder klicken Sie auf Verwerfen, um den Vorgang erneut zu starten.
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Vorgehensweisen

Scannerkonfiguration in Readiris

Um Dokumente in Readiris scannen zu kénnen, muss der Scanner richtig konfiguriert sein:

1. Vergewissern Sie sich, dass der Scanner am Computer angeschlossen und eingeschaltet ist.

Hinweis: Der Scanner sollte physisch mit einem USB-Kabel am Computer angeschlossen sein. Es

kann auch eine Ethernet- oder Drahtlosverbindung verwendet werden, wenn der TWAIN-Treiber des

Herstellers mit dieser Fahigkeit ausgestattet ist.

2. Stellen Sie sicher, dass der neuste fiir Ihren Scanner verfligbare TWAIN-Treiber installiert ist.

In der Regel finden Sie Treiber auf der Website Ihres Scanner-Herstellers. Die Treiber werden nicht

von I.R.I.S. zur Verfiigung gestellt. Beachten Sie, dass einige Scannertreiber mit den neusten

Versionen von Windows nicht funktionieren. Sehen Sie in den zum Scanner mitgelieferten Unterlagen

nach, um herauszufinden, welche Plattformen unterstlitzt werden. Wenden Sie sich ggf. an Ihren

Scannerhersteller.

Scannerkonfiguration in Readiris

Readiris versucht automatisch einen installierten Scanner und seine Treiber zu erkennen und konfiguriert

dann ebenfalls automatisch alle anderen erforderlichen Einstellungen wie Aufldsung, Papierformat usw.

Die automatische Scannererkennung ist derzeit fir installierte Gerate von I.R.1.S., Canon und HP madglich.

Flr alle anderen Geréte ist eine manuelle Konfiguration erforderlich.

Automatische Scannererkennung

¢ Diese Funktion wird aktiviert, wenn Sie in folgenden Situationen auf die Schaltflache Scannen

klicken:
o Das erste Mal ist, wenn Sie einen installierten Scanner verwenden.
Oder

o Nachdem Sie den Vorgang Werkeinstellungen wiederherstellen durchgefihrt haben.

m Startseite

= [
Scannen  Von
- Datei~ “

L
E

e Eine Meldung zur Scannererkennung wird angezeigt.
o Klicken Sie auf OK, um die automatische Erkennung des Scanners zu bestatigen.

Modell
a - .
OK
Scanner Abbrechen
Madell
<nicht defin|
— Scannererkennung &J
L Readiris versucht, Thren Scanner automatisch zu erkennen.SchlieBen Sie
Konfrast Thren Scanner an und vergewissern Sie sich, dass die entsprechenden
I Treiber ordnungsgemaB installiert sind.
Helligkei
verdunke -
[ Aufis|
[C]Einen ng
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e Wenn Sie auf OK klicken, startet Readiris den Abgleich. Dabei versucht Readiris den installierten
Scanner mit einem Scannermodell oder -profil in der Liste der von Readiris validierten Scanner
abzugleichen.

Diese Liste enthalt zur Zeit hauptsachlich Gerate von Canon, HP und I.R.I.S.

e Wenn Readiris eine Ubereinstimmung findet, schldgt es im Fenster Modell das entsprechende
Scannerprofil vor.

In diesem Fall ist ein Canon MF416dw MFP-Gerit konfiguriert und Readiris schiéigt Canon MF410 series vor.
AUl

The aim of “autofq

I\.'I"Io;e‘i - . -.-“-_' ‘

Canon MF410 series (TWAIN) -

Scanner & g Canon MF510 series (TWAIN)
—— Canon MFE20C series (TWAIN)
Maodell . Canon MF720C series (TWAIN)
: : Canon MF8500C Series (TWAIN)
A e []| |Ganon MusPaSS c20 WAy Abbrechen
Canon N1240 (TWAIN)

CanonN&TOU (TWAIND
Canon NE670U (TWAIM) |:

Canon NE676U (TWAIN)

Konfigurieren... Canon P-150 (Benutzeroberflache) (TWAIN)
Al |Canon P-150M (Benutzeroberfiache) (TWAIN)
Kontrast | | |Canon P-215 (Benutzeroberflache) (TWAIN)
Canon P-215ll (Benutzeroberflache) (TWAIN)
& i Canon P-21511 {TWAIN)

Canon ScanFront220P (Benutzeroberflache) (TWAIN)

GGG

Helligkeit Canon ScanFront 300P (Benutzeroberlache) (TWAIN)
[ Corel SCSIPro (TWAIN)
- Epson (TWAIN)

verdunkeln aufhellen Epson GT 30000 (TWAIN Kofax VRS 4)

[] Aufigsung optimieren fiir Erkennung| | |Epson GT-10000+ (TWAIN Kofax VRS 3)

Epson GT-1500 (Benutzeroberflache) (TWAIN)

["|Eine nachste Seite scannen nach Epson GT-1500 (TWAIN)

Epson GT-2500 (TWAIN)

= Epson GT-850 (TWAIN)

Epson GT-S80 (TWAIN)

Epson Perfection 1240 (TWAIN)

Epson Perfection 12560 (TWAIN)

Epson Perfection 1260 (TWAIN)

Epson Perfection 1640 (TWAIN)

Il Epson Perfection 16403U with ADF (TWAIN Kofax VRS 3)
Epson Perfection 1650 (TWAIN) il

e ————————————————————————————

e Um das vorgeschlagene Gerat als das aktuelle Modell zur Verwendung in Readiris zu bestatigen,
klicken Sie auf OK.

Wenn Readiris Ihr Scannermodell nicht findet kann, sehen Sie sich das Kapitel Manuelle
Scannererkennung an.

e Readiris ladt dann den entsprechenden im System installierten TWAIN-Treiber und zeigt das Fenster
mit den Einstellungen fir den Scanner, in dem die Scanneroptionen wie Auflésung, Papierformat
usw. vorausgefillt sind.

Modell
Canon MF410 series (TWAIN)

Abbrechen

Aufldsung:
g Querformat
v

)) Schwarzweill [ClapF
() Grauskala
®) Earben Digitalkamera
WVerarbeiten wie 300 dpi

Farbbilder glatte
Auﬂésungopﬂmierenﬁ]rErkennung D arbilder giaten

[ Eine nachste Seite scannen nach 10 17| Sekunde(n) [ Schnelle Binarkonvertierung
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e Klicken Sie auf OK, um den Scanvorgang zu starten.

Weitere Informationen zu den verschiedenen Scannereinstellungen finden Sie im Kapitel Auswahlen
der Scannereinstellungen.

Manuelle Scannererkennung

e Wenn Readiris IThr Scannermodell nicht automatisch finden kann, wahlen Sie es manuell aus der
Liste Modell aus.

Waéhlen Sie aus der Liste Ihr Scannerprofil aus. Uber die Scannerprofile kénnen Sie auf spezifische
Funktionen Ihres Scanners zugreifen. Beispielsweise Duplex-Scannen.

Wundern Sie sich nicht, wenn ihr Scanner nicht in der Liste aufgefiihrt ist, denn nicht alle Scanner
haben spezielle Scannerprofile.

Wichtiger Hinweis: Wenn Sie nicht genau Ihr Scannerprofil finden, wahlen Sie nicht ein éhnliches
Profil aus. Wahlen Sie stattdessen ein allgemeines TWAIN-Profil aus. Es sind verschiedene
TWAIN-Profile verfligbar:

Wahlen Sie <Twain><andere Modelle> aus, wenn Sie einen herkdmmlichen
Flachbettscanner verwenden.

Wahlen Sie <Twain><andere Modelle> (Benutzeroberfliche) aus, wenn Sie anstelle von
Readiris die Benutzeroberflache Ihres Scanners zum Scannen von Dokumenten verwenden
mochten.

Wahlen Sie <Twain><other models with duplex feeder> aus, wenn Sie einen Duplex-
Scanner verwenden, der die Vorder- und Rilickseite eines Blattes scannt.

Mode
<Bild> -
-
< Twain <andere Modelle: (TWAIN Kofax WVRS) i

< Twain: <andere Modelle> (User Inteface)
< Twain» <other models with duplex feeder:

Agfa DueScan T1200 (TWAIN) l Abbrechen ‘

¢ Nachdem Sie ein Scannermodell ausgewahlt haben, missen Sie Ihren Scannertreiber
konfigurieren.

o Klicken Sie auf Konfigurieren, um den Scannertreiber auszuwahlen.

Wenn Ihr Scanner nicht im Fenster Quelle auswahlen angezeigt wird, wurde der
Scannertreiber nicht richtig installiert. Installieren Sie den Scannertreiber neu, bevor Sie
versuchen, Readiris zu konfigurieren. In der Regel finden Sie den Scannertreiber auf der
Website Ihres Scanner-Herstellers.

Scanner

Modell

< Twainz <andere Modelle:

| Model. |

I Konfigurieren... I
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Select Source ﬁ

Sources:

HP HD Vebcam [Fxed] 1.0 (32-32)
IRISCan Pro 5.60 (3232}
IRIScan Seanrer 1.2 (32-32)

IRIScanExprassd £ 10 (32-33) E:.
SPCAT52E Video Camera Device 1.0 (32-3 -

e Nachdem der Scanner konfiguriert ist, kénnen Sie unter Verwendung der Standardeinstellungen mit
dem Scannen beginnen.

Weitere Informationen zu den verschiedenen Scannereinstellungen und wie Sie diese andern, finden
Sie im Kapitel Auswdhlen der Scannereinstellungen.
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Tipps fiir gute Erkennungsergebnisse

Das kleine Dreiecksymbol , Erneut versuchen™ weist auf ein oder mehrere Probleme mit der Erkennung
Ihres Dokuments hin.

Die Qualitat der Erkennungsergebnisse hangt von mehreren Faktoren ab und Sie sollten die folgenden
Punkte Uberprifen:

o die Dokumentensprache

Vergewissern Sie sich, dass Sie die richtige Dokumentensprache in der Gruppe Ausfiihren
ausgewahlt haben. Weitere Informationen finden Sie im Kapitel Erkennungsoptionen.

e die Qualitat der gescannten Dokumente

Wenn die gescannten Dokumente zu hell oder zu dunkel sind, wird Readiris Probleme beim Erkennen
haben. Gllcklicherweise gibt es Funktionen, mit denen Sie die Qualitat der gescannten Dokumente
anpassen kénnen. Die Vorgehensweise ist im Kapitel Anpassen der Bildqualitat beschrieben.

e die Drehung der Bilder

Vergewissern Sie sich, dass das importierte Bild richtig gedreht ist. Wenn nicht, verwenden Sie das
Werkzeug Drehung auf der Registerkarte Startseite.

e die Auflésung der importierten Bilder

Wenn Sie zum Scannen der Dokumente einen Scanner verwenden, hangt die Bildqualitat auch von
den Scannereinstellungen ab. Lesen Sie im Kapitel Auswahlen der Scannereinstellungen nach
und vergewissern Sie sich, dass fur Ihren Scanner die richtigen Einstellungen ausgewahlt sind.

Wahlen Sie flir normale Dokumente eine Scanauflésung von 300 dpi und fir klein gedruckte Texte
und asiatische Sprachen 400 dpi.

Bitte beachten Sie, dass ein Bild von sehr schlechter Qualitat auch dann nicht richtig erkannt wird, wenn
Sie die oberen Punkte beachtet haben.
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Scannen von mehreren Dokumenten

In Readiris gibt es einige Funktionen, mit denen Sie mehrere Dokumente problemlos in Readiris scannen
und verarbeiten kdénnen.

Scannen mehrerer Dokumente mit einem Flachbettscanner

o Klicken Sie unterhalb der Schaltflache Scannen auf den Pfeil nach unten, um auf die Einstellungen
zuzugreifen.

Startseite

= ‘_:, Dokumen
Englisch (
Scannen  Von

- Datei= Seiten

Z= Scannen |

%% Einstellungen
Quelle auswéihlen...h

e Aktivieren Sie im Fenster Scanner die Option Eine ndchste Seite scannen nach und geben Sie
an, nach wie vielen Sekunden die nachste Seite gescannt werden soll.

Auf diese Weise miissen Sie nicht nach jedem Scanvorgang zu Ihrem Computer zurlickgehen und in
Readiris auf die Schaltflache Scannen klicken. Sie kdénnen die Seiten einfach in Ihrem Tempo
auflegen und Readiris startet automatisch das Scannen der nachsten Seite.

Scannen mehrerer Dokumente mit einem Dokumenteneinzug

e Klicken Sie unterhalb der Schaltflache Scannen auf den Pfeil nach unten, um auf die Einstellungen
zuzugreifen.

e Aktivieren Sie im Fenster Scanner die Option ADF (automatischer Dokumenteneinzug).

Auf diese Weise kénnen Sie mit Readiris problemlos eine Seite nach der anderen auf Ihrem Scanner
scannen.
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Verarbeiten von Bildern von Digitalkameras

Readiris verwendet spezielle Erkennungsroutinen, um Bilder von Digitalkameras zu verarbeiten. Achten Sie
darauf, dass die Option Digitalkamera aktiviert ist, wenn Sie derartige Bilder verarbeiten.

Die Option Digitalkamera kann in den Scannereinstellungen und den Optionen unter Von Datei
aktiviert werden.

In den Scannereinstellungen:

Schalten Sie zuerst Ihre Digitalkamera ein und schlieBen Sie sie mit einem USB-Kabel an Ihren
Computer an.

Klicken Sie unterhalb der Schaltflache Scannen auf den Pfeil nach unten und dann auf
Einstellungen.

Klicken Sie auf Modell... und wahlen Sie aus der Liste die Option <Twain><other models> aus.
Klicken Sie dann auf Konfigurieren und wahlen Sie den Twain-Treiber Ihrer Kamera aus.

Hinweis: Wenn Ihr Treiber in der Liste unter Quelle auswahlen nicht aufgefihrt ist, bedeutet
dies, dass der Treiber nicht richtig installiert ist oder Ihre Kamera keinen TWAIN-Treiber hat.
Lesen Sie ggf. in der Dokumentation zu Ihrer Kamera nach.

Tipp: Wenn Sie keinen Twain-Treiber haben, kénnen Sie Ihre Kamerabilder immer Uber die
Option Von Datei 6ffnen.

Kehren Sie zum Fenster Scannereinstellungen zurick und aktivieren Sie die Option
Digitalkamera.

Wenn Sie in Readiris auf Scannen klicken, fihrt Ihre Kamera jetzt einen Scan durch.

Unter den Optionen ,,Von Datei™:

Schalten Sie Ihre Digitalkamera ein und schlieBen Sie sie mit einem USB-Kabel an Ihren Computer
an.

Klicken Sie in Readiris auf Von Datei.
Aktivieren Sie die Option Digitalkamera.

Navigieren Sie zum Speicher Ihrer Digitalkamera und wahlen Sie die Dateien aus, die Sie 6ffnen
mochten.

Hinweis: Nachdem Sie Bilder von einer Digitalkamera gescannt oder gedéffnet haben, optimieren Sie sie
mit der Funktion ,Korrektur der Perspektive". Siehe unten.

Tipps zum Fotografieren mit Ihrer Digitalkamera

Kalibrieren Sie die Kamera, indem Sie ein weiBes Dokument fotografieren (bevor Sie sie mit Readiris
verwenden).

Wahlen Sie immer die héchstmdogliche Bildauflésung.

Aktivieren Sie bei Nahaufnahmen den Makro-Modus der Kamera.
Aktivieren Sie den Dokumentenmodus der Kamera (falls vorhanden).
Verwenden Sie den optischen Zoom, nicht den Digitalzoom.

Halten Sie die Kamera direkt Uber das Dokument. Fotografieren Sie Dokumente maéglichst nicht
schrag.

Tipp: Wenn der Aufnahmewinkel nicht richtig ist, kbnnen Sie diesen mit der Funktion
~Korrektur der Perspektive®™ korrigieren. Siehe Kapitel 7: Bearbeiten der erkannten

Dokumente > Andern der Seitenoptionen > Korrektur der Perspektive.
Verwackeln Sie die Bilder nicht. Verwenden Sie ggf. ein Stativ.

Deaktivieren Sie den Blitz, wenn Sie glanzendes Papier fotografieren.

Offnen Sie nach Mdéglichkeit keine komprimierten Kamerabilder.
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e Passen Sie die Readiris-Einstellungen fiir Helligkeit und Kontrast der Umgebung an (Tageslicht,
Lampenlicht, Neonlicht). Siehe Auswahlen der Scannereinstellungen.

e Wahlen Sie in Readiris ,Farben™ oder ,Grauskala™ als Farbmodus aus. Siehe auch Auswéhlen der
Scannereinstellungen.
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Erkennen von Strichcodes

(Dieses Kapitel gilt nur fiir Readiris Corporate)

In Readiris Corporate kénnen Sie Strichcodes erkennen. Strichcodes kénnen zum Trennen von Dokumenten
in einem Stapel verwendet werden.

1 23456 78904 2 C o d e 1 2 8

Hinweis: Readiris unterstitzt die gangigsten 2D-Strichcodes. Readiris unterstitzt mit Laserdruckern oder
Tintenstrahldruckern gedruckte Strichcodes.

So definieren Sie, welche Strichcodes Readiris erkennen soll:
e Klicken Sie auf die Readiris-Schaltflache und dann auf Erweiterte Einstellungen.
e Kilicken Sie auf die Registerkarte Strichcodes.

e Markieren Sie die Strichcodetypen, die von Readiris erkannt werden sollen.

Erweiterte Einstellungen Iﬁ

Dokumentverarbeitung | Lernen I Sprache |
Ausfiihren I Typ der Schriftart | Strichcodes...

Symbologie Priifziffer Prifziffer léschen l—SEndard ]

werifizieren

EAN-13

EAN-8
MSI-Flessey

MSI pharma
UPC-&

UPCE

Codabar
Interleaved 2 of 5
Code 39

Code 93

Code 128
PDF-417
ucc-123

Kodak Patch Code
Code 39 erweitert
Code 39 HIBC

NEORNEEEOODONEEEEEE
NEDEEEEO00NEEEEEE

Wichtiger Hinweis: Readiris erkennt automatisch Strichcodes zum Trennen von Dokumenten, wobei die
Strichcodebereiche selbst aber nicht automatisch als Strichcode erkannt werden. In den meisten Fallen
werden Sie als Bilder erkannt.

So erkennen Sie Strichcodes manuell:
e Scannen oder 6ffnen Sie das Dokument.
e Klicken Sie auf die Registerkarte Bereiche.
e Klicken Sie auf das Symbol Strichcode und zeichnen Sie einen Rahmen um den Strichcode.

e ODER klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Strichcodebereiche, die falschlicherweise als Bild
erkannt wurden, und zeigen Sie dann auf Bereich > Typ und wahlen Sie Strichcode aus.

122




RI_17 UserGuide_DE

e Gehen Sie dann zur Gruppe Ausgabedatei und konfigurieren Sie die Einstellungen flir die Ausgabe,
um Ihr Dokument zu speichern oder zu senden.
Einen bestimmten Strichcode erkennen
Wenn Sie den Inhalt eines bestimmten Strichcodes bendtigen:
e Zeichnen Sie einen Strichcodebereich um den Strichcode.

e Klicken Sie dann mit der rechten Maustaste in den Bereich und klicken Sie auf Kopieren wie
Daten.

Der Inhalt des Bereichs wird in die Zwischenablage kopiert. Sie kdnnen ihn jetzt in eine andere
Anwendung einfligen.

123



Vorgehensweisen

Trennen von Dokumentenstapeln

(Dieses Kapitel gilt nur fiir Readiris Corporate)

Wenn Sie ganze Stapel an Papieren scannen - beispielsweise auf einem Scanner mit Dokumenteneinzug -
kann es sinnvoll sein, anzugeben, wo ein Dokument aufhért und das nachste beginnt. Auf diese Weise kann
Readiris eine separate Ausgabedatei flr jedes Dokument erzeugen. So umgehen Sie, dass Sie nicht nur ein
Dokument pro Projekt scannen kdénnen.

Beispiel

Angenommen, Sie mdchten einen Stapel von 30 Seiten scannen. Die ersten 10 Seiten gehéren zu
Dokument 1, die Seiten 11 bis 20 zu Dokument 2 und die Seiten 21 bis 30 zu Dokument 3. Wenn Sie
angeben, dass Ihr Stapel an Papieren tatsachlich 3 Dokumente enthalt, erzeugt Readiris 3 separate
Ausgabedateien.

Trennen von Papierdokumenten
Readiris bietet zwei Moglichkeiten zum Trennen von Papierdokumenten. Diese sind:
e Leerseiten

In diesem Fall legen Sie einfach ein leeres Blatt Papier zwischen zwei Blatter ein und geben damit an,
wo ein neues Dokument beginnt.

¢ Umschlagseiten mit einem Strichcode

In diesem Fall kénnen Sie beispielsweise ein Strichcode-Etikett auf die erste Seite des Dokuments
aufkleben.

So greifen Sie auf die Optionen zum Trennen von Dokumenten zu:
o Klicken Sie auf die Readiris-Schaltflache und dann auf Erweiterte Einstellungen.

o Klicken Sie auf die Registerkarte Dokumentverarbeitung.

G

.\\ OCR-Assistent

Leite Cloud-5etup

* Sprache Benutzeroberflache

@ Erweiterte Einstellungen h
o Erweiterte Einstellungen
Einstellungen speicher Kiicken, um die

Verarbeitungsoptionen far

b~ Strichcodes und Dokumente
Einstellungen laden... anzuzeigen

e Geben Sie die Trennmethode an, die Sie verwenden méchten: Leerseiten suchen oder
Umschlagseiten mit einem Strichcode erkennen.
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Erweiterte Einstellungen L&J
Ausfiihren Typ der Schriftart Strichcodes...
Dokumentverarbeitung Lernen Sprache

Dokumenttrennung Hilfe

Keine Trennung von Dokumente
(@) Leerseiten suchen

Umschlagseiten mit Strichcodes erkennen
0.0

Lesebereich definieren I

(Zoll): 0.0 0.0

0.0

Strichcodes suchen mit
dem Inhalt:

Wenn Sie Umschlagseiten mit Strichcodes verwenden, kédnnen Sie lGber einen Lesebereich angeben,
wo genau sich der Strichcode auf der Seite befindet. Wenn Sie den Lesebereich definiert haben, sucht
Readiris nur nach Strichcodes in diesem bestimmten Bereich.

Tipp: Fur die genauen Abmessungen des Lesebereichs kénnen Sie die Funktion Koordinaten
in Readiris verwenden:

» Klicken Sie auf die Registerkarte Bereiche und wahlen Sie die Gruppe Koordinaten
aus.

387 ¥:1018 Pixel

L4
w462 ¥:3.39 Zoll
01174 ¥:86.2 mm.

Koordinaten

* Gehen Sie jetzt mit dem Cursor Uber das Bild, um die Koordinaten anzuzeigen.

Sie kdnnen auch bestimmten Inhalt angeben, der in den Strichcodes enthalten ist. Wenn Sie diese
Option auswahlen, sucht Readiris nur nach dem angegebenen Inhalt. Andere Strichcodes werden als
Umschlagseite ignoriert. Diese Funktion wird empfohlen, wenn Ihre Dokumente auch auf anderen
Seiten Strichcodes enthalten, die nicht als Umschlagseite verwendet werden sollen.

Die Erkennungsoptionen

Wenn die Strichcode-Umschlagseiten auBer dem Strichcode weitere Inhalte enthalten, die in den
Ausgabedokumenten enthalten sein sollen, dann aktivieren Sie die Option Umschlagseiten in
Textdateien einfiigen.

Erkennung
Seitenanalyse anwenden fir die Umschlagseiten

@) Layout anwenden fir die Umschlagseiten:

Blattern...

| Umschlagseiten in Textdateien einfligen

Die Option Seitenanalyse anwenden fiir die Umschlagseiten teilt die Umschlagseiten wie regulare
Seiten in Erkennungsbereiche auf.

Wenn die Option Layout anwenden fiir die Umschlagseiten: aktiviert ist, kbnnen Sie eine der
Bereichsvorlagen verwenden, um die Umschlagseiten in Erkennungsbereiche aufzuteilen. Weitere
Informationen zu Bereichsvorlagen finden Sie im Abschnitt Verwendung von Bereichsvorlagen.
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Die Indexierungsoptionen

Wenn Sie mdchten, dass Readiris eine XML-Indexdatei mit detaillierten Informationen zu den verarbeiteten
Dokumenten erzeugt, aktivieren Sie die Option XML-Index erstellen.

Indexierung

Kein Stapel- und Dokumentindex

@ ¥ML Index erstellen

Text der Umschlagseiten in den XML Index einfligen

Duplex scannen
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Trennen von mehreren Bilddateien

(Dieses Kapitel gilt nur fiir Readiris Corporate)

Wenn Sie Bilddateien als Stapel verarbeiten und nicht méchten, dass Readiris diese in eine einzige
Ausgabedatei konvertiert, kdnnen Sie den Befehl Hier trennen zum Trennen verwenden.

Gehen Sie dazu folgendermagBen vor:
e Importieren Sie alle Bilder, die Sie verarbeiten mdchten.
e Geben Sie im Bereich Seiten an, bei welcher Seite Readiris ein neues Dokument starten soll:
o Wahlen Sie die Seite aus.

o Klicken Sie dann mit der rechten Maustaste darauf und klicken Sie auf Hier trennen.

Seiten =

Dokument 1 -

Autoformatting

Seite 3 ausschlieBen

Seite 3 18schen

Seite 3 nach oben verschieben
Seite 3 nach unten verschieben
Hier trennen

o Das Dokument wird in zwei verschiedene Dokumente getrennt.

Seiten v

Dokument 1 -

Autoformatting

1 2
Dokument 2

O Alleléschen || [ Ldschen

o Um diese Aktion abzubrechen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die getrennte Seite
und klicken Sie erneut auf Hier trennen.
E .._. [T T |
Seite 3 ausschlieBen

- Seite 3 lGschen
I Seite 3 nach oben verschieben
Seite 3 nach unten verschieben

v Hier trennen
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Hinweis: Wenn die Umschlagseite in den Ausgabedokumenten enthalten sein soll, wahlen Sie die
entsprechenden Optionen flr die Dokumententrennung aus:

e Klicken Sie auf die Readiris-Schaltflache.

e Klicken Sie dann auf Erweiterte Einstellungen und anschlieBend auf die Registerkarte
Dokumentverarbeitung.

Leite Cloud-Setup

13  OCR-Assistent

* Sprache Benutzeroberfliche

Erweiterte Einstellungen
o 5

= @ Erweiterte Einstellungen
Einstellungen speicher
o g P

Klicken, um die
Werarbeitungsoptionen fir

+* . Strichcodes und Dokumente
o Einstellungen laden... anzuzeigen

F]
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Verarbeiten von Bildern mit geringer Auflosung

Fir optimale Ergebnisse in Readiris ist eine Auflésung von 300 bis 400 dpi erforderlich. Wenn Ihnen Bilder
mit einer niedrigen Auflésung vorliegen, ist es am besten, wenn Sie die Bilder mit einer geeigneten
Auflésung erneut scannen. Wenn dies nicht mdéglich ist, gibt es ein paar Tipps und Tricks, mit denen Sie
bessere Ergebnisse erzielen kénnen:

Tipp 1

Wenn Sie Bilder mit einer unbekannten Auflosung oder Bilder mit fehlerhaften Auflosungsangaben
im Datei-Header scannen, miissen Sie darauf achten, dass die Option Verarbeiten wie 300 dpi
ausgewabhlt ist:

¢ Klicken Sie unterhalb der Schaltflache Scannen auf den Pfeil nach unten.
e Klicken Sie dann auf Einstellungen.
e Wahlen Sie die Option Verarbeiten wie 300 dpi aus.

Wenn diese Option ausgewahlt ist, behandelt Readiris die Bilder, als hatten sie eine Auflésung von 300 dpi.

Tipp 2

Wenn Sie Bilder mit einer Digitalkamera scannen, missen Sie darauf achten, dass die Option
Digitalkamera aktiviert ist:

¢ Kilicken Sie unterhalb der Schaltflache Scannen auf den Pfeil nach unten.
e Klicken Sie dann auf Einstellungen.

e Aktivieren Sie die Option Digitalkamera.

Tipp 3 (nur Readiris Corporate)

Achten Sie darauf, die Genauigkeit der Geschwindigkeit beim Verarbeiten von Dokumenten mit geringer
Qualitat vorzuziehen:

e Klicken Sie in der Gruppe Ausfiihren auf den Erweiterungspfeil.

e Bewegen Sie den Schieberregler in Richtung Genauigkeit.

Hinweis: Wenn Sie Faxnachrichten mit einer niedrigen Auflésung verarbeiten, sind keine speziellen
MaBnahmen erforderlich. Readiris erkennt typische Faxauflésungen von 100 x 200 dpi (normale Qualitat),
200 x 200 dpi (fein) und 200 x 400 dpi (superfein) und flihrt automatisch eine Vorverarbeitung dieser
Bilder durch, um optimale OCR-Ergebnisse zu erzielen.
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Konvertieren per Rechtsklick

Sie konnen eine oder mehrere

o Bilddateien (.tif, .tiff, .jpg, .jpeg, .bmp, .png, .j2k, .j20),

o PDF-Dateien (.pdf),

Vorgehensweisen

o Microsoft Office-Dokumente (Word (.doc, .docx) , Excel (.xls, .xIsx) oder PowerPoint (.ppt, .pptx)),

o RTF-Dokumente (.rtf)

in Windows Explorer auswahlen und sie dann per Rechtsklick in Word (.docx), PDF (.pdf) oder Excel (.xlsx)

konvertieren.
@ Readiris
Restore previous versions
Send to

Cut

—_

Konvertieren in Word
El Konvertieren in Excel
rof - Konvertieren in PDF

@ Mit Readiris 6ffnen...

w# Einstellungen

Andere Formate fiir die Ausgabedatei auswdhlen - Konfiguration dndern

Klicken Sie auf die Option Offnen mit Readiris, wenn Sie

e Ihre Dateien direkt in Readiris 6ffnen mochten;

e ein anderes Ausgabeformat auswahlen mochten;

e die Einstellungen des ausgewdhlten Ausgabeformats d@ndern mdochten.

Erweiterte Einstellungen o6ffnen

Klicken Sie auf die Option Einstellungen, um das Fenster Erweiterte Einstellungen zu 6ffnen.

Erweiterte Einstellungen

-

Ausfiihren

Typ der Schriftart

| Strichcodes |

Dokumentverarbeitung

Lernmodus

| Sprache

[~ |Numerisch

|Englisch (UsA)

7

Sekundare Sprachen

Oafaan Oromo
Oafrikanisch
Oalbanisch
Arabisch
Oasturisch
Oaymara
[Azeri (Lateinisch)
MRalinesisch

[l »

Erkennung
Geschwindigkeit

Genauigkeit | pitarten

[

[ ok || Abbrechen |

Fir alle anderen Einstellungen verwendet Readiris Ihre aktuelle Konfiguration.
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Einen Namen fiir die Ausgabedatei eingeben
Wenn Sie

e eine einzelne Datei ausgewahlt haben, erhalt Ihr neues Dokument denselben Namen wie die
ausgewahlte Datei.

¢ mehrere Dateien ausgewahlt haben, generiert Readiris eine einzige Datei mit allen ausgewahlten
Dateien in alphabetischer Reihenfolge.

Diese neue Datei erhadlt den Namen des Ordners, in dem sich die ausgewahlten Dateien befinden.

Das Dialogfenster Speichern als wird gedtffnet, wenn bereits eine Datei mit demselben Namen
existiert.
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