A
A

% .RIS

Document to Knowledge
A CANON COMPANY

Readiris 17

No retyping. No paper.
Just smart documents.

for Mac® #1 Conversion Software



Indice

ST T |1 =00 1
| oY [U T = X OO PPN 1

N o)V T =T L=t g Vo TN ST L o 1= 2

F N = o T3 [T =Y PP 3
=Yoo= Lo N B N g 11 = = Lot=To N T f AV Z- ot Lo T 6
Yo LS T T3 e Lo T 1= = o o = 6
|1 =T = Tor= o R ST 1 V=T [ o N 7
[N o1 o e (o Yo ] Y= | I PP RPPI 10
(o Tol BT o= glr= [ o U= L= ol 1 11
(DT g o= b= [ gl T 2 =T o | o = PP RPRPRPP 12
N o] Vol = = ol Y oY 13
Y =Yoo= 1o I = o 0 1= 1o o o = T o1 14
[Ego] Lo ] =] o= T a1 (=] o = Lol PP PPRPRPPIN 14
Alterar o idioma da interface do UtIliZador..... ..o 16
Configurar 0 SeU SCANNEr NO REAAINIS .uuiiuiiitiiiii i i e ettt a et e et e et e e e aneaneaneanes 17
Seccdo 3: Processamento DASiCO A& dOCUMEBNTOS ... .ttt it irt ittt era e e rererera e e rnerarneraeneraeneneens 18
FAN o101 =T gl g g F= TR0 s Yo g = o= [ PN 21

| (oYl F=Y gl 1 I g o V7o I o o ) 1= LT P 21

o o Yol T=T== ] 0 g U= N o =W o 4 T= LT J 22
IV ge =Y g SR o= Y o =L F= [ gt= T3 1= 1 Lol 1= 23
Seccao 4: Digitalizar € abrir dOCUMENEOS .. .ttt et e et e e e eaaas 24
OPCOES AE Pré&-PrOCESSAMENTO 1.vtuestutrtrernrerteerteeraeeraeaeraeaeraeaeraraeraraeraertrarrsrnrasrererrnerenernenernens 24
(@] oYoloT<Yo e LoIR=] o= | LE=Y e F= 0 o= Lo L1 - Pt 26
(D e 1L =1 | e [o Yol U] 0 1= o) (1=t 28
Digitalizar COm SCANNErS I R. L. S .. ittt a et a et a e aa e e e e e e e ane e aeeaeeaneannens 30

P o) a gl e =TT o T e (=TT 0 = 1o =] 0 o S 31
Outras formas de abrir fiCheiros de IMagem ... e ar e et e raneeaneaas 32
PN o a1 g F=Te LT a TR e L= et= 1 0 b= 1 = T LT 1= 33
Sugestbes para criar imagens de camara digital ..o 33
Converter ficheiros de imagem dO FINAer. ... e e e ne e anes 34
Seccao 5: Selecionar 0 idioma do dOCUMENTO. . ittt et e aaeraas 36
Seccao 6: Utilizar 0 MOdO de fOrMAGA0 ..uuuiieiiitiiit ettt ettt e e et e e e e e e e e a e e e ae e s aeananeanns 39
Quando é melhor ndo utilizar 0 Modo de fOrMAaga0? ...uiviuiiiiii i e e eeans 39

) [4= [l g qToTe [oJa [<I0 (o] g 0.0 T= ot Lo JAr PP 40
Combinar os conjuntos do modo de formagao com os resultados de formacgao.........cvvviiiiiiiiiinninnns 41
Secgao 7: Otimizar 0s documentos digitaliZados ... ..uiuieiiiiii e 43
AN IS =T = [UF=] [ Ta F=To L= [T 0 = o [0 o TP PP 46
Seccdo 8: Editar documentos reCONNECIAOS. ... vttt et r et ans 50
| oo [U = 1 OO 50
Visualizar as zonas de reCONheCimMENTO ... .coviiiiii 50
Modificar a analise automMatica de PAGINAS.......iiiiiiiii i e e 51



Indice

Utilizar modelos de delimitagao & ZONaS .uiuiiiiiiiiiiii it a e e aaas 55
Utilizar 0 COrretor de teXE0 . v 57
Seccao 9: Adicionar anotagdes para exportagao Para PDF ......ciiiiiiiiiiiii i 60
LU 1LY = 1] = T 1 60
LI s Yo 3= [T [o] =Tt T A PP 63
[ = gfor= e L= [ U - 63
QLI o TN LAY o = PP 65
[N o= = T [ - 67
o} = e L= 11 o 69
Realgar, sublinhar OU rasuUrar £EXE0 .ouuii it e e e e e s e e e e s s e e anea s e aneaneaneanens 72
E N 1= T o L= Tl 1= 1 N 73
1SY=Tolor- To R N O I @o] a1 o (U] =T = J=Tor=To Jl =5t o To] o = | SRR PP 74
| (oYl F=Y gl 1 g I g o7 oI o o ) 1= ol L P 75
Selecionar 0 formMato & EXP O ACA0 uuiu ittt ittt ittt et et e et e et et ae et e e e e e aeaeaaaans 76
o 0P 77
[0 L@ G @ I I = I PP 81
< PP 85
8 PP 86
DTS P 87
QLD O T 1 2 o] 1 PP 89
A e 1o, 90

| = Lo =T o 1P 91
Y= Tl T g I o T B 1=l o Vo T PP 92
Configurar um sistema de armazenamento ONIINE .. ..u it e e aae e 93
Seccdo 11: Processar |0tes de dOCUMENTOS ...t ittt et ettt et et e e e e e e aaeaaeaaenneaaeaneanes 95
ool oY= Tg gT=] g1 o e <IN (o] o =t PP 95
(=13 o= I 0 g Lo a1 (o o 2 T - PP 97
L0000 0 o 99
Como configurar 0 SCANNEr NO REAAIN S . ... uiiuiiii i e e e s e e e e e e e eaa e era e eaneeaeeenneanes 99
(@feYale YN g<Tele] Y YTl g ole Yo Lo [o T3 [Tl = o = 100
Reconhecer cddigos de barras ManUalMENTE ......iuiviiiiiiii e 100
Reconhecer um determinado cOdigo A€ Darras....cciuiuiuiiiuiiii i e e e e e eeens 100
Reconhecer codigos de barras para separar lotes de doCUMENTOS.....iviiiiiiiiii i eenen, 100
Como obter bons resultados de reCoNheCiMENTO ..uiviiri it e eeas 101
Como processar imagens de CAmaras AigitaiS . . e iuiiriiiiiiii e 102
Como guardar o conteldo de uma determinada ZONa ....o.vuieieiiiiiii e e e aenenes 103
(Ofe] g aToTE{=T oY= or=Y alle (o Yol N [ n 1 1] o1 oo =P 104
Como separar doCUMENEOS A& PAPEl . .uiiuii i e e e r et r e aneas 104
Como separar fiCheIir0S e IMagEIM .. .uii ittt e e s e s s n e naaneaneaneaneaneanes 105
(©fe]0 g Lo U] o1 [ ge [o Yol [ g 1= o) o 1= PP 106
(@fo]pp ol g=Tele] al o =Tol= gt ol g's s TU1 = a oL PP 107
Como processar imagens de DaiXa rESOIUGA0 ... .uiuiuiiti it et e e raaaes 108



Readiris 17

Bem-vindo a documentacao do Readiris. O objetivo desta documentacao é ajuda-lo a familiarizar-se com o
Readiris. Abrange a instalagao e configuracdo do Readiris, os passos basicos de processamento, os
comandos da aplicacdo e areas de funcionamento. No final da documentacdo, encontra uma seccdo "Como
fazer" na qual sdo abordadas determinadas perguntas.

Os procedimentos descritos nesta documentagao baseiam-se no sistema operativo Mac OS X High Sierra.
As informacdes nesta documentacao estdo sujeitas a alteracdes sem aviso prévio.

Introducao

O Readiris é o principal software de reconhecimento de documentos da I.R.I.S. Com o Readiris, pode
digitalizar documentos de papel, abrir ficheiros de imagem, ficheiros PDF e imagens de camaras digitais e
transforma-los em documentos de texto totalmente editaveis e documentos PDF pesquisaveis por texto que
pode guardar, partilhar e enviar para os sistemas de armazenamento online. O Readiris suporta uma vasta
gama de formatos de exportagdo, sendo os mais importantes PDF, DOCX e XLSX.

Os documentos que o Readiris gera podem ser guardados no computador, enviados diretamente por e-mail
ou exportados para sistemas de armazenamento online como Evernote, Dropbox, Google Drive, Box e
Microsoft OneDrive. Com o Readiris Corporate, pode também enviar documentos para o Microsoft
SharePoint.

O Readiris reconhece documentos em 130 idiomas. Sao suportados todos os idiomas americanos e
europeus, incluindo os idiomas Centro-europeus, Balticos e Cirilicos assim como o Grego e o Turco. O
Readiris também reconhece o Hebraico, assim como quatro idiomas asiaticos: Japonés, Chinés simplificado
e tradicional e Coreano.

Além de reconhecimento de texto, o Readiris proporciona avancgadas funcionalidades de compresséo para
ficheiros PDF, gracas a tecnologia de compressao iHQC da I.R.I.S.



Novidades no Readiris 17

Adicionar anotacdes que podem ser exportadas para o formato de saida de PDF

Uma anotacdo associa um objeto, tais como nota, som ou texto a uma localizagdo numa pagina de um
documento.

O Readiris 17 oferece a opgao Anotar que permite adicionar anotacdes aos documentos antes de os
exportar para o formato PDF. Essa funcao pode ser util num processo de revisao.

Outros formatos de saida que ndo PDF ndo suportam anotacdes. Essas anotagoes sao totalmente
compativeis com o Adobe Reader. Ndo é possivel garantir o melhor resultado com qualquer outro
visualizador de PDF.

Assinatura de PDF

Antes de exportar o documento como PDF, pode ser incluida uma assinatura digital através de Opgoes de
exportacao/PDF.
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Direitos de autor
© Copyright 1987-2018 1I.R.I.S SA. Todos os direitos reservados.

Este documento em todas as suas formas esta protegido por leis de direitos de autor europeias e por
tratados internacionais. A I.R.I.S. SA detém exclusivamente todos os direitos de autor relativos a este
documento.

O contelido deste documento ndo pode ser copiado, utilizado ou publicado sob qualquer forma, em parte ou
na totalidade, sem a autorizacao por escrito da I.R.I.S. SA.
[Os atos ndo autorizados estdo sujeitos a procedimentos juridicos com base na legislacdo criminal e civel].

Esta documentagao utiliza nomes ficticios como exemplos; referéncias a pessoas reais, empresas ou
organizacgdes sao pura coincidéncia.

Marcas comerciais

O logétipo Readiris e Readiris sdo marcas comerciais da Image Recognition Integrated Systems S.A.
Tecnologia OCR e de codigo de barras da I.R.I.S.

Tecnologia AutoFormat e Linguistica da I.R.I.S.

Tecnologia BCR e andlise de campo da I.R.I.S.

Tecnologia de compressao iHQC da I.R.I.S.

Todos os outros produtos mencionados nesta documentagdo sdao marcas comerciais ou marcas comerciais
registadas dos respetivos proprietarios.
Declaracao de patente

O Readiris esta protegido pelas seguintes patentes: US8068684; EP2143039; JP5501958B2; US8331706;
US8666185; US8995780; BE1022635; US8913836; BE1021013; US9058517; US9311558; BE1022630;
US8897600; US9183636; BE1022636; US8811751; BE1022166; BE1022562; US9798943; BE1024194;
US9836646; apresentadas pela I.R.I.S. SA.

Reconhecimentos de software de terceiros

Certas partes deste software I.R.1.S. utilizam o seguinte material com direitos de autor, a utilizagdo do qual
é reconhecida pelo presente.

Evernote
Evernote SDK Copyright © 2007-2012 by Evernote Corporation. Todos os direitos reservados.

A autorizacdo é concedida pelo presente, de forma gratuita, a qualquer pessoa com uma cépia deste
software e ficheiros de documentagao associados (o "Software"), para utilizar o Software sem restricoes,
incluindo sem limitacdo os direitos de utilizar, copiar, modificar, unir, publicar, distribuir, sub-licenciar e/ou
vender copias do Software e permitir tal as pessoas para as quais o software é fornecido, sujeita as
condicdes seguintes:

O aviso de direitos de autor acima e este aviso de autorizagdo deve ser incluido em todas as copias ou
partes substanciais do Software.

Apache
Partes deste produto incluem software desenvolvido pela Apache Software Foundation.

e Biblioteca cliente de API do Google para Objetiva-C, Copyright 2011 Google Inc., licenciado sob a Licenga
Apache, Versao 2.0

e Live SDK para iOS, Copyright 2014 Microsoft Corporation, licenciado sob a Licenca Apache, Versao
2.0
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e JSONKIt, Copyright 2011 John Engelhart, licenciada sob a Licenca Apache, Versao 2.0

Licenciado sob a Licenca Apache, Versao 2.0 (a "Licenga"); nao pode utilizar este ficheiro exceto em
conformidade com a Licenca. Pode obter uma cépia da Licenca em:
http://www.apache.org/licenses/LICENSE-2.0

JPEG
Este software baseia-se em parte do trabalho do Independent JPEG Group.

A redistribuicdo e a utilizacdo na forma binaria ou cédigo-fonte, com ou sem modificacdao, sdo permitidas
desde que as condigdes seguintes sejam cumpridas:

e As redistribuicdes do cédigo-fonte tém de reter o aviso de direitos de autor acima, esta lista de
condicOes e o termo de responsabilidade seguinte.

e As redistribuigdes na forma binario tém de reproduzir o aviso de direitos de autor acima, esta lista
de condicdes e o termo de responsabilidade seguinte na documentacao e/ou outros materiais
fornecidos com a distribuicao.

¢ Nem o nome de Brandon Walkin nem os nomes dos seus contribuidores podem ser utilizados para
endossar ou promover produtos derivados deste software sem a respetiva autorizacdo prévia por
escrito.

ESTE SOFTWARE E FORNECIDO PELO AUTOR E PELOS CONTRIBUIDORES "TAL COMO ESTA" E QUAISQUER
GARANTIAS EXPRESSAS OU IMPLICITAS, INCLUINDO MAS NAO LIMITADO A, GARANTIAS IMPLICITAS DA
MERCANTIBILIDADE E APTIDAO PARA UM OBJETIVO PARTICULAR SAO RENUNCIADAS. EM CASO ALGUM O
AUTOR OU OS CONTRIBUIDORES SERAO RESPONSAVEIS POR DANOS DIRETOS, INDIRETOS,
INCIDENTAIS, ESPECIAIS, EXEMPLARES OU CONSEQUENCIAIS (INCLUINDO MAS NAO LIMITADO A,
OBTENCAO DE BENS OU SERVICOS SUBSTITUTOS; PERDA DE UTILIZACAO, DADOS OU LUCROS; OU
INTERRUPCAO DA ATIVIDADE) INDEPENDENTEMENTE DA CAUSA E EM QUALQUER TEORIA DE
RESPONSABILIDADE, EM CONTRATO OU NAO, RESPONSABILIDADE ESTRITA OU DELITO (INCLUINDO
NEGLIGENCIA) RESULTANTES DA UTILIZAGAO DESTE SOFTWARE, MESMO QUE ACONSELHADO DA
POSSIBILIDADE DESSES DANOS.

Biblioteca TIFF
Copyright © 1988-1997 Sam Leffler
Copyright © 1991-1997 Silicon Graphics, Inc.

A autorizacdo para utilizar, copiar, modificar, distribuir e vender este software e a sua documentacdo para
gualquer fim é concedida, pelo presente, de forma gratuita, desde que (i) os avisos dos direitos de autor
acima e este aviso de autorizagdo aparegcam em todas as copias do software e documentacdo relacionada e
(ii) os nomes de Sam Leffler e Silicon Graphics ndao podem ser utilizados em qualquer publicidade
relacionada com o software sem a respetiva autorizagao prévia por escrito de Sam Leffler e Silicon
Graphics.

O SOFTWARE E FORNECIDO "TAL COMO ESTA" E SEM GARANTIA DE QUALQUER TIPO, EXPRESSA ou
IMPLICITA, INCLUINDO SEM LIMITACAO, QUALQUER GARANTIA DE MERCANTIBILIDADE OU APTIDAO
PARA UM OBIJETIVO PARTICULAR.

EM CASO ALGUMA SAM LEFFLER OU SILICON GRAPHICS SERA RESPONSAVEL POR QUAISQUER DANOS
ESPECIAIS, INCIDENTAIS, INDIRETOS OU CONSEQUENCIAIS DE QUALQUER TIPO OU QUAISQUER DANOS
RESULTANTES DA PERDA DE UTILIZACAO, DADOS OU LUCROS, INDEPENDENTEMENTE DE SER OU NAO
ACONSELHADO DA POSSIBILIDADE DE DANOS E EM QUALQUER TEORIA DE RESPONSABILIDADE,
RESULTANTE DE OU RELACIONADO COM A UTILIZACAO OU DESEMPENHO DESTE SOFTWARE.


http://www.apache.org/licenses/LICENSE-2.0

Readiris 17 - User Guide

PoDoFo

Este produto inclui software desenvolvido pelo OpenSSL Project para utilizagdao no OpenSSL Toolkit
(http://www.openssl.org/)

PoDoFo v 0.9.5
Publicado sob LGPL, versao 2

A biblioteca PoDoFo ¢ distribuida com o objetivo de ser util, mas SEM QUAISQUER GARANTIAS; sem até a
garantia implicita de COMERCIALIZACAO ou ADEQUACAO PARA UM OBJETIVO PARTICULAR.

Como obter o coédigo-fonte

O software incluido neste produto contém software protegido por direitos de autor licenciado sob a Lesser
Gnu Public License. Esta licenca estabelece que o cédigo-fonte desse software seja fornecido. Pode obter o
cédigo-fonte correspondente completo para o software protegido por direitos de autor em causa durante
um periodo de tempo ilimitado sem custos. Nesse caso, contacte a assisténcia técnica
(www.irislink.com/support).

Lame
LAME é um codificador MPEG Audio Layer III (MP3) de elevada qualidade.
Este codigo é distribuido sob a GNU LIBRARY GENERAL PUBLIC LICENSE (LGPL), versao 2.

Exoneracao de responsabilidade
O contelido deste documento foi criado e elaborado com o maximo cuidado.

A I.R.I.S. SA ndo assume qualquer responsabilidade pela precisdo, conclusdo e atualidade do contelddo
fornecido.


http://www.openssl.org/
https://sourceforge.net/projects/podofo/
https://www.gnu.org/licenses/old-licenses/lgpl-2.0.html
http://www.irislink.com/support
http://lame.sourceforge.net/download.php
https://www.gnu.org/licenses/old-licenses/lgpl-2.0.html

Seccao 1: Instalacao e ativacao

Requisitos do sistema

Esta é a configuracao minima do sistema necessaria para utilizar o Readiris:

e Um computador Mac com um processador Intel de 64 bits.

e O sistema operativo Mac OS X 10.11 ou superior. Versdes mais recentes do sistema operativo MAC
OS nao sao suportadas.

e 400 MB de espaco livre no disco rigido.
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Instalacao e ativacao

Instalacdo

e Transfira o pacote Readiris a partir de www.irislink.com/softwaredownload.

e Execute o pacote de instalacao do Readiris e siga as instrugdes no ecra.
e Aceite os termos do acordo de licenca.
e De seguida, cliqgue em Instalar para iniciar a instalacao.

Pode ser necessario introduzir um nome de utilizador e palavra-passe de administrador para
instalar o Readiris.

Ativacao
e E-lhe solicitado que ative o Readiris.

e O codigo de ativagao consiste em 34 caracteres. Dependendo de como compra o Readiris, o
codigo pode ser encontrado:

o Numa folha de licenga denominada "Folha de licenca para SN para IRIScan..." situada no
interior da caixa do produto

o No e-mail de confirmacdo apés uma compra eletrénica
e Introduza a chave de ativacao e, de seguida, clique em Ativar.

Lembre-se, é necessaria uma ligacao a Internet para ativar. Se nao tiver ligagdo a internet,
consulte Ativacao manual.

Pode também iniciar a demonstragao se ndo pretender ativar o Readiris. Preencha o formulario
e clique em Iniciar demonstracao. Da préxima vez que iniciar o Readiris, serd novamente
solicitado a ativar o software.

Obrigado por escolher o Readiris 17

Inicie escolhendo a opgao abaixo

® Tenho uma chave de ativagao:

A chave de ativagdo de 34 digitos esta situada na caixa do produto
ou no e-mail de confirmagdo enviade quando compra o produto.

Importar um ficheiro de licenga... Obter uma licenga...

® Quero experimentar primeiro:

Preencha o formulério abaixo de modo a comegar os 10 dias de demonstragéo gratuita

Nome
Sobrenome
Pais Bélgica
E-mail
Li e concordo com a politica de privacidade. Politica de privacidade...

Aceito receber e-mails, atualizagdes de software e ofertas de produtos da l.R.I.S.


http://www.irislink.com/softwaredownload
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Ativacao manual

Se ndo tiver acesso a internet ou quando ocorrer um erro durante o processo de ativacdo, € apresentada
uma mensagem de erro que lhe permite efetuar a ativagao manual.

e Para o fazer, clique em Ativacao manual na mensagem de erro.

Erro de activagdo

A ligagdo a Internet parece ndo estar a funcionar.

iy
‘ Ativagdc manual Cancelar
I I Il I I O O E

A chave de ativagdo de 34 digitos estd situada na caixa do produto
ou no e-mail de confirmagdo enviado quando compra o produto.

Ativar Importar um ficheiro de licenga... Obter uma licenga...

e Clique em Guardar como ficheiro de texto para guardar todas as informacgdes de que o I.R.I.S.
necessita para continuar com a Ativagdao manual.

E recomendavel manter o nome do ficheiro predefinido e a localizagdo de armazenamento
predefinida.

Ohﬂgado Aceda ao enderego URL gue se segue com as informagdes

contidas na caixa de didlogo para prosseguir com a ativagio
manual.

Inicie escolh

http://www.irislink.com/register/readirisiBmac

® Tenho U chave de ativagso:
]

Achavede (Codigo de identificagio do computador:

ou no e-ma
A | licenga
' Guardar como ficheiro de texto... Fechar |
® O perioc

¢ Noutro computador com acesso a internet: abra a pagina indicada na caixa de
didlogo:http://www.irislink.com/register/readiris16mac



http://www.irislink.com/register/readiris16mac
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¢ Na pagina de internet clique na ligagdo para Submeter uma nota.

Activate Readiris

In order to complete your Readiris manual operation, please submit a ticket here with your product details.

Copy/paste your activation code and the identification number of your machine to the description field OR Save as text file and attach the txt file to the
ticket.

The following screenshot might help you to find the requested data's:

Preencha todos os campos necessarios e clique em Adicionar ficheiro na parte de baixo da pagina.

Selecione o ficheiro de texto que guardou.

O nome do ficheiro predefinido é Ativacdao do Readiris.texto. A localizacdo de armazenamento
predefinida é o ambiente de trabalho.

Attach Files [k Add File]

Cligue em Submeter para submeter a nota.
Ird receber o ficheiro de licenca por e-mail no espacgo de 24 horas.

Volte ao Readiris e clique em Importar um ficheiro de licenga na caixa de didlogo de Ativagao.

Obrigado por escolher o Readiris 17

Inicie escolhendo a opgdo abaixo

A CAHOM COMPANY

@ Tenho uma chave de ativacdo:

A chave de ativagdo de 34 digitos esta situada na caixa do produto
ou no e-mail de confirmagio enviado guando compra o produto.

Importar um ficheiro de licenga... Obter uma licenga...

¢ Quando a instalacdo estiver concluida, clique em Fechar.
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Registo do software

O registo é necessario para obter Assisténcia técnica. Também proporciona outras vantagens, como
atualizacOes gratuitas, transferéncias de demonstragoes gratuitas, tutoriais de video, desconto em novos
produtos e assim por diante.

Para registar o Readiris:
¢ No menu Readiris, cliqgue em Registar para ser direcionado para a pagina de registo.

Ficheiro Editar D!

Sobre o Readiris

Preferéncias... E
Chave de ativagao...

Registar...
Pesquisar actualizacbes...

Servigos >

e Preencha os dados e cliqgue em Submeter.

Tenha em conta que é necessario dispor de ligagdo a Internet para concluir a ativagao.

10
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Procurar atualizacoes

Quando regista a sua cépia do Readiris, tem direito a atualizagdes de software gratuitas.
Para verificar se estdao disponiveis atualizagoes:
¢ No menu Readiris , clique em Pesquisar atualizagoes.
[EEGI M Ficheiro Editar  De
Sobre o Readiris |
Preferéncias... o

Chave de ativagao... ic
Registar...

Pesquisar actualizagbes...

Servigos >

Nota: O Readiris pesquisa automaticamente atualizagdes a cada 20 dias.

11
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Desinstalar o Readiris

Para remover o Readiris do seu computador:
e Clique em Finder e abra a pasta Aplicacoes.
e Arraste Readiris para a reciclagem.

O Readiris sera retirado do seu equipamento.

Nota: as preferéncias do Readiris ndo sdo removidas arrastando o Readiris para a reciclagem, caso
pretenda reinstalar o software posteriormente.

Para remover as preferéncias:
e No menu Ir do Finder, prima continuamente Alt.
e Clique em Biblioteca > Biblioteca > Assisténcia da aplicagao.

e Arraste a pasta do Readiris para a reciclagem.

12
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Assisténcia técnica

Se registar a sua cdpia do Readiris, tem direito a assisténcia técnica gratuita. Na secgdao Assisténcia
técnica do nosso website wwwi.irislink.com/support encontra as F.A.Q. (Perguntas frequentes),
tutoriais de video e muitas mais informagoes para resolver problemas comuns.

Se, mesmo assim, ndo encontrar uma resposta a sua pergunta, cliqgue em Contacto da assisténcia
técnica e preencha o Formulario de contacto na Internet.
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Seccao 2: Primeiros passos

Explorar a interface

A interface Readiris tem o aspeto que se segue (modo predefinido):

@ Readiris Ficheiro Editar Definigdes Pagina Ver Processar Ajuda = o
0@ IMAG0020 (Pagina 1de 2)
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A interface é composta pelos seguintes componentes e painéis:

1. A barra de menus do Readiris

A barra de menus do Readiris agrupa todos os comandos e opgoes disponiveis no Readiris, incluindo as
definicdes avancadas.

2. A barra de ferramentas superior

A barra de ferramentas superior &, de longe, a ferramenta mais importante do Readiris. Contém todos os
comandos bdsicos que necessita para digitalizar e exportar documentos.

Estdo disponiveis trés botoes Exportar predefinidos para exportar os documentos como PDF, DOCX e
XLSX.

oDe IMAG0020 (Pagina 1de 2)
O o w30 ae [ x
Novo Digitalizar Ficheiro Idioma do documento Como PDF Como DOCX Como XLSX Opgbes de exportagio Processamento automdtico
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Para alterar as opcgbes predefinidas de um botao Exportar, clique continuamente no mesmo até que o
menu Opcoes seja apresentado. Mova o cursor para o menu Opgoes para abrir.

IMAGO0020 (Pagina 1de 2)

L2l % [ 3

¢ Exportar como PDF... «

Se os botdes Exportar predefinidos ndo se adequarem as suas necessidades e pretender selecionar um
formato de exportagao diferente, clique em Opcoes de exportacao. Arraste o formato de exportacao
pretendido para a lista Favoritos e configure as opcdes. Para obter mais informagdes, consulte Selecionar

o formato de exportacao.

Tenha em conta que também pode personalizar a barra de ferramentas superior adicionando ou removendo
comandos. Para o fazer:

e Clique na barra de ferramentas premindo Ctrl e clique em Personalizar barra de ferramentas.
v lcone e texto
S0 icone
56 texto
Ocultar barra de ferramentas

Usar tamanho pegueno

Personalizar barra de ferramentas...

e Arraste e largue os comandos que pretende mover da ou para a barra de ferramentas.

3. A imagem digitalizada

Quando uma pagina é digitalizada ou aberta no Readiris, a respetiva imagem é analisada e apresentada. As
diferentes zonas de reconhecimento ndo sdo apresentadas por predefinicao.

e Ao clicar na imagem, a zona localizada na posicdo de clique do rato é apresentada.

e Ao clicar e arrastar para fazer um retangulo de selecdo, todas as zonas no interior do retangulo de
selecdo sao apresentadas.

e Ao selecionar Editar/Selecionar todas as zonas (Cmd-A), todas as zonas sao apresentadas
O contelido da(s) zona(s) selecionada(s) pode ser copiado para a area de transferéncia ou para o Evernote.

Todas as zonas sao apresentadas e podem ser editadas com as ferramentas no Modo de formato.

4. O painel Paginas

Cada pagina que digitaliza ou abre no Readiris tem a respetiva miniatura apresentada no painel Paginas. As
paginas sdo processadas de cima para baixo. Para alterar a ordem das paginas, arrasta uma pagina de um
local para outro.

Para obter uma melhor descricdo geral das miniaturas da pagina, pode mudar para a vista Miniaturas.
Nesta vista, apenas sdo apresentadas as miniaturas da pagina. A imagem analisada deixa de ser
apresentada. Na vista Miniaturas, as miniaturas leem-se da esquerda para a direita e de cima para baixo.

Para mudar para a vista Miniaturas, clique no icone da vista de miniaturas no fundo do painel Paginas.
i N

5. Barra de ferramentas de Edicao de imagem e formato

A barra de ferramentas de Edicao de imagem e formato permite modificar a pagina atual: pode
adicionar Anotagoes, abrir o Corretor de texto, alterar o Formato da pagina, retirar inclinacao das
paginas digitalizadas de forma inclinada, roda-las, ajustar a qualidade da imagem, etc. Selecione os
diferentes botdes para apresentar as suas descrigoes.

Consulte também as secgdes Otimizar os documentos digitalizados e Editar os documentos
reconhecidos para mais informagdes.
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Alterar o idioma da interface do utilizador

O Readiris abre no idioma da interface de utilizador ativado nas preferéncias do sistema do Mac.
Para alterar o idioma da interface de utilizador no Readiris:

e Clique no icone Preferéncias do sistema.

e Clique no icone Idioma e Regiao.

dioma
e Regido
e Arraste o idioma pretendido para o topo da lista.

A interface do utilizador do Readiris esta disponivel nos seguintes idiomas: inglés, francés, alemao,
italiano, espanhol, neerlandés, russo, japonés, chinés tradicional, chinés simplificado, coreano,
dinamarqués, finlandés, noruegués, portugués, portugués do Brasil, sueco e turco.

e Feche o Readiris e reinicie 0 computador para aplicar as novas definicdes de idioma.

16



Readiris 17 - User Guide

Configurar o seu scanner no Readiris

O Readiris suporta todos os scanners compativeis com Twain 1.9, todos os scanners compativeis com
Captura de imagem e scanners IRIScan 3 e superiores.

A maioria dos scanners Captura de imagem é plug and play. No entanto, antes de poder utilizar um
scanner Twain, os seus controladores necessitam de ser instalados no seu Mac.
Scanners Twain

e Ligue o scanner ao Mac e ative-o.

e Instale o controlador Twain do scanner.

No geral, os controladores podem ser encontrados no CD-ROM fornecido com o scanner e no
website do fabricante do scanner. Ndo sao fornecidos pela I.R.I.S. Atente que alguns
controladores de scanner podem nao funcionar nas versdes mais recentes do Mac OS. Consulte
a documentacdo fornecida com o seu scanner para descobrir quais as plataformas suportadas.
Se necessario, contacte o fabricante do scanner.

Scanners IRIScan Express
e Ligue o scanner IRIScan Express ao Mac e ative-o.

e Se o Readiris fizer parte do seu produto IRIScan, o controlador foi instalado durante a instalacdo do
Readiris.

Se nao for esse o caso, visite 0 nosso website www.irislink.com/support para transferir e instalar o
controlador necessario.

Scanners IRISCard Anywhere / IRIScan Anywhere / IRIScan Book

Nao necessita de instalar quaisquer controladores ao utilizar estes scanners. Ndo sdo scanners baseados
em controladores Twain que podem ser utilizados a partir de qualquer aplicacao para digitalizar
documentos. Em vez disso, destinam-se a ser utilizados de forma autéonoma, desligados de qualquer
computador. Os documentos que digitaliza sdo armazenados na memaria interna do scanner (ou cartdo
SD/memodria USB opcional). Depois, podem ser carregados diretamente para o Readiris quando liga o
scanner ou introduz o cartdo SD ou memodria USB ao Mac.

Para verificar se o controlador do scanner foi instalado com sucesso:
¢ No menu Readiris, clique em Preferéncias.
e Clique no separador Scanner.
e Deve identificar o seu scanner na lista*.
*Este ndo é o caso para os scanners IRISCard Anywhere, IRIScan Anywhere e IRIScan Book.
[ ] Preferéncias

= = -

Scanner Pré-processamento Andlise da pigina Contas

Canon DR-C125 TWAIN d

Inverter imagens Preto e Branco a partir de scanners TWAIN

Se o seu scanner nao estiver listado, o controlador nao foi instalado com sucesso.

e Assim que o scanner tiver sido configurado, pode comecar a digitalizar, utilizando as predefinicoes
do scanner.

17


http://www.irislink.com/support

Seccao 3: Processamento basico de documentos

Processar documentos com o Readiris € uma acdo bastante direta ao utilizar uma configuragao basica.
Nesta seccdo, debatemos quais os passos a tomar ao efetuar tal configuracdo basica. Para obter
informacdes detalhadas sobre todos os passos de configuragao, consulte as secgdes 4 a 10.

Passo 1: Digitalizar, abrir ou arrastar e largar imagens

De modo a digitalizar documentos de papel, o scanner tem de ser configurado adequadamente. Consulte a
seccdao Configurar o scanner, se necessario.

e Clique em Digitalizar para digitalizar documentos de papel com o scanner.

Uma janela de pré-visualizagdo abre e apresenta as definicdes do scanner. Com scanners TWAIN,
estas definicdes variam de um scanner para outro.

e Selecione Cor e 300 PPP como preferéncias para obter resultados ideais.
¢ Selecione as Opgoes de analise da pagina pretendidas:

A Analise da pagina esta selecionada por predefinicdo. Esta opcao divide os documentos em
zonas de reconhecimento. Sem zonas de reconhecimento, o Readiris ndo consegue processar
os documentos. Se decidir desativar esta funcdo, tera de desenhar zonas de reconhecimento

manualmente nos documentos.

O Readiris pode remover a inclinagdo (endireitar) documentos e roda-los através da
Detecdo da orientagdo da pagina.

Quando o scanner gera margens negras em torno dos documentos ou quando os documentos
contém informag0Oes que sdo parcialmente cortadas da pagina, o Readiris tende a criar zonas de
reconhecimento nas margens dos documentos, mesmo que ndao contenham qualquer conteltdo
util. Nesses casos, é aconselhavel utilizar a opgao Ignorar zonas das margens.

[ <]

Scan mode: | Flat bed

Name: scan

Image kind: = Color

Resolution: 300 DPI

Size: | A4

entimeter

']

Page analysis options:
Page analysis
Page orientation detection
Page deskewing

Ignore border zones

ou
e Clique em Ficheiro para abrir ficheiros de imagem existentes.
¢ Selecione as Opgoes de analise da pagina pretendidas.
As mesmas OpcoOes de analise da pagina estdo disponiveis aqui.
Opgoes de analise da pagina: Andlise da pagina
Detecgdio da orientagdo da pagina

Remogdo da inclinagdo da pagina
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Ou arraste e largue ficheiros PDF e de imagem para o Readiris. Pode faze-lo de varias formas:

e Pode arrastar e largar ficheiros para o icone Readiris na Dock.
Os ficheiros serdo adicionados depois das imagens ja carregadas no Readiris.

e Pode arrastar e largar ficheiros para a interface Readiris ja aberta.

¢ Sugestdo: quando arrasta ficheiros ao painel Paginas, pode escolher onde os mesmos
serao inseridos.

e Pode arrastar e largar ficheiros de imagem da aplicacdo Fotografias para a interface Readiris ja
aberta.

Nota: ndo é possivel arrastar ficheiros de imagem da aplicacdo Fotografias para o icone Readiris na
Dock.

As zonas de reconhecimento sdo visiveis no Modo de formato, disponivel na
Barra de ferramentas de edicdao de imagem e formato.
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Passo 2: Modificar as paginas ou zonas
As imagens que digitaliza e carrega para o Readiris podem ser facilmente modificadas:

e Para alterar a ordem das paginas, arraste as miniaturas para uma posicao diferente no painel
Paginas.

e Para eliminar uma pagina, selecione uma pdagina e clique no icone Eliminar.

Se for necessario corrigir erros de OCR, utilize o Corretor de Texto. Consulte a seccao Editar documentos
reconhecidos para obter informacdes detalhadas.

Passo 3: Selecionar o idioma de reconhecimento

Selecionar o idioma correto do documento é essencial para obter bons resultados de reconhecimento com o
Readiris.

Francés v I

Espanho

¥ Francés
Hingaro
Inglés
Italiano
Japonés
MNeerlandés
Polaco
Russo
Turco

Qutros idiomas...

Passo 4: Configurar a exportacao

Para exportar os documentos diretamente num dos formatos e destinos de exportacao predefinidos, clique
num dos botdes Exportar predefinidos.

o0 e IMAGO0020 (Pagina 1 de 2)
Moy
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Para alterar as predefinicoes de um botao Exportar:

e Cligue continuamente num botdo Exportar até que o menu Opgoes seja apresentado.
IMAG0020 (Pagina 1 de 2)

g Exportar como PDF... 1

e Agora pode alterar as opgoes de formatagao e destino.

Destination |[ejoleclizell Palavras-passe  Assinatura

Tipo: Imagem-Texto H Texto por baixo da
imagem original

Conformidade com PDF/A
Incluir tipos de letra
Criar marcadores
Otimizar para rapida visualizagdo web
IHQC ~ intelligent High Quality Compression

Compressdo: Nenhum E

v tamanho minimo qualidade maxima

Cancelar OK
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Para selecionar um formato de exportacao diferente dos 3 predefinidos:
¢ Clique em Opgoes de exportacao.
e Selecione o formato pretendido e arraste-o para a lista Favoritos.

e Configure as suas opgdes de formatagao.
Para obter informacdes detalhadas sobre os diferentes formatos de exportacao e as diferentes
opcOes de formatagdo, consulte as seccdes Selecionar o formato de exportacao.

e Configure o destino.
Pode guardar documentos como ficheiro, abri-los diretamente numa aplicagao ou envia-los para um
sistema de armazenamento online configurado.

Nota: a ligacao ao sistema de armazenamento online tem de ser bem configurada para poder

exportar. Consulte a seccao Configurar um sistema de armazenamento online para
aprender a fazé-lo.

¢ Quando seleciona Abrir na aplicagdo, é sugerida uma aplicagdo predefinida para o formato
de exportacdo selecionado.
Quando seleciona PDF, por exemplo, o ficheiro de exportagdo sera aberto na aplicagao Pré-
visualizacdo. Os documentos DOCX e RTF serdo abertos nas aplicacdes de edicdao de texto
instaladas. Os documentos XLSX serdo abertos no editor de folhas de célculos instalado.

e Para alterar a aplicagdo, clique na mesma e, de seguida, clique em Selecionar aplicacao.
W Opgdes PDF Palavra

Ficheiro
© Abrir na aplicagio:

¥ =z Pré-visualizagdo ’
obe Reader.

Seleccionar aplicagio... ficheiro

Armazenar online

iristechwriting2@gmail.com

e Quando terminar, cligue em OK.

Quando efetuar estes passos, clique no botdo Exportar que preferir para iniciar o reconhecimento de texto
e gerar documentos de exportacao.

Anular uma exportagao

A maior parte das operacoes efetuadas ou das definicdes configuradas podem ser anuladas através da
opcdo Anular.

O numero de operagoes Anular é ilimitado. Aceda ao menu Editar e clique em Anular (a uUltima acdo é
apresentada entre parénteses). Também pode utilizar o atalho do teclado: comando-Z.

m Definigbes Pdgina Ver Pro
Anular (selecionar pagina) ®7 |

Iniciar um novo projeto
Apos guardar os documentos digitalizados ou quando pretender comegar de novo:
e Cliqgue em Novo na barra de ferramentas superior.
Este comando apaga os documentos do Readiris para que possa iniciar um projeto novo.
e @

1O

Movo Digitalizar Ficheiro
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Processamento automatico

Se pretender acelerar o processamento no Readiris ou necessitar de processar lotes de documentos
digitalizados, pode utilizar a funcionalidade Processamento automatico. Esta funcionalidade processa
automaticamente os documentos que digitaliza e abre no Readiris, converte-os para o formato de
exportacdo definido e exporta-os para uma pasta especifica definida ou para o sistema de armazenamento

online configurado.

Para iniciar o processamento automatico:
e Cliqgue em Processamento automatico na barra de ferramentas superior.
e Selecione Processar automaticamente todas as imagens importadas.

e Selecione o Formato de exportacao pretendido.

e Selecione uma Pasta de exportacaoou conta para onde os documentos processados devem ser
exportados.

\4 Processar automaticamente todas as imagens importadas

Formato de saida: PDF ﬂ
Pasta de exportagdo: |1 Igual 3 pasta de origem nj
Abrir na aplicagdo: = =g Pré-visualizagdo [T

Cancelar | (eISEN

e Selecione em que aplicagao devem ser abertos os ficheiros processados.

e De seguida, comece a digitalizar ou a abrir documentos no Readiris. Ou arraste séries de ficheiros
de imagem para o Readiris.

Notas importantes:

Quando digitaliza varios documentos um apds o outro - por exemplo, num scanner equipado com um
alimentador de documentos - todos os documentos sdo agrupados num unico ficheiro de exportagao.
O mesmo acontece ao abrir varios ficheiros de imagem de uma sé vez.

Quando digitaliza documentos num scanner de mesa, cada pagina sera guardada num ficheiro de
exportacdo em separado.

¢ Sugestdo:

Além de Processamento automatico, o Readiris Corporate também proporciona as funcionalidades
Processamento de lotes € Pasta monitorizada para processar lotes maiores.
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Guardar e carregar as definicoes

Atente que o Readiris guarda automaticamente as definicdes de processamento ao fechar a aplicacdo. Da
proxima vez que iniciar o Readiris, sdo aplicadas as mesmas definicoes.

Caso pretenda guardar um perfil especifico de definigdes:
e Primeiro, selecione as definicdes necessarias.
¢ No menu Definigoes, clique em Guardar definigcOes.
e Dé um nome as definigles, selecione uma localizacdo e clique em Guardar.

As definicdes seguintes serdao guardadas: idiomas principal e secundario, favorecer a precisdo de
reconhecimento sobre a velocidade, formato de exportacao e quaisquer opcdes de formato selecionadas,
incluindo palavras-passe PDF, aplicacao pretendida, definicbes do sistema de armazenamento online,
tamanhos de pagina, definicbes de separacdo e indexacdao de paginas, andlise da pagina, opcdes de
remocado de ruido e remocao da inclinagdo e opgoes de formacao.
Carregar definicoes
Para carregar um ficheiro de definicdes que guardou:

¢ No menu Definigoes, clique em Abrir definicoes.

e Procure o ficheiro de definicbes que guardou.

Repor definicoes de fabrica

¢ No menu Definigdes, clique em Repor definicdes de fabrica.
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OQg(")es de pré-grocessamento
Ao digitalizar e abrir documentos, o Readiris aplica varias opcdes de Pré-processamento.
Para aceder a estas opgoes:

e No menu Readiris, cligue em Preferéncias.

e Clique no separador Pré-processamento.

@ Preferéncias

= - e

Scanner Pré-processamento Andlise da pdgina Contas

Opgdes de pré-processamento aplicadas a novas imagens
Suavizar imagens a cores e escala de cinzentos
Remover ruido em imagens a preto e branco
Processar como 300 ppp
Remover linhas verticais

Remover linhas horizontais

Remocdo automatica de ruido: desactivado

Aviso: ac retirar pontos demasiado grandes, pode ser eliminada informagao Otil da imagem

As opgOes que define aqui sdo aplicadas como predefinicdo a todos os documentos que ira abrir ou
digitalizar. Tenha em conta que a alteracdo destas opcbes ndo afeta as imagens ja abertas no Readiris.

Atente que pode também aceder a estas opcgdes através do menu Definigoes.

Suavizar imagens a cores e escala de cinzentos

Esta opgdo é ativada por predefinicdo. Torna as imagens a cores e com escala de cinzentos mais
homogéneas ao suavizar as diferengas na intensidade. Como resultados, é criado um contraste mais forte
entre o primeiro plano (texto) e o fundo (imagens). Por vezes, suavizar, € a Unica forma de separar o texto
de um fundo colorido.

Remover ruido em imagens a preto e branco

Esta opcdo permite remover o ruido indesejavel das imagens a preto e branco.

Processar como 300 ppp

Selecione a opcdo Processar como 300 ppp quando esta a processar imagens com uma resolugdo
incorreta ou desconhecida. As imagens serao processadas como se tivessem uma resolugao de 300 ppp.

Remover linhas verticais
Para remover linhas verticais:
e Selecionar Remover linhas verticais.
e Introduza valores para os 3 parametros:
e Comprimento minimo: comprimento minimo (em pixels) das linhas a remover.
o Espessura maxima: espessura maxima (em pixels) das linhas a remover.

¢ Espaco maximo: espago maximo das linhas (em pixels) para fechar, no caso de linhas
fragmentadas e interrompidas.
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Remover linhas horizontais

Para remover linhas horizontais:
e Selecionar Remover linhas horizontais.
e Estao disponiveis os mesmos parametros.

Tenha em conta que as linhas apenas sao removidas para melhorar o reconhecimento. Ndo sdo removidas
dos ficheiros de exportagao.

Remoc¢ao automatica de ruido

Por vezes, os documentos contém muito "ruido" - pequenos pontos negros que ocorrem ao digitalizar
documentos de fraca qualidade ou ao utilizar definigdes incorretas do scanner.

Para eliminar estes pequenos pontos pretos, utilize o cursor Remover pontos. Quando mais para a direita,
maiores serao os pontos a remover.

Quando concluir, feche a janela Preferéncias. As definicdes sdo guardadas automaticamente.
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Opcoes de analise da pagina
Ao digitalizar e abrir documentos, o Readiris aplica varias opcdes de Analise da pagina.
Para aceder a estas opgoes:

e No menu Readiris, cligue em Preferéncias.

e Clique no separador Analise da pagina.
& Preferéncias
= = , &
Scanner Pré-processamento Analise da pagina Contas
Opgdes de andlise da pagina aplicadas a novas imagens
Anélise da pagina
Detecgdo da orientagdo da pagina
Remogdo da inclinagdo da pagina

Ignorar zonas das margens

Opgdes avangadas de reconhecimento de texto

Precisdo: Favorecer precisdo sobre a velocidade m

As opcoes que define aqui sdo aplicadas como predefinicdo a todos os documentos que ird abrir ou
digitalizar. Tenha em conta que a alteracdo destas opgdes ndo afeta as imagens ja abertas no Readiris.

Atente que pode também aceder a estas opcdes através do menu Definigcoes.
Opcoes de analise da pagina aplicadas a novas imagens
Anédlise da pagina

A Andlise da pagina esta selecionada por predefinigdo. Esta opgdo divide os documentos em zonas de
reconhecimento. Sem zonas de reconhecimento, o Readiris ndao consegue processar os documentos. Se
decidir desativar esta funcdo, tera de desenhar zonas de reconhecimento manualmente nos documentos.

Detegdo da orientacdo da pagina

Esta opcao deteta a direcao na qual os documentos sao orientados e roda-os automaticamente.

Remocdo da inclinacdo da pagina

Esta opcdo endireita - ou remove a inclinagdo de - paginas que foram digitalizadas de forma inclinada.
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Ignorar zonas das margens

Quando o scanner gera margens negras em torno dos documentos ou quando os documentos contém
informacdes que sdo parcialmente cortadas da pagina, o Readiris tende a criar zonas de reconhecimento
nas margens dos documentos, mesmo que ndao contenham qualquer contetdo Util. Nesses casos, é
aconselhavel utilizar a opcdo Ignorar zonas das margens.

Opcoes avancadas de reconhecimento de texto

Precisdo (apenas Readiris Corporate)

No Readiris, pode escolher se pretende favorecer a velocidade de reconhecimento em relacao a precisao
e vice-versa.

e Clique na lista Precisao e, de seguida, selecione a opcdao necessaria.

Opgdes avangadas de reconhecimento de texto

Wi+l Favorecer precisdo sobre a velocidade .

Favorecer velocidade sobre a precis8o

B ——

Quando concluir, feche a janela Preferéncias. As definicdes sdao guardadas automaticamente.
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Digitalizar documentos

O Readiris é compativel com Captura de imagem e Twain. O Readiris suporta quase todos os scanners de
mesa e de alimentacao de papel, dispositivos tudo em um, camaras digitais e scanners atualmente
disponiveis.

Antes de comecgar: certifique-se de que o scanner esta ligado ao computador e configurado corretamente.
Para o fazer, aceda ao menu Readiris e clique em Preferéncias. Se identificar o seu scanner na lista no
separador Scanner, significa que esta bem instalado. Se nao identifica-lo, consulte o tépico Configurar o
scanner.

Para digitalizar documentos:
¢ Clique em Digitalizar.
e Abre-se uma janela de pré-visualizacao, apresentado as definicdes disponiveis para o seu scanner.
Atente que, com scanners TWAIN, estas definicdes variam de um scanner para outro.
e Selecione Cor e 300 PPP como preferéncias para obter resultados ideais.

Quando digitaliza cartdes de visita ou idiomas asiaticos, é aconselhavel utilizar uma resolucdo de
digitalizagdo de 400 ppp.

Modo de digitalizacio: | Mesa

Mome: |digitalizar

Tipo de imagem: | Cor =
Resolucdo: | 300 DPI =
Tamanho: | A4 |

L: |21 ® A 29,7 | centimetros 3 |

Opgoes de andlise da pagina:
@I Andlise da pagina:
|| Deteccdo da orientagio da pagina

|| Remocdo da inclinagio da pagina
¢ De seguida, selecione as Opcoes de analise da pagina.

Consulte Opcoes de analise da pagina para mais informagoes.

e Clique no botdo Digitalizar na caixa de didlogo para comecar a digitalizar documentos.

Nota: preste atengdo a inclinagdo da linha. Uma inclinacdo de linha superior a 0.5° aumenta o risco
de erros de OCR.

Nota: quando uma imagem tiver sido analisada no Readiris e a sua precisao de reconhecimento nao
for suficiente, é apresentado um sinal de aviso na miniatura da pagina e por baixo da barra de
ferramentas superior.

1 Fracos resultados de reconhecimento de texto obtidos numa ou mais paginas. Ajuda...
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< Sugestoes:

29

Por vezes, os scanners Twain apresentam texto branco num fundo preto ao digitalizar a preto e
branco. Para evitar isto, cliqgue em Preferéncias no menu Readiris. De seguida, clique no
separador Scanner e selecione Inverter imagens Preto e Branco a partir de scanners TWAIN.

Para digitalizar lotes de documentos, consulte as seccGes Processamento automatico e Pasta
monitorizada.

O Readiris pode ser definido como a aplicacdo pretendida do seu scanner, se o scanner suportar
essa funcionalidade. Desta forma, pode digitalizar documentos no scanner e transferi-los para o
Readiris, simplesmente ao clicar nos botdes do scanner. Consulte a documentacdo do scanner para
mais informacgdes.
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Digitalizar com scanners I.R.1.S.

IRISCard/IRIScan Anywhere/IRIScan Book
Nota preliminar

Os scanners IRISCard e IRIScan Anywhere e IRIScan Book destinam-se a ser utilizados de forma
auténoma, sem necessidade de computador. Os documentos que digitaliza sdo armazenados na memoria
interna do scanner (ou cartdo SD/memaria USB opcional).

Depois, podem ser carregados para o Readiris.

Por isso, atente que estes scanners ndo sdao scanners com controlador Twain que podem ser utilizados a
partir de qualquer aplicacao para digitalizar documentos. Em vez disso, encare-os como dispositivos de
armazenamento USB que conseguem digitalizar de forma independente.

Para carregar documentos digitalizados para o Readiris:
e Ligue o scanner ao computador com o cabo USB fornecido e ative-o.
e OU introduza no seu Mac o cartdo SD ou meméria USB que utilizou no scanner.

e O Readiris deteta se tiverem sido digitalizadas imagens de cartdes para o suporte de
armazenamento. Clique em Sim para seleciona-las. De seguida, o Readiris abre a pasta correta.

Load IRIScan Anywhere Images

[« |»|[zz | = [l i |[ = ~ | [ & IRISISL ;] (Q
FAVORITES M IRIS_IS1 B w IMG_0001,)PG
£ Dropbox « IMG_0002.JPG
— , « IMG_0003.JPG
= All My Files ¢ IMG_0004JPG
¥ Applications « IMG_0005JPG
.| Desktop « IMG_0006.JPG
« IMG_0007.JPG
@ Documents & IMG_0008JPG
) Downloads « IMG_0009.JPG
£} Movies « IMG_0010,JPG
: « IMG_0011,JPG
53 Music « IMG_0012.JPG
Pictures « IMG_0013,JPG
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Abrir ficheiros de imagem

Além de digitalizar documentos, pode também abrir ficheiros de imagem e ficheiros PDF com o Readiris.

O Readiris suporta os formatos de imagem seguintes: Imagens GIF, imagens JPEG, imagens JPEG2000,
imagens Photoshop, imagens PNG, imagens TIFF (ndo comprimidas, comprimidas por packbits e Group 3),
imagens TIFF multi-paginas, Windows bitmaps (BMP) e documentos PDF.

Para abrir ficheiros de imagem existentes:
e Clique no botdo Ficheiro.
[ NON
[ e
18 3

Mowvo Digitalizar Ficheiro

e De seguida, selecione os ficheiros de imagem que pretende processar e clique em Abrir.

0 ] = [ IRISLink 2015 s
Favoritos Ocultar Nome ~
£3 Dropbox i color_300DPLjpg

A . = image020.jpg

 iCloud brive _| LLB-Tropheées-vie-10.jpg

/% Aplicagbes # LLB-Trophées-vie-20.jpg

[ Desktop navigation_76.jpg

navigation_95.jpg
[ Documentos # PTDCO002.JPG
0 Descargas | schengen_1.jpg

Pode também abrir varios ficheiros de imagem de uma sé vez:

e Selecione o primeiro ficheiro de imagem e prima a tecla Cmd a medida que seleciona imagens
adicionais ou;

e Selecione um intervalo continuo de ficheiros de imagem ao clicar na primeira imagem e ao premir a
tecla Shift a medida que seleciona a ultima imagem.

Caso pretenda abortar o processo de carregamento, clique no icone x no canto superior direito da barra de
progresso.

< Sugestdo: ao carregar ficheiros de imagem multi-paginas (imagens TIFF) e documentos PDF, pode
definir o intervalo de paginas (por exemplo, caso apenas necessite de um determinado capitulo de um
documento).

Notas:

e quando clica no botao Ficheiro na barra de ferramentas superior apés ter guardado o documento
atual, é-lhe perguntado se pretende eliminar o documento atual. Clique em N&o para adicionar
ficheiros de imagem ao documento reconhecido ou clique em Sim para comegar um documento
novo.

¢ Quando tenta abrir um documento PDF protegido por palavra-passe, é-lhe solicitado que introduza a
palavra-passe.

e Quando uma imagem tiver sido analisada no Readiris e a sua precisao de reconhecimento nao for
suficiente, é apresentado um sinal de aviso na miniatura da pagina e por baixo da barra de
ferramentas superior.

! Fracos resultados de reconhecimento de texto obtidos numa ou mais paginas. Ajuda
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Outras formas de abrir ficheiros de imagem

e Pode arrastar e largar ficheiros para o icone Readiris na Dock.
Os ficheiros serdo adicionados depois das imagens ja carregadas no Readiris.

e Pode arrastar e largar ficheiros para a interface Readiris ja aberta.
+ Sugestdo: quando arrasta ficheiros ao painel Paginas, pode escolher onde os mesmos serdao
inseridos.

Nota: quando tiver dividido documentos, ndo pode inserir paginas antes da primeira pagina do
Documento 1. Consulte Como separar documentos para obter mais informagoes.

e Pode arrastar e largar ficheiros de imagem da aplicacdo Fotografias para a interface Readiris ja
aberta.

Nota: ndo é possivel arrastar ficheiros de imagem da aplicacdo Fotografias para o icone
Readiris na Dock.

e Clique em qualquer ficheiro de imagem que pretende abrir premindo Ctrl, aponte para Abrir com e
cliqgue em Readiris. O software Readiris ird abrir e apresentar a imagem.

e Prima num ficheiro de imagem premindo Ctrl que pretenda abrir, aponte para Servigos e selecione
a opcao de conversao que preferir: Converter para XLSX, Converter para PDF ou Converter
para DOCX.

Ou selecione qualquer ficheiro de imagem que pretenda abrir, clique no menu Finder > Servicos e
selecione a opcao de conversao que preferir.

Esta opgao converte os ficheiros sem abrir a interface Readiris, mas utiliza as definigdes
configuradas na interface.

Para obter mais informacdes, consulte Converter ficheiros de imagem do Finder.

e O Readiris pode ser definido como a aplicacdo pretendida do seu scanner, se o scanner suportar
essa funcionalidade. Desta forma, pode digitalizar documentos no scanner e transferi-los para o
Readiris, simplesmente ao clicar nos botdes do scanner. Consulte a documentagdo do scanner para
mais informagoes.

¢ Sugestdo: para processar lotes de ficheiros de imagem, consulte os tépicos Processamento
automatico e Processamento de lotes.
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Abrir imagens de camara digital

O Readiris deteta automaticamente quando as imagens sdo provenientes de uma camara digital e utiliza
algoritmos especiais de reconhecimento para processa-las.

Para abrir imagens de camaras digitais:
e Clique em Ficheiro na barra de ferramentas superior.
eCe
MWowvo Digitalizar Ficheiro

e Selecione as imagens de cdmara digital e clique em Abrir.

¢ Na miniatura da pagina, é possivel ver um pequeno icone de camara, que indica que o Readiris
reconhece a imagem como uma imagem de camara digital.

Se o Readiris ndo detetar a sua imagem como uma imagem de camara digital:
e Clique na miniatura da pagina premindo Ctrl.

e Selecione Imagem de camara digital.

Dividir aqui
Imagem de cdmara digital
Eliminar

Nota: ao fotografar documentos com uma camara digital, os documentos podem ser fotografados em
angulo, o que proporciona um efeito 3D e torna o reconhecimento impossivel. Para resolver este problema,
consulte Otimizar os documentos digitalizados > Remover a inclinacao das imagens de camara

digital.

Sugestodes para criar imagens de camara digital

e Selecione sempre a resolugdao de imagem mais elevada.

e Ative o modo macro da camara para fotografar grandes planos.

e Ative o0 modo de documento da cdmara (se disponivel).

e Utilize apenas zoom ético e ndo zoom digital.

e Segure a camara diretamente sobre o documento. Evite fotografar documentos de forma inclinada.
e Produza imagens estaveis.

¢ Desative o flash ao fotografar papel brilhante.

e Evite abrir imagens de cdmara comprimidas.
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Converter ficheiros de imagem do Finder

No Readiris pode converter ficheiros de imagem e ficheiros PDF diretamente do Finder. Pode selecionar
uma mistura de ficheiros de imagem e PDF.

Quando seleciona varios ficheiros para conversao, é criado um documento com varias paginas, em que
cada pagina corresponde a um ficheiro. O ficheiro de exportacdo assume o nome do primeiro ficheiro de
entrada selecionado. A ordem de ficheiros no Finder sera também a ordem no documento de varias
paginas. Por isso, a ordem pela qual seleciona os ficheiros no Finder ndo importa.

Tenha em conta que a interface do Readiris pode ser aberta durante a conversao de imagens do Finder,
mas tal ndo é necessario. Tenha também em conta que a conversdo de ficheiros do Finder é igualmente
possivel quando o Readiris estd ocupado com o processamento de ficheiros.

Para converter ficheiros de imagem do Finder:
e Faca Ctrl+clique ou clique com o botdo direito nos ficheiros que pretende converter.

Identificadores...

© eeeoe

Definir como fundo de ecra
Converter para XLSX com Readiris
Converter para PDF com Readiris
Converter para DOCX com Readiris

e Aponte para Servigos e selecione a opcao de conversao pretendida:
e Converter para XLSX com Readiris
¢ Converter para PDF com Readiris
¢ Converter para DOCX com Readiris
Ou
e Selecione os ficheiros que pretende converter.
e Clique em Finder > Servigos.

e De seguida, selecione a opgao de conversao necessaria.

m Ficheiro Edicdo Visualizagdo |Ir Janela Ajuda

| Acerca do Finder L& Recentes
Preferéncias... g, 8= Bl 6§ S
z : If
| Esvaziar o Lixo... i e ‘

preTT R

imagens {77 Converter para DOCX com Readiris

71 Converter para PDF com Readiris
(7 Converter para XLSX com Readiris
# Definir como fundo de ecra

Ocultar o Finder #8H
Ocultar outras aplicagbes "\ 3H

(9} Documentos | "reerext @ Preferéncias de Servicos...

Ou
e Abra o Finder.
e Selecione os ficheiros que pretende converter.
e Clique na seta para baixo no botdo Agao.
e Aponte para Servigos e selecione a opcao de conversao pretendida

Bl Todos os ficheiros

H = [ERER
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Tenha em conta que as opgoes do Modo de formacao, opcoes de Separacao de paginas e opcoes de
Armazenamento na nuvem ndo sdo consideradas.

O ficheiro é convertido para o formato selecionado, mantendo o mesmo nome de ficheiro e localizacdo de
armazenamento.
Se ja existir um ficheiro com o mesmo nome, é-lhe perguntado se pretende substitui-lo ou ndo.

Notas importantes

e As caixas de didlogo que se seguem ndo podem ser abertas no Readiris para que a conversao com o
botdo direito funcione:

Definigbes > Idioma do documento
Definicoes > Idioma das paginas selecionadas
Definicbes > OpcoOes de exportacao

Definicoes > Abrir configuragoes

¢ Quando ainda ndo tiver ativado o Readiris e estiver a utiliza-lo no modo de demonstracdo, apenas
pode converter até 3 paginas de cada vez até ao maximo de 100 paginas.
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O Readiris converte imagens digitalizadas, ficheiros de imagem e ficheiros PDF em documentos de texto
editavel e documentos PDF pesquisaveis por texto. Para que o Readiris reconheca o texto nas imagens,
necessita de selecionar as opgoes de reconhecimento certas.

De longe, a mais importante opgdo de reconhecimento é o idioma do documento.
Para selecionar o idioma do documento:
e Clique na lista de idiomas e selecione o idioma do documento.

e Para aceder a lista completa de idiomas disponiveis, clique em Outros idiomas.

Francés v I

Espanhol

¥ Francés
Hungaro
Inglés
[taliano
Japonés
Meerlandés
Polaco
Russo
Turco

QOutros idiomas...

+ Sugestdo Readiris Pro: caso pretenda reconhecer documentos em varios idiomas, certifique-se
de que seleciona o idioma com o0 maior conjunto de caracteres. Por exemplo, se pretender reconhecer
um documento com texto em Inglés e Francés, selecione Francés como o idioma do documento.
Desta forma, os acentos serdao reconhecidos corretamente.

Reconhecer documentos numéricos

Quando processa documentos que apenas contém numeros e quase nenhum texto, entdo, é aconselhavel
selecionar a opcao Numérico:

¢ Clique na lista de idiomas e selecione Outros idiomas.
e De seguida, selecione Numérico no topo da lista.

Idioma principal:

Afaan Oromo
Afrikaans
Aimard
Albanés
Alemdo
Alemao (Suiga)

Quando esta opgdo é selecionada, o Readiris reconhece apenas os niumeros 0-9 e a série de simbolos
seguinte:

+ * / % ,
sinal asterisco barra sinal de virgula
mais percentagem
( ) - =
ponto abrir fechar hifen sinal
paréntesis paréntesis de
igual
$ £ € ¥
sinal sinal de sinal de sinal de iene
de libra euro
dolar
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Reconhecer palavras ocidentais em alfabetos nao latinos

Quando processa documentos cirilicos, eslavos, gregos ou asiaticos que também contém palavras
ocidentais escritas no alfabeto latino, tais como nomes proprios, entdo, € aconselhavel selecionar um dos
Pares linguisticos disponiveis.

Os pares de idiomas sdo sempre combinados com o idioma Inglés e estdo disponiveis para Russo,
Bielorrusso, Ucraniano, Servo, Macedonio, Bulgaro e Grego.

Nota: ao processar documentos asiaticos ou hebraicos, os conjuntos de caracteres mistos sdo utilizados
automaticamente.

Para selecionar um par linguistico:
e Clique na lista de idiomas e selecione Outros idiomas.

e Selecione o par linguistico necessario na (principal) lista de idiomas.

Idioma principal:

Bielorrusso
Bielorrusso-Inglés
Bislama

Basnio (Cirilico)
Bdsnio (Latim)

Selecionar o idioma por pagina

Quando paginas especificas utilizam um idioma diferente do documento geral, ndo necessita de definir um
idioma secundario. Pode aplicar um idioma diferente a essas paginas.

Selecione as paginas no painel Paginas, clique nas mesmas premindo Ctrl e utilize o comando Idioma para
atribuir outro idioma que nao o idioma geral do documento a essa(s) pagina(s).

Excluido da Exportagdo
Jividir documento
Imagem de cémara digital
Eliminar

As paginas com um idioma diferente do idioma geral estdo marcadas a vermelho no painel Paginas.

Ao contrario dos idiomas secundarios, ndo existem limites.

Nota: a descricdo de cada pagina no painel Paginas indica qual o idioma que se aplica a essa pagina.
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Reconhecer os idiomas secundarios num tnico documento (Apenas Readiris Corporate)

Quando os documentos contém texto em varios idiomas, é aconselhavel selecionar um idioma de
reconhecimento principal, combinado com varios Idiomas secundarios. Pode selecionar até 4 idiomas
secundarios:

e Clique na lista de idiomas e selecione Outros idiomas.
e Selecione o Idioma principal.
e Clique premindo Cmd para selecionar os Idiomas secundarios.
A lista de idiomas secundarios varia, dependendo dos idiomas principais selecionados.

Nota: ndo selecione idiomas que ndo se aplicam; quanto maior for o conjunto de caracteres, mas
lento serd o reconhecimento e maior sera o risco de erros de OCR.

Idioma principal: Idiomas secundarios:
IOUID NEiuano o

Occitinico
Croata i

Paplamento

Curda n

Dinamargués

- . Quichua
Escocés (Gaélico) o
Reto-romanico
Eslovaco .
Rundi
Esloveno
Espanhol Samoano
p Sardn
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(Esta funcionalidade nao esta disponivel para idiomas asiaticos)

Se estiver a processar documentos com um tipo de letra ndo padrao e verificar que o Readiris apresenta
problemas sistematicos de reconhecimento de caracteres, utilize o Modo de formacao para formar o
sistema de reconhecimento relativamente aos tipos de letras e forma de caracteres que esta a utilizar.

Durante o processo de formagdo, os caracteres relativamente aos quais o sistema de reconhecimento tenha
duvidas sdo apresentados numa janela de pré-visualizagdo, em combinacdo com a palavra em que foram
detetados e o resultado sugerido pelo Readiris.

Dicionario:Dicionario sem titulo.dict

Vendre
v
Anular Eliminar Concluir
7 Abortar Mio aprende Aprende

Um caracter relativamente
1 ao qual o Readiris ndo tem
a certeza.

A palavra em que o
caracter foi detetado.

A solugdo que o Readiris
3 sugere para o
reconhecimento.

A formacgdo pode melhorar substancialmente a precisdo do sistema de reconhecimento e é particularmente
util para reconhecer formas distorcidas, deformadas. A formagao pode também ser utilizada para formar o
Readiris acerca dos simbolos especiais que ndo consegue reconhecer inicialmente, como simbolos
matematicos e cientificos e dingbats.

ATENCAO: a formacdo ocorre durante o reconhecimento. Os resultados da formagdo sdo guardados
temporariamente na memdéria do computador, durante o reconhecimento. O Readiris ndo ira apresentar os
caracteres formados quando reconhecer o resto do documento. Quando um documento novo é
reconhecido, os resultados de formacgdo sdao eliminados. Para guardar permanentemente os resultados da
formagdo, guarde-os no conjunto de resultados de formagdao. Quando os resultados de formagao tiverem
sido guardados, também pode utiliza-los sem ativar o modo de formagao.

Quando é melhor ndo utilizar o modo de formacgao?

e Ao processar documentos com contelidos duvidosos ou praticamente ilegiveis, tais como uma
imagem que apresente um livro aberto ou uma interface de utilizador. Neste caso, € melhor mudar
o Tipo de zona e defini-lo para Grafico. Deste modo, evita que o Readiris tente reconhecer essas
partes do documento.
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Ao processar documentos demasiado escuros ou claros, € melhor Ajustar a qualidade de imagem
de modo a que os caracteres tenham um melhor isolamento.

Ao processar Imagens de camara digital o resultado final é frequentemente mais facil de
melhorar corrigindo as condigdes de iluminagdo, a focagem, a estabilidade da camara e obtendo
uma nova imagem em vez de tentar processar uma imagem de baixa qualidade.

Quando pretender inspecionar o texto reconhecido e proceder as corregcdes necessarias, € melhor
utilizar o Corretor de texto em vez do modo de formagao.

Utilizar o modo de formagao

Aceda a Definigbes > Modo de formagao.

Selecione 0 modo de formacao.
A opcdo Comegar a criar um novo conjunto de resultados de formacao é selecionada.

Cligue em OK para fechar as definicdes do modo de formacao.
As outras opgdes sdo explicadas em Combinar conjuntos do modo de formagao com os resultados
de formacdo.

Digitalize ou Abra o documento.

No final do reconhecimento, o Readiris entra no modo de formacgao.
Sao apresentados os caracteres que o sistema de reconhecimento ndao tem a certeza.

Dicionario:Dicionario sem titulo.dict

Vendre
v
Anular Eliminar Concluir
7 Abortar MNio aprende Aprende

Se os resultados estiverem corretos:

e Clique no botdo Aprender para guardar o resultado como certo.
Os resultados da formacgdo sdo guardados temporariamente na memoria do
computador, durante o reconhecimento. Ao digitalizar um novo documento, tera de
realizar os mesmos passos novamente.
Para evitar ter de realizar os mesmos passos, pode combinar 0os conjuntos do modo
de formacdo com os resultados de formacao.

¢ Clique em Concluir para aceitar todas as solucdes que o software oferece.

Se os resultados estiverem incorretos:

e Introduza os caracteres corretos e clique no botdo Aprender.
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Nota: se lidar com documentos que contém caracteres especiais que ndo estdo disponiveis
no teclado, clique no botao Procurar para abrir a Paleta de caracteres. Clique duas vezes no
caracter que pretende inserir.

Pode também arrastar e largar um caracter a partir da Paleta de caracteres para o campo de
caracteres no modo Formacao.

ou

Dicionario:Dicionario sem titulo.dict

Vendre

\Vendre

Paleta de caracteres Concluir

0 aprende Aprender

RS us 3 DEL

b
[ ' " m I
—

T = % + -

Cliqgue em Nao aprender para guardar o resultado como incerto.

Utilize este comando para caracteres danificados que podem ser confundidos com
outros caracteres. Por exemplo, o niumero 1 e a letra I, que tém um formato idéntico
em muitos tipos de letra.

Cligue em Eliminar para eliminar caracteres da exportacao.
Utilize este botdo para evitar que ruido do documento surja no ficheiro de exportagao.

Clique em Anular para corrigir erros.
O Readiris mantém registo das Ultimas 32 operacoes.

Cliqgue em Abortar para abortar o modo Formacao.
Todos os resultados de formacdo serdo eliminados. Da préxima vez que processar um
documento, o0 modo de formacdo inicia-se novamente.

Quando o modo de formacéo estiver concluido, pode guardar os conjuntos dos resultados de formacao.

Combinar os conjuntos do modo de formacao com os resultados de formacao

Como referido, pode utilizar o modo de formagao combinado com um conjunto de resultados de formagao
para armazenar permanentemente os resultados da formacao. E recomendavel utilizar conjuntos de
resultados de formagdo quando estiver a processar varios documentos com as mesmas caracteristicas
tipograficas.
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Aceda ao modo de formacgdo conforme explicado acima.
Volte a Definicdbes > Modo de formacgao.
Clique em Guardar para guardar o conjunto de resultados de formacao.

Dé um nome ao conjunto de resultados e guarde-o num local a sua escolha.



Seccao 6: Utilizar o modo de formacao

Nota: os conjuntos de resultados estdo limitados a 500 formas. E aconselhdvel criar conjuntos
separados para aplicagGes especificas.

Aprendizagem interactiva

Comegar a criar um novo conjunto de resultados de formacgao

© Adicionar ao atual conjunto de resultados de formag&o

O atual conjunto de resultados de fermagSo contém resultados de formacio
interativa.

Resultados de formacio do ficheiro

Ficheiro:

Selecionar...

Guardar... Cancelar -_

Agora dispde de varias possibilidades:

e Pode selecionar Comegar a criar um novo conjunto de resultados de formacgao.
Neste caso, € iniciado um novo processo do modo de formacao.

e Pode selecionar Adicionar ao atual conjunto de resultados de formagao.
Neste caso, os novos resultados de formagdo apenas sdao armazenados temporariamente e ndo sao
armazenados no conjunto de resultados guardado.

e Pode clicar em Selecionar, pesquisar o conjunto de resultados guardado e selecionar Comegar a
adicionar aos resultados de formagao de <YourFileName.dict>.
Neste caso, os novos resultados de formacdo sdo adicionados ao conjunto de resultados guardado.

Também pode optar por desativar o modo de formagao e:
e« Nao utilizar quaisquer resultados de formacao.

e Utilizar o atual conjunto de resultados de formacao.
Neste caso, apenas sdo utilizados os resultados de formagado temporarios e ndo tem de passar
novamente pelo modo de formacao.

¢ Clique em Selecionar, pesquise o conjunto de resultados guardado e selecione Utilizar resultados
de formacao de <YourFileName.dict>.
Neste caso, utiliza os resultados do conjunto de resultados armazenado sem passar pelo modo de
formacgao.
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Os documentos que digitaliza e abre no Readiris podem ser otimizados de varias formas com a barra de
ferramentas Imagem, Formato e Editar no lado direito da interface.

Remover inclinacdo das paginas

Quando uma pagina tiver sido digitalizada de forma inclinada, é possivel remover a inclinagdo - ou
endireita-la.

Para retirar a inclinagao da pagina:
e Selecione a pagina no painel Paginas:

¢ Cligue no icone Alinhar.

Remover a inclinagdo das imagens de camara digital

O Readiris deteta automaticamente se uma imagem foi criada por uma camara digital. Repare no icone de
camara na miniatura da pagina.

¢ Sugestao: se o Readiris ndo detetar que a imagem foi obtida por uma camara digital, clique na
mesma premindo Ctrl e selecione Imagem de camara digital.

Se a imagem tiver sido criada de forma inclinada, pode corrigir a sua perspetiva com o icone Alinhar.

Atente que o icone Remocdo da inclinacdo tem um aspeto diferente para as imagens de cdmara

digital.

Para remover a inclinacao de uma imagem de camara digital:
e Selecione a imagem no painel Paginas.

e Clique no icone Alinhar.
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Detecdao automatica

e O Readiris tenta detetar as margens da imagem automaticamente. Se conseguir, é apresentado um
enquadramento apresentando as margens detetadas e a opcao Detecao automatica é selecionada
na lista de Margens. Isto significa que as margens nao podem ser deslocadas manualmente.

X

Qu'est-ce que le systéme
d'infermotion Schengen
{515 et 515 IN?

| s aene et inerrialion Sebereen {5 5)es] Ao
oLl de ls coopérstion sdiange-. C'Est un siysté
dir oL

responsahle

Margens: Detegdo automatica E

As margens do documento sao
detetadas automaticamente.

Tipo de conteddo :

Tamanho de papel A3
Tamanho de papel Ad, Letter ou Legal

géniiztion O A5 ou 2 A4, Letter ou Legal

Le SIS |l bé
inforrna. os

AG ou Va Ad, Letter ou Legal

stacke- des

o Cartdo de visita ou de identificagdo
larmit e

QOutro tamanho do papel:

Largura : CIm
Altura : cm
? Aplicar

e Selecione o tipo de contetdo adequado.

Importante: O Readiris processa a resolucdo da imagem com base no tipo de contetido selecionado. E
necessaria uma resolugao correta para obter resultados de OCR satisfatorios.

Nota: os campos Largura e Altura apenas estdo disponiveis quando seleciona Outro tipo de papel.

e De seqguida, clique em Aplicar para aplicar a remogdo automatica da inclinagdo.

Se o Readiris nao detetar as margens automaticamente, o Readiris tenta encontrar a melhor alternativa da
opgao Margens.

Definigao interativa

Quando a Definigdo interativa esta selecionada, pode arrastar os cantos do enquadramento para uma
nova posicao para alinhar o enquadramento com as margens da pagina.

Também pode mover as margens horizontais verticalmente e as margens verticais horizontalmente.
Estrutura retangular

Quando a Estrutura retangular é selecionada, pode mover as margens horizontais verticalmente e as
margens verticais horizontalmente.
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Sem recorte

Quando Sem recorte ¢ selecionado, nenhuma estrutura € apresentada e ndo é possivel efetuar qualquer
recorte.

Tenha em conta que as opcdes de Margens continuam a funcionar mesmo que as margens do documento
estejam fora da imagem.

Rodar imagens

Para rodar uma imagem, clique no icone Rodar. De seguida, clique na opgdo necessaria.

Rodar
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Ajustar a qualidade de imagem

Os resultados do reconhecimento dependem muito da qualidade de imagem dos documentos. Se
digitalizar documentos de qualidade muito baixa, o Readiris ndo podera reconhecé-los corretamente.

A razdo para isto é o facto de o Readiris converter imagens de caracteres de texto em verdadeiros
caracteres de texto. Se os documentos estiverem muito escuros, os caracteres misturam-se e criam
pontos negros. Se os documentos estiverem muito claros, os caracteres de texto podem ficar quebrados.
Consequentemente, o Readiris ndo conseguira reconhecé-los.

Exemplo 1: o texto esta demasiado escuro

Aqui, as formas das letras comecga a esbater e ficam difusas. Letras como a, e, o ficam completamente
desfocadas.

Exemplo 2: o texto esta demasiado claro
Aqui, os caracteres de texto comegam a mostrar espagos e formas incompletas.

“Autolormatting”  recreates  a  faesimile
copv ol the original document: the test
hlocks. '_JI.|P|le\ and tables are recreated in
the same  place and the word and
paragraph  formatting - are  maintained

across the recognition
Para melhorar os resultados de reconhecimento:

o Verifique as Definicoes do scanner e certifique-se de que os seus documentos foram digitalizados
numa resolucdo de 300 ppp e a cores.

e Se ndo for esse o caso, volte a digitalizar os documentos utilizando estas definicoes.
De seguida, aceda as opgoes Ajuste de imagens:

e Clique no icone Ajustar na barra de ferramentas Edicdo de imagem e formato.

J——
Ajustar
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X
| Geral | Linhas
4 Suavizar imagem
Luminosidade
clarear 128 escurecer
Vendre un concept plus qu'un produil sonireste
baixo 215 alto

R T reswen i W =aTen Mattre agn @vaolr-iole
Dl-l--' Sotee wemawen Fhe | N Rl

ALK L1

do zdoEnL
(R R

TR A Aer
AL lw I cegzane. renle

Remover pontos

SRR TIRME ..
TR beAr,

Rt LERR T LI R
TR A A e

desactivado

Aviso: ao retirar pontos demasiado grandes, pode ser
eliminada informagio Gtil da imagem

HoowiERe L AR LRI 0
Sk LEMeL APRIL T LT LA O b
P v maleT SEERAN Ny N
T

AP S e
Arih S VR

Geral

Suavizar imagem (a cores ou escala de cinzentos)

Esta opgao é selecionada por predefinicdo. Suaviza as diferencas na intensidade, criando um contraste
superior entre o texto e o fundo. Por vezes, suavizar, é a Unica forma de separar o texto de um fundo
colorido.

Remover ruido (imagens a preto e branco)

Esta opcao permite remover o ruido indesejavel das imagens a preto e branco.

Luminosidade
Desloque o cursor para aumentar ou diminuir a luminosidade dos documentos.

Os resultados na imagem binarizada sao apresentados imediatamente. Se os resultados nao forem
satisfatorios, utilize o botdo Anular para repor as definigGes.

Exemplo 1: a imagem esta demasiado escura

A imagem abaixo esta muito escura e resulta numa simples imagem negra. N&o existe texto a reconhecer.

Neste caso, necessita de clarear a imagem de modo a que o texto seja apresentado.

Verenigde Staten,
een antwooridte vi
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Exemplo 2: a imagem esta demasiado clara

A imagem abaixo esta muito clara e resulta em caracteres de texto quebrados. O texto fica praticamente
ilegivel.

v o kazdego
DG T NAISTE
Neste caso, necessita de escurecer a imagem para obter resultados satisfatorios.
wyjscia kazdego
brawia, ze nasze

Contraste
Desloque o cursor para aumentar ou diminuir o contraste entre o texto e o fundo.

Os resultados na imagem binarizada sao apresentados imediatamente. Se os resultados nao forem
satisfatorios, utilize o botdo Anular para repor as definigGes.

Exemplo
A imagem abaixo resulta em caracteres de texto quebrados.

A Look at International
Plannins the Fufure ...

Neste caso, necessita de aumentar o contraste para obter resultados satisfatoérios.
A Look at International
Planning the Future......

Remocao de pontos

Por vezes, os documentos contém muito "ruido" - pequenos pontos negros que ocorrem ao digitalizar
documentos de fraca qualidade ou ao utilizar definigdes incorretas do scanner.

Para eliminar estes pequenos pontos pretos, utilize o cursor Remover pontos. Quando mais para a direita,
maiores serao os pontos a remover.

Os resultados na imagem binarizada sdo apresentados imediatamente. Se os resultados nao forem
satisfatérios, utilize o botdo Anular para repor as definicoes.

Linhas
O Readiris pode remover as linhas verticais e horizontais para melhorar o reconhecimento de texto.

Tenha em conta que as linhas ndo sdo removidas dos documentos de exportacao, sao simplesmente
removidas antes de efetuar o reconhecimento.

Para remover linhas verticais:
e Selecionar Remover linhas verticais.
e Introduza valores para os 3 parametros:
e Comprimento minimo: comprimento minimo (em pixels) das linhas a remover.
o Espessura maxima: espessura maxima (em pixels) das linhas a remover.

¢ Espaco maximo: espago maximo das linhas (em pixels) para fechar, no caso de linhas
fragmentadas e interrompidas.
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Para remover linhas horizontais:
e Selecionar Remover linhas horizontais.

e Estdo disponiveis os mesmos parametros.

X
Geral JREULCES
Remover linhas verticais

Comprimento minimeo: 0 -
Espessura maxima: 0 -
Espago méximo: 0 .

Remover linhas horizontais
Comprimento minimeo: 0 -
Espessura maxima: 0 -
Espago méximo: 0 .

Quando concluir o ajuste da qualidade da imagem, clique em X.

Nota importante: as opcdes Ajuste de imagem sdo aplicadas apenas na imagem binarizada. Assim que
as aplicar, a imagem original é novamente apresentada.
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Introducao

Quando digitaliza um documento ou abre um ficheiro de imagem no Readiris, cada pagina é
automaticamente dividida em zonas de reconhecimento.

Para visualizar as zonas de reconhecimento, clique no icone de Formato na barra de ferramentas Edigao
de imagem e formato. O Readiris estd agora no modo Formato.

'Y
Formato

O Readiris utiliza as zonas para determinar como cada parte dos documentos tem de ser convertida. Se o
documento ndo possuir quaisquer zonas, ndo sera efetuado qualquer reconhecimento.

No Readiris existem 4 tipos de zonas de reconhecimento. Possui zonas de texto, zonas de imagem, zonas
de tabela e zonas de cédigo de barras.

Atente que cada tipo de zona possui a sua propria cor.

Zonas de texto Cor-de-laranja
Zonas de imagem Azul
Zonas de tabela Roxo

Zonas de cdédigo de barras | Verde

As zonas também sdo numeradas; repare no nimero no canto superior esquerdo de cada zona. Os
nimeros leem-se de cima para baixo e da esquerda para a direita. Quando selecionar um formato de
exportacdo que ndo preserve o formato original, esta sera a ordem pela qual as zonas serdao guardadas no
documento de exportacgao.

Nota: As zonas também podem ser selecionadas quando o modo Formato ndo estd ativado: Por exemplo,
para copiar como...

Visualizar as zonas de reconhecimento

Estdo disponiveis varias opcdes de visualizacdo que permitem inspecionar as imagens abertas e as suas
zonas de reconhecimento.

Alterar o tamanho de visualizacao

e Utilize os icones de tamanho Ajustar a largura e Ajustar a janela no canto inferior direito da
interface.

e Ou mova o cursor para ampliar ou reduzir.

Sl - =

Tenha em conta que também pode utilizar atalhos do teclado para aplicar estas opcdes de visualizacdo.

Utilizar atalhos do teclado

e Clique numa imagem premindo Shift para alternar entre Zoom para 200% (na localizacao do
cursor) e Ajustar a janela.

¢ Clique premindo Cmd-Shift para alternar entre Zoom para 200% (na localizagcao do cursor),
Ajustar a largura e Ajustar a janela.

e Utilize Cmd + e Cmd - para ampliar/reduzir progressivamente.
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Utilizar o icone Lupa

¢ Cligue no icone Lupa na barra de ferramentas Edicdo de imagem e formato.
De seguida, mova a Lupa sobre a imagem.

e Ou cliqgue premindo Alt-Shift para apresentar a Lupa.
o
L
Lupa
Pode também utilizar o teclado para aproximar nas imagens:
e Clique numa imagem premindo Shift para aproximar.
e De seguida, clique na imagem premindo Alt para agarra-la e mover para outra secgao da imagem.
e Para reduzir, clique premindo Shift novamente na imagem.
Ou
e Clique numa imagem premindo Shift-Alt para apresentar a lupa.

e Prima continuamente o botdo do rato e mova a Lupa sobre a imagem.

Modificar a analise automatica de paginas

O Readiris divide os documentos em zonas de reconhecimento de texto, tabela e grafico quando a opcao
Analise da pagina tiver sido ativada. Esta analise automatica da pagina pode ser modificada de varias
formas. Por exemplo, pode expandir e reduzir o tamanho das zonas, mover as zonas para um local
diferente, criar manualmente novas zonas, alterar o tipo de zona das zonas existentes, alterar a ordem e
assim por diante.

< Sugestdo: preste atencdo as mensagens na parte inferior da interface ao utilizar a barra de ferramentas
de Formato. As mensagens fornecem informacdes Uteis.

Cligue, clique premindo cmd ou ¢ligque e arraste o rato para as zonas selecionadas.

Nota: se precisar de efetuar correcoes de texto inicie o Corretor de texto clicando no botdo

A

correspondente, iEkiE

Expandir ou reduzir zonas
e Clique dentro de uma zona.
Repare nos marcadores nos lados e nos cantos da zona.

e Clique num marcador, prima continuamente o botdo do rato e arraste a moldura para o tamanho
necessario.

Mover zonas

e Clique numa zona que pretende mover.
A zona inteira fica marcada a cor correspondente.

e Prima continuamente o botdo do rato e arraste a moldura para a posigao pretendida.

Eliminar zonas
e Clique na zona que pretende eliminar.

e Ou clique premindo Cmd para selecionar varias zonas.
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A(s) zona(s) inteira(s) fica(m) marcada(s) a cor correspondente.

e De seguida, prima o botao Backspace no teclado ou clique com o botado direito do rato e selecione
Eliminar zona(s).

Eliminar todas as zonas
¢ No menu Editar, cliqgue em Eliminar todas as zonas.

Eliminar zonas pequenas
¢ No menu Editar, cligue em Eliminar zonas pequenas.

Todas as zonas inferiores a 50 pixels serao removidas.
Desenhar manualmente zonas
e Clique no icone Formato para apresentar a barra de ferramentas Formato.
Formato

e Clique no tipo de zona que pretende criar. Por exemplo, Texto.

e Clique continuamente no botdo do rato e desenhe uma moldura em torno da seccao que pretende
reconhecer como texto.

Tenha em conta que as zonas dos cdédigos de barras tém sempre de ser desenhadas manualmente.
Ndo sdo criadas automaticamente pela funcionalidade Analise da pagina.

Alterar o tipo de zona

¢ Clique numa zona premindo Ctrl e selecione o tipo de zona pretendido no menu Contexto.
TR S P _Fysteme din-armaban Schend

=l Zona de texto

wms  Zona de grafico

Zona de tabela

02l Zona de codigo de barra

4 Copiar como texto
Eliminar zona(s)

ou
e Cligue no icone Formato para apresentar a barra de ferramentas Formato.
e Selecione a zona que pretende alterar.

e Clique no icone do tipo de zona pretendido na barra de ferramentas de Formato. Por exemplo
Grafico.

e Cligue novamente no icone do tipo de zona pretendido.

< Sugestao: tenha em conta as descrigdes na parte inferior da interface. Estas descrevem que
acOes pode efetuar.

Alterar a ordem das zonas
e Clique no icone Formato para apresentar a barra de ferramentas Formato.
e Cligue no icone Ordenar.

Os numeros desaparecem das zonas.
e Agora, cligue nas zonas de reconhecimento uma a uma, pela ordem que pretende ordena-las.

As zonas em que ndo clica, serdo excluidas do reconhecimento.
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e Quando tiver clicado em todas as zonas da pagina, o Readiris sai automaticamente do modo
Ordenar.

Também pode sair do modo Ordenar clicando novamente no icone Ordenar. Ser-lhe-a perguntado
se pretende manter a nova ordem.
Unir zonas

Digamos que possui duas zonas de texto que pertencem juntas e pretende transforma-las numa Unica zona
de texto. Nesse caso:

e Clique no icone Formato para apresentar a barra de ferramentas Formato.

e Clique no icone Texto.
e De seguida, desenhe uma zona de texto que se sobrepde as duas zonas para as unir.

CIOR proess diwes mame Lhan just 02 VATIORE  8veld or
3 . e . i, .‘l - farmatting are: cresti booy
e your lexl, il i isermal il lise Eext, vetaining the word and
Ao TG paragraph formatting and
oreatzrg a facalinlle capy,

COR process dires mare Than jusl P VATIONE  Aavela or)
3 : - b o e .‘] N | srmatting are: creaci bocy
puizes oo texl, oL cies Jurermal il xt, Tetaining the ward and
A0 Tan! iaTagraph formatting and

reatirg 4 facalmlle copy,

CUCR process diess mare than jost The warions  avela ot
3 . gt - - .J - formattiner are: creati booy
i yuur lexl, il vion [irmat il fee Lext, rebiining toe word and

S01 1! paragrach tormatting and
creatarng o facatlolle copy.

e As duas zonas sdo unidas numa so.
Atente que apenas podem ser unidas zonas do mesmo tipo de zona.
ou
e Feche a barra de ferramentas Formato.

e Cligue numa zona para o selecionar. A zona inteira fica agora marcada a cor correspondente e sdo
apresentados os marcadores nas margens.

e Cligue num dos marcadores e expanda um lado da zona até se sobrepor com outra zona do mesmo
tipo.

) I 3 iy, 1A [eeogItion 16 Deceliug
s and mare page recognition or docnme e

| .
..r:con'mtu;m... - |

e As duas zonas sdo unidas numa so.

Reconhecer uma area em particular

Caso o documento apenas contenha conteldo numa determinada area da pagina, pode utilizar a opgéo
Enquadrar para excluir o resto da pagina do reconhecimento.

e Clique no icone Formato para apresentar a barra de ferramentas Formato.

e Cligue no icone Enquadrar.

¢ De seguida, desenhe uma moldura em torno da secgdo que contém a informacao.
Tudo o que estiver fora da moldura sera ignorado.

Ser-lhe-a também solicitado se pretende ignorar a mesma area em todas as paginas do atual
documento.
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Nota: o comando Enquadrar a area a analisar no menu Pagina efetua a mesma operagao.

Ver Processar Ajuda

Ajustar imagem...

Analisar pagina

Retirar inclinagdo da pagina
Rodar pagina >

Ordenar zonas

Enquadrar a drea a analisar

Alterar tipo de zona [
Desenhar novas zonas >
Abrir formato...

Guardar formato...

Efetuar novamente a Analise da pagina

Se ndo estiver satisfeito com as alteracdes que efetuou, atente que pode sempre voltar a fazer a analise
automatica da pagina.

e« No menu Pagina, clique em Analisar pagina.
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Utilizar modelos de delimitacao de zonas

Quando pretende digitalizar muitos documentos semelhantes, pode ser Util aplicar modelos de
delimitacao de zonas, em vez de editar sempre as zonas de reconhecimento. Num modelo de delimitacdo
de zonas, indica a aparéncia dos documentos e onde as zonas de texto, imagem ou tabelas estdo situadas.
Desta forma, o Readiris apenas processa as areas indicadas, poupando-lhe uma quantidade substancial de
tempo.

Para criar um modelo de delimitagcao de zonas:
e Digitalize o primeiro documento.
e Edite as zonas conforme pretender.

Consulte Editar as zonas de reconhecimento para obter mais informagdes.

¢ No menu Pagina, clique em Guardar formato.

Ver Processar Ajudi

Ajustar imagem...

Analisar pagina

Retirar inclinagdo da pagina
Rodar pagina »

Ordenar zonas
Enquadrar a drea a analisar

Alterar tipo de zona >
Desenhar novas zonas >

Abrir formato...
Guardar formato...
Para utilizar um modelo de delimitagdo de zonas:

e Primeiro, desative Analise da pagina no menu Readiris > Preferéncias > Analise da pagina.
O Preferéncias

— i | 4
Scanner Pré-processamento Andlise da pagina Contas
Opgdes de andlise da pagina aplicadas a novas imagens
Andlise da pagina
Detecgdo da orientagdo da pagina
Remogdo da inclinagéo da pagina

lgnorar zonas das margens

Opgdes avangadas de reconhecimento de texto

Precisdo: | Favorecer precisdo sobre a velocidade u

e No menu Pagina, clique em Abrir formato.
e Selecione o ficheiro de formato que guardou.

e Escolha se pretende utilizar o Formato para a pagina atual e para novas paginas ou apenas
para a pagina atual.

e De seguida, digitalize ou abra os documentos no Readiris.

Para parar de utilizar o modelo, ative novamente a Analise da pagina.
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Copiar manualmente o formato da delimitacao de zonas.
Também é possivel copiar manualmente o formato da delimitagdo de zonas de uma pagina para outra:

e Clique nas zonas que pretende copiar para outra pagina premindo Cmd.

+ Sugestdo: certifique-se de que a barra de ferramentas Formato esta fechada. Caso contrario,
clicar premindo Cmd n&o ird funcionar.

e De seguida, prima Cmd+C no teclado.
e Aceda a pagina para a qual pretende copiar o formato da delimitacdo de zonas.

e Clique no interior da imagem e prima Cmd+V no teclado.
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Utilizar o corretor de texto

O corretor de texto permite-lhe corrigir os resultados do reconhecimento. Tenha em conta que o corretor
de texto se destina a efetuar correcoes de texto. N3o se trata de um editor de texto em que pode alterar
o formato do documento, eliminar paragrafos completos, unir contetdos, etc.

Para aceder ao corretor de texto:
e Cligue no icone Texto na barra de ferramentas Edicao de imagem e formato.

Nota: o icone Texto apenas esta disponivel se tiver pelo menos um documento aberto no Readiris.

A

Como funciona o corretor de texto?

O corretor de texto apresenta os resultados do reconhecimento da pagina selecionada atualmente. A
imagem original é apresentada na coluna da esquerda e o texto reconhecido é apresentado na coluna da
direita.

Nota importante: se uma pdagina ndo tiver zonas de reconhecimento, ndo existirdo resultados a
apresentar.

Para mudar para a vista horizontal, clique em H. O texto reconhecido é apresentado acima da imagem
original.

Por predefinicdo, o texto reconhecido é apresentado no formato original. Se pretender apresentar apenas
texto fluido sem imagens, selecione Testo fluido na lista pendente.

T —— > Esquema original E H x

-‘l.‘l-"-‘-.'

Vendre un concept plus qu'un produit
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: &0 valeur
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As palavras suspeitas sao marcadas a amarelo. O corretor ortografico sublinha as palavras detetadas como
sendo incorretas.

Corrigir texto

Clique no interior do texto reconhecido.
Uma moldura laranja na imagem original indica onde colocou o cursor.
A palavra onde esta localizado o cursor ou a selegdo de texto é realgada na imagem original

Introduza as correcdes no interior dos resultados de reconhecimento.
Quando tiver sido realizada uma corregdo, o realce amarelo é retirado da palavra.

< Sugestao: Clique numa palavra premindo Ctrl para apresentar as sugestdes de correcdo
ortografica no menu de contexto.

Prima Backspace no teclado para eliminar os resultados indesejaveis.

Também pode eliminar palavras ou linhas inteiras selecionando-as com o cursor do rato e premindo
Backspace.

Tenha em conta que pode eliminar uma linha de cada vez.

Tenha também em conta que ndo é possivel efetuar uma selegdo de caracteres ou palavras nao
contiguos.

Os comandos Copiar, Cortar e Colar também podem ser utilizados através do menu Editar, do
menu de contexto ou dos atalhos do teclado.

Para anular corregdes, prima Cmd+2Z no teclado. Ou utilize a opcao Anular no menu Editar.

Tenha em conta que a operacao Anular ndo esta limitada a correcbes de texto. Também anula
alteracGes a pagina atual, reordenacdo de paginas, etc.

Tenha também em conta que a eliminacdo de paginas nao pode ser anulada.

Para passar a palavra suspeita seguinte, cligue no botao correspondente ou prima Tab no teclado.

) 2

Para passar a paginas diferentes, clique nas miniaturas no painel Paginas.

IMAGOD21

Quando concluir a corregao dos resultados, clique em X para fechar o corretor de texto.
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Notas

As alteracgdes que efetue serao consideradas no documento exportado. As alteracdes ndo serao

apresentadas na imagem original, mas o texto por detrads das imagens originais contém as
alteracoes.

N3o é necessario fechar o corretor de texto antes de exportar os documentos.

Quando o corretor de texto esta aberto ndao é possivel modificar os tipos de zona na imagem
original.

Alterar o zoom

e Para ampliar ou reduzir a imagem original, utilize os comandos de zoom correspondentes.

e Para ampliar o texto reconhecido, utilize o cursor.

e Para alterar o zoom do texto reconhecido e da imagem original simultaneamente, clique no icone de

- — +

anexo € mova 0 cursor.

59




Seccao 9: Adicionar anotacoes para exportacao para PDF

Utilizar anotacoes

A opcado "Anotar" permite adicionar comentarios de varios tipos ao documento.

Aviso:

Essas anotacdes sdo suportadas e incluidas no documento final ao exportar apenas para o formato PDF.
Os resultados ideais sao obtidos com o visualizador de PDF Acrobat Reader. NAO se garantem bons
resultados com qualquer outro visualizador de PDF.

Para aceder ao Modo de anotacao
e Clique no icone Anotar na barra de ferramentas de Edicdo de imagem e formato.
ﬁ:.nutar
ou
e Aceda ao menu Pagina e clique em Anotacoes em PDF...

Ver Processar Ajud

Ajustar imagem...

Analisar pagina

Retirar inclinagdo da pagina
Rodar pagina >

Ordenar zonas
Enquadrar a drea a analisar

Anotagdes em PDF...

Alterar tipo de zona [ 2
Desenhar novas zonas >

Abrir formato...
Guardar formato...
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e A coluna do lado direito abre-se num painel de edicdo para criar, editar e gerir anotacoes.

o A lista de anotacGes. Sao apresentadas por pagina, indicando o tipo e o texto relacionado. A
lista permite a selegdo de uma anotacao de cada vez.

o O botdao Remover elimina a anotagao selecionada.
o Uma lista pendente permite selecionar o tipo de anotacao que pretende adicionar.

o Abaixo encontra-se a lista de tipos, uma moldura com as opg¢oes de edigdao. As opcdes
dependem do tipo de anotagao.

o Um botado de Ajuda que abre a documentacdao HTML no capitulo e na seccao relevantes.

X

AnotagBes em PDF:

Marca de agua
Confidential

MNota
Define concept

Realgar
Le but : offrir un produit final augmer

Remover

MNota adesiva |

Tipo: Mota [~ |

Cor: J

Quando o modo de anotacgao estiver ativo:

e a selecdo é definida para a ultima anotagdo criada na pagina. Se a pagina nao tiver anotagoes, a
selegdo é definida para o ultimo tipo utilizado.

e o0s limites da zona na pagina deixam de estar visiveis (na vista de imagem).

Nota: o modo de anotacdo é ativado mesmo quando nenhum documento é importado no Readiris, porque
uma anotacdo do tipo marca de agua pode ser definida a qualquer altura.
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Tipos de anotacao
Os tipos de anotacgdo suportados sao:

e Marca de aqua

e Texto livre
e Nota adesiva
¢ Nota de dudio

e Realcar, sublinhar ou rasurar texto

e Anexo de ficheiro

Quando sdo guardadas, todas as anotacdes sdo associadas a uma data de criacao e ao nome de utilizador
do autor.

Quando uma pagina é modificada (rotacdo, edicdo de texto, etc.), as anotagdes sdo mantidas e
reposicionadas ou rodadas, se necessario.

Para remover uma anotacdo numa pagina

A partir do Painel de anotacgao:
1. Na lista de anotacdes em PDF, selecione o tipo de Anotacdo que pretende remover
2. Cligue no botdo Remover.

A partir da Vista de imagem:
1. Cligue com o botdo direito do rato na Anotagdo. Abre-se um menu de Contexto.

2. Clique na opgao Remover.

Para sair do Modo de anotacao

e Clique no botdo de cruz ( & ) no canto superior direito do painel de anotagao.

Para exportar como PDF

Consulte as opgoes especificas para o formato de saida PDF.

Aviso:

Ao selecionar outro formato que ndo PDF para exportar, € apresentada uma janela de aviso: As anotagoes
nao sao suportadas por outros formatos que nao PDF.

Pode selecionar-se a opgao "Nao mostrar esta mensagem novamente".

— As anotacgdes ndo sdo incluidas no
g documento exportado.
1 7 As anotagbes s&o exportadas apenas em formato PDF.

MN&o voltar a mostrar esta mensagem
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Tipos de anotacao
Marca de agua

A anotacdo de marca de agua é um texto escrito na pagina de um documento.

Para adicionar uma marca de agua:

No Painel de anotacao:

1. Selecione Marca de agua na lista pendente dos tipos de anotacdo

2.

Introduza a linha de texto que pretende

3. Utilize as opgoes de edicao

Opcoes de edicao:
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Definicao do texto

Orientacdo do texto: horizontal ou diagonal
Cor do texto (paleta de cores)

Opacidade do texto (escala de transparéncia)

Tamanho do texto (escala de pequeno a grande)
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Q= o
emo y
|
terms 1' )
| L
ItEI’Tl" Opacidade Gran&e
B - ‘ : 27%
slique PO ( ' V4
Selegdo rapida de cor e opacidade Selecdao avancada de cor e opacidade
O Mac oferece um menu de opgdes para definir as
cores.

Funcionalidades predefinidas de uma marca de agua:
e O texto tem uma sé linha
e O texto é centrado horizontalmente e verticalmente na pagina
e O estilo do tipo de letra é predefinido

e A marca de agua é adicionada a todas as paginas do documento. Como opgao no Painel Paginas, é
possivel ocultar a marca de agua de exportacao para PDF nas paginas selecionadas. Clique com o
botdo direito do rato para abrir um menu de Contexto e selecione a opcao "Ocultar marca de
agua em exportacao para PDF".

Idioma...
Excluido da Exportacdo

Eliminar s

" P EE— THeldRiE o SRl W OUE 05 mveeesd A mabre

e i Imagem de c@mara digital

Notas:

e Quando é exportada para um ficheiro PDF, a marca de dgua € permanente. Ndo pode ser ocultada
quando apresentada ou impressa.

e Os atributos da marca de agua ndo sdo repostos quando um novo documento € iniciado e é
possivel defini-los ou edita-los mesmo que nenhuma pagina seja importada no Readiris.

e A marca de agua também ¢é adicionada aos documentos criados em lote, no modo de pasta
vigiada ou por conversdaocom um clique com o botdo direito do rato no explorador de ficheiros
(Finder).

Para obter mais informagdes gerais sobre o modo de anotagao, consulte o capitulo Utilizar anotacdes.
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Texto livre

A anotacao de texto livre é composta por uma ou varias linhas de texto adicionadas a pagina de um
documento.

Para adicionar um texto livre:

No Painel de anotacao:

1.

Selecione Texto livre na lista pendente dos tipos de anotacao

2. Clique na pagina onde pretende que o texto livre seja apresentado. O texto é disposto numa caixa

retangular. Clique novamente no interior da caixa para que o cursor intermitente do teclado seja
apresentado.

Introduza o texto. A altura da caixa adapta-se automaticamente para caber no espaco necessario. E
possivel adaptar a largura da caixa quando o cursor apresenta um icone de redimensionamento

+

Pode mover a posicao do texto livre quando o mesmo é selecionado e o cursor de movimento
aparece

horizontal

Opcoes de edicao:

65

Tamanho do tipo de letra do texto

Cor do texto (e margem e linha de conexdo, se selecionada): selecdo de cor rapida ou selegao
de cor avancada

St

Car:

Alinhamento de texto: esquerda, centro ou direita
Margem do texto

Linha de conexdao. Quando a Linha de conexdo ¢ selecionada, é anexada uma pequena "cauda" a
caixa de texto. O ponto final dessa linha pode ser movida para onde pretender na pagina (gragas ao
cursor de movimento ). Quando o ponto final € movido, a localizagdo do ponto inicial é
automaticamente atualizado para evitar que a linha de conexdo seja desenhada sobre o texto da
anotacdo.

Anotagbes em PDF:

l Texto
This is a free text note
. '
e un concept plus qu’un pr
This is a frefe text
" note P
Remover
Texto livre E
Tamanho: 21.° [l O
w il =
Margem
Linha de conex&o
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Funcionalidades predefinidas de um texto livre:

e O texto é escrito sobre um fundo branco semitransparente. Deste modo, é mais facil de ler sem
ocultar completamente o conteudo atras.

e O estilo do tipo de letra predefinido.

e Alinha de conexdao tem a mesma largura que a linha de margem.

Para obter mais informacgdes gerais sobre o modo de anotagao, consulte o capitulo Utilizar anotacodes.
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Nota adesiva

A anotacdo de nota adesiva aparece como icone na pagina de um documento. Ao clicar uma vez no icone,
é apresentada uma janela com o conteudo de texto.

Para adicionar uma nota adesiva:
No Painel de anotacao:
1. Selecione Nota adesiva na lista pendente dos tipos de anotagao
2. Selecione uma nota adesiva na lista pendente dos tipos
3. Selecione uma cor para a nota adesiva
4

Clique na pagina onde pretende que a nota adesiva seja apresentada. A anotacgdo é criada. O
conteudo de texto continua vazio

5. Introduza o texto na caixa de texto anexada ao icone

6. Pode mover a posicao da nota quando a mesma é selecionada e o cursor de movimento "I"
aparece

Opcoes de edicao:

e Cor do icone: selegcdao de cor rapida ou selegao de cor avancada

Cor: )

e Varios tipos de nota adesiva:

o Comentario: com um icone de baldo de didlogo @

o Chave: com um icone de estrela

o Nota: com um icone de simbolo de informagdo @

o Ajuda: com um icone de ajuda @
o Inserir: com um simbolo de mais
o Pergunta: com um simbolo de ponto de interrogacdo E]

[
o Observacao ou aviso: com um simbolo de ponto de exclamagao ~_J

X

Anotagdes em PDF:
Nota de ajuda

e sécurité
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e Conteldo de texto: o texto é editado na janela quando se clica no icone. O tamanho da janela
pode ser adaptado quando o cursor apresenta uma seta de redimensionamento ™, num dos cantos
inferiores.

i) |
| Thisisan

| insert note
|

U\

Nota: A cor do texto ou o tipo de letra do texto de uma nota adesiva ndo podem ser editados. Tal ndo é
suportado pelo formato PDF.

Para obter mais informacdes gerais sobre o modo de anotagao, consulte o capitulo Utilizar anotacgodes.
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Nota de audio

Uma Anotacao de audio é uma curta gravacao de som integrada no ficheiro.

Aparece como icone de altifalante na pagina do documento E

Para adicionar uma gravacao de audio:

No Painel de anotacgao:

1.

2
3.
4

Selecione Nota de audio na lista pendente dos tipos de anotagao
Clique na pagina onde pretende posicionar o icone da nota de audio

Grave a anotacdo de audio utilizando os botdes de gravacao

Pode mover a posicdo do comentario de dudio quando o mesmo é selecionado e o cursor de
movimento aparece

Opgcoes de edigao:

69

Cor do icone: selecao de cor rapida ou selecao de cor avancada

Car: )

Botoes de gravacgao:

o Gravar: Clique em Gravar para o sistema comecar a gravar. A etiqueta indica "A gravar..."
e é possivel visualizar a passagem do tempo.

o Parar: Clique em Parar para parar a gravagao ou a reproducao.

o Pausar: Clique em Pausar para suspender a gravacao ou a reproducao. Clique no botdo
gravar, reproduzir ou pausar para retomar a agao.

o Reproduzir: Cliqgue em Reproduzir para reproduzir a gravagao. A etiqueta indica "A
reproduzir..." e é possivel visualizar a passagem do tempo de duragao da gravagao.

e 1 I »
Duragdo: 0:07

Apenas os botdes de gravacao


file:///c:/c:/users/sandra.jonckheere/onedrive%20-%20canon%20emea/ri17-mac-translations/portuguese/readiris%2017%20mac/%23recording_buttons:

Seccao 9: Adicionar anotacOes para exportacdao para PDF

Anotagdes em PDF:

Nota de dudio
Duragdo: 0:07

Nota de dudio
sem audio gravado

Remover

Nota de dudio

ol m|ull»

sem dudio gravado

Cor: [N O

Interface completa para anotagdo de audio

Funcionalidades predefinidas de uma gravacao de audio:
e Os botdes de gravacao apenas sdo ativados quando sdo relevantes.

E apresentada uma caixa de confirmacgéo antes de substituir uma gravacdo existente.

Ja existe uma gravagdo de dudio para

esta anotagdo.
1 7 Pretende substitui-la?

Prima 'Sim' para substituir e iniciar uma nova gravagio
Prima 'M&o’ para manter a gravagio atual.
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e O microfone interno (integrado) do seu Mac é utilizado para registar as notas de audio. Consulte
Preferéncias do sistema/Som se pretender alterar o dispositivo para a entrada de som. A ajuda

MAC pode fornecer mais informacgoes.
L4 2 Som

Efeitos sonoros  Saida [Q=giELERy

Selecione um dispositivo para entrada de som:

Nome Tipo

Microfone interno Integrado

DefinigBes do dispositivo selecionado:
Volume de entrada: k!) !g

Nivel de entrada:

Utilizar redug&o de ruido de fundo

Volume de saida: ﬂ ﬂ J]:' Sem som

Mostrar volume na barra de menus

m | &

\\\__ Alterar as definicdes de entrada de som do
computacior
Se o Mac tiver portas de entrada e saida separadas, a porta de entrada de som

tem um icone d2 microfone. Se o Mac tiver apenas uma porta de som, esta tem
um icone de auscultadores (i) e pode ser usada como entrada e saida.

E possive''usar o microfone interno do computador, o microfone do monitor
(caso passua um) ou um microfone externa ligado a porta de som do
computador,

Artes de comegar, abra o painel Entrada do painel de preferéncias Som
{selecione o menu Apple > Preferéncias do Sistema, clique em Som e, depois,
clique em Entrada),

Abrir o painel de preferéncias Entrada

Selecionar um dispositivo de entrada de som

Ajustar as defini¢des de entrada de som

Para reproduzir uma anotacao de audio na exportacao para PDF (Acrobat Reader):

1. Cligue no icone do altifalante B A gravacao de audio é reproduzida na saida de audio predefinida

do seu dispositivo.

Para obter mais informagdes gerais sobre o modo de anotagao, consulte o capitulo Utilizar anotacdes.
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Realcar, sublinhar ou rasurar texto

Estas anotacoes de texto consistem em adicionar um efeito grafico ao texto existente.

Para realgar, sublinhar ou rasurar texto existente:

No Painel de anotacao:

1. Selecione um dos trés tipos na lista pendente dos tipos de anotagao

2. Pode realgar, sublinhar ou rasurar selecionando o texto para a vista de imagem

3. A Anotacdo é criada assim que a selecdo é efetuada

Opgcoes de edigao:

e A cor da anotacao: selecao de cor rapida ou selecao de cor avancada

e Adicionar comentario: em alguns visualizadores de PDF, este comentario é apresentado quando o

Cor:

cursos do rato se desloca sobre o texto marcado.
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quakité, mais & wn prixt

Car Dubai, par exemple,
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Anotagdes em PDF:

Realgar
n ne traite pas avec les pays du Golfe

' Sublinhar

«Les pays du Golfe sont toujours a la

l Rasurar
S'implémenter dans les pays du Golft

+

Remover

Rasurar texto E

cor: R

Nota: Para a mesma selecdo de texto, o tipo ndo pode ser alterado/editado depois de guardar. Tem de ser

removido e recreado.

Para obter mais informagdes gerais sobre o modo de anotagao, consulte o capitulo Utilizar anotacdes.
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Anexo de ficheiro

Uma anotacao de Anexo de ficheiro integra um ficheiro numa localizagao selecionada no documento,
para que depois da exportacdao como PDF, o leitor possa abri-lo para visualizar. Anexando ficheiros como
comentarios, é possivel fazer referéncia a documentos mais longos que ndo possam ser facilmente colados
numa nota adesiva ou caixa de texto. Para visualizar um anexo, o leitor tem de ter instalada uma aplicacao
capaz de abrir 0 anexo.

Para adicionar um Anexo de ficheiro:
No Painel de anotacgao:
1. Selecione Anexo de ficheiro na lista pendente dos tipos de anotacgao
2. Clique na pagina onde pretende apresentar o icone do ficheiro anexado. O icone apresenta um clip
de papel
3. A janela do browser de ficheiros abre-se. Selecione o ficheiro a anexar.

4. A anotacdo é criada. O nome do anexo de ficheiro é apresentado acima da paleta de cores.

5. Pode mover a posicao do icone quando o mesmo é selecionado e o cursor de movimento +
aparece

Opcoes de edicao:

e Cor do icone: selegcdao de cor rapida ou selecao de cor avancada

Cor: )

e Adicionar comentario: em alguns visualizadores de PDF, este comentario é apresentado quando o
cursor do rato se desloca sobre o icone.

Anotacdes em PDF:

Anexo de ficheiro
IMtest.pdf

Remover

Anexo de ficheiro &)

Ficheiro: IMtest.pdf

Cor: )

6ga Gtre vigilar
ses produits. &7 fravaill [ .
e s o Lo this is a comment to the file
o '3 LTSS SXDOSAIUTS — £ attachmend

sanf un produl
wolr  Qualits, maisd un prix !
o of

ayer Car Dubai, par exemple,

. par & un oconcurrent local

mens  defavorable. coiits des

Para obter mais informagdes gerais sobre o modo de anotagao, consulte o capitulo Utilizar anotacdes.
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Estdo disponiveis trés botdes Exportar predefinidos na barra de ferramentas superior para exportar os
documentos como PDF, DOCX e XLSX.

Consulte abaixo para alterar os seus formatos de saida favoritos.

Para exportar documentos diretamente:

e Clique num dos botdes Exportar.

o0 e IMAG0020 (Pagina 1 de 2)
I .
" " 7 " X
4] SE (37 [ [}
Movo Digitalizar Ficheiro Idioma do documento Como PDF Como DOCX Como XLSX Opgbes de exportagio Processamento automatico

e Introduza um nome para os documentos e escolha uma localizacao para guardar.

Exportar o documento no fermato PDF (compressio por iIHQC)

Guardar como: | image020 ~
|dentificadores:

Local: [H) Documentos

o

Anexar a um ficheiro PDF existente

Cancelar | (ClLC

e Ao selecionar Exportar como PDF tem a possibilidade de adicionar o documento atual a um
ficheiro PDF existente.

e Para o fazer, selecione Anexar a um ficheiro PDF existente.
e Selecione o ficheiro PDF ao qual pretende adicionar o documento atual.

¢ Cliqgue em Guardar. Os documentos processados sao abertos na aplicacdo predefinida para o
formato selecionado.
Por exemplo, Pré-visualizar para PDF, Pages para Word, etc.

Para modificar as predefinicoes de um botao Exportar:

e Cligue continuamente durante dois segundos num botdo Exportar até que o menu Opgoes seja
apresentado.

e Mova o cursor para 0 menu Opgao para o abrir.
IMAGO020 (Pagina 1de 2)

o Exportar como PDF... X
Opgbes de exportagdo...

e Aqui pode alterar todas as opg0Oes relacionadas e alterar o destino.
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Para selecionar um formato de exportacao diferente dos oferecidos pelos botdoes Exportar

predefinidos:

Iniciar um novo projeto

Quando concluir a exportacao dos documentos e pretender iniciar um novo projeto, clique em Novo na
barra de ferramentas superior.

Cligue em Opgoes de exportacao.
Neste menu, sdo apresentados todos os formatos de exportacdo disponiveis.

Arraste o Formato de exportacdo pretendido da lista Outros para a lista Favoritos. Pode organizar
a ordem dos seus favoritos arrastando e largando os mesmos para onde preferir.

< SUGESTAO: na lista Outros, se clicar no botdo o formato sera diretamente definido como
primeiro favorito.

Consulte Selecionar o formato de exportacdo para uma descrigao geral.

Favoritos
PDF

DOCX

XLSX
Outros T4

RTF

ePub
HTML
Plain Text
Audio

Imagem

Formato  Graficos Tamanho da pagina

Ficheiro

© Abrir na aplicagao:
Editor de Texto T

Os documentos ODT visualizam-se melher no OpenOffice.

Perguntar nome e localizag@o do ficheiro

Armazenar online

Este comando elimina os documentos do Readiris.
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Selecionar o formato de exportacao

Os documentos que processa com o Readiris podem ser guardados em varios formatos de exportagao,
desde ficheiros de texto simples a ficheiros de processamento de texto e de folha de calculo totalmente
formatados e ficheiros PDF. Com o Readiris, pode transformar PDF de imagem - nos quais nao pode
selecionar ou copiar qualquer texto - em documentos PDF totalmente pesquisaveis por texto.

Para aceder aos formatos de exportacao disponiveis:
e Clique em OpgoOes de exportagao na barra de ferramentas superior.
e Arraste o formato de exportacao pretendido da lista Outros para a lista Favoritos.
e Clique em OK para guardar as definigdes.

Os topicos que se seguem apresentam uma descrigdo geral dos formatos de exportagao suportados. Para
cada um destes formatos de exportacao, estdo disponiveis opcdes de formato especificas.
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PDF

PDF significa "Portable Document Format". E um formato desenvolvido pela Adobe System Inc. para
facilitar a troca de documentos. Os ficheiros PDF nao dependem de dispositivos nem da resolucao e podem
ser abertos em qualquer sistema operativo (Windows, Mac OS, Linux, iOS, Android, etc.). Normalmente, os
ficheiros PDF sao utilizados para fins de armazenamento. Atente que o contelddo dos ficheiros PDF ndo pode

ser editado (facilmente).

Destination |y  Texto

sse Assinatura

Favoritos
Texto-Imagem
1+l v Imagem-Texto Texto por baixo da
DOCX Imagem imagem original
*LSX
Outros T4 Conformidade com PDF/A

ooT I

Incluir tipos de letra
RTF

Criar marcadores
ePub
HTML Otimizar para rapida visualizagdo web
Plain Text

. IHQC - intelligent High Quality Compression
Audio
Imagem Compressao: MNenhum e
W tamanho minimo gualidade méxima
? Cancelar | LS
Opcoes PDF

Tipo

Com o Readiris, pode gerar 4 tipos de ficheiros PDF:

o Imagem-Texto PDF. Este tipo de ficheiro é o mais utilizado. Contém duas camadas: o texto
reconhecido e a imagem original sobre o texto. Desta forma, tem acesso ao texto reconhecido e

visualiza a imagem original.

Nota: uma vez que a imagem cobre o texto, os erros de reconhecimento ndo serdo visiveis.

original no fundo e o texto reconhecido sobre a imagem.

Texto-Imagem PDF. Este tipo de ficheiro é o oposto de Imagem-Texto PDF. Contém a imagem

Nota: os erros de reconhecimento serdo visiveis neste formato.

e Texto PDF. Este tipo de ficheiro contém o texto reconhecido, mas nao contém a imagem original do
documento. Quaisquer imagens no documento original sdo incluidas como graficos no ficheiro PDF.

e Imagem PDF. Quando seleciona este tipo de ficheiro, o Readiris ndo executa o reconhecimento do
texto no documento. O ficheiro PDF ndo sera pesquisavel por texto, apenas contém a imagem do

documento original.

Conformidade com PDF/A (apenas Readiris Corporate)

Gera ficheiros PDF adequados para arquivo a longo prazo.

77




Seccao 10: Configurar a agao Exportar

Incluir tipos de letra

A opcao Incluir tipos de letra, inclui - ou integra - os tipos de letra originais dos documentos no ficheiro
PDF. Desta forma, os restantes utilizadores verao sempre os documentos com os tipos de letra originais no
computador, mesmo que ndo tenham o tipo de letra em particular instalado no computador.

Atente que, incluir tipos de letra aumenta o tamanho de ficheiro dos documentos de exportagao.

Criar marcadores

Os marcadores sao tipos de hiperligacdes num documento PDF, que contém informacdes representativas
sobre a seccdo a qual estdo ligadas. Os marcadores proporcionam estrutura aos documentos PDF. Estdo
agrupados no painel Marcadores no separador Navegacao.

No Readiris, a opcdo Criar marcadores cria um marcador para cada zona de texto, zona de imagem e
zona de tabela num ficheiro PDF.

Otimizar para rapida visualizacdo web

Esta opgdo reestrutura um documento PDF para transferéncia pagina a pagina a partir de servidores da
Internet. Esta opcdo é util quando acede a documentos que enviou para Nuvem.

Compressao iHQC

No Readiris, também tem a possibilidade de hiper-comprimir os documentos PDF com iHQC. iHQC significa
tecnologia de compressao inteligente de alta qualidade, a tecnologia de compressao eficiente,
proprietaria da I.R.I.S. iHQC esta para as imagens como MP3 esta para a musica e DivX esta para os
filmes.

iHQC esta disponivel para Imagem-Texto e PDF imagem.
Selecione o tipo de compressdo:
(Disponivel no Readiris Pro e Corporate)

e Boa qualidade - melhor compatibilidade: sem utilizacdo da compressao de ondas pequenas
(JPEG2000) e sem utilizacdo da compressao de simbolos (JBIG2).

e Boa compressao - melhor compatibilidade: faz o mesmo que a opgdo anterior mas com fatores
de compressdo mais agressivos para as imagens de fundo e de primeiro plano.

(Disponivel apenas no Readiris Corporate)

e Melhor compressao - boa compatibilidade: utilizacdo da compressdo de simbolos (JBIG2) mas
sem utilizacdo da compressdo de ondas pequenas (JPEG2000).

e Melhor compressao - boa qualidade: utilizacdo da compressao de simbolos e compressao de
ondas pequenas com fatores de compressdo moderadamente agressivos

e Melhor compressao: utilizacdo da compressdo de simbolos e compressdao de ondas pequenas com
fatores de compressao mais agressivos

¢ Personalizado : a utilizacdo da compressdo de simbolos, compressdo de ondas pequenas e fatores
de compressao sao definidos livremente.

IHGQC - intelligent High Quality Compression
Compressdo:  Personalizado <

I Comprima os simbolos tamanhe minima qualidade méxima

7] Compressio de ondas peque
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Palavras-passe PDF
(Esta seccdo aplica-se apenas ao Readiris Corporate)

Os documentos PDF que gera com o Readiris podem ser protegidos por palavra-passe. Pode definir uma
palavra-passe para abrir os documentos e uma palavra-passe que restringe modificagdes nos documentos.

¢ Quando definir uma palavra-passe para abrir documentos, ser-lhe-a solicitado que introduza
essa palavra-passe quando abrir a exportacdo de PDF.

¢ Quando define uma palavra-passe de autorizacao, so ird conseguir executar as agoes
especificadas nas definicdes de seguranca. Se pretender alterar estas definicdes, tem de introduzir a
palavra-passe de autorizagao.

As definicdes de seguranca do Readiris sdo semelhantes as funcionalidades de protecao
standard oferecidas pelo Adobe Acrobat.

Tenha em conta que no Readiris a palavra-passe para abrir documentos e a palavra-
passe de autorizacao tém de ser diferentes.

Destination Opgdes PDF | Palavras-passe | Assinatura

Favoritos
— Solicitar uma palavra-passe para abrir o documento
XLSX Abrir palavra-passe do documento: sees
Outros T4
oDT Restringir a edigdo e impressdo do documento
RTF Serd solicitada uma palavra-passe para alterar as autorizagdes
ePub Palavra-passe: eees|
HTML Pe | |
rmitir impressdo: Resolucdo alta
Plain Text P ¢
Audio Permitir alteragdes: Tudo excepto extracgdo de paginas
Imagem
Permitir copia de texto, imagens e outro contetdo
? Cancelar | \CLSN
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Assinatura de PDF
(Esta seccdo aplica-se apenas ao Readiris Corporate)

Os documentos PDF que gera com o Readiris podem ser assinados digitalmente. As assinaturas digitais
identificam a pessoa que criou os documentos PDF, autenticam a identidade do autor, certificam um
documento e ajudam a prevenir alteragdes indesejaveis nos documentos PDF.

Nota: o Readiris ndo gera assinaturas digitais. Necessita de ter um certificado digital a sua disposicdo para
gerar documentos assinados com o Readiris. Pode criar certificados digitais com o Adobe Acrobat, com o
assistente de certificados no Acesso a Porta-chaves, ou obté-los de empresas como VeriSign.

Para gerar documentos assinados digitalmente:
e Clique no separador Assinatura para aceder as opcgdes de assinatura.
e Selecione Assinar com uma identidade digital e pesquise o certificado pretendido.
¢ Clique em OK.

A assinatura digital serd incluida na exportacdo seguinte como PDF.

Destination  Opgdes PDF  Palavras-passe JcalEiliicny

Favoritos
DOCX Assinar com uma identidade digital
XLSX Identidade: Sandra Jonckheere B

Qutros T4

ooT v Expira a 9 de fevereiro de 2023 13:02:43.
RTF Emitente: Products and Technologies
ePub IRIS Corporate (BE)
HTML Maotivo da assinatura:
Plain Text
Audio
Imagem

+ad

Cancelar | LS

< Sugestao: Se ndo vir qualquer identidade na lista pendente, certifique-se de que tem um certificado
valido (identidade digital) e de que a respetiva chave privada associada esta disponivel no Acesso a
Porta-chaves.

Consulte a documentagao Adobe para mais informagdes sobre os certificados.

Quando utiliza uma assinatura digital, esta aparece no Painel de assinatura do Adobe Acrobat Reader
DC.
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DOCX, ODT, RTF

DOCX

DOCX é o formato padrdo de processador de texto utilizado desde o Microsoft Word 2008. E um formato
padrao em varias aplicacdes nos sistemas operativos Microsoft Windows.

DOCX também ¢é suportado pelo Pages para Mac e DOCX com formato simplificado é suportado no TextEdit.

oDT
ODT significa "Open DocumentText". E um formato de ficheiro aberto.

Os ficheiros ODT podem ser abertos com qualquer processador de texto compativel com OpenOffice.

RTF

RTF significa "Rich Text Formatting". E um formato de ficheiro de documento aberto criado pela Microsoft
Inc. para preservar a fidelidade do documento.

Utilize o formato RTF quando ndo tem a possibilidade de utilizar os formatos DOCX ou ODT. E aconselhavel
utilizar o Microsoft Word para abrir documentos RTF gerados pelo Readiris.
Opcoes de formato

As Opcoes de formato desempenham uma funcdo importante ao gerar documentos de processador de
texto (.docx, .rtf, .odt). Em grande parte, determinam a aparéncia final dos documentos.

Abaixo, encontra-se uma descricdo da funcdo de cada opcdo de formato e exemplos de documentos reais.

Nota: se alguma opgao de formato ndo estiver disponivel para o formato de exportacao que
selecionou, isto significa que a opgao em questdo ndo é suportada.

e A opgao Criar corpo de texto gera um linha continua e corrida de texto. O resultado é um
documento sem qualquer formatacao. A formatacdo deve ser efetuada manualmente, pelo
utilizador, noutra aplicagao.

Exemplo de corpo de texto
'E"'l'."z".'3‘ c4 5 6 '7'|I'B'|'Ig'l'lDI'l'11'I|'12'|I'13'|‘%

-

_ Givethe Braina Break

A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

IF THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINE ITRY HARD NOT to read it's the section we call Numbers, near the fro
o this because she's on vacation) has the knack of culling statistics which some mental nicotine makes you suck in: the propo

called sin (32%); the amount paid at auction for an Eric Clapton guitar ($497,500); the estimated number of condos used in
- pilewould beif Bill Gates stacked his wealth in $1 bills (25,000 km).

e A opcdo Reter formatacgdo das palavras e paragrafos mantém a estrutura de formato geral do
documento digitalizado.

O tipo, tamanho e estilo de letra sao mantidos ao longo do processo de reconhecimento.
Os separadores e o alinhamento de cada bloco sao recriados.

Os blocos de texto e as colunas ndo sdo recriados; os paragrafos simplesmente seguem-se uns aos
outros.

As tabelas sao novamente captadas corretamente.
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Exemplo de formatacao das palavras e paragrafos

Give the Brain a Break

A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

4 1 -5 -7 S9 -1 -10 4 111 13- 1 -13 - 1 14 - 1 15 - 1 - 16 -

IF THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINE I TRY HARD NOT to read it's the section we call Numbers, near the front. My
it (I dare to write this because she's on vacation) has the knack of culling statistics which some mental nicotine makes you suck in
couples who live in what used to be called sin (32); the amount paid at auction for an Eric Clapton guitar ($497,500); the estimate =
in the world annually (9 billion); or how high the pile would be if Bill Gates stacked his wealth in $1 bills (25,000 km). o

A opcdo Recriar documento original tenta manter-se o mais idéntica possivel ao formato original.

Os blocos de texto, tabelas e imagens sao recriados no mesmo local que o original.

A formatacdo das palavras e paragrafos é mantida.

As hiperligagbes sao igualmente recriadas.

Exemplo de um documento original recriado

]

K -l‘l"-2-'-3-1‘4"ES-l-6-l‘7-I-S-I-Q-l‘lu-l-ll-l-lz"-13-'-14-1‘15"-16-'-17518“-19-'-20-

Give the Brain a Break

A device to aveid being sucked under by the information maelstrom

F THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINE I TRY

HARD NOT to read if's the section we call Numbers. near

tha front. My collsagua who prapares it (I dars to writs

this because she's on vacation) has the knack of culling
statistics which some mentsl nicotine makss you suck in- the
propartion of Dutch couples who live inwhat used to ba called sin
(32); the amount paid at suction for su Eric Clapton guitar
(8497.500); the sstimated number of condos used in the world
annually (9 billion); or how high the pils would be if Bill Gates
stacked his wealth in $1 bills (25,000 km)

The trouble with this fun is that it laaves stat clots in vour
brain. If you can't do some plumbing to
restors thinkings normal flow, they
accumulste likz cholesterol up therz in
the grey matter's byways, causing
sarious mind-blocks., After thres glasses
of rad you declars ovar dinner that Bill
Gates has used nine billion condoms,
Eric Clapton had & 25,000-km long
suitar, and 32 of Dutch couples sam
$497.500 a year. The only curs for this
condition of factoid evarloads sort of
neuronic plague which is set to be the
main cause of mental ilness in the 21st
century-is to leam to sift. Survivors will
b thosa with the capacity to distinguish
Intemmat surfing from info-surfzit,

The first step to becoming a swom
sifter is sasisr than giving up smoking.
It only requitss a little virtual brain
susgery to find & warm spot in ons of
vour lobes and implant thers an imag-
inary device smaller than the delete key

N R R R E I - R - PR SRR TR RT - R PR PR IR

world live in soms form of slavery. That nzeds to b storad and
pondered. As does, say, a recent finding by the London School of
Economics thet four million British children live in povarty,
relative though that is. This knowladge can't be DNEed if we are
1o remain half human but pracizsly bacansa thars is such 2 waltar
of factoids the importance of bignumbers like these dilutes into a
milky way of mental numbness.

It's not just mumbars, its also woeds. Don't- Naad to-Enow
beginners can, for example, zap any report to do with rats. Not
the sewer sort but tha labosatory kind, the onas which almost
daily lead to varients of: "Tweaking gene 836G and injecting
flubobionidioninase greatly raduces hairloss in mals rats ovar 50.
a Sciantists 2t Brillolsb caution thst
many years of research will be raquired
befors "

Sport offers superb DNK material.

You can whitzout all that coaches say
befora a match and most of what they
say after it, along with what the plavers
mutter shout why they lostiwon. If's
the event, stupid! If vou've watched
Lance Armstrong through sach stage
of tha Tous da Franca, do vou raally
need to laarmn it wasn'teasy on his legs?

Politics is the promised land of
DNEK. Masning vou blank sl promisas
and pre-zlection bumpf, all state-ofthe-
nation monologuzs. Ona naads to take
in only how the votes fall, all denials
(on the whera-there's-smoke basis),
and party funding figuras, Whars
politics bleads into sconomics, thers is
also room to tum = deaf sar. DNE all

e A opcao Utilizar colunas em vez de molduras cria colunas em vez de molduras de texto

para posicionar as informagdes na pagina.

Os textos em colunas sdao mais faceis de editar do que documentos com varias molduras:

o texto flui naturalmente de uma coluna para outra.

Nota: caso o Readiris ndo consiga detetar colunas no documento original, entdo, as

molduras continuam a ser utilizadas como a solugdo substituta.

¢ Sugestao: utilize esta opcdo ao gerar documentos Word.
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e A opcdo Introduzir quebras de colunas introduz um quebra de coluna no final de cada
coluna, que mantém o formato do texto. Qualquer texto que edita, adiciona ou retira,
permanece dentro da coluna; nenhum texto flui automaticamente através de uma quebra de
coluna.

< Sugestdo: desative esta opcao (Introduzir quebras de colunas) quando possui
corpo de texto com colunas. Ira garantir o fluxo natural do texto de uma coluna para a
outra.

e A opcao Adicionar imagem como fundo da pagina coloca a imagem digitalizada como
fundo da pagina sob o texto reconhecido.

Nota: esta opcao aumenta substancialmente o tamanho de ficheiro dos ficheiros de
exportacao.

O formato Texto-Imagem PDF modifica os ficheiros PDF da mesma forma.

Para evitar o aumento de ficheiro mencionado acima, selecione a opcao Manter cores do
fundo. Isto proporciona uma alternativa semelhante, mas menos drastica e mais
compacta.

¢ A opcdo Juntar as linhas em paragrafos ativa a detecdo automatica de paragrafos.

O Readiris molda o texto reconhecido até iniciar um novo paragrafo e volta a unir as palavras
com hifen no final de uma linha.

e A opgao Incluir graficos inclui imagens nos seus documentos de exportagao.
Desative esta opcdo caso precise apenas de texto formatado.
e A opcao Manter cores do texto mantém a cor original do texto nos documentos de origem.

e A opcao Manter cores do fundo recria a cor de fundo de cada documento.

Opcoes de graficos

As Opgoes de graficos determinam a forma como as imagens serdo apresentadas nos documentos de
exportacdo, por exemplo, a preto e branco ou a cores. Também definem a sua resolucdo.

Nota: quando seleciona um formato de exportacdo ou aplicacdo que nao suporta imagens, entdo, as
opcoes de graficos ndo estardo disponiveis no Readiris.

Abaixo, encontra-se uma descricdao da funcao de cada opcdo.

Tipo de cor
O Readiris guarda os graficos com a profundidade original por predefinicao.

O Readiris pode também guardar graficos a preto e branco, escala de cinzentos e cores.

Qualidade de imagem

Pode escolher entre graficos de qualidade Baixa, Normal e Alta.

Resolucao
O Readiris retém a resolucdo original por predefinigdo.
Pode também escolher reduzir a resolucdo para um ppp inferior (entre 50 e 300).

Atente que nao pode aumentar a resolugao.
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Opcoes de tamanho da pagina

No Readiris, o tamanho da pagina dos documentos que digitaliza e abre ndo tem necessariamente de ser o
mesmo que o tamanho da pagina dos documentos de exportagao.

Ao gerar documentos DOCX, XLSX, ODT, RTF e HTML, pode selecionar os tamanhos de pagina preferidos:

: Destination Formato Graficos w
Favoritos

Fos Utilizar tamanho de imagens de entrada
DOCX o Utilizar o primeiro tamanho adequado a partir da lista de tamanhos padrio
XLSX
Outros Ad
Nadin @ A4 horizontal
oDT @ Letra
@ Letra horizontal

RTF a Legal Arrastar os itens para
ePub @ Legal horizontal alterar a ordem.
HTML B A3
Plain Text @ A3 horizontal
Imagem AS

AL horizontal

AG

AB horizontal Predefinigéo

g Cancelar | (LS

e Selecione Utilizar tamanho de imagens deentrada para gerar documentos de exportacao com o
mesmo tamanho dos ficheiros originais.

e Se pretender utilizar um tamanho de pagina padrao - por, exemplo, caso pretenda imprimir os
documentos - selecione Utilizar o primeiro tamanho adequado a partir da lista de tamanhos
padrao.

e De seguida, selecione os tamanhos de pagina preferidos.

e Ordene os tamanhos de pagina selecionados, conforme pretender.
O Readiris tenta utilizar o primeiro tamanho de pagina na lista. Se o documento for demasiado
grande para o tamanho de pagina, o Readiris tenta o segundo tamanho de pagina na lista e assim
por diante.
Por isso, certifique-se de que arrasta os tamanhos de pagina preferidos para o topo da lista.

e Quando concluir, cliqgue em OK para guardar e fechar as definigdes.

< Sugestdo: para repor as predefinicoes, clique em Predefinicdo.
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ePub

ePub é uma norma livre e de livro eletrénico pelo International Digital Publishing Forum (IDPF). A norma
EPUB foi concebida para conteudos fluidos, o que significa que a apresentacao do conteldo se adapta
automaticamente ao dispositivo em que esta aberto. A EPUB também suporta conteidos de formato fixo.

Tenha em conta que o Readiris apenas cria corpo de texto em ficheiros ePub. Imagens ndo incluidas.

Opcgoes de texto

A opcdo Juntar as linhas em paragrafos estd selecionada por predefinicdo. O Readiris molda o texto
reconhecido até iniciar um novo paragrafo e volta a unir as palavras com hifen no final de uma linha.

: Destination
Favaritos
PDF
DOCX Juntar as linhas em paragrafos
Outros
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HTML

HTML significa "Hypertext Markup Language". E a linguagem de marcacdo predominante para paginas da
Internet. Proporciona um meio para descrever a estrutura e a formatacao de informacdes baseadas em
texto num documento. Este formato de ficheiro pode ser aberto em Microsoft Excel, em navegadores de
Internet como Safari e em editores de paginas de Internet como Adobe Dreamweaver.

Nota: HTML é o formato recomendado ao guardar documentos para o Evernote.
Opcoes de formato e graficos

Estdo disponiveis as mesmas opcoes de Formato e Graficos que para DOCX, ODT, RTF.
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XLSX

XLSX é o formato de ficheiro de folha de célculo padrdo utilizado desde o Microsoft Excel 2008. Os ficheiros
XLSX sao criados com a norma Open XML. Cada célula num ficheiro XLSX pode ter uma formatacgao
diferente.

Opcoes de formato

Folha de calculo

e A opcao Criar uma folha de calculo por pagina certifica-se de que é criada uma folha de calculo
por pagina digitalizada.

Se uma pagina tiver tabelas e texto, sdo todos colocados na mesma folha de calculo.

e A opgao Criar uma folha de calculo por tabela coloca cada tabela numa folha de calculo em
separado e inclui o texto reconhecido (fora das tabelas) noutra folha de calculo.

Se o documento a ser processado possuir mais do que uma pagina, cada pagina sera
processada da mesma forma.

Esta opcdo é util ao processar tabelas de diferentes tamanhos e cabecgalhos.

Outras opgoes

e A opcao Reter estilo das palavras e paragrafos de texto mantém a estrutura de formato geral
do documento digitalizado.

O tipo, tamanho e estilo de letra sao mantidos ao longo do processo de reconhecimento.
Os separadores e o alinhamento de cada bloco sado recriados.

Os blocos de texto e as colunas ndo sdo recriados; os paragrafos simplesmente seguem-se uns
aos outros.

As tabelas sao novamente captadas corretamente.
As imagens ndo sdo capturadas.

e A opcao Ignorar todo o texto fora das tabelas guarda as tabelas e ignora todos os outros
resultados de reconhecimento.

Todos os dados dentro das tabelas sdo novamente captados; quaisquer dados fora das tabelas
nao o sao.

Exemplo de imagem

¢ A opcdo Converter os valores em nimeros codifica os valores reconhecidos em nimeros.

Como resultado, é possivel executar operagdes aritméticas nessas células. As células de texto
(em qualquer tabela) permanecem texto.

Atente que apenas os valores dentro das tabelas séo codificados como numeros.
e A opgao Unir linhas em paragrafos ativa a detecao automatica de paragrafos.

O Readiris molda o texto reconhecido até iniciar um novo paragrafo e volta a unir as palavras
com hifen no final de uma linha.

e A opcao Manter cores do texto mantém a cor original do texto nos documentos de origem.

e A opcao Manter cores do fundo recria a cor de fundo de cada documento.
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Nota: numa aplicagao de folhas de calculo, esta opgdo recria a cor de fundo de cada célula.

[

1

2 |CD-ROM Average access CPU

3 |Digital Versatile Disk tifne (meec) unlization (%)
4 |CD-ROM 24z speed g0 8.2

5 |CD-ROM 32 speed 60 721

B |DVD 58 759

7

Tested on 333 MHz Pentium 11 with 64 ME RAM and 4 GE HD

Tamanho da pagina

Estdo disponiveis as mesmas opcdes de Tamanho da pagina que para DOCX, ODT, RTF.
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Texto simples

O texto simples gera um documento de texto padrao com texto nao formatado. Os ficheiros de texto
simples podem ser abertos em qualquer aplicacao de edicdo de texto ou processamento de texto.

Opcgoes de texto

A opcdo Juntar as linhas em paragrafos esta selecionada por predefinicdo. O Readiris molda o texto
reconhecido até iniciar um novo paragrafo e volta a unir as palavras com hifen no final de uma linha.
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.aiff € uma norma de formato de ficheiro de dudio para armazenar dados de som. Guarde os documentos

Seccao 10: Configurar a agao Exportar

no formato .aiff para que o texto lhe seja lido em voz alta.

Opgoes texto para voz

< Sugestao: para que o texto seja lido diretamente, clique no separador Destino, selecione Abrir na

Clique na lista Voz e selecione qual voz deve ler em voz alta.
As vozes marcadas com (*) tém de ser transferidas antes da utilizacao.

Mova o cursor Velocidade de fala para ajustar a velocidade.

Favorites Destination
PDF
DOCX Voice: Amélie
Audio Voices marked with (*) must be downloaded before use.

Others T4

¥LSK Speaking rate:
ePub s1lu-w regl:.llar falst
nnT

aplicagao e selecione uma aplicagao suportada.
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Imagem

Embora o Readiris seja uma aplicacdo de reconhecimento de texto, também pode guardar documentos
como ficheiros de imagem.

Opcoes de imagem

Os seguintes formatos de ficheiros de imagem sao suportados como exportagao: TIFF, PNG e JPEG.

Outras formas de guardar documentos como ficheiros de imagem

e Cligue numa zona de grafico nos documentos premindo Ctrl e selecione Copiar como grafico.
Este comando copia a imagem para a area de transferéncia.

e A imagem pode agora ser colada noutra aplicacao.

Zona de texto
v Zona de grafico
Zona de tabela

Zona de codigo de barra

Copiar como grafico

e Ou arraste uma miniatura a partir do painel Paginas ou vista de miniaturas para o ambiente de
trabalho para guardar a pagina inteira como imagem JPEG.
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Selecione o Destino

Os documentos que processa com o Readiris podem ser enviados para destinos diferentes. Pode guarda-los
localmente como ficheiros, abri-los nas aplicacdes suportadas e envia-los para sistemas de armazenamento
online como Evernote, Dropbox, Google Drive, Microsoft OneDrive e Box. O Readiris Corporate também
exporta documentos para o Microsoft SharePoint.

Para aceder as opcoes de destino:

e Cligue continuamente num dos botdes Exportar durante alguns segundos até que o menu Opcoes
seja apresentado.

IMAGO020 (Pagina 1de 2)

=l BT

o Exportar como PDF... ¢

Opgdes de exportagio...

Nota: se pretender utilizar um formato de exportacao diferente, clique em Opgoes de
exportacao na barra de ferramentas superior.

e Mova o cursor para o menu Opgao para o abrir.

e De seguida, clique no separador Destino.

w Opgdes PDF  Palavra

Ficheiro
© Abrir na aplicagdo:

¥ =g Pré-visualizagdo ,
sbe Reader.

Seleccionar aplicagio... ficheiro

Armazenar online

iristechwriting2@gmail.com

e Selecione Ficheiro para guardar os documentos localmente.

Neste caso, os documentos sao simplesmente armazenados no computador e pode exporta-los
e partilha-los posteriormente.

As paginas abertas no Readiris sdo guardadas num Unico ficheiro de exportacdo, exceto quando
seleciona um ficheiro de imagem como formato de exportacdo. Nesse caso, o Readiris guarda-
as como ficheiros de imagem separados.

e Selecione Abrir na aplicagao para abrir os documentos imediatamente ap6s a exportagao.

E selecionada a aplicagao predefinida no Mac para o formato de exportagdo. Para escolher uma
aplicacao diferente, clique na lista e em Selecionar aplicacgao.

e Selecione Armazenar online para enviar os documentos para um sistema de armazenamento
online configurado.

Tenha em conta que é necessario dispor de acesso a internet.

e Selecione o sistema de armazenamento pretendido na lista.
Se ndo existirem sistemas de armazenamento na lista, isso significa que ainda nao os
configurou.

¢ Clique em Contas para configurar um novo sistema de armazenamento online. Consulte
Configurar um sistema de armazenamento online para aprender a fazé-lo.

e Quando terminar, cliqgue em OK.
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Configurar um sistema de armazenamento online

Importante: antes de poder configurar um sistema de armazenamento online no Readiris, primeiro tem
de ter uma conta valida para o sistema de armazenamento.

A configuragdo de um sistema de armazenamento online pode efetuar-se através do separador Opgoes de
exportacdao > Destino > Armazenar on-line > Contas.

Favoritos w Opgdes PDF  Palavras-passe PDF
PDF )
DOCX : Ficheiro
XLSX Abrir na aplicagéo:
Outros =7 Pré-visualizagdo v
Audio s documentos POF visualizam-se melher no Adobe Reader.
oDT s
RTF © Armazenar online
ePub ¥ & iristechwriting2@gmail.com ’
HTML to e a localizagdo de armazena
Imagem
? Cancelar | [QielS
Ou através do menu Readiris > Preferéncias > Contas.
[ Preferéncias

Scanner Pré-processamento Andlise da pigina Contas

W iristechwriting2@gmail. Conta Google Drive
com

Nome de utilizador: iristechwriting2@gmail.com
Perguntar nome e localizag3o de carregamento
Pasta de armazenamento predefinida:
Pasta raiz

Editar...

Para configurar uma conta:
e Clique no sinal "mais" na parte inferior da janela.

e Selecione uma conta a partir da lista Tipo de conta.

Adicionar conta

Tipo de cont AT T

Evernote =
Nome de utilizadol  Dropbox
Google Drive
Palavra-passe  p\ficrosoft OneDrive
i Box
Servidon  \icrosoft SharePoint

|
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Google Drive, Dropbox, OneDrive, Evernote e Box

e Introduza o seu E-mail e Palavra-passe, de seguida, clique em Iniciar sessao.

e Selecione a opcao que permite ao Readiris aceder a sua conta.

e Selecione a pasta para a qual pretende exportar documentos e, de seguida, clique em Concluir.
Tenha em conta que pode adicionar varias contas de cada tipo.

Quando tiver sido configurada uma conta, a opcdo Perguntar nome e localizacdao de carregamento é
selecionada por predefinicdo. Se mantiver esta opgao selecionada, ser-lhe-a solicitado que introduza o
nome de um ficheiro e uma localizagdo de exportacao sempre que exportar um documento. Para avancgar
este passo, anule a selecdo desta opgdo. O Readiris utilizara a localizacdao de exportacdo predefinida que
configurou e preservara o nome original do documento.

Para alterar a localizacao de exportacao predefinida, cligue em Editar e selecione uma localizagao
diferente.

W, iristechwriting2@gmail. Conta Google Drive

com

NMome de utilizador: iristechwriting2@gmail.com

Perguntar nome e localizagio de carregamento

Pasta de armazenamento predefinida:

Editar...

Quando tiver configurado uma conta Evernote, a opcdo Sincronizar apds o carregamento também é
selecionada por predefinicdo. Se mantiver esta opcdo selecionada e se a aplicacao Evernote tiver sido
instalada e corretamente configurada no Mac, o Readiris envia um comando de sincronizacdo para o
Evernote depois de carregar um ou mais documentos nos servidores Evernote.

Microsoft SharePoint
e Introduza o Nome de utilizador e Palavra-passe.
e Introduza o servidor para estabelecer ligacao.
e Clique em Continuar.
e Selecione a pasta pretendida para exportar.

e Se necessario, selecione Tipo de contetdo.

Remover um sistema de armazenamento online

Para remover um sistema de armazenamento online da configuragao Readiris:
e Aceda as contas configuradas conforme descrito acima.
e Selecione a conta que pretende remover.

e Clique no sinal "menos" na parte inferior da janela.
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Processamento de lotes

(Esta seccao aplica-se apenas ao Readiris Corporate)

Quando processa lotes inteiros de ficheiros de imagem, pode utilizar a pasta Processamento de lotes do
Readiris. O Processamento de lotes executa o reconhecimento em todas as imagens digitalizadas numa
pasta especifica. Indique ao Readiris qual a pasta em que os documentos estao situados, inicie o
processamento e todos os seus documentos serdao convertidos para o formato de exportagdo necessario.

Para iniciar o processamento de lotes:
¢ No menu Processar, clique em Processamento de lotes.

Ajuda
Processamento de lotes...

Pasta monitorizada...
Processamento automatico...

[ ] Processamento de lotes

Pasta de enfrada de imagem: [N

Formato de saida:  PDOF

ol oo

Pasta ou conta de saida: [0 OUT

Processar sub-pastas
Substituir os ficheiros de texto
Eliminar imagens apds processamento

? Cancelar | LS

e Selecione uma Pasta de entrada de imagem:.
Esta é a pasta a partir da qual digitaliza os documentos.
e Selecione um Formato de exportacao.
Consulte o tépico Selecionar o formato de exportacdo para mais informagoes.
e Selecione uma Pasta ou conta de exportacao.
Esta é a pasta ou conta na qual os seus documentos processados serdo armazenados.

Nota: para selecionar uma conta da nuvem, primeiro tem de configura-la em Readiris >
Preferéncias > Contas.
Consulte o tépico Selecionar o destino para mais informacdes.

Nota importante: ndo selecione uma pasta de exportacdo que esteja também a ser utilizada como
Pasta monitorizada.
Opcoes de processamento de lotes

e Caso pretenda processar as sub-pastas subjacentes da pasta de entrada, selecione Processar sub-
pastas.

e Caso pretenda que o Readiris substitua os ficheiros de exportagdao existentes na pasta de exportagao
de texto, selecione Substituir os ficheiros de texto.

e Se pretender que o Readiris elimine as imagens originais da Entrada apds o processamento,
selecione Eliminar imagens ap0s processamento.
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Quando concluir a selecao das opgoes, clique em OK para o Readiris iniciar o Processamento de
lotes na pasta.

O Readiris processa as imagens de todos os formatos de ficheiros suportados. Nao é possivel limitar o
reconhecimento a ficheiros com um formato de ficheiro especifico.

Os documentos reconhecidos tém o mesmo nome de ficheiro que os ficheiros de imagem originais.

E criado um ficheiro de registo por lote, com a data de processamento e os nomes e caminhos dos
documentos.
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Pasta monitorizada
(Esta seccao aplica-se apenas ao Readiris Corporate)

Se necessita de digitalizar lotes inteiros de documentos, num scanner equipado com um alimentador de
documentos, por exemplo, pode utilizar a funcionalidade Pasta monitorizada do Readiris. Desta forma, pode
digitalizar todos os documentos para uma pasta especifica, monitorizada pelo Readiris. Sempre que o
Readiris deteta um novo documento na Pasta monitorizada, processa-o e envia-o para uma pasta de
exportacdo.

Para definir uma pasta monitorizada:
e No menu Processar, clique em Pasta monitorizada.

A

Processamento de lotes...

Pasta monitorizada...

Processamento automatico...

@ Pasta vigiada

Pasta de enfrada de imagem: [N

Formato de saida:  PDF

ol oo

Pasta ou conta de saida: | [0 OUT

Processar sub-pastas
Substituir os ficheiros de texto

C Cancelar | el

e Selecione uma Pasta de entrada de imagem:.

Esta é a pasta a partir da qual digitaliza os documentos.
e Selecione um Formato de exportacao.

Consulte o tépico Selecionar o formato de exportacdo para mais informagoes.
e Selecione uma Pasta ou conta de exportacao.

Esta é a pasta ou conta na qual os seus documentos processados serdao armazenados.

Nota: para selecionar uma conta da nuvem, primeiro tem de configura-la em Readiris > Preferéncias >

Contas.
Consulte o topico Selecionar o destino para mais informagoes.
Nota importante: ndo selecione uma pasta de exportacdo que esteja também a ser utilizada como Pasta

monitorizada.

Opcoes da pasta monitorizada

e Caso pretenda processar as sub-pastas subjacentes da pasta monitorizada, selecione Processar
sub-pastas.

e Caso pretenda que o Readiris substitua os ficheiros de exportagao existentes na pasta de exportacao
de texto, selecione Substituir os ficheiros de texto.

e Se pretender que o Readiris elimine as imagens originais da pasta monitorizada apods o
processamento, selecione Eliminar imagens apds processamento.
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Quando concluir a selecao das opgoes, clique em OK para o Readiris iniciar a monitorizacao da
Pasta monitorizada.

O Readiris ird processar quaisquer imagens que deteta no interior da pasta.

G

A monitorizacdo continua mesmo apds sair do Readiris.

Pasta vigiada

A aguardar por ficheiros novos...

Para adicionar documentos a Pasta monitorizada enquanto esta a ser monitorizada pelo
Readiris:

e Digitalize documentos para a Pasta monitorizada ou

e Mova os ficheiros de imagem existentes para a Pasta monitorizada.
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Como configurar o scanner no Readiris

O Readiris suporta todos os scanners compativeis com Twain 1.9, todos os scanners compativeis com
Captura de imagem e scanners IRIScan 3 e superiores.

A maioria dos scanners Captura de imagem é plug and play. No entanto, antes de poder utilizar um
scanner Twain, os seus controladores necessitam de ser instalados no seu Mac.
Scanners Twain

e Ligue o scanner ao Mac e ative-o.

e Instale o controlador Twain do scanner.

No geral, os controladores podem ser encontrados no CD-ROM fornecido com o scanner € no
website do fabricante do scanner. Ndo sao fornecidos pela I.R.I.S. Atente que alguns
controladores de scanner podem nao funcionar nas versdes mais recentes do Mac OS. Consulte
a documentacao fornecida com o seu scanner para descobrir quais as plataformas suportadas.
Se necessario, contacte o fabricante do scanner.
Scanners IRIScan
e Ligue o scanner *IRIScan ao Mac e ative-o.
e Instale o controlador Twain do scanner.

*Atente que ndo necessita de instalar quaisquer controladores ao utilizar um scanner IRISCard
Anywhere, IRIScan Anywhere ou IRIScan Book. Ndo sdo scanners baseados em
controladores Twain que podem ser utilizados a partir de qualquer aplicacao para digitalizar
documentos. Em vez disso, destinam-se a ser utilizados de forma auténoma, desligados de
qualquer computador. Os documentos que digitaliza sdo armazenados na memoéria interna do
scanner (ou cartdo SD/memoria USB opcional). Depois, podem ser carregados diretamente
para o Readiris quando liga o scanner ou introduz o cartdo SD ou memodria USB ao Mac.

Para verificar se o controlador do scanner foi instalado com sucesso:
e No menu Readiris, cligue em Preferéncias.
e Clique no separador Scanner.

e Deve identificar o seu scanner na lista.

[ ] Preferéncias

= = -

Scanner Pré-processamento Andlise da pagina Contas

Canon DR-C125 TWAIN d

Inverter imagens Preto e Branco a partir de scanners TWAIN

Se o seu scanner nao estiver listado, o controlador nao foi instalado com sucesso.

e Assim que o scanner tiver sido configurado, pode comecar a digitalizar, utilizando as predefinicoes
do scanner.
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Como reconhecer coédigos de barras

O Readiris suporta a maioria dos codigos de barras 2D gerais, impressos a laser e a jatos de tinta.

No Readiris Corporate, os codigos de barras podem também ser utilizados como separadores de
documentos num lote. Atente que, neste caso, o conteddo dos codigos de barras ndo é convertido em
texto, os cddigos de barras sé sdo utilizados para efetuar a separacdo.

23 C d 1 2 8

4565 72801 2
Lol LBl L el ]

] 2

Reconhecer codigos de barras manualmente
e Digitalize ou abra o documento.

e Clique no icone Formato na barra de ferramentas Edicdo de imagem e formato.

Formato

e De seguida, clique no icone Cédigo de barras no menu que aparece e desenhe uma moldura em
torno da zona de cédigo de barras.

e Feche a barra de ferramentas de Formato e processe o documento. O conteddo do cédigo de barras
sera igualmente processado.

Reconhecer um determinado cédigo de barras
Caso necessite de utilizar o conteldo de um determinado cédigo de barras:
e Repita os passos anteriores para desenhar uma zona de cddigo de barras.
¢ Cligue na zona de cddigo de barras premindo Ctrl e selecione Copiar como dados.

O contelido reconhecido do cddigo de barras é copiado para a Area de transferéncia. Depois, pode
cola-lo noutras aplicagoes.

Reconhecer codigos de barras para separar lotes de documentos
(Esta seccao aplica-se apenas ao Readiris Corporate)

Os cddigos de barras podem ser utilizados como separadores para separar documentos num lote de
documentos. O Readiris pode procurar automaticamente paginas com cédigos de barras e marca-las como
pagina de rosto, indicando o inicio de um novo documento.

¢ No menu Definigoes clique em Separacao e indexacao de documentos.
e Selecione Detetar paginas de rosto com um codigo de barras.

Se necessario, indique conteldo especifico que o Readiris deve procurar. Para obter mais
informacgOes, consulte a seccao Como separar lotes de documentos.

Nota: os resultados da leitura do cédigo de barras também podem ser incluidos num indice
XML. Selecione a opcdao Gerar um indice XML e assinale a caixa Incluir texto das paginas
de rosto no indice.

e Clique em OK para guardar as definicdes. De seguida, processe os seus documentos.

100



Readiris 17 - User Guide

Como obter bons resultados de reconhecimento

Quando uma imagem tiver sido analisada no Readiris e a sua precisdao de reconhecimento nao for
suficiente, é apresentado um sinal de aviso na miniatura da pagina e por baixo da barra de ferramentas
superior.

! Fracos resultados de reconhecimento de texto obtidos numa ou mais paginas. Ajuda

Podem existir varias causas para os resultados de reconhecimento insatisfatérios, uma vez que o
reconhecimento depende de varios fatores. Neste tdpico, indicamos uma lista de fatores que influenciam o
reconhecimento.

e O idioma do documento

Certifique-se de que seleciona o idioma correto na lista de idiomas. Consulte a seccdao Selecionar o
idioma do documento para mais informagdes.

e A qualidade dos documentos digitalizados

e Se os documentos digitalizados estiverem demasiado claros ou demasiado escuros, o
Readiris tera dificuldades em reconhecé-los. Felizmente, existe uma funcionalidade que
permite ajustar a qualidade dos documentos digitalizados. Consulte a seccdo Ajustar a

qualidade de imagem para aprender a faze-lo.

e Se as imagens de camaras digitais estiverem desfocadas ou tiverem sido obtidas em fracas
condicOes de iluminacdo (falta de claridade, reflexos, fraco contraste, etc.), o Readiris
também tera problemas em reconhece-las. Consulte as seccbes Abrir imagens de camara

digital e Otimizar os documentos digitalizados > Remover a inclinacdo das imagens
de camara digital para saber como processar corretamente imagens de camara digital.

e As definicbes do scanner

Se estiver a utilizar um scanner para digitalizar documentos, a qualidade de imagem também esta
relacionada com as definicbes do scanner:

e Certifique-se de que a resolugdo de digitalizacdo esta definida para 300 ppp para documentos
normais e até 400 ppp para texto pequeno e idiomas asiaticos.

e Certifique-se de que os documentos sdo digitalizados de modo a que o texto esteja com a
orientagdo correta. Se necessario, rode as imagens no Readiris.

e Certifique-se de que os documentos nao estao inclinados.

Consulte a seccdo Digitalizar documentos, Opcdes de pré-processamento € Opcées de analise
da pagina para se certificar de que foram selecionadas as definicGes corretas para o scanner.

Tenha em conta que uma imagem com uma qualidade muito fraca ndo sera reconhecida corretamente,
mesmo apos a verificacdo dos pontos acima indicados.
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Como processar imagens de camaras digitais

Consulte Abrir Imagem de camara digital e Remover a inclinacdo das imagens de camaras
digitais.
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Como guardar o conteiido de uma determinada zona

Além de guardar documentos inteiros, pode também guardar os conteldos de determinadas zonas
(disponivel no modo de formato ou no modo predefinido):

e Clique na zona que pretende reconhecer premindo Ctrl
e De seguida, cliqgue em Copiar como...
e Os resultados sdo copiados para a area de transferéncia. Agora, pode cola-los noutras aplicacoes.

Atente que também pode enviar contelddo diretamente para Evernote, se a ligagao estiver bem
configurada.

|+ Zona de texto

Zona de grafico

Zona de tabela

Zona de codigo de barra

Copiar como texto
Eliminar zona(s)
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Como separar documentos

(Esta seccao aplica-se apenas ao Readiris Corporate)

Quando esta a digitalizar pilhas inteiras de papel, num scanner equipado com um alimentador de
documentos, por exemplo, ou a carregar muitos ficheiros de imagem no Readiris, pode ser util indicar onde
um documento termina e outro comecga. Dessa forma, o Readiris pode gerar um ficheiro de exportacao
separado para cada documento. Isto evita ter que digitalizar um documento de cada vez.

Exemplo
Digamos que esta a digitalizar uma pilha de 30 paginas. As primeiras 10 paginas pertencem ao Documento
1, as paginas 11 a 20 pertencem ao Documento 2 e as paginas 21 a 30 pertencem ao Documento 3. Se

indicar que a sua pilha de papel contém, de facto, 3 documentos, o Readiris ird gerar 3 ficheiros de
exportacdo separados.

Como separar documentos de papel
Com o Readiris, existem 2 formas de separar documentos de papel. Pode fazer isto através de:
e paginas em branco

Neste caso, simplesmente coloca uma pagina em branco entre duas folhas de papel para indicar onde
comeca o novo documento. Atente que pode eliminar todas as paginas em branco simultaneamente
ap6s o reconhecimento, caso seja necessario: cligue no comando Eliminar paginas em branco no
menu Processar para o fazer.

e paginas de rosto com um cédigo de barras

Por exemplo, pode colocar um autocolante de cédigo de barras na primeira pagina de cada
documento.

Nota: pode avancgar este passo e separar as imagens digitalizadas manualmente no Readiris. Consulte
Como separar ficheiros de imagem.

Para aceder as opgoes de separacao de documentos:
e Clique no menu Definigdes e clique em Separacao e indexacao de documentos.

e Indique o método de separagdo que vai utilizar: Detetar paginas em branco ou Detetar paginas
de rosto com um cédigo de barras.

Quando utiliza paginas com cdédigos de barras como pagina de rosto, pode indicar dados especificos
gue os seus codigos de barras devem conter para que o Readiris as contabilize como paginas com
cédigos de barras. Por exemplo, introduza o nome da sua empresa, I.R.I.S. no nosso caso, no
campo com. Apenas os cédigos de barras que contém os dados 'I.R.I.S.' serdo marcados como
paginas de rosto e serdo utilizados para dividir o lote de documentos em documentos separados.
Pode também adicionar uma parte variadvel aos dados, por exemplo, a data de digitalizacdo. Esta
parte variavel ird indicar os dados de indexacdo especificos de cada documento individual.

Separagdo de documentos

© sem separagio
Detectar paginas em branco
Detectar paginas de rosto com um cédigo de barras

com:

Indexagdo

© Sem indice de Iote e documento

Gerar um indice XML

Reconhecer paginas de rosto

Cancelar | (LS
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Caso pretenda que o Readiris gere um ficheiro de indice XML com informacgoes detalhadas nos
documentos processados, selecione a opgao Gerar um indice XML.

Sera criado um ficheiro de indice XML por documento. O ficheiro de indice contém informacdes
detalhadas como o separador de cédigos de barras detetado, o intervalo de paginas, o nome do
ficheiro de exportacao e o texto da pagina de rosto (se selecionado).

Para incluir o texto das paginas de rosto no indice XML, selecione a opgdo correspondente. Atente
que estes resultados de leitura ndo estdo incluidos no documento de exportagao.

Se as suas paginas de rosto também contiverem conteldo que pretende incluir nos documentos de
exportagdo processados, selecione Reconhecer paginas de rosto.

De seguida, cligue em OK para guardar as definicdes e comecar a processar lotes de documentos.

O lote de documentos sera dividido e pode ser guardado em documentos de exportacdo separados.

Como separar ficheiros de imagem
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Clique no botdo Abrir na barra de ferramentas principal e selecione os documentos que pretende
abrir.
O painel Paginas ira apresentar as miniaturas da pagina.

< Sugestao: Utilize a funcao Processamento de lotes... ou Pasta monitorizada... ao
digitalizar grandes quantidades de documentos.

Clique premindo Ctrl na pagina onde pretende que o novo documento inicie e clique em Dividir
aqui.
Ou selecione a pagina onde pretende que o novo documento inicie e clique no menu Editar >
Dividir aqui.
Tenha em conta que o comando Dividir aqui ndo pode ser utilizado na primeira pagina de um
documento, uma vez que ja é a primeira pagina.
Tenha também em conta que ndo é possivel selecionar varias paginas e utilizar Dividir aqui.

O painel Paginas apresenta os documentos divididos.

Idioma..

Excluido da Exportacdo
Dividir aqui

Imagem de cémara digital
Eliminar
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. - i . . .
Nota: na vista Miniaturas (‘*™* ), cada novo documento € colocado numa linha diferente, para
facilitar a descricao geral.

[ NN | LLB-Trophées-vie-20 (Pagina 3 de 3)

0 & O & T T 2

Novo Digitalizar Ficheiro Anular Processamento automatico Exportar como PDF Exportar como DOCX Exportar como XLSX

£ I o — 0¥

e No painel Paginas e na vista de Miniaturas, pode arrastar paginas para diferentes localizagdes e
adicionar novas paginas arrastando-as e largando-as no Readiris.

No entanto, tenha em conta que ndo pode mover uma pagina ou inserir uma nova pagina antes
da primeira pagina do Documento 2 e seguintes. Por outro lado, é possivel mover uma pagina
ou inserir novas paginas antes da primeira pagina do Documento 1.

¢ Clique num dos botdes Exportar para processar os documentos.

Como unir documentos
Para unir documentos separados:

e Clique premindo Ctrl na primeira pagina de um documento e clique em Unir documentos.
Ou selecione a primeira pagina de um documento e clique no menu Editar > Unir documentos.

e O documento selecionado sera unido ao documento anterior.

Tenha em conta que o comando Unir documentos ndo funciona no primeiro documento, uma
vez que ndo hd um documento anterior para unir.

Idioma...
Excluido da Exportagéo
Unir documentos
Imagem de cdmara digital
Eliminar
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Como reconhecer formularios

Atente que o Readiris ndo esta concebido para reconhecer formularios complexos. O Readiris reconhece
documentos ao converter imagens de caracteres de texto e nimeros em texto e nimeros reais. Por outro
lado, os formularios contém muitos elementos graficos como linhas, caixas, caixas de verificagao e algo
semelhante, que complicam as tarefas do Readiris.

Utilize o seguinte principio basico ao tentar reconhecer formularios: se conseguir recriar facilmente o
formulario de raiz no Microsoft Word ou Pages para Mac, o Readiris tem boas hipoteses de processa-lo. Se
for necessario um esforco para recria-lo no Word, entdo, o Readiris tera a mesma dificuldade.

Exemplo
Formulario que o Readiris ndo conseguiria processar corretamente
X
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Como processar imagens de baixa resolucao

E necessaria uma resolucdo de 300 a 400 ppp para obter resultados ideais no Readiris. Quando tentar
digitalizar ou abrir imagens com uma resolucao inferior a 200 ppp ou superior a 600 ppp, o Readiris ira
apresentar um aviso.

Quando se depara com este tipo de imagens, o melhor que pode fazer é voltar a digitalizar as imagens com
uma resolucdao adequada. Se isso nao for possivel, existem algumas sugestdes e truques que ajudam a
obter melhores resultados:

Sugestao 1

Quando digitalizar imagens com uma resolucao desconhecida ou imagens nas quais o cabecalho do
ficheiro apresenta uma resolugao incorreta, certifique-se de que seleciona a opgao Processar como 300

PPP:
e No menu Readiris, cligue em Preferéncias.
e Clique no separador Pré-processamento.
e Selecione a opcdo Processar como 300 ppp.

Quando esta opgdo é selecionada, o Readiris trata as imagens como se tivessem uma resolugdo de 300
pPpp.

Sugestao 2 (Apenas Readiris Corporate)

Certifigue-se de que favorece a precisao de OCR sobre a velocidade quando processar documentos de
baixa qualidade:

¢ No menu Readiris, clique em Preferéncias.
e Clique no separador Analise da pagina.
e Certifique-se de que a opgdo Favorecer precisdao sobre a velocidade é selecionada.

Nota: Ao processar faxes de baixa resolucdao, ndo tem necessidade de tomar medidas especiais. O Readiris
deteta as resolucdes de fax tipicas 100 x 200 ppp (qualidade normal), 200 x 200 ppp (qualidade boa) e 200
X 400 ppp (qualidade muito boa) e pré-processa estas imagens automaticamente para garantir resultados
ideais.
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