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Willkommen bei der Dokumentation zu Readiris. Diese Dokumentation erleichtert Ihnen den schnellen
Einstieg in die Verwendung von Readiris. Sie umfasst die Installation und Einrichtung von Readiris, die
grundlegenden Verarbeitungsschritte und die Befehle und Arbeitsbereiche der Anwendung. Am Ende der
Dokumentation finden Sie ein Kapitel tGber bestimmte Vorgehensweisen.

Die in diesem Dokument enthaltenen Informationen und Verfahren basieren auf dem Betriebssystem Mac
0OS X El Capitan. Alle Informationen in dieser Dokumentation kénnen ohne vorherige Ankliindigung geandert
werden.

Einleitung

Readiris ist die Flaggschiff-Software von I.R.I.S. zur Dokumentenerkennung. Mit Readiris kénnen Sie
Papierdokumente scannen, Bilddateien, PDF-Dateien und Bilder von Digitalkameras 6ffnen und in
vollstandig bearbeitbare Textdokumente und durchsuchbare PDF-Dokumente umwandeln, die Sie
speichern, teilen und an Online-Speichersysteme senden kénnen. Readiris unterstlitzt zahlreiche
Ausgabeformate, von denen die wichtigsten die Formate PDF, DOCX und XLSX sind.

Die von Readiris erzeugten Dokumente kdénnen entweder auf Ihrem Computer gespeichert, direkt per E-
Mail versendet oder an ein Online-Speichersystem wie Evernote, Dropbox, Google Drive, Box und Microsoft
OneDrive exportiert werden. Mit Readiris Corporate kdnnen Sie auch Dokumente an Microsoft SharePoint
senden.

Readiris erkennt Dokumente in bis zu 130 Sprachen. Alle amerikanischen und europadischen Sprachen
einschlieBlich mitteleuropaische, kyrillische und baltische Sprachen, sowie Griechisch und Tirkisch werden
unterstiitzt. Readiris erkennt auch Hebrdisch sowie asiatische Sprachen: Japanisch, vereinfachtes
Chinesisch, traditionelles Chinesisch und Koreanisch.

Neben der Texterkennung bietet Readiris dank der Komprimierungstechnologie iHQC leistungsstarke
Komprimierungsfunktionen fiir PDF-Dateien.



Neues in Readiris 16
e Verbesserte Benutzeroberflache
e Verbesserte Erkennung
e Textkorrektor
e Konvertierung Uber den Finder
e Anzeige der Erkennungsgenauigkeit
e Verbesserte Bildanpassungsfunktionen
e Verbesserte Korrektur der Schraglage von Digitalkamerabildern

e Verbessertes Aktivierungsverfahren

Verbesserte Benutzeroberfldche

Die Ergonomie der Benutzeroberflache von Readiris wurde verbessert. Das Bearbeiten und Erstellen neuer
Erkennungsbereiche wurde benutzerfreundlicher gestaltet.

Readiris verfugt jetzt Gber die Schaltflache Riickgangig, mit der Sie beliebige Vorgange riickgangig
machen kénnen.

Verbesserte Erkennung

In Readiris 16 werden die neusten Erkennungsmodule verwendet, die zu besseren Erkennungsergebnissen
fihren.

Textkorrektor

Readiris verfugt nun Gber einen Textkorrektor, mit dem Sie die Erkennungsergebnisse in Ihren
Dokumenten vor dem Speichern und Senden bearbeiten kdnnen. Im Textkorrektor vergleichen Sie den
erkannten Text mit dem gescannten Originaltext und nehmen die erforderlichen Anderungen vor.

Konvertierung iiber den Finder

Sie kénnen jetzt ohne Verwendung der Benutzeroberflache von Readiris Dateien im Finder auswahlen und
in Ihre bevorzugten Ausgabeformate konvertieren. Die Konvertierung erfolgt im Hintergrund und die
Ausgabedateien werden an demselben Speicherort wie die Originaldateien gespeichert.

Dies ist Uber das Meni Finder, die Schaltflache Aktion im Finder mdéglich oder indem Sie bei gedrickter
Strg-Taste auf die Dateien klicken und die Dienste durchgehen.

Anzeige der Erkennungsgenauigkeit
Wenn ein Bild in Readiris analysiert wurde und die Genauigkeit nicht ausreichend ist, wird ein Warnzeichen
in der Seitenminiaturansicht und unter der oberen Funktionsleiste angezeigt.

Verbesserte Bildanpassungsfunktionen

Wenn Sie die Bildqualitat anpassen, werden die Ergebnisse jetzt in Echtzeit angezeigt. Sie missen die
Ergebnisse nicht mehr als Vorschau anzeigen.

Verbesserte Korrektur der Schrédglage von Digitalkamerabildern

Die Rander von Digitalkamerabildern kénnen jetzt zum Geraderichten automatisch erkannt werden. Sie
kdnnen jetzt auch die DokumentengréBe angeben, wenn Sie ein Bild gerade ausrichten. Die
DokumentengréBe wird zum Berechnen der Auflésung der Bilder verwendet, die fir zufriedenstellende
Erkennungsergebnisse erforderlich ist.

Verbessertes Aktivierungsverfahren

Sie kdénnen Readiris jetzt ohne direkte Internetverbindung aktivieren, sollte dies erforderlich sein.



Rechtliche Hinweise

Urheberrechte
Copyrights © 1987-2016 I.R.I.S. Alle Rechte vorbehalten.

Die Urheberrechte zur Readiris-Software, dem Online-Hilfesystem und dieser Veréffentlichung liegen bei
L.R.I.S.

Die in diesem Dokument enthaltenen Informationen sind Eigentum von I.R.I.S. Anderungen des Inhalts
sind zu jeder Zeit ohne Ankiindigung vorbehalten und stellen keinerlei bindende Verpflichtungen seitens
I.R.1I.S. dar. Die in diesem Dokument beschriebene Software unterliegt einer Lizenzvereinbarung, in der die
Nutzungsbedingungen dieses Produkts enthalten sind. Die Verwendung dieser Software und das Anfertigen
von Kopien dieser Software sind ausschlieBlich im Rahmen der in dieser Vereinbarung aufgefiihrten
Bedingungen zulassig. Teile dieser Veroéffentlichung dirfen nicht ohne die vorherige schriftliche
Genehmigung von I.R.1I.S. vervielfaltigt, (bertragen, in einem Abfragesystem gespeichert oder in eine
andere Sprache Ubersetzt werden.

In dieser Dokumentation werden als Beispiele fiktive Namen verwenden. Ubereinstimmungen mit realen
Personen, Firmen oder Organisationen sind rein zufallig.
Marken

Das Readiris-Logo und Readiris sind Marken von Image Recognition Integrated Systems S.A.
OCR und Strichcode-Technologie von I.R.I.S.

AutoFormat und Linguistik-Technologie von I.R.L.S.

BCR und Feldanalysen-Technologie von I.R.I.S.

iHQC-Komprimierungstechnologie von I.R.I.S.

Alle anderen in dieser Dokumentation aufgefiihrten Produkte sind Marken oder eingetragene Marken der
entsprechenden Inhaber.

Patente

Readiris ist patentrechtlich geschiitzt. Weitere Informationen finden Sie in den Versionshinweisen.

Anerkennungen

Teile dieser 1.R.1.S.-Software verwenden folgende urheberrechtlich geschiitzten Materialien, deren
Verwendung hiermit anerkannt wird.

e Dropbox SDK Copyright (c) 2010 Dropbox (Evenflow, Inc.), http://getdropbox.com/
e Evernote SDK Copyright (c) 2007-2012 von Evernote Corporation. Alle Rechte vorbehalten.

Hiermit wird jeder Person, die eine Kopie dieser Software mit zugehérigen Dokumentationsdateien (die
~Software") erhdlt, kostenlos die Erlaubnis erteilt, sie uneingeschrankt zu benutzen, inklusive und ohne
Ausnahme dem Recht, sie zu verwenden, kopieren, andern, fusionieren, verdffentlichen, verbreiten, unter-
lizenzieren und/oder Kopien der Software zu verkaufen, und Personen, die diese Software erhalten, diese
Rechte zu geben, unter den folgenden Bedingungen:

Der obige Urheberrechtsvermerk und dieser Erlaubnisvermerk missen allen Kopien oder Teilkopien der
Software beigelgt sein.

e Google APIs Client Library for Objective-C, Copyright 2011 Google Inc., lizenziert unter der Apache-
Lizenz, Version 2.0 (http://www.apache.org/licenses/LICENSE-2.0)

e Live SDK for iOS, Copyright 2014 Microsoft Corporation, lizenziert unter der Apache-Lizenz Version
2.0 (http://www.apache.org/licenses/LICENSE-2.0)

e JSONKIit, Copyright 2011 John Engelhart,lizenziert unter der Apache-Lizenz, Version 2.0
(http://www.apache.org/license/LICENSE-2.0)

Lizenziert unter der Apache-Lizenz, Version 2.0 (die ,Lizenz"); Sie dlrfen diese Datei nur gemaB der Lizenz
verwenden. Eine Kopie der Lizenz erhalten Sie unter:

http://www.apache.org/licenses/LICENSE-2.0
e JPEG: Diese Software basiert zum Teil auf der Arbeit der Independent JPEG Group.
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Die Weiterverteilung und Verwendung in Quell- und Binadrformen, mit und ohne Anderung, sind unter
Einhaltung der folgenden Bedingungen erlaubt:

e Die Weiterverteilungen des Quellcodes miissen den obigen Urheberrechtsvermerk, die Liste der
Bedingungen und den folgenden Haftungsausschluss enthalten.

e Weiterverteilungen in Binarform missen den obigen Urheberrechtsvermerk, diese Liste der
Bedingungen und den folgenden Haftungsausschluss in der Dokumentation und/oder anderen mit
der Verteilung zur Verfligung gestellten Materialien enthalten.

e Ohne die vorherige schriftliche Genehmigung dirfen weder der Name von Brandon Walkin noch die
Namen der Verteiler verwendet werden, um von dieser Software abgeleitete Produkte zu empfehlen
oder zu bewerben.

DIESE SOFTWARE WIRD VON DEM AUTOR ,SO WIE SIE IST" ZUR VERFUGUNG GESTELLT UND JEGLICHE
AUSDRUCKLICHE ODER IMPLIZIERTE GEWAHRLEISTUNGEN, EINSCHLIESSLICH, ABER NICHT
BESCHRANKT AUF DIE IMPLIZITEN GEWAHRLEISTUNGEN HINSICHTLICH MARKTGANGIGKEIT UND
EIGNUNG FUR EINEN BESTIMMTEN ZWECK, WERDEN NICHT ANERKANNT. DER AUTOR IST UNTER KEINEN
UMSTANDEN FUR JEGLICHE DIREKTEN, INDIREKTEN, ZUFALLIGEN, SPEZIELLEN, EXEMPLARISCHEN
SCHADEN ODER FOLGESCHADEN HAFTBAR (EINSCHLIESSLICH, JEDOCH NICHT DARAUF BESCHRANKT,
BESCHAFFUNG ODER ERSATZ VON WAREN ODER SERVICES, NUTZUNGS-, DATEN- ODER GEWINNVERLUST
ODER UNTERBRECHUNG DES GESCHAFTSBETRIEBS), DIE UNABHANGIG VON DER URSACHE UND
BELIEBIGER THEORETISCHER HAFTBARKEIT, OB VERTRAGLICH FESTGELEGT, PER KAUSALHAFTUNG ODER
DELIKTSHAFTUNG (EINSCHLIESSLICH FAHRLASSIGKEIT ODER AUF ANDEREM WEGE) DURCH DIE
VERWENDUNG DIESER SOFTWARE ENTSTANDEN SIND, AUCH WENN INFORMATIONEN UBER DIE
MOGLICHKEIT SOLCHER SCHADEN VORLAGEN.

e TIFF Library:
Copyright (c) 1988-1997 Sam Leffler
Copyright (c) 1991-1997 Silicon Graphics, Inc.

Hiermit wird kostenlos die Erlaubnis erteilt, diese Software und die zugehérige Dokumentation fir beliebige
Zwecke zu verwenden, andern, verteilen und verkaufen, vorausgesetzt, dass (i) die obigen
Urheberrechtsvermerke und dieser Erlaubnisvermerk in allen Kopien der Softwware und der zugehdérigen
Dokumentation enthalten ist, und (ii) die Namen von Sam Leffler und Silicon Graphics nicht ohne die
ausdrickliche schriftliche Genehmigung von Sam Leffler und Silicon Graphics in Werbung oder Reklame im
Zusammenhang mit der Software verwendet werden.

DIESE SOFTWARE WIRD VON DEN URHEBERRECHTSINHABERN UND DEN MITWIRKENDEN ,SO WIE SIE
IST" UND OHNE JEGLICHE AUSDRUCKLICHE, IMPLIZIERTE ODER ANDERWEITIGE GEWAHRLEISTUNGEN,
EINSCHLIESSLICH, ABER NICHT BESCHRANKT AUF GEWAHRLEISTUNGEN HINSICHTLICH
MARKTGANGIGKEIT UND EIGNUNG FUR EINEN BESTIMMTEN ZWECK, ZUR VERFUGUNG GESTELLT.

SAM LEFFLER OR SILICON GRAPHICS SIND UNTER KEINEN UMSTANDEN FUR JEGLICHE SPEZIELLEN,
ZUFALLIGEN, INDIREKTEN SCHADEN ODER FOLGESCHADEN ODER SCHADEN; WELCHER ART AUCH
IMMER, DURCH NUTZUNGS-, DATEN- ODER GEWINNVERLUST, AUCH WENN INFORMATIONEN UBER DIE
MOGLICHKEIT SOLCHER SCHADEN VORLAGEN, UND OHNE IRGENDEINE THEORIE AUF HAFTUNG, DIE SICH
AUS ODER IN VERBINDUNG MIT DER VERWENDUNG ODER LEISTUNG DIESER SOFTWARE ERGIBT,
HAFTBAR.



Kapitel 1: Installation und Aktivierung

Systemanforderungen
Im Folgenden sind die Mindestanforderungen an ein System fiir die Verwendung von Readiris
aufgefihrt:

e Ein Mac-Computer mit 64 Bit Intel-Prozessor.

e Das Betriebssystem Mac OS X 10.9 oder héher. Friihere Versionen des Betriebssystems Mac OS
werden nicht unterstitzt.

e 400 MB freier Speicherplatz auf der Festplatte.
Installation und Aktivierung

Installation
e Laden Sie das Readiris-Paket von www.irislink.com/softwaredownload herunter.

e Fuhren Sie das Installationspaket von Readiris aus und befolgen Sie die Anweisungen auf dem
Bildschirm.

)
Readiris Corp 16.pkg
e Akzeptieren Sie die Bestimmungen der Lizenzvereinbarung.
e Kilicken Sie anschlieBend auf Installieren, um die eigentliche Installation zu starten.
Sie werden ggf. gefragt, fir die Installation von Readiris einen Benutzernamen und ein
Kennwort als Administrator einzugeben.
Aktivierung

¢ Sie werden dann aufgefordert, Readiris zu aktivieren.

e Der Aktivierungscode besteht aus 34 Ziffern. Je nhachdem, wo Sie Readiris gekauft haben, finden Sie
den Code an einer der folgenden Stellen:

o In der DVD-Box
o Auf dem Aufkleber auf der Rickseite der CD-Hiille
o Auf dem Lizenzblatt ,License sheet for SN for IRIScan..." in der Produktbox
o In Ihrer Bestatigungs-E-Mail bei elektronischer Bestellung
e Geben Sie den Aktivierungsschliissel ein und klicken Sie dann auf Aktivieren.

Beachten Sie, dass flr die Aktivierung eine Internetverbindung erforderlich ist. Wenn Sie keine
Internetverbindung haben, finden Sie nachfolgend unter Manuelle Aktivierung weitere

Informationen.
Sie kédnnen auch die Testversion starten, wenn Sie Readiris zu diesem Zeitpunkt nicht

aktivieren moéchten. Flllen Sie das Formular aus und klicken Sie auf Testversion starten.
Beim nachsten Start von Readiris werden Sie erneut aufgefordert, die Software zu aktivieren.


http://www.irislink.com/softwaredownload
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Vielen Dank fiir Ihre Entscheidung fiir Readiris

Wihlen Sie fiir die ersten Schritte die nachfolgende Option aus gﬂ?ls
DO €t 1),

acanon covpany CATION

® |ch habe einen Aktivierungsschltssel:

Der 34-stellige Aktivierungsschliissel befindet sich in der Produktpackung
oder in der Bestatigungs-E-Mail, die Sie mit Kauf des Produkts erhalten haben.
Wo finde ich meinen Aktivierungsschliissel?

Schlussel kaufen

® |[ch mochte es erst ausprobieren:
Fullen Sie das nachfolgende Formular aus, um lhre kostenlose 10-tagige Testversion zu starten.

Vorname

Nachname
Land Belgien

E-Mail

Ihre E-Mail-Adresse wird nur fir eine Bestatigungs-E-Mail und Informationen Uber
Readiris verwendet. Wir schétzen lhre Privatsphére. Wir geben lhre Daten niemals

Testversion starten St

Allgemeine Geschaftsbedingungen

Manuelle Aktivierung

Wenn Sie keinen Zugang zum Internet haben oder wenn wahrend des Aktivierungsvorgangs ein Fehler
aufgetreten ist, wird eine Fehlermeldung angezeigt und Sie kénnen eine manuelle Aktivierung durchfihren.

e Klicken Sie dazu in der Fehlermeldung auf Manuelle Aktivierung.

g Aktivierungsfehler
ED Es besteht anscheinend keine Verbindung zum Internet.

Manuelle Aktivierung Abbrechen Wiederholen
.|
Il I I I I I BN e

Der 34-stellige Aktivierungsschlissel befindet sich in der Produktpackung

oder in der Bestatigungs-E-Mail, die Sie mit Kauf des Produkts erhalten haben.
Wo finde ich meinen Aktivierungsschliissel?

Aktivieren Lizenzdatei importieren... Schlussel kaufen...

e Kilicken Sie auf Als Textdatei speichern, um alle Informationen zu speichern, die I.R.1.S. fir die
manuelle Aktivierung bendtigt.
Es wird empfohlen, den Standard-Dateinamen und den Standard-Speicherort beizubehalten.

VUL NeEL ] Gehen Sie mit den in diesem Dialogfeld enthaltenen
Informationen zu der folgenden URL, um die manuelle
Aktivierung fortzusetzen.

Wahlen Sie filr d

hittpe/www.irislink.com/reqister/readirisi6mac

e Ich habe ein Aktivierungsschliissel:

Der 34-stellii  Computeridentifizierungscode:
oder in der Bi
Wo finde ich my

*TDZXSPYUBTYGLS

Aktivier Als Textdatei speichern Schliefen
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o Offnen Sie auf einem anderen Computer mit Zugang zum Internet die Webseite, die in dem
Dialogfeld angegeben ist: http://www.irislink.com/register/readiris.

e Klicken Sie auf der Webseite auf den Link Submit a ticket (Ticket einreichen).

Activate Readiris

In order to complete your Readiris manual operation, please submit a ticket pere with your product details.

Copy/paste your activation code and the identification number of your machine to the description field OR Save as text file and attach the txt file to the
ticket.

The following screenshot might help you to find the requested data's:
e Flllen Sie die erforderlichen Felder aus und klicken Sie unten auf der Seite auf Add File (Datei
hinzuftigen).

e Wahlen die von Ihnen gespeicherte Textdatei aus.
Der Standarddateiname ist Readiris Activation.text. Der Standard-Speicherort ist der Desktop.

Attach Files [k Add File]

e Kilicken Sie auf Submit (Senden), um das Ticket einzureichen.
Sie erhalten die Lizenzdatei innerhalb von 24 Stunden per E-Mail.

e Kehren Sie zu Readiris zurlick und klicken Sie im Dialogfeld Aktivierung auf Lizenzdatei
importieren.

Vielen Dank fiir Ihre Entscheidung fiir Readiris 16

Wahlen Sie fir die ersten Schritte die nachfolgende Option aus ‘ IS
acaon cowt CATON

e |ch habe einen Aktivierungsschliissel:

Der 34-stellige Aktivierungsschlissel befindet sich in der Produktpackung

oder in der Bestatigungs-E-Mail, die Sie mit Kauf des Produkts erhalten haben.
Wo finde ich meinen Aktivierungsschllssei?

Lizenzdatei importieren... Schltssel kaufen...

¢ Nachdem die Installation abgeschlossen ist, klicken Sie auf SchlieBen.
Der Ordner Readiris wird vom Installationsprogramm zum Ordner Programme hinzugeflgt.


http://www.irislink.com/register/readiris

Registrierung der Software

Fir den technischen Support ist eine Registrierung erforderlich. Eine Registrierung bietet noch weitere
Vorteile wie kostenlose Updates, kostenlose Downloads von Testversionen, Video-Anleitungen, Rabatt auf
neue Produkte usw.

So registrieren Sie Readiris:

e Klicken Sie im Menl Hilfe auf Readiris registrieren. Sie werden dann zur Webseite fiir die
Registrierung geleitet.

Hilfe

Suchen

Readiris Hilfe
Readiris Hilfe (FDF)
I.R.LS. im Internet

1 Readiris aktivieren ...

Readiris registrieren

Videoanleitungen ...
Nach Updates suchen

e Geben Sie Ihre Daten ein und klicken Sie auf Absenden.

Beachten Sie, dass flir die Fertigstellung der Registrierung eine Internetverbindung erforderlich ist.

Uberpriifen auf Updates

Wenn Sie Ihre Kopie von Readiris registrieren, kénnen Sie kostenlose Softwareaktualisierungen in Anspruch
nehmen.

So iiberpriifen Sie, ob Updates verfiigbar sind.
e Klicken Sie im Menl Hilfe auf Nach Updates suchen.

Hinweis: Readiris lberprift automatisch alle 30 Tage auf Updates.

Suchen nach |

Readiris Hilfe...
Videoanleitungen...
LR.LS. im Internet...

Readiris aktivieren...
Readiris registrieren...

Deinstallieren von Readiris

So entfernen Sie Readiris von Ihrem Computer:
e Klicken Sie auf Finder und 6ffnen Sie den Ordner Programme.
e Ziehen Sie Readiris in den Papierkorb.
Readiris wird von Ihrem Rechner entfernt.

Hinweis: Fir den Fall, dass Sie die Software spater erneut installieren méchten, werden die
Einstellungen von Readiris nicht entfernt, wenn Sie Readiris in den Papierkorb ziehen.

So entfernen Sie die Einstellungen:
e Dricken Sie im Finder im MenlU Go auf Alt.
e Kilicken Sie auf Bibliothek > Bibliothek > Ahnwendungsunterstiitzung

e Ziehen Sie den Ordner Readiris in den Papierkorb.



Technischer Support

Wenn Sie Ihre Kopie von Readiris registrieren, kbnnen Sie kostenlose technische Hilfe in Anspruch nehmen.
Auf unserer Website www.irislink.com/support finden Sie unter Technischer Support FAQs (haufig
gestellte Fragen), Video-Anleitungen und viele weitere Informationen zum Beheben bekannter Probleme.

Wenn Sie keine Antwort auf Ihre Frage finden, klicken Sie auf Technical Support Contact und fillen Sie
das Webkontaktformular aus.


http://www.irislink.com/support

Kapitel 2: Erste Schritte

Die Benutzeroberflache

Die neue Benutzeroberflache von Readiris sieht folgendermaBen aus:
T e IMAG0020 (Seite 1 von 3)
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Die Benutzeroberflache besteht aus den folgenden Komponenten und Bereichen:

1. Die Readiris-Menlileiste

In der Readiris-Menlileiste sind alle in Readiris verfliigbaren Befehle und Optionen einschlieBlich der
erweiterten Einstellungen gruppiert.

2. Die obere Funktionsleiste

Die obere Funktionsleiste ist bei Weitem das wichtigste Tool in Readiris. Sie enthalt alle grundlegenden
Befehle, die Sie zum Scannen und Exportieren von Dokumenten bendétigen.

Zum Exportieren von Dokumenten als PDF, DOCX und XLSX sind drei Standardschaltflachen zum
Exportieren verfligbar.

0 e IMAGO0020 (Seite 1 von 3)
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Neu Scannen Datei Riickgiingig machen Autematische Verarbeitung Exportieren als PDF Exportieren als DOCX Exportieren als XLSX Exportoptionen Dokumentensprache

Um die Standardoptionen einer Schaltflache Exportieren zu dndern, klicken Sie solange darauf, bis das
Menil Optionen angezeigt wird. Bewegen Sie den Cursor dann zum Men(U Optionen, um es zu 6ffnen.

8 20

Exportieren als PDF...
Exportoptionen...

Wenn die Standardexportschaltflachen nicht Ihren Anspriichen genligen und Sie ein anderes Ausgabeformat
auswahlen moéchten, klicken Sie auf Exportoptionen. Ziehen Sie dann das gewlinschte Ausgabeformat in
die Liste Favoriten und konfigurieren Sie seine Optionen. Weitere Informationen finden Sie unter
Auswadhlen des Ausgabeformats.
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Kapitel 2: Erste Schritte

Anmerkung: Sie kénnen auch die obere Funktionsleiste anpassen, indem Sie Befehle hinzufligen oder
entfernen. Gehen Sie dazu folgendermaBen vor:

e Klicken Sie bei gedriickter Strg-Taste in die Funktionsleiste und wahlen Sie Funktionsleiste
anpassen aus.

| -, | =7
v Symbol und Text I
MNur Symbol
Mur Text .

Symbolleiste ausblenden

Kleine Symbole verwenden

Symbolleiste anpassen ...

e Ziehen Sie die Befehle entsprechend aus der Funktionsleiste oder in die Funktionsleiste.

3. Das gescannte Bild

Wenn ein Dokument in Readiris gescannt oder gedffnet wird, wird sein Bild angezeigt. Des Weiteren werden
die Erkennungsbereiche angezeigt. Die Bereiche kdnnen mit den Tools in der Funktionsleiste fiir die
Bearbeitung und das Layout von Bildern bearbeitet werden.

4. Der Bereich ,Seiten"

Jede Seite, die Sie in Readiris scannen oder 6ffnen, wird im Bereich ,Seiten™ als Miniaturansicht angezeigt.
Die Seiten werden von oben nach unten verarbeitet. Um die Reihenfolge der Seiten zu andern, ziehen Sie
die Seite von ihrer Position an eine andere.

Um eine bessere Ubersicht Giber die Seitenminiaturansichten zu erhalten, kénnen Sie zur Miniaturansicht
wechseln. In dieser Ansicht werden nur die Seitenminiaturansichten angezeigt. Die analysierten Bilder
werden nicht mehr angezeigt. In der Miniaturansicht werden die Miniaturansichten von links nach rechts
und von oben nach unten angezeigt.

Um zur Miniaturansicht zu wechseln, klicken Sie unten im Bereich ,Seiten" auf das Symbol
»Miniaturansicht®.
5. Die Funktionsleiste fur die Bearbeitung und das Layout von Bildern

Mit der Funktionsleiste fir die Bearbeitung und das Layout von Bildern kénnen Sie die aktuelle Seite
andern: Sie kdnnen den Textkorrektor 6ffnen, das Layout der Seite andern, schief gescannte Seiten
geraderichten, sie drehen, die Bildqualitat anpassen usw. Zeigen Sie auf die verschiedenen Schaltflachen,
um eine zugehdrige QuickInfo anzuzeigen.

Weitere Informationen finden Sie auch in den Kapiteln Optimieren von gescannten Dokumenten und
Bearbeiten von erkannten Dokumenten.
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Andern der Sprache der Benutzeroberflache

Readiris wird in der Sprache der Benutzeroberflache getffnet, die zu dem Zeitpunkt in Ihren
Systemeinstellungen aktiviert ist.

So andern Sie die Sprache der Benutzeroberfldache in Readiris:

e Klicken Sie auf das Symbol Systemeinstellungen.

e Klicken Sie auf das Symbol Sprache & Region.

LJ

Sprache
& Region
e Ziehen Sie die gewlnschte Sprache an die erste Stelle in der Liste.

Die Benutzeroberflache von Readiris steht in den folgenden Sprachen zu Verfligung: Englisch,
Franzosisch, Deutsch, Italienisch, Spanisch, Niederlandisch, Russisch, Japanisch, Traditionelles
Chinesisch, Vereinfachtes Chinesisch, Koreanisch, Danisch, Finnisch, Norwegisch, Portugiesisch,
Portugiesisch (Brasilien), Schwedisch und Turkisch.

e SchlieBen Sie Readiris und starten Sie den Computer neu, um die neuen Spracheinstellungen zu
Ubernehmen.

Scannerkonfiguration in Readiris

Readiris unterstitzt alle mit Twain 1.9 kompatiblen Scanner, alle mit Image Capture kompatiblen
Scanner sowie alle Scanner ab der Version IRIScan 3.

Die meisten Bilderfassungsscanner funktionieren per ,Plug & Play". Vor der Verwendung eines Twain-
Scanners missen Sie allerdings die Treiber auf Ihrem Mac installieren.

Twain-Scanner
e SchlieBen Sie Ihren Scanner an Ihren Mac an und schalten Sie ihn ein.
e Installieren Sie den Twain-Treiber Ihres Scanners.

In der Regel finden Sie die Treiber auf der mit Ihrem Scanner mitgelieferten CD-ROM und auf
der Website des Scannerherstellers. Die Treiber werden nicht von I.R.I.S. zur Verfiigung
gestellt. Beachten Sie, dass einige Scanner-Treiber mit den neusten Versionen von Mac OS
nicht funktionieren. Sehen Sie in den zum Scanner mitgelieferten Unterlagen nach, um
herauszufinden, welche Plattformen unterstiitzt werden. Wenden Sie sich ggf. an Ihren
Scannerhersteller.

IRIScan Express-Scanner
e SchlieBen Sie Ihren IRIScan Express-Scanner an Ihren Mac an und schalten Sie ihn ein.

e Wenn Readiris Teil Ihres IRIScan-Produkts ist, wurde der Treiber wahrend der Installation von
Readiris bereits installiert.

Wenn dies nicht der Fall ist, besuchen Sie unsere Website www.irislink.com/support, laden Sie den
erforderlichen Treiber herunter und installieren Sie ihn.

12
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Die Scanner IRISCard / IRIScan Anywhere / IRIScan Book

Wenn Sie diese Scanner verwenden, missen Sie keine Treiber installieren. Diese Scanner sind keine auf
Twain-Treibern basierenden Scanner, die von einer Anwendung aus zum Scannen von Dokumenten
verwendet werden kénnen. Stattdessen kdnnen sie eigenstandig ohne Anschluss an einen Computer

verwendet werden. Die gescannten Dokumente werden im internen Speicher des Scanners (oder auf einer
optionalen SD-Karte oder einem USB-Speichermedium) gespeichert. Von dort kdnnen Sie direkt in Readiris

geladen werden, wenn Sie den Scanner anschlieBen oder die SD-Karte oder ein USB-Speichermedium an

Ihren Mac anschlieBen.

So iiberpriifen Sie, ob Ihr Scannertreiber erfolgreich installiert ist:

Klicken Sie im Menil Readiris auf Einstellungen.
Klicken Sie auf die Registerkarte Scanner.

Ihr Scanner sollte hier aufgefiihrt sein*.

*Dies gilt nicht fir die Scanner IRISCard Anywhere, IRIScan Anywhere und IRIScan Book.

il

& Einstellungen

Scanner Vorverarbeitung Seitenanalyse Konten

Canon DR-C125 TWAIN <]

Schwarzweilbilder von TWAIN-Scannern invertieren

Wenn Ihr Scanner nicht aufgefihrt ist, wurde der Treiber nicht erfolgreich installiert.

Nachdem Sie den Scanner konfiguriert haben, kénnen Sie mit den Standardeinstellungen scannen.
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Kapitel 3: Grundlegende Dokumentverarbeitung

Die Verarbeitung von Dokumenten mit Readiris ist bei Verwendung einer Basiskonfiguration ganz
unkompliziert. In diesem Kapitel wird erlautert, welche Schritte fiir eine Basiskonfiguration erforderlich
sind. Ausfihrliche Informationen zu allen Konfigurationsschritten kdnnen Sie in den Abschnitten 4 bis 10
nachlesen.

Schritt 1: Bilder scannen, offnen oder ziehen und ablegen

Damit Sie Papierdokumente scannen kénnen, muss Ihr Scanner richtig konfiguriert sein. Weitere
Informationen kénnen Sie bei Bedarf im Kapitel Konfigurieren Ihres Scanners nachlesen.

e Kilicken Sie auf Scannen, um Papierdokumente mit Ihrem Scanner zu scannen.

Es wird ein Vorschaufenster gedffnet, in dem Ihre Scannereinstellungen angezeigt werden. Bei
TWAIN-Scannern unterscheiden sich diese Einstellungen von Scanner zu Scanner.

e Wahlen Sie fir bestmdgliche Ergebnisse die Einstellungen Farbe und 300 dpi aus.
e Wahlen Sie die gewiinschten Seitenanalyseoptionen aus:

Die Seitenanalyse ist standardmaBig aktiviert. Mit dieser Option werden Ihre Dokumente in
Erkennungsbereiche eingeteilt. Ohne Erkennungsbereiche kann Readiris keine Dokumente
verarbeiten. Wenn Sie diese Funktion deaktivieren, miissen Sie die Erkennungsbereiche
manuell in Ihren Dokumenten zeichnen.

Readiris kann Dokumente gerade ausrichten (Seitenschraglage korrigieren) und sie durch
Erkennung der Seitenausrichtung drehen.

Wenn Ihr Scanner schwarze Rander um die Dokumente erzeugt oder wenn Ihre Dokumente
Informationen enthalten, die teilweise auBerhalb der Seite liegen, erstellt Readiris
maoglicherweise Erkennungsbereiche an den Randern des Dokuments, obwohl diese keinen
nutzlichen Inhalt enthalten. In diesen Fallen wird empfohlen, die Option Randbereiche
ignorieren zu verwenden.

Scanmodus: Flachbett [

Name: Scan

Bildart: Farbe k4
Auflésung: 300 DPI a
GroBe: A4 <)

Seitenanalyseoptionen:
Seitenanalyse
Erkennung der Seitenausrichtung
Seitenschraglage korrigieren
Randbereiche ignorieren
Oder
o Klicken Sie auf Datei, um vorhandene Bilddateien zu 6ffnen.
¢ Wahlen Sie die gewiinschten Seitenanalyseoptionen aus.

Hier sind dieselben Seitenanalyseoptionen verfligbar.

Seitenanalyseoptionen: Seitenanalyse
Seitenausrichtung erkennen

Seiten geraderichten
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Kapitel 3: Grundlegende Dokumentverarbeitung

Oder ziehen Sie PDF- und Bilddateien in Readiris. Hierzu haben Sie verschiedene Mdglichkeiten:

e Sie kdnnen die Bilddateien zum Offnen auch auf das Readiris-Symbol im Dock ziehen.
Die Dateien werden nach den bereits in Readiris geladenen Bildern hinzugefligt.

e Sie kdénnen die Dateien auch in die bereits gedffnete Oberflache von Readiris ziehen.

Tipp: Wenn Sie Dateien in den Bereich ,Seiten™ ziehen, kénnen Sie bestimmen, wo Sie
eingefigt werden.

e Sie kdénnen Bilddateien aus der App Fotos in die bereits gedffnete Oberflache von Readiris ziehen.

Hinweis: Bilddateien aus der Fotos-App auf das Readiris-Symbol im Dock zu ziehen, wird nicht
unterstitzt.

Die Bilder werden in Readiris angezeigt.
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Schritt 2: Bilder @dndern
Die Bilder, die Sie in Readiris scannen und laden, kénnen problemlos gedndert werden:

e Wenn Sie die Reihenfolge der Seiten andern méchten, ziehen Sie die Miniaturansichten an eine
andere Position im Fensterbereich ,Seiten®.

e Wenn Sie eine Seite I6schen mdchten, wahlen Sie die Seite aus und klicken auf das Symbol
,Loschen™.

e Wenn Sie einen Bereich I16schen moéchten, wahlen Sie ihn aus und klicken Sie auf die Ricktaste der
Tastatur.

Wenn OCR-Fehler korrigiert werden missen, verwenden Sie den Textkorrektor. Ausfiihrliche Informationen
finden Sie im Kapitel Bearbeiten von erkannten Dokumente.

Schritt 3: Erkennungssprache auswdahlen

Die Auswahl der richtigen Dokumentensprache ist fiir gute Erkennungsergebnisse mit Readiris wesentlich.

Deutsch v

Chinesisch (Vereinfacht)
Dénisch
¥ Deutsch
Englisch
Finnisch
Franzdsisch
Italienisch
Koreanisch
Russisch
Spanisch

Andere Sprachen...
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Schritt 4: Ausgabe konfigurieren

Um Ihre Dokumente direkt in einem der Standardausgabeformate und an ein Standardziel zu exportieren,
klicken Sie auf eine der Standardschaltflachen Exportieren.

@ ) IMAG0020 (Seite 1 von 3)
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So andern Sie die Standardeinstellungen einer Export-Schaltflache:

o Klicken und halten Sie eine der Schaltflache Exportieren, bis das Meni Optionen eingeblendet
wird.
Dn?! rvv-v’ I

r Exportieren als PDF... ¢

e Bewegen Sie den Cursor dann zum Men{ Offnen, um es zu 6ffnen.
Sie kbénnen nun die Format- und Zieloptionen andern.

Destination PDF-Kennworter

Typ: Bild-Text k4 Text unter dem Originalbild

Version: PDFv14  [&)
Lesezeichen erstellen
Schriftarten einbetten

Fur schnelle Webanzeige optimieren

IHQC ~ intelligent High Quality Compression

Komprimierung: Gute Komprimierung - beste Kompatibilitat W

Abbrechen | SCLS

So wadhlen Sie statt der 3 Standardausgabeformate ein anderes Ausgabeformat aus:
e Kilicken Sie auf Exportoptionen.
e Wahlen Sie das gewiinschte Format aus und ziehen Sie es in die Liste Favoriten.

e Konfigurieren Sie die Formatierungsoptionen.
Ausflhrliche Informationen zu den verschiedenen Ausgabeformaten und den unterschiedlichen
Formatierungsoptionen finden Sie in den Kapiteln Auswdhlen des Ausgabeformats.

e Konfigurieren Sie das Ziel.
Sie kénnen Dokumente als Datei speichern, sie direkt in einer Anwendung 6ffnen oder sie an ein
konfiguriertes Online-Speichersystem senden.

Hinweis: die Verbindung zum Online-Speichersystem muss zum Exportieren richtig
konfiguriert sein. Die Vorgehensweise ist im Kapitel Speichern von Dokumenten in
Online-Speichersystemen beschrieben.

¢ Wenn Sie In Ahwendung 6ffnen auswadhlen, wird eine Standardanwendung fur das
ausgewahlte Ausgabeformat vorgeschlagen.
Wenn Sie beispielsweise PDF auswahlen, wird die Ausgabedatei in der Vorschauanwendung
gedffnet. DOCX- und RTF-Dokumente werden in den installierten
Textverarbeitungsprogrammen gedffnet. XLSX-Dokumente werden im installierten
Tabelleneditor gedffnet.

¢ Wenn Sie die Anwendung éandern moéchten, klicken Sie darauf und klicken Sie dann auf
Anwendung auswadhlen.
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w PDF-Optionen  PDF-Kennwdrter

Datei
© In der Anwendung &ffnen:
¥ =2 Vorschau.app i

\ader angezeigt werden.
Anwendung auswéhlen... En

Online speichern

iriscorporate.pt@gmail.com <

¢ Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf OK.

Wenn Sie diese Schritte ausgeflihrt haben, klicken Sie auf die gewiinschte Schaltflache Exportieren, um
die Texterkennung zu starten und Ausgabedokumente zu erzeugen.

Vorgang riickgangig machen

Die meisten Vorgange, die Sie ausflihren, oder Einstellungen, die Sie konfigurieren, kdnnen mit der
Schaltflache Riickgangig riickgangig gemacht werden.

Der Vorgang ,Riickgdngig" kann unbegrenzt wiederholt werden. Zeigen Sie mit der Maus auf die
Schaltflache Riickgdngig, um zu sehen, welcher Vorgang riickgangig gemacht wird.

I
_/ X
HickgAngi Ruékg&néig macﬁeﬁ EE!-.éreit:He-auswﬁhlen]
Neues Projekt starten
Wenn Sie alle gescannten Dokumente gespeichert haben oder wenn Sie neu starten mochten:

e Klicken Sie in der oberen Funktionsleiste auf Neu.

Mit diesem Befehl wird Ihr Dokument aus Readiris geléscht und Sie kénnen ein neues Projekt starten.

N8N

Meu Scannen Datel
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Automatische Verarbeitung

Wenn Sie die Verarbeitung in Readiris beschleunigen wollen oder Stapel von gescannten Dokumenten

verarbeiten missen, kdnnen Sie die Funktion Automatische Verarbeitung nutzen. Mit dieser Funktion
werden die von IThnen gescannten und in Readiris gedffneten Dokumente automatisch verarbeitet, in das
von Ihnen definierte Ausgabeformat konvertiert und entweder an einen von Ihnen festgelegten Ordner oder
an das konfigurierte Speichersystem exportiert.

So starten Sie die automatische Verarbeitung:

Klicken Sie in der oberen Funktionsleiste auf Automatische Verarbeitung.
Wahlen Sie Alle importierten Bilder automatisch verarbeiten aus.
Wahlen Sie das gewlinschte Ausgabeformat aus.

Wahlen Sie einen Ausgabeordner oder ein Konto aus, an den bzw. das die verarbeiteten
Dokumente exportiert werden sollen.

- - -
PDF 00X

Automatische Verarbeitung Exportieren als PDF Exportieren als DOCX Export
Alle importierten Bilder automatisch verarbeiten

Ausgabeformat: PDF i

VELELELIGLET v [ Identisch mit Quellordner
Documents

In der Anwendung 6ffnen i
Ordner wahlen...

Abbrechen | {SCi SN

Wahlen Sie aus, in welcher Anwendung die verarbeiteten Dateien geéffnet werden sollen.

Starten Sie dann den Scanvorgang oder 6ffnen Sie Dokumente in Readiris. Oder ziehen Sie eine
Serie von Bilddateien in Readiris.

Wichtige Hinweise:

Wenn Sie mehrere Dokumente nacheinander scannen - beispielsweise auf einem Scanner mit

Dokumenteneinzug - werden alle Dokumente in einer einzigen Ausgabedatei zusammengefasst.

Dasselbe gilt, wenn mehrere Bilddateien gleichzeitig gedffnet werden.

Wenn Sie Dokumente auf einem Flachbettscanner scannen, wird jede Seite in einer separaten
Ausgabedatei gespeichert.

Tipp:

Neben der automatischen Verarbeitung bietet Readiris Corporate auch die Funktionen
Stapelverarbeitung und Uberwachter Ordner zur Verarbeitung groBer Stapel.
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Speichern und Laden von Einstellungen

Beachten Sie, dass Readiris die Verarbeitungseinstellungen automatisch beim SchlieBen des Programms
speichert. Wenn Sie Readiris das nachste Mal starten, werden dieselben Einstellungen angewendet.

Wenn Sie ein bestimmtes Einstellungsprofil speichern méchten, gehen Sie wie folgt vor:
e Wahlen Sie zuerst die gewiinschten Einstellungen aus.
e Klicken Sie im Menl Einstellungen auf Einstellungen speichern.

e Geben Sie einen Namen fir die Einstellungen ein, wahlen Sie einen Speicherort aus und klicken Sie
auf Sichern.

Die folgenden Einstellungen werden gespeichert: Hauptsprache und sekundadre Sprachen,
Erkennungsgenauigkeit vor Geschwindigkeit, Ausgabeformat sowie alle ausgewahlten
Ausgabeformatoptionen, einschlieBlich PDF-Kennwdrtern, Zielanwendung, Online-
Speichersystemeinstellungen, SeitengréBen, Seitentrennungs- und Indexierungseinstellungen, Optionen fir
Benutzerlexika, Optionen fiir Seitenanalyse, Flecken entfernen und Geraderichten sowie Trainingsoptionen.

Einstellungen laden
So laden Sie eine von Ihnen gespeicherte Datei mit Einstellungen:
e Klicken Sie im Menl Einstellungen auf Einstellungen 6ffnen.

¢ Navigieren Sie zu der von Ihnen gespeicherten Datei mit Einstellungen.

Werkseinstellungen wiederherstellen

¢ Klicken Sie im Menl Einstellungen auf Werkseinstellungen wiederherstellen.
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Kapitel 4: Scannen und Offnen von Dokumenten

Vorverarbeitungsoptionen

Wenn Sie Dokumente scannen und 6ffnen, wendet Readiris verschiedene Optionen fir die
Vorverarbeitung an.

So greifen Sie auf diese Optionen zu:
e Klicken Sie im Menl Readiris auf Einstellungen.

e Klicken Sie auf die Registerkarte Vorverarbeitung.

L Einstellungen

od -

Scanner Vorverarbeitung Seitenanalyse Konten

Vorverarbeitungsoptionen werden auf neue Bilder angewendet
Graustufen- und Farbbilder glatten
Farbmischungen in SchwarzweiBbildern entfernen
Mit 300 dpi verarbeiten
Vertikale Linien entfernen

Haorizontale Linien entfernen

Automatisches Entfernen von Flecken: deaktiviert

Warnung: Beim Entfernen groBer Flecken werden méglicherweise nitzlich Informationen aus dem Bild
geldscht

Die Optionen, die Sie hier festlegen, werden standardmaBig auf alle Dokumente angewendet, die Sie 6ffnen
oder scannen. Anmerkung: Wenn Sie diese Optionen @ndern, hat dies keine Auswirkungen auf die Bilder,
die bereits in Readiris gedffnet sind.

Beachten Sie, dass Sie auf diese Optionen auch liber das Menil Einstellungen zugreifen kdnnen.

Graustufen- oder Farbbild glatten

Diese Option ist standardmaBig aktiviert. Sie gibt Graustufen- und Farbbilder homogener durch Glattung
von Intensitatsunterschieden wieder. Das Ergebnis ist ein starkerer Kontrast zwischen Vordergrund (Text)
und Hintergrund (Grafiken). Teilweise ist die Glattung die einzige Mdglichkeit, Text von einem farbigen
Hintergrund abzuheben.

Farbmischungen in SchwarzweiBbildern entfernen

Diese Option entfernt unerwiinschte Farbmischungen (Rauschen) von SchwarzweiB3bildern.

Mit 300 dpi verarbeiten
Wahlen Sie die Option Mit 300 dpi verarbeiten, wenn Sie Bilder mit einer falschen oder unbekannten
Auflésung verarbeiten. Diese Bilder werden verarbeitet, als wiesen sie eine Auflésung von 300 dpi auf.
Vertikale Linien entfernen
So entfernen Sie vertikale Linien:

e Markieren Sie Vertikale Linien entfernen.

e Geben Sie Werte flr die 3 Parameter ein:

¢ Mindestldange: Die Mindestlange der Zeilen (in Pixel), die entfernt werden sollen.
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¢ Maximale Dicke: Die maximale Dicke der Zeilen (in Pixel), die entfernt werden sollen.

¢ Maximale Liicke: Maximale zu schlieBende Liicke (in Pixel )bei unterbrochenen Linien.

Horizontale Linien entfernen

So entfernen Sie horizontale Linien:
e Markieren Sie Horizontale Linien entfernen.
e Dieselben Parameter sind verfligbar.

Anmerkung: Linien werden nur zur Verbesserung der Erkennung entfernt. Sie werden nicht aus den
Ausgabedateien entfernt.

Automatisches Entfernen von Flecken

Manchmal weisen Dokumente viel ,,Rauschen™ auf - kleine schwarze Flecken, die beim Scannen von
Dokumenten mit niedriger Qualitat oder bei ungeeigneten Scannereinstellungen auftreten.

Um diese kleinen schwarzen Flecken zu entfernen, verwenden Sie den Schieberegler ,Flecken entfernen®.
Je mehr Sie ihn nach rechts verschieben, desto gréBer die Flecken, die entfernt werden.

Wenn Sie fertig sind, schlieBen Sie das Fenster Einstellungen. Die Einstellungen werden automatisch
gespeichert.

Seitenanalyseoptionen

Wenn Sie Dokumente scannen und 6ffnen, wendet Readiris verschiedene Optionen fir die Seitenanalyse
an.

So greifen Sie auf diese Optionen zu:
e Klicken Sie im Menl Readiris auf Einstellungen.
¢ Klicken Sie auf die Registerkarte Seitenanalyse.
@ Einstellungen
Scanner Vorverarbeitung Seitenanalyse Konten
Seitenanalyseoptionen werden auf neue Bilder angewendet
Seitenanalyse ~ Automatische Analyse [}
Seitenausrichtung erkennen
Seiten geraderichten

Randbereiche ignorieren

Erweiterte Texterkennungsoptionen

Genauigkeit: Genauigkeit vor Geschwindigkeit <

Die Optionen, die Sie hier festlegen, werden standardmaBig auf alle Dokumente angewendet, die Sie 6ffnen
oder scannen. Anmerkung: Wenn Sie diese Optionen andern, hat dies keine Auswirkungen auf die Bilder,
die bereits in Readiris gedffnet sind.

Beachten Sie, dass Sie auf diese Optionen auch Uber das Menlu Einstellungen zugreifen kénnen.

22



Kapitel 4: Scannen und Offnen von Dokumenten

Auf neue Bilder angewendete Seitenanalyseoptionen

Seitenanalyse

Die Seitenanalyse ist standardmaBig aktiviert. Mit dieser Option werden Ihre Dokumente in
Erkennungsbereiche eingeteilt. Ohne Erkennungsbereiche kann Readiris keine Dokumente verarbeiten.
Wenn Sie diese Funktion deaktivieren, miissen Sie die Erkennungsbereiche manuell in IThren Dokumenten
zeichnen.

Seitenausrichtung erkennen

Diese Option erkennt die Ausrichtung von Dokumenten und dreht sie automatisch.

- —— {‘5

Seiten geraderichten

Diese Option richtet schrag gescannte Seiten gerade aus bzw. korrigiert die Seitenschréglage.

Randbereiche ignorieren

Wenn Ihr Scanner schwarze Rander um die Dokumente erzeugt oder wenn Ihre Dokumente Informationen
enthalten, die teilweise auBBerhalb der Seite liegen, erstellt Readiris moéglicherweise Erkennungsbereiche an
den Ré@ndern des Dokuments, obwohl diese keinen nitzlichen Inhalt enthalten. In diesen Fallen wird
empfohlen, die Option Randbereiche ignorieren zu verwenden.

Erweiterte Texterkennungsoptionen

Genauigkeit

In Readiris kénnen Sie auswahlen, ob Sie die Geschwindigkeit der Genauigkeit vorziehen oder
umgekehrt.

e Klicken Sie auf die Liste Genauigkeit und wahlen Sie dann die gewlinschte Option aus.
Erweiterte Texterkennungsoptionen

eLLEWG N v Genauigkeit vor Geschwindigkeit :

Geschwindigkeit vor Genauigkeit
Schriftartentyp:— muwrmauscn

Wenn Sie fertig sind, schlieBen Sie das Fenster Einstellungen. Die Einstellungen werden automatisch
gespeichert.
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Scannen von Dokumenten

Readiris ist mit Image Capture und Twain kompatibel. Readiris unterstlitzt nahezu alle Flachbettscanner
und Scanner mit Dokumenteneinzug, All-in-One-Gerate, Digitalkameras und aktuell erhéltlichen Scanner.

Bevor Sie beginnen: Vergewissern Sie sich, dass der Scanner an Ihren Computer angeschlossen und
richtig konfiguriert ist. Rufen Sie dazu das Menlu Readiris auf und klicken Sie auf Einstellungen. Wenn Ihr
Scanner auf der Registerkarte Scanner aufgefiihrt ist, ist er richtig installiert. Wenn er nicht angezeigt
wird, sehen Sie sich das Kapitel Scannerkonfiguration in Readiris an.

So scannen Sie Dokumente:

Klicken Sie auf Scannen.

Es wird ein Vorschaufenster gedffnet, in dem die fir Ihren Scanner verfiigbaren Einstellungen
angezeigt werden.

Beachten Sie, dass sich diese Einstellungen bei TWAIN-Scannern von Scanner zu Scanner
unterscheiden.

Wahlen Sie flir bestmdégliche Ergebnisse die Einstellungen Farbe und 300 dpi aus.
Zum Scannen von Visitenkarten oder asiatischen Sprachen sollten Sie eine Scanauflésung von 400
dpi wahlen.

Scanmodus: Flachbett [T

Name: Scan

Bildart: Farbe
Aufiésung: 300 DPI

GroBe: A4

(O B <

Seitenanalyseoptionen:
Seitenanalyse
Erkennung der Seitenausrichtung
Seitenschraglage korrigieren

Randbereiche ignorieren

Wahlen Sie dann die Seitenanalyseoptionen aus.
Weitere Informationen finden Sie unter Seitenanalyseoptionen.

Klicken Sie im Dialogfeld auf die Schaltflache Scannen, um mit dem Scannen der Dokumente zu
beginnen.

Hinweis: Achten Sie auf gerade ausgerichtete Zeilen. Schon eine Abweichung von 0,5° erhdht das
Risiko von OCR-Fehlern.

Hinweis: Wenn ein Bild in Readiris analysiert wurde und die Erkennungsgenauigkeit nicht
ausreichend ist, wird ein Warnzeichen in der Seitenminiaturansicht und unter der oberen
Funktionsleiste angezeigt.

I\ Auf einer oder mehreren Seiten wurden schlechte Erkennungsergebnisse gefunden. Hilfe...
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Kapitel 4: Scannen und Offnen von Dokumenten

Tipps:

e Twain-Scanner kdnnen gelegentlich weiBen Text auf schwarzem Hintergrund anzeigen, wenn in
SchwarzweiBB gescannt wird. Um dies zu vermeiden, klicken Sie im Meni Readiris auf
Einstellungen. Klicken Sie dann auf die Registerkarte Scanner und wahlen Sie
SchwarzweiBbilder von TWAIN-Scannern invertieren aus.

e Informationen zum Scannen von Sta__peln von Dokumenten finden Sie in den Abschnitten
Automatische Verarbeitung und Uberwachter Ordner.

e Readiris kann als Zielanwendung fiir Ihren Scanner festgelegt werden, wenn Ihr Scanner diese
Funktion unterstiitzt. Auf diese Weise kénnen Sie Dokumente mit den Tasten Ihres Scanners auf
Ihrem Scanner scannen und sie an Readiris Ubertragen. Weitere Informationen finden Sie in der
Bedienungsanleitung Ihres Scanners.

Scannen mit Scannern von I.R.1.S.

IRISCard / IRIScan Anywhere / IRIScan Book
Vorbemerkung

Die Scanner IRISCard, IRIScan Anywhere und IRIScan Book sind zur eigenstandigen Verwendung ohne
Anschluss an einen Computer gedacht. Die gescannten Dokumente werden im internen Speicher des
Scanners (oder auf einer optionalen SD-Karte oder einem USB-Speichermedium) gespeichert.

Von dort kénnen Sie dann in Readiris geladen werden.

Beachten Sie von daher, dass diese Scanner keine Twain-Treiber-Scanner sind, die von einer Anwendung
aus zum Scannen von Dokumenten verwendet werden kdnnen. Stellen Sie sich diese Scanner stattdessen
als USB-Speichergerate vor, die eigenstandig scannen kénnen.

So laden Sie Dokumente in Readiris:

e SchlieBen Sie Ihren Scanner mit dem mitgelieferten USB-Kabel an Ihren Computer an und schalten
Sie ihn ein.

¢ ODER legen Sie die mit dem Scanner verwendete SD-Karte oder das USB-Speichermedium in Ihren
Mac.

e Readiris erkennt, ob Kartenbilder auf das Speichermedium gescannt wurden. Klicken Sie auf Ja, um
diese auszuwdhlen. Readiris 6ffnet dann den richtigen Ordner.

Load IRIScan Anywhere Images

BIRNEE © DERIFEE ] (Q
FAVORITES « IMG_0001JPG
£ Dropbox « IMG_0002.JPG
_ . « IMG_0003,PG
= All My Files < IMG_0004.JPG
oy Applications « IMG_0005JPG
5 Desktop « IMG_0006.JPG
« IMG_0007.JPG
@ Documents < IMG_0008 JPG
) Downloads « IMG_0009.JPG
] Movies « IMG_0010,JPG
. « IMG_0011,JPG
J3 Music « IMG_0012.JPG
Pictures % IMG_0013JPG
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Offnen von Bilddateien
Mit Readiris kdnnen Sie nicht nur Dokumente scannen, sondern auch Bilddateien und PDF-Dateien 6ffnen.

Readiris unterstitzt die folgenden Bilddateiformate: GIF, JPEG, JPEG2000, Photoshop, PNG, TIFF
(unkomprimiert, PackBits und Group 3-komprimiert), TIFF mehrseitig, Windows Bitmaps (BMP) und PDF.

So offnen Sie vorhandene Bilddateien:
e Klicken Sie auf die Schaltflache Datei.
]

N8

Meu Secannen Datei
e Wahlen Sie die Bilddateien aus, die Sie verarbeiten mdchten, und klicken Sie auf Offnen.

) . Bilder

EJ < EH

Faveriten VIALLUIL QOCK
12} erobin = IMAG0020.JPG
# IMAG0021.JPG

o Py
7°% Frogramme IMAG0022.JPG

[ Schreibtisch = IMAG0023.JPG
[ Dokumente i IMAGOO24.JPG
o Downloads = IMAGO024.pdf
Bilder

Sie kdnnen auch mehrere Bilddateien gleichzeitig 6ffnen:

e Wahlen Sie die erste Bilddatei aus und wadhlen Sie dann bei gedriickter Cmd-Taste die weiteren
Bilder aus; oder

e Wahlen Sie mehrere aufeinanderfolgende Dateien, indem Sie auf das erste Bild klicken und dann bei
gedriickter Umschalttaste das letzte Bild auswdhlen.

Wenn Sie den Ladevorgang abbrechen moéchten, klicken Sie oben rechts von dem Fortschrittsbalken auf
das x-Symbol.

Tipp: Wenn Sie mehrseitige Bilddateien (TIFF-Bilder) und PDF-Dokumente 6ffnen, kénnen Sie den
Seitenbereich definieren (falls Sie z. B. nur ein bestimmtes Kapitel eines Dokuments brauchen).

Hinweise:

e Wenn Sie in der oberen Funktionsleiste auf die Schaltflache Datei klicken, nachdem Sie das
aktuelle Dokument gespeichert haben, werden Sie gefragt, ob Sie das aktuelle Dokument I6schen
mochten. Klicken Sie auf Nein, wenn Sie noch Bilddateien zu dem erkannten Dokument hinzufligen
mochten, oder klicken Sie auf Ja, um ein neues Dokument zu beginnen.

e Wenn Sie versuchen, ein kennwortgeschiitztes PDF-Dokument zu 6ffnen, werden Sie aufgefordert,
dass Kennwort einzugeben.

¢ Wenn ein Bild in Readiris analysiert wurde und die Erkennungsgenauigkeit nicht ausreichend ist,
wird ein Warnzeichen in der Seitenminiaturansicht und unter der oberen Funktionsleiste angezeigt.

/I Auf einer oder mehreren Seiten wurden schlechte Erkennungsergebnisse gefunden. Hilfe...
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Kapitel 4: Scannen und Offnen von Dokumenten

Weitere Moglichkeiten zum Offnen von Bilddateien

e Sie kdnnen die Bilddateien zum Offnen auch auf das Readiris-Symbol im Dock ziehen.
Die Dateien werden nach den bereits in Readiris geladenen Bildern hinzugefligt.

e Sie konnen die Dateien auch in die bereits getffnete Oberflache von Readiris ziehen.

Tipp: Wenn Sie Dateien in den Bereich ,Seiten™ ziehen, kénnen Sie bestimmen, wo Sie
eingefigt werden.

Hinweis: Wenn Sie Dokumente getrennt haben, kdnnen Sie keine Seiten vor der ersten Seite
von Dokument 1 einfiigen. Weitere Informationen finden Sie unter Trennen von Dokumenten

e Sie konnen Bilddateien aus der App Fotos in die bereits getffnete Oberfladche von Readiris ziehen.

Hinweis: Bilddateien aus der Fotos-App auf das Readiris-Symbol im Dock zu ziehen, wird nicht
unterstitzt.

o Klicken Sie bei gedrickter Strg-Taste auf die Bilddatei, die Sie 6ffnen mochten, zeigen Sie auf
Offnen mit und klicken Sie auf Readiris. Die Readiris-Software wird gedffnet und das Bild
angezeigt.

e Klicken Sie mit gedriickter Strg-Taste auf eine Bilddatei, die Sie 6ffnen mdéchten, zeigen Sie auf
Dienste und wahlen Sie die gewlinschte Konvertierungsoption aus. Konvertieren in XLSX,
Konvertieren in PDF oder Konvertieren in DOCX.

Oder wahlen Sie eine Bilddatei aus, die Sie 6ffnen mdchten, klicken Sie auf das Menl Finder >
Dienste und wahlen Sie die gewlinschte Konvertierungsoption aus.

Mit dieser Option werden Ihre Dateien entsprechend den in der Oberflache konfigurierten
Einstellungen konvertiert, ohne dass die Oberflache von Readiris gedffnet wird.

Weitere Informationen finden Sie unter Konvertieren von Bilddateien iiber den Finder.

e Readiris kann als Zielanwendung fur Ihren Scanner festgelegt werden, wenn Ihr Scanner diese
Funktion unterstiitzt. Auf diese Weise kénnen Sie Dokumente mit den Tasten Ihres Scanners auf
Ihrem Scanner scannen und sie an Readiris Ubertragen. Weitere Informationen finden Sie in der
Bedienungsanleitung Ihres Scanners.

Tipp: Wenn Sie Bilddateien als Stapel verarbeiten moéchten, finden Sie dazu weitere Informationen unter
Automatische Verarbeitung und Stapelverarbeitung.
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Offnen von Bildern von Digitalkameras

Readiris erkennt automatisch Bilder, die mit einer Digitalkamera aufgenommen wurden, und verwendet flr

deren Verarbeitung spezielle Erkennungsalgorithmen.
So offnen Sie Bilder von Digitalkameras:

e Klicken Sie in der oberen Funktionsleiste auf Datei.

080

Meu Scannen Datei

e Waihlen Sie Ihre Digitalkamerabilder aus und klicken Sie auf Offnen.

e In der Seitenminiaturansicht sehen Sie ein kleines Kamerasymbol, was darauf hinweist, dass

Readiris die Bilder als Digitalkamerabilder erkennt.

Wenn Readiris Ihr Bild nicht als Digitalkamerabild erkennt:

e Klicken Sie bei gedrickter Strg-Taste auf die Seitenminiaturansicht.

e Wahlen Sie Bild von Digitalkamera.

Sprache...

Vom Export ausschlieBen
Dokument trennen
Bild von Digitalkamera
Léschen

Hinweis: Wenn Sie Dokumente mit einer Digitalkamera fotografieren, kann es vorkommen, dass die

Dokumente schrag aufgenommen werden, wodurch ein 3D-Effekt entsteht, der eine Erkennung unmaéglich

macht. Informationen zur Lésung dieses Problems finden Sie unter Optimieren von gescannten

Dokumenten > Bilder von Digitalkameras gerade ausrichten.
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Tipps fiir die Aufnahme von Digitalkamerabildern
e Wahlen Sie immer die héchstmaégliche Bildauflésung.
e Aktivieren Sie bei Nahaufnahmen den Makro-Modus der Kamera.
e Aktivieren Sie den Dokumentenmodus der Kamera (falls vorhanden).
e Verwenden Sie den optischen Zoom, nicht den Digitalzoom.

e Halten Sie die Kamera direkt tGber das Dokument. Fotografieren Sie Dokumente madglichst nicht
schrag.

e Verwackeln Sie die Bilder nicht.
e Deaktivieren Sie den Blitz, wenn Sie glanzendes Papier fotografieren.

o Offnen Sie nach Méglichkeit keine komprimierten Kamerabilder.

Konvertieren von Bilddateien iiber den Finder

In Readiris kdnnen Sie jetzt Bild- und PDF-Dateien direkt Gber den Finder konvertieren. Sie kdnnen eine
Mischung aus Bild- und PDF-Dateien auswahlen.

Wenn Sie mehrere Dateien auswahlen, die konvertiert werden sollen, wird ein mehrseitiges Dokument
erstellt, bei dem jede Seite einer Datei entspricht. Die Ausgabedatei erhalt den Namen der ersten
Eingabedatei, die Sie ausgewahlt haben. Die Reihenfolge der Dateien im Finder entsprechen der
Reihenfolge des mehrseitigen Dokuments. Somit spielt die Reihenfolge, in der Sie die Dateien im Finder
auswéhlen keine Rolle.

Anmerkung: Sie kénnen die Oberflache von Readiris gedffnet haben, wahrend die Bilder Gber den Finder
konvertiert werden; dies ist jedoch nicht erforderlich. Sie kdnnen Dateien Uber den Finder auch dann
konvertieren, wenn Readiris gerade Dateien verarbeitet.

So konvertieren Sie Bilddateien tiber den Finder:

e Dricken Sie mit gedriickter Strg-Taste oder mit der rechten Maustaste auf die Datei(en), die Sie
konvertieren moéchten.

e Zeigen Sie auf Dienste und wdhlen Sie die erforderliche Konvertierungsoption aus:
¢ Mit Readiris in XLSX konvertieren
¢ Mit Readiris in PDF konvertieren

¢ Mit Readiris in DOCX konvertieren
Mit Readiris in XLSX konvertieren
Mit Readiris in PDF konvertieren

Mit Readiris in DOCX konvertieren
Im Finder zeigen

Oder
¢ Wahlen Sie die Datei(en) aus, die Sie konvertieren méchten.
e Klicken Sie auf Finder > Dienste.
¢ Wahlen Sie dann die gewlinschte Konvertierungsoption aus.

mﬁblage Bearbeiten Darstellung Gehezu Fenster Hilfe

-ﬁii Uber den Finder "
| Einstellungen ... 3
|
Papierkorb entleeren ... {#4&

. Dienste = P> | silder ) Mit Readiris in DOCX konvertieren

) Mit Readiris in PDF konvertieren

Finder ausblenden B %&H ) Mit Readiris in XLSX konvertieren
Andere ausblenden N#EH

Dateien und Ordner [k Im Finder zeigen
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Oder
o Offnen Sie den Finder.
¢ Wahlen Sie die Datei(en) aus, die Sie konvertieren mdchten.
e Klicken Sie auf der Schaltflache Aktion auf den Pfeil nach unten.

e Zeigen Sie auf Dienste und wahlen Sie die erforderliche Konvertierungsoption aus.

2z éﬂuun s 2 ~

Darstellung Ausrichten nach  Aktion

O 6f22122d5c...2ecB012 jpg

Anmerkung: Die Trainingsmodusoptionen, Seitentrennungsoptionen und Cloud-Speicheroptionen
werden nicht beriicksichtigt.

Die Datei wird in das von Ihnen ausgewahlte Format konvertiert, wobei der Dateiname und der Speicherort
beibehalten werden.

Wenn eine Datei mit demselben Namen bereits vorhanden ist, werden Sie gefragt, ob diese berschrieben
werden soll oder nicht.

Wichtige Hinweise

¢ Die folgenden Dialogfelder diirfen in Readiris nicht gedffnet sein, damit die Konvertierung per
Rechtsklick funktioniert:

e Einstellungen > Dokument Sprache

¢ Einstellungen > Sprache der ausgewahlten Seiten
e Einstellungen > Exportoptionen

e Einstellungen > Einstellungen offnen

e Wenn Sie Readiris noch nicht aktiviert haben und es im Testmodus verwenden, kénnen Sie nur
maximal 3 Seiten zurzeit und maximal 100 Seiten konvertieren.
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Kapitel 5: Auswahlen der Dokumentensprache

Readiris konvertiert gescannte Bilder, Bilddateien und PDF-Dateien in bearbeitbare Textdokumente und
nach Text durchsuchbare PDF-Dokumente. Damit Readiris Text in Bildern erkennt, missen Sie die richtigen
Erkennungsoptionen auswahlen.

Mit Abstand die wichtigste Erkennungsoption ist die Dokumentensprache.
So wahlen Sie die Dokumentensprache aus:
e Klicken Sie auf die Liste mit den Sprachen und wahlen Sie die Dokumentensprache aus.

e Um auf die vollstéandige Liste der verfligbaren Sprachen zuzugreifen, klicken Sie auf Andere
Sprachen.

Franzdsisch v

Chinesisch (Vereinfacht)
Danisch
Deutsch
Englisch
Finnisch
¥ Franzdsisch
Italienisch
Koreanisch
Russisch
Spanisch

Andere Sprachen...

Tipp fiir Readiris Pro: Wenn Sie Dokumente mit mehreren Sprachen erkennen méchten, achten Sie
darauf, dass Sie die Sprache mit dem grdBten Zeichensatz auswahlen. Wenn Sie beispielsweise ein
Dokument erkennen moéchten, dass englischen und franzdsischen Text enthélt, wahlen Sie
Franzosisch als Dokumentensprache aus. Auf diese Weise werden die Akzente richtig erkannt.

Erkennen von Dokumenten mit Zahlen

Wenn Sie Dokumente verarbeiten, die nur Zahlen und nur sehr wenig oder keinen Text enthalten, wird
empfohlen, die Option Numerisch auszuwahlen.

e Klicken Sie auf die Liste mit den Sprachen und wahlen Sie Andere Sprachen aus.

e Wahlen Sie dann oben in der Liste Numerisch aus.

Afaan Oromo
Afrikaans
Albanisch
Asturisch
Aymara

Azeri (Latein)
Balinesisch

Wenn diese Option ausgewahlt ist, erkennt Readiris nur die Zahlen 0-9 und die folgenden Symbole:

+ * / % ’
Pluszeichen Sternchen Schragstrich Prozentzeichen Komma
( ) - =
Punkt Klammer auf Klammer zu Bindestrich Gleichheitszeichen
$ £ € ¥
Dollarzeichen Pfundzeichen Eurozeichen Yenzeichen
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Westliche Wérter in nicht lateinischen Alphabeten erkennen

Wenn Sie kyrillische, slawische, griechische oder asiatische Dokumente erkennen, die auch ,westliche"
Worter in lateinischer Schrift enthalten (z. B. Eigennamen), wird empfohlen, eines der verfligbaren
Sprachkombinationen auszuwahlen.

Sprachkombinationen sind immer mit Englisch kombiniert und stehen fir Russisch, WeiBrussisch,
Ukrainisch, Serbisch, Mazedonisch, Bulgarisch und Griechisch zur Verfligung.

Hinweis: Wenn Sie asiatische oder hebraische Dokumente verarbeiten, werden automatisch gemischte
Zeichensatze verwendet.

So wahlen Sie eine Sprachkombination aus:
e Klicken Sie auf die Liste mit den Sprachen und wahlen Sie Andere Sprachen aus.

e Wahlen Sie aus der Sprachenliste (Hauptsprache) die entsprechende Sprachkombination aus.

Hauptsprache:

Britisches Englisch
Bulgarisch
Blindnerromanisch
Cebuano

Unterschiedliche Sprachen fiir unterschiedliche Seiten auswdhlen

Wenn bestimmte Seiten eine andere Sprache verwenden als das librige Dokument, brauchen Sie keine
sekundare Sprache zu definieren. Sie kénnen eine andere Sprache auf diese Seiten anwenden.

Wahlen Sie die Seiten im Bereich ,Seiten" aus, klicken Sie bei gedrickter Strg-Taste darauf und flihren Sie
den Befehl Sprache aus, um den betreffenden Seiten eine andere Sprache zuzuweisen als dem Ubrigen
Dokument.

Bild von Digitalkamera
Léschen

Seiten mit einer anderen Sprache als der des Ubrigen Dokuments werden im Bereich ,Seiten" rot
hervorgehoben.

Im Gegensatz zu sekundaren Sprachen bestehen hierbei keine Beschrankungen.

Hinweis: Die Quickinfo fir jede Seite im Bereich ,Seiten" zeigt an, welche Sprache auf die betreffende
Seite angewendet wird.
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Selecting the Document Language

Eine zweite Sprache in einem einzigen Dokument erkennen (nur Readiris Corporate)

Wenn Ihre Dokumente Text in mehreren Sprachen enthalten, wird empfohlen, dass Sie eine
Haupterkennungssprache zusammen mit mehreren sekunddren Sprachen auswahlen. Sie kdnnen bis zu

4 sekundare Sprachen auswahlen.

e Kilicken Sie auf die Liste mit den Sprachen und wahlen Sie Andere Sprachen aus.

e Wahlen Sie die Hauptsprache aus.

e Wahlen Sie bei gedriickter Cmd-Taste die sekundaren Sprachen aus.

Die Liste der sekunddren Sprachen ist je nhach ausgewahlter Hauptsprache unterschiedlich.

Hinweis: Wahlen Sie keine Sprachen aus, die nicht vorkommen; je umfangreicher der Zeichensatz,
desto langsamer die Erkennung und desto gréBer das Risiko, dass OCR-Fehler auftreten.

Hauptsprache:

—
Bulgarisch-Englisch
Bindnerromanisch
Cebuano

Chamorro

Chinesisch (Traditionell)
Chinesisch (Mereinfacht)
Deutsch

Déanisch

Englisch

Sekundére Sprachen:

Balinesisch
Baskisch
Bemba

Bikol
Bislama
Brasilianisch
Bretonisch

Britisches Englisch

Bindnerromanisch
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Kapitel 6: Verwendung des Trainingsmodus

(Diese Funktion ist fiir asiatische Sprachen nicht verfiigbar)

Wenn Sie Dokumente mit einer Nicht-Standardschriftart verarbeiten und Sie bemerken, dass Readiris

systematisch Problem mit der Erkennung von Zeichen hat, verwenden Sie den Trainingsmodus, um das

Erkennungssystem mit den von Ihnen verwendeten Schriftarten und Zeichenformen zu trainieren.

Wahrend des Trainingsprozesses werden alle Zeichen, bei denen sich das Erkennungssystem nicht sicher
ist, in einem Vorschaufenster mit dem betreffenden Wort und der von Readiris vorgeschlagenen Losung

angezeigt.

Autaf

Autof

Rickgangig Ldschen

? Abbrechen Micht lernen w

Ein Zeichen, bei dem sich Readiris nicht
sicher ist.

Das Wort, in dem das Zeichen erkannt
wurde.

Die Lésung, die Readiris fur die

Erkennung vorschlagt.

Training kann die Genauigkeit des Erkennungssystems erheblich verbessern und ist besonders beim
Erkennen von verzerrten, unleserlichen Formen nitzlich. Training kann auch dazu verwendet werden,

Readiris Sonderzeichen beizubringen, die urspringlich nicht erkannt wurden, wie z. B. mathematische oder

wissenschaftliche Symbole und Dingbats.

ACHTUNG: Das Training findet wdhrend der Erkennung statt. Die Trainingsergebnisse werden wahrend
der Erkennung temporar auf dem Computer gespeichert. Readiris zeigt dann die gelernten Zeichen

wahrend der Erkennung des restlichen Dokuments nicht mehr an. Wenn ein neues Dokument erkannt wird,
werden die Trainingsergebnisse geldscht. Um Trainingsergebnisse dauerhaft zu speichern, speichern Sie sie

im Datensatz ,Trainingsergebnisse™. Nachdem Sie die Trainingsergebnisse gespeichert haben, kénnen Sie

sie auch ohne Aktivierung des Trainingsmodus verwenden.
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Wann ist es besser, den Trainingsmodus nicht zu verwenden?

Wenn Sie Dokumente mit einem irrefihrenden oder nahezu unlesbaren Inhalt verarbeiten, wie
beispielsweise ein Bild, dass ein gedffnetes Buch oder eine Benutzeroberflache zeigt. In diesem Fall
ist es besser, den Bereichstyp zu édndern und daflir Grafik auszuwahlen. Auf diese Weise
verhindern Sie, dass Readiris versucht, derartige Teile des Dokuments zu erkennen.

Wenn Sie Dokumente verarbeiten, die zu dunkel oder hell sind, ist es besser, die Bildqualitat
anzupassen, sodass die Zeichen besser voneinander abgegrenzt sind.

Wenn Sie Bilder von Digitalkameras verarbeiten, ist das Endergebnis haufig einfacher zu
verbessern, wenn Sie beim Fotografieren die Lichtbedingungen, die Bildschdrfe und die Stabilitat der
Kamera korrigieren, anstatt zu versuchen, eine schlechte Bildqualitdt zu verarbeiten.

Wenn Sie den erkannten Text Uberprifen und erforderliche Korrekturen vornehmen maochten, ist es
besser, den Textkorrektor statt des Trainingsmodus zu verwenden.

Verwendung des Trainingsmodus

Gehen Sie zu Einstellungen > Trainingsmodus (Interaktives lernen).

Markieren Sie Trainingsmodus.
Die Option Mit der Erstellung eines neuen Datensatzes mit Trainingsergebnissen beginnen
ist jetzt markiert.

Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen flir den Trainingsmodus vorerst zu schlieBen.
Die anderen Optionen sind nachfolgend unter Kombinieren des Trainingsmodus mit Datensatzen mit
Trainingsergebnissen erklart.

Scannen oder 6ffnen Sie Ihr Dokument.

Zum Abschluss der Erkennung wechselt Readiris in den Trainingsmodus.
Die Zeichen, bei denen sich das Erkennungssystem nicht sicher ist, werden angezeigt.

Autof
A
Rickgangig Léschen Ende
7 Abbrechen Nicht lernen ernen

Wenn die Ergebnisse richtig sind:

e Klicken Sie auf die Schaltflache Lernen, um die Ergebnisse als sicher zu speichern.
Die Trainingsergebnisse werden wahrend der Erkennung temporar auf dem Computer
gespeichert. Wenn Sie ein neues Dokument scannen, missen Sie dieselben Schritte
erneut ausfihren.

Damit Sie dieselben Schritte nicht wiederholen missen, kénnen Sie den
Trainingsmodus mit der Datensdtzen mit Trainingsergebnissen kombinieren.

e Klicken Sie auf Ende, um alle von der Software angebotenen Ldsungen zu speichern.
Wenn die Ergebnisse nicht richtig sind:

e Geben Sie das richtige Zeichen ein und klicken Sie auf die Schaltflache Lernen.
Hinweis: Wenn Sie mit Dokumenten zu tun haben, die Sonderzeichen enthalten, die
nicht auf der Tastatur vorhanden sind, klicken Sie auf die Schaltflache
»,Durchsuchen...”, um die Zeichenpalette zu 6ffnen. Doppelklicken Sie auf das
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Oder

Zeichen, das Sie einfigen mdchten.
Sie kdnnen ein Zeichen auch aus der Zeichenpalette in ein Zeichenfeld im
Trainingsmodus ziehen.

EE

Autof

=

| .,

e T

Klicken Sie auf Nicht lernen, um die Ergebnisse als unsicher zu speichern.
Verwenden Sie diesen Befehl bei zerrissenen Zeichen, welche beim Lesen mit anderen
Zeichen verwechselt werden kénnen, wenn der Trainingsmodus aktiviert ist. Z. B. die
Zahl 1 und der Buchstabe I, da diese fast identisch sind.

Klicken Sie auf Loschen, um Zeichen von der Ausgabe zu l6schen.
Verwenden Sie diese Schaltflache, um Dokumentrauschen in der Ausgabedatei zu
vermeiden.

Klicken Sie auf Riickgdngig, um Fehler zu korrigieren.
Readiris kann in einer Ebene bis zu 32 Befehle riickgangig machen.

Klicken Sie auf Abbrechen, um den Trainingsmodus abzubrechen.
Alle Trainingsergebnisse werden dann geléscht. Wenn Sie das nachste Mal ein
Dokument verarbeiten, wird der Trainingsmodus erneut gestartet.

Wenn der Trainingsmodus beendet ist, kénnen Sie die Datensatze mit Trainingsergebnissen speichern.

Kombinieren des Trainingsmodus mit Datensdtzen mit Trainingsergebnissen

Wie oben erwahnt, kdnnen Sie den Trainingsmodus zusammen mit einem Datensatz mit
Trainingsergebnissen verwenden, um die Trainingsergebnisse dauerhaft zu speichern. Die Verwendung der
Datensdtze mit Trainingsergebnissen wird empfohlen, wenn Sie mehrere Dokumente mit denselben
typografischen Eigenschaften verarbeiten.
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Setzen Sie den Trainingsmodus wie oben erklart ein.

Gehen Sie zurlick zu Einstellungen > Trainingsmodus.

Klicken Sie auf Sichern, um die Trainingsergebnisse zu speichern.

Geben Sie dem Worterbuch einen Namen und speichern Sie es an einem Speicherort Ihrer Wahl.

Hinweis: Datensdtze mit Ergebnisse sind auf 500 Formen begrenzt. Es wird empfohlen,
separate Datensatze flir spezielle Anwendungen zu erstellen.

Interaktives Lernen

Mit der Erstellung eines neuen Datensatzes mit Trainingsergebnissen beginnen
© Zum aktuellen Datensatz mit Trainingsergebnissen hinzufigen

Der aktuelle Datensatz mit Trainingsergebnissen enthalt interaktive Trainingsergebnisse.

Trainingsergebnisse aus Datei
Datei:

Auswahlen...

? Speichern... Abbrechen —



Trainingsmodus

Nun stehen Ihnen mehrere Méglichkeiten zur Verfligung:

Sie kédnnen Mit der Erstellung eines neuen Datensatzes mit Trainingsergebnissen beginnen
auswahlen.
In diesem Fall wird ein neuer Trainingsmodusvorgang gestartet.

Sie kdnnen Zum aktuellen Datensatz mit Trainingsergebnissen hinzufiigen auswahlen.
In diesem Fall werden die neuen Trainingsergebnisse nur temporar und nicht in dem von Ihnen
gespeicherten Ergebnisdatensatz gespeichert.

Sie kénnen auf Auswahlen klicken, zu dem von Ihnen gespeicherten Ergebnisdatensatz navigieren
und Hinzufiligen zu den Trainingsergebnissen von <IhrDateiname.dict> beginnen
auswahlen.

In diesem Fall werden die neuen Trainingsergebnisse zu dem von Ihnen gespeicherten
Ergebnisdatensatz hinzugefigt.

Sie kédnnen den Trainingsmodus auch deaktivieren und:

Keine Trainingsergebnisse verwenden.

Aktuellen Datensatz mit Trainingsergebnissen verwenden.
In diesem Fall werden nur die tempordren Trainingsergebnisse verwendet und Sie missen nicht
erneut den Trainingsmodus durchlaufen.

Klicken Sie auf Auswahlen, navigieren Sie zu dem von Ihnen gespeicherten Ergebnisdatensatz und
wahlen Sie Trainingsergebnisse von <IhrDateiname.dict> verwenden aus.

In diesem Fall verwenden Sie den gespeicherten Ergebnisdatensatz, ohne den Trainingsmodus zu
durchlaufen.
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Kapitel 7: Optimieren von gescannten Dokumenten

Die Dokumente, die Sie in Readiris scannen und 6ffnen kénnen auf verschiedene Weise mit der
Funktionsleiste flir die Bearbeitung von Bildern und Layout auf der rechten Seite der Benutzeroberflache

optimiert werden.
Seiten gerade ausrichten

Wenn eine Seite schief gescannt wurde, kann sie gerade ausgerichtet werden bzw. die Seitenschraglage
kann korrigiert werden.

So korrigieren Sie die Schraglage einer Seite:

e Wahlen Sie die Seite im Bereich ,Seiten™ aus.

*

Geraderichten

e Klicken Sie auf das Symbol Geraderichten.

Bilder von Digitalkameras gerade ausrichten

Readiris erkennt automatisch, wenn ein Bild mit einer Digitalkamera aufgenommen wurde. Sie sehen dann
ein Kamerasymbol auf der Seitenminiaturansicht.

Tipp: Wenn Readiris nicht erkennt, dass das Bild mit einer Digitalkamera aufgenommen wurde,
klicken Sie bei gedrickter Strg-Taste darauf und wahlen Sie Bild von Digitalkamera aus.

Wenn das Bild schrag aufgenommen wurde, kénnen Sie die Perspektive mit dem Symbol Geraderichten
korrigieren.

Beachten Sie, dass das Symbol ,Geraderichten™ fir Bilder von Digitalkameras anders aussieht.

a

Geraderichten

So korrigieren Sie die Schridglage von Digitalkamerabildern:
e Wahlen Sie das Bild im Bereich ,Seiten™ aus.

o Klicken Sie auf das Symbol Geraderichten.
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Automatische Erkennung

e Readiris versucht, die Rander des Bildes automatisch zu erkennen. Wenn sie erkannt wurden, wird
ein Rahmen mit den erkannten Randern angezeigt und die Option Automatische Erkennung ist in
der Liste Rander aktiviert. Dies bedeutet, dass die Rander nicht manuell verschoben werden

kénnen.
X
Qu'est- ] té ‘
dnfn}“ﬂm 3 m:" Rénder: Automatische Erkennung H
(SIS et 5IS 1)? Die Rénder des Dokuments werden
Le systéme dinfarmation Schengen (515 st au automatisch erkannt.
copyr de 1y i (st up systéme

dinformaticn qui permet Jux autorités natonales
responsables des contrdles aux frontiéres et aux
autorités dauaniéres et de{palice chargées des
contrdles ay sein de lespace Schengen de faire
circuler des d

recherchées ou portées dizparues ou des véhicules Inhaltstyp :
wghis. Le systeme SIS
donc la suppression des contrdles aw frdntiéres Seitengrife A3

intérieures et permet la lre circulation ces
PEISONNES 4ans lespace Sthengen.

Actuellement, des ravau Sont &0 Cours sur un

SeitengréfBe A4, Letter oder Legal

systbme d'ipformation Schengen de deuxiéme 1,
nératon |55 1 powr reipplacer (¢ 15 bastant o A5 oder ¥z A4, Letter oder Legal
Le 515 1| bissdficiera des demiers dé
ot des fonctiohnalités AG oder Ya A4, Letter oder Legal
nowvelles oy amiliondes, y compris la posibilte de o .
stacker des|photos et des Eléments ddentification Visitenkarte oder Ausweis

comme les digitales.

Andere SeitengrdBe:

Breite : cm

Hohe : cm

Ubernehmen

e Wahlen Sie den entsprechenden Inhaltstyp aus.
Wichtig: Readiris berechnet die Bildauflésung anhand des von IThnen ausgewahlten Inhaltstyps.
Fir zufriedenstellende OCR-Ergebnisse ist die richtige Auflésung erforderlich.

Hinweis: Die Felder Breite und Hohe sind nur verfligbar, wenn Sie Andere SeitengroB3e
markieren.

e Klicken Sie dann auf Ubernehmen, um die Schraglage automatisch zu korrigieren.

Wenn Readiris die Rander nicht automatisch erkennt, versucht Readiris, die beste alternative Option fir die
Rander zu finden.

Interaktive Definition

Wenn Interaktive Definition markiert ist, kénnen Sie die Ecken des Rahmens an eine neue Position
ziehen, um den Rahmen mit den Seitenrdandern abzugleichen.

Sie konnen auch die horizontalen Rander vertikal und die vertikalen Rander horizontal verschieben.
Rechteckiger Rahmen

Wenn Rechteckiger Rahmen markiert ist, kdnnen Sie die horizontalen Rander vertikal und die vertikalen
Rénder horizontal verschieben.

Kein Zuschneiden
Wenn Kein Zuschneiden markiert ist, wird kein Rahmen angezeigt und es ist kein Zuschneiden maglich.

Anmerkung: Die Optionen fur Rander funktionieren auch dann, wenn die Rédnder des Dokuments auBerhalb
des Bildes liegen.

Bilder drehen

Um ein Bild zu drehen, klicken Sie auf das Symbol Drehen. Klicken Sie dann auf die gewiinschte Option.

Drehen
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Anpassen der Bildqualitat

Die Erkennungsergebnisse hangen zum groBen Teil von der Bildqualitdt der Dokumente ab. Wenn Sie
Dokumente mit sehr niedriger Qualitat scannen, kann Readiris diese nicht richtig erkennen.

Der Grund hierfir ist, dass Readiris Bilder von Textzeichen in tatsdachliche Textzeichen konvertiert.
Wenn Dokumente zu dunkel sind, gehen die Zeichen ineinander Uber und bilden schwarze Flecken. Wenn
Dokumente zu hell sind, werden die Textzeichen mdglicherweise unterbrochen dargestellt. Infolgedessen
kann Readiris diese nicht erkennen.

Beispiel 1: Text ist zu dunkel

Die Buchstaben verlaufen, bilden Kleckse und werden unscharf. Buchstaben wie a, e und o sind fast schon
ein vollstdndig schwarzer Fleck.

“Autoformatting” recreates a facsimile
copy of the ariginal document: the text
blocks, graphics and tables are recreated in
the same place and the word and
paragraph formatting are maintained
across the recognition.

Beispiel 2: Text ist zu hell

Hier werden die Zeichen teilweise mit Unterbrechungen und nur bruchstiickhaft angezeigt.

“Autoformatting ™ recreates  a facsimile
copv ol the original document: the text
blocks. graphics and tables are recreated in
the same place and the word and
paragraph  formatting — are  maintained
across the recognition

So optimieren Sie die Erkennungsergebnisse:

o Uberpriifen Sie die Scannereinstellungen und vergewissern Sie sich, dass die Dokumente mit
einer Auflésung von 300 dpi und in Farbe gescannt wurden.

¢ Wenn dies nicht der Fall ist, scannen Sie die Dokumente mit diesen Einstellungen erneut.
Rufen Sie dann die Optionen fiir Bildanpassungen auf:

e Klicken Sie in der Funktionsleiste flir die Bearbeitung und das Layout von Bildern auf das Symbol
Anpassen.

Zeilen

Graustufen- ader Farbbild glitten

Helligkeit

aufhellen 128 verdunkeln

Kontrast

Vendre un concept plus qu'un produit

niedrig 215 hoch

= Metire son savair-faird

Flecken entfernen

deaktiviert
Warnung: Beim Entfernen groBer Flecken werden
méglicherweise niitzlich Informationen aus dem Bild
geléscht
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Allgemein

Graustufen- oder Farbbild glatten

Diese Option ist standardmaBig ausgewdhlt. Sie gleicht Unterschiede in der Intensitat aus und erhdht den
Kontrast zwischen dem Text und dem Hintergrund. Teilweise ist die Glattung die einzige Méglichkeit, Text
von einem farbigen Hintergrund abzuheben.

Farbmischungen in SchwarzweiBbildern entfernen

Diese Option entfernt unerwilinschte Farbmischungen (Rauschen) von SchwarzweiBbildern.

Helligkeit
Verwenden Sie den Schieberegler, um die Helligkeit von Dokumenten zu erhéhen oder zu verringern.

Die Ergebnisse flr das binarkonvertierte Bild werden sofort angezeigt. Wenn die Ergebnisse nicht
zufriedenstellend sind, stellen Sie die Einstellungen Uber die Schaltflache Riickgangig wieder her.

Beispiel 1: Bild ist zu dunkel

Das nachfolgende Bild ist zu dunkel, was zu einem komplett schwarzen Bild fihren wirde. Es ist kein Text
zum Erkennen vorhanden.

In diesem Fall mussen Sie die Helligkeit des Bildes erhdhen, sodass der Text angezeigt wird.

Verenmgde Staten,
eenantwoordte vi

Beispiel 2: Bild ist zu hell

Das nachfolgende Bild ist zu hell, was zu unterbrochenen Textzeichen fihren wirde. Der Text ist kaum
lesbar.

wo o kazdego

DGO T NAISTR

In diesem Fall missen Sie die Helligkeit des Bildes verringern, um zufriedenstellende Ergebnisse zu
erhalten.

wyjscia kazdego
brawia, ze nasze

Kontrast

Verwenden Sie den Schieberegler, um den Kontrast zwischen dem Text und dem Hintergrund zu erhdéhen
oder zu verringern.

Die Ergebnisse flr das binarkonvertierte Bild werden sofort angezeigt. Wenn die Ergebnisse nicht
zufriedenstellend sind, stellen Sie die Einstellungen lber die Schaltflache Riickgdngig wieder her.

Beispiel
Das nachfolgende Bild wiirde zu unterbrochenen Textzeichen flihren.

WA Look at International
Plansning the Future......
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In diesem Fall missen Sie den Kontrast des Bildes erhdhen, um zufriedenstellende Ergebnisse zu erhalten.
A Look at International
Planning the Future......

Flecken entfernen

Manchmal weisen Dokumente viel ,Rauschen™ auf - kleine schwarze Flecken, die beim Scannen von
Dokumenten mit niedriger Qualitat oder bei ungeeigneten Scannereinstellungen auftreten.

Um diese kleinen schwarzen Flecken zu entfernen, verwenden Sie den Schieberegler Flecken entfernen. Je
mehr Sie ihn nach rechts verschieben, desto gréBer die Flecken, die entfernt werden.

Die Ergebnisse fir das binarkonvertierte Bild werden sofort angezeigt. Wenn die Ergebnisse nicht
zufriedenstellend sind, stellen Sie die Einstellungen Uber die Schaltflache Riickgangig wieder her.

Linien
Readiris kann jetzt vertikale und horizontale Linien entfernen, um die Texterkennung zu verbessern.

Anmerkung: Die Linien werden nur vor der Erkennung, nicht jedoch von den Ausgabedokumenten
entfernt.

So entfernen Sie vertikale Linien:
e Markieren Sie Vertikale Linien entfernen.
e Geben Sie Werte fur die 3 Parameter ein:
¢ Mindestlange: Die Mindestlange der Zeilen (in Pixel), die entfernt werden sollen.
¢ Maximale Dicke: Die maximale Dicke der Zeilen (in Pixel), die entfernt werden sollen.
¢ Maximale Liicke: Maximale zu schlieBende Liicke (in Pixel )bei unterbrochenen Linien.
So entfernen Sie horizontale Linien:
e Markieren Sie Horizontale Linien entfernen.

e Dieselben Parameter sind verfiigbar.

Allgemein W

&4 Vertikale Linien entfernen

Mindestldnge: 128 v
Maximale Dicke: 16 -

Maximale Licke: 2 -

L4 Horizontale Linien entfernen
Mindestldnge: 128 v
Maximale Dicke: 16 -

Maximale Licke: 2 z
Nachdem Sie die Bildqualitat angepasst haben, klicken Sie auf X.

Wichtiger Hinweis: Die Optionen zur Bildanpassung werden nur auf binarkonvertierte Bilder
angewendet. Nach der Anwendung wird das Originalbild wieder angezeigt.
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Einleitung

Wenn Sie in Readiris ein Dokument scannen oder eine Bilddatei 6ffnen, wird jede Seite automatisch in
Erkennungsbereiche aufgeteilt. Readiris legt anhand dieser Bereiche fest, wie die einzelnen Teile des
Dokuments konvertiert werden missen. Wenn Ihr Dokument keine Bereiche enthalt, wird keine Erkennung
durchgefihrt.

Es gibt 4 Arten von Erkennungsbereichen in Readiris. Dies sind die Bereiche Text, Bild, Tabelle und
Strichcode.

Jeder Bereichstyp hat eine eigene Farbe.

Textbereiche Orange

Bildbereiche Blau

Tabellenbereiche | Lila

Strichcode- Grin
Bereiche

Die Bereiche sind dariiber hinaus nummeriert; achten Sie auf die Zahl in der oberen linken Ecke der
einzelnen Bereiche. Die Zahlenreihenfolge verlauft von oben nach unten und von links nach rechts. Wenn
Sie ein Ausgabeformat auswahlen, bei dem das Originallayout nicht beibehalten wird, ist dies die
Reihenfolge, in der die Bereiche im Ausgabeformat gespeichert werden.

Erkennungsbereiche anzeigen

Es sind mehrere Anzeigeoptionen verfligbar, mit denen Sie die gedffneten Bilder mit den
Erkennungsbereichen Uberprifen kdnnen.

AnzeigegroBe dndern

¢ Verwenden Sie oben rechts auf der Benutzeroberflache die GréBensymbole An Breite anpassen
und An Fenster anpassen.

e Oder wahlen Sie mit dem Regler die VergréBerung und Verkleinerung aus.

N =% P

Beachten Sie, dass Sie diese Anzeigeoptionen auch mit Tastaturkombinationen auswahlen kdénnen.

Tastenkombinationen verwenden

e Kilicken Sie bei gedriickter Umschalt-Taste auf ein Bild, um zwischen Auf 200 % vergroBern (an
der Cursorposition) und An Fenster anpassen zu wechseln.

¢ Klicken Sie bei gedrickter Cmd- und Umschalt-Taste, um zwischen Auf 200 % vergroBern (an der
Cursorposition), An Breite anpassen und An Fenster anpassen zu wechseln.

e Mit Cmd + bzw. Cmd - kénnen Sie schrittweise vergréBern bzw. verkleinern.

Lupensymbol verwenden

e Klicken Sie in der Funktionsleiste flir die Bearbeitung und das Layout von Bildern auf das Symbol
Lupe.
Positionieren Sie dann die Lupe auf dem Bild.

e Oder klicken Sie bei gedrickter Alt- und Umschalt-Taste, um die Lupe anzuzeigen.

X

Lupe
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Sie konnen die Bilder auch iiber die Tastatur vergroBern.
o Klicken Sie dazu bei gedriickter Umschalttaste auf ein Bild, das Sie vergréBern méchten.

e Klicken Sie dann bei gedriickter ALT-Taste auf das Bild und verschieben Sie es in einen anderen
Abschnitt des Bildes.

e Um wieder zu verkleinern, klicken Sie bei gedriickter Umschalt-Taste erneut auf das Bild.
Oder
e Klicken Sie bei gedriickter Umschalt- und Alt-Taste, um die Lupe anzuzeigen.

e Halten Sie die Maustaste gedriickt und positionieren Sie die Lupe auf dem Bild.

Automatische Seitenanalyse dndern

Readiris teilt die Dokumente in die Erkennungsbereiche Text, Tabelle und Grafik ein, wenn die Option
Seitenanalyse aktiviert ist. Es gibt mehrere Moglichkeiten, diese automatische Seitenanalyse zu andern.
Sie kdnnen beispielsweise die GréBe der Bereiche erweitern oder verringern, Bereiche an eine andere Stelle
verschieben, manuell neue Bereiche erstellen, den Bereichstyp von vorhandenen Bereichen andern, die
Sortierreihenfolge @andern usw.

Tipp: Achten Sie auf die Meldungen unten auf der Benutzeroberflache, wenn Sie die Layout-Funktionsleiste
verwenden. Dort sind niitzliche Informationen enthalten.
[

1™

m

Klicken und ziehen Sie, um einen neuen Bereich des Typs text zu erstellen. Klicken Sie oder klicken Sie mit gedriickter Befehlstaste, um Bereiche auszuwihlen.

Hinweis: Wenn Textkorrekturen erforderlich sind, starten Sie den Textkorrektor, indem Sie auf die
entsprechende Schaltflache klicken.

Text

Bereiche vergroBern und verkleinern
¢ Klicken Sie in einen Bereich.
Beachten Sie die Markierungen an den Seiten und in den Ecken des Bereichs.

¢ Klicken Sie auf eine Markierung, halten Sie die Maustaste gedrlickt und ziehen Sie den Rahmen auf
die erforderliche GrofBe.

Bereiche verschieben

¢ Klicken Sie in einen Bereich, den Sie verschieben mdchten.
Der gesamte Bereich ist jetzt in seiner entsprechenden Farbe markiert.

e Halten Sie die Maustaste gedriickt und ziehen Sie den Rahmen an die von Ihnen gewlinschte
Position.

Bereiche Ioschen
e Klicken Sie auf den Bereich, den Sie |6schen mdchten.

e Halten Sie beim Auswahlen die Cmd-Taste gedriickt, wenn Sie mehrere Bereiche auswahlen
mochten.

Die gesamten Bereiche sind jetzt in ihrer entsprechenden Farbe markiert.

e Drlcken Sie dann die Ricktaste auf der Tastatur.
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Alle Bereiche Ioschen

e Klicken Sie im Menl Bearbeiten auf Alle Bereiche loschen.

Kleine Bereiche Ioschen
e Klicken Sie im Menl Bearbeiten auf Kleine Bereiche loschen.

Alle Bereiche, die kleiner als 50 Pixel sind, werden entfernt.

Bereiche manuell zeichnen

e Kilicken Sie auf das Symbol Layout, um die Layout-Funktionsleiste anzuzeigen.

Layout
e Klicken Sie auf den Bereichstyp, den Sie erstellen méchten, z. B. Text.

e Klicken und ziehen Sie bei gedriickter Maustaste einen Rahmen um den Abschnitt, der als Text
erkannt werden soll.

Beachten Sie, dass Strichcode-Bereiche immer manuell gezeichnet werden missen. Sie werden nicht
automatisch mit der Funktion Seitenanalyse erstellt.

Bereichstyp dndern

e Klicken Sie mit gedriickter Strg-Taste in einen Bereich und wdhlen Sie dann den gewilinschten
Bereichstyp aus dem Kontextmeni aus.

F Ll -
8
" 5 | L]
| +/ Textbereich
" - Grafikbereich

8. Tabellenbereich
wre st Strichcode-Bereich

Als Text kopieren
Bereich léschen

—_—

ODER
e Kilicken Sie auf das Symbol Layout, um die Layout-Funktionsleiste anzuzeigen.
e Wahlen Sie den Bereich aus, den Sie andern méchten.
e Klicken Sie in der Layout-Funktionsleiste auf das gewiinschte Bereichstypsymbol. Z. B. Grafik.
e Klicken Sie dann erneut auf das gewlinschte Bereichstypsymbol.

Tipp: Achten Sie auf die QuickInfos unten auf der Benutzeroberfldche. Sie beschreiben, welche
Aktionen Sie ausfihren kdnnen.

Sortierreihenfolge von Bereichen dandern
e Kilicken Sie auf das Symbol Layout, um die Layout-Funktionsleiste anzuzeigen.
o Klicken Sie auf das Symbol Sortieren.
Es werden dann keine Zahlen mehr fir die Bereiche angezeigt.

e Klicken Sie dann nacheinander in der Reihenfolge auf die Erkennungsbereiche, in der sie sortiert
werden sollen.

Bereiche, auf die Sie nicht klicken, werden von der Erkennung ausgeschlossen.

e Wenn Sie alle Bereiche auf der Seite angeklickt haben, verlasst Readiris automatisch den
Sortiermodus.
Sie kénnen den Sortiermodus auch verlassen, indem Sie erneut auf das Symbol Sortieren klicken.
Sie werden gefragt, ob die neue Sortierreihenfolge beibehalten werden soll oder nicht.
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Bereiche verbinden

Wenn Sie beispielsweise zwei Textbereiche haben, die eigentlich zusammengehéren, kénnen Sie diese in
einen einzigen Textbereich zusammenfihren. Gehen Sie daflr folgendermaBen vor:

e Kilicken Sie auf das Symbol Layout, um die Layout-Funktionsleiste anzuzeigen.
e Klicken Sie auf das Symbol Text.

e Zeichnen Sie nun einen Textbereich, der die beiden Bereiche liberlagert, um diese zu verbinden.

™ ; T OE warions avela or
3 WR process d“f:h TrieTE lham._]u_:ﬂ formattine are: creati booy
srpiie yoewr lesl, 1 oo Jeernat bl Caxt, Tebalining the word and
01 Tan! paragraph tormatting and
creatarng o facatmlle capw.
™ - . e TATIO0RE  Avela or
3 WR i d"f:h TTHAITE lhun._]u_ srmattiner are: creaci booy
spiiee % oo lexl, 1 coo Jermal il 1 =xh, Tebalning the word and
507 T aragraph tormatting and
Sreatirg a facatnlle copy,

COR process dires mare than just The wavions avela or
3 . 5 o P .JI. formatting are: creaci booy
Crp e o tesxcl, il cione Jisrrnad ol e EeMt, ToCALNANT The word and
S0 T paragraph tformatting and

oreatorg a facatmlle oopy.

e Die beiden Bereiche werden zu einem Bereich zusammengefihrt.
Beachten Sie, dass Sie nur Bereiche mit demselben Bereichstyp verbinden kdnnen.
ODER
e SchlieBen Sie die Layout-Funktionsleiste.

e Kilicken Sie auf einen Bereich, um diesen auszuwdhlen. Der gesamte Bereich ist jetzt in seiner
entsprechenden Farbe markiert und die Markierungen werden an den Randern angezeigt.

e Kilicken Sie auf eine der Markierungen und vergrdéBern Sie den Bereich, bis er sich mit dem anderen
Bereich desselben Typs Uberschneidet.

i 1 & waw, text IE‘CngIﬂOJl 1& D&Cl}ﬂlulg.

sncrs and maTe pAES reeagnition or deeumens

| .
..r:con'mtu;m_.. - |

e Die beiden Bereiche werden zu einem Bereich zusammengefiihrt.

Einen bestimmten Bereich erkennen

Wenn Ihr Dokument nur Inhalte in einem bestimmten Teil der Seite enthdlt, kdnnen Sie mit der Option
Rahmen den Rest der Seite von der Erkennung ausschlieBen.

o Klicken Sie auf das Symbol Layout, um die Layout-Funktionsleiste anzuzeigen.
e Klicken Sie auf das Symbol Rahmen.
e Zeichnen Sie dann einen Rahmen um den Bereich mit den Informationen.

Alles auBerhalb des Bereichs wird ignoriert.

Sie werden auch gefragt, ob der gleiche Bereich auf allen Seiten des aktuellen Dokuments ignoriert
werden soll.

Hinweis: Der Befehl Zum Analysieren einen Rahmen um den Bereich zeichnen im Men(
Seite flhrt denselben Vorgang aus.

ﬁmzeigen Verarbeitung Hilfe

Bild anpassen

Seite analysieren

Seite geraderichten

Seite drehen >

Bereiche sortieren

Zum Analysieren einen Rahmen um den Bereich zeichnen
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Seitenanalyse erneut durchfiihren

Wenn Sie mit den von Ihnen vorgenommenen Anderungen nicht zufrieden sind, kénnen Sie die

automatische Seitenanalyse erneut durchfihren.

e Klicken Sie dazu auf das Symbol Analysieren.

Verwenden von Bereichsvorlagen

Wenn Sie viele ahnlich aussehende Dokumente scannen mochten, kann es nitzlich sein,
Bereichsvorlagen zu verwenden, anstatt die Erkennungsbereiche jedes Mal zu bearbeiten. In einer
Bereichsvorlage kdnnen Sie angeben, wie Ihre Dokumente aussehen und wo sich Text-, Bild- oder
Tabellenbereiche befinden. Auf diese Weise beachtet Readiris nur die angegebenen Bereiche, was Ihnen

betrachtlich Zeit einspart.
So erstellen Sie eine Bereichsvorlage:
e Scannen Sie das erste Dokument.

¢ Bearbeiten Sie die Bereiche entsprechend Ihren Winschen.

Weitere Informationen finden Sie im Kapitel Bearbeiten der Erkennungsbereiche.

e Kilicken Sie im Meni Seite auf Layout speichern.

Anzeigen Verarbeitung Hilfe

Bild anpassen
Seite analysieren
Seite geraderichten

Seite drehen =

Bereiche sortieren
Zum Analysieren einen Rahmen um den Bereich zeichnen

Bereichslayout andern >
#  Neue Bereiche zeichnen >

| Layout offnen...
L. Layout speichern...

So erstellen Sie eine Bereichsvorlage:

¢ Deaktivieren Sie zuerst die Seitenanalyse im Meni Readiris > Einstellungen > Seitenanalyse.

@ Einstellungen

Scanner Vorverarbeitung Seitenanalyse Konten
Seitenanalyseoptionen werden auf neue Bilder angewendet
Seitenanalyse
Seitenausrichtung erkennen
Seiten geraderichten

Randbereiche ignorieren

Erweiterte Texterkennungsoptionen

Genauigkeit: Genauigkeit vor Geschwindigkeit

&
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Klicken Sie im Menl Seite auf Layout 6ffnen.
Offnen Sie die von Ihnen gespeicherte Layout-Datei.

Wahlen Sie aus, ob Sie das Layout fir die akutelle Seite und neue Seiten oder nur fiir die
aktuelle Seite verwenden mochten.

Scannen oder 6ffnen Sie dann das Dokument in Readiris.

Wenn Sie die Vorlage nicht mehr verwenden méchten, aktivieren Sie wieder die Option Seitenanalyse.

Bereichslayout manuell kopieren

Es ist mdglich, das Bereichslayout von einer Seite auf eine andere manuell zu kopieren.

48

Klicken Sie bei gedriickter Cmd-Taste auf die Bereiche, die Sie auf eine andere Seite kopieren
maochten.

Tipp: Achten Sie darauf, dass die Layout-Funktionsleiste geschlossen ist. Andernfalls funktioniert
das Klicken bei gedriickter Cmd-Taste nicht.

Driicken Sie dann auf der Tastatur Cmd+C.
Gehen Sie zu der Seite, auf die das Bereichslayout kopiert werden soll.
Klicken Sie in das Bild und driicken Sie auf der Tastatur Cmd+V.



Verwenden des Textkorrektors

Mit dem Textkorrektor kénnen Sie die Erkennungsergebnisse korrigieren. Beachten Sie, dass der
Textkorrektor fur Textkorrekturen gedacht ist. Es ist kein Texteditor, in dem Sie das Layout von
Dokumenten andern, ganze Absatze I6schen, Inhalte zusammenfliigen usw. kénnen.

So greifen Sie auf den Textkorrektor zu:

e Klicken Sie in der Funktionsleiste fiir die Bearbeitung und das Layout von Bildern auf das
Symbol Text.

Hinweis: Das Symbol Text ist nur verfligbar, wenn Sie mindestens 1 Dokument in Readiris

geodffnet haben.
A

Wir funktioniert der Textkorrektor?

Der Textkorrektor zeigt die Erkennungsergebnisse der aktuell ausgewahlten Seite an. Das Originalbild wird
in der linken Spalte und der erkannte Text in der rechten Spalte angezeigt.

Wichtiger Hinweis: Wenn eine Seite keine Erkennungsbereiche enthalt, werden keine
Textergebnisse angezeigt.

Um in die horizontale Ansicht zu wechseln, klicken Sie auf H. Der erkannte Text wird jetzt Gber dem
Originalbild angezeigt.

StandardmaBig wird der erkannte Text im Originallayout angezeigt. Wenn Sie nur FlieBtext ohne Bilder
anzeigen mochten, wahlen Sie FlieBtext aus der Dropdownliste aus.

ki hsisn T »  Originallayout BN &

T i ety i ¥

Vendre un concept plus qu'un produit

Die fehlerverdachtigen Waérter sind gelb markiert. Die Rechtschreibkorrektur unterstreicht die Wérter, die
als falsch erkannt werden.
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Korrigieren von Text

50

Klicken Sie in den erkannten Text.
Ein orangefarbener Rahmen im Originalbild zeigt an, wo Sie den Cursor platziert haben.
Das Wort, auf den der Cursor zeigt, oder die Textauswahl wird im Originalbild hervorgehoben.

Geben Sie die Korrekturen in den Erkennungsergebnissen ein.
Nach einer Korrektur wird das Wort nicht mehr gelb hervorgehoben.

Tipp: Klicken Sie bei gedriickter Strg-Taste auf ein Wort, um im Kontextmend
Rechtschreibvorschlage anzuzeigen.

Driicken Sie die Riicktaste auf der Tastatur, um die ungewollten Ergebnisse zu Iéschen.

Sie kdnnen auch ganze Worter oder ganze Zeilen 16schen, indem Sie sie mit dem Mauscursor
auswahlen und dann die Rucktaste drticken.

Beachten Sie, dass Sie jeweils nur eine Zeile |[6schen kdénnen.

Beachten Sie auch, dass Sie keine nicht zusammenhdangenden Zeichen oder Woérter auswahlen
kénnen.

Sie kdnnen auch die Standardbefehle Kopieren, Ausschneiden und Einfiigen Uber das Menl
Bearbeiten, das Kontextmenu oder die Tastenkombinationen verwenden.

Um Korrekturen riickgangig zu machen, driicken Sie auf der Tastatur Strg+Z. Oder verwenden Sie
die Schaltflache Riickgangig.

Beachten Sie, dass der Vorgang Riickgdngig nicht auf Textkorrekturen begrenzt ist. Damit
werden auch Anderungen an der aktuellen Seite, neu geordnete Seiten usw. riickgangig
gemacht.

Beachten Sie auch, dass das Loschen von Seiten nicht riickgangig gemacht werden kann.

11
O > 4

HickgAngi Rickgédngig machen (Bereiche auswahlen)

Um zum nachsten fehlerverdachtigen Wort zu wechseln, klicken Sie auf die entsprechende
Schaltflache oder driicken Sie die TAB-Taste auf der Tastatur.

) 2

Um zu anderen Seiten zu wechseln, klicken Sie im Bereich ,Seiten" auf die Miniaturansichten.
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¢ Wenn Sie mit Ihren Korrekturen fertig sind, klicken Sie auf das X, um den Textkorrektor zu
schlieBen.

Hinweise

e Alle von Ihnen vorgenommenen Anderungen werden im exportierten Dokument ibernommen. Die
Anderungen werden nicht im Originalbild angezeigt, aber der Text hinter den Originalbildern enthalt
die Anderungen.

e Der Textkorrektor muss nicht vor dem Exportieren der Dokumente geschlossen werden.

e Solange der Textkorrektor geéffnet ist, kénnen die Bereichstypen im Originalbild nicht geandert
werden.

Andern der VergréBerung/Verkleinerung

e Um das Originalbild zu vergroBern oder zu verkleinern, verwenden Sie die entsprechenden Zoom-
Befehle.

e Verwenden Sie zum VergréBern des erkannten Texts den Schieberegler.
—_— — +

e Um den erkannten Text und das Originalbild gleichzeitig zu vergréBern oder zu verkleinern, klicken
Sie auf das Anhangsymbol und verschieben Sie dann den Schieberegler.
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Zum Exportieren von Dokumenten als PDF, DOCX und XLSX sind drei Standardschaltflachen fir

Exportieren verfligbar.
So exportieren Sie Dokumente direkt:

e Klicken Sie auf eine der Schaltflachen Exportieren.

@ =) IMAGO0020 (Seite 1 von 3)
— ~ X 2 3 2
) = = — o b =Ry =[] -+
’ | kY ) X POF, pocy — T #
Neu Scannen Datei Riickgdngig machen Automatische Verarbeitung Exportieren als PDF Exportieren als DOCX Exportieren als XLSX Exportoptionen

e Geben Sie einen Namen fir die Dokumente ein und wahlen Sie einen Speicherort aus.

Dokument im PDF (Bild-Text)-Format exportieren

Sichern unter: IMAG0020.pdf v
Tags:
Ort: Schreibtisch kd

Zu einer vorhandenen PDF-Datei hinzufligen

Abbrechen

Franzosisch v

Dokumentensprache

e Wenn Sie Exportieren als PDF auswahlen, haben Sie die Méglichkeit, das aktuelle Dokument zu

einer vorhandenen PDF-Datei hinzuzufligen.

e Wahlen Sie in diesem Fall Zu einer vorhandenen PDF-Datei hinzufiigen aus.

e Wahlen Sie die PDF-Datei aus, der Sie das aktuelle Dokument hinzufiigen mdchten.

o Klicken Sie auf Sichern. Die verarbeiteten Dokumente werden in der Standardanwendung flr das

ausgewahlte Format getffnet.
Z. B. Vorschau fir PDF, Pages fir Word usw.

So andern Sie die Standardeinstellungen einer Export-Schaltflache:

e Kilicken Sie mehrere Sekunden auf eine der Schaltflachen Exportieren, bis das Menli Optionen

eingeblendet wird.

e Bewegen Sie den Cursor zum Menii Offnen, um es zu &ffnen.
ot 58 et L

r Exportieren als PDF... ¢

e Hier kénnen Sie alle zugehdérigen Optionen sowie das Ziel andern.
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So wadhlen Sie statt der unter den Schaltflachen , Exportieren" angebotenen
Standardausgabeformate ein anderes Ausgabeformat aus:

e Klicken Sie auf Exportoptionen.
In diesem Meni werden alle verfligbaren Ausgabeformate angezeigt.

e Ziehen Sie das gewunschte Ausgabeformat aus der Liste Sonstige in die Liste Favoriten.
Eine Ubersicht Uber die Ausgabeformate finden Sie im Kapitel Auswéahlen des Ausgabeformats.

PDF-Optionen  PDF-Kennworter

Favoriten
DOCX Datei
XLSX © In der Anwendung &ffnen:
Sonstiges Z: Vorschau.app [T
oDT POF-Dokumente k8nnen am besten mit Adobe Reader angezeigt werden.
RTF Nach Dateiname und Ordner fragen
ePub Online speichern
HTML iriscorporate.pt@gmail.com
Plain Text y
Audio
Bild
? Abbrechen (OISR

Neues Projekt starten

Wenn Sie Ihre Dokumente exportiert haben und ein neues Projekt starten mdchten, klicken Sie in der
oberen Funktionsleiste auf Neu.
Mit diesem Befehl werden Ihre Dokumente in Readiris geldscht.

8

Meu Scannen Datel



Auswahlen des Ausgabeformats

Die von Readiris verarbeiteten Dokumente kdnnen in zahlreichen Ausgabeformaten von Nur-Text-Dateien
Uber vollstandig formatierte Textverarbeitungs- und Tabellenkalkulationdateien bis hin zu PDF-Dateien
gespeichert werden. Mit Readiris kdnnen Sie auch Bild-PDF-Dateien (Dateien, in denen Sie keinen Text
auswahlen oder kopieren kénnen) in PDF-Dokumente umwandeln, deren Text vollstandig durchsuchbar ist.

So greifen Sie auf die verfiigbaren Ausgabeformate zu:

e Klicken Sie in der oberen Funktionsleiste auf Exportoptionen.

e Ziehen Sie das gewlinschte Ausgabeformat aus der Liste Sonstige in die Liste Favoriten.

e Kilicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu speichern.

In den folgenden Kapiteln finden Sie eine Ubersicht (iber die unterstiitzten Ausgabeformate. Fiir jedes
dieser Ausgabeformate sind spezielle Layoutoptionen verfiigbar.

PDF

PDF steht fir ,Portable Document Format". Dies ist ein von Adobe Systems Inc. entwickeltes Format zur
Vereinfachung des Austauschs von Dokumenten. PDF-Dateien sind unabhdngig von Gerdten und Lésungen
und kénnen unter allen Betriebssystemen (Windows, Mac OS, Linux, iOS, Android usw.) gedffnet werden.
PDF-Dateien werden vor allem flr Speicherzwecke verwendet. Beachten Sie, dass der Inhalt von PDF-
Dateien nicht (einfach) bearbeitet werden kann.

Favaoriten

DOCX

XLSX
Sonstiges

onT

RTF
ePub
HTML
Plain Text
Audio
Bild

IHQC

PDF-Optionen

Typ

Destination  Text PDF-Kennworter
Text-Bild
1iY{: ¥ Bild-Text Wl Text unter dem Originalbild
Bild

Version: PDFv 1.4 ﬂ
Lesezeichen erstellen

Schriftarten einbetten

Fur schnelle Webanzeige optimieren

- intelligent High Quality Compression

Komprimierung:  Kein ﬂ

peringste Gréhe besta Qualitat

Abbrechen |SCl S

Mit Readiris kbnnen Sie 4 Typen von PDF-Dateien erzeugen:

e PDF Bild-Text. Dieser Dateityp wird am hdufigsten verwendet. Er enthdlt zwei Ebenen: den
erkannten Text und das Originalbild Uber dem Text. Auf diese Weise kdnnen Sie auf den erkannten
Text zugreifen und auch das Originalbild sehen.

Hinweis: Da das Bild den Text verdeckt, sind Erkennungsfehler nicht sichtbar.

o PDF Text-Bild. Dieser Dateityp ist das Gegenteil von PDF Bild-Text. Er enthalt das Originalbild im
Hintergrund und den erkannten Text Uber dem Bild.

Achtung: Alle Erkennungsfehler sind bei diesem Format sichtbar.

e PDF Text. Dieser Dateityp enthalt den erkannten Text, jedoch nicht das Originalbild des
Dokuments. Alle Bilder im Originaldokument sind als Grafik in der PDF-Datei enthalten.
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e PDF Bild. Wenn Sie diesen Dateityp auswahlen, fihrt Readiris keine Texterkennung flr das
Dokument aus. Der Text der PDF-Datei kann nicht durchsucht werden. Es ist nur das Bild des
Originaldokuments enthalten.

Version

In dieser Dropdownliste kénnen Sie auswdhlen, welche PDF-Version Sie erzeugen mochten.

PDF Version 1.4: Zum Offnen von diesen Dokumenten benétigen Sie Adobe Acrobat 5.0 oder héher.
PDF Version 1.7: Zum Offnen von diesen Dokumenten benétigen Sie Adobe Acrobat 8.0 oder héher.

PDF/A-2: Erzeugt PDF-Dateien, die flir eine Langzeitarchivierung geeignet sind. PDF/A-2 basiert auf PDF
Version 1.7.

PFD/A-1: Erzeugt PDF-Dateien, die fir eine Langzeitarchivierung geeignet sind. PDF/A-1 basiert auf PDF
Version 1.4.

Beachten Sie, dass PDF/A nicht fiir asiatische Sprachen unterstitzt wird.

Lesezeichen erstellen

Lesezeichen sind eine Art von Links innerhalb eines PDF-Dokuments, die reprasentative Informationen Uber
den verknipften Abschnitt enthalten. Lesezeichen geben PDF-Dokumenten Struktur. Sie sind im
Navigationsfenster im Bereich Lesezeichen gruppiert.

In Readiris erstellt die Option Lesezeichen erstellen ein Lesezeichen fiir jeden Textbereich, Bildbereich
und Tabellenbereich innerhalb einer PDF-Datei.

Schriftarten einbetten

Die Option Schriftarten einbetten, bettet die Originalschriftarten des Dokuments in der PDF-Datei ein
bzw. integriert diese. Auf diese Weise kénnen Benutzer die Dokumente immer mit den Originalschriftarten
auf dem Computer sehen, selbst wenn die spezielle Schriftart nicht auf dem Computer installiert ist.

Beachten Sie, dass das Einbetten von Schriftarten die DateigréBe der Ausgabedokumente erhéht.

Fir schnelle Webanzeige optimieren

Diese Option rekonstruiert ein PDF-Dokument fir das seitenweise Herunterladen von Webservern. Diese
Option ist sinnvoll, wenn Sie Dokumente aufrufen, die Sie in die Cloud gesendet haben.

iHQC-Komprimierung

In Readiris kénnen Sie PDF-Dokumente mit iHQC™ hyperkomprimieren. iHQC™ steht flr intelligent High-
Quality Compression (intelligente Hochqualitétskomprimierung), die eigene, effiziente
Komprimierungstechnologie von I.R.I.S. iHQC ist fur Bilder das, was MP3 flr Musik ist und DivX fur Filme.

iHQC ist fur Bild-Text und Bild-PDFs verfiigbar.
Wahlen Sie den Komprimierungstyp aus:

¢ Gute Qualitat - beste Kompatibilitat: keine Verwendung der Wavelet-Komprimierung (JPEG2000)
und keine Verwendung der Symbol-Komprimierung (JBIG2).

¢ Gute Komprimierung - beste Kompatibilitat: wie die vorherige Option, aber mit agressiveren
Komprimierungsfaktoren flir Hintergrund- und Vordergrundbilder.

e Bessere Komprimierung - gute Kompatibilitat: Verwendung der Symbol-Komprimierung
(JBIG2), aber keine Verwendung der Wavelet-Komprimierung (JPEG2000).

e Bessere Komprimierung - gute Qualitat: Verwendung der Symbol-Komprimierung und Wavelet-
Komprimierung mit moderat aggressiven Komprimierungsfaktoren.

¢ Beste Komprimierung: Verwendung der Symbol-Komprimierung und Wavelet-Komprimierung mit
aggressiveren Komprimierungsfaktoren.

¢ Benutzerdefiniert (nur Readiris Corporate): Die Verwendung der Symbol-Komprimierung,
Wavelet-Komprimierung und der Komprimierungsfaktoren kann frei festgelegt werden.
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IHQC - intelligent High Quality Compression
Komprimierung: Benutzerdefiniert ﬂ

Symbaole komprimieren geringste Grébe basta Qualitit

Wavelet-Komprimierung

PDF-Kennwdorter
(Dieses Kapitel gilt nur fiir Readiris Corporate)

Die PDF-Dokumente, die Sie mit Readiris erzeugen, kdnnen durch ein Kennwort geschitzt werden. Sie
kénnen ein Kennwort zum Offnen von Dokumenten festlegen und ein Kennwort, das Anderungen an
Dokumenten einschrankt.

e Wenn Sie ein Kennwort zum Offnen eines Dokuments einrichten, werden Sie beim Offnen der
PDF-Ausgabe aufgefordert, das Kennwort einzugeben.

e Wenn Sie ein Berechtigungskennwort einrichten, kdnnen nur die in den Sicherheitseinstellungen
angegebenen Aktionen durchgefiihrt werden. Wenn Sie diese Einstellungen @ndern mochten,
mussen Sie das Berechtigungskennwort eingeben.

Die Readiris-Sicherheitseinstellungen sind den Standard-Schutzfunktionen von Adobe Acrobat
ahnlich.

Beachten Sie, dass das Kennwort zum Offnen eines Dokuments und das
Berechtigungskennwort unterschiedlich sein missen.

Destination = PDF-Optionen

Favoriten
PDF .
66 Kennwort zum Offnen des Dokuments erforderlich
XLSX Kennwort: eeecccccee
Sonstiges
opT Andern und Drucken des Dokuments einschrénken
RTF Zum Andern der zugelassenen Aktionen ist dann ein Kennwort erforderlich
ePub Kennwort: | ssesssss
HTML
. Drucken zulassen: Hohe Auflésung kK
Plain Text
Audio Anderungen zulassen: Alles auBer Seiten extrahieren i
Bild

% Kopieren von Text, Bildern und anderen Inhalten zulassen

-

Abbrechen OK
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DOCX, ODT, RTF

DOCX

DOCX ist das ab Microsoft Word 2008 verwendete Standardtextverarbeitungsformat. Es ist ein
Standardformat in verschiedenen Anwendungen unter Microsoft Windows-Betriebssystemen.

DOCX wird auch von Pages fiir Mac unterstiitzt und DOCX mit vereinfachtem Layout wird in TextEdit
unterstitzt.

oDT
ODT steht fir ,,Open DocumentText". Es ist ein Open-Source-Dateiformat.

ODT-Dateien kénnen mit allen OpenOffice-kompatiblen Textverarbeitungsprogrammen gedéffnet werden.

RTF

RFT steht fir ,Rich Text Formatting". Dies ist ein von Microsoft Inc. entwickeltes freies Dateiformat fir
einen unkomplizierten Austausch von Dokumenten.

Verwenden Sie das Format RTF, wenn Sie nicht die Mdglichkeit haben, die Formate DOCX oder ODT zur
verwenden. Zum Offnen von RTF-Dokumente, die mit Readiris erzeugt wurden, wird Microsoft Word
empfohlen.

Layoutoptionen

Die Layoutoptionen spielen bei der Erzeugung von Dokumenten zur Textverarbeitung (.docx, .rtf, .odt)
eine wichtige Rolle. Sie legen zum GroBteil fest, wie Ihre endglltigen Dokumente aussehen.

Nachfolgend finden Sie eine Beschreibung der einzelnen Layoutoptionen mit Beispielen echter Dokumente.

Hinweis: Wenn eine Layoutoption fiir das von Ihnen ausgewdhlte Ausgabeformat nicht verfligbar ist,
bedeutet dies, dass die fragliche Option nicht unterstiitzt wird.

e Die Option Textkorper erstellen erzeugt einen durchgehenden FlieBtext. Das Ergebnis ist ein
Dokument ohne jegliche Formatierung. In einer anderen Anwendung muss die Formatierung
manuell vom Benutzer vorgenommen werden.

Beispiel eines FlieBtextes

-E | 1 - -2 -1 -3 -1 -4 -1 -5 -1 6 -1 -7 1 -8 -1 -9 -1 10 -11 -1 -12- 1 -13 - |

M =)

- Give the Brain a Break

A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

2

) IF THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINEITRY HARDNOT to read it's the section we call Numbers, near the fro

6 this because she's on vacation) has the knack of culling statistics which some mental nicotine makes you suck in: the propo
called sin (32%); the amount paid at auction for an Eric Clapton guitar ($497,500); the estimated number of condos used in
pile would beif Bill Gates stacked his wealth in $1 bills (25,000 km).

e Die Option Wort- und Absatzformatierung beibehalten erhélt die allgemeine Formatstruktur des
gescannten Dokuments.

Schriftart, Schriftgrad und Schriftschnitt werden beim Erkennungsprozess beibehalten.

Die Tabstopps und die Ausrichtung der einzelnen Blécke werden wiederhergestellt.

Textblécke und Spalten werden nicht wiederhergestellt; die Absatze folgen einfach aufeinander.
Die Tabellen werden exakt wiedererfasst.

Beispiel einer Wort- und Absatzformatierung
. i

Give the Brain a Break

A device to avoid being sucked under by the iformation maelstrom
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Die Option Originaldokument wiederherstellen versucht so dicht wie méglich am Originallayout
zu bleiben.

Die Textbldcke, Tabellen und Bilder werden an derselben Stelle wie im Original wiederhergestellt.
Die Wort- und Absatzformatierung bleibt erhalten.
Hyperlinks werden ebenfalls wiederhergestellt.

Beispiel eines wiederhergestellten Quelldokuments

[ w-1w-2m3‘w4-gs‘w-5w-7‘-‘3-w‘g-wmw-nw‘12‘w13-w14w-15w-15‘w17d‘13-w19w-20‘

Give the Brain a Break

A device to avoid being sucked under by the i ion maelstrom

15 014 113 112 010 010 1 G e LB 7G5 4 T2 ]

e« Die Option Spalten statt Rahmen verwenden erstellt auf der Seite Spalten anstelle von
Textrahmen, um Informationen zu positionieren.

Texte in Spalten sind einfacher zu bearbeiten als Dokumente, die mehrere Rahmen
enthalten: Der Text flieBt natiirlich von einer Spalte zur nachsten.

Hinweis: Wenn Readiris keine Spalten im Quelldokument erkennen kann, werden
dennoch Rahmen als Ersatzlésung verwendet.

Tipp: Verwenden Sie diese Option, wenn Sie Word-Dokumente erstellen.

e Die Option Spaltenwechsel einfiigen fiigt am Ende von Spalten einen Spaltenwechsel ein,
der das Format des Textes erhalt. Jeder Text, den Sie bearbeiten, hinzufiigen oder entfernen,
bleibt in der jeweiligen Spalte; es flieBt kein Text automatisch lber einen Spaltenumbruch
hinaus.

Tipp: Deaktivieren Sie diese Option (Spaltenwechsel einfiigen) bei FlieBtext, der
bereits Spalten enthalt. Dadurch stellen Sie den natirlichen Textfluss aus einer Spalte in
die nachste sicher.

¢ Die Option Bild als Seitenhintergrund hinzufiigen platziert das gescannte Bild als
Seitenhintergrund unter den erkannten Text.

Hinweis: Diese Option erhéht wesentlich die DateigréBe der Ausgabedateien.
Das Format PDF Text-Bild &ndert PDF-Dateien auf dieselbe Art.

Um eine wie oben beschriebene Erhéhung der DateigréBe zu vermeiden, wahlen Sie die
Option Farben von Hintergrund beibehalten. Dies bietet eine ahnliche, aber weniger
drastische, kompaktere Alternative.

Die Option Zeilen in Absatzen zusammenfiihren aktiviert die automatische Absatzkontrolle.

Readiris bricht den erkannten Text bis zum Ende des Absatzes um und passt Wérter mit
Trennstrich am Zeilenende wieder ein.

Die Option Grafiken einschlieBen schlieBt Bilder in den Ausgabedokumenten ein.
Deaktivieren Sie diese Option, wenn nur ein Textlayout erforderlich ist.

Die Option Farben von Text beibehalten erhalt die urspriingliche Farbe des Textes von
Quelldokumenten.
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e Die Option Farben von Hintergrund beibehalten stellt die Hintergrundfarbe der einzelnen
Dokumente wieder her.

Grafikoptionen

Die Grafikoptionen legen fest, wie die Bilder in den Ausgabedokumenten dargestellt werden, z. B.
schwarzweiB oder farbig. Sie definieren auch deren Auflésung.

Hinweis: Wenn Sie ein Ausgabeformat oder ein Programm auswahlen, das keine Bilder unterstuitzt,
sind die Grafikoptionen in Readiris nicht verfligbar.

Nachfolgend finden Sie eine Beschreibung zu den einzelnen Optionen.

Farbtyp
Readiris speichert Grafiken standardmaBig in ihrer Original-Tiefe.

Readiris kann Grafiken auch in Schwarzweif3, Graustufen und Farbe speichern.

Bildqualitat

Sie kénnen zwischen Grafiken der Qualitat ,Niedrig", ,Normal® und ,Hoch™ auswahlen.

Auflésung
Readiris behdlt standardmaBig die Original-Auflésung bei.
Sie kdnnen aber auch eine niedrigere Auflésung mit weniger dpi (zwischen 50 und 300) auswahlen.

Sie kdnnen jedoch keine héhere Auflésung wahlen.

SeitengréBenoptionen

In Readiris missen die Dokumente, die Sie scannen und 6ffnen, nicht unbedingt das gleiche Seitenformat
haben wie Ihre Ausgabedokumente.

Wenn Sie Dokumente in den Formaten DOCX, XLSX, ODT, RTF und HTML erzeugen, kénnen Sie die
bevorzugten SeitengréBen auswahlen:

Destination Layout Grafiken |

Favoriten

Eingabebildgrofe verwenden

m © Erste passende GroBe aus StandardgréBenliste verwenden.

XLSX i
Sonstiges Ad
oDT A4 Querformat
RTE . Br|_ef
& Brief Querfarmat
ePub — ’ A
Legal Ziehen Sie die Elemante,
HTML @ Legal Querformat um deren Reihenfolge zu
Plain Text D A3 ik
Audio & A3 Querformat
Bild AS
AL Querformat
AB

AB Querformat Standard

Abbrechen S

¢ Wahlen Sie EingabebildgroBe verwenden aus, um Ausgabedokumente zu erzeugen, die genauso
groB sind wie die Originaldateien.

¢ Wenn Sie eine StandardseitengroBBe verwenden méchten (wenn Sie beispielsweise Ihre
Dokumente drucken méchten), wahlen Sie Erste passende GroBe aus StandardgréBenliste
verwenden.

¢ Wahlen Sie dann Ihre bevorzugten Seitengrdofen aus.
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e Jetzt kdnnen Sie die ausgewahlten SeitengréBen in der von Ihnen bevorzugten Reihenfolge
sortieren.
Readiris versucht, die erste SeitengrdBe in der Liste zu verwenden. Wenn Ihr Dokument zu grof3 flr
die SeitengroBe ist, versucht Readiris, die zweite SeitengréBe in der Liste zu verwenden usw.
Achten Sie also darauf, dass Sie Ihre bevorzugten SeitengréBen an den Anfang der Liste ziehen.

e Klicken Sie zum Schluss auf OK, um Ihre Einstellungen zu speichern und zu schlieBen.

Tipp: Klicken Sie auf Standard, um die Werkseinstellungen wiederherzustellen.

EPUB

ePub ist ein freier und offener Standard fiir eBooks vom International Digital Publishing Forum (IDPF).
EPUB passt die Darstellung des Inhalts automatisch an das Gerat an, auf dem er angezeigt wird. Diese
Flexibilitat nennt man auch ,reflowable Layout®. EPUB unterstlitzt auch Inhalte mit festem Layout.

Beachten Sie, dass Readiris nur kontinuierlichen Text in EPUB-Dateien erstellt. Bilder sind nicht enthalten.

Textoptionen

Die Option Zeilen in Absadatzen zusammenfiihren ist standardmaBig ausgewahlt. Readiris bricht den
erkannten Text bis zum Ende des Absatzes um und passt Woérter mit Trennstrich am Zeilenende wieder ein.

CEDArIan Destination .ii":"i"“‘]"]iﬂ“lli“i'li
PDF
DOCX Zeilen in Absatzen zusammenfihren

Sanstiges

HTML

HTML steht fiur ,Hypertext Markup Language®. Es ist die vorherrschende Markup-Sprache fir Webseiten. Mit
HTML kann die Struktur und Formatierung von textbasierten Informationen in einem Dokument

beschrieben werden. Dieses Dateiformat kann in Microsoft Excel, in Webbrowsern wie Safari und in
Webseiten-Editoren wie Adobe Dreamweaver gedéffnet werden.

Hinweis: HTML ist das empfohlene Format zum Speichern von Dokumenten in Evernote.
Layout- und Grafikoptionen
Es sind dieselben Optionen fir Layout und Grafiken verfligbar wie fir DOCX, ODT, RTF.

XLSX

XLSX ist das ab Microsoft Excel 2008 verwendete Standardformat flr Tabellenkalkulationsdateien. XLSX-
Dateien werden unter Verwendung des Standards Open XML erstellt. Jede Zelle einer XLSX-Datei kann
unterschiedlich formatiert sein.

Layoutoptionen

Arbeitsblatt

e Die Option Ein Arbeitsblatt anlegen je Seite sorgt daflir, dass fiir jede gescannte Seite ein
Arbeitsblatt angelegt wird.

Wenn eine Seite Tabellen und Text enthalt, werden sowohl die Tabellen als auch der Text in
dasselbe Arbeitsblatt platziert.

e Die Option Ein Arbeitsblatt anlegen je Tabelle platziert jede einzelne Tabelle in ein separates
Arbeitsblatt und fliigt den (auBerhalb der Tabellen) erkannten Text in ein weiteres Arbeitsblatt ein.

Wenn das Dokument, das verarbeitet wird, mehr als eine Seite enthalt, wird jede Seite gleich
verarbeitet.

Diese Option ist natzlich, wenn Sie Tabellen mit verschiedenen GroBen und unterschiedlichen
Uberschriften verarbeiten.
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Weitere Optionen

e Die Option Textstil und Textabschnitte erhalten erhalt die allgemeine Formatstruktur des
gescannten Dokuments.

Schriftart, Schriftgrad und Schriftschnitt werden beim Erkennungsprozess beibehalten.

Die Tabstopps und die Ausrichtung der einzelnen Blocke werden wiederhergestellt.

Textblécke und Spalten werden nicht wiederhergestellt; die Absatze folgen einfach aufeinander.
Die Tabellen werden exakt wiedererfasst.

Bilder werden nicht erfasst.

e Die Option Alle Texte auBerhalb der Tabellen ignorieren speichert die Tabellen und ignoriert
alle anderen Erkennungsergebnisse.

Alle Daten in den Tabellen werden erneut erfasst; jegliche Daten auBerhalb der Tabellen nicht.

Beispielbild

Eiff

e Mit der Option Ziffern zu Zahlen konvertieren werden die erkannten Ziffern zu Zahlen
umgewandelt.

Dadurch kénnen Sie arithmetische Operationen auf diese Zellen anwenden. In den Textzellen
(in jeder beliebigen Tabelle) bleibt der Text erhalten.

Beachten Sie, dass nur Ziffern innerhalb der Tabellen in Zahlen umgewandelt werden.
e Die Option Zeilen in Absdtzen zusammenfiihren aktiviert die automatische Absatzkontrolle.

Readiris bricht den erkannten Text bis zum Ende des Absatzes um und passt Wérter mit
Trennstrich am Zeilenende wieder ein.

e Die Option Farben von Text beibehalten erhalt die urspriingliche Farbe des Textes von
Quelldokumenten.

e Die Option Farben von Hintergrund beibehalten stellt die Hintergrundfarbe der einzelnen
Dokumente wieder her.

Hinweis: In einem Tabellenkalkulationsprogramm wird mit dieser Option die Hintergrundfarbe
der einzelnen Zellen wiederhergestelit.

A B C
\ll Performance optical media
2 |CD-ROM AvVerage access CPU
3 |Digital Versatile Diske Hme (meed) utihzation (%)
4 |CD-ROM 24z speed 30 8.2
5 |CD-ROM 32z speed al 721
B |DWVD 58 189

7 Tested on 333 MHz Pentium [ with 64 MBE RAM and 4 GB HD

SeitengréBen

Es sind dieselben Optionen flir SeitengréBen verfiigbar wie fir DOCX, ODT, RTF.

Einfacher Text

Eine einfache Textdatei erzeugt ein Standardtextdokument, das unformatierten Text enthalt. Einfache
Textdateien kdnnen in allen Textverarbeitungsprogrammen gedffnet werden.

Textoptionen

Die Option Zeilen in Absatzen zusammenfiihren ist standardmaBig ausgewahlt. Readiris bricht den
erkannten Text bis zum Ende des Absatzes um und passt Wérter mit Trennstrich am Zeilenende wieder ein.
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Audio

Die Dateiendung .aiff ist ein Standardformat fir Audiodateien zum Speichern von Tondaten. Speichern Sie
Ihre Dokumente in .aiff, damit Sie sich den Text vorlesen lassen kénnen.

Optionen fiir ,,Text zu Sprache"
e Klicken Sie auf die Liste Stimme und wdahlen Sie die Stimme aus, die den Text vorlesen soll.
Mit (*) markierte Stimmen muissen vor der Verwendung heruntergeladen werden.

e Verschieben Sie den Regler fir die Sprechgeschwindigkeit, um die Geschwindigkeit anzupassen.

, Destination
Favoriten
PDF
DOCX Stimme: Anna o
m Mit (*) markierte Stimmen missen vor der Verwendung
Sonstiges heruntergeiaden werden.
XLSX Sprechgeschwindigkeit:
oDT langsam normal schnell

e

Tipp: Wenn die Ausgabe direkt vorgelesen werden soll, klicken Sie auf die Registerkarte Ziel, wahlen Sie
In Anwendung 6ffnen aus und wahlen Sie dann eine unterstiitzte Anwendung aus.

Bild

Obwohl Readiris ein Texterkennungsprogramm ist, kdnnen mit Readiris auch Dokumente als Bilddateien
gespeichert werden.

Bildoptionen

Die folgenden Bilddateiformate werden als Ausgabeformate unterstitzt: TIFF, PNG und JPEG.

Weitere Méglichkeiten zum Speichern von Dokumenten als Bilddateien

e Klicken Sie bei gedriickter Strg-Taste auf einen Grafikbereich im Dokument und wahlen Sie Als Bild
kopieren aus.
Mit diesem Befehl wird das Bild in die Zwischenablage kopiert.

e Das Bild kann jetzt in eine andere Anwendung eingefligt werden.

Textbereich

v Grafikbereich
Tabellenbereich
Strichcode-Bereich

Bereich léschen

e Oder ziehen Sie die Miniaturansicht aus dem Bereich ,Seiten"™ oder aus der Miniaturansicht auf den
Schreibtisch, um die gesamte Seite als JPEG-Bild zu speichern.
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Auswahlen des Ziels

Die Dokumente, die Sie mit Readiris verarbeiten, kénnen an verschiedene Ziele gesendet werden. Sie
kdnnen sie lokal als Dateien speichern, in unterstitzten Anwendungen 6ffnen und an Online-
Speichersysteme wie Evernote, Dropbox, Google Drive, Microsoft OneDrive und Box senden. Mit Readiris
Corporate kdnnen Sie Dokumente auch an Microsoft SharePoint exportieren.

So rufen Sie die Zieloptionen auf:

e Klicken Sie mehrere Sekunden auf eine der Schaltflachen Exportieren, bis das Menli Optionen
eingeblendet wird.

-

-5 -+ |

fo1n ] RN nney

r Exportieren als PDF... ¢

Hinweis: Wenn Sie ein anderes Ausgabeformat verwenden mdéchten, klicken Sie in der oberen
Funktionsleiste auf Exportoptionen.

e Bewegen Sie den Cursor zum Menl Optionen, um es zu 6ffnen.

e Klicken Sie dann auf die Registerkarte Ziel.

Wﬁ POF-Optionen POF-Kennwarter

Datei
© In der Anwendung &ffnen:
¥ =2 Vorschau.app !

|ader angezeigt werdan.

Anwendung auswahlen... -

Online speichern

iriscorporate.pt@gmail.com <

e Wahlen Sie Datei aus, um die Dokumente lokal zu speichern.

In diesem Fall werden die Dokumente einfach auf Ihrem Computer gespeichert und Sie kdnnen
sie spater exportieren oder weiterleiten.

Die in Readiris gedffneten Seiten werden in einer einzigen Ausgabedatei gespeichert, auBer Sie

wahlen eine Bilddatei als Ausgabeformat. In diesem Fall speichert Readiris diese als separate
Bilddateien.

¢ Wahlen Sie In Anwendung 6ffnen aus, um die Dokumente umgehend nach dem Export zu 6ffnen.

Fir das ausgewahlte Ausgabeformat wird die Standardanwendung auf Ihrem Mac verwendet.
Wenn Sie eine andere Anwendung auswahlen méchten, klicken Sie in die Liste und dann auf
Anwendung auswadhlen.

e Markieren Sie Online speichern, um die Dokumente an ein konfiguriertes Online-Speichersystem
zu senden.

Hierflr ist eine Internetverbindung erforderlich.

e Wahlen Sie das gewiinschte Speichersystem aus der Liste aus.

Wenn die Liste keine Speichersysteme enthalt, heiBt dies, dass Sie noch keine konfiguriert
haben.

e Kilicken Sie auf Konten, um ein neues Online-Speichersystem zu konfigurieren. Die
Vorgehensweise ist unter Konfigurieren eines Online-Speichersystems beschrieben.

¢ Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf OK.
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Konfigurieren eines Online-Speichersystems
Wichtig: Bevor Sie ein Online-Speichersystem in Readiris konfigurieren kénnen, missen Sie Uber ein
glltiges Konto fir dieses Speichersystem verfligen.
Die Konfiguration eines Online-Speichersystems erfolgt entweder liber Exportoptionen > Registerkarte
Ziel > Online speichern > Konten.

IMAGO0020 (Seite 1 von 2)

3 3 5 3

POF poc] - hasx] % |
ngig machen Automatische Verarbeitung Exportieren als PDF Exportieren ais DOCX Exportieren ais XLSX Exportoptii

5Ll PDF-Optionen  PDF-Kennworter

Favoriten
DOCX Datei
XLSX In der Anwendung &ffnen:

Sonstiges — Vorschau.app ()
oDT PDF-Dokumente kdnnen am besten mit Adobe Reader angezeigt werden.
RTF 4
ePub © Online speichern
HTML ¥\ iriscorporate.pt@gmail.com
Plain Text

Konten... pload anfragen

Audio

Bild

? Abbrechen ﬁ

Oder Uber das Menl Readiris > Einstellungen > Konten.

® Einstellungen
= = &
Scanner Vorverarbeitung Seitenanalyse Konten
A iriscorporate.pt@gmail. Google Drive-Konto
com

Benutzername: iriscorporate.pt@gmail.com

Name und Standort fiir den Upload anfragen
Standard-Speicherordner:

Stammordner

Bearbeiten..,
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So konfigurieren Sie ein Konto:
e Klicken Sie unten im Fenster auf das Pluszeichen (+).

e Wahlen Sie aus der Liste Kontotyp ein Konto aus.

Konto hinzufiigen

Kontotyp + Auswihlen... i
Evernote
Benutzernamé Dropbox
Google Drive
Microsoft OneDrive
Box
Microsoft SharePoint

Kennworl

Server|

Abbrechen

Google Drive, Dropbox, OneDrive, Evernote und Box
e Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse und Ihr Kennwort ein und klicken Sie auf Anmelden.
e Wahlen Sie die Option aus, die Readiris Zugriff auf Ihr Konto gewahrt.

e Wahlen Sie den Ordner aus, an den Dokumente exportiert werden sollen, und klicken Sie dann auf
Ende.

Beachten Sie, dass Sie mehrere Konten flr die jeweiligen Typen hinzufligen kénnen.

Nachdem Sie ein Konto konfiguriert haben, ist die Option Name und Speicherort fiir den Upload
anfragen standardmaBig aktiviert. Wenndiese Option aktiviert ist, werden Sie jedes Mal, wenn Sie ein
Dokument exportieren, aufgefordert, einen Dateinamen und einen Exportspeicherort anzugeben. Wenn Sie
diesen Schritt Gberspringen moéchten, deaktivieren Sie diese Option. Readiris verwendet jetzt den
Standardexportspeicherort, den Sie konfiguriert haben, und behalt den urspringlichen Namen Ihres
Dokuments bei.

Um den Standardexportspeicherort zu andern, klicken Sie auf Bearbeiten und wahlen Sie einen anderen

Speicherort aus.
W, Iriscorporate.pt@gmail. Google Drive-Konto
com Benutzername: iriscorporate.pt@gmail.com

Name und Standort flr den Upload anfragen

Standard-Speicherordner:

Stammardner

Bearbeiten...

Wenn Sie ein Evernote-Konto konfiguriert haben, ist auch die Option Nach dem Upload synchronisieren
standardmaBig aktiviert. Wenn diese Option aktiviert ist und die Evernote-Anwendung auf IThrem Mac
installiert und richtig konfiguriert ist, sendet Readiris einen Sychronisationsbefehl an Evernote, nachdem ein
oder mehrere Dokumente auf die Evernote-Server hochgeladen wurden.

Microsoft SharePoint
e Geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Kennwort ein.
e Geben Sie den Server ein, mit dem eine Verbindung hergestellt werden soll.
e Klicken Sie dann auf Weiter.
¢ Wahlen Sie den entsprechenden Ordner aus, in den exportiert werden soll.

e Wahlen Sie ggf. den Inhaltstyp aus.
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Entfernen eines Online-Speichersystems

So entfernen Sie ein Online-Speichersystem aus der Readiris-Konfiguration:
e Greifen Sie wie oben beschrieben auf Ihre konfigurierten Konten zu.
e Wahlen Sie das Konto aus, das Sie entfernen mochten.

e Klicken Sie dann unten im Fenster auf das Minuszeichen (-).

66



Kapitel 10: Verarbeiten von Dokumentenstapeln

Stapelverarbeitung

(Dieses Kapitel gilt nur fiir Readiris Corporate)

Wenn Sie ganze Stapel von Bilddateien verarbeiten, kénnen Sie den Ordner Stapelverarbeitung in
Readiris verwenden. Die Stapelverarbeitung flihrt die Erkennung mit allen eingescannten Bildern in einem
bestimmten Ordner durch. Geben Sie in Readiris den Ordner an, in dem sich IThre Dokumente befinden,
starten Sie die Verarbeitung und Ihre gesamten Dokumente werden in das gewtlinschte Ausgabeformat
konvertiert.

So starten Sie die Stapelverarbeitung:

Klicken Sie im Meni Verarbeiten auf Stapelverarbeitung.

Uberwachter Ordner...
Automatische Verarbeitung...

[ ] Stapelverarbeitung

Bildordner: sample docs

Ausgabeformat: PDF

Ausgabeordner oder Konto: =[] untitled folder

Unterordner verarbeiten
Textdateien Uberschreiben
Bilder l6schen nach Erkennung

? Abbrechen | [[UelSu

Wahlen Sie einen Bildordner aus.
Dies ist der Ordner, aus dem die Dokumente gescannt werden.
Wahlen Sie ein Ausgabeformat aus.

Weitere Informationen finden Sie im Kapitel Auswahlen des Ausgabeformats.

Wahlen Sie einen Ausgabeordner oder ein Konto aus.
Dies ist der Ordner oder das Konto, in dem die verarbeiteten Dokumente gespeichert werden.

Hinweis: Um ein Cloud-Konto auswahlen zu kénnen, missen Sie es zuerst in Readiris >
Einstellungen > Konten konfigurieren.
Weitere Informationen finden Sie im Kapitel Auswahlen des Ziels.

Wichtiger Hinweis: Wahlen Sie keinen Ausgabeordner aus, der schon als tiberwachter Ordner
verwendet wird.

Stapelverarbeitungsoptionen

Wenn die untergeordneten Ordner des Eingabeordners verarbeiten werden sollen, markieren Sie
Unterordner verarbeiten.

Wenn die vorhandenen Ausgabedateien im Textausgabeordner von Readiris liberschrieben werden
sollen, markieren Sie Textdateien iiberschreiben.

Wenn Readiris die Originalbilder nach der Verarbeitung aus dem Eingabeordner I6schen soll,
markieren Sie Bilder l6schen nach Erkennung.

Wenn Sie alle Optionen ausgewahlt haben, klicken Sie auf OK, sodass Readiris die
Stapelverarbeitung des Ordners beginnt.
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Readiris verarbeitet die Bilder aller unterstlitzten Dateiformate. Sie kdnnen die Erkennung nicht auf
Dateien eines bestimmten Dateiformats begrenzen.

Die erkannten Dokumente erhalten dieselben Dateinamen wie die urspringlichen Bilddateien.

Fur jeden Stapel wird eine Protokolldatei erstellt. Diese enthalt das Verarbeitungsdatum und die
Namen und Pfade der Dokumente.

Uberwachter Ordner

(Dieses Kapitel gilt nur fiir Readiris Corporate)

Wenn Sie ganze Stapel von Dokumenten auf einem Scanner mit Dokumenteneinzug scannen mussen,
kénnen Sie beispielsweise die Funktion Uberwachter Ordner in Readiris verwenden. Auf diese Weise kdnnen
Sie alle Dokumente in einen bestimmten Ordner scannen, der von Readiris liberwacht wird. Wenn Readiris
ein neues Dokument in diesem Ordner erkennt, wird es verarbeitet und an einen Ausgabeordner gesendet.

So richten Sie einen tiberwachten Ordner ein:

Klicken Sie im Menii Verarbeiten auf Uberwachter Ordner.
Verarbeitung gl
Stapelverarbeitung...

Automatische Verarbeitung...

® Uberwachter Ordner

Bildordner: sample docs

Ausgabeformat: POF

Ausgabeordner oder Konto: [ untitled folder

Unterordner verarbeiten
Textdateien lUberschreiben

? Abbrechen “

Wahlen Sie einen Bildordner aus.
Dies ist der Ordner, aus dem die Dokumente gescannt werden.
Wahlen Sie ein Ausgabeformat aus.

Weitere Informationen finden Sie im Kapitel Auswahlen des Ausgabeformats.

Wahlen Sie einen Ausgabeordner oder ein Konto aus.
Dies ist der Ordner oder das Konto, in dem die verarbeiteten Dokumente gespeichert werden.

Hinweis: Um ein Cloud-Konto auswahlen zu kdnnen, muissen Sie es zuerst in Readiris >
Einstellungen > Konten konfigurieren.

Weitere Informationen finden Sie im Kapitel Auswahlen des Ziels.

Wichtiger Hinweis: Wahlen Sie keinen Ausgabeordner aus, der schon als Uberwachter Ordner
verwendet wird.

Optionen fiir iiberwachte Ordner

68

Wenn die untergeordneten Ordner des Uberwachten Ordners verarbeiten werden sollen, markieren
Sie Unterordner verarbeiten aus.

Wenn die vorhandenen Ausgabedateien im Textausgabeordner von Readiris tberschrieben werden
sollen, markieren Sie Textdateien iiberschreiben.

Wenn Readiris die Originalbilder nach der Verarbeitung aus dem Uberwachten Ordner I6schen soll,
markieren Sie Bilder l6schen nach Erkennung.
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Wenn Sie alle Optionen ausgewihlt haben, klicken Sie auf OK, sodass Readiris die Uberwachung
des iliberwachten Ordners beginnt.

Readiris verarbeitet alle in diesem Ordner entdeckten Bilder.

Uberwachter Ordner
Verarbeitet Datei “batch_3"...

Verarbeitete Dateien: 0/ 18 £ d

Die Uberwachung wird auch fortgesetzt, wenn Sie Readiris beenden.

So filigen Sie dem iiberwachten Ordner Dokumente hinzu, wahrend er von Readiris iiberwacht
wird:

e Scannen Sie Dokumente in den Uberwachten Ordner; oder

e Verschieben Sie vorhandene Bilddateien in den Uberwachten Ordner.
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Vorgehensweisen

Scannerkonfiguration in Readiris

Readiris unterstitzt alle mit Twain 1.9 kompatiblen Scanner, alle mit Image Capture kompatiblen
Scanner sowie alle Scanner ab der Version IRIScan 3.

Die meisten Bilderfassungsscanner funktionieren per ,Plug & Play". Vor der Verwendung eines Twain-
Scanners missen Sie allerdings die Treiber auf Ihrem Mac installieren.

Twain-Scanner

SchlieBen Sie Ihren Scanner an Ihren Mac an und schalten Sie ihn ein.

Installieren Sie den Twain-Treiber Ihres Scanners.

In der Regel finden Sie die Treiber auf der mit Ihrem Scanner mitgelieferten CD-ROM und auf
der Website des Scannerherstellers. Die Treiber werden nicht von I.R.I.S. zur Verfiigung
gestellt. Beachten Sie, dass einige Scanner-Treiber mit den neusten Versionen von Mac OS
nicht funktionieren. Sehen Sie in den zum Scanner mitgelieferten Unterlagen nach, um
herauszufinden, welche Plattformen unterstiitzt werden. Wenden Sie sich ggf. an Ihren
Scannerhersteller.

IRIScan-Scanner

SchlieBen Sie Ihren IRIScan-Scanner an Ihren Mac an und schalten Sie ihn ein.

Installieren Sie den Twain-Treiber Ihres Scanners.

*Beachten Sie, dass Sie keine Treiber installieren missen, wenn Sie einen der folgenden
Scanner verwenden: IRISCard Anywhere, IRIScan Anywhere oder IRIScan Book. Diese
Scanner sind keine auf Twain-Treibern basierenden Scanner, die von einer Anwendung aus zum
Scannen von Dokumenten verwendet werden kénnen. Stattdessen kdnnen sie eigenstandig
ohne Anschluss an einen Computer verwendet werden. Die gescannten Dokumente werden im
internen Speicher des Scanners (oder auf einer optionalen SD-Karte oder einem USB-
Speichermedium) gespeichert. Von dort kdnnen Sie direkt in Readiris geladen werden, wenn Sie
den Scanner anschlieBen oder die SD-Karte oder ein USB-Speichermedium an Ihren Mac
anschlieBen.

So iiberpriifen Sie, ob Ihr Scannertreiber erfolgreich installiert ist:

Klicken Sie im Menl Readiris auf Einstellungen.
Klicken Sie auf die Registerkarte Scanner.
Ihr Scanner sollte hier aufgeftihrt sein.

il

& Einstellungen

Scanner Vorverarbeitung Seitenanalyse Konten

Canon DR-C125 TWAIN ||

Schwarzweilbilder von TWAIN-Scannern invertieren

Wenn Ihr Scanner nicht aufgefiuhrt ist, wurde der Treiber nicht erfolgreich installiert.

Nachdem Sie den Scanner konfiguriert haben, kénnen Sie mit den Standardeinstellungen scannen.
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Erkennen von Strichcodes

Readiris unterstitzt die gangigsten 2D-Strichcodes, unabhdngig davon, ob diese mit einem Laser- oder
Inkjet-Drucker gedruckt wurden.

In Readiris Corporate kdnnen Strichcodes auch zum Trennen von Dokumenten in einem Stapel verwendet

werden. Beachten Sie, dass in diesem Fall der Inhalt der Strichcodes nicht in Text konvertiert wird, sondern

die Strichcodes nur zur Trennung verwendet werden.

z2

2456 724901 2

C o d e 1 2 8

Strichcodes manuell erkennen
e Scannen oder 6ffnen Sie das Dokument.

e Kilicken Sie in der Funktionsleiste fiir die Bearbeitung und das Layout von Bildern auf das Symbol
Layout.

=0
=]
Layout
e Klicken Sie dann in dem eingeblendeten Menl auf das Symbol Strichcode und zeichnen Sie einen
Rahmen um den Strichcode-Bereich.

e SchlieBen Sie die Layout-Funktionsleiste und verarbeiten Sie das Dokument. Der Inhalt des
Strichcodes wird ebenfalls verarbeitet.

Einen bestimmten Strichcode erkennen
Wenn Sie den Inhalt eines bestimmten Strichcodes bendtigen:
e Wiederholen Sie die zuvor beschriebenen Schritte und zeichnen Sie einen Strichcode-Bereich.

e Klicken Sie mit gehaltener Strg-Taste auf den Strichcode-Bereich und markieren Sie Als Daten
kopieren.

Der erkannte Inhalt des Strichcodes wird in die Zwischenablage kopiert. Von dort kdnnen Sie ihn in

andere Anwendungen einfligen.

Strichcodes zum Trennen von Dokumentenstapeln erkennen

(Dieses Kapitel gilt nur fiir Readiris Corporate)

Strichcodes kdénnen zum Trennen von Dokumenten in einem Dokumentstapel verwendet werden. Readiris

kann automatisch nach Strichcode-Seiten suchen und diese als Umschlagseite markieren, wodurch der
Anfang eines neuen Dokuments angegeben wird.

e Kilicken Sie im Meni Einstellungen auf Dokumententrennung und Indexierung.
e Wahlen Sie Umschlagseiten mit einem Strichcode erkennen aus.

Geben Sie bei Bedarf spezifische Inhalte an, nach denen Readiris suchen sollte. Weitere
Informationen finden Sie im Kapitel Trennen von Dokumentstapeln.

Hinweis: Die Ergebnisse der gelesenen Strichcodes kdnnen auch in einen XML-Index
eingeschlossen werden. Wahlen Sie die Option XML-Index erstellen und markieren Sie das
Kontrollkdstchen Text der Umschlagseiten in den Index einfiigen.

e Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu speichern. Verarbeiten Sie anschlieBend die
Dokumente.
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Tipps fir gute Erkennungsergebnisse

Wenn ein Bild in Readiris analysiert wurde und die Erkennungsgenauigkeit nicht ausreichend ist, wird ein
Warnzeichen in der Seitenminiaturansicht und unter der oberen Funktionsleiste angezeigt.

) Auf einer oder mehreren Seiten wurden schlechte Erkennungsergebnisse gefunden. Hilfe...

Nicht zufriedenstellende Erkennungsergebnisse kdnnen verschiedene Ursachen haben, da die Erkennung
von mehreren Faktoren abhangt. In diesem Kapitel sind die Faktoren aufgefihrt, die die Erkennung
beeinflussen.

e Die Dokumentensprache

Achten Sie darauf, dass Sie die richtige Sprache aus der Sprachenliste auswahlen. Weitere
Informationen finden Sie im Abschnitt Auswahlen der Dokumentensprache.

e Die Qualitat der gescannten Dokumente

¢ Wenn die gescannten Dokumente zu hell oder zu dunkel sind, wird Readiris Probleme beim
Erkennen haben. Gllcklicherweise gibt es Funktionen, mit denen Sie die Qualitat der
gescannten Dokumente anpassen kénnen. Die Vorgehensweise ist im Kapitel Anpassen der
Bildqualitat beschrieben.

e Wenn Bilder von Digitalkameras unscharf sind oder bei schlechten Lichtbedingungen (keine
ausreichende Helligkeit, Reflektionen, schwacher Kontrast usw.) aufgenommen wurden, wird
Readiris ebenfalls Probleme bei der Erkennung haben. Wie Sie Bilder von Digitalkameras
verarbeiten, ist in den Kapiteln Offnen von Bildern von Digitalkameras und Optimieren
von gescannten Dokumenten > Bilder von Digitalkameras gerade ausrichten erklart.

e Die Scannereinstellungen

Wenn Sie zum Scannen der Dokumente einen Scanner verwenden, hdngt die Bildqualitdt auch von
den Scannereinstellungen ab:

¢ Wahlen Sie fir normale Dokumente eine Scanauflésung von 300 dpi und fir klein gedruckte
Texte und asiatische Sprachen 400 dpi aus.

e Achten Sie darauf, dass der Text richtig ausgerichtet ist, wenn Sie Dokumente scannen. Falls
erforderlich, drehen Sie die Bilder in Readiris.

e Achten Sie darauf, dass die Dokumente nicht schrag liegen.

Sehen Sie sich die Informationen in den Kapiteln Scannen von Dokumenten,
Vorverarbeitungsoptionen und Seitenanalyseoptionen an und vergewissern Sie sich, dass die
richtigen Einstellungen fir Ihren Scanner ausgewahlt sind.

Bitte beachten Sie, dass ein Bild von sehr schlechter Qualitdt auch dann nicht richtig erkannt wird, wenn
Sie die oberen Punkte beachtet haben.
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Verarbeiten von Bildern von Digitalkameras
Siehe Offnen von Bildern von Digitalkameras und Bilder von Digitalkameras gerade ausrichten.

Speichern der Inhalte eines bestimmten Bereichs

Anstatt ganze Dokumente zu speichern, kénnen Sie auch nur den Inhalt bestimmter Bereiche speichern.
e Kilicken Sie bei gedriickter Strg-Taste auf den Bereich, der erkannt werden soll.
e Klicken Sie dann auf Als Text kopieren ...

e Die Ergebnisse werden in die Zwischenablage kopiert. Sie kénnen diese dann in andere
Anwendungen einfiligen.

Beachten Sie, dass Sie Inhalte auch direkt an Evernote senden kénnen, wenn die Verbindung richtig
konfiguriert ist.

' v Textbereich
Grafikbereich

. Tabellenbereich
Strichcode-Bereich

Als Text kopieren
Bereich l8schen

Trennen von Dokumenten

(Dieses Kapitel gilt nur fiir Readiris Corporate)

Wenn Sie ganze Stapel an Papieren scannen (beispielsweise mit einem Scanner mit Dokumenteneinzug)
oder viele Bilddateien in Readiris laden, kann es sinnvoll sein, anzugeben, wo ein Dokument aufhért und
das nachste beginnt. Auf diese Weise kann Readiris eine separate Ausgabedatei flr jedes Dokument
erzeugen. So umgehen Sie, dass Sie nicht nur ein Dokument pro Projekt scannen kénnen.

Beispiel

Angenommen, Sie mochten einen Stapel von 30 Seiten scannen. Die ersten Seiten gehéren zu Dokument
1, die Seiten 11 bis 20 zu Dokument 2 und die Seiten 21 bis 30 zu Dokument 3. Wenn Sie angeben, dass
Ihr Stapel an Papieren tatsachlich 3 Dokumente enthdlt, erzeugt Readiris 3 separate Ausgabedateien.

Trennen von Papierdokumenten
Readiris bietet zwei Méglichkeiten zum Trennen von Papierdokumenten. Diese sind:
¢ Leerseiten

In diesem Fall legen Sie einfach ein leeres Blatt Papier zwischen zwei Blatter ein und geben damit
an, wo ein neues Dokument beginnt. Beachten Sie, dass Sie alle Leerseiten nach der Erkennung

gleichzeitig 16schen kénnen, wenn dies erforderlich ist: Klicken Sie dazu im Meni Verarbeitung auf

den Befehl Leere Seiten loschen.
¢ Umschlagseiten mit einem Strichcode

In diesem Fall kénnen Sie beispielsweise ein Strichcode-Etikett auf die erste Seite des Dokuments
aufkleben.

Hinweis: Sie kdnnen diesen Schritt auch Uberspringen und die gescannten Bilder manuell in Readiris
trennen. Siehe unten unter Trennen von Bilddateien.
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So greifen Sie auf die Optionen zum Trennen von Dokumenten zu:
¢ Klicken Sie im Menl Einstellungen auf Dokumententrennung und Indexierung.

e Geben Sie die Trennmethode an, die Sie verwenden méchten: Leerseiten erkennen oder
Umschlagseiten mit einem Strichcode erkennen.

Wenn Sie Strichcode-Seiten als Umschlagseiten verwenden, kdnnen Sie unter der Option mit dem
Inhalt: spezifische Daten angeben, die Ihre Strichcodes enthalten missen, damit Readiris diese als
Strichcode-Seiten erkennt. Geben Sie zum Beispiel im Feld mit dem Inhalt: den Namen Ihrer
Firma ein (in unserem Fall I.R.I.S.). Nur Strichcodes, die die Bezeichnung ,I.R.I.S." enthalten,
werden als Umschlagseiten markiert und zum Aufteilen Ihres Dokumentenstapels in separate
Dokumente verwendet. Sie kdnnen den Daten auch einen variablen Teil hinzufligen, zum Beispiel
das Scan-Datum. Dieser variable Teil gibt die spezifischen Indexierungsdaten der einzelnen
Dokumente an.

Dokumententrennung

O Keine Trennung
Leerseiten erkennen
Umschlagseiten mit einem Strichcode erkennen

mit dem Inhalt:

Indexierung

O Kein Stapel- und Dokumentindex
AML-Index erstellen

Umschlagseiten erkennen

Abbrechen [ SCL S

¢ Wenn Sie méchten, dass Readiris eine XML-Indexdatei mit detaillierten Informationen zu den
verarbeiteten Dokumenten erzeugt, markieren Sie die Option XML-Index erstellen.

Fir jedes Dokument wird eine eigene XML-Indexdatei erstellt. Die Indexdatei enthalt detaillierte
Informationen, zum Beispiel das erkannte Barcode-Trennelement, den Seitenbereich, den Namen
der Ausgabedatei und den Deckblatttext (falls ausgewahlt).

Sie kdnnen den Text der Deckblattseiten in den XML-Index mit aufnehmen, indem Sie die
entsprechende Option auswahlen. Beachten Sie, dass diese Leseergebnisse nicht im
Ausgabedokument enthalten sind.

¢ Wenn Ihre Umschlagseiten auch Inhalte enthalten, die in den verarbeiteten Ausgabedokumenten
enthalten sein sollen, markieren Sie Umschlagseiten erkennen.

e Kilicken Sie dann auf OK, um die Einstellungen zu speichern und die Verarbeitung der
Dokumentenstapel zu starten.

Der Dokumentenstapel wird aufgeteilt und kann in separaten Ausgabedokumenten gespeichert
werden.
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Trennen von Bilddateien

Klicken Sie in der Hauptfunktionsleiste auf die Schaltfliche Offnen und wahlen Sie die Dokumente
aus, die Sie 6ffnen mdchten.
Im Bereich ,Seiten™ werden die Seitenminiaturansichten angezeigt.

Tipp: Verwenden Sie die Option Stapelverarbeitung oder Uberwachter Ordner, wenn Sie
groBe Mengen an Dokumenten scannen.

Klicken Sie bei gedriickter Strg-Taste auf die Seite, wo das neue Dokument beginnen soll, und
klicken Sie dann auf Hier trennen.

Oder wahlen Sie die Seite aus, wo das neue Dokument beginnen soll, und klicken Sie auf das Meni
Bearbeiten >Hier trennen.

Beachten Sie, dass der Befehl Hier trennen nicht fir die erste Seite eines Dokuments
verwendet werden kann, da diese bereits die erste Seite ist.

Beachten Sie auch, dass Sie nicht mehrere Seiten auswahlen und anschlieBend Hier trennen
auswadhlen kénnen.

Im Bereich ,Seiten™ werden jetzt die getrennten Dokumente angezeigt.

Sprache...

Vorn Export ausschlieBen
Hier trennen

Bild von Digitalkamera
Léschen

Hinweis: Zur Erleichterung der Ubersicht wird jedes neue Dokument in der Miniaturansicht

(‘*% ) in einer extra Zeile angezeigt.

-. 20 - IMAGO022 (Seite 2 von 3)

N8 O x 2= [0

Meu Scannen Datei Riick i t ische Verarber Exportieren als PDF Exportieren als DOCX
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e Im Bereich ,Seiten™ wie auch in der Miniaturansicht kénnen Sie Seiten an andere Positionen ziehen
und neue Seiten hinzufligen, indem Sie sie in Readiris ziehen und ablegen.

Anmerkung: Sie kénnen jedoch keine Seite vor die erste Seite von Dokument 2, 3 usw.
verschieben oder dort eine neue Seite einfligen. Sie kénnen aber eine Seite vor die erste Seite
von Dokument 1 verschieben oder dort eine neue Seite einfligen.

e Klicken Sie auf eine der Schaltflachen Exportieren, um die Dokumente zu verarbeiten.

Verbinden von Dokumenten
So verbinden Sie Dokumente, die Sie getrennt haben:

e Klicken Sie mit gedriickter Strg-Taste auf die erste Seite eines Dokuments und klicken Sie dann auf
Dokumente verbinden.
Oder wahlen Sie die erste Seite eines Dokuments aus und klicken Sie auf das Menl Bearbeiten >
Dokumente verbinden.

e Das von Ihnen ausgewahlte Dokument wird mit dem vorhergehenden Dokument zusammengefigt.

Anmerkung: Der Befehl Dokumente verbinden funktioniert nicht fiir das erste Dokument, da
kein vorhergehendes Dokument vorhanden ist, mit dem es verbunden werden kann.

Sprache...

Vo Export ausschlieBen
Dokumente verbinden
Bild von Digitalkamera
Loschen
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Erkennen von Formularen

Beachten Sie, dass Readiris nicht zum Erkennen komplexer Formulare konzipiert ist. Readiris erkennt
Dokumente, indem Bilder von Textzeichen und Zahlen in tatsachlichen Text und Zahlen konvertiert werden.
Formulare enthalten jedoch viele Grafikelemente wie Zeilen, Felder, Kontrollkdstchen und ahnliche
Elemente, was die Aufgaben fir Readiris kompliziert gestaltet.

Entscheiden Sie nach folgender Faustregel, wenn Sie versuchen Formulare zu erkennen: Wenn Sie das
Formular relativ einfach in Microsoft Word oder Pages fiir Mac komplett neu erstellen kénnten, kann
Readiris es sehr wahrscheinlich verarbeiten. Wenn es muhevoll ware, das Formular in Word neu zu
erstellen, dann wird Readiris dieselben Schwierigkeiten haben.

Beispiel
Formular, das Readiris nicht richtig verarbeiten kénnte
X
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Verarbeiten von Bildern mit geringer Auflosung

Fir optimale Ergebnisse in Readiris ist eine Auflésung von 300 bis 400 dpi erforderlich. Wenn Sie
versuchen Bilder mit einer Auflésung unter 200 dpi oder Uber 600 dpi zu scannen oder zu 6ffnen, zeigt
Readiris eine Warnmeldung an.

Wenn Sie mit derartigen Bildern zu tun haben, ist es am besten, die Bilder mit einer geeigneten Auflésung
erneut zu scannen. Wenn dies nicht mdéglich ist, gibt es ein paar Tipps und Tricks, mit denen Sie bessere
Ergebnisse erzielen kénnen:

Tipp 1

Wenn Sie Bilder mit einer unbekannten Auflosung oder Bilder mit fehlerhaften Auflosungsangaben
im Datei-Header scannen, miissen Sie darauf achten, dass die Option Mit 300 dpi verarbeiten
ausgewabhlt ist:

e Kilicken Sie im Meniu Readiris auf Einstellungen.

e Klicken Sie auf die Registerkarte Vorverarbeitung.

e Wahlen Sie die Option Mit 300 dpi verarbeiten aus.
Wenn diese Option ausgewahlt ist, behandelt Readiris die Bilder, als hatten sie eine Auflésung von 300 dpi.
Tipp 2 (nur Readiris Corporate)

Achten Sie darauf, die OCR-Genauigkeit der Geschwindigkeit beim Verarbeiten von Dokumenten mit
geringer Qualitat vorzuziehen:

e Klicken Sie im Menl Readiris auf Einstellungen.

e Klicken Sie auf die Registerkarte Seitenanalyse.

e Vergewissern Sie sich, dass die Option Genauigkeit vor Geschwindigkeit ausgewahlt ist.
Hinweis:

Wenn Sie Faxnachrichten mit einer niedrigen Auflésung verarbeiten, sind keine speziellen MaBnahmen
erforderlich. Readiris erkennt typische Faxauflésungen von 100 x 200 dpi (normale Qualitat), 200 x 200 dpi
(fein) und 200 x 400 dpi (superfein) und fihrt automatisch eine Vorverarbeitung dieser Bilder durch, um
optimale OCR-Ergebnisse zu erzielen.
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