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Acerca de esta documentacion

La finalidad de esta documentacién es ayudarle a ganar agilidad en el uso de IRISPowerscan™ 11. En este
manual encontrard informacién sobre la instalacion y configuracion de IRISPowerscan™, los pasos basicos
para procesar documentos, y los comandos y dreas de trabajo de la aplicacion.

Las descripciones de esta documentacidn estan basadas en el sistema operativo Windows® 10. Toda la
informacién que contiene puede modificarse sin previo aviso.



IRISPowerscan™ 11 - User Guide

Informacion legal

IRISPowerscan™

El software descrito en este documento se entrega con un acuerdo de licencia en el que se detallan las
condiciones de uso del producto. El software solo se podra utilizar o copiar segun lo especificado en las
condiciones de dicho acuerdo. Ninguna parte de esta publicacidon podra ser reproducida, almacenada en un
sistema de recuperacién, transmitida ni traducida a otro idioma sin el previo consentimiento por escrito de
I.R.L.S.

Copyright
© 2019 I.R.1.S. SA Todos los derechos reservados.

I.R.L.S. SA posee los derechos de autor del software IRISPowerscan™, del sistema de ayuda en linea y de esta
publicacidn.

Version de la documentaciéon 1.0

La informacion contenida en este documento es propiedad de I.R.1.S. Su contenido puede ser modificado sin
previo aviso y no representa ninglin compromiso por parte de I.R.1.S. Es posible que si se ha realizado alguna
modificacion, se ha corregido alguin error o se ha actualizado alguna funcién en el software, estas acciones
todavia no se hayan actualizado en este manual de usuario. En el software encontrara informacién mas
precisa. Los errores de impresion o de traduccidn o las incoherencias con el software se corregiran en el
momento oportuno.

En este manual se utilizan nombres ficticios para hacer demostraciones; cualquier referencia a personas,
empresas u organizaciones reales es totalmente fortuita.

Marcas comerciales

El logotipo de I.R.1.S., IRISPowerscan™ e IRISPowerscan™ Server, IRISXtract™, IRISNext™ e IRISConnect™ son
marcas comerciales de I.R.I.S.

Las tecnologias de OCR (Optical Character Recognition, o reconocimiento dptico de caracteres), Linguistic,
ICR (Intelligent Character Recognition, o reconocimiento inteligente de caracteres), MICR (Magnetic Ink
Character Recognition, o reconocimiento de caracteres de tinta magnética), BCR (Bar Code Reading, o
lectura de cddigos de barras), OMR (Optical Mark Recognition, o reconocimiento dptico de marcas), iHQC
(Intelligent High Quality Compression, o compresion inteligente de alta calidad) y HQOCR (High Quality OCR,
u OCR de alta calidad) son propiedad de I.R.L.S.

Generacion de documentos de I.R.1.S.
Tecnologia de envio a la nube de I.R.I.S.

El resto de los productos mencionados en esta guia son marcas comerciales o marcas comerciales
registradas de sus respectivos propietarios.

Patentes

IRISPowerscan™ integra las siguientes tecnologias patentadas de I.R.I.S.: US8068684; US8331706;
US8666185; JP5501958; US8995780; EP2143039A2; EP14163365.1; BE1022166; BE1022635; US8913836;
BE1022630; US8897600; BE1022636; US8811751; US8411940; BE1021013; US9058517; US9183636;
US9311558; BE1025006; BE1022562; US9798943; BE1024194; US9836646; BE1024836.
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1. Acerca de IRISPowerscan™

1.1 ¢Qué es IRISPowerscan™?

IRISPowerscan™ es una potente solucién de escaneado de produccion y clasificacion de documentos. Puede
escanear grandes cantidades de documentos desde escdneres y dispositivos multifuncién de alta velocidad.

Los documentos procesados con IRISPowerscan™ se pueden indexar, comprimir al maximo, convertir en una
amplia gama de formatos de salida editables y con posibilidades de busqueda, y enviar a cualquier sistema
de gestién de documentos (DMS), sistema de gestién de contenidos empresariales (EMC) o sistema en la
nube que ya utilice. Dicho de otro modo, IRISPowerscan™ convierte documentos en papel en informacién
estructurada de facil acceso.

1.1.1 Caracteristicas generales

Escaneado de alta velocidad

IRISPowerscan™ escanea hasta 10 000 paginas por ordenador y dia. La velocidad de escaneado es ilimitada,
y solo depende de la velocidad del escéner.

IRISPowerscan™ es compatible con los escdneres con controlador TWAIN y con dispositivos multifuncién.
Admite el escaneado simplex y duplex, asi como el escaneado simultaneo de imagenes en color y en blanco
y negro.

IRISPowerscan™ también permite escanear desde carpetas y desde la nube.

Identificacion de paginas y clasificacién de documentos

Todos los documentos en papel y archivos electrénicos escaneados en IRISPowerscan™ se clasifican en una
estructura légica de lotes, documentos y paginas. Se pueden definir distintos tipos de lote, documento y
pagina. Para distinguir entre los tipos se pueden utilizar varios criterios de separacion. Por ejemplo, pdaginas
en blanco, zonas de OCR, zonas de cddigos de barras, cddigos patch, etc. De hecho, en IRISPowerscan™
cualquier condicidn que se configure se puede utilizar como método de separacion.

Otra novedad es que ahora IRISPowerscan™ puede identificar tipos de pagina individuales. Esto permite
aplicar operaciones (como procesamiento de la imagen, extraccién de datos o eliminacion de paginas) solo a
aquellas péginas en las que sea necesario. Una vez que IRISPowerscan™ ha identificado los tipos de pagina,
se pueden separar los documentos en funcién de estos tipos.

Procesamiento de la imagen

Las imagenes escaneadas se pueden retocar con las funciones de procesamiento de la imagen de
IRISPowerscan™. IRISPowerscan™ puede, entre otras funciones, binarizar, limpiar, restablecer y girar las
imagenes. Retocar los documentos escaneados mejora la precision del reconocimiento y genera documentos
de menor tamafo, que son mas faciles de procesar.

El orden en que IRISPowerscan™ ejecuta las operaciones de procesamiento de la imagen ya no es fijo, sino
gue lo puede definir el usuario. También puede decidir aplicar estas operaciones solo a determinados tipos
de lote, documento o pagina. Asimismo, puede aplicar las operaciones solo al anverso o al reverso de las
paginas escaneadas, o a ambos lados.
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Extraccidn de datos e indexacion de documentos

IRISPowerscan™ ofrece varias funciones de extraccion de datos de gran eficacia: puede extraer datos de
documentos escaneados a través de OCR (reconocimiento éptico de caracteres), BCR (reconocimiento de
cddigos de barras), PCR (reconocimiento de cédigos patch) e ICR (reconocimiento inteligente de caracteres).
Los datos extraidos se pueden utilizar de distintas formas: como variables para definir un tipo de pagina,
documento o lote, para llenar campos de indice definidos por el usuario, etc.

Los campos de indice que cree en IRISPowerscan™ se pueden asignar a los campos de indice que ya utilice
en su sistema DMS, ECM o en la nube. De este modo, IRISPowerscan™ puede enviar documentos totalmente
indexados a estos sistemas.

En cuanto al OCR, IRISPowerscan™ reconoce 137 idiomas. Es compatible con todos los idiomas americanos y
europeos, incluidos los centroeuropeos, y con el griego, el turco, el cirilico y los idiomas balticos.
IRISPowerscan™ también reconoce cuatro idiomas asiaticos (japonés, chino simplificado, chino tradicional y
coreano), asi como el hebreo y el arabe.

Control de calidad y validacion

Tras escanear los documentos, se visualizan en el modo Navegacion. Aqui se les puede aplicar una amplia
gama de herramientas para operaciones posteriores al escaneado. Por ejemplo, los documentos se pueden
girar, renombrar y volver a escanear, o bien reorganizarlos con las funciones de dividir, fusionar, arrastrary
colocar, cortar y pegar, etc.

En el modo Navegacion se pueden validar y modificar todos los campos de indice.

Formato y compresidon de documentos

IRISPowerscan™ convierte los documentos escaneados en una amplia gama de formatos de salida, como
PDF con posibilidades de busqueda o Word (.docx y .rtf), entre muchos otros. Los documentos PDF que se
generan se pueden hipercomprimir con la tecnologia iHQC, una tecnologia de compresidn desarrollada y
patentada por |.R.1.S.

Destinos de salida

IRISPowerscan™ envia los documentos procesados a destinos de salida estandar, como carpetas o el correo
electrénico. También se pueden enviar a distintos sistemas DMS, ECM y en la nube, como Therefore,
Microsoft SharePoint, IRISNext™, IRISXtract™, FileNet, CMIS, Google Drive, OneDrive, Box, Dropbox y
Evernote. IRISConnect™ ofrece la posibilidad de configurar otros destinos personalizados.
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1.1.2 Componentes de IRISPowerscan™

IRISPowerscan™ 11 esta formado por tres componentes:

e |RISPowerscan™ standalone Application, en la que se configuran los proyectos para escaneary
procesar lotes de documentos en papel.

e Agente de IRISPowerscan™, que avisa al usuario en caso de que haya un nuevo lote que requiera
atencién. También sirve para abrir rapidamente IRISPowerscan™. El Agente se muestra en la bandeja
del sistema en el Escritorio.

e |RISPowerscan™ Server: se utiliza para compartir proyectos, lotes, permisos de usuario y grupos en
distintas estaciones de trabajo.

Para acceder a la documentacion de IRISPowerscan™ Server, abra |la aplicacidon
IRISPowerscan™ Server y haga clic en Archivo > Ayuda.
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1.2 Glosario

Antes de empezar con la Guia del usuario de IRISPowerscan™, le recomendamos que se familiarice con los
conceptos y términos mds importantes de IRISPowerscan™.

IPS: sigla que hace referencia a IRISPowerscan™.

Proyecto: los proyectos son la pieza clave de IRISPowerscan™. Cada proyecto representa una
configuracion especifica para escanear y procesar documentos. Dentro de un proyecto, los
documentos escaneados siempre se dividen en una estructura de lote > documento> pagina.

Lote: un lote es un conjunto de documentos.
Documento: un documento es un conjunto de pdginas.

Pdgina: una pagina se corresponde con un lado o cara de una hoja de papel escaneada o una
imagen importada en IRISPowerscan™. Una pagina puede ser el anverso o el reverso de un
documento.

Una pagina puede contener distintas secuencias, como bitonal, color y escala de grises.

ADVERTENCIA: Esta definicion de pagina afecta a los proyectos de escaneado duplex, donde
las variables Page.Index o Page.Count se utilizan para separar documentos o lotes.

Identificacion: se refiere a la identificacion individual de la pagina.
Clasificacion: significa clasificar (o separar) las paginas en una estructura de documentos y lotes.
Expresion: una expresion consta de valores literales, variables, operadores y funciones.

Expresion regular: (también regex o regexp) es una secuencia de caracteres que define un patrén de
busqueda.

Condicion: es una expresion booleana, con un valor verdadero o falso. Las condiciones se utilizan
como criterios de identificacidn y clasificacion.

Consejo: para obtener mas informacidn, consulte los apartados Utilizar expresiones y
Utilizar scripts.

Modo sin supervision: en los proyectos realizados en el modo sin supervision todas las actividades se
ejecutan «como servicio» (captura, validacion y exportacién).

Activities @ Service ~ Capture
& Service + Validation
@ Service ~ Export

Modo sin supervision

PIP: las operaciones definidas en el Procesamiento rdpido de la imagen se ejecutan en paralelo y se
aplican sin condiciones a todas las imagenes que se escanean en el proyecto.
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1.3 Nuevas caracteristicas de IRISPowerscan™ 11

En este capitulo se describen las nuevas caracteristicas de la aplicacidn. Las diferentes mejoras introducidas
se explican en los apartados correspondientes de esta documentacion.

Arquitectura de 64 bits

IRISPowerscan™ 11 tiene ahora una arquitectura de 64 bits.
e Mas memoria direccionable
e Mas potencia con procesamiento paralelo

e Mayor velocidad de captura y exportacion

Procesamiento rapido de la imagen (PIP)

En el Disefador, el primer elemento de las Operaciones globales ahora es Procesamiento rapido de la
imagen.

Las operaciones de procesamiento de la imagen definidas en Procesamiento rapido de la imagen (PIP) se
ejecutan en paralelo (se ejecutan sin condiciones en cualquier circunstancia). Esto acelera el proceso de
captura de los documentos.

Las operaciones de extraccidon de datos o procesamiento de la imagen definidas de forma externa a PIP se
ejecutan secuencialmente.

Consulte el apartado Procesamiento de la imagen.

Asistente Buscador de texto

Con un nuevo asistente se pueden crear expresiones regulares para buscar datos clave alrededor de palabras
clave situadas en cualquier lugar de la pagina.

Consulte Extraccién de datos.

Fuentes Scanner32 y Scanner32 ISIS
Para escaneres sin controlador de 64 bits.

Consulte Configurar un escaner como fuente.

Invoice add-on ya no esta disponible

Se ha eliminado Invoice Add-on.

Modulo de controlador ISIS

El controlador ISIS, que estaba incluido de manera predeterminada (IPS 10), ahora esta disponible como un
modulo.

Consulte Mdodulo ISISDriver.
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1.4 Complementos de IRISPowerscan™

1.4.1 Médulo iHQC

iHQC significa compresidn inteligente de alta calidad (intelligent High-Quality Compression) y es una
tecnologia de compresion creada por I.R.1.S. Esta tecnologia permite convertir imagenes de documentos
estandar en documentos hipercomprimidos en formato PDF y XPS en color o blanco y negro sin que se
pierda calidad de imagen para facilitar su transmisién o almacenamiento.

Paquetes de licencias

El mddulo iHQC se puede adquirir con distintos paquetes de licencias, en funcion del nimero de paginas que
procese cada ano.

Estas licencias se pueden renovar anualmente, y se restablecen automaticamente al cumplir un afio del
primer uso.

Niveles de iHQC

Existen cuatro niveles de iHQC para documentos PDF y uno para documentos XPS.

En cada nivel puede desplazar el control deslizante Calidad para primar la calidad con respecto al tamafio o
viceversa.

El Nivel 1 esta disponible de manera predeterminada y no requiere ningin médulo adicional.
Ventajas

e Imagenes de tamafo muy reducido para ahorrar espacio en el disco o el servidor.

1.4.2 Médulo IRISFingerprint

(Este maodulo estd activado de manera predeterminada en las versiones Corporate, Business,
Enterprise y Production de IRISPowerscan™ 11).

Gracias al moédulo FingerPrint, IRISPowerscan™ puede examinar el formato de las imagenes escaneadas.
Esto le permite identificar las paginas con exactitud. Una vez que IRISPowerscan™ ha identificado los tipos
de pagina, se pueden separar los documentos o lotes en funcién de estos tipos.

Nota: para utilizar la deteccidn de Fingerprint debe proporcionar a IRISPowerscan™ muestras de
imagenes binarizadas.

Ventajas

e Separacién de lotes y documentos a gran velocidad.
e  Facil configuracion.

e No es necesario utilizar separadores de paginas con cédigos de barras, cddigos patch o zonas de
OCR.

e Funciona con documentos de OCR de baja calidad.
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Limitaciones

e Los elementos geométricos deben ser siempre uniformes. Asi, el texto escrito a mano y los
elementos superpuestos que no se pueden desagrupar no se reconocen con Fingerprint.

1.4.3 Moédulo ISISDriver

(Este mddulo es opcional para todas las versiones de IRISPowerscan™ 11. Esta opcién no se recomienda para
los escdneres de 64 bits).

IRISPowerscan™ es compatible de forma nativa con TWAIN y TWAIN-VRS. Gracias al médulo ISISDriver,
también se pueden utilizar escdneres ISIS con IRISPowerscan™.

ISIS se refiere a la interfaz de escaneado de imagenes «Image and Scanner Interface Specification». Los
controladores ISIS son compatibles con 400 escédneres ISIS.

Ventajas

A continuacidn se enumeran las ventajas de los controladores ISIS con respecto a los controladores TWAIN.
e Los controladores ISIS proporcionan las funciones de escaneado mas potentes.

e Lainterfaz del controlador es siempre la misma en todos los escaneres. Esto no es asi en el caso de
los controladores TWAIN.

e Los controladores ISIS optimizan el rendimiento de los escaneres para que siempre funcionen a
velocidad nominal.

e Los controladores ISIS y los escaneres ISIS se comunican siempre de la misma forma.

1.4.4 Médulo de Gestion centralizada

(Este mdédulo estd activado de manera predeterminada en las versiones Professional de
IRISPowerscan™ 11).

El mddulo de Gestidn centralizada permite conectar IRISPowerscan™ e IRISPowerscan™ Server.

Con IRISPowerscan™ Server los administradores pueden configurar una arquitectura de cliente / servidor
entre IRISPowerscan™ Server y varias estaciones de trabajo o clientes de IRISPowerscan™ en la misma red
LAN. De este modo, las distintas actividades de IRISPowerscan™ — es decir, captura, validacién y
exportacion — se pueden dividir entre diferentes clientes para configurar un flujo de trabajo completo. Asi,
un grupo de usuarios se encargan de escanear, mientras que otros validan los indices y un tercer grupo
realiza la exportacion.

Tenga en cuenta que en cada ordenador que vaya a utilizar como cliente de IRISPowerscan™ debe instalar
una instancia de la aplicacion IRISPowerscan™ y activar el médulo de Gestidn centralizada.
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Ventajas

Ya no hace falta configurar cada una de las estaciones de trabajo IRISPowerscan™ por separado. Cada una de
las estaciones se puede sincronizar automaticamente desde IRISPowerscan™ Server.

Encontrara mas informacion en la documentacion de IRISPowerscan™ Server.

1.4.5 Méddulo de Proceso de fondo

(Este modulo estd activado de manera predeterminada en las versiones Corporate, Business,
Enterprise y Production de IRISPowerscan™ 11).

Con el médulo de Proceso de fondo la exportacion en IRISPowerscan™ se puede realizar a través del
Servicio, es decir, como proceso de fondo. De este modo ya no tendra que esperar a que se procese un lote
para poder escanear el siguiente.

Nota: el mddulo de Proceso de fondo no es necesario para que el Servicio lleve a cabo las actividades de
captura y validacidn.

Consulte también el apartado Procesar documentos en IRISPowerscan™.

Ventajas

e Mayor productividad de escaneado.

e Exportacién en la fase de escaneado o validacion.

1.4.6 Canon Barcode Module Add-on

El Barcode Module (IIl) Add-on es un mdédulo de software que afiade la funcidn de lectura de cédigos de
barras al controlador ISIS/Twain.

Ventajas
Este software opcional puede automatizar distintos procesos, como el indexado, la separacion de lotes, etc.
Activacion

e Pdngase en contacto con su representante de Canon para obtener el Barcode Module Add-on.

e Parainstalarlo, ejecute el archivo setup.exe correspondiente.
Configuracién

e Abra la funcidn de escaneado de ISIS/Twain.

e Haga clic en la ficha Otros.
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e Hagaclic en el botdon Cédigos de barras.

Canon DR-01130 on STI- 0022

Basic | Brighness | image procassing | Feeding| Crhers

Document Oreriaiion

Hgh Compression

Compeaesion rabo for seving . b

Bapi recovery system
Frescen

™ s Individualfromt and bock sefing

Bevcades

Teed arartaton o

[ =]

ImprienarAddon Disog |

High Gy
0=

e Seleccione Activar reconocimiento de cddigos de barras y los tipos de cédigos de barras que debe

detectar el médulo: QR, PDF417 y Matriz de datos.

e En el Editor de expresiones de IRISPowerscan™ se han incluido cuatro nuevas variables. De este
modo, el médulo puede leer hasta cuatro cddigos de barras por pagina.

+ X Pagelndex > 0

Integer +
Boolean
Intege
: String
# InputBarcode(2 I Po——
€ InputBarcode{3) String
& InputBarcode(d] String

e Estas nuevas variables se pueden utilizar en expresiones como cualquier otra variable.
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2. Instalacion y activacion

2.1 Requisitos del sistema

falle.

IRISPowerscan™

REQUISITOS

Minimos para IPS*

Recomendados
para IPS*

Requisitos de la
red

* |IPS independiente, clientes o sin supervisién

ADVERTENCIA sobre las maquinas virtuales:
Algunas maquinas virtuales que se ejecutan en ordenadores portatiles o equipos pequefios no se
pueden utilizar. Si las maquinas virtuales no tienen instaladas las uUltimas actualizaciones de Windows, es
posible que algunos escaneres no se reconozcan correctamente y que la instalacion de IRISPowerscan™

Las maquinas virtuales deben tener al menos cuatro ntcleos virtuales (o vCPU). Si necesita afiadir
nucleos, cree una maquina virtual con el nimero de nicleos que desee directamente desde el principio
(de hecho, cambiar la configuracidn de la maquina virtual una vez instalada por primera vez puede
provocarle inestabilidad).
Si sumaquina virtual tiene vSocket y vCore, debe multiplicarlos para obtener la cantidad de vCPU.

Sist. operativo CPU RAM Disco duro
Windows 7,8y 8.1
(64 bits) Procesador a 2.2 10 GB de espacio
Windows Server 2012 GHz ’ 8GB libre en el disco
R2, 2016, 2019** duro
(64 bits)
50 GB de espacio
Procesador Intel i7 o libre en el disco
Windows 10 similar. duro
(64 bits) 2,6 GHz o superior, 16 GB preferiblemente en
con un minimo de 4 una unidad de
nucleos disco de estado
sdlido

Conexion a Internet

** ADVERTENCIA: si utiliza IPS en el sistema operativo Windows Server no podra utilizar un escaner.
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IRISPowerscan™ Server

REQUISITOS

Minimos para IPS
SERVER

Recomendados
para IPS SERVER

vSocket y obtendrd la
cantidad total de vCPU).

Sist. operativo CPU RAM Disco duro
Un minimo de 4 .
! 50 GB de espacio
procesadores. lib | di
Windows 10, e Ibre en el disco
IRISPowerscan™ utilizara duro
Windows Server todos los recursos 3 GB referiblemente en
2012R2,2016 | disponibles. Cuantos mas P .
] una unidad de
(64 bits) recursos tenga a su disco de estado
alcance, mas rapido serd L\
. sélido
el procesamiento.
_ 100 GB de espacio
sison V(_:PU' >€ libre en el disco
recomienda duro
encarecidamente tener 8. 16 GB ]
] _ Se recomienda
Windows Server (F’a.ra saber el valor final | Se recomienda encarecidamente
2019 (64 bits) Si tlgng vSocketly vCore, una e.Ievada el uso de unidades
multiplique el nimero de | velocidad de SSD
vCore por el nUmero de E/S

Se recomienda una
elevada velocidad
de E/S

Requisitos de la
red

e Conexion a Internet

e Llainfraestructura de red debe ser fiable y debe tener un ancho de banda
aceptable. El rendimiento de la arquitectura de cliente/servidor de
IRISPowerscan™ depende en gran medida de la calidad y del funcionamiento
de lared, el servidor y los equipos.

e El firewall y el software antivirus no deben bloquear los comandos ping
ICMP ni el puerto HTTP en el que estén configurados el servidor y el cliente
de IRISPowerscan™.

2.2 Escaneres compatibles

e IRISPowerscan™ 11 es compatible con practicamente todos los escaneres profesionales con
controlador TWAIN. De todos modos, se recomienda utilizar controladores de 64 bits para sacar el
maximo provecho de IRISPowerscan™ 11. Los escaneres de 32 bits son compatibles pero tienen un

rendimiento inferior.

Se pueden utilizar los escaneres de los principales fabricantes (Canon, Kodak, Panasonic, HP, Fujitsu,

Inotec, Xerox, Epson...).

e IRISPowerscan™ se puede utilizar con escédneres ISIS mediante el ISIS-driver Add-on.
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e IRISPowerscan™ es compatible con los dispositivos multifuncién gracias a la funcidn de escaneado
desde carpetas.

Nota: si se utiliza un escaner con controlador TWAIN, se requiere la version 1.9 o superior del
controlador TWAIN.

2.3 Instalar IRISPowerscan™

ADVERTENCIA: si actualiza el programa desde una version anterior de IRISPowerscan™, siga las
instrucciones de la Guia de instalacion y activacidn.

ADVERTENCIA: IRISPowerscan™ 10 e IRISPowerscan™ 11 pueden estar instalados en el mismo
ordenador, pero no se pueden ejecutar en paralelo.

e Descargue el paquete de IRISPowerscan™ del portal de socios de I.R.1.S.

e Ejecute el archivo IRISPowerscan.msi.

Nota: Si desea compartir proyectos, lotes, derechos de usuario, grupos y permisos entre varias
estaciones de trabajo, ejecute también IRISPowerscanServer.msi para instalar IRISPowerscan™
Server. Recuerde que para ello se requiere el médulo de Gestidén centralizada en cada cliente.

e Haga clic en Siguiente y siga las instrucciones que aparecen en pantalla.

e Haga clic en Terminar para finalizar la instalacion.

[§5 RisPowerscan 11 Setup.

2.4 Activar IRISPowerscan™

ADVERTENCIA: desactive el software antivirus del ordenador antes de activar IRISPowerscan™. Tras
finalizar la activacion, podra volver a activar el software antivirus.

ADVERTENCIA: IRISPowerscan™ 10 no son compatibles con los de IRISPowerscan™ 11 (y viceversa).

e En el escritorio, haga doble clic en el acceso directo de IRISPowerscan™.
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e Introduzca el Cédigo de activacion.
El cédigo de activacioén se envia por correo electrénico. Si todavia no lo ha recibido, pdngase en
contacto con I.R.L.S. en la direccidn activation@iriscorporate.com.

e Hagaclic en Activar.

Tenga en cuenta que necesitard una conexion a Internet. Si no tiene acceso a Internet, realice una
activacion manual.

Activation A
N Manual activation

Activation code Activate

e Haga clic en Aceptar cuando el cddigo sea aceptado.

Activacion de conectores

Si ha adquirido una versidn de IRISPowerscan™ que incluye un conector profesional, se le pedird que lo
seleccione.

ADVERTENCIA: solo se puede seleccionar el conector una vez. Si selecciona el conector equivocado por

error, consulte el apartado Cémo obtener un cédigo de restablecimiento en la Guia practica.

Select connector once
P omis

Connector x TP

B opec

ﬁ SharePoint

R; Therefore
k Toolbox

Canceal

e Seleccione el conector que desee.

e Haga clic en Siguiente y luego en Terminar.

Activacion manual

e Siel ordenador en el que esta instalado IRISPowerscan™ no tiene conexidn a Internet, haga clic en
Activaciéon manual.

e Copie el ID del ordenador y el Cédigo de activacion que haya recibido por correo electrénico en un

ordenador con acceso a Internet.
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e Envie ambos cédigos a activation@iriscorporate.com.
Recibira el Cédigo de licencia.

Automateg activation

Computer [0 ~15PBZVIWEPGGEPPY

Licerse code |*Q Bt heaitie
STokitvulKdithwhimFgftWFi S TsoWpdSsxlb Thcbds xglgkdd
COMK3 baeR]kBS Lp Wi Tohwu| Ry WKV BPILIRES pwFE
Py T 2daioV e “IRE_10%_PPA +° versian “10° no
expiration date, exclusive

e Introduzca el Cédigo de licencia y haga clic en Activar.

ADVERTENCIA: el cddigo de licencia se debe copiar entero, empezando por los primeros caracteres
“*B'- 0 ";*I'; hasta la ultima entrada ';AID=...";.

e Haga clic en Aceptar cuando el cddigo sea aceptado.

Una vez activado IRISPowerscan™, encontrara el nimero de serie en el menu Aplicacién. Haga clic en
Archivo > Informacion > Generalidades.

Info

Generalities o IRISPowerscan 11

Features Program version: 11.0.0.679

Users | Serial number: 98671f6-68a7-4117-a3f|

Copyright @ 2019 - LR.LS. Group

Revocacién del cédigo de activacion

En algunos casos es necesario restablecer una contrasefia:
e Sicambia de ordenador.
e Siel ordenador estd daifiado o se debe reinstalar.
e Sipierde o le roban el ordenador. En este caso, péngase en contacto con |.R.1.S.

En estas circunstancias, primero es necesario revocar el cédigo de activacién actual. Con este procedimiento
se revoca la licencia en el equipo antiguo e I.R.L.S puede afiadir una nueva activacién de dicha licencia. Si no
se sigue este procedimiento, no se podra realizar la nueva activacion.

Sin la revocacidn, no se permitird la activacidn adicional ni se podra restablecer la licencia.

ADVERTENCIA: Una vez realizada la revocacién en un ordenador, el mismo cédigo de activacién no se
podra volver a activar nunca mas en ese equipo.
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Procedimiento de revocacion:

Nota: Se requiere una conexidn a Internet. Si esto no es posible, contacte con I.R.I.S. en la direcciéon
activation@iriscorporate.com.

1. Vaya a Archivo > Informacién > Caracteristicas.

2. Haga clic en Revocar en la esquina inferior derecha de la pantalla.

|Copy to cliprard”Activate”Remke|

3. Sigalas instrucciones en pantalla.

Revocation

‘

Revocation
Activation code

Please enter the activation code that you want to revoke.
Once the revocation procedure is complete, you will not be able to activate the same license
on this computer, The license will be recredited with one activation for another computer.

[ ok ]

2.5 Activar los modulos

En IRISPowerscan™ se pueden activar distintos mddulos.

ADVERTENCIA: desactive el software antivirus del ordenador antes de activar caracteristicas y médulos
opcionales en IRISPowerscan™. Tras finalizar la activacion, podrd volver a activar el software antivirus.

Para activar los mddulos que haya adquirido:

e Haga clic en Archivo > Informacion > Caracteristicas.
Se mostraran las caracteristicas que haya adquirido.

e Haga clic en Activar.

e Para activar los médulos, especifique el Cédigo de activacion.

Consejo: encontrara el cédigo de activacidon en el albaran que I.R.1.S. le haya enviado por correo
electrénico.

Activation A
Manual activation

Activation code Activate

Activacion manual

e Siel ordenador en el que esta instalado IRISPowerscan™ no tiene conexidn a Internet, haga clic en
Activaciéon manual.
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e Copie el ID del ordenador y el Cédigo de activacion que haya recibido por correo electrénico en un
ordenador con acceso a Internet.

e Envie ambos cddigos a activation@iriscorporate.com.
Recibira el Codigo de licencia.

Avtomates acthvation

Camputer [0 ~15PBZVIWEPGGRPY

Licerse code | *p At heate
SToktYuldlthwhmF gftWFi S T scWpd Ssxlb Phchds xglgkdd
COfkE baeRkES LpsaWi Tofau| Ry WKV gl BPILIRES pwFE
P T2daioV K “IPS_10%_PPM +° wersian “107, no

expiratian date, sxclusies

*B

e Introduzca el Cédigo de licencia y haga clic en Activar.

ADVERTENCIA: el cddigo de licencia se debe copiar entero, empezando por los primeros caracteres
'"*B' 0 "*I" hasta la ultima entrada 'AID=...".

e Haga clic en Aceptar cuando el cddigo sea aceptado.

Nota: cuando haya activado un médulo, podra recuperar su cddigo de activacidon en el menu Aplicacidn.
Haga clic en Archivo > Informacion > Caracteristicas. Mueva el cursor por encima del mdédulo para ver su
cddigo de activacion.

ER

Login
Create Generalities Unlimited speed

F PDF Camnrecsian 0
Open eatures 019AAADF2D32AS
_ Users AT-00N ReDreWwW

2.6 Configuracion del software antivirus

El antivirus instalado en su PC analiza todos los archivos que se escriben en el disco duro. Esto puede reducir
notablemente la velocidad de escritura de las imagenes que escanee con IRISPowerscan™ o incluso impedir
que IRISPowerscan™ funcione. En consecuencia, es posible que no alcance el nivel de produccion deseado.

Para poder evitar estos problemas, debera configurar correctamente su antivirus y excluir del andlisis la lista
de carpetas en las que se almacenardn las imagenes. Esta configuracidon dependera del antivirus que utilice.
Consulte el manual de su antivirus para realizar los ajustes necesarios.

En IRISPowerscan™, las carpetas que se deben excluir son:
e Sappdata%$\IPS11
e S$programdata%\IPS11

e C:\Archivos de programa\IRISPowerscan 11

26


mailto:activation@iriscorporate.com

IRISPowerscan™ 11 - User Guide

Nota: Algunos antivirus no admiten la sintaxis %FolderName%. En estos casos, escriba el nombre de ruta
completo. Por ejemplo: C:\Usuarios\Su nombre\AppData\Roaming\IPS1lly
C:\ProgrambData\IPS11

Los archivos ejecutables que se deben excluir son:
e C:\Archivos de programa\IRISPowerscan 11\IPSxConsole.exe
e C:\Archivos de programa\IRISPowerscan 11\IPSxService.exe
e C:\Archivos de programa\IRISPowerscan 11\IRISPowerscan.exe
e C:\Archivos de programa\IRISPowerscan 11\Scan32\IPSxScan.exe
e C:\Archivos de programal\IRISPowerscan 11\IPS11PdfConverter.exe
e C:\Archivos de programa\IRISPowerscan 11\PDFConverter.exe

Si utiliza la funcién de Carpeta supervisada, debe afiadir todas las carpetas supervisadas a la lista de
exclusiones.

Si no se afiaden las exclusiones pertinentes, se pueden producir errores de forma aleatoria.
Por ejemplo:

e Bloqueo de lotes en la fase de captura, validacion o exportacidn.

e Errores de archivos que faltan.

e Errores de accesos simultaneos a archivos.

En estos casos, se deben afiadir las exclusiones correspondientes.

2.7 Desinstalar IRISPowerscan™

e Cierre IRISPowerscan™.
e Vaya al Panel de control > Programas y caracteristicas.

e Seleccione IRISPowerscan™ en la lista y haga clic en Desinstalar.
A continuacidn, siga las instrucciones que aparecen en pantalla.

2.8 Asistencia técnica

Para obtener asistencia técnica, visite www.irislink.com/support o Support Website.
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3. Primeros pasos

3.1 Iniciar IRISPowerscan™

e En el escritorio, haga doble clic en el acceso directo de IRISPowerscan™.

b

IRISP owers...

11

Consejo: otra forma de iniciar IRISPowerscan™ es mediante el Agente de IRISPowerscan™ en la bandeja
del sistema. Esta herramienta también le avisara si hay algun lote que esté esperando una accién del
usuario.

RISPowerscan, Agent '
12:46 PM
L/26/2015

UV S (BT >

e Cuando se inicia IRISPowerscan™ por primera vez, el programa le sugiere que abra uno de los
proyectos de demostracion.

Open
+ Bz
| I ]
a a ,a a a Mo project selected
Anchars Barcode Blank Page Booklet Checkmarks
Recognition Reordering
Manual

> J ¥ J

Document Fingerprint Training Types
Types
Recagnition

ADVERTENCIA: se recomienda explorar los proyectos de demostracién para familiarizarse con
IRISPowerscan™.

3.2 Explorar los proyectos de demostracion

La forma mas facil de familiarizarse con IRISPowerscan™ es explorar los proyectos de demostracion. Estos
proyectos son proyectos preconfigurados que escanean imagenes de una carpeta con ejemplos y muestran
los distintos métodos de clasificacidn de IRISPowerscan™.

Cada proyecto de demostracion contiene varios ejemplos de campos de indice que se extraen
automaticamente de las imagenes de muestra.

Nota: los proyectos de demostracion solo son ejemplos de lo que puede hacer IRISPowerscan™. Para
configurar sus propios proyectos, utilice el Asistente de proyectos.
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3.2.1 Abrir los proyectos de demostracion

e Enlabarra de herramientas principal, haga clic en Archivo.

EDIT

e Haga clic en Abrir. Se mostraran los proyectos de demostracion.

I Consejo: con el ratén pase el cursor por encima de cada proyecto para ver una breve descripcion.

Info

Login

Create

‘Anchaors Barcode
Anchor detection demo Recognition

e Seleccione el proyecto de demostracion que desee y haga clic en el icono Abrir.

3.2.2 Explorar un proyecto de demostracion

e Abra un proyecto.
Nota: en esta documentacidon se describe el proyecto de reconocimiento de cédigos de barras.
e El proyecto se abrira en modo Navegacién.

El modo Navegacion es el area de trabajo principal de un proyecto. Se utiliza para escaneary
procesar documentos.

. - Barcode Recognition - IRISPowerscan 11

EDIT | VIEW
-— w*

Scan Create Delete Process = Attach Wizard

More... ~ - - - -

Clipboard Edit Arrange Wizard

i
11
7]
o
1)
S

Navigation &
e Haga clic en Escanear para escanear algunos documentos de muestra.
Los documentos de muestra se escanean desde la carpeta System.InputDirectory.

e Los documentos se separan en lotes, documentos y paginas, en funcidon del modo de separacion
configurado en el proyecto.
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K ~ Barcode Recognition - IRISPowerscan

O VIEW
o e B

Dcﬂpv ;
M Scan Create Delete Process Attach  Split Merge Reorder
ore., - . - - -

Clipboard Edit Arrange
@ Batch1 » Document2 »

=

- @Batch 1 = —t
4 t Document 1 I ’

# Document 2 Page 1 Page 2 Page 3

Wizard

Estructura de lote > documento > pdgina.

e Observe que algunos campos de indice de ejemplo se han llenado en el nivel de lote y documento.

Barcode

DEMOCHEESE

-~ Batch 1

ument 2

En modo Navegacion puede validar los campos de indice, editarlos, crear campos nuevos y

vincularlos a las zonas de reconocimiento.

e Unavez que haya finalizado el escaneado —y realizado todas las operaciones necesarias—, haga clic
en Proceso para exportar los documentos procesados.

EDIT WVIEW
X cut + ol
[z Copy [[I] ﬁ

More... = -

che i [
L

Scan Create Delete Process  Attach Splt Merge Reorder

Clipboard Edlit Process... (F9)

Process the document,

Trange

(D) Batch1 » Document 2

e Cuando IRISPowerscan™ termina de exportar los documentos, muestra un resumen de la

exploracion.

7

Wizard

*

Wizard

[ o |
L=

—
=
=

De manera predeterminada, los documentos se envian a la carpeta Documentos como archivos PDF

con posibilidades de busqueda.

Nota: en el explorador de Navegacion se indica qué elementos se han procesado con un icono.

» éoﬁmmeml
4 eDommentE‘

E Page 1

Configuracion en modo Navegacion

En modo Navegacion también se puede modificar la configuracion de un proyecto:

e Se pueden reorganizar los documentos escaneados, escanear otros documentos, modificar los

parametros de exploracion, etc.

30



IRISPowerscan™ 11 - User Guide

e Se puede utilizar el Asistente de la ficha Editar para afiadir operaciones que deben realizarse en

todas las imagenes escaneadas. El procesamiento de imagen y la extraccion de datos son ejemplos

de operaciones.
En el modo Disefiador se deben configurar otros ajustes.

EDIT VIEWW
3 Cut + % I}b, **
Bl Copy [I]] T |- =] = /

M Scan Create Delete Process = Attach Splt Merge Reorder — Wizard
ore..w -

Clibboard Edit o 1o | Wizard (F12)
Clipboard dli Arrange Wizar| o wizard

e Paraver los efectos de los cambios que realice en la configuracién, haga clic en la flecha situada
debajo de Escanear y haga clic en Volver a escanear. Los cambios se aplicaran a todos los

documentos que ya haya escaneado y a cualquier otro documento que escanee posteriormente.

y— —
| + 111
Scan Create Delete

‘S Rescan l}
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4. Crear proyectos

4.1 Introduccidn a los proyectos

Antes de empezar a configurar proyectos se recomienda que explore los proyectos de demostracion y se
familiarice con IRISPowerscan™. Los proyectos son la pieza clave de IRISPowerscan™ y determinan cémo se
clasifican y procesan los documentos.

Existe un Asistente (Wizard) para crear proyectos:

Create

J

Wizard

Tras crear un proyecto, se puede configurar en modo Navegacién o en modo Disefador. Si necesita ayuda
para determinar la configuracion, puede recurrir a otro Asistente. Cualquier ajuste que aplique en modo
Navegacion también se almacena en modo Diseilador en IRISPowerscan™. Aqui se pueden configurar todos
los ajustes del proyecto.

Nota: cuando se crea un proyecto y se configura una solucidn de gestion documental como destino, por
ejemplo, los campos de indice se crean automaticamente. De manera predeterminada, siempre hay un
campo de indice estandar en el nivel de lote y otro en el nivel de documento. Consulte Crear campos de
indice para saber como crear y utilizar los campos de indice en IRISPowerscan™.

4.1.1 Exportar e importar proyectos

Tras crear un proyecto se puede exportar su configuracién. De este modo, esa configuracion se puede
importar en otras estaciones de trabajo de IRISPowerscan™ o en IRISPowerscan™ Server.

e Haga clic en Archivo > Abrir.

e Seleccione el proyecto que desee exportar.
También puede mantener pulsada la tecla Control y hacer clic en varios proyectos para exportarlos
todos a la vez.

e Haga clic en la flecha arriba para exportar el proyecto (o los proyectos) como un archivo .zip.

Nota: si ha seleccionado varios proyectos, el nombre del archivo .zip sera el del primer proyecto
seleccionado.

Open

Export
Export project(s) to a zip file,

% Barcode Recognition

e Paraimportar un proyecto en otra estacidn de trabajo de IRISPowerscan™, repita el mismo
procedimiento pero pulsando la flecha abajo.

32



IRISPowerscan™ 11 - User Guide

También puede mantener pulsada la tecla Control y hacer clic en varios proyectos para importarlos
todos a la vez.

Nota: si importa un archivo .zip que contiene varios proyectos, todos los proyectos que contenga se
afiadiran por separado a la lista de proyectos. Si ya hay uno o mds proyectos con el mismo nombre, se
modificard el nombre de los proyectos importados.

ADVERTENCIA: si importa un proyecto cuya captura se ha realizado con un escdner en modo de 32 bits,

seleccione la misma configuracion en la fuente del proyecto: Scanner32 o Scanner32 ISIS. Con la opcién
Escaner se presupone el uso de un escaner de 64 bits.

4.1.2 Importar proyectos desde una version anterior de IRISPowerscan™

Los proyectos de versiones anteriores son compatibles con las versiones actuales a partir de IRISPowerscan™
10.2.2.. No obstante, debido a la nueva arquitectura de pdgina a partir de IRISPowerscan™ 10.4 es posible
gue se deban realizar pequefios cambios en los proyectos. Cuando se utiliza la separacién de documentos
basada en el niUmero de paginas, a partir de la versidn 10.3 es necesario duplicar el nimero de paginas
porque una pagina se corresponde con una cara de una hoja, y no con las dos caras, como ocurria en
versiones anteriores. Por lo tanto, se recomienda que revise la configuracion de sus proyectos y valide su
funcionamiento al utilizar proyectos creados en versiones anteriores de IRISPowerscan™.

En IRISPowerscan™ 11, se ha modificado la binarizacién predeterminada de IRISPowerscan™. Ahora la
binarizacidn predeterminada estd configurada como adaptativa. Esto significa que los proyectos sin
binarizacidn en el procesamiento de la imagen tendran una binarizacién distinta en IPS11 respecto a IPS10.
Por lo tanto, debera comprobar si el proyecto funciona correctamente o seleccionar la binarizacién
adecuada.

Al importar proyectos de IRISPowerscan™ en IRISPowerscan™ 11, el primer grupo de procesamiento de la
imagen se sitUa automaticamente en las nuevas operaciones de Procesamiento rapido de la imagen (PIP).
Observe que no hay ninguna condicidn que se aplique en PIP. Si necesita condiciones, cree un nuevo grupo
de operacién con la imagen, arrastre y coloque el procesamiento de la imagen y afiada su condicién.

Las actividades de captura, validacién y exportacidn no se importan si se ha establecido en Servicio o si el
sistema de destino no conoce el grupo (véase Panel de configuracidn).

Activities @ Service ~ Capture
& Service + Validation
& Service » Export

4.1.3 Exportar los archivos de registro y la caché de imagenes

Aparte de exportar los proyectos, ahora también puede exportar los archivos de registro correspondientes y
la caché de imdgenes.

e Seleccione el proyecto que desee exportar.
También puede mantener pulsada la tecla Control y hacer clic en varios proyectos para exportarlos
todos a la vez.

e Haga clic con el botdn derecho y seleccione Exportar...

e Seleccione los datos que desee exportar: Caché de imagenes, Registros adicionales o ambos.
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e Se abrird una ventana de exportacion.
Titule el proyecto y haga clic en Guardar para guardarlo como un archivo .zip.

e Se abrird una segunda ventana de exportacion para guardar el archivo de registro.

Nota: si ha seleccionado Registros adicionales, es posible que el sistema tarde unos minutos en recopilar
todos los datos. Si no ha seleccionado Registros adicionales, se guardard un archivo de registro basico.
Titule el archivo y haga clic en Guardar.

Si se produce un error indicando que no se puede acceder al registro, detenga el servicio de IPS antes de
exportar los registros.

« “ P o ThisPC 3 Windows (D) w Search Windows () o
File name: . Barcode Recognition.zip o
Save as type: | Zip files (*.2p) o

~ Browse Folders Cancel

4.1.4 Duplicar proyectos

Para duplicar uno o mas proyectos:
e Haga clic con el botdn derecho en el proyecto y seleccione Copiar.

e También puede mantener pulsada la tecla Control y hacer clic en varios proyectos, y luego hacer clic
con el botdén derecho y seleccionar Copiar.

e Vuelva a hacer clic con el botén derecho en la lista de proyectos y haga clic en Pegar.

o

F2
Ctrl+C

4.2 Asistente para crear proyectos

Con el Asistente (Wizard) para crear proyectos se puede configurar un proyecto paso a paso. En este
Asistente se determinan las propiedades del proyecto, como el nombre y la fuente de entrada, las
operaciones de procesamiento de la imagen que se aplicaran, los criterios de separacion de documentos y
lotes, y los formatos de salida y destinos.

Notas:

No es necesario seguir todos los pasos del Asistente; puede hacer clic en Terminar después de
cada paso. IRISPowerscan™ aplicara la configuracion predeterminada a los pasos que no ha
configurado.

El nimero de pasos de la plantilla Asistente depende de la fuente que haya seleccionado. Cuando
se selecciona como fuente Folders o un origen en la nube, aparecen otros pasos en el asistente.
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Iniciar el Asistente

e Hagaclic en Archivo > Crear.

e Haga doble clic en Wizard.

Paso 1

Create

J

Wizard

e Introduzca un nombre de proyecto y una descripcion.

e Seleccione una fuente, que puede ser Scanner, Folders, XMailFetcher, Box, Dropbox, OneDrive y
SharePoint.

e Seleccione una lengua. Esta opcion es fundamental para obtener buenos resultados de
reconocimiento, porque define el idioma predeterminado de las zonas de OCR y permite utilizar las
unidades de moneda, nimeros o medidas correctas en los campos de indexacion.

Paso 2

Si se selecciona Scanner como fuente de entrada, se debe especificar la configuracién del escaner:

e Hagaclic en el icono Configuracién para seleccionar el controlador del escaner.

e A continuacion seleccione el modelo de escaner en la lista Modelos.

e Seleccione cdmo desea dividir o fusionar los documentos procedentes del escaner en la lista
desplegable Disposicion:

Desactivado: las paginas no se dividiran.

Dividir borde largo: divide las paginas por el borde largo.
Dividir verticalmente: divide las paginas verticalmente.
Dividir horizontalmente: divide las paginas horizontalmente.

Doblar y dividir horizontalmente (IPS9): dobla y divide las paginas A3 horizontalmente en
dos paginas A4.

Fusionar borde largo: fusiona dos paginas seguidas por el borde largo de las paginas.
Fusionar verticalmente: fusiona dos pdginas seguidas verticalmente.

Fusionar horizontalmente: fusiona dos paginas seguidas horizontalmente.

Si se selecciona Folders, se deben especificar los ajustes de las carpetas:

e Hagaclic en el icono Examinar para seleccionar la carpeta de entrada. Haga clic en el icono del lapiz
para modificar el valor de la carpeta de entrada predeterminada: System.InputDirectory.

Si la carpeta desde la que desea escanear esta protegida por una contrasefia, haga clic en el
icono del candado (a).

Introduzca el (dominio) Nombre de usuario. Por ejemplo: IRIS_ DOM\MyName.
Introduzca su Contraseiia.

Confirme la contraseiia y haga clic en Aceptar.

e Determine las opciones de formato de archivo: IRISPowerscan™ busca de manera predeterminada
todos los archivos que terminen con las extensiones *.jpg,*.jpeg, *.tif, * tiff, *.png, *.bmp y *.pdf. Si
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solo quiere procesar documentos de entrada en formato .pdf, elimine el resto de las extensiones de
este campo.

e Seleccione el orden que desee aplicar: Sin ordenar, por nombre, por fecha de creacién o por fecha
de modificacion.

e Seleccione como desea dividir o fusionar las imagenes en la lista desplegable Disposicién. Estan
disponibles las mismas opciones que cuando se utiliza un escaner como fuente (consulte la lista de
opciones mas arriba).

e Configure el resto de las opciones:

e Duplex: IRISPowerscan™ procesa las paginas impares como anverso y las paginas impares
como reverso. Seleccione esta opcidn cuando escanee en modo Duplex.

e Recursion: IRISPowerscan™ también procesa los archivos que contienen las subcarpetas de
la carpeta de entrada seleccionada.

e Explorar carpetas antes de escanear (no se aplica cuando se utiliza una carpeta como
carpeta supervisada): se debe indicar la carpeta de entrada cada vez que se hace clic en
Escanear.

e Explorar archivos antes de escanear (no se aplica cuando se utiliza una carpeta como
carpeta supervisada): se debe seleccionar uno o mas archivos cada vez que se hace clic en
Escanear.

e Ignorar archivos ocultos: si se selecciona esta opcion, los archivos ocultos no se escanean.

e Eliminar archivos tras escanearlos: si se selecciona esta opcidn, los archivos se eliminan tras
ser escaneados.

e Resolucion: Al importar archivos PDF puede seleccionar la resolucidn a la que se importaran. La
resolucién puede ir de 100 a 600 ppp. Por norma general, se recomienda una resolucion de 300 ppp.
Esta opcidn no es relevante para los archivos de imagen ni modifica la resolucién del escaner.

e Temporizador: indica los segundos tras los cuales IRISPowerscan™ debe procesar las imagenes de la
carpeta.

Nota: esta opcidn solo esta disponible cuando se utiliza una carpeta supervisada.

e Seiial: la opcion Seial se usa cuando se utilizan Proyectos conectados. Para obtener mas
informacién, consulte el tema correspondiente.

e Copia de seguridad: Para realizar una copia de seguridad de los archivos, haga clic en el icono
Examinar y seleccione la carpeta en la que va a almacenar los archivos. O bien, haga clic en el icono
de lapiz para utilizar una expresion.

Para obtener mas informacidn sobre las opciones disponibles, consulte Escanear desde una carpeta.

Si selecciona una fuente en la nube, indique el nombre de usuario y la contraseiia de la cuenta.
Paso 3

Seleccione las operaciones de procesamiento de la imagen que debera aplicar IRISPowerscan™™. Para
seleccionar varias operaciones a la vez, pulse la tecla Control mientras hace clic en ellas. Seleccidnelas en el
orden secuencial que prevea, de arriba abajo.

Paso 4

Seleccione un criterio de separacion de lotes. Esto determina el momento en que IRISPowerscan™ inicia un
nuevo lote.

¢ Ninguno: IRISPowerscan™ escanea todas las paginas en un Unico lote.
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e En base a nimero de documentos: indique el nimero de documentos tras el cual IRISPowerscan™
debe iniciar un nuevo lote.

e En base a paginas en blanco: IRISPowerscan™ empieza un nuevo lote cada vez que detecta una
pagina en blanco.

e En base a cddigos de barras: IRISPowerscan™ empieza un nuevo lote cada vez que detecta un
cddigo de barras en un documento escaneado.

e En base a cddigos patch: IRISPowerscan™ empieza un nuevo lote cada vez que detecta un cddigo
patch en un documento escaneado.

e Seleccione Eliminar separador para que IRISPowerscan™ elimine las paginas en blanco o las paginas
gue contengan el cédigo de barras o cédigo patch.

También se pueden redefinir los criterios de separacidn de lotes.

Paso 5

Seleccione un criterio de separaciéon de documentos. Esto determina el momento en que IRISPowerscan™
inicia un nuevo documento.

Los criterios de separacion son los mismos que para la separacion de lotes.

Estos criterios de separacién de documentos también se pueden redefinir.

Paso 6

Seleccione un formato de salida y un destino. IRISPowerscan™ puede generar un gran nimero de
documentos comprimidos, editables y con posibilidades de busqueda, y enviarlos a distintos sistemas de
destino.

Paso 7

Cuando se selecciona una carpeta como destino, es necesario indicar la ruta. La ruta predeterminada es
System.OutputDirectory + "\" + System.ProjectName + "\" + Batch.Name. Esto significa que IRISPowerscan™
crea una estructura de carpeta dentro de la carpeta de Documentos del usuario.

La estructura predeterminada es: Documentos > nombre_proyecto > nombre_|lote.

Para seleccionar otras variables, haga clic en la lista desplegable. Las variables también se pueden
personalizar con el Editor de expresiones. Haga clic en el icono del lapiz para abrir el Editor de expresiones.

Path System.OutputDirectory + "\" + System.ProjectMame + ™ = Batch.Name * |
Owverwrite existing file

Si no desea utilizar variables y prefiere utilizar una ruta fija, haga clic en el icono Examinar y seleccione una
carpeta. También puede introducir la ruta manualmente.

Si la carpeta a la que desea enviar el escaneo esta protegida por una contraseiia, haga clic en el icono del
candado (s).

¢ Introduzca el (dominio) Nombre de usuario. Por ejemplo: IRIS_DOM\MyName
e Introduzca su Contraseia.
e Confirme la contrasefa y haga clic en Aceptar.

Si la carpeta forma parte de un proyecto conectado utilice la opcién Seial. Para obtener mas informacion,
consulte el tema correspondiente.
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Paso 8
En el dltimo paso de la plantilla Asistente se muestra un resumen con la configuracidn aplicada.

Cuando termine de configurar el proyecto, haga clic en Terminar para abrir el proyecto en el modo
Navegacion. Si lo desea, puede modificarlo tanto en el modo Navegaciéon como en el modo Diseiiador.

Para ver informacion sobre la configuracién avanzada, consulte Modo Disefiador o Configurar proyectos.
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5. Interfaz de IRISPowerscan™

5.1 Cambiar el idioma de la interfaz

El idioma de la interfaz se define a nivel de usuario y se puede personalizar para cada usuario.
Para cambiar el idioma de la interfaz:

e Abra un proyecto.

e Haga clic en Archivo > Informacion > Usuarios.

e Haga doble clic en el usuario que prefiera un idioma distinto.

e Seleccione el idioma en la lista de Idioma y haga clic en Aceptar.

e La proxima vez que el usuario inicie una sesién, la interfaz se mostrara en el idioma seleccionado.

Info
- (v ]
Create Generalities
Name Guest
Open Features
Domain
Save Users —
Status ® Active ) Inactive
Save as... Groups
- Achievements -
Manage Units - En |'5h
) Updates - i Frangais
Print preview o = Nederlands
p ™ Deutsch
Print = Espariol
&= p &
Help or?ugues
‘ i# Italiano
) B

ADVERTENCIA: los ajustes que modifique aqui solo seran validos para los usuarios locales, que utilizan
un solo ordenador y siempre el mismo. En el caso de que el administrador de IRISPowerscan™ desee
modificar el idioma de la interfaz de varios usuarios que se conecten a IRISPowerscan™ Server desde
distintos ordenadores, es necesario modificar la configuracidon de cada usuario en la interfaz de
IRISPowerscan™ Server.

Para acceder a la documentacion de IRISPowerscan™ Server, abra la aplicacidon IRISPowerscan™ Server y
haga clic en Archivo > Ayuda.
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5.2 Menu Aplicacion

El ment Aplicacion facilita el acceso rapido a tareas habituales que se realizan para gestionar y compartir
proyectos, configurar usuarios locales y grupos, activar otras funciones, etc.

Para acceder al menu Aplicacion, haga clic en la ficha Archivo desde el modo Navegacion o el modo

Disenador.

Login
Create
Open
Save

Save as...

Manage

Pri

Menu Aplicacion

Opciones del menu Aplicacion

Informacion

La ficha Informacidn contiene informacion general sobre el programa IRISPowerscan™ instalado en el
sistema. Consta de cuatro secciones:

Info

Generalities
Features
Users

Groups
Achievements

Updates

Menu Informacion

Generalidades

Indica la version del programa, el usuario conectado, las acciones que ha realizado el usuario, etc.

IRISPowerscan™ Server

En esta seccidon también se puede realizar la conexidn con IRISPowerscan™ Server (en caso de que esté
activado el médulo de Gestidn centralizada).
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Para acceder a la documentacion de IRISPowerscan™ Server, abra la aplicacidon IRISPowerscan™ Server y
haga clic en Archivo > Ayuda.

Informes
Puede configurar opciones avanzadas de Informes.

Seleccione Activar notificaciones del icono de la bandeja del sistema para que se muestren las
notificaciones de IRISPowerscan™ en la bandeja del sistema de Windows.

De manera predeterminada IRISPowerscan™ guarda solo mensajes de error en los archivos de registro de

aplicaciones y en los archivos de registro de servicios. También puede guardar los mensajes de error y aviso
o todos los mensajes.

Cuando sea necesario generar informes completos, seleccione Todos los mensajes en las listas desplegables
Registro de aplicaciones y Registro de servicios.

Nota: al cambiar la seleccién en la lista desplegable Registro de servicios, aparece un mensaje de aviso
para informarle de que la aplicacidn se debe reiniciar para que se aplique el cambio.

® Reporting

vl Enable tray icon notifications

Application logging Error messages only ~

Error messages only ~
Export diagnostic data
Export stats

Reset stats

Para exportar datos de diagndstico, haga clic en el botén Exportar datos de diagndstico y seleccione los
datos que desee exportar:

e Proyecto: exporta la configuracion del proyecto.
e Caché de imagenes: exporta las imdgenes que se pueden ver en el visor.

e Registros adicionales: exporta los registros de eventos de Windows.
Los registros se guardan en C: \ProgramData\IPS11\LocalProjects\Logs.

Nota: si no hay ningln proyecto abierto al hacer clic en Exportar datos de diagndstico, solo estd
disponible la opcién Registros adicionales.

® Export diagnostic data

Expart options

| Projact
Imaga cache
Extended logs

'_ OK | Cancel

e Cuando haya terminado, haga clic en Aceptar.

e Se abrird una ventana de exportacion.
Titule el proyecto y haga clic en Guardar para guardarlo como un archivo .zip.

e Se abrird una segunda ventana de exportacién para guardar el archivo de registro.
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Nota: si ha seleccionado Registros adicionales, es posible que el sistema tarde unos minutos en
recopilar todos los datos. Si no ha seleccionado Registros adicionales, se guardara un archivo de
registro basico.

Titule el archivo y haga clic en Guardar.

- w o s ThisPC s Windows (Dx) » w & Search Windows (D o
File name: | Barcode Recognition.zip vl
Save a5 type: | Zip files (*.zip) =
~ Browse Folders Cancel

ADVERTENCIA: Si las carpetas supervisadas estan activas, se puede producir un error de acceso
simultaneo al guardar los registros: detenga el servicio IPS (a través de los Servicios de Windows o
del semaforo), exporte los registros y reinicie el servicio.

Enviar correo electrdnico si se produce un error: seleccione esta opcion si desea que el usuario reciba un
correo electrdnico de aviso cuando se produzca un error en un proyecto con una configuracién totalmente
automatica, por ejemplo, cuando el escaneando, la validacién y la exportacidn se realizan por medio del
servicio o el servidor.

Error en lote: seleccione esta opcién si desea que el mismo usuario reciba un correo electrénico de aviso si
se produce un error en un lote.

Especifique el destinatario en el campo Para.
Indigque un destinatario oculto en el campo CC.
Especifique el nombre del host y el nimero de puerto.

Indique el tiempo de espera tras el cual IRISPowerscan™ dejara de intentar enviar el correo electrénico. El
tiempo predeterminado es de 60 segundos.

En caso necesario, seleccione ¢Utilizar SSL? para utilizar Secure Socket Layer.

Introduzca el nombre de usuario y |la contraseiia.
Finalmente, haga clic en Enviar prueba para enviar un correo electrdnico de prueba.

Nota: si se utiliza IRISPowerscan™ Server, es necesario configurar los mismos pardmetros de
informes en la aplicacién IRISPowerscan™ Server.

Caracteristicas

Muestra las caracteristicas activadas en la versién actual.
o Haga clic en Activar para activar mas caracteristicas.

o Haga clic en Copiar al Portapapeles para copiar toda la informacidn de licencias al Portapapeles.
Esto le permitira, por ejemplo, pegarla en un correo electrénico para contactar con el departamento
de asistencia técnica.
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Usuarios

En esta seccidn se pueden administrar los usuarios de IRISPowerscan™. Haga clic en el signo mas para afiadir
usuarios o en el icono del lapiz para editar los usuarios existentes.

ADVERTENCIA los usuarios que aflada aqui son usuarios locales, que solo pueden iniciar sesidn en
esta maquina. Para configurar perfiles de usuarios que puedan utilizarse en distintas estaciones
de trabajo, utilice IRISPowerscan™ Server.

Grupos

En esta seccidn se pueden administrar los grupos de usuarios de IRISPowerscan™. Haga clic en el signo mas
para afadir grupos o en el icono del lapiz para editar los grupos existentes.

ADVERTENCIA: los grupos que afiada aqui son grupos locales, que solo son validos en esta
maquina. Para configurar grupos que puedan utilizarse en distintas estaciones de trabajo, utilice
IRISPowerscan™ Server.

Logros

En esta seccion se muestra una lista de acciones que el usuario puede llevar a cabo.

Actualizaciones

Comprueba si existen actualizaciones de software.

Iniciar sesion

En esta seccidn puede iniciar sesidn en IRISPowerscan™ con sus credenciales personales. Si utiliza
IRISPowerscan™ sin iniciar sesidn, se le considera un usuario invitado ("guest").

Una vez que se hayan asignado determinados permisos de usuario a las credenciales, solo podra realizar las
acciones correspondientes tras iniciar sesién. Encontrara mas informacion en el apartado Administrar
usuarios y grupos.

Crear

En la ficha Crear se pueden crear nuevos proyectos a partir de una de las plantillas.

Consulte también Primeros pasos > Crear proyectos.

Abrir

En la ficha Abrir puede abrir proyectos de demostracién y otros proyectos que haya creado. Los proyectos se
muestran o bien en la vista de iconos o bien en la vista de lista detallada. Para cambiar a la vista de lista,
haga clic en el icono de lista.

Los proyectos se pueden exportar como archivos .zip y se pueden importar en otras estaciones de
IRISPowerscan™.
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También se pueden duplicar haciendo clic en ellos con el botén derecho y utilizando los comandos de copiar

y pegar.

Open

- T

] v
Remgrnon

Guardar

Guarda la configuracidn del proyecto, cierra el menu Aplicacién y vuelve al proyecto.

Guardar como...

Guarda una copia del proyecto actual con un nuevo nombre.

Gestionar

Permite gestionar los lotes en proceso. Consulte Procesar en IRISPowerscan™.

Vista previa de la impresion
Muestra una vista previa de cdmo se imprimira el lote o documento seleccionado. Para que el comando
Vista previa de la impresidn funcione es necesario seleccionar un documento o lote en el explorador de

Navegacion.

Nota: el comando Vista previa de la impresion solo esta disponible si esta activo el modo
Navegacion, pero no con el modo Disefiador.

Imprimir

Imprime documentos y lotes. Para que el comando Imprimir funcione es necesario seleccionar un
documento o lote en el explorador de Navegacion. No se pueden imprimir paginas individuales.

Notas:

El comando Imprimir solo esta disponible si esta activo el modo Navegacién, pero no con el modo

Disefiador.
La funcién Imprimir no funciona como servicio.

Ayuda

Abre la documentacion.
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Salir

Sale y cierra la aplicacién IRISPowerscan™.

5.3 Modo Navegacion

A continuacidn se describen el modo Navegacidn y los comandos que contiene.

5.3.1 Descripcion general del modo Navegacion

El modo Navegacion consta de los siguientes elementos:

Barra de herramientas de acceso rapido

Barra de herramientas principal

Barra de navegacién

Explorador de Navegacion

Visor

Panel Campos
Actividad del Servicio

. W #* - Barcode Recognition - IRISPowerscan

EDIT

VIEW
- .- Cut — Ir'_-\\ **
HEe e T N e W
Eorepfv Scan  Create Delete Process  Attach Split Merge Reorder = Wizard

Clipboard Eclit Arrange Wizard

Batch2 » Document?2 < 52| Search

avigation
4+ & Batch 2
4 t Document

— Page 1

E} Navigation

S .
w Designer

guest

Barcode
Address

L]

DEMOCHEESE
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5.3.2 Acceso directo Ctrl+W

Con el acceso directo Ctrl+W puede alternar el foco entre el explorador de Navegacién (1) y el visor (2),
entre el visor (2) y el panel Campos (3) y luego volver al explorador de Navegacion (1).

Consejos:

Se pueden utilizar muchos accesos directos. Para ver las teclas de acceso directo en la cinta pulse
Alt.

Cualquier cambio que realice se puede deshacer o rehacer con los botones Deshacer/Rehacer de
la barra de herramientas de acceso rapido.

5.3.3 Botones del modo Navegacion / modo Disefiador

Los botones de Navegacién/Disefiador situados en la parte inferior de la pantalla permiten alternar entre el
modo Navegacién y el modo Disefiador.
(4} Navigation

»'f -
¥ Designer

5.3.4 Barra de herramientas de acceso rapido

Con la barra de herramientas de acceso rapido se pueden realizar estas acciones:
e Escanear documentos
e Procesar documentos
e Deshacer acciones

e Rehacer acciones

Nota: a esta barra de herramientas se le pueden afiadir otros comandos. Haga clic con el botén
derecho en el comando que desee y seleccione Afiadir a la barra de herramientas de acceso
rapido.
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5.3.5 Barra de herramientas principal

En la barra de herramientas principal se encuentran todos los comandos necesarios para escanear y
procesar los documentos. También permite configurar proyectos.

EDIT | VIEW
3 Cut ”_ + — 2% *’,
[z Copy - [I]] L /

Scan Create Delete Process Attach Wizard
More.., = - - - - -

Clipboard Edit Arrange Wizard

Consta de las siguientes fichas:

e Archivo
e Editar
o Ver

5.3.5.1 Ficha Archivo

La ficha Archivo abre el menu Aplicacién. El menu Aplicacidn facilita el acceso rapido a tareas habituales que
se realizan para gestionar y compartir proyectos, configurar usuarios locales y grupos, activar otras
funciones, etc.

Se puede acceder al menu Aplicacion tanto desde el modo Disefiador como desde el modo Navegacion.

EDIT

5.3.5.2 Ficha Editar

La ficha Editar es la mds importante del modo Navegacion. Con los comandos de esta ficha podra escaneary
reorganizar documentos, modificar los pardmetros de exploracién, crear nuevos lotes y documentos, afadir
operaciones con el Asistente y exportar los documentos procesados.

EDIT VIEW
o @t e v

[ Ca
atopy Scan Create Delete Process Attach Wizard
Maore.., = - - - - -
Clipboard Edit Arrange Wizard

La ficha Editar se compone de los elementos siguientes:
e Portapapeles
e Editar
e Disposicion

e Asistente

Nota: los comandos de la ficha Editar también se pueden ejecutar mediante accesos directos de teclado.
Haga clic agui para obtener una descripcion general.
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Portapapeles

El Portapapeles contiene los comandos estandar Cortar, Copiar y Pegar. Se
pueden cortar paginas, documentos y lotes del explorador de Navegacién o el
visor y colocarlos en el Portapapeles para pegarlos en otra ubicacién.

Cortar / Copiar /
Pegar

Seleccionar todo | Selecciona todas las paginas, documentos o lotes que se muestran en el visor.

Permite ir directamente a la primera o ultima pagina y a la pagina siguiente o
anterior.

KM<>

Editar

Con los comandos del grupo Editar se pueden escanear, editar y eliminar documentos.

Haga clic en Escanear para escanear (capturar) documentos de una fuente de
entrada configurada. La fuente de entrada puede ser un escéner, carpeta o
repositorio en la nube.

De manera predeterminada, todos los documentos que escanee se afiadiran detras
del dltimo documento.

Si desea insertar documentos antes o después de una determinada posicion,
seleccione la posicion en el explorador de Navegacidn, haga clic en la flecha
situada debajo de Escanear y seleccione Insertar antes o Insertar después. A
continuacién, haga clic en Escanear.

@ Para aplicar cambios en la configuracion a los documentos que ya haya

escaneado, haga clic en la flecha situada debajo de Escanear y haga clic en
Volver a escanear. De este modo no tendra que volverlos a escanear
fisicamente para aplicar los cambios.

Scan

Nota: cuando se utiliza el comando Volver a escanear, solo se vuelven a
evaluar los nombres y campos de los documentos. Los nombres y
campos de los lotes no se vuelven a evaluar.

Para seleccionar una fuente de entrada, haga clic en la flecha situada debajo
de Escanear y seleccione la fuente que desee. A continuacidn seleccione
Configuracién para configurar la fuente de entrada seleccionada.

Este comando, que permite abrir los lotes, esta disponible cuando una actividad se
Open ejecuta a través del Servicio o el servidor.
Con este comando se crea un nuevo lote o un nuevo documento.
+ Indique en el explorador de Navegacion la posicion en la que afiadir el nuevo lote o
Create documento. Luego haga clic en la flecha situada debajo de Crear y seleccione Lote o
T Documento.
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Reorder -

_ﬁﬁ

Process

-

Disposicion

Attach

Tenga en cuenta que siempre se mantiene la estructura de lote > documento >
pagina. Esto significa que no se pueden afadir documentos o lotes entre dos
paginas, ni se pueden afiadir lotes entre dos documentos.

Para eliminar paginas, documentos y lotes:
e Seleccione el elemento que desee eliminar y luego haga clic en Eliminar.

e También puede hacer clic con el botdn derecho en el elemento y luego en
Eliminar en el menu contextual.

e Otra opciodn es seleccionar el elemento y pulsar la tecla Supr.

Las paginas no se eliminan de forma inmediata. Solo se marcan para su eliminacion
con una cruz roja. De este modo es facil deshacer la accidn en caso de error. Las
paginas marcadas para su eliminacidn no se procesaran.

Para recuperar una pagina marcada para su eliminacidn, selecciénela. Haga clic en
la flecha que hay debajo del botén Eliminar y luego en Recuperar.

La herramienta Reordenar solo debe utilizarse para reordenar las imagenes
escaneadas en modo de separacion en dos paginas. Consulte Operaciones >
Reordenar para obtener mas informacion.

Haga clic en Procesar para que IRISPowerscan™ procese los documentos
(validacién) y los envie al destino configurado (exportacién).

Para marcar una pagina como adjunta:
e Seleccione la pagina y haga clic en el botén Adjuntar.

e También puede hacer clic con el botén derecho en la pagina y seleccionar
Adjuntar en el menu contextual.

e Otra opcidn es seleccionar la pagina y pulsar la tecla Insert.

La variable Page.IsAttached se puede utilizar como condicion para clasificar,
indexar, exportar, etc.

Para desadjuntar una pagina:

e Seleccione la pagina, haga clic en el botdn desplegable y haga clic en
Desadjuntar.

e También puede hacer clic con el botén derecho en la pagina y seleccionar
Desadjuntar en el menu contextual.

e Otra opcidn es seleccionar la pagina y pulsar las teclas Control+Insert.

La variable Page.IsAttached se eliminara.
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|-

Split

-]+

Merge

Reorder

Para dividir documentos o lotes haga clic en Dividir.

Nota importante: para dividir un documento, seleccione una pagina y haga clic en
Dividir. Para dividir un lote, seleccione uno de sus documentos y haga clic en
Dividir.

Para fusionar dos documentos o lotes haga clic en Fusionar.

Haga clic en la flecha situada debajo de Fusionar e indique si desea fusionarlo con el
documento o lote anterior o siguiente.

Reordenar
Con la herramienta Reordenar se pueden reordenar los documentos escaneados.

Tenga en cuenta que los dos primeros comandos (Portada primero y Portada al
final) solo se deben utilizar para reordenar imagenes escaneadas con la funcién
Separacion en dos paginas. Consulte Operaciones > Reordenar para obtener mas
informacion.

Orden inverso
Para invertir el orden de las pdginas escaneadas:
e Hagaclic en Orden inverso.

Esto solo funciona a nivel de documento. Solo se puede invertir el orden de las
paginas de un documento.

Intercambiar lados

Con el comando Intercambiar lados se pueden intercambiar las paginas y sus lados.
Para intercambiar las paginas, es necesario seleccionar un nimero de paginas par.
Ejemplo:

Si se seleccionan las paginas 1 a 4, se intercambian las paginas 1y 2, y las paginas 3
y 4. También se intercambian sus lados, es decir, el anverso pasa a ser el reverso.

Nota: si se seleccionan 5 paginas, la quinta no cambia de posicidn, pero si se
intercambian sus lados.

Consejo: desplace el cursor por encima de una pagina para ver si es el anverso o
el reverso.
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FORM aom B som =
Do Soo . Do S

Jon £

Cos — Doo 5o

(a0l

Page Page 2 rages

Nota: puede seleccionar varias paginas de distintos documentos y lotes. Sin
embargo, las paginas y los lados no cambian de documento o lote, sino que se
mantienen en el documento y lote original.

En caso de que solo desee cambiar el lado de una pdgina, seleccione una sola
pagina y haga clic en Intercambiar lados. En este caso, el anverso y el reverso se
intercambiaran. Esta accidn se realiza pagina a pagina.

I Consejo: para deshacer cambios erréneos, pulse Control+Z.

Asistente

Haga clic en Asistente para iniciar el asistente de configuracion.

*I
ng Con el Asistente puede afiadir operaciones, tipos de pdagina, documento y lote, tipos
de formatos de salida y origenes de datos.
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5.3.5.3 Ficha Ver

En la ficha Ver se pueden elegir las imagenes que se deben visualizar, ajustar el zoom de las imagenes
visualizadas, girarlas, crear zonas de extraccion de datos, mostrar u ocultar reglas y utilizar otras

herramientas de formato.

EDIT VIEW
Show Check Fit Zoom Zoom Left  Right

in out

Color Zoom Tools
Esta ficha se compone de los grupos siguientes:
e Color
e Zoom
e Herramientas
e Zonas

¢ Mostrar/Ocultar

Capture

Zones

Fill

Speedometer =

Details

Showy

Status
Aclvanced highlight
Auto zoom

‘Hide

Nota: los comandos de la ficha Ver también se pueden ejecutar mediante accesos directos de teclado.

Haga clic agui para obtener una descripcion general.

Color

En la herramienta Mostrar se pueden ver los distintos flujos de la imagen
escaneada. La imagen se puede visualizar en:

g e Color

Show

e Escala de grises

e Blancoy negro

Con la herramienta Marcar se puede especificar qué secuencia de la imagen
seleccionada se debe mostrar y exportar.

Para utilizarla haga clic en la flecha situada debajo de la herramienta Mostrar y

seleccione la secuencia que desee mostrar. A continuacion seleccione una o mas

paginas para las que desee visualizar o exportar una secuencia distinta. Haga clic en
% la flecha situada debajo de Marcar y seleccione la secuencia que debe utilizarse
Check para las imagenes seleccionadas. Se afiadirad una marca de verificacion en las

miniaturas correspondientes.

Nota: otra opcidn es hacer clic con el botdn derecho en la imagen, situar el
cursor sobre Marcar y seleccionar la secuencia que desee para la imagen

seleccionada.
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Zoom

4 &Y Batch 1
. ., Document 1
= Page 1

EPage 2

En el explorador del Disefiador abra el tipo de formato de salida que utilizara.
Especifique Image.lsBest en el campo Condicién. La condicidn se evaluara como

verdadera si se ha marcado la imagen o secuencia correspondiente y esta tiene el

valor de bits por pixel mas elevado para esa determinada pagina.

Consejo: para exportar solo las imagenes marcadas utilice la condicion
Image.lsChecked. Para exportar solo las imagenes visibles, utilice
Image.lsVisible.

Para obtener mas informacidn, consulte el apartado Cémo aplicar el filtrado de
imagenes de |la Guia practica.

(Solo disponible a nivel de pagina).

Actual
size

Zoom
In

Foom
out

Haga clic en la flecha que hay debajo de Ajustar y seleccione si desea:
e ajustar toda la pagina en el visor
e ajustar la pagina a lo ancho del visor

e ajustar la pagina a lo alto del visor

Haga clic en Tamafio real para ver la pagina seleccionada con el tamafio real.

Haga clic en Ampliar para ampliar las paginas.

Haga clic en Reducir para reducir las paginas.
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Herramientas

(Solo disponible a nivel de pagina).

o,

Left

C

Right

ok
A
Auto

Zonas

)

Capture

N

Crop

~,

g

Fill

Mostrar/Ocultar

Regla

Miniatura

Haga clic en este icono para girar las paginas a la izquierda.

Haga clic en este icono para girar las paginas a la derecha.

Haga clic en este icono para girar las paginas automaticamente.

Con la herramienta Capturar se pueden crear zonas de extraccion de datos.

Para utilizarla, seleccione una pagina. En el visor trace un marco alrededor de la
zona que desee capturar. A continuacidn, haga clic en Capturar.

Para detectar automaticamente zonas de extraccion, haga clic en la flecha
gue hay debajo de Capturar y haga clic en Analizar.

Con la herramienta Recortar se puede recortar una imagen con un determinado
tamafio.

Para utilizarla, seleccione una pagina. En el visor trace un marco alrededor de la
zona que se deba recortar. A continuacién, haga clic en Recortar.

Con la herramienta Llenar se pueden tapar partes de una imagen escaneada (por
ejemplo, para ocultar informacion confidencial).

Para utilizarla, seleccione una pagina. En el visor trace un marco alrededor de la
zona que desee tapar. A continuacién, haga clic en Llenar. Se pueden utilizar
distintos colores. Haga clic en la flecha que hay debajo de Llenar y seleccione el
color que desee.

Muestra una regla en una pagina.

(Solo disponible a nivel de pagina).

Muestra una miniatura de la pagina escaneada en la esquina superior izquierda del
visor para facilitar la navegacion.
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Indicador de
velocidad

Detalles

Estado

Resaltado
avanzado

Zoom
automatico

(Solo disponible a nivel de pagina).

Muestra un indicador de velocidad al escanear documentos.

Muestra informacion sobre la imagen escaneada (como la fecha de escaneo) en la
parte inferior de la pantalla.

Front1: 2images

Date Created: yesterday Confidence: 100

Muestra el estado de la imagen escaneada en la parte inferior de la pantalla.

De manera predeterminada, esta opcién esta desactivada.

Al hacer clic en una pagina, se resaltan todas las zonas en las que IPS ha extraido
datos (o lo ha intentado).

Al hacer clic en un campo, se resaltan todas las zonas de ese campo en las que se ha
buscado, tanto si se han obtenido resultados como si no. (Un valor de un campo
puede contener varias zonas de extraccidn de datos).

Se define un cédigo de color:
e verde: se ha encontrado un resultado vélido
e naranja: no se ha encontrado ningun resultado (vacio) valido

e rojo: resultado no valido

J.@H\J.'.I"'I-. o Pt Marnes 17 TII0 R Wbt Fleld
“ *_,l'.‘m’.‘-'. i
- - =
Face o
<l ooz
Page 1 44
B *,mm F 48
Page 1 o maoruay O s O Dos A s
L S ———— 4
-Qowzz T o [ |
" . Q= & |
o Manvigation - He B fieids
) g - B Bi= T N N aranis |
Chetigproe . . EOperatiors |

Si prefiere que en lugar de resaltarse las zonas se marquen con rectangulos de
lineas de puntos, afiada el parametro DottedLineHightlights y configure el valor en
‘Yes’. Para obtener mas informacidn sobre los parametros, consulte el apartado
Pardmetros.

De manera predeterminada, esta opcidn estd desactivada.

Cuando se selecciona un campo o indice en el panel Campos, el visor muestra la
zona resaltada que se corresponde con ese campo. Si estd activado, el zoom
automatico amplia la zona y la centra. Para conservar el factor de zoom anterior,
esta opcion debe mantenerse inhabilitada.
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5.3.6 Barra de navegacion

La barra de navegacion facilita la navegacion entre los lotes, documentos y paginas.

FILE EDIT | VIEW

”— S *
g6 Cut N I]]] {}ﬁ % | */
[z Copy
Scan Create Delete Process — Attach Split Wizard
More... = - - - - -
Clipboard Edit Arrange Wizard
[-(';r‘.- G] Batch1 + Document1 » Pagel & 52| search

En la seccién Buscar de la barra de navegacidn se pueden realizar busquedas de texto en el proyecto actual.

Tenga en cuenta que IRISPowerscan™ busca resultados coincidentes dentro de los lotes y documentos en el
explorador de Navegacion y en los campos de indice. Sin embargo, no busca en el texto de las imagenes

escaneadas.

Para realizar una busqueda:
e Haga clic en el campo Buscar.
e Escriba la palabra que quiere buscar y pulse la tecla Entrar.
e El nimero de coincidencias se muestra en la seccion Buscar.

e Paraver todos los resultados de busqueda haga clic en el icono de lista.
También puede hacer clic en las flechas para alternar entre los resultados.

page - 5 result(s) b4 < 2
Document 1 - Page 1

Document 1 - Page 2
Document 2 - Page 1
Document 2 - Page 2
Document 2 - Page 3

e Haga clic en la cruz roja para finalizar una budsqueda e iniciar otra.

5.3.7 Explorador de Navegacion

El explorador de Navegacidon muestra la estructura jerarquica de los objetos escaneados: lotes, documentos
y paginas.

ADVERTENCIA: una pdgina se corresponde con un lado o cara de una hoja de papel escaneada.
Esto facilita mucho la tarea de eliminar el anverso o el reverso de forma separada.

Desde el explorador de Navegacion puede ver los distintos elementos o reorganizarlos con las operaciones
de cortar y pegar, arrastrar y colocar, y dividir y fusionar.

Consejos:
Haga clic con el botén derecho dentro del explorador de Navegacién para ver el menu contextual.

Haga clic con el botén derecho y seleccione Ampliar todo para ver todos los elementos, o
seleccione Contraer todo para ver la lista de todos los lotes.

Para obtener mas informacion sobre este tema consulte Comprobar y reorganizar los documentos
escaneados.

El explorador de Navegacion se puede cambiar de tamafio horizontalmente y ahora también se puede
acoplar.
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Para cambiar el tamafio del panel:
e Arrastre el divisor hasta la posicién deseada.
Para desadjuntar el panel:

e Hagaclicen el icono de las ventanas en la esquina superior derecha.

4 @ Batch 3

: Page 1

— Page2

e Haga clic en Desadjuntar.
El panel del explorador de Navegacion ahora se puede situar en una ubicacion distinta.

e Pararestaurar su posicién original, haga clic en el icono X.
Para ocultar el panel:
e Hagaclicen el icono de las ventanas y luego en Ocultar.

e Para que vuelva a aparecer, haga clic de nuevo en el icono y luego en Mostrar.

Nota: los elementos del explorador de Navegacion que contienen campos de indice no validos se

indican mediante una senal de advertencia.

5.3.8 Visor

El visor del modo Navegacion muestra los lotes, documentos y paginas escaneados.
Cuando se selecciona un lote, los documentos y paginas que contiene se muestran como miniaturas.

¥ | 4 Document 1 ----mresesesemsesnssanas

4 QDocumentl FoRm =

= Pagel

= Page 2

4 ./ Document 2

= Pagel

= Page 2 Page 1 Page 2

= Page3 4 Document 2 ----------mmomommomoooooos

Cuando se selecciona una pégina en el explorador de Navegacidn, se visualiza toda la pagina tal como se
muestra en la imagen siguiente. Ahora puede editar la imagen con los comandos de la ficha Ver.

P D [} 400 80 1200 m,v;l 2000 2400 2800
L 1

John
] Doe

wimes e ar wn o

Consulte también el apartado Comprobar y reorganizar los documentos escaneados.
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5.3.9 Panel Campos

El panel Campos muestra los campos de indice que se han creado a nivel de lote, documento y pagina.
Los campos de indice a nivel de lote, documento y pagina se muestran simultadneamente.
Los campos de indice tienen colores especificos:

e Los campos de indice correctos son blancos.

e Los campos de indice que se hayan editado manualmente son amarillos.

e Los campos de indice incorrectos son rojos.

Con la funcidn Buscar se puede buscar texto en los campos de indice.

Panel acoplable

El panel Campos se puede acoplar:

e Hagaclicen el icono de las ventanas en la esquina superior derecha.

Type Document -

Barcor | DEMOCHEESE

e Haga clic en Desadjuntar.
El panel Campos ahora se puede situar en una ubicacidn distinta.

e Para restaurar su posicion original, haga clic en el icono X.

Para ocultar el panel Campos, haga clic en el icono de las ventanas y luego en Ocultar. Para que vuelva a
aparecer, haga clic de nuevo en el icono y luego en Mostrar.

Nota: A nivel de pagina, se puede alternar entre el panel Campos y el panel Operaciones. Las
operaciones permiten procesar la imagen a nivel de pagina.

(gmfields

ﬁfOperationSJh,]

5.3.10 Actividad del servicio

Cuando el servicio esta realizando una captura, exportacién, carga en el servidor o descarga del servidor, en
la cinta inferior aparece una animacién que muestra el avance. Mientras esta animacidn esté activa, le
recomendamos encarecidamente que no apague el ordenador.
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5.4 Modo Disenador

A continuacién se describen el modo Diseiliador y los comandos que contiene.

Consejos:

Se pueden utilizar muchos accesos directos. Haga clic aqui para obtener una descripcidn general.

Para ver las teclas de acceso directo en la cinta pulse Alt.

Cualquier cambio que realice se puede deshacer o rehacer con los botones Deshacer/Rehacer de

la barra de herramientas de acceso rapido.

5.4.1 Descripcidn general del modo Diseitador

El modo Disefiador consta de los siguientes elementos:

Barra de herramientas de acceso rapido

Barra de herramientas principal

Explorador del Diseitador

Visor

Panel de configuraciéon

] | Barcode Recogpnition - IRISPowerscan 11

FILE EDIT | VIEW
*

3 Cut — *
E‘gcupy /

Delete  Wizard

4 t“ Operations
1% Power Image Processing

“ lt Data Extraction

.;, Image Processing
[D Pages
» i Documents
» [ ] Batches
» ‘:—:\, Outputs
» .| Scripts

’ Data sources
= .

') iqati

7 Navigation

¥ Designer

guest

Consejos:

se pueden utilizar muchos accesos directos. Para ver las teclas de acceso directo en la cinta pulse Alt.

¢ BarCode

>

L lesnhidtid ] Il

DEMOCHEESE

Work depth | 100
Threshold 0
Direction  Any

Clipboard Edit Wizard
Designer ¥ [Properties 8
Properties «| Name BarCode 7
== Images Condition At
Barcode | PDF#7 -+

Length 1, |min 0, max
Height 0, |min 0,  max
Options [ Full Page

[ Detect orientation
[ Partial detection
[ Significant skew
[J Remove spaces
[ Remove format

Cualquier cambio que realice se puede deshacer o rehacer con los botones Deshacer/Rehacer de la barra

de herramientas de acceso rapido.
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5.4.2 Botones del modo Navegacion / modo Disefiador

Los botones de Navegacion/Disefiador situados en la parte inferior de la pantalla permiten alternar entre el
modo Navegacién y el modo Disefiador.
(4) Mavigation

»'f -
¥ Designer

5.4.3 Barra de herramientas de acceso rapido

Con la barra de herramientas de acceso rapido se pueden realizar estas acciones:
e Escanear documentos
e Deshacer acciones
e Rehacer acciones

O & o M

Nota: a esta barra de herramientas se le pueden afiadir otros comandos. Haga clic con el botén
derecho en el comando que desee y seleccione Anadir a la barra de herramientas de acceso
rapido.

5.4.4 Barra de herramientas principal

La barra de herramientas principal contiene los comandos necesarios para aiadir y modificar elementos de
configuracion.

FILE EDIT WVIEWW
w Y
IT'-Cupy /
- Create Delete  Wizard
Clioboard Edi Wizard

Consta de las siguientes fichas:

e Archivo
e Editar
o Ver

5.4.4.1 Ficha Archivo

La ficha Archivo abre el menu Aplicacién. El menu Aplicacidn facilita el acceso rapido a tareas habituales que
se realizan para gestionar y compartir proyectos, configurar usuarios locales y grupos, activar otras
funciones, etc.

Se puede acceder al menu Aplicacion tanto desde el modo Disefiador como desde el modo Navegacion.

O & o M
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5.4.4.2 Ficha Editar

Con los comandos de la ficha Editar se pueden crear o eliminar elementos de configuracion. Se debe tener
en cuenta que la configuracién real se lleva a cabo en el explorador del Disefiador y en el panel de

configuracion.

La ficha Editar se compone de los elementos siguientes:
e Portapapeles
e Editar

e Asistente

Nota: los comandos de la ficha Editar también se pueden ejecutar mediante accesos directos de
teclado. Haga clic aqui para obtener una descripcion general.

Portapapeles
El Portapapeles contiene los comandos estandar Cortar, Copiar y Pegar.

Editar

Este comando crea un nuevo elemento de configuracion. Por ejemplo, un tipo de
pagina, documento o lote, una operacién, un tipo de formato de salida, un script, un

+ origen de datos, etc.

Seleccione el elemento de configuracién que desee crear y haga clic en Crear. El

Create
elemento de configuracidn se afiade al explorador del Disefiador y se puede
configurar en el Panel de configuracidn.
—
I]II Seleccione un elemento de configuracion que desee eliminar. A continuacién, haga
Delete clic en Eliminar.
Asistente

Haga clic en Asistente para iniciar el asistente de configuracion.

N

Con el Asistente puede afiadir operaciones, operaciones de procesamiento, tipos de
pagina, documento y lote, tipos de formatos de salida y origenes de datos.

Wizard
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5.4.4.3 Ficha Ver
En la ficha Ver se puede ajustar la visualizacidn de las imagenes de muestra.

ADVERTENCIA: los comandos de la ficha Ver en el modo Disefiador solo estan disponibles para
cambiar la visualizacién de las imagenes de muestra. Para poder utilizar estos comandos, primero
es necesario afiadir imagenes de muestra en uno de los niveles: general, nivel de pagina, nivel de
documento o nivel de lote. Haga clic en Operaciones en el nivel que seleccione.

EDIT  VIEW
Cé" (\,\\ Ruler
574 Q Q q O C = Thumbnail
Fit  Actual Zoom Zoom Left Right Auto
- size in out
Zoom Tools Show/Hide
La ficha Ver se compone de los grupos siguientes:
e Zoom
e Herramientas

¢ Mostrar/Ocultar

Nota: los comandos de la ficha Ver también se pueden ejecutar mediante accesos directos de
teclado. Haga clic aqui para obtener una descripcion general.

Zoom
Haga clic en la flecha que hay debajo de Ajustar y seleccione si desea:
N e ajustar toda la imagen de muestra en el visor
= e ajustar laimagen de muestra a lo ancho del visor
Fit e ajustar laimagen de muestra a lo largo del visor
Estos comandos solo estan disponibles al ver una muestra en la vista de imagen
unica.
Actua.ll Haga clic en este icono para ver la imagen de muestra con el tamafio real.
size
’ Haga clic en este icono para acercar la imagen de muestra.
Zoom
in
v Haga clic en este icono para alejar la imagen de muestra.
Zoom
out
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Herramientas

':) Haga clic en este icono para girar la imagen de muestra a la izquierda.
Left

C Haga clic en este icono para girar la imagen de muestra a la derecha.
Right

ek

At Haga clic en este icono para girar la imagen de muestra automaticamente.
Auto

Mostrar/Ocultar

Regla Muestra la regla.

Muestra una miniatura de la imagen de muestra en la esquina superior izquierda del

Miniatura . . L.
visor para facilitar la navegacion.

5.4.5 Explorador del Diseiiador

El explorador del Disefiador ofrece una vista general jerarquica de todos los elementos de la configuracion.
Haga clic en cada uno de los elementos para ver sus propiedades. Haga clic en el tridngulo situado delante de
los elementos para ampliarlos y ver los elementos que contienen (o en la flecha derecha del teclado).

DNecinner

Properties
=a Images
v Operations
™ Pages
» i Documents
» o Batches
Qutputs
¥, Scripts

Yl Data sources

|_3] Parameters

Existen varias formas de afiadir elementos de configuracion:

e Hacer clic con el botén derecho en un elemento y hacer clic en Anadir. Las propiedades se muestran
en el panel de configuracidn.

v [, Dot Cre

% c —
] Batch [Creste o new e
m

e Seleccionar un elemento y hacer clic en Crear en la ficha Editar.

e Utilizar los accesos directos.
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En el apartado Panel de configuracidon se explican las distintas partes en que se divide el explorador del
Disenador.

5.4.6 Visor

En el Visor del modo Diseiador se visualizan las imagenes de muestra que se han afiadido al proyecto.
Para ver las imagenes de muestra en el visor:
e Afiada al menos una imagen de muestra.
Esto se puede hacer a nivel general, de pagina, documento o lote.
e Haga clic en Imagenes en el nivel correspondiente.
Designer
< Properties

» ¥ Operations

ED Pages

¥ i | Documents

Ejemplo: Imdgenes de muestra en el nivel general.

e Haga doble clic en laimagen de muestra que quiera ver en el visor.

These samples will be used to define image operations
l Bits per pixel: 24 Width: 1653 Height: 2338 Resolution: 200

Bits per pixel: 1 Width: 1653 Height: 2338 Resolution: 200

e Ahora podra afiadirle operaciones de procesamiento de la imagen.
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5.4.7 Panel de configuracion

En el panel de configuracidon se muestran los ajustes del elemento de configuracion que se selecciona en el
explorador del Disefiador. Los ajustes pueden diferir en funcién del elemento seleccionado.

- e Name Scan Project Icon a -
. P[Operties Culture English (United States) -
= Description
Sa Images
v i i 7

lﬁ' Operations Activities &3 Supervisors * Capture
’ LD Pages 42 Supenvisors = Validation
» ‘. Documents &4 Supervisars = Export

q Counte: 0 Batch.Counter
v [ Batches Hnters

0 Document Counter

v 5 Outputs
» Scripts Sources + M Rename

) Data sources “\_’

Lﬂ Parameters Seannet

Explorador del Disefiador Panel de configuracion

Consulte los temas siguientes para ver una descripcién de cada uno de los elementos de configuracion.

Tenga en cuenta que las operaciones que configure se ejecutaran de arriba abajo.

5.4.7.1 Propiedades

En la seccidn Propiedades se muestran las propiedades del proyecto actual. También se muestran los
origenes de los que proceden los documentos escaneados en el proyecto. Los ajustes que aplique en esta
seccion se aplicardn al proyecto entero.

Nombre: indica el nombre del proyecto.
Lengua: esta opcion define el idioma predeterminado de las zonas de OCR y los campos de indexacién.

Descripcidn: especifique una descripcidn del proyecto. Por ejemplo, puede indicar una descripcién de los
principales ajustes.

Actividades: seleccione qué grupo de usuarios tiene autorizacion para realizar las actividades Capturar,
Validacién y Exportacion.
De manera predeterminada, estas tres actividades las pueden realizar los supervisores.
Estas actividades también se pueden automatizar en la estacidén de trabajo que se esta utilizando
(seleccionando Servicio) o en el servidor (seleccionando Servidor). Para utilizar el servidor es

necesario disponer del mddulo de Gestidén centralizada. Encontrard mas informacidn en el apartado
Procesar documentos en IRISPowerscan™.

Si la actividad Capturar se realiza mediante el servicio/servidor y ha seleccionado una carpeta como
origen, ahora la carpeta funcionara como Carpeta supervisada.

Cuando la actividad Validacién se realiza mediante el servicio/servidor, no es necesario que un
usuario valide manualmente los campos de indice.

Cuando la actividad Exportar se realiza mediante el servicio/servidor, los documentos se exportan
automaticamente al destino configurado tras finalizar el procesamiento.

Nota: para que el Servicio ejecute la exportacidn, es necesario disponer del médulo de Proceso de
fondo.
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Contadores: IRISPowerscan™ empieza a contar desde 1 de manera predeterminada en cada lote y
documento. Este nimero se puede cambiar haciendo clic en las flechas.

Origenes

Haga clic en el signo mas para afiadir un origen. Para eliminar un origen, seleccidnelo y haga clic en el icono
de la papelera.

Nota: puede afiadir varios origenes en un proyecto y cambiar de origen en caso necesario.
ADVERTENCIA: se recomienda encarecidamente utilizar un solo protocolo de escaner por proyecto (ya

sea Scanner o Scanner32/Scanner32 Isis). Si se seleccionan ambos en el mismo proyecto, se pueden
producir errores. Si realmente debe alternar entre estos dos protocolos, apague y encienda el escaner

antes.
Sources + ﬁ Rename
A 1§ { _ 4
S;;Hr'cf "Fu'-\:lr': Box DropBax OineDrive SharePoirt
Carpetas

Las opciones se explican en el apartado Escanear desde carpetas.

Escaner

Haga clic en Escaner para ver todos los modelos de escaner cuyo controlador estd instalado en el ordenador.

Seleccione un modelo de la lista y haga clic en el icono de ajustes para configurarlo. Consulte también el
apartado Utilizar un escéner.

Box, Dropbox, OneDrive, SharePoint

Consulte el apartado Escanear desde la nube.

5.4.7.2 Imagenes

En la seccidn Imagenes puede afadir muestras de los documentos que va a escanear.

Para afadir muestras, haga clic en el botén del signo mas a la derecha de la pantalla y busque las imagenes
que desea afiadir.

Nota: Si desea ainadir muestras de un determinado tipo de pagina, documento o lote: amplie el tipo
correspondiente en el explorador del Disefiador y haga clic en Imagenes en ese nivel.

Las imagenes de muestra afiadidas en el nivel de pdgina se pueden utilizar para entrenar el
reconocimiento de Fingerprint.

Designer

== Images

'Z‘Z; Operations i)
_i“j Pages
47 Documents
4| Docurnent
wa Images
# Operations ]
@ Fields
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I Consejo: para cambiar el nombre de las imagenes de muestra haga clic en Renombrar.

5.4.7.3 Operaciones

En la seccidn Operaciones se pueden afiadir operaciones. Estas operaciones generan variables que se
pueden utilizar en cualquier expresion o condicidén, normalmente para llevar a cabo la identificacién de
paginas, separacién de documentos y lotes, indexacion, etc.

Para afadir una operacion:
e Haga clic con el botdn derecho en Operaciones y seleccione Crear.

e Seleccione la operacién en la lista y haga clic en Terminar.

Nota: las operaciones que se afiaden en el nivel general se aplican a todas las paginas que se escanean
en el proyecto. También se pueden afiadir operaciones en el nivel de pagina, documento y lote e incluso
en tipos especificos de pdginas, documentos y lotes. En este caso, puede configurar IRISPowerscan™
para realizar determinadas operaciones solo cuando se encuentre con estos tipos de paginas, lo cual
acelera el procesamiento.

Consejo: puede desplazarse por las imagenes de muestra haciendo clic en los botones de flecha <> o
utilizando el acceso directo Alt + flecha arriba/abajo.

5.4.7.4 Paginas

En la seccidn Paginas puede crear los distintos tipos de pagina que va a escanear.
Esto presenta una serie de ventajas:
e Lostipos de pagina identificados se pueden utilizar para separar documentos.

e Las operaciones se pueden aplicar a estos tipos de pagina, lo cual evita que IRISPowerscan™ las
aplique a todas las paginas escaneadas.

Para obtener mas informacidn, consulte el apartado Identificacién de paginas.

5.4.7.5 Documentos

En la seccion Documentos puede crear los distintos tipos de documento que va a escanear.
Para anadir un tipo de documento:

e Seleccione Documentos en el explorador del Disefiador y haga clic en Crear en la barra de
herramientas principal.

Para aprender a configurar un tipo de documento, consulte el apartado Separacion de documentos y lotes.

5.4.7.6 Lotes

En la seccidn Lotes puede crear los distintos tipos de lote que va a escanear. Los tipos de lote se crean igual
que los tipos de documento.
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Consulte también el apartado Separacién de documentos y lotes.

5.4.7.7 Formatos de salida

En la seccidn Formatos de salida podra determinar en qué formato de salida y a qué destino se enviaran los
documentos procesados.

5.4.7.8 Scripts

En la seccidn Scripts de cada proyecto se encuentra un script predeterminado con varias funciones. Las
funciones del script se pueden utilizar en condiciones y expresiones.

Para acceder al script predeterminado:
e Amplie Scripts.

e Hagaclic en el script predeterminado.
Se mostraran las funciones disponibles.

e Para editar el script haga clic en el icono del lapiz.

I Consejo: pase el ratdn por encima del script para ver una breve descripcion de sus funciones.

5.4.7.9 Origenes de datos

En la seccidn Origenes de datos puede anadir listas de valores. Estos valores se deben introducir de forma
manual, o se pueden recuperar automaticamente desde origenes de datos ODBC externos, como Microsoft
Access. También se pueden vincular a los campos de indice de IRISPowerscan™. De este modo, a la hora de
llenar los campos de indice de IRISPowerscan™ se pueden elegir los contenidos del origen de datos.

Encontrarda mas informacion en Indexar documentos escaneados > Utilizar un origen de datos.

5.4.7.10 Parametros

ADVERTENCIA: cada vez que se modifica un pardmetro, es necesario guardar el proyecto y volver a
abrirlo para que se apliquen los cambios.

En la seccidn Parametros puede especificar los siguientes pardmetros avanzados:
+0 ¥

Croato Deete azard

Properties

B images

» ¢ Operations [@

'

Navigation
¥ Designer
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Algunos parametros estan visibles de manera predeterminada. En caso contrario, significa que debe
afiadirlos manualmente (véase la lista a continuacion) si desea modificar su valor predeterminado. Para

-+

anadir un parametro manualmente, haga clic en el icono @rete |

VALOR
NOMBRE DEL PARAMETRO | PREDETERMI DESCRIPCION
NADO

Si se define en ‘Yes’, muestra los registros detallados tras

No
ShowLogs cada documento escaneado.

Si se define en ‘Yes’, muestra un resumen de la exploracion
tras cada documento escaneado.

El resumen muestra el numero total de paginas escaneadas y el
numero total de imagenes escaneadas. El primer digito indica
el nimero de paginas escaneadas durante el ultimo escaneo (7
en el ejemplo siguiente), mientras que el segundo digito indica
el nimero de paginas escaneadas desde que se ha abierto la

ShowScanSummary No aplicacién (en este caso, 14).

Total number of pages scanned: 7/ 14
Total number of images scanned: 7/ 14

Details L OK

Ejemplo de resumen de la exploracion

Si se define en ‘Yes’, muestra un resumen cuando se
realiza una exportacion.

El resumen de la exportacidon muestra el nimero total de
paginas procesadas y el numero total de imagenes
procesadas. En este caso, el primer digito también indica
el numero de paginas procesadas durante el dltimo
procesamiento (21 en el ejemplo siguiente), y el segundo
digito indica el nimero de paginas procesadas desde que
se ha abierto la aplicacién (en este caso, 28).

En el resumen de la exportacidn se indica el nimero de
paginas guardadas, el nimero de archivos creados y la
carpeta de salida.

| Total number of pages processed: 21/ 28
| Total number of images processed: 21 /28
1 Pages saved: 21 L
MNumber of files created: 3
Output:  Ch\Users\SandraJonckheere\Documents\Project\Batch 2
ChUsers\Sandra.Jonckheere\Documents\Project\Batch 3
ChUsers\Sandra.Joenckheere\Documents\Project\Batch 4

Details OK

Ejemplo de resumen de la exportacion

ShowExportSummary No
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JpegQuality

AutoSelectinvalid

AutoZoom

AutoCapture

History

ResetVariables

ResetExportFlag

No

No

No

No

No

Modifica la calidad de las imagenes JPEG procedentes del
escdaner. El valor predeterminado estd establecido en -1.
Este es el valor del escdner. Puede modificar este valor
entre 0 y 100. Cuanto mas elevado sea el valor, mayor
serd la calidad de la imagen JPEG.

Si se define en ‘Yes’, el cursor se colocara
automaticamente dentro del primer campo de indice no
valido, de forma que pueda corregirlo de inmediato.

Si se define en ‘Yes’, IRISPowerscan™ amplia la zona de
extraccién de datos enlazada dentro de la pagina al hacer
clic en el campo de indice correspondiente.

Si se define en ‘Yes’, la zona que ha dibujado en el modo
Navegacion se conservara en el proyecto para futuros
escaneados.

Permite determinar la profundidad del historial de los
campos de indice de un proyecto. Puede determinar
cuantos valores se incluyen y si se almacenaran en disco.

El valor predeterminado es 0. Esto significa que el
numero de valores es ilimitado pero los valores nunca se
almacenan en disco. Dicho de otro modo, los proyectos
se limpiardn automdaticamente.

Si el parametro es superior a 0, los valores estdn
limitados al nimero entero indicado y nunca se
almacenan en disco.

Si el parametro es inferior a 0, los valores también estan
limitados al nimero entero indicado pero en ninguln caso
se almacenan en disco.

Recuerde que puede definir la profundidad del historial
para cada campo por separado. Para hacerlo, afiada un
parametro nuevo y ainada el campo de indica para el que
desea definir el historial. Por €j.,
Document.Barcode.History.

Si se define en ‘Yes’, IRISPowerscan™ puede restablecer
todas las variables después del escaneo. Estas variables
pueden repercutir en la creacion manual de lotes y
documentos.

Si se define en ‘Yes’, este parametro se asegura de que el
estado de ‘IsExported’ y sus variables se restablezcan en
el valor ‘false’ justo antes de la exportacion a nivel de
documento y lote.
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StrictindexValidation

StrictindexEvaluation

AllowSplitMergelnViewer

ScanAfterValidation

ExportAll

CleanTemporaryScanFolder

No

Yes

Yes

Yes

No

Yes

Nota: el estado de IsExported también se puede
actualizar manualmente en el panel Detalles. Para
ello, seleccione un lote o documento que ya se haya
exportado. En el panel Detalles situado debajo del
visor, haga clic en Restablecer.

ol Document 1: 2 page{s)
12 second(s) ago Reset

Si se define en ‘Yes’, los lotes que contienen un campo de
indice no valido no se pueden procesar.

El valor predeterminado ‘Yes’ significa que, cuando se
encuentre una variable desconocida, la expresidn no se
evaluarad. Si se define en ‘No’, las variables desconocidas
se sustituyen por una cadena vacia. Por ejemplo, si no se
conoce la variable Page.Index o no se encuentra en la
expresion ‘Page (‘ + Page.Index + ‘), la expresion se
evaluara como ‘Page()’.

De manera predeterminada este pardmetro estd
establecido en ‘Yes’, de modo que se puede insertar un
separador entre paginas en el visor para separar un
documento en varios documentos. Si se establece en
‘No’, no se puede insertar un divisor, lo que evita que se
produzca una separacion de forma accidental.

Page 1 Page 2 Page 3

|In5&|t a divider to separate into multiple documents.

[T

De este modo, los usuarios pueden afiadir escaneos a
lotes que ya se encuentran en la fase de validacién o
exportacion.

Solo se exporta la Ultima secuencia de la imagen. Si se
define en ‘Yes’, se exportaran todas las secuencias de la
imagen.

Nota: si se utiliza la condicidon Image.lsBest, solo se
exportard la mejor secuencia aunque el parametro
esté definido en ‘Yes’.

Cuando se utiliza un escaner como fuente, las imagenes
se guardan temporalmente en la carpeta
%AppData%/ipsx/scan. Cuando se termina de escanear,
se eliminan todas las imdagenes. Si el valor se configura en
‘No’, las imagenes no se eliminan.
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Si el proyecto no se comporta igual que antes por un
problema de compatibilidad con una versién anterior,

DisableEnhancedNaming No configure este parametro en ‘Yes’. Esto desactiva la

evaluacidn adicional de las expresiones de contadores y
nombres al crear los documentos.

Si se configura en ‘Yes’, el método de refactorizacién se
desactiva al trabajar en el Disefiador. Si las zonas
(campos, marcas de verificacion o huellas dactilares) de

DisableRefactorinDesign No sus tipos de pagina superan el nimero de 100, se

SkipInvalidimages

recomienda establecer este parametro en ‘YES'. El
método de refactorizacion se ejecutara al salir del
Disefiador.

Si se establece en ‘Yes’, la importacién no se detendrd si
la captura encuentra archivos de imagen no compatibles
o danados.

Esto es util cuando se importan archivos en modo sin

supervisién. En el caso de imagenes individuales, solo se
No saltan las que no son vdlidas. En el caso de archivos

multipagina (.tif o.pdf), la multipagina no valida se salta

por completo y se le afiade "_skipped" al nombre del

archivo en la carpeta de entrada.

Utilice este pardmetro bajo su responsabilidad. Saltarse

paginas puede provocar una pérdida de informacién o de

un archivo dafado que podria ser necesario.

Si se establece en ‘Yes’, las zonas de datos extraidas se

DottedLineHighlights No muestran con rectangulos de lineas de puntos en lugar

de resaltarse en color.

Aiadir parametros personalizados

Se pueden utilizar parametros personalizados para traducir las etiquetas de los campos de indice.

Supongamos que ha creado el campo de indice ‘Invoice number’ en inglés y quiere que su etiqueta se
traduzca en francés cuando un usuario seleccione francés como el idioma de la interfaz:

Haga clic en el signo mas, en la esquina superior derecha.

En el campo Nombre, introduzca el nombre del etiqueta del campo de indice. Por ejemplo,
Labels.InvoiceNumber[EN].

En el campo Valor, introduzca el valor de la etiqueta. Por ejemplo, Invoice number.
Repita estos pasos para la etiqueta en francés:
Haga clic en el signo mas, en la esquina superior derecha.

En el campo Nombre, introduzca el nombre del etiqueta del campo de indice. En nuestro ejemplo,
Labels.InvoiceNumber[FR].
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e En el campo Valor, introduzca el valor de la etiqueta. En nuestro ejemplo, Numéro de facture.

Cuando el usuario cambia el idioma de la interfaz a "francés", la etiqueta del campo de indice situada encima
se mostrara en francés.

Crear mensajes de error personalizados por medio de parametros personalizados

e Vaya al modo Disenador y haga clic en Parametros.
e Hagaclic en el sigho mas, en la esquina superior derecha.

e En el campo Nombre, indique el nombre del campo para el que desee crear un mensaje de error
personalizado, precedido por el prefijo ‘Conditions.’ y seguido del cddigo de idioma entre corchetes.
Por ejemplo: Conditions.Field1[EN].

Nota: estos pardmetros pueden estar formados por distintos elementos. Por ejemplo,
Conditions.DOCUMENTTYPE.FIELDNAME|[LL], Conditions.PAGETYPE.FIELDNAMEJLL] o
Conditions.BATCHTYPEJLL].

Nota: gracias al cddigo de idioma, se puede traducir el mensaje de error a todos los idiomas
admitidos.
Estan disponibles los siguientes cédigos de idiomas:

EN: Inglés

FR: Francés
NL: Neerlandés
ES: Espafol

PT: Portugués
IT: Italiano

JA: Japonés
HU: Hingaro
CS: Checo

e En el campo Valor, introduzca el valor del mensaje de error.
Por ejemplo, ‘Este es un mensaje de error personalizado’.

e Vaya al campo para el que quiere definir un mensaje de error personalizado y aplique una condicion.
Por ejemplo, !IsNullOrEmpty(Field).

=1 Marne Field1

v I Operations < Label Field1
b Pages Description

4 Documents Ty String

Fl
l JEchurnr-_'ni Value

B Images Condition  UsNullOrEmpty(Field)

(=l

i}.;;- Operations
4 g Fields

Format

Cptions [ Overwrite ] Read Only [ Hidden [ History
Barcode

: Display 1 - Linels)
Bl Ficldt | !
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e Escanee un documento de prueba.
Si no se cumple la condicién en el campo, el mensaje de error personalizado aparecerd al desplazar
el cursor por encima.

Field1

Document 2
Barcode DEMOCHEESE
Field1

Unrecognized
This is a custom error message

Restaurar parametros eliminados

Si ha eliminado un parametro y quiere restaurarlo:
e Haga clic en el signo mas, en la esquina superior derecha.

e Introduzca el nombre del pardmetro en el campo Nombre.
Encontrara los nombres de los parametros predeterminados mas arriba.

e Decidasi el pardmetro se debe establecer en Yes o No.
A la hora de introducir estos valores se debe distinguir entre mayusculas y mindsculas.

Tenga en cuenta que la lista desplegable para alternar entre "Yes" y "No" no estara disponible
en el caso de los parametros restaurados.
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6. COmo configurar proyectos con el Asistente

6.1 Asistente para configurar proyectos (F12)

La forma mas facil de configurar proyectos en IRISPowerscan™ es mediante el Asistente. Con el Asistente se
pueden definir rapidamente los tipos de pagina, documento y lote que se van a escanear, cuantos tipos de
pagina se deben identificar, como se deben separar los documentos y lotes, qué operaciones de
procesamiento de imagen se deben aplicar, en qué formato de salida se deben convertir los documentos
escaneados y a qué destino se deben enviar.

Para acceder al Asistente en cualquier momento pulse la tecla F12. También se puede iniciar el Asistente en
modo Navegacién y en modo Disefiador haciendo clic en el comando Asistente de la ficha Editar.

Notas:

El Asistente contiene siempre las mismas operaciones, independientemente del modo con el que se
inicie (Navegacion o Disenador).

Todas las acciones disponibles en el Asistente también se pueden realizar manualmente en el modo
Disenador.

FILE EDIT  VIEW
S cut L + — o D *
ab |+ =]« =, /
ooy W m = - =

M Scan Create Delete Process — Attach Split Merge Reorder — Wizard
ore.~ - - - - - - -

e P - w1 | Wizard (F12)
Clipboard Edit Arrange Wizar

Finalidad del Asistente de configuracion

El Asistente da respuesta a las preguntas que puedan surgir al configurar un proyecto. Por ejemplo, écomo
debo separar los lotes, documentos y paginas? ¢ Qué tipo de separacidén debo utilizar: paginas en blanco,
codigos de barras, cédigos patch, zonas de OCR, etc.? ¢Voy a escanear distintos tipos de documentos?
¢Debo almacenar los distintos tipos de documentos en la misma ubicacién o enviarlos a destinos diferentes?
¢Quiero que IRISPowerscan™ aplique el procesamiento de imagen a todas las imagenes escaneadas? ¢O solo
quiero que lo aplique a imagenes de un determinado tipo?

Consejo: consulte también el apartado Parametros que se deben tener en cuenta para saber qué
parametros se deben tener en cuenta a la hora de configurar un proyecto.

La principal novedad que presenta el Asistente es que los proyectos se pueden configurar sobre la marcha,
tras haber empezado a escanear documentos. Para ello, solo es necesario abrir el Asistente (sin tener que
salir del proyecto o entrar en la configuracion del proyecto) y realizar los ajustes necesarios. A continuacion
se debe ejecutar la funcién Volver a escanear para aplicar los cambios a los documentos ya escaneados. Los
documentos que se escaneen a partir de ese momento tendran estos ajustes.
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Acciones del Asistente

Con el Asistente se puede:

e Anadir imagenes a las muestras.

e Definir los tipos de pdgina, tipos de documento y tipos de lote que se escanearan, y cémo se deben
separar.

e Determinar los métodos de identificacion y separacidn. Esto se lleva a cabo afadiendo operaciones.

e Seleccionar las operaciones de procesamiento de |la imagen que se deben realizar en todas las
paginas escaneadas.

e Seleccionar los formatos de salida y configurar los destinos a los que se enviaran los documentos
escaneados.

e Afadir origenes de datos para vincular los campos de indice de IRISPowerscan™ a los campos de una
lista o de bases de datos externas como ODBC.

6.2 Parametros que se deben tener en cuenta

Para configurar un proyecto de forma eficaz, antes de empezar se pueden tener en cuenta los siguientes
pardmetros.

Tipos de documento que se deben procesar:
e (Se deben procesar distintos tipos de documento?
e (Contienen paginas en blanco?
e (Se deben ordenar automaticamente los tipos de documento?

e (Se deben aplicar operaciones de procesamiento de la imagen, como giro automatico, limpieza o
restablecimiento?

Tipos de archivos que se generaran:

e Qué archivos de salida quiere generar: PDF, PDF comprimidos, archivos de Word, etc.

e Ddnde va a enviar los documentos procesados: carpeta, correo electrénico, SharePoint, etc.
Estructura jerarquica:

e (Cbobmo debe organizarse la estructura de los lotes, documentos o paginas?

e iQué tamafio maximo debe tener un lote o documento?

e (Tras cudntas paginas debe empezar un nuevo lote o documento?

e (Qué nombre debe ponerse a los lotes, documentos y paginas?
Método de identificacion de las paginas:

e (Se deben identificar las paginas de forma individual para poder aplicar determinadas operaciones a
tipos de pdgina especificos?

Método de separacion:

e (Contienen los documentos un cddigo de barras, una zona de OCR o un cédigo patch que deba
utilizarse para separarlos?

e (Se puede utilizar su formato?
e (Se pueden utilizar las paginas en blanco como separadores?

e (Se debe realizar la separacidn en base al nimero de paginas?
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Valores de indexacion:
e (Cudles deben ser los valores de indexacién de cada tipo de lote, documento o pagina?
e (Se deben extraer de los cddigos de barras o de zonas de OCR?

e (Debe haber valores predeterminados especiales?

6.3 Anadir una imagen de muestra

Nota: para afiadir una imagen a las muestras mediante el Asistente, primero es necesario escanear
paginas en el proyecto actual.

Objetivo

IRISPowerscan™ identifica las pdginas a nivel individual. Es decir, IRISPowerscan™ es capaz de identificar
cada una de las paginas escaneadas. De este modo, determinadas operaciones (como el procesamiento de la
imagen o la extraccién de datos) se pueden aplicar a una determinada pagina, lo cual aumenta la velocidad
de procesamiento. Pero, para lograrlo, IRISPowerscan™ necesita disponer de al menos una muestra de las
distintas paginas que se escanearan.

e Escanee al menos una pégina en el proyecto.

e En modo Navegacion, seleccione la pagina que desee anadir a las muestras.
Puede seleccionarla desde el navegador o desde el visor.

4 &/ Batch 3
+ @ pocument 1
E Page 1

4 Document 1 ----=---==-=smommee

Page 2

Imagen seleccionada en el visor
Asistente

Inicie el Asistente (F12).

Haga clic en Afadir una imagen a las muestras. A continuacidn, haga clic en Siguiente.

Nota: si no ha seleccionado ninguna pagina, la operacién Airadir una imagen a las muestras no
estard visible en el Asistente.

e Introduzca el nombre de la muestra.

e Seleccione el nivel en el que quiere afiadirla: a la coleccién de muestras o a un tipo de pagina,
documento o lote.

e A continuacién, haga clic en Terminar.

e Para comprobar qué imagenes se han afiadido a las muestras, vaya al modo Diseiiador y haga clic en
Imagenes en el explorador del Disefiador. En caso de que haya afiadido una muestra a un

78



IRISPowerscan™ 11 - User Guide

determinado tipo de lote, documento o pdgina, seleccione el tipo correspondiente y haga clic en
Imagenes.

- - =

Jesigner
=a Images
» € Operations [+
T|'“:| Pages
47 | Documents
4 | Document
wa  Images
i+ Operations ¥
@@ Fields

Imdgenes de muestra afiadidas a un tipo de documento

Nota: si no desea utilizar el Asistente, también puede copiar y pegar las imagenes en Imagenes.

Copie el archivo de imagen que desee afiadir, haga clic con el botén derecho del ratén en
Imagenes en el nivel que desee y haga clic en Pegar.

Cambiar el nombre de las imagenes de muestra

Para cambiar el nombre de las imagenes desde el modo Disefador:
e Seleccione laimagen en la lista.
e Haga clic en Renombrar.
e Enlaventanas emergente escriba el nuevo nombre.

e Haga clic en Aceptar.

e These samples will be used to define image operations + m
e -

Properties 487844eb-0ce2-4d77-b1f3-edal4d4f53e2 tif
Bits per pixel: 1 Width: 2544 Height: 3300 Resolution: 299
~  6f01727b-a850-4445-890c-a95d74782a18,jpg 438Kb

» ¥ Operations Bits per pixel: 24 Width: 700 Height: 989 Resolution: 96

6.4 Aiadir una operacion

Objetivo

Las operaciones que se afiaden mediante el Asistente permiten configurar la identificacion de las paginas, la

separacion de documentos y lotes y las operaciones de procesamiento de las imagenes, entre otras
funciones.

ADVERTENCIA: si ya ha escaneado documentos en el proyecto y afiade una operaciéon mas tarde,

debera hacer clic en Volver a escanear (debajo de Escanear) en la ficha Editar para ver como
afectardn a la clasificacion de documentos las nuevas operaciones afiadidas Las operaciones se
aplicardn a todos los documentos que escanee a continuacion.
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Asistente

e Inicie el Asistente (F12).

e Haga clic en Anadir una operacion. A continuacién, haga clic en Siguiente.
e Seleccione la operacion que desee anadir.

Select an operation

nn Image Processing
& Data Extraction

*f Blank Page Detection

| Fingerprint Detection

Nota: las primeras dos operaciones de la lista (Procesamiento rapido de la imagen y Extraccion de
datos) se aplican en cada proyecto de forma predeterminada. Se encuentran en el explorador del
Disenador > Operaciones.

Py

Properties
s Images
4l Operations
. Power Image Processing
+ ' Data Extraction
Pt Blank Page Detection

Con las operaciones de Procesamiento de la imagen configuradas se puede determinar qué operaciones de
procesamiento de la imagen se deben llevar a cabo en todos los documentos escaneados.

Con la Extraccion de datos se puede configurar qué datos se deben extraer de los documentos escaneados.
Estos datos sirven para llenar campos de indice, pero también como método de separacién. Por ejemplo, se
pueden separar elementos a partir de zonas de cddigo de barras y zonas de OCR.

Para obtener mas informacidn, consulte el apartado Extraccion de datos.

Desplazarse por las imagenes de muestra

Para desplazarse por las imagenes de muestra:
e Vaya a Operaciones en el explorador del Diseiiador.
e Utilice los botones de flecha izquierda o derecha < >.

O bien:

e Utilice el acceso directo Alt + flecha arriba/abajo.

€, Properties A Next
= Images
o FORM
i Power Image Processing
4 i Data Extraction )
[ BarCode
jj Pages .

7\ Navigati
(+) Navigation

e 5 Nlamas NECQTDEE
% Designer G 5
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6.5 Aihadir una operacion de procesamiento de la imagen

Objetivo

En el Asistente no solo podra activar las operaciones de procesamiento de la imagen configuradas (consulte
el apartado Anadir una operacién), sino también aplicar directamente operaciones de procesamiento de la
imagen especificas. Estas operaciones aumentan la calidad de las imagenes escaneadas, por lo que los
resultados del procesamiento son mejores.

ADVERTENCIA: si ya ha escaneado documentos en el proyecto y afiade una operaciéon mas tarde,
debera hacer clic en Volver a escanear (debajo de Escanear) en la ficha Editar para ver como
afectardn a la clasificacion de documentos las nuevas operaciones afiadidas. Las operaciones se
aplicardn a todos los documentos que escanee a continuacion.

Asistente

e Inicie el Asistente (F12).

e Haga clic en Afadir una operacion de procesamiento de la imagen. A continuacién, haga clic en

Siguiente.

e Seleccione la operacion que desee anadir.

Recuerde que no podra seleccionar mds de una operacion a la vez. Una vez la haya afiadido, puede
volver al Asistente y afadir una nueva.

e Elorden en que seleccione las operaciones sera el orden en que se ejecutaran, pero esto se puede
modificar mas adelante con las flechas arriba/abajo.

Froperues

» X [v] Binarize

» X [ Contrast brightness
¥ [1 Deskew
+ ml® ®

&

Nota: las operaciones de procesamiento de la imagen que seleccione con el Asistente se aplicaran
a todas las paginas escaneadas en el modo Procesamiento rapido de la imagen. En el modo
Disefiador se pueden aplicar operaciones especificas solo a determinados documentos, lotes y
paginas. Para obtener mas informacidn, consulte el apartado Procesamiento de la imagen.

6.6 Afadir un tipo de pagina

Objetivo

Tal como ya se ha comentado, IRISPowerscan™ puede identificar las paginas de forma individual. Esto
permite aplicar operaciones (de procesamiento de imagen, extraccidén de datos, eliminacidén de paginas, etc.)
solo en determinadas paginas, lo cual aumenta la velocidad de procesamiento de IRISPowerscan™.
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Al afadir tipos de pagina a través del Asistente, la identificacion se puede realizar de varias formas. Cuando
se utiliza la deteccién de Fingerprint, IRISPowerscan™ examina el formato de las imagenes escaneadas.
Cuando se utiliza la extraccién de datos, IRISPowerscan™ examina las zonas de extraccién de datos creadas y
comprueba si el contenido coincide con la condicidn que se haya definido.

Asistente

e Inicie el Asistente (F12).

e Haga clic en Anadir un tipo de pagina. A continuacién, haga clic en Siguiente.

e Especifique el nombre del tipo de pagina. En nuestro ejemplo: PageTypel

e Busque una imagen para utilizarla de muestra.

ADVERTENCIA: si selecciona una pagina en el navegador, esta pagina se aflade automaticamente
como muestra. No se puede buscar ninguna otra imagen.

e Seleccione el Método de identificacion:

Ninguno: no se realizara la identificacion automatica.

En base a paginas en blanco: IRISPowerscan™ afiade la condicion Page.IsBlank al tipo de
pagina. Si una pagina cumple esta condicidn, se considerara que tiene este tipo de pagina.

En base a FingerPrint: IRISPowerscan™ examina el formato de la muestra. Si las paginas
escaneadas tienen un formato parecido, se considerara que pertenecen al mismo tipo de
pagina.

En base al indice de pagina: IRISPowerscan™ afiade la condicidn "Page.Index==" al tipo de
pagina. Si una pagina coincide con el indice que se indique aqui, se considerard que tiene
este tipo de pagina.

En base a extraccion de datos: IRISPowerscan™ examina las zonas de extraccion de datos
gue haya definido en las paginas.

e Seleccione la zona de extraccion de datos que desee utilizar.
e Seleccione el operador.

e Introduzca un valor.
En la imagen de ejemplo a continuacion, el tipo de pagina se reconocera como
PageTypel si el contenido de la zona de extraccion de datos seleccionada es igual a
"Bacchus".

Specify a condition that will be used for
identification

Image Zonel

Operator Equals (== -
Value | Bacchus |
Match Case

Tras identificar los tipos de pdgina, puede utilizarlos para separar tipos de documento. Esto se puede hacer a

través del Asistente o manualmente en el modo Disefiador. Si desea obtener mas informacion, consulte los
apartados Afiadir un tipo de documento y Separaciéon de documentos y lotes.

82



IRISPowerscan™ 11 - User Guide

Nota: en el modo Disefiador se pueden configurar otros ajustes de los tipos de pdgina. Por ejemplo, se
pueden definir operaciones que solo deben llevarse a cabo en un tipo especifico de pagina o en
determinadas circunstancias.

6.7 Anadir un tipo de documento

Objetivo

IRISPowerscan™ clasifica cada secuencia de imagenes o documentos escaneados en una estructura légica de
Lote > Documento > Pagina. De manera predeterminada, existe un tipo de lote, un tipo de documento y un
tipo de pagina. Todas las pdginas que escanee se afiadirdn al mismo tipo de documento.

Si afiade otros tipos de documento a través del Asistente puede personalizar IRISPowerscan™ para que se
adapte a la estructura de sus documentos. También puede decidir aplicar determinadas operaciones solo a
determinados tipos de documentos.

Asistente

¢ Inicie el Asistente (F12).

e Haga clic en Anadir un tipo de documento. A continuacién, haga clic en Siguiente.
e Especifique el nombre del tipo de documento.
e Seleccione el método de separacién:

e Ninguno: IRISPowerscan™ no realiza ningun tipo de separacién de documentos cuando se
encuentra con este tipo de documento.

e Entodas las paginas: IRISPowerscan™ crea un nuevo documento para cada nueva pagina.

e Entodos los archivos: IRISPowerscan™ crea un nuevo documento para cada nuevo
documento que contenga mas de una pagina.

e En cada carpeta: IRISPowerscan™ crea un nuevo documento para cada carpeta que procesa.

e En base a nimero de paginas: IRISPowerscan™ empieza un nuevo documento tras el
numero de paginas especificado.

e En base a paginas en blanco: IRISPowerscan™ empieza un nuevo documento cada vez que
encuentra una pagina en blanco.

e En base atipos de pagina: IRISPowerscan™ empieza un nuevo documento cada vez que
encuentra el tipo de pagina seleccionado. Para que esta opcion esté disponible debe haber
definido al menos dos tipos de pagina. Encontrara mas informacién en el apartado Afiadir un

tipo de pagina.

e En base a extraccion de datos: IRISPowerscan™ examina las zonas de extraccion de datos
gue haya definido en las paginas. Si el contenido de las zonas de extraccién coincide con el
gue ha definido, IRISPowerscan™ empieza un nuevo documento.

e Eliminar la primera pagina: esta opcién esta disponible cuando ha seleccionado En base a
paginas en blanco o En base a extraccion de datos. Elimina la primera pagina del
documento.
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e Configure las opciones de denominacion (Poner nombre).
Los elementos predeterminados del nombre son: prefijo + Document.Counter. Por ejemplo:
DocumentType?2.
Las opciones de denominacidn pueden ser una combinacién de un prefijo, el valor de una zona de
reconocimiento, una fecha y hora, un delimitador y un contador. Haga clic en la flecha junto a estos
campos para personalizar las opciones de denominacion.
En el modo Disefiador también puede utilizar el Editor de expresiones para configurar opciones de
denominacion mdas complejas.

Select document naming item(s)

Prefix Document1
[J Add folder name
[ Add filename
Document naming| Add date | <None> -
Add time <MNone> -
Delimiter «Spacex> -

Add counter

Nota: en el modo Disefiador se pueden configurar otros ajustes de los tipos de documento. Por ejemplo,
se pueden crear campos de indice en los documentos y definir operaciones que solo deben llevarse a
cabo en un tipo especifico de documento o en determinadas circunstancias.

Consulte también el apartado Separacién de documentos y lotes.

6.8 Afadir un tipo de lote

Objetivo

IRISPowerscan™ clasifica cada secuencia de imdgenes o documentos escaneados en una estructura légica de
Lote > Documento > Pagina. De manera predeterminada, existe un tipo de lote, un tipo de documento y un
tipo de pagina. Todas las paginas que escanee se afiadirdn al mismo tipo de documento.

Si aflade otros tipos de lote a través del Asistente puede personalizar IRISPowerscan™ para que se adapte a
la estructura de sus lotes. También puede decidir aplicar determinadas operaciones solo a determinados
tipos de lote.

Asistente

e Inicie el Asistente (F12).

e Haga clic en Anadir un tipo de lote. A continuacidn, haga clic en Siguiente.
e Especifique el nombre del tipo de lote.
e Seleccione el método de separacion:

¢ Ninguno: IRISPowerscan™ no realiza ningun tipo de separacién de lotes cuando se
encuentra con este tipo de lote.

e Entodas las paginas: IRISPowerscan™ crea un nuevo lote para cada nueva pagina.
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e Entodos los archivos: IRISPowerscan™ crea un nuevo lote para cada nuevo documento que
contenga mds de una pagina.

e En cada carpeta: IRISPowerscan™ crea un nuevo lote para cada carpeta que procesa.

e En base a nimero de documentos: IRISPowerscan™ empieza un nuevo lote tras el nimero
de documentos especificado.

e En base a pdaginas en blanco: IRISPowerscan™ empieza un nuevo lote cada vez que
encuentra una pagina en blanco.

e En base a extraccion de datos: IRISPowerscan™ examina las zonas de extraccién de datos
gue haya definido en las pdginas. Si el contenido de las zonas de extraccién coincide con el
qgue ha definido, IRISPowerscan™ empieza un nuevo lote.

e Eliminar la primera pdgina: esta opcién esta disponible cuando ha seleccionado En base a
paginas en blanco o En base a extraccidn de datos. Elimina la primera pdgina del lote.

Nota: en el modo Disefiador se pueden configurar otros ajustes de los tipos de lote. Por ejemplo, se
pueden definir campos de indice en los documentos y definir operaciones que solo deben llevarse a cabo
en un tipo especifico de documento o en determinadas circunstancias.

Consulte también el apartado Separacién de documentos y lotes.

6.9 Anadir un tipo de formato de salida

Objetivo

IRISPowerscan™ puede enviar los documentos escaneados a una amplia gama de formatos de saliday a
muchos destinos posibles. Aiiadiendo un tipo de formato de salida mediante el Asistente puede seleccionar
con rapidez el formato de salida y configurar el destino de los documentos.

Asistente

e Inicie el Asistente (F12).
e Haga clic en Afadir un tipo de formato de salida. A continuacién, haga clic en Siguiente.
e Introduzca un nombre.

e Seleccione el formato de salida en la lista. A continuacidn, haga clic en Siguiente.
Si ha definido diferentes tipos de documento, se le preguntara si quiere aplicar el formato de salida a
un determinado tipo de documento o a todos los tipos. Seleccione las opciones que desee. A
continuacién, haga clic en Siguiente.

e Ahora seleccione un destino de la lista y haga clic en Siguiente para configurarlo.

Select a destination

. eMail
Destination b
| | Folder
& Printer

m M-Files
,ﬁ SharePoint %
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e Siselecciona Correo electrénico debera introducir la direccién del destinatario y configurar
los ajustes del correo electrdnico.

e Siselecciona Carpeta debera introducir una ruta. La ruta predeterminada es la carpeta
Documentos.

e Siselecciona un destino en la nube, debera introducir el servidor y/o el nombre de usuario y
la contrasena.

Para obtener mas informacion de cada destino, vaya a Seleccionar el destino.

6.10 Aiadir un origen de datos

Objetivo

Afadiendo un origen de datos mediante el Asistente puede enlazar los campos de indice de IRISPowerscan™
con una lista de valores o con una base de datos ODBC externa, como Microsoft Access.

Instrucciones

Encontrara informacién sobre cémo utilizarlo en Indexar documentos escaneados > Utilizar un origen de
datos.
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7. Procesar documentos en IRISPowerscan™

7.1 Captura, validacidon y exportacion

Principales actividades de procesamiento

Cuando se procesan con IRISPowerscan™, los documentos pasan por tres actividades principales:
1. Capturar
2. Validar
3. Exportar

En funcion de los permisos de usuario que tenga, podra realizar uno o mads de estos pasos o actividades de
procesamiento.

Nota: estos tres pasos de procesamiento se pueden ejecutar como procesos de fondo. Consulte el
apartado Proceso de fondo a continuacion.

1. Capturar

El paso Capturar se puede realizar con el escaner, desde una carpeta y desde la nube.

2. Validar

Tras escanear los documentos, se visualizan en el modo Navegacion. Aqui se les puede aplicar una amplia
gama de herramientas para operaciones posteriores al escaneado. Ahora también podra validar las
imagenes y los campos de indice que haya creado.

3. Exportar

Tras validar los documentos y sus campos de indice, se pueden exportar. IRISPowerscan™ puede exportar los
documentos en distintos formatos de salida a varios destinos.

Consejo: para exportar solo los documentos y lotes que no se hayan exportado anteriormente,
puede utilizar las condiciones !Document.IsExported y !Batch.IsExported. Encontrard mas
informacién en Utilizar expresiones.

MName Document

Naming Document.Type + ™ " + Document Counter

Condition  !Document.IsExported
Administrar los lotes exportados

Durante el proceso, el estado de los lotes se puede comprobar en el menu Aplicacion. Para ello, haga clic en
Archivo > Gestionar (o Control + M).
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Podra ver qué lotes se estan procesando, en qué proyecto y quién se encarga, cudl es su estado y qué
actividad se ha ejecutado. Si se produce un fallo se muestra un mensaje de error.

C)

Info

Login

Manage

Name
W9/ Batcn 3
& Batcn2
& Batcn 1
& Baten 1
W Batchs

Create

Open

Save

Save as...

Project
Project
Project
Fingerprint
Anchors

ProjectTest

W Baten 14

ProjectTest

Consultar el historial de lotes

Date

6/2019 2:53.01 PM
6/2019 2:51:46 PM
6/2019 12:45:52 PM
6/2019 12:42:50 PM
5/2018 11:04:12 AM
5/2019 11:03:54 AM

5/
5/
5/
5/
5/
5/

Project - IRISPowerscan 11 - o x

Activity © Status

Export  Error
Export  Completed
Validation Ready
Validation Ready
Export  Completed

Validation Ready

0

. b

User
IBE-LT147527

Message

Error (Invalid filename: Scan/Document.); The batch has not been exported
IBE-LT147527

gquest

guest

IBE-LT147527

guest

]
e Seleccione un lote y haga clic en el icono Historial .

Desbloquear lotes

History

Date

5/16/2019 2:51:09 PM
5/16/2019 2:51:09 PM
5/16/2019 2:51:09 PM
5/16/2019 2:51:37 PM
5/16/2019 2:51:37 PM
5/16/2019 2:51:41 PM
5/16/2019 2:51:46 PM

Activity
Capture
Capture
Validation
Validation
Export
Export
Export

Status
Ready
Completed
Ready
Completed
Ready
In progress
Completed

User

guest

guest

guest

guest
IBE-LT147527
IBE-LT147527
IBE-LT147527

Cuando un usuario (o Servicio) ejecuta una actividad en un lote, el lote actual se bloquea hasta que el
usuario (o Servicio) lo exporta. En caso de que un lote permanezca bloqueado, se puede desbloquear

manualmente:

e Haga clic con el botdn derecho en el lote que desee desbloquear.

e A continuacién, haga clic en Desbloquear.

Notas:
Esta funcidn se considera un método de recuperacién. Solo se debe emplear a efectos de
diagndstico y no en procedimientos estandar.

Si la funcién de desbloqueo no estd disponible, quiere decir que el lote ya se ha
desbloqueado.

Reenviar lotes

Cuando un lote tiene el estado "Con errores”, lo que indica que se han encontrado algunos errores, el
usuario puede volver a intentar el proceso:

"]
e Seleccione un lote y haga clic en el icono Historial .

e Seleccione la actividad que desee de la lista.

e Hagaclicen el icono de volver a intentar __
El estado del lote cambia a "Listo" y es posible procesar el lote nuevamente en el modo Navegacién.

88



IRISPowerscan™ 11 - User Guide

Examinar lotes

Esta funcién permite abrir el lote directamente en el proyecto correcto cuando se esta trabajando en otro
proyecto.

e Hagaclic en el icono Examinar para abrir el proyecto correspondiente e importar el lote
seleccionado.

e También puede hacer clic con el botdn derecho en un lote y seleccionar Abrir.

Nota: si la funcién de examinar no esta disponible, quiere decir que el usuario no tiene lotes en
proceso en otros proyectos, o que los lotes aln estan bloqueados.

Eliminar lotes

e Seleccione el lote que desee eliminar.
e Hagaclic en el icono de eliminacidn para eliminar el lote seleccionado.

e O bien, haga clic con el botdn derecho en un lote y seleccione Eliminar.

Proceso de fondo

Al ejecutar una actividad como proceso de fondo, esta se lleva a cabo mediante el servicio de
IRISPowerscan™ denominado IPS11Service.

Este servicio de IRISPowerscan™ inicia y detiene los procesos de IPSxConsole para controlar las actividades
de captura, validacién y exportacidon ejecutadas por el Servicio.

En funcidn de los recursos disponibles y de la configuracion del proyecto (cuando el Servicio realiza la
captura), se pueden iniciar varias IPSxConsoles a la vez.

El Servicio se puede utilizar sin necesidad de licencias adicionales para llevar a cabo tareas generales, de
captura y validacidn. En cambio, para que el Servicio ejecute la actividad Exportar, es necesario activar el
modulo de Proceso de fondo.

Tenga en cuenta que el Servicio utiliza todos los recursos de que dispone en el sistema. Cuantos mas nucleos
tenga el ordenador, mds procesos en paralelo podra ejecutar el Servicio.

Para que se ejecute una actividad como proceso de fondo:
e Abra un proyecto y vaya al modo Disefador.
e Haga clic en Propiedades.

e Enlaseccién Actividades vera qué grupos de usuarios pueden realizarla.
De manera predeterminada, el grupo Supervisores tiene permiso para realizar todas las actividades.
Para saber cémo personalizar los grupos de usuarios locales y los usuarios, consulte Administrar
usuarios y grupos.

pctiviies | NSURCNSCRI Copture

& Al Validation
S Supervisors
& Operators Export

e Seleccione la actividad y luego seleccione Servicio.

Si la actividad Capturar se realiza mediante el servicio y ha seleccionado una carpeta como origen,
ahora la carpeta funcionara como Carpeta supervisada.
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Cuando la actividad Validacion se realiza mediante el servicio, no es necesario que un usuario valide
manualmente los campos de indice.

Cuando la actividad Exportar se realiza mediante el servicio, los documentos se exportan
automaticamente al destino configurado tras finalizar el procesamiento.

Nota: también puede realizar estas actividades con IRISPowerscan™ Server. En este caso, no se
ejecutan en la estacidn local de IRISPowerscan™, sino en el servidor central.

Nota: en un contexto de cliente/servidor, el servicio de IRISPowerscan™ ejecuta diferentes tareas:

e Sincroniza los proyectos y los permisos de usuario entre los clientes y el servidor.
e Controla los estados de los lotes entre el cliente y el servidor.
e Controla las transferencias de lotes entre el cliente y el servidor.

Para acceder a la documentacion de IRISPowerscan™ Server, abra la aplicacion IRISPowerscan™ Server y
haga clic en Archivo > Ayuda.

7.2 Administrar usuarios y grupos

En IRISPowerscan™ puede crear usuarios locales y grupos locales, y definir sus permisos. Cuando un usuario
inicia una sesidn con las credenciales que le ha facilitado, solo puede ejecutar las tareas para las que tiene
autorizacion.

Nota: Si desea configurar usuarios y grupos que puedan conectarse a IRISPowerscan™ Server, esta
accion debe realizarse en la aplicaciéon IRISPowerscan™ Server. Para acceder a la documentacion
de IRISPowerscan™ Server, abra la aplicacién IRISPowerscan™ Server y haga clic en Archivo >
Ayuda.

Para acceder a la configuracidn de los usuarios y grupos locales de la aplicacidn independiente de
IRISPowerscan™, haga clic en Archivo > Informacién > Usuarios/Grupos.

D -

Info

Generalities
Features

Users

Groups
Definir grupos

Los permisos de usuario se definen en la secciéon Grupos. Todos los usuarios que pertenecen al mismo grupo
tienen los mismos permisos. De este modo se evita tener que determinar los permisos para cada usuario de
forma individual.

En IRISPowerscan™ hay dos grupos predeterminados: Operadores y Supervisores.

El grupo Supervisores tiene acceso a todos los permisos. Dicho de otro modo, los supervisores pueden
realizar todas las acciones de configuracion. Los permisos del grupo Supervisores no se pueden modificar.

De manera predeterminada, el grupo Operadores puede escanear y procesar documentos en
IRISPowerscan™, pero no puede realizar configuraciones avanzadas. Los permisos del grupo Operadores s/ se
pueden modificar.

También puede crear grupos personalizados y configurar los permisos que desee:
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Introduzca el nombre del nuevo grupo.
Para cambiar el icono de usuario predeterminado, seleccione otro icono de la lista.

Seleccione los permisos que deba tener el usuario de este grupo. En la interfaz solo se mostraran los
comandos correspondientes a estos permisos.

A continuacidn, haga clic en Aceptar para confirmar los cambios.

Definir usuarios

En IRISPowerscan™ hay dos usuarios predeterminados: guest y SysAdmin. Ambos pertenecen al grupo
Supervisores, por lo que tienen todos los permisos.

Para anadir o editar un usuario:

Haga clic en el signo mas.
Introduzca el nombre del nuevo usuario.
Para aplicar una contrasefia, haga clic en Cambiar contrasena.

e Sieslaprimeravez que configura una contraseia, deje en blanco el campo Contrasefia
antigua, introduzca la contrasefia en el campo Contraseiia nueva y confirmela.

Para cambiar el icono de usuario predeterminado, seleccione otro icono de la lista.
Si el usuario forma o debe formar parte de un dominio, especifiquelo en el campo Dominio.
De manera predeterminada, el Estado del nuevo usuario se establece en Activo.

e Simas adelante desea desactivarlo, vuelva a este menu y seleccione Inactivo.

Seleccione el idioma que desee en la lista Idioma.
Cuando el usuario inicie una sesion, la interfaz se mostrard en el idioma seleccionado.

Seleccione en Unidades la unidad de medida que deba mostrarse: centimetro, pulgada o pixel.

Seleccione el grupo en el que desea anadir el usuario.
Los grupos predeterminados son Supervisores y Operadores.
Para afadir el usuario en un grupo distinto, primero créelo en la seccion Grupos.

User x

MName User Change password & ~

Domain

Status @® Active (O Inactive Theme [l Default M

Language E2 English -

Units ) Centimeter () Inch @ Pixel

Group &d Supervisors -
Cancel
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8. Escanear documentos

8.1 Informacidn general

Una vez que haya creado un proyecto y sepa cédmo navegar entre las distintas opciones, podra empezar a
escanear documentos.

ADVERTENCIA: Se puede modificar la configuracién de un proyecto mientras esta en curso,
incluso si ya ha empezado a escanear documentos. Solo tendra que ejecutar la funcién Volver a
escanear para aplicar los cambios a los documentos ya escaneados.

n Create Delete

(

Sci

w

ol

Rescan
N

Los documentos se pueden escanear en IRISPowerscan™ de varias formas:

Escanear desde un escaner

Escanear desde una carpeta

Escanear desde la nube

Escanear desde XMailFetcher

Cambiar de fuente en el modo Navegacion

Si ha configurado distintas fuentes, puede cambiar de una a otra en el modo Navegacion:
e En laficha Editar, haga clic en la flecha que hay debajo de Escanear.

e Seleccione la fuente que desee.
EDIT  VIEW
— I
Scan Create Delete
More... = - - -
Clipboard
Insert before
N iy b = Insert after

Attach

Scanner
v Folders

A Settings

e Haga clic en Configuracion para ver la configuracion de la fuente.
Mostrar el resumen de la exploracion

Si desea ver un resumen de la exploracion al finalizar cada escaneo, configure el parametro ScanSummary
en "Yes" en Panel de configuracién > Parametros.

El resumen de la exploracién muestra el nimero total de pdginas fisicas escaneadas y el nimero total de

imagenes escaneadas. El primer digito indica el nimero de pdaginas escaneadas durante el Gltimo escaneo (7
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en el ejemplo siguiente), mientras que el segundo digito indica el nimero de paginas escaneadas desde que
se ha abierto la aplicaciéon (en este caso, 14).

Total number of pages scanned: 7 /14
Total number of images scanned: 7/ 14

Details . QK

8.2 Escanear desde un escaner

IRISPowerscan™ es compatible con practicamente todos los escdneres que utilizan la versién 1.9 o versiones
posteriores del controlador TWAIN.

Si utiliza un escaner con controlador ISIS, debera activar el ISIS-Driver Add-on.

ADVERTENCIA:

Antes de utilizar un escaner con IRISPowerscan™, compruebe que esté encendido y que el
controlador esté instalado en el sistema.

Si utiliza varias secuencias (sobre todo si utiliza las tres secuencias, color, escala de grises y blanco
y negro), debe utilizar imagenes comprimidas. Si no se comprimen las imagenes se pueden
producir problemas o la velocidad de escaneado puede ser muy lenta.

Configurar un escaner como fuente

En un nuevo proyecto:
e Cree un nuevo proyecto con el Asistente (Wizard).

e Seleccione Scanner como Fuente. Con la opcion Scanner se presupone el uso de un escaner de 64
bits. Seleccione una de las otras dos opciones si su escaner no utiliza un controlador de 64 bits.

Make your choice

q‘-ﬁ Scanner

Choice

q‘-ﬁ Scanner32

q‘-ﬁ Scanner32 Isis
Tres opciones de escdner
Prosiga con los pasos del Asistente hasta finalizar el proceso.

e El proyecto se abrirda en modo Navegacion. En la ficha Editar, haga clic en la flecha que hay debajo
de Escanear y haga clic en Configuracion.

e Haga clic en el icono Configuraciéon para seleccionar el controlador.

e Hagaclic en la lista desplegable para ver los escaneres disponibles.

Nota: si la lista esta vacia, significa que no hay ningun escaner configurado en el sistema.
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Seleccione un escaner en la lista. A continuacion, haga clic en Aceptar.
Specily Scanners settings

Arrangement SPCALS28 Video Camera Device -
IRIZCan Pro

IRIScanExpressd
Canon MP550 ser
Seleccione como desea dividir o fusionar los documentos procedentes del escédner en la lista
desplegable Disposicion:
e Desactivado: las pdaginas no se dividiran.
e Dividir borde largo: divide las paginas por el borde largo.
e Dividir verticalmente: divide las paginas verticalmente.
e Dividir horizontalmente: divide las paginas horizontalmente.

e Doblar y dividir horizontalmente (IPS9): dobla y divide las paginas A3 horizontalmente en
dos paginas A4.

e Fusionar borde largo: fusiona dos paginas seguidas por el borde largo de las paginas.
e Fusionar verticalmente: fusiona dos pdginas seguidas verticalmente.
e Fusionar horizontalmente: fusiona dos paginas seguidas horizontalmente.

Si desea escanear documentos por una cara solo, seleccione Forzar simplex.

Imprinter (esta opcidn se muestra solo si el escaner la incluye): introduzca un valor que desee que el
escaner afiada a los escaneados.

En el caso de un proyecto ya creado (en el que todavia no se haya definido ninglin escaner como origen):

Abra el proyecto y vaya al modo Disefnador.

Haga clic en Propiedades.

Haga clic en el signo mas junto a Origenes.

ke

R ta

Renam:

—

Seleccione un escaner (Scanner, Scanner32 o Scanner32 Isis) y haga clic en Siguiente.
Con la opcidn Scanner se presupone el uso de un escadner de 64 bits. Seleccione una de las otras dos
opciones si su escaner no utiliza un controlador de 64 bits.

Haga clic en la lista desplegable para ver los modelos de escaner disponibles.
Nota: si la lista esta vacia, significa que no hay ningln escaner configurado en el sistema.

Seleccione un escaner en la lista. A continuacion, haga clic en Aceptar.
Dispone de los mismos pardmetros indicados arriba.

94



IRISPowerscan™ 11 - User Guide

Empezar a escanear

e Haga clic en Escanear o en el icono grande del escaner para empezar a escanear.
Los documentos se dividirdn en lotes, documentos y paginas.

Navigaton

4 ? Batch 3
; Page 1

i Page 2

8.3 Escanear desde una carpeta

Si bien IRISPowerscan™ es una solucion de escaneado, no siempre es necesario utilizar un escaner. También
se puede escanear desde una carpeta.

Para ello, puede elegir una de estas opciones:
e Crear un nuevo proyecto y seleccionar Folders como fuente.

e Afadir Folders como fuente en un proyecto ya creado.

8.3.1 Configurar una carpeta como fuente

En un nuevo proyecto:
e Cree un nuevo proyecto con el Asistente (Wizard).
e Seleccione Folders como fuente.

e Haga clic en Siguiente para definir la configuracion de la carpeta.
Los ajustes se describen en la parte final de este tema.

e Continue con los pasos siguientes del Asistente y haga clic en Terminar.

En el caso de un proyecto ya creado (en el que todavia no se haya definido ninguna carpeta como fuente):
e Abra el proyecto y vaya al modo Disefiador.
e Haga clic en Propiedades.
e Haga clic en el signo mas junto a Origenes.

e Seleccione Folders en la lista y haga clic en Aiadir.
Ahora Folders se afadira como fuente.

S

i

Foiders

- 2)

Path ‘System ProjectDirectory + "\Input" v |-

File format Al image files (*jpg* jpeg: tif:* tiff:*.png;~.bmp;* pdf) M
Sorting Sort by name A
Arrangement Disabled -

[J Duplex

Process subfolders

[[J Browse folders before scanning

[ Browse files before scanning

Ignore hidden files

[ Delete files after scanning
Resolution 200 -

Timer 10

[

Signal

[ [}
~ |~

Backup
[ overwrite
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8.3.2 Configuracion de las carpetas

Ruta

e Hagaclic en el icono Examinar (<) para seleccionar la carpeta.

]

e Para personalizar la expresion, haga clic en el icono del Iapiz (). Se abrira el Editor de expresiones.

ADVERTENCIA: si personaliza la expresion, no olvide afiadir + "\" + entre los distintos elementos.
También puede utilizar valores fijos entre comillas dobles. Por ejemplo "C:\Imagenes".

e Sila carpeta desde la que desea escanear esta protegida por una contrasefia, haga clic en el icono
del candado (:).

¢ Introduzca el (dominio) Nombre de usuario. Por ejemplo: IRIS_ DOM\MyName.
e Introduzca su Contraseia.

e Confirme la contrasefia y haga clic en Aceptar.
Credentials

‘

User name | |
Password

Confirm Password

OK Cancel

Formato de archivo

IRISPowerscan™ busca de manera predeterminada todos los archivos que terminen con las extensiones
* jpg,*.jpeg,* tif, *.tiff, *.png, *.bmp y *.pdf.

Orden

Seleccione cdmo se deben ordenar los archivos escaneados: por nombre, por fecha de creacién, por fecha
de modificacién o sin ordenar.

Disposicion

Desactivado: las paginas no se dividiran.

Dividir borde largo: divide las pdaginas por el borde largo.
Dividir verticalmente: divide las paginas verticalmente.
Dividir horizontalmente: divide las paginas horizontalmente.

Doblar y dividir horizontalmente (IPS9): dobla y divide las paginas A3 horizontalmente en dos paginas
A4,

Fusionar borde largo: fusiona dos paginas seguidas por el borde largo de las pdginas.
Fusionar verticalmente: fusiona dos paginas seguidas verticalmente.

Fusionar horizontalmente: fusiona dos pdaginas seguidas horizontalmente.

Otras opciones

Seleccione Duplex para que IRISPowerscan™ procese las paginas impares como anverso y las paginas
pares como reverso. Seleccione esta opcion cuando utilice un escaner duplex.

Seleccione Recursién para que IRISPowerscan™ procese también los archivos que contienen las
subcarpetas de la carpeta de entrada seleccionada.

Explorar carpetas antes de escanear (no se aplica cuando se utiliza una carpeta como carpeta
supervisada): se debe indicar la carpeta de entrada cada vez que se hace clic en Escanear.
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e Explorar archivos antes de escanear (no se aplica cuando se utiliza una carpeta como carpeta
supervisada): se debe seleccionar uno o mas archivos cada vez que se hace clic en Escanear.

e Ignorar archivos ocultos: si se selecciona esta opcidn, los archivos ocultos no se escanean.

e Eliminar archivos tras escanearlos: si se selecciona esta opcion, los archivos se eliminan tras ser
escaneados.

Resolucion

Al importar archivos PDF puede seleccionar la resolucion a la que se importaran. La resolucién puede ir de
100 a 600 ppp. Por norma general, se recomienda una resolucién de 300 ppp.

Esta opcidn no es relevante para los archivos de imagen ni modifica la resolucidn del escaner.
Temporizador

Indica los segundos tras los cuales IRISPowerscan™ debe procesar las imagenes de la carpeta.

Nota: esta opcidn solo esta disponible cuando se utiliza una carpeta supervisada. Encontrard mas
informacién mas adelante.

Seiial

La opcidn Seial se usa cuando se utilizan Proyectos conectados. Para obtener mas informacion, consulte el
tema correspondiente.

Copia de seguridad

Para realizar una copia de seguridad de los archivos, haga clic en el icono Examinar y seleccione la carpeta en
la que va a almacenar los archivos. O bien, haga clic en el icono de lapiz para utilizar una expresién.

Para sobrescribir los archivos con el mismo nombre, seleccione Sobrescribir.

8.3.3 Arrastrar y colocar archivos en un proyecto

Los documentos se pueden arrastrar y colocar desde una carpeta de archivos o la aplicacién de correo
electrénico hasta un proyecto.

8.3.4 Utilizar una carpeta como carpeta supervisada

IRISPowerscan™ puede supervisar carpetas. Cuando IRISPowerscan™ detecta un nuevo documento en una
de estas carpetas supervisadas, lo procesa.

Gracias a esta caracteristica, IRISPowerscan™ puede funcionar en combinacién con dispositivos
multifuncidn.

Normas generales sobre el uso de las carpetas supervisadas

e Con lafuncionalidad de carpetas supervisadas se pueden supervisar un maximo de diez carpetas.
e Un proyecto puede supervisar una sola carpeta a la vez.

Por lo tanto, si configura proyectos con varias carpetas supervisadas, asegurese de que no haya

ninguna carpeta supervisada por varios proyectos a la vez.

e Serecomienda no insertar archivos de gran tamafio en las carpetas supervisadas. El tamafio de los

archivos, sea cual sea su formato, se deberia limitar a 300 MB.
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Los archivos que superan este tamano se pueden procesar, pero el rendimiento general se ve

afectado.

e Es posible que los archivos de imagen como TIFF, multiTIFF y JPEG sean mds rdpidos que los archivos
PDF.

e Cuantos mas nucleos tenga el ordenador, mas rapido y eficaz serd el procesamiento.

e Laseparacidon en base a cddigos de barras y Fingerprint también puede afectar al rendimiento
general.
En el peor de los casos, si se utilizan esquemas de separacién complejos, la velocidad general puede
verse reducida a la mitad.

e El formato de salida que seleccione también tiene un papel importante. Al generar documentos
iHQC, la velocidad puede variar del 100 % al 10% en funcidn de la calidad.

Configurar un proyecto con una carpeta supervisada

Antes de configurar un proyecto con una carpeta supervisada:

e Hagaclicen el icono de semaforo en la esquina inferior izquierda de la interfaz para detener el
Servicio.

Una vez detenido el Servicio, el semaforo se mostrara en rojo.

&7 Navigation

*i! Designer

ADVERTENCIA: si no detiene el Servicio y empieza a copiar y pegar proyectos para crear varias
carpetas supervisadas, el Servicio puede empezar a supervisar las carpetas y se pueden producir
resultados inesperados.

e Configure la carpeta supervisada tal como se explica a continuacion.

e Cuando termine, guarde el proyecto y vuelva a hacer clic en el icono del semaforo para reiniciar el

Servicio.
Para utilizar una carpeta como carpeta supervisada:
e Vaya al modo Disenador en el proyecto.
e Haga clic en Propiedades.

e Establezca los segundos en el temporizador. (Consulte el apartado sobre la configuracion de la

carpeta mas arriba.)

e Enlalista desplegable Capturar junto a Actividades, seleccione Servicio.

Nota: para que el Servicio ejecute la actividad Capturar no es necesario activar el médulo de
Proceso de fondo.
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M <
- Culture English (United States)

g3 Properties Description

i

=a Images
+ #: Operations S activives | EREOR Coptre
[ Pages a An Validation
) ad Supervisors
¥ i | Documents 43 Operators Export
v |5 Batches PRI < Service

Nota: si también selecciona Validacion y Exportacion, los documentos escaneados son procesados
automaticamente por IRISPowerscan™ y se envian al destino configurado sin que el usuario tenga que
intervenir. Si quiere que los usuarios realicen una validacién manual del indice, no seleccione Servicio en
la lista desplegable Validacién.

ADVERTENCIA: para que el Servicio ejecute la actividad Exportar, se debe activar el médulo de Proceso
de fondo.

Nota: también puede configurar IRISPowerscan™ Server para realizar la captura. En ese caso,
IRISPowerscan™ Server se encargara de controlar la carpeta supervisada y no la instancia local de

IRISPowerscan™.

Una vez que haya terminado de configurar las carpetas como fuente de entrada, haga clic en Escanear para
empezar a escanear documentos.

Consejo: para obtener mds informacidn y conocer las practicas recomendadas, consulte la Nota técnica
sobre carpetas supervisadas.

8.4 Escanear desde la nube

IRISPowerscan™ puede escanear documentos procedentes de servicios en la nube, como SharePoint,
OneDrive, Box y Dropbox. Para ello, debe disponer de una cuenta valida y configurar la conexién
correctamente.

Para configurar un repositorio en la nube como fuente:
e Cree un proyecto y seleccione una de las fuentes en la nube.

Si ya ha creado un proyecto: vaya al modo Disefiador > Propiedades. Haga clic en el signo mas
junto a Origenes y seleccione una de las fuentes en la nube.

Make your choice

E‘: Box “
Choice & DropBox
llt Google Drive

llt OneDrive
H: SharePoint % .

e Introduzca el servidor y las credenciales de la cuenta.
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Configurar SharePoint

e Seleccione SharePoint y haga clic en Siguiente.
Paso 1
e Introduzca la URL del Servidor.
e Sifuese necesario, introduzca también el Nombre de usuario y la Contrasefia.

El hecho de necesitar o no un nombre de usuario y/o una contrasefia dependera de la
configuracion de SharePoint. Si fuese necesario, contacte con el Administrador del sistema.

Si el ordenador estd ubicado en un dominio, quizds deba afiadir el nombre del dominio seguido
de una barra diagonal inversa delante del Nombre de usuario. Por ejemplo,
Su_dominio\alopez.

e Haga clic en Siguiente para establecer la conexién.
Paso 2

e Sila conexion se establece correctamente, y si el servidor de SharePoint contiene una o varias
bibliotecas, se mostrara la lista de bibliotecas disponibles.

e Seleccione la biblioteca desde la que desee importar los documentos y haga clic en Siguiente.
Paso 3

e Seleccione una carpeta de la biblioteca desde la que importar los documentos.
Si no selecciona ninguna carpeta, los documentos se importaran desde el directorio raiz de la
biblioteca.

Paso 4
e Seleccione un tipo de contenido

e Continude con el resto de los pasos del Asistente.
Configurar OneDrive, Box y Dropbox

e Seleccione la fuente y haga clic en Siguiente.
e Introduzca las credenciales y haga clic en Siguiente.

e Seleccione una carpeta y haga clic en Siguiente.

Nota: si no selecciona ninguna carpeta, los documentos se importaran desde el directorio raiz.
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8.5 Escanear desde XMailFetcher

ADVERTENCIA: para escanear desde XMailFetcher, XMailFetcher debe estar instalado y configurado en
su ordenador. Péngase en contacto con |.R.I.S. o su representante de Canon para adquirir XMailFetcher y
la documentacién correspondiente.

Introduccion

XMailFetcher es un aplicacion de software de facil instalacion que controla los correos electrénicos
entrantes y los transfiere a un sistema existente, en este caso IRISPowerscan™. Los correos electrénicos y
sus archivos adjuntos se convierten en archivos TIFF y se envian a una carpeta de salida que a su vez es
controlada por IRISPowerscan™.

De manera predeterminada, IRISPowerscan™ afiade todos los correos electrénicos a un unico lote y
documento. Todos los archivos adjuntos también se afiaden al mismo lote y documento.

Consejo: en caso de que quiera que IRISPowerscan™ cree un documento por cada correo electrdnico,
utilice la condicién Mail.Pagelndex == 0 en el nivel de documento. La separacién de correos electronicos
funciona de la misma forma que con los documentos "normales"; la Unica diferencia es que el usuario
emplea variables de correo en lugar de variables de documento. Consulte Utilizar expresiones para
obtener mds informacidn sobre las variables disponibles.

"'ezi“e.'musu : MName Document ?
» ik Operations Description
L4 ED Pages
4 | Documents Naming Mail.Date + " " + Document.Counter i aird

Condition  Mail Pagelndex == s

» | Batches Confidence 0
» % Outputs Counter 0 Document.Counters[Document]
- it M Reset document counter on new batch

(:-f;' Navigation [] Delete first page

%’ Designer Default document type

En caso de que quiera que IRISPowerscan™ cree un documento por archivo adjunto, utilice la
condicién Input.Pagelndex == 1 en el nivel de documento.

Configurar un XMailFetcher como fuente en IRISPowerscan™

En un nuevo proyecto:
e Cree un nuevo proyecto con el Asistente (Wizard).
e Seleccione XMailFetcher como Fuente.

e Haga clic en Siguiente para definir la configuracion de XMailFetcher.
Los ajustes se describen en la parte final de este tema.

e Continue con los pasos siguientes del Asistente y haga clic en Terminar.
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En el caso de un proyecto existente (en el que todavia no se haya definido ningiin XMailFetcher como
fuente):

e Abra el proyecto y vaya al modo Disefiador.
e Haga clic en Propiedades.
e Haga clic en el signo mas junto a Origenes.

e Seleccione XMailFetcher en la lista y haga clic en Aiadir.
XMailFetcher se afiadird como fuente.

Configuracion de XMailFetcher

Ruta

e Hagaclic en el icono Examinar (=) para seleccionar la carpeta.

ADVERTENCIA: la carpeta de entrada debe ser la carpeta Directorio de salida que ha configurado
en la aplicacion XMailFetcher.

0]

e Para personalizar la expresion, haga clic en el icono del |apiz (). Se abrira el Editor de expresiones.

I ADVERTENCIA: si personaliza la expresion, no olvide aiiadir + "\" + entre los distintos elementos.

También puede utilizar valores fijos entre comillas dobles. Por ejemplo "C:\Imagenes".

e Sila carpeta desde la que desea escanear esta protegida por una contrasefia, haga clic en el icono
del candado (s).

¢ Introduzca el Dominio / Nombre de usuario. Por ejemplo: IRIS_DOM\MyName.
e Introduzca su Contraseiia.

e Confirme la contrasefna y haga clic en Aceptar.

User name | |

Password

Confirm Password

OK Cancel

Disposicion

Desactivado: las paginas no se dividiran.

Dividir borde largo: divide las pdaginas por el borde largo.
Dividir verticalmente: divide las paginas verticalmente.
Dividir horizontalmente: divide las paginas horizontalmente.

Doblar y dividir horizontalmente (IPS9): dobla y divide las paginas A3 horizontalmente en dos paginas
A4,

Fusionar borde largo: fusiona dos paginas seguidas por el borde largo de las pdginas.
Fusionar verticalmente: fusiona dos paginas seguidas verticalmente.

Fusionar horizontalmente: fusiona dos paginas seguidas horizontalmente.
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Duplex: seleccione esta opcidn para procesar las paginas impares como anverso y las paginas pares como
reverso.

Cuerpo del correo electrdnico: seleccione esta opcion para recuperar el cuerpo del correo electrénico de
XMailFetcher. El cuerpo del correo electrénico se afiade como primera pdgina del documento.

Imagenes originales: seleccione esta opcidn para recuperar las imagenes originales en lugar de las imagenes
TIFF convertidas.

Eliminar archivos tras escanearlos: seleccione esta opcién para eliminar los archivos una vez que el archivo
de sefal del correo electrénico procesado tenga la extension ".scanned".

Se eliminaran los siguientes archivos:
\Data\MailXXXX\
\Signal\MailXXXX.scanned

Nota: si no se selecciona esta opcién, los archivos no se eliminaran y el archivo de sefial del correo
electrénico procesado mantendra la extensién ".scanned".

Escaneado

e Asegurese de que los correos electrénicos se envien al directorio de salida que ha configurado en
XMailFetcher.

i

e Inicie la aplicacién XMailFetcher.

e Compruebe las actividades en la ventana principal.
Cuando se haya convertido un correo electrénico, se muestra la siguiente actividad: Converting
MailBody to Multipage TIFF done (Conversion de cuerpo del correo a TIFF de varias paginas:
hecha).

e Vuelva a IRISPowerscan™ y escanee desde el proyecto XMailFetcher que ha configurado.

e Sus correos electronicos se insertaran en IRISPowerscan™.

Consejo: en caso de que necesite volver a procesar un lote procedente del XMailFetcher, vaya al
directorio de salida que ha configurado y abra la carpeta Signal (Sefal). Elimine el archivo ".scanned" del
correo electrdnico que desea volver a procesar. A continuacién, haga clic en Escanear nuevamente en
IRISPowerscan™. Si no elimina el archivo ".scanned", no es posible volver a procesar el correo
electrénico.

103



IRISPowerscan™ 11 - User Guide

9. Operaciones

9.1 Niveles de aplicacion de las operaciones

Las operaciones se pueden aplicar en dos niveles distintos. En el modo Disefiador puede elegir en qué nivel
desea aplicar las operaciones:

e entodas las imagenes escaneadas (> Operaciones)

f=T n

[ts}
4]

)
3

Properties

=a Images

Create

. Power )
P
Em
- Image i
o Image _
- i
M -

e enun tipo de lote, documento o pagina especifico (> Paginas, > Documentos o > Lotes)
Esto aumenta la velocidad de procesamiento de IRISPowerscan™, puesto que las operaciones se
aplican solo cuando son estrictamente necesarias y se evita aplicarlas a todas las pdginas
escaneadas.
Las operaciones también se pueden aplicar a determinados tipos de formatos de salida. (> Formatos
de salida)

- -
laes|ianer o

prelLV | L

b Properties ‘

= Images
rlﬁj Operatians il
:i: Pages

4 i Documents

4,
== Images

I o .
M. Operations + Crate

» (@@ Fields v 1
(}'1" Cregte a new item

a|
v [ = Batches e

Document

9.2 Procesamiento de la imagen

IRISPowerscan™ ofrece una amplia gama de funciones de procesamiento de la imagen con el fin de obtener
los mejores resultados posibles a la hora de escanear. Al fin y al cabo, cuanto mejor sea la calidad de los
escaneados, mayor sera la precisién del procesamiento.
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9.2.1 Dos modos de aplicar las operaciones de procesamiento de la imagen

9.2.1.1 Modo de Procesamiento rapido de la imagen (PIP)

Las operaciones de procesamiento de la imagen en las paginas definidas en Procesamiento rapido de la
imagen (PIP) se ejecutan en paralelo. De este modo aumenta la velocidad de procesamiento. No se puede
definir ninguna condicion sobre la ejecucidn. Estas operaciones estdn habilitadas en cualquier circunstancia y
se aplican a todas las imdgenes que se escaneen en el proyecto.

9.2.1.2 Modo de procesamiento de la imagen (estandar)

Las operaciones de procesamiento de la imagen que no se definen en PIP se ejecutan en orden secuencial.
Se pueden definir algunas condiciones de ejecucion.

9.2.2 Diferentes formas de definir una operacion de procesamiento de la imagen

En el apartado Descripcidn de las operaciones de procesamiento de la imagen mas adelante se describen las
diferentes operaciones que se pueden utilizar.

9.2.3.1 Airadir operaciones durante la creacién de un proyecto

Consulte Crear proyectos > Asistente. (Archivo > Crear > Wizard)

Las operaciones que ejecute durante la creacidon de un proyecto se aplicaran a todas las imdgenes que
escanee en el proyecto en modo de Procesamiento rdpido de la imagen.

9.2.3.2 Airadir operaciones de procesamiento de la imagen a través del panel Operaciones en modo
Navegacion

Las operaciones que se afiaden al modo Navegacion tienen como fin aplicarse a una imagen o subconjunto
de imdgenes de un lote. Una vez aplicadas las operaciones en las imagenes, se pierden los ajustes
especificos.

e Escanee un lote de documentos.
e Compruebe las imdagenes escaneadas.

e Sies necesario aplicar las operaciones de procesamiento de la imagen en determinadas imagenes,
seleccione una pagina y haga clic en la ficha Operaciones en el extremo inferior derecho.

Nota: la ficha Operaciones solo esta visible a nivel de pagina. En cambio, no se visualiza cuando se
selecciona un documento o lote.

+ @ Batch 2 0 ¥ ol
Page 1 &
‘ ./ Doausment 2
) Navigation Ficids
¥ Designer - , " [E&operatians
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e Haga clic en el signo mas y anada las operaciones que desee.

= = | Search

1600 1800 1~ -:jiC'l"S

Opera

4]

e Pulse la tecla Control y haga clic en las imagenes del explorador de Navegacion al que quiera aplicar
estas operaciones y luego haga clic en Guardar. Una vez guardadas las imdagenes, se perderan los
ajustes de procesamiento de la imagen.

D ®© Batch2 * Document1 * Page4 2 8 seah
lavigation & . ]
Form
. @ Batch 2 » % [7] Despeckle
4 .,Documenﬂ X (/] Deskew
= Page1 + 0 save
- Page 2

= Page 3

Page 1 Page 2 Page 3
! Page 4 s

e Las operaciones que ha configurado solo se aplican a las imdgenes seleccionadas.

I Consejo: si necesita deshacer las operaciones, pulse Control + Z o haga clic en el icono Deshacer.

9.2.2.3 Airadir operaciones de procesamiento de la imagen a través del Asistente (F12)

Consulte Configurar proyectos con el Asistente > Afiadir una operacién de procesamiento de la imagen.

Las operaciones que ejecute al seleccionar esta opcidn del Asistente se aplicaran a todas las imagenes que
escanee en el proyecto en modo de Procesamiento rdpido de la imagen.

9.2.2.4 Airadir operaciones de procesamiento de la imagen manualmente en modo Disefiador

e Vaya al modo Disenador.

e Determine en qué nivel quiere afadir las operaciones de procesamiento de la imagen: todas las
imagenes escaneadas (vaya a Operaciones globales) o un tipo especifico de pagina, documento o
lote (vaya a la seccién de Operaciones de la carpeta de paginas, documentos o lotes).

e Haga clic con el botdon derecho del ratén en Operaciones en la carpeta Documento y luego en Crear.

i)
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e Seleccione Procesamiento de la imagen y haga clic en Terminar.
El Procesamiento de la imagen se afiadira al explorador del Disefiador.

e Seleccione Procesamiento de la imagen en el explorador del Disefiador y haga clic en el signo mas
del panel Propiedades para afiadir las operaciones necesarias.
También puede hacer clic con el boton derecho en Procesamiento de la imagen y luego hacer clic en

Crear.
4 | Documenti
= Images
4 f‘.} Operations ¥
* Image Processing 83
) o= Create
@@ Fields R
(X) d(remeanewolomcm
» ' Zl Ratches

e Seleccione la operacidn en la lista del Asistente y haga clic en Terminar.
Tenga en cuenta que puede aplicar varias operaciones de procesamiento de la imagen en cada nivel
de IRISPowerscan™. Para ello, seleccidnelas una a una en el Asistente y haga clic en Terminar.

Contrast brightness
Crop

Negative

Binarize

Grayscale
Auto-rotate

Rotate 90°

Rotate 180°

Rotate 2707
Deskew

Nacnarlkla

Cancel

e Las operaciones que afiada se mostraran en la secciéon Propiedades. Amplie la operacidn para ver su
configuracion.

E X [ Contrast brightness

Contrast 0.
Brightness 0.

e Puede afiadir tantas operaciones de procesamiento de la imagen como desee. Si afiade varias
operaciones, puede ordenarlas con las flechas arriba y abajo. Esto le permitira decidir qué
operaciones son las que IRISPowerscan™ debe ejecutar primero. Por ejemplo, primero puede indicar
a IRISPowerscan™ que binarice las imagenes en color escaneadas y luego limpie las imagenes
binarizadas.

Condition

s

v |4 F

» ¥ [V Contrast brightness
» X [V Auto-rotate
» X [V Despeckle ——

+10©
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e A continuacién se describen las distintas operaciones disponibles y sus propiedades.

Recuerde que puede aplicar una Condicion a las operaciones de procesamiento de la imagen. De esta forma
puede optar por aplicar operaciones solo a imagenes en color, escala de grises o en blanco y negro, por
ejemplo. O solo al anverso o reverso de las paginas.

Para aplicar una condicidn, haga clic en el icono del Asistente. A continuacidn, seleccione a qué tipo de
imagenes desea aplicar las operaciones.

Specify a condition

Filter
Condition Color Front
Grayscale Rear

Black and white

&

También puede utilizar el Editor de expresiones (<) para crear expresiones avanzadas.

9.2.3 Descripcidn de las operaciones de procesamiento de la imagen

Contraste y brillo

Contraste y brillo solo se puede aplicar a las imagenes en color y escala de grises, pero no a las imagenes en
blanco y negro.

4| 8 [¥ Contrast brightness
Contrast 0
Brightness 0
Cuando escanee documentos de baja calidad, a veces sera necesario ajustar el nivel de Contraste para que
los resultados sean dptimos.

e Introduzca el valor de Contraste. El valor puede oscilar entre -50 y +100. Cuanto mas elevado sea el
valor, mayor sera el contraste.

Cuando escanee imagenes oscuras y borrosas o imagenes muy claras, puede que sea necesario ajustar el
Brillo.

e Introduzca un valor para Brillo. El valor puede oscilar entre -100 y +100. Cuanto mas elevado sea el
valor, mayor sera el brillo.

Recortar

Recortar permite definir el area por la que se debe recortar la imagen escaneada.

e Especifique el valor de los margenes superior, izquierdo, derecho e inferior que desee recortar.
El valor se indica en pixeles.

e Pararecortar un porcentaje de la imagen, seleccione Porcentaje.

Consejo: escanee varios documentos de prueba para comprobar que la configuracion se adapte a
sus necesidades.
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Negativo

Negativo invierte los colores de los documentos escaneados.

Binarizar

Binarizar convierte las imdgenes en color y en escala de grises en imagenes binarias (en blanco y negro).
IRISPowerscan™ ejecuta las operaciones de procesamiento de la imagen en las imagenes convertidas.

Binarizar solo se puede aplicar a las imagenes en color y escala de grises, pero no a las imagenes en blanco y

negro.

CONSEJO IMPORTANTE: Para la extraccion de datos se requieren imagenes en blanco y negro. A partir
de una imagen en color, IRISPowerscan™ genera automaticamente una imagen en blanco y negro
mediante la operacidén de procesamiento de la imagen Binarizar. Sin embargo, le recomendamos
encarecidamente que siempre afiada una operacién de procesamiento de la imagen Binarizar en modo
PIP a través del Disefador y configure las propiedades con calidad éptima.En determinados casos, al
aplicar la binarizacion en un texto o zona en color se puede producir una pérdida de texto o de una zona
negra. Recomendamos que seleccione con cuidado la configuracién de binarizacién adecuada para sus
documentos. En caso contrario, la extraccion de datos puede resultar menos eficiente. Finalmente,
puede utilizar la condicidn Image.IsBest a la hora de realizar la exportacidn para evitar que en los
resultados aparezca alguna imagen bitonal imprevista.

La opcidn Adaptativo (binarizacidn) esta seleccionada por defecto. Esta opcion determina los umbrales

locales.

El Brillo esta establecido en 128. Cuanto mayor sea el valor, mas oscuros seran los
resultados.

El Contraste estda establecido en 40. El Contraste aumenta o disminuye la diferencia entre
los elementos de la imagen y el fondo. Cuanto mas bajo es el valor del Contraste, mas
oscuro es el resultado.

Nota: Para seleccionar un umbral manual, desmarque la opciéon Adaptativo y seleccione
Umbral manual. A continuacidn establezca el valor del umbral.

Consejo: al escanear cédigos QR, defina el nivel de Contraste en 90 para obtener resultados
Optimos.

El Suavizado esta establecido en 248. Esta opcidn elimina el ruido de las imagenes
escaneadas. Cuanto mas elevado sea el valor, mayor sera el ruido eliminado.

La opcidn Omisidn de color permite eliminar los colores que causan problemas durante la
binarizacién.

Tolerancia: precisién para obtener el color correcto. Cuanto menor sea el valor, mayor sera
la precision.

Matiz: introduzca un valor, gire la rueda o seleccione uno de los cuadrados de color para
cambiar el matiz.

Valor min.: si el valor es elevado, solo se eliminan los colores claros.

Saturacion min.: si el valor es elevado solo se eliminan los colores intensos.
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« % Binarize ——— X Binarize
Adaptive [] Adaptive
Brightness =~ 128 Manual threshold
Contrast 40 Threshold 168
Smoothing Smoothing
Leve 248 Leve 248
[ Color dropout [ Color dropout
. e
v v
Tolerance 6 Tolerance 6
Hue 0 Hue 0
Min value 0.60 Min value 0.60
Min saturation 0.25 Min saturation 0.25

Adaptativo (binarizacion): configuracién predeterminada | Binarizacion: umbral manual si se necesita para un mejor
en las Propiedades. resultado.

Escala de grises
Escala de grises convierte a escala de grises las imdgenes en color.
Giro automatico

Giro automatico gira las imagenes automaticamente.

Seleccione el método a partir del cual IRISPowerscan™ realizara el giro:
e (Cddigo de barras: las imagenes se giran en funcidn de la orientacidn del cédigo de barras.
e Texto: las imagenes se giran en funcidn de la orientacion del texto.

e (Cddigo de barras+texto: primero se analiza la orientacién de los codigos de barras. Si no se
encuentra ninguno, se utiliza la orientacidn del texto para girar las imdagenes.

e Texto+cddigo de barras: primero se analiza la orientacidn del texto. Si no se encuentra texto, se
utiliza la orientacidn de los cddigos de barras para girar las imagenes.

Girar

Girar gira los documentos escaneados 90°, 180° y 270° grados.
Restablecer

Restablecer restablece las imdgenes que se hayan escaneado torcidas.
Limpiar

Limpiar solo se puede aplicar a las imagenes bitonales. Esta operacidon elimina los puntos molestos que
pueden aparecer en los documentos.

e Especifique el tamafio de los puntos que IRISPowerscan™ deba eliminar. Cuanto mayor sea el valor,
mas grandes seran los puntos eliminados.
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e Especifique el grado de dilatacidn. Si el valor es elevado, se eliminardn pixeles mas aislados y los
objetos se suavizardn.

Eliminacion de lineas

Eliminacion de lineas elimina las lineas de las imagenes escaneadas. Nota: solo funciona en imagenes
bitonales.

Cuando se activa Eliminacidn de lineas, de manera predeterminada IRISPowerscan™ elimina tanto las lineas
verticales como las horizontales. También puede elegir si desea eliminar solo las lineas horizontales o
verticales.

e Orientacion: la orientacién de las lineas que se deben eliminar.
e Limpiar radio: el radio alrededor de las lineas se puede limpiar.

e Dilatar: este parametro ayuda a detectar las lineas verticales, especialmente en el caso de las lineas
delgadas o torcidas.

e Espacio max.: espacio maximo entre dos fragmentos de lineas rotas o interrumpidas.
e Grosor max.: grosor maximo de las lineas que se eliminaran.

e Longitud min.: longitud minima de las lineas que se eliminaran.
Eliminacion de lineas (verticales)

Elimina lineas verticales de las imdgenes escaneadas.

Se aplican las mismas opciones que para la Eliminacién de lineas general.
Eliminacion de lineas (horizontales)

Elimina lineas horizontales de las imagenes escaneadas.

Se aplican las mismas opciones que para la Eliminacidn de lineas general.
Eliminacion de bordes negros

Eliminacion de bordes negros elimina los bordes negros (u oscuros) de las imagenes bitonales.

e Borde: el valor predeterminado es 122. Los pixeles en contacto con el borde se consideran oscuros si
su valor de gris esta por debajo del parametro DarkBorder.

e Interior: el valor predeterminado es 122. El area oscura que rodea el borde esta compuesta por los
pixeles oscuros en contacto con el borde de la imagen y los pixeles conectados a esos pixeles, con un
valor de gris inferior al valor del parametro Interior.

e Delta: el valor predeterminado es 30. Un pixel se considera que esta conectado a otro pixel si la
diferencia entre su valor de gris y el valor de gris del otro pixel es inferior al valor del parametro
Delta.

Eliminar agujeros

Elimina las perforaciones de una imagen.

Esta operacién se puede aplicar a imdagenes en color, escala de grises y blanco y negro.

ADVERTENCIA: es necesario que el escaner genere perforaciones negras para que se eliminen
correctamente. Las perforaciones de color blanco no se pueden eliminar.
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Consejo: si el escdner dispone de una opcién para eliminar perforaciones, elija ddnde quiere activarla:
en el escaner o en IRISPowerscan™ (no active ambas opciones).

i 18

1
Front

RED-BLUE-GREEN- e RED-BLUE-GREEN-

Eliminar sombreado

Elimina el sombreado (ruido) de las imagenes.

Esta operacién solo se puede aplicar a las imagenes en blanco y negro. Si escanea en color, primero ejecute
la operacién Binarizar.

Timbrado

Timbrado permite afiadir timbrados a las imagenes escaneadas. Pueden contener el nombre del usuario, la
fecha de escaneado, etc.

e Introduzca el texto que se debe incluir en el timbrado. Puede ser una variable o una expresion.
e Determine la posicién del timbrado con los ejes X e Y.
e Introduzca el tamafio del timbrado.

El timbrado se mostrara en la imagen de muestra que seleccione.
Timbrado (imagen)

Aparte del timbrado de texto, IRISPowerscan™ también puede afiadir un timbrado de imagen.
e Determine la posicidn del timbrado con los ejes X e Y.

e Haga clic en el signo mas y busque la imagen que desee utilizar como timbrado.
Timbrado (cédigo de barras)

Aparte del timbrado de texto, IRISPowerscan™ puede afiadir un timbrado de cddigo de barras.
e Determine el tipo de cédigo de barras que se debe imprimir.
e Especifique el valor del cédigo de barras. Puede ser una variable o una expresion.
e Determine si el contenido del cédigo de barras se imprime encima o debajo, o si se oculta.
e Determine la posicién del timbrado con los ejes X e Y.
e Determine la anchura:

o Encaso de un cddigo de barras 1D, este valor se refiere a la proporcién entre barras anchas
y barras estrechas. Solo es valido para algunos tipos de cddigos de barras.

o Encaso de un cddigo de barras 2D, este valor se refiere a la anchura del cédigo. La altura se
ajusta automaticamente.
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e Determine la altura.

o Encaso de un cddigo de barras 1D, este valor se refiere a la altura de las barras. Solo es
valido para algunos tipos de cddigos de barras.

o Encaso de un cddigo de barras 2D, esta opcidn no aparece porque no es relevante.

e Haga clic en el signo mas y busque la imagen que desee utilizar como timbrado.

ADVERTENCIA: Cuando el cddigo de barras se imprime en la imagen, ya no se puede eliminar. Por ello,
recomendamos utilizar este conector como una operacion de salida.

Reduccion a escala

Reduccién a escala permite cambiar el tamafio de las imagenes escaneadas. Se puede aplicar a las imagenes
una reduccion a escala hasta factor 8.

Correccion de perspectiva

Corrige las distorsiones de perspectiva de una imagen tomada con una cdmara. Si combina imdagenes
procedentes de camara y de escéner, le recomendamos que las separe en diferentes tipos de pdgina o
documento.

La opcidn Ajustar documento dentro de los limites de las imagenes estd marcada de manera
predeterminada y endereza la imagen capturada para ajustarla dentro de los bordes de la imagen.

9.3 Extraccion de datos

IRISPowerscan™ ofrece varias funciones de extraccidon de datos de gran eficacia: puede extraer datos de
documentos escaneados a través de OCR (reconocimiento dptico de caracteres), BCR (reconocimiento de
codigos de barras), PCR (reconocimiento de codigos patch) e ICR (reconocimiento inteligente de caracteres).
Los datos extraidos se pueden utilizar de varias formas: como variables para identificar tipos de pagina,
como método de separacién para separar documentos y lotes, y para llenar campos de indice.

De todos modos, se debe tener en cuenta que cuando se identifican paginas mediante la extraccion de
datos, la identificacion depende del reconocimiento de los datos. Si no funciona el reconocimiento en una
parte de la zona de extraccion de datos, la identificacién no sera posible.

9.3.1 Crear zonas de extraccion de datos

Para crear zonas de extraccidon de datos se puede utilizar el modo Navegacion y el modo Disefiador. Las
zonas de extraccion de datos que se crean en modo Navegacidn se aplican a todas las imagenes escaneadas.
Por el contrario, en modo Disefiador se puede elegir en qué nivel y para qué tipo de lote, documento y
pagina se quieren crear las zonas de extraccion de datos.

Crear zonas de extraccion de datos en modo Navegacion

e Abra un proyecto.
e Escanee varios documentos.

e Haga clic en una pagina escaneada.
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e Trace un marco con el ratén alrededor de la zona que desee afiadir.
Se creara una zona temporal.
El tipo de zona se detecta automaticamente. El contenido extraido de la zona se mostrara con
caracteres pequefos debajo de la zona.

=
)
3
@

Consejo: si debe crear muchas zonas, haga clic con el botén derecho en la imagen y haga clic en
Analizar. Esta funcién detecta todas las posibles zonas de la pagina escaneada.

e Para confirmar la zona, pulse la tecla Entrar o haga clic en el icono Capturar (m ).

Consejo: si quiere utilizar el contenido de la zona en una condicidn (para realizar la identificacién
de paginas o la separacién de documentos o lotes), haga clic en el icono del Asistente (> ).

e Ahora la zona se afiadird al modulo Extraccion de datos del explorador del Disefiador. Aqui podrd
definir sus propiedades (vea la imagen siguiente).

Designer Name Zonel ?
L4l - Condition il
Properties
_ Languages | English i
=a Images

Type MNarmal -

‘ lf-; Operations Work depth | 40

& Power Image Processing Height 5.
i R “har - 11234567 89ARCDEFGHUKLMNG | #
4 ¢ Data Extraction “haracter set 0123456783ABCOEFGHUKLMNC £

Options [ Remove spaces

Crear zonas de extraccion de datos en el modo Diseirador

e Abra un proyecto.
e Vaya al modo Disenador.

e Seleccione Extraccidn de datos y trace un marco con el ratén alrededor de la zona que desee anadir.

%, Properties

P SAMPLE

4 g operations =
Pasta Buttini s.r.l.

L Power Image Proces:
seein, 153, 54100 Saerre, iy

L Image Processing [ ‘Therefare Demanstration - Ganon BACH 2011

#_Data Exwactio Xampla Ausiria Gt
L Fingerprint Detectio _, e e
— 1100 veen
(<) Navigation
a 5 RECHNUNG No. 2006015 _ 15012011
¥ Designer .

Seleccione la operacion Extraccion de datos y seleccione la zona que desee afiadir con el raton.

e Aparecerd un asistente en el que podra seleccionar el tipo de zona.
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e Seleccione el tipo de zona y defina sus propiedades.

Select a zone type

@ Text N
Text Finder
_) Hand-Print
_) Barcode
) Patch code
_) Checkmark
) Anchor point (shape)
() Anchor paint (text)

Finish Cancel

Asistente de extraccion de datos: tipos de zona

9.3.2 Definir propiedades de zona

IRISPowerscan™ extrae datos de los siguientes tipos de zona:
e Zonas de texto
e Zonas de buscador de texto
e Zonas de texto manuscrito
e Zonas de cdédigos de barras
e Zonas de cdédigos patch
e Zonas de marcas de verificacion
e Punto de anclaje (forma)
e Punto de anclaje (texto)
Para cada tipo de zona que defina, debe especificar un nombre.

Haga clic en el icono de interrogante para ver las variables de la zona especifica que se actualizaran.

Name Zonel §

Condition ~ ¥ # 7 imageZonel
o P

Nota: IRISPowerscan™ es necesario que las imdgenes estén binarizadas. Si escanea imagenes en color,
afiada la operacion de procesamiento de la imagen Binarizar como operacidn de procesamiento rapido
de la imagen (PIP). Si no se define ninguna secuencia bitonal, IRISPowerscan™ realizara la binarizacion

con la configuracién predeterminada. Finalmente, puede utilizar la condicion Image.lIsBest a la hora de
realizar la exportacién para evitar que en los resultados aparezca alguna imagen bitonal imprevista.

Opciones de texto y manuscrito

e Seleccione el idioma de la zona.
Puede afiadir otro idioma haciendo clic en el sigho mas.
Seleccionar el idioma correcto es extremadamente importante para que los resultados del
reconocimiento sean satisfactorios.

e Condicidn: se puede afiadir una condicidn a la zona para filtros BLOB.

Los BLOBS son los elementos mas pequefios devueltos por los motores de OCR y cédigo de
barras.

Los BLOBS devueltos por el motor de OCR son rectangulos que contienen cada letra.
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Los BLOBS devueltos por el motor de cddigo de barras son rectangulos que contienen cada
cddigo de barra.

Ejemplos de BLOB

e Haga clic en el icono del Asistente para especificar una condicién.
]

También puede utilizar el Editor de expresiones (* ) para crear expresiones avanzadas.

Properties & |
Name Zonel ?
Condition v\
Languages  English | Wi?ard-
Work depth 100 Wiz
Height 5
Character set | 1|#

Options | Remove spaces
1 Remove format

e Introduzca la Mascara que desea utilizar.

Nota: cuando haya introducido una mascara, el Operador Match "Blob A" se afiade a la
condicién. Por ej., Blob A= "AAAA". En este ejemplo se conservard solo un BLOB que
contiene exactamente 4 caracteres.

Specity a condition

Mask ALAAN

Confidence 100

Index None >
Position Mone v
Width 0 min 0 max
Height 0 min 0 mman

Las mascaras se utilizan para validar el valor detectado en la zona. Una mascara estd
compuesta de caracteres que corresponden a diferentes valores:

A = cardcter alfabético (incluidos los espacios)

9 = un digito (de 0 a 9)

D = un digito (parecido a \d en Regex)

X = cualquier caracter

W = caracter alfabético (sin incluir los espacios, parecido a \w en Regex)

S = un espacio (parecido a \s en Regex)

? = cualquier caracter alfanumérico (es decir, nUmero o caracter alfabético)

P.ej., si el valor de la mascara es AA99, el valor de zona es valido si empieza por dos caracteres
alfabéticos seguidos de dos digitos.
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Una parte de la mascara podria tener que ajustarse a una expresion literal. La expresidn literal
se debe escribir entre comillas.

P.ej., si el valor de la mdscara es AA"CONTRACT"99, el valor de zona es valido si empieza por
dos caracteres alfabéticos seguidos de la expresidn literal "CONTRACT", seguida de dos digitos.

Caracteres de mascara de tipo numérico
9 = numérico
Por ejemplo, 9(3) => nimeros que contienen entre 0y 3 digitos.

Por ejemplo, 999 => nimeros que contienen exactamente 3 digitos. P.ej., 453 0 123 o
657, etc.

Consejo: para mantener solo numeros y eliminar las letras de una zona OCR, utilice el BLOB
A= ||9||.

e Confianza: defina el valor que debe devolver el motor de OCR para que la zona se considere
valida. El valor predeterminado es 100.

o indice: seleccione qué zona de reconocimiento se deberia utilizar. Si una imagen contiene
varias zonas, puede utilizar la primera, la Ultima u otras. Si selecciona otras, puede
especificar el nimero de la zona que se debe utilizar.

e Seleccione la posicidn de la pagina en la que esta ubicada: arriba, izquierda, derecha o abajo.
e Establezca los valores minimo y maximo de anchura y altura de la zona.

e Haga clic en Siguiente si desea configurar las opciones de Formato. Con las opciones de
Formato se pueden buscar palabras especificas en IRISPowerscan™.
Para saltar las opciones de Formato, haga clic en Terminar.

e Seleccione el formato en el que esté escrita la Etiqueta: negrita, cursiva, subindice,
superindice o subrayado.

e En el campo Etiqueta seleccione la palabra que deba buscar IRISPowerscan™.

e Enlalista Posicién seleccione el lugar de la pagina en el que se encuentre la
etiqueta: arriba, izquierda, derecha o abajo.

Specify a format

Format [ Bald

Italic
[ ] Subseript
Superscript
[1 Underlined
Label =
Pasition | Bottom -

e Profundidad: profundidad de la deteccién. Cuanto mas elevado sea el valor, mayor sera la precision.

e Altura minima: utilice el control deslizante para ajustar la altura minima de linea con el fin de evitar
unos resultados de OCR deficientes. El valor predeterminado es 20 (en 1/100 de una pulgada).
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Si la zona contiene caracteres especiales, haga clic en el icono del explorador junto a Juego de
caracteres y seleccione Juego de caracteres personalizado.

Afada los caracteres especiales que se deben reconocer.

También puede descartar los caracteres que no necesite.

Ocr character set

|| Custom character set

0123456789ABCDEFGHUKLMNOPQRSTUVWIYZabedefgl
ST@N_[e = EEDE £-+™

nopqrstuvwiyz! #5508 0%+, - o e=

Unrecognized character | ~

Opciones:

ijklm
F¥¢

e Seleccione Eliminar los espacios para eliminar los espacios y cambiar las tabulaciones por

espacios.

e Seleccione Eliminar el formato para eliminar los saltos de linea.

Buscador de texto

El paso 1y el paso 2 del Asistente ofrecen las mismas propiedades que el tipo Texto.

Paso 3:

Text Finder

X
Text Read

Texto leido: este campo contiene el texto leido en la zona del buscador de texto que ha creado.

Los datos deben coincidir con el texto o la expresion regular...: este campo (que no es obligatorio)
permite identificar el texto que se debe buscar mediante tres posibilidades.

1.

Generar una expresion regular en base al texto que especifique: Escriba el texto que se

quiera buscar y haga clic en el icono del asistente (») para generar la expresion regular

correspondiente.

A-5602 Wagrain, Schwaighof 105 Telefon 06413 8802-0 Telefax 0€
Bankverbindung Raiffeisen Salzburg Konto 46490 IBAN AT32 350C
DVR: 0250546, FN 66414 E-Mail: pasta@Buttini.it

1 1k lin kel id [ {klliiii

The Data has to Match Text or Regular Expression ...

E-Mail M s -
has to Match Text or Regular Expression ... Generste Regular Expression

Generar expresion regular en base al texto

The Keyword

2. Escriba una expresion regular.

Text Read

A-5602 Wagrain, Schwaighof 105 Telefon 06413 8802-0 Telefax 0¢
Bankverbindung Raiffeisen Salzburg Konto 46430 IBAN AT32 350(
DVR: 0250546, FN 66414 E-Mail: pasta@Buttini.it

11k ikl id [ {klliiii

Text Finder

The Data has te Match Text or Regular Expression ...

Se ha encontrado una coincidencia para la expresion
regular (véase el mensaje emergente)

3. Seleccione una expresion predefinida en la lista desplegable.

The Data has te Match Text or Regular Expression ...

(WANTH @ (W] ) (L (w){2,31)+) . 7+

Email my.mail@mydomain.com Y %
_ Belgian IBAN BE30 4569 8547 9522

French IBAN FR14 2004 1010 0505 0001 3M02 606

German IBAN DE89 3704 0044 0532 0130 00 ¥+

North American Phone Number +1 717-827-7017

Date 11/9/2017

Date 2017/11/9

Belgian License Plate 1-DGU-857
French License Plate HX-269-WD
Five Letters ABCDE

Five Digits 12345

Exact Text IRIS Corporate

Expresion predefinida en la lista desplegable

(DAT+)@ (A1) (L ()2, 31 +) % 7+ M
The Keyword has to Match Text or Regular Expression ... | Match Found : pastall Buttiniit
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Cuando se pasa el ratén por encima del campo de texto o la lista desplegable, se muestra un mensaje
emergente con el texto "Se ha encontrado una coincidencia: ..." si se encuentra una cadena con la expresion
regular o el texto especificado. Si no se encuentra nada, el texto del mensaje emergente es "No se ha

encontrado ninguna coincidencia".

Puede afadir campos haciendo clic en el signo mas. Si especifica varios campos o expresiones regulares, se

aplica la condicién OR.

Para eliminar campos haga clic en la cruz roja (de manera predeterminada siempre queda uno).

e
X

e La palabra clave debe coincidir con el texto o la expresién regular...: este campo (que no es
obligatorio) permite identificar una palabra clave alrededor de la cual se encuentran los datos que
quiere encontrar. Existen las mismas tres posibilidades de identificacion.

Posicidon de los datos alrededor de la palabra clave: hay 14 posiciones disponibles. Puede
seleccionar tantas como quiera. Luego se aplica la condicién OR. Cada posicién se describe

mediante un mensaje emergente.

Data
Data Data Data Data

Data Data Keyword Data Data

Data %rqta Data Data
Below and Aligned Left with Keyword

Posicién de los datos alrededor de la palabra clave

Nota: Para la condicidn en la que se debe comprobar si los datos se encuentran en la misma
linea o alineados con la palabra clave, se aplica un nivel de confianza de 5 pixeles.

e Panel Propiedades: tras cerrar el Asistente una vez finalizado, se muestra el panel Propiedades.
Siempre se puede volver al paso 3 del Asistente haciendo clic en el icono del lapiz (Editar) junto al
Buscador de texto. El resto de las propiedades coinciden con las de Texto.

CustomerServiceMail

1guages | English -4

eyt Finder

Normal
40

5

Remove spaces
[ Remove format

Buscador de texto: Editar

Opciones de cadigos de barras

e Condicidn: se puede afiadir una condicidn a la zona para filtros BLOB. Consulte la informacidn

anterior en Opciones de texto y texto escrito a mano.

Seleccione el tipo de cddigo de barras.

IRISPowerscan™ es compatible con los siguientes cddigos de barras: Australian post, Australian post
parcel, Aztec, Codabar, Code 11, Code 16K, Code 25, Code 25 ni, Code 39, Code 39 Ext, Code 39
HIBC, Code 39 OOS, Code 93, Code 93 Ext, Code 128, Code 128 OO0S, Code 128 GS1, Databar,
Datamatrix, Datamatrix GS1, cddigo Deutsche Post Ident, Deutsche Post Leitcode, EAN 13, EAN 8,
EAN 14, 120FS5, Italian Post 25, IATA20F5, ISBN, ISSN, ISMN, ITF 14, ITF 6, Matrix 2 de 5, PDF 417,
Micro PDF 417, Macro PDF 417, Compact PDF 417, One Code, OPC, Pharmacode, Planet, Postnet,
Postnet 32, Postnet 52, Postnet 62, PZN, cddigo QR, cddigo Micro QR, RM4SCC (Royal Mail 4 State
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Customer), SSC14, SSCC18, Standard 20F5, SwissPostParcel, UCC128, UPCA, UPCE, MSI, MSI PH y
VIN.

Nota: al utilizar cddigos QR se recomienda aumentar el nivel de Contraste. Afiada Binarizar como
operacion de procesamiento de la imagen. A continuacion, define el valor Contraste en 90.

I Consejo: en este caso no utilice la configuracion de Contraste y brillo para aumentar el contraste.

e Para cada tipo de cédigo de barras se pueden activar varias alternativas. Las alternativas se prueban
de forma secuencial de arriba abajo. La busqueda se detiene cuando se encuentra un cédigo de

barras.
Barcode PDF417 -
PDF417 #1 - %
PDF417 #2 - %

Nota: también se pueden combinar varios tipos de cédigos de barras en una misma zona.

e Profundidad: profundidad de la deteccidn. Cuanto mas elevado sea el valor, mayor sera la precision.

e Umbral: si la opcidn Pagina entera no esta activada, el valor del umbral permite acelerar el
reconocimiento de cédigos de barras a partir del contraste de la zona. Si la densidad de los pixeles es
superior al valor del umbral, IRISPowerscan™ intenta descodificar el cddigo de barras. Si es inferior,
IRISPowerscan™ pasa por alto el cddigo de barras.

e Seleccione la direccidn del cédigo de barras. Cualquiera, Horizontal o Vertical.
e Establezca los valores minimo y maximo de longitud y altura de los cédigos de barras.
e Opciones:
e Seleccione Pagina entera para que IRISPowerscan™ busque cédigos de barras en toda la
pagina.
e Seleccione Detectar orientacién para detectar en qué direccion se imprime el cédigo de
barras.

e Seleccione Deteccidn parcial para que IRISPowerscan™ reconozca los codigos de barras
aunque solo se detecte una parte.

e Seleccione Sesgado significativo para que IRISPowerscan™ acepte cddigos de barras
sesgados.

e Seleccione Eliminar los espacios para eliminar los espacios y cambiar las tabulaciones por
espacios.

e Seleccione Eliminar el formato para eliminar los saltos de linea.
Opciones de cadigos patch

e Seleccione el tipo de cédigo patch: IRISPowerscan™ es compatible con Patch I, Patch Il, Patch I,
Patch IV, Patch VI y Patch T.

e Profundidad: profundidad de la deteccién. Cuanto mas elevado sea el valor, mayor sera la precision.
e Opciones:
e Seleccione Detectar orientacidn para detectar en qué direccion se imprime el codigo patch.

e Seleccione Sesgado significativo para que IRISPowerscan™ acepte cddigos patch sesgados.
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Opciones de Marca de verificacion
I ADVERTENCIA: la deteccion de marcas de verificacion solo funciona en imagenes binarizadas.

Establezca el Umbral minimo.

Este valor es el porcentaje que debe estar lleno para que la zona se considere como zona de
marcas de verificacion. El umbral minimo predeterminado es del 30 %.

Establezca el Umbral maximo.

Si el porcentaje de relleno de la zona supera el umbral maximo, se considerara como tachada
(cancelada).

Eliminar ruido ya no se necesita en IRISPowerscan™ 11.
e Haga clic en el signo mas para anadir una imagen de muestra.

Se recomienda afiadir una muestra para aumentar la precisién del reconocimiento. Si no se
afiade ninguna muestra, IRISPowerscan™ examina toda la zona de extraccidon de datos (que se
indica en verde). Si se afiade una muestra, los pixeles que se toman en consideracién son solo
los que se encuentran dentro de la marca de verificacidn (incluida la propia marca de
verificacion).

box. 'l‘o.change an answer, er; © Name Zones ?
Min Threshold 40 . %
1. Whatis your age? I_ Max Threshold 80 . %
Options [C1 Remove noise B
2. A Wi, 5¥OUTTACE OF  Sample L ali]

O African-Americ

unchecked

D4 Hispanic

B. [IF HISPANIC]1 - ]

Consejo: si desea aplicar los mismos valores de propiedades (los dos umbrales, supresion del ruido e
imagen de muestra) a todas las marcas de verificaciéon de un mismo grupo de Extraccion de datos, haga

F_:.-
clic en el icono Aplicar a todas las marcas de verificacion ﬂ
Opciones de Punto de anclaje (forma)
I ADVERTENCIA: La deteccion de formas de delimitador solo funciona en imagenes binarizadas.

Los puntos de anclaje son la interseccion de dos lineas. Existen distintas posibilidades:
e Esquina superior izquierda
e Esquina superior derecha
e Esquina inferior izquierda
e Esquina inferior derecha
e Cruz
e Margen inferior
e Margen izquierdo
e Margen superior

e Margen derecho
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En una imagen se necesita al menos un punto de anclaje, aunque se recomienda un minimo de cuatro.

Los cuadrados negros no se admiten como formas de delimitador.

ADVERTENCIA: utilice el tipo Punto de anclaje (forma) si los puntos de anclaje no contienen texto. En
caso de que contengan texto, utilice el tipo Punto de anclaje (texto).

Opciones
e Longitud de linea: longitud minima que se debe tener en cuenta en una linea.
e Grosor de linea: grosor maximo que se debe tener en cuenta en una linea.

e Distancia: distancia minima desde el borde de la imagen (para que los bordes de la imagen no se
detecten como puntos de anclaje).

e Forma: seleccione la forma prevista del punto de anclaje. La precision de la deteccién aumenta
cuando se encuentran varios patrones en la misma zona.

*; :
/ Specify the zone properties

Step 1 NENIE Zone? ?

Line Length 15 .

e Lirj% Thickness 5.
Distance 0.
ape [T
-+
[
[INone

Opciones de Punto de anclaje (texto)

¢ Indique el nombre de la zona de Punto de anclaje (texto).

e Introduzca el texto que contendra la zona de Punto de anclaje (texto).
Tenga en cuenta que este ajuste es opcional y ayuda a mejorar el resultado del reconocimiento.

e Seleccione el idioma de la zona.
Puede afiadir otro idioma haciendo clic en el sigho mas.
Seleccionar el idioma correcto es extremadamente importante para que los resultados del
reconocimiento sean satisfactorios.

e Seleccione la profundidad de la deteccidn. Cuanto mas elevado sea el valor, mayor serd la precisién.

e Utilice las flechas para ajustar la altura minima de linea con el fin de evitar unos resultados de OCR
deficientes. El valor predeterminado es 5 (en 1/100 de una pulgada).

e Sila zona contiene caracteres especiales, haga clic en el icono del explorador junto a Juego de
caracteres y seleccione Juego de caracteres personalizado.
Afada los caracteres especiales que se deben reconocer.
También puede descartar los caracteres que no necesite.

122



IRISPowerscan™ 11 - User Guide

9.3.3 Utilizar la extraccion de datos como método de identificacion

A continuacidn se muestra un ejemplo de cdmo la extraccion de datos se puede utilizar como método de
identificacion.

Escanee al menos una pagina.
Seleccione la pagina en el arbol de Navegacion.
Trace un marco alrededor del contenido que desee utilizar como zona de Extraccién de datos.

A continuacidn, haga clic en el icono de Asistente, en la esquina superior derecha de la pantalla.

Seleccione Identificacion de paginas como Accidn.

Consejo: como puede ver, la Extraccion de datos se puede utilizar también para separar
documentos y lotes.

Condition Image Zone == “The Cheese Company” ¢
Condition| pction €} Page identification

- ~ Batch separation
Document separation

Haga clic en Terminar.

La préxima vez que IRISPowerscan™ detecte el mismo contenido en el drea indicada, la pagina se

identificara.

9.4 Deteccion de paginas en blanco

Tal como su nombre indica, este tipo de deteccion permite detectar paginas en blanco. También sirve para
separar tipos de documentos y lotes.

Para aplicar la deteccidn de paginas en blanco:

Afada una Operacidn de Deteccidn de paginas en blanco mediante el Asistente.

Si ha configurado varios tipos de pagina, puede aplicar la deteccidn de pdginas en blanco a un
determinado tipo de pagina o a todos los tipos. Seleccione la opcidén que desee.

Vaya al modo Disefiador para configurar las propiedades de deteccién: en el explorador del
Disefiador seleccione Operaciones > Deteccion de paginas en blanco en el nivel correspondiente (el
nivel general o un tipo de pagina especifico).

ADVERTENCIA: los campos Sensibilidad y Tamafio no se pueden utilizar a la vez. Debe utilizar uno
u otro.

¢ Sensibilidad: cuanto mayor es el valor, mayor es la sensibilidad con la que
IRISPowerscan™ detecta puntos en la imagen. Con valores inferiores, antes se
considera que la pagina esta en blanco.

e Tamaiio: permite configurar el tamafio maximo para que una imagen se considere en
blanco. El tamafio de la pagina de muestra se indica justo debajo de este campo.
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e Casilla Avanzado: El modo Avanzado de la deteccidén de pdaginas en blanco aplica un
preproceso y unas mejoras adicionales en la pagina para obtener resultados fiables en
funcién de la sensibilidad especificada. Este modo tarda mas en realizar el
procesamiento que el modo predeterminado, pero permite clasificar mejor los casos
dificiles, como el papel en blanco dafado o las paginas con muy pocos caracteres. Este
modo de deteccién se puede utilizar cuando la precision de la deteccidn es mas
importante que la velocidad de procesamiento.

Nota: la variable Image.IsBlank es verdadera si la imagen esta en blanco. La variable Page.IsBlank solo
puede ser verdadera si estan en blanco tanto el anverso como el reverso de la imagen.

Sensitivity 60
Size 0 Byte(s)
[] Advanced

Image.Size 52548 Byte(s)

Image is blank

9.5 Extraer color

La operacidén Extraer color sirve para extraer un codigo de color de una imagen. El codigo de color se puede
utilizar en las variables para separar documentos. Asi, se puede configurar IRISPowerscan™ para empezar un
documento cada vez que el cddigo de color de una imagen escaneada coincida con el cédigo de color de la
imagen de muestra.

Para aplicar la operacién Extraer color:

e Primero anada una imagen de muestra.
El cédigo de color de esta imagen se utilizard como referencia.

e Haga clic en Asistente > Ailadir una operacion > Extraer color.

e En el explorador del Disefiador amplie Operaciones y haga clic en Extraer color.

)[=1= a

s}
1]

% Properties

=a Images

4 ﬁ‘ Operations
. Power Image Processing

» 'L Data Extraction

P Extract Color

*
Haga clic en el icono del Selector de color # y luego haga clic dentro de la imagen de muestra.

Cuando el cédigo de color coincide, el valor pasa de 0 a un valor entre 70 y 80.

Nota: si el valor no cambia, haga clic en otro elemento del explorador del Disefiador y vuelva a Extraer
color.
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e Hagaclic en el icono del Asistente para detectar automaticamente el color del fondo.

i

J

iT

.| Variable

Color.Matching 11

Ny

Tolerance 6

Hue 46
C

Min value 0.60

Min saturation 0.25

Work depth 100

e Cuando se utiliza el Selector de color y el Asistente, los valores de Tolerancia, Matiz, Valor min. y

Saturacion min. cambian automaticamente en funcion del color seleccionado.
También puede modificarlos manualmente:

e Tolerancia: precisién para obtener el color correcto. Cuanto menor sea el valor, mayor sera

la precision.

e Matiz: introduzca un valor, gire la rueda o seleccione uno de los cuadrados de color para
cambiar el matiz. El matiz es la propiedad de la luz por la cual el color de un objeto se

clasifica como rojo, azul, verde o amarillo en referencia al espectro.

e Valor min.: si el valor es elevado, solo se eliminan los colores claros.

e Saturacion min.: si el valor es elevado solo se eliminan los colores intensos.

e Profundidad: profundidad de la deteccién. Cuanto mas elevado sea el valor, mayor serd la

precision.

Para usar un cédigo de color en una variable:

¢ Indique Color.Matching>70 en cualquier campo de Condicién.

Name Document
ED Pages Description
<[ | Documents
Maming Document.Type + " " + Document.Counter
=a Images - -
& g | Condition  ColorMatching = 11| |
4 [~ Operations
P Confidence 0
' Extract Color
Counter 0 Document. Counters{Document]
» Fields
i - Reset document counter on new batch
» [l Batches M [ Delete first page
{4:‘. Mavigation Default document type
af ;
w Designer

Ejemplo de separacion de documentos en funcion de la coincidencia de color.
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9.6 Deteccion de Fingerprint

La funcion principal para identificar paginas es la deteccion de Fingerprint. Mediante la deteccion de
Fingerprint, IRISPowerscan™ examina el formato de las imagenes escaneadas. Si el formato de una pagina
escaneada coincide con el formato de la muestra que haya afiadido al proyecto para ese determinado tipo
de pagina, el programa considera que la pagina escaneada es una pagina de ese tipo.

La forma mas facil de identificar un tipo de pagina es afnadir el tipo de pagina mediante el Asistente y aplicar
la deteccion de Fingerprint.

e Inicie el Asistente (F12).

e Haga clic en Afnadir un tipo de pagina. A continuacién, haga clic en Siguiente.
e Especifique el nombre del tipo de pagina. En nuestro ejemplo: PageTypel

e Busque una imagen para utilizarla de muestra.

ADVERTENCIA: si selecciona una pagina en el navegador, esta pagina se afiade automaticamente
como muestra. No se puede buscar ninguna otra imagen.

e Seleccione En base a Fingerprint como Método de identificacion.

Consejo: la condicidon que se utiliza para aplicar la deteccidn de Fingerprint es Image.Fingerprint
== <YourPageType>. Vaya al modo Disefiador y acceda al tipo de pagina configurado para
comprobarlo.

Condition  ImageFingerprint == "PageTypel” + % &

e Haga clic en Terminar.

La préxima vez que escanee una pagina, si el formato coincide con el de la muestra, se reconocera como el
tipo de pagina definido.

ADVERTENCIA: El motor de Fingerprint solo puede trabajar con imagenes en blanco y negro
(binarizadas). Si la imagen de muestra es en color, le recomendamos que afada la operacién Binarizar al
procesamiento de las imagenes de su proyecto en modo PIP a través del Disefiador. Luego podra copiar
y pegar estas imagenes en blanco y negro en las imagenes de muestra.

'_ Properties : $ « % Binarize
& Images @ o PR [Z Adaptive

4 lf;‘ Operations :”:"""* R - Brightness = 128
4 ' Data Extraction T S[Zi::thmg s

Si la imagen de muestra es en color, incluya la operacion Binarizar en el procesamiento de la imagen (PIP)
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9.7 Intercambiar anverso y reverso

Esta operacién intercambia el anverso y el reverso de una pdgina. El anverso pasa a ser el reverso y
viceversa.

9.8 Reordenar

La operacién Reordenar se utiliza en la caracteristica Separacidon en dos paginas. En lugar de escanear las
paginas de un libro de dos en dos, retire las grapas del libro y coloque todas las hojas en un escdner duplex.
Con la operacién Reordenar podra reordenar correctamente las paginas escaneadas.

Las paginas pueden tener formato apaisado o vertical.

Notas:

La funcién Separaciéon en dos paginas solo funciona dentro de un mismo documento. No se pueden
reordenar paginas de distintos documentos y lotes.

La funciéon Separaciéon en dos paginas solo funciona si el nimero de péginas es par.

La operacién Reordenar solo se puede utilizar en este contexto. Sin embargo, la herramienta Reordenar de
la ficha Editar de la barra de herramientas principal también tiene otras funciones. Haga clic en este enlace
para obtener mas informacion.

Requisitos:
e Las hojas de papel deben tener un tamafo A4 o A3.

e Se debe activar el modo Duplex del escéner.

ADVERTENCIA: no utilice la funcién Separacién en dos pdginas con el modo simplex de un escaner real,
porque no funcionara. Si escanea desde una carpeta, no se necesita el modo duplex.

e En Origenes se debe seleccionar Dividir horizontalmente como opcién de Disposicion.

Sources
k \
Folders Scanner
-
Maodel Canon DR-C125

Arrangement Split horizontally
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Para utilizar la operacién Reordenar:
e Inicie el Asistente (F12) y seleccione Afadir una operacion > Reordenar.

e Laseccién Reordenar se afiade al explorador del Disefiador.

= Drmmartiae

%, Properties - ;J“}:"‘;‘ ® Automatic
= Images Mode  Cower first
L W o
- ﬁﬁ- Operations (] 2 OCR based
& Power Image 2. A

¥ A; Data Extracti
¥ A‘I‘, Data Extracti

e Seleccione Automatica si va a escanear las paginas en el orden correcto.

ADVERTENCIA: en el modo Automatico la reordenacién solo se produce al final del documento. Esto
tiene repercusiones en los proyectos en los que se utilizan separadores. En estos proyectos el separador

debe ser la primera imagen que va después de la disposicidon de las paginas.

e Seleccione Portada primero si lo primero que se escaneard sera la portada.
e Seleccione Portada al final si lo Ultimo que se escaneara sera la portada.

»
® Automatic

OCR b Cover first
Cover last

Nota: aparte de la operacidn Reordenar también puede utilizar la herramienta Reordenar de la barra de
herramientas principal, con las mismas opciones configuradas para el escaneo.

e Seleccione En base a OCR si las paginas no se escanearan en el orden correcto.
En este caso se pueden reordenar en funcién del nimero de pagina:

e Anada una de las paginas como muestra.

e Cree una zona de extraccién de datos alrededor del nimero de pagina.

e Seleccione la zona que haya creado en la lista desplegable Zona.

>
Automatic

® QOCR based

Zone | Zonel

e Escanee las paginas en modo Duplex. De este modo se deberian reordenar correctamente.

ADVERTENCIA: el nimero de paginas que escanee en un lote debe ser par. Si el numero de paginas es
impar, las paginas no se reordenaran correctamente.

Para obtener mas informacién sobre la funcion de separacidn en dos paginas, consulte la Guia de

procedimientos.
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9.9 Eliminacidon de paginas

ADVERTENCIA: Para estas operaciones especificas: Eliminacion de paginas, Eliminacion de paginas en
blanco, Eliminacion de imagenes y Eliminacion de imagenes en blanco, Pagina se refiere a las dos caras
de una hoja de papel e Imagen se refiere a una sola cara (anverso o reverso). Por motivos histdricos,
esto es lo contrario a la definicién del glosario para el resto de IRISPowerscan™.

Para eliminar determinadas paginas de los documentos, utilice la operacién Eliminacion de paginas.
e Afiada una Operacién de Eliminacion de pagina mediante el Asistente (F12).

e Siha configurado varios tipos de pdgina, puede aplicar la eliminacién de paginas a un determinado
tipo de pagina o a todas las paginas. Seleccione la opcidn que desee.

¢ Vaya al modo Disefiador para configurar las opciones de Eliminacidn de pdaginas: en el explorador
del Disefiador seleccione Operaciones > Eliminacion de paginas en el nivel correcto (el nivel general
o un tipo de pagina especifico).

e La configuracion predeterminada de Eliminacidn de paginas es:
e no se aplica ninguna condicién (se aplica cada vez).

e Lacasilla Eliminar pagina esta seleccionada. En modo duplex, esto significa que se elimina la
otra cara de la pdgina si la condicidn se cumple en la cara actual.

Condition
Delete page

e En caso necesario, se puede afiadir una de las siguientes condiciones (lista desplegable):

e Page.lsBlank: el anverso y el reverso de la «hoja» que se va a eliminar deben estar en blanco.
(Consulte Eliminacién de paginas en blanco).

e Image.IsBlank: la imagen se eliminara si esta en blanco (una cara). (Consulte Eliminacién de
imagenes en blanco).

e Image.lsBlank && Image.Rear: se eliminard la imagen del reverso si esta en blanco. (Consulte
Eliminacién de imagenes).

e Image.IsBlank && !Image.Front: se eliminara la imagen del anverso si esta en blanco.
(Consulte Eliminacién de imagenes).

Condition

|
PagelsBlank
ImagelsBlank
ImagelsBlank && ImageRear
ImagelsBlank && llmageRear

e O bien, haga clic en el icono del |apiz para abrir el Editor de expresiones y crear expresiones
avanzadas.

9.10 Eliminacion de paginas en blanco

Para eliminar paginas en blanco (dos caras) de los documentos, utilice la operacion Eliminacion de paginas
en blanco. Esta operacion es un tipo de Eliminacidn de paginas.

e Afiada una Operacién de Eliminacion de paginas en blanco mediante el Asistente (F12).
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e Siha configurado varios tipos de pdagina, puede aplicar la eliminacién de paginas en blanco a un
determinado tipo de pagina o a todos los tipos. Seleccione la opcién que desee.

e La configuracion predeterminada de Eliminacion de paginas en blanco es:
e Lacondicién Page.lsBlank se aplica automaticamente.

e La casilla Eliminar pagina esta seleccionada. En modo duplex, esto significa que se elimina la
otra cara de la pagina si la condicién se cumple en la cara actual.

ap =3

il

([

Condition
Page.lsBlank AIF.d
Delete page

e Para comprobarlo, vaya al explorador del Diseiiador, seleccione Operaciones > Eliminacion de
paginas en blanco en el nivel correcto (el nivel general o un tipo de pagina especifico).

9.11 Eliminacion de imagenes

La Eliminacion de imagenes es un tipo de Eliminacion de paginas, pero solo por una cara (consulte la
advertencia en el apartado Eliminacion de paginas).

Para eliminar determinadas imagenes (de una sola cara) de los documentos, utilice la operacién Eliminacion
de imagenes.

e Afiada una Operacién de Eliminacion de imagen mediante el Asistente (F12).

¢ Siha configurado varios tipos de pagina, puede aplicar la eliminacién de imagenes a un determinado
tipo de pagina o a todas las paginas. Seleccione la opcidn que desee.

¢ Vaya al modo Disenador para configurar las opciones de Eliminacion de paginas: en el explorador
del Disefiador seleccione Operaciones > Eliminacidon de imagenes en el nivel correcto (el nivel
general o un tipo de pagina especifico).

e La configuracion predeterminada de Eliminacion de imagenes es:
e no se aplica ninguna condicién (se aplica cada vez).

e La casilla Eliminar pagina no esta seleccionada (porque solo afecta a una cara).

ope =)

il

([
[a]

Condition
[] Delete page

e En caso necesario, se puede afiadir una de las siguientes condiciones (lista desplegable):

¢ Image.lsBlank: la imagen se eliminara si esta en blanco (una cara). (Consulte Eliminacion de
imagenes en blanco).

e Image.IsBlank && Image.Rear: se eliminara la imagen del reverso si esta en blanco.

e Image.IsBlank && !Image.Front: se eliminard la imagen del anverso si esta en blanco.
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9.12 Eliminacion de imagenes en blanco

Para eliminar imagenes en blanco (de una sola cara) de los documentos, utilice la operacion Eliminacion de
paginas en blanco. Esta operacién es un tipo de Eliminacién de paginas.

e Afiada una Operacién de Eliminacion de Imagen en blanco mediante el Asistente (F12).

e Si ha configurado varios tipos de pdgina, puede aplicar la eliminacién de imagenes en blanco a un
tipo de pagina concreto o a todas las paginas. Seleccione la opcién que desee.

e La configuracion predeterminada de Eliminacion de imagenes en blanco es:
e La condicion Image.lsBlank se aplica automaticamente.

e Lacasilla Eliminar pagina no esta seleccionada (porque solo afecta a una cara).

Prop

Condition

Image.lsBlank - 7
[ Delete page

9.13 Adjuntado de paginas

Con la operacién Adjuntado de paginas, se puede macar una pagina como "Adjuntada" si se cumple la
condicién configurada. Si esta condicién no se cumple, la pagina se considera "No adjuntada".

Al marcar las paginas como "Adjuntadas", se pueden ordenar las imdgenes durante la exportacién, o enviar
las paginas adjuntadas a un destino y las que no lo estan a otro. También se puede configurar
IRISPowerscan™ para que todas las paginas que siguen a una pdgina adjuntada se consideren como
apéndices y no se procesen. Las posibilidades son muchas.

Nota: cuando se envian documentos a IRISXtract™, las paginas marcadas como adjuntas en
IRISPowerscan™ también se marcan como adjuntas en IRISXtract™.

Para utilizar la operacién Adjuntado de paginas:
e Inicie el Asistente (F12) y seleccione Anadir una operacion > Adjuntado de paginas.
e Laseccién Adjuntado de paginas se afiade al explorador del Disefiador.
e Especifique una condicion que deba cumplirse para que la pagina se considere adjuntada.

Ejemplo: supongamos que todas las paginas que no contienen un cddigo de barras deban
considerarse como adjuntadas. En cambio, las paginas que si contienen un cddigo de barras no
deben considerarse como adjuntadas. En ese caso, especifique la condicidon
IsNullOrEmpty(Image.Barcode) y asegurese de tener una zona de extraccidén de datos que
cubra el cddigo de barras.

Consejo: también puede adjuntar y desadjuntar paginas con la herramienta Adjuntar de la barra de
herramientas principal (modo Navegacion).

EDIT WVIEW

X - — *

et T e - B Y

[z Copy R /
Scan Create Delete Process — Aftac Split Reorder = Wizard

7| Attach (Ins) )
Clipboard Edit Aftach page Wizard

Maore.. ~
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9.14 Configurar variable

Con la operacion Configurar variable puede definir sus propias variables.
e Inicie el Asistente (F12) y seleccione Afadir una operacion > Configurar variable.

e Laseccién Configurar variable se afiade al explorador del Disefiador.

Operacion: Configurar variable
e Especifique un nombre para la variable en el campo Variable.

e A continuacién, introduzca las expresiones que desee utilizar.

Variable

Expression

9.15 Configurar el contador

La operacién Configurar contador se utiliza para determinar en qué variable se almacenara el contador,
cuando se incrementard y cuando se restablecera.

e Inicie el Asistente (F12) y seleccione Afadir una operacién > Configurar contador.

e Laseccidn Configurar contador se aflade a Operaciones en el explorador del Disefiador.

%) Properties A Do

I T

Operacion: Configurar contador
e Especifique un nombre para la variable en el campo Variable.
Por ejemplo, MiContador. El contador se almacenara en esta variable.
e Especifique una condicion booleana.

Por ejemplo, Image.lsBlank. De este modo, el contador se incrementara cuando la imagen
actual esté en blanco.

e Configure el valor del contador. El valor predeterminado es 0.

e Determine cuando debe restablecerse el contador: Nunca, Cada dia, Anualmente (especificar una
fecha) o Cada lote.
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9.16 Denominacion de lotes

Esta operacidn sirve para cambiar el nombre de los lotes.
e Inicie el Asistente (F12) y seleccione Afadir una operacion > Denominacion de lotes.
e Laseccién Denominacidn de lotes se afiade al explorador del Disefiador.
e Hagaclic en el icono del lapiz junto a Condicién para configurar una condicién.
e Hagaclicen el icono del Iapiz junto a Nombre para configurar las opciones de denominacioén.
e Sise cumple la condicidn, se cambiara el nombre del lote.
Ejemplo:
e Especifique Page.Index>2 como condicidn.

e Especifique "Batch "+Batch.Index+"("+Page.index+")" como Nombre.

Properties =

Condition

Page.Index>2 a
Name
“Batch"+Batch.Index+"("+Page.Index+")" '

e Escanee varias imagenes.

e Elnombre del lote se cambiara en funcion del indice.

9.17 Separacion de lotes

Esta operacidn sirve para cambiar separar lotes.

e Antes de empezar, es necesario crear distintos tipos de lotes.

e En el explorador del Diseiiador, haga clic con el botdn derecho en Operaciones y, a continuacién, en
Crear.

e Seleccione Separacidn de lotes y haga clic en Siguiente.

e Seleccione el tipo de lote que quiere que cree IRISPowerscan™ y haga clic en Terminar.

e Hagaclic en el icono del lapiz junto a Condicién para configurar una condicién.

e Cada vez que se cumpla la condicién, se creara un lote del tipo que haya seleccionado.
Ejemplo:

e Cree un nuevo tipo de lote "Nuevo lote".

e Siga los pasos anteriores.

e Especifique Page.Index>4 como condicidn.
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e Escanee al menos 5 imdgenes.
IRISPowerscan™ empieza un nuevo lote tras la cuarta imagen.

Nota: las operaciones Denominacién de lotes, Separacion de lotes e Identificacidon de lotes se pueden
combinar.

9.18 Identificacion de lotes

Con esta operacién podra modificar los tipos de lotes.

e Antes de empezar, es necesario crear distintos tipos de lotes.

e En el explorador del Diseiiador, haga clic con el botdn derecho en Operaciones y, a continuacién, en
Crear.

e Seleccione Identificacion de lotes y haga clic en Siguiente.

e Seleccione el tipo de lote al que quiere cambiar un lote si se cumple la condicién y luego haga clic en
Terminar.

e Hagaclic en el icono del lapiz junto a Condicién para configurar una condicién.

e Cuando se cumpla la condicion, el tipo del lote actual se cambiara al tipo seleccionado.

9.19 Denominacion de documentos

Esta operacidn sirve para cambiar el nombre de los documentos.
e Inicie el Asistente (F12) y seleccione Afadir una operacion > Denominaciéon de documentos.
e Laseccién Denominacion de documentos se afiade al explorador del Disefiador.
e Hagaclic en el icono del lapiz junto a Condicién para configurar una condicién.
e Hagaclicen el icono del lapiz junto a Nombre para configurar las opciones de denominacion.

e Sise cumple la condicidn, se cambiara el nombre del documento.

I Consejo: consulte el apartado Denominacidén de lotes para ver un ejemplo.

9.20 Separacion de documentos

Esta operacidn sirve para separar documentos.

e Antes de empezar, es necesario crear distintos tipos de documento.

e En el explorador del Diseiiador, haga clic con el botdn derecho en Operaciones y, a continuacién, en
Crear.

e Seleccione Separacion de documentos y haga clic en Siguiente.
e Seleccione el tipo de documento que quiere que cree IRISPowerscan™ y haga clic en Terminar.
e Hagaclic en el icono del lapiz junto a Condicién para configurar una condicién.

e (Cada vez que se cumpla la condicidn, se creara un documento del tipo que haya seleccionado.

134



IRISPowerscan™ 11 - User Guide

Ejemplo:
e Cree un nuevo tipo de lote "Nuevo documento".
e Siga los pasos anteriores.
e Especifique Page.Index>4 como condicidn.

e Escanee al menos 5 imdgenes.
IRISPowerscan™ empieza un nuevo documento tras la cuarta imagen.

Nota: las operaciones Denominacién de documentos, Separacién de documentos e ldentificacién de
documentos se pueden combinar.

9.21 Identificacion de documentos

Con esta operacion podra modificar los tipos de documento.

e Antes de empezar, es necesario crear distintos tipos de documento.

e En el explorador del Diseitiador, haga clic con el botdn derecho en Operaciones y, a continuacién, en
Crear.

e Seleccione Identificacion de documentos y haga clic en Siguiente.

e Seleccione el tipo de documento que desee modificar si se cumple la condicidn y haga clic en
Terminar.

e Hagaclicen el icono del lapiz junto a Condicidn para configurar una condicién.

e Cuando se cumpla la condicidn, el tipo del documento actual se sustituira por el tipo seleccionado.
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10. Identificacion de paginas

IRISPowerscan™ identifica las paginas a nivel individual. Esto permite aplicar operaciones (de
procesamiento de imagen, extraccidon de datos, eliminacidn de paginas, etc.) solo en determinadas paginas,
lo cual aumenta la velocidad de procesamiento de IRISPowerscan™.

La funcidn principal para identificar paginas es la deteccién de Fingerprint. Mediante la deteccion de
Fingerprint, IRISPowerscan™ examina el formato de las imagenes escaneadas. Si el formato de una pagina
escaneada coincide con el formato de la muestra que haya afiadido al proyecto para ese determinado tipo
de pagina, el programa considera que la pagina escaneada es una pagina de ese tipo.

Para identificar el tipo de pdgina también se pueden utilizar otras operaciones, como la extraccidn de datos
o la deteccidn de pdginas en blanco.

De hecho, cualquier condicion se puede utilizar como método de identificacidon de paginas. A continuacion
se ofrecen algunos ejemplos.

Ejemplos de condiciones de identificacion

Para aplicar condiciones de identificacion de pagina:
¢ Vaya al modo Disefiador.

e Vaya al tipo de pagina que desee configurar (o créelo en caso necesario).
&

e Junto al campo Condicidn, haga clic en Editor de expresiones (-’ ).

e Seleccione una variable de la lista y un operador. En caso necesario, especifique un valor.
Por ejemplo:

Si un tipo de pégina solo contiene imagenes en color: Image.lsColor (para imagenes de 24 bits)
e Image.IsTrueColor (para imagenes de 32 bits)

Si un tipo de pagina supera una anchura determinada: Image.Width > <YourWidth>

Si un tipo de pagina supera un determinado nimero de bits por pixel: Image.Bpp>
<NumberOfPixels>

Estos son solo algunos ejemplos, puesto que las posibilidades son enormes. Encontrard mas informacién en

Utilizar expresiones.

Una vez definidos los tipos de péagina, también se pueden utilizar para separar tipos de documento.
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11. Separacion de documentos y lotes

11.1 Separacion de documentos

Nota: Para separar los tipos de lote se deben seguir las mismas instrucciones.

IRISPowerscan™ clasifica cada secuencia de imagenes o documentos escaneados en una estructura logica de
Lote > Documento > Pagina. De manera predeterminada, existe un tipo de lote, un tipo de documento y un
tipo de pagina. Todas las pdginas que escanee se afiadirdn al mismo tipo de documento.

Si afiade tipos de documento y lote puede personalizar IRISPowerscan™ para que se adapte a la estructura
de sus documentos. También puede decidir aplicar determinadas operaciones solo a determinados tipos de
documento o lote.

Aiadir tipos de documento a través del Asistente (F12)

Esta es la forma mas fécil de afiadir tipos de documento.

e Finalice el Asistente tal como se explica en Aiadir un tipo de documento.

Crear tipos de documento manualmente en el modo Disefiador

¢ Vaya al modo Disefiador.
e Haga clic con el botén derecho en Documentos en el explorador del Disefiador y haga clic en Crear.
e Especifique un nombre y descripcidn para el tipo de documento.

e Configure las opciones de Poner nombre tal como se explica en Aiadir un tipo de documento o haga
clic en el icono del lapiz para abrir el Editor de expresiones y configurar opciones de denominacion
mas complejas.

e Configure la Condicion manualmente mediante el Asistente o el Editor de expresiones para definir
cuando IRISPowerscan™ debe empezar este nuevo tipo de documento.

Consejos:

Para reproducir la estructura del documento de entrada, utilice la condicidon
Input.Pagelndex.

Para que los archivos tengan el nombre de los archivos de entrada, utilice una de las
funciones de GetName: GetFileNameWithoutExtensions(Input.Path) o
GetFileName(Input.Path).

e Confianza: indica un nivel de confianza entre 1 (minimo) y 100 (maximo). Si no se alcanza el nivel de
precisién del reconocimiento en ninguin elemento subordinado del documento, el documento en su
totalidad se marcara como inexacto y se debera corregir manualmente.

IRISPowerscan™ siempre calcula un nivel de confianza para las zonas de extraccién de datos,
paginas, documentos y lotes. En el campo Confianza puede decidir si el nivel de confianza se
tendrd en cuenta o no.

El nivel de confianza de una pagina es el nivel de confianza minimo de las zonas de extraccién
de datos definidas en dicha pagina.
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L ¢ px 760

4 ¥ Batch 3 &2 VA

El nivel de confianza de un documento es el nivel de confianza minimo de las pdaginas que
contiene.

El nivel de confianza de un lote es el nivel de confianza minimo de los documentos que
contiene.

Si especifica el valor 0 (predeterminado) como valor de Confianza, el nivel de confianza no se
tendrd en cuenta.

Consejo: el nivel de confianza se indica en el texto informativo de cada pagina, documento
y lote del arbol de Navegacidn y también se muestra en el texto informativo de cada zona
de extraccion de datos.

e

2l @ Document 1

:Pagel BE ?'?_0‘{0'5313

Document 1-Document : 7 page(s)

nfidence is too low
— Page2 H

Date Created: 15 minute(s) ago

Contador: De manera predeterminada, IRISPowerscan™ empieza a contar desde 1 en cada lote y
documento. Este nimero se puede cambiar haciendo clic en otro valor o en las flechas.

Reiniciar el contador de documentos con los lotes nuevos: si ha seleccionado esta opcidn,
IRISPowerscan™ restablece el contador con el valor especificado en un lote nuevo.

Eliminar la primera pagina: seleccione esta opcién si desea eliminar la primera pagina de cada
nuevo documento.

Tipo de documento por defecto: seleccione esta opcidn para elegir este tipo de documento
como predeterminado.

Para ver un ejemplo de cdmo se puede utilizar la identificacidn de tipos de pagina para separar
documentos, consulte el apartado siguiente.

11.2 Ejemplo de separacion de documentos

En este ejemplo todos los documentos tienen la siguiente estructura: cada documento esta formado por una
portada, varias pdginas de texto y un apéndice con esquemas. Cada uno de estos tres elementos tiene un
formato caracteristico, por lo que utilizamos la deteccién de Fingerprint para identificar cada tipo de pagina.

A continuacidn, utilizamos el tipo de pagina para crear tres tipos de documento (portada, cuerpo y

apéndice).

Finalmente, creamos un tipo de formato de salida distinto para cada tipo de documento. La portada se
convertird en PDF, el cuerpo en Word y el apéndice en Tiff de varias paginas, formato en el que no se
realizard ningun reconocimiento.

Paso 1: Crear tres tipos de pagina: portada, cuerpo y apéndice mediante el Asistente

Inicie el Asistente (F12) y haga clic en Aiadir un tipo de pagina..

En el campo Nombre, escriba Portada.
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e Afiada una imagen de muestra de una portada.
e Seleccione En base a Fingerprint como Método de identificacion.

e Repita los mismos pasos para los otros dos tipos de pagina.
Paso 2: Cree los tres tipos de documento con el Asistente

e Inicie el Asistente (F12) y haga clic en Aidadir un tipo de documento.
e En el campo Nombre, escriba también Portada.
e Seleccione En base a tipos de pagina como Método de separacion.

e Finalice el Asistente y siga los mismos pasos con los otros dos tipos de pagina.

Paso 3: Cree los tres tipos de formatos de salida con el Asistente

Inicie el Asistente (F12) y haga clic en Ailadir un tipo de formato de salida.

En nuestro ejemplo, escriba "Portada" en el campo Nombre y seleccione PDF como formato.

Seleccione un filtro de color.

A continuacidn seleccione Este formato de salida se aplicara a un tipo de documento concreto.

Seleccione "Portada" como tipo de documento.

Seleccione Carpeta como destino.

Finalice el Asistente y siga los mismos pasos con los otros dos tipos de formato de salida.
Paso 4: Escanear y procesar los documentos

e Al escanear los documentos, IRISPowerscan™ crea los tres tipos de documento que ha configurado.

EVIZETIC

+ @ Batch 6

’ .,Cl:lﬂ.rer 1
» @ sody 2
* .,AppendixS

e Cuando procese los documentos, se crearan archivos de salida distintos para cada tipo de

documento.
Wi -

Appendix 3.tif Body 2.doc Cowver 1.pdf
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12. Comprobar y reorganizar los documentos escaneados

Tras escanear documentos en un proyecto, estos se visualizan en el modo Navegacion.

Navigatio L P T

4 .,, Document 1 sormn
= Pagel
= Page 2
4 Q_, Document 2
= Page 1
= Page 2 Page 1 Page 2

= Page3 4 Document 2 -------m-mmmmmmmmeeeooe -

12.1 Comprobar los documentos escaneados

Imagenes de flujo multiple

Si el escaner utilizado genera imagenes de flujo multiple (es decir, una version en color, blanco y negro y/o
escala de grises de la misma imagen escaneada), estas imagenes se conservan en IRISPowerscan™.

Haga clic en un documento para ver las paginas que contiene. Las paginas que contienen imagenes de flujo
multiple se distinguen con una ligera sombra debajo.

Para pasar de un flujo a otro:
e En laficha Ver, haga clic en la flecha abajo que hay justo debajo de Mostrar.

e A continuacidn, seleccione la opcidén que desee.

B color

| Grayscale v Bz
e Slack and white
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Imagenes duplex

Si utiliza un escaner duplex y la funcidon Duplex esta activada en IRISPowerscan™, IRISPowerscan™ alterna
entre el anverso y el reverso de las pdginas correctamente.

+ &% Batch 4

= Pagel
— Page2

» QDocumenIQ
Page 1 Page 2
En caso de que se deban intercambiar los lados:
e Hagaclicen el anverso y el reverso que desee intercambiar manteniendo pulsada la tecla Control.
e Hagaclic en la flecha que hay debajo del botdn Reordenar y luego en Intercambiar lados.
*i
= 7V
L

Reorder  Wizard

-

Caover first

Cover last
Reverse order

Swap sides

Ahora se pueden seleccionar varias paginas simultdaneamente e intercambiar los lados. Consulte el apartado
Reordenar documentos mas adelante.

12.2 Reorganizar los documentos escaneados

Los documentos escaneados se pueden reorganizar de varias formas en el modo Navegacidn:
e Se pueden reorganizar en el explorador de Navegacidn.
e Se pueden reorganizar en el visor.
e Se puede utilizar la barra de navegacion para facilitar la navegacion.

Las paginas se pueden mover a diferentes documentos y lotes. Los documentos se pueden mover a
diferentes lotes. Y los lotes se pueden cambiar de sitio.

Sin embargo, se debe mantener siempre la estructura de lote > documento > pagina.
Las operaciones siguientes estan disponibles tanto en el explorador de Navegacién como en el visor:
e Arrastrary colocar
e Cortary pegar
e Dividiry fusionar
e Reordenar elementos
e Crear manualmente nuevos lotes y documentos
e Girar paginas
También se puede:
e Recortar paginas

e Llenar partes de las paginas escaneadas (por ejemplo, en el caso de informacidn confidencial)
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Arrastrar y colocar documentos

Los lotes, documentos y pdginas se pueden arrastrar y colocar en otras posiciones, tanto en el navegador
como en el visor.

a -'%l' Batch 2
4 .,Dc:u:u mentTypel 1
— Pagel
— Page 3
— Page 3

Cortar, copiar y pegar documentos

Los lotes, documentos y pdginas también se pueden mover a otra posicidn con la funcidn de cortar y pegar.
e Hagaclic con el botén derecho sobre el elemento que desee mover y haga clic en Cortar o Copiar.

e Coloque el cursor en la posicidn en la que quiera pegar el elemento y haga clic en Pegar.
Dividir y fusionar documentos

Los lotes y documentos también se pueden dividir o fusionar, respectivamente, con lotes y documentos
colindantes.

Para dividir un lote o un documento:

e Seleccidénelo y haga clic en Dividir en la ficha Editar.

e También puede hacer clic con el botén derecho y seleccionar Dividir.
Para fusionar lotes o documentos:

e Seleccione el lote o documento que desee fusionar con el siguiente lote o documento, y haga clic en
Fusionar, en la ficha Editar.

e También puede hacer clic con el botén derecho y seleccionar Fusionar.
Reordenar elementos

Reordenar
Con la herramienta Reordenar se pueden reordenar los documentos escaneados.

Tenga en cuenta que los dos primeros comandos (Portada primero y Portada al final) solo se deben utilizar
para reordenar imagenes escaneadas con la funcién Separacion en dos paginas. Consulte Operaciones >
Reordenar para obtener mas informacion.

Orden inverso
Para invertir el orden de las pdaginas escaneadas:
e Hagaclic en Orden inverso.
Esto solo funciona a nivel de documento. Solo se puede invertir el orden de las paginas de un documento.
Intercambiar lados
Con el comando Intercambiar lados se pueden intercambiar las paginas y sus lados.

Para intercambiar las paginas, es necesario seleccionar un nimero de paginas par.
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Ejemplo:

Si se seleccionan las paginas 1 a 4, se intercambian las paginas 1y 2, y las paginas 3 y 4. También se
intercambian sus lados, es decir, el anverso pasa a ser el reverso.

Nota: si se seleccionan 5 paginas, la quinta no cambia de posicidn, pero si se intercambian sus lados.

I Consejo: desplace el cursor por encima de una pagina para ver si es el anverso o el reverso.

FORM o o

Dos S5 Dow o

[ o0
poge 1 page2 poge 3
_><
o =2 FORM -
Cos - . Doo S
[ o
prge 1 pege peges

Nota: puede seleccionar varias paginas de distintos documentos y lotes. Sin embargo, las paginas y los
lados no cambian de documento o lote, sino que se mantienen en el documento y lote original.

En caso de que solo desee cambiar el lado de una pégina, seleccione una sola péagina y haga clic en
Intercambiar lados. En este caso, el anverso se cambiard por el reverso. Esta accidn se realiza pagina a

pagina.

I Consejo: para deshacer cambios erréneos, pulse Control+Z.

Crear manualmente un nuevo lote o documento

Coloque el cursor en la posicion en la que quiera crear un nuevo lote o documento.
Nota: los nuevos lotes siempre se insertan tras el lote anterior, no en medio de los documentos.

En la ficha Editar, haga clic en la flecha que hay debajo de Crear.

N <o

WIEW

& Cut ® + ﬁ *7
[ Copy .
Scan Create Delete Process — Attach Wizard
Maore... = - - - - -
Clipboard & Batch Arrange Wizard

® @ Batch 1

& Document
[

Seleccione Lote o Documento.
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e Especifique el nombre del lote/documento.

¢ Empezar a escanear esta seleccionado por defecto.
Cuando el nuevo lote/documento se crea, IRISPowerscan™ empieza a escanear automaticamente.

Girar paginas

e Seleccione la pagina que quiera girar.

e Hagaclic en la ficha Ver y seleccione una de las opciones de rotacion.
Recortar paginas

e Seleccione la pagina que quiera recortar.
e Trace un marco alrededor del area que quiera recortar.

e Enlaficha Ver, haga clic en Recortar.
Llenar paginas

e Seleccione una pagina en la que quiera cubrir algunas partes.
e Trace un marco alrededor del area que quiera cubrir.
e Enlaficha Ver, haga clic en la flecha que hay debajo de Llenar para seleccionar un color de relleno.

e A continuacién, haga clic en Llenar.

B 2004.195
~“Vos réf | Nos ref
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13. Indexar documentos escaneados

IRISPowerscan™ es una potente solucidn de indexacién. Permite definir los campos de indice a nivel de lote,
documento y pagina. Si ha definido varios tipos de lote o documento, también puede crear campos de indice
especificos para esos tipos.

Los valores de indexacidn se pueden extraer directamente de los documentos escaneados, a partir de los
elementos de extraccion de datos como las zonas de OCR, las zonas de cédigo de barras y las zonas de ICR.
La ventaja de contar con funciones de indexacién eficaces es no tener que llenar los campos de indice
manualmente o definir criterios de validacion estrictos.

Cuando los campos de indice se llenan automaticamente en IRISPowerscan™, el usuario puede validarlos o
se puede automatizar la validaciéon. En este caso, no es necesario que intervenga el usuario. (Consulte
Procesar documentos en IRISPowerscan™).

En IRISPowerscan™ también se pueden enlazar los campos de indice con bases de datos ODBC externas,
como Microsoft Access. Esto hace que se puedan llenar los campos de indice con una lista de valores entre
los que elegir.

Los campos de indice que cree en IRISPowerscan™ se pueden asignar a los campos de indice que ya utilice
en su sistema DMS o en la nube. Esto le permitira exportar documentos totalmente indexados desde
IRISPowerscan™.

En este capitulo se explica como:

e Crear campos de indice

e Enlazar zonas de extraccion de datos con campos de indice

e Usar niveles de confianza en las zonas de indices

e Asignar los campos de indice de IRISPowerscan™ a los campos de indice de un sistema DMS o en la
nube

e Utilizar un origen de datos

e Validar los campos de indice

13.1 Crear campos de indice

A partir de IRISPowerscan™ 10.4 los campos de indice solo se pueden crear en modo Diseiiador.

13.1.1 Crear campos de indice en el modo Disefiador

e Abra un proyecto.
¢ Vaya al modo Disefiador.

e Determine en qué nivel va a crear los campos de indice, y para qué tipo de lote, documento o
pagina.

e Haga clic con el boton derecho en Campos y haga clic en Crear.

Dacuments
Document
B Images
B¢ Operations
+ Creste

Batd T
. crete s newsement
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13.1.2 Opciones de los campos de indice

Al crear campos de indice puede definir las siguientes opciones:

Field2 ?

Fieldz

Nombre: especifique el nombre del campo.

Etiqueta: la etiqueta identifica el campo de indice. La etiqueta es el nombre del campo tal como aparece en
la interfaz.

Descripcidn: introduzca la descripcion del campo de indice.

Tipo: seleccione uno de los tipos de la lista. Se pueden seleccionar los siguientes tipos de campos de indice:

Cadena: cadena de texto

Booleano: si o no

Entero: numero entero

Doble: valor decimal

Numero: nimero con o sin decimal Haga clic en el |apiz para definir las opciones.
Moneda: valor de la moneda. Haga clic en el lapiz para definir las opciones.
Porcentaje: valor de porcentaje. Haga clic en el lapiz para definir las opciones.
FechaHora: valor temporal. Haga clic en el [apiz para definir las opciones.
CampoTabla: permite crear campos de partidas.

Para reconocer las partidas, IRISPowerscan™ precisa 3 elementos esenciales: la cantidad, el precio
unitario y el precio total. La cantidad multiplicada por el precio unitario debe ser igual al precio total.

e Haga clic en el sigho mas para anadir un campo de tabla.

e Todos los tipos de campo indicados anteriormente estan disponibles como campo de tabla.

Valor: esta expresidn define qué valor se llena en el campo de indice de forma predeterminada.
Ejemplo: supongamos que ha creado una zona de extraccion denominada "Zonal". Si ha seleccionado la
variable Image.Zonal, el contenido de la zona se llenara en el campo de indice.

Consejo:

para extraer un valor de una determinada pagina, puede utilizar el operador ternario. Por ejemplo,
?(Page.Index==2, Image.Zonal, ""). Esto extrae un valor de la pagina 2.

En caso de que quiera extraer solo determinadas palabras de una zona OCR, puede utilizar las funciones
SubString o SubStrings en combinacion con filtros BLOB. Por ejemplo, SubString(Image.Zona3, "AA9"). En
este caso solo se mantendran dos letras seguidas de un digito.

Condicidn: esta expresion booleana define la validez del campo de indice.
Ejemplo: la variable Field contiene el valor del campo de indice actual. Como condicidn, puede utilizar Field
== "abc" o ! IsNullOrEmpty(Field). El campo de indice solo sera valido si contiene "abc" o si no esta vacio.

Formato: esta expresion se calcula cada vez que el usuario edita el campo manualmente para ajustar el
contenido del campo de indice.
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I Consejo: haga clic aqui para obtener mas informacién sobre el Editor de expresiones.

Opciones:

e Sobrescribir: si se selecciona esta opcidn, se vuelve a evaluar el valor predeterminado aunque el
campo ya tenga un valor. Esto puede resultar Gtil para evaluar una expresién en cada pagina.

e Solo lectura: el campo esta visible, pero el usuario no lo puede editar.

e Oculto: esta opcidn oculta el campo de indice en el modo Navegacidn. Seleccione esta opcidn si el
campo de indice no se debe validar.

e Historial: esta opcién muestra los uUltimos cinco valores introducidos en el campo de indice al hacer
clic en la lista desplegable del campo.

ADVERTENCIA: la opcidn Historial no esta disponible si elige mostrar mas de una linea como opcidén Ver
(a continuacion).

Ver:
Las opciones de Ver varian en funcién del tipo seleccionado.

e xLinea(s): determina cudntas lineas se muestran.

I ADVERTENCIA: si elige mostrar mas de una linea, la opcidn Historial (descrita anteriormente) no estara
disponible.

Origen de datos: aifiadiendo un origen de datos mediante el Asistente puede enlazar los campos de indice de
IRISPowerscan™ con una lista de valores predefinidos o con una base de datos ODBC externa, como
Microsoft Access.

e Varios valores: cuando se selecciona esta opcidn, el campo de indice puede contener uno o varios
valores.

e Origen de datos de solo lectura: si se selecciona esta opcidn, IRISPowerscan™ solo toma en
consideracion los valores del origen de datos.

e Editar datos externos: esta opcion permite modificar lo que se ha leido en la base de datos externa.

e Preseleccionar el primer elemento: IRISPowerscan™ preselecciona el primer elemento de una lista
devuelta al realizar una consulta en la base de datos externa.

Una vez definidos los ajustes de los distintos campos de indice, debe vincularlos con las zonas de extraccidn
de datos de los documentos escaneados. En caso contrario, los campos de indice no podran llenarse de
forma automatica.

13.2 Enlazar zonas de extraccidon de datos con campos de indice

El contenido de las zonas de extraccién de datos se puede utilizar para llenar campos de indice. Para ello,
primero debe crear al menos una zona de extraccion de datos y enlazarla con un campo de indice.

e Cree una zona de extraccidn de datos tal como se indica en Extraccion de datos.

, ] .z o
ADVERTENCIA: aseglrese de capturar (n) la zona de extraccion de datos antes de enlazarla. Si
no lo hace, la zona sera solo temporal. El contenido de la zona se utilizara para llenar el campo de
indice pero no se enlazara con este campo.
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e Arrastre el icono del clip desde la zona hasta el contenido del campo de indice con el que quiera

enlazarla.

De manera predeterminada, hay un campo de indice a nivel de lote y otro a nivel de documento.

Consejo: también puede arrastrar el icono del clip hasta el panel de documentos o lotes
directamente para crear un nuevo campo de indice y realizar el enlace con la zona de forma

inmediata.

1800 2100 2400 2700 3 5

(]
John
_Dor—:—

e Cuando la zona se enlaza con el campo de indice, este se llena.

¥

Consejo: haga clic con el botén derecho en el nombre del campo de indice y haga clic en
Propiedades. Observard que ahora Image.<YourZone> se utiliza como valor.

Mame

Label

Type

Value

En el modo Disefiador

e Vaya al modo Diseiiador.

e Amplie un tipo de documento o lote en el explorador del Disefiador.

e Amplie los campos.

Digitalty sigmed
by Joshin Dese
DM CH = John
Do, G =BE
Reason: lrvoice
cerlifction

ment ===

Type  Document

eldl  John Doe

Fieldl
Fieldl

Description

String

Image.Zone

e Haga clic en un campo o cree uno nuevo.

e Haga clic en la flecha abajo para ver la lista de valores disponibles.

Nota: si el proyecto no contiene zonas de extraccion de datos, no se mostrara la lista.

Designer
Properties
=a [mages
’f'.r Operations ]
3 Pages
4 | Documents

41, Dotument

= Images
E';f Operations v
4 @@ Fields

Name Fieldl

Label Fieldl

Description

Type String

Value

Condition Image.Zonel
Image.Zone2

Format Image.Zone3

Options [ Read Only | Hidden | History

Display 1. Line(s)

Data source

e e — -
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13.3 Usar niveles de confianza en los campos de indice

IRISPowerscan™ siempre calcula un nivel de confianza para las zonas de extraccidon de datos. El nivel de
confianza se muestra en forma de texto informativo en la zona de extraccién de datos.

& VA Y

BE Flobys3li
U ™A

Timer: 0 ms
Confidence: 100 %

Cuando las zonas de extraccién de datos estan vinculadas a campos de indice, se puede aplicar una
condicidn de confianza al campo de indice. De este modo, si la confianza de la precisién del reconocimiento
no alcanza un determinado nivel, el campo de indice se marca como inexacto.

Nota: las zonas de extraccién de datos deben ser del tipo Texto, Manuscrito o Cédigo de barras.

Para utilizar el nivel de confianza en un campo de indice:

e Cree una zona de extraccidn de datos de tipo Texto, Manuscrito o Cédigo de barras. Por ejemplo:
Zonal.

e Vinculela al campo de indice predeterminado Field1 del tipo de documento por defecto.
Para ello, introduzca Image.Zonal como Valor.

e Especifique la Condicién de confianza.
En nuestro ejemplo, Image.Zonal.Confidence>50.
En este caso el campo se marcara como inexacto si el nivel de confianza de la zona de extraccién de
datos Image.Zonal no alcanza el valor de 50.
El valor de confianza debe ser un entero entre 1 (confianza minima) y 100 (confianza maxima).

= Name Field1 ?
» B Operations ] =« )
Labe Field1
ED Pages
. Description
44 | Documents
Type Strin -
41|, Document yp g
' - "
5 Images Value Image.Zone1 r
.g;: Operations Condition  Image.Zonel.Confidence:=50 - &
4 g Fields Format s
B Fieldt Options [ Overwrite [ Read Only [ Hidden [ History
» |5 Batches Display 1 Line(s)
» ¥ Outputs Data source -3
» Scripts [[] Multi Values [ Read only datasource [ | Edit external data [ Preselect first item

-

e Eldocumentoy el lote en los que se encuentre el campo de indice inexacto también se marcaran
para su validacion.

e Realice la validacién y modifique los resultados en caso necesario.

Tenga en cuenta que el color del campo de indice no cambiara aunque lo haya corregido.
Los niveles de confianza también se pueden aplicar en las pdaginas, documentos y lotes.
El nivel de confianza de una pagina se almacena en las variables:
e Page.Confidence
e <Page.Type>.Confidence

El nivel de confianza de un documento se almacena en las variables:
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Document.Confidence

<Document.Type>.Confidence

El nivel de confianza de un lote se almacena en las variables:

Batch.Confidence

<Batch.Type>.Confidence

13.4 Asignar campos de indice de IRISPowerscan™ a campos de sistemas DMS/en la

nube

Los campos de indice que cree en IRISPowerscan™ se pueden asignar facilmente a los campos de indice que
ya utilice en su sistema DMS o en la nube. De este modo, IRISPowerscan™ puede exportar documentos
totalmente indexados.

Para asignar los campos de indice:

Vaya al modo Disefiador.
Amplie Formatos de salida en el explorador del Disefiador.

Seleccione el tipo de formato de salida que haya configurado, o afnada uno nuevo haciendo clic con
el botdn derecho en Formatos de salida y seleccionando Aiadir.

4 %8y OQutputs
4 5 OutputType

. Operations

Si ya ha configurado como destino un sistema DMS o en la nube, haga clic en el icono de ajustes para
acceder a la configuracidn.

Si todavia no ha creado ninguin destino, haga clic en el signo mds para afiadir uno.

Lestinatcns

Documents and images will be sent to the following destination(s) E Rename

http://testpcl-qc/lde/ n-f' F'

ibrary Documents for Review

Introduzca o confirme el Servidor, Nombre de usuario y Contraseiia.

Especifique el destino exacto y haga clic en Siguiente hasta que se abra la ventana de asignacién de
campos.

Nota: los pasos pueden diferir en funcién del tipo de sistema DMS o en la nube.

Se mostrara la lista de campos de indice que se utilizan en el sistema de destino.

Seleccione un campo que desee asignar a un indice de IRISPowerscan™.
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e Haga clic en la flecha abajo situada a la derecha y seleccione el campo de IRISPowerscan™ al que
quiera asignarlo.

Fields mapping

DOC-TYPE

DOC-ID <none>

LANGUE
SERVICE Document.Barco::Ie

e Repita los pasos para todos los campos que desee asignar y haga clic en Terminar.

Nota: si crea un nuevo proyecto con el Asistente y selecciona un destino de DMS, los campos de indice
se crean automadaticamente para reflejar los campos disponibles en el DMS. La asignacién entre los
campos de indice de IRISPowerscan™ y los campos de indice del sistema DMS se define
automaticamente.

13.5 Utilizar un origen de datos

Afadiendo un origen de datos mediante el Asistente puede enlazar los campos de indice de IRISPowerscan™
con una lista de valores o con una base de datos ODBC externa, como Microsoft Access.

ADVERTENCIAS:

IRISPowerscan™ 11 es una aplicacidon de 64 bits, no puede conectarse a controladores de 32 bits. El
controlador ODBC también debe ser de 64 bits. Asegurese de que se utilicen Unicamente controladores
de 64 bits. Para obtener mas informacion consulte la nota técnica.

Se recomienda encarecidamente limitar el nimero de elementos a 10000 en los origenes de datos.
Ademas, para trabajar de forma éptima con listas desplegables en el modo Navegacion (consulte
Campos dependientes mas abajo), el nUumero de elementos no debe ser superior a 1000.

A continuacidn se explica cdmo afiadir una base de datos Microsoft Access como origen de datos. Nuestra
base de datos de ejemplo contiene una tabla y cuatro columnas.

T Tabler
D .| Valuel -| Value2 - Valued - ClckioAdd -
fion Idestreal A
2102 idestree2  BEB
3103 Idestree3  BBA
® (New)

13.5.1 Anadir un origen de datos con el Asistente

e Inicie el Asistente (F12).

e Seleccione Anadir un origen de datos. A continuacidn, haga clic en Siguiente.
e Introduzca un nombre.
e Seleccione la fuente del origen de datos —lista, odbc o Excel — y haga clic en Siguiente.

e El origen de datos se afiadira al arbol del Disefiador.

Abra el modo Disefiador para proceder con la configuracion.
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13.5.2 Configurar el origen de datos en el modo Disefiador

e Haga clic en Origenes de datos en el explorador del Disefiador.

e Seleccione el origen de datos que haya afiadido.

ODBC

e Seleccione una cadena de conexidn de ejemplo en la lista desplegable.

Mame DataSourcel
Connection string || .
SQL command dsn=FRA_PROD_dsnl

dsn=Fra_Prod_dsn
dsn=ExampleDatabase
The Connection5tring property has not been initialized. Test

Nota: si el origen de datos esta protegido con credenciales, puede editar la cadena de
conexién especificando el nombre de usuario y la contrasefia de este modo:
DSN=miDsn;Uid=miNombreUsuario;Pwd=miContrasefia;

e Introduzca un comando de SQL correcto y haga clic en Prueba para probar la conexién.

e Laopcidn Filas en la parte inferior le permite indicar cuantas filas se pueden recuperar.
El valor estdndar es 0, lo que significa que el numero de filas es ilimitado.

Lista

e Especifique los valores manualmente y pulse la tecla Entrar tras introducir cada valor.

Mame DataSource2

alues |Value 1
Value 2
Value 31

Excel

e Indique la ruta al archivo de origen de datos de Excel o haga clic en el botdn de exploracién
para buscarlo.
Puede utilizar una ruta absoluta o relativa.

Tenga en cuenta que el archivo de origen de datos de Excel no se copia a la carpeta del
proyecto.

Name Accounts

4 Documents Path  Accounts.xlsx

il

“NigDocument Sheet PCMN UK .
a Images
- nag Key B .
2, 2 1
KX~ Operations |v]
& P Label C v
4 @@ Fields
Filter I v Equals "X" L4
~| Accounts [ -
Values |60 Purchases (except 603) Test
» [ Batches |601 Inventory item purchases - Raw materials (and supplies)

6011 Materials (or group) A

|6012 Materials (or group) B

» [, Scripts |6017  Supplies A, B, C..

| 602 Inventory item purchases - Other consumables

4 Data sources | 5
’ {6021 Consumable materials

[
{60211  Materials (or group) C

w
» %8, Outputs
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e Enlalista desplegable Hoja seleccione la hoja de cdlculo que desee utilizar.
e Enlalista desplegable Clave seleccione la columna cuyos valores desee utilizar.

e Siel archivo Excel tiene una columna Clave (que contenga cddigos de articulos, por ejemplo)
y una columna Etiqueta (que contenga las descripciones de los articulos), seleccione también
esta Ultima columna en la lista desplegable Etiqueta.

En el ejemplo siguiente, la columna B es la columna Clave y la columna C es la columna

Etiqueta.
B C D E F G H
60 Purchases (except 603)
601 Inventory item purchases - Raw materials (and supplies)
6011  Materials (or group) A X
6012  Materials (or group) B
6017  Supplies A, B, C... X
602 Inventory item purchases - Other consumables

6021  Consumable materials
60211 Materials (or group) C X
60212 Materials (or group) D

6022 Consumable supplies

60221 Fuels

60222 Maintenance products

60223 Workshop and factory supplies
60224  Store supplies

60225 Office supplies

L - 4

Ejemplo de archivo Excel

e Losvalores de la columna Clave y la columna Etiqueta se muestran en el campo Valores.
Haga clic en Prueba para probar los valores.

e Sino quiere que se muestren todos los valores puede aplicar un filtro.
Seleccione la columna que desee utilizar como filtro. A continuacion introduzca un valor en
el campo Equivale. En el ejemplo anterior, solo se mostraran las lineas que contengan una
"X" en la columna "I".

Cuando termine, vincule la base de datos con los campos de indice.

13.5.3 Enlazar el origen de datos con un campo de indice

e Cree los campos de indice en el nivel que considere oportuno: pdgina, documento o lote.

e Haga clic en la flecha abajo junto al campo Origen de datos y seleccione el origen de datos que haya

creado.
Name Field1 ?
Labe Field1
Description
Type String b
Value - &
Condition  lIsNullOrEmpty(Field) s

Format L
Options Overwrite Read Only [ Hidden [] History

Display 1 Ling(s)

Data source | .x

DataSourcel
DataSource2
DataSource3
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e Enlos campos de indice seleccionados se muestra una lista desplegable, en la que se pueden
seleccionar los valores del origen de datos.

Nota: cuando utilice un origen de datos Excel, sirvase del nombre del origen de datos para
mostrar los valores de la columna Clave o afiada ":0:1" al nombre del origen de datos para
mostrar los valores de la columna Etiqueta.

e Al escanear documentos, los campos de la base de datos estardn disponibles como campos de indice

en IRISPowerscan™.

------------------------------------------ Batch 1
Field1
---------------------------------- Document 1
Field1 ‘ | =
Value 1
Value 2
Value 3

13.5.4 Crear campos dependientes con un origen de datos ODBC

Cuando utilice un origen de datos ODBC, puede crear Campos dependientes en IRISPowerscan™. De esta
forma, cuando el contenido de un campo se modifica, el contenido de los campos que dependen de él se
modificardn automaticamente.

A continuacién mostramos un ejemplo de cémo crear campos dependientes.

e Cree una base de datos Access con el siguiente contenido:
En nuestro ejemplo, el nombre de la base de datos es Databasel.

1 vabien

D - Valuel -| Value2 -| Valued - CickfoAdd -
LT Idestreel AAA
212 I sea

. {New)

e Vaya a Panel de control > Herramientas administrativas > Origenes de datos ODBC (64 bits).
Nota: también se puede acceder desde C:\Windows\system32\odbcad32.exe.

e Haga clic en la ficha DSN de sistema y, a continuacién, en Aiadir.
e Seleccione Microsoft Access Driver (*.mdb, *.accdb) y haga clic en Terminar.
e EnIRISPowerscan™, cree cuatro campos de indice del tipo Cadena en el nivel de documento.

Consulte Crear campos de indice en caso necesario.

% Properties

&a Images
+ B Operations
ED Pages
4| | Documents
47, Document
&= Images
» i Operations
4 (@@ Fields
] Field1
H] Field2
] Fields
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e Afiada un origen de datos del tipo ODBC segun se describe arriba.

e Haga clic en la flecha abajo en la lista Cadena de conexidn y seleccione la base de datos que haya
creado. (En nuestro ejemplo, seleccionamos DataBasel).

Name DataSourcel

Connection string | dsn=DataBasel
dsn=FRA_PROD_dsnl
dsn=Fra_Prod_dsn
dsn=ExampleDatabase

dsn=DataBasel

SQL command

Nota: si el origen de datos esta protegido con credenciales, puede editar la cadena de conexidn
especificando el nombre de usuario y la contrasefia de este modo:
DSN=miDsn;Uid=miNombreUsuario;Pwd=miContrasefia;

e Introduzca el siguiente comando SQL: "SELECT Valuel, Value2 FROM Tablel WHERE Value3 = " +
Documento.Campol+ ""

e Hagaclic en Test para probar la expresion.
Esta expresién utiliza Campol del tipo de documento Documento.

e En Campo2, mostraremos la segunda columna de la base de datos:
e En el modo Diseiador, vaya a Documentos > Documento > Campos > Campo2.

e Escriba "DataSourcel:1" en el campo Origen de datos.
:1 es para la segunda columna del origen de datos llamado "DataSourcel".

e Ahora vinculamos Campo3 con Campo2. Campo3 pasara a ser un campo dependiente de Campo2 y
su valor se actualizara cuando se actualice el valor de Campo?2.
Para ello:

e En el modo Disefador, vaya a Documentos > Documento > Campos > Campo3.

¢ Introduzca el siguiente valor en el campo Valor: $(Document.Field2, 0)
Campo3 estd ahora vinculado a la primera columna del origen de datos de Campo2.

Consejo: para vincular Campo3 a una columna diferente, por ejemplo, la columna 2,
sustituya $(Documento.Campo2, 0) por $(Documento.Campo?2, 1)

e En Campo4 utilizaremos pares clave/valor. Las claves se almacenaran y se exportaran. Los valores se
mostraran.
Para ello:

e En el modo Disenador, vaya a Documentos > Documento > Campos > Campo4.

e Introduzca el siguiente valor en el campo Valor: DataSourcel:0:1.
Esto significa que las claves estan en la primera columna y los valores estan en la segunda
columna.
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Para comprobar los resultados.

Escanee las muestras del origen predeterminado Folders: System.InputDirectory.

Seleccione Documento 1 en el arbol de Navegacidn.
Los campos de indice estdn ahora vacios.

Fieldl
Field2
Field3
Field4

Introduzca un valor en Campol: ya sea AAA o BBB (como en la base de datos que ha creado).
La lista de Campo2 y Campo3 estan ahora actualizadas y contienen valores.

rielQs
Fieldl
Fieldl AAA

Field2 . Idestreel 2
Field3 LD1

Field4
Ahora seleccione un valor de la lista en Campo2.
El valor de Campo3 (el campo dependiente) se actualizara.

Seleccione Indexes.xml como formato de salida, y haga clic en Procesar para comprobar como se
exportan los valores.

13.5.5 Crear campos dependientes con un origen de datos List

Si utiliza un origen de datos List, puede crear campos dependientes con el operador Dependencia.

A continuacidn se muestra un ejemplo de cdmo crear campos dependientes.

Afada un origen de datos del tipo Lista segun se describe arriba.
Vaya a Disefiador > Origenes de datos > OrigenDeDatos1.

Cree dos columnas de Valores.
En nuestro ejemplo:

100;BXL

200;NLE

300;LUX

Cree dos campos de indice del tipo Cadena en el nivel de documento.

Consulte Crear campos de indice en caso necesario.

Praperties
=a Images
'i_’.';- Operations ~
[ Pages
45| Documents
| -, Document
=a Images
#% Operations [
Bl Field
£ subfolder
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e Ahora vincule el primer campo de indice con el origen de datos:
e Seleccione el campo en el arbol del Disefiador.

e Hagaclic en la flecha abajo junto al campo Origen de datos y seleccione el origen de datos
qgue haya creado.

e Afada :0:1 al nombre del origen de datos. ":0:1" significa:
e Se almacenara el valor de la primera columna (index=0).
e Se mostrara el valor de la segunda columna (index=1).

‘& Fields Display 1 . Line(s)

E Field Data source  DataSourcel:0;1 il 1

= [ ) Multi Values [ Read only datasource
=] Subfolder

e Ahora vaya al segundo campo de indice que ha creado y especifique este valor:
Dependency(Documento.Campo, "Document.Campo[0]") o $(Document.Campo,
"Document.Campo|[0]")

[y Pages Type String
4] | Documents Value |Dependency{Docurnent.Fleld. "Document.Field[0]™) l
+ 7 . Document Condition
= Images Format
"“I’-’ Operations 4 Options Overwrite [ Read Only [ Hidden [ History
4 g Fields Display 15 Line(s)
:' Field Data source

B subrolder - Multi Values [ Read only datasource

e El campo de indice Subcarpeta ahora depende de Documento.Campo.
El valor del campo Subcarpeta sera la primera columna de Documento.Campo.
Asimismo, el valor de Subcarpeta se actualizard en cuanto se modifique el valor de
Documento.Campo.

Fieldl

Bocument
eld |BXL wy -
Subfo 100 J
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13.6 Validar campos de indice

Cuando los campos de indice se han enlazado con zonas de extraccién de datos o se han asignado
correctamente a sistemas en la nube, se llenan automaticamente al escanear con IRISPowerscan™. A
continuacién, ya se puede proceder a validarlos.

TVA BE720445328
ZoneC

ZoneC 144136
Zone(

ZoneC 1317212
Zonef 464331
Zoned 285263
ZoneS 53782
Zonel 231481
Trime: 1

Annee 2002

Campos de indice de ejemplo en modo Navegacion
e Los valores correctos se marcan en blanco.
e Los campos modificado se marcan en amarillo.
e Losvalores no validos se marcan en rojo.
Para ir de un campo de indice a otro:
e Pulse la tecla Tabulador para pasar al campo de indice siguiente.
e Pulse las teclas Mayus + Tabulador para ir al campo anterior.
Para desplazarse entre los campos de indice no vdlidos:

e Haga clic en los botones adelante y atras.

Para modificar un campo de indice:
e Escriba manualmente un nuevo valor.

e Utilice OCR de arrastrar y colocar: haga clic en el campo de indice y trace una zona de extraccién de
datos en la imagen del visor.
El contenido de la zona llenard el campo de indice.

Consejo: para concatenar varios valores en el mismo campo de indice, mantenga pulsada la tecla
Control y utilice OCR de arrastrar y colocar las veces que sea necesario.

¥

: = ¢
i) L)

Field2

NameAddressINVOKCE

Fieids

. dgOopeations
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e Utilice el Selector de texto con doble clic: haga clic dentro de un campo de indice y luego haga doble
clic en una palabra de la imagen para afiadirla al campo de indice. Para introducir una linea de texto
entera, haga doble clic manteniendo pulsada la tecla Control.

> Fieldl

| Name DESTREE -
€1.234,56 -
06/12/73 » [E

louis.destree@iriscorporat =

eMail

Amaount2 € 246012 -
[

me DESTREE

e Haga clic en la flecha abajo junto al campo de indice y seleccione uno de los valores.
IRISPowerscan™ recuerda los cinco ultimos valores que se hayan especificado.

Fieldl

Nota: los valores de la lista desplegable también pueden proceder de un origen de datos (en caso
de que se haya configurado).

Para deshacer o rehacer operaciones:

e Utilice las flechas Deshacer/Rehacer de la barra de herramientas de acceso rapido.

Para validar un campo de indice:

e pulse F8. Si se pulsa F8 o se selecciona Validar al hacer clic con el botén derecho del ratén en la
etiqueta del campo, se forzara la validacion de un valor incorrecto marcado en rojo. El campo se
marcara en verde al invalidarse las reglas predefinidas. Tenga en cuenta que la validacién no puede
deshacerse tras pulsar F8.

Purchase order FC/2004.195

MNet amount Bouteilles

VAT amount | Champlagne

VAT + Create |

Tot: il Delete
Validat, 8|

Curl S - X
Properties s

Cat _ \IFAIE JIb
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14. Configurar el formato de salida

IRISPowerscan™ convierte los documentos escaneados en una amplia gama de formatos de salida y los
puede enviar a muchos destinos posibles.

El formato de salida se puede seleccionar al crear un proyecto o en el modo Disefiador.

La definicién de Salida se corresponde con la actividad de Exportacidn y se ejecuta al hacer clic en Procesar
(F9) en la cinta.

14.1 Abrir la configuracion de formatos de salida en el modo Disefiador

e Vaya al modo Disefnador.

e En el explorador del Disefiador, amplie Formatos de salida y seleccione el tipo de formato de salida
que desee configurar.

e Para afiadir un nuevo tipo de formato de salida, haga clic con el botén derecho en Formatos de
salida y haga clic en Crear.

Properties
= Images
* tf!;; QOperations
I_\J Pages
4 Documents
» | =| Batches

4 =0 Qutputs

& PDFToFolder

I"I, Operations [+

Nota: tal como se muestra en la imagen, también se pueden aplicar operaciones a configuraciones
especificas de formatos de salida. Para ello, se debe seguir el mismo procedimiento que se sigue para
afiadir operaciones en el nivel general, de pagina, de documento o de lote, con la diferencia de que no
se puede utilizar el Asistente.

14.2 Opciones de formatos de salida

Nombre

Introduzca el nombre del tipo de formato de salida.

Condicion

Se pueden aplicar condiciones al tipo de formato de salida.
Ejemplo:

Supongamos que se han definido varios tipos de documento dentro de un proyecto. En ese caso,
puede elegir exportar solo un determinado tipo de documento en un formato de salida especifico.
Supongamos que el tipo de documento "Body" contiene el texto que desea convertir en PDF
comprimido con posibilidades de blusqueda. Por su parte, el tipo de documento "Appendices" solo
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contiene imdagenes que quiere guardar como archivos TIFF. En ese caso, utilice una condicion que diga
gue Document.Type debe ser igual a "Body":

Haga clic en el icono del Asistente junto a Condicidn.

e Seleccione el filtro: color, escala de grises, blanco y negro, automatico, anverso y reverso.
e En nuestro ejemplo, seleccionamos "Color".

¢ Aplique la condicién a un tipo de documento concreto y haga clic en Siguiente.

e Seleccione el tipo de documento. En nuestro ejemplo, seleccionamos "Body".

e Haga clic en Terminar.
La condicién siguiente se afiadira al campo Condicion: Image.lsColor && Document.Type == "Body"

e Ahora siga los mismos pasos para el tipo de documento "Appendix".
Poner nombre
Determine qué nombre se debe poner a los documentos de salida.

Puede escribir un nombre especifico entre comillas y afiadir un contador o hacer clic en el icono del
Asistente para crear una férmula de nombre.

ADVERTENCIA: se recomienda afiadir un contador a las opciones de nombre. En caso contrario, puede
gue IRISPowerscan™ sobrescriba los archivos que ya se encuentran en la carpeta de destino.

Select naming item(s)

Maming "OutputTypel” + " + String{Document.Index)
Prefix QutputTypel

Add field <none= -
Add date <none= -
Add time <none= -

Delimiter «Space:= v

¥ Add counter
Prefijo: indique un prefijo que deba afiadirse delante de cada nombre de documento generado.

Aiadir campo: también se puede afiadir al nombre el contenido de las zonas de extraccién de datos.

Nota: para poder afiadir una zona, al menos debe haber creado una zona de extraccién de datos
en el proyecto.

Aiadir fecha: seleccione el formato de fecha que desee afiadir en la lista.

Aiadir hora: seleccione el formato de hora que desee afiadir en la lista.

Delimitador: seleccione el delimitador que separara las distintas partes del nombre.
Formato
Seleccione el formato en la lista. A continuacion, haga clic en el lapiz para definir la configuracion.
Destino

Haga clic en el signo mas para afiadir un destino.
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14.3 Seleccionar el formato de salida

1. PDF

Seleccione PDF en la lista.

Haga clic en el icono del lapiz para acceder a las opciones.
Generalities  Security Metadata
oo COCTCR
I

Languages  Jextimage
Options Text

JPEG quality 122
Low . High

Cancel

Ficha Generalidades

Tipo

Version

Imagen: Este tipo de archivo PDF contiene la imagen escaneada. Sin embargo, no contiene texto
reconocido. No podra buscar texto en el interior de los archivos de este tipo.

Imagen-Texto: Este es el tipo de archivo mas comun. Esta formado por dos capas: el texto
reconocido y, por encima suyo, la imagen original. De este modo, se puede tener acceso al texto
reconocido y seguir viendo la imagen original. Otra ventaja de los archivos Imagen-Texto es que se
pueden indexar mediante un sistema de archivos, de modo que se puedan encontrar los archivos
gue contienen un determinado texto con una simple busqueda, ademas de encontrar los archivos en
funcion de su nombre.

Texto-Imagen: El tipo de archivo opuesto al formato PDF Imagen-Texto: el texto reconocido aparece
en primer plano, mientras que la imagen original esta en el fondo, detras del texto reconocido.

Texto: Este tipo de archivo contiene el texto reconocido, pero no la imagen original del documento.
Las imagenes que hubiera en el documento original se incluyen en forma de graficos en el archivo
PDF.

Seleccione qué version de PDF quiere generar:

1.4: para abrir estos archivos PDF se necesita Adobe Acrobat 5.0 o una version posterior.

1.4.Ala: este es un formato basico de Adobe PDF versidn 1.4 que tiene como objetivo la
conservacion a largo plazo de documentos basados en paginas para los que ya se utiliza el formato
PDF. La conformidad de nivel A (PDF/A-1a) indica el cumplimiento total de los requisitos de la
norma ISO 19005-1, incluidos los relativos a las propiedades estructurales y semanticas de los
documentos.
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Idiomas

1.4.Alb: este es un formato basico de Adobe PDF version 1.4 que tiene como objetivo la
conservacién a largo plazo de documentos basados en paginas para los que ya se utiliza el formato
PDF. La conformidad de nivel B (PDF/A-1b) indica que se garantizan los requisitos minimos para que
se conserve el aspecto visual del archivo a largo plazo.

1.5: para abrir estos archivos PDF se necesita Adobe Acrobat 6.0 o una version posterior.
1.6: para abrir estos archivos PDF se necesita Adobe Acrobat 7.0 o una version posterior.
1.7: para abrir estos archivos PDF se necesita Adobe Acrobat 8.0 o una version posterior.

1.7-A2a: este es un formato basico de Adobe PDF versién 1.7 que tiene como objetivo la
conservacioén a largo plazo de documentos basados en paginas para los que ya se utiliza el formato
PDF. La conformidad de nivel A (PDF/A-2a) indica el cumplimiento total de los requisitos de la norma
ISO 19005-2, incluidos los relativos a las propiedades estructurales y semanticas de los documentos.

1.7.A2b: este también es un formato basico de Adobe PDF versién 1.7 que tiene como objetivo la
conservacion a largo plazo de documentos basados en paginas para los que ya se utiliza el formato
PDF. La conformidad de nivel B (PDF/A-2b) indica que se garantizan los requisitos minimos para que
se conserve el aspecto visual del archivo a largo plazo.

1.7.3: nivel 3 de ampliacion de PDF 1.7. Para obtener mas informacidn consulte el sitio web de
Adobe.

1.7.5: nivel 5 de ampliacion de PDF 1.7. Para obtener mas informacidn consulte el sitio web de
Adobe.

1.7.8: nivel 8 de ampliacion de PDF 1.7. Para obtener mas informacion consulte el sitio web de
Adobe.

Seleccione el idioma de los documentos. Seleccionar el idioma correcto es esencial para obtener buenos
resultados de reconocimiento.

Para seleccionar otro idioma, haga clic en el signo mas y selecciénelo. Los idiomas que no se pueden
combinar con el idioma principal aparecen atenuados. El reconocimiento puede combinar hasta cuatro
idiomas.

Opciones

Las opciones disponibles dependen del tipo y la versidn de PDF que haya seleccionado.

Crear marcadores: los marcadores son enlaces internos de los documento PDF que contienen
informacién representativa de la seccidon a la que estan vinculados. Los marcadores sirven para
estructurar los documentos PDF. Se agrupan en el panel Marcadores de la seccién Navegacién del
visor de PDF. Si marca esta opcidn, junto con la opcién Anexar de la configuracion de salida, cada
lote exportado crea un PDF. Los documentos del lote definen el nombre y la ubicacién del marcador
en el PDF final.

Compresidén JPEG 2000: cuando se guardan archivos en PDF, IRISPowerscan™ puede aplicar la
compresion JPEG 2000 a las imagenes en color y escala de grises almacenadas en esos archivos.

Incluir graficos: incluye gréficos en los documentos de salida.
Conservar los colores del texto: mantiene el color original del texto de los documentos originales.

Incrustar fuentes: incrusta (o incluye) las fuentes utilizadas en los documentos originales en los
archivos PDF. De este modo, cualquier otro usuario siempre podra ver los documentos escritos en
las fuentes originales en su ordenador, incluso si no tiene las fuentes utilizadas instaladas en el
ordenador.
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e Control deslizante Calidad de JPEG: cuando se selecciona la opcién Compresién JPEG 2000, puede
determinar la calidad de JPEG con este control deslizante. Mueva el control deslizante a la izquierda
para reducir la calidad de JPEG. Muévalo a la derecha para incrementarla.

Ficha Seguridad
Contrasefia

Los documentos PDF que genere con IRISPowerscan™ se pueden proteger mediante contraseia. Puede
definir una contrasena que permita abrir los documentos y otra que permita realizar modificaciones.

e Cuando defina una contraseia de apertura del documento, se le pedird que la introduzca siempre
gue quiera abrir el documento PDF generado.

e Cuando defina una contraseiia de restricciones, sélo podra llevar a cabo las acciones especificadas
en los ajustes de seguridad. Si desea modificar estos ajustes, deberd introducir la contrasefia de
restricciones.

Los ajustes de seguridad de IRISPowerscan™ se parecen a las funciones de proteccidon estdndar que ofrece
Adobe Acrobat.

Tenga en cuenta que en IRISPowerscan™, la contraseiia de apertura del documento y la contraseiia de
restricciones deben ser diferentes.

FIRMA
Los documentos PDF que genere con IRISPowerscan™ podran estar firmados digitalmente. Las firmas

digitales identifican la persona que ha creado el documento PDF: autentican la identidad del autor, certifican
el documento y ayudan a prevenir que se hagan modificaciones no deseadas en los documentos PDF.

Tenga en cuenta, sin embargo, que IRISPowerscan™ no genera firmas digitales. Debera disponer de una
firma digital para generar documentos firmados con IRISPowerscan™. Podra crear firmas digitales con Adobe
Acrobat u obtenerlas de empresas como VeriSign.

Ficha Metadatos

Introduzca las propiedades del documento PDF y las palabras clave que desea que contengan los archivos

generados. Estos metadatos se incrustaran en los archivos PDF y pueden utilizarse a la hora de indexar estos
archivos.

2. PDF iHQC (intelligent High Quality Compression)

e Seleccione PDF iHQC en la lista.

e Hagaclicen el icono del lapiz para acceder a las opciones.
Ficha Generalidades
Version

Estan disponibles las mismas opciones que para el formato PDF. Consulte el apartado sobre el formato PDF
mas arriba.
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Tipo

Seleccione el nivel de iHQC que desee generar:

e Nivel I: Este es el nivel de compresién inferior, pero es compatible con la versidn 1.4 del formato
PDF, sus dos subtipos y versiones posteriores.

o Nivel Il_a: Este es el nivel de compresidn predeterminado. Es compatible con la version 1.5 del
formato PDF y versiones posteriores.

e Nivel Il_b: Este es el segundo nivel de compresién mas alto. Es compatible con la versién 1.5 del
formato PDF y versiones posteriores.

e Nivel lll: Este es el nivel de compresidn mas alto. Es compatible con la version 1.5 del formato PDF y
versiones posteriores.

En cada nivel puede desplazar el control deslizante para seleccionar distintas opciones de tamafio y calidad.
Para obtener resultados 6ptimos pruebe los distintos ajustes.

Idiomas

Estan disponibles las mismas opciones que para el formato PDF. Consulte el apartado sobre el formato PDF
mas arriba.

Opciones

e Crear marcadores: los marcadores son enlaces internos de los documento PDF que contienen
informacién representativa de la seccidon a la que estan vinculados. Los marcadores sirven para
estructurar los documentos PDF. Se agrupan en el panel Marcadores de la seccién Navegacién del
visor de PDF.

e Solo imagen: seleccione esta opcion para generar documentos PDF iHQC de solo imagen, sin
reconocimiento de texto.

Ficha Seguridad y ficha Metadatos

Estan disponibles las mismas opciones que para el formato PDF. Consulte el apartado sobre el formato PDF
mas arriba.

3. XPS

Las opciones disponibles son parecidas a las del formato PDF. Consulte el apartado sobre el formato PDF
mas arriba.

4. XPS iHQC

Las opciones disponibles son parecidas a las del formato PDF iHQC. Consulte el apartado sobre el formato
PDF iHQC mas arriba.
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5. Documentos de texto

IRISPowerscan™ puede generar documentos de Word (.docx) y RTF.

Hay varias opciones disponibles para ajustar el disefio de los documentos Word y RTF. Una vez mas, sera
mediante un control deslizante que podra ajustar la relacién de compresidn a sus necesidades.

Tenga en cuenta que las opciones de compresidn o de disefio no son aplicables a los documentos de texto,
ya que solo contienen el texto reconocido, sin imagenes.

Idiomas

Languages English -+
Layout Create body text
Retain word and paragraph formatting
® Recreate source document
[T Use columns instead of frames

[ Add image as page background
Options :v’: Merge lines into paragraphs
Include graphics
L Retain colors of text

Seleccione el idioma de los documentos. Seleccionar el idioma correcto es esencial para obtener buenos
resultados de reconocimiento.

Para seleccionar otro idioma, haga clic en el signo mds y seleccidénelo. Los idiomas que no se pueden
combinar con el idioma principal aparecen atenuados. El reconocimiento puede combinar hasta cuatro
idiomas.

Disefio

La opcidn Crear texto continuo genera una linea de texto continuo y sin interrupciones. El resultado
serd un documento sin ningln tipo de formato. En este caso, el usuario debera dar formato al
documento manualmente.

La opcidn Conservar el formato de palabras y parrafos conserva la estructura general del
documento escaneado.

El tipo, tamafio y estilo de las fuentes se mantienen durante el proceso de reconocimiento.
Se reproducen las tabulaciones y la justificacion de cada bloque de texto.

No se reproduciran los bloques de texto ni las columnas: los parrafos se suceden, simplemente
uno detras del otro.

Las tablas se reproducen fielmente.
Sin embargo, las imagenes no se capturan.

La opcidn Recrear el documento original intenta que el disefio del documento generado sea lo mas
fiel posible al del original.

Los bloques de texto, las tablas y las imagenes se reproducen exactamente en el mismo lugar
que en el original.

Se mantiene el formato de palabras y parrafos,
y los hipervinculos también se recrean.

e La opcidén Utilizar columnas y no cuadros crea columnas en vez de cuadros de texto para
colocar la informacién en la pagina.
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Los textos distribuidos en columnas son mas faciles de editar que los documentos
compuestos por cuadros de texto, ya que el texto fluye naturalmente de una columna a
la siguiente.

Nota: en caso de que IRISPowerscan™ no pudiera detectar columnas en el documento
original, podra utilizar cuadros de texto como solucidn alternativa.

I Consejo: utilice esta opcion cuando genere documentos de Word.

e La opcidn Insertar saltos de columna introduce un salto de columna manual al final de cada
columna, con lo que mantiene el formato original del texto. Cualquier texto que edite, afiada
o borre permanecera dentro de su columna; ningln texto pasara automaticamente de una
columna a otra.

Consejo: desactive esta opcion (Insertar saltos de columna) si el documento cuenta con
texto continuo distribuido en varias columnas. Asi se asegurara la fluidez natural del texto
de una columna a la siguiente.

e La opcién Anadir imagen como fondo de pagina coloca la imagen escaneada como fondo de
pagina, detras del texto reconocido.

Nota: esta opciéon aumenta de forma sustancial el tamafio de los archivos de salida.

El formato PDF Texto-Imagen modifica los archivos PDF de la misma manera.

Para evitar este aumento de tamario, seleccione la opcidon Conservar los colores del fondo
en la seccion Opciones. Esta opcidon ofrece una alternativa parecida, menos drastica y algo
mas compacta.

Opciones

e La opcidén Fusionar lineas en los parrafos permite la deteccion automatica de parrafos.

IRISPowerscan™ retiene la linea del texto reconocido hasta que comienza un nuevo parrafo y
vuelve a pegar las palabras separadas por guiones al final de una linea.

e La opcidn Incluir graficos hace exactamente eso: incluye imagenes en los documentos de salida.
Anule la seleccidn de esta opcidn si solo necesita texto con formato.

e La opcién Conservar los colores del texto mantiene el color original del texto de los documentos
originales.

e La opcién Conservar los colores del fondo recrea el color de fondo de cada documento.
6. indices (.xml)

o Seleccione indices (.xml) en la lista.
e Hagaclicen el icono del lapiz para acceder a las opciones.
e Seleccione la Codificacion: ASCII, UTF8 o UTF16.

e Seleccione cuando debe crearse el archivo de indice: para cada lote o para cada documento.
7. indices (.csv)

e Seleccione indices (.csv) en la lista.
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e Hagaclicen el icono del lapiz para acceder a las opciones.
e Seleccione la Codificacion: ASCII, UTF8 o UTF16.

e Especifique el contenido del encabezado. El valor predeterminado es
Document.Fields.Header.

e Especifique el contenido de cada fila. El valor predeterminado es Document.Fields.Value.
Estos valores crean un archivo .csv que contiene los nombres y valores de todos los campos
de indice. Se puede utilizar cualquier otra variable. Encontrard mas informacidén en Utilizar
expresiones.

e Especifique la frecuencia de creacién de archivos: por lote o por documento.
8. indices (.xIsx)

e Seleccione indices (.xlIsx) en la lista.
e No se puede configurar ninguna opcidn con el icono del lapiz. Las opciones son fijas:
e Secrea un archivo por lote.
e Los campos de documento de tipo CampoTabla no se exportan, pero el resto de tipos si.
e Todos los campos se exportan a la primera hoja de calculo del archivos Excel.
e Los nombres de los campos se introducen en la primera linea del archivos Excel.

e Losindices de documentos se introducen a partir de la segunda linea. Se introduce un indice
de documentos por linea.

Nota: si el pardmetro de proyecto CollisionHandlingAppend se establece en Yes, IRISPowerscan™ afiade
el nuevo contenido cuando se encuentra un archivo existente con el mismo nombre.

9. Archivos de imagen

IRISPowerscan™ puede generar los siguientes archivos de imagen: JPEG, PNG, BMP, TIFF de una paginay
TIFF de varias paginas.

Tipos de imagen

e JPEG
es un formato de archivo de imagen comprimido. Las imagenes en formato JPEG pueden contener
datos de imagen de alta resolucién y llenos de color. Tenga en cuenta, sin embargo, que la
compresion JPEG afecta a la calidad. Si las imagenes se comprimen demasiado, la calidad se resiente.
Las imagenes JPEG a menudo se utilizan en la web.

e PNG
PNG significa Portable Network Graphic. Se trata de un formato que no pierde datos cuando se
comprime. PNG utiliza colores indexados y admite hasta colores de 48 bits y escalas de grises de 16
bits.

e TIFF de una pagina y TIFF de varias paginas
TIFF es la sigla del inglés Tagged Image File Format, o formato de archivo de imdgenes con etiquetas.
TIFF es un formato grafico de alta calidad que es compatible con profundidades de color de entre 1y
24 bits. Estad pensado para ser un formato estandar para almacenar imagenes en color de alta
calidad, como fotografias, en varias plataformas informaticas.
Como su propio nombre indica, los archivos TIFF de una pagina contienen una sola pdagina, mientras
que los TIFF de varias paginas pueden contener varias paginas.
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Las imagenes TIFF se pueden comprimir de diferentes maneras. Consulte el punto dedicado a la
Configuracion de la imagen.

e BMP
BMP es la abreviaciéon del inglés bitmap, o mapa de bits. Es una imagen rasterizada, sin compresion,
compuesta por una trama rectangular de pixeles. El formato BMP almacena los datos de color de
cada uno de los pixeles de la imagen sin aplicar ninguna compresidn. Este método de
almacenamiento se traduce en unos graficos nitidos y de alta calidad, pero también genera archivos
de imagen de grandes dimensiones.
El formato BMP a menudo se utiliza en imagenes que se van a imprimir.

Configuracion de la imagen
JPEG y TIFF

Un control deslizante le permitird conseguir la relacion de compresion que mejor se ajuste a sus

necesidades.

Good Quality Best Quality

Small File Large File

Control deslizante de compresion
Ajustes de TIFF

Los archivos TIFF disponen de opciones de compresidon mas avanzadas.

IRISPowerscan™ puede comprimir las imagenes en color, escala de grises y blanco y negro que haya en el
interior de los documentos.

Opciones de compresidn de imagenes en color y en escala de grises

e Compresion TIFF JPEG
La compresion TIFF JPEG es un método de compresion con pérdida. El grado de compresion se
puede ajustar, de modo que el usuario podra decidir el equilibrio entre tamafio del archivo y calidad
de imagen que mas le conviene.

e Compresion LZW
La compresién LZW esta basada en un algoritmo de compresidn universal sin pérdida de datos. Por
ello, la calidad de imagen no se reduce en absoluto. Los archivos comprimidos con este método
tienen, sin embargo, un tamafio un poco mayor.

e Packbits
Packbits es un esquema de compresidn rapido y sin pérdida de datos para la codificacién de datos de
longitud de ejecucion.

e Sin compresion
Esta opcién hace que las imagenes no se compriman.

Opciones de compresién de imagenes en blanco y negro

e Compresion TIFF Grupo 4
La compresidn TIFF Grupo 4 es un método de compresion de imagenes empleado en los faxes Grupo
4. Solo es compatible con imagenes monocromas (en blanco y negro). Comprime los archivos con
una relacién de 20:1.

e Compresion TIFF Grupo 3
La compresién TIFF Grupo 3 es un método de compresion de faxes mas antiguo.
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e Compresion LZW
La compresién LZW esta basada en un algoritmo de compresién universal sin pérdida de datos. Los
archivos comprimidos con este método tienen, sin embargo, un tamafio un poco mayor.

e Packbits
Packbits es un esquema de compresidn rapido y sin pérdida de datos para la codificacidon de datos de
longitud de ejecucion.

e Sin compresion
Esta opcién hace que las imagenes no se compriman.

14.4 Seleccionar el destino

Si lo considera necesario, consulte el apartado Configurar el formato de salida para saber cdmo acceder a los
formatos de salida.

gt }
=T

Documents and images will be sent to the following destinationds) + @ Rename
b g
' J .t Add destination
lJ Add a destimation,
Folkdee SharePoing
Path  System,OutputDirectory + ™\ + System.ProjectName + ™" + Batch.Name - gl #

! Onverwrite existing file

Descripcidn general de los destinos
Correo electrénico

Para:

o O elija una direccién de correo electrénico. Indique el destinatario en el campo Para, o haga clic en
Para si quiere seleccionar un destinatario de su lista de direcciones.

o También puede seleccionar una expresién. Introduzca la expresién en el campo Para o haga clic en el
botdn del |apiz para seleccionar la expresidn en el Editor de expresiones.

ADVERTENCIA: la direccidon de correo electronico se debe escribir entre comillas dobles. Por
ejemplo: "juan.sancho@iriscorporate.com".

CC: especifique un destinatario en el campo CC. También puede hacer clic en CC si quiere seleccionar un
destinatario de su lista de direcciones.

Asunto: de manera predeterminada, el asunto del correo electrdnico es el nombre del documento. Recuerde
qgue Document.Name es simplemente la variable que garantiza que se utilice el nombre de documento
correcto. También puede utilizar otras variables.

Cuerpo: de manera predeterminada, el cuerpo del correo electrénico es "The Document.Name is attached".
En este caso también puede utilizar otras variables.

Tamaiio: introduzca el tamafio maximo que puede tener un correo electrénico. El tamafio predeterminado
es 2048 Kb.
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Dividir: seleccione Dividir para enviar un correo electrénico por documento.

Opciones (protocolo de correo electréonico): MAPI (protocolo predeterminado para enviar correos
electrénicos desde el cliente local) o SMTP (para correo web).

Si se selecciona Smtp:
o Especifique el nombre del host y el nimero de puerto.

o Indigue el tiempo de espera tras el cual IRISPowerscan™ dejara de intentar enviar el correo
electrdnico. El tiempo predeterminado es de 60 segundos.

o En caso necesario, seleccione ¢Utilizar SSL? para utilizar Secure Socket Layer.

o Introduzca el nombre de usuario y |la contraseiia.

ADVERTENCIA: cuando el Servicio realiza la exportacién, no se puede utilizar Mapi. En este tipo
de configuracién solo funciona SMTP.

Carpeta

Ruta

La carpeta predeterminada esta establecida en System.OutputDirectory + "\" + System.ProjectName + "\" +
Batch.Name.

e System.OutputDirectory hace referencia a la carpeta Documentos del usuario.
e System.ProjectName hace referencia al nombre del proyecto actual.

e Batch.Name hace referencia al nombre del lote exportado.

Fath  System.OutputDirectory + ™" + Systemn.ProjectMame + ™" + Batch.Name .

[ System.Output Directory
System.OutputDirectory + ™" + System. ProjectName

Para personalizar la expresion, haga clic en el icono del lapiz. Se abrira el Editor de expresiones.

I ADVERTENCIA: si personaliza la expresidn, no olvide afiadir + "\" + entre los distintos elementos.
También puede utilizar valores fijos entre comillas dobles. Por ejemplo "C:\Imagenes".

ADVERTENCIA: si afiade a la ruta las variables System.Now o System.Today, asegurese de que el
idioma de la cuenta del sistema Windows coincida con el idioma de la cuenta de usuario de
Windows. En algunos idiomas las fechas tienen el formato dd/mm/aaaa, mientras que en otros el
formato es mm/dd/aaaa. Para ello, consulte el apartado Cdmo sincronizar los formatos de fecha
entre IRISPowerscan™, la cuenta del sistema Windows y su cuenta de usuario de Windows en la
Guia practica.

Para cambiar de carpeta, haga clic en el icono Examinar y seleccione otra carpeta.

Consejo: para volver a configurar la carpeta predeterminada, pulse Esc e IRISPowerscan™ volvera
a especificarla. Esto es asi para todas las expresiones.

Si la carpeta a la que desea enviar el escaneo esta protegida por una contraseia, haga clic en el icono del
candado (s).
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e Introduzca el (dominio) Nombre de usuario. Por ejemplo: IRIS_DOM\MyName.
e Introduzca su Contraseia.

e Confirme la contrasefia y haga clic en Aceptar.

Credentials x

User name | |

Password

Confirm Password

0K Cancel

Seiial

Introduzca una ruta en el campo Seiial si desea utilizar Proyectos conectados en una misma estacion de
trabajo IRISPowerscan™. Para obtener mas informacion, consulte el apartado Utilizar proyectos conectados.

Opciones

Sobrescribir el archivo existente: cuando se selecciona esta opcién y se encuentra un archivo con el mismo
nombre en la carpeta de salida, IRISPowerscan™ sobrescribe el archivo existente con el nuevo archivo.

Anexar a archivo existente: cuando se selecciona esta opcion y se encuentra un archivo con el mismo
nombre en la carpeta de salida, IRISPowerscan™ afiade el nuevo contenido al archivo existente.

e La opcién Anexar estd disponible para los siguientes formatos de salida: PDF, PDF-iHQC, TIF, XLSX,
CSV y DOCX. Sin embargo, utilizar el formato DOCX con archivos grandes o que incluyan imagenes
puede provocar errores. En este caso, le recomendamos que el archivo no tenga mds de 500
paginas.

e la opcidn Anexar no se puede utilizar en archivos PDF firmados;

e las opciones Anexar y Sobrescribir no pueden estar seleccionadas a la vez. Solo se puede seleccionar
una de las dos. Si no se selecciona ninguna de estas dos opciones y se encuentra un archivo con el
mismo nombre en la carpeta de salida, se mostrara la ventana Copiar archivo, en la que debera
decidir si desea guardar el archivo con un nuevo nombre, sobrescribir el archivo existente, afiadir el
nuevo contenido al archivo existente u omitir el archivo.

Nota: la opcidn Hacer esto para todos los conflictos solo se aplica al formato de salida actual. Si
va a realizar una exportacién con diferentes formatos de salida y ya existe un archivo de uno de
los formatos de salida, se volvera a mostrar la ventana Copiar archivo.

There is already a file with the same name in this location,

Show Save as dialog
Select a new filename.

Overwrite existing file
ChUsershtfrisque’\Documents\Deme_BigDocuments\Batch T\Document 1.pdf

Append to existing file

ChUsershtfrisquelDocumentshDemo_BigDocuments\Batch T\Document 1.pdf

Skip this file
The file will not be copied.

[ Do this for all file conflicts

Cancel

172



IRISPowerscan™ 11 - User Guide

Impresora
I ADVERTENCIA: No se pueden enviar archivos a una impresora como servicio.

e Seleccione una impresora de la lista desplegable.
o Hagaclic en el icono de configuracién para acceder a las opciones de la impresora.

o Seleccione las opciones que desee. Cuando haya terminado, haga clic en Aceptar para cerrar
las opciones de la impresora.

e A continuacién, seleccione las opciones de Ajuste de escala:

o Tamaiio real: esta opcidn conserva el tamafio exacto de la imagen. Por ejemplo, una imagen
A4 se imprimird en el tamafio de una hoja A4, independientemente de la impresoray la
resolucién de la imagen.

o Ajustar a la pagina: con esta opcidn la imagen se ajustara al tamafio de las hojas de la
impresora, sea cual sea.

o Preservar pixeles: esta opcién imprime la imagen pixel a pixel, independientemente de Ia
impresora y la resolucidn de la imagen.

e Seleccione Mostrar vista previa si quiere que IRISPowerscan™ muestre una vista previa de los
resultados de impresidn antes de enviarlos a la impresora.

SharePoint

Paso 1
e Introduzca la URL del Servidor.
e Sifuese necesario, introduzca también el Nombre de usuario y la Contraseiia.

El hecho de necesitar o no un nombre de usuario y una contrasefia dependera de la configuracién. Si
fuese necesario, contacte con el Administrador del sistema.

Si el ordenador estd ubicado en un dominio, quizas deba afiadir el nombre del dominio seguido de
una barra diagonal inversa delante del Nombre de usuario. Por ejemplo, Su_dominio\alopez.

e Haga clic en Siguiente para establecer la conexion.
Paso 2

e Sila conexidn se establece correctamente, y si el servidor contiene una o varias bibliotecas, se
mostrara la lista de bibliotecas disponibles.

e Seleccione la biblioteca a la que desee enviar los documentos y haga clic en Siguiente.
Paso 3

e Seleccione una carpeta de la biblioteca a la que se enviaran los documentos.
Si no selecciona ninguna carpeta, los documentos se almacenaran en el directorio raiz de la
biblioteca.

Paso 4

e Seleccione un tipo de contenido.
Las paginas escaneadas se almacenardn como este tipo de objeto.

Paso 5

e Se mostraran los campos de indice que haya definido para el tipo de contenido seleccionado en el
sistema de destino.
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e Ahora podra asignarlos a los campos de indice de IRISPowerscan™.

Fields mapping

DOC-TYPE

DoC-1D <None >

LANGUE
SERVICE Document.ﬂarcc-lee

e Cuando haya terminado, haga clic en Terminar.

Therefore, IRISNext™ y CMIS

e Introduzca la URL del Servidor.
e Sifuese necesario, introduzca también el Nombre de usuario y la Contraseiia.

El hecho de necesitar o no un nombre de usuario y una contraseia dependerd de la
configuracion. Si fuese necesario, contacte con el Administrador del sistema.

Si el ordenador esta ubicado en un dominio, quizas deba afiadir el nombre del dominio seguido
de una barra diagonal inversa delante del Nombre de usuario. Por ejemplo,
Su_dominio\alopez.

e Haga clic en Siguiente para establecer la conexién. Siga los pasos del Asistente.

Box, Dropbox, Google Drive y OneDrive

e Introduzca el Nombre de usuario y la Contraseiia de su cuenta.

e Haga clic en Siguiente para establecer la conexién y, opcionalmente, seleccionar una subcarpeta.
Si no selecciona una subcarpeta, los documentos escaneados se envian al directorio raiz.

e Cuando haya terminado, haga clic en Terminar.

Evernote

e Introduzca el Nombre de usuario y la Contraseiia de su cuenta.
e Haga clic en Siguiente para establecer la conexién y seleccionar una subcarpeta.
Tenga en cuenta que no puede enviar documentos al directorio raiz de Evernote.

e Cuando haya terminado, haga clic en Terminar.

IRISXtract™
e Busque la carpeta que IRISXtract™ utilizard como carpeta de entrada.
Notas:
Cuando se envian documentos a esta carpeta, las carpetas Signal (Seiial) y Data (Datos) necesarias

(requeridas por IRISXtract™) se crean automaticamente.
El archivo para.dat de la carpeta Signal (Sefal) contiene los campos de indice por documento.
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IRISConnect™

Mediante IRISConnect™ puede configurar otros destinos aparte de los que ya disponen de su propio
conector en IRISPowerscan™.

Si ya dispone de un archivo de configuracion IRISConnect.xml:
e Hagaclic en el icono Examinar para seleccionar el archivo.
e Hagaclic en el [apiz para acceder a la interfaz de IRISConnect™.

Ahora puede continuar con la configuracién. Por ejemplo, para asignar los campos del sistema de archivos
de destino a los campos que haya creado en IRISPowerscan™.

IRISCannect for WorkSite
- — ——
Q@3- =0 Eﬁ
R JWorkSte| Name

Si todavia no tiene un archivo de configuracién:
e Hagaclic en el sigho mas.

e Seleccione un destino de la lista y haga clic en Aceptar para continuar.
Ahora ya puede realizar la configuracion.

Para obtener informaciéon sobre cdmo realizar la configuracién, consulte la documentacion de
IRISConnect™.
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15. Utilizar expresiones y scripts

15.1 Utilizar expresiones

15.1.1 Expresiones

Las expresiones se evaluan al ejecutar IRISPowerscan™ y se utilizan para denominar lotes y documentos,
realizar tareas de indexacion, etc.

Las expresiones estan formadas por valores literales, variables, operadores y funciones.
Los valores literales son numéricos (como 123) o alfanuméricos (como "abc").
Las cadenas de valores literales se delimitan entre comillas dobles.
Las variables se actualizan con las operaciones.
Ejemplos
La operacién Deteccién de paginas en blanco actualiza las variables Image.lsBlank y Page.IsBlank.
La operacién Adjuntar pdagina actualiza la variable Page.lsAttached.
La operacién Extraccién de datos actualiza distintas variables de cada zona de OCR o BCR.
La operacidn Configurar variable permite crear nuevas variables.

Con los scripts se pueden anadir nuevas funciones facilmente.

Nota: estas expresiones no estan relacionadas con las expresiones regulares estandar (regex). De todos
modos, se pueden afiadir expresiones regulares estandar a través de las funciones y los scripts.

15.1.2 Condiciones

Las condiciones son expresiones booleanas, es decir, expresiones con un valor que puede ser verdadero o
falso.

Las condiciones se pueden utilizar para identificar las paginas de forma individual, separar documentos y
lotes, comprobar la validez de los campos de indice, filtrar tipos de formatos de salida, etc.

0]

.
Se pueden crear mediante el Asistente ( # ) y el Editor de expresiones (’ ).

]

Condition v %

15.1.3 Utilizar expresiones

En IRISPowerscan™ las expresiones permiten configurar opciones de denominacién, condiciones, férmulas,
etc. El Editor de expresiones se indica con un icono de lapiz. Haga clic en el icono para abrirlo.

Narme OutputTypel
Condition g
Maming  “OutputTypel” + * " + String(DocumentIndex) + 7 ZI

Edit

Editt

Format POF {pdf) N
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Este editor permite crear expresiones complejas.

Expression editor

| Image.Zonel

| Batch.Fieldl

| Document.Barcode
[H] Field

| 5| Fields.Header

[F] Fields.Values
Batch.Count
Batch.Counter

¢ Batch.Counters[Batch]
7 Batchindex

7 Batch.Mame

Operators

Mot (1)

or ()

And (88)
Equals (==)
Mat Equals (1=)
Less Than (<)

~ X Expression

“OutputTypel” = " " + String{DocumentIndex) ¥R

String
String
String
string
String

+

String ‘OutputTypel *

Integer
Integer
Integer

CutputTypel +
“OutputTypel” nT

Integer String

String -
- Document.Index
DocumentIndex

15.1.4 Descripcion general de las variables

A continuacidn encontrara una lista con las variables predeterminadas. Los distintos elementos del Editor de
expresiones se distinguen de la forma siguiente:

Las variables se marcan con una estrella amarilla.
Los campos de indice se marcan con una cuadricula naranja.
Las zonas de extraccion de datos se marcan con un cuadrado blanco.

Las funciones se marcan con un pergamino.

Las zonas de extraccion de datos que cree se afiadiran a la lista de variables.

Variables de zona ‘ Descripcion

Batch.Field1

Campo de indice predeterminado del lote

Document.Field1

Campo de indice predeterminado del documento

Campo*

Valor del campo de indice actual.

Fields.Header

Encabezados de los campos en formato CSV = nuevo
Document.Fields.Header

Fields.Values

Variables de lotes

Batch.Confidence

Valores de los campos en formato CSV = nuevo
Document.Fields.Values

Descripcion

Nivel de confianza entre 1 (minimo) y 100 (maximo)

Batch.Count

Numero del lote

Batch.Counter

Numero de lotes
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Batch.Counters[Batch]

Numero de lotes de un tipo determinado.

El nUmero se indica entre corchetes.

Batch.Index

indice del lote

Batch.IsExported

Verdadero si el lote actual ya se ha exportado.

Batch.Name

Nombre del lote actual

Batch.Type

Tipo del lote actual (tras clasificacion)

Batch.Fields.Header

Encabezado de los campos del lote (formato CSV)

Batch.Fields.Values
Variables de documentos

Document.Confidence

Encabezado de los campos del lote (formato CSV)
‘ Descripcion

Nivel de confianza entre 1 (minimo) y 100 (maximo)

Document.Count

Numero del documento dentro del lote actual

Document.Counter

Numero de documentos

Document.Counters[Document

]

Numero de documentos de un tipo determinado.

El nUmero se indica entre corchetes.

Document.Index

indice del documento dentro del documento actual

Document.IsExported

Verdadero si el documento actual ya se ha exportado.

Document.Name

Nombre del documento actual

Document.Type

Tipo del documento actual (tras clasificacién)

Document.Fields.Header

Encabezado de los campos del documento en el lote actual (formato
Csv)

Document.Fields.Values
Variables de imagenes

Image.Bpp

Valores de los campos del documento en el lote actual (formato CSV)
Descripcion

Bits por pixel

Image.Count

Numero de imagen dentro de la pagina actual

Image.Endorser

Valor impreso que IRISPowerscan™ recibe de la funcion Imprinter del
escaner

Image.Front Verdadero si laimagen actual esta en el anverso

Image.Height Altura de la imagen actual

Image.Index indice de la imagen

Image.lsBest Verdadero si laimagen actual es la mejor imagen (BPP de calidad

superior)

Image.IsBitonal

Verdadero si la imagen actual es bitonal.

Image.lsBlackAndWhite

Verdadero si la imagen actual esta en blanco y negro

Image.lsBlank

Solo esta disponible si se ha definido una operacién de Deteccion de
paginas en blanco.

El valor de Image.lsBlank es verdadero si la imagen esta en blanco.

Image.lsColor

Verdadero si la imagen actual es una imagen en color
(BPP == 24)
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Image.lsGrayscale

Verdadero si la imagen actual esta en escala de grises.

Image.lsLandscape

Verdadero si la imagen actual esta en modo horizontal

Image.lsOriginal

Verdadero si la imagen actual es original (no se ha modificado)

Image.IsPortrait

Verdadero si la imagen actual esta en modo vertical

Image.lsTrueColor

Verdadero si la imagen actual estd en color verdadero

Image.Rear

Verdadero si la imagen actual esta en el reverso

Image.Resolution

Resolucién de la imagen actual

Image.Size

Tamafio de la imagen actual

Image.Title.Detected

Verdadero si se ha detectado un titulo

Image.Fingerprint

Solo esta disponible si se ha definido una operacién de Deteccion de
Fingerprint.

Image.Fingerprint es el tipo de pagina que devuelve el motor de
reconocimiento (de formato) Fingerprint.

Image.Width
Variables de entrada

Input.Extension

Anchura de la imagen actual
Descripcion

Extension del archivo de entrada

Input.FileName

Nombre del archivo de entrada

Input.Pagelndex

indice de la pagina dentro del archivo de entrada de varias paginas

Input.Path
Variables de correo

Mail.Cc

Ruta del archivo de entrada
Descripcion

Direccion o direcciones de correo electrénico de los destinatarios en Cc

Mail.Cc.DisplayNames

Muestra los nombres de los destinatarios en Cc

Mail.Date

Fecha de envio

Mail.From

Direccion de correo electrdnico del remitente

Mail.From.DisplayNames

Muestra el nombre del remitente

Mail.Name

Subcarpeta de XMailFetcher. Por ej., Mail00000001

Mail.Pagelndex

indice de cada correo electrénico (que se utilizara para la separacién
de documentos)

Consejo: para crear un documento por correo electrénico utilice la
Condicion Mail.Pagelndex ==

Mail.Path

Ruta de salida de XMailFetcher

Mail.Received

Fecha de recepcion

Mail.ReplyTo

Direccion de correo electrénico del destinatario

Mail.ReplyTo.DisplayNames

Muestra los nombres de los destinatarios

Mail.Subject

Asunto del correo electrdnico

Mail.To

Direccion o direcciones de correo electrénico del destinatario

Mail.To.DisplayNames

Muestra los nombres de los destinatarios
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Variables de salida Descripcion

Output.Name

Nombre del documento de salida

Solo esta disponible durante la exportacion.

Output.Type

Variables de paginas ‘

Page.Confidence

Tipo del formato de salida.

Solo esta disponible durante la exportacion.
Descripcidn

Solo esta disponible si se ha definido un tipo de pagina.

Nivel de confianza entre 1 (minimo) y 100 (maximo)

Page.Count***

Numero de paginas dentro del documento actual

Page.Index***

indice de la pagina dentro del documento actual

Page.lsBlank

Solo esta disponible si se ha definido una operacién de Deteccion de
paginas en blanco.

El valor de Page.IsBlank es verdadero si las imdgenes del anverso y el
reverso de la pagina estdn en blanco.

Page.IsAttached

Verdadero si se ha adjuntado la pagina

Page.Type

Variables del sistema

System.DefaultExportDirectory

Tipo de la pagina actual (tras identificacion)
Descripcidn

Directorio de exportacion predeterminado

System.DefaultimportDirectory

Directorio de importacién predeterminado

System.FileName

Nombre del archivo actual

System.InputDirectory

Directorio de entrada actual

System.MachineName

Nombre de la maquina

System.Now**

Hora actual

System.OutputDirectory

Directorio de salida actual

System.ProjectDirectory

Directorio del proyecto

System.ProjectName

Nombre del proyecto

System.ScanningDirectory

Directorio de escaneado

System.Today**

Fecha actual

System.UserName

Nombre de usuario

System.WindowsUserName

Nombre de usuario de Windows

o NOTA IMPORTANTE

* Se puede hacer referencia a otros campos de indice con este formato:

<tipo documento>.<nombre campo>

O bien: <tipo lote>.<nombre campo>

Por ejemplo, si ha definido un tipo de documento denominado "MyType" que contiene dos

campos, "Field1" y "Field2", la variable MyType.Field1 contendra el valor del campo de indice

Field1 y la variable MyType.Field2 contendra el valor del campo de indice Field2.
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** Sj afiade a la ruta las variables System.Now o System.Today, asegurese de que el idioma de la
cuenta del sistema Windows coincida con el idioma de la cuenta de usuario de Windows. En algunos
idiomas las fechas tienen el formato dd/mm/aaaa, mientras que en otros el formato es mm/dd/aaaa.
Para ello, consulte el apartado Cémo sincronizar los formatos de fecha entre IRISPowerscan™, la
cuenta del sistema Windows y su cuenta de usuario de Windows en la Guia practica.

*** En las versiones anteriores de IRISPowerscan™, una pagina equivalia al anverso y al reverso de
una hoja de papel escaneada.

Esto afecta a los proyectos de escaneado duplex, donde las variables Page.Index o Page.Count
se utilizan para separar documentos o lotes. Supongamos que ha configurado un proyecto para
empezar un nuevo documento cada dos pdaginas: Page.Index>2. Debido a la nueva estructura

de paginas de IRISPowerscan™, esto se debe cambiar a Page.Index>4.

15.1.5 Descripcion general de los operadores

Operadores comunes

(se pueden aplicar a cualquier tipo)

Equivale a (==)

Ejemplos / descripcién

Valor 1 == Valor 2. El Valor 1 equivale al Valor 2.

No equivale a (!=)

Valor 1 !=Valor 2. El Valor 1 no equivale al Valor 2.

Mayor que (>)

Valor 1 > Valor 2. El Valor 1 es mayor que el Valor 2.

Mavyor o igual que (>=)

Valor 1 >=Valor 2. El Valor 1 es mayor o igual que el Valor 2.

Menor que (<)

Valor 1 < Valor 2. El Valor 1 es menor que el Valor 2.

Menor o igual que (<=)

Valor 1 <= Valor 2. El Valor 1 es menor o igual que el Valor 2.

Operadores de cadenas

Ejemplos / descripcidn

Cadena ("")

Concatena valores. Por ejemplo, "a" + "bc" == "abc"

Operadores booleanos

Ejemplos / descripcion

No (!) NOT légico
Y (&&) AND ldgico
or (| OR légico

Es nulo o esta vacio

Verdadero si el parametro es nulo o es una cadena vacia

No es nulo o no esta vacio

Verdadero si el pardmetro no es nulo o no es una cadena vacia

Contiene ("")

Verdadero si el pardmetro se encuentra en la cadena

No contiene (!Contiene™")

Verdadero si el parametro no se encuentra en la cadena

Operadores numéricos

Ejemplos / descripcion

Sumar (+)

Valor 1 + Valor 2. Suma el Valor 1y el Valor 2.

Restar (-)

Valor 1 - Valor 2. Resta el Valor 2 del Valor 1.

Multiplicar (*)

Valor 1 * Valor 2. Multiplica el Valor 1 por el Valor 2.

Dividir (/)

Valor 1 / Valor 2. Divide el Valor 1 entre el Valor 2.

Médulo (%)

Valor 1 % Valor 2. Resta de la division de Value 1 entre Value 2.

Por ejemplo, (Valor 1 % 2) == 1 significa que Value 1 es impar.

Operadores de conversion

Ejemplos / descripcion
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String(Valor) Convierte Valor en una cadena

Integer(Valor) Convierte Valor en un entero

Double(Valor) Convierte Valor en un doble

Operador ternario Ejemplos / descripcion

Ternario (?) ?(<condicién>,<valor si la condicidn es verdadera>, <valor si la

condicion es falsa>).

Por ejemplo, ?(Page.Index < 1, true, false). Devuelve "true" si el
indice de pagina es inferior a 1.

Por ejemplo, ?(Page.Index==2, Image.Zonal, ""). Se extrae
Image.Zonal en la segunda pagina.

Nota: de manera predeterminada en IRISPowerscan™ las variables desconocidas se sustituyen por una
cadena vacia. Por ejemplo, si no se conoce la variable Page.Index o no se encuentra en la expresion
"Page (" + Page.Index + "), la expresidon se evaluara como "Page()".

Para evitar que se evallen las expresiones que contengan variables desconocidas, vaya al panel de
configuracion y establezca el parametro StrictindexEvaluation en "Yes". Si este pardmetro esta establecido
en "Yes" y se encuentra una variable desconocida, la expresidn no se evaluard y el campo de indice
permanecera vacio.

15.1.6 Ejemplo de variables

Como existen innumerables combinaciones de expresiones, a continuacion se expone un ejemplo.

Supongamos que queremos que IRISPowerscan™ empiece un nuevo documento cada vez que encuentre
una determinada zona de OCR Y un determinado cddigo de barras en una pagina. Para conseguirlo es
necesario utilizar una expresién combinada.

e En primer lugar se debe anadir una pagina de muestra que contenga la zona de OCR y el cddigo de
barras correspondientes.

FORM

MNama: DESTREE

bt |

Ejemplo
e Vaya a Extraccion de datos en el explorador del Disefiador.

e Trace un marco alrededor de la zona de OCR que desee utilizar.
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e Seleccione Texto como Tipo.
e Introduzca el nombre de la zona.

e Seleccione el idioma de la zona.

Specify the zone properties

Name OCRZone | ?
Condition v £
Languages  English G =

e Haga clic en Aceptar para confirmar.

e Trace un marco alrededor de la zona del cédigos de barras que desee utilizar.
e Seleccione Cadigo de barras como Tipo.

e Eltipo de cddigo de barras correcto se seleccionard automaticamente.

e Introduzca el nombre de la zona.

Specify the zone properties

Name | BarcodeZone ?
Condition v
Barcode PDF417 - |

e Haga clic en Aceptar para confirmar.
e Vaya al tipo de documento predeterminado en el explorador del Disefiador.
e Hagaclic en el Idpiz junto a Condicidn.

e Desplacese por la lista y haga doble clic en la zona de OCR que haya creado. En nuestro ejemplo:
Image.OCRzone.

e Haga doble clic en Equivale a (==).
e Indique el valor de la zona de OCR entre comillas. En nuestro ejemplo: "Form".
e Haga doble clic en And (&&).

e Desplacese por la lista y haga doble clic en la zona del cédigo de barras que haya creado. En nuestro
ejemplo: Image.BarcodeZone.

e Haga doble clic en Equivale a (==).

e Indique el valor de la zona del cddigo de barras entre comillas. En nuestro ejemplo: "Insurance
contract".

e Haga clic en Aceptar para confirmar.
La expresion tendrd este aspecto:

Expression
Image.OCRZone == "Form” & Image.BarcodeZone =="Insurance Eontract'i | ¥ %
)
“False’
“False" “False"
Image.OCRZone | Form | Image.BarcodeZeone  Insurance Contract
Image.OCRZone | "Form”  Image.BarcodeZone | 'Insurance Contract”
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Nota: los distintos elementos de una expresidn se pueden editar para probarla.

"

“False”

Pagedndex 1
a r

Nota: de manera predeterminada en IRISPowerscan™ las variables desconocidas se sustituyen por una
cadena vacia. Por ejemplo, si no se conoce la variable Page.Index o no se encuentra en la expresién
“Page (“ + Page.Index + “), la expresion se evaluara como “Page()”.

Para evitar que se evallen las expresiones que contengan variables desconocidas, vaya al panel de
configuracion y establezca el parametro StrictindexEvaluation en 'Yes'. Si este parametro esta establecido
en "Yes" y se encuentra una variable desconocida, la expresidn no se evaluard y el campo de indice
permanecera vacio.

15.2 Utilizar scripts

Los scripts sirven para ampliar las funciones que se utilizan en las expresiones. El usuario puede definir sus
propias funciones y llamarlas en cualquier expresion.

Para aiiadir un script:
e En el explorador del Diseiiador, haga clic con el botdn derecho en Script y, a continuacidn, en Crear.

e Haga doble clic en el script que haya afadido para abrir la ventana de configuracion.

Mame Script

Path

!
S

Functions = Errors  WWarnings

e Hagaclic en el icono Examinar para indicar la ruta del script que quiera llamar.
El script predeterminado se encuentra en
C:\Usuarios\<su usuario>\AppData\Roaming\IPS11.

Functions  Errars  Warnings

Mame Type Description
GetLastError String GetlastError])
ResetlastError Void ResetlastErrar)
IsDouble Boolean IsDouble(String input)
IsInteger Boolean IsInteger(String input)
IsDateTime Boolean IsDateTime(String input)
Length Integer Length(String input)
Script de ejemplo

ADVERTENCIA: los scripts se deben escribir en C#. Los scripts VB no se recomiendan porque ya no se
prueban.
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16. Agente de IRISPowerscan™

La aplicacidn del Agente se instala de manera predeterminada, a menos que anule la seleccion de la opcidn
Icono en la bandeja del sistema durante la instalacién.

El Agente se encuentra en la bandeja del sistema.

e a2

Con el Agente se pueden realizar las siguientes acciones rapidas:

e  Abrir IRISPowerscan™ haciendo clic en el icono.

e Ver el menu contextual haciendo clic con el botdn derecho:
Abrir...: abre IRISPowerscan™.
Escanear: escanea documentos en IRISPowerscan™.
Actualizar: instala las actualizaciones disponibles.
Acerca de: muestra la informacion de la version.
Salir: sale del menu contextual.

El Agente también le avisa si hay lotes escaneados disponibles, incluso si no se ha iniciado la aplicacién
independiente IRISPowerscan™.
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17. Accesos directos de teclado

En IRISPowerscan™ se pueden utilizar los siguientes accesos directos:

Navegacion

Mostrar el modo Navegacion
Mostrar el modo Disefiador
Ficha Editar

Ficha Ver

Campo siguiente

Campo anterior

Siguiente campo no valido
Campo anterior no valido

Ir a la pagina

Arriba

Primera imagen

Ultima imagen

Imagen anterior

Imagen siguiente

Buscar texto anterior
Buscar texto siguiente

Subir (explorador de Navegacién o del
Disefador)

Bajar (explorador de Navegacion o del
Disefador)

Navegar hacia atras (elemento anterior
en el historial)

Navegar hacia delante (elemento
siguiente en el historial)

Ampliar
Ampliar todo
Contraer
Contraer todo

Ampliar elemento (explorador de
Navegacion o del Disefiador)

Control +1
Control +2
Alt+H

Alt +V
Tabulador
Mayus + Tab
Control + Tab
Control + Mayus + Tab
Control + G
Retroceso
Alt + Inicio
Alt + Fin

Alt + Arriba
Alt + Abajo
Mayus + F3
F3

Flecha arriba

Flecha abajo

Alt + flecha izquierda

Alt + flecha derecha

Control + *
Control + Mayus + *
Control +/

Control + Mayus + /

Flecha derecha
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Cerrar elemento (explorador de
Navegacion o del Disefiador)

Abrir la seccion Abrir (del menu
Aplicacién)

Abrir la seccion Crear (del menu
Aplicacién)

Abrir la seccion Gestionar (del menu
Aplicacién)

Abrir la seccion Informacion (del menu
Aplicacién)

Alternar foco (modo Navegacion)

Desplazarse por las imagenes de
muestra (explorador del
Disefiador/Operaciones)

Comandos

Ayuda

Ver teclas de acceso directo
Barra de herramientas de acceso rapido

Guardar

Cortar

Cancelar Cortar
Copiar

Pegar
Eliminacién silenciosa
Recuperar
Rehacer
Deshacer
Escanear
Detener escaneo
Volver a escanear
Configuracion
Dividir

Fusionar

Fusionar anterior

Flecha izquierda

Control + O

Control + N

Control + M

Ctrl + 1

Ctrl + W

Alt + flecha arriba/abajo

F1
Alt

Alt + digito o letra en el
orden de los comandos

Control +S
Control + X
Esc

Control +C
Control +V
Mayus + Supr o Supr
Control + Supr
Control +Y
Control +Z

F4

Mayus + F4

F5

F6

F7

Mayus + F7

Control + F7
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Fusionar siguiente
Adjuntar

Desadjuntar

Eliminar

Exportar

Asistente

Ampliar

Reducir

Zoom para ajustar a la pagina
Zoom tamafio real

Ver 1 pagina en el visor
Ver 2 paginas en el visor
Ver 4 paginas en el visor
Ver 8 paginas en el visor
Girar a la izquierda
Girar a la derecha

Girar automaticamente
Crear documento

Crear lote

Renombrar

Capturar la zona de reconocimiento

Control + F8
Insertar

Control + Insert
Eliminar

F9

F12

Control + NUm. +
Control + Num. -
Control + NUm.
Control + Num. 0
1

2

4

8

Control +L
Control +R

Alt + A

Control + D
Control + B

F2

Tecla Entrar
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18. Conectarse a IRISPowerscan™ Server

Para que los usuarios puedan colaborar en proyectos gestionados por IRISPowerscan™ Server, deben
conectar su cliente de IRISPowerscan™ a IRISPowerscan™ Server e iniciar una sesién con el nombre de
usuario y la contrasefia definidos en IRISPowerscan™ Server.

Requisitos previos

e |RISPowerscan™ Server debe estar instalado en una ubicacién a la que pueda acceder el cliente de
IRISPowerscan™.

e Se debe iniciar el servicio de IRISPowerscan™ Server.
Para comprobar si se ha iniciado:

e Abra la aplicacion IRISPowerscan™ Server.

e Hagaclic en el icono de semaforo en la cinta inferior y compruebe que aparezca
"Iniciando..." en la ventana emergente.

¢ IS

Click to start/stop the services |

e El mddulo de Gestidn centralizada se debe activar en el cliente de IRISPowerscan™.

Nota: este mddulo se debe instalar en todos los clientes de IRISPowerscan™ que vayan a
conectarse a IRISPowerscan™ Server.

e Para conectarse con el servidor el puerto 8080 debe estar abierto de manera predeterminada.
En caso de que exista otra aplicacién que utilice este puerto, puede cambiar el puerto para
IRISPowerscan™.

Para cambiar el puerto:

¢ Inicie el servicio de IRISPowerscan™ Server tal como se describe mas arriba.

e Enelordenador en el que esté instalado IRISPowerscan™ Server, abra el Explorador y vaya a
%programdata%\IPS11Server\LocalProjects.

e Haga clic con el botdon derecho en settings.xml y haga clic en Editar.

e Cambie el puerto 8080 por otro.

| settings xml E3 l

1 <5ettings

e useDb="False"
rPort="8020"

5 erverTasks="2"

e Guarde el archivo settings.xml.

e Vuelva a hacer clic en el icono de semaforo para detener y reiniciar el servicio de
IRISPowerscan™ Server.

e A continuacién, vaya a Archivo > Informacidn > Generalidades en el cliente de
IRISPowerscan™.

e En el campo IRISPowerscan™ Server, especifique la direccién del servidor indicando el nuevo
puerto con el formato siguiente: "<servidor>:<puerto>". Por ejemplo: jsmith.iris.com:8020.
O bien, si el servidor estd instalado en la maquina local: 127.0.0.1:8020.
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Paso 1:

Paso 2:

@ Blank Page - IRISPowerscan = 0O x
Infa
- = Eﬂ
Login

Project Date Activity  Status Use
i Blank Page 3/24/2016 11:28:18 AM  Validatior Ready

Open

Save

Save as..

Conectar un cliente de IRISPowerscan™ a IRISPowerscan™ Server

Abra el cliente de IRISPowerscan™.
Haga clic en Archivo > Informacion > Generalidades.

En la seccidn IRISPowerscan™ Server, especifique la direccion en la que esta instalado
IRISPowerscan™ Server.

A continuacidn, haga clic en Conectar.

IRISPowerscan 11 Server

‘J:mﬂhinsmmﬂnsﬂ -| Connect...

Una vez realizada la conexion, haga clic en Reiniciar ahora para reiniciar la aplicacion.
Iniciar una sesién desde el cliente de IRISPowerscan™

Abra el cliente de IRISPowerscan™.
Haga clic en Archivo > Iniciar sesion.
Haga clic en Si para reiniciar la aplicacion.

Tras reiniciar la aplicacidn, indique el dominio\nombre de usuario y la contrasefia, y haga clic en

Aceptar.

User name iris_dom\jsmith

Password | eesesssssss

Seleccione el proyecto que desee abrir.
Los proyectos que aparecen aqui son los que gestiona el servidor.

Realice las acciones para las que tenga autorizacion y haga clic en Proceso para procesar los
documentos.

Los lotes de documentos procesados se muestran en la seccidn Gestionar del menu Aplicacidn.
Haga clic en el icono del Iapiz para ver el historial de lotes.

Nota: un cliente solo puede ver los lotes a los que tiene acceso.
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El administrador puede ver el estado de todos los lotes en la seccién Lotes de la aplicacion
IRISPowerscan™ Server.

Configuration < ﬁ 7 ﬁ
R . et pats
5 Projects "_._'-.__Batchz Fingerprint 2/3/2015 3:32:43 PM
3 Users
32 Groups
ED Logs Date Activity  Status User

2/3/2015 3:32:36 PM Capture  Completed guest
2/3/2015 3:32:334 PM  Capture  Ready guest

También puede comprobar los Registros para obtener mas informacion sobre las actividades.

Configuration <

Date User name  Message
{34 Batches 29/01/15 13:53:52 jsmith-lap2  Started
& Projects 03/02/15 10:41:16  guest Exported Fingerprint
- 03/02/15 10:43:57  jsmith-lap2 Started
& Users 03/02/15 10:44:06 guest Login
&3 Groups 03/02/15 10:44:07 jsmith-lap2  Scanning... Capture Ready Batch 1 Fingerprir

03/02/15 10:44:08 jsmith-lap2  Finish Capture Completed Batch 1 Fingerprir

03/02/15 10:44:08 jsmith-lap2  Capture Completed Batch 1 Fingerprint

Estado de la conexidn en el cliente

En un icono de la cinta inferior puede ver el estado de la conexidn con el servidor.

Conectado: 0 desconectado: IS
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19. Utilizar Proyectos conectados

Para procesar los documentos con mayor rapidez, se pueden utilizar los Proyectos conectados en una misma
estacion de trabajo IRISPowerscan™. Esto permite, por ejemplo, crear un proyecto en el que solo se
procesen las imdgenes y otro en el que se realice la identificacién y separacién.

Para conectar los proyectos se utilizan archivos de seiial y carpetas supervisadas.

Nota: los proyectos conectados no tienen nada que ver con la conexidn de las estaciones de trabajo
IRISPowerscan™ al IRISPowerscan™ Server.

Para conectar proyectos:

e Cree un nuevo proyecto y seleccione Folders como destino.

En este proyecto realizard una parte del procesamiento. Por ejemplo, las operaciones de
escaneado y procesamiento de la imagen.

e Vaya a Disenador > Propiedades y configure como Servicio las actividades de Validacién y
Exportacion.

e Vaya a Disefador > Formatos de salida > Salida.

o Especifique la ruta en la que se guardaran los documentos. Por ejemplo, "C:\Entrada\" +
Batch.Name.

e En Seifial, especifique la carpeta en la que se guardaran los archivos de sefial. Por ejemplo,
"C:\Sefiales\" + Batch.Name.

I ADVERTENCIA: no olvide poner una barra diagonal inversa tras el nombre de la carpeta.

er 7| Name PDFtoFolder

-=J

Properties Condition Image.lsColor - e
= Images Naming  DocumentName -
» B Operations Format  PDF (pdf) - £
ED Pages
» || | Documents ons N
N F_.). Batches Documents and images will be sent to the following destination(s) + m Rename
<% Outputs [ _'|
¥ PDFtoFolder 1%a.d
» || Scripts b
» ) Data sources Path  "C\Input\" + Batch.Name =08
Lﬂ Parameters Signal "CA\Signals\" + Batch.Name| -~
Fomnte s e
%" Designer

e Cree un segundo proyecto y seleccione Folders como fuente.

e Vaya a Disenador > Propiedades y configure como Servicio la actividad Capturar.
La carpeta pasara a ser una carpeta supervisada.

pctivities |ENORENSOI  C2Prre

ad Al validation
&l Supervisors

&d Operatars Export
<. Semvice

e Especifique la ruta de la carpeta que haya definido como carpeta de destino en el proyecto anterior.
En nuestro ejemplo, "C:\Entrada\".
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e Especifique la carpeta de sefal que haya definido en el proyecto anterior.

En nuestro ejemplo, "C:\Sefiales\".

= Images
’ﬁf Operations
ED Pages
» | | Documents
» [ Batches
4 ";‘_ Qutputs
» % PDFtoFolder
¥ | Scripts
’_’_jl Data sources

@ Parameters

{4} MNavigation

(373 .
] Designer

B D

Folders Scanner

e Vuelva al proyecto anterior y procese los documentos.

Una vez exportados todos los documentos, se crea un archivo de sefial en la carpeta definida. En

este caso, C:\Sefiales\.

e Cuando la carpeta supervisada del segundo proyecto detecta este archivo de sefial, importa los

documentos en el proyecto.

En el ejemplo, la subcarpeta "Lote 1" de la carpeta supervisada "C:\Entrada\" solo se procesara
cuando la carpeta "C:\Sefales\" contenga un archivo de sefial denominado "Lote 1".

—_
— L)
Path “ChInputy” - 0
File format  JPEG (*jpg;*jpeq) v
Sorting Unsorted -
Arrangement Disabled -
] Duplex
Process subfolders
[[] Browse folders before scanning
[[] Browse files before scanning
Ignore hidden files
[[] Delete files after scanning
Timer 10
| Signa "C:\Signals\"| | -

e Vuelva al segundo proyecto y procese los documentos. Una vez finalizado el proceso, se enviardn a

la carpeta de destino.

193



IRISPowerscan™ 11 - User Guide

20. Utilizar el Gestor de botones

Si su escaner incluye uno o mas botones, el Gestor de botones de IRISPowerscan™ le permite configurarlos
para iniciar IRISPowerscan™ directamente, abrir el proyecto de escaneado que elija y empezar a escanear
documentos con solo pulsar un botdn.

El Gestor de botones es compatible con practicamente todos los escaneres que utilizan la versiéon 1.9 o
versiones posteriores del controlador TWAIN.

Si utiliza un escaner con controlador ISIS, debera activar el ISIS-Driver Add-on.
Antes de configurar el Gestor de botones:
e Vaya al Panel de control de Windows > Dispositivos e impresoras.
e Haga clic con el botdn derecho en el escaner y luego en Propiedades.
e En lalista Eventos seleccione Iniciar el programa.
e Seleccione IRISPowerscan™ como aplicacion.
En caso de que su escéner no disponga de este menu:

e Abra la utilidad de escaneado del escaner.
(Por ejemplo, Canon imageFormula Utility.)

e Configure la utilidad para acceder a IRISPowerscan™ cuando pulse el botdon del escaner.

CANOMN DR-£125 USE 92 Prapertie:

Fuerts | Mainanance

Ejemplo

Ahora configure el Gestor de botones de IRISPowerscan™:

e Abra el Gestor de botones desde la lista Programas de Windows.

C—

3 Bution Manager

L3

e El escaner se mostrara en la lista Escaneres.

e Seleccione el botdn que desee configurar y haga clic en Configurar.

e —
p— (- =]

TN [T ot [
T

¢ Indique el nombre del botén.
e Seleccione una de las acciones disponibles:

e  Abrir proyecto: IRISPowerscan™ se inicia y abre el proyecto cuando se pulsa el botén del
escaner.

e Escanear - nuevo lote: IRISPowerscan™ se inicia, abre el proyecto y crea un nuevo lote.

e Escanear - documento nuevo: IRISPowerscan™ se inicia, abre el proyecto y crea un nuevo
documento.

e Escanear: IRISPowerscan™ se inicia, abre el proyecto y empieza a escanear. Las paginas
escaneadas se afiaden al lote y documento actual.

e Seleccione el proyecto que debe abrir el Gestor de botones: el ultimo proyecto utilizado u otro
proyecto.
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Nota: aqui solo se muestran los proyectos cuya fuente de entrada es el escaner.

e Cuando haya terminado, haga clic en Aceptar para cerrar la configuracion.

e Pulse el botdn del escaner para empezar a escanear.
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