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1. 概述 

Button Manager 提供了一种轻松便捷的方式，来扫描文档并将其发送到您最喜欢的软件应用程序和

云端目的地。只需轻轻按一下扫描仪上按键，就能完成所有这些操作。 

 
使用新的 Button Manager，您将能够： 

- 将文档直接扫描到 Readiris Pro 14。 

- 将图像扫描到打开的应用程序。 

- 将图像扫描到选定的其他应用程序。 

- 发送文档到打印机。 

- 通过邮件发送文档。 

- 配置新按键，来发送文档到各种云端目的地。 

 

 

2.  安装 Button Manager 

系统要求 

Windows 

组件 要求 

计算机和处理器 1GHz 处理器或更高。 

内存 最小 1 GB RAM。 

硬盘 最小 500 MB 空闲磁盘空间。推荐 1 GB 空闲磁盘空间。 

操作系统 Windows 10、Windows 8.1、Windows 8、Windows 7、Windows Vista、

Windows XP（Service Pack 3）。全部 32 或 64 位。 

推荐 Windows 7 或更高版本。 

其他 DVD-ROM 驱动器或 Internet 连接。 

至少一个空闲的 USB 端口。 

 

 

注意：请先安装软件，然后再将扫描仪连接到计算机。必要时，请参见《快速用户指南》了解

更多信息。 
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3 使用按键扫描  

只需按一下扫描仪上的 Scan（扫描）键，就可扫描文档并将之发送到指定的目的地应用程序。但是，

建议您在扫描前先检查按键配置，以确保正确的文件格式和目的地应用程序。 

 

3.1 启动 Button Manager 

1. 成功安装 Button Manager 及扫描仪驱动程序之后，将在计算机屏幕右下角的 Windows 系统托

盘中显示 Button 面板。 
 
 

 
 

 
 
 
2. 在 Button Manager 图标上单击鼠标左键，开启下面的 Button 面板。 

 

 
3. 绿色勾标记表示默认键。要选择其他键为默认键，请单击该键前面的数字。勾选标记即移动到

该键。 

注： 

Button Manager 也可从程序列表中启动，请按顺序选择“开始>程序>IRIS Button Manager> 

Button Manager V2”。 

 

此为扫描仪型号。 

准备就绪 
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3.2 使用默认键配置 

扫描仪出厂时已预先配置了 9 个按键设置，用于一些常用的任务，如扫描到 Readiris、扫描到应

用程序、扫描到电子邮件等。下表显示的是默认设置。您可以更改其中任何一个设置。 

 

按键 

编号 

名称 目的地/ 

应用程序 

预设扫描设置 

1 Readiris Pro 14 选择此按键以将文档直接发

送到 Readiris 进行文本识

别。 

彩色、300 dpi、单面、JPEG、自动裁

剪 

2 Scan to PDF（扫

描到 PDF） 

 

选择此按键以将文档扫描为 

PDF 文件并在默认的 PDF 阅

读器中打开。 

还将保存一份副本在： 
Pictures\IRIScan Express 

自动、300 dpi、单面、PDF、自动裁

剪 

3 Dropbox 选择此按键将图像发送到您

的 Dropbox 帐户。 

 

自动色彩检测、200 dpi、单面、JPEG、

自动裁剪 

4 Evernote 选择此按键将图像发送到您

的 Evernote 帐户。 

 

自动色彩检测、200 dpi、单面、JPEG、

自动裁剪 

5 Google Drive 选择此按键将图像发送到您

的 Google Drive（Google 云

端硬盘）帐户。 

 

自动色彩检测、200 dpi、单面、JPEG、

自动裁剪 

6 FTP 选择此按键将图像发送到 

FTP 服务器。 

自动色彩检测、200 dpi、单面、JPEG、

自动裁剪 

7 Easy Mail 选择此按键将图像作为附件

通过指定的电子邮件软件进

行发送。 

自动色彩检测、200 dpi、单面、JPEG、

自动裁剪 

8 Scan to App（扫

描到应用程序） 

选择此按键将图像发送到指

定的应用程序（默认：

Microsoft 画图）。 

自动色彩检测、200 dpi、单面、JPEG、

自动裁剪 
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9 Archive（存档） 选择此按键将图像保存到计

算机中的一个文件夹中。 

自动色彩检测、200 dpi、单面、JPEG、

自动裁剪 

 

注： 

 为准确使用默认设置，在安装 Button Manager 之前，您需要先在 Internet 环境下设置计算

机，并安装必要的应用软件（如电子邮件软件）或打印机。 

 要将扫描图像发送到网络服务器，如 FTP、Microsoft SharePoint 或 Google Drive，您需要

先在 Internet 环境下设置计算机，并确保您拥有访问该网络服务器的权限。例如，您需要先

创建登录名和密码。 

 Microsoft .NET Framework：要将扫描图像发送到网络服务器，要求具有 Microsoft .NET 

Framework 2.0 或以上版本。（要检查程序和版本，请选择“开始>控制面板>添加或删除程序”。

将显示一个程序列表。如果已安装 Microsoft .NET Framework，程序列表中会显示该程序及其

版本）。  

 Google Drive：谷歌为每位在 Google 网站（http://drive.google.com）注册的用户提供一个

文档托管、管理及编辑的服务，称为“Google Drive（Google 云端硬盘）”。  

 Microsoft SharePoint：Microsoft SharePoint 是由微软开发的一个协作和文档库工具，用于

文件共享和 Web 发布。您可能需要联系您的系统管理员获取正确的 SharePoint 服务器 URL。

系统管理员也会授予您 SharePoint 的访问权限，并提供有效的用户名和密码。 

 

3.3 先检查按键配置再扫描 

1. 成功安装 Button Manager 及扫描仪驱动程序之后，将在计算机屏幕右下角的 Windows 系统托

盘中显示 Button 面板。 
 
 

 
 
 
2. 在 Button Manager 图标上单击鼠标左键，开启下面的 Button 面板。 

 

 
 

 

 

 

 
 
 

此为扫描仪型号。 

http://drive.google.com/
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3. Button 面板显示前五个扫描键。在要检查的按键上单击鼠标右键，将显示 Button Properties

（按键属性）窗口。 

 

 

 
 

 

如果要更改配置，请使用此窗口来重新设置文件格式、目的地应用程序或其他扫描设置。请参

考下一章节中的“配置按键”来重新设置。   

 

4. 单击 OK（确定）按键离开窗口。  

 

 

注： 

如果重新启动计算机后，Windows 系统托盘未显示 Button 图标，请关闭扫描仪然后再开启。Button 

图标就会出现在 Windows 系统托盘的右下角。  

3.4 轻轻一按，即可扫描   

1. 将导纸板按纸张宽度调节，然后装入文档装入自动送纸器，要正面朝上，首页放在最上。   

 

2. 按一次电源按钮。 

 

 

 

 

 

 

 

扫描目的地及
设定 

图像模式选择

框 

基本扫描参数 

 

所选按键的名称 

扫描图像的

文件夹和文

件名 

按键名称 
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3.4.1 使用 Button 面板 

在屏幕右下角 Windows 系统托盘中的 Button 图标上单击鼠标左键。这将开启 Button 面板。 

 

 
按键图标 

 

 

 
在这个面板上，您可以检查扫瞄配置、执行扫瞄和更改扫瞄配置。  

 

1. 要检查扫瞄配置，请在要检查的功能图标上单击鼠标右键。屏幕会显示 Button Properties

（按键属性）窗口，显示预设的扫瞄配置。  

 

2. 要开始扫瞄，请左键单击要扫描的功能图标。扫瞄仪开始扫瞄，并将扫瞄的文档传送到指定的

目的地应用程序。 

 

3. 要更改扫瞄配置，请右键单击要检查的功能图标。这将开启 Button Properties（按键属性）

窗口，您可以自定义按键功能及其配置。      

 

4. 要循环显示全部 9 个按键，请单击箭头键。  

 
 

5. 要关闭 Button 面板，请单击面板上的关闭按钮（）。 

功能图标 

单击箭头，可以在 

9 个按键之间循

环。 

按键编号  
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4 配置按键 

Button Manager 可以让您自定义按键，包括扫描配置文件、目的地应用程序以及文件存储和命名方

法。 

4.1 开启按键属性对话框 

您可以在 Button Properties（按键属性）对话框中，对 9 个按键中的每一个按键选定一个新配置。 

 

要开启 Button Properties（按键属性）对话框， 

 

1. 在屏幕右下角的系统托盘中的 Button 图标上单击鼠标左键。即显示 Button 面板。 

 

2. 在要更改设置的按键上单击右键。将显示 Button Properties（按键属性）对话框。  

 
 

3. 在 Basic（基本）选项卡上，选择基本扫描设置，包括图像模式、分辨率、纸张尺寸、文件路

径、文件名以及扫描目的地。 

4. 在 Image Adjustment（图像调整）选项卡上，选择所需的亮度和对比度值，以改善扫描图像。 
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5. 在 Color Dropout（色彩滤除）选项卡上，选择要移除的颜色通道，以使文字锐化。 

6. 在 Image Processing（图像处理）选项卡上，选择是否旋转图像或删除空白页。 

7. 单击 OK（确定），保存设置并关闭窗口。 

4.2 “基本”选项卡 

您可以在 Basic（基本）选项卡上，完成对按键的大多数配置。您可以在 Basic（基本）选项卡上

设定按键的基本设置，包括基本扫描设置、文件格式和路径，以及扫描图像的目的地。  

 

Basic（基本）选项卡包括下列选项： 
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4.2.1 按键名称 

 

 
顶端是按键名称字段，该按键名称可以更改。只需在这个字段中键入您想要的名称即可。修改后的

名称会显示在 Button 面板中。 

 
其他更改按键名称的方法： 

 

1. 在 Button 面板上，右键单击要重命名的按键的编号。按键名称会反白显示。 

 

 
 

2. 在字段中键入您希望的按键名称，然后按键盘上的 Enter 键。例如，My Printer。 

 

 
 

3. 更改的名称会显示在 Button 面板中，如下图所示。 
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4.2.2 图像模式选项  

 

 

 
 

模式：选择扫描图像的合适图像模式。选项：Auto Color Detection（自动色彩检测）、Color（彩

色）、Gray（灰度）、Black and White（黑白）。  

 

Auto Color 

Detection（自

动色彩检测） 

单击以自动检测文档色彩，并以彩色图像模示进行扫描。如果您的文档是彩色的，

扫描仪会将文档自动扫描为彩色图像。如果不是彩色的，扫描仪将以黑白模式扫

描您的文档。当您的文档是彩色和黑白时，这个选项非常有用。 

Color（彩色） 选择 Color（彩色）来扫描彩色照片或彩色文档。使用彩色扫描所生成的文件尺

寸最大。 

Gray（灰度） 选择 Gray（灰度）来扫描包含绘图或黑白照片的文档。此种扫描将生成多达 256 

级灰色的图像。 

Black and 

White（黑白） 

选择 Black and White（黑白）来扫描包含纯文本、铅笔或墨迹的文档。此扫描

模式所生成的文件尺寸最小。 
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4.2.3 扫描参数选项 

 Resolution（分辨率）： 

分辨率是指每英寸的像素数（ppi）（有时称为每英寸的点数，或 dpi）。分辨率越大，扫描的精细度

越高，文件尺寸也会更大。例如，使用 300 dpi 的分辨率和彩色图像模式下，扫描一张 A4 大小的

彩色图像，大约需 25 MB 的磁盘空间。对扫描件进行光学字符识别（OCR）时，应对除亚洲语言外

的大多数语言使用 300 dpi，对于亚洲语言而言，建议使用 400 dpi。 

移动滑块选择理想的分辨率。默认值为 200 dpi。可用分辨率有 75, 100、150、200、300、400 和 

600。（根据不同的扫描仪类型，所提供的选项有所差异。） 

 
分辨率：100 dpi 

 
分辨率：200 dpi 

 

 
 Paper Size（纸张大小）： 

选择您想要的纸张大小。选项：Auto Crop and Deskew（自动裁剪和倾斜校正）、Scanner Maximum

（扫描仪最大尺寸）、US Letter- 8.5”x 11”、US Legal – 8.5” x 14”、ISO A4 – 21 x 29.7 

cm、ISO A5 – 14.8 x 21 cm、ISO A6 – 10.5 x 14.8cm、ISO A7 – 7.4 x 10/5 cm、ISO B5 – 

17.6 x 25 cm、ISO B6 – 12.5 x 17.6 cm、ISO B7 – 8.8 x 12.5 cm、JIS B5 – 18.2 x 25.7 cm、

JIS B6 – 12.8 x 18.2 cm、JIS B7 – 9.1 x 12.8 cm。注：根据不同的扫描仪类型，所提供的选

项有所差异。 

 

Auto Crop and Deskew（自动裁剪和倾斜校正）：根据文档尺寸，自动调整裁剪窗口，并自动校正倾

斜的图像。此选项适用于批量文档中混合有不同尺寸的文档的情况。 

 

 Duplex（双面）： 

选择“Duplex（双面）”来扫描文档的正反两面。选择“Duplex（双面）”之前，请确保您购买的

是一台双面扫描仪。  

 

 Use TWAIN（使用 TWAIN）： 

单击以按扫描仪的 TWAIN 用户界面，执行扫描工作。单击“Setup（设置）”来开启 TWAIN 用户界

面，进行更多高级扫描设置。 



 
用户指南 

操作 15 

 

 
4.2.4 文件位置选项 

 Directory（目录）： 

输入路径或单击“Browse（浏览）”，选择扫描图像的保存路径。默认值：

C:\Users\<YourUser>\Pictures\IRIS IRIScan Express4\Button#（“C”表示系统驱动盘。） 

 
 File Name（文件名）： 

扫描图像的文件名由一个文本字符串（默认：Image）和一个数字后缀组成。后缀是自动生成的，以

避免文件名重复，例如：Image_0001。您可以在默认文件名“Doc####”中输入文字，以更改默认字

符串。 

或者，选择“More（更多）”选项，在当前文件名上添加日期或时间。选项包括：Date（日期）、Time

（时间）、Year（年）、Month（月）、Day（日）、Hour（时）、Minute（分）、Second（秒）、Day of Week

（星期）、Barcode（条形码）（需 TWAIN 支持）。日期格式为 YYYYMMDD（年、月、日）。时间格式为 

HHMMSS（时、分、秒）。例如，如果选择了日期和时间，文件名会显示如 Image_000720110308175239.pdf

（20110308 表示日期，175239 表示时间。） 

 

以下为可供使用的标记代码： 

 

标记代码 转换结果 

# 编号计数器 

Date 当前的年 + 月 + 日：4 位数 + 2 位数 + 2 位数 

Time 当前的时 + 分 + 秒：2 位数 + 2 位数 + 2 位数 

Year 当前年份，4 位数 

Month 当前月份，01 到 12 

Day 当前日期，01 到 31 

Hour 当前小时，1 到 24 

Minute 当前分钟，1 到 60 

Second 当前秒数，1 到 60 

DayofWeek 当前星期几，1 到 7 

Week# 当前周数，1 到 53 

Barcode 文档中识别的条形码 
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 File Format（文件格式）： 

您选定的文件格式决定了扫描图像的文件格式。 

针对特定按键编号，选择理想的文件格式。选项包括 BMP、PNG、GIF、JPEG、Single-Page PDF（单

页 PDF）、Multi-Page PDF（多页 PDF）、Multi-TIFF（多页 TIFF）及 TIFF。  

 

BMP：  

BMP 是标准的 Windows 图像格式，用于兼容 DOS 和 Windows 的计算机上。BMP 格式支持 RGB、索

引颜色、灰度和位图颜色模式。 

 

GIF： 

GIF（图形交换格式）因其文件小巧，创建之初主要为 Internet 使用。它有利于快速加载 Web 页

面。如今，GIF 广泛用于万维网，包括静止图像和动画。GIF 显示最多 256 种颜色，使之不适合于

连续颜色图片。其最佳应用是彩色剪贴画、黑白线条图或有大块实心颜色的图像。 

 

PNG： 

PNG（可移植网络图形格式）也是一个进行过无损压缩的索引颜色位图，但没有版权限制，常用来存

储 Web 图像。PNG 与 GIF 相比，具有更好的压缩性，并且支持数百万种颜色。PNG 文件以 .png 后

缀结尾。 

 

TIFF： 

TIFF（标记图像文件格式）是一种灵活的位图图像格式，几乎所有的图画、图像编辑和页面排版应

用程序都支持。此外，几乎所有桌面扫描仪都可以生成 TIFF 图像。要压缩文件大小，请单击

“Properties（属性）”按钮。向右或向左移动滑块，以增加或减少压缩级别。注意，压缩级别越

大，图像质量越低。 

 

Multi-TIFF（多页 TIFF）： 

多页 TIFF 将所有扫描图像组合成单个 TIFF 文件。 

 

JPEG： 

JPEG（联合图像专家组）压缩采用连续色调颜色以提供最佳的效果，而且文件尺寸也最小。要压缩

文件大小，请单击“Properties（属性）”按钮。向右或向左移动滑块，以增加或减少压缩级别。

注意，压缩级别越大，图像质量越低。  
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Single-Page PDF/Multi-Page PDF（单页 PDF/多页 PDF）： 

PDF（可移植文档格式）为 Adobe 推出的极为受欢迎的文件格式。您可以用 Adobe Acrobat 或 Adobe 

Reader 查看 PDF 文件。  

 

Multi-Page PDF（多页 PDF）： 

多页 PDF 将所有扫描图像组合成单个 PDF 文件。 

 

下表是不同文件格式对应文件大小的概略比较 

 

以 200 dpi 扫描 A4 彩色图像的结果： 

 

文件格式 BMP TIFF PDF JPEG GIF 

文件大小 10M 10M 53KB 212KB 1.3M 

 

 Scan Count（扫描计数）： 

显示扫描总数。 

 
 Destination（目的地）： 

选择要将扫描图像发送的目的地。 

选项：Dropbox、Email（您的默认电子邮件软件）、Easy Mail、Evernote、Facebook、FTP、Google 

Drive、iScan（图像）、Archive（存档）、Office 365、Printer（打印机）（您的默认打印机）、Shared 

Folder（共享文件夹）、SharePoint、Scan to App（扫描到应用程序）、OneDrive。  

 

 Configuration（配置）： 

要将扫描的图像上传到网络文件服务器，请确保选择“Configuration（配置）”，然后输入您的帐

户信息。例如，要上传图像到 Google Drive，您必须在 Google 网站注册账户。 
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4.3 “图像调整”选项卡 

您可以在 Image Adjustment（图像调整）选项卡上调整图像色彩质量，使之接近于原稿。 

 

注：推荐选择 Document（文档）作为 Color Profile（颜色配置文件），以获得优化的色彩。 

 

 
 Gamma（伽玛） 

调整图像的中间色调，而显著改变最亮和最暗的区域。 

 

伽玛值变化时，图像也会相应变化。 

伽玛值:1.0 

 

伽玛值:1.4 

 

伽玛值:2.0 
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 Brightness（亮度）和 Contrast（对比度） 

 

Brightness（亮

度） 

调整图像的亮度或暗度。值越高，图像越亮。向右或向左移动滑块，以增

加或减少亮度。默认值为 0。 

Contrast（对比

度） 

调整图像中最暗和最亮之间的范围。对比度越大，灰度差异也更大。向右
或向左移动滑块，以增加或减少对比度。默认值为 0。 

   
亮度：-50 亮度：0（普通） 亮度：+50 

   
对比度：-50 对比度：0（普通） 对比度：+50 

 

 
亮光和阴影变化时，图像也会相应变化。 

亮光：255/阴影：0（普通） 

 

亮光：210/阴影：10 

 

 亮光：200/阴影：0 

 
 

 亮光：255/阴影：50 
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4.4 “色彩滤除”选项卡 

 

Color Dropout（色彩滤除）选项卡，可以用来滤除颜色通道（红、绿或蓝）。例如，如果是扫描有

红色水印的文档，可选择筛除红色通道，如此一来，扫描图像将只显示文字，而不会显示红色水印。

移除扫描图像中的颜色，可缩小文件大小，并改善光学字符识别（OCR）的结果。 

 
 

注： 

色彩滤除只适用于灰度及黑白扫描模式。 

 
4.4.1 输入 RGB 值 

您可分别输入 RGB（红、蓝和绿）值，指定要移除的颜色。单击 Clear（清除）按键可重设颜色。 

 
4.4.2 选择颜色  

您可尝试下列方式，来有效选择颜色。 

 

1. 扫描完成后，将扫描图像拖放到 Button Manager。 

2. 勾选“Use a Magnifier（使用放大镜）”，在扫描图像上选择特定的颜色。将显示该颜色的 RGB 

值。 
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3. 选择 OK（确定）即可完成。 

 

 
原始  

移除蓝色通道后 
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4.5 “图像处理”选项卡 

Image Processing（图像处理）选项卡包括下列选项。 
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Image Rotation/Flip（图像旋转／翻转） 

必要时，可选择文档的旋转角度。 

选项：None（无）、90 degrees left（逆时针旋转 90 度）、90 degrees right（顺时针旋转 90 度）、

180 degrees around（垂直翻转）、180 degrees flipped（镜像翻转）。  

 

原始 

 
向右 90 度  

 
向左 90 度 

  

垂直翻转  

 

镜像翻转 

 

 

 

 Blank Page Removal（移除空白页）： 

如果要移除空白页，请勾选 Blank Page Removal（移除空白页）选项，并调整敏感度值，以定义阈

值。 
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4.6 设置 Button Manager 发送图像到指定的打印机 

 
Button Manager V2 让您能够扫描文档，并发送扫描的文档到指定的打印机。而且，如果需要，您

可以在一面纸上打印两个图像。  

 

要设置 Button Manager 将图像发送到指定的打印机：  

 

1. 单击 Button 图标（ ），开启 Button 面板。 

2. 在要配置的按键上单击右键。 

3. 在 Destination（目的地）列表中，选择 Printer（打印机）。 

 

 
 

4. 单击“Configuration（配置）”。将显示“Printer Configuration（打印机配置）”对话

框。 
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5. 如果不想使用默认打印机来打印图像，可从列表中选择需要的打印机。单击“Properties（属

性）”开启“Properties（属性）”对话框，更改所需的打印设置，然后单击 OK（确定）完

成设置，并关闭对话框。 
 
6. 单击“Options（选项）”开启“Options（选项）”对话框。 
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 Auto Color Detection（自动色彩检测）： 

自动检测扫描图像的图像类型，并根据图像类型打印图像。例如，如果扫描图像是彩色图像，所指

定的如果是彩色打印机，就以彩色模式打印图像；如果扫描图像是黑白图像，则会以黑白模式打印

图像。 

 

 

 Duplex Printing（双面打印）（适用于双面打印机） 

选择此选项后，即可将扫描图像打印在纸张正反面上。只有当指定的打印机支持双面打印功能时，

才可使用此选项。 

 

 

 Print two images on the same page（将两个图像打印在同一页上）（适用于双面扫描仪） 

选择此选项后，即可将两个图像打印在纸张的同一面。当您需要将原件（如身份证或驾驶证）的正

反面打印在一页纸上时，此选项非常有用。如果您购买的是一台双面扫描仪，可使用此选项将原件

的正反面打印在同一页上。  

 

7. 单击“OK（确定）”以完成并关闭对话框。   
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4.7 设置 Button Manager 上传图像到指定的邮件程序 

 

Button Manager V2 提供了一种简便的方法来扫描文档并将之作为附件发送到指定的电子邮件程序。

通过提前键入收件人和主题，只需一次点击，就能将扫描图像直接发送到收件人。  

 

您可能需要联系系统管理员获取邮件服务器的 IP 地址。   

 

要设置 Button Manager 将图像上传到电子邮件程序：  

 

1. 单击 Button 图标（ ），开启 Button 面板。 

2. 右键单击 7 号按键以开启 Button Properties（按键属性）对话框，如下图。 

 
 

3. 单击“Configuration（配置）”。将显示“Mail Configuration（邮件配置）”对话框。 
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- 键入发件人和收件人的电子邮件地址。 

- 在 Subject（主题）和 Message（消息）字段键入主题和正文。 

- 必要时，在 CC（抄送）和 BCC（密送）字段中键入电子邮件地址。  

4. 单击“SMTP”选项卡，以显示 SMTP 对话框。 

 

- SMTP Server（SMTP 服务器）：输入您的 SMTP 服务器的 IP 地址。 

- Port（端口）：输入您的 SMTP 服务器的端口号。默认值：25 

- 如果 SMTP 服务器需要身份验证，请勾选“Server requires authentication（服务器要

求身份验证）”，然后输入您的帐户名和密码。 

- 如果有文件大小限制，请在“File Separation（文件分隔）”字段中键入限制值。 

5. 您可以从 LDAP 服务器搜索“To（收件人）”、“CC（抄送）”和“BCC（密送）”字段的电

子邮件地址，请单击“Address Book（地址簿）”选项卡显示 LDAP 对话框。  
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- LDAP Server（LDAP 服务器）：输入您的 LDAP 服务器的 IP 地址。 

- Port（端口）：输入您的 LDAP 服务器的端口号。默认值：389 

- 如果 LDAP 服务器要求安全连接，请勾选“This server requires a secure connection

（此服务器要求安全连接）”。请联系您的系统管理员获取详细信息。 

- 如果 LDAP 服务器需要身份验证，请勾选“Server requires authentication（服务器要

求身份验证）”，然后输入您的帐户名和密码。 

- BASE DN（基础可分辨名称）：输入您的 Base DN。基础可分辨名称用来标识搜索的起始点。

可分辨名称（DN）表示在 LDAP 树中要查看的记录。LDAP 目录树的顶层是基础，被称为“Base 

DN”。例如，您可以用 Base 为 dc=com、dc=net 来指定从顶层开始向下进行搜索。请联系

您的系统管理员获取详细信息。 

- 要测试您的 LDAP 服务器设置是否确定，请单击“Email（电子邮件）”选项卡。 

a、单击“To”、“CC”或“Bcc”，将开启 Search（搜索）对话框。 

b、在“Searching（搜索）”字段中输入要搜索的关键字。将显示包含您的关键字的搜

索结果。 

c、选择您需要的电子邮件地址，然后单击“To”、“CC”或“Bcc”，以设置电子邮件

地址。该电子邮件地址将会粘贴在您选定的字段上。 
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6. 单击“OK（确定）”即可完成。   

 

 
注： 

 LDAP：是“轻量级目录访问协议”的缩写。LDAP 使用户能够直接从外部网络设备访问目录和地

址簿，从而简化文档分发。 

 SSL（安全套接字层）是建立服务器和客户端之间的加密链接的一种标准安全技术 - 通常是 Web 

服务器（网站）与浏览器，或邮件服务器与邮件客户端（如 Outlook）之间。 

 您必须输入“发件人”地址。否则，无法将扫描的图像发送给收件人。 

 
4.8 设置 Button Manager 上传图像到 FTP 服务器 

您可以通过 Button Manager V2 扫描您要分享的文档并将其发送到 FTP 服务器。电子文件上传到 

FTP 服务器后，对该服务器拥有访问权限的用户即可分享这个扫描文档。 

 

您可能需要向系统管理员询问正确的 FTP 服务器 URL。系统管理员也会授予您访问 FTP 服务器的

权限，并提供有效的用户名和密码。 

 

要设置 Button Manager 上传图像到 FTP 服务器：  

 

1. 单击 Button 图标（ ），开启 Button 面板。 

2. 右键单击 FTP 按键。 

 
 

3. 单击“Configuration（配置）”。将显示“FTP Configuration（FTP 配置）”对话框。 
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4. 输入 Host Name（主机名）URL。URL 的格式为 ftp://yourhostname/yoursite。其构成元素

如下： 

 Scheme（方案） - ftp。 

 Host（主机） - 服务器名称。 

 Port（端口） - 端口号  

输入您的登录名及密码。联系您的系统管理员，获取发送文件到该站点的授权。 

用户登录名可包含域名。如果包含域名，则用户登录名的格式应为：domain\username（域名

后为反斜线，后接用户登录名）。 

 

输入或浏览文件夹名。  

5. 单击“Proxy（代理）”选项卡，以显示 Proxy（代理）对话框。  

 

6.   选择“Auto Detect（自动检测）”或“Specify Proxy（指定代理）”。如果选择“Specify 

Proxy（指定代理）”，请输入代理服务器的 IP 地址及端口号。必要时，请输入用户名及密

码。如需详细信息，请联系网络管理员。 

7. 单击“OK（确定）”即可完成。您可单击“Test（测试）”以测试账户是否有效。 
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4.9 设置 Button Manager 上传图像到 Microsoft SharePoint 服务器 / Office 365 

SharePoint 是一个协作和文档库工具。您可以通过 Button Manager V2 扫描您要分享的文档并将

其发送到 SharePoint 服务器。电子文件上传到 SharePoint 后，您即可使用 SharePoint 的功能，

管理扫描的文档。 

 

您可能需要联系您的系统管理员获取正确的 SharePoint 服务器 URL。系统管理员也会授予您 

SharePoint 站点的访问权限，并提供有效的用户名和密码。 

 

要设置 Button Manager 上传图像到 Microsoft SharePoint 服务器：  

 

1. 单击 Button 图标（ ），开启 Button 面板。 

 

2. 右键单击要配置的按键，以开启 Button Properties（按键属性）对话框，如下图。 

3. 将按键命名为 SharePoint。 

4. 单击 Destination（目的地）列表的向下箭头，选择 SharePoint。 

 
 

5. 单击“Configuration（配置）”。将显示“SharePoint Configuration（SharePoint 配置）”

对话框。 
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6. 选择登录选项。联系您的系统管理员，获取发送文件到该站点的授权。 

• 如果要以唯一的用户登录名和密码访问 SharePoint 服务器，请选择 Use SharePoint 

account（使用 SharePoint 账户）。如果您选中此选项，则必须在 User login（用户登录
名）和 Password（密码）字段中键入条目。 

• 如果要使用本机上登录 Windows 的用户名和密码访问 SharePoint，请选择 Use Windows 

login（使用 Windows 登录名）。 

User login（用户登录名）可包含域名。如果包含域名，则用户登录名的格式应为：

domain\username（域名后为反斜线，后接用户登录名）。 

 

• 输入 Host Name（主机名）URL。URL 的格式为 http://yourhostname/yoursite。其构成

元素如下： 

• Scheme（方案） - http。 

• Host name（主机名） - 服务器名称。这可能包含端口号。 

• Site（站点） - (可选，也可在 Site Name（站点名称）字段中输入。) 

 

输入或浏览库或文件夹名。在此可输入任何文档库或图片库。要浏览时仅查看文档库列表，

请在浏览窗口中选择 Show only document libraries（仅显示文档库）。 

7. 单击“Proxy（代理）”选项卡，以显示 Proxy（代理）对话框。  

 

8. 选择“Auto Detect（自动检测）”或“Specify Proxy（指定代理）”。如果选择“Specify Proxy

（指定代理）”，请输入代理服务器的 IP 地址及端口号。必要时，请输入用户名及密码。如

需详细信息，请联系网络管理员。 

9. 单击“OK（确定）”即可完成。您可单击“Test（测试）”以测试账户是否有效。 
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4.10 设置 Button Manager 上传图像到 Google Drive 

要上传图像到 Google Drive（Google 云端硬盘）云服务器，您需要登录 Google Drive 账户，然

后设置 Button Manager。  

 

1. 单击 Button 图标（ ），开启 Button 面板。 

 

2. 右键单击 Google Drive 按键，以开启 Button Properties（按键属性）对话框，如下图。 

 
 

3. 从文件格式列表（BMP、GIF、JPEG、PNG、Single-Page PDF、Multi-Page PDF）中选择需要的

文件格式。 

4. 单击“Configuration（配置）”。将显示“Google Drive Configuration（Google Drive 配

置）”对话框。 

5. 单击 Authorize（授权）。在新窗口中，输入您的帐户名和密码。 

将文件转换为相应的 Google Drive 格式：  

a. 由于 Google Drive 会将非 PDF文件案格式的扫描图像转换为相应的 Google Drive 格

式，因此此选项默认未勾选。 

b. 请注意，只有 TIFF 或 Multi-TIFF 无法转换为相应的 Google Drive 格式。TIFF 文件

将以原始格式保存到 Google Drive。 
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6. 单击“Proxy（代理）”选项卡，以显示 Proxy（代理）对话框。  

 

7. 选择“Auto Detect（自动检测）”或“Specify Proxy（指定代理）”。如果选择“Specify Proxy

（指定代理）”，请输入代理服务器的 IP 地址及端口号。必要时，请输入用户名及密码。如

需详细信息，请联系网络管理员。 

8. 单击“OK（确定）”即可完成。您可单击“Test（测试）”以测试账户是否有效。 

 

 

 

注：  

扫描并上传文档到 Google Drive 后，Google 网站不会自动显示在您的计算机屏幕上。请遵循下列

步骤打开或查看您的文档：  

 启动浏览器并前往 Google 网站。  

 单击选项图标，然后选择 Drive。 

 登入 Google 账户。 

 查看文件。  
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4.11 设置 Button Manager 上传图像到 Everneote 

要上传图像到 Evernote 云服务器，您需要登录 Evernote 账户，然后设置 Button Manager。  

1. 单击 Button 图标（ ），开启 Button 面板。 

2. 右键单击 Evernote 按键，以开启 Button Properties（按键属性）对话框。 

3. 单击“Configuration（配置）”，将显示“Evernote Configuration（Evernote 配置）”对

话框。 

 

4. 单击 Authorize（授权）按键打开 Evernote 网站，完成登录及授权。如果成功，您的 Evernote 

帐户将显示在 User Name（用户名）字段中，如图所示。 

 

5. 在 Notebook（笔记本）字段中指定您的笔记本，或单击 （浏览），以搜索您的笔记本。 

6. 单击 Proxy（代理）选项卡。如果您的 Evernote 帐户已显示在 User Name（用户名）字段中，

通常情况下，代理选项卡中的代理服务器将被自动设置为“Auto detect（自动检测）”。如

果需要，您也可以输入代理服务器的信息。有关更多信息，请联系您的网络管理员。 

7. 单击 OK（确定），保存设置并退出。 
单击 Test（测试），测试您的设置并验证帐户是否有效。 
单击 Cancel（取消），关闭屏幕且不保存更改。 

 

 

8.  Evernote 配置即完成。 
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4.12 设置 Button Manager 上传图像到 Dropbox 

要上传图像到 Dropbox 云服务器，您需要登录 Dropbox 账户，然后设置 Button Manager。  

 

1. 单击 Button 图标（ ），开启 Button 面板。 

2. 右键单击 Dropbox 按键，以开启 Button Properties（按键属性）对话框。 

3. 单击“Configuration（配置）”，将显示“Dropbox Configuration（Dropbox 配置）”对话

框。 

 

4. 单击 Authorize（授权）按键，打开 Dropbox 网站，完成登录和授权。然后单击 Get Account

（获取帐户）按键，以获取您的 Dropbox 账户。如果成功，您的 Dropbox 帐户将显示在 User 

Name（用户名）字段中，如图所示。 

 

5. 在 Directory（目录）字段中，键入一个名称，或单击 （浏览），以搜索特定的文件夹。如

果是键入文件夹名，您可以使用特殊属性命名文件夹以帮助分隔文件。 

6. 单击 Proxy（代理）选项卡。如果您的 Dropbox 帐户已显示在 User Name（用户名）字段中，

通常情况下，代理选项卡中的代理服务器将被自动设置为“Auto detect（自动检测）”。如

果需要，您也可以输入代理服务器的信息。有关更多信息，请联系您的网络管理员。 

7. 单击 OK（确定），保存设置并退出。 
单击 Test（测试）发送测试图像到您的帐户，以验证该帐户是否有效。 
单击 Cancel（取消），关闭屏幕且不保存更改。 
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4.13 设置 Button Manager 上传图像到 OneDrive 

要上传图像到 OneDrive 云服务器，您需要登录 OneDrive 账户，然后设置 Button Manager。  

 

1. 单击 Button 图标（ ），开启 Button 面板。 

 

2. 右键单击要配置的按键，以开启 Button Properties（按键属性）对话框。 

3. 将按键命名为 OneDrive。 

4. 从“Destination（目的地）”下拉列表框中选择 OneDrive。  

5. 单击“Configuration（配置）”，将显示“OneDrive Configuration（OneDrive 配置）”对

话框。 

 

6. 单击 Authorize（授权）按键，打开 OneDrive 网站，完成登录和授权。如果成功，您的 OneDrive 

帐户将显示在 User Name（用户名）字段中，如图所示。 

 
 

7. 在 Folder（文件夹）字段中指定您的文件夹名，或单击 （浏览）来搜索特定的文件夹。 

8. 单击 Proxy（代理）选项卡。如果您的 OneDrive 帐户已显示在 User Name（用户名）字段中，

通常情况下，代理选项卡中的代理服务器将被自动设置为“Auto detect（自动检测）”。如

果需要，您也可以输入代理服务器的信息。有关更多信息，请联系您的网络管理员。 

9. 单击 OK（确定），保存设置并退出。 
单击 Test（测试），测试您的设置并验证帐户是否有效。 
单击 Cancel（取消），关闭屏幕且不保存更改。 

 

 

10. OneDrive 配置即完成。 
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4.14 设置 Button Manager 上传图像到 Facebook 

要上传图像到 Facebook，您需要登录 Facebook 账户，然后设置 Button Manager。  

1. 单击 Button 图标（ ），开启 Button 面板。 

2. 右键单击要配置的按键，以开启 Button Properties（按键属性）对话框。 

3. 将按键命名为 Facebook。 

4. 从“Destination（目的地）”下拉列表框中选择 Facebook。  

5. 单击“Configuration（配置）”，将显示“Facebook Configuration（Facebook 配置）”对

话框。 

 

6. 单击 Authorize（授权）按键，打开 Facebook 网站，完成登录和授权。如果成功，您的 Facebook 

帐户将显示在 User Name（用户名）字段中，如图所示。 

 
7. 如果需要，输入您要分享的相册名称。 

8. 在 Visibility（可见性）下拉菜单中选择您需要的可见范围。 

9. 单击 Proxy（代理）选项卡。如果您的 Facebook 帐户已显示在 User Name（用户名）字段中，

通常情况下，代理选项卡中的代理服务器将被自动设置为“Auto detect（自动检测）”。如

果需要，您也可以输入代理服务器的信息。有关更多信息，请联系您的网络管理员。 

10. 单击 OK（确定），保存设置并退出。 
单击 Test（测试），测试您的设置并验证帐户是否有效。 
单击 Cancel（取消），关闭屏幕且不保存更改。 
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11. Facebook 配置即完成。 

 

4.15 设置 Button Manager 上传图像到共享文件夹 

1 单击 Button 图标（ ），开启 Button 面板。 

2 右键单击要配置的按键，以开启 Button Properties（按键属性）对话框。 

3 将按键命名为“Shared Folder”。 

4 从“Destination（目的地）”下拉列表框中选择 Shared Folder。  

5 单击“Configuration（配置）”，将显示“Shared Folder Configuration（共享文件夹配

置）”对话框。 

6 输入用户名和密码。 

7 单击浏览图标来选择共享文件夹。 

8 单击 OK（确定），保存设置并退出。 
单击 Test（测试），测试您的设置并验证帐户是否有效。 
单击 Cancel（取消），关闭屏幕且不保存更改。 
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4.16 可能遇到的错误情况 

当 Button Manager 上传文件到 FTP、SharePoint、Evernote、Dropbox、OneDrive 或 Google Drive 

等网络文件服务器时，可能会发生下列情况。 

 

错误消息 描述 可能的解决方案 

Invalid host.（无效主机。） Host name（主机名）字段中的

条目的格式不正确。 

请确保语法正确，且已提供网

络文件服务器的必要路径。 

User name can not be empty。

（用户名不能为空。） 

用户名为空。 请确保输入用户名。 

Incorrect user name or 

password.（用户名或密码不

正确。） 

该用户名可能未被授予访问服

务器的权限，或者输入的密码

不正确。 

请确保输入正确的用户名及密

码。您还可能需要联系系统管

理员，确认您有权限访问该网

络文件服务器。 

Invalid proxy host URL.（无

效的代理主机 URL。） 

您的代理主机 URL 可能不正

确。 

请联系系统管理员，确保输入

正确的代理主机 URL。 

Invalid port number.（无效

的端口号。）  

网络服务器的端口号可能不正

确。 

请联系系统管理员，确保输入

正确的网络服务器端口号。 

Unable to get proxy setting 

automatically.（无法自动获

取代理设置。） 

代理设置可能不正确。 请联系系统管理员，确保输入

正确的代理设置。 

Proxy configuration is 

incorrect.（代理配置不正

确。） 

Desired directory does not 

exist and unable to create 

it.（目标目录不存在，且无

法创建。） 

该子文件夹可能不存在。 请联系系统管理员，确认您是

否有权限创建子文件夹。 

The remote service point 

could not be contacted.（无

法联系远程服务点。） 

无法联系远程服务器。 这可能是因为网络问题所致。

您可稍后再试，或联系系统管

理员确认。 

The connection was 

prematurely closed.（连接

提前中止。） 

网络连接可能暂时中止。 这可能是因为网络问题所致。

您可稍后再试，或联系系统管

理员确认。 
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Exceeded the specified size 

limit.（超出指定大小限制。） 

上传到服务器的图像文件过

大，超出上限。 

如需详细信息，请联系系统管

理员。  

Unable to resolve the host 

name.（无法解析主机名。） 

主机名可能不正确。 您可联系系统管理员，获取正

确的主机名。 

Unable to resolve the proxy 

name.（无法解析代理名称。） 

代理主机名可能不正确。 您可联系系统管理员，获取正

确的代理主机名。 

Unable to receive complete 

response from server.（无

法从服务器接收完整的响

应。） 

服务器可能未接收该请求。 这可能是因为网络连接问题所

致。请稍后再试，或联系系统

管理员确认。 

The request was cancelled.

（该请求已被取消。） 

服务器可能未接收该请求。 这可能是因为网络连接问题所

致。请稍后再试，或联系系统

管理员确认。 

The request was not 

permitted by the proxy.（代

理服务器未允许该请求。） 

 您可联系系统管理员，获取代

理服务器的详细信息。 

A complete request could 

not be sent to the remote 

server.（无法将完整请求发

送到远程服务器。） 

 这可能是因为网络连接问题所

致。您可稍后再试，或联系系

统管理员确认。 

An error occurred while 

establishing a connection 

using SSL.（使用 SSL 建立

连接时发生错误。） 

网络服务器可能不支持 SSL。 如需详细信息，请联系系统管

理员。 

No response was received 

during the time-out.（超时

未接收到任何响应。） 

在连接超时前，未能将扫描文

件上传到服务器。 

网络连接速度可能过慢。您可

稍后再试。 

A server certificated could 

not be validated.（无法验

证服务器证书。） 

 您可能需要联系系统管理员，

确认您有权限访问该网络文件

服务器。 

Invalid Document 

Library/Folder.（文档库／

文件夹无效。） 

无法在服务器上找到该库名或

文件夹名。 

确认文档库名及文件夹名正确

无误。 

Method not allowed.（不允

许使用此方式。） 

系统不允许您访问该网络文件

服务器。 

您可能需要联系系统管理员，

确认您有权限访问该网络文件

服务器。 

Unknown error.（未知错误。） 因未知原因而无法上传文档。 

Button Manager 无法与网络服

务器建立连接时，也可能会显

示此消息。 

检查 Button Manager 的所有

网络设置，确保这些设置都正

确无误。 

 

 

注： 

如果上传文件遇到问题，请先确认能通过 Internet 浏览器访问该网络文件服务器。如果网络文件

服务器不工作，或者您的计算机无法连接到该网络文件服务器，则 Button Manager 将无法上传文

件。 
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4.17 添加新的目的地应用程序 

您可以通过 Button Manager V2 添加自己的应用程序，来将扫描的图像发送到该应用程序。 

 

要添加新的目的地应用程序： 

 

1. 单击 Button 图标（ ），开启 Button 面板。 

2. 向下滚动 Scan to App（扫描到应用程序）按键，然后单击它。 

 
 

您可通过以下几种方式，添加新的软件应用程序： 

 

Button Manager 将搜索计算机里的图像编辑软件应用程序，并显示在 Application List（应

用程序列表）中。您可以从应用程序列表中选择要添加的应用程序。应用程序路径将显示在 

File Path（文件路径）字段中。 

或 

输入应用程序路径，或浏览到该应用程序（例如，exe 文件）。 

或 

从“开始”菜单中选择“所有程序”。将新软件应用程序拖放到 New Application（新应用程

序）对话框中。这时将显示该应用程序的路径。 

 

选择“OK（确定）”按键保存设置，并离开 New Application（新应用程序）对话框。 
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4.18 使用配置文件 

Button Manager 提供了 6 个预设配置文件，来对应不同的应用程序。您可以根据应用程序需求，

添加新的配置文件。当您需要处理某些文档时，可以用配置文件来加载特定的设置，这一点非常有

用。 

 

要添加新配置文件： 

1. 右键单击系统托盘中的 Button 图标（ ）。将显示下面的弹出菜单。 

 

2. 选择“Profile Manager（配置文件管理器）”来开启下面的 Profile Manager（配置文件管

理器）对话框。  

 

 
 
3. 从预设的 6 种配置文件中选择一个，然后单击 Add（添加）按键。将创建一个新配置文件，

并显示在列表中。 

4. 在 Name（名称）字段键入新名称，即可重新命名该按键。 

5. 若要更改设置，请单击“Edit（编辑）”按键，开启 Button Properties（按钮属性）对话框，

进行更多高级设置。或者，您也可以单击“Delete（删除）”按键，删除当前的配置文件。 

6. 单击“OK（确定）”按键保存设置，并离开对话框。 
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4.19 使用“选项”菜单 

您可通过 Button Manager 的 Options（选项）菜单更改更多设置，或查看更详细的信息，如更改

用户界面语言，或查看每个按键的扫描计数。     

   

要访问 Button Manager 的选项菜单：  

 

1. 右键单击系统托盘中的 Button 图标（ ）。将显示下面的弹出菜单。 

 

2. 选择“Options（选项）”开启下面的“Options（选项）”对话框。 
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4.19.1    “设置”选项卡 

Settings（设置）选项卡包含下列项目： 

 
 Unit（单位）：  

选择所需的测量单位。选项：厘米、英寸、毫米。 

 

 Language（语言）：  

选择用户界面中显示的语言。单击 OK（确定）按钮，将立即显示指定的语言。 

 

 扫描进度对话框： 

选择此项，可在扫描时显示基本信息或详细信息。选项：Show Basic Status Only（仅显示

基本状态）、Show Detailed Information（显示详细信息）。   

 

 
 

显示详细信息 
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4.19.2    “其他”选项卡 

Others（其他）选项卡包含下列项目： 

 

 
 
 Time to hide Button Panel（隐藏 Button 面板的时间）:  

移动滑块来设置隐藏 Button 面板的时间。选项：0 ~ 120 秒。要在超时后显示 Button 面

板，只需单击任务栏右下角的 Button 图标。 

 

 Profile（配置文件）： 

勾选后便能显示每个按键的配置文件信息。选定后，基本配置文件信息会以特定颜色显示在 

Button 面板上，如下图所示。 
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 Static Button Panel（静态 Button 面板）： 

勾选“Show（显示）”，左下方会显示静态 Button 面板（如图所示）；这样一来，单击扫描

仪上的 Scan（扫描）按键便可开始扫描，而无须启动 Button Manager 应用程序。  

 

 
 

静态 Button 面板 

 

这个静态 Button 面板无法进行任何互动，它用来提醒用户 6 种预设按键目的地，并让用户

只需按一下扫描仪上的 Scan（扫描）按键即可直接开始扫描，而不须开启 Button Manager 应

用程序。当您重启计算机时，这个功能尤其方便。 
 

4.19.3   “扫描计数”选项卡 

Scan Count（扫描计数）选项卡用来查看及重置每个按键的扫描计数。单击“Reset All Counter

（重设所有计数器），可重设全部 6 个按键的计数器。 
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4.19.4“高级”选项卡 
 

Advanced（高级）选项卡包含下列项目： 

 

 Default（默认值）： 

单击“Factory Defaults（出厂默认设置）”按键，将 Button Manager 设置为出厂默认设

置。 

 

 Register/Unregister（注册／取消注册）： 

这个选项建议仅由软件开发者使用，不建议一般用户使用。单击“Unregister（取消注册）”

按键，以停止使用 Button Manager，并使用其他第三方按键程序。 

 

 Scanner Buttons（扫描仪按键）： 

单击“Disable（禁用）”，以禁用扫描仪上的按键。此选项用于防止用户误触 Scan（扫描）

按键以执行非必要的扫描。 

 

 Hotkey（快捷键）： 

勾选 Register System Hotkey（注册系统快捷键），再选择“Ctrl”、“Shift”或“Alt”，

以指定将选定图像发送到指定目的地的快捷键。例如，如果您勾选 Register System Hotkey

（注册系统快捷键），选择“Ctrl”并单击 OK（确定），然后在 Windows 资源管理器上单击

所选的图像，最后同时按下“Ctrl”键和数字键“9”。所选图像便会发送到按键 6 所指定

的目的地。   

 

 Button Profile（按键配置文件）： 

此选项用于导入或导出配置文件，包括扫描设置和 Button Manager 目的地等。单击“Export

（导出）”按键，可将当前配置文件保存为 .bm 文件。单击“Import（导入）”按键，可将

先前储存的 .bm 文件导入到 Button Manager。  
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4.19.5    “扫描仪信息”选项卡 

Scanner Info.（扫描仪信息）用于查看扫描仪的所有相关信息，包括序列号、垫片计数、滚轮计数

及固件版本。这些信息在您向服务人员报告问题时非常有用。  

 

 
 
4.19.6  “关于”选项卡 

 

About（关于）选项卡显示 Button Manager 程序的当前版本。 
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4.20   从系统托盘移除 Button Manager 图标   

要从系统托盘移除 Button Manager 图标： 

 

1. 左键单击系统托盘右下角的 Button 图标（ ）。屏幕显示菜单选项。 

 

2. 选择“Quit（退出）”。这将关闭 Button Manager，并从系统托盘中移除 Button Manager 图

标。  
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5.   操作 

5.1 将图像直接插入到软件应用程序中 

 
您可以通过 Button Manager V2 将扫描的图像直接插入已开启的软件应用程序中。例如，当您在 

Microsoft Word 中编辑文本时，如果要将扫描的图片插入到 Microsoft Word，您可立即开始扫描，

所扫描的图片就会被插入并显示在 Microsoft Word 中。  

 
要将图像插入到已开启的软件应用程序中： 

 

1. 打开当前文档（如 Microsoft Word 文件），用于插入图像。  

2. 将光标移到要插入图像的位置。 

3. 把文档放入扫描仪中。  

4. 单击 Button 图标（ ），开启 Button 面板。 

 

 
 

5. 单击 8 号按键，Scan to App（扫描到应用程序）。 

6. 稍等片刻，扫描完成后，转换的图像便会直接插入到 doc 文件中。 
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5.2 “拖放”文件到指定的按键 

Button Manager V2 具备一项十分方便的功能，让您可以拖放文件到指定的按键。这可以是一个应

用程序或云目的地。   

 

要将文件拖放到指定按键： 

 

1. 在 Windows 资源管理器中浏览文件。 

2. 单击系统托盘右下角的 Button Manager 图标（ ），以开启下面的 Button 面板。 

 

3. 要将文件拖放到指定按键：   

 

   
 

注： 

1. 要使用拖放功能，您必须使用 USB 线缆或网络线缆，保持网络扫描仪与计算机之间的连接。 

 

2. 您也可参阅上节 4.19.4“高级”选项卡，了解如何使用快捷键发送图像到指定目的地。 
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5.3 发送错误报告  

发生严重错误时，Button Manager 将停止工作，并显示 Error Report（错误报告）对话框。单击 Send 

Error Report（发送错误报告）按键，就能将调试信息发送到应用程序的开发者；单击 Don't Send

（不发送）按键即可离开对话框。错误报告可以帮助开发者改进应用程序。 
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