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Benvenuti nella documentazione Readiris. Lo scopo di questi documenti & quello di aiutarvi ad utilizzare
Readiris nel modo piu veloce possibile. Gli argomenti trattati sono l'installazione e la configurazione di
Readiris, la procedura di elaborazione di base, le zone di lavoro e i comandi dell'applicazione. Al termine
della documentazione troverete una sezione Come...? dedicata a domande specifiche.

Le procedure descritte nella presente documentazione si basano sul sistema operativo Windows 7.

Le informazioni qui contenute presuppongono una conoscenza dell'ambiente di Microsoft Windows. Se
necessario, consultare la documentazione di Windows nel caso non si conoscano i comandi di menu, le
finestre di dialogo, gli elenchi a discesa, le finestre ancorate, ecc.

Tutte le informazioni ivi contenute possono essere soggette a modifiche senza preavviso.

Per ulteriori informazioni su Readiris, aprire il menu Aiuto. Troverete video "Guida introduttiva", una
Knowledge Base, I'assistenza I.R.I.S., ecc.

Introduzione a Readiris

Readiris ¢ il software per il riconoscimento dei documenti di punta di I.R.I.S. Con Readiris & possibile
acquisire documenti cartacei, aprire documenti di Microsoft Office, file immagine e foto scattate con
fotocamere digitali per trasformali in documenti di testo completamente modificabili e in documenti PDF
ricercabili che potranno essere salvati, condivisi e inviati nel Cloud. Readiris supporta moltissimi formati di
output, tra i pit importanti Microsoft Word, Microsoft Excel e PDF.

I documenti generati da Readiris possono essere salvati sul computer, inviati direttamente tramite mail o
esportati in applicazioni Cloud quali Evernote, Dropbox, Google Drive, Box e OneDrive. Con Readiris
Corporate € inoltre possibile inviare i documenti a Microsoft SharePoint, Therefore, IRISNext e FTP.

Readiris riconosce documenti in 137 lingue. Readiris supporta tutte le lingue americane ed europee,
comprese le lingue dell'Europa centrale, il cirillico e le lingue baltiche, nonché il greco e il turco. Readiris
riconosce inoltre I'arabo, il farsi e I'ebraico, nonché quattro lingue asiatiche: giapponese, cinese
semplificato, cinese tradizionale e coreano.

Oltre al riconoscimento del testo, Readiris offre potenti funzionalita di compressione per file PDF e XPS,
grazie alla tecnologia di compressione di I.R.1.S. iHQC.



Novita di Readiris 16
e Nuova interfaccia
e Indicatore di qualita dell'OCR
e Conversione tramite tasto destro del mouse
e Nuovi formati di input supportati
e Nuovo strumento di ottimizzazione delle immagini: rimozione righe
e Nuovo strumento di ottimizzazione delle immagini: eliminazione retinatura
¢ Rilevamento automatico dello scanner
e Correttore di testo migliorato
e Gestione delle miniature migliorata
e Correzione prospettica 3Dmigliorata

e Capacita di riconoscimento migliorate

Nuova interfaccia

L'ergonomia dell'interfaccia di Readiris & stata migliorata (consultare la sezione Esplorazione
dell'interfaccia).

Indicatore di qualita dell'OCR

Quando viene acquisito o aperto un documento, compare il messaggio di avvertenza "Prova di nuovo" e
vengono visualizzati suggerimenti per la risoluzione dei problemi (messaggio "Ulteriore supporto") se si
sono verificati problemi di riconoscimento della pagina (consultare la sezione Come ottenere buoni risultati
di riconoscimento ).

Conversione tramite tasto destro del mouse

E possibile selezionare il/i documento/i da riconoscere e convertirli in Word, Excel o Pdf direttamente dal
desktop, senza aprire Readiris (consultare la sezione Come effettuare una conversione tramite tasto destro
del mouse).

Nuovi formati di input supportati
E possibile aprire documenti di Microsoft Office (Word, Excel o PowerPoint) e unirli a file di immagine come

PDF o TIFF per generare nuovi file, come ad esempio file PDF ricercabili.

Nuovi strumenti per il miglioramento della qualita dei documenti di input

Rimozione riga

E possibile rimuovere le righe orizzontali e/o verticali dai documenti per facilitare il processo di
riconoscimento e migliorarne la qualita (consultare la sezione Ignora righe)

Eliminazione retinatura

Nel caso di file di immagine che contengono testo su sfondo colorato acquisite in bianco e nero, € possibile
eliminare la retinatura (cioé i puntini bianchi e neri) per facilitare il processo di riconoscimento e
migliorarne la qualita (consultare la sezione Eliminazione retinatura).

Rilevamento automatico dello scanner

Readiris 16 esegue la rilevazione automatica dello scanner la prima volta che si esegue una scansione con
lo scanner installato. (consultare la sezione Selezione delle impostazioni dello scanner).

Attualmente, i dispositivi supportati sono prevalentemente quelli dei marchi I.R.I1.S., Canon e HP.



Informativa legale

Correttore di testo migliorato

E possibile collegare i livelli di zoom dell'immagine originale al testo riconosciuto e visualizzarli in
contemporanea (consultare la sezione Utilizzo del Correttore di testo).

Gestione delle miniature migliorata nel pannello Pagine

Spostamento semplice tra le miniature

E possibile spostarsi in maniera semplice tra le miniature delle pagine nel pannello Pagine.

Divisione delle pagine in piu documenti(solo Readiris Corporate)

E possibile creare documenti finali separati dividendoli nel pannello Pagine.

Informativa legale

Copyright

Copyright © 1987-2016 I.R.I.S. Tutti i diritti riservati.

I.R.1I.S. possiede il copyright del software Readiris, della guida in linea e della presente pubblicazione.

Le informazioni contenute nel presente documento sono di proprieta di I.R.1.S. Il contenuto € soggetto a
modifiche senza preavviso e non implica alcun impegno da parte di I.R.I.S. Il software descritto nel
presente documento viene fornito mediante accordo di licenza in cui vengono stabilite le condizioni d'uso
del prodotto. Il software pud essere utilizzato o copiato solamente in conformita ai termini di detto accordo.
La presente pubblicazione non potra essere riprodotta, trasmessa, archiviata in un sistema di recupero dati
o tradotta in un'altra lingua, neppure parzialmente, senza il previo consenso scritto da parte di I.R.I.S.

Il presente documento utilizza nomi fittizi a scopi dimostrativi; qualsiasi riferimento a persone, societa o
organizzazioni esistenti & puramente casuale.

Marchi di fabbrica

Il logo Readiris e Readiris sono marchi di fabbrica di Image Recognition Integrated Systems S.A.
Tecnologia codici a barre e OCR di I.R.I.S.

AutoFormat e Linguistic technology di I.R.I.S.

Tecnologia di lettura dei codici a barre e analisi dei campi di I.R.I.S.

Tecnologia di compressione iHQC di I.R.I.S.

Windows € un marchio registrato di Microsoft Corporation negli Stati Uniti e in altre nazioni.

Tutti gli altri prodotti menzionati nei presenti documenti sono marchi di fabbrica o marchi registrati dei
rispettivi proprietari.

Brevetti

Readiris & protetto da brevetto. Per maggiori informazioni, consultare le Note sulla versione.



Sezione 1: Installazione e attivazione

Requisiti di sistema

I requisiti minimi di sistema per installare e avviare Readiris sono:

Componenti Requisiti

Computer e processore

Processore da 1GHz o superiore. Si consiglia un processore multicore.

Nota: se il computer & dotato di processore multicore, Readiris utilizza i
diversi core per ottenere un'elaborazione piu rapida.

Memoria Minimo 1 GB di RAM. Si consigliano 2 GB di RAM
Minimo 400 MB di spazio libero su disco*.
Disco rigido
Si consiglia 1 GB di spazio libero su disco.
Windows 10, Windows 8.1, Windows 8, Windows 7, Windows Vista,
Sistema operativo Windows XP (fino al Service Pack 3). Tutti 32 o 64 bit.
Si consiglia Windows 7 o superiore.
Unita CD-ROM o connessione Internet per la versione digitale e
I'attivazione del software.
Altro

E possibile che alcuni driver degli scanner non siano compatibili con le
versioni piu recenti di Windows. Per informazioni sulle piattaforme
supportate, consultare la documentazione fornita con lo scanner.

*Durante l'installazione, lo spazio libero su disco richiesto & doppio a causa dei file temporanei che devono
essere salvati.

Installazione di Readiris

Prima di provare ad installare Readiris, assicurarsi di avere i diritti di amministratore necessari per
installare applicazioni sul computer.

Per installare Readiris:

Inserire il CD-ROM di Readiris nell'apposita unita del computer.

Quando appare la finestra Esecuzione automatica, fare clic su Readiris per avviare la procedura di
installazione guidata.

Se non compare la finestra Esecuzione automatica (questo dipende dalle impostazioni di
Windows):

o Accedere a Computer > Unita CD-ROM.

o Fare doppio clic sull'icona dell'unita CD-ROM, quindi su setup.exe per avviare la procedura di
installazione guidata.

Selezionare la lingua di installazione e fare clic su OK.
Accettare le condizioni dell'accordo di licenza.
L'installazione completa €& selezionata per impostazione predefinita.
Qualora si volessero installare solo determinate lingue di riconoscimento:
e Selezionare Personalizzato e fare clic su Avanti.

e Fare clic sulla freccia rivolta verso il basso davanti alla voce Lingue e selezionare Questa
funzione non sara disponibile.
Tutte le lingue verranno deselezionate.



Sezione 1: Installazione e attivazione

Clidk on an icon in the kst balow to dhange how a feature is installed.
Feature Desaiption

=) This feature will be installed on local hard drive,
=B This feature. and all subfeatures, will be installed on lecal hard drive,

This feature will not be available.

e A questo punto fare clic sulla freccia rivolta verso il basso davanti alle lingue che si
desidera installare e selezionare Questa funzione sara installata sul disco rigido
locale.

e Fare clic su Avanti e seguire le istruzioni a video.

e Fare clic su Termina per completare l'installazione.
Il sottomenu IRIS > Readiris nell'elenco dei Programmi di Windows viene creato
automaticamente dal programma di installazione.
Il programma di installazione crea inoltre un collegamento per |I'applicazione Readiris sul desktop di
Windows.

Attivazione di Readiris
Dopo l'installazione, & necessario procedere all'attivazione di Readiris.

Nota: le copie di Readiris non attivate permettono di convertire un massimo di 100 pagine per un
periodo di 10 giorni, ma solo 3 pagine alla volta (modalita di prova).

Per attivare Readiris:
e Fare doppio clic sul collegamento di Readiris sul Desktop per avviarlo.

e Vi verra richiesto di attivare Readiris. Fare clic su Si per procedere.
Per I'attivazione di Readiris & necessaria una connessione a Internet.

e Digitare il codice di attivazione presente sull'etichetta all'interno della confezione del DVD.
Nota: se avete scaricato una versione elettronica, il codice di attivazione vi & stato inviato tramite
mail.

e Quindi, fare clic su Attivare ora per completare I'attivazione.

E possibile scegliere di fare una prova se non si vuole attivare Readiris in quel momento.
Compilare il modulo e fare clic su Continua. La prossima volta in cui verra avviato Readiris,
verra richiesto nuovamente di attivare il software.

Readiris &J

Inserire il codice di attivazione

Codice di attivazione

= Ho un codice di attivazi per questo prodott

Per iniziare 1l codice di attivazione 34 dfre deve essere posizionato allinterno della confezione del prodotto o nell'e-mail di
conferma inviata mentre 'acquisto di una versione elettronica del software

Tutorial Per ulterieri informazioni sulla posizione, segui questo link: Dove posso trovare il mio codice di attivazione?

Se non si dispone di un codice Product Key', & possibile acguistarne uno nuovo.

Attivare ora ] [ Acquista ora
# Mi piacerebbe continuare ad usare questo prodi in prova
MNome
Cognome
Paese/regione [Staﬁ Uniti N
Email
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Suggerimento: se dovesse verificarsi un errore durante il processo di attivazione, sara possibile procedere
anche con l'attivazione manuale.

Activate Readiris ﬁ

An error occured in the activation process

Retry l l Cancel ] l Manual Operation l ‘

Se dovessero continuare a verificarsi errori, potrebbe essere necessario disattivare il firewall e riprovare. Se
necessario, consultare la Guida in linea di Windows. Per farlo, andare sul Desktop e premere il tasto F1
sulla tastiera.

Registrazione del software

Una volta attivato il software & inoltre possibile procedere alla registrazione.

La registrazione € necessaria per poter ricevere |'Assistenza Tecnica. Offre anche ulteriori vantaggi, fra
cui aggiornamenti gratuiti, download di versioni di prova gratuite, video tutorial, sconti su nuovi prodotti e
altro ancora.

Per registrare Readiris:
e Fare clic sulla scheda Aiuto.

e Fare clic su Registra Readiris.

Visualizzazione Guida _
&) )|
= ? Z o

Cerca gli Riguardo a Registrati Megozio
aggiornamenti Readiris Corporate su Readiris online

Prodotto

e Compilare il modulo di registrazione e fare clic su Registrare ora.
Per la registrazione € necessaria una connessione Internet.

Registra il tuo software Readiris

Modulo di registrazione Percheé registrare il proprio software
online
Paese/regione = [Siﬁﬁ Lt - Patch software
Nome =
G . Sconti prodotto
Societa
Email = ?rcecqeus:ghgr:stsd:gb;eﬁ!g sezione domande
Numero telefonico

Tutorial software gratuiti

Medelle dispositive  HP HD Webcam [Fixed]
= Campi richiesti informativa sulla privacy

Registra ora
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Controllo aggiornamenti

Quando si registra la propria copia di Readiris, si ha diritto ad aggiornamenti del software gratuiti.
Per verificare la disponibilita degli aggiornamenti:
e Fare clic sulla scheda Aiuto.

e Quindi fare clic su Cerca gli aggiornamenti.
Nota: Readiris verifica automaticamente la disponibilita degli aggiornamenti ogni 30 giorni.

&) ? 2 @

Cerca gli Riguardo a Registrati Negozio
aggiornamenti Readiris Corporate su Readiris online
Prodotto

Disinstallazione di Readiris
Se si desidera rimuovere Readiris dal computer, seguire la procedura descritta di seguito.
Per disinstallare I'applicazione:

e Chiudere Readiris.

e Dal menu Start di Windows, accedere al Pannello di controllo.

e Fare clic su Programmi e funzionalita.

e Quindi selezionare Readiris dall'elenco e fare clic su Disinstalla.

Organize *  Uninstall Change  Repair

-

Name Publisher
ﬁ) OpenVPN Connect OpenVPN Technologies
|@Readiris Corporate 16 LRILS.

Assistenza tecnica
Se si registra la propria copia di Readiris, si ha diritto all'assistenza tecnica gratuita.
Per usufruire dell'Assistenza Tecnica:

e Fare clic sulla scheda Aiuto.

e Fare clic su Supporto del prodotto.

Readiris Corporate - C\Program Files (x86)\Readiris

Home Zone Pagina Config. Cloud Visualizzazione
o) et e o
U Sa & S & ?
Guida per Per Supporto  Knowledge Fai la tua Cerca gli Riguardo a
I'utente iniziare del prodotto  Base  domanda | aggiornamenti Readiris Corporate
Guida Prodotto

Dal menu Aiuto ¢ inoltre possibile consultare i video Guida introduttiva e una Knowledge Base, inviarci
domande, ecc.



Sezione 2: Guida introduttiva

Primo utilizzo di Readiris
Per eseguire Readiris:

e Fare doppio clic sull'icona di Readiris sul Desktop.

O avviare Readiris dalla lista dei Programmi di Windows.

e Fare clic su Start > Tutti i programmi > IRIS > Readiris.

| IRIS

¥ AllPrograms .
| Readiris Corporate 16

G LRIS. on the Internet
@ Readiris Corporate 16
“X User Guide

| Search prograrms and files

B0 |

Esplorazione dell'interfaccia

La nuova interfaccia di Readiris ha il seguente aspetto:

Readiris Corporate - C:\Program Files adiris Corporate 1 nplesienglish.jpg (p

Zone Pagina Config. Cloud Visualizzazione Guida

Lingua del documento

£\ Correzione prospettica . a .
IT _ D Gy | &
Inglese [_USA) - =+ Ritocca

Acquisisci Da Correttore xlsx Altro
v file™ testo o Orientamento ~ . S

Acquisisci F File di output

Give the Brain a Break

Admwehauudhsmgsu&admd&rbynﬁe[nfomaﬂmmmlsﬁm
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1]

I Elimina tutto || I Cancella
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L'interfaccia si compone dei seguenti componenti e pannelli:
1. Barra multifunzione

La barra multifunzione & in assoluto lo strumento pit importante in Readiris. Contiene tutti i comandi

necessari per elaborare i documenti. I comandi sono classificati per gruppo. I gruppi, a loro volta, sono
suddivisi in schede.

Suggerimento: si consiglia di impostare la Lingua prima di acquisire o aprire i documenti.
Suggerimento: posizionare il cursore sui diversi comandi per visualizzare la relativa descrizione. Le
descrizioni indicano la funzione di ogni comando.
testo . Orie
Acquisisci & Strur
Impostazioni avanzate

Fare clic per accedere alle opzioni
di elaborazione di documenti e
codici a barre

Nota: se si desidera nascondere automaticamente la barra di accesso rapido, selezionare I'opzione
corrispondente nel menu Visualizzazione.

2. Pannello pagine

Ogni pagina acquisita o aperta in Readiris viene visualizzata, come miniatura, nel pannello Pagine.

Per modificare 'ordine delle pagine, trascinare una pagina da una posizione all'altra. E inoltre possibile

spostare le pagine verso l'alto o verso il basso, o eliminarle cliccandole con il tasto destro e selezionando
I'azione desiderata.

E possibile aumentare o ridurre le dimensioni delle miniature utilizzando il dispositivo di scorrimento. In
guesto modo & possibile visualizzare le miniature su piu colonne.

Per eliminare
e tutte le pagine, fare clic su Elimina tutto.
e le pagine selezionate, fare clic su Elimina.

Pagine s

Documento 1 &

Autoformatting

T Eliminatutto || @ Cancella

3. Pannello attivita

Nel pannello Attivita vengono visualizzate le operazioni che Readiris sta eseguendo. In ciascun campo
viene fornita una descrizione dell'operazione e l'indicazione della pagina in cui questa & effettuata.

Nota: a un numero di core piu elevato del computer corrisponde una maggiore velocita di elaborazione. Va
osservato, tuttavia, che Readiris € limitato a 4 thread, pertanto un numero di core superiore a 4 non
fornisce alcun vantaggio.

Attivita v X
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4. Immagine acquisita

Quando un documento viene acquisito o aperto in Readiris, viene visualizzata la relativa immagine.

Autoformatting

The aim of “autoformatting” is to recreate a facsimile copy of

the original document.
‘OCR process does more than just
gnize your text, it can format it for
too!

In a way, text recognition is becoming
more and more page recognition or document
recognition. .

‘Whether your OCR software reformats
the recognized text or not is up to the user.
You can perform OCR because you just need
the text, in which case you will edit and
format it yourself, and you can

including its formatting.

The various levels of
formatting are: cmﬂtinﬁ body
text, retaining the word and
patagraph formatting
creating a facsimile copy.

Creating body text means no
formatting is applied: you
get a continuous, running
text. All formatting, if
any, is done afterwards by
the user.

1f you retain the word and paragraph formatring,
the font type, size and typestyle are maintained
across the recognition. The justification of the
‘paragraphs is also detccted. However, na graphics
are captured and the columns aren't recreated -
the paragraph just follow each other etc.

“Autoformatting” recreates a facsimile
copy of the original document: the text
blocks, graphics and tables are recreated in
the same place and the word and

et ae P

across the recognition,

[Cell 2A [ Warden |
Cell 3A | $100,000

As a result, you get a true copy of your source
document, be it a compact and editable text
file, no longer a scanned image of your
document!

Per visualizzare I'analisi dell'immagine nelle zone di riconoscimento, fare

clic sulla scheda Zone.

Autoformatting

he aim of "autoformatting” is to recreate a facsimile copy of‘

¢ original document.

'OCR process does more than just]
Enize your text, it can format it for
ool

In a way, text recognition is becoming|
wre and more page recognition or document]
ognition...

‘Whether your OCR software reformats|
& recognized text or not is up to the user.
‘it can perform OCR because you just need
text, in which case you will edit and
format it yourself, and you can recreate the

e various levels of
formatting are: ct\ea:ing body
text, rataining the word and
batagraph formatt
creating a Faoainitd copy.

C’rqatin? body text means no
formatting is applied: you

lget a continuous, running
texr. All formattmq if
any, is done afterwards by
the user.

If you retain the word and paragraph formatting,
fihe: font type, sizc and typestyle arc
jacross the recognition. The justification of the|
{paragraphs is also detected. However, no graphics|
jare captured and the columns aren't recreated -|
lthe paragraph just follow each other etc.

[“Autoformatting” recreates a jfacsimile

feopy of the original document: the texil

[blocks, graphics and tables are recreated in|

the same place and the word and
e ing . are i

feross the recognition.

'mm

r ».‘1 /J))‘w)/

atesult, you get a troc copy of your source|
iment, be it a compact and editable text
. no- longer & scanned image of - your|

Si precisa che & possibile personalizzare |I'aspetto dei componenti e dei pannelli descritti sopra a proprio
piacimento. Per maggiori informazioni, consultare la sezione Personalizzazione dell'interfaccia.
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Personalizzazione dell'interfaccia

L'interfaccia puo essere personalizzata in vari modi:

Nascondi automaticamente la barra di accesso rapido

Per nascondere automaticamente la barra di accesso rapido, selezionare |'opzione corrispondente nel menu
Visualizzazione.

Nascondi automaticamente i pannelli
Per risparmiare spazio nell'interfaccia di Readiris € possibile nascondere i pannelli automaticamente.

e Fare clic sull'icona Nasconde automaticamente in un pannello per nasconderlo.

Attivita EE

¢ Quando un pannello € nascosto, il suo nome compare in verticale nella barra laterale a destra o a
sinistra.

Attivita v X

SR

=

e Posizionare il cursore sul nome per visualizzare il pannello.

e Per disattivare questa funzione, fare nuovamente clic sull'icona Nascondi automaticamente.

Nascondi i pannelli
Per nascondere definitivamente i pannelli:
e Fare clic sul menu Visualizzazione.
e Deselezionare il riquadro Attivita se si desidera nascondere il pannello Attivita.

Readiris Corporate - C\Program Files (x86)\Readiris Corporate 16\Samples\autof

Home Zone Pagina Config. Cloud Visualizzazione
a q » % Adatta alla finestra Masconde Automaticamente ey
L
. +* Adatta alla larghezza v Attivita e
Colori Lente il Ripristina
d'ingrandimento 1:1Dimensioni "
Zoom Pannelli

e In alternativa, fare clic sulla freccia rivolta verso il basso sotto al pannello e selezionare Nascondi.

11



Sposta i pannelli

I pannelli non hanno una posizione fissa. Possono essere posizionati ovunque all'interno dell'interfaccia di
Readiris.

Per spostare un pannello:

e Fare doppio clic sulla relativa barra del titolo.

Attivita v 1x

e Il pannello appare in versione ridotta al centro dell'interfaccia.

e Ora sara possibile trascinarlo in una posizione diversa ed espanderlo.

@ Readiris Corporate - C\Program Files (x86)\Readiris Corporate 16\Samples\a
Home Zone Pagina Config. Cloud Visualizzazione Guida
::A.datta alla finestra MNasconde Automaticamente T
A i

N

= Adatta alla larghezza | [v] Attivita

Colori Lente g Ripristina
d'ingrandimento 1:1Dimensioni T

Zoom Pannelli

- T Autofc

Documento 1

The aim of “autoformatti
the original document.

e OCR process does more tha
recognize your fext, it can format
[you too!

In a way, text recognition is bee

Attl\”té x more and more page recognition ar doc

Autoformatting

recognition. ..

“Whether your OCR sofiware refo
the recognized text or not is up to the use
You can perform OCR because you just
the text, in which case you will edit and
format it yourself, and you can pecreate {
aouree document, including its formattin

“

e Per riportare un pannello nella sua posizione iniziale, fare di nuovo doppio clic sulla relativa barra del

titolo.

Nota: per annullare le modifiche apportate
¢ nella scheda Visualizzazione, fare clic sul pulsante Ripristina.
e In tutte le altre impostazioni, € possibile ripristinare le impostazioni di fabbrica. Per farlo, fare clic

sul tasto di Readiris nell'angolo in alto a sinistra, quindi su Ripristina le impostazioni di fabbrica.
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Modifica della linqua dell'interfaccia utente

Per impostazione predefinita, Readiris si apre nella lingua selezionata durante l'installazione. Per cambiare
la lingua dell'interfaccia:

e Fare clic sul tasto di Readiris nell'angolo in alto a sinistra, quindi su Lingua interfaccia utente.

-\ Proc. guidata

a Lingua interfaccia utente

¢ Nella finestra Lingua che si aprira, selezionare la lingua desiderata e fare clic su OK.

Lingua

| taliano [ialiano] = ™ ok
Aateno ok ——

Brasiliano [Portugués (Brasil)] S

Ceco [Cesky] Esci

U?ﬂcn:;e {gzmpl'rficatu} [EF'% {Hﬂfg}] \—GJ
i

Cinese (Tradizionale) [FP

= Nanese Mansk]

Nota: Se é stata selezionata una lingua errata, digitare la combinazione di tasti Ctrl+U in Readiris. Si
aprira la finestra di dialogo Lingua in cui & possibile selezionare un'altra lingua dell'elenco.

Configurazione dello scanner
Per acquisire documenti con Readiris, lo scanner deve essere configurato correttamente.
1. Assicurarsi che lo scanner sia collegato al computer e che sia acceso.

Nota: lo scanner deve essere fisicamente collegato al computer tramite cavo USB. Se il driver Twain
fornito dal produttore & dotato di questa funzionalita, sara possibile utilizzare anche una connessione
Ethernet o wireless.

2. Assicurarsi di aver installato I'ultima versione disponibile del driver Twain per il vostro scanner.

In generale, i driver sono disponibili sul sito Web del produttore dello scanner. Non sono forniti da
I.R.I.S. E possibile che alcuni driver degli scanner non siano compatibili con le versioni piu recenti di
Windows. Per informazioni sulle piattaforme supportate, consultare la documentazione fornita con lo
scanner. Se necessario, contattare il produttore dello scanner.

Configurazione dello scanner in Readiris

Readiris 16 cerchera di rilevare in automatico uno scanner installato, il relativo driver e configurera in
automatico qualsiasi altra impostazione necessaria, tra le quali la risoluzione e il formato carta.

Il rilevamento automatico dello scanner & attualmente possibile in caso di installazione di dispositivi
I.R.I.S., Canon e HP.

Per qualsiasi altro dispositivo € necessario procedere alla configurazione manuale.
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Rilevamento automatico dello scanner
e Questa funzione si attiva quando si preme il pulsante Acquisisci
o la prima volta che si utilizza uno scanner installato
oppure

o dopo un'operazione di Ripristino delle impostazioni di fabbrica

Acquisisal Da
* file™

¢ Viene visualizzato un Messaggio di rilevamento dello scanner.

o Per confermare il processo di rilevamento automatico, fare clic su OK.

Madello di scanner

Scanner [ Esci l

Madello di

<non defini L

[

Readiris provera a rilevare automaticamente lo scanner.Collegare lo
scanner e assicurarsi che i driver corrispondenti siano installati in maniera
Contrasto| corretta.

N

L7

Rilevamento scanner

Luminosit]

i oK I l Cancel
oscurare
["] otiimiz -

[ ] Acqui

\
T

¢ Una volta premuto OK, Readiris avvia il processo di abbinamento. Cerchera di abbinare lo scanner
installato con un modello o profilo di scanner presente nell'elenco degli scanner convalidati in
Readiris.

Al momento, I'elenco contiene prevalentemente dispositivi Canon, HP e IRIS.

e Se Readiris rileva un abbinamento, propone il profilo di scanner corrispondente nella finestra del
Modello di scanner.
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Nell'esempio, € configurata una stampante multifunzione Canon MF416dw e Readiris propone la serie

Canon MF410

-
Modello di scanner

-
Canon MF510 series (TWAIN) 0K
Canon MF620C series (TWAIN)
Canon MF720C series (TWAIN)

s Canon MF8500C Series (TWAIN)
Al Canon MultiPASS C20 (TWAIN) Esci

Canon N1240 (TWAIN) B
Modellodi | | 200 NG46U (TWAIN)
<non definifi| |Canon N670U (TWAIN) = »
Canon N676U (TWAIN) ﬂ
Canon P-150 (Interfaccia utente) (TWAIN)

[__ Canon P-150M (Interfaccia utente) (TWAIN)
Canon P-215 (Interfaccia utente) (TWAIN)
E Canon P-215lI (Interfaccia utente) (TWAIN)
Canon P-2151I (TWAIN)
Canon ScanFront 220P (Interfaccia utente) (TWAIN)
Contrasta| | |Canon ScanFront 300P (Interfaccia utente) (TWAIN)
[ Corel SCSI Pro (TWAIN)
’ Epson (TWAIN)
Epson GT 30000 (TWAIN Kofax VRS 4)

Luminosil| | £0C on GT-10000+ (TWAIN Kofax VRS 3)
% Epson GT-1500 (Interfaccia utente) (TWAIN)
oscurare Epson GT-1500 (TWAIN)

| | |Epson GT-2500 (TWAIN) B
" |Otimizl| | Epson GT-S50 (TWAIN)

Epson GT-S80 (TWAIN)

Epson Perfection 1240 (TWAIN)

Epson Perfection 1250 (TWAIN)

Epson Perfection 1260 (TWAIN)

Epson Perfection 1640 (TWAIN;

Epson Perfection 1640SU with ADF (TWAIN Kofax VRS 3)
Epson Perfection 1650 (TWAIN) Y

] Acquigl

A

Per confermare il dispositivo proposto come modello attuale da utilizzare in Readiris, fare clic su OK.

Se Readiris non trova il modello di scanner utilizzato, accedere alla sezione relativa al Rilevamento
manuale dello scanner.

Readiris, a quel punto, carichera il driver TWAIN corrispondente installato nel sistema e visualizzera
la finestra di impostazione dello Scanner che riportera gia i dati delle funzionalita dello stesso, quali
la risoluzione, il formato carta e altro.

r ~
Scanner ' \

Modello di scanner fa
Formato
Canon MF410 series (TWAIN)

)
Modello

Risoluzione:
Orizzontale
300 -
'_j_-Bianco e nero DADF

Luminosita 33 cala di grigi
&

oscurare schiarire
Ottimizza la risoluzione per 'OCR

Fotocamera digitale
Elabora come 300 dpi

[ Uniforma le immagini a colori

[ Acquisisci un'altra pagina dopo 10 < |secondafi ["|Binarizzazione veloce

L 4

Per avviare l'acquisizione, fare clic su OK.

Per maggiori informazioni sulle varie impostazioni dello scanner, consultare la sezione Selezione
delle impostazioni dello scanner.

Rilevamento manuale dello scanner

Se Readiris non riesce a trovare in automatico il modello di scanner installato, selezionarlo
manualmente dall'elenco Modello di scanner.

In questo elenco, selezionare il proprio profilo di scanner. I profili permettono di accedere a
funzionalita specifiche per il vostro scanner. Ad esempio, la scansione fronte-retro.

Il vostro scanner potrebbe non comparire nell'elenco in quanto non tutti gli scanner hanno profili
specifici.
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Nota importante: in caso non fosse disponibile un profilo esattamente identico, non selezionare un
profilo simile. Selezionare un profilo Twain universale. Sono disponibili diversi profili Twain:

Selezionare <Twain><OTHER MODELS> se si usa uno scanner piano standard.

Selezionare <Twain><OTHER MODELS>(User interface) se si desidera utilizzare
I'interfaccia utente dello scanner per acquisire i documenti.

Selezionare <Twain><OTHER MODELS with duplex feeder> se si usa uno scanner fronte-
retro che acquisisce sia il fronte che il retro della pagina.

Modello di scanner

<immagine: -
<Twainz <altrd modelliz (TWAIN Kofax VRS)
<Twain: <alti modelli> (User Intedface)

<Twain> <other models with duplex feeders Eeci
Agfa DuoScan T1200 (TWAIN) =
Aafa FotoLook (MMWAIN)

¢ Una volta selezionato il modello di scanner, € necessario configurare il driver dello scanner.

m

o Fare clic su Configura per selezionare il driver dello scanner.

Se il vostro scanner non compare nella finestra Seleziona origine, il driver dello scanner
non & stato installato correttamente. Installare nuovamente il driver dello scanner prima di

tentare di configurarlo in Readiris. In generale, i driver sono disponibili sul sito Web del
produttore dello scanner.

Scanner

Modello di scanner
<Twain: <alti modelli>

Modello...

Select Source é}

Sources:

-2non Mool &1 d [32-32)

HP HO Wabcam [Feed] 1.0 (32-32)
IRI5Can Pro 5.60 (32-32)

IRIScan Scanner 1.2 (32-32)

IRIScanBxpressd § 10 (32-32)

SPCA1528 Video Camera Devics 1.0 (32-3]

[ Cnel |

L

Nota: & possibile inoltre configurare il driver dello scanner direttamente dalla barra degli

strumenti principale. Fare clic sulla freccia rivolta verso il basso sotto al pulsante Acquisisci,
quindi su Seleziona origine.

o Una volta configurato lo scanner, sara possibile procedere all'acquisizione, usando le
impostazioni dello scanner predefinite. Per maggiori informazioni sulle diverse impostazioni

dello scanner e su come modificarle, consultare la sezione Selezione delle impostazioni
dello scanner.
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Sezione 3: Elaborazione di documenti di base

Elaborazione di documenti di base

Quando si usa una configurazione di base, I'elaborazione dei documenti con Readiris risulta abbastanza
semplice. In questa sezione verranno presentate le fasi da seguire per realizzare la configurazione di base.
Per maggiori informazioni su tutte le fasi di configurazione, consultare le sezioni da 4 a 9.

Prima di iniziare:
Selezionare una Lingua del documento dal menu a discesa nel gruppo Acquisisci.

Per ottenere buoni risultati di riconoscimento con Readiris, € fondamentale scegliere la lingua del
documento corretta. La lingua predefinita viene impostata in base alla lingua selezionata durante
I'installazione.

Nota: dopo aver aperto un documento, € sempre possibile modificare la lingua. In tal caso, pero,
Readiris dovra eseguire nuovamente il riconoscimento dell'intero documento. Questo rallentera senza
dubbio il processo.

Lingua del documento

Inglese (USA) -

Acquisisci E
Elaborazione dei documenti
Passo 1: Acquisire o Aprire i documenti
e Fare clic su Acquisisci per acquisire i documenti cartacei con lo scanner.

Per acquisire i documenti, lo scanner deve essere configurato correttamente. Se necessario,
consultare la sezione Configurazione dello scanner.

oppure

e Fare clic su Da file per aprire file immagine esistenti.

Acquisisci Da

¥ file™

I file immagine vengono visualizzati nell'interfaccia. Se necessario & possibile modificare le zone di
riconoscimento e anche il testo riconosciuto. Per maggiori informazioni, consultare la sezione Modifica dei
documenti riconosciuti.
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Passo 2: Selezionare il formato di output e la destinazione

Selezionare il formato di output

e Selezionare uno dei formati di output desiderati dal gruppo File di output.

Readiris Corporate - C:\Program Files M\Readiris Corporate 16\Samples\autoformat.jpg (pagina 1 su 1)

Zone Pagina Config. Cloud Visu: zione Guida

;: ‘:I Lingua del documento E\ Correzione prospettica
b I ? (USA) IT Ri o
nglese } - -+ Rit
Acquisisci Da d Correttore focea
= file™ testo - Orientamento ¥
Acquisisci & Strumenti File di output

o I 3 formati di output pill usati di recente sono visualizzati nel gruppo File di output.

B- B- B
docx pdf

xlsx Altro

- - -

File di output

Per maggiori informazioni sui diversi formati di output e sulle varie opzioni di formattazione,
consultare le sezioni Salvataggio dei documenti e Selezione delle opzioni di formattazione.

e Per selezionare un formato di output diverso, fare clic su Altro.

e Per modificare le impostazioni del formato selezionato, fare clic sulla freccia rivolta verso il basso
sotto al formato stesso, poi sulle relative impostazioni.

B A B
doc pdf

xlsx Altro

- - -

Microsoft Word 'DOC'
impostazioni ElaboratoreTesti |

La prima volta che si seleziona un formato di output, viene richiesto di confermare o modificare le
impostazioni di output.

5 P
|

[@ Microsoft Word 'DOC' (*.doc) V] |
Salva e apri
[@ Word (desktop) V]
I ~I Salva come file vl Configura
Password } Formato della pagina I WAV Audio voice } Immagini I
Layout I Opzioni PDF ] Opzioni XPS ] Opzioni I Opzioni SpreadsheetML 1 Firma I

©)Crea un testo continua: —

(") Mantieni il formato carattere e paragrafo

(") Ricrea il documento sorgente

Utilizza colonne e non le cornici

Inserisci interruzioni di colonna

Aggiungi immagine come sfondo
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Selezionare la destinazione

e Selezionare una delle destinazioni desiderate dal gruppo File di output.

Readiris Corporate - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 16\Samples\autoformatjpg (pagina 1 su 1)

Zone Pagina Config. Cloud Visualizzazione Guida
= Lingua del documento 2\ Correzione prospettica
& [ [T i BoBpobBo B
T Inglese (USA) M =+ Ritocca
Acquisisci  Da Correttore docx pdf Xlsx Altro
- fila” testo - Orientamento ~ b 2 %
Acquisisci E Strumenti File di output

e Le 3 destinazioni piu usate di recente sono visualizzate in questo gruppo.

e Selezionare Salva come file per salvare i documenti in locale sul proprio computer o su un
dispositivo di archiviazione portatile.

e Selezionare E-mail per inviare i documenti tramite mail.

e In alternativa, selezionare un'Applicazione Cloud per inviare i documenti nel Cloud.
Per poter esportare i documenti, il collegamento alle applicazioni Cloud deve essere
configurato correttamente. Per informazioni su come procedere, consultare la sezione Invio
di documenti nel Cloud.

e Per modificare le impostazioni della destinazione selezionata, fare clic sulla freccia rivolta verso il
basso sotto alla stessa, poi sulle relative impostazioni.

La prima volta che si seleziona un formato di output, viene richiesto di confermare o modificare le
impostazioni di output.

OK
’lE Microsoft Word 'DOC' (*.doc) v]
‘ Esci ‘
[]salva e apri
| Word (desktop) -
l[ | Salva come file vll Configura...

Una volta completate queste fasi, Readiris avvia I'elaborazione dei documenti.

Suggerimenti:

Per avere maggiore assistenza durante la configurazione di Readiris, utilizzare la Procedura guidata.
Questa vi seguira in ogni fase della configurazione. Per maggiori informazioni su ciascuna fase, consultare
la sezione Uso della procedura guidata.

Salvataggio delle impostazioni di elaborazione

Readiris salva le impostazioni di elaborazione automaticamente alla chiusura dell'applicazione. Al successivo
avvio di Readiris saranno applicate le stesse impostazioni.

Per salvare una configurazione particolare:
e Fare clic sul tasto di Readiris.

e Quindi fare clic su Salvataggio configurazione e dare un nome al file di configurazione.
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Caricamento delle impostazioni
e Fare clic sul tasto di Readiris.

e Quindi fare clic su Carica impostazioni e selezionare il file di configurazione salvato.

Ripristino delle impostazioni di fabbrica
e Fare clic sul tasto di Readiris.

e Quindi fare clic su Ripristina le impostazioni di fabbrica

Uso della procedura guidata

La Procedura guida |'utente nelle diverse fasi del processo di configurazione. Una volta terminate tutte le
fasi, fare clic su Vai per avviare il processo automatico di Readiris.

Per avviare la procedura guidata:

e Fare clic sul pulsante di Readiris, poi su Procedura guidata d'OCR.

@

-\\ Proc. guidata

3
4
s

Fasi della procedura guidata

Passo 1: Selezionare I'immagine sorgente.
E possibile utilizzare lo scanner per I'acquisizione dei documenti o aprire i file immagine esistenti.
Durante la prima fase € inoltre possibile applicare opzioni di rotazione.
Selezionare Allineamento pagine se i documenti sono stati acquisiti storti e si desidera raddrizzarli.

Figura fase 1
@ Scanner

() File dimmagine

Readiris pud anche comegagere 'orientamento di una pagina mal
scansionata e raddrizza una pagina obligua automaticamente!

Rotazione ——— :
& Nessuno 1907 in senso orario
- f : Y 18‘}?
() Automatica (71 907 in senso antiorario

[] Alinezamerto pagine

Passo 2: Selezionare lo scanner
(Nota: se ¢ stato selezionato file immagine nel passaggio precedente, passare alla Fase 3)

Se lo scanner & gia stato configurato, il vostro modello comparira qui. Se lo scanner non € ancora
stato configurato, consultare Configurazione dello scanner e Selezione delle impostazioni dello
scanner.

Figura passo 2
Cominciame con le impostazioni dello scanner.

Fate click sul pulsante Cambia per modificare le impostazioni
dello scanner.

Dovete ottenere i valor sequenti.

Modello <Twainz <alri modelli=
Rigoluzione 300 dpi

=, = (oo |
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Sezione 3: Elaborazione di documenti di base

Passo 3: Selezionare la Lingua del documento.

La lingua predefinita viene impostata in base alla lingua selezionata durante l'installazione. Fare clic
su Cambia per selezionare una lingua diversa.

Nota: & estremamente importante selezionare la lingua corretta per ottenere buoni risultati di
riconoscimento.

Figura fase 3
Imposta |a lingua del documento.

La lingua sequente & attualmente selezionata.

Inglese (LISA) Cambia...

Lingue secondarie
<Messunos:

Passo 4: Selezionare il Formato di output e [a Destinazione (Cloud).

Per impostazione predefinita i vostri documenti vengono salvati come file .docx. Fare clic su Cambia
per selezionare un formato di output diverso o un'applicazione di destinazione.

Per maggiori informazioni sui diversi formati di output e sulle relative opzioni, consultare le sezioni
Salvataggio di documenti e Selezione delle opzioni di formattazione.

Figura fase 4

Determinare come volete salvare e come volete formattare il
risultato del iconoscimenta.

Le opzioni seguenti sono attualmente selezionate.

Formato OpenXML

Paragrafo Attivo m
Layout Mantieni il formato

carattere e paragrafo

Dopo aver selezionato le impostazioni, fare clic su Avanti e su Vai per iniziare ad elaborare i documenti.
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Sezione 4: Selezione delle opzioni di riconoscimento

Opzioni di riconoscimento

Readiris converte i documenti di Microsoft Office, le immagini, i file immagine e i PDF acquisiti in documenti
di testo modificabili e in documenti PDF che supportano ricerche testuali. Per fare in modo che Readiris
riconosca il testo nelle immagini, & necessario attivare le opzioni di riconoscimento corrette.

Suggerimento: si consiglia di impostare le opzioni di riconoscimento dei documenti prima di
acquisire o aprire qualsiasi documento in Readiris. Questo perché Readiris esegue il riconoscimento
dei documenti simultaneamente all'apertura e alla scansione di piu pagine.

Le opzioni di riconoscimento si trovano nel gruppo Acquisisci.

Readiris Corporate - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 16\Samples\english.jpg (pagina 2 su 2)

Zone Pagina Config. Cloud Visualizzazione Guida

AE Lingua del documento £\ Correzione prospettica

Inglese (USA) - -+ Ritocca
Acquisisa  Da = ( Correttore doc pdf xlsx Altro
- file™ testo G Orientamento ¥ = = -
Acquisisci = Strumenti File di output

Segue una panoramica sulle diverse opzioni.

Lingua del documento

La Lingua del documento € assolutamente |'opzione di riconoscimento pit importante. La qualita del
riconoscimento dei documenti dipende in gran misura dall'impostazione della lingua di riconoscimento
corretta. La lingua di riconoscimento viene impostata in base alla lingua selezionata durante l'installazione.

Per selezionare una lingua diversa:

e Fare clic sulla freccia rivolta verso il basso a destra dell'elenco Lingua del documento e
selezionare la lingua desiderata.

Lingua del documento
lnglese (USA)
Inglese (USA) -

Cinese (Semplificato)

Francese

Altre opzioni di riconoscimento (Readiris Pro + Corporate)

Riconoscimento di documenti con contenuto numerico

Per elaborare documenti che contengono solo numeri e pressoché alcun testo, si consiglia di selezionare
I'opzione Numerico.

Quando questa opzione ¢ attiva, Readiris riconoscera solamente i caratteri numerici 0-9 e i seguenti
simboli:

+ * / % ,
segno asterisco barra segno di virgola
piu percentuale
( ) - =
punto parentesi parentesi trattino segno
di di di
apertura chiusura uguale
$ £ € ¥
segno segno segno segno dello
del della dell'Euro yen
dollaro sterlina

22



Sezione 4: Selezione delle opzioni di riconoscimento

Per selezionare l'opzione Numerico:

e Fare clic sulla freccia di espansione nel gruppo Acquisisci per aprire le Impostazioni avanzate.

Lingua del documento

IT £ Correz

Inglese (LISA) M =+ Ritocce
Correttore

testo - Orient:

Acquisisci ] Strumer

Impostazioni avanzate

Fare clic per accedere alle opzioni
di elaborazione di documenti e
codici a barre

e Fare clic sulla scheda Lingua, poi selezionare la casella Numerico.

Impostazioni ava

Acquisisci | Tipo di font | Codici a barre |
Elaborazione dei documenti | Modalita apprendimento | Lingua
[¥]Numerica
Numerico B

. I
Riconoscimento delle parole occidentali nelle lingue cirilliche, slave e in greco

Per elaborare documenti in cirillico, slavo o greco che contengono anche parole "occidentali" scritte in

alfabeto latino, come nomi propri, si consiglia di selezionare una delle Combinazioni linguistiche
disponibili.

Le combinazioni linguistiche sono sempre abbinate all'inglese e sono disponibili per le seguenti lingue:
russo, bielorusso, ucraino, serbo, macedone, bulgaro e greco.

Per selezionare una combinazione linguistica:

e Fare clic sulla freccia rivolta verso il basso a destra dell'elenco Lingua del documento.

e Selezionare quindi la combinazione linguistica desiderata.
Esempio
Lingua del documento
Inglese (USA)

Bulgaro -

Bulgaro-Inglese
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Velocita vs. Precisione(solo Readiris Corporate)

In Readiris € possibile decidere di dare priorita alla velocita sulla precisione di riconoscimento e
viceversa.

Suggerimento: per elaborare immagini di bassa qualita, si consiglia di impostare questo parametro
su precisione. Questo permette di ottenere risultati nettamente migliori.

Per accedere all'opzione Velocita - Precisione:

e Fare clic sulla freccia di espansione nel gruppo Acquisisci per aprire le Impostazioni avanzate.

Lingua del documento :[T 2 Correz

Inglese (USA) = =+ Ritoccs
Correttore

testo - Orient:

Acquisisci E Strumer

Impostazioni avanzate

Fare dlic per accedere alle opzioni
di elaborazione di documenti e
codicl a barre

e Fare clic sulla scheda Lingua.

e Spostare il dispositivo di scorrimento su Velocita per ottenere un'elaborazione piu veloce.

e Oppure spostare il dispositivo di scorrimento su Precisione per ottenere risultati di riconoscimento
migliori.

Riconoscmernito

Velodita Precisione

I

Font...

Altre opzioni di riconoscimento (solo Readiris Corporate)

Riconoscimento di lingue secondarie in un unico documento

Se i documenti contengono testo multilingue, si consiglia di selezionare una lingua di riconoscimento
principale, associata a piu Lingue secondarie. E possibile selezionare fino a 4 lingue secondarie:

e Fare clic sulla freccia di espansione nel gruppo Acquisisci per aprire le Impostazioni avanzate.
e Fare clic sulla scheda Lingua.

e Spuntare le caselle delle lingue richieste nell'elenco delle Linguesecondarie.

e Le lingue secondarie non disponibili per la lingua principale selezionata sono in grigio e non risultano

attive.

Acquisisci | Tipo di font | Codici a barre
Elaborazione dei documenti | Modalita apprendimento | Lingua
[ INumerico
[Inglese (USA) -

Lingue secondarie
UAfaan Oromo -
Oafrikaans [=

-,
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Sezione 4: Selezione delle opzioni di riconoscimento

Riconoscimento di documenti arabi

Per riconoscere documenti in arabo con Readiris Corporate, & possibile scegliere il motore di riconoscimento
da utilizzare: omnifont o multifont.

Per impostazione predefinita, Readiris utilizza il motore omnifont che riconosce tutti i font. Per ottimizzare
i risultati di riconoscimento si consiglia di utilizzare il motore multifont. In questo modo & possibile
selezionare i font presenti nei documenti.

e Fare clic sulla freccia di espansione nel gruppo Acquisisci.

¢ Quindi selezionare Arabo dall'elenco della lingua principale. A questo punto, il pulsante Font
diventa attivo.

Riconoscmento

Font...

e Fare clic sul pulsante Font, poi selezionare Utilizza motore multifont.

Font

tilizza motore multifont

e Selezionare i font per il riconoscimento nella colonna di sinistra e spostarli nella colonna di destra
facendo clic sulla freccia verso destra.

Font — - — [ X |

[¥] utilizza motore multifont

Font disponibili Font selezionati

| AlArabiya (IRIS) Ariz_nlUnicode (IRIS)
| ALMohanad (IRIS) Kofi (IRIS)

| CourierNew (IRIS) =

| MicrosoftSansSerif (IRIS)
| NaskhCompound (IRIS)

| PTBoldHeading (IRIS) =
| reqaa (IRIS) -
| Tahoma (IRIS)

| TimesNewRoman (IRIS)
| TraditionalArabic (IRIS)

Nota: quando il motore multifont & selezionato, Readiris utilizza sia il motore omnifont che quello multifont
per il riconoscimento, per poi utilizzare un meccanismo di votazione per selezionare il risultato migliore. Per
dare priorita al motore multifont, spostare il dispositivo di scorrimento verso destra. Va osservato che
portando a zero il dispositivo di scorrimento, il motore multifont non verra utilizzato.

Suggerimento: se si ottengono risultati di riconoscimento insoddisfacenti, anche dopo aver selezionato le
opzioni di riconoscimento corrette, questo significa che la qualita delle immagini dei documenti
probabilmente insufficiente. Consultare la sezione Regolazione della qualita dei file immagine per
risolvere questo problema.
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Opzioni di riconoscimento avanzate

Oltre alla lingua del documento & possibile configurare altre opzioni avanzate rilevanti durante
I'elaborazione dei documenti, come ad esempio Tipo di font e Spaziatura caratteri.

Per accedere alle opzioni di riconoscimento avanzate:

e Fare clic su Impostazioni avanzate nella scheda Acquisisci.

Lingua del documento :[T 2 Correz

Inglese (USA) < -+ Ritoccz
Correttore

testg " Orient:

Acquisisci N~ Strumer

Impostazioni avanzate

Fare clic per accedere alle opzioni
di elaborazione di documenti e
codici a barre

Oppure

e Fare clic sul tasto di Readiris , poi su Impostazioni avanzate.

-\\ Proc. guidata

-,_‘ Lingua interfaccia utente

@ Impostazioni avanzate

Opzioni di acquisizione

Prima di acquisire o aprire documenti con Readiris, € possibile impostare diverse opzioni di acquisizione.
Queste opzioni servono a migliorare i risultati di riconoscimento e vengono effettuate durante
['acquisizione/apertura dei documenti.

Opzioni di rotazione

Readiris puo ruotare i documenti di 90° in senso orario, 180° e 90° in senso antiorario.

Quando si elabora un gruppo di documenti che non hanno lo stesso orientamento, selezionare
Automatica. In questo caso Readiris ruota automaticamente i documenti in senso orario.

Nota: verificare che i documenti siano girati nella direzione corretta (testo rivolto verso lo scanner).
Diversamente, Readiris non sara in grado di ruotarli.
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Allineamento pagine

Selezionare questa opzione per allineare documenti che sono stati acquisiti di traverso.

Se le opzioni di acquisizione selezionate non danno i risultati desiderati, sara possibile modificarle
manualmente una volta acquisiti/aperti i documenti. Consultare la Sezione 7: Modifica dei documenti

riconosciuti per informazioni.
Tipo di font e Spaziatura caratteri

Tipo di font

Readiris fa distinzione tra documenti stampati "normali" e a matrice di punti. Le stampanti a matrice di
punti sono stampanti che creano documenti il cui testo € formato da punti isolati e separati.

Per riconoscere i documenti a matrice di punti € necessario attivare tecniche di riconoscimento e
segmentazione particolari.

Far out in the uncharted back

Per selezionare il tipo di font:
e Fare clic sul tasto di Readiris, poi su Impostazioni avanzate.
e Fare clic sulla scheda Tipo di font.
e Per impostazione predefinita, il tipo di font & impostato su Automatico.

In questo modo, Readiris riconosce la stampa a matrice di punti a "24 pin" o "NLQ" (Near Letter Quality)
oppure un altro tipo di stampa "normale".

e Per riconoscere solo documenti stampati a matrice di punti, fare clic su Matrice di punti.

Readiris riconoscera i documenti stampati a matrice di punti nella cosiddetta qualita "bozza" oppure "9 pin".

Spaziatura caratteri

La spaziatura dei caratteri corrisponde al numero di caratteri per pollice in un particolare font. La spaziatura
dei caratteri pu0 essere fissa, ovvero tutti i caratteri hanno la stessa larghezza, oppure proporzionale, in

cui i caratteri hanno larghezza diversa.

Per selezionare la spaziatura dei caratteri:
e Fare clic sul tasto di Readiris, poi su Impostazioni avanzate.
e Fare clic sulla scheda Tipo di font.

e Per impostazione predefinita, questa opzione & impostata su Automatica.

e Fare clic su Fissa se tutti i caratteri del font hanno la stessa larghezza. Questo accade spesso con

vecchi documenti scritti con la macchina da scrivere.

e Fare clic su Proporzionale se i caratteri del font hanno larghezza diversa. Praticamente tutti i font

di giornali, riviste e libri sono di tipo proporzionale.

iowaliowa

Importante: queste caratteristiche dei documenti non si applicano a documenti in lingua asiatica, ebraica

o araba.
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Codici a barre

L'elaborazione dei codici a barre viene spiegata nella relativa sezione Come...?: Come riconoscere codici
a barre.

Elaborazione di documenti

Le opzioni di elaborazione dei documenti vengono spiegate nella relativa sezione Come...?: Come
separare batch di documenti.

Opzioni di apprendimento

Le opzioni di apprendimento vengono spiegate nella sezione seguente: Modalita apprendimento.

Opzioni della lingua

Le opzioni della lingua sono state gia spiegate nella sezione Opzioni di riconoscimento.
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Modalita apprendimento

Per migliorare i risultati di riconoscimento & disponibile la Modalita apprendimento di Readiris. Tramite
tale modalita, si pu0 allenare il sistema a riconoscere font e forme dei caratteri, €, se necessario, a
correggere i risultati dell'lOCR. Durante il processo di apprendimento, qualsiasi carattere non riconosciuto
con sicurezza dal sistema viene visualizzato in una finestra di anteprima insieme alla parola in cui & stato
individuato e al risultato proposto da Readiris.

Mugveo dizionario: ChUsers\dgillardtDocuments\Readinis.DUS

Autoformatting

[ e ] | Non apprendi ] | — ]

[ Blimina ] | Ripristina ] | Intermompi ]

Carattere non riconosciuto con sicurezza da
Readiris.

2 Parola in cui il carattere & stato riconosciuto.

Soluzione proposta da Readiris per il
riconoscimento.

L'apprendimento pud migliorare notevolmente la precisione del sistema di riconoscimento ed &
particolarmente utile per riconoscere forme distorte o illeggibili. L'apprendimento viene anche utilizzato per
insegnare a Readiris simboli speciali che inizialmente non € in grado di riconoscere, ad esempio simboli
matematici e scientifici e segni grafici decorativi (dingbats).

ATTENZIONE: |'apprendimento avviene durante il riconoscimento. I risultati dell'apprendimento vengono
memorizzati temporaneamente nella memoria del computer per tutta la durata del riconoscimento. Readiris
non visualizzera piu i caratteri appresi durante il processo di OCR del resto del documento. Quando viene
eseguito I'OCR di un nuovo documento, i risultati dell'apprendimento vengono cancellati. Per salvare i
risultati dell'apprendimento in modo permanente, utilizzare la Modalita apprendimento insieme al
dizionario di font.

SUGGERIMENTO: qualora i risultati di riconoscimento necessitassero di ulteriori modifiche, & possibile
usare il Correttore testo. Per maggiori informazioni, consultare la sezione Modifica dei documenti
riconosciuti.

Accedere alle Opzioni di apprendimento
e Fare clic su Impostazioni avanzate nella scheda Home.
e In alternativa, fare clic sulla freccia di espansione nel gruppo Acquisisci.
e Fare clic sulla scheda Modalita apprendimento .

e Contrassegnare la casella Modalita apprendimento.
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Impostazioni avanzate E

I Acquisisci | Tipo di font | Codici a barre
Elaborazione dei documenti | Modalita apprendimento | Lingua

(@) Nuovo dizionario
() Aggiungi al dizionario

(I Leggi dizionario

l Dizionario...

Modalita apprendimento

Dizionari di font

Come indicato sopra, si consiglia I'utilizzo della Modalita apprendimento insieme a un Dizionario di font al
fine di memorizzare i risultati dell'apprendimento in modo permanente.

Quando si utilizza la Modalita apprendimento per la prima volta e non si & ancora creato un Dizionario di
font, selezionare Nuovo dizionario di font. Quindi inserire il nome del dizionario nella finestra che appare,
e fare clic su Apri.

Nota: non modificare I'estensione .dus del dizionario.

Nota: I dizionari di font sono limitati a 500 caratteri. Si consiglia di creare dizionari separati per
applicazioni specifiche.
.Q Dizichario I&

Lookin: [ Libraries - 02 P aE-

i}; L E_Io(uments 4" Hus'c
Recent Places = 0" e Library

! L Pictures

= Library

Videos
Library
Desktop

w=all
Libraries

A

—

Computer

@

Metwaork

File name: Readins. DUS - Open

Files of type {Dwzicnanc v] { Cancel I

@ Nuovo dizionario
_ Aggiungi al dizionario

) Leggi dizionario

Per utilizzare un Dizionario di font gia esistente, selezionare Aggiungi al dizionario di font oppure Leggi
dizionario di font.

Se si seleziona Aggiungi al dizionario, assicurarsi di attivare la Modalita apprendimento. In questa
modalita, Readiris riconosce le forme dei caratteri memorizzate nel dizionario e aggiunge i nuovi risultati
dell'apprendimento.

Se si seleziona Leggi dizionario, Readiris riconoscera solo le forme dei caratteri memorizzati nel dizionario
ma non Vi aggiungera i nuovi risultati dell'apprendimento, anche se la Modalita apprendimento ¢é attivata.
Va tuttavia osservato che I'attivazione della Modalita apprendimento pud risultare comunque utile per
verificare e, se necessario, correggere i risultati del riconoscimento che non sono salvati nel dizionario di
font.
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Sezione 4: Selezione delle opzioni di riconoscimento

Attenzione: accertarsi di non aprire un dizionario esistente quando & impostata la modalita Nuovo
dizionario. Cosi facendo, il contenuto del dizionario esistente si cancellera e verra creato un nuovo
dizionario con lo stesso nome.

@

Metwork

File name: Readirs.0US| - Qpen

Files of type: lDizianario "] [ Cancel ]

@) MuovgMeignario

(") Aggiung al dizionario

() Leggi dizionario

Utilizzare la Modalita apprendimento

Al termine della configurazione delle opzioni di Apprendimento e del Dizionario, aprire o acquisire i
documenti.

Al termine del riconoscimento, Readiris avvia la Modalita apprendimento.
Verranno visualizzati i caratteri non riconosciuti con sicurezza dal sistema.

Muowva dizionario: ChUsers\dgillard\Decuments\Readinis.DUS

Autoformatting

]
[ s

Man apprendi ] ’ Temina ]

[ Eiimina | Ripristina | Intemompi ]

Se i risultati sono corretti:

o Fare clic sul pulsante Apprendi per registrare i risultati come approvati.
Se non si sta usando un Dizionario di font, i risultati dell'apprendimento vengono
temporaneamente memorizzati nella memoria del computer per tutta la durata del
riconoscimento. Quando si acquisisce un nuovo documento, seguire nuovamente la stessa
procedura.
Se si sta usando I'opzione Nuovo dizionario di font o I'opzione Aggiungi al dizionario di
font, i risultati vengono salvati nel dizionario e non sara necessario seguire nuovamente le
stesse fasi.

o Fare clic su Termina per salvare tutte le soluzioni offerte dal software.
Se i risultati non sono corretti:

o Digitare i caratteri corretti e fare clic sul pulsante Apprendi.
oppure

o Fare clic su Non apprendere e salvare i risultati come incerti.
Utilizzare questo comando per caratteri danneggiati che, se appresi, potrebbero essere
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32

confusi con altri caratteri. Ad esempio, in molti font il numero "1" e la lettera "I" hanno la
stessa forma.

Fare clic su Elimina per eliminare i caratteri dal documento riconosciuto.

Utilizzare questo pulsante per prevenire la presenza di elementi di disturbo nel documento di
output.

Fare clic su Ripristina per correggere gli errori.
Readiris mantiene in memoria le ultime 32 operazioni.

Fare clic su Interrompi per interrompere I'apprendimento.
Tutti i risultati dell'apprendimento verranno eliminati. Tutte le volte che si aprira o acquisira
un documento, la Modalita apprendimento si avviera nuovamente.



Sezione 5: Acquisizione e apertura di documenti

Acquisizione di documenti

Prima di iniziare: assicurarsi che lo scanner sia collegato al computer e configurato correttamente. Se
necessario, consultare la sezione Configurazione dello scanner.

Readiris € compatibile con il protocollo Twain. Readiris supporta quasi tutti gli scanner piani e con
alimentatore di fogli, i dispositivi "all-in-one", le fotocamere digitali e gli scanner attualmente disponibili.

Consultare la sezione Selezione le impostazioni dello scanner per maggiori informazioni sulle
impostazioni dello scanner disponibili in Readiris.

Selezione delle impostazioni dello scanner

Modello di scanner

Readiris 16 offre il rilevamento automatico dello scanner. Se il vostro modello di scanner non & presente
nell'elenco degli scanner che supportano il rilevamento automatico, & necessario eseguire manualmente la
configurazione dello scanner.

Per selezionare manualmente il proprio modello di scanner, fare clic su Modello di scanner per
selezionare il profilo di scanner dall'elenco. I profili permettono di accedere a funzionalita specifiche per il
vostro scanner. Ad esempio, la scansione fronte-retro (ADF). Le impostazioni non disponibili per il vostro
scanner non sono visualizzate o non risultano attive.

Scanner ‘
Modello di scanner oK
£ y Formato! i
<Twain> <alti modelli> S
Modello
Risoluzione:
Orizzontale
300 -
( i_‘B\anco e nera DADF
Luminosita 33 () Scala di grigi Divers
o @) Colori || Fotocamera digitale
‘ ) Elabora come 300 dpi
oscurare schiarire g :
Uniforma le immagini a colori
|] Ottimizza I risoluzione per 'OCR J
| Acquisisci un'altra pagina dopo 10 5 secondo)) [ Binarizzazione veloce

Il vostro scanner potrebbe non comparire nell'elenco in quanto non tutti gli scanner hanno profili specifici.

Se il vostro scanner non compare nell'elenco, non selezionare un profilo simile. Selezionare un profilo
Twain universale. Sono disponibili diversi profili Twain:

Selezionare <Twain><OTHER MODELS> se si usa uno scanner piano standard.

Selezionare <Twain><OTHER MODELS>(User interface) se si desidera utilizzare l'interfaccia
utente dello scanner per acquisire i documenti.

Selezionare <Twain><OTHER MODELS with duplex feeder> se si usa uno scanner fronte-retro
che acquisisce sia il fronte che il retro della pagina.

Madello di scanner
<immagine = -

<Twainz <alti modelli= (TWAIN Kofzx WVRS)
<Twainz <altri modelliz (User Interface)

< Twain: <other models with duplex feeder: Esci
Agfa DuaScan T1200 (TWAIN) =
Adfa FotaLook (MWAIN)

m
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Configura

Fare clic su Configura per selezionare il driver dello scanner . E necessario selezionare il driver dello
scanner corretto per permettere la comunicazione fra lo scanner e Readiris.

Se il vostro scanner non compare nella finestra Seleziona origine, il driver dello scanner non ¢& stato
installato correttamente. Installare nuovamente il driver dello scanner prima di tentare di configurarlo in
Readiris. In generale, i driver sono disponibili sul sito Web del produttore dello scanner.

Select Source HB_J

Sources:

-Enon ko0 S8 J La2-ds)

HP HD Webscam [Fxed] 1.0 (32-32)
IREECan Pro 5.60 {32-32)

IRIZcan Scanner 1.2 (32-32)

IRIScanExpressd £ 10 (32-33) Seledd
SPCA152E Videa Camers Device 1.0 (323) =
Cancel |

Nota: ¢ possibile inoltre configurare il driver dello scanner direttamente dalla barra degli strumenti
principale. Fare clic sulla freccia rivolta verso il basso sotto al pulsante Acquisisci, quindi su Seleziona
origine.

Contrasto

Per acquisire documenti di bassa qualita, talvolta € necessario regolare il livello di Contrasto per ottenere
un risultato di scansione ottimale.

Spostare il dispositivo di scorrimento del Contrasto verso destra per aumentare il contrasto tra lo sfondo e
il testo. Spostarlo verso sinistra per ridurre il contrasto.

Nota: quando |I'opzione Esposizione automatica & selezionata, il dispositivo di scorrimento del
Contrasto non ¢ disponibile. Le impostazioni di contrasto vengono quindi regolate automaticamente.

Luminosita

Per I'acquisizione di immagini scure, sfocate o estremamente chiare, potrebbe essere necessario regolare le
impostazioni di Luminosita.

Spostare il dispositivo di scorrimento della Luminosita verso destra per aumentare la luminosita dei
documenti elaborati. Spostarlo verso sinistra per ridurre la luminosita.

Nota: quando l'opzione Esposizione automatica ¢ selezionata, il dispositivo di scorrimento della
Luminosita non & disponibile. Le impostazioni di luminosita vengono quindi regolate
automaticamente.

Ottimizza la risoluzione per I'OCR

Questa opzione permette di regolare la risoluzione delle immagini che sono state acquisite con troppi
dettagli (piu di 600 dpi). Quando questa opzione viene attivata, Readiris riduce la risoluzione a un livello
adeguato.

Questa opzione non aumenta la risoluzione delle immagini acquisite con un livello di dettagli troppo scarso.

Acquisisci un'altra pagina dopo

Questa opzione ¢ utile se si usa uno scanner piano per l'acquisizione di pil pagine. Permette di stabilire
dopo quanti secondi Readiris potra acquisire un'altra pagina. In questo modo, avrete il tempo di cambiare
le pagine nello scanner mentre Readiris le acquisisce automaticamente. Non sara piu necessario tornare
all'applicazione Readiris e fare clic sul pulsante Acquisisci tutte le volte che si desidera acquisire una
nuova pagina.

Utilizzare le frecce rivolte verso I'alto e verso il basso per impostare dopo quanti secondi Readiris dovra
acquisire una nuova pagina.
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Formato
Fare clic sull'elenco Formato per definire la dimensione dei documenti che si sta acquisendo.

Suggerimento: negli Stati Uniti i formati Letter e Legal sono i due piu utilizzati. A livello
internazionale, il formato A4 ¢ lo standard.

Risoluzione

Selezionare il grado di risoluzione per l'acquisizione delle immagini. Si consiglia una risoluzione pari a 300
dpi (punti per pollice). Per acquisire caratteri molto piccoli o testi in lingue asiatiche, si consiglia una
risoluzione di 400 dpi.

Modalita colore
Readiris puo acquisire documenti a colori, in bianco e nero e in scala di grigi.

Con le immagini in scala di grigi e a colori si ottengono i migliori risultati OCR.

Orizzontale
Selezionare |'opzione Orizzontale per acquisire documenti in orizzontale anziché in verticale.

Quando questa opzione € selezionata, Readiris visualizza i documenti con orientamento orizzontale
nell'interfaccia.

252 6 10 14418

e - 292 6 10 14 18 22 26

Esposizione automatica

In alcuni scanner I'opzione Esposizione automatica viene selezionata per impostazione predefinita.
Questa opzione regola automaticamente le impostazioni di contrasto e luminosita. Per ottenere risultati di
riconoscimento ottimali &€ necessario un buon contrasto.

Nota: quando questa opzione € selezionata, i dispositivi di scorrimento del Contrasto e della Luminosita
non sono disponibili.

ADF

ADF ¢é acronimo di Automatic Document Feeder. Questa opzione & disponibile quando lo scanner & dotato di
alimentatore a fogli automatico. Selezionare questa opzione quando si desidera acquisire pile di documenti
in un'unica volta.

Inverti

Talvolta gli scanner Twain visualizzano testo bianco su sfondo nero quando si acquisiscono documenti in
bianco e nero. Per invertire il colore del testo/sfondo nei documenti, selezionare I'opzione Inverti.

Fotocamera digitale

Se si utilizza una fotocamera digitale compatibile Twain, questa puo essere direttamente utilizzata
come origine. Per fare questo, selezionare I'opzione Fotocamera digitale. Readiris utilizzera quindi
speciali routine di riconoscimento per elaborare i file immagine di fotocamere digitali.

Per suggerimenti su come usare una fotocamera digitale come origine, consultare la sezione Come
elaborare i file immagine di fotocamere digitali.
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Elabora come 300 dpi

Selezionare I'opzione Elabora come 300 dpi quando si elaborano immagini con una risoluzione non
corretta o sconosciuta. I documenti immagine vengono elaborati come se avessero una risoluzione pari a
300 dpi.

Uniforma le immagini a colori

Questa opzione ¢ selezionata per impostazione predefinita. Migliora I'aspetto delle immagini a colori e in
scala di grigi nei documenti.

Nota: con alcuni modelli di scanner & necessario uniformare I'immagine per garantire un livello di
riconoscimento ottimale delle immagini a colori e in scala di grigi.

Fronte-retro

Quando si utilizza uno scanner fronte-retro, in grado quindi di acquisire sia il fronte che il retro dei
documenti, & disponibile I'opzione Scansione fronte-retro. Selezionare questa opzione se si desidera che
Readiris acquisisca il fronte e il retro dei documenti.

Binarizzazione veloce(solo Readiris Corporate)

Se si utilizza uno scanner ad alta velocita si consiglia di attivare la Binarizzazione veloce. Questa opzione
aumenta notevolmente la velocita di elaborazione.

Suggerimento: non selezionare questa opzione per acquisire documenti di qualita molto bassa.

Acquisizione di batch di documenti

(Questa sezione é valida solo per Readiris Corporate)

Se si desidera acquisire interi batch di documenti € possibile utilizzare la funzione Cartella controllata di
Readiris.

In questo modo sara possibile trasferire tutti i documenti acquisiti in cartelle specifiche monitorate da
Readiris. Nel momento in cui Readiris rileva la presenza di un nuovo documento all'interno di una delle
Cartelle Controllate, lo elabora e lo esporta nella destinazione prescelta: in una cartella di output, nel Cloud
0 su un server FTP.

Readiris riconosce fino a 63 Cartelle Controllate. Ciascuna cartella controllata puo essere configurata in
modo specifico. Una delle configurazioni possibili delle cartelle controllate puo, ad esempio, generare
documenti PDF compressi ed esportarli su Therefore. Un'altra pud generare documenti RTF e esportarli su
Goggle Drive, dove € possibile modificarli. Un'altra ancora puo inviare documenti a una diversa istanza di
Google Drive, utilizzando credenziali (nome utente e password) e impostazioni (cartella di destinazione,
ecc.) diverse.

Note importanti:

¢ Quando si utilizza una cartella controllata di Readiris, non & possibile utilizzare contemporaneamente
Readiris come applicazione di scansione.

e Se si hanno gia documenti aperti in Readiris, I'opzione Cartelle Controllate non & disponibile.
Elaborare o eliminare i documenti per accedere all'opzione Cartelle Controllate.

Per impostare la configurazione di una Cartella Controllata:
e Fare clic sulla freccia rivolta verso il basso sotto al pulsante Da file.

e Quindi fare clic su Cartella controllata.
La funzione Cartella controllata non & disponibile quando non ci sono documenti aperti in Readiris.
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Lingua del documento

| Inglese (USA)
i Da
file™
¥ Dafile
e OCR in blocco...

Cartella controllata...

Nella finestra delle Cartelle Controllate & necessario definire le sequenti impostazioni:

¢ Impostare una nuova configurazione controllata.

e Fare clic sul tasto corrispondente.

Cartella controllat: !

Nuova configurazione
controllata...

e Nella finestra Cartella 1. : Selezionare il file di immagine e sfogliare per
aprire la cartella di input in cui salvare i documenti acquisiti.

e Fare clic su OK per confermare.

Per modificare la cartella di input, fare clic su Seleziona la cartella immagine.

Cartella controllata 1 :

| Selezioni la cartella immagine... I l Seleziona la cartella dei file di testo di output... l

[ |Elabora le sottocartelle [ Aggiungi data e ora al nome file

l Seleziona formato di output... ]

| ok ] [ = | Guida ]

e Selezionare la cartella dei file di testo di output (Saltare questo passaggio se si desidera
salvare i file di output nel Cloud).

e Fare clic sul tasto corrispondente per salvare i file sul computer

Cartella controllata 1 :

Selezioni la cartella immagine... l | Seleziona la cartella dei file di testo di output... I

["| Elabora le sottocartelle ["] Aggiungi data e ora al nome file

l Seleziona formato di output... l

oK ’ Esci l ’ Guida
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¢ Nella finestra Cartella 1. : Selezionare la cartella dei file di testo di
output e sfogliare per aprire la cartella di output, che deve essere diversa da
quella di input.

e Fare clic su OK per confermare.
e Selezionare le impostazioni del formato di output.

= Fare clic sul tasto corrispondente per scegliere il formato di output e la
destinazione.

Cartella controllata 1 :

Selezioni la cartella immagine... | | Seleziona la cartella dei file di testo di output... |
Elabora le sottocartelle Aggiungi data e ora al nome file
| | Seleziona formato di output... ||
oK | | Esci | | Guida |

e In Output - Cartella Controllata 1. selezionare il formato di output, la
destinazione e le impostazioni di layout. Per ulteriori informazioni vedere la
Sezione 8: Salvataggio di documenti e la Sezione 9: Invio di documenti
nel Cloud.

e Fare clic su OK per confermare.

e Suggerimenti:

o Se si desidera che Readiris elabori le sottocartelle di una Cartella Controllata, selezionare
Elabora le sottocartelle.

Nota: quando la funzione Elabora le sottocartelle ¢ attivata, non & possibile utilizzare la
sottocartella di una cartella controllata esistente come cartella controllata in una nuova
configurazione.

Esempio: nella Configurazione 1 selezionare Elabora le sottocartelle e utilizzare
C:\Input come Cartella Controllata. C:\Input ha una sottocartella di nome Batch1l. In tal
caso, C:\Input\Batchl non puo essere utilizzata come Cartella Controllata nella
Configurazione 2.

o Quando si utilizzano piu Cartelle Controllate, & molto utile utilizzare la funzione Aggiungi
data e ora al nome file.

In tal modo, si evita la creazione di file di output con lo stesso nome, fatto che
comporterebbe la sovrascrittura in caso di utilizzo della stessa destinazione di output.
L'indicazione di data e ora viene visualizzata secondo il formato
<nomefile>_YYYYMMDDHHMMSS e contiene I'anno, il mese, il giorno, i minuti e i secondi in
cui il file & stato creato.

e Al termine, fare clic su OK per avviare il monitoraggio della Cartella Controllata. In alternativa, fare
clic su Nuova configurazione controllata per configurare un'altra Cartella Controllata.

Nel corso del monitoraggio, Readiris elaborera qualsiasi immagine rilevata nella cartella.

Suggerimento: fare clic su Riduci a icona per eseguire Readiris in background.

Cartella controllata

Elaborazione del documento C:\Users\dgillard\Desktop\Input\00004.tif...

| Termina |

| Riduci a icona |
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Per aggiungere documenti alla cartella controllata mentre Readiris ne esegue il controllo:
e Acquisire i documenti utilizzando l'interfaccia dello scanner, oppure

e Spostare i file immagine esistenti nella Cartella Controllata.

Apertura di file immagine

Oltre all'acquisizione di documenti, Readiris permette anche di aprire file immagine e PDF.

Readiris supporta i seguenti formati per i file immagine e i documenti.

Formato file immagine e Estensione

documenti dei file

Adobe PDF *. pdf

Fax DCX *.dcx

Immagini DjVu *.djv,
*.djvu

Immagini JPEG *.jpg,
*.jpeg

Immagini JPEG 2000 *.j2c,
*.j2k, *.jp2

Documenti di Microsoft Word *doc(x)

Fogli di lavoro di Microsoft Excel *xlIs(x)

Presentazioni di Microsoft *ppt(x)

PowerPoint

Documenti in formato Rich Text *rtf

Format

Portable Network Graphics *.png

Immagini TIFF * tif, *.tiff

(compresse/multipagina)

immagini non compresse e con compressione

LZW, PackBits, Gruppo 3, Gruppo 4 e JPEG

Bitmap di Windows *.bmp

Immagini ZSoft Paintbrush *.pcx

Per aprire file immagine esistenti:

Fare clic sul pulsante Da file.

Readiris Corporate - C\Prog

Zone Pagina

Config. Cloud

EL B Lingua del documento

:__I, ; Inglese (USA]
Acquisisci Da
T file™

Acquisisci

Selezionare quindi i file immagine che si desidera elaborare e fare clic su Apri.
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Nota:

Se la risoluzione del file immagine acquisito & bassa o sconosciuta, Readiris visualizza il seguente
messaggio di avvertenza:

7 Readiris (-

Yogliate scandardizzare di nuovo con una riseluzione tra 300 e 400 dpi (300 dpi
raccomandato)

ok || Hep

Fare clic su Apri ugualmente per continuare. Suggerimento: fare clic sul pulsante Aiuto per ricevere
indicazioni su come ottenere i migliori risultati possibili da file immagine a bassa risoluzione.

Opzioni di apertura

Per aprire i file immagine, sono disponibili numerose opzioni:

Fotocamera digitale

Selezionare questa opzione per aprire immagini da fotocamera digitale. Quindi, nella Home, fare clic sullo
strumento di Correzione prospettica per ottimizzarle.

Uniforma le immagini a colori

Questa opzione ¢ selezionata per impostazione predefinita. Migliora I'aspetto delle immagini a colori e in
scala di grigi nei documenti.

Nota: con alcuni modelli di scanner & necessario uniformare I'immagine per garantire un livello di
riconoscimento ottimale delle immagini a colori e in scala di grigi.

Elabora come 300 dpi

Selezionare Elabora come 300 dpi quando si elaborano immagini con una risoluzione non corretta o
sconosciuta. I documenti immagine vengono elaborati come se avessero una risoluzione pari a 300 dpi.

Binarizzazione veloce (Readiris Corporate)

Quando si aprono piu file immagine contemporaneamente, si consiglia di attivare la Binarizzazione
veloce. Questa opzione aumenta notevolmente la velocita di elaborazione.

Suggerimento: non selezionare questa opzione per acquisire documenti di qualita molto bassa.

Pagine da convertire

Utilizzare questa opzione quando si desidera aprire solo una determinata sezione di file TIFF o PDF a piu
pagine.

Selezionare Tutte le pagine per aprire tutto il documento.

Oppure selezionare Pagine e indicare le pagine da convertire.

Altre modalita di apertura dei file immagine

In alternativa al pulsante Da file, & inoltre possibile aprire i file immagine trascinandoli nell'interfaccia di
Readiris.
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Elaborazione di batch di file immagine

(Questa sezione é valida solo per Readiris Corporate)

Per elaborare interi batch di file immagine, & possibile utilizzare I'opzione OCR in blocco di Readiris.

e Fare clic sulla freccia rivolta verso il basso sotto al pulsante Da file.

Zone Pagina Cor
— :
s Lingua del documento
o Inglese (USA)
Acquisisa . Da
T file™
¥ Da file
pagine OCR in blocco...
Cartella controllata...

e Poi fare clic su OCR in blocco.
L'opzione OCR in blocco non € disponibile quando ci sono documenti aperti in Readiris.

e Selezionare la cartella di input in cui sono salvati i file immagine.

e Fare clic sul pulsante Seleziona il formato di output per selezionare il formato di output, le
opzioni di formattazione e la destinazione desiderati.

Suggerimento: per maggiori informazioni, consultare le sezioni Salvataggio di documenti e
Selezione delle opzioni di formattazione.

e Poi selezionare la cartella di output in cui dovranno essere salvati i documenti elaborati.

Saltare questo passaggio se si desidera inviare i file elaborati nel Cloud.

CCR in blacco

Selezioni la cartella immagine

C:M\Users'jsmith \Documents Sfoglia...

Selezionare cartella di output

C\Users'jsmith"Documents Sfoglia...

[ Blabora le sottocartelle

[ Sovrascriva i documenti di testo Seleziona formato di
output...
[ Cancella le immagini dope i ficonoscimento

[ Aggiungi data e ora al nome file

[ OK | ( Esci | [ Guda |

e Scegliere quindi le opzioni di elaborazione:

o

Elabora le sottocartelle permette di elaborare qualsiasi sottocartella presente nella cartella
di input.

Sovrascrivi i file di testo di output permette di sovrascrivere qualsiasi file di output
esistenti con lo stesso nhome presente nella cartella di output.

Cancella le immagini dopo il riconoscimento permette di cancellare i file immagine
originali una volta elaborati.

Aggiungi data e ora al nome file aggiunge la data e I'ora al nome file del documento.

In tal modo, si evita la creazione di file di output con lo stesso nome, fatto che
comporterebbe la sovrascrittura in caso di utilizzo della stessa destinazione di output.
L'indicazione di data e ora viene visualizzata secondo il formato
<nomefile>_YYYYMMDDHHMMSS e contiene I'anno, il mese, il giorno, i minuti e i secondi in
cui il file & stato creato.

e Una volta selezionate le opzioni, fare clic su OK per iniziare a elaborare i documenti.
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Sezione 6: Regolazione della qualita dei file immagine

I risultati di riconoscimento dipendono in buona parte dalla qualita delle immagini dei documenti. Se si
acquisiscono documenti di qualita molto bassa, Readiris non sara in grado di riconoscerli correttamente.

Cio dipende dal fatto che Readiris funziona convertendo le immagini dei caratteri di testo in veri e propri
caratteri. Se i documenti sono troppo scuri, i caratteri si sovrappongono gli uni sugli altri fino a formare
macchie nere. Se i documenti sono troppo chiari, i caratteri di testo potrebbero essere discontinui. Di
conseguenza, Readiris non sara in grado di riconoscerli.

Esempio 1: testo troppo scuro

Qui, le lettere iniziano a diventare piu scure e a sfocarsi. Lettere come la "a", la "e" e la "o" sono quasi
completamente indistinguibili.

“Autoformatting” recreates & facsimile
copy of the original document: the text
blocks, graphics and tables are recreated in
the same place and the word and
paragraph formatting are maintained
across the recognition.

Esempio 2: testo troppo chiaro

Qui, iniziano a vedersi degli spazi fra i caratteri di testo e i segni grafici sono incompleti.

“Autolormatting ™ recreates  a focsimile
copv ol the original document: the text
blocks. l::i';l[‘h'h's' and tables are recreated
the  same  place and  the word  and
paragraph  formatting  are  maintained
across the recognition

Per migliorare i risultati di riconoscimento:

e Verificare innanzitutto che i documenti siano stati acquisiti con una risoluzione di almeno 300 dpi. Se
i valori impostati sono diversi, ripetere |'acquisizione dei documenti con la risoluzione appropriata.

Se necessario, consultare la sezione Selezione delle impostazioni dello scanner.

e Fare clic su Ritocca nella scheda Home.
(Lo stesso comando & presente anche sulla scheda Pagina).

Readiris Corporate - C\Program Files (x86)\Readiris Corporate 16\Samplesial

Zone Pagina Config. Cloud Visualizzazione Guida

E Lingua del documento IT £\ Correzione prospettica
=
T Inglese [USA) = —+ Ritocca
Acquisisa Da - Correttore L
- fila™ testo  © Orientamento ~
Acquisisci ~ Strumenti
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Scheda Ritocca I'immagine

P

impostazion vzt =
l Ritocca l''mmagine | Ignora righe |

= . = . .
|| Uniforma l'immagine a colori

nnlica
pplica

Con certi modelli di scanner, una riduzione

della nitidezza & necessaria per riconoscere le

immagini a colore e in scala di grigi. Standard
L'uniformazione delle immagini permette di

separare il testo da un fondo colorato

Eliminazione retinatura

[| Binarizzazione veloce

Luminosita
y
schiarire 128 oscurare
Contrasto
0
basso 215 alto

Elimina piccoli punti: disattivato
()

0 20

Uniforma l'immagine a colori

Questa opzione ¢ selezionata per impostazione predefinita. Uniforma le differenze di intensita, creando
maggior contrasto tra il testo e lo sfondo. L'uniformazione dell'immagine (smoothening) & talvolta il solo
modo per separare il testo da uno sfondo colorato.

Eliminazione retinatura

Nell'acquisizione in bianco e nero di file immagine che contengono testo su sfondo a colori, nel file di output
si nota la retinatura (vale a dire, puntini bianchi e neri) che influenza la qualita dell'OCR.

Poiché durante il processo di retinatura parte delle informazioni relative alla pagina viene persa, l'immagine
ottenuta dopo I'eliminazione non sara la stessa dell'originale. L'immagine ottenuta migliorera comunque la
qualita dell'OCR.

Questo strumento puo essere usato solo con le immagini in bianco e nero.

Binarizzazione veloce (Readiris Corporate)

Quando si seleziona Binarizzazione veloce nelle opzioni Da File o in Impostazioni dello scanner, la
stessa opzione viene selezionata nel menu Ritocca l'immagine. Questa opzione & utile durante
['acquisizione o I'apertura contemporanea di diverse immagini, dal momento che aumenta notevolmente la
velocita di elaborazione.

Quando questa opzione € selezionata non & possibile regolare manualmente la Luminosita e il Contrasto.
Disattivare questa opzione per poter regolare questi parametri manualmente.
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Luminosita
Spostare il dispositivo di scorrimento per aumentare o ridurre la luminosita dei documenti.

Esempio 1: immagine troppo scura

Il file immagine che segue € troppo scuro e viene visualizzato come un'immagine completamente nera. Non
vi € testo da riconoscere.

In questo caso, & necessario schiarire il file immagine in modo che il testo venga visualizzato.

Verenigde Staten,
een antwoordtevi

Esempio 2: immagine troppo chiara

L'immagine che segue & troppo chiara e viene visualizzata con caratteri di testo discontinui. Il testo € poco
leggibile.

OGN T e NS

In questo caso, € necessario scurire il file immagine per ottenere risultati soddisfacenti.
wyjscia kazdego
brawia, ze nasze

Contrasto
Spostare il dispositivo di scorrimento per aumentare o ridurre il contrasto tra il testo e lo sfondo.
Esempio
Nell'immagine che segue i caratteri di testo sono discontinui.
A Look at International

Planning the Future ...

In questo caso, € necessario aumentare il contrasto per ottenere risultati soddisfacenti.

A Look at International
Planning the Future......

Elimina puntini

Talvolta i documenti contengono molto "rumore" - piccoli puntini neri che si formano quando si
acquisiscono documenti di bassa qualita o quando le impostazioni dello scanner sono sbagliate.

Per eliminare questi puntini neri, utilizzare il dispositivo di scorrimento Elimina puntini. Pit lo si muove
verso destra, maggiore sara il numero di puntini eliminati.

Una volta completata la regolazione della qualita dei file immagine:
e Fare clic su Applica per visualizzare un'anteprima dei risultati.

e Se i risultati sono soddisfacenti, fare clic su OK. In caso contrario, modificare nuovamente le
impostazioni.
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Sezione 6: Regolazione della qualita dei file immagine

Scheda Ignora righe

Imp‘ﬂ‘*ﬂﬂ‘fﬁ.‘.‘iﬁ‘.’fﬁm—%

Ritocca I'immagine | Ignera righe

[ 1gnora righe verticali Apply

128 2
- Standard

16

[ I1gnora righe orizzontali

128

16

E possibile utilizzare questa opzione per eliminare righe verticali, orizzontali o di entrambe le tipologie da
immagini acquisite in bianco e nero per migliorare I'analisi della pagina e semplificare I'OCR .

Lunghezza minima: lunghezza minima delle righe da rimuovere.
Spessore massimo: spessore massimo delle righe da rimuovere.
Gap massimo: distanza massima tra le righe da chiudere (in caso di righe interrotte).

Si precisa che questo strumento non rimuove effettivamente le righe dai file di output.
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Sezione 7: Modifica dei documenti riconosciuti

In Readiris 16, i documenti riconosciuti possono essere modificati in vari modi. Non solo & possibile ruotare,

allineare le pagine acquisite e modificarne le zone di riconoscimento come nelle versioni precedenti di
Readiris, ma & anche possibile modificare il testo riconosciuto nel Correttore testo.

Per maggiori informazioni, consultare le seguenti sezioni:

Modifica delle Opzioni pagina
Modifica delle zone di riconoscimento

Uso dei modelli di divisione in zone

Utilizzo del Correttore testo

Modifica delle Opzioni pagina

e Nel pannello Pagine, selezionare la pagina da modificare.

Pagine 4 %

Documento 1 -

I Eliminatuto || [§ Cancella

e Fare quindi clic sulla scheda Pagina nella barra degli strumenti principale.

Readiris Corporate - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 16\Samples\barcode.tif (pagina 2 su 2)

Home Zone Pagina Config. Cloud ione Guida

u]l Cancella le pagine vuote /"fﬂ =) .
RARR  Dcneelers o oA g 4o
[# Includi tutte le pagine ] 3 - ) f4} Salva pagina completa come immagine
FRRl B Allinea Correzione Orientamento Ritocca  Stampa
FJ Escludi tutte le pagine prospettica i [ Salva tutte le pagine come immagine
Organizza Strumento Strumenti di ritocco delle immagini

Organizza

Utilizzare le frecce presenti nel gruppo Organizza per passare alle altre pagine.

Strumenti

e Fare clic su Cancella le pagine vuote per eliminare eventuali pagine vuote acquisite o aperte su
Readiris.
Nota: questa opzione non & disponibile se non ci sono pagine vuote fra i documenti.

Spostare il dispositivo di scorrimento per determinare quali pagine sono da considerarsi vuote. Piu si

muove il dispositivo di scorrimento verso I'""alto", piu velocemente una pagina sara considerata
vuota.

e Fare clic su Includi tutte le pagine per includere tutte le pagine nel file di output.

e Fare clic su Escludi tutte le pagine per escludere tutte le pagine dal file di output.
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Strumenti di ritocco delle immagini
Allinea

Fare clic su Allinea per allineare una pagina acquisita di traverso.

Correzione prospettica
Fare clic su Correzione prospettica per applicare la correzione della prospettiva all'immagine.

Nota: ¢ essenziale ottenere la giusta correzione prospettica per avere buoni risultati di riconoscimento.
Readiris cerca in automatico i margini della pagina o gli allineamenti di testo per determinare la correzione
prospettica da applicare.

Ruota

Fare clic sulla freccia rivolta verso il basso e selezionare il verso in cui ruotare la pagina: sinistra, destra o
sottosopra.

Ritocca

L'opzione Ritocca consente di regolare la qualita dell'immagine. Vedere |la Sezione 6:_Regolazione della
qualita dei file immagine.

Stampa
Questo comando stampa la pagina selezionata.
Salva come file immagine

Sulla scheda Pagina ¢ possibile salvare le pagine come file immagine. Questa procedura & spiegata nella
sezione Salvataqggio di documenti come file immagine.

Suggerimento:

Per modificare le zone di riconoscimento, fare clic sulla scheda Zone. Per maggiori informazioni, consultare
la sezione Modifica delle zone di riconoscimento.
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Modifica delle zone di riconoscimento

Introduzione

Quando si acquisisce un documento o si apre un file immagine in Readiris, ciascuna pagina viene divisa in
zone di riconoscimento. Per visualizzarle, accedere alla scheda Zone. Readiris usa queste zone per
determinare le modalita con cui le varie parti del documento devono essere convertite. Se il documento non
contiene zone, non pud essere riconosciuto.

In Readiris Pro esistono 3 tipi di zone di riconoscimento: le zone di testo, le zone con immagini e le zone
contenenti tabelle. In Readiris Corporate esiste anche un quarto tipo di zona, quello con codici a barre.

Ogni tipo di zona ¢ identificato da un colore.

Zone di testo Arancione
Zone con immagini Viola
Zone con tabelle Rosa

*Zone con codici a barre Verde

*solo Readiris Corporate

Le zone sono anche numerate. Il nhumero appare nell'angolo in alto a sinistra di ciascuna zona. I humeri
vanno dall'alto al basso e da sinistra verso destra*. Essi indicano I'ordine in cui le zone verranno
riconosciute.

*Nota: quando si elaborano documenti in arabo e la lingua selezionata come principale & I'arabo, i
numeri vanno da destra verso sinistra.

Esempio di zone di riconoscimento

Autoformatting

he aim of “autoformatting™ is to recreate a facsimile copy of| ‘

¢ original document.

than e various levels of
DICR, fracead Agesmoes thih Josf rmatting are: creating body
gnize your text, it can format it for text, retaining the word and
ou 100! Earagraph formatting and
creating a facsimile copy.

In a way, text recognition is becoming| Creating body text means no
ore and more page recognition or document| formatting is applied: you
cognition... lget a continuous, running

text. All formatting, if

‘Whether your OCR software reformats gy, is done afterwards by
; . the user.
¢ recognized text or not is up to the user.
‘ou can perform OCR because you just need If you retain the word and paragraph formatting,
text, in which case you will edit and libe Fant type, size and typestyle are mainiained|
format it yourself, and you can recreate the ficross the recognition. The justification of the|

L including its i is also d d. However, no graphiics
lare captured and the columns aren’t recreated <
fthe paragraph just follow each other ete.

‘Autoformatting” recreates a facsimile
fcapy of the original document: the text|
(blocks, graphics and tables are recreated in|
the same place and the word and

g a0 s

aeross the recognition:

A Inmate
I 2A ‘Warden

[Cell 3A | $100,000

aTesulf, you get a true copy of your source|
eument, be it a compact and editable texy)
ile, no- lonper -a scanned. image of - your
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Modifica dell'analisi automatica della pagina

Le zone descritte in precedenza vengono create in automatico quando si seleziona la scheda Zone. Va
osservato, tuttavia, che questa analisi automatica della pagina & tutt'altro che fissa. Puo infatti essere
modificata in vari modi. Ad esempio, & possibile creare nuove zone manualmente, modificare il tipo di zona
di zone esistenti, espandere o ridurre le zone, modificare I'ordine e cosi via.

Nota: se si desidera modificare il testo, utilizzare il Correttore testo.

Per accedere alle opzioni Modifica e Layout:
e Acquisire o aprire un documento con Readiris.

e Fare clic sulla scheda Zone.

Readiris Corporate - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 16\Samples\background.jpg (pagina 1 su 1)

Home Pagina Config. Cloud Visualizzazione Guida

E 'f ] B.Elimina piccole zone % @ @ D X0 Y:0 pixel -
K EE Elimina tUTe ¥:0.00 ¥:0.00 pollici
Incolla 1 Analizza Ignora Ordina Sy i ke Seleziona [Testa| Immagine Tabella Codice  w.0.0 Y:0.0 mm. Apri Salva
¥| Non individuale finestre sui bordi zona a barre
Appunti Layout Modifica Coordinate Modello

Opzioni Modifica e Layout
Di seguito, un'introduzione alle opzioni di modifica e layout presenti in Readiris.

Nota: quando si modifica il layout, Readiris riesegue il riconoscimento dell'intera pagina.

Traccia le zone manualmente

Nel caso in cui Readiris non rilevi alcune zone di riconoscimento, € possibile tracciarle manualmente.
Le zone dei codici a barre devono sempre essere tracciate manualmente.

Per tracciare le zone:

¢ Nel gruppo Madifica, fare clic sul tipo di zona che si desidera creare.

k1 [k N

Seleziona Testo Immagine Tabella Codice
Zona a barre
Modifica

¢ Quindi tenere premuto il tasto sinistro del mouse e tracciare un riquadro attorno alla sezione che si
desidera riconoscere.

Modifica del tipo di zona

Quando si acquisiscono documenti di scarsa qualita, Readiris potrebbe non identificare il tipo di zona
correttamente. In tal caso, € possibile modificare il tipo di zona manualmente:

e Fare clic con il tasto destro sulla zona che si desidera modificare.

e SelezionareZona > Tipo, quindi fare clic sul tipo di zona desiderato.

& FECOZRIFE 1EXT OF AOL §5 U 10 INe user. | |
o " = the word amd paragraph fermansing,
- Lente d'ingrandimenta b, size and fypestyle are malntained
r ecagnition, The justification of the
i Cop|a come testo § also detected. However, no graphics
and the columns &ren't recrested -
Visualizzazione LR Fest s o cachi offcy
Zona g Tipo b v Testo
?:"3- Cancella Immagine
5
paragrap Ripristina Tabella
geross th §
: Codice a barre
fEel & [ Inmae I
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Nota importante: se si elaborano file immagine di scarsa qualita, Readiris probabilmente riscontrera
problemi nell'effettuare un riconoscimento corretto. Per sapere come € possibile evitare questi problemi,

consultare la sezione Regolazione della qualita dei file immagine.

Modifica del tipo di zona per piu zone contemporaneamente

Quando si acquisiscono documenti di scarsa qualita, Readiris potrebbe non identificare il tipo di zona
correttamente. In tal caso, & possibile modificare il tipo di zona manualmente:

e Fare clic su Seleziona zona nel gruppo Modifica.

B (1) [ B

Seleziona Testo Immagine Tabella Codice
Zona a barre

Modifica

e Tenere premuto il tasto Maiusc facendo clic sulle zone da modificare.

e Poi, tenendo ancora premuto il tasto Maiusc, fare clic con il tasto destro all'interno della zona
selezionata, selezionare Zona > Tipo e fare clic sul tipo di zona desiderato.

Nota importante: se si elaborano file immagine di scarsa qualita, Readiris probabilmente riscontrera
problemi nell'effettuare un riconoscimento corretto. Per sapere come & possibile evitare questi problemi,
consultare la sezione Regolazione della qualita dei file immagine.

Espansione o riduzione delle zone

e Fare clic su Seleziona zona nel gruppo Modifica.

R 2 B

Seleziona Testo Immagine Tabella Codice
Zona a barre
Modifica

e Quindi fare clic all'interno della zona che si desidera ridurre o espandere.

e Fare clic su uno dei punti del riquadro e tenere premuto, quindi trascinare il riquadro nella direzione
desiderata per espandere o ridurre la zona.

i

fihe varicus levels of
ormatting are: creéating body
Lexkt, retaining the word andil
aragraph formacting and

screating a faczimile copy.

Modifica dell'ordine delle zone

L'ordine in cui le zone vengono numerate corrisponde all'ordine in cui queste verranno incluse nei file di
output. Per modificare I'ordine:

e Fare clic sul pulsante Ordina nel gruppo Layout.

A questo punto i numeri non sono piu visualizzati nelle zone.

Home Zone Pagina

3 B Analizza Ignora Ordina
inti

e Fare quindi clic sulle zone di riconoscimento una per volta, nell'ordine in cui si desidera ordinarle.
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Spostamento delle zone

Sezione 7: Modifica dei documenti riconosciuti

e Fare clic su Seleziona zona nel gruppo Modifica.

S M B

Seleziona Testo Immagine Tabella Codice

e Quindi fare clic all'interno della zona che si vuole spostare, tenere premuto il tasto sinistro del

Z0na

a barre

Modifica

mouse e trascinare il riquadro nella posizione desiderata.

Collegamento di zone

Supponiamo che ci siano due zone di testo collegate e che desideriate riunirle in un'unica zona di testo. In
guesto caso:

e Selezionare Testo nel gruppo Modifica.

 JE ) B

Seleziona [Testo Immagine Tabella Codice

Zona

a barre

Modifica

e Quindi tracciare una zona di testo tra le due zone per collegarle.

Autoformatting

Autoformatting

'he aim of “autoformatting” is fo recreate a facsimile copy of
the original document.

e ttioue Tevere of

i 008 prscess dses fu i 198 tting are: creating body
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ou too! lparagraph formatting an
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recognition... lget a continuous, running

text. All formatting, if

‘Whether your OCR software reformats| rnlg 12 done afterwards by
Ithe recognized text or not is up o the user. R
[You can perform OCR because you just need I(yw retain the word and paragraph formatting,

he text, in which case you will edit and font type, size and typestyle are mainiained|
format it yourself, and you can recreate the o e recognition. The justification of the
including its formatting. Iparagraphs i also detected. However, no graphics|

Jare captured and the columns aren’t recreated -
fthe paragraph just follow each other etc.

“Autoformatting” recreates a_facsimil
lcopy of the original document: the text
Iblocks, graphics and tables are recreated in
fthe same place and the word and
paragraph formatting are  maintained

ross
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&

_

[ @ FeSult, You geta true copy of your souree

'he aim of “autoformatting” is to recreate a facsimile copy o
he original document.
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e i
for

ou

Creating a facsimile copy.
In a way, text recognition is becoming Creating body text means no
fmore and more page recogition or document, | [Eormatting 1% Applied: you
frecognition... lget a continuous, running
text. ormatting, if
‘Whether your OCR software reformats| g ;: done afterwards by
Ithe recognized text or not is up to the user. LD
[You can perform OCR because you just need I you retain the word and paragraph formatting,
fhe text, in which case you will edit and the font type, size and typestyle are mainained|
{format it yourself, and you can recreate the jacross the recognition. The justification of thel
including its formating. However, no graphics

Jare captured and the columns aren’t recreated -|
fthe paragraph just follow each other etc.
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lcopy of the original document: the tex{
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paragraph formatting are  maintained

lacross the recognition.
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Jrecognize your text,
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including its formatting.

a
e CePeiiTay Thateand oY
aragraph formatting and
creating a facsimile copy.

fcreating body text means no

[text. All formatting,
Eov. 15 done afterwards by
the user

f you retain the word and paragraph formatting,
fthe font type, size and typestyle are maintained|
the recognition. The justifcation of the|
paragraphs s also detected. However, no graphics
fare captured and the columns aren’t recreated -
 paragraph just follow each other etc.

“Autoformatting” recreates a facsimile
kcopy of the original document: the tex(
blocks, graphics and tables are recreated in
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[y & result, you gt a true copy of your soure
Hocument, be it a compact and editable t
file, no longer a scanned image of yo
document!

e Le due zone vengono cosi unite in un'unica zona.

E possibile collegare solo zone della stessa tipologia.
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Eliminazione di zone
Per escludere zone dal riconoscimento:
e Fare clic su Seleziona zona nel gruppo Modifica.
e Tenere premuto il tasto Maiusc e selezionare le zone da eliminare.

e Fare clic con il tasto destro sulle zone selezionate, quindi su Zona e Elimina.

B — - - B R T JLT Y 7] T uvma pe

of uous, ru:n.nj{ng
" i rmatting, if

! Lente d'ingrandimento afterwards by

! Copia come testo

| i 1 1 ol and paragraph formatting,

= Visualizzazione ¥ Jnd typestyle are maitained

Zona Tipo r

Cancella
Ripristina

Eliminazione di piccole zone

Talvolta i documenti contengono molto "rumore" - piccoli puntini neri che si formano quando si
acquisiscono documenti di bassa qualita o quando le impostazioni dello scanner sono sbagliate. In questi
casi, Readiris tende a considerarle zone di riconoscimento, anche se non contengono alcun contenuto utile.

Per escludere queste zone dal riconoscimento:
e Fare clic sull'opzione Elimina piccole zone.

e Questa opzione elimina tutte le finestre di dimensioni inferiori a 1,25 cm e riordina le zone restanti.

Readins Corporate - C\Program Files (x86)\Readir

Config. Cloud Visualizzazione

[y Elimina piccole zone

= o
B {

3 =l Elimina tutte le zone
Incolla ' Analizza Ignora Ordina Eh

MNon individuale finestre sui bordi

Appunti Layout

Ignora le zone sui margini

Se lo scanner crea margini neri intorno ai documenti, Readiris tende a considerarli come zone di
riconoscimento, anche se non contengono alcun contenuto utile.

In questi casi si consiglia di usare I'opzione Non individuare zone sui margini. Facendo questo, le zone
lungo i margini verranno escluse dal riconoscimento.

Pagina Config. Cloud Visualizzaz

[ Elimina piccole zane

: — [l Elimina tutte le zone
Analizza Ignora Ordina =
¥ Mon individuale finestre sui bordi

Layout
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Ignora una determinata zona

Nel caso in cui il contenuto del documento sia concentrato in una determinata zona della pagina, € possibile

utilizzare I'opzione Ignora per escludere il resto della pagina dal riconoscimento.

e Fare clic su Ignora nel gruppo Layout.

e Quindi tracciare un riquadro attorno alla sezione contenente le informazioni. Tutto cid che si trova

all'esterno del riquadro verra ignorato.

Nota: ¢ possibile utilizzare questa opzione anche per creare Modelli di divisione in zone, nel caso tutti i
documenti abbiano un layout simile. Consultare la sezione Uso dei modelli di divisione in zone.

Readiris Corpor:

= o ;
E‘ = i [

Incolla 8 Analizza Ignora Ordina

Appunti

Riconoscimento del contenuto di una particolare zona

Se si desidera riconoscere solo il contenuto di una particolare zona di testo e non si necessita di un
documento di output completamente convertito, € possibile utilizzare I'opzione Copia come testo.

e Fare clic con il tasto destro sulla zona di testo che si desidera riconoscere.

e Quindi fare clic su Copia come testo.
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-
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I risultati vengono copiati negli appunti come testo continuo. A questo punto & possibile incollare i risultati

in altre applicazioni.
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Uso dei modelli di divisione in zone

Quando si desidera acquisire molti documenti simili tra oro, potrebbe essere utile implementare modelli di
divisione in zone, piuttosto che modificare le zone di riconoscimento ogni volta. In un modello di divisione
in zone sono indicati I'aspetto del documento e la posizione delle zone di testo e di quelle con immagini o
tabelle. In questo modo, Readiris elaborera solo le zone indicate, con un considerevole risparmio di tempo.

Per creare un modello di divisione in zone:
e Acquisire il primo documento.

e Fare clic sulla scheda Zone per modificare le zone a proprio piacimento.
Per maggiori informazioni, consultare la sezione Modifica delle zone di riconoscimento.

e Fare quindi clic su Salva per memorizzare il modello di divisione in zone.

Readiris Corporate - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 16\Samples\english.jpg (pagina 3 su 3)
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Appunti Layout Medifica Coordinate Modello

Per utilizzare un modello di divisione in zone:
e Acquisire o aprire i documenti con Readiris.
¢ Nella scheda Zone, fare clic su Apri layout.
e Selezionare il file di layout desiderato.

e Se si desidera applicare il layout a tutte le pagine aperte su Readiris, selezionare Applica layout a
tutte le pagine.

e Quindi fare clic su Apri.

Utilizzo del Correttore testo
Il Correttore testo consente di correggere i risultati di riconoscimento.
Per accedere al Correttore testo:
e Fare clic su Correttore testo nella barra degli strumenti principale.

Nota: il comando Correttore testo & disponibile solo se si ha almeno un documento aperto su
Readiris.

Readiris Corporate - C\Program Files (xB6)\Readiris Corporate 16\Samples\a

Zone Pagina Config. Cloud Visualizzazione Guida
% D Lingua del documento :[T £ Correzione prospettica
SRy e Inglese (USA) M -+ Ritocca
Acquisisa Da Correttore
- fila™ testo - Orientamento ~
Acquisisci E Strumenti

Come funziona il Correttore testo?

Il Correttore testo mostra i risultati di riconoscimento della pagina attualmente selezionata. L'immagine
originale viene mostrata nella colonna di sinistra e il testo riconosciuto nella colonna di destra. Il Correttore
testo viene visualizzato per impostazione predefinita in Orientamento verticale, quindi le colonne sono
disposte una di fianco all'altra.

Per passare alla visualizzazione in orizzontale, dove le colonne si trovano una sopra l'altra, selezionare
Orizzontale.
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Sezione 7: Modifica dei documenti riconosciuti

Immagine originale

Autoformatting: Autoformatti

The aim of “autoformatting™ is to recreate 1 facsimile copy ¢
the original document. n
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Ritratto

Le parole sospette sono segnalate in giallo con una cornice rossa.

Per correggere una parola:

Fare clic all'interno della colonna del testo riconosciuto.
Apportare le correzioni.
Premere il tasto Canc della tastiera per cancellare risultati indesiderati.

E inoltre possibile cancellare intere parole o paragrafi selezionandoli con il cursore del mouse e
premendo Canc.

Per annullare le modifiche apportate, premere Ctrl+Z.

Per ripristinare le modifiche apportate, premere Ctri+Y.

Immagine originale

Autoformatting

he aim of "auntoformatting” is to recreate a facsimile copy of

Autoformatting

aim of “autoformatting” is to recreate a facsimile copy of

- he original document.
the original document,
e OCR process does more than Just T "t{JOUB levels OE
N . it can fo it o ormatting are: creatin
:::_.Dmg AL Ei;‘; r;ﬁﬁ‘;;;;gtﬁ‘% and a"d e OCE. process does more than just recognize vour tent JIEe Bt (die o @t Bl

creating a facsimile copy.

In a way, text recognition is bacoming more and more pags =o n o docsment recognition ...
TE Mt s mer U mrfirmsmn, eefemmbe, #hn emrrrmminndd boorh e hn #an vamne Wons ram o

Ina way, text recognition is becoming Creating body text means no

Nota: le immagini nhon vengono visualizzate nei risultati di riconoscimento, ma saranno incluse
nei file di output.

Nota: quando si apre un documento contenente tabelle si viene avvisati del fatto che nei
risultati di riconoscimento le tabelle sono visualizzate come testo normale, ma saranno
comunque incluse nei file di output. Il contenuto delle tabelle & completamente modificabile.

Nota: il Correttore testo non supporta le lingue con orientamento da destra a sinistra come
I'arabo o I'ebraico.

Per passare alla parola sospetta successiva, fare clic sul pulsante corrispondente o premere F3 sulla
tastiera.

Parola sospetta successiva (F3)
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e Per spostarsi da una pagina all'altra fare clic sulle frecce avanti e indietro.
“‘ Pagina 1di 1 "

e Per ingrandire o rimpicciolire I'immagine originale e/o i risultati di riconoscimento, utilizzare i
comandi di zoom corrispondenti.

a = @

e Per collegare i livelli di zoom dell'immagine originale al testo riconosciuto e visualizzarli in
contemporanea, fare clic sul tasto seguente.

=g U @

e Al termine della correzione dei risultati, fare clic su OK per confermare.

e Per annullare tutte le correzioni apportate, fare clic su Annulla e quindi selezionare Si.
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I documenti elaborati con Readiris possono essere salvati in un gran numero di formati di output, a partire
da file di solo testo per arrivare a file Word e Excel completamente formattati, oltre a file PDF e XPS.

Con Readiris € inoltre possibile convertire PDF Immagine - in cui non & possibile selezionare o copiare il
testo - in documenti PDF completamente ricercabili. Lo stesso vale per i documenti XPS Immagine.

Per selezionare un formato di output:

e Fare clic su uno dei formati di output piu diffusi nel gruppo Output sulla barra degli strumenti
principale.
Appariranno i 3 formati di output piu selezionati di recente. Quando si utilizza Readiris per la prima
volta, i 3 formati di output predefiniti sono .docx, .pdf e .txt.
Per maggiori informazioni sui formati di output disponibili, vedere la sezione Formati di output
disponibili.

e Fare clic sulla freccia rivolta verso il basso al di sotto del formato per configurarne le impostazioni.

G- B- &

doc pdf Xlsx Altro

- -

Microsoft Word 'DOC’
impostazioni ElaboratoreTesti |

e Selezionare l'estensione del file dal primo elenco a discesa.

[W] Microsoft Word 'DOC' (*.doc) -
Microsoft Word 'DOC' (*.doc)

[W] Microsoft Word 'DOCX' (*.docx)

[T] Microsoft Word 'RTF' (*.rtf)

~ OpenDocument text (*.odt)

~ OpenOffice.org Writer (*.odt)

[#] OpenxML (*.docx)

[T] Rich Text Format (*.rtf)

< WordML (*.xml)

e Se si desidera aprire immediatamente il file di output dopo I'elaborazione, selezionare Salva e apri.

e Le applicazioni installate sul computer in grado di aprire il formato di file selezionato vengono
visualizzate nel secondo elenco a discesa.

e Selezionare l'applicazione desiderata dall'elenco.

Salva e apri

[@ Word (desktop) - I
(Ewod(eskop) |

™= wordPad

e Dal terzo elenco a discesa € possibile selezionare la destinazione.
I file di output vengono salvati come file sul computer per impostazione predefinita.
E inoltre possibile selezionare una destinazione sul Cloud. Per ulteriori informazioni vedere la
Sezione 9: Invio di documenti nel Cloud.
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oK
’IE Microsoft Word 'DOC' (*.doc) vl
‘ Esci ‘
D Salva e apri
| Word (desktop) -

l’ I Salva come file vll Configura...

e Selezionare le opzioni di formattazione sulle schede in fondo allo schermo.
Nota: sono disponibili solo le impostazioni applicabili al formato selezionato. Per maggiori
informazioni, consultare la sezione Selezione delle opzioni di formattazione.

e Fare clic su OK per convertire e salvare i documenti.

e Quando Readiris ha terminato I'elaborazione, si apre la finestra File di output. A questo punto
nominare il file.

o) File di cutput [ﬂ]
Savein: - Libraries - @ ? = '
1= = i
‘;ﬁ - Dpcuments Musm
— Library o Library
Recent Places s —
B Pictures Videos
! ___‘h'/;,.- Library i Library
Desktop o o
Libraries
A
Cormputer
@
Metwork
File name: autoformat docx A
Save as type: OpenxML v] ’ Cancel l
[ salva e apri

[~] crea un file per pagina
[T crea un file per documento

Oggetto:

Parole chiavi:

Nota: Per impostazione predefinita, Readiris salva tutte le pagine in un unico file di output. Se si desidera
generare un file diverso per ciascuna pagina acquisita, selezionare Crea un file per pagina.

Si precisa che |'opzione Crea un file per documento esiste solamente in Readiris Corporate, dove c'e
distinzione tra pagina e documento (ovvero la possibilita di separare e salvare pagine in documenti diversi).

Nota: dopo aver salvato i documenti, questi non vengono automaticamente rimossi dall'interfaccia di
Readiris. In questo modo sara possibile modificare le impostazioni, se necessario, e salvare i documenti
anche in altri formati.
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Aggiungere pagine a documenti PDF

E possibile aggiungere pagine ai documenti PDF esistenti.

Selezionare PDF come formato di output.

Fare clic sul tasto del formato di output PDF.

Selezionare un documento PDF esistente e fare clic su Salva.

Readiris chiedera se si desidera aggiungere o sovrascrivere il file esistente.

Selezionare Aggiungi per aggiungere pagine al documento.

Readiris &J

Il file di output “autoformat. pdf™ & gia esistente.
i Come si desidera procedere?

Agagiungi ] I Sowvrascrivi II Cancel

[

Iniziare un nuovo progetto con Readiris

Per iniziare un nuovo progetto con Readiris:

Fare clic sull'icona Elimina tutto a forma dicestino in fondo al pannello Pagine.
Questo comando cancella i documenti da Readiris consentendo quindi di iniziarne uno nuovo.

I Elimina tutto

Formati di output disponibili

Segue una sintesi dei formati di output supportati.

PDF

PDF & acronimo di "Portable Document Format". Si tratta di un formato sviluppato da Adobe
Systems Inc. per facilitare lo scambio di documenti. I PDF sono indipendenti dai dispositivi e dalla
risoluzione e possono essere aperti in qualsiasi Sistema Operativo (Windows, Mac OS, Linux, iOS,
Android, ecc.). I PDF sono utilizzati soprattutto per I'archiviazione. Il contenuto dei file PDF non puo
essere modificato (in modo semplice).

Con Readiris € possibile generare 4 tipi di file PDF:

o

PDF Immagine-Testo (= PDF Immagine ricercabile). Questo ¢ il tipo di file
maggiormente utilizzato. Comprende due livelli: il testo riconosciuto e I'immagine originale
sopra al testo. In questo modo, si ha accesso al testo riconosciuto e allo stesso tempo &
possibile vedere I'immagine originale.

Nota: poiché I'immagine copre il testo, eventuali errori di riconoscimento non saranno
visibili.
PDF Immagine. Quando si seleziona questo tipo di file, Readiris non esegue il

riconoscimento del testo. II PDF non sara ricercabile, in quanto contiene solo I'immagine del
documento originale.

PDF Testo-Immagine (solo Readiris Corporate). Questo tipo di file & il contrario dei PDF
Immagine-testo. Contiene I'immagine originale sullo sfondo e il testo riconosciuto sopra
I'immagine.

Nota: eventuali errori di riconoscimento risulteranno visibili in questo formato.

PDF Testo (solo Readiris Corporate). Questo tipo di file contiene il testo riconosciuto, ma
non l'immagine originale del documento. Eventuali immagini presenti nel documento originale
vengono inserite come elementi grafici nel file PDF.
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Nota: sono disponibili molte opzioni per i file PDF. Readiris & in grado di generare file PDF
ipercompressi, file PDF protetti da password, file PDF con firma digitale, file PDF conformi PDF/A. Per
maggiori informazioni, consultare la sezione Selezione delle opzioni PDF.

Suggerimento: con Readiris & inoltre possibile trasformare PDF Immagine in PDF ricercabili.

XPS

XPS & acronimo di XML Paper Specification. Si tratta di un formato per documenti con layout fisso
sviluppato da Microsoft Inc. per riprodurre fedelmente i documenti. I file XPS - proprio come i file
PDF - sono per lo piu utilizzati per I'archiviazione. Il contenuto dei file XPS non pu0 essere
modificato (in modo semplice).

Con Readiris € possibile generare 4 tipi di file XPS:

o XPS Immagine-Testo. Questo ¢ il tipo maggiormente utilizzato. Comprende due livelli: il
testo riconosciuto e I'immagine originale sopra al testo. In questo modo, si ha accesso al
testo riconosciuto e allo stesso tempo & possibile vedere I'immagine originale.

Nota: poiché I'immagine copre il testo, eventuali errori di riconoscimento non saranno
visibili.
o XPS Immagine. Quando si seleziona questo tipo di file, Readiris non esegue il

riconoscimento del testo. Il file XPS non sara ricercabile, in quanto contiene solo I'immagine
del documento originale.

o XPS Testo-Immagine (solo Readiris Corporate). Questo tipo di file € il contrario dei file
XPS Immagine-Testo. Contiene I'immagine originale sullo sfondo e il testo riconosciuto sopra
I'immagine.

Nota: eventuali errori di riconoscimento risulteranno visibili in questo formato.

o XPS Testo (solo Readiris Corporate). Questo tipo di file contiene il testo riconosciuto, ma
non l'immagine originale del documento. Eventuali immagini presenti nel documento originale
vengono inserite come elementi grafici nel file XPS.

Nota: Readiris pud anche generare documenti XPS ipercompressi. Per maggiori informazioni,
consultare la sezione Selezione delle opzioni XPS.

RTF

RTF & acronimo di "Rich Text Format". Si tratta di un formato file libero sviluppato da Microsoft Inc.
per facilitare lo scambio di documenti. Gli elaboratori di testo pil comuni, ad esempio Microsoft
Word, sono in grado di leggere e scrivere documenti RTF.

Anche in questo caso sono disponibili molti livelli di formattazione. Per maggiori informazioni,
consultare la sezione Selezione delle opzioni di formattazione.

DOCX

DOCX ¢ il formato standard dell'elaboratore di testo utilizzato da Microsoft Word 2007 in poi. Questo
formato si basa su XML (extensible markup language).

Le stesse opzioni di formattazione sono disponibili per documenti DOC e RTF. Per maggiori
informazioni, consultare la sezione Selezione delle opzioni di formattazione.

DOC
Doc era il formato standard utilizzato fino a Microsoft Word 2003.

Sono disponibili molti livelli di formattazione per i documenti .doc. Per maggiori informazioni,
consultare la sezione Selezione delle opzioni di formattazione.

Microsoft Word deve essere installato sul computer per generare file DOC.
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oDT
ODT & acronimo di "Open DocumentText". Si tratta di un formato file open source.

I documenti ODT possono essere aperti con qualsiasi elaboratore di testo compatibile con
OpenOffice.

Per maggiori informazioni sulle opzioni di layout disponibili, consultare la sezione Selezione delle
opzioni di formattazione.

Spreadsheet ML (xml)

SpreadsheetML & un dialetto XML sviluppato da Microsoft Inc. E il formato di foglio di calcolo
standard in Microsoft Excel 2003. Questo formato € utile per elaborare documenti con molte tabelle
e figure.

Sono disponibili opzioni di formattazione specifiche per SpreadsheetML. Per maggiori informazioni,
consultare la sezione Opzioni SpreadsheetML.

XLSX

XLSX ¢ il formato standard di file con fogli di calcolo utilizzato da Microsoft Excel 2007 in poi. I
documenti XLSX vengono creati utilizzando lo standard Open XML. Ogni cella nei file XLSX pu0 avere
una formattazione diversa.

Per maggiori informazioni sulle opzioni di layout disponibili, consultare la sezione Selezione delle
opzioni di formattazione.

csv

CSV e acronimo di "Comma Separated Value". Si tratta di un formato di testo per I'archiviazione di
dati tabulari. Nei file CSV viene utilizzata la virgola per separare i valori. Questo formato viene
generalmente associato a Microsoft Excel sui computer Windows.

TXT

I file TXT sono documenti di testo standard che contengono testo non formattato. I file TXT possono
essere aperti in qualsiasi applicazione di editing di testo o di elaborazione testi.

Non sono disponibili opzioni di layout per i file TXT.

HTML

HTML & acronimo di "Hypertext Markup Language". E il linguaggio di markup maggiormente
utilizzato per le pagine web. Fornisce uno strumento per descrivere la struttura e la formattazione di
informazioni testuali in un documento. Questo formato pud essere aperto con Microsoft Excel, in
browser Web come Internet Explorer e in editor di pagine Web come Adobe Dreamweaver.

Per maggiori informazioni sulle opzioni di layout, consultare la sezione Selezione delle opzioni di
formattazione.

TIF

Tif & acronimo di "Tagged Image File". E un formato grafico di alta qualita spesso utilizzato per
I'archiviazione di immagini con molti colori.

Selezionare questo formato quando si desidera convertire i documenti in file immagine con Readiris.
Non verra eseguito alcun riconoscimento di testo sui documenti.
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e« EPUB

EPUB & un formato standard per e-book gratuito e open source dell'International Digital Publishing
Forum (IDPF). EPUB e stato progettato per contenuti "reflowable", ovvero il cui aspetto si adatta
automaticamente al dispositivo su cui vengono aperti. EPUB supporta anche contenuti dal layout
fisso.

Si precisa che nei file EPUB creati da Readiris & presente solo il corpo del testo. Le immagini non
sono incluse.

e WAV

WAV e I'acronimo di Waveform Audio File Format. Si tratta di un formato di file audio Microsoft e
IBM.

Quando i risultati del riconoscimento vengono salvati in questo formato, & possibile farli leggere ad
alta voce grazie al motore Windows di sintesi vocale.

Nota: sono supportati anche alcuni formati piu vecchi.

Nota: i file RTF creati da Readiris possono inoltre essere aperti in applicazioni per ufficio basate su Web.
Quando si utilizzano tali applicazioni, assicurarsi di selezionare I'opzione di layout Mantieni il formato
carattere e paragrafo.

Aggiunta di proprieta ai documenti

E possibile aggiungere delle proprieta ai documenti elaborati. Cio significa che si possono applicare "tag
chiave ai documenti (ad es. autore, tipo di documento, data di acquisizione, ecc.). In questo modo, sara
possibile recuperarli piu facilmente una volta archiviati.

Per aggiungere proprieta ai documenti:
e Acquisire o aprire i documenti con Readiris.
e Selezionare il formato di output desiderato dal gruppo File di output.

e Accertarsi che I'opzione Salva come file sia attiva nelle impostazioni sul formato di output
selezionato.

Salva come file -

e Fare clic sul pulsante del formato di output selezionato per salvare i documenti.

¢ Nella finestra File di output che si aprira, fare clic su Proprieta per aggiungere proprieta ai

documenti.
.=
a

MNetwork
File name: autoformat .docx -
Save as type: OpenxML v] [ Cancel ]
[ 5alva e apri

[]crea un file per pagina
[]crea un file per documento

Oggetto:

Parole chiavi:
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Sezione 8: Salvataggio di documenti

Titulo:
Autare: user
Oggetto:
Parale chiavi:
Creatare:
Produttore:
Societa:
Administratore:
Categoria:
Commenrti:

Descrizione:

Readiris Build 6112
Readirs Build 6112

| Standad | [ OK

| |

Esci |

e Aggiungere le proprieta, quindi fare clic su OK per salvarle.

Salvataggio di documenti acquisiti come file immagine
I documenti acquisiti non devono essere necessariamente convertiti in file di output di testo. Possono anche

essere salvati come file immagine ottimizzati.

Per farlo:

Acquisire o aprire i documenti con Readiris.

& [

Acquisisci Da
¥ file”

e Fare clic sulla scheda Pagina:
o Fare clic su Salva immagini per salvare solo le zone immagine in un file immagine.
o Fare clic su Salva pagina completa come immagine per salvare la pagina attuale come
file immagine, oppure;
o Fare clic su Salva tutte le pagine come immagine per salvare tutte le pagine presenti in
Readiris come file immagine.
Nota: con questa terza opzione, & possibile salvare tutte le pagine in un file immagine a piu
pagine oppure salvare ciascuna pagina in file immagine separati.
@ Readiris Corporate - C\Program Files (x86)\Readiris Corporate 16\5amples\english.jpg (pagina 3 su 3)
Home Zone Config. Cloud Visualizzazione Guida
REA DR [8] Cancella le pagine vuote f‘\";ﬂ E CW :‘.‘] ﬁ,% %4 Salva Immagini
[+ Includi tutte le pagine : - - : f4} Salva pagina completa come immagine
RRlB ) ' Allinea Correzione Orientamento Ritocca Stampd y ) y
FJ Escludi tutte le pagine prospettica ¥ [ Salva tutte le pagine come immagine
Organizza Strumento Strumenti di ritocco delle immagini
¢ Nominare il documento e selezionare il formato in cui si desidera salvare.
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@ File di output g
Savein: | Libraries - @2 mE-
= = )
Receff:aces ‘--..:f/ EE,C.::‘M“ @ M:sdl:'
m Pictures n V_\deos
= Library B Library

A

Computer |
-
w
Metwork |
File name: autcformat i -
Save as type: [T\FF (mmagini) v] l Cancel ]
|
Salva e apri

[]crea un file per pagina
[ Crea un file per documento

Oggetto:

e

e In base al formato immagine selezionato, pud essere disponibile un dispositivo di scorrimento
relativo alla qualita JPEG. Con questo strumento sara possibile determinare la qualita dei file
immagine.

Selezione delle opzioni di formattazione
In base al formato di output selezionato nella finestra Output, sono disponibili diverse opzioni di

formattazione.
B B B
doc pdf

®lsx Altro

- * *

Microsoft Word 'DOC'
impostazioni ElaboratoreTesti |

Segue una breve descrizione di ciascun gruppo di opzioni. Fare clic sui link per avere ulteriori formazioni in
merito. Per maggiori dettagli, consultare le sezioni corrispondenti riportate di seguito.

| Output
l@ OperD-(ML (*.dOCX_} - ]
Salva e apri
l@ Word (desktop) v]
[i;. Salva come file v] Configura...
Password | Formato della pagina | WAV Audio voice | Immagini I
Layout | Opzioni PDF | Opzioni XPS | Opzioni I Opzioni SpreadsheetML I Firma I
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Opzioni di layout

Le Opzioni di layout sono importanti per la creazione di documenti per elaboratori di testo, documenti con
Fogli di calcolo e pagine Web. Stabiliscono in larga misura quali saranno le caratteristiche dei documenti
finali.

Opzioni generali

Le Opzioni generali sono disponibili per ciascun formato di output su cui Readiris effettua il
riconoscimento testuale. Quando si seleziona un formato di output di tipo immagine, come PDF Immagine o
TIF, ad esempio, le Opzioni generali non sono disponibili.

Le opzioni generali integrano le opzioni di layout e determinano, fra le altre cose, se i colori e gli elementi
grafici verranno mantenuti nei documenti di output.

Opzioni SpreadsheetML

Quando si generano documenti SpreadsheetML per Microsoft Excel (2007 e versioni successive), sono
disponibili opzioni SpreadsheetML dedicate, oltre alle opzioni Layoute alle Opzioni generali.

Le Opzioni SpreadsheetML stabiliscono quale sara la formattazione dei fogli di lavoro nel documento
Excel.

Opzioni PDF

Quando si generano documenti PDF, sono disponibili solo le Opzioni PDF specifiche. Queste comprendono
creazione di segnalibri, compressione iHQC, protezione tramite password e firma digitale.

Opzioni XPS

Quando si generano documenti XPS sono disponibili solo le Opzioni XPS specifiche. Queste comprendono
la creazione di segnalibri e la compressione iHQC,

Formato carta

Le opzioni Formato carta permettono di definire il formato (ad es. A4, Letter, Legal) in cui si desidera
vengano generati i documenti di output.

Queste opzioni sono disponibili per la maggior parte dei formati di output RTF.
Immagini

Tramite le Opzioni immagini € possibile determinare I'aspetto delle immagini nei documenti di output, ad
es. in bianco e nero o a colori. E inoltre possibile definirne la risoluzione.

Nota: se si seleziona un formato di output o un'applicazione che non supporta le immagini, le Opzioni
immagini non saranno disponibili in Readiris.

WAV Audio voce

Nelle opzioni WAV Audio voce € possibile selezionare la voce e la lingua in cui verranno letti i risultati del
riconoscimento.
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Opzioni di layout

Le Opzioni di layout sono importanti per la creazione di documenti di elaboratori di testi (.doc, .docx, .rtf,
.odt), documenti con fogli di calcolo (.xml, .xIsx) e pagine web (.htm). Stabiliscono in larga misura quali
saranno le caratteristiche dei documenti finali.

Seguono una descrizione delle funzionalita di ciascuna opzione di layout e alcuni esempi di documenti reali.
Si noti inoltre la miniatura sul lato destro della finestra. Questa fornisce un'idea generale del layout del
documento basato sull'opzione di layout selezionata.

Nota: la scheda Layout non & disponibile se si selezionano formati di output quali PDF, XPS o TIF.
PDF e XPS sono formati di layout fissi e, per impostazione predefinita, ricreano il layout originale del
documento. TIF & un formato immagine, sul quale non viene effettuato alcun tipo di riconoscimento.

Nota: le opzioni di layout eventualmente non disponibili per il formato di output selezionato sono
opzioni non supportate.

Password I Formato della pagina ] WAV Audio voice I Immagini
Layout I Opzioni PDF ] Opzioni XPS ] Opzioni ] Opzioni SpreadsheetML ] Firma

Crea un testo continuo
Mantieni | formato carattere e paragrafo

@) Ricrea il documento sorgente

Utilizza colonne e non le cornici

Inserisd interruzioni di colonna
Aggiungi immagine come sfonda
| Aiuto |

e L'opzione Crea corpo del testo genera una riga continua di testo. Ne risulta un documento senza
formattazione. La formattazione deve essere eseguita manualmente dall'utente.

Esempio di testo continuo

. Givethe Brain a Break

A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

IF THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINE ITRY HARD NOT to read it's the section we call Numbers, near the fro
& this because she's on vacation) has the knack of culling statistics which some mental nicotine makes you suck in: the propo
called sin (32%); the amount paid at auction for an Eric Clapton guitar (§497,500): the estimated number of condos used in
pilewould beif Bill Gates stacked his wealth in $1 bills (25,000 km).

e L'opzione Mantieni il formato carattere e paragrafo conserva la formattazione generale del
documento acquisito.

Il tipo di carattere, la dimensione e lo stile vengono mantenuti durante il processo di
riconoscimento.

I rientri e I'allineamento di ciascun blocco vengono ricreati.

Non vengono ricreati i blocchi di testo e le colonne; i paragrafi si susseguono semplicemente
uno dopo l'altro.

Le tabelle vengono catturate correttamente.
Le immagini non vengono catturate.

Esempio di formato carattere e paragrafo
Give the Brain a Break

A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

Tz WE

IF THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINE I TRY HARD NOT to read it's the section we call Numbers, near the front. My;

it (1 dare to write this because she's on vacation) has the knack of culling statistics which some mental nicotine makes you suck ing|
coupleswho live in what used to be called sin (32); the amount paid at auction for an Eric Clapton guitar ($497,500); the estimate s
in the world annually (9 billion); or how high the pile would be if Bill Gates stacked his wealth in $1 bills (25,000 km). °
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L'opzione Ricrea il documento sorgente cerca di riprodurre il pit fedelmente possibile il layout
dell'originale.

I blocchi di testo, le tabelle e le immagini vengono ricreate nella stessa posizione dell'originale.
Il formato carattere e paragrafo viene mantenuto.
Vengono ricreati anche i collegamenti ipertestuali.

Esempio di documento sorgente ricreato

' \1l2\-3l4\55\6-\7\B-\g\10\11\-12l13\-14l15\1ﬁ\17-dlel19-\2u

v i ¢ reak
Give the Brain a Break
A device to avoid being suckedunder by the information maelstrom
of slavery. That masds to be storsd and

F THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINE [ TRY  world v
B

o L'opzione Utilizza colonne e non cornici crea colonne invece di cornici di testo per
posizionare le informazioni nella pagina.

I testi in colonna sono piu facili da modificare rispetto ai documenti contenenti pil cornici:
il testo scorre liberamente da una colonna all'altra.

Nota: se Readiris non riuscisse a rilevare le colonne all'interno del documento sorgente,
verranno usate le cornici come soluzione alternativa.

Suggerimento: utilizzare questa opzione per generare documenti di Word.

o L'opzione Inserisci interruzioni di colonna inserisce un'interruzione di colonna fissa alla
fine di ogni colonna per mantenere il formato del testo. Qualsiasi testo modificato, aggiunto o
eliminato resta all'interno della colonna. Il testo non si sposta automaticamente oltre
un'interruzione di colonna.

Suggerimento: disattivare questa opzione (Inserisci interruzioni di colonna) in caso
di corpo del testo contenente colonne. In questo modo si garantira lo scorrimento
naturale del testo da una colonna a quella successiva.

o L'opzione Aggiungi immagine come sfondo di pagina inserisce I'immagine acquisita come
sfondo della pagina sotto il testo riconosciuto.

Nota: questa opzione aumenta notevolmente la dimensione dei file di output.
Il formato PDF Testo-immagine modifica i file PDF nello stesso modo.

Per evitare che le dimensioni dei file aumentino come sopra descritto, selezionare
I'opzione Mantieni i colori dello sfondo nella scheda Opzioni. In questo modo si
ottiene una soluzione alternativa simile e pilt compatta.
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Opzioni generali

Le Opzioni generali sono disponibili per ciascun formato di output su cui Readiris effettua il
riconoscimento testuale. Quando si seleziona un formato di output di tipo immagine, come PDF Immagine o
TIF, ad esempio, le Opzioni generali non sono disponibili. Le Opzioni generali integrano altre opzioni quali
quelle di Layout e le opzioni SpreadsheetML. Occorre notare, pero, che alcune opzioni generali non sono
disponibili a causa di altre opzioni di formattazione selezionate.

Di seguito vengono forniti una descrizione delle funzionalita di ciascuna opzione e alcuni esempi di
documenti reali.

Pazswaord ] Formato della pagina ]
layout | OpzioniPDF |  Opzioni XPS Opzioni

Aggiungi linee nei paragrafi
Indudi immagini

[ Mantieni i colori del testo

[ Mantieni i colori dello sfondo

e L'opzione Unisci le righe in paragrafi consente l'individuazione automatica dei paragrafi.

Readiris formatta il testo riconosciuto con ritorno a capo automatico fino all'inizio di un nuovo
paragrafo e riunisce le parole separate da trattino alla fine della riga.

e L'opzione Includi immagini fa esattamente quello che dice: include immagini nei documenti di
output.

Deselezionare questa opzione in caso si voglia produrre solo un documento di testo formattato.
e L'opzione Mantieni i colori del testo conserva i colori originali del testo del documento di origine.

e L'opzione Mantieni i colori dello sfondo consente di ricreare il colore dello sfondo di ciascun
documento.

Nota: in un'applicazione con fogli di calcolo, questa opzione ricrea il colore dello sfondo di ciascuna cella.

C

Performance o 1
CD-ROM AVETage access CPU

1

2

3 |Digital Versatle Dusk e (meec) ubllization (%)
4 |CD-ROM 24z speed 30 58.2

5 |CD-ROM 32x speed 60 Tl

B (DWVD 58 759

7 |Tested on 333 MHz Pentium 11 with 64 MB RAM and 4 GE HD

Opzioni SpreadsheetML

Quando si seleziona Microsoft Excel 2007, 2010 (SpreadsheetML) come formato di output, sono
disponibili opzioni SpreadsheetML specifiche.

Di seguito vengono forniti una descrizione delle funzionalita di ciascuna opzione e alcuni esempi di
documenti reali.

Qutput

ﬂ Microsoft Excel 2007, 2010 (*.xlsx) b
Microsoft Excel 2007, 2010 (*.xlsx)

I Microsoft Excel (*.htm)

e Microsoft Excel (*.csv)

B Microsoft Excel UTFS (*.csv)

B Microsoft Excel Unicode (*.csv)

. Microsoft Excel tab. (*.txt)

u OpenXML (*.xdsx)

= SpreadsheetML (*.xml)

Password ] Formato della pagina ] WAV Audio voice ] Immagini
Layout ] Opzioni PDF ] Opzioni XPS ] Opzioni Opzioni SpreadsheetML l Firma

["1gnora testo all'esterno delle tabelle
[ Converti dati in numeri

'@ Crea un foglio di lavoro per pagina

_ Crea un foglio di lavoro per tabella
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L'opzione Ignora testo all'esterno delle tabelle consente di salvare le tabelle ignorando tutti gli
altri elementi riconosciuti.

Tutti i dati all'interno delle tabelle verranno catturati, ignorando quelli all'esterno.

Immagine di esempio

Ry L=

L'opzione Converti dati in numeri codifica come numeri le cifre riconosciute.

Cio consente di eseguire operazioni matematiche su tali celle. Le celle testo (in qualsiasi
tabella) verranno invece essere trattate come testo.

Solo le cifre all'interno delle tabelle verranno codificate come numeri.

L'opzione Crea un foglio di lavoro per pagina assicura che venga creato un foglio di lavoro per
ogni pagina acquisita.

Se una pagina contiene sia tabelle che testo, entrambi gli elementi verranno inseriti nello stesso
foglio di lavoro.

L'opzione Crea un foglio di lavoro per tabella inserisce ciascuna tabella in un foglio separato e
aggiunge il testo riconosciuto (all'esterno delle tabelle) in un altro foglio.

Se il documento in fase di elaborazione contiene piu di una pagina, ogni pagina sara processata
allo stesso modo.

Questa opzione ¢ utile per I'elaborazione di tabelle con dimensioni e intestazioni diverse.

Formato carta

Le opzioni Formato carta vi permettono di definire il formato (ad es. A4, Letter, Legal) in cui si desidera

vengano generati i documenti di output. Queste opzioni sono disponibili per la maggior parte dei formati di
output RTF.

Layout I Opzioni PDF I Opzioni XPS ] Opzioni [ Opzioni SpreadsheetML I Firma
Password Formato della pagina I WAV Audio voice I Immagini
Formati applicabili Formati esclusi
[1:06 WIS |B4 (150)
2 : A4 orizzontale |B5 (1S0)
3 : Legal | Tabloid
4 : Legal orizzontale -« |Ledger
5:A3 | Executive
6 : A3 orizzontale | Letter
7 : <Personalizzato> ’ | Letter orizzontale
=»
| AS
| A5 orizzontale
| A6
I " | A6 orizzontale
‘ Standard ‘ ’ Aiuto

Fare clic sulla scheda Formato carta e utilizzare i tasti freccia per applicare ed escludere i formati
carta.

Readiris scorre tutti i formati carta attivi nell'ordine indicato dall'utente e utilizza il primo formato
che sia di dimensioni sufficienti a contenere il documento acquisito.

Nota: il formato carta predefinito varia in base alle impostazioni del sistema operativo.

69



Readiris 16 - User Guide

Immagini

Le Opzioni immagini permettono di stabilire I'aspetto delle immagini nei documenti di output, ad es. in
bianco e nero o a colori. E inoltre possibile definirne la risoluzione.

Nota: se si seleziona un formato di output o un'applicazione che non supporta le immagini, le Opzioni
immagini non saranno disponibili in Readiris.
Segue una descrizione delle funzionalita di ciascuna opzione.

Layout ] Opzioni FDF ] Opzioni XPS ] Opzioni ] Cpzioni SpreadsheetML ] Firma ]

Password ] Formato della pagina ] VWAV Audio voice Immagini

Immagini in bianco e nero

@) Mantieni |a risoluzione di acquisizione

Riduci la risoluzione a: 150 dpi
Qualits PEG
]
minimo migliore

Compressione JPEG 2000

¢ Immaginiin bianco e nero

Per impostazione predefinita Readiris salva i file immagine a colori. Selezionare questa opzione
per creare file immagine in bianco e nero. I colori del testo all'interno dei documenti possono
essere mantenuti.

e Mantieni la risoluzione di acquisizione

Questa opzione ¢ attiva per impostazione predefinita. Readiris genera i documenti di output con
la stessa risoluzione dei documenti acquisiti. Per verificare la risoluzione dei documenti
acquisiti, controllare le Impostazioni dello scanner. In alternativa, posizionare il puntatore
sulla miniatura di una pagina per visualizzarne le proprieta.

Pagine

Documento 1

Autoformatting

Includa la pagina 5i
Copertina

Fonte d'immagine C\F
Scansione 0.06
Tempo di an
Lettura: 36,19
Risoluzione: 300
Larg a: 2110
Alterza: 2615

¢ Riduci la risoluzione a:

Se non si desidera mantenere la risoluzione di acquisizione dei documenti originali, selezionare
I'opzione Riduci la risoluzione a e indicare di quanto si desidera ridurre il grado di risoluzione
dei file immagine.

Nota: si consiglia di utilizzare una risoluzione di almeno 72 dpi.
e Qualita JPEG

I file immagine memorizzati nei documenti PDF, XPS, Word e RTF vengono salvati in formato
JPEG.

Utilizzare il dispositivo di scorrimento per regolare la qualita del file JPEG.
e Compressione JPEG 2000

Quando si salvano i file in formato PDF oppure XPS, Readiris pud applicare la compressione
JPEG 2000 alle immagini a colori o in scala di grigi incluse in tali file.
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Selezione delle opzioni PDF

Selezione delle opzioni PDF

I documenti elaborati con Readiris possono essere salvati come documenti PDF.

Informazioni sui documenti PDF

PDF & acronimo di "Portable Document Format". Si tratta di un formato sviluppato da Adobe Systems Inc.
per facilitare lo scambio di documenti. I PDF sono indipendenti dai dispositivi e dalla risoluzione e possono
essere aperti in qualsiasi Sistema Operativo (Windows, Mac OS, Linux, iOS, Android, ecc.). I PDF sono
utilizzati soprattutto per I'archiviazione. Il contenuto dei file PDF non puo essere modificato (in modo
semplice).

Per salvare i documenti come documenti PDF:

Selezionare PDF nel gruppo Output, quindi fare clic sulla freccia rivolta verso il basso sotto al
gruppo per configurare le impostazioni.

In alternativa, se PDF non viene visualizzato nel gruppo Output, fare clic su Altro.

Readiris Corporate - C\Program Files (x86)\Readiris Corporate 16\Samples\english,jpg (pagina 3 su 4)

Zone Pagina Config. Cloud Visualizzazione Guida

=] Lingua del documento 2\ Correzione prospettica
& [ IT e G. B BB
. Inglese (USA) &2 =+ Ritocca
Acquisisci Da Correttore doox pdf xlsx Altro
- file™ testo - Orientamento ~ o S ©
Acquisisci & Strumenti PDF immagine Adobe Acrobat ricercabile
Pacine - 1 | impostazioni PDF |

Selezionare il tipo di PDF desiderato dall'elenco a discesa:

I Output

[X] PDF immagine Adobe Acrobat ricercabile (*.pdf) -

PDF immagine Adobe Acrobat ricercabile (*.pdf)
Adobe Acobat PDF Immagine-Testo (*.pdf)
Adobe Acobat PDF Testo (*.pdf)

Adobe Acrobat PDF Immagine (*.pdf)
Adobe Acrobat PDF Testo-Immagine (*.pdf)

[ | Salva come file vl

PDF Immagine-Testo (= PDF Immagine Ricercabile). Questo ¢ il tipo maggiormente utilizzato.
Comprende due livelli: il testo riconosciuto e I'immagine originale sopra al testo. In questo modo, si
ha accesso al testo riconosciuto e allo stesso tempo € possibile vedere I'immagine originale.

Nota: poiché I'immagine copre il testo, eventuali errori di riconoscimento non saranno visibili.

PDF Immagine. Quando si seleziona questo tipo di file, Readiris non esegue il riconoscimento del
testo. Il PDF non sara ricercabile, in quanto contiene solo I'immagine del documento originale.

PDF Testo (solo Readiris Corporate). Questo tipo di file contiene il testo riconosciuto, ma non
I'immagine originale del documento. Eventuali immagini presenti nel documento originale vengono
inserite come elementi grafici nel file PDF.

PDF Testo-Immagine (solo Readiris Corporate). Questo tipo di file & il contrario dei PDF
Immagine-testo. Contiene I'immagine originale sullo sfondo e il testo riconosciuto sopra I'immagine.

Nota: eventuali errori di riconoscimento risulteranno visibili in questo formato.
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Opzioni PDF

Password ] Formato della pagina ] WAV Audio voice ] Immagini
Layout Opzioni PDF l Opzioni XPS ] Opzioni ] Opzioni Spreadshesthl ] Firma
[ Crea segnaibri [ crea file PDF/A compatibil

[ visualizzazione WEB veloce

[incorpora font |PDF 1.5 (Acrobat 6.0 e ulteriore) -
PDF - intelligent High-Quality Compression

IiHQC - Livello I1I - Dimensioni compatte (Acrobat 6.0 e ulteriore) vJ

Comprimi simboli
Compressione Wavelet
Aiuto
Crea segnalibri

I segnalibri sono tipi di collegamenti interni ai documenti PDF che contengono informazioni rappresentative
sulle sezioni a cui fanno riferimento. I segnalibri formano la struttura dei documenti PDF. Sono raggruppati
nel pannello Segnalibri nel riquadro di Navigazione.

In Readiris, I'opzione Crea segnalibri permette di creare un segnalibro per ogni zona di testo, zona con
immagini o con tabelle all'interno di un file PDF.

Incorpora font

L'opzione Incorpora font integra o include i font originali dei documenti nel file PDF. Questo permettera ad
altri utenti di visualizzare sempre i documenti nel loro font originale sul proprio computer, anche se non
dispongono di quello specifico font sul loro computer.

L'aggiunta dei font originali aumenta le dimensioni dei documenti elaborati.

Crea file PDF/A compatibili(Readiris Corporate)

Questa opzione permette di creare file PDF adatti per I'archiviazione a lungo termine. PDF/A & acronimo di
"Portable Document Format Archivable". I file PDF/A contengono solamente gli elementi strettamente
necessari per l'apertura e la visualizzazione.

Visualizzazione WEB veloce

L'opzione Visualizzazione WEB veloce riorganizza i documenti PDF per il download pagina a pagina da
web server. Questa opzione & utile quando si accede a documenti inviati nel Cloud.

Versione PDF

In questo elenco a discesa & possibile selezionare la versione di PDF in cui si desidera generare i file. Di
fianco a ogni versione ¢ indicata la versione di Acrobat richiesta per aprire i PDF.

POF 1.5 (Acrobat 6.0 and higher) =

PDF 1.5 [Acrobat 6.0 and highes
FDF 1.6 (Acrobat 7.0 and higher)
PDF1.7 (Acrobat 8.0 and higher)
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PDF - intelligent High-Quality Compression

In Readiris € inoltre possibile comprimere i documenti PDF. Per maggiori informazioni, consultare la sezione
separata Compressione dei documenti PDF.

Suggerimento: consultare anche la sezione Protezione di documenti PDF tramite password e Firma
digitale dei documenti PDF.

Compressione di documenti PDF

I documenti PDF generati con Readiris possono essere iper-compressi tramite iHQC. iHQC & I'acronimo di
Intelligent High-Quality Compression, |'efficiente tecnologia di compressione proprietaria di I.R.1.S.
iHQC rappresenta per le immagini quello che I'MP3 & per la musica e i DivX per i filmati.

Per generare documenti PDF compressi:

Selezionare PDF nel gruppo Output, quindi fare clic sulla freccia rivolta verso il basso sotto al
gruppo per configurare le impostazioni.

In alternativa, se PDF non viene visualizzato nel gruppo Output, fare clic su Altro.

Readiris Corporate - C:\Program Files M\Readiris Corporate 16\5amples\english.jpg (pagina 3 su 4)

Zone Pagina Config. Cloud Visualizzazione Guida

= Lingua del documento £\ Correzione prospettica
& i T o G. B b B
o Inglese (USA) M -+ Ritocca
Acquisisci Da Correttore docx pdf xlsx Altro
- file™ testo - Orientamento ~ v i '
Acquisisci = Strumenti PDF immagine Adobe Acrobat ricercabile
Pacnine + 0 | impostazioni PDF |

Selezionare il tipo di PDF desiderato dall'elenco a discesa.
La compressione iHQC non ¢ disponibile per i file PDF Testo e PDF Testo-Immagine.

I-Outpnut

[Z] PDF immagine Adobe Acrobat ricercabile (*.pdf) hd

PDF immagine Adobe Acrobat ricercabile (*.pdf)
Adobe Acobat PDF Immagine-Testo (*.pdf)
Adobe Acobat PDF Testo (*.pdf)

Adobe Acrobat PDF Immagine (*.pdf)
Adobe Acrobat PDF Testo-Immagine (*.pdf)

[ | Salva come file VI

Selezionare il livello di compressione desiderato: esistono tre livelli.

Per ogni livello ci sono due tipi di compressione: Dimensioni compatte e Buona qualita.
L'opzione Dimensioni compatte offre il miglior livello di compressione, con una perdita della qualita
delle immagini minima. L'opzione Buona qualita crea file di output leggermente piu grandi, ma di
qualita superiore.

PDF - intelligent High-Quality Compression

iHQC - Livello III - Dimensioni compatte (Acrobat 6.0 e ulteriore) -

iHQC - Livello III - Buona gualith (Acrobat 6.0 e ulteriore) »(
iHQC - Livello II - Dimensioni compatte (Acrobat 6.0 e ulteriore)
iHQC - Livello II - Buona qualitd (Acrobat 6.0 e ulteriare)

iHQC - Livello I - Dimensioni compatte (Acrobat 5.0 e ulteriore)
iHQC - Livello I - Buona qualita (Acrobat 5.0 e ulteriore)

iHQC - Personalizzato (Acrobat 6.0 e ulteriore)

Disabilita compressione iHQC

Note:

In Readiris Pro € possibile selezionare i livelli di compressione Livello I - Dimensioni compatte e
Livello I - Buona qualita.

In Readiris Corporate sono disponibili tutti i livelli di iHQC.
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Compressione personalizzata (Readiris Corporate)

In Readiris Corporate & inoltre possibile selezionare la compressione di tipo Personalizzato. Selezionando
guesta opzione, sara possibile determinare il rapporto Dimensioni/Qualita tramite un dispositivo di
scorrimento.

PDF - inteligent High-Quality Compression

[iHQC - Personalizzato (Acrobat 6.0 e ulteriore) vl

Qualita massima

Dimensione minima

Comprimi simbaoli

R

L'opzione Comprimi simboli & selezionata per impostazione predefinita. Questa opzione comprime il testo
all'interno dei documenti.

Anche I'opzione Compressione Wavelet ¢ selezionata per impostazione predefinita. Questa opzione
comprime le immagini all'interno dei documenti.
Protezione di documenti PDF tramite password

(Questa sezione é valida solo per Readiris Corporate)

I documenti PDF creati con Readiris possono essere protetti tramite password. E possibile impostare una
password per aprire i documenti e una che limita la possibilita di fare modifiche ai documenti.

Per proteggete i documenti PDF tramite password:

e Selezionare PDF nel gruppo Output, quindi fare clic sulla freccia rivolta verso il basso sotto al
gruppo per configurare le impostazioni.

In alternativa, se PDF non viene visualizzato nel gruppo Output, fare clic su Altro.

Readiris Corporate - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 16\5amples\english,jpg (pagina 3 su 4)

Zone Pagina Config. Cloud Visualizzazione Guida
= Lingua del documento 2\ Correzione prospettica
& [ IT e B. B & B
L Inglese (USA) = —+ Ritocca
Acquisisci  Da Correttore doox pdf xlsx Altro
- file™ testg  C Orientamento - - - -
Acquisisci G Strumenti PDF immagine Adobe Acrobat ricercabile
Padine S | impostazioni PDF |

e Selezionare il tipo di PDF desiderato dall'elenco a discesa.

e Fare quindi clic sulla scheda Password.
Layout ] Opzioni PDF ] Opzioni XP5 ] Opzioni ] Opzioni SpreadsheetML ] Firma

Password ] Formato della pagina ] WAV Audio voice ] Immagini
Password d'apertura del documento

Chiedi password prima di aprire il documento
Password per aprire il documento:

Autorizzazioni

[¥] Limita I'edizione e la stampa del documento. Una password sara richiesta per cambiare le autorizzazioni

Modifica passwaord di autorizzazione:

Stampa consentita: [Nessuna v]

Modifiche consentite: [Nessuna V]

|| Abilita copia di testo, immagini e altro contenuto -
Aiuto ]
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e Quando si imposta una password d'apertura del documento, vi verra chiesto di inserire la
password all'apertura del file PDF di output.

e Quando si imposta una password di autorizzazione, si potranno eseguire solo le azioni specificate
nelle impostazioni di protezione. Se si desidera modificare tali impostazioni, & necessario inserire la
password di autorizzazione.

Le impostazioni di protezione di Readiris sono simili alle funzionalita standard di protezione di Adobe
Acrobat.

In Readiris la password d'apertura del documento e la password di autorizzazione devono essere
diverse.

Firma digitale dei documenti PDF
(Questa sezione é valida solo per Readiris Corporate)

Ai documenti PDF creati con Readiris & possibile applicare la firma digitale. La firma digitale consente di
identificare la persona che ha creato i documenti PDF, autentica l'identita dell'autore, certifica un
documento e aiuta a prevenire modifiche indesiderate dei file PDF.

Tuttavia, Readiris non crea firme digitali. Per generare documenti firmati con Readiris, & necessario disporre
di una firma digitale. Le firme digitali possono essere create con Adobe Acrobat o ottenute da societa quali
VeriSign.

Per generare documenti con firma digitale:

e Selezionare PDF nel gruppo Output, quindi fare clic sulla freccia rivolta verso il basso sotto al
gruppo per configurare le impostazioni.

In alternativa, se PDF non viene visualizzato nel gruppo Output, fare clic su Altro.
e Selezionare il tipo di PDF desiderato dall'elenco a discesa.
e Fare clic sulla scheda Firma per accedere alle opzioni relative alla firma.

e Selezionare Utilizza la firma, quindi scegliere la firma desiderata.

Password ] Formato della pagina ] WaY Audio voice ] Immagini ]
Layout ] Opzioni PDF ] Opzioni XP5 ] Opzioni ] Opzioni SpreadsheetvL Firma
Alcuna firma

@) Utlizza la firma:

| Dettagi... | Gestisdi... || Aiuto |

Suggerimenti:

Se in questo elenco non compaiono firme, fare clic sul pulsante Gestisci. Quindi fare clic su Importa e
seguire le istruzioni dell'Importazione guidata certificati.

E inoltre possibile utilizzare le opzioni accessibili tramite il pulsante Gestisci per modificare, eliminare o
esportare firme digitali sul PC.

Fare clic sul pulsante Dettagli per visualizzare tutte le informazioni disponibili sulla firma attuale.
Per maggiori informazioni sui certificati, consultare la documentazione di Adobe.

Quando si utilizza una firma digitale, questa viene visualizzata nella scheda Firme di Adobe Acrobat e
Adobe Reader.
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Selezione delle opzioni XPS
I documenti elaborati con Readiris possono essere salvati come documenti XPS.
Informazioni sui documenti XPS

XPS & acronimo di XML Paper Specification. Si tratta di un formato per documenti con layout fisso
sviluppato da Microsoft Inc. per riprodurre fedelmente i documenti. I file XPS - proprio come i file PDF -
sono per lo piu utilizzati per I'archiviazione. Il contenuto dei file XPS non puo essere modificato (in modo
semplice).

Per salvare i documenti come documenti XPS:

e Fare clic su Altro nel gruppo Output.

Readiris Corporate - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 16\Samples\autoformat.jpg (pagina 1 su 1)

Zone Pagina Config. Cloud Visualizzazione Guida
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e Selezionare il tipo di XPS desiderato dall'elenco a discesa:

e

Qutput

[E] Microsoft Word 'DOC' (*.doc) -

[T] Unicode UTF-8 (*.txt) -
J1 WAV Audio voice (*.wav)

< WordML (*.xml)

Jy XHTML (*.htm)

| XPS (specifica cartacea XML) Immagine-testo (*.xps)

7 XPS (specifica cartacea XML) Testo-immagine (*.xps)

=< XPS (specifica cartacea XML) immagine (*.xps)

7/ XPS (specifica cartacea XML) testo (*.xps)

4|

e XPS Immagine-Testo. Questo ¢ il tipo maggiormente utilizzato. Comprende due livelli: il testo
riconosciuto e l'immagine originale sopra al testo. In questo modo, si ha accesso al testo
riconosciuto e allo stesso tempo & possibile vedere I'immagine originale.

Nota: poiché I'immagine copre il testo, eventuali errori di riconoscimento non saranno visibili.

e XPS Immagine. Quando si seleziona questo tipo di file, Readiris non esegue il riconoscimento del
testo. Il file XPS non sara ricercabile, in quanto contiene solo I'immagine del documento originale.

¢ XPS Testo (solo Readiris Corporate). Questo tipo di file contiene il testo riconosciuto, ma non
I'immagine originale del documento. Eventuali immagini presenti nel documento originale vengono
inserite come elementi grafici nel file XPS.

¢ XPS Testo-Immagine (solo Readiris Corporate). Questo tipo di file & il contrario dei file XPS
Immagine-Testo. Contiene I'immagine originale sullo sfondo e il testo riconosciuto sopra I'immagine.

Nota: eventuali errori di riconoscimento risulteranno visibili in questo formato.
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Opzioni XPS

Password ] Formato della pagina ] WAV Audio voice ] Immagini
Layout ] Opzioni PDF Opzioni XPS ] Opzioni ] Opzioni SpreadshestML ] Firma

Crea segnalibri

¥PS - inteligent High-Quality Compression

[iHQC - Livello I - Dimensioni compatte -

Crea segnalibri

I segnalibri sono tipi di collegamenti interni ai documenti XPS che contengono informazioni rappresentative
sulle sezioni a cui fanno riferimento. I segnalibri formano la struttura dei documenti XPS.

In Readiris, I'opzione Crea segnalibri permette di creare un segnalibro per ogni zona di testo, di immagine
0 zona con tabelle all'interno di un file XPS.

XPS - intelligent High-Quality Compression

In Readiris & inoltre possibile comprimere i documenti XPS. Per maggiori informazioni, consultare la sezione
separata Compressione di documenti XPS.

Compressione di documenti XPS

I documenti XPS generati con Readiris possono essere iper-compressi tramite iHQC. iHQC ¢ I'acronimo di
Intelligent High-Quality Compression, l'efficiente tecnologia di compressione proprietaria di I.R.I.S.
iHQC rappresenta per le immagini quello che I'MP3 €& per la musica e i DivX per i filmati.

Per generare documenti XPS compressi:

e Fare clic su Altro nel gruppo Output.
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e Selezionare il tipo di XPS desiderato dall'elenco a discesa.
La compressione iHQC non ¢ disponibile per i file XPS Testo e XPS Testo-Immagine.

Output
[E] Microsoft Word 'DOC' (*.doc) vJ
[T] Unicode UTF-8 (*.bx) o

J1 wav Audio voice (*.wav)
o WordML (*.xml)
¢y XHTML (*.htm)

KPS (XML Paper Specification) - Immagine ricercabile (*.xps)
</ XPS (specifica cartacea XML) Immagine-testo [*.xps)
< XPS (spedifica cartacea XML) Testo-immagine (*.xps)
=/ XPS (specifica cartacea XML) immagine (*.xps)
=/ XPS (specifica cartacea XML) testo (*.xps)

4[|
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Selezionare il livello di compressione desiderato:

Per il Livello I ci sono due tipi di compressione: Dimensioni compatte e Buona qualita. L'opzione
Dimensioni compatte offre il miglior livello di compressione, con una perdita della qualita delle

immagini minima. L'opzione Buona qualita crea file di output leggermente pit grandi, ma di qualita
superiore.

Fassword ] Formato della pagina ] WAV Audio voice ] Immagini ]

Layout ] Opzioni PDF Opzioni XPS l Opzioni ] Opzioni SpreadsheetML ] Firma ]
Crea segnalibri

¥P5 - inteligent High-Quality Compression

iHQC - Livello I - Dimensioni compatte
QC - Livello I - Dimensioni compatte

iHQC - Livello I - Buona gualitd
iHQC - Personalizzato
Dizabilita compressione iHQC

In Readiris Corporate € inoltre possibile selezionare la compressione di tipo Personalizzato.

Selezionando questa opzione, sara possibile determinare il rapporto Dimensioni/Qualita tramite un
dispositivo di scorrimento.

¥PS -inteligent High-Quality Compression

iHQC - Personalizzato v]

U

Dimensione minima Qualitd massima
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Sezione 9: Invio di documenti nel Cloud

I documenti elaborati con Readiris possono essere inviati in numerose applicazioni Cloud. Con Readiris Pro
€ possibile inviare i documenti a Evernote, Dropbox, Google Drive, OneDrive e box. Con Readiris Corporate
e inoltre possibile inviare i documenti a Microsoft SharePoint, Therefore, IRISNext e FTP.

Per poter esportare i documenti nel Cloud, & necessario configurare correttamente i collegamenti.

Nota importante: per configurare una connessione & necessario un account valido di Dropbox, Google
Drive, Evernote, box, OneDrive, SharePoint, Therefore, IRISNext o FTP.

Nota importante(Readiris Corporate): quando si utilizza Therefore, € necessario che un Client
Therefore aggiornato sia installato e configurato correttamente nel computer.

Configurazione dei connettori

e Fare clic sulla scheda Configurazione connettori Cloud, poi fare clic sull'applicazione Cloud
desiderata.

@ Readins Corporate - C\Program Files (x86)\Readiris Corporate 1645

Home fone Pagina Config. Cloud Visualizzazione Guida

P a A ® o« wm o ¢ (@

Dropbox OneDrive Google Evernote Box  SharePoint Therefore IRISNext FTP
Drive

Evernote, Dropbox, box, OneDrive, Google Drive

e Fare clic su Sfoglia.
Si aprira una finestra di Autenticazione di OAuth.

e Inserire le proprie credenziali e fare clic su Accedi / Autorizza.

e Selezionare l'opzione che consente a IRISConnect di accedere al proprio account.

we Cdurh Authestifcaticn

EVERNOTE -

Re-authorize IRISConnect to access your account?

Foay aubharizes IRISCamect o aocess yuraccount on
Tharsday, Ootozer 16 2014

W¥ By continuing. pauwil re-autorice IRISCannedt for 1 paar

e ;.E.- o M“Dh e

FRISCranect will be able to; IRISCommect will WMo be abie fo:
" Credi nobes, nokbaoks and s ¥ Ciedefw ol backes and iegs

= Ll ek FerbaS, NOLES0AMS N tags . ALLES ROOUT TR TGN o

= Lial rerka bacics ared s * Parmvannty del et raks

~ Rladrine notis * Uipiae e pocaul inkimaion

Esempio da Evernote

e Selezionare la cartella desiderata.

Nota: se si tiene selezionata I'opzione "Chiedere conferma prima dell'esportazione" sara
sempre necessario indicare la cartella di esportazione durante I'elaborazione dei documenti. Per
evitare questa fase, deselezionare questa opzione.

e Fare clic su OK per terminare la configurazione.
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SharePoint, Therefore, IRISNext
e Inserire il Nome utente e |la Password.
e Inserire il Server SharePoint a cui connettersi.
e Quindi fare clic su Sfoglia.
e Selezionare la cartella desiderata in cui esportare.
e Se necessario, selezionare Tipo di contenuto.

Nota: se si tiene selezionata |'opzione "Chiedere conferma prima dell'esportazione" sara
sempre necessario indicare la cartella di esportazione durante I'elaborazione dei documenti. Per
evitare questa fase, deselezionare questa opzione.

e Fare clic su OK per terminare la configurazione.

FTP
e Inserire il Nome utente e la Password.
e Inserire l'indirizzo FTP nel campo Server.
e Se necessario, inserire il Percorso.

e Host proxy: se il server FTP funziona dietro un firewall che richiede un proxy SSL per connettersi a
un server esterno, inserire il nome dell'host proxy in questo campo. Se la connessione a internet dal
proprio computer avviene con successo, lasciare vuoto questo campo.

Invio di documenti
e Acquisire o aprire i documenti e selezionare le impostazioni di elaborazione necessarie.

e Nel gruppo File dioutput, fare clic su Altro e selezionare I'applicazione Cloud configurata.

Readiris Corporate - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 16\Samples\autoformat.jpg (pagina 1 su 1)
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e Fare clic sultasto del formato di output desideratoper inviare i documenti nel Cloud.

e Verra richiesto di indicare dove devono essere esportati esattamente i documenti nel sistema Cloud.
Indicare il percorso e fare clic su OK.

Suggerimento: deselezionare I'opzione Chiedere conferma prima dell'esportazione se
non si desidera indicare il percorso in futuro.

Een x=)

[=1+J) Root -
-4 AAOOLG

- folder1
-{3) folder2
- folder3
-{) folder4
[-{5) IC_TEST
-2 levell
-{[3) PQC_Output i
[#-{3) Test folderol

f e AT -

m

i

Chiedere conferma prima dell'esportazione
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Sezione 9: Invio di documenti nel Cloud

e Successivamente verra richiesto di nominare il documento. Nominare il documento e fare clic su OK

r r Zi .
er completare l'esportazione

Mome file:

Untited

Untitled

Invio di documenti indicizzati nel Cloud

e

(Questa sezione é valida solo per Readiris Corporate)

Quando si inviano documenti a una destinazione nel Cloud, Readiris rileva automaticamente se la
destinazione nel Cloud ha eventuali campi indice obbligatori da compilare.

K Delete Item | %7 Spelling...

Content Type *

Name *

Title *

Technical notes

.pdf

Esempio di campi obbligatori in SharePoint

Per inviare documenti indicizzati:

e Configurare uno dei connettori Cloud che supporta gli indici: SharePoint, Therefore o IRISNext.

Se necessario, consultare la sezione Invio di documenti nel Cloud.

¢ Nel gruppo File di output fare clic su Altro e selezionare il connettore configurato.

e Fare clic su OK.

e Ritornare al gruppo File di output, fare clic sulla freccia rivolta verso il basso sotto al formato di
output selezionato in precedenza e selezionare Indice utente.

Nota: Se non si seleziona I'opzione Indice utente, Readiris visualizzera solo eventuali campi

indice obbligatori durante l'invio dei documenti.

BB

Microsoft Word 'DOC

impostazioni ElaboratoreTesti

(

Al

e Elaborare i documenti e fare clic sul formato di output desiderato per inviarli.
I campi indice (obbligatori) sono visualizzati nella scheda Indice.

INDICE

Nome del file | T

DOC-TYPE
DOC-ID
LANGUE
SERVICE

THEME

DATE

test-lde |Valuel
test-ldel
test-lde2
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e E possibile compilare i campi indice manualmente O

e Utilizzare la tecnologia di riconoscimento trascina-e-rilascia di Readiris per la compilazione:

o Posizionarsi all'interno del campo da compilare.

Quindi fare clic sull'icona Testo per riconoscere le zone di testo oppure sull'icona Codice a
barre per riconosce le zone con codici a barre.

Tracciare un riquadro attorno alla zona che si vuole utilizzare come indice. Quando si rilascia
il tasto del mouse, il testo viene inserito nel campo.

Fare clic sul formato di output desiderato per inviare i documenti indicizzati o su Elimina per
ricominciare.

o
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Come...?

Come configurare lo scanner in Readiris
Per acquisire documenti con Readiris, lo scanner deve essere configurato correttamente:

1. Assicurarsi che lo scanner sia collegato al computer e che sia acceso.

Nota: lo scanner deve essere fisicamente collegato al computer tramite cavo USB. Se il driver Twain
fornito dal produttore € dotato di questa funzionalita, sara possibile utilizzare anche una connessione
Ethernet o wireless.

2. Assicurarsi di aver installato I'ultima versione disponibile del driver Twain per il vostro scanner.

In generale, i driver sono disponibili sul sito Web del produttore dello scanner. Non sono forniti da
I.R.I.S. E possibile che alcuni driver degli scanner non siano compatibili con le versioni pil recenti di
Windows. Per informazioni sulle piattaforme supportate, consultare la documentazione fornita con lo
scanner. Se necessario, contattare il produttore dello scanner.

Configurazione dello scanner in Readiris

Readiris 16 cerchera di rilevare in automatico uno scanner installato, il relativo driver e configurera in
automatico qualsiasi altra impostazione necessaria, tra le quali la risoluzione e il formato carta.

Il rilevamento automatico dello scanner & attualmente possibile in caso di installazione di dispositivi
I.R.I.S., Canon e HP.

Per qualsiasi altro dispositivo € necessario procedere alla configurazione manuale.

Rilevamento automatico dello scanner
e Questa funzione si attiva quando si preme il pulsante Acquisisci
o la prima volta che si utilizza uno scanner installato
oppure

o dopo un'operazione di Ripristino delle impostazioni di fabbrica

Acquisisa Da

file™

e Viene visualizzato un Messaggio di rilevamento dello scanner.
o Per confermare il processo di rilevamento automatico, fare clic su OK.

Modello di scanner
0K
Scanner Esci
Modello di
<non defini
Rilevamento scanner Lihj
Readiris provera a rilevare automaticamente lo scanner.Collegare lo
scanner e assicurarsi che i driver corrispondenti siano installati in maniera
Contrasto| corretta.
@
Luminosil
oscurare
[ ottimid
[CAcqui ‘
T— —
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84

Una volta premuto OK, Readiris avvia il processo di abbinamento. Cerchera di abbinare lo scanner
installato con un modello o profilo di scanner presente nell'elenco degli scanner convalidati in
Readiris.

Al momento, I'elenco contiene prevalentemente dispositivi Canon, HP e IRIS.

Se Readiris rileva un abbinamento, propone il profilo di scanner corrispondente nella finestra del
Modello di scanner.

Nell'esempio, € configurata una stampante multifunzione Canon MF416dw e Readiris propone la serie

Canon MF410

-
Modello di scanner e

|
Canon MF510 series (TWAIN)
Canon MF620C series (TWAIN)
Canon MF720C series (TWAIN)
Canon MF8500C Series (TWAIN) R

Scanner Canon MultiPASS C20 (TWAIN) Esci
Modello d Canon N1240 (TWAIN)

gceo Canon N646U (TWAIN)
<non definifs| | Canon N670U (TWAIN) [

Canon N676U (TWAIN) I
Canon P-150 (Interfaccia utente) (TWAIN)
Canon P-150M (Interfaccia utente) (TWAIN)
Canon P-215 (Interfaccia utente) (TWAIN)
Canon P-215ll (Interfaccia utente) (TWAIN)
Canon P-215II (TWAIN)
Canon ScanFront 220P (Interfaccia utente) (TWAIN)
Contrastg) | | Canon ScanFront 300P (Interfaccia utente) (TWAIN)
G Corel SCSI Pro (TWAIN)

‘ Epson (TWAIN)
Epson GT 30000 (TWAIN Kofax VRS 4)
R Epson GT-10000+ (TWAIN Kofax VRS 3)
U Epson GT-1500 (Interfaccia utente) (TWAIN)
Epson GT-1500 (TWAIN)
T Epson GT-2500 (TWAIN) ori
|| otimidl| |Epson GT-850 (TWAIN)
Epson GT-S80 (TWAIN)
Epson Perfection 1240 (TWAIN)
Epson Perfection 1250 (TWAIN)
h Epson Perfection 1260 (TWAIN) {
Epson Perfection 1640 (TWAIN)
Epson Perfection 1640SU with ADF (TWAIN Kofax VRS 3)
Epson Perfection 1650 (TWAIN) D

1

LIL]

Luminosit)|

oscurare

| |Acquigy|

g 1:1~

Per confermare il dispositivo proposto come modello attuale da utilizzare in Readiris, fare clic su OK.

Se Readiris non trova il modello di scanner utilizzato, accedere alla sezione relativa al Rilevamento
manuale dello scanner.

Readiris, a quel punto, carichera il driver TWAIN corrispondente installato nel sistema e visualizzera
la finestra di impostazione dello Scanner che riportera gia i dati delle funzionalita dello stesso, quali
la risoluzione, il formato carta e altro.

rScanner ‘ “

Modello di scanner oK

Formato
Canon MF410 series (TWAIN)

Modello

Risoluzione:
Orizzontale
300 -
(") Bianco e nero ["]ADF
Luminosita 33 ! :‘S:a\a di grigi T
! @) Colori Fotocamera digitale
- Elabora come 300 dpi
oscurare schiarire
Uniforma le i i I
[¥] Otfimizza la risoluzione per 'OCR [C] Uniforma le immagini a colori
DAcqulswsm un'altra pagina dopo WA= secondof(ji) D Binarizzazione veloce

Per avviare l'acquisizione, fare clic su OK.

Per maggiori informazioni sulle varie impostazioni dello scanner, consultare la sezione Selezione
delle impostazioni dello scanner.




Come...?

Rilevamento manuale dello scanner

e Se Readiris non riesce a trovare in automatico il modello di scanner installato, selezionarlo
manualmente dall'elenco Modello di scanner.

In questo elenco, selezionare il proprio profilo di scanner. I profili permettono di accedere a
caratteristiche specifiche per il vostro scanner. Ad esempio, la scansione fronte-retro.

Il vostro scanner potrebbe non comparire nell'elenco in quanto non tutti gli scanner hanno profili
specifici.

Nota importante: in caso non fosse disponibile un profilo esattamente identico, non selezionare un

profilo simile. Selezionare invece un profilo Twain universale. Sono disponibili diversi profili
Twain:

Selezionare <Twain><OTHER MODELS> se si usa uno scanner piano standard.

Selezionare <Twain><OTHER MODELS>(User interface) se, invece di Readiris, si usa
I'interfaccia utente dello scanner per acquisire i documenti.

Selezionare <Twain><OTHER MODELS with duplex feeder> se si usa uno scanner fronte-
retro che acquisisce sia il fronte che il retro della pagina.

Maodello di scanner

<immagine -
< Twainz <altrd modelliz (TWAIN Kofax VRS)
<Twain® <alti modelli> (User Intedface)

<Twainz <other models with duplex feeder: Eeci
Agfa DuoScan T1200 (TWAIN) =
Adfa FotaLook (MWAIN)

m

e Una volta selezionato un modello di scanner, € necessario configurare il driver dello scanner.
o Fare clic su Configura per selezionare il driver dello scanner.

Se il vostro scanner non compare nella finestra Seleziona origine , il driver dello scanner non &
stato installato correttamente. Installare nuovamente il driver dello scanner prima di tentare di

configurarlo in Readiris. In generale, i driver sono disponibili sul sito Web del produttore dello
scanner.

Scanner

Modello di scanner
< Twainz <altd modelli

Madello...

Select Source &J

Sources:

-2ncn ME ool se J | 1234

HP HD Webeam [Fxed) 1.0 (32-32)
IRIZCan Pro 5.60 {3232}

IRIScan Scanner 1.2 (32-32)

|RIScenExprassd 610 (32-32) Ea
SPCATS2E Videa Camera Device 1.0 (323 -

"=

L

Una volta configurato lo scanner, sara possibile procedere all'acquisizione, usando le impostazioni dello
scanner predefinite.

Per maggiori informazioni sulle diverse impostazioni dello scanner e su come modificarle, consultare la
sezione Selezione delle impostazioni dello scanner.
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Come ottenere buoni risultati di riconoscimento

Il simbolo triangolare "prova di nuovo" indica il verificarsi di uno o piu problemi nel riconoscimento dei
documenti.

La qualita dei risultati di riconoscimento dipende da vari di fattori; si consiglia quindi di controllare i
seguenti punti:

lingua del documento

Assicurarsi di aver selezionato la Lingua del documento corretta nel gruppo Acquisisci. Per
maggiori informazioni, consultare la sezione Opzioni di riconoscimento.

qualita dei documenti acquisiti

Se i documenti acquisiti sono troppo chiari o troppo scuri, Readiris avra problemi nel riconoscerli.
Fortunatamente esiste una funzionalita che permette di regolare la qualita dei documenti acquisiti.
Per informazioni su come fare, consultare la sezione Regolazione della qualita dei file

immagine.

Rotazione dell'immagine

Verificare che I'immagine importata abbia il giusto orientamento. Diversamente, utilizzare lo
strumento Orientamento nella scheda Home.

risoluzione delle immagini importate

Se si utilizza uno scanner per acquisire i documenti, la qualita dei file immagine dipende anche dalle
impostazioni dello scanner. Per essere sicuri che siano state selezionate le impostazioni corrette per

il vostro scanner, consultare la sezione Selezione delle impostazioni dello scanner.

Verificare che la risoluzione di scansione sia impostata su 300 dpi per documenti standard e su 400
dpi per lingue asiatiche e a caratteri piccoli.

Attenzione, un'immagine di pessima qualita non sara riconosciuta correttamente anche dopo aver verificato
i punti indicati sopra.
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Come acquisire documenti a piu pagine

Readiris dispone di diverse funzionalita che permettono di acquisire ed elaborare facilmente documenti a
piu pagine.

Acquisizione di documenti a piu pagine con uno scanner piano

e Fare clic sulla freccia rivolta verso il basso sotto al pulsante Acquisisci per accedere alle
Impostazioni.

ﬂ l_j Lingt
=
- Ingle
Acquisiscl Da
K file™
— Acquisisci
% Impostazioni
Seleziona origine,
e Nella finestra Scanner, selezionare Acquisisci un'altra pagina dopo e indicare il numero di
secondi dopo i quali deve essere acquisita la pagina successiva.

In questo modo, si evita di dover tornare al computer per fare clic sul tasto Acquisisci di Readiris.
Basta sostituire le pagine senza dover rispettare tempistiche particolari e Readiris iniziera ad
acquisire la pagina successiva automaticamente.

Scansione di documenti a pit pagine con uno scanner con autofeeder

e Fare clic sulla freccia rivolta verso il basso sotto al pulsante Acquisisci per accedere alle
Impostazioni.

— ! Ling!
=
- Ingle
Acquisisci Da
E file™
— Acquisisci

<2 Impostazioni

Seleziona origine.

¢ Nella finestra Scanner, selezionare ADF (Alimentatore automatico di documenti).

In questo modo & possibile acquisire le pagine una dopo l'altra con lo scanner e Readiris stara al
passo.
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Come elaborare immagini di fotocamere digitali

Readiris utilizza speciali routine di riconoscimento per elaborare le immagini di fotocamere digitali.
Assicurarsi che I'opzione Fotocamera digitale sia attiva quando si elaborano questi tipi di documenti.

L'opzione Fotocamera digitale puo essere attivata sia da Impostazioni dello scanner che dall'opzione Da

file.

Dalle impostazioni dello scanner:

Prima di tutto, accendere la fotocamera digitale e collegarla al computer tramite cavo USB.

In Readiris, fare clic sulla freccia rivolta verso il basso sotto al pulsante Acquisisci, quindi su
Impostazioni.

Fare clic su Modello di scanner e selezionare <Twain><Other models> dall'elenco.
Quindi fare clic su Configura e selezionare il driver Twain della fotocamera.

Nota: se il vostro driver non compare nell'elenco Seleziona origine significa che il driver non
e stato installato correttamente o che la fotocamera non dispone di un driver Twain. Se
necessario, consultare la documentazione della fotocamera.

Suggerimento: se non si dispone di un driver Twain, € sempre possibile aprire le immagini
della fotocamera dall'opzione Da file.

Ritornare alla finestra Impostazioni dello scanner e selezionare I'opzione Fotocamera digitale.

Ora, facendo clic sul tasto Acquisisci in Readiris, la fotocamera eseguira un'acquisizione.

Dalle opzioni Da file:

Accendere la fotocamera digitale e collegarla al computer tramite cavo USB.
In Readiris, fare clic su Da file.
Selezionare I'opzione Fotocamera digitale.

Selezionare il percorso per accedere alla memoria della fotocamera digitale e scegliere i file che si
desidera aprire.

Nota: dopo avere acquisito o aperto le immagini della fotocamera digitale, utilizzare la funzione di
Correzione prospettica per migliorarne la qualita. Vedere sotto.

Suggerimenti per fare foto con la fotocamera digitale

Calibrare la fotocamera fotografando un documento bianco (prima di usarla con Readiris)
Selezionare sempre la risoluzione di immagine piu elevata.

Attivare la modalita macro della fotocamera per acquisire primi piani.

Attivare la modalita documento della fotocamera (se disponibile).

Utilizzare solo lo zoom ottico, non quello digitale.

Tenere la fotocamera direttamente sopra il documento. Evitare di fotografare i documenti in obliquo.

Suggerimento: qualora I'angolo non fosse corretto, & possibile correggerlo utilizzando la
funzione Correzione prospettica. Vedere la Sezione 7: Modifica dei documenti riconosciuti

> Modifica delle opzioni delle pagine > Correzione prospettica.
Produrre immagini stabili. Utilizzare un treppiedi se necessario.
Disattivare il flash quando I'immagine € su carta lucida.
Non aprire immagini da fotocamera compresse.

Adattare le impostazioni di luminosita e contrasto di Readiris all'ambiente (luce naturale, luce
artificiale e luce al neon). Consultare la sezione Selezione delle impostazioni dello scanner.

Selezionare la modalita a colori o in scala di grigi in Readiris. Consultare anche Selezione delle
impostazioni dello scanner.
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Come riconoscere codici a barre

(Questa sezione é valida solo per Readiris Corporate)

In Readiris Corporate & possibile riconoscere i codici a barre. I codici a barre possono essere utilizzati come

separatori tra i documenti di un batch.
H?SQD1||H2C o d e 1 2 B

1 ‘|H2345
IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII|IIII|IIIIIIIIIlIIIIIIIIIl

=]
Nota: Readiris supporta i codici a barre 2D piu comuni. Readiris supporta codici a barre stampati a getto
d'inchiostro o a laser.

Per definire i codici a barre che Readiris deve riconoscere:
e Fare clic sul tasto di Readiris, poi su Impostazioni avanzate.
e Fare clic sulla scheda Codici a barre.

e Selezionare i tipi di codici a barre che si desidera riconoscere con Readiris.
Impostazioni avanzaty ﬂ

| Elaborazione dei documenti | Modalita apprendimento | Lingua |
‘ Acquisisci | Tipo di font | Codici a barre

Standard
Simbologia Verifica cifre di Togli cifre di

controllo controllo

EAN-13

EAN-8
MSI-Plessey

MSI farma
UPC-A

UPC-E

Codabar
Interleaved 2 di 5
Code 39

Code 93

Code 128
PDF-417
ucc-128

Codice patch Kodak
Code 39 disteso
Code 39 HIBC

|

Nota importante: Readiris riconosce automaticamente i codici a barre per separare i documenti, ma le
zone con codici a barre stesse non vengono riconosciute come codici a barre. Nella maggior parte dei casi,
queste vengono riconosciute come immagini.

SEOESEEOONEEEEEE
ARONEREOORENEREN

Riconoscimento manuale dei codici a barre:
e Acquisire o Aprire il documento.
e Fare clic sulla scheda Zone.
e Fare clic sull'icona Codice a barre e tracciare un riquadro attorno al codice a barre.

e OPPURE fare clic con il tasto destro sulle zone con codici a barre che sono state erroneamente
riconosciute come immagini, quindi selezionare Zona > Tipo e Codice a barre.

e Quindi accedere al gruppo File di output e configurare le impostazioni di output per salvare o
inviare il documento.

Riconoscimento di un codice a barre specifico
Per utilizzare il contenuto di un codice a barre specifico:
e Tracciare una zona "codice a barre" attorno al codice.
e A questo punto fare clic con il tasto destro all'interno della zona e poi su Copia come dati.

Il contenuto della zona viene copiato negli Appunti. A questo punto & possibile incollarlo in altre
applicazioni.
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Come separare batch di documenti

(Questa sezione é valida solo per Readiris Corporate)

Quando si acquisiscono intere pile di documenti - con uno scanner dotato di alimentatore a fogli ad esempio
- puo essere utile avere un'indicazione della fine di un documento e dell'inizio di quello successivo. In
guesto modo, Readiris pud generare un file di output separato per ciascun documento. Cio vi consente di
non dover acquisire un documento alla volta.

Esempio

Poniamo il caso che stiate acquisendo una pila di 30 pagine. Le prime 10 pagine appartengono al
Documento 1, le pagine da 11 a 20 appartengono al Documento 2 e le pagine da 21 a 30 appartengono al
Documento 3. Se indicate che la vostra pila contiene effettivamente 3 documenti, Readiris generera 3
documenti di output separati.

Come separare documenti cartacei
Con Readiris, € possibile separare i documenti cartacei in 2 modi. Lo si puo fare tramite:
¢ pagine vuote

In questo caso e sufficiente inserire una pagina vuota tra due fogli di carta per indicare l'inizio del
nuovo documento.

¢ copertine contenenti un codice a barre

In questo caso € possibile, ad esempio, attaccare un codice a barre adesivo su ciascuna prima
pagina di un documento.

Per accedere alle opzioni di separazione dei documenti:
e Fare clic sul tasto di Readiris, poi su Impostazioni avanzate.

e Fare clic sulla scheda Elaborazione dei documenti.

—\\ Proc. guidata

-‘ Lingua interfaccia utente

@ Impostazioni avanzate

e Indicare il metodo di separazione che si ha intenzione di utilizzare: Individua le pagine vuote
oppure Individua le copertine con un codice a barre.

| Acquisisci I Tipo di font | Codici a barre
Elaborazione dei documenti | Modalita apprendimento | Lingua

Separazione dei documenti

@) Messuna separazione dei documenti

(") Individua le pagine vuote

() Individua le copertine con un codice a barre

0.0
Definisci una zona di

lettura (mm.): 0.0 0.0
0.0

Cerca dei codici a barre
che contengono:
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Quando si utilizzano copertine con codici a barre, & possibile indicare con esattezza la posizione del
codice a barre sulla pagina, mediante una zona di lettura. Una volta definita la zona di lettura,
Readiris cerchera i codici a barre solo all'interno di quell'area specifica.

Suggerimento: per conoscere le dimensioni della zona di lettura, utilizzare la funzione
Coordinate di Readiris:

= Fare clic sulla scheda Zone e selezionare Coordinate.

Readiris Corporate - C\Program Files (xB6)\Readiris Corporate 16\Samples\autoformat.jpg (pagina 1 su 1)

Visualizzazione Guida

Config. Cloud

= of Y B Elimina piccole zone 4 i ¥:1522 Y:266 pixel
= ‘ * el B 4 B G5 vors pene
B : " [E Elimina tutte le zone ; 2 :5.07 :0.89 pollici :
Incolla | Analizza Ignora Ordina Seleziona [Testo Immagine Tabella Codice | x:128.9 v:22.5 mm. Apri Salva
Non individuale finestre sui bordi z0na a barre
Appunti Layout Modifica Coordinate Modello

* Muovere il cursore sull'immagine per vedere le coordinate.

E inoltre possibile indicare il contenuto specifico dei codici a barre. Quando si seleziona questa
opzione, Readiris cerchera unicamente il contenuto specificato. Gli altri codici a barre non verranno
considerati come copertine. Si raccomanda di utilizzare questa funzionalita se i documenti
contengono codici a barre anche su altre pagine, non solo nelle copertine.

Opzioni di riconoscimento

Se le copertine con codici a barre mostrano anche altro contenuto - oltre ai codici a barre - che si desidera
includere nei documenti di output, selezionare I'opzione Includi il testo delle copertine nei documenti
di output.

Riconosdmenta
(71 Applica I'analisi pagine alle copertine
(@ Applica layout alle copertine:

Indudi il testo delle copertine nei documenti di output

L'opzione Applica I'analisi pagine alle copertine divide le copertine in zone di riconoscimento, come
se fossero pagine normali.

Grazie all'opzione Applica layout alle copertine ¢€ possibile usare un modello di divisione in zone per
dividere le copertine in zone di riconoscimento. Per maggiori informazioni sull'uso dei modelli di divisione in
zone, consultare la sezione Uso dei modelli di divisione in zone.

Opzioni di indicizzazione

In caso si voglia che Readiris generi file di indice XML contenenti informazioni dettagliate sui documenti
elaborati, selezionare I'opzione Genera un indice XML.

Indicizzazione

(71 Nessun indice di lotto e di document
@ Genera un indice XML

[ Incudiil testo delle copertine nellindice XML

[ Scansione fronte-retro

91



Come separare batch di file immagine

(Questa sezione é valida solo per Readiris Corporate)

Quando si elaborano batch di file immagine e non si desidera che vengano convertiti da Readiris in un unico
documento di output, € possibile utilizzare il comando Dividi qui per separarli.

Per farlo:

Importare tutti i file immagine che si desidera elaborare.

Nel pannello Pagine indicare la pagina dalla quale si vuole che Readiris inizi un huovo documento:
o Selezionare la pagina.
o Fare quindi clic con il tasto destro, poi su Dividi qui.

Pagine Tt

Documento 1 -

Autoformatting

Escludi la pagina 3

Cancella la pagina 3
Sposta la pagina 3 in alto
Sposta la pagina 3 in basso
Dividi qui

o Il documento viene diviso in due documenti diversi.

Pagine

Documento 1

Autoformatting

1 2
Documento 2

o Per annullare questa operazione, fare clic sulla pagina divisa e nuovamente su Dividi qui.

1 2
Documento 2

Escludi la pagina 3
Cancella la pagina 3
Sposta la pagina 3 in alto

Sposta la pagina 3 in basso

i Elimina tutto v Dividi qui
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Nota: per includere le copertine nei documenti di output, selezionare le opzioni corrispondenti di
Separazione dei documenti:

e Fare clic sul tasto di Readiris.

e Quindi fare clic su Impostazioni avanzate e nella scheda Elaborazione dei documenti.

oy

-\ Proc. guidata

* Lingua interfaccia utente

@ Impostazioni avanzate

Come elaborare immagini a bassa risoluzione

Per ottenere risultati ottimali in Readiris, &€ necessaria una risoluzione compresa tra 300 e 400 dpi. Quando
si hanno file immagine a bassa risoluzione, la miglior cosa da fare € acquisire nuovamente i documenti con
una risoluzione corretta. Se questo non & possibile, ecco alcuni trucchi e suggerimenti che potrebbero
aiutarvi ad ottenere risultati migliori:

Suggerimento 1

Quando si acquisiscono immagini con una risoluzione sconosciuta oppure immagini la cui intestazione
mostra una risoluzione non corretta, verificare di selezionare |'opzione Elabora come 300 dpi:

e Fare clic sulla freccia rivolta verso il basso sotto al pulsante Acquisisci.
e Quindi, fare clic su Impostazioni.
e Selezionare I'opzione Elabora come 300 dpi.

Quando questa opzione € selezionata, Readiris tratta i file immagine come se avessero una risoluzione di
300 dpi.

Suggerimento 2

Quando si acquisiscono immagini da una fotocamera digitale, assicurarsi di selezionare |I'opzione
Fotocamera digitale:

e Fare clic sulla freccia rivolta verso il basso sotto al pulsante Acquisisci.
e Quindi, fare clic su Impostazioni.

e Selezionare I'opzione Fotocamera digitale.

Suggerimento 3 (Solo Readiris Corporate)

Quando si elaborano documenti di bassa qualita, assicurarsi di dare priorita alla Precisione rispetto alla
Velocita:

e Fare clic sulla freccia di espansione nel gruppo Acquisisci.

e Spostare il dispositivo di scorrimento su Precisione.

Nota:

Quando si elaborano fax a bassa risoluzione, non sono necessari accorgimenti particolari. Readiris rileva la
risoluzione tipica dei fax 100 x 200 dpi (qualita normale), 200 x 200 dpi (qualita fine) e 200 x 400 dpi
(qualita superfine) e pre-elabora automaticamente queste immagini per assicurare risultati ottimali.
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Come effettuare una conversione tramite tasto destro del mouse

E possibile selezionare uno o pitl file immagine, PDF o docuementi Microsoft Office Word, Excel o
PowerPoint in Windows Explorer e convertirli in Word, PDF o Excel facendo clic sugli stessi con il tasto
destro del mouse.

@ Readiris ’ B Converti in Word
| B Converti in Excel

| PoF - Converti in PDF

Send t ral
i ¥U Apri con Readiris...

Restore previous versions

Cut

=

%¢ Impostazioni

Selezionare gli altri formati dei file di output - Modificare la configurazione
Fare clic sull'opzione Apri con Readiris per
e aprire i file direttamente in Readiris,

e selezionare un formato di output diverso per il file,
e modificare le impostazioni del formato di output selezionato.

Aprire le Impostazioni avanzate

Fare clic sull'opzione Impostazioni per aprire la finestra Impostazioni avanzate.

Impostazioni avanzate Iﬁ
| Acquisisci | Tipo di font Codici a barre
Elaborazione dei documenti I Modalita apprendimento | Lingua
[ Numerico
Ilnglese (USA) -
Lingue secondarie
Oafaan Oromo -
Oafrikaans E
Calbanese B
Arabo
Oasturiano
Caymara
Clazeri (Latino)
[MRalinese >
Riconoscimenta
Velocita Precisione EonE

Per tutte le altre impostazioni, Readiris utilizzera la configurazione piu recente.
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Rinominare il file di output
Se & stato selezionato
¢ un file, il nuovo documento avra lo stesso nome del file selezionato.
e pil di un file, Readiris creera un file unico contenente i file selezionati in ordine alfabetico.
Questo nuovo file prendera il nome della cartella contenente i file selezionati.

Se esiste gia un file con lo stesso nome, si aprira la finestra di dialogo Salva come.
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