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Le damos la bienvenida a la documentacidon de Readiris. La finalidad de esta documentacion es ayudarle a
ganar agilidad en el uso de Readiris. Cubre la instalacién y configuraciéon de Readiris, los pasos basicos para
procesar documentos y los comandos y areas de trabajo de la aplicacidon. Al final de la documentacion
encontrara una seccion titulada Cémo, en la que se responden preguntas concretas sobre el uso de la
aplicacion.

Los procedimientos descritos en esta documentacidn estan basados en el sistema operativo Windows 7.

Esta documentacién esta escrita partiendo de |la base de que el usuario sabe trabajar en un entorno de
Microsoft Windows. Consulte la documentacién de Windows si no esta familiarizado con conceptos tales
como comandos de menu, cuadros de didlogo, listas desplegables, ventanas de acoplamiento, etc.

La informacion contenida en esta documentacion puede modificarse sin previo aviso.

Para obtener mas informacion sobre Readiris, abra el menu Ayuda. En este menu encontrara videos con
instrucciones, la base de conocimientos, asistencia técnica de I.R.I.S., etc.

Presentacion de Readiris

Readiris es el software de reconocimiento de documentos insignia de I.R.1.S. Readiris permite escanear
documentos en papel, abrir documentos de Microsoft Office, archivos de imagen e imagenes tomadas con
camaras digitales y convertirlos en documentos de texto totalmente editables y documentos PDF con
posibilidades de busqueda de texto que podra guardar, compartir e incluso enviar a la nube. Readiris es
compatible con una gran variedad de formatos de salida, entre los que destacan los propios de Microsoft
Word y Microsoft Excel y el formato PDF de Adobe.

Los documentos que genera Readiris pueden guardarse en el ordenador, enviarse directamente por correo
electrénico o exportarse a aplicaciones en la nube, como Evernote, Dropbox, Google Drive, Box y OneDrive.
Readiris Corporate también permite enviar documentos a Microsoft SharePoint, Therefore, IRISNext y FTP.

Readiris reconoce documentos escritos en 137 idiomas diferentes. Es compatible con todos los idiomas
americanos y europeos, incluidos los centroeuropeos, los balticos y los que utilizan el alfabeto cirilico,
ademas del griego vy el turco. Readiris también reconoce textos escritos en arabe, farsi y hebreo, asi como
en cuatro grandes idiomas asiaticos: japonés, chino simplificado y tradicional y coreano.

Ademas de reconocer texto, Readiris incorpora una potente funciéon de compresion de archivos PDF y XPS,
gracias a la tecnologia de compresién iHQC de I.R.I.S.






Novedades de Readiris 16
e Nueva interfaz
e Indicador de calidad del OCR
e Conversion con el botén derecho del ratén
e Compatibilidad con nuevos formatos de entrada
e Nueva herramienta de optimizacion de la imagen: eliminacion de lineas
¢ Nueva herramienta de optimizacién de la imagen: eliminacién de sombreado
e Deteccidén automatica del escaner
e Corrector de textos mejorado
e Manipulacién de las miniaturas mejorada
e Correccion de la perspectiva mejorada

e Funciones de reconocimiento mejoradas

Nueva interfaz

Se ha mejorado la ergonomia de la interfaz de Readiris (consulte el apartado Exploracion de la interfaz).

Indicador de calidad del OCR

Si escanea o abre un documento y se producen problemas de reconocimiento en la pagina, aparece un
mensaje indicando que vuelva a intentarlo y consejos para solucionar el problema (mensaje «Obtener
mas ayuda») (consulte el apartado Cédmo obtener unos resultados del reconocimiento éptimos).

Conversion con el botéon derecho del ratéon

Ahora puede seleccionar los documentos y convertirlos en archivos de Word, Excel o PDF directamente
desde su escritorio, sin tener que abrir Readiris (consulte el apartado Cémo convertir archivos con el botén

derecho del ratén).

Compatibilidad con nuevos formatos de entrada
Ahora puede abrir documentos de Microsoft Office (Word, Excel o PowerPoint) y combinarlos con archivos
de imagen, como PDF o TIFF, para generar nuevos archivos, como archivos PDF con posibilidades de

busqueda.

Nuevas herramientas para aumentar la calidad del documento de entrada

Eliminacion de lineas

Ahora puede eliminar las lineas horizontales y verticales del documento para facilitar el proceso de
reconocimiento y mejorar su calidad (consulte el apartado Ignorar lineas)

Eliminacion de sombreado

Si un archivo de imagen contiene texto sobre un fondo de color y lo escanea en blanco y negro, puede
eliminar el sombreado (manchas blancas y negras) para facilitar el reconocimiento y aumentar su calidad
(consulte el apartado Eliminar sombreado).

Deteccion automatica del escaner

Readiris 16 detecta automaticamente un escaner instalado la primera vez que se utiliza para escanear.
(Consulte el apartado Seleccionar los ajustes del escaner).

En la actualidad, los escaneres que se detectan de forma automatica son dispositivos I.R.I1.S., Canon y HP.

Corrector de textos mejorado

Ahora puede vincular el nivel de zoom de la imagen original y del texto reconocido para tener una vista
sincronizada (consulte el apartado Utilizar el Corrector de textos).
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Manipulacién de las miniaturas mejorada en el panel Paginas

Facilidad para desplazarse entre las miniaturas

En el panel Paginas puede desplazarse facilmente entre las miniaturas.

Division de las paginas en varios documentos(solo Readiris Corporate)

En el panel Paginas puede dividir los documentos para crear nuevos documentos.

Informaciodn legal

Derechos de autor
Copyrights © 1987-2016 I.R.I.S. Todos los derechos reservados.

I.R.I.S. posee los derechos de autor del software Readiris, del sistema de ayuda en linea y de esta
publicacion.

La informacion contenida en este documento es propiedad de I.R.I.S. Su contenido puede ser modificado
sin previo aviso y no representa ningun compromiso por parte de I.R.I.S. El software descrito en este
documento se entrega con un acuerdo de licencia en el que se detallan las condiciones de uso del producto.
El software solo se podra utilizar o copiar segun lo especificado en las condiciones de dicho acuerdo.
Ninguna parte de esta publicacién podra ser reproducida, almacenada en un sistema de recuperacion,
transmitida ni traducida a otro idioma sin el previo consentimiento por escrito de I.R.1.S.

En esta documentacion, se utilizan nombres ficticios en varios ejemplos; cualquier referencia a personas,
empresas u organizaciones reales es totalmente fortuita.

Marcas comerciales

El logotipo de Readiris y Readiris son marcas comerciales de Image Recognition Integrated Systems S.A.
Tecnologias de OCR y codigos de barras propiedad de I.R.I.S.

Tecnologias AutoFormat y linglistica propiedad de I1.R.1.S.

Tecnologias de BCR y analisis de campos propiedad de I.R.I.S.

Tecnologia de compresion iHQC propiedad de I.R.I.S.

Windows es una marca comercial registrada de Microsoft Corporation en los Estados Unidos y otros paises.

El resto de productos mencionados en esta documentacién son marcas comerciales o marcas comerciales
registradas de sus propietarios respectivos.

Patentes

Readiris esta protegido por patentes. Para obtener mas informacidn, consulte las notas de la version.



Apartado 1: Instalacion y activacion

Requisitos del sistema

Los requisitos minimos del sistema para poder instalar y ejecutar Readiris son los siguientes:

Componente Requisitos

Ordenador y procesador |Procesador a 1 GHz o superior. Se recomienda un procesador de varios

nucleos.

Nota: si su ordenador dispone de un procesador de varios nucleos, Readiris
podra ejecutar varias tareas a la vez y, por lo tanto, procesar sus
documentos con mayor rapidez.

1 GB de memoria RAM como minimo. Se recomiendan 2 GB de memoria

Memoria

RAM.

400 MB de espacio libre en disco como minimo.*

Espacio libre en disco

Se recomienda 1 GB de espacio libre en el disco duro.

Windows 10, Windows 8.1, Windows 8, Windows 7, Windows Vista, Windows

Sistema operativo XP (con Service Pack 3). Versiones de 32 o 64 bits.

Otro

Se recomienda Windows 7 y versiones posteriores.

Lector de CD-ROM o conexion a Internet para descargar la version y activar
el software.

Tenga en cuenta que algunos controladores de escaner pueden no funcionar
con las ultimas versiones de Windows. Consulte la documentacion incluida
con su escaner para saber con qué plataformas es compatible.

* Durante la instalacion se duplica el espacio en disco necesario debido a los archivos temporales que se
deben almacenar.

Instalar Readiris

Antes de intentar instalar Readiris, aseglrese de disponer de los derechos de administrador necesarios
para instalar aplicaciones en su ordenador.

Para instalar Readiris:

Introduzca el CD-ROM de Readiris en el lector de CD de su ordenador.

Cuando aparezca la ventana de Ejecuciéon automatica, haga clic en Readiris para iniciar el
Asistente de instalacién.

En caso de que la ventana de Ejecucion automatica no aparezca (dependera de la configuracion
de su sistema operativo):

o Vaya a Equipo > Unidad de CD-ROM.

o Haga doble clic en el icono de la unidad de CD-ROM vy, a continuacion, haga clic en el archivo
setup.exe para iniciar el Asistente de instalacion.

Seleccione el idioma de instalacion y haga clic en Aceptar.
Acepte los términos del contrato de licencia.
La opcidn de instalacién completa esta seleccionada por defecto.
Si solo desea instalar determinados idiomas de reconocimiento:

e Seleccione Personalizada y haga clic en Siguiente.
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e Haga clic en la flecha situada delante de Idiomas y seleccione Este componente no
estara disponible.
Ahora se eliminara la seleccién de todos los idiomas.

Clidk on an icon in the kst balow to dhange how a feature is installed.
Feature Desaiption

=) This feature will be installed on local hard drive,
=B This feature. and all subfeatures, will be installed on lecal hard drive,

This feature will not be available.

e Haga clic en la flecha frente a los idiomas que desee instalar y seleccione Este
componente se instalara en el disco duro local.

Haga clic en Siguiente y siga las instrucciones que aparecen en pantalla.

Haga clic en Terminar para finalizar la instalacién.

El programa de instalacidon crea automaticamente el submenu IRIS > Readiris en la lista de
Programas de Windows.

El programa de instalacién también crea un acceso directo a la aplicacién Readiris en el escritorio de
Windows.

Activar Readiris

Una vez que haya instalado Readiris, debera activarlo.

Nota: si todavia no ha activado Readiris podra convertir un maximo de 100 paginas (3 paginas a la

vez) durante un periodo de 10 dias.

Para activar Readiris:

Haga doble clic en el acceso directo a Readiris del escritorio para abrir la aplicacion.

Se le pedira que active Readiris. Haga clic en Si para hacerlo.
Tenga en cuenta que necesitara una conexién a Internet para activar Readiris.

Introduzca el codigo de activacion que encontrara en la etiqueta que hay en el interior de la caja del
DVD.

Nota: si ha descargado una versién electrénica de Readiris, habra recibido el cédigo de activacién en
su correo electronico.

A continuacién, haga clic en Activar ahora para finalizar el proceso de activacion.

También puede empezar el periodo de prueba si no desea activar Readiris ahora. Rellene el
formulario y haga clic en Continuar. La proxima vez que inicie Readiris se le volvera a pedir
que active el software.

Readiris &

Introduzca su codigo de activacion

Codigo de activacion

= Tengo un codige de para este prods

Introduccién El cddigo de activacdn de 34 digitos debe estar ubicada dentro de |a caja del producto o en el correo electrénico de
confirmacién enviado al comprar una versidn electrénica del software

Tutoriales Para obtener mas informadén acerca de la ubicadidn, por faver, siga este enlace: dDdnde puedo encontrar mi codia
de activaddn?

Sino cuenta con una dave de producto, puede adguirir una Nueva.

Activar ahora ] [ Compre ahora ]

= Me gustaria seguir ulilizando este producto a mode de prueba

MNombre

Apelido(s)
Pais fregidn [Estados Unidos w7
Correo electrénico
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Consejo: si se produce un error durante el proceso de activacién, recuerde que también podra activar
manualmente el software.

Activate Readiris ﬁ

An error occured in the activation process

Retry l l Cancel ] l Manual Operation l ‘

Si siguen produciéndose errores, quizas tenga que desactivar el cortafuegos y volverlo a intentar. En caso
de que sea necesario, consulte la Ayuda de Windows. Para hacerlo, sitlese en el escritorio y pulse la tecla
F1.

Registro del software
Una vez que haya activado el software, también podra registrarlo.

Es necesario registrarse para obtener asistencia técnica. Registrarse también tiene otras ventajas:
actualizaciones gratuitas, descargas gratuitas de versiones de evaluacién, tutoriales en video, descuentos
para productos nuevos y mucho mas.

Para registrar Readiris:
e Haga clic en la ficha Ayuda.

e Haga clic en Registrar Readiris.

]
2 9 [ &

Buscar Acerca de Readiris Registrar Tienda
actualizaciones Corporate Readiris electronica
Producto

¢ Rellene el Formulario de registro y haga clic en Registrar ahora.
Tenga en cuenta que necesitara una conexién a Internet para registrar Readiris.

Registre su software de Readiris

Formularic de registro en Por qué deberia registrar el software
linea
Paiz/region = ’ESEdOS Unidos - Revisiones del software
Nombre =
Apellido(s) = Descuentos en productos
Empresa

Acceso gratuito a las preguntas

Comeo electronico = frecuentes y el soporte t&aico

Mimero de teléfono
Tutoriales gratuitos

Modelo del dispositivo HP HD Webcam [Fixed]
= Campos obligatoros Politica de Privadidad

Registrar ahora
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Buscar actualizaciones

Una vez que haya registrado su copia de Readiris, tendra derecho a obtener actualizaciones gratuitas del
software.

Para comprobar si hay actualizaciones disponibles:
e Haga clic en la ficha Ayuda.

e A continuacién, haga clic en Buscar actualizaciones.
Nota: Readiris comprueba si hay actualizaciones automaticamente cada 30 dias.

z ? 1z @

Buscar Acerca de Readiris Registrar  Tienda
actualizaciones Corporate Readiris electrdnica
Producto

Desinstalar Readiris
En caso de que desee quitar Readiris de su ordenador, siga el procedimiento detallado a continuacion.
Para desinstalar la aplicacion:

e Cierre Readiris.

e Desde el menu Inicio de Windows, vaya al Panel de control.

e Haga clic en Programas y caracteristicas.

e A continuacién, seleccione Readiris en la lista y haga clic en Desinstalar.

Organize =  Uninstall Change  Repair
MName ° Publisher
ﬁ'} OpenVPN Connect OpenVPN Technologies
@Readiris Corporate 16 LRILS.

Soporte técnico
Si registra su copia de Readiris, tendra derecho a recibir asistencia técnica gratuita.
Para acceder a la asistencia técnica:

e Haga clic en la ficha Ayuda.

¢ Haga clic en Asistencia técnica.

Readiris Corporate - C\Program Files (x86)

Inicio Zonas PAGINA Ajustes de nube WVer Ayuda

N g EON & &
Guia del Introduccién Asistencia Base de Preguntar Buscar Ay
usuario técnica conodmientos actualizaciones
Ayuda

Desde el menl Ayuda también puede enviarnos preguntas, asi como acceder a videos de demostracion y a
la base de conocimientos.



Apartado 2: Primeros pasos

Utilizar Readiris por primera vez
Para ejecutar Readiris:

e Haga doble clic en el icono de Readiris del escritorio.

También puede iniciar Readiris desde la lista de Programas de Windows:

e Vaya a Inicio > Todos los programas > IRIS > Readiris.

| IRIS

P oaup
resrme | Readiris Corporate 16

| Search programs and files

@ LRILS. on the Internet

@ Readiris Corporate 16

B0 o

Exploracion de la interfaz

"X User Guide

La nueva interfaz de Readiris tiene el aspecto siguiente:

I.-""'__-_""\I Readiris Corporate - C:\P
@

Inicio Zonas PAGINA Ajustes de nube Ver

rogram Files (

Ayuda

the original document.

OCR process does more than just
gnize your text, it can format it for
!

In a way, text lwugnmun!sbwmmlk
more and more page fon or d

g I_:I Idioma del documento T 2 Correccitn de perspectiva
Inglés (EEUU. 2 =+ Ajust,
Escanear Desde glés ( ) Corrector Jus a.r docx
T archivo” de textos C Rotacién ~ =
Adquirir m Herramientas
Paginas v
Documento 1 -

Readiris Corporate 16\Samples\autoformatjpg (pagina 1 de 3)

G- B B

pdf xlsx Otros

Archivo de salida

Autoformatting

The aim of “autoformatting” is to recreate a facsimile copy of

various levels of
fnml:ning are: creatu::_g budy
text, retaining the wo
paragraph formatting
creating a Fenainiis copy

Cx*eating body text means no

recognition. ..

Whether your OCR software reformats
the recognized text or not is up to the user.
You can perform OCR because you just need
the text, in which case you will edit and
format it yourself, and you can recreate the

E I source document, including its formatting.

| i Eliminartodo | [}

Suprimir

Actividad v R X

is applied: you
get a continuous, running

1 formatting, if
any 18 done afterwards by
the user.

I you retain the word and paragraph formatting,
the font type, size and typestyle ane maintained
across the recognition. The justification of the
paragraphs is also detected. However, no graphics
are captured and the columns aren't recreated -
the paragraph just follow each other etc.

a
copy of the original document: the text
blocks, graphics and tables are recreated in
the same place and the word and
paragraph  formatting  are  maintained
across the recognition.

Cell 24 Warden
[Cell 3A | $100,000 |

As a result, you get a true copy of your source
be it a compact and editable text
file, no longer a scanned image of your




La interfaz esta formada por los componentes y paneles siguientes:
1. Cinta

La cinta es, con diferencia, la herramienta mas importante de Readiris. Contiene todos los comandos que

necesitara para procesar sus documentos. Los comandos se clasifican por grupos. Los grupos, a su vez, se

distribuyen en fichas.
Consejo: le recomendamos que configure el Idioma antes de escanear o abrir documentos.

Consejo: coloque el cursor encima de los diferentes comandos para que aparezca informacién de
cada uno de ellos. Los mensajes de informacion describen qué hace cada comando.

Adquirir E Herrarr
Configuracion avanzada

Haga clic para acceder a las
opciones de procesamiento de
documentos y codigos de barras

Nota: para ocultar automaticamente la cinta, seleccione la opcidén correspondiente en el menu Ver
2. Panel Paginas

Cada pagina que escanee o abra en Readiris tendra su propia miniatura en el panel Paginas.

Para cambiar el orden de las paginas, arrastre las paginas que desee de un lugar a otro. También podra
subir y bajar paginas, o eliminarlas haciendo clic con el botdn derecho y seleccionando la accion
correspondiente.

Para aumentar o reducir el tamafio de las miniaturas mueva el control deslizante. De este modo, las
miniaturas se pueden visualizar en mas columnas.

Para eliminar
e todas las paginas, haga clic en Borrar todo;

e las paginas seleccionadas, haga clic en Borrar.

Paginas v

Documento 1 —

Autoformatting

@ Eliminartodo || @  Suprimir

3. Panel Actividad

El panel Actividad muestra las tareas que estd llevando a cabo Readiris. En cada campo podra ver una
descripcion de la tarea, asi como la pagina en la que se esta realizando.

Nota: cuantos mas nucleos tenga el procesador de su ordenador, mayor sera la velocidad de
procesamiento. De todos modos, Readiris solo puede ejecutar 4 procesos a la vez, por lo que disponer de
mas de 4 procesadores tampoco ofrece ninguna ventaja.

Actividad > 1x
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4. Imagen escaneada

Apartado 2: Primeros pasos

Cuando abra o escanee un documento con Readiris, aparecera la imagen en cuestion.

Autoformatting

The aim of “autoformatting” is to recreate a facsimile copy of

the original document.

‘OCR process does more than just
gnize your text, it can format it for
taa!

In a way, text recognition is becoming
more and more page recognition or document
recognition. ..

‘Whether your OCR software reformats
the recognized text or not is up to the user.
‘You can perform OCR because you just need
the text, in which case you will edit and
format it yourself, and you can

including its formatting.

The various levels of
formatting are: cmatinﬁ body
text, retaining the word and
pazagraph formatting and
creating a facsimlile copy.

Creating body text means no
formatting is applied: you
get a continucus, running
text. All formatting, if
any, is done afterwards by
the user.

If you retain the ward and paragraph formatiing,
the font type, size and typestyle arc maintained
across the recognition. The justification of the
paragraphs is also detected. However, no graphics
are captured and the columns aren’t recreated -
the paragraph just follow each other etc.

“Autoformatting” recreates a facsimile

copy of the original document: the text
blocks, graphics and tables are recreated in
the same place and the word and

. = o

across the recognition.

Cell 2A Warden

[Cell 3A | $100,000 |

As a result, you get a true copy of your source
document, be it a compact and editable text
file, no longer a scanned image of your
document!

Para ver el andlisis de la imagen con las zonas de reconocimiento, haga clic en la ficha Zonas.

Autoformatting

¢ original document.

he aim of “autoformatting” is to recreate a facsimile copy of|

OCR process does more than just
)gnize your text, it can format it for
toa!

In a way, text recognition is becoming|
ore and more page recognition or document|
ognition...

‘Whether your OCR software reformats|
e tecognized text or not is up to the user.
‘'ou can perform OCR because vou just need
text, in which case you will edit and
'mat it yourself, and you can recreate the

e various levels of
tting are: crea:ing body
text 'rel:a:mmg the word and
bata%rap ing and
creating a faeeimile copy .

Czeating body text means no
formatting is applied: you
lget a continuous, running
text. All formatting, if
jany, is done afterwards by
jthe user.

|fywmumﬂ::mrdmdp¢ugvﬁphﬁr
[the font type, size and typestyle arc mmmmd
fieross the recognition. The justification of dm
is also detected. However, na

including its

fore captured and the columns aren't recreated -|
fthe paragraph just follow each other etc.

[FAotoformatting” recreates a facsimile

fcapy of the original document: the fexi|

blocks, graphics and tables are recreated in|

the same place and the word and
i 2 ad

aTesult, you get a true copy of your source|
ment; be’ it a compact and editable text
no- longer -a scanned- image -of - your

Tenga en cuenta que puede personalizar los componentes y paneles descritos en este apartado. Encontrara
mas informacién en el apartado Personalizar la interfaz.
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Personalizar la interfaz

La interfaz se puede personalizar de varias maneras:

Ocultar automaticamente la cinta

Para ocultar automaticamente la cinta, seleccione la opcion correspondiente en el menu Ver.
Ocultar automaticamente los paneles

Los paneles se pueden ocultar automaticamente para liberar espacio en la interfaz de Readiris.

e Haga clic en el icono de ocultacion automatica de cualquier panel para ocultarlo.

Actividad v[2]x

e Cuando un panel esté oculto, su nombre aparecera en direccién vertical en la barra lateral izquierda
o derecha.

Actividad v 1 x

pEPIAaY Lig

=»

e Dirija el cursor al nombre para que aparezca el panel.

e Para desactivar la funcidon de ocultar automaticamente, vuelva a hacer clic en el mismo icono.
Ocultar paneles
En caso de que desee ocultar completamente los paneles:

e Haga clic el menu Ver.

e Desactive el recuadro Actividad si desea ocultar el panel Actividad.

Readiris Corporate - C\Program Files (x86)\Rea

Inicio Zonas PAGINA Ajustes de nube

A O\ ::Ajustar ala ventana Ocultar automaticamente 3
== Ajystar a lo ancho v| Actividad
Color Lupa 4 - Restaurar
1:1 Tamario M
Zoom Paneles

e También puede hacer clic en la flecha junto a un panel y seleccionar Ocultar.

12



Mover los paneles por la interfaz
Los paneles no tienen posiciones fijas. Se pueden colocar en cualquier parte de la interfaz de Readiris.
Para mover un panel:

e Haga doble clic en la barra del titulo del panel.

Actividad » I x

e Aparece una versién reducida del panel en el centro de la interfaz.

e Ahora ya lo podra arrastrar a otra posicion y ampliarlo.

Inicio  Zonas  PAGINA

A q ::Ajustar a la ventana Ccultar automaticamente Ay
A

+«* Ajustar a lo ancho ¥| Actividad

Color Lupa : - Restaurar
1:1 Tamafio -

Zoom Paneles
Paginas v B
Documento 1 -

Autoformatting

R —

Actividad x

e Para devolver el panel a su posicién inicial, vuelva a hacer doble clic en su barra de titulo.

Nota: para deshacer los cambios realizados
e en la ficha Ver, haga clic en el boton Restaurar;

e en otras configuraciones, restablezca la configuracion inicial. Para ello, haga clic en el boton de
Readiris en la esquina superior izquierda y luego en Restablecer la configuracion inicial.



Cambiar el idioma de la interfaz de usuario
Por defecto, Readiris se abre en el idioma de instalacién. SI desea cambiar el idioma de la interfaz:

e Haga clic en el boton de Readiris que hay en la esquina superior izquierda y, a continuacion, haga
clic en Idioma de interfaz del usuario.

-\ Asistente OCR

m Idioma de interfaz del usuario

e En el cuadro de didlogo Idioma que se abre, seleccione el idioma que desee y, a continuacion, haga
clic en Aceptar.

Idioma

Ctipet J e ]
Aleman [Deutsch]

Arabe [d.u =]

esky]
Chino {Simplficada) [FR3CE{F2]

= i (Trmdiminem=ll FOTTEFE#1

Nota: Si selecciona un idioma incorrecto por error, pulse Control+U desde dentro de Readiris. Se abrira el
cuadro de didlogo Idioma, desde el que podra seleccionar otro idioma de la lista.

Como configurar su escaner en Readiris

Para poder escanear documentos con Readiris, su escaner debera estar configurado correctamente:
1. Aseglrese de que el escaner esté conectado al ordenador y encendido.

Nota: el escaner deberia estar conectado fisicamente al ordenador mediante un cable USB. También
se puede utilizar una conexion inaldmbrica o un cable Ethernet si el controlador TWAIN suministrado
por el fabricante del escaner es compatible con estas tecnologias.

2. Asegurese de tener instalada la versién mas reciente disponible del controlador TWAIN de su escaner.

Normalmente los controladores se pueden encontrar en el sitio web del fabricante del escaner.
I.R.I.S. no se los proporcionard. Tenga en cuenta que algunos controladores de escaner pueden no
funcionar con las ultimas versiones de Windows. Consulte la documentacion incluida con su escaner
para saber con qué plataformas es compatible. Si necesita ayuda, contacte con el fabricante del
escaner.

Configuracion del escaner en Readiris

Readiris 16 intentara detectar automaticamente el escaner instalado y su controlador, y configurara
automaticamente cualquier otro ajuste necesario, como la resolucién, el formato del papel, etc.

La deteccion automatica del escaner esta disponible para los dispositivos instalados de 1.R.1.S., Canon y
HP.

Para aquellos dispositivos de otros fabricantes, es necesario realizar una configuracién manual.
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Deteccion automatica del escaner

Esta funcion se activa al hacer clic en el boton Escanear

o la primera vez que se utiliza el escaner instalado

0 bien

o tras ejecutar la operacion Restablecer la configuracion inicial

Inicio

= [

Escanear Desde
T archivo™

Se mostrard un mensaje de deteccion del escaner.

o Para confirmar la deteccién automatica, haga clic en Aceptar.

Herram™

Escaner

Modelo de

<sin definir3

L
[

Modelo de escaner

l Cancelar l

-

Deteccion del escaner &J

Readiris intentara detectar el escaner automaticamente.Conecte el escaner
y compruebe gue los controladores esten instalados correctamente.

Confraste|
0
OK l l Cancel
Brillo
¢ \
oscurece
|
["] optim "
[]Escan
S— e
L J e =+ 11

Al hacer clic en Aceptar, Readiris inicia un proceso que consiste en emparejar el escaner instalado
con un modelo o perfil de escaner de la lista de escaneres validados en Readiris.

En la actualidad, esta lista incluye dispositivos de Canon, HP e I.R.I.S.

Si Readiris encuentra un dispositivo coincidente, muestra el perfil del escaner propuesto en la

ventana Modelo de escaner.
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En este ejemplo, se esta configurando un dispositivo multifuncion Canon MF416dw MFP y Readiris propone

el modelo Canon MF410 series.

Herra

Escaner

Modelo de

<sin definir:

L1
[

Contraste

Brillo

Modelo de escaner

[Canon MF410 series(TWAN) I3
Canon MF510 series (TWAIN)

Canon MFE20C series (TWAIN])

Canon MF720C series (TWAIN])

Canon MFE500C Series [TWAIN)
Canon MuliPASS C20 (TWAIN)

l Cancelar l

Canon N1240 (TWAIN)

Canon NE46U (TWAIN)

Canon N670U (TWAIN)

Canon NE76U (TWAIN)

Canon P-150 Interfaz de usuario (TWAIN)

Canon P-150M Interfaz de usuario (TWAIN)

Canon P-215 Interfaz de usuario (TWAIN)

Canon P-21511 {TWAIN)

Canon P-215l Interfaz de usuario (TWAIN)

Canon ScanFront 220P Interfaz de usuario (TWAIN)
Canon ScanFront 300P Interfaz de usuario (TWAIN)
Corel SCSIPro (TWAIN)

Epson (TWAIN)

Epson GT 30000 (TWAIN Kofax VRS 4)

Epson GT-10000+ (TWAIN Kofax VRS 3)

Epson GT-1500 (TWAIN)

Epson GT-1500 Interfaz de usuario ([TWAIN)

Epson GT-2500 (TWAIN)

Epson GT-S50 (TWAIN)

Epson GT-580 (TWAIN)

Epson Perfection 1240 (TWAIN)

Epson Perfection 1250 (TWAIN)

Epson Perfection 1260 (TWAIN)

Epson Perfection 1640 (TWAIN)

Epson Perfection 16405 with ADF (TWAIN Kofax VRS 3)
Epson Perfection 1650 (TWAIN) E’

m

ior

ey ** 1

e Para confirmar que el dispositivo propuesto coincide con el modelo que se utilizara en Readiris, haga

clic en Aceptar.

Si Readiris no encuentra el modelo de escaner, consulte el apartado Deteccion manual del

escaner.

e Readiris cargara el controlador TWAIN correspondiente instalado en el sistema y mostrara la
ventana de configuracién Escaner con los ajustes preestablecidos, como la resolucion, el formato

del papel, etc.

-

oscurecer

Optimizar la resolucion para el OCR

["|Escanear otra pagina a continuacién 10

-
Modelo de escaner
. Formato:
Canon MF410 series (TWAIN) ’ ]
-
[ Tipo de escaner... ]
[ Configurar... l
Resolucidn: _
Apaisado
300 -
(") Blanco-negro [[]apF
Brilla 33 (") Escala de grises
i B @) Color Camara digital

Procesar como 300 ppp

aclarar

[ Suavizarimagenes de color

segundo(s) [ Binarizacion rapida

Aceptar

Cancelar

e Para empezar a escanear, haga clic en Aceptar.

Si desea obtener mas informacion acerca de los diferentes ajustes del escaner, consulte el apartado

Seleccionar los ajustes del escaner.
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Apartado 2: Primeros pasos

Deteccion manual del escaner

e Sj Readiris no encuentra el modelo de escaner automaticamente, selecciénelo manualmente en la
lista Modelo de escaner.

Seleccione su perfil de escaner de la lista. Definir un perfil permite acceder a caracteristicas
especificas del escaner, Por ejemplo, el escaneado duplex.

No se preocupe si su escaner no aparece en la lista: no todos los escaneres tienen un perfil
especifico.

Nota importante: en caso de no encontrar el modelo exacto de su escaner, no seleccione un perfil
parecido. En este caso, seleccione un perfil TWAIN universal. Hay varios perfiles TWAIN
disponibles:

Seleccione <Twain> <otros modelos> cuando utilice un escaner plano convencional.

Seleccione <Twain><otros modelos> (User Interface) si desea utilizar la interfaz de
usuario del escaner para escanear los documentos.

Seleccione <Twain><other models with duplex feeder> si utiliza un escaner duplex, capaz
de escanear tanto el anverso como el reverso de las paginas.

Modelo de escaner

<imagen:
<Twain: <other models with duplex feeder: !
3

<Twain: <otros modelos: (TWAIN Kofax VRS)
<Twain: <otros modelos: (User Interface)
Agfa DuaScan T1200 (TWAIN)

Agfa FotoLook (TWAIN)

Agfa FotoLook (User Inteface) (TWAIN)

Aceptar

Cancelar

i

e Una vez que haya seleccionado un modelo de escaner, debera configurar el controlador del
escaner.

o

Haga clic en Configurar para seleccionar el controlador de su escaner.

Si no ve su escaner en la lista de la ventana Seleccionar fuente, el controlador del escaner
no se habra instalado correctamente. Vuelva a instalar el controlador de escéner antes de
intentar configurarlo en Readiris. Normalmente podra encontrar el controlador del escaner en
el sitio web del fabricante.

Escaner

Modelo de escaner

< Twain: <otros modelos:

[ Tipo de escaner... I

[ Configurar... I

Select Source éj

Sources:

-Bnon MEISLU sar 0 (3332
HP HD Webcam [Fxed] 1.0 (32-32)
IRISCan Pro 5,60 (32.37)

IRIScan Scanner 1.2 (32-12)

IRIScanExprassd § 10 (32-32)

SPCATS2E Videa Camera Device 1.0 (323
Cancel |

Nota: también puede configurar el controlador del escaner directamente en la barra de
herramientas principal. Haga clic en la flecha que hay debajo del botén Escanear y luego en
Seleccionar fuente.

Una vez configurado el escaner, podra empezar a escanear utilizando la configuracion por
defecto del escaner. Para obtener mas informacién acerca de los ajustes del escaner y sobre
como modificarlos, consulte el apartado Seleccionar los ajustes del escaner.
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Apartado 3: Procesamiento basico de documentos

Procesamiento basico de documentos

Procesar documentos con Readiris es bastante sencillo si se utiliza una configuracién basica. En este
apartado analizamos los pasos que hay que seguir para realizar esta configuracién basica. Encontrara
informacién detallada de todos los pasos del proceso de configuracion en los apartados del 4 al 9.

Antes de empezar:
Seleccione el idioma del documento en el menu desplegable del grupo Adquirir.

Seleccionar el idioma correcto es esencial para obtener buenos resultados de reconocimiento con
Readiris. El idioma por defecto sera el idioma que haya seleccionado durante la instalacién.

Nota: aunque siempre podra cambiar el idioma del documento una vez abierto, debe saber que
Readiris debera volver a ejecutar el reconocimiento en todo el documento. Evidentemente, esto
ralentizara el proceso.

Idioma del documento
Inglés (EE.ULL) -

ul

Adaquirir
Procesar documentos
Paso 1: Escanear o Abrir los documentos

e Haga clic en Escanear para escanear documentos con el escaner.

Para poder escanear documentos, su escaner debera estar configurado correctamente. Si necesita
mas informacién, consulte el apartado Configurar el escaner.

O bien

e Haga clic en Desde archivo para abrir archivos de imagen.

Inicio

= [ ]
Escanear Desde
M archivo™

Las imagenes seleccionadas se mostraran en la interfaz. En caso necesario, puede modificar las zonas de
reconocimiento y el texto reconocido. Encontrara informacion detallada en el apartado Editar los
documentos reconocidos.
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Paso 2: Seleccionar el Formato de salida y el Destino
Seleccionar el formato de salida
e Seleccione el formato de salida que prefiera en el grupo Archivo de salida.
Readiris Corporate

Inicio Zonas PAGINA Ajustes de nube Ver Ayuda

‘a Idioma del documento

= Inglés (EEUU.)
Escanear Desde
T archiva™ T

Adquirir E Herramientas Archivo de salida

e En el grupo Archivo de salida se muestran los 3 ultimos formatos de salida que haya utilizado.

B- B B
docx pdf

xlsx Otros

- - -

Archivo de salida

Encontrara informacién detallada sobre los diferentes formatos de salida y opciones de formato
disponibles en los apartados Guardar documentos y Seleccionar las opciones de formato.

e Para seleccionar un formato de salida distinto, haga clic en Otros.

e Para modificar la configuracion del formato seleccionado, haga clic en la flecha que hay debajo y
luego haga clic en la configuracion.

Readiris Corporate

Inicio Zonas PAGINA Ajustes de nube Ver Ayuda

= Idioma del documento
= O w ) TR <

Inglés (EEUU.) M

Escanear Desde docx pdf xlsx Otros
M archivo™ T T T
Adquirir = Herramientas Microsoft Word 'DOCK
Péa inas - | configuracion de Procesador de textos ‘

La primera vez que haga clic en el botén de un formato de salida, se le solicitard que confirme o
modifique los ajustes de salida.

Aceptar

[@ Microsoft Word 'DOCX' (*.docx) v]

Cancelar

[] Guardar y abrir

@5 Word (desktop) -

[ Guardar como archivo - Configurar.

Firma ‘ Contrasefia ‘ Tamafio del papel I WAV Audio voice Imagenes 1
Formato I Opciones de PDF I Opciones XPS 1 Opciones Opciones de SpreadsheetML 1

() Conservar el formato de palabras y parrafos

() Recrear el documento original

Utilizar columnas y no cuadros

Insertar saltos de columna

Afiadir imagen como fondo de pagina
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Apartado 3: Procesamiento basico de documentos

Seleccionar el destino

e Seleccione el destino que prefiera en el grupo Archivo de salida.

Readiris Corporate

Inicio Zonas PAGINA Ajustes de nube Ver Ayuda

‘a Idioma del documento h .

& O o B

= Inglés (EEUU.) - O O O

Escanear Desde docx pdf xlsx Otros
T archiva™ T T M

Adquirir & Herramientas Archivo de salida

e En este grupo se muestran los 3 ultimos destinos que haya utilizado.

e Seleccione Guardar como archivo para guardar los documentos localmente, en el
ordenador o un dispositivo de almacenamiento portatil.

e Seleccione E-mail para enviarlos por correo electrénico.

e También puede seleccionar una Aplicacién de nube para enviar los documentos a la nube.
Recuerde que la conexion a las aplicaciones de nube debera estar correctamente configurada
para que pueda exportar documentos. Encontrara todas las instrucciones necesarias para
hacerlo en el apartado Enviar documentos a la nube.

e Para modificar la configuracion del destino seleccionado, haga clic en la flecha que hay debajo y
luego haga clic en la configuracion.

La primera vez que haga clic en el botén de un formato de salida, se le solicitard que confirme o
modifique los ajustes de salida.

[ salida x|

1"
Aceptar
’@ Microsoft Word 'DOCX' (*.docx) vl
Cancelar
[~ | cuardar y abrir
@5 Word (desktop) -
’. | Guardar come archive hd Configurar I
|

Una vez que haya realizado todos estos pasos, Readiris empezara a procesar los documentos.

Consejos:

En caso de necesitar mas ayuda para configurar Readiris, utilice el Asistente. El Asistente le guiara paso a
paso por el proceso de configuracidén. Encontrara mas informacion sobre cada paso en el apartado Utilizar
el asistente.

Guardar la configuracion del procesamiento

Tenga en cuenta que Readiris guarda automaticamente la configuracion del procesamiento cuando se cierra
la aplicacion. La proxima vez que utilice Readiris, se utilizara la misma configuracion.

Si desea guardar un perfil de configuracidn especifico:
e Haga clic en el botén de Readiris.

e A continuacion, haga clic en Guardar configuracion e indique el nombre del archivo de
configuracion.
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Cargar una configuracion
e Haga clic en el botén de Readiris.
e A continuacién, haga clic en Cargar la configuracion y seleccione el archivo de configuracion que
ha guardado anteriormente.
Restablecer la configuracion inicial
e Haga clic en el botén de Readiris.
e A continuacién, haga clic en Restablecer la configuracioén inicial.

Utilizar el Asistente

El Asistente le guiara, paso a paso, durante todo el proceso de configuracién. Una vez que haya seguido
todos los pasos del Asistente, haga clic en Iniciar para que Readiris empiece a procesar documentos
automaticamente.

Para iniciar el Asistente:
e Haga clic en el botén de Readiris y, a continuacidn, haga clic en Asistente OCR.

- Asistente OCR

Pasos del asistente
Paso 1: Seleccione la fuente de las imagenes.

Puede utilizar el escaner para escanear documentos o abrir archivos de imagen que ya tenga
guardados en el ordenador.

Durante este primer paso, también podra utilizar las opciones de rotacion.

Seleccione Restablecimiento de paginas si los documentos se han escaneado torcidos y desea
enderezarlos.

Ilustracion Paso 1
@ Escaner

~1 Archivos de imagen

Readirs puede incluso comegir la erientacion de una pagina mal
escaneada y puede enderezar una pagina inclinada.

jautomaticamente!

Rotacidn = =

& Ninguno "1 502 en sentido horario

) 11802

) Automatico 1 50 en sentido antihorario
[] Restablecimiento de paginas

Paso 2: Seleccione el escaner.
(Nota: si ha seleccionado archivos de imagen en el paso anterior, vaya directamente al Paso 3.)

Si ya ha configurado su escaner con anterioridad, se mostrara el modelo del escaner. En caso
contrario, consulte Configurar el escaner y Seleccionar los ajustes del escaner.
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Ilustracion Paso 2
Enseguida corfiguraremos el escaner.
Haga clic en el boton Modfficar para cambiar la corfiguracion.

Deberia contar con log pardmetros siguientes.

Modelo < Twainz <otros modelos:
Resalucian 300 ppp

Formato Letra Modificar...
Brill 0

Paso 3: Defina el idioma del documento.

El idioma por defecto sera el idioma que haya seleccionado durante la instalacion. Haga clic en
Cambiar para seleccionar un idioma diferente.

Nota: seleccionar el idioma correcto es extremadamente importante para que los resultados del
reconocimiento sean satisfactorios.

Ilustracion Paso 3

Indique el idioma del documento.

Este es el idioma en uso.

Inglés (EE.UL) Modfficar...

|diomas secundarios
<Minguna:=

Paso 4: Seleccione el Formato de salida y el Destino (en la nube).

Los documentos se guardaran como archivos .docx por defecto. Haga clic en Cambiar para
seleccionar un formato de salida o una aplicacion de destino diferentes.

Encontrara mas informacidn sobre los diferentes formatos de salida y las opciones correspondientes
en los apartados Guardar documentos y Seleccionar las opciones de formato.

Ilustracion Paso 4

Indique como desea guardar y qué formato dar a los
resultados del reconocimienta.

|as opciones siguientes se encuentran actuaimente en uso.

Formato Microsoft Word "DOCX
parco o
Formato Recrear &l

documento orginal

Cuando haya terminado de seleccionar los ajustes, haga clic en Siguiente y, a continuacién, en Iniciar
para empezar a procesar documentos.
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Apartado 4: Seleccionar las opciones de reconocimiento

Opciones de reconocimiento

Readiris convierte documentos de Microsoft Office, imagenes escaneadas, archivos de imagen y archivos
PDF en documentos de texto editables y documentos PDF con posibilidades de busqueda de texto. Para que
Readiris reconozca el texto en el interior de las imagenes, debera activar las opciones de
reconocimiento correctas.

Consejo: le recomendamos que ajuste las opciones de reconocimiento de documentos antes de
escanear o abrir cualquier documento con Readiris, ya que Readiris lleva a cabo el reconocimiento de
los documentos al mismo tiempo que abre o escanea otras paginas.

Las opciones de reconocimiento se encuentran en el grupo Adquirir.

Readiris Corporate - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 16\5amples\autoformat.jpg (pagina 2 de 2)

Zonas PAGINA Ajustes de nube Ver Ayuda

;: Idioma del documento 2\ Correccién de perspectiva
= l_:l o . IT Fee b - - a .
Inglés (EE.UU.) - -+ Ajustar
Escanear Desde Corrector ] docx pdf xlsx Otros
M archivo™ de textos " Rotadién ” M M M
Adquirir e Herramientas Archivo de salida

A continuacién se enumeran las diferentes opciones disponibles.

Idioma del documento

La eleccién del idioma del documento es, con diferencia, la opcion de reconocimiento mas importante. La
calidad del reconocimiento dependera en gran medida de seleccionar el idioma principal correcto. El idioma
de reconocimiento por defecto sera el idioma que haya seleccionado durante la instalacion.

Para seleccionar un idioma diferente:

e Haga clic en la flecha abajo que hay a la derecha de la lista Idioma del documento y seleccione el
idioma que desee.

Idioma del documento

lInglés (EE.UU.)
Inglés (EEUL.) -~
Chino (Simplificado)

Francés

Otras opciones de reconocimiento (Readiris Pro y Corporate)

Reconocer documentos numéricos

Si debe procesar documentos que solo contienen nimeros y casi nada (o directamente nada) de texto, le
recomendamos seleccionar la opcion Numérico.

Cuando esta opcion esté seleccionada, Readiris solo reconocera los numerales (0-9) y los siguientes
simbolos:

+ * / % ,
signo asterisco barra signo de coma
mas oblicua porcentaje

( ) - =
punto paréntesis paréntesis guion signo
de de cierre igual
apertura

$ £ € ¥

signo signo de signo del signo del
del la libra euro yen
dolar esterlina
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Para seleccionar la opcion Numérico:

Haga clic en la flecha de ampliacidén del grupo Adquirir para abrir la Configuracion avanzada.

Idioma del documento IT 2 Carrec
Inglés (EE.UU. - -+ Ajust

glés ) Caorrector L

v de textos C Rotaci

Adquirir K Herram

Configuracion avanzada

Haga clic para acceder a las
opciones de procesamiento de
documentos y codigos de barras

e Haga clic en la ficha Idioma y luego en el boton Numérico.

Configuracién

Adquirir | Tipo de fuente Cddigos de barras |
Procesamiento del documento Modo de instruccidn Idioma

Vi

Mumérico -

Reconocer palabras en alfabeto latino que aparezcan en textos escritos en griego o una lengua
eslava que utilice el alfabeto cirilico

Si debe procesar documentos escritos en alfabeto cirilico (es decir, en griego o un idioma eslavo) que
también contengan palabras «occidentales» escritas utilizando el alfabeto latino, como nombres propios, le
recomendamos seleccionar una de las combinaciones de idiomas disponibles.

En ellas, el inglés se combina con el ruso, el bielorruso, el ucraniano, el serbio, el macedonio, el bulgaro o
el griego.

Para seleccionar una combinacion de idiomas:

e Haga clic en la flecha abajo que hay a la derecha de la lista Idioma del documento.
e A continuacion, seleccione la combinacion de idiomas que desee.

Ejemplo

Idioma del documento
lInglés (EE.UU.)

Bdlgaro -

Bulgaro-Inglés
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Velocidad o precision(solo Readiris Corporate)
Readiris le permite decidir si prioriza la velocidad por encima de la precisioén o a la inversa.

Consejo: cuando procese imagenes de baja calidad, le recomendamos que opte por la maxima
precisidon. Obtendra resultados sensiblemente mejores.

Para acceder a la opciéon que permite escoger entre velocidad y precision:

e Haga clic en la flecha de ampliacién del grupo Adquirir para abrir la Configuracion avanzada.

Idioma del documento T 2 Caorrec

Inglés (EE.UU.) M —+ Ajusta
Caorrector

- de textos © Rotach

Adquirir & Herram
Configuracién avanzada

Haga clic para acceder a las
opciones de procesamiento de
documentos y codigos de barras

e Haga clic en la ficha Idioma.
e Mueva el control deslizante hacia Velocidad para agilizar el procesamiento.
e Muévalo hacia Precision para que los resultados del reconocimiento sean mejores.

Reconodmiento
Veloddad Predisidn Fuer

!

Otras opciones de reconocimiento (solo Readiris Corporate)

Reconocer idiomas secundarios dentro de un mismo documento

Cuando sus documentos contengan texto escrito en varios idiomas, le recomendamos que seleccione un

idioma de reconocimiento principal y lo combine con varios idiomas secundarios. Podra seleccionar un
maximo de 4 idiomas secundarios:

e Haga clic en la flecha de ampliacién del grupo Adquirir para abrir la Configuracion avanzada.
e Haga clic en la ficha Idioma.
e Marque las casillas de los idiomas necesarios en la lista Idiomas secundarios.

e Los idiomas secundarios que no sean compatibles con el idioma principal seleccionado apareceran
atenuados.

Adquirir | Tipo de fuente | Cddigos de barras |
Procesamiento del documento | Modo de instruccidn | Idioma
[ Numérico
[nglés (eE.UU.) -

Idiomas secundarios ]
Clafaan Oromo -
Cafrikaans Bl
Calbanés
Caleman
Caleman (Suiza)
Arabe

CAsturiano
MAvmara
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Reconocer documentos en hebreo

Cuando reconozca documentos escritos en arabe en Readiris Corporate, podra escoger qué motor de
reconocimiento prefiere utilizar: omnifuente o multifuente.

Por defecto, Readiris utiliza el motor omnifuente, que reconoce todas las fuentes. Sin embargo, para
conseguir los mejores resultados, le recomendamos utilizar el motor multifuente, que le permitira
seleccionar las fuentes que se utilizan en los documentos.

e Haga clic en la flecha de ampliacién del grupo Adquirir.

e A continuacion, seleccione Arabe en la lista de idioma principal. El boton Fuentes, anteriormente
atenuado, se activara.

Reconodmiento

e Haga clic en Fuentes y, a continuacidn, seleccione Utilizar motor multifuente.

Fuentes

Utilizar motor multifuente

e Seleccione las fuentes que desee reconocer en la columna de la izquierda y muévalas a la columna
de la derecha haciendo clic en la flecha derecha.

Utilizar motor multifuente

Fuentes disponibles Fuentes seleccionadas .
Al#rabiya (IRIS) ArialUnicode (IRIS) I
ALMohanad (IRIS) Kofi (IRIS)

CourierMew (IRIS) =

MicrosoftSansSerif (IRIS)
NaskhCompound (IRIS)
PTBoldHeading (IRIS)
reqaa (IRIS) 4=
Tahoma (IRIS)
TimeshewRoman (IRIS)
TraditionalArabic (IRIS)

Nota: cuando se selecciona el motor multifuente, Readiris utiliza tanto el motor omnifuente como el
multifuente para realizar el reconocimiento y luego elige el mejor resultado mediante un sistema de
votacién. Para que los resultados del motor multifuente tengan mas peso, mueva el control deslizante hacia
la derecha. Si sitla el control deslizante en el valor de cero, no se utilizarad el motor multifuente.

Consejo: si, a pesar de haber seleccionado las opciones correctas, los resultados del reconocimiento no
fuesen satisfactorios, es probable que la calidad de imagen de los documentos sea insuficiente. Consulte el

apartado Ajustar la calidad de imagen para resolver este problema.
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Opciones avanzadas de reconocimiento

Junto al idioma del documento, también puede configurar otras opciones avanzadas que tienen un papel
importante en el procesamiento de los documentos, como la Fuente y el Espacio entre caracteres.

Para acceder a las opciones avanzadas de reconocimiento:

e Haga clic en Configuracion avanzada en la ficha Adquirir.

Idioma del documento IT 2 Correc

Inglés (EE.UU.) M =+ Ajusta
Corrector

i de textos - Rotaci

Adquirir P Herram

Configuracion avanzada

Haga dlic para acceder a las
opciones de procesamiento de
documentos y codigos de barras

O bien

e Haga clic en el boton de Readiris y, a continuacién, en Configuracion avanzada.

\ Asistente OCR

-" Idioma de interfaz del usuario

@ Configuracion avanzada

Opciones de Adquirir

Antes de escanear o abrir documentos con Readiris, podra definir una serie de opciones de Adquirir. Estas
opciones, que ayudan a mejorar los resultados del reconocimiento, giran alrededor de procesos que se
llevan a cabo cuando se escanean o abren los documentos.

Opciones de rotacién
Readiris puede girar los documentos 90° hacia la derecha, 180° y 90° hacia la izquierda.

Cuando procese un conjunto de documentos que no tengan la misma orientacidn, seleccione Automatico.
En este caso, Readiris girara los documentos automaticamente en la direccion correcta.

Nota: aseglrese de que sus documentos estén colocados en el sentido correcto, o sea, que la cara escrita
esté encarada hacia el cristal del escaner. Readiris no podra girarlos si estan del revés.
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Restablecimiento de pagina

Seleccione esta opcidon cuando necesite enderezar documentos que se hayan escaneado torcidos.

Si las opciones de Adquirir que ha seleccionado no generan los resultados que esperaba, puede

modificarlas manualmente tras escanear o abrir los documentos. En el apartado 7, Editar los documentos

reconocidos, se explica cdmo hacerlo.
Fuente y espacio entre caracteres

Fuente

Readiris distingue entre impresiones matriciales y documentos impresos al estilo "convencional". Las
impresoras matriciales son impresoras que generan documentos con texto formado por puntos aislados e
independientes.

En consecuencia, se necesitan técnicas de segmentacién y reconocimiento especiales para reconocer el
texto de las impresiones matriciales, y deben activarse previamente.

Far out in the uncharted back

Para seleccionar el tipo de fuente:
e Haga clic en el boton de Readiris y, a continuacién, en Configuracion avanzada.
e Haga clic en la ficha Fuente.
e El tipo de fuente seleccionado por defecto es Automatico.

De este modo, Readiris reconoce el texto de impresiones matriciales de "24 agujas" o "NLQ" (Near Letter
Quality, o calidad casi de tipo carta), o de cualquier otra impresion "normal".

e Para reconocer Unicamente texto de impresiones matriciales, haga clic en Matricial.

Readiris reconocera el texto de impresiones matriciales con calidad de "borrador" o de "9 agujas".

Espacio entre caracteres

El espacio entre caracteres es el nimero de caracteres por pulgada de una fuente. El espacio entre
caracteres puede ser fijo, en cuyo caso todos los caracteres tendran la misma anchura, o proporcional,
en cuyo caso los caracteres tienen una anchura variable.

Para ajustar el espacio entre caracteres:
e Haga clic en el botdén de Readiris y, a continuacién, en Configuracién avanzada.
e Haga clic en la ficha Fuente.

e El espacio entre caracteres por defecto es Automatico.

e Haga clic en Fijo si todos los caracteres de la fuente tienen la misma anchura. Acostumbra a ser asi,

por ejemplo, en los antiguos documentos mecanografiados.

e Haga clic en Proporcional si los caracteres de la fuente tienen diferentes anchuras. Practicamente

todas las fuentes que encontrara en periddicos, revistas y libros son proporcionales.

iowaliowa

Nota importante: estas caracteristicas no son validas para los documentos escritos en idiomas asiaticos,

hebreo o arabe.
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Apartado 4: Seleccionar las opciones de reconocimiento

Codigos de barras
En el apartado CO6mo reconocer cédigos de barras se explica cdmo procesar los cddigos de barras.
Procesamiento de documentos

En el apartado COmo separar lotes de documentos se explican las distintas opciones de procesamiento
de documentos.

Opciones de instruccion

En el apartado Modo de instruccién se explican las opciones de instruccion.

Opciones de idioma

Las opciones de idioma se explican en el apartado Opciones de reconocimiento.
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Modo de instruccion

Para mejorar los resultados del reconocimiento puede utilizar el Modo de instruccién de Readiris. Por
medio de la instruccion podra hacer que el sistema de reconocimiento mejore su comprension de ciertas
formas de caracteres y fuentes y, si fuese necesario, corregir los resultados del OCR. Durante este proceso,
si el sistema de reconocimiento duda de algunos caracteres, estos se muestran en una ventana junto con la
palabra en la que aparecen y el resultado que propone Readiris.

Mueve diccionario: Ci\Users\dgillard\Documents\Readiris.DUS

Autoformatting

[ Aprender ] I Descartar aprendizaje ‘ I Terminar ‘ I

Cem [ e [ e

1 Caracter que plantea una duda para Readiris.
2 Palabra en la que aparece.

3 Solucién que propone Readiris para reconocerlo.

La instruccién puede mejorar sustancialmente la precisién del sistema de reconocimiento, y resulta
especialmente Gtil cuando debe reconocer formas distorsionadas y deformadas. También se puede utilizar
para que Readiris reconozca simbolos especiales que no puede comprender inicialmente, como simbolos
matematicos o cientificos y vifietas.

Atencioén: el proceso de instruccion se realiza durante el reconocimiento. Los resultados de la instruccién
se almacenan temporalmente en la memoria del ordenador, mientras dura el proceso de reconocimiento.
Readiris no mostrara los caracteres que haya aprendido cuando aplique el reconocimiento al resto del
documento. Asimismo, los resultados de la instruccion se borran cuando se reconoce el contenido de un
nuevo documento. Para guardar los resultados de la instruccion de forma permanente, utilice el Modo de
instruccion junto con un diccionario de fuentes.

Consejo: en caso de que los resultados del reconocimiento deban editarse posteriormente, se puede
utilizar el Corrector de textos. Encontrard mas informacion en el apartado Editar los documentos
reconocidos.

Opciones de instruccion
¢ Haga clic en Configuraciéon avanzada en la ficha Inicio.
e También puede hacer clic en la flecha de ampliacién del grupo Adaquirir.
¢ Haga clic en la ficha Modo de instruccién.

e Marque la casilla Modo de instruccion.
lIConﬁg;raciOn avanza ﬂ

| Adquirir | Tipo de fuente I Cédigos de barras |

Procesamiento del documento ‘ Modo de instruccidn Idioma

(@) Mueve diccionario
() Afadir al diccionario

() Consultar diccionario

[ Diccionario...

Modo de instruccion
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Apartado 4: Seleccionar las opciones de reconocimiento

Diccionarios de fuentes

Tal como ya se ha comentado, para almacenar los resultados de la instruccidon de forma permanente se
recomienda utilizar el Modo de instruccién junto con un diccionario de fuentes.

Si utiliza el Modo de instruccién por primera vez y todavia no ha creado ningun diccionario, seleccione
Nuevo diccionario. Indique el nombre del diccionario en la ventana que aparece y haga clic en Abrir.

Nota: no modifique la extension .dus del diccionario.
Nota: Los diccionarios de fuentes tienen una limitacion maxima de 500 formas. Es por ello que le
recomendamos que cree diccionarios independientes para cada aplicacién especifica.

'-'(J Diccionario )
Lookin: [ Libraries - @2 mE-

&534 & Documents (J"‘ Music
Libran, Librar,
Recent Places ‘“==” 07 S Lbran

E Pictures Videos
! E“‘ e Libran ﬂ/ Morery
Desktop ) .

w=ll
Libraries

A

-

Computer |

w .

Metwork \
File name: Readiris. DUS] - Open

Files of type: IDiccionario v] I Cancel I

@ Nuevo diccionario
(D) Afiadir al diccionaric

_) Consultar diccionario

Mdas adelante, si desea utilizar un diccionario ya creado, seleccione Afadir al diccionario o Consultar
diccionario.

Cuando seleccione AhRadir al diccionario, asegurese de activar el Modo de instruccidon. En este modo,
Readiris reconoce las formas de los caracteres almacenadas en el diccionario y afiade los resultados de la
instruccion.

Si selecciona Consultar diccionario, Readiris solo reconoce las formas de los caracteres almacenadas en
el diccionario pero no afiade los resultados de la instruccidn, aunque esté activado el Modo de instruccion.
Sin embargo, este modo puede seguir siendo Util para comprobar y, en caso necesario, corregir los
resultados del reconocimiento que no se hayan guardado en el diccionario.

Atencion: no abra un diccionario ya creado si ha seleccionado Nuevo diccionario. Si lo hace, se eliminara
el contenido del diccionario y se creara otro con el mismo nombre.

@

Metwork
File name: Readirs.OUS - Open
Files of type: [Dicdunariu '] [ Cancel ]
@ Nuev ipnario

() Afiadir al diccionario

(") Consultar diccionario
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Modo de instruccioén
e Tras configurar las opciones de instruccion y los diccionarios, abra o escanee los documentos.

¢ Una vez terminado el reconocimiento, Readiris entrara en el Modo de instruccion.
Se mostraran los caracteres que el sistema no esté seguro de reconocer correctamente.

Mueve diccionario: Ch\Users\dgillard\Documents'\Readiris.DUS

Autoformatting

a

[ Aprender l I Descartar aprendizaje J [ Teminar J I

[ Borrar | | Deshacer | Detener | {

Si los resultados son correctos:

o Haga clic en el botén Aprender para guardar los resultados y confirmar su exactitud.
Si no utiliza un diccionario, los resultados de la instruccidén se almacenaran temporalmente en
la memoria del ordenador, mientras dure el proceso de reconocimiento. Cuando escanee un
nuevo documento, debera volver a seguir estos pasos.
Si ha seleccionado la opcién Nuevo diccionario o Afadir al diccionario, los resultados se
guardaran en el diccionario y no tendra que volver a seguir estos pasos.

o Haga clic en Terminar para guardar todas las soluciones que le ofrece el software.
Si los resultados no son correctos:

o Introduzca los caracteres correctos y haga clic en el botéon Aprender.
O bien

o Haga clic en el botén No aprender para guardar los resultados como poco seguros.
Utilice esta opcidn para caracteres dafiados que, de ser aprendidos, podrian confundirse con
otros caracteres. Por ejemplo, el nimero 1 y la letra | tienen una forma idéntica en muchas
fuentes.

o Haga clic en Borrar para eliminar los caracteres de los resultados.
Utilice este botdn para evitar que aparezca ruido en el archivo generado por Readiris.

o Haga clic en Deshacer para corregir posibles errores.
Readiris permite deshacer las Ultimas 32 operaciones realizadas.

o Haga clic en Detener para detener la formacion.
Se eliminaran todos los resultados. La préxima vez que abra o escanee un documento se
volvera a iniciar el Modo de instruccién.
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Apartado 5: Escanear y abrir documentos

Escanear documentos

Antes de empezar a escanear documentos, asegurese de que el escaner esté conectado al ordenador y
de que esté correctamente configurado. Si lo considera necesario, consulte el apartado Configurar el
escaner.

Readiris es compatible con el estandar TWAIN, lo que significa que es compatible con casi todos los
escaneres planos y con alimentador de hojas, dispositivos multifuncidon, cdmaras digitales y otros tipos de
escaneres del mercado.

Encontrara informacién detallada sobre los parametros del escaner que se pueden configurar en Readiris en
el apartado Seleccionar los ajustes del escaner.

Seleccionar los ajustes del escaner

Modelo de escaner

Readiris 16 ofrece la funcion de deteccidn automatica del escaner. De todos modos, si su modelo de
escaner no aparece en la lista de los escaneres detectados automaticamente, debera realizar la
configuraciéon manual.

Para configurar manualmente el modelo de escaner, haga clic en Modelo de escaner y seleccione el perfil
del escaner en la lista. Definir un perfil permite acceder a caracteristicas especificas del escaner, como el
escaneado duplex (alimentador automatico de documentos). Los ajustes que no estén disponibles para su
modelo de escaner no se mostrardn o apareceran atenuados.

3 - - - - -
Escaner - — — —
Modelo de escaner A e
Formato: il
<Twain> <ofros modelos> :]
Cancelar
Resolucion: A "
Apaisado
300 A
(") Blanco-negro [[1aDE ]
Brillo 13 (C)Escala de grises %lg‘femr siaial
amara digita
T Q) Color
- | DProcesarcomoQﬂDppp
ascurecer aclarar
Suavizarimagenes de color
Qphmlzar la resolucién para el OCR Os g
I:‘ Escanear ofra pagina a continuacion 10 £ segundo(s) |:| Binarizacién rapida
- — — - =

No se preocupe si su escaner no aparece en la lista: no todos los escaneres tienen un perfil especifico.

Si no encuentra su modelo exacto de escaner en la lista, no seleccione un perfil que se le parezca. En este
caso, seleccione un perfil TWAIN universal. Hay varios perfiles TWAIN disponibles:

Seleccione <Twain> <otros modelos> cuando utilice un escaner plano convencional.

Seleccione <Twain><otros modelos> (User Interface) si desea utilizar la interfaz de usuario del
escaner para escanear los documentos.

Seleccione <Twain><other models with duplex feeder> si utiliza un escaner duplex, capaz de
escanear tanto el anverso como el reverso de las paginas.

Modelo de escaner

<imagen

< Twain» <other models with duplex feeder:

<Twain> otos modelos> |
< Twain <otros modelos> (TWAIN Kofax VRS)

< Twain» <otros modelos: (User Interface)

Agfa DuoScan T1200 (TWAIN)

Adgfa Fatoloaok (TWAIN)

Agfa FotoLook (User Inteface) (TWAIN)

]

[,

Cancelar

|
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Configurar

Haga clic en Configurar para seleccionar el controlador de su escaner. Es necesario que seleccione el
controlador correcto para que Readiris pueda comunicarse con el escaner.

Si no ve su escaner en la lista de la ventana Seleccionar fuente, el controlador del escaner no se habra
instalado correctamente. Vuelva a instalar el controlador de escaner antes de intentar configurarlo en
Readiris. Normalmente podra encontrar el controlador del escaner en el sitio web del fabricante.

Select Source HB_J

Sources:

-Enon ko0 S8 J La2-ds)

HP HD Webscam [Fxed] 1.0 (32-32)
IREECan Pro 5.60 {32-32)

IRIZcan Scanner 1.2 (32-32)

IRIScanExpressd £ 10 (32-33) Seledd
SPCA152E Videa Camers Device 1.0 (323) =
Cancel |

Nota: también puede configurar el controlador del escaner directamente en la barra de herramientas
principal. Haga clic en la flecha que hay debajo del boton Escanear y luego en Seleccionar fuente.

Contraste

Cuando escanee documentos de baja calidad, a veces serd necesario ajustar el nivel de Contraste para
que los resultados sean éptimos.

Mueva el control deslizante Contraste hacia la derecha para aumentar el contraste entre el fondo y el
texto. Muévalo hacia la izquierda para reducir el contraste.

Nota: si ha seleccionado la opcién Brillo automatico, el control deslizante Contraste no estara
disponible, ya que el contraste se ajustara automaticamente.

Brillo

Cuando escanee imagenes oscuras y borrosas o imagenes muy claras, puede que sea necesario ajustar el
Brillo.

Mueva el control deslizante Brillo hacia la derecha para aumentar el brillo de los resultados del proceso de
escaneado. Muévalo hacia la izquierda para reducir el brillo.

Nota: si ha seleccionado la opcion Brillo automatico, el control deslizante Brillo no estara
disponible, ya que el brillo se ajustara automaticamente.

Optimizar la resolucion para el OCR

Esta opcion ajusta la resolucion de las imagenes que se escanearon con demasiado detalle (mas de 600
ppp). Cuando esta opcidn esté activada, Readiris reduce la resolucién al nivel deseado.

Tenga en cuenta que esta opcidn no aumenta la resolucion de las imagenes escaneadas con demasiado
poco detalle.

Escanear otra pagina a continuacion

Esta opcion resulta Gtil para escanear varias paginas en un escaner plano. Permite determinar cuantos
segundos transcurriran hasta que Readiris escanee otra pagina. De este modo, tendra tiempo de cambiar
las paginas del escaner mientras Readiris las escanea automaticamente. Ya no tendra que volver a la
aplicacién Readiris y hacer clic en el boton Escanear cada vez que desee escanear otra pagina.

Utilice las flechas arriba y abajo para determinar cuantos segundos debera esperar Readiris para empezar a
escanear otra pagina.

Formato
Haga clic en la lista Formato para definir el tamafio de los documentos que escanea.

Consejo: los formatos Carta y Legal son los mas comunes en EE. UU. y algunos otros paises. En
muchas otras partes del mundo, el formato estandar es el A4.
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Resolucion

Seleccione la resolucion a la que desea escanear las imagenes. Se recomienda una resolucion de 300 ppp
(puntos por pulgada). Cuando escanee texto en letra muy pequefa o escrito en algun idioma asiatico, le
recomendamos utilizar una resolucién de 400 ppp.

Modo de color
Readiris puede escanear documentos en color, blanco y negro y escala de grises.

Tenga en cuenta que los mejores resultados de OCR se obtienen con imagenes en color y en escala de
grises.

Apaisado

Seleccione la opcion Apaisado cuando escanee con orientacién horizontal en vez de documentos con
orientacién vertical.

Cuando esta opcidén esté seleccionada, Readiris mostrara los documentos en formato apaisado en la
interfaz.

292 6 10 14 418

6 10 14 18 22 26

252

Brillo automatico

Con algunos escaneres, la opcion Brillo automatico estara seleccionada por defecto. Esta opcién ajusta
los niveles de brillo y contraste automaticamente. Es necesario que el nivel de contraste sea correcto para
que los resultados del reconocimiento sean 6ptimos.

Nota: si ha seleccionado esta opcidn, los controles deslizantes Contraste y Brillo no estaran disponibles.

ADF

ADF es la sigla del inglés Automatic Document Feeder, o alimentador automatico de documentos. Esta
opcion estara disponible cuando su escaner disponga de un alimentador automatico de documentos.
Seleccione esta opcidon cuando desee escanear varias pilas de documentos de golpe.

Invertir

A veces, los escaneres TWAIN muestran texto en blanco sobre un fondo negro cuando escanean
documentos en blanco y negro. Para invertir el color del texto y el del fondo de los documentos, seleccione
la opcién Invertir.

Camara digital

Si dispone de una camara digital compatible con el estandar TWAIN, podra utilizarla directamente
para escanear documentos. Para hacerlo, seleccione la opcién Camara digital. Readiris utilizard unas
rutinas de reconocimiento especiales para procesar las imagenes obtenidas con la cdmara digital.

En el apartado COmo procesar imagenes de camaras digitales encontrara consejos para utilizar una
camara para escanear documentos.

Procesar como 300 ppp

Seleccione la opcion Procesar como 300 ppp cuando procese imagenes con una resolucidn incorrecta o
desconocida. Estas imagenes se procesaran de forma como si tuvieran una resolucion de 300 ppp.

Suavizar imagenes de color

Esta opcion esta activada por defecto. Mejora el aspecto de las imagenes en color y blanco y negro de sus
documentos.
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Nota: con ciertos modelos de escaner, sera necesario suavizar la imagen para reconocer
correctamente las imagenes en color y escala de grises.

Duplex

Si dispone de un escaner duplex (es decir, un escaner que pueda escanear el anverso y el reverso de los
documentos), tiene a su disposicion la opcién de escaneado Recto-verso. Seleccione esta opcién para que
Readiris escanee el anverso y el reverso de los documentos.

Binarizacion rapida(solo Readiris Corporate)

Si utiliza un escaner de alta velocidad, le recomendamos activar la Binarizacidon rapida. Esta opcion
aumenta considerablemente la velocidad de procesamiento.

Consejo: evite seleccionar esta opcidon cuando escanee documentos de muy baja calidad.

Escanear lotes de documentos
(Este apartado solo es aplicable a Readiris Corporate.)

Si necesita escanear lotes enteros de documentos, puede utilizar la funciéon Supervisar carpeta de
Readiris.

Con esta funcion podra transferir todos los documentos que escanee a determinadas carpetas que Readiris
se encarga de supervisar. Cuando Readiris detecte un nuevo documento en su interior, lo procesard y lo
exportara al destino que haya designado: una carpeta de salida, la nube o un sitio web FTP.

Readiris admite hasta 63 carpetas supervisadas, y cada una de ellas puede tener una configuracion
especifica. Por ejemplo, con una configuracion de carpeta supervisada se pueden generar documentos PDF
comprimidos y exportarlos a Therefore. Con otra se pueden generar documentos RTF y exportarlos a
Google Drive para poder editarlos. Otro ejemplo de configuracidon podria enviar documentos a varias
instancias de Google Drive, utilizando distintos nombres de usuario y contrasefias, y ajustes diferentes
(carpeta de salida, etc.).

Notas importantes:

e Sij utiliza una carpeta supervisada por Readiris, no podra utilizar Readiris como aplicacién de
escaneado al mismo tiempo.

e Siya hay algun documento abierto en Readiris, la opcién Supervisar carpeta no esta disponible.
Procese o elimine los documentos para poder utilizar la opcién Carpeta supervisada.

Para definir la configuraciéon de una carpeta supervisada:
e Haga clic en la flecha que hay debajo del botéon Desde archivo.

e A continuacion, haga clic en Supervisar carpeta.
Recuerde que la opcién Supervisar carpeta solo esta disponible si no se ha abierto ningln
documento en Readiris.

[dioma del documento

Inglés (EE.UU.)
- Desde
archivo™
¥ Desde archivo
1385 OCR por lotes...

Supervisar carpeta...

En la ventana Carpeta supervisada, defina los siguientes ajustes:

¢ Defina una nueva configuracion supervisada.

¢ Haga clic en el botén correspondiente.
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Supervisar carpeta - - ~ M

Nueva configuracion
supervisada...

Eliminar configuracién

e En la Carpeta supervisada 1: Seleccionar el archivo de imagen, busque la
carpeta de entrada a la que se transferiran los documentos escaneados.

e Haga clic en Aceptar para confirmar.

Si quiere cambiar la carpeta de entrada, haga clic en Seleccionar la carpeta

imagen.
Supervisar carpeta 1 :
[l Seleccionar la carpeta imagen... ‘] l Seleccionar carpeta de texto de salida... ‘
[| Procesar las subcarpetas ["] ARadir marca de tiempo al nombre de archivo

I Seleccionar el formato de salida... ‘

I Aceptar ‘ \ Cancelar ‘ I Ayuda ‘

Seleccione la carpeta de texto de salida (omita este paso si desea guardar los archivos de
salida en la nube).

e Haga clic en el botdon correspondiente para guardar los archivos en el

ordenador.
Supervisar carpeta 1 :
\ Seleccionar la carpeta imagen... ‘ [l Seleccionar carpeta de texto de salida... I]
|| Procesar las subcarpetas || Afiadir marca de tiempo al nombre de archivo
l Seleccionar el formato de salida... ‘
I Aceptar J [ Cancelar I I Ayuda I

e En la Carpeta supervisada 1: Seleccionar la carpeta de texto de salida,
busque la carpeta de salida, que no debe coincidir con la carpeta de entrada.

e Haga clic en Aceptar para confirmar.
Seleccione la configuracion del formato de salida.

* Haga clic en el botdn correspondiente para definir el formato de salida y el
destino.
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Supervisar carpeta 1 :

Seleccionar la carpeta imagen... | | Seleccionar carpeta de texto de salida...

Procesar las subcarpetas Afiadir marca de tiempo al nombre de archivo

[ | Selecdionar el formato de salida... |]

Aceptar | | Cancelar | | Ayuda |

e En la Salida - Carpeta supervisada 1, seleccione el formato de salida, el
destino y las opciones de disefio. Si desea obtener mas informacion, consulte el
apartado 8: Guardar documentos y el apartado 9: Enviar documentos a la nube.

e Haga clic en Aceptar para confirmar.

e Consejos:

o Si quiere que Readiris procese las subcarpetas de una carpeta supervisada, seleccione
Procesar las subcarpetas.

Nota: si esta activada la opcién Procesar las subcarpetas, no se puede utilizar una
subcarpeta de una carpeta supervisada como carpeta supervisada de una nueva
configuracion de carpeta supervisada.

Ejemplo: en la Configuracion 1 ha seleccionado Procesar las subcarpetas y definido
C:\Entrada como carpeta supervisada. C:\Entrada tiene una subcarpeta denominada Lotel.
En ese caso, C:\Entrada\Lotel no se puede utilizar como carpeta supervisada de la
Configuracion 2.

o Cuando se utilizan varias carpetas supervisadas, resulta muy util activar la opciéon Afadir
marca de tiempo al nombre de archivo.

De este modo se evita generar archivos de salida con el mismo nhombre, que se
sobrescribirian al utilizar el mismo destino de salida. Las marcas de tiempo tienen este
formato: <nombre_archivo>_AAAAMMDDHHMMSS (afio, mes, dia, hora, minuto y segundo
en que se han creado).

e Cuando haya terminado, haga clic en Aceptar para empezar a controlar la carpeta supervisada. Si
desea configurar otra carpeta supervisada, haga clic en Nueva configuracion supervisada.

Durante la supervision, Readiris procesara automaticamente cualquier imagen que detecte en el interior de
la carpeta.

Consejo: haga clic en Minimizar para que Readiris se ejecute como proceso de fondo.

Supervisar carpeta

Procesa el archivo C:\Program Files (x86)\Readiris Corporat

‘ Terminar |

| Minimizar |

Para afadir documentos a la carpeta supervisada mientras Readiris la esta controlando:
e Escanee documentos utilizando la interfaz del escéaner.

e Mueva archivos de imagen ya existentes a la carpeta supervisada.

Abrir archivos de imagen
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Ademas de escanear documentos, Readiris también le permitird abrir archivos de imagen y archivos PDF.

Readiris es compatible con los siguientes formatos de archivo de imagen y documento:

Formato de archivo de imagen y formato de Extension
archivo de documento del
archivo
Adobe PDF *.pdf
Faxes DCX *.dcx
Imagenes DjVu *.djv,
*.djvu
Iméagenes JPEG *.jpg,
*.jpeg
Imagenes JPEG 2000 *.j2c,
*.j2k,
*.jp2
Documentos de Microsoft Word *doc(x)
Hojas de calculo de Microsoft Excel *xls(x)
Presentaciones de Microsoft PowerPoint *ppt(x)
Documentos en formato de texto enriquecido (.RTF) *rtf
Imagenes PNG (Portable Network Graphics), *.png
comprimidas y de varias paginas
Imagenes TIFF (comprimidas y de varias paginas) * tif, *.tiff
sin comprimir y con compresién LZW, PackBits, Grupo 3, Grupo 4 o JPEG
Mapas de bits de Windows *.bmp
Imagenes ZSoft Paintbrush *.pcx

Para abrir archivos de imagen ya existentes:

¢ Haga clic en el boton Desde archivo.

Readiris Corporate

Inicio Zonas PAGINA

Ajustes de n

a ‘_:I Idioma del documento

Inglés (EE.UU.)
Escanear Desde

T archive™

Adquirir

]

e Seleccione las imagenes que desee procesar y, a continuacion, haga clic en Abrir.

Nota:

Si el archivo de imagen se ha escaneado a baja resolucién o a una resolucion desconocida, Readiris

mostrara el siguiente aviso:
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# ' Readiris S

192 ppp no es una reselucidn valida para el OCR.
Wuelva a escanearcon una resclucion entre 300 y 400 ppp (se recomiendan 300

pep)

oK || Hep

Haga clic en Abrir de todos modos para seguir procesando la imagen. Consejo: haga clic en el botén
Ayuda para ver varios consejos sobre cdmo conseguir los mejores resultados posibles con imagenes de
baja resolucion.

Opciones de apertura de documentos

Cuando abra archivos de imagen, tendra varias opciones a su disposicién:

Camara digital

Seleccione esta opcién para abrir imagenes de camara digital. En la vista Inicio haga clic en la herramienta
Correccion de perspectiva para optimizarlas.

Suavizar imagenes de color

Esta opcion esta activada por defecto. Mejora el aspecto de las imagenes en color y blanco y negro de sus
documentos.

Nota: con ciertos modelos de escéner, serd necesario suavizar la imagen para reconocer correctamente las
imagenes en color y escala de grises.

Procesar como 300 ppp

Seleccione Procesar como 300 ppp cuando procese imagenes con una resolucion incorrecta o
desconocida. Estas imagenes se procesaran de forma como si tuvieran una resolucién de 300 ppp.

Binarizacién rapida (Readiris Corporate)

Cuando abra muchos archivos de imagen al mismo tiempo, le recomendamos que active la Binarizacion
rapida. Esta opcién aumenta considerablemente la velocidad de procesamiento.

Consejo: evite seleccionar esta opcién cuando escanee documentos de muy baja calidad.

Intervalo de paginas

Utilice esta opcion Gnicamente cuando quiera abrir una determinada seccién de sus archivos TIFF o PDF de
varias paginas.

Seleccione Todas las paginas para abrir todo el documento.

También puede seleccionar Paginas e indicar el intervalo de paginas.

Otras formas de abrir archivos de imagen

Ademas del boton Desde archivo, también puede abrir archivos de imagen arrastrandolos a la interfaz de
Readiris.
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Procesar lotes de archivos de imagen

(Este apartado solo es aplicable a Readiris Corporate.)

Cuando procese lotes enteros de archivos de imagen, podra utilizar la opcién OCR por lotes de Readiris.

e Haga clic en la flecha que hay debajo del boton Desde archivo.

L Wy .
- UM Zonas  PAGINA

=[]
Escanear| Desde

Paginas

e A continuacién, haga clic en OCR por lotes.

archivo™

Aj
Idioma del documento

Inglés (EE.UU.)

¥ Desde archivo

OCR por lotes...

Supervisar carpeta...

Recuerde que la opcién OCR por lotes solo esta disponible si no se ha abierto ningin documento en

Readiris.

e Busque la carpeta de entrada en la que se encuentran las imagenes que desea procesar.

¢ Haga clic en el botén Seleccionar el formato de salida para seleccionar el formato de salida, las

opciones de formato y el destino.

Consejo: encontrara mas informacion en los apartados Guardar documentos y Seleccionar las

opciones de formato.

e Busque la carpeta de salida en la que se almacenaran los documentos procesados.

Omita este paso si desea enviar los archivos procesados a la nube.

COCR por lotes

Seleccionar la carpeta imagen

|| Procesar las subcarpetas
[ Sobreescribir los archives texto
|| Borrar las imagenes después del OCR

[ Ariadir marca de tiempo al nombre de anchivo

ChlUsers‘jsmith\Documents Examinar...
Seleccionar la cameta de salida
C:WUsersjsmithf.Documents BExaminar...

Seleccionar el formato de
salida...

I

Cancelar

e A continuacidn, seleccione las opciones de procesamiento:

o Procesar las subcarpetas procesa todas las subcarpetas de la carpeta de entrada.

o Sobrescribir los archivos texto sobrescribe cualquier archivo de salida existente con el
mismo nombre que pudiera haber en la carpeta de salida.

o Borrar las imagenes después del OCR elimina las imagenes originales una vez que han

sido procesadas.

o Anadir marca de tiempo al nombre de archivo afiade la fecha y hora al nombre de

archivo del documento.

De este modo se evita generar archivos de salida con el mismo nombre, que se
sobrescribirian al utilizar el mismo destino de salida. Las marcas de tiempo tienen este
formato: <nombre_archivo>_AAAAMMDDHHMMSS (afio, mes, dia, hora, minuto y segundo

en que se han creado).

e Cuando haya terminado de seleccionar las opciones, haga clic en Aceptar para empezar a procesar

los documentos.
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Apartado 6: Ajustar la calidad de imagen

Los resultados del reconocimiento dependen en gran medida de la calidad de imagen de sus documentos.
Si escanea documentos de muy baja calidad, Readiris no podra reconocerlos correctamente.

Esto se explica por el hecho que Readiris funciona convirtiendo imagenes de caracteres de texto en
caracteres de verdad. Si los documentos son demasiado oscuros, los caracteres se funden los unos con
los otros y crean puntos negros. Si, por el contrario, los documentos son demasiado claros, los caracteres
de texto pueden aparecer rotos. En consecuencia, Readiris no podra reconocerlos.

Ejemplo 1: texto demasiado oscuro

Aqui, las formas de las letras empiezan a confundirse con el fondo y se vuelven borrosas. Letras como la a,
la e o la 0 aparecen casi completamente borrosas.

“Autoformatting” recreates & facsimile
copy of the original document: the text
blocks, graphics and tables are recreated in
the same place end the word and
paragraph formatting are maintained
across the recognition.

Ejemplo 2: texto demasiado claro

Aqui, los caracteres del texto empiezan a tener trozos en blanco y formas incompletas.

“Autolormatting ™ recreates  a facsimile
copv ol the original document: the text
blocks. graphics and tables are recreated in
the same  place and the word and
paragraph — formatting — are  maintained
across the recognition

Para mejorar los resultados del reconocimiento:

e Compruebe que los documentos se hayan escaneado a una resolucion de 300 ppp como minimo. Si
los parametros utilizados fuesen otros, vuelva a escanear los documentos con la resolucion
adecuada.

Si necesita mas informacion, consulte el apartado Seleccionar los ajustes del escaner.

¢ Haga clic en Ajustar en la ficha Inicio.
(El mismo comando esta disponible en la ficha Pagina.)

Readiris Corporate - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 16\5amp

Inicio Zonas PAGINA Ajustes de nube Ver Ayuda

E Idioma del documento IT £\ Correccién de perspectiva
=
Escanear Desde = Corrector
. ~ N
T archivo™ de textos - Rotaddn
Adquirir E Herramientas
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Ficha Ajustar la imagen

-
Ajustar imagen | Ignorar lineas

[] Alisar imagen de color

Con algunos escdners, una reduccion de la
nitidez es necesaria para reconocer las

imagenes en color o en niveles de gris.
Lisar las imagenes permite separar el texto

del fondo de color

Aplicar

Eliminacién de sombreado

[ Binarizacién répida

Brillo

U

aclarar 128 oscurecer

Contraste

U

baja 215 alta

Limpiar: desactivado

0 20

Suavizar imagen de color

Esta opcion esta activada por defecto. Reduce las diferencias de intensidad dentro de la imagen, por lo que
crea un mayor contraste entre le texto y el fondo. A veces, suavizar la imagen es la Unica manera de
separar el texto de un fondo de color.

Eliminar sombreado

Cuando se escanean en blanco y negro archivos de imagen que contienen texto con un fondo de color, en
el archivo en blanco y negro se produce sombreado (manchas blancas y negras), que afecta a la calidad del
OCR.

Durante la eliminacion del sombreado se pierde una parte de la informacién de la imagen, por lo que la
imagen resultante no es igual que la original. Sin embargo, con esta imagen resultante aumenta la calidad
del OCR.

Esta herramienta solo se puede utilizar en imagenes en blanco y negro.

Binarizacion rapida (Readiris Corporate)

Si se selecciona Binarizacién rapida en las opciones de Desde archivo o en la Configuracién del
escaner, aparece seleccionada la misma opcion en el menu Ajustar imagen. Esta opcion resulta Gtil al
escanear o abrir muchos archivos de imagen a la vez, puesto que acelera en gran medida la velocidad de
procesamiento.

De todos modos, cuando se selecciona esta opcidn no se pueden ajustar manualmente las opciones Brillo y
Contraste. Desactive esta opcion para poder ajustarlas manualmente.

46



Apartado 6: Ajustar la calidad de imagen

Brillo
Mueva el control deslizante para aumentar o reducir el brillo de los documentos.

Ejemplo 1: imagen demasiado oscura

La imagen siguiente es demasiado oscura y genera una imagen totalmente negra. El texto que contiene no
se puede reconocer.

En este caso, deberd aclarar la imagen para que pueda verse el texto.

Verenigde Staten,
een antwoortdtevi

Ejemplo 2: imagen demasiado clara
La imagen siguiente es demasiado clara y genera caracteres de texto rotos. El texto apenas se puede leer.
v, o kazdego

UGS e 1IsT e
En este caso, debera oscurecer la imagen para conseguir resultados satisfactorios.
wyjscia kazdego
Drawia, ze nasze
Contraste
Mueva el control deslizante para aumentar o reducir el contraste entre el texto y el fondo.
Ejemplo
La imagen siguiente produce caracteres de texto rotos.
1A Look at International
L Planning the Future......

En este caso, deberd aumentar el contraste para conseguir resultados satisfactorios.

A Look at International
Planning the Future......

Limpiar
A veces, los documentos contienen mucho "ruido", unos puntitos negros que aparecen al escanear
documentos de baja calidad o al utilizar una configuracion incorrecta del escaner.

Para eliminar estos puntitos negros, utilice el control deslizante Limpiar. Cuanto mas lo desplace hacia la
derecha, mas grandes seran los puntos que se eliminaran.

Cuando haya terminado de ajustar la calidad de imagen:
e Haga clic en Aplicar para previsualizar los resultados.

e Silos resultados son satisfactorios, haga clic en Aceptar. Si no lo son, vuelva a modificar los
ajustes.
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Ficha Ignorar lineas

Configuracion aval
|

Ajustar imagen | Ignorar lineas

[ | 1gnorar lineas verticales Apply

128
. Por defecto

16

[ | gnorar lineas horizontales

128

16

Con esta opcion se pueden eliminar las lineas horizontales, verticales o de ambos tipos de las imagenes
escaneadas en blanco y negro con el fin de mejorar el analisis de pagina y facilitar el OCR.

Longitud minima: longitud minima de las lineas que se eliminaran.
Grosor maximo: grosor maximo de las lineas que se eliminaran.

Espacio maximo: espacio maximo entre dos fragmentos de lineas rotas o interrumpidas.

Tenga en cuenta que esta herramienta no elimina las lineas de los archivos de salida.
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Apartado 7: Editar los documentos reconocidos

En Readiris 16 los documentos reconocidos se pueden editar de varias formas. Como en las versiones
anteriores de Readiris, las paginas escaneadas se pueden girar y enderezar, y las zonas de reconocimiento
se pueden editar, pero ademas el texto reconocido se puede editar en el Corrector de textos.

Para obtener mas informacion, consulte estos apartados:
Modificar las opciones de pagina

Editar las zonas de reconocimiento

Utilizar plantillas de division en zonas
Utilizar el Corrector de textos

Modificar las opciones de pagina
e En el panel Paginas, seleccione la pagina que necesite cambios.

Paginas v

Documento 1 -

Autoformatting

i Eliminartodo || If  Suprimir
e Haga clic en la ficha Pagina de la barra de herramientas principal.

Readiris Corporate - C\Program Files (x86)\Readiris Corporate 16\Samples\autoformat,jpg (pagina 1 de 1)
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Restablecer Correccion de Rotacion Ajustar  Imprimir
perspectiva M

Inicio Zonas PAGINA Ajustes de nube Ver Ayuda

REA DR [8) Eliminar las paginas en blanco ("Tf!
[#) Incluir todas las paginas A

CRAIRCRE ) Excluir todas las paginas

Organizar Herramienta Herramientas de imagen

[

-‘q % %4 Guardar las imagenes
== ) f4) Guardar toda la pagina como imagen

Organizar

Utilice las flechas del grupo Organizar para pasar a otras paginas.

Herramientas

e Haga clic en Eliminar las paginas en blanco para eliminar las paginas en blanco que haya
escaneado o abierto en Readiris.
Nota: esta opcidn no esta disponible si los documentos no contienen paginas en blanco.
Mueva el control deslizante para determinar qué paginas se considera que estan en blanco. Cuanto
mas mueva el control deslizante hacia el valor alto, mas rapido se considerara que una pagina esta
en blanco.

e Haga clic en Incluir todas las paginas para incluir todas las paginas en el archivo de salida.

¢ Haga clic en Excluir todas las paginas para excluir todas las paginas del archivo de salida.
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Herramientas de imagen
Restablecer

Haga clic en Restablecer para enderezar una pagina que se haya escaneado torcida.

Correccion de perspectiva
Haga clic en Correccion de perspectiva para aplicar la correccion de la perspectiva a una imagen.

Nota:para que el reconocimiento sea 6ptimo es necesario que la correccién de la perspectiva sea
adecuada. Readiris busca automaticamente los bordes de la pagina o la alineacién del texto para
determinar qué correccidon de la perspectiva debe aplicarse.

Rotacion
Haga clic en la flecha abajo y seleccione como girar la pagina: izquierda, derecha o 180 grados.
Ajustar

Con las opciones de Ajustar se puede ajustar la calidad de la imagen. Para obtener mas informacion,
consulte el apartado 6: Ajustar la calidad de imagen.

Imprimir
Este comando imprime la pagina seleccionada.
Guardar como imagen

En la ficha Pagina también se pueden guardar las paginas como imagenes. Esto se explica en el apartado
Guardar documentos como archivos de imagen.

Consejo:

Si desea modificar las zonas de reconocimiento, haga clic en la ficha Zonas. Encontrard mas informacion
en el apartado Editar las zonas de reconocimiento.
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Editar las zonas de reconocimiento

Introduccion

Cuando se escanea un documento o se abre una imagen en Readiris, cada pagina se divide en zonas de
reconocimiento. Para verlas, vaya a la ficha Zonas. Readiris utiliza estas zonas para determinar de qué
forma se debe convertir cada una de las partes de los documentos. Si el documento no contiene ninguna

zona, no se podra reconocer.

En Readiris Pro, hay 3 tipos de zonas de reconocimiento. Son las zonas de texto, las zonas de imagen y
las zonas de tabla. Readiris Corporate incorpora un cuarto tipo de zona: las zonas de cédigo de barras.

Recuerde que cada tipo de zona tiene su propio color.

Zonas de texto Naranja
Zonas de imagen Violeta
Zonas de tabla Rosa
*Zonas de codigo de barras | Verde

*Solo en Readiris Corporate

Las zonas también estan numeradas; el nimero correspondiente se puede encontrar en la esquina superior
izquierda de cada zona. Los numeros van por orden, de arriba a abajo y de izquierda a derecha*, e indican
el orden en el que se reconoceran las zonas.

*Nota: cuando procese documentos escritos en arabe, y si ha seleccionado el arabe como idioma

principal, los nUmeros iran de derecha a izquierda.

Ejemplo de zonas de reconocimiento

Autoformatting

he aim of “autoformatting” is to recreate a facsimile copy of|

e original document.

OCR process does more than jus
ygnize your text, it can format it for|
ou too!

In a way, text recognition is becoming|
fmore and more page recognition or document|
fecognition...

Whether your OCR software reformats
fhe recognized text or not is up to the user.

‘o can perform OCR because you just need
the text, in which case you will edit and
ormat it yourself, and you can recreate the

, including its formatting.

& various levels oF
formatting are: crear_ing body
teéxt, retaining the word and
pacagraph formacting and
creafing a facsimile copy.

Creating body text means no
formatting is applied: you
get a continuous, running
text. All formatting, if
any, is done afterwards by
the user.

If you retain the word and paragraph formatring,
the font type, size and typestyle are maintined
ficross the recognition. The justification of the
paragraphs is also detected. However, no graphics
fire ‘captured and the columns aren’t recreated -
he paragraph just follow each other etc.

“Autoformatting” recreates a jfacsimild
leopy of the original document: the text
|blocks, graphics and tables are recreated in|
fhe same place and the word and

i el intnited
faeross the recognition.

I 1A Inmate
I 2A Warden

Cell 3A | §$100,000

@ resulf, you get a true copy of your source|

cument, be it a compact and editable texi]

ffile; -no. longer 4 _scanned  image -of your
ocumient!
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Modificar el analisis de pagina automatico

Las zonas indicadas en el apartado anterior se crean automaticamente al hacer clic en la ficha Zonas. De

todos modos, los resultados de este analisis automatico no son en absoluto definitivos y se pueden
modificar de varias maneras. Por ejemplo, podra crear zonas nuevas manualmente, cambiar el tipo de
zonas existentes, ampliar y reducir el tamafio de las zonas, cambiarlas de orden, etc.

Nota: si desea editar el texto, utilice el Corrector de textos.

= =z

Para acceder a las opciones de edicion y formato:
e Escanee o abra un documento en Readiris.

e Haga clic en la ficha Zonas.

Readiris Corporate - C\Program Files )\Readiris Corporate 16\Samples\autoformat.jpg (pagina 1 de 1)
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Las opciones de ediciéon y formato
Esta es la lista de las opciones de edicion y formato disponibles en Readiris.

Nota: cuando haga cualquier modificacidon al formato de la pagina, Readiris volvera a realizar el
reconocimiento de toda la pagina.

Trazar zonas manualmente

En caso de que Readiris no haya detectado todas las zonas de reconocimiento, podra trazarlas
manualmente.

Recuerde que las zonas de cédigo de barras siempre deben trazarse manualmente.
Para trazar zonas:
e En el grupo Edicion, haga clic en el tipo de zona que desee crear.

(1) [ PE

Seleccionar Texto Imagen|Tabla Céadigo
Zona de barras

Edicion

e A continuacién, mantenga pulsado el botén izquierdo del ratén y trace un marco alrededor de la
seccidén que desee reconocer.

Cambiar el tipo de zona

Cuando escanee documentos de baja calidad, es posible que Readiris no determine los tipos de zonas
correctamente. Si eso ocurriese, sepa que podra cambiar los tipos de zonas manualmente.

e Haga clic con el boton derecho encima de la zona que desee cambiar.

e Vaya a Zona > Tipo Yy, a continuacion, haga clic en el tipo de zona que desee.

does i & warious -levels of

bl DCR s tiire-thiri fust| £ting arei creating body
t, retidining the word and
Lupa agraph formatting and

B ating a facaimile copy.
Copiar como texto

ating bedy text means no

e tting is applied: you
g Ver b A nngi nnmnEp yiimrd }‘:ﬂ
Zona ’ Tipo r ¥ Texto
recognized text or not 15 up to the user. E—
i can perform OCR because you just need If Sup”mlr Imagen
text, in which case you will edit and th Deshacer Tabla
ot it yourself, and you can recreate the ln
o document, including its formatting. paragraphs 15 also detected. However, n COdIgO dE! barras
jare captured gnd l_hf_: columns aren't rd
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Apartado 7: Editar los documentos reconocidos

Nota importante: si estd procesando imagenes de baja calidad, es probable que Readiris tenga problemas
para reconocer correctamente su contenido. Consulte el apartado Ajustar la calidad de imagen para
aprender maneras de evitar o resolver estos problemas.

Cambiar el tipo de zona de varias zonas a la vez

Cuando escanee documentos de baja calidad, es posible que Readiris no determine los tipos de zonas
correctamente. Si eso ocurriese, sepa que podra cambiar los tipos de zonas manualmente.

e Haga clic en la opcion Seleccionar zona del grupo Edicion.

5 1 B

Seleccionar Texto Imagen Tabla Cédigo
zona de barras

Edicion

e Mantenga pulsada la tecla Mayus y haga clic en las zonas que desee modificar.

¢ Mientras sigue manteniendo pulsada la tecla Mayis, haga clic con el boton derecho dentro de una
zona seleccionada, vaya a Zona > Tipo y haga clic en el tipo de zona que desee.

Nota importante: si estd procesando imagenes de baja calidad, es probable que Readiris tenga problemas
para reconocer correctamente su contenido. Consulte el apartado Ajustar la calidad de imagen para
aprender maneras de evitar o resolver estos problemas.

Ampliar o reducir el tamafio de una zona
 Haga clic en la opcidén Seleccionar zona del grupo Edicion.

B (B

Seleccionar Texto Imagen Tabla Coédigo
zona de barras

Edicién

e A continuacion, haga clic dentro de la zona que desee reducir o ampliar.

e Haga clic en cualquiera de las vifietas del interior del marco y, sin soltar el botén, arrastre el marco
en la direccion deseada para ampliar o reducir la zona.

T

Lexkt, retaining the wor
aragraph formacting an

Ehﬁ various 'lef:f_-'ls of
screating a faczimile copy.

ormatbing are: crﬂuting hﬂgﬁ
ar
d

Cambiar el orden de clasificacidon de las zonas

El orden en el que estén numeradas las zonas determina el orden que seguiran en los documentos que se
generen. Para cambiar el orden:

¢ Haga clic en el botéon Ordenar del grupo Formato.

Vera como los nimeros desaparecen de las zonas.

PAGINA Ajustes de nube Ver Ayuda

tar [ Borrar zonas pequefias

jiar . ; |ﬂ. Borrar todas las zonas
Analizar Ignorar Ordenar
-ar Mo detectar ventanas en los margenes
Formato

e Seguidamente, haga clic en las zonas de reconocimiento, una por una, en el orden en que las desee
clasificar.
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Mover zonas

e Haga clic en la opcion Seleccionar zona del grupo Edicion.

ks

Z0Na

W B W

Seleccionar| Texto Imagen Tabla Cédigo
de barras

Edicién

e Haga clic en el interior de la zona que desee mover, pulse el botdn izquierdo del ratén vy, sin soltar el
botdn, arrastre el marco a la posicion que desee.

Conectar zonas

Supongamos que tiene dos zonas de texto que van juntas, y desea convertirlas en una Unica zona. En ese

Caso:

e Seleccione Texto en el grupo Edicién.

e Trace una zona de texto entre las dos zonas para conectarlas.

Autoformatting

e aim of “autoformatting” is to recreate a

X

Zona

W B

Seleccionar|Texto |Imagen Tabla Codigo
de barras

Edicion

he original document.

OCR process does more than jus{
Jrecognize your text, it can format it for|
Iyou too!

In a way, text recognition s becoming|
imore and more page recognition o documen|
frecognition...

Whether your OCR software reformats|
he recognized text or not s up to the user.
[You can perform OCR because you just need
fhe text, in which case you will edit and

rmat it yourself, and you can recreate the
de including its formati

imile copy of|

e variou:
ormacting are: creating body
ltext, retaining the word and
lparagraph formatting and
creating a facsimile copy.

Creating body text means no

is done afterwards by
Ehe'user.

[If you retain the word and paragraph formatting,
the font type, size and typestyle are maintained
Jacross the recognition. The justification of the|
[paragraphs is also detected. However, no graphics|
Jare captured and the columns aren’t recreated -|
fthe paragraph just follow each other ete.

“Autoformatting” recreates a facsimil
lcopy of the original document: the text
Iblocks, graphics and tables are recreated in|
fthe same place and the word and
paragraph formatting are maintained
lacross the recognition.

(ol TA [ iomate |
Warden
Cell 3A | $100,000

Autoformatting

|E'he aim of “autoformatting” is fo recreate a facsimile copy of
h

e original document.

& OCR process does more than just
-ognize your text, it can format it for

/ou too!

In a way, text recognition is becoming
imore and more page recognition or document|
frecognition...

‘Whether your OCR software reformats
fhe recognized text or not is up to the user.
[You can perform OCR because you just need
fhe text,in which case you will edit and
fformat it yoursef, and you can recreate the
including its formatting.

Mmﬂa tting are: creatim Y

text, retaining the word and
lparagraph formatting and
Creating a facsimile copy.

Creating body text means no
formatting is applied: you
jget 2 continuous, running
itext. All formatting,
any. is done eterudras by
It]

IF you retain the word and paragraph formatting,
fthe font type, size and typestyle are maintained

Jare captured and the columns aren't recreated -
the paragraph just follow each other et

“Autoformatting” recreates a_facsimil
lcapy of the original document: the text
Iblocks, graphics and tables are recreated in
the same place and the word and
paragraph formatting are  maintained
lacross the recognition.

[lCel 1A T Inma m

|Cell 2A [ Warden |
Cell 3A | $100,000

s @ Tesult, you geta true copy of your 5ot

Autoformatting

he original document.

The OCR process does more than just
recognize your text, it can format it f
Jyou too!

In a way, text recognition is becoming
imore and more page recogition or document
recognition...

Whether your OCR software reformats|
the recognized text or not is up to the user.
[You can perform OCR because you just need
fhe text, in which case you will edit and
format it yourself, and you can recreate the

including its formatting.

e Las dos zonas se fusionaran en una sola.

he aim of “autoformatting” is to recreate a facsimile copy of

The various levels o:

——formatting are: creat ing

Daragxa ph formatting a
BIeating a facaimill copy-

Creating body text means no
formatting is applied: you
get a continuous, running
text. All formatting, if
lany, is dene afterwards by
the "user
f you retain the word and paragraph formatting)|
e font type, size and typestyle are maintained|
ross the recognition. The Jumfunun of thel
lparagraphs is also detected. However, no graphics|
fare captured and the columns aren’t recreated -
fthe paragraph just follow each other etc.

“Autoformatting” recreates a facsimile
kopy of the original document: the text|
blocks, graphics and tables are recreated in|
fhe same place and the word and
paragraph  formatting are  maintained|

facross the recognition.

[fs a result, you get a true copy of your sot
document, be it a compact and editable te
file, no longer a scanned image of you
document!

Recuerde que solo podra conectar zonas del mismo tipo.
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Apartado 7: Editar los documentos reconocidos

Borrar zonas
En caso de que desee excluir zonas del reconocimiento:
e Haga clic en la opcion Seleccionar zona del grupo Edicion.
e Seguidamente, mantenga pulsada la tecla Mayus mientras selecciona las zonas que desee borrar.

e Haga clic con el botén derecho sobre una de las zonas seleccionadas, vaya a Zona y haga clic en

Borrar.
TR ting is applied: you
Lupa continuous, running
All formatting, if
Copiar como texto & done afterwards by
ar.
Ver
Zona 3 Tipo 3
- Suprimir
Deshacer

Borrar zonas pequeias

A veces, los documentos contienen mucho "ruido", unos puntitos negros que aparecen al escanear
documentos de baja calidad o al utilizar una configuracién incorrecta del escaner. Readiris tiene tendencia a
marcar estos puntitos como zonas de reconocimiento, a pesar de que no albergan ningin contenido util.

Para excluir estas falsas zonas del reconocimiento:
e Haga clic en la opcién Borrar zonas pequeiias.

e Esta opcion sirve para suprimir todas las ventanas de menos de 1,25 cm de lado y reordenar las
zonas que quedan.

Readiris Corporate - C\Program Files (x86)\Readiris Cg

Inicio PAGINA Ajustes de nube Ver

E vf’;or'tar B.Borrar zonas pequefias
Copiar ; ' =ly Borrar todas las zonas
Pegar BiCop Analizar Ignorar Ordenar =
B Borrar Mo detectar ventanas en los margenes
Portapapeles Formato

Ignorar zonas en los margenes

Si el escaner genera margenes negros alrededor de los documentos, Readiris suele marcarlos como zonas
de reconocimiento, a pesar de que no albergan ningln contenido util.

En estos casos, le recomendamos utilizar la opcion No detectar ventanas en los margenes. De este
modo, las zonas que queden en los margenes de las paginas quedaran excluidas del reconocimiento.

Readiris Corporate - C\Program Files (x86)\Readiris Co

Inicio PAGINA Ajustes de nube Ver Ayuda

EB o Cortar [=iy Borrar zonas pequerias
Copiar : '
Pegar B Cop Analizar Ignorar QOrdenar
. Borrar *| Mo detectar ventanas en los margenes
Portapapeles Formato
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Ignorar una determinada zona

En caso de que todo el contenido del documento se concentre en una determinada parte de la pagina,
puede utilizar la opcion Ignorar para excluir el resto de la pagina del proceso de reconocimiento.

e Haga clic en la opciéon Ignorar del grupo Formato.

e A continuacion, trace un marco alrededor de la parte de la pagina que contiene la informacién

lo que quede fuera del marco que trace se ignorara.

Inicio

E o Cortar

HCgpiar

Borrar

Pegar

Portapapeles

Readiris Cd

PAGINA

Analizar Ignorar Ordenar

Ajus

. Todo

Nota: también puede utilizar esta opcidn para crear plantillas de divisidon en zonas, en caso de que todos
sus documentos tengan un disefio similar. Encontrard mas informacién en el apartado Utilizar plantillas

de division en zonas.

Reconocer el contenido de una zona concreta

Si solo desea reconocer el contenido de una zona de texto concreta y no necesita que el documento de
salida sea una copia exacta del original, puede utilizar la opcién Copiar como texto.

e Haga clic en la zona de texto que desee reconocer.

e A continuacion, haga clic en Copiar como texto.

In Awav. text recoonition is 'hﬂ'nminnl

and
nitio)

Lupa

Copiar como texto

Ver
Zona

3

4

in
Ikt

L=

A
18
Ea
ftair
v

e |

L

P

|

Los resultados se copiaran al Portapapeles en forma de texto continuo. Una vez copiado, podra pegar este

texto en otras aplicaciones.

Utilizar plantillas de division en zonas

Cuando se disponga a escanear muchos documentos con un aspecto parecido, puede resultar practico

utilizar plantillas de division en zonas en vez de editar las zonas de reconocimiento cada vez. Una

plantilla de divisién en zonas permite indicar el aspecto de los documentos y los lugares en los que se
encuentran las zonas de texto, imagen o tabla. De esta forma, Readiris solo buscara en las partes del
documento que haya indicado, lo que le permitira ahorrar bastante tiempo.

Para crear una plantilla de division en zonas:

e Primero, escanee el documento.

e Haga clic en la ficha Zonas para editar las zonas que desee.
Encontrara mas informacidn en el apartado Editar las zonas de reconocimiento.

e A continuacién, haga clic en Guardar para guardar la plantilla.

Readiris Corporate - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 16\Samples\autoformatjpg (pagina 1 de 3)
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Apartado 7: Editar los documentos reconocidos

Para utilizar una plantilla de divisiéon en zonas:
e Escanee o abra sus documentos en Readiris.
e En la ficha Zonas, haga clic en Abrir.
e A continuacion, seleccione el archivo de formato que desee.

e Si desea aplicar el formato a todas las paginas que ha abierto con Readiris, seleccione Aplicar
formato a todas las paginas.

e Haga clic en Abrir.

Utilizar el Corrector de textos
Los resultados del reconocimiento se pueden corregir con el Corrector de textos.
Para acceder al Corrector de textos:

¢ Haga clic en Corrector de textos en la barra de herramientas principal.

Nota: el comando Corrector de textos solo esta disponible si hay, como minimo, un
documento abierto en Readiris.

Readiris Corporate - C\Program Files (x86)\Readiris Corporate 16\Samp

Zonas PAGINA Ajustes de nube Ver Ayuda

% \_:I Idlor:na del documento IT .'—_-.Clorreccmn de perspectiva
Escanear Desde Inglés (EEUU} . Carrector ~+ Ajustar
v archivo ™ de textas| © Rotacién -
Adquirir F Herramientas

¢Como funciona el Corrector de textos?

El Corrector de textos muestra los resultados del reconocimiento de la pagina seleccionada. La imagen
original se muestra en la columna izquierda y el texto reconocido, en la columna derecha. Por defecto, el
Corrector de textos se abre con la vista vertical, es decir, las columnas estan colocadas una al lado de
otra.

Para pasar a la vista apalsada (con las columnas una encima de otra), seleccione Apaisado.

Autoformatting Autoformattin

The aim of “autofermatting” is o recreate a facsimile copy o
the original document.
6t g docs st o
= et Hsom far 1 e (The aim of "autoformatting™ is to recreate a facsimile copy

of the original document.
I3 way. 1t escopnitian is becsiing
moee e o pege resageitien o docunen
ssogpiicn |

‘58 O procaus doss mors than faut racosaios Yo L 1 caa ematt For s

Tt e OCE bt it
T e,

[Cell 24| Warden |
Cell 3A | $100,000

Ao e,y et e oy of v s

[ Mostrar todos los salto [©] [&]
EE @t
Siguiente palabra dudcsE Pégina 2 de 4 E
Orientacién:
(@) Vertical (7) Apaisado

Vista vertical
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Readiris 16 - User Guide

Las palabras dudosas se resaltan en amarillo con un marco rojo.

Para corregir una palabra:

58

Haga clic en la columna del texto reconocido.

Realice las correcciones.

Borre los resultados no deseados mediante la tecla Supr del teclado.

Para eliminar palabras y parrafos enteros, seleccidonelos con el ratén y pulse la tecla Supr.
Para deshacer las acciones de edicidon, pulse Control+Z en el teclado.

Para rehacer una accién que haya deshecho, pulse Control+Y.

@ Corrector de text =k

Autoformatting | |Autoformatting

. “ i a s S
Thel aim of “autoformatting” is to recreate a facsimile copy of of the original document.

the original document.
he OCR process does more than just
nize text, it can format it for E
R l he OCR. procsss doss mors than TR
In 2 way, text recognition is becoming more and more page 1 ition or &

In a way, text recognition is becoming
A it A

The varicus levels of
formatting are: creating bedy
text, rebaining che word and
!‘-‘ir:a%:aph formatting and

ize vour text, it can format it for you too!
creating a facsimile copy

Creating body text means no
e T et s e Vv P e

Nota: las imagenes no se visualizan en los resultados del reconocimiento, pero si se incluyen
en los archivos de salida.

Nota: cuando se abre un documento que contiene tablas, aparece un aviso indicando que las
tablas se visualizan como texto sin formato en los resultados del reconocimiento, pero que
también se incluyen en los archivos de salida. El texto de las tablas se puede editar.

Nota: el Corrector de textos no es compatible con los idiomas que se escriben de derecha a
izquierda, como el hebreo y el arabe.

Para pasar a la siguiente palabra dudosa, haga clic en el botdn correspondiente o pulse F3 en el
teclado.

| Siguiente palabra dudosa (F3) |

Para ir a otra pagina, haga clic en las flechas adelante y atras.

‘ Fagina 1de 2 E

Para ampliar o reducir la imagen original o los resultados del reconocimiento, utilice los comandos
del zoom.

125%

& &

Para vincular el nivel de zoom de la imagen original y del texto reconocido con el fin de sincronizar
la vista, haga clic en el botdn siguiente.

=gl

Cuando haya terminado de corregir los resultados, haga clic en Aceptar para confirmar los cambios.

Para cancelar los cambios que haya realizado, haga clic en Cancelar y seleccione Si.
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Los documentos que procese con Readiris se pueden guardar en una gran cantidad de formatos de salida,

desde texto sin formato hasta documentos de Word y Excel con un formato complejo, ademas de archivos
PDF y XPS.

Con Readiris, también podra convertir archivos PDF de imagen, que no permiten seleccionar ni copiar texto,

en documentos PDF con posibilidades de blsqueda de texto. Lo mismo ocurre con los documentos XPS de
imagen.

Para seleccionar un formato de salida:

e Haga clic en uno de los formatos de salida del grupo Salida, en la barra de herramientas principal.
En este grupo se muestran los 3 ultimos formatos de salida que haya seleccionado. Cuando se
utiliza Readiris por primera vez, los 3 formatos de salida por defecto son .docx, .pdf y .txt.

Para obtener mas informacion sobre los formatos de salida disponibles, consulte el apartado
Formatos de salida.

e Haga clic en la flecha situada debajo de un formato para definir su configuracién.

Readiris Corporate

Inicio Zonas PAGINA Ajustes de nube Ver Ayuda
= Idioma del documento
& [ B B
Inglés (EE.UL) =
Escanear Desde docx pdf xlsx Otros
T archivo™ - - o
Adquirir T4 Herramientas Microsoft Word 'DOCY
Péoinas S | configuracion de Procesador de textos

e Seleccione la extension del archivo en la primera lista desplegable.

(] Microsoft Word 'DOC' (*.dac) v |
~ OpenDocument text (*.odt)

[w] Microsoft Word 'DOCK' (*.docx)

[T] Microsoft Word 'RTF' (*.rtf)

== OpenOffice.org Writer (*.odt)

[w] openxML (*.docx)

[T] Rich Text Format (*.rtf)

o WordML (*.xml)

e Si desea que el archivo de salida se abra inmediatamente tras procesarlo, seleccione Guardar y
abrir.

e Las aplicaciones instaladas en el ordenador que pueden abrir el formato de archivo
seleccionado se muestran en la segunda lista desplegable.

e Seleccione la aplicacidén que desee en la lista.

Guardar y abrir

+B Word (desktop)
™ wordPad

e En la tercera lista desplegable puede seleccionar el destino.
Por defecto, los archivos de salida se guardan como archivos en el ordenador.
También se puede seleccionar un destino en la nube. Si desea obtener mas informacién, consulte el
apartado 9: Enviar documentos a la nube.
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Salida
I

[@ Microsoft Word 'DOCX' (*.docx)

[ | Guardar y abrir
@2 word (desktop)

[. | Guardar como archivo

e S

Aceptar

Cancelar

Configurar. |

e Seleccione las opciones de formato en las fichas de la parte inferior de la pantalla.
Nota: solo esta disponible la configuracion que hace referencia al formato seleccionado. Encontrara
mas informacion en el apartado Seleccionar las opciones de formato.

e Haga clic en Aceptar para convertir y guardar los documentos.

e Cuando Readiris haya terminado de procesar los documentos, se abrira la ventana Archivo de
salida. Dé un nombre al archivo de salida.

) Archivo de salida

=

Savein: = Libraries

ik —

& Documents

- o

(,_..,[ Music
S Library

H Videos
S, Library

amv

Save

= ik e
e Library
Recent Places “'““--my forary
m L e
=7 ibrary
Desktop )
Libraries
i
Computer
w
Metwork
File name: autoformat.doc
Save as type: Microsoft Word "DOC’

=)

I Cancel I

[ Guardar y abrir

Crear un archive por pagina

Crear un archivo por documento

Tema:

Palabras dave:

Nota: Por defecto, Readiris guarda todas las paginas en un Unico archivo de salida. Si desea generar un
archivo diferente para cada pagina escaneada, seleccione Crear un archivo por pagina.

Tenga en cuenta que la opcién Crear un archivo por documento solo esta disponible en Readiris
Corporate, puesto que en esta version se distingue entre pagina y documento (es decir, existe la
posibilidad de separar y guardar paginas en diferentes documentos).

Nota: los documentos no desapareceran automaticamente de la interfaz de Readiris después de haberlos
guardado. Esto le dara la oportunidad de cambiar la configuracién, y también de guardar los documentos

en otros formatos
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Afnadir paginas a documentos PDF

Con Readiris se pueden afiadir paginas a documentos PDF.

Seleccione PDF como formato de salida.

Haga clic en el botén del formato de salida PDF.

Seleccione un documento PDF y haga clic en Guardar.

Readiris preguntara si desea afiadir las paginas al documento o sobrescribirlo.

Seleccione Afadir para afiadir las paginas al documento.

Readiris (X

El archivo de salida “autoformat.pdf™ ya existe.
l &Qué desea hacer?

[ Anexar ] I Sobrescribir I I Cancel

Empezar un proyecto nuevo en Readiris

Para empezar un proyecto nuevo en Readiris:

Haga clic en el icono de la papelera Borrar todo que hay en la parte inferior del panel Paginas.
Este comando borra el documento activo de Readiris y permite empezar un proyecto nuevo.

@ Eliminartodo

Formatos de salida

A continuacién se enumeran los formatos de salida disponibles en Readiris.

PDF

PDF es la sigla de Portable Document Format, un formato de archivo desarrollado por Adobe
Systems Inc. para facilitar el intercambio de documentos. Los archivos PDF son totalmente
independientes del dispositivo y de la resolucién de la pantalla, y se pueden abrir en cualquier
sistema operativo (Windows, Mac OS, Linux, iOS, Android, etc.). Estos archivos se utilizan
principalmente para almacenar documentacion. El contenido de los archivos PDF no se puede editar
(facilmente).

Readiris permite generar 4 tipos de archivos PDF:

o

PDF Imagen-Texto (= PDF Imagen con posibilidades de busqueda) El tipo de archivo
PDF mas comun. Esta formado por dos capas: el texto reconocido y, por encima suyo, la
imagen original. De este modo, se puede tener acceso al texto reconocido y seguir viendo la
imagen original.

Nota: dado que la imagen cubre el texto, cualquier error de reconocimiento quedara oculto.

PDF Imagen. Cuando se selecciona este tipo de archivo, Readiris no lleva a cabo el
reconocimiento del texto del documento. El archivo PDF resultante no tiene posibilidades de
busqueda de texto, ya que solo contiene la imagen del documento original.

PDF Texto-Imagen (solo en Readiris Corporate). El tipo de archivo opuesto al formato
PDF Imagen-Texto: el texto reconocido aparece en primer plano, mientras que la imagen
original esta en el fondo, detrds del texto reconocido.

Nota: este formato si permite detectar los errores de reconocimiento.

PDF Texto (solo en Readiris Corporate). Este tipo de archivo contiene el texto
reconocido, pero no la imagen original del documento. Las imagenes que hubiera en el
documento original se incluyen en forma de graficos en el archivo PDF.
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Nota: hay muchas opciones disponibles para los archivos PDF. Readiris puede generar archivos PDF
con compresion inteligente, archivos PDF protegidos mediante contrasefia, archivos PDF
convencionales o archivos PDF compatibles con el estandar PDF/A. Para mas informacion, consulte
el apartado Seleccionar las opciones de PDF.

Consejo: con Readiris también se pueden convertir archivos PDF de imagen en archivos PDF con
posibilidades de busqueda de texto.

XPS

XPS es la sigla de XML Paper Specification, un formato de documento de disefio fijo creado por
Microsoft Inc. para conservar fielmente el disefio original de los documentos. Los archivos XPS, al
igual que los archivos PDF, normalmente se utilizan para almacenar documentacién. El contenido de
los archivos XPS no se puede editar (facilmente).

Readiris permite generar 4 tipos de archivos XPS:

o XPS Imagen-Texto. El tipo de archivo XPS mas comun. Esta formado por dos capas: el
texto reconocido y, por encima suyo, la imagen original. De este modo, se puede tener
acceso al texto reconocido y seguir viendo la imagen original.

Nota: dado que la imagen cubre el texto, cualquier error de reconocimiento quedara oculto.

o XPS Imagen. Cuando se selecciona este tipo de archivo, Readiris no lleva a cabo el
reconocimiento del texto del documento. El archivo XPS resultante no tiene posibilidades de
busqueda de texto, ya que solo contiene la imagen del documento original.

o XPS Texto-Imagen (solo en Readiris Corporate). El tipo de archivo opuesto al formato
XPS Imagen-Texto: el texto reconocido aparece en primer plano, mientras que la imagen
original esta en el fondo, detrds del texto reconocido.

Nota: este formato si permite detectar los errores de reconocimiento.

o XPS Texto (solo en Readiris Corporate). Este tipo de archivo contiene el texto
reconocido, pero no la imagen original del documento. Las imagenes que hubiera en el
documento original se incluyen en forma de graficos en el archivo XPS.

Nota: Readiris también puede generar documentos XPS con compresion inteligente. Para mas
informacidn, consulte el apartado Seleccionar las opciones de XPS.

RTF

RTF es la sigla de Rich Text Formatting, o formato de texto enriquecido, un formato de documento
libre desarrollado por Microsoft Inc. para facilitar el intercambio de documentos. La mayoria de los
procesadores de texto, como Microsoft Word, pueden leer y escribir documentos en formato RTF.

Este tipo de archivo también permite muchos niveles de disefio y formato. Para obtener mas
informacién, consulte el apartado Seleccionar las opciones de formato.

DOCX

DOCX es el formato estandar de los procesadores de texto a partir de Microsoft Word 2007. Basado
en el formato XML (lenguaje de marcado extensible),

ofrece las mismas opciones de formato que los documentos DOC y RTF. Para obtener mas
informacion, consulte el apartado Seleccionar las opciones de formato.

DOC
Doc era el formato estandar que utilizd Microsoft hasta la version de Word 2003.

Este tipo de documentos admiten muchos niveles de formato. Para obtener mas informacion,
consulte el apartado Seleccionar las opciones de formato.
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Recuerde que debera tener Microsoft Word instalado en su ordenador para poder generar archivos
DOC.

oDT
ODT es la sigla de Open DocumentText, un formato de archivo de cédigo abierto.
Los archivos ODT se pueden abrir con cualquier procesador de texto compatible con OpenOffice.

Encontrara mas informacion sobre las opciones de formato disponibles en el apartado Seleccionar
las opciones de formato.

SpreadsheetML (.xml)

SpreadsheetML, uno de los nuevos formatos de hoja de calculo de Microsoft Excel 2003, es un
dialecto de XML desarrollado por Microsoft Inc. Es un formato especialmente Util para procesar
documentos con muchas tablas y cifras.

Hay varias opciones de formato especificas para el formato SpreadsheetML. Para mas informacion,
consulte el apartado Opciones de SpreadsheetML.

XLSX

XLSX es el formato estandar de las hojas de calculo a partir de Microsoft Excel 2007. Los archivos
XLSX se crean utilizando el estdndar Open XML. Cada una de las celdas de un archivo XLSX puede
tener un formato diferente.

Encontrara mas informacidn sobre las opciones de formato disponibles en el apartado Seleccionar
las opciones de formato.

csv

CSV es la sigla de Comma Separated Value, o valores separados por coma. Se trata de un formato
de texto para almacenar informacion contenida en tablas. En los archivos CSV se utilizan comas
para separar valores. Este formato normalmente esta vinculado a la aplicacién Microsoft Excel
utilizada en ordenadores Windows.

TXT

Un archivo TXT es un documento de texto estandar que contiene texto sin formato. Los archivos TXT
se pueden abrir con cualquier aplicacion de edicién o procesamiento de texto.

El formato TXT no permite opciones de formato.

HTML

HTML es la sigla del inglés Hypertext Markup Language, o lenguaje de marcado de hipertexto. Es el
lenguaje de marcado mas habitual de las paginas web actuales. Permite describir la estructura y el
formato de la informacién basada en texto que contiene un documento. Este formato de archivo se
puede abrir en Microsoft Excel, en navegadores web como Internet Explorer y en editores de
paginas web como Adobe Dreamweaver.

Encontrard mas informacién sobre las opciones de formato en el apartado Seleccionar las
opciones de formato.

TIFF

TIFF es la sigla de Tagged Image File Format. Es un formato grafico de alta calidad que a menudo se
utiliza para almacenar imagenes con muchos colores.
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Seleccione este formato si desea que Readiris convierta sus documentos en archivos de imagen. En
este formato no se realiza el reconocimiento de texto de los documentos.

EPUB

EPUB es un estandar abierto y gratuito de libro electrénico del International Digital Publishing Forum
(IDPF). EPUB es un formato redimensionable, lo que significa que los contenidos se adaptan
automaticamente al dispositivo en el que se abren. También admite contenidos con formato fijo.

Tenga en cuenta que Readiris solo crea texto continuo en los archivos EPUB. Las imagenes no se
incluyen.

WAV

WAV es el apocope de Waveform Audio File Format, un formato de audio digital de Microsoft e IBM.
Cuando los resultados del reconocimiento se guardan en este formato, se pueden leer en voz alta
con el motor de conversién de texto a voz de Windows.

Nota: Readiris también es compatible con varios formatos de archivo mas antiguos.

Nota: los archivos RTF creados con Readiris también se pueden abrir en aplicaciones ofimaticas basadas en
la web. Cuando utilice estas aplicaciones, asegulrese de seleccionar la opcion de formato Conservar el
formato de palabras y parrafos.

Anadir propiedades a los documentos

Los documentos que procese se pueden complementar afiadiéndoles propiedades. Eso significa que podra
aplicar «etiquetas» clave a sus documentos, como el autor, el tipo de documento, la fecha en la que lo
escaneo, etc. De este modo, podra recuperarlos con mayor facilidad después de almacenarlos.

Para anadir propiedades a los documentos:
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Escanee o abra sus documentos en Readiris.
Seleccione el formato de salida en el grupo Archivo de salida.

Compruebe que la opcién Guardar como archivo esté activada en los ajustes del formato de salida
seleccionado.

Guardar como archivo -

Haga clic en el botdn del formato de salida seleccionado para guardar los documentos.

En la ventana Archivo de salida que se abre, haga clic en Propiedades para afadir propiedades a
los documentos.

Metwork
File name: autoformat pdf -
Save as type: Adobe Acrobat PDF Imagen con posibilidades « + | | Cancsl |
Guardar vy abrir

Crear un archivo por pagina

Crear un archivo por documento

Tema:

Palabras dave: Propiedades...
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| Propiedades del documente...

Titulo:

Auttor: user

Tema:

Palabras clave:

Creador: Readiris Build 6153
Productor: Readiris Build 6153
Organizacian:

Administrador:

Categoria:

Comentarios:

Descripcidn:

[Pnrdefectn] [ Aceptar ] [ Cancelar ]

e Rellene los campos de propiedades que considere oportunos y, cuando haya terminado, haga clic en
Aceptar para guardar los cambios.

Guardar documentos escaneados como archivos de imagen

No es necesario que convierta los documentos que escanee en archivos de texto: también puede
guardarlos en forma de archivos de imagen optimizados.

Para ello:

e Escanee o abra sus documentos en Readiris.

Inicio

= [J

Escanear Desde
T archiva™

e A continuacién, haga clic en la ficha Pagina:

o Haga clic en Guardar las imagenes para guardar Unicamente las zonas de imagen de los
originales en un archivo de imagen.

o Haga clic en Guardar toda la pagina como imagen para guardar la pagina activa en un
archivo de imagen.

o Haga clic en Guardar todas las paginas como imagen para guardar todas las paginas que
haya abiertas en Readiris en uno o varios archivos de imagen.
Nota: con esta tercera opcidn, podra seleccionar guardar todas las paginas en un archivo de
imagen de varias paginas o guardar las paginas por separado, en archivos independientes.

Readiris Corporate - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 16%\Samples\autoformat.jpg (pagina 1 de 3)

2

Restablecer Correccion de Rotacidn Ajustar  Imprimir
Al Excluir todas las paginas perspectiva - [ Guardar todas las paginas coma imagen

PAGINA Ajustes de nube Ver

/

[8) Eliminar las péginas en blanco ("’Tﬂ =
no =

. %4 Guardar las iméagenes
=

[ Incluir todas las paginas f4) Guardar toda la pagina como imagen

Herramienta Herramientas de imagen

e Dé un nombre al documento y seleccione el formato de imagen que desea utilizar para guardarlo.
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@ Archivo de salida u
Save in: -l Libraries - @ V = '
= = .
;} & Documents Music
Iep Library = Library
Recent Places " - 7 .
-' il Pictures ﬂ Videos
L e Library S Library
Desktop
Libraries |
A
Computer |
&
Network
File name: autoformat pdf -
Save astype: Adobe Acrobat PDF Imagen con 1l v] [ Cancel ]
[ Guardar y abrir
[ crear un archive por pagina
| [ crear un archive por documento
Tema:
Palabras dave:

e En funcidn del formato de imagen que seleccione, puede aparecer el control deslizante Calidad
JPEG, con el que podra determinar la calidad de los archivos de imagen que se generaran.

Seleccionar las opciones de formato

En funcion del tipo de formato de salida que seleccione en la ventana Salida, dispondra de opciones de
formato diferentes.

Readiris Corporate

Inicio Zonas PAGINA Ajustes de nube Ver Ayuda
= Idioma del documento
= 0o G- B- B
Inglés (EE.UU.) -
Escanear Desde docx pdf xlsx Otros
T archivo™ - = S
Adquirir ] Herramientas Microsoft Word 'DOCY'
Péﬂ inas v 1 configuracion de Procesador de textos

A continuacién se describen brevemente los elementos de cada grupo de opciones. Haga clic en los enlaces
para consultar toda la informacién sobre cada uno de los grupos de opciones. Encontrara informacion mas
detallada en los apartados correspondientes de esta guia.

‘ Aceptar ‘
’@ OpenXML (*.docx) vl
‘ Cancelar ‘
[#] Guardar y abrir
[@ Word (desktop) vl
’i;- Guardar como archivo vl Configurar... |
|
Firma Contrasefia | Tamario del papel | WAV Audio voice Imagenes
Formato Opciones de FDF | Opciones XPS | Opciones Opciones de SpreadsheetML
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Opciones de formato

Las opciones de formato tienen un papel muy importante a la hora de generar documentos para
procesadores de textos, hojas de calculo y paginas web, ya que determinan en gran medida el aspecto final
gue tendran los documentos.

Opciones generales

Hay una serie de opciones generales disponibles para todos los formatos de salida con los que Readiris
puede llevar a cabo el reconocimiento de texto. Cuando seleccione un formato de salida de imagen, como
PDF Imagen o TIFF, las opciones generales no estaran disponibles.

Las opciones generales complementan a las opciones de formato y determinan, entre otros aspectos, si los
colores y los graficos originales se conservaran en los documentos que se generen.

Opciones de SpreadsheetML

Cuando genere documentos SpreadsheetML para Microsoft Excel (2007 y versiones posteriores),
dispondra de una serie de opciones de SpreadsheetML, que se afadiran a las Opciones de formato y las
Opciones generales.

Las opciones de SpreadsheetML determinan el formato que tendran las hojas de calculo en el
documento de Excel.

Opciones de PDF

Cuando genere documentos PDF, Unicamente tendra a su disposicion las opciones de PDF: creacion de
marcadores, compresion iHQC, proteccion mediante contrasera y firmas digitales.

Opciones XPS

Cuando genere documentos XPS, Unicamente tendra a su disposicion las opciones de XPS: creacion de
marcadores y compresion iHQC.

Tamaiio del papel

Las opciones de tamaiio del papel permiten definir el tamafio de papel (A4, carta, legal, etc.) de los
documentos que se generen.

Estas opciones estaran disponibles para la mayoria de formatos de salida de tipo RTF.
Imagenes

Las opciones de imagenes determinan la forma en la que se presentaran los graficos e ilustraciones
originales en los documentos de salida (p. €j., en blanco y negro o en color). También sirven para definir la
resolucién.

Nota: si selecciona un formato de salida o una aplicacidon que no acepte imagenes, las Opciones de
imagenes de Readiris no estaran disponibles.

WAV Audio voice

En las opciones de WAV Audio voice se puede seleccionar la voz y el idioma en que se leeran los resultados
del reconocimiento.
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Opciones de formato

Las Opciones de formato tienen un papel muy importante a la hora de generar documentos para

procesadores de textos (.doc, .docx, .rtf, .odt), hojas de célculo (.xml, .xIsx) y paginas web (.htm), ya que

determinan en gran medida el aspecto final que tendran los documentos.

A continuacién se describe qué hace cada una de las opciones de formato con ejemplos de documentos

reales. Fijese también en la miniatura que hay en el lado derecho de la ventana, que le da una idea general

del disefio del documento final en base a las opciones de formato que haya seleccionado.

Nota: la ficha Formato no estara disponible cuando seleccione PDF, XPS o TIFF como formato de
salida. Los formatos PDF y XPS generan documentos de formato fijo que recrean, por defecto, el

disefio original del documento. Asimismo, Readiris no reconoce el texto de los archivos de imagen en

formato TIFF.

Nota: si alguna de las opciones de formato no estuviera disponible para el formato de salida
seleccionado, es que la opcidn en cuestidon no es compatible con el formato de archivo elegido.

Firma Contrasefia ] Tamario del papel ] WAV Audio voice ] Imagenes
Formato Opdones de FDF ] Opdones XPS ] Opciones ] Opdones de SpreadsheetML

Crear texto continuo

I
¥

Conservar el formato de palabras y parrafos

<

@ Recrear el documento original

Utilizar columnas v no cuadros

Insertar saltos de columna

Afiadir imagen como fonde de pagina

e La opcién Crear texto continuo genera una linea de texto continuo y sin interrupciones. El
resultado sera un documento sin ningun tipo de formato. En este caso, el usuario debera dar
formato al documento manualmente.

Ejemplo de texto continuo

L5l

-3‘1-121-2-"‘3-".4‘ S5 6 -7 -8 . 1.9 | 101 111 -12- | ‘13

-

o Give the Brain a Break

A device to avoid being sucked under by the information maelstrom
o

IF THERE'S ONEPART OF THIS MAGAZINEITRY HARD NOT to read it's the section we call Numbers, near the fro
™ this because she's on vacation) has the knack of culling statistics which some mental nicotine makes you suck in: the propo
- called sin (32%0); the amount paid at auction for an Eric Clapton guitar ($497,500); the estimated number of condos used in
- pilewould beif Bill Gates stacked his wealth in $1 bills (25.000 km).

e La opcién Conservar el formato de palabras y parrafos conserva la estructura general del

documento escaneado.

El tipo, tamafio y estilo de las fuentes se mantienen durante el proceso de reconocimiento.

Se reproducen las tabulaciones vy la justificacion de cada bloque de texto.

No se reproduciran los bloques de texto ni las columnas: los parrafos se suceden, simplemente

uno detras del otro.
Las tablas se reproducen fielmente.

Sin embargo, las imagenes no se capturan.
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Ejemplo de formato de palabras y parrafos conservado
| Give the Brain a Break

A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

[ RN AR ] 1314 15 16 |6

E

IF THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINE I TRY HARD NOT to read it's the section we call Numbers, near the front. My,
it (I dare to write this because she's on vacation) has the knack of culling statistics which some mental nicotine makes you suck in
coupleswho live in what used to be called sin (32); the amount paid at auction for an Eric Clapton guitar ($497,500); the estimate
in the world annually (9 billion); or how high the pile would be if Bill Gates stacked his wealth in $1 bills (25,000 km). 2

La opcidon Recrear el documento original intenta que el disefio del documento generado sea lo
mas fiel posible al del original.

Los bloques de texto, las tablas y las imagenes se reproducen exactamente en el mismo lugar
que en el original.

Se mantiene el formato de palabras y parrafos,
y los hipervinculos también se recrean.
Ejemplo de documento original recreado

i w]w2w3w4gﬁwsw7wBwgw]Dlew12w13\14\15\16\-17&-1&\-19\@

v ol q raals
Give the Brain a Break
A device to avoid being sucked under by the information maelstrom
F THERES ONE PART OF THIS MAGAZINE I TRY vary. Thatne
:

I8 T
& Ml fﬂ\*\ f"“
el &“@PH!I‘ 2

B *
&l T+l

o La opcion Utilizar columnas y no cuadros crea columnas en vez de cuadros de texto para
colocar la informacién en la pagina.

Los textos distribuidos en columnas son mas faciles de editar que los documentos
compuestos por cuadros de texto, ya que el texto fluye naturalmente de una columna a la
siguiente.

Nota: en caso de que Readiris no pudiera detectar columnas en el documento original,
podra utilizar cuadros de texto como solucidn alternativa.

Consejo: utilice esta opcidn cuando genere documentos de Word.

o La opcion Insertar saltos de columna introduce un salto de columna manual al final de
cada columna, con lo que mantiene el formato original del texto. Cualquier texto que edite,
afiada o borre permanecera dentro de su columna; ningln texto pasara automaticamente de
una columna a otra.

Consejo: desactive esta opcién (Insertar saltos de columna) si el documento cuenta
con texto continuo distribuido en varias columnas. Asi se asegurara la fluidez natural del
texto de una columna a la siguiente.

o La opcion Anadir imagen como fondo de pagina coloca la imagen escaneada como fondo
de pagina, detras del texto reconocido.

Nota: esta opcién aumenta de forma sustancial el tamafio de los archivos de salida.

El formato PDF Texto-Imagen modifica los archivos PDF de la misma manera.

69



Readiris 16 - User Guide

Para evitar este aumento de tamafio, seleccione la opcién Conservar los colores del
fondo de la ficha Opciones. Esta opcion ofrece una alternativa parecida, menos drastica
y algo mas compacta.

Opciones generales

Hay una serie de opciones generales disponibles para todos los formatos de salida con los que Readiris
puede llevar a cabo el reconocimiento de texto. Cuando seleccione un formato de salida de imagen, como
PDF Imagen o TIFF, las opciones generales no estaran disponibles. Las opciones generales complementan a
otras opciones, como las opciones de formato y de SpreadsheetML. Tenga en cuenta, no obstante, que
algunas opciones generales pueden no estar disponibles en funcién de las opciones de formato que
seleccione.

A continuacién se describe qué hace cada una de las opciones con ejemplos de documentos reales.

Firma ] Contrasefia ] Tamario del papel ] WAV Aud
Formato ] Opciones de PDF ] Opdones XPS Opdones ]

Fusionar lineas en los pérrafos

Induir imdgenes

[] conservar los colores del texto

|| conservar los colores del fondo

e La opcién Fusionar lineas en los parrafos permite la deteccién automatica de parrafos.

Readiris retiene la linea del texto reconocido hasta que comienza un nuevo parrafo y vuelve a
pegar las palabras separadas por guiones al final de una linea.

e La opcién Incluir imagenes hace exactamente eso: incluye imagenes en los documentos de salida.
Anule la seleccion de esta opcidn si solo necesita texto con formato.

e La opcidn Conservar los colores del texto mantiene el color original del texto de los documentos
originales.

e La opcién Conservar los colores del fondo recrea el color de fondo de cada documento.

Nota: en una aplicacion de hoja de calculo, esta opcion recrea el color de fondo de cada celda.

x B C

1

2 Average access CPU

3 |Digital Versahle Disle e (meec) ublization (%)
4 |CD-ROM 24z speed 20 582

5 [CD-ROM 32z speed L} 721

B |DVD 58 759

7 |Tested on 333 MHz Pentium [[ with 64 MEB RAM and 4 GB HD

Opciones de SpreadsheetML

Si selecciona Microsoft Excel 2007, 2010 (SpreadsheetML) como formato de salida, podra configurar
una serie de opciones especificas para SpreadsheetML.

A continuacidn se describe qué hace cada una de las opciones con ejemplos de documentos reales.
Salida

K Microsoft Excel 'KLSX' (. xsx) -
Microsoft Excel "KLSX' (*.xlsx)

u Microsoft Excel (*.him)

L Microsoft Excel (*.csv)

B Microsoft Excel UTFS (*.csv)
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Firma ] Tamafio del papel ] WAY

Formato ]

Contrasefia ]
Opdiones de PDF ]

Audio voice | Imagenes

Opdones XPS ] Opdones de SpreadshestML

["]1gnorar todo texto fuera de tablas
[] Convertir cifras en nimeros

@ Crear una hoja de calculo por pagina

~ Crear una hoja de caloulo por tabla

e La opcién Ignorar todo texto fuera de tablas guarda las tablas e ignora el resto de resultados del
reconocimiento.

Se recupera toda la informacién del interior de las tablas, mientras que el resto se pierde.

Imagen de ejemplo

Ry L

e La opcién Convertir cifras en nameros codifica las cifras reconocidas como numeros.

Esto permite ejecutar operaciones aritméticas en estas celdas. Las celdas de texto (en cualquier
tabla) siguen siendo de texto.

Recuerde que solo se codificaran como nimeros las cifras contenidas en el interior de las
tablas.

e La opcién Crear una hoja de calculo por pagina hace que se cree una sola hoja por cada pagina
escaneada.

Si una pagina contiene tablas y texto, todo se coloca en la misma hoja de calculo.

e La opcién Crear una hoja de calculo por tabla coloca cada tabla en una hoja de calculo
independiente e incluye el texto reconocido (fuera de las tablas) en otra hoja de calculo.

Si el documento que estad procesando contiene mas de una pagina, cada pagina se procesara de
la misma forma.

Esta opcion resulta Gtil para procesar tablas de diferentes tamafios y con distintos encabezados.
Tamaio del papel

Las opciones del tamaiio del papel permiten definir el tamafio de papel (A4, carta, legal, etc.) de los
documentos que se generen. Estas opciones estaran disponibles para la mayoria de formatos de salida de
texto enriquecido.

Opciones de PDF ]
Contrasefia

Formato ]
Firma ]

Opciones XPS ] Opciones ] Opciones de SpreadsheetML l

Tamafio del papel ] WAV Audio vaoice Imadgenes ]

Formatos compatibles Formatos no compatibles

& B4 (1S0)
2 : A4 apaisado B5 (ISO)
3: Legal Tabloid
4 : Legal apaisado P Ledger
5: A3 Executive

6 : A3 apaisado
7 : <Personalizado>

l Por defecto ‘

Letter

Letter apaisado
A3

A5 apaisado
Ab

A6 apaisado

l Ayuda
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e Haga clic en la ficha Tamaiio del papel y utilice las teclas de direccién para aplicar y excluir
tamafios de papel.

e Readiris pasara por los diferentes tamanos de papel en el orden definido por el usuario, y utilizara el
primer tamafio de papel que tenga unas dimensiones suficientes para acomodar el documento
escaneado.

Nota: los tamanos de papel por defecto varian en funcidén de los ajustes del sistema operativo.

Imagenes

Las Opciones de imagenes determinan la forma en la que se presentaran las imagenes originales en los
documentos de salida (p. €j., en blanco y negro o en color). También sirven para definir la resolucion.

Nota: si selecciona un formato de salida o una aplicaciéon que no acepte imagenes, las Opciones de
imagenes de Readiris no estaran disponibles.

A continuacion se describe qué hace cada una de las opciones.

Formato ] Opdones de PDF ] Opdones XPS ] Opciones Opdones de SpreadshestML
Firma ] Caontrasefia ] Tamafio del papel ] WAV Audio vaice Imagenes

Imagenes en blanco y negro

@ Conservar la resolucién del escaneo

Redudir la resclucidn a: 150 ppp
Calidad JPEG
]
menor mejor

Compresion JPEG 2000

¢ Imagenes en blanco y negro

Por defecto, Readiris guarda todas las imagenes en color. Seleccione esta opcion para generar
imagenes en blanco y negro. Tenga en cuenta que los colores del texto de los documentos
originales se preservaran igualmente.

e Conservar la resolucion del escaneo

Esta opcion esta activada por defecto. Readiris genera documentos de salida con la misma
resolucidon que los escaneados. Para comprobar la resolucion a la que se han escaneado los
documentos, vaya a la configuracion del escaner. También puede situar el ratdn sobre una
miniatura de pagina para ver las propiedades.

Autoformatting

Incluir pagina si
Portada

Fuente de la imagen: CYProgram F
ado 0.06

zando el tiempo 031
Lectura 043

Resolucidn: 300

Anchura: 2110

Altura: 2615

¢ Reducir la resolucion a:

Si no desea mantener la resolucion original de las imagenes escaneadas, seleccione la opcidn
Reducir la resolucion a e indique a qué resolucion desea que se generen las imagenes
resultantes.

Nota: le recomendamos utilizar una resolucion de, como minimo, 72 ppp.
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e Calidad JPEG

Las imagenes almacenadas dentro de los documentos PDF, XPS, Word y RTF se guardan en
formato JPEG.

Utilice el control deslizante para ajustar la calidad de estas imagenes JPEG.
e Compresion JPEG 2000

Al guardar archivos en formato PDF o XPS, Readiris puede aplicar la compresion JPEG 2000 a
las imagenes en color y escala de grises almacenadas dentro de estos archivos.

Seleccionar las opciones de PDF

Seleccionar las opciones de PDF
Los documentos que procese con Readiris se pueden guardar en formato PDF.
Acerca de los documentos PDF

PDF es la sigla de Portable Document Format, un formato de archivo desarrollado por Adobe Systems Inc.
para facilitar el intercambio de documentos. Los archivos PDF son totalmente independientes del dispositivo
y de la resolucién de la pantalla, y se pueden abrir en cualquier sistema operativo (Windows, Mac OS,
Linux, iOS, Android, etc.). Estos archivos se utilizan principalmente para almacenar documentacién. El
contenido de los archivos PDF no se puede editar (facilmente).

Para guardar documentos en formato PDF:

e Seleccione PDF en el grupo Salida y haga clic en la flecha situada debajo para establecer la
configuracion.

Si PDF no aparece en el grupo Salida, haga clic en Otros.

Readiris Corporate - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 16\Samples\background.jpg (pégina 3 de 3)

Zonas PAGINA Ajustes de nube Ver Ayuda

= Idioma del documento E\ Correccion de perspectiva
S [ omada e IT o G- BB

Inglés (EEUU.) - =+~ Ajustar

Escanear Desde Corrector docx pdf xsx  Otros

& an T - - -
archivo™ de textos © Rotacion

Adquirir ] Herramientas Al Adobe Acrobat PDF Imagen con posibilidades de busqueda

Paainac - | configuracion de PDF

e Seleccione el tipo de documento PDF que desee de la lista desplegable.

[X] Adobe Acrobat PDF Imagen con posibilidades de bisqueda (*.pdf) +
Adobe Acrobat PDF Imagen con posibilidades de bisqueda (*.pdf)

Adobe Acrobat PDF Imagen (*.pdf)
Adobe Acrobat PDF Imagen-Texto (*.pdf)
Adobe Acrobat PDF Texto (*.pdf)

Adobe Acrobat PDF Texto-Imagen (*.pdf)

i | Guardar como archivo -

e Adobe Acrobat PDF Imagen-Texto (= Adobe Acrobat PDF Imagen con posibilidades de
busqueda). El tipo de archivo XPS mas comun. Esta formado por dos capas: el texto reconocido vy,
por encima suyo, la imagen original. De este modo, se puede tener acceso al texto reconocido y
seguir viendo la imagen original.

Nota: dado que la imagen cubre el texto, cualquier error de reconocimiento quedara oculto.

e PDF Imagen. Cuando se selecciona este tipo de archivo, Readiris no lleva a cabo el reconocimiento
del texto del documento. El archivo PDF resultante no tiene posibilidades de busqueda de texto, ya
que solo contiene la imagen del documento original.
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e PDF Texto (solo en Readiris Corporate). Este tipo de archivo contiene el texto reconocido, pero
no la imagen original del documento. Las imagenes que hubiera en el documento original se
incluyen en forma de graficos en el archivo PDF.

¢ PDF Texto-Imagen (solo en Readiris Corporate). El tipo de archivo opuesto al formato PDF
Imagen-Texto: el texto reconocido aparece en primer plano, mientras que la imagen original estad en
el fondo, detras del texto reconocido.

Nota: este formato si permite detectar los errores de reconocimiento.

Las opciones de PDF
Firma Contrasena ] Tamario del papel ] WAV Audio voice ] Imagenes ]

Formato Opdones de PDF l Opciones XPS ] Opdones Opdones de SpreadshestiL ]

el s Crear archivos totalmente compatibles con PDF/A

Vista répida en Weh

Incrustar fuentes |PDF 1.5 (Acrobat 6.0 y superior) |
PDF - intelligent High-Quality Compression

|iHQC - Mivel ITI - Buen tamafio (Acrobat 6.0 y superior) - |

Comprimir los simbolos

Compresion wavelet |

Crear marcadores

Los marcadores son enlaces internos de los documento PDF que contienen informacidn representativa de la
seccién a la que estan vinculados. Los marcadores sirven para estructurar los documentos PDF. Se agrupan
en el panel Marcadores de la seccion Navegacion.

La opcién Crear marcadores de Readiris crea un marcador para cada zona de texto, de imagen y de tabla
que contenga un archivo PDF.

Incrustar fuentes

La opcion Incrustar fuentes incrusta (o incluye) las fuentes utilizadas en los documentos originales en los
archivos PDF. De este modo, cualquier otro usuario siempre podra ver los documentos escritos en las
fuentes originales en su ordenador, incluso si no tiene las fuentes utilizadas instaladas en el ordenador.

Tenga en cuenta, sin embargo, que incrustar las fuentes aumenta el tamafio de los documentos generados.

Crear archivos totalmente compatibles con PDF/A(Readiris Corporate)

Esta opcion permite generar archivos PDF especialmente adecuados para almacenarlos a largo plazo. PDF/A
es la sigla de Portable Document Format Archivable. Los archivos PDF/A solo contienen lo que es
estrictamente necesario para abrirlos y visualizarlos.

Vista rapida en Web

La opcidn Vista rapida en Web reestructura los documentos PDF para que se descarguen pagina por
pagina desde cualquier servidor web. Esta opcién es muy util a la hora de acceder a los documentos que
haya enviado a la nube.
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Version de PDF

Esta lista desplegable le permitira seleccionar qué version del formato PDF desea utilizar. Detras de cada
versién, se indica la version de Acrobat necesaria para abrir los archivos PDF que se generen.

FDF 1.5 (Acrobat 6.0 v superior) -

PDF1.5 (Acrobat 6.0 v superior
{PDF1.& {Acrobat 7.0 y superior) ‘
.POF1.7 (Acrobat 8.0 v supberior)

PDF - intelligent High-Quality Compression

Readiris también le ofrece la posibilidad de comprimir sus documentos PDF. Para mas informacion, consulte
el apartado Comprimir documentos PDF.

Consejo: consulte también los apartados Proteger documentos PDF mediante contraseiia y Generar
documentos PDF firmados digitalmente.

Comprimir documentos PDF

Los documentos PDF que genere con Readiris se pueden comprimir con un nivel maximo mediante la
tecnologia iHQC. iHQC es la sigla de intelligent High-Quality Compression (Compresion Inteligente de
Alta Calidad), una eficaz tecnologia de compresion desarrollada por I.R.1.S. La tecnologia iHQC es a las
imagenes lo que la compresién MP3 es a la musica y el cédec DivX a las peliculas.

Para generar documentos PDF comprimidos:

e Seleccione PDF en el grupo Salida y haga clic en la flecha situada debajo para establecer la
configuracion.

Si PDF no aparece en el grupo Salida, haga clic en Otros.

Readiris Corporate - C:\Program Files (x86)\Readiris Corperate 16\Samples\background.jpg (pagina 3 de 3)

Inicio Zonas PAGINA Ajustes de nube Ver Ayuda
=] Idioma del documento £\ Correccitn de perspectiva
& O IT e G- & &
Inglés (EEUU.) 2 -+ Ajustar
Escanear Desde Corrector docx pdf Xlsx Otros
M archivo™ de textos C Rotacién ~ M T -
Adquirir ] Herramientas Al Adobe Acrobat PDF Imagen con posibilidades de busqueda
PAninag S | configuracion de PDF

e Seleccione el tipo de documento PDF correspondiente de la lista desplegable.
Recuerde que la compresion iHQC no es compatible con los archivos PDF Texto y PDF Texto-
Imagen.

[Z] Adobe Acrobat PDF Imagen con posibilidades de bisqueda (*.pdf)

Adobe Acrobat PDF Imagen con posibilidades de bisqueda (*.pdf)
Adobe Acrobat PDF Imagen (*.pdf)
Adobe Acrobat PDF Imagen-Texto (*.pdf)
Adobe Acrobat PDF Texto (*.pdf)
Adobe Acrobat PDF Texto-Imagen (*.pdf)

[ I Guardar como archivo VI

e Seleccione el nivel de compresidén necesario entre los tres niveles disponibles.

Dentro de cada nivel, hay dos tipos de compresién: Buen tamaiio y Buena calidad. Buen tamafio
ofrece la méaxima compresién, aunque con una pérdida minima de calidad de imagen. Buena calidad
genera archivos de salida un poco mas grandes, aunque con una mejor calidad de imagen.
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PDF - inteligent High-Quality Compression :

iHQC - Mivel ITI - Buen tamano (Acrobat 6.0 v superior) -
- Mivel I1I - Buen tamafio (Adrobat 6.0 v superi

iHQC - Mivel III - Buena calidad (Acrobat 6.0 v superior)

iHQC - Mivel IT - Buen tamafio (Acrobat 6.0 v superior)

iHQC - Mivel IT - Buena calidad (Acrobat 6.0 v superior)

iHQC - Mivel I - Buen tamano (Acrobat 5.0 y superior)

iHQC - Mivel I - Buena calidad (Acrobat 5.0 v superior)

iHQC - Definido por el usuario (Acrobat 6.0 v superior)

Compresion iIHJC desactivada

Notas:
En Readiris Pro, podra seleccionar entre Nivel I - Buen tamaiio y Nivel I - Buena calidad.

Con Readiris Corporate, podra acceder a todos los niveles de compresién iHQC.

Compresion personalizada (Readiris Corporate)

En Readiris Corporate, también podra seleccionar el tipo de compresion Definido por el usuario. Cuando
seleccione esta opcion, podra determinar la relacion entre tamafio y calidad manualmente, utilizando un
control deslizante.

PDF - inteligent High-Quality Compression

iHQC - Definido por el usuario (Acrobat 6.0 v superior) -

U

Tamario minimo Calidad maxima

Comprimir los simbolos
Compresion wavelet

La opcion Comprimir los simbolos esta seleccionada por defecto. Esta opcion comprime el texto que hay
en el interior de sus documentos.

La opcién Compresion wavelet también esta seleccionada por defecto. Esta opcion comprime las
imagenes contenidas en el interior de los documentos.

Proteger documentos PDF mediante contraseina
(Este apartado solo es aplicable a Readiris Corporate.)

Los documentos PDF generados con Readiris se pueden proteger mediante contrasefia. Puede definir una
contrasefia que permita abrir los documentos y otra que permita realizar modificaciones.

Para proteger documentos PDF mediante contrasena:

e Seleccione PDF en el grupo Salida y haga clic en la flecha situada debajo para establecer la
configuracion.

Si PDF no aparece en el grupo Salida, haga clic en Otros.

Readiris Corporate - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 16\Samples\background.jpg (pagina 3 de 3)

Inicio Zonas PAGINA Ajustes de nube Ver Ayuda

= Idioma del documento £\ Correcdion de perspectiva
= [0 IT e (w] - B
Inglés (EEUU.) e -+ Ajustar
Escanear Desde Corrector ) docx pdf xlsx Otros
T archivo” de textos ©" Rotadién - - T M
Adquirir s Herramientas Al Adobe Acrobat PDF Imagen con posibilidades de busqueda
e _— | configuracion de PDF

e Seleccione el tipo de documento PDF correspondiente de la lista desplegable.
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e A continuacién, haga clic en la ficha Contraseiia.
Formato ] Opciones de PDF ] Opciones XPS ] Opciones Opciones de SpreadsheetML
Firma Contrasefia l Tamario del papel ] WAV Audio voice Imagenes
Contrasefia de apertura del documento

| Pedir una contrasefia para la apertura del documento
Contrasefia de apertura de documento:

Restricdones

| Limitar la edicidn y la impresion del documento. Una contrasefia sera necesaria para cambiar los parémetros de
restricdones

Cambiar los parametros de restricciones:

Impresidn autorizada: |Ninguna b |

Edicién autorizada: |Ninguna - |

Autorizar la copia del texto, de las im&genes vy otro contenido
| Ayuda |

e Cuando defina una contraseiia de apertura del documento, se le pedira que la introduzca
siempre que quiera abrir el documento PDF generado.

e Cuando defina una contrasefia de restricciones, solo podra llevar a cabo las acciones especificadas
en los ajustes de seguridad. Si desea modificar estos ajustes, deberd introducir la contrasefia de
restricciones.

Los ajustes de seguridad de Readiris se parecen a las funciones de proteccion estandar que ofrece Adobe
Acrobat.

Tenga en cuenta que, en Readiris, la contraseifia de apertura del documento y la contrasefia de
restricciones deben ser diferentes.

Generar documentos PDF firmados digitalmente
(Este apartado solo es aplicable a Readiris Corporate.)

Los documentos PDF que genere con Readiris podran estar firmados digitalmente. Las firmas digitales
identifican la persona que ha creado el documento PDF: autentican la identidad del autor, certifican el
documento y ayudan a prevenir que se hagan modificaciones no deseadas en los documentos PDF.

Tenga en cuenta, sin embargo, que Readiris no genera firmas digitales.. Debera disponer de una firma
digital para generar documentos firmados con Readiris. Podra crear firmas digitales con Adobe Acrobat u
obtenerlas de empresas como VeriSign.

Para generar documentos firmados digitalmente:

e Seleccione PDF en el grupo Salida y haga clic en la flecha situada debajo para establecer la
configuracion.

Si PDF no aparece en el grupo Salida, haga clic en Otros.
e Seleccione el tipo de documento PDF correspondiente de la lista desplegable.
e Haga clic en la ficha Firma para acceder a las opciones de firma.

e Seleccione Utilizar la firma y busque la firma que desea utilizar.
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Formato ] Opdones de PDF ] Opdiones ¥PS ] Opdones Opdiones de SpreadsheetiL
Firma l Contrasefia ] Tamario del papel ] WAV Audio woice Imaaenes

1 Minguna firma

@) Utilizar la firma:

I )

I Detalles... I I Gestionar... I I Ayuda

Consejos:

Si no ve ninguna firma en la lista, haga clic en el botéon Gestionar. A continuacién, haga clic en Importar
y siga las instrucciones del Asistente para importacion de certificados.

También puede utilizar las opciones que hay detras del boton Gestionar para editar, eliminar o exportar
cualquier firma digital de su ordenador.

Haga clic en el botén Detalles para ver toda la informacion disponible acerca de la firma actual.
Para mas informacidn sobre certificados, consulte la documentacion de Adobe Acrobat.

Cuando utilice una firma digital, ésta aparecera en la ficha Firmas de Adobe Acrobat y Adobe Reader.
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Seleccionar las opciones de XPS

Los documentos que procese con Readiris se pueden guardar en formato XPS.

Acerca de los documentos XPS

XPS es la sigla de XML Paper Specification, un formato de documento de disefio fijo creado por Microsoft
Inc. para conservar fielmente el disefio original de los documentos. Los archivos XPS, al igual que los
archivos PDF, normalmente se utilizan para almacenar documentacién. El contenido de los archivos XPS no
se puede editar (facilmente).

Para guardar documentos en formato XPS:

Haga clic en la opcién Otros del grupo Salida.

Readiris Corporate

Inicio Zonas PAGINA Ajustes de nube Ver Ayuda

= Idioma del documento
& O B B B

Inglés (EE.UU.) -
Escanear Desde docx pdf xlsx  Otros

archivo™
Adquirir E Herramientas Archivo de salida

Seleccione el tipo de documento XPS que desee de la lista desplegable.

[J OpenDocument text (*.odt) v]
[T] Unicode UTF-8 (*.bd) -
1 WAV Audio voice (*.wav)
< WordML (*.xml)
<y XHTML (*.htm)

XPS (XML Paper Specification) Imagen (*.xps)

7 XPS (XML Paper Specification) Imagen-Texto (*.xps)

7 XPS (XML Paper Specification) Texto-Imagen (*.xps)

7 XPS (XML Paper Specification) de imagen con posibilidades de bisqu
7 XPS (XML Paper Specification) de texto (*.xps)

A ||

XPS Imagen-Texto. El tipo de archivo XPS mds comun. Esta formado por dos capas: el texto
reconocido y, por encima suyo, la imagen original. De este modo, se puede tener acceso al texto
reconocido y seguir viendo la imagen original.

Nota: dado que la imagen cubre el texto, cualquier error de reconocimiento quedara oculto.

XPS Imagen. Cuando se selecciona este tipo de archivo, Readiris no lleva a cabo el reconocimiento
del texto del documento. El archivo XPS resultante no tiene posibilidades de busqueda de texto, ya
que solo contiene la imagen del documento original.

XPS Texto (solo en Readiris Corporate). Este tipo de archivo contiene el texto reconocido, pero
no la imagen original del documento. Las imagenes que hubiera en el documento original se
incluyen en forma de graficos en el archivo XPS.

XPS Texto-Imagen (solo en Readiris Corporate). El tipo de archivo opuesto al formato XPS
Imagen-Texto: el texto reconocido aparece en primer plano, mientras que la imagen original esta en
el fondo, detras del texto reconocido.

Nota: este formato si permite detectar los errores de reconocimiento.
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Las opciones de XPS

Firma ] Contrasefia Tamafio del papel ] WAV Audio voice Imagenes
Formato ] Opciones de FDF Opdaones XPS ] Opdiones Opciones de SpreadsheetML
Crear marcadores

¥P5 - inteligent High-Quality Compression

[HQC - Nivel I - Buen tamaiio -

Crear marcadores

Los marcadores son enlaces internos de los documento XPS que contienen informacidn representativa de la
seccidn a la que estan vinculados. Los marcadores sirven para estructurar los documentos XPS.

La opcion Crear marcadores de Readiris crea un marcador para cada zona de texto, de imagen y de tabla
que contenga un archivo XPS.

XPS - intelligent High Quality Compression

Readiris también le ofrece la posibilidad de comprimir sus documentos XPS. Para mas informacion, consulte
el apartado Comprimir documentos XPS.

Comprimir documentos XPS

Los documentos XPS que genere con Readiris se pueden comprimir con un nivel maximo mediante la
tecnologia iHQC. iHQC es la sigla de intelligent High-Quality Compression (Compresion Inteligente de
Alta Calidad), una eficaz tecnologia de compresion desarrollada por I.R.I1.S. La tecnologia iHQC es a las
imagenes lo que la compresion MP3 es a la musica y el cédec DivX a las peliculas.

Para generar documentos XPS comprimidos:

e Haga clic en la opcidén Otros del grupo Salida.

Readiris Corporate

Inicio Zonas PAGINA Ajustes de nube Ver Ayuda

— Idioma del documento
& O B-B- A
Inglés (EEUU.) 2

Escanear Desde

docx pdf xlsx  Oftros
M archiva™ M M M

Adquirir & Herramientas Archivo de salida

e Seleccione el tipo de documento XPS correspondiente de la lista desplegable.
Recuerde que la compresiéon iHQC no es compatible con los archivos XPS Texto y XPS Texto-

Imagen.
|

|~ OpenDocument text (*.odt) v
[T] Unicode UTF-8 (*.bd) -
J1 WAV Audio voice (*.wav)
¢ WordML (*.xml)
4y XKHTML (*.htm)

7 XPS (XML Paper Specification) Imagen-Texto (= .xps) |
7 XPS (XML Paper Specification) Texto-Imagen (*.xps) —F
7 XPS (XML Paper Specification) de imagen con posibilidades de bisqi| = ‘
7 XPS (XML Paper Specification) de texto (*.xps)

1 |
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Apartado 8: Guardar documentos

Seleccione el nivel de compresién que desee:

Hay dos tipos de compresion en el Nivel I: Buen tamaio y Buena calidad. Buen tamafio ofrece Ia
maxima compresidén, aunque con una pérdida minima de calidad de imagen. Buena calidad genera
archivos de salida un poco mas grandes, aunque con una mejor calidad de imagen.

¥PS - intelligent High-Quality Compression

iHQC - Mivel I - Buena calidad
iHQC - Definido por el usuario
Compresion iHQC desactivada

En Readiris Corporate, también podra seleccionar el tipo de compresion Definido por el usuario.

Cuando seleccione esta opcion, podra determinar la relacion entre tamano y calidad manualmente,
utilizando un control deslizante.

¥PS -inteligent High-Quality Compression

iHQC - Definido por el usuario -

U

Tamafio minima Calidad maxima
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Apartado 9: Enviar documentos a la nube

Los documentos que procese con Readiris se pueden enviar a varias aplicaciones en la nube. Con Readiris
Pro, podra enviar documentos a Evernote, Dropbox, Google Drive, OneDrive y Box. Readiris Corporate
también permite enviar documentos a Microsoft SharePoint, Therefore, IRISNext y FTP.

Antes de poder exportar documentos a la nube, debera configurar las conexiones.

Nota importante: para poder configurar una conexion, es necesario disponer de una cuenta valida de
Dropbox, Google Drive, Evernote, Box, OneDrive, SharePoint, Therefore, IRISNext o FTP.

Nota importante (Readiris Corporate): cuando utilice Therefore, debera tener instalado y configurado
un cliente actualizado de Therefore en el ordenador.

Configurar los conectores

e Haga clic en la ficha Ajustes de nube y, a continuacion, haga clic en la aplicacion de nube que
desee configurar.

Readiris Corporate - C\Program File

Inicio Zonas PAGINA Ajustes de nube Ver Ayuda

¥ a A 8§ =« wm 9O ¢

Dropbox OneDrive Google Evernote Box  SharePoint Therefore IRISMext FTP
Drive
Evernote, Dropbox, Box, OneDrive y Google Drive

e Haga clic en Examinar.
Se abrira la ventana OAuth Authentication.

e Introduzca el nombre de usuario y la contrasefia, y haga clic en Acceder.

e Seleccione la opcion con la que IRISConnect puede acceder a la cuenta.

me Cvush Authestifoation

EVERNOTE -

Re-authorize IRISConnect to access your account?

o autharied IRIECoRNECLn 3coss yTuracooant an
Thursaay, Goioer 18 3014

WY By contnuing, yauwi l ra-suhenzs IRISCanned for 4 paar

e ;.E-- o Rﬁ.‘:‘h‘ fems

IRSCommect wili b able fo: FRSComnect wili NOT ba ghis to:
o b Db, e Beapics and [egs ¥ Dl iir Pevba D00 el (035

~ Lipdati niks, notedoaks andtags ¥ Artas wooaunt mkimalon

o Lkl ferha b i aned LS ¥ Parimane iy ded el revkis

+ Rt notis ¥ Lipdatic Ltser @ocaun imkamaion

Ejemplo con Evernote
e Seleccione la carpeta que desee utilizar.

Nota: si la opcion Pedir confirmacion antes de exportar esta seleccionada, siempre debera

indicar la carpeta de exportacion al procesar los documentos. Para evitar este paso, desactive
esta opcion.

e Haga clic en Aceptar para finalizar la configuracién.
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SharePoint, Therefore e IRISNext
e Introduzca el Nombre de usuario y la Contrasena.
e Especifique el Servidor de SharePoint al que conectarse.
e Haga clic en Examinar.
e Seleccione la carpeta a la que se exportaran los archivos.
e En caso necesario, seleccione Tipo de contenido.

Nota: si la opcidon Pedir confirmacion antes de exportar esta seleccionada, siempre debera
indicar la carpeta de exportacion al procesar los documentos. Para evitar este paso, desactive
esta opcion.

e Haga clic en Aceptar para finalizar la configuracion.

FTP
e Introduzca el Nombre de usuario y la Contrasena.
e Especifique la direccion FTP en el campo Servidor.
e En caso necesario, especifique el nombre de la ruta.

e Servidor proxy:: si el servidor FTP se encuentra detras de un firewall que requiere un proxy SSL
para conectarse a un servidor externo, especifique el nombre del servidor proxy en este campo. Si
se puede conectar correctamente a Internet desde el ordenador, no rellene este campo.

Enviar documentos
e Escanee o abra los documentos y seleccione los parametros de procesamiento que desee.

e En el grupo Archivo de salida, haga clic en Otros y seleccione la aplicacion en la nube que haya
configurado.

Readiris Corporate

Inicio Zonas PAGINA Ajustes de nube Ver Ayuda

= Idioma del documento
& O B & B
T Inglés (EE.UU.) -

Escanear Desde

docx pdf xlsx Otros
M archivo™ M M M

Adquirir & Herramientas Archivo de salida

e A continuacién, haga clic en el botén del formato de salida correspondiente para enviar los
documentos a la nube.

e El sistema le pedira que indique en qué ubicacién exacta de su sistema en la nube desea exportar
los documentos. Indique la ubicacién y haga clic en Aceptar.

Consejo: anule la seleccién de la opcién Pedir confirmacién antes de exportar si no quiere
volver a tener que indicar la ubicacion.

Examinar... @

=) Root -

1]
=i
g
w

m

- IC_TEST

B+ levell
----- ) PQC_Qutput
(-7 Test folder01 -

[¥] Pedir confirmacién antes de exportar
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Apartado 9: Enviar documentos a la nube

e A continuacion, se le pedira que dé un nombre al documento. Escribalo y haga clic en Aceptar para
finalizar el proceso de exportacion.

Nombre de archivo:

Untitled

Untitled

Aceptar ] I Cancelar

Enviar documentos indexados a la nube

(Este apartado solo es aplicable a Readiris Corporate.)

Cuando envia documentos a una ubicacion en la nube, Readiris detecta automaticamente si esta ubicacion
tiene campos de indice obligatorios que deban rellenarse.

x Delete Item ‘? Spelling...

&
Content Type Technical notes v
Name * Readiris -pdf
Title *

Ejemplo de campos obligatorios en SharePoint
Para enviar documentos indexados:
e Configure uno de los conectores de nube que admiten indices: SharePoint, Therefore o IRISNext.

Si lo considera necesario, consulte Enviar documentos a la nube.

e En el grupo Archivo de salida haga clic en Otros y seleccione el conector que haya configurado.
e Haga clic en Aceptar.

e Vuelva al grupo Archivo de salida, haga clic en la flecha debajo del formato de archivo de salida
que haya seleccionado y seleccione Indice de usuario.

Nota: Si deja la opcién Indice de usuario sin seleccionar, Readiris solo mostrara los campos
de indice obligatorios cuando envie sus documentos.

G« B B
doc

pdf Xlsx Otros

- -

Microsoft Word 'DOC'
configuracion de Procesador de textos

Indice de usuario

e Procese los documentos y haga clic en el formato de archivo de salida que desee para enviarlos.
Los campos de indice (obligatorios) aparecen en la ficha Indice.

@ INDICE

Nombre de archivo| N THEME
DOC-TYPE DATE

DoC-ID test-lde |Valuel
LANGUE test-Idel
SERVICE test-ide2
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e Podra rellenar los campos de indice manualmente, o bien
e Utilizar la tecnologia de reconocimiento de arrastrar y colocar de Readiris para rellenarlos:
o Haga clic en el interior de un campo que desee rellenar.

o A continuacién, haga clic en el icono Texto para reconocer zonas de texto, o haga clic en el
icono Cédigo de barras para reconocer zonas de codigo de barras.

o Trace un marco alrededor de la zona que desee utilizar como indice. Cuando suelte el boton
del ratdn, el texto se introducird en el campo correspondiente.

e Haga clic en el formato de archivo de salida que desee para enviar los documentos indexados, o
haga clic en Descartar para volver a empezar.
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Como

Como configurar su escaner en Readiris
Para poder escanear documentos con Readiris, su escaner debera estar configurado correctamente:
1. Asegurese de que el escaner esté conectado al ordenador y encendido.

Nota: el escaner deberia estar conectado fisicamente al ordenador mediante un cable USB. También
se puede utilizar una conexion inaldmbrica o un cable Ethernet si el controlador TWAIN suministrado
por el fabricante del escaner es compatible con estas tecnologias.

2. Aseglrese de tener instalada la versién mas reciente disponible del controlador TWAIN de su escaner.

Normalmente los controladores se pueden encontrar en el sitio web del fabricante del escaner.
I.R.I.S. no se los proporcionara. Tenga en cuenta que algunos controladores de escaner pueden no
funcionar con las Ultimas versiones de Windows. Consulte la documentacion incluida con su escaner
para saber con qué plataformas es compatible. Si necesita ayuda, contacte con el fabricante del
escaner.

Configuracioén del escaner en Readiris

Readiris 16 intentara detectar automaticamente el escaner instalado y su controlador, y configurara
automaticamente cualquier otro ajuste necesario, como la resolucién, el formato del papel, etc.

La deteccion automatica del escaner esta disponible para los dispositivos instalados de I.R.I.S., Canon y
HP.

Para aquellos dispositivos de otros fabricantes, es necesario realizar una configuracion manual.
Detecciéon automatica del escaner
e Esta funcion se activa al hacer clic en el boton Escanear
o la primera vez que se utiliza el escaner instalado
0 bien

o tras ejecutar la operacion Restablecer la configuracion inicial

Inicio
= [

Escanear Desde

archivo™

¢ Se mostrara un mensaje de deteccion del escaner.
o Para confirmar la detecciéon automatica, haga clic en Aceptar.

Herra
Modelo de escaner
Aceptar
—d S
Escaner Cancelar
Modelo de
<sin definig Deteccion del escaner @
=
— Readiris intentara detectar el escaner automaticamente.Conecte el escaner
y compruebe que los controladores estén instalados correctamente.
Contraste|
O I
Brillo
@
oscurece
lor
[ optimi
[C]Escan|
—_—

Q5T e 11
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e Al hacer clic en Aceptar, Readiris inicia un proceso que consiste en emparejar el escaner instalado
con un modelo o perfil de escaner de la lista de escaneres validados en Readiris.

En la actualidad, esta lista incluye dispositivos de Canon, HP e I.R.I.S.

e Sij Readiris encuentra un dispositivo coincidente, muestra el perfil del escaner propuesto en la
ventana Modelo de escaner.

En este ejemplo, se esta configurando un dispositivo multifuncion Canon MF416dw MFP y Readiris propone
el modelo Canon MF410 series.

Herra T —
Modelo de escaner o —
Canon MF410 series (TWAI []

Canon MF510 series (TWAIN)
Canon MFE20C series (TWAIN)
Canon MF720C series (TWAIN)
- Canon MF8500C Sernes (TWAIN)
Escaner Canon MuliPASS C20 (TWAIN) l Cal TR l
Modelo da Canon N1240 (TWAIN) 3
Canon NB46U (TWAIN) i
<sin defini Canon N670U (TWAIN) = -
Canon N676U (TWAIN)
Canon P-150 Interfaz de usuario (TWAIN)
E,. Canon P-150M Interfaz de usuario (TWAIN)
Canon P-215 Interfaz de usuario (TWAIN)
E Canon P-215ll (TWAIN)
Canon P-215ll Interfaz de usuario (TWAIN)
Canon ScanFront 220P Interfaz de usuario (TWAIN)
Contrastel | |Canon ScanFront 300P Interfaz de usuario (TWAIN)

& | |Corel SCSIPro (TWAIN)
- Epson (TWAIN)
Brillo Epson GT 30000 (TWAIN Kofax VRS 4)
Epson GT-10000+ (TWAIN Kofax VRS 3)
E' | | |Epson GT-1500 (TWAIN)
oscureca Epson GT-1500 Interfaz de usuario (TWAIN)
Epson GT-2500 (TWAIN) lor

[Cloptimil| |Epson GT-550 (TWAIN)
[F]Escar) Epson GT-580 (TWAIN)
Epson Perfection 1240 (TWAIN)
Epson Perfection 1250 (TWAIN)
Epson Perfection 1260 (TWAIN)
Epson Perfection 1640 (TWAIN)
Epson Perfection 1640SU with ADF (TWAIN Kofax VRS 3)
Epson Perfection 1650 (TWAIN) B

Q, (28 *» 11

e Para confirmar que el dispositivo propuesto coincide con el modelo que se utilizard en Readiris, haga
clic en Aceptar.

Si Readiris no encuentra el modelo de escaner, consulte el apartado Deteccién manual del
escaner.

e Readiris cargara el controlador TWAIN correspondiente instalado en el sistema y mostrara la
ventana de configuracién Escaner con los ajustes preestablecidos, como la resolucién, el formato
del papel, etc.

,
.

Modelo de escéner

Formata BT

Canon MF410 series (TWAIN)
L

Resolucidn: .
Apaisado
300 -
'f_.'BIancu—negm DADF
Brillo 33 (" )Escala de grises
0t @) Color Camara digital
oscurecer - D Procesar como 300 ppp

Suavizarimagenes de color
Optimizar la resolucion para el OCR D g

D Escanear ofra pagina a continuacion 10 segundo(s) D Binarizacién rapida
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Para empezar a escanear, haga clic en Aceptar.

Si desea obtener mas informacion acerca de los diferentes ajustes del escaner, consulte el apartado
Seleccionar los ajustes del escaner.

Deteccion manual del escaner

Si Readiris no encuentra el modelo de escaner automaticamente, selecciénelo manualmente en la
lista Modelo de escaner.

Seleccione su perfil de escaner de la lista. Los perfiles le permitiran acceder a caracteristicas
especificas del escaner. Por ejemplo, el escaneado duplex.

No se preocupe si su escaner no aparece en la lista: no todos los escaneres tienen un perfil
especifico.

Nota importante: en caso de no encontrar el modelo exacto de su escéner, no seleccione un perfil
parecido. En este caso, seleccione un perfil TWAIN universal. Hay varios perfiles TWAIN
disponibles:

Seleccione <Twain> <otros modelos> cuando utilice un escaner plano convencional.

Seleccione <Twain><otros modelos> (User Interface) si desea utilizar la interfaz de
usuario del escaner en vez de la de Readiris para escanear los documentos.

Seleccione <Twain><other models with duplex feeder> si utiliza un escaner duplex, capaz
de escanear tanto el anverso como el reverso de las paginas.

Maodelo de escaner

<imagen
< Twainz <other models with duplex feeder: =
=

< [wain <otros modelos: (TWAIN Kofax VRS)
< Twain <otros modelos (User Intedface)
Agfa DuoScan T1200 (TWAIN)

Agfa Fotolook (TWAIN)

Agfa FotolLook (User Inteface) (TWAIN)

Cancelar
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Una vez que haya seleccionado un modelo de escaner, debera configurar el controlador del
escaner.

o Haga clic en Configurar para seleccionar el controlador de su escaner.
Si no ve su escaner en la lista de la ventana Seleccionar fuente, el controlador del escaner no
se habra instalado correctamente. Vuelva a instalar el controlador de escaner antes de intentar

configurarlo en Readiris. Normalmente podra encontrar el controlador del escaner en el sitio
web del fabricante.

Escaner

Modelo de escaner

< Twainz <otros modelos:

[ Tipo de escaner... ]

[ Configurar... ]

.r

Select Source éj

Sources; )
Cancn MPS50 ser 15.0 (32-30

HP HO Wilebeam [Fxed] 1.0 (32-32)
IRISCan Pro 5.60 {32-32)

IRIScan Scanner 1.2 (32-12)

IRISzanExpressd B 10 (32-35) E:.
SPCA152E Video Camera Dawice 1.0 (32-3 -

[ Concel |

e Una vez configurado el escaner, podra empezar a escanear utilizando la configuracion por defecto
del escaner.

Para obtener mas informaciéon acerca de los ajustes del escaner y sobre cdmo modificarlos, consulte el
apartado Seleccionar los ajustes del escaner.
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Como obtener unos resultados del reconocimiento éptimos

El simbolo del tridangulo «intentarlo de nuevo» indica que se han producido uno o mas problemas con el
reconocimiento de los documentos.

La calidad de los resultados del reconocimiento depende de diferentes factores, y se recomienda que
compruebe estos puntos:

el idioma del documento

Asegurese de seleccionar el idioma del documento adecuado en el grupo Adquirir. Para obtener
mas informacién, consulte el apartado Opciones de reconocimiento.

la calidad de los documentos escaneados

Si los documentos escaneados son demasiado claros o demasiado oscuros, Readiris tendra
problemas para reconocerlos. Afortunadamente, hay una funcidén que permite ajustar la calidad de
los documentos escaneados. En el apartado Ajustar la calidad de imagen se explica cémo
hacerlo.

la rotacién de la imagen

Asegurese de que la imagen importada tenga la orientacién correcta. En caso contrario, utilice la
herramienta Rotacién de la ficha Inicio.

la resolucién de las imagenes importadas

Si utiliza un escaner para escanear documentos, la calidad de imagen también estara ligada a la
configuracién del dispositivo. Consulte el apartado Seleccionar los ajustes del escaner para
asegurarse de haber configurado correctamente el escaner.

Compruebe que la resolucidon de escaneado sea de 300 ppp para documentos convencionales y de
400 ppp para tamafios de letra pequefios y documentos escritos en idiomas asiaticos.

Tenga en cuenta que, si la calidad de una imagen es muy baja, el reconocimiento no se realizara
correctamente aunque se sigan los puntos anteriores.
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Como escanear varios documentos

Readiris incorpora una serie de funciones que permiten escanear y procesar facilmente varios documentos.

Escanear varios documentos en un escaner plano
e Haga clic en la flecha que hay debajo del boton Escanear para acceder a la Configuracion.

é D Idioma

Inglés
Escanear Desde
y archivo™

— Escanear
<% Configuracién

Seleccionar fuente...

e En la ventana Escaner, seleccione Escanear otra pagina a continuacion e indique cuantos
segundos después debe escanearse la siguiente pagina.

De este modo, evitara tener que volver al ordenador y hacer clic en el botén Escanear de Readiris
cada vez. Simplemente deberd sustituir las paginas a su ritmo y Readiris empezard a escanear la
hoja siguiente automaticamente.

Escanear varios documentos en un escaner con alimentador de documentos
¢ Haga clic en la flecha que hay debajo del boton Escanear para acceder a la Configuracion.

é ‘__—I Idioma

Inglés
Escanear Desde

y archivo™
== Escanear
<% Configuracién

Seleccionar fuente...

e En la ventana Escaner, seleccione ADF (alimentador automatico de documentos).

De este modo, podra escanear una pagina tras otra con su escaner y Readiris seguira al mismo
ritmo.
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Como procesar imagenes de camaras digitales

Readiris utiliza rutinas de reconocimiento especiales para procesar las imagenes obtenidas mediante
camaras digitales. Asegurese de que la opcidon Camara digital esté activada cuando procese imagenes de
este tipo.

La opcion Camara digital se puede activar tanto en la Configuracion del escaner como en las opciones
de Desde archivo.

En la Configuracion del escaner:

Primero, encienda la cdmara digital y conéctela al ordenador mediante un cable USB.
En Readiris, haga clic en la flecha que hay debajo del boton Escanear y luego en Configuracion.
Haga clic en Modelo de escaner y seleccione <Twain><otros modelos> de la lista.

Seguidamente, haga clic en Configurar y seleccione el controlador TWAIN de la camara.

Nota: si no ve su controlador en la lista Seleccionar fuente, significa que el controlador no se

ha instalado correctamente o que la camara no dispone de controlador TWAIN. Consulte la
documentacion de la cdmara en caso de que sea necesario.

Consejo: si no dispone de controlador TWAIN, puede abrir las imagenes de la cdmara
mediante la opcién Desde archivo.

Vuelva a la ventana de Configuracion del escaner y seleccione la opcién Camara digital.

Cuando haga clic en Escanear en Readiris, la cdAmara escaneara lo que fotografie.

En las opciones de Desde archivo:

Encienda la cAmara digital y conéctela al ordenador mediante un cable USB.
En Readiris, haga clic en Desde archivo.
Seleccione la opcion Camara digital.

Busque los archivos que desee abrir en la memoria de la camara digital.

Nota: tras escanear o abrir imagenes de la cdmara digital, puede optimizarlas con la funcién Correccién de
perspectiva que se indica mas adelante.

Consejos para fotografiar documentos con una camara digital

Antes de utilizarla con Readiris, calibre la cdmara haciendo una fotografia de un documento en
blanco.

Seleccione siempre la mayor resoluciéon de imagen posible.
Active el modo macro de la cdmara para fotografiar primeros planos.
Si la camara incorpora un modo especifico para fotografiar documentos, activelo.

Utilice Unicamente el zoom dptico y no el digital.

Coloque la camara directamente por encima del documento. Evite fotografiar documentos inclinados

o torcidos.

Consejo: si el angulo no es correcto, corrijalo con la funcidén Correccion de perspectiva.

Consulte el apartado 7: Editar los documentos reconocidos > Modificar las opciones de

pagina > Correccion de perspectiva.

Genere imagenes estables. Si fuese necesario, utilice un tripode.
Desactive el flash cuando fotografie papel satinado.

Evite abrir imagenes comprimidas generadas por una camara.

Adapte los niveles de brillo y contraste de Readiris al entorno (luz diurna, luz artificial, luz de nedn,

etc.). Encontrara mas informacion en el apartado Seleccionar los ajustes del escaner.
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e Seleccione color o escala de grises como modo de color en Readiris. Consulte también el apartado
Seleccionar los ajustes del escaner.

Como reconocer cédigos de barras

(Este apartado solo es aplicable a Readiris Corporate.)

Readiris Corporate es capaz de reconocer cédigos de barras. Los codigos de barras se pueden utilizar para

separar documentos en un lote.
1‘|H2345 H?SQD1||H2C o d e 1 2 B

=}
IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIlIIIIlIIIIIIIIIlIIIIIIIIIl

Nota: Readiris es compatible con los codigos de barras bidimensionales mas comunes. Asimismo, Readiris
reconoce codigos de barras imprimidos con impresoras laser y de inyeccion de tinta.

Para definir qué cédigos de barras deberia reconocer Readiris:
¢ Haga clic en el boton de Readiris y, a continuacién, en Configuracion avanzada.
e Haga clic en la ficha Cédigos de barras.

e Seleccione los tipos de cédigos de barras que desea que reconozca Readiris.
Canfiguracién avanzada et

Procesamiento del documento | Aprendizaje | Idioma |
Adquirir Tipo de fuente | Cddigos de barras

, . . Por defecto
Simbelogia Verificar nimero  Borrar ndmero de \L]
de control control

EAN-13

EAN-8

MSI-Plessey

MSI farma

LPC-A

UPCE

Codabar
Interleaved 2 of 5
Cédigo 39

Cddigo 93

Cédigo 128
PDF-417

Ucec-128

Cddigo patch Kodak
Cédigo 39 extendido
Cadigo 39 HIBC

EEOEEEEOOREEEEEE
EEOEEEEOOREEEEEE

Nota importante: Readiris reconoce automaticamente los cédigos de barras que sirven para separar
documentos, pero las zonas de cédigos de barras en si no se reconocen como cédigos de barras. En la
mayoria de los casos, se reconocen como si fueran imagenes.

Reconocer coédigos de barras manualmente:
e Escanee o0 abra un documento.
e Haga clic en la ficha Zonas.
e Haga clic en el icono Codigo de barras y trace un marco alrededor del cédigo de barras.

e También puede hacer clic con el boton derecho en las zonas de codigo de barras incorrectamente
reconocidas como imagenes e ir a Zona > Tipo y seleccionar Cédigo de barras.

e A continuacion vaya al grupo Archivo de salida y configure los ajustes para guardar o enviar el
documento.
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Reconocer un determinado coédigo de barras
En caso de que desee utilizar el contenido de un cdédigo de barras concreto:
e Trace una zona de cédigo de barras alrededor del cédigo de barras en cuestién.
e A continuacion, haga clic con el boton derecho dentro de la zona y haga clic en Copiar como datos.

El contenido de la zona se copiara al Portapapeles. Una vez copiado, podra pegarlo en otras
aplicaciones.

Como separar lotes de documentos

(Este apartado solo es aplicable a Readiris Corporate.)

Cuando tenga que escanear pilas de papel enteras en, por ejemplo, un escaner equipado con un
alimentador de documentos, puede resultar Gtil indicar donde empieza un documento y donde empieza el
siguiente. De este modo, Readiris podra generar un archivo de salida para cada documento, sin que usted
tenga que escanear los documentos uno por uno.

Ejemplo

Imaginemos que tiene que escanear una pila de 30 paginas. Las primeras 10 paginas conforman el
Documento 1, las paginas de la 11 a la 20 son del Documento 2, mientras que el Documento 3 esta
formado por las paginas de la 21 a la 30. Si indica que la pila de papel en realidad contiene 3 documentos
distintos, Readiris generara 3 archivos de salida diferentes.

Como separar documentos en papel
Hay 2 maneras de separar documentos en papel con Readiris. Puede hacerlo por medio de:
e paginas en blanco

En este caso, simplemente debera poner una pagina en blanco entre dos hojas de papel para indicar
donde termina un documento y empieza el siguiente.

e portadas con un cédigo de barras

En este caso, podra colocar, por ejemplo, una etiqueta con un cddigo de barras en la primera pagina
de cada documento.

Para acceder a las opciones de separacion de documentos:
e Haga clic en el botdon de Readiris y, a continuacién, en Configuracion avanzada.

e Haga clic en la ficha Procesamiento del documento.
—\ Asistente OCR
-__‘ Idioma de interfaz del usuario

@ Configuracién avanzada
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e Indique qué método de separacion va a utilizar: Detectar paginas en blanco o Detectar las
portadas con un cédigo de barras.

| Adquirir | Tipo de fuente | Codigos de barras
Procesamiento del documento | Modo de instruccidn | Idioma

Separacidn de documentos

(7 sin separacién de documentos

(@) Detectar paginas en blanco

(") Detectar las portadas con un cidigo de barras

0.0
Definir una zona de

lectura (mm.) 0.0 0.0
0.0

Buscar los cddigos de

Cuando utilice portadas con cédigos de barras, podra indicar en qué lugar exacto de la pagina se
encuentran los cédigos de barras por medio de una zona de lectura. Una vez definida la zona de
lectura, Readiris solo buscara cédigos de barras en el area en cuestion.

Consejo: para saber las dimensiones de la zona de lectura, utilice la funcion Coordenadas de
Readiris:

= Haga clic en la ficha Zonas y seleccione Coordenadas.

Readiris Corporate - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 16\Samples\autoformat.,jpg (pagina 1 de 1)

PAGINA Ajustes de nube Ver Ayuda

IE a{gnrtar fE B. Borrar zonas pequefias l% @ D
[Ely Borrar todas las zonas

Copiar N -
B Cop Analizar Ignorar Ordenar Seleccionar Texta Imagen Tabla Cadigo
B Borrar No detectar ventanas en los margenes zona de barras

Inicio

X:251 Y:71 pixeles
X:0.84 Y:0.24 pulgadas
X213 Y:6.0 mm.

Abrir Guardar

Pegar

Coordenadas

Portapapeles Formato Edicién

Plantilla

= Coloque el cursor encima de la imagen para ver las coordenadas.

También podra indicar el contenido especifico de los cédigos de barras. Cuando seleccione esta
opcion, Readiris solo buscara el contenido que haya especificado. El resto de codigos de barras que
pueda haber no se consideraran portadas de un nuevo documento. Es recomendable utilizar esta
funcion si también hay cédigos de barras en otras paginas de los documentos ademas de las
portadas.

Las opciones de reconocimiento

Si, ademas de los cédigos de barras, en las portadas hay mas contenido que desea incluir en los
documentos que genere, seleccione la opcién Incluir las portadas en los archivos de texto.
Reconocmiento
i Aplicar el andlisis de pagina a las portadas

i@ Aplicar un formato a las portadas:

Examinar...

Induir las portadas en los archivos de texto

La opcion Aplicar el analisis de pagina a las portadas divide las portadas en zonas de
reconocimiento, al igual que las paginas normales.

La opcién Aplicar un formato a las portadas permite utilizar una plantilla de division en zonas para
dividir las portadas en zonas de reconocimiento. Encontrard mas informacién sobre como utilizar las
plantillas de divisién en zonas en el apartado Utilizar plantillas de divisiéon en zonas.
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Opciones de indexacion

En caso de que desee que Readiris genere un archivo de indice en formato XML con informacidn detallada
sobre los documentos procesados, seleccione la opcién Generar un indice XML.

Indexacddn

() Mo hay indice de documenta ni de lote

(@ Generar un indice XML
[] Induir el texto de las portadas en el indice XML

| Ezcaneado diplex

Como separar lotes de archivos de imagen

(Este apartado solo es aplicable a Readiris Corporate.)

Si debe procesar un gran niamero de archivos de imagen y no desea que Readiris los convierta en un Unico
archivo de salida, puede utilizar el comando Dividir aqui para separarlos.

Para ello:

¢ Importe las imagenes que desee procesar.

En el panel Paginas, indique en qué pagina quiere que Readiris empiece un documento nuevo:
o Seleccione la pagina.

o Haga clic con el botdon derecho sobre la pagina y seleccione Dividir aqui.

Paginas v B

Documento 1

Aufolormatting

Excluir la pagina 3
Eliminar pagina 3
Subir la pagina 3
Bajar la pagina 3
Dividir aqui

o El documento se dividira en dos.

Paginas v e
Documento 1

Autoformatting

1 2
Documento 2

ﬁEIlmlnarIudo ﬁ Suprimir
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Para cancelar esta accion, haga clic con el botén derecho en la pagina que ha dividido y

O
vuelva a hacer clic en Dividir aqui.

Excluir la pagina 3
Eliminar pagina 3
Subir la pagina 3

Bajar la pagina 3

v Dividir aqui

Nota: si quiere incluir las portadas en los documentos de salida, seleccione las opciones de separacion de
documentos correspondientes:

e Haga clic en el botén de Readiris.
A continuacién, haga clic en Configuracion avanzada y haga clic en la ficha Procesamiento del

documento.

\ Asistente OCR

'._" Idioma de interfaz del usuario

@ Configuracion avanzada
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Como procesar imagenes de baja resolucion

Para obtener resultados de reconocimiento 6ptimos, Readiris requiere una resolucién de escaneado de
entre 300 y 400 ppp. Si debe procesar imagenes de baja resolucién, lo mejor que puede hacer es volver a
escanear las imagenes utilizando una resolucién adecuada. Si le resulta imposible hacerlo, los siguientes
consejos y trucos le ayudaran a conseguir mejores resultados:

Consejo 1

Cuando escanee imagenes con una resolucién desconocida o imagenes cuyo encabezamiento muestre
una resolucion incorrecta, asegurese de seleccionar la opcién Procesar como 300 ppp:

¢ Haga clic en la flecha que hay debajo del boton Escanear.
e A continuacién, haga clic en Configuracion.
e Seleccione la opcion Procesar como 300 ppp.

Cuando esta opcidn esta seleccionada, Readiris trata las imagenes como si tuvieran una resolucién de 300
PPP.

Consejo 2

Cuando escanee imagenes con una camara digital, asegurese de seleccionar la opcion Camara digital.
¢ Haga clic en la flecha que hay debajo del boton Escanear.
e A continuacién, haga clic en Configuracion.

e Seleccione la opcion Camara digital.

Consejo 3 (solo para Readiris Corporate)

Aseglrese de dar prioridad a la precision por encima de la velocidad cuando procese documentos de baja
calidad.

e Haga clic en la flecha de ampliacién del grupo Adquirir.

e Mueva el control deslizante hacia Precision.

Nota:

Cuando procese faxes de baja resolucion, no sera necesario tomar ninguna de estas medidas especiales.
Readiris detecta las resoluciones de fax habituales —100 x 200 ppp (calidad normal), 200 x 200 ppp
(calidad buena) y 200 x 400 ppp (calidad superior)- y preprocesa estas imagenes automaticamente para
asegurar unos resultados 6ptimos.
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Como convertir archivos con el boton derecho del ratén

Puede seleccionar uno o mas archivos de imagen, archivos PDF o documentos de Microsoft Office Word,

Excel o PowerPoint en el Explorador de Windows y convertirlos en archivos de Word, PDF o Excel haciendo

clic en ellos con el botdn derecho del ratdn.

@ Readiris

Restore previous versions

Send to

Cut

———

B Convertir a Word
El Convertir a Excel
PoF Convertir a PDF

¢ Configuracion

@ Abrir con Readiris...

Seleccionar otros formatos de archivo y cambiar la configuracion

Haga clic en la opcién Abrir con Readiris para:

e abrir los archivos directamente en Readiris,

e seleccionar otro formato de salida o

e cambiar la configuracion del formato de salida seleccionado.

Abrir la Configuracion avanzada

Haga clic en la opciéon Configuracion para abrir la ventana Configuracion avanzada.

Configuracién

Adquirir |

Tipo de fuente | Cddigos de barras |

Procesamiento del documento | Modo de instruccidn | Idioma

[ INumérico

|Inglés (EE.LU.)

Idiomas secundarios

Cafaan Oromo
Oafrikaans
Calbanés
Caleman
Calemdn (Suiza)
Arabe
Oasturiano
Mavmara

Reconocimiento
Velocidad

Precisidn

[

Fuentes

| Aceptar H Cancelar ]

[

Para cualquier otro ajuste, Readiris utilizara la ultima configuracion disponible.
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Especificar un nombre para el archivo de salida
Si ha seleccionado:
e un archivo, el nuevo documento tendra el mismo nombre que el archivo seleccionado;

e mas de un archivo, Readiris generara un solo archivo que contendra los archivos seleccionados en
orden alfabético.

Este nuevo archivo tendra el nombre de la carpeta que contenga los archivos seleccionados.

Si ya hay un archivo con el mismo nombre, se abrira el cuadro de didlogo Guardar como.
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