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Willkommen bei der Dokumentation zu Readiris. Diese Dokumentation erleichtert Ihnen den
schnellen Einstieg in die Verwendung von Readiris. Sie umfasst die Installation und Einrichtung von
Readiris, die grundlegenden Verarbeitungsschritte und die Befehle und Arbeitsbereiche der
Anwendung. Am Ende der Dokumentation finden Sie ein Kapitel Gber bestimmte Vorgehensweisen.

Die in diesem Dokument beschriebenen Verfahren basieren auf dem Betriebssystem Windows 7.

Diese Dokumentation wurde in der Annahme geschrieben, dass Sie mit dem Arbeiten in einer
Microsoft Windows-Umgebung vertraut sind. Lesen Sie ggf. in der Windows-Dokumentation nach,
wenn Sie mit Menibefehlen, Dialogfeldern, Dropdownlisten, Dockingfenstern usw. nicht vertraut
sind.

Alle Informationen in dieser Dokumentation kdnnen ohne vorherige Ankiindigung gedandert werden.

Weitere Informationen zu Readiris erhalten Sie tber das Menu ,HILFE”. Dort kénnen Sie auf Videos
mit Kurzanleitungen, eine Wissensdatenbank, den I.R.I.S. Support usw. zugreifen.

Einfihrung in Readiris

Readiris ist die Flaggschiff-Software von I.R.L.S. zur Erkennung von Dokumenten. Mit Readiris konnen
Sie Papierdokumente scannen, Bilddateien und Bilder von Digitalkameras 6ffnen und diese in
vollstandig bearbeitbare Textdokumente sowie nach Text durchsuchbare PDF-Dokumente
umwandeln, die Sie speichern, weiterleiten und in die Cloud senden kdnnen. Readiris unterstiitzt ein
breites Spektrum an Ausgabeformaten, darunter selbstverstandlich Microsoft Word, Microsoft Excel
und PDF.

Die von Readiris erzeugten Dokumente kénnen entweder auf lhrem Computer gespeichert, direkt
per E-Mail versendet oder an Cloud-Anwendungen wie Evernote, Dropbox, Google Drive, box und
OneDrive exportiert werden. Mit Readiris Corporate kdnnen Sie auch Dokumente an Microsoft
SharePoint, Therefore , IRISNext und FTP senden.

Readiris erkennt Dokumente in bis zu 137 Sprachen. Alle amerikanischen und europaischen
Sprachen, einschlieRlich mitteleuropaische, kyrillische und baltische Sprachen, sowie Griechisch und
Tirkisch werden unterstiitzt. Readiris erkennt auch Arabisch, Farsi und Hebraisch sowie vier
asiatische Sprachen: Japanisch, vereinfachtes Chinesisch, traditionelles Chinesisch und Koreanisch.

Neben der Texterkennung bietet Readiris dank der Komprimierungstechnologie iHQC von I.R.I.S.
leistungsstarke Komprimierungsfunktionen fir PDF- und XPS-Dateien.



Neues in Readiris 15

e Neue Benutzeroberflache

e Texteditor

e Trainingsmodus

e Neue Ausgabeformate: .epub und .wav

e Verbesserte Erkennung asiatischer Sprachen
e Verbesserte PDF-Eingabe

e Korrektur der Perspektive

e Dynamischer Zoom fiir ge6ffnete Seiten

e Die Moéglichkeit, PDF-Dokumente hinzuzufligen

Neue Benutzeroberflache

Die Benutzeroberflache von Readiris wurde im Stil von Microsoft Office 2013 aktualisiert.

Tipp: Informationen zur neuen Oberflache finden Sie unter Die Benutzeroberflache.

Texteditor

Readiris verfligt nun tber einen Texteditor, mit dem Sie die Erkennungsergebnisse in Ihren
Dokumenten vor dem Speichern und Senden bearbeiten kdnnen. Im Texteditor vergleichen Sie den
erkannten Text mit dem gescannten Originaltext und nehmen die erforderlichen Anderungen vor.

Trainingsmodus

Im Trainingsmodus konnen Sie dem Erkennungssystem Schriftarten und Buchstabenformen
,beibringen” und ggf. die OCR-Ergebnisse korrigieren. Wahrend des Trainingsprozesses werden alle
Zeichen, bei denen sich das Erkennungssystem nicht sicher ist, in einem Vorschaufenster mit dem
betreffenden Wort und der von Readiris vorgeschlagenen Lésung angezeigt.

Training kann die Genauigkeit des Erkennungssystems erheblich verbessern und ist besonders beim
Erkennen von verzerrten, unleserlichen Formen nitzlich. Training kann auch dazu verwendet
werden, Readiris Sonderzeichen beizubringen, die urspriinglich nicht erkannt wurden, wie z. B.
mathematische oder wissenschaftliche Symbole und Dingbats.

Neue Ausgabeformate: .epub und .wav

EPUB: ist ein offener Standard fiir elektronische Blicher und Webpublishing. EPUB ist das beste
Format, um Ihre Dokumente in einem eReader anzuzeigen.

WAV: speichert lhre Dokumente in .wav, sodass Sie sich den Text vorlesen lassen kénnen.

Verbesserte Erkennung asiatischer Sprachen

Mit einem neuen Modul werden die OCR-Ergebnisse beim Erkennen von vereinfachtem und
traditionellem Chinesisch, Japanisch und Koreanisch sowie Sprachkombinationen aus diesen 4
asiatischen Sprachen verbessert.
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Verbesserte PDF-Eingabe

Es wird ein neues und verbessertes PDF-Eingabemodul verwendet.

Mit diesem Modul kdnnen Sie verschliisselte PDF-Dokumente 6ffnen (vorausgesetzt, Sie kennen das
Kennwort).

Korrektur der Perspektive

Readiris kann jetzt bei Bildern, die nicht im richtigen Winkel gescannt oder fotografiert wurden, die
Perspektive korrigieren. Mit dieser Funktion wird das gesamte Bild so geglattet, dass die OCR
erfolgreich durchgefiihrt werden kann.

Dynamischer Zoom fiir ge6ffnete Seiten

Sie kdnnen die GrofRe von Miniaturansichten im Fenster ,Seiten” jetzt verkleinern und vergréRern.

Die Moglichkeit, PDF-Dokumente hinzuzufiigen

In Readiris 15 kénnen Sie Seiten zu vorhandenen PDF-Dokumenten hinzufligen. Wenn Sie neue
Scans in einem bereits vorhandenen PDF-Dokument speichern, kdnnen Sie dem vorhandenen
Dokument die neuen Seiten hinzufiigen.



Rechtliche Hinweise

Urheberrechte

Urheberrechte ©1987-2015 I.R.1.S. Alle Rechte vorbehalten.

Die Urheberrechte zur Readiris-Software, dem Online-Hilfesystem und dieser Veroffentlichung liegen
bei I.R.1.S.

Die in diesem Dokument enthaltenen Informationen sind Eigentum von I.R.1.S. Anderungen des
Inhalts sind zu jeder Zeit ohne Ankiindigung vorbehalten und stellen keinerlei bindende
Verpflichtungen seitens I.R.1.S. dar. Die in diesem Dokument beschriebene Software unterliegt einer
Lizenzvereinbarung, in der die Nutzungsbedingungen dieses Produkts enthalten sind. Die
Verwendung dieser Software und das Anfertigen von Kopien dieser Software sind ausschlieflich im
Rahmen der in dieser Vereinbarung aufgefiihrten Bedingungen zuldssig. Teile dieser
Veroffentlichung diirfen nicht ohne die vorherige schriftliche Genehmigung von L.R.1.S. vervielfaltigt,
Ubertragen, in einem Abfragesystem gespeichert oder in eine andere Sprache libersetzt werden.

In dieser Dokumentation werden als Beispiele fiktive Namen verwendet. Ubereinstimmungen mit
realen Personen, Firmen oder Organisationen sind rein zufallig.

Marken

Das Readiris-Logo und Readiris sind Marken von Image Recognition Integrated Systems S.A.
OCR und Strichcode-Technologie von L.R.1.S.

AutoFormat und Linguistik-Technologie von I.R.1.S.

BCR und Feldanalysen-Technologie von I.R.1.S.

iHQC-Komprimierungstechnologie von L.R.L.S.

Windows ist eine eingetragene Marke der Microsoft Corporation in den USA und anderen Landern.

Alle anderen in dieser Dokumentation aufgefiihrten Produkte sind Marken oder eingetragene
Marken der entsprechenden Inhaber.

Patente

Readiris ist patentrechtlich geschiitzt. Weitere Informationen finden Sie in der Freigabemitteilung.



Kapitel 1: Installation und Aktivierung

Systemanforderungen

Die Mindestsystemanforderungen zum Installieren und Ausfiihren von Readiris sind:

Komponente

Computer und
Prozessor

Arbeitsspeicher

Festplatte

Betriebssystem

Sonstige

Voraussetzung

Ein 1 GHz Prozessor oder hoher. Ein Mehrkernprozessor wird empfohlen.

Hinweis: Wenn ihr Computer mit einem Mehrkernprozessor ausgestattet ist,
verwendet Readiris mehrere Prozessorkerne fiir eine schnellere
Verarbeitung.

Mindestens 1 GB RAM 2 GB RAM wird empfohlen.

Mindestens 300 MB freier Speicherplatz auf der Festplatte. 1 GB freier
Speicherplatz auf der Festplatte wird empfohlen.

Windows 8.1, Windows 8, Windows 7, Windows Vista, Windows XP (ab
Service Pack 3). 32- oder 64-Bit.

Windows 7 und héher wird empfohlen.

CD-Laufwerk oder Internetverbindung.

Beachten Sie, dass einige Scanner-Treiber mit den neusten Versionen von
Windows nicht funktionieren. Sehen Sie in den zum Scanner mitgelieferten
Unterlagen nach, um herauszufinden, welche Plattformen unterstitzt
werden.

Installieren von Readiris

Vergewissern Sie sich, dass Sie Uber die erforderlichen Administratorrechte zum Installieren von
Anwendungen auf Ihrem Computer verfligen, bevor Sie Readiris installieren.

So installieren Sie Readiris:

e Legen Sie die CD-ROM von Readiris in das CD-ROM-Laufwerk lhres Computers ein.

e Wenn das AutoRun-Fenster angezeigt wird, klicken Sie auf ,, Readiris”, um den
Installationsassistenten zu starten.

Wenn das AutoRun-Fenster nicht angezeigt wird (dies hangt von lhren Windows-
Einstellungen ab):

0 Gehen Sie zu Computer > CD-ROM-Laufwerk.

(0]

Doppelklicken Sie auf das DVD-Laufwerksymbol und dann auf setup.exe, um den
Installationsassistenten zu starten.

¢ Wabhlen Sie die Sprache fiir die Installation aus und klicken Sie auf OK.

e Akzeptieren Sie die Bestimmungen der Lizenzvereinbarung.

e StandardmaRig ist eine vollstadndige Installation ausgewahlt.

Wenn Sie nur bestimmte Erkennungssprachen installieren mochten:
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e Waihlen Sie Benutzerdefiniert aus und klicken Sie auf Weiter.

e Klicken Sie vor ,Sprachen” auf den Pfeil nach unten und wahlen Sie Dieses
Feature steht nicht zur Verfiigung aus.
Jetzt werden alle Sprachen deaktiviert.

Clidk on an icom in dhe kst below to dhange how a feature is installed,
Feature Descripton

{ S T Ty S T O I S

=) This feature will be installed an local hard drve,
=B This feature, and all subfeatures, will be installed an local hard drive.

This feature will not be available.

e Klicken Sie nun vor der Sprache bzw. den Sprachen, die Sie installieren
madchten, auf den Pfeil nach unten und wahlen Sie Das Feature wird zum
Starten vom Arbeitsplatz installiert aus.

e Klicken Sie auf Weiter und folgen Sie den Bildschirmanweisungen.

e Klicken Sie auf Fertigstellen, um die Installation abzuschlieRen.
Vom Installationsprogramm wird in Windows unter Alle Programme automatisch das
Untermend L.R.L.S. > Readiris erstellt.
AulRerdem erstellt das Installationsprogramm eine Verknipfung fiir die Readiris-Anwendung

auf dem Desktop.
0,



Aktivieren von Readiris

Nachdem Sie Readiris installiert haben, ist eine Aktivierung erforderlich.

Hinweis: Mit nicht aktivierten Kopien von Readiris kdnnen Sie maximal 100 Seiten lber einen

Zeitraum von 10 Tagen und nur 3 Seiten zurzeit konvertieren.
So aktivieren Sie Readiris:
e Starten Sie Readiris mit einem Doppelklick auf die Verknlipfung auf dem Desktop.

e Sie werden dann aufgefordert, Readiris zu aktivieren. Klicken Sie dafiir auf Ja.
Beachten Sie, dass fur die Aktivierung von Readiris eine Internetverbindung erforderlich ist.

e Geben Sie den Aktivierungscode ein, der auf der DVD-Hiille angegeben ist.

Hinweis: Wenn Sie eine elektronische Softwareversion heruntergeladen haben, wurde Ihnen

der Aktivierungsschlissel per E-Mail gesendet.

e Klicken Sie anschlieBend auf Jetzt aktivieren, um die Aktivierung abzuschlieRen.

Readiris [&J
Bitte geben Sie lhren Aktivierungscode ein
Aktivierungscode
Aetivntion eode )
MO = W0 0K = MO0 K
anleitung ]
e pepee TUEENMEER o

Tutorials

(@) Ich habe einen Aktivierungscode fiir dieses Produkt

Der 34-stelligen Aktivierungscode sollte in der Produkt+Feld oder in der Bestitigungs-E-Mail gesendet liegt beim Kauf

Fir weitere Informationen (ber den Ort, folgen Sie bitte diesem Link: Wo kann ich meinen Aktivierungscode?

Falls Sie keinen Product Key besitzen, kinnen Sie einen neuen Product Key kaufen.

() Ich méichte weiterhin dieses Produkt auf einer Versuchsbasis verwenden

Mit dieser Testversion kénnen Sie fiir 100 Tage 10 Seiten konvertieren,
Sie kiinnen nur 3 Seiten gleichzeitig konvertieren.

Verbleibende Seiten: 0
Verbleibende Tage: 0

Jetzt kaufen ] [ Jetzt aktivieren

Tipp: Wenn wahrend der Aktivierung ein Fehler aufgetreten ist, kdnnen Sie Readiris auch manuell
aktivieren.

Activate Readiris &J

An error occured in the activation process

Retry J

Cancel H Manual Operation l

Wenn wiederholt Fehler auftreten, miissen Sie ggf. lhre Firewall deaktivieren und die Aktivierung
erneut versuchen. Sehen Sie sich die Windows-Hilfedatei an, wenn Sie weitere Hilfe benétigen.
Dricken Sie dazu auf Ihrer Tastatur auf F1, wahrend der Desktop angezeigt wird.



Registrierung der Software

Nachdem Sie lhre Software aktiviert haben, konnen Sie sie auch registrieren.

Flr den technischen Support ist eine Registrierung erforderlich. Eine Registrierung bietet noch
weitere Vorteile wie kostenlose Updates, kostenlose Downloads von Testversionen, Video-

Anleitungen, Rabatt auf neue Produkte usw.
So registrieren Sie Readiris:
e Klicken Sie auf die Registerkarte HILFE.
o Klicken Sie auf Registrieren Sie Readiris.
HILFE

dach Updates Uber Registrieren Online-Shop
suchen Readiris Sie Readiris

Produkt

e Fillen Sie das Registrierungsformular aus und klicken Sie auf Jetzt registrieren.
Beachten Sie, dass fur die Registrierung eine Internetverbindung erforderlich ist.

Uberpriifen auf Updates

Wenn Sie lhre Kopie von Readiris registrieren, kénnen Sie kostenlose Softwareaktualisierungen in
Anspruch nehmen.
So liberpriifen Sie, ob Updates verfiigbar sind.

e Klicken Sie auf die Registerkarte HILFE.

e Klicken Sie dann auf Nach Updates suchen.
Hinweis: Readiris Gberprift automatisch alle 30 Tage auf Updates.

HILFE

& ? 7z

Mach Updates Uber Registrieren Online-Shop
suchen Readiris Sie Readiris

Produkt
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Deinstallieren von Readiris

Wenn Sie Readiris von Ihrem Computer entfernen mdchten, fiihren Sie die nachfolgenden Schritte

aus.

So deinstallieren Sie das Programm:

e SchlieRen Sie Readiris.

e Rufen Sie Uiber das Men Start in Windows die Systemsteuerung auf.

e Klicken Sie auf Programme und Funktionen

e Wahlen Sie dann aus der Liste Readiris aus und klicken Sie auf Deinstallieren.

Uninstall or change a program

To uninstall a program, select it frormn the list and then click Uninstall, Change, or Repair.

Organize =
Narme = Publisher Installed On  Size Version
Ig”Nl:-ttpndff 10/26/2002 B2
=5 QCS Inventory NG Agent 2.0.5.0 QCS Inventory NG Team 10572012 20.5.0
(1) OperVPH Connect OpenVPM Technologies 331/ 2014 138 ME 20,0400
[ Paint.MET v3.5.11 detPDM LLC 1152014 10.7ME 3810
il Picasa 3 Google, Inc. W03 EL: ]
W2 Readiris Corporate 15 LR.L5. 23/2m5 209 ME  15.01.5112

Technischer Support

Wenn Sie lhre
nehmen.

So greifen Sie

Kopie von Readiris registrieren, konnen Sie kostenlose technische Hilfe in Anspruch

auf den technischen Support zu:

e Klicken Sie auf die Registerkarte HILFE.

o Klicken Sie auf Produktunterstiitzung.

Uber das Men
zugreifen, uns

@ STARTSEITE BEREICHE SEITE CLOUD-5ETUR AMSICHT

~ T e & I e
[ QO &
e o a V- —
Benutzerhandbuch Kurzanleitung Produktunterstiotzung Wissensbasis Frage
stellen
Hilfe

U HILFE koénnen Sie auch auf die Videos mit Kurzanleitung und eine Wissensdatenbank
Fragen stellen usw.

11



Kapitel 2: Erste Schritte

Erstanwendung von Readiris

So fiihren Sie Readiris aus:

e Doppelklicken Sie auf das Readiris-Symbol auf dem Desktop.

Oder starten Sie Readiris (iber die Programmliste in Windows:

e Klicken Sie auf Start > Alle Programme > IRIS > Readiris.

| RIS

| Search progrorms and files ‘L| Readiris Corporate 15

& LR.1S onthe Internet
{0 Readiris Corporate 15
(3 Readiris Registration

|3 All Programs

Die Benutzeroberflache

Die neue Benutzeroberflache von Readiris sieht folgendermaRen aus:

e
Readiris - &\Program Files [x36)\Readiris Corporate 15\5amplestautoformat.jpg (Seite 1 von 2) - [m] *x

STARTSEITE BEREICHE SEITE CLOUD-SETUP ANSICHT HILFE

=~ X IT % ‘Primér|Eng\isch[USA] - -. -ﬁ -. .ﬁ Iﬁ @ @ L {/‘\)

Scannen  Von Erweiterte Texteditor pdl docx pdf Sonstige  Als Datei Dropbox E-Mail Sonstlge
= Datei~ Einstellungen speichern i

Ausfihren Extras Ziel [F]

4

(v ["] Numerisch

Sprachen I} Ausgabe

Seiten -

Dokument 1

Loschen

Aktivitat >
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Die Benutzeroberflache besteht aus den folgenden Komponenten und Bereichen:

1. Meniiband

Das Meniiband ist das mit Abstand wichtigste Tool in Readiris. Es enthalt alle Befehle, die Sie zum
Verarbeiten von Dokumenten benétigen. Die Befehle sind in Gruppen aufgeteilt. Die Gruppen
wiederum befinden sich unter Registerkarten.

Tipp: Es wird empfohlen, dass Sie vor dem Scannen oder Offnen von Dokumenten die
Einstellungen fir die Sprache festlegen.

Tipp: Zeigen Sie mit dem Cursor auf die verschiedenen Befehle, um die zugehorige Quickinfo
anzuzeigen. Die Quickinfo beschreibt die jeweiligen Befehle.

Primar Englisch [USA) - B B chy Dy o6 By 5Dy
N ] "‘l Pur‘
Sekundar - L LLLi L 1
Numerisch stx tlf pflf Sonstige A

5F
Sprachen F] Ausgabe

Sprachen

Autof - --

Spracherkennungsoptionen anzuzeigen

Hinweis: Wenn Sie das Menliband ausblenden méchten, wahlen Sie die entsprechende
Option im Men(U ANSICHT aus.

2. Das Fenster ,,Seiten”

Jede Seite, die Sie in Readiris scannen oder 6ffnen, wird im Bereich , Seiten” als Miniaturansicht
angezeigt.

Um die Reihenfolge der Seiten zu dndern, ziehen Sie eine Seite von ihrer Position an eine andere. Sie
konnen die Seiten auch nach oben und unten verschieben oder |6schen, indem Sie mit der rechten
Maustaste auf die Seite klicken und die entsprechende Aktion auswahlen.

Sie kdnnen die Miniaturansichten mit dem Schieberegler vergroRern und verkleinern. Auf diese
Weise kdnnen die Miniaturbilder in mehreren Spalten angezeigt werden.

Klicken Sie auf Loschen, um alle Seiten zu l6schen.

Seiten —_—

Dokument 1 e

Loschen
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3. Das Fenster , Aktivitat”
Im Fenster Aktivitdt werden die Aufgaben angezeigt, die Readiris gerade ausfihrt. In jedem Feld

sehen Sie eine Beschreibung der Aufgabe und fiir welche Seite die Aufgabe ausgefiihrt wird.

Hinweis: Mit je mehr Kernen Ilhr Computer ausgestattet ist, desto héher ist die
Verarbeitungsgeschwindigkeit. Beachten Sie jedoch, dass Readiris auf 4 Threads begrenzt ist, sodass
mehr als 4 Kerne keinen Vorteil mehr bieten.

Aktivitat v 31X

4, Gescanntes Bild

Wenn ein Dokument in Readiris gescannt oder ge6ffnet wird, wird sein Bild angezeigt. Des Weiteren
werden die Erkennungsbereiche angezeigt. Wie Sie die Erkennungsbereiche andern, kénnen Sie im
Kapitel Bearbeiten der Erkennungsbereiche nachlesen.

Autoformatfing

m‘m —

Beachten Sie, dass die Darstellung der oben beschriebenen Komponenten und Fenster entsprechend
Ihren Wiinschen angepasst werden kann.

15



Individuelle Anpassung der Oberflache

Sie haben verschiedene Moglichkeiten, die Oberflache individuell anzupassen:

Meniiband automatisch ausblenden

Wenn Sie das Menliband ausblenden moéchten, wahlen Sie die entsprechende Option im Men
ANSICHT aus.

Fenster automatisch ausblenden

Die Fenster kdnnen automatisch ausgeblendet werden, um mehr Platz auf der Readiris-Oberflache
zu erhalten.

e Klicken Sie in einem Fenster auf das Symbol ,, Automatisch Ausblenden”, um es
auszublenden.

Aktivitat v o x

e Wenn ein Fenster ausgeblendet ist, wird sein Name in der linken oder rechten Randleiste
vertikal angezeigt.

Aktivitat v ax

! =

e Zeigen Sie mit dem Cursor auf den Namen des Fensters, um es wieder einzublenden.

PENAIAY [igs

e Um die Funktion , Automatisch Ausblenden” zu deaktivieren, klicken Sie erneut auf das
Symbol ,,Automatisch Ausblenden”.

Fenster ausblenden

So blenden Sie alle Fenster vollstandig aus:
e Klicken Sie im Meni auf ANSICHT.

e Deaktivieren Sie das Kontrollkdastchen Aktivitat, wenn Sie das Fenster Aktivitat ausblenden

mochten.
@ Readiris - C\Program Files [x8&]\F
STARTSEITE BEREICHE SEITE CLOUD-SETUP AMNSICHT HILFE
= & Ganzes Bild Automatisch ausblenden —
A Q - 9
«= Ganze Breite | v Akfivitdt
Farben Lupe Zurdcksetzen
1:1 Groke &
Zoomen Felder

e Oder klicken Sie in einem Fenster auf den Pfeil nach unten und wéhlen Sie Hide
(Ausblenden) aus.



Kapitel 2: Erste Schritte

Fenster verschieben

Die Fenster haben keine festgelegte Position. Sie konnen (iberall auf der Readiris-Oberflache
positioniert werden.

So verschieben Sie ein Fenster:

e Doppelklicken Sie auf die Titelleiste des Fensters.

Aktivitat v ax

I

I

|
e Das Fenster wird daraufhin in kleiner Form in der Mitte der Oberflache angezeigt.
e Sie konnen es nun an eine andere Position ziehen und wieder erweitern.

Seiten v a

s

Aktivitat E3

I

e Um das Fenster wieder an der urspriinglichen Position anzuzeigen, doppelklicken Sie erneut
auf die Titelleiste.

Hinweis: Wenn Sie Anderungen, die Sie vorgenommen haben, wieder riickgangig machen méchten,
koénnen Sie die Werkeinstellungen wiederherstellen. Klicken Sie dazu oben links auf die Readiris-
Schaltflache und dann auf Werkeinstellungen wiederherstellen.

Andern der Sprache der Benutzeroberfliche

Readiris wird standardmaRig in der Installationssprache getffnet. Sie konnen die Sprache der
Benutzerfldache folgendermallen dndern:

e Klicken Sie oben links in der Ecke der Benutzeroberflache auf die Readiris-Schaltflache und
dann auf Sprache Benutzeroberflache.

@ R
cLou

—\ OCR-Assistent Korrektur

&npassen

* Sprache Benutzeroberflache Drehung
e Extras

@ Erweiterte ‘ Sprache Benutzeroberflache

— Klicken, um die Sprache der
|—|§1 EBenutzeroberflache zu andern
- Finctalliine

e Wabhlen Sie dann in dem angezeigten Fenster Sprache die gewlinschte Sprache aus und
klicken Sie auf OK.
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Sprache

| Deutsch [Devtsch] -

Arabisch [&w =]
Brasilianisch [Portugués (Erasil)]

Chinesisch (Traditionell) B30 EEEE)] Abbrech
Chinessch (rackionel) E2E248) FTTY

Danisch [Dansk
Deutsch [Deutscl

« Englisch [Endlish] J

Hinweis: Sollten Sie versehentlich die falsche Sprache ausgewahlt haben, driicken Sie an einer
beliebigen Stelle in Readiris auf der Tastatur Strg+U. Das Dialogfeld Sprache wird daraufhin
eingeblendet und Sie kénnen eine andere Sprache aus der Liste auswahlen.

Konfigurieren lhres Scanners

Um Dokumente in Readiris scannen zu kénnen, muss der Scanner richtig konfiguriert sein.
Bevor Sie den Scanner in Readiris konfigurieren:
1. Vergewissern Sie sich, dass der Scanner am Computer angeschlossen und eingeschaltet ist.

Hinweis: Der Scanner sollte physisch mit einem USB-Kabel am Computer angeschlossen sein.
Eine Ethernet- oder Drahtlosverbindung ist auch méglich, wenn der Twain-Treiber des
Herstellers mit dieser Fahigkeit ausgestattet ist.

2. Vergewissern Sie sich, dass der neueste verfligbare Twain-Treiber fir Ihren Scanner installiert ist.

In der Regel finden Sie Treiber auf der Website Ihres Scanner-Herstellers. Die Treiber werden
nicht von L.R.L.S. zur Verfligung gestellt. Beachten Sie, dass einige Scannertreiber mit den
neusten Versionen von Windows nicht funktionieren. Sehen Sie in den zum Scanner
mitgelieferten Unterlagen nach, um herauszufinden, welche Plattformen unterstiitzt werden.
Wenden Sie sich ggf. an lhren Scannerhersteller.

Konfiguration
e Klicken Sie im Meniiband neben Scannen auf den Pfeil nach unten.

¢ Klicken Sie dann auf Einstellungen.

STARTSEITE BEREICHE
— %

Scannen  YVon Enweiterte Tel
= Datei~ Einstellungen

=% Einstellungen

e Wenn Sie die Einstellungen das erste Mal aufrufen, wird automatisch eine Liste mit
Scannermodellen geoffnet.

Wihlen Sie aus der Liste lhr Scannerprofil aus. Uber das Scannerprofil kénnen Sie auf
spezifische Funktionen Ihres Scanners zugreifen. Beispielsweise Duplex-Scannen.

Wundern Sie sich nicht, wenn ihr Scanner nicht in der Liste aufgefiihrt ist, denn nicht alle
Scanner haben spezielle Scannerprofile.

Wichtiger Hinweis: Wenn Sie nicht genau Ihr Scannerprofil finden, wahlen Sie nicht ein
dhnliches Profil aus. Wahlen Sie stattdessen ein allgemeines Twain-Profil aus. Es sind
verschiedene Twain-Profile verfligbar:

18



Kapitel 2: Erste Schritte

Wahlen Sie <Twain><andere Modelle> aus, wenn Sie einen gewdhnlichen
Flachbettscanner verwenden.

Wahlen Sie <Twain><andere Modelle> (User Interface) aus, wenn Sie anstelle von
Readiris die Benutzeroberflache Ihres Scanners zum Scannen von Dokumenten
verwenden mochten.

Wabhlen Sie <Twain><other models with duplex feeder> aus, wenn Sie einen Duplex-
Scanner verwenden, der die Vorder- und Riickseite einer Seite scannt.

Madell
<Bild= -
-
< Twainz <andere Modelle: (TWAIN Kofax VRS) |i|

<Twa?n> <andere I"-"Ic:ndelle-:‘; {User Interface)
et = =" [ brchen |
Nachdem Sie ein Scannermodell ausgewahlt haben, missen Sie Ihren Scannertreiber konfigurieren.
e Klicken Sie auf Konfigurieren, um den Scannertreiber auszuwahlen.

Wenn lhr Scanner nicht im Fenster Quelle auswahlen angezeigt wird, wurde der
Scannertreiber nicht richtig installiert. Installieren Sie den Scannertreiber neu, bevor Sie
versuchen, Readiris zu konfigurieren. In der Regel finden Sie den Scannertreiber auf der
Website Ihres Scanner-Herstellers.

Select Source éj

Sources:

Modell Cenon MPES( ser 15.0 (32-3]
HP HD Vilebeam [Fixed) 1.0 (32-
< Twain <andere Modelle= IRISCan Fer-:. S.EI}[-!'R-&%}] s

IRIScan Scanner 1.2 (32-32)

IRIScenExpressd 610 (32-33)

] SPCAT5ZE Videa Camers Devics 1.0 (323

Scanner

| Model_ o]

[ Konfigurieren... ] .

Hinweis: Sie kdnnen den Scanner-Treiber auch direkt in der Hauptfunktionsleiste konfigurieren.
Klicken Sie einfach auf den Pfeil unter Scannen und dann auf Quelle auswahlen.

Nachdem der Scanner konfiguriert ist, kénnen Sie unter Verwendung der Standardeinstellungen mit
dem Scannen beginnen. Weitere Informationen zu den verschiedenen Scannereinstellungen und wie
Sie diese dndern, finden Sie im Kapitel Auswéhlen der Scannereinstellungen.
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Kapitel 3: Grundlegende Dokumentverarbeitung

Die Verarbeitung von Dokumenten mit Readiris ist bei Verwendung einer Basiskonfiguration ganz
unkompliziert. In diesem Kapitel sind die Schritte beschrieben, die fiir eine Basiskonfiguration
erforderlich sind. Ausfiihrliche Informationen Gber alle Konfigurationsschritte finden Sie in den
Kapiteln 4 bis 9.

Bevor Sie beginnen:
Wahlen Sie in der Gruppe Sprachen die Primdre Dokumentensprache aus.

Die Auswahl der richtigen Dokumentensprache ist flr gute Erkennungsergebnisse mit Readiris
wesentlich. Die Standardsprache ist mit der Sprache festgelegt, die Sie wahrend der
Installation ausgewahlt haben.

Hinweis: Sie kénnen die Dokumentensprache nach dem Offnen eines Dokuments jederzeit
andern, wobei Sie allerdings bedenken sollten, dass Readiris dann das gesamte Dokument neu
erkennen muss. Das verlangsamt nattrlich die Verarbeitung.

Primar Englisch [USA) -
Sekundar 7

MNumerisch
Sprachen T

Verarbeiten von Dokumenten
Schritt 1: Scannen oder Offnen von Dokumenten
¢ Klicken Sie auf Scannen, um Papierdokumente mit lhrem Scanner zu scannen.

Damit Sie Dokumente scannen kénnen, muss der Scanner richtig konfiguriert sein. Weitere
Informationen kdnnen Sie bei Bedarf im Kapitel Konfigurieren lhres Scanners nachlesen.

Oder

e Klicken Sie zum Offnen einer vorhandenen Bilddatei auf Von Datei.

UiD STARTSEITE BEREICHE
‘--""\-\._\_ : e |
—H

Scannen  Vaon Erweiterte Tex
= Datei~ Einstellungen

Ausfidhren

Die Bilder werden in Readiris angezeigt. Falls erforderlich, kénnen Sie die Erkennungsbereiche wie
auch den erkannten Text andern. Ausfiihrliche Informationen finden Sie im Kapitel Bearbeiten der
erkannten Dokumente.
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Schritt 2: Auswdhlen des Ausgabeformats

e Wabhlen Sie in der Gruppe Ausgabe eines |hrer bevorzugten Ausgabeformate aus.
In dieser Gruppe werden die letzten 3 von lhnen verwendeten Ausgabeformate angezeigt.

- .—;.I .—}I o Oy
& T T

doox pdf it Sonstige

Ausgabe

e Wenn Sie die Standardeinstellungen des ausgewahlten Formats andern mochten, klicken Sie
darunter auf den Pfeil nach unten und dann auf ,Einstellungen®.
Ausfiihrliche Informationen zu den verschiedenen Ausgabeformaten und
Formatierungsoptionen finden Sie in den Kapiteln Speichern von Dokumenten und
Auswdhlen von Formatierungsoptionen.

¢ Wenn Sie ein anderes Ausgabeformat auswdhlen mochten, klicken Sie auf Sonstige.
Schritt 3: Auswahlen des Ziels

e Wabhlen Sie in der Gruppe Ziel eines Ihrer bevorzugten Ziele aus.
In dieser Gruppe werden die letzten 3 von Ihnen verwendeten Ziele angezeigt.

e Wabhlen Sie Als Datei speichern aus, um die Dokumente lokal auf Ihrem Computer
oder einem externen Speichergerat zu speichern.

e Wabhlen Sie E-Mail aus, um die Dokumente per E-Mail zu senden.

e Oder wahlen Sie eine Cloud-Anwendung aus, um die Dokumente in die Cloud zu
senden.
Beachten Sie, dass die Verbindung zu den Cloud-Anwendungen zum Exportieren von
Dokumenten richtig konfiguriert sein muss. Im Kapitel Senden von Dokumenten in
die Cloud kénnen Sie nachlesen, wie dies geht.

¢ Wenn Sie ein anderes Ausgabeformat auswahlen méchten, klicken Sie auf Sonstige.

Wenn Sie alle Schritte durchgegangen sind, klicken Sie auf START, um die Verarbeitung der
Dokumente zu starten.

@ Readiris - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 15\Samples\autoformat.jpg (Seite 1 von 2) - a
STARTSEITE BEREICHE SEITE CLOUD-SETUP ANSICHT HILFE
~ T /=) Korrektur der Perspektive | Primar Englisch [USA) - (= o b oo b SThy Ar oS 4k L
=3 X T .. #) T W &
- -+ Anpassen Sekundar - L L . i L v L I =
Scannen  Von Erweiterte Texteditor C Dreh Numerisch tif pdf doot Sonstige  Als Datei Dropbox E-Mail Sonstige
- i* Ei (* Drehung ~ - - - i - -
Datei~ Einstellungen 9 speichern START
Ausfahren Extras Sprachen [F] Ausgabe Ziel
Tipps:

Wenn Sie mehr Hilfe beim Konfigurieren von Readiris wiinschen, verwenden Sie den Assistenten.
Der Assistent leitet Sie durch die einzelnen Schritte der Konfiguration. Weitere Informationen zu den
einzelnen Schritten finden Sie im Kapitel Verwendung des Assistenten.
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Speichern der Verarbeitungseinstellungen

Beachten Sie, dass Readiris die Verarbeitungseinstellungen automatisch beim Schliel3en des
Programms speichert. Wenn Sie Readiris das nachste Mal starten, werden dieselben Einstellungen
angewendet.

Wenn Sie ein bestimmtes Einstellungsprofil speichern mochten, gehen Sie wie folgt vor:
o Klicken Sie auf die Readiris-Schaltflache.

¢ Klicken Sie dann auf Einstellungen speichern und geben Sie der Datei mit den Einstellungen
einen Namen.

Laden der Einstellungen

e Klicken Sie auf die Readiris-Schaltflache.

¢ Klicken Sie dann auf Einstellungen laden und wahlen Sie die von Ihnen gespeicherte Datei
mit den Einstellungen aus.

Wiederherstellen der Werkeinstellungen

e Klicken Sie auf die Readiris-Schaltflache.

e Klicken Sie dann auf Werkeinstellungen wiederherstellen.

Verwendung des Assistenten

Der Assistent flihrt Sie schrittweise durch die Konfiguration. Wenn Sie alle Schritte ausgefiihrt
haben, klicken Sie auf Starten, um die automatische Verarbeitung durch Readiris zu starten.

So starten Sie den Assistenten:

e Klicken Sie auf die Readiris-Schaltfliche und dann auf OCR-Assistent.

ey

-X OCR-Assistent

Die Schritte des Assistenten

Schritt 1: Wahlen Sie die Eingabequelle aus.

Sie konnen lhren Scanner zum Scannen von Dokumenten verwenden oder auf lhrem
Computer gespeicherte Bilddateien 6ffnen.

Im ersten Schritt kdnnen Sie eine der Optionen fir Drehungauswahlen.

Aktivieren Sie Seitenschraglage korrigieren, wenn lhre Dokumente schrdg gescannt werden
oder Sie sie gerade ausrichten mdchten.
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Abbildung Schritt 1:
@ Scanner

Bilddateien

Readiris kann sogar die Orentierung einer falscher gescannter
Seite berichtigen und die Seitenschraglage fur Sie komigieren!

Drehung
® Keine 507 im Uhrzeigersinn
1807
Automatisch 507 gegen den Uhrzeigersinn

Settenschraglage komigieren

Schritt 2: Wahlen Sie Ihren Scanner aus.
Hinweis: Wenn Sie im vorherigen Schritt Bilddateien ausgewahlt haben, fahren Sie mit Schritt 3

fort).

Wenn Sie lhren Scanner bereits konfiguriert haben, wird Ihr Scannermodell hier angezeigt.
Wenn er noch nicht konfiguriert ist, wird die Liste der Scannermodelle angezeigt. Wahlen Sie
die genaue Bezeichnung des Scannermodells aus und klicken Sie dann auf Konfigurieren, um
den Treiber zu konfigurieren.

Weitere Informationen zur Konfiguration des Scanners finden Sie unter Konfigurieren lhres
Scanners. Weitere Informationen zu den Scannereinstellungen finden Sie im Kapitel
Auswahlen der Scannereinstellungen.

Abbildung Schritt 2:

Folgende Scannereinstellungen liegen vor.

Mochten Sie Enstellungen verandem, klicken Sie bitte auf
Andem.Es soltten die folgenden Werte voriegen.

Modell «Twain> <andere Modelle>

Auflasung 300 dpi

Format Brief T
Helligheit [1]

Schritt 3: Wahlen Sie die Dokumentensprache der Dokumente aus.

Die Standarddokumentensprache ist mit der Sprache festgelegt, die Sie wahrend der
Installation ausgewihlt haben. Klicken Sie auf Andern..., wenn Sie eine andere Sprache
auswahlen mochten.

Hinweis: Es ist extrem wichtig, die richtige Sprache auszuwahlen, um gute
Erkennungsergebnisse zu erhalten.

Abbildung Schritt 3:

Wahlen Sie die Sprache des Dokuments, das erdannt werden
soll.

Jetzt ist die folgende Sprache seleldiert.

Englisch (USA)  Andem.. |
Sekundare Sprachen
<Keine:
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Schritt 4: Wahlen Sie das Ausgabeformat und (Cloud)-Ziel aus.

StandardmaRig werden Dokumente als .docx-Dateien gespeichert. Klicken Sie auf Andern...,
um ein anderes Ausgabeformat oder eine andere Zielanwendung auszuwahlen.

Weitere Informationen zu den verschiedenen Ausgabeformaten und Formatierungsoptionen
koénnen Sie in den Kapiteln Speichern von Dokumenten und Auswahlen von
Formatierungsoptionen nachlesen.

Abbildung Schritt 4:

Legen Sie fest, wie der edcannte Text formatiert und
gespeichert werden soll.

Folgende Einstellungen sind gewahit.

Mochten Sie Einstellungen verandem, klicken Sie bitte auf

Bndem.

Format OpenXML

Paragraph Ein Bndem
Layout Wart- und

Paragraph-Fomatienir

Wenn Sie alle Einstellungen ausgewdhlt haben, klicken Sie auf Weiter. Klicken Sie dann auf Starten,
um die Verarbeitung der Dokumente zu starten.
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Kapitel 4: Auswahlen der Erkennungsoptionen

Erkennungsoptionen

Readiris konvertiert gescannte Bilder, Bilddateien und PDF-Dateien in bearbeitbare Textdokumente
und PDF-Dokumente, deren Text durchsuchbar ist. Damit Readiris Text in Bildern erkennt, miissen
Sie die richtigen Erkennungsoptionen aktivieren.

Tipp: Es wird empfohlen, die Optionen fiir die Erkennung von Dokumenten vor dem Scannen
oder Offnen von Dokumenten in Readiris einzurichten. Der Grund dafiir ist, dass Readiris die
Dokumentenerkennung gleichzeitig mit dem Offnen und Scannen mehrerer Seiten ausfiihrt.

Die Erkennungsoptionen finden Sie in der Gruppe Sprachen.

@ Readiris - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 15\Samples\autoformat.jpg (Seite 1 von 2) - a x
STARTSEITE BEREICHE SEITE CLOUD-SETUP ANSICHT HILFE
~ T /=) Korrektur der Perspektive | Primar Englisch [USA) - (= o b oo b SThy Ar oS 4k L
_— P4 T ) o] W I 2 X
- -+ Anpassen Sekundar - L L . i L v L I =
Scannen  Von Erweiterte Texteditor _ SET Numerisch tif pdf doot Sonstige  Als Datei Dropbox E-Mail Sonstige
- i* Ei (* Drehung ~ - - - i - -
Datei~ Einstellungen 9 speichern START
Ausfahren Extras Sprachen [F] Ausgabe Ziel [F]

Nachfolgend finden Sie eine Ubersicht {iber die verschiedenen Optionen.

Die Hauptsprache

Die Hauptsprache ist bei Weitem die wichtigste Erkennungsoption. Die Qualitat der
Dokumenterkennung hangt zum Grofteil von der richtigen Auswahl der Erkennungssprache ab. Die
Erkennungssprache ist mit der Sprache festgelegt, die Sie wahrend der Installation ausgewahlt
haben.

So wahlen Sie eine andere Sprache aus:

e Klicken Sie rechts neben der Liste Primar auf den Pfeil nach unten und wéahlen Sie die
gewlinschte Sprache aus.

Primar [Englisch usa) -|
Sekundar Englisch [USA)
Numerisch Chinesisch (Vereinfacht)

Franzdsisch

Weitere Erkennungsoptionen (Readiris Pro + Corporate)

Numerische Dokumente erkennen

Wenn Sie Dokumente verarbeiten, die nur Zahlen und nahezu keinen oder gar keinen Text
enthalten, ist es empfehlenswert, die Option Numerisch zu aktivieren.

Wenn diese Option ausgewahlt ist, erkennt Readiris nur die Zahlen 0-9 und die folgenden Symbole:

+ * / %
Pluszeichen Sternchen Schragstrich Prozentzeichen Komma
( ) - =
Punkt Klammer Klammer zu Bindestrich Gleichheitszeichen
auf

$ £ € ¥

Dollar- Pfund- Euro- Yen-Zeichen

Zeichen Zeichen Zeichen
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Westliche Wérter in kyrillischen und slawischen Sprachen und in Griechisch
erkennen

Wenn Sie kyrillische, slawische oder griechische Dokumente verarbeiten, die auch , westliche”
Worter in lateinischer Schrift enthalten (beispielsweise Eigennamen), dann wird empfohlen, eine der
verfiigbaren Sprachkombinationen auszuwahlen.

Sprachkombinationen sind immer mit Englisch kombiniert und stehen fiir Russisch, WeiRrussisch,
Ukrainisch, Serbisch, Mazedonisch, Bulgarisch und Griechisch zur Verfligung.

So wahlen Sie eine Sprachkombination aus:
e Klicken Sie in der Liste Primdr auf den Pfeil nach unten.

e Wabhlen Sie dann die gewtinschte Sprachkombination aus.

Beispiel
Primar [Engliseh usa) -
Sekundar Bulgarisch

Numerisch Bulgarisch-Englisch

Bdndnerromanisch

Geschwindigkeit vs. Genauigkeit
In Readiris kdnnen Sie auswahlen, ob Sie die Geschwindigkeit der Genauigkeit vorziehen oder
umgekehrt.

Tipp: Wenn Sie Bilder von niedriger Qualitat verarbeiten, wird empfohlen, dass Sie diese
Funktion zugunsten der Genauigkeit festlegen. Dies flihrt zu wesentlich besseren Ergebnissen.

So greifen Sie auf die Option fiir Geschwindigkeit vs. Genauigkeit zu:

e Klicken Sie in der Gruppe Sprachen auf den Erweiterungspfeil.

Primar Englisch [U5A) =
Sekundar ~

Mumerisch
Sprachen P

e Schieben Sie den Regler fiir eine schnelle Verarbeitung in Richtung Geschwindigkeit.
e Oder schieben Sie den Regler fiir bessere Erkennungsergebnisse in Richtung Genauigkeit.

Erkennung
Geschwindighkeit Genauigkeit ;4 ifarten

U
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Weitere Erkennungsoptionen (nur Readiris Corporate)

Sekundare Sprachen in einem einzelnen Dokument erkennen

Wenn |lhre Dokumente Text in mehreren Sprachen enthalten, wird empfohlen, dass Sie eine
Haupterkennungssprache zusammen mit mehreren sekundaren Sprachen auswahlen. Sie kénnen bis
zu 4 sekundare Sprachen auswahlen.

e Klicken Sie rechts neben der Liste Sekundar auf den Pfeil nach unten und markieren Sie die
Kontrollkdstchen der erforderlichen Sprachen.

e Sekundare Sprachen, die fiir die ausgewahlte Hauptsprache nicht verfiigbar sind, sind grau

dargestellt.
Primar Englisch [U5A) -
Sekundar -
Humer Chinesisch [Vereinfacht) -
Deutsch

Arabische Dokumente erkennen

Wenn Sie in Readiris Corporate arabische Dokumente erkennen, kdnnen Sie auswahlen, welches
Erkennungsmodul Sie verwenden mochten: Einzelschriftart oder Mehrfachschriftarten.

StandardmaRig verwendet Readiris das Mehrfachschriftartenmodul, welches alle Schriften
unabhangig von der Schriftart erkennt. Um beste Erkennungsergebnisse zu erzielen, wird
empfohlen, das Mehrfachschriftartenmodul zu verwenden. Auf diese Weise kénnen Sie die in dem
Dokument verwendeten Schriftarten auswahlen.

e Klicken Sie in der Gruppe Sprachen auf den Erweiterungspfeil.

e Markieren Sie dann in der Sprachenliste Primar als Hauptsprache Arabisch. Daraufhin ist die
Schaltflache Schriftarten... verfiigbar.

Erkennuna

schriftarten...

e Klicken Sie auf die Schaltflache Schriftarten... und aktivieren Sie Mehrfachschriftartenmodul
verwenden.

Schriftarten

Mehrfachschriftartenmodul verwenden

e Wahlen Sie in der linken Spalte die Schriftarten aus, die Sie erkennen méchten, und
verschieben Sie sie in die rechte Spalte, indem Sie auf den Pfeil nach rechts klicken.
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Verfiigbare Schriftarten Ausgewahlte Schriftarten
Dejaviu Sans (Windows) X Gulim (Windows)
Dejavu Sans Condensed (Windao Kofi (IRIS)

Dejaviu Sans Mono (Windows) =

Malgun Gothic (Windows)
Meiryo (Windows)

Microsoft JhengHei (Windows)
Microsoft Sans Serif (Windows) &
Microsoft Uighur (Windows)
Microsoft YaHei (Windows) W

m

Hinweis: Wenn das Mehrfachschriftartenmodul aktiviert ist, verwendet Readiris zum Erkennen das
Einzel- wie auch das Mehrfachschriftartenmodul und wahlt dann anhand eines Wahlmechanismus
das beste Ergebnis aus. Wenn Sie das Mehrfachschriftartenmodul priorisieren mochten, verschieben
Sie den Schieberegler nach rechts. Beachten Sie, dass das Mehrfachschriftartenmodul nicht
verwendet wird, wenn Sie den Schieberegler auf Null setzen.

Tipp: Wenn die Erkennungsergebnisse selbst mit den richtig ausgewahlten Erkennungsoptionen
nicht zufriedenstellend sind, ist wahrscheinlich die Bildqualitdat der Dokumente unzulanglich. Lesen
Sie im Kapitel Anpassen der Bildqualitadt nach, wie Sie dieses Problem beheben kénnen.

Erweiterte Erkennungsoptionen

Neben der Dokumentensprache kdnnen Sie noch andere, erweiterte Optionen konfigurieren, die
eine wichtige Rolle bei der Verarbeitung von Dokumenten spielen, wie beispielsweise die Schriftart
und der Zeichenabstand.

Um auf die erweiterten Erkennungsoptionen zuzugreifen, klicken Sie auf der Registerkarte
STARTSEITE auf Erweiterte Einstellungen.

STARTSEITE BEREICHE
— : 6
—

Scannen  Yon Erweiterte Te
= Datei= Einstellungen
Ausfihren

Hinweis: Sie konnen auf die erweiterten Erkennungsoptionen auch folgendermaRen zugreifen:

o Klicken Sie auf die Readiris-Schaltflache und dann auf Erweiterte Einstellungen.

-\\ OCR-Assistent

* Sprache Benutzeroberflache

@ Erweiterte Einstellungen

e Klicken Sie in der Gruppe Sprachen auf den Erweiterungspfeil.
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Kapitel 4: Auswahlen der Erkennungsoptionen

Primar Englisch [USA) -
Sekundar ~

Mumerisch
Sprachen F

Erfassungsoptionen

Bevor Sie Dokumente in Readiris scannen oder 6ffnen, konnen Sie eine Reihe von
Erfassungsoptionen einrichten. Mit diesen Optionen kdnnen Sie die Erkennungsergebnisse
verbessern. Sie werden beim Scannen oder Offnen von Dokumenten ausgewihlt.

Drehung

Readiris kann Dokumente um 90° nach rechts, 180° und 90° nach links drehen.

Wenn Sie mehrere Dokumente mit unterschiedlicher Ausrichtung haben, wahlen Sie Automatisch.
diesem Fall dreht Readiris die Dokumente automatisch in die richtige Richtung.

Hinweis: Achten Sie darauf, dass die Dokumente richtig herum aufgelegt sind, sodass der Text zur
Scanflache zeigt. Andernfalls kann Readiris sie nicht drehen.

Seitenschraglage korrigieren

Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie schrag gescannte Dokumente gerade ausrichten mussen.

Wenn die von Ihnen ausgewahlten Erfassungsoptionen nicht die gewlinschten Ergebnisse liefern,
kénnen Sie diese nach dem Scannen oder Offnen der Dokumente manuell &ndern. Siehe Kapitel 7:
Bearbeiten von erkannten Dokumenten.

In
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Schriftart und Zeichenabstand

Schriftart

Readiris unterscheidet zwischen ,,normalen” und mit Nadeldruckern gedruckten Dokumenten.
Nadeldrucker sind Drucker, bei denen der Text von Dokumenten aus einzelnen, voneinander
getrennten Punkten besteht.

Zum Erkennen von Nadeldruckdokumenten sind spezielle Segmentierungs- und
Erkennungstechniken erforderlich, die aktiviert werden missen.

Far out in the uncharted back

So wabhlen Sie die Schriftart aus:
o Klicken Sie auf die Readiris-Schaltflache und dann auf Erweiterte Einstellungen.
e Klicken Sie auf die Registerkarte Schriftart.
e Die Schriftart ist standardmaRig mit Automatisch festgelegt.

Auf diese Weise erkennt Readiris ,,24-Nadel-Druck” oder ,,NLQ" (Near Letter Quality - fast
Schonschrift) oder andere ,normale Drucke”.

e Wenn nur mit einem Nadeldrucker gedruckte Dokumente erkannt werden sollen, klicken Sie
auf Nadeldruck.

Readiris erkennt dann sogenannte Nadeldruckdokumente in ,Schnellschrift“ oder ,9-Nadel-
Druck”.

Zeichenabstand

Der Zeichenabstand gibt die Anzahl an Zeichen pro Zoll einer bestimmten Schriftart an. Der
Zeichenabstand ist entweder fest, wobei alle Zeichen die gleiche Breite haben, oder proportional,
wobei alle Zeichen eine unterschiedliche Breite haben.

So wdhlen Sie den Zeichenabstand aus:
e Klicken Sie auf die Readiris-Schaltflaiche und dann auf Erweiterte Einstellungen.
e Klicken Sie auf die Registerkarte Schriftart.
e Der Zeichenabstand ist standardmaRig mit Automatisch festgelegt.

o Klicken Sie auf Fest, wenn alle Zeichen der Schriftart die gleiche Breite haben. Dies ist haufig
der Fall bei Dokumenten von alten Schreibmaschinen.

e Klicken Sie auf Proportional, wenn die Zeichen der Schriftart eine unterschiedliche Breite
aufweisen. Nahezu alle Zeitungen, Zeitschriften und Blicher werden in Proportionalschrift
gedruckt.

ilowa iowa

Wichtig: Diese Dokumenteigenschaften treffen nicht auf asiatische, hebraische oder arabische
Dokumente zu.
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Strichcodes

Wie Sie Strichcodes verarbeiten, ist im folgenden Kapitel erklart: Erkennen von Strichcodes.

Dokumentverarbeitung

Die Optionen zur Verarbeitung von Dokumenten sind im folgenden Kapitel erklart: Trennen von
Dokumentenstapeln.

Trainingsoptionen

Die Trainingsoptionen sind im nachfolgenden Kapitel erklart: Trainingsmodus.

Sprachoptionen

Die Sprachoptionen wurden bereits im Kapitel Erkennungsoptionen erklart.

Trainingsmodus

Zur Verbesserung der Erkennungsergebnisse kdnnen Sie den Trainingsmodus von Readiris
verwenden. Durch ,, Training” kdnnen Sie dem Erkennungssystem Schriftarten und
Buchstabenformen beibringen und ggf. die OCR-Ergebnisse korrigieren. Wahrend des
Trainingsprozesses werden alle Zeichen, bei denen sich das Erkennungssystem nicht sicher ist, in
einem Vorschaufenster mit dem betreffenden Wort und der von Readiris vorgeschlagenen Losung
angezeigt.

Meues Worterbuch: Chllsers\dgillard\DocumentsiReadins.DUS

Autoformatting

A

[ Lemen | | Nicht lemen | Ende |

[ Léschen | | mickgangig | Abbrechen |

1 [Ein Zeichen, bei dem sich Readiris nicht sicher ist.
2 |Das Wort, in dem das Zeichen erkannt wurde.

Die Losung, die Readiris fir die Erkennung
vorschlagt.

Training kann die Genauigkeit des Erkennungssystems erheblich verbessern und ist besonders beim

Erkennen von verzerrten, unleserlichen Formen nitzlich. Training kann auch dazu verwendet
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werden, Readiris Sonderzeichen beizubringen, die urspriinglich nicht erkannt wurden, wie z. B.
mathematische oder wissenschaftliche Symbole und Dingbats.

ACHTUNG: Das Training findet wédhrend der Erkennung statt. Die Trainingsergebnisse werden
wahrend der Erkennung temporar auf dem Computer gespeichert. Readiris zeigt dann die gelernten
Zeichen wahrend der Erkennung des restlichen Dokuments nicht mehr an. Wenn ein neues
Dokument erkannt wird, werden die Trainingsergebnisse geléscht. Wenn Sie die Trainingsergebnisse
dauerhaft speichern mochten, verwenden Sie den Trainingsmodus zusammen mit einem
Worterbuch.

TIPP: Wenn die Erkennungsergebnisse anschlieBend dennoch bearbeitet werden miissen, kbnnen
Sie den Texteditor verwenden. Weitere Informationen finden Sie im Kapitel Bearbeiten der
erkannten Dokumente.

Zugreifen auf die Trainingsoptionen

e Klicken Sie auf der Registerkarte STARTSEITE auf Erweiterte Einstellungen.
e Oder klicken Sie in der Gruppe Sprachen auf den Erweiterungspfeil.

e Klicken Sie auf die Registerkarte Lernen.

e Aktivieren Sie Trainingsmodus.

Ausfihren Typ der Schriftart Strichcodes...
Dokumentverarbeitung Lernen Sprache

@ MNeues Warterbuch
Dem Warterbuch zufiigen

Worterbuch verwenden

Warterbuch. ..

| Trainingsmodus

Worterblicher
Wie oben erwahnt, wird empfohlen, den Trainingsmodus zusammen mit einem Wérterbuch zu
verwenden, um die Trainingsergebnisse dauerhaft zu speichern.

Wenn Sie den Trainingsmodus das erste Mal verwenden und Sie noch kein Worterbuch erstellt
haben, wahlen Sie Neues Wérterbuch aus. Geben Sie nun im eingeblendeten Fenster einen Namen
fir das Wérterbuch ein und klicken Sie auf Offnen.

Hinweis: Andern Sie nicht die Dateierweiterung .dus des Wérterbuchs.

Hinweis: Worterblcher sind auf 500 Formen begrenzt. Es wird empfohlen, separate
Worterblcher fiir spezielle Anwendungen zu erstellen.
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Kapitel 4: Auswahlen der Erkennungsoptionen

7 Zeichen-Warterbuch &J
Lockin: [ Libraries - 0o
v

&;@ &~ Documents \4} Music

4 Library " d Librar

Recent Places =

B Pictures
! r“, Library
Desktop -

=18
Libraries

LY

—

Videos
g Librar

Computer

@

Network

File name: Readiris. DUS) - Open

Fies oftype: | Zeichen Warterbuch -] [ Canesl |

Um danach ein vorhandenes Worterbuch zu verwenden, wahlen Sie entweder Dem Worterbuch
zufiigen oder Worterbuch verwenden aus.

Achten Sie darauf, dass der Trainingsmodus aktiviert ist, wenn Sie die Option Dem Worterbuch
zufiigen auswahlen. In diesem Modus erkennt Readiris die im Wérterbuch gespeicherten Formen
der Zeichen und flgt die neuen Trainingsergebnisse hinzu.

Wenn Sie Wérterbuch verwenden auswahlen, erkennt Readiris nur die im Worterbuch
gespeicherten Buchstabenformen, fligt aber keine neuen Trainingsergebnisse zum Worterbuch
hinzu, selbst wenn der Trainingsmodus aktiviert ist. Beachten Sie, dass es dennoch sinnvoll sein
kann, den Trainingsmodus zu aktivieren, und die Erkennungsergebnisse, die nicht im Worterbuch
gespeichert sind, zu korrigieren.

Vorsicht: Vergewissern Sie sich, dass kein vorhandenes Wérterbuch geéffnet ist, wenn Sie als
Woérterbuchmodus Neues Wérterbuch auswahlen. Dadurch wiirde der Inhalt des vorhandenen
Worterbuchs geléscht und ein neues mit demselben Namen erstellt werden.

&

Metwork
File name: Readirs. DUS - Open
Flesoftype: | Zeichen-Warterbuch v | Cancel |

@ NeuesWirerbuch
(") Dem Warterbuch zufiigen
(7) Warterbuch verwenden
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Verwendung des Trainingsmodus

Wenn Sie die Trainings- und Worterbuchoptionen konfiguriert haben, 6ffnen oder scannen
Sie lhre Dokumente.

Zum Abschluss der Erkennung wechselt Readiris in den Trainingsmodus.
Die Zeichen, bei denen sich das Erkennungssystem nicht sicher ist, werden angezeigt.

Meues Warterbuch: ChUsers\dgillard\DocumentsiReadiris.DUS

Autoformatting

[ Lemen | | Nicht lemen | Ende |

[ Lschen | | mickgngs | | Abbrechen |

Wenn die Ergebnisse richtig sind:

(o}

Klicken Sie auf die Schaltflache Lernen, um die Ergebnisse als sicher zu speichern.
Wenn Sie kein Worterbuch verwenden, werden die Trainingsergebnisse wahrend
der Erkennung temporéar auf dem Computer gespeichert. Wenn Sie ein neues
Dokument scannen, missen Sie dieselben Schritte erneut ausfiihren.

Wenn Sie die Option Neues Worterbuch oder Dem Worterbuch zufiigen aktiviert
haben, werden die Ergebnisse im Worterbuch gespeichert und Sie miissen dieselben
Schritte nicht erneut ausfiihren.

Klicken Sie auf Fertigstellen, um alle von der Software angebotenen Lésungen zu
speichern.

Wenn die Ergebnisse nicht richtig sind:

Oder

(0]

(o}

Geben Sie das richtige Zeichen ein und klicken Sie auf die Schaltflache Lernen.

Klicken Sie auf Nicht lernen, um die Ergebnisse als unsicher zu speichern.
Verwenden Sie diesen Befehl bei zerrissenen Zeichen, welche beim Lesen mit
anderen Zeichen verwechselt werden kénnen, wenn der Trainingsmodus aktiviert
ist. Zum Beispiel die Zahl 1 und der Buchstabe I, da diese fast identisch sind.

Klicken Sie auf Léschen, um Zeichen von der Ausgabe zu l6schen.
Verwenden Sie diese Schaltflaiche, um Dokumentrauschen in der Ausgabedatei zu
vermeiden.

Klicken Sie auf Riickgangig, um Fehler zu korrigieren.
Readiris kann in einer Ebene bis zu 32 Befehle riickgdangig machen.

Klicken Sie auf Abbrechen, um das Training abzubrechen.
Alle Trainingsergebnisse werden dann geldscht. Wenn Sie das nachste Mal ein
Dokument 6ffnen oder scannen, wird der Trainingsmodus erneut gestartet.
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Kapitel 5: Scannen und Offnen von Dokumenten

Scannen von Dokumenten

Bevor Sie beginnen: Vergewissern Sie sich, dass der Scanner an lhren Computer angeschlossen und
richtig konfiguriert ist. Lesen Sie ggf. im Kapitel Konfigurieren lhres Scanners nach.

Readiris ist mit Twain kompatibel. Readiris unterstiitzt nahezu alle Flachbettscanner und Scanner mit
Dokumenteneinzug, All-in-One-Gerate, Digitalkameras und aktuell erhéaltlichen Scanner.

Auswadhlen der Scannereinstellungen

In diesem Kapitel erhalten Sie eine Ubersicht iiber die verfiigbaren Scannereinstellungen in Readiris.
So greifen Sie auf die Scannereinstellungen zu:

e Klicken Sie neben der Schaltflache Scannen auf den Pfeil nach unten und klicken Sie dann auf

Einstellungen.
STARTSEITE BEREICHE

Scannen  YVon Enweiterte Tel
= Datei~ Einstellungen

=3 Einstellungen

e Das Fenster Scanner wird angezeigt.

Scanner

<Twainz <andere Modelle: ormat:
| Brie M Abbrechen

[ Model. |
I Korfigurieren ... I
Auflo ;
i Guerformat
Ij @ Schwarzweill ADF
Helligkeit 0 ") Grauskala Egm.kelllﬁ{ren
[} _I Farben igitalliamera
i |:| Verarbetten wie 300 dpi
werdunkeln aufhellen

I Farbhbilder glatt
[|  [¥] Auflésung optimieren fiir Edcennung LEiriess e

(| [[]Eine nachste Sete scannen nach 10 | Sebundefn)  [F] Schnelle Binadkonvertienung
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Nachfolgend finden Sie eine Ubersicht liber alle verfiigbaren Scannereinstellungen.

Scannermodell

Klicken Sie auf Modell und wihlen Sie aus der Liste lhr Scannerprofil aus. Uber das Scannerprofil
kénnen Sie auf spezifische Funktionen lhres Scanners zugreifen. Beispielsweise Duplex-Scannen
(ADF). Einstellungen, die fiir Ihren Scanner nicht verfligbar sind, werden nicht angezeigt oder grau
dargestellt.

Wundern Sie sich nicht, wenn ihr Scanner nicht in der Liste aufgefiihrt ist, denn nicht alle Scanner
haben spezielle Scannerprofile.

Wenn nicht genau lhr Scannermodell in der Liste aufgefiihrt ist, wahlen Sie kein dhnliches Profil aus.
Wahlen Sie stattdessen ein allgemeines Twain-Profil aus. Es sind verschiedene Twain-Profile
verfligbar:

Wahlen Sie <Twain><andere Modelle> aus, wenn Sie einen gewohnlichen Flachbettscanner
verwenden.

Wihlen Sie <Twain><andere Modelle> (User Interface) aus, wenn Sie anstelle von Readiris
die Benutzeroberflache Ihres Scanners zum Scannen von Dokumenten verwenden mochten.

Wahlen Sie <Twain><other models with duplex feeder> aus, wenn Sie einen Duplex-Scanner
verwenden, der die Vorder- und Riickseite einer Seite scannt.

Modell
<Bild ~
-
< Twainz <andere Modelle: (TWAIN Kofax VRS) S

< Twain: zandere Modelle> (User Interface)

< Twain= <other models with duplex feeder:

Agfa DuoScan T1200 (TWAIN) Abbrechen
Konfigurieren

Klicken Sie auf Konfigurieren, um den Scannertreiber auszuwahlen. Damit Readiris mit dem Scanner
kommunizieren kann, ist die richtige Auswahl des Scannertreibers erforderlich.

Wenn lhr Scanner nicht im Fenster Quelle auswahlen angezeigt wird, wurde der Scannertreiber
nicht richtig installiert. Installieren Sie den Scannertreiber neu, bevor Sie versuchen, Readiris zu
konfigurieren. In der Regel finden Sie den Scannertreiber auf der Website Ihres Scanner-Herstellers.

Select Source él

Sources:

-2non MFJo0 se J Lde-12)

HP HD Wiebcam [Rxed] 1.0 (32-32)
IRISCan Pro 5.60 (32-32)

IRIScan Scanner 1.2 (32-32)

IRIScanExpressd 6,10 (32-32)

SPCAT5ZE Videa Camers Device 1.0(32-3

[ Conl |

[

Hinweis: Sie kdnnen den Scanner-Treiber auch direkt in der Hauptfunktionsleiste konfigurieren.
Klicken Sie einfach auf den Pfeil unter Scannen und dann auf Quelle auswahlen.
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Kontrast

Wenn Sie Dokumente von minderer Qualitdt scannen, ist manchmal eine Anpassung des Kontrasts
erforderlich, um optimale Ergebnisse zu erhalten.

Schieben Sie den Regler unter Kontrast nach rechts, um den Kontrast der Dokumente zwischen Text
und Hintergrund zu erhéhen. Schieben Sie ihn nach links, um den Kontrast zu verringern.

Hinweis: Wenn die Option Automatische Helligkeit ausgewahlt ist, ist der Regler flir Kontrast
nicht verfligbar. Die Kontrasteinstellungen werden dann automatisch angepasst.

Helligkeit

Wenn Sie dunkle, verschwommene Bilder oder extrem helle Bilder scannen, kann es notwendig sein,
die Einstellungen fiir Helligkeit anzupassen.

Verschieben Sie den Regler fiir Helligkeit nach rechts, um die Helligkeit der gescannten Dokumente
zu erhdhen. Schieben Sie den Regler nach links, um die Helligkeit zu verringern.

Hinweis: Wenn die Option Automatische Helligkeit ausgewahlt ist, ist der Regler fiir
Helligkeit nicht verfligbar. Die Helligkeitseinstellungen werden dann automatisch angepasst.

Auflosung fiir OCR-Erkennung optimieren

Diese Option passt die Auflosung der Bilder an, die mit zu hoher Detailauflésung (Gber 600 dpi)
gescannt wurden. Wenn diese Option aktiviert ist, verringert Readiris die Auflésung auf ein
geeignetes Malk.

Beachten Sie, dass diese Option die Auflésung von Bildern, die mit zu niedriger Detailauflésung
gescannt wurden, nicht erhoht.

Eine nachste Seite scannen nach

Diese Option ist sinnvoll, wenn Sie mehrere Seiten auf einem Flachbettscanner scannen. Sie kénnen
hier festlegen, nach wie vielen Sekunden Readiris die ndchste Seite scannt. Auf diese Weise haben
Sie ausreichend Zeit, die nachste Seite aufzulegen, die dann von Readiris automatisch gescannt wird.
Sie missen dann nicht mehr zur Readiris-Anwendung zurtickgehen und jedes Mal auf die
Schaltflache Scannen klicken, wenn eine neue Seite gescannt werden soll.

Wahlen Sie mithilfe des Pfeils nach unten oder nach oben aus, nach wie vielen Sekunden Readiris
eine nachste Seite scannen soll.

Format

Klicken Sie auf Format, um die GroRe der Dokumente zu definieren, die Sie scannen méchten.

Tipp: In den USA sind die Formate Letter und Legal die beiden gangigsten Formate.
International ist A4 der Standard.

Auflosung

Wahlen Sie die Auflosung, in der Sie Bilder scannen mdéchten. Es wird eine Auflésung von 300 dpi
(Punkte pro Zoll) empfohlen. Wenn Sie sehr klein gedruckte Texte oder asiatische Sprachen scannen,
werden 400 dpi empfohlen.
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Farbmodus

Readiris kann Dokumente in Farbe, Schwarzweil} und Graustufen scannen.

Beachten Sie, dass Graustufen- und Farbbilder die besten OCR-Ergebnisse liefern.

Querformat
Aktivieren Sie Option Querformat, wenn Sie Dokumente im Querformat statt im Hochformat
scannen.

Wenn diese Option aktiviert ist, zeigt Readiris die Dokumente im Querformat auf der Oberflache an.

252 6 10 14,418

252 6 10 14 18 22 26

Automatische Helligkeit

Bei manchen Scannern ist die Option Automatische Helligkeit standardmaRig ausgewahlt. Diese
Option passt die Kontrast- und Intensitatseinstellungen automatisch an. Um optimale
Erkennungsergebnisse zu erhalten ist ein guter Kontrast erforderlich.

Hinweis: Wenn diese Option aktiviert ist, sind die Schieberegler fiir Kontrast und Helligkeit nicht
verfligbar.

ADF

ADF steht fur ,,Automatic Document Feeder”. Diese Option ist verfiigbar, wenn Ihr Scanner mit
einem automatischen Dokumenteneinzug ausgestattet ist. Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie
mehrere Stapel von Dokumenten gleichzeitig scannen méchten.

Umkehren

Twain-Scanner kénnen gelegentlich weillen Text auf schwarzem Hintergrund anzeigen, wenn
Dokumente in Schwarzweil gescannt werden. Um die Farbe von Text/Hintergrund in Dokumenten
umzukehren, aktivieren Sie die Option Umkehren.

Digitalkamera

Wenn Sie eine Twain-kompatible Digitalkamera verwenden, kénnen Sie die Kamera direkt als
Scanquelle verwenden. Aktivieren Sie hierfiir die Option Digitalkamera. Readiris verwendet dann
zum Verarbeiten der Digitalkamerabilder spezielle Erkennungsroutinen.

Weitere Tipps zur Verwendung einer Kamera als Scanquelle kénnen Sie im Kapitel Verarbeiten von
Bildern von Digitalkameras nachlesen.
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Verarbeiten wie 300 dpi

Wahlen Sie die Option Verarbeiten wie 300 dpi, wenn Sie Bilder mit einer falschen oder

unbekannten Auflésung verarbeiten. Diese Bilder werden verarbeitet, als wiesen sie eine Auflésung

von 300 dpi auf.

Farbbilder glatten
Diese Option ist standardmaRig ausgewahlt. Sie verbessert das Erscheinungsbild von Farb- und
Graustufenbildern in Dokumenten.

Hinweis: Bei einigen Scanner-Modellen ist eine Bildglattung erforderlich, um Farb- und
Graustufenbilder erfolgreich zu erkennen.

Duplex

Wenn Sie einen Duplex-Scanner verwenden (ein Scanner, der die Vorder- und Riickseite von
Dokumenten scannen kann), ist die Option Duplex scannen verfligbar. Aktivieren Sie diese Option,
wenn Readiris die Vorder- und Riickseite von Dokumenten scannen soll.

Schnelle Bindrkonvertierung(nur Readiris Corporate)

Wenn Sie einen Hochgeschwindigkeitsscanner verwenden, wird empfohlen, die Option Schnelle
Bindrkonvertierung zu aktivieren. Diese Option beschleunigt die Verarbeitungsgeschwindigkeit
erheblich.

Tipp: Sie sollten diese Option nicht aktivieren, wenn Sie Dokumente von niedriger Qualitat
scannen.

Scannen von Dokumenten als Stapel

(Dieses Kapitel gilt nur fiir Readiris Corporate)

Wenn Sie ganze Stapel von Dokumenten scannen miissen, kénnen Sie die Funktion Uberwachter
Ordner in Readiris verwenden.

Auf diese Weise konnen Sie alle Dokumente in bestimmte Ordner scannen, die von Readiris

Uberwacht werden. Sowie Readiris ein neues Dokument in einem der Gberwachten Ordner entdeckt,

wird es verarbeitet und an ein Ziel Ihrer Wahl exportiert: in einen Ausgabeordner, in die Cloud ode
an einen FTP-Server.

Readiris unterstitzt bis zu 32 liberwachte Ordner. Jeder iberwachte Ordner kann eine spezifische
Konfiguration haben. Die Konfiguration fiir einen Gberwachten Ordner kann beispielsweise
komprimierte PDF-Dokumente generieren und an Therefore exportieren. Eine andere kann RTF-
Dokumente generieren und an Google Drive exportieren, wo sie bearbeitet werden kénnen. Und
eine dritte Konfiguration kann Dokumente auch an eine Instanz von Google Drive mit

r

unterschiedlichen Anmeldedaten (Benutzername und Kennwort) und Einstellungen (Ausgabeordner

usw.) senden.

41



Wichtige Hinweise:

e Wenn Sie einen lGiberwachten Ordner in Readiris verwenden, ist es nicht moglich, Readiris
gleichzeitig als Scananwendung zu verwenden.

e Wenn Sie bereits Dokumente in Readiris gedffnet haben, ist die Option ,,Uberwachter
Ordner” nicht verfligbar. Verarbeiten oder Loschen Sie die Dokumente, um auf die Option
,Uberwachter Ordner” zugreifen zu kénnen.

e Fir Gberwachte Ordner kénnen entweder die Standardeinstellungen (die Einstellungen, die
Sie in Readiris konfiguriert haben) oder Spezielle Einstellungen verwendet werden. Im
zweiten Fall haben die Einstellungen, die Sie fiir einen Gberwachten Ordner konfigurieren,
nicht mit den Einstellungen zu tun, die Sie in Readiris selbst konfiguriert haben.

So richten Sie die Konfiguration eines liberwachten Ordners ein:

e Klicken Sie neben der Schaltflache Von Datei auf den Pfeil nach unten.

STARTSEITE BEREICHE

=B X

Scannen  Yon Erweiterte
hd Datei= Einstellungen

Stapelerkennundg...

Spiten Uberwachter Ordner...

e Klicken Sie dann auf Uberwachter Ordner.
Beachten Sie, dass die Option Uberwachter Ordner nur verfiigbar ist, wenn keine
Dokumente in Readiris gedffnet sind.

e Klicken Sie auf Neue Konfiguration fiir iberwachte Ordner ...

e Geben Sie den Pfad zum Eingabeordner an, in den die Dokumente gescannt werden sollen.
Klicken Sie zur Bestatigung auf OK.

e Wenn Sie die aktuelle Readiris-Konfiguration fir den Gberwachten Ordner (ibernehmen
mochten, lassen Sie die Option Standardeinstellungen aktiviert.
Beachten Sie, dass die Option Ausgabeordner fiir Texte auswahlen nur verfligbar ist, wenn
in der aktuellen Readiris-Konfiguration fir die Ausgabe Als Datei speichern ausgewahlt ist.
-<} -." -'i‘v:' | "\.,:'

| P o

Als Datei Dropbox E-Mail Sonstige
speichern ~ ~

Ziel M

Die Option Ausgabeformat definieren ist nur verfiigbar, wenn Sie die Option Spezielle
Einstellungen verwenden.
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Kapitel 5: Scannen und Offnen von Dokumenten

Uberwachter Ordner 1:

Bildordner auswahlen... | | Ausgabeordner fir Texte auswahlen...

Unterordner verarbeiten Zeitsternpel zum Dateinamen hinzufiigen
@ Standardeinstellungen

Spezielle Einstellungen Ausgabeformat definieren...

| oK | | Abbrechen | | Hilfe |

e Wenn Sie fir die Konfiguration eines iberwachten Ordners spezielle Einstellungen
Ubernehmen mochten, aktivieren Sie die Option Spezielle Einstellungen.

e Nun wird der Bildschirm Ausgabe angezeigt.
Wahlen Sie das Ausgabeformat, das Ziel und die Layout-Optionen aus. Weitere
Informationen finden Sie im Kapitel 8: Speichern von Dokumenten und Kapitel 9: Senden
von Dokumenten in die Cloud

e Klicken Sie zur Bestatigung auf OK.
Tipps:

0 Wenn Readiris die untergeordneten Ordner des Giberwachten Ordners verarbeiten
soll, markieren Sie Unterordner verarbeiten.

Hinweis: Wenn die Funktion Unterordner verarbeiten aktiviert ist, kdnnen Sie
keinen Unterordner eines bestehenden iberwachten Ordners als Giberwachten
Ordner einer neuen Gberwachten Ordnerkonfiguration verwenden.

Beispiel: In Konfiguration 1 haben Sie Unterordner verarbeiten aktiviert und
C:\Input als tiberwachten Ordner angegeben. Unter C:\Input befindet sich der
Unterordner ,Stapell”. In diesem Fall kann C:\Input\Stapell nicht als Gberwachter
Ordner in Konfiguration 2 verwendet werden.

0 Bei mehreren iberwachten Ordnern ist es sehr sinnvoll, die Funktion Zeitstempel
zum Dateinamen hinzufiigen zu verwenden.

Auf diese Weise wird verhindert, dass Ausgabedateien mit dem gleichen
Dateinamen generiert werden, die dann liberschrieben wirden, wenn dasselbe
Ausgabeziel verwendet wird. Ein Zeitstempel sieht folgendermaRen aus:
<Dateiname>_JJJJMMTTHHMMSS und enthélt Jahr, Monat, Datum, Stunde, Minuten
und Sekunden der Erstellungszeit.

e Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf OK, um die Uberwachung der iiberwachten Ordner zu
starten. Oder klicken Sie auf Neue Konfiguration fiir {iberwachte Ordner ..., um einen
anderen Gberwachten Ordner zu konfigurieren.

Wihrend der Uberwachung verarbeitet Readiris alle in diesem Ordner entdeckten Bilder.
Tipp: Klicken Sie auf Minimieren, um Readiris im Hintergrund auszufihren.

Uberwachter Ordner

Verarbeitet Datei C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 15\5amples\ar:

Beenden
Minirnieren
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So fiigen Sie dem liberwachten Ordner Dokumente hinzu, wahrend er von Readiris iiberwacht

wird:

e Scannen Sie Dokumente Uber die Oberflache des Scanners. Oder:

e Verschieben Sie vorhandene Bilddateien in den Gberwachten Ordner.

Offnen von Bilddateien

Mit Readiris kbnnen Sie nicht nur Dokumente scannen, sondern auch Bilddateien und PDF-Dateien

offnen.

Readiris unterstiitzt die folgenden Bilddateiformate:

Bilddateiformat

Dateierweiterung

Adobe PDF * pdf
DCX-Fax *.dcx
DjVu-Bilder * djv, *.djvu
JPEG-Bilder *.jpg, *.jpeg

JPEG 2000-Bilder

*j2c, *.j2k, *.jp2

Portable Network Graphics * png
(Komprimierte und mehrseitige) TIFF-Bilder * tif, *.tiff
unkomprimiert und LZW, PackBits, Group 3, Group 4 und JPEG-komprimiert

Windows-Bitmap *.bmp
ZSoft Paintbrush-Bilder * pex

So 6ffnen Sie vorhandene Bilddateien:
e Klicken Sie auf die Schaltflache Von Datei.

Ausfihren

STARTSEITE BEREICI

=13 X

Scannen  Von Erweiterte
= Datei~ Einstellungen

e Waihlen Sie die Bilddateien aus, die Sie verarbeiten méchten, und klicken Sie auf Offnen.

Hinweis:

Wenn die Bilddatei mit einer niedrigen oder unbekannten Auflosung gescannt wurde, zeigt Readiris

die folgende Warnung an:

# ° Readiris

]

Die Auflasung von 200 dpi ist fir eine Zeichenerkennung zu gering! Bitte
wiederholen Sie den Scanvorgang mit einer Mindestaufldsung ven 200 dpi, Be
Schriftenarten unter 10 Punkt wird eine Aufldsung von 400 dpi empfohlen.

ok || Hep
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Kapitel 5: Scannen und Offnen von Dokumenten

Klicken Sie auf Trotzdem 6ffnen, um mit dem Bild fortzufahren. Tipp: Klicken Sie auf die Schaltflache
Hilfe, um Ratschlage zu erhalten, wie Sie bei Bildern mit niedriger Auflésung die bestmaoglichen
Ergebnisse erhalten.

Optionen beim Offnen

Wenn Sie Bilddateien 6ffnen, sind mehrere Optionen verfligbar:

PDF-Dokumente 6ffnen mit Farben

Diese Option flihrt das aus, was sie besagt: Sie 6ffnet PDF-Dokumente in Farbe.

Deaktivieren Sie diese Option, wenn Sie PDF-Dokumente in Schwarzweild 6ffnen méchten, um den
Offnungsvorgang zu beschleunigen.

Farbbilder glatten
Diese Option ist standardmaRig ausgewahlt. Sie verbessert das Erscheinungsbild von Farb- und
Graustufenbildern in Dokumenten.

Hinweis: Bei einigen Scanner-Modellen ist eine Bildglattung erforderlich, um Farb- und
Graustufenbilder erfolgreich zu erkennen.

Verarbeiten wie 300 dpi

Wahlen Sie Verarbeiten wie 300 dpi aus, wenn Sie Bilder mit einer falschen oder unbekannten
Auflésung verarbeiten. Diese Bilder werden verarbeitet, als wiesen sie eine Auflésung von 300 dpi
auf.

Schnelle Bindirkonvertierung (Readiris Corporate)

Wenn Sie viele Bilddateien gleichzeitig 6ffnen, wird empfohlen, die Schnelle Binarkonvertierung zu
aktivieren. Diese Option beschleunigt die Verarbeitungsgeschwindigkeit erheblich.

Tipp: Sie sollten diese Option nicht aktivieren, wenn Sie Dokumente von niedriger Qualitdt scannen.

Seiten zu laden

Verwenden Sie diese Option, wenn Sie nur einen bestimmten Abschnitt von mehrseitigen TIFF- oder
PDF-Dateien 6ffnen mochten.
Aktivieren Sie Alle Seiten, um das gesamte Dokument zu 6ffnen.

Oder aktivieren Sie Seiten und geben Sie die zu ladenden Seiten an.

Weitere Méglichkeiten zum Offnen von Bilddateien

AuRer Uber die Schaltflache Von Datei konnen Sie Bilddateien auch 6ffnen, indem Sie sie in die
Oberflache von Readiris ziehen.
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Verarbeiten von Bilddateien als Stapel

(Dieses Kapitel gilt nur fiir Readiris Corporate)
Wenn Sie ganze Stapel von Bilddateien verarbeiten, kénnen Sie den Ordner Stapelerkennung in
Readiris verwenden.
¢ Klicken Sie neben der Schaltfliche Von Datei auf den Pfeil nach unten.

STARTSEITE BEREICHE

=B X

Scannen  Yon Erweiterte
A Datei= Einstellungen

Stapelerkennung...

Seiten Uberwachter Ordner...

e Klicken Sie dann auf Stapelerkennung.
Beachten Sie, dass die Stapelerkennung nur verfiigbar ist, wenn keine Dokumente in Readiris

geoffnet sind.
¢ Geben Sie den Pfad zum Eingabeordner an, indem sich die Bilddateien befinden.

¢ Geben Sie dann den Pfad zum Ausgabeordner an, wo die verarbeiteten Dokumente
gespeichert werden.

Stapelerkennung

Bildordner auswahlen

CAUsers'jsmith\Documents Blattem...

Ausgabeordner auswahlen

C:\Usersjsmithj.Documents Blattem...
[] Unterordner verarbeiten
[] Textdateien Oberschreiben Ausgabeformat de‘ﬁnieren...‘

[ Bilder l6schen nach Erkennung

[ Zeitstempel zum Dateinamen hinzufiigen

[ OK | | Abbrechen | [ Hife: |

e Wahlen Sie dann die Verarbeitungsoptionen aus:

o Unterordner verarbeiten verarbeitet alle untergeordneten Ordner des
Eingabeordners.

o Textdateien liberschreiben tiberschreibt alle vorhandenen Ausgabedateien mit
demselben Namen im Ausgabeordner.

o Bilder I6schen nach Erkennung |6scht alle Originaleingabebilder nach der
Verarbeitung.

0 Zeitstempel zum Dateinamen hinzufiigen fiigt das Datum und die Uhrzeit zum
Dateinamen lhres Dokuments hinzu.
Auf diese Weise wird verhindert, dass Ausgabedateien mit dem gleichen
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Kapitel 5: Scannen und Offnen von Dokumenten

Dateinamen generiert werden, die dann (iberschrieben wiirden, wenn dasselbe
Ausgabeziel verwendet wird. Ein Zeitstempel sieht folgendermaRen aus:
<Dateiname>_JJJJMMTTHHMMSS und enthalt Jahr, Monat, Datum, Stunde, Minuten

und Sekunden der Erstellungszeit.
Klicken Sie auf die Schaltfliche Ausgabeformat definieren und wahlen Sie das gewiinschte

Ausgabeformat und die Formatierungsoptionen aus.
Tipp: Weitere Informationen finden Sie in den Kapiteln Speichern von Dokumenten und

Auswahlen von Formatierungsoptionen.

Wenn Sie alle gewiinschten Optionen ausgewahlt haben, klicken Sie auf OK, um die
Verarbeitung der Dokumente zu starten.
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Kapitel 6: Anpassen der Bildqualitat

Die Erkennungsergebnisse hangen zum groRen Teil von der Bildqualitdt der Dokumente ab. Wenn
Sie Dokumente mit sehr niedriger Qualitat scannen, kann Readiris diese nicht richtig erkennen.

Der Grund hierfiir ist, dass Readiris Bilder von Textzeichen in tatsachliche Textzeichen konvertiert.
Wenn Dokumente zu dunkel sind, gehen die Zeichen ineinander tber und bilden schwarze Flecken.

Wenn Dokumente zu hell sind, werden die Textzeichen moéglicherweise unterbrochen dargestellt.
Infolgedessen kann Readiris diese nicht erkennen.

Beispiel 1: Text ist zu dunkel

Die Buchstaben verlaufen, bilden Kleckse und werden unscharf. Buchstaben wie a, e und o sind fast

schon ein vollstandig schwarzer Fleck.
“Autoformatting” recreates a Jocsimile
copy of the original document: the text
blocks, graphics and tables are recreated in
the same place and the word and

paragraph formatting are maintained
acroas the recognition.

Beispiel 2: Text ist zu hell

Hier werden die Zeichen teilweise mit Unterbrechungen und nur bruchstilickhaft angezeigt.

“Autolormatting - recreates  a facsimils
copv ol the orniginal document: the text
blocks. graphics and tables are recreated in
the same  place and  the word and
|1.|r.|'_'|\||"|| formatting dre maintained
across e recognibion

So optimieren Sie die Erkennungsergebnisse:
e Priifen Sie zuerst, dass lhre Dokumente mit einer Auflédsung von mindestens 300 dpi
gescannt wurden. Wenn dies nicht der Fall ist, scannen Sie die Dokumente mit einer

geeigneten Auflosung erneut.
Weitere Informationen kénnen Sie im Kapitel Auswahlen der Scannereinstellungen

nachlesen.

e Klicken Sie auf der Registerkarte STARTSEITE auf Anpassen.
(Derselbe Befehl ist auch auf der Registerkarte SEITE verflgbar.

@ Readiris - C\Pro
STARTSEITE EEREICHE SEITE CLOUD-SETUP AN

) T /=) Korrektur der Perspektive
= X | IT 2

== Anpassen

Scannen  Von Erweiterte Texteditor =
M Datei~ Einstellungen ¥ Drehung =
Ausfihren Extras
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Bild justieren

+ | Farbbild glatten
Mit einige Scannermodelle solten Sie die
Scharfe von Farb- und Graustufenbilder
reduzieren.
Das Glatten von die Bilder macht es moglich den
Text und den Farb-Hintergrund zu unterscheiden
| Abbrechen |
Schnelle Binarkonvertierung
| Ubemehmen |
Helligkeit _
128 | Standard |
U
aufhellzn werdunkeln _—
| Hife |
Kontrast -
215
U
niedrig hoch
Fecken ertfemen: dealdiviert
U
0 20

Farbbild glatten

Diese Option ist standardmaRig ausgewahlt. Sie gleicht Unterschiede in der Intensitdt aus und
erhoht den Kontrast zwischen dem Text und dem Hintergrund. Teilweise ist die Glattung die einzige
Moglichkeit, Text von einem farbigen Hintergrund abzuheben.

Schnelle Binarkonvertierung (Readiris Corporate)

Wenn Sie Schnelle Binarkonvertierung unter den Optionen Von Datei oder den
Scannereinstellungen ausgewahlt haben, ist dieselbe Option im Meni Anpassen ausgewahlt. Diese
Option ist ntzlich, wenn Sie viele Dateien gleichzeitig scannen oder 6ffnen, da die
Verarbeitungsgeschwindigkeit erheblich erhéht wird.

Wenn Sie diese Option ausgewahlt haben, konnen Sie allerdings die Optionen Helligkeit und
Kontrast nicht manuell anpassen. Deaktivieren Sie diese Option, um manuelle Anpassungen
vornehmen zu kénnen.

Helligkeit

Verwenden Sie den Schieberegler, um die Helligkeit von Dokumenten zu erhéhen oder zu
verringern.

Beispiel 1: Bild ist zu dunkel

Das nachfolgende Bild ist zu dunkel, was zu einem komplett schwarzen Bild fiihren wiirde. Es ist kein
Text zum Erkennen vorhanden.

In diesem Fall missen Sie die Helligkeit des Bildes erhdhen, sodass der Text angezeigt wird.
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Kapitel 6: Anpassen der Bildqualitat

Verenigde Staten,
een antwoord te v

Beispiel 2: Bild ist zu hell

Das nachfolgende Bild ist zu hell, was zu unterbrochenen Textzeichen fiihren wiirde. Der Text ist
kaum lesbar.

v, i leazdego

DOV T NS Te

In diesem Fall missen Sie die Helligkeit des Bildes verringern, um zufriedenstellende Ergebnisse zu
erhalten.

wyjscia kazdego
drawia, ze ndasze

Kontrast

Verwenden Sie den Schieberegler, um den Kontrast zwischen dem Text und dem Hintergrund zu
erhdhen oder zu verringern.

Beispiel
Das nachfolgende Bild wiirde zu unterbrochenen Textzeichen fihren.

A Look at International
CPlanning the Future ...

In diesem Fall miissen Sie den Kontrast des Bildes erhéhen, um zufriedenstellende Ergebnisse zu
erhalten.

A Look at International
Planning the Future......

Flecken entfernen

Manchmal weisen Dokumente viel ,Rauschen” auf — kleine schwarze Flecken, die beim Scannen von
Dokumenten mit niedriger Qualitdt oder bei ungeeigneten Scannereinstellungen auftreten.

Um diese kleinen schwarzen Flecken zu entfernen, verwenden Sie den Schieberegler Flecken
entfernen. Je mehr Sie ihn nach rechts verschieben, desto groRer die Flecken, die entfernt werden.

Nachdem Sie die Bildqualitidt angepasst haben:
e Klicken Sie auf Ubernehmen, um eine Vorschau der Ergebnisse anzuzeigen.

e Wenn die Ergebnisse zufriedenstellend sind, klicken Sie auf OK. Andern Sie andernfalls die
Einstellungen erneut.
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Kapitel 7: Bearbeiten der erkannten Dokumente

Es gibt mehrere Moglichkeiten, die erkannten Dokumente in Readiris 15 zu bearbeiten. Sie kdnnen
nicht nur die gescannten Seiten drehen und gerade ausrichten und die Erkennungsbereiche wie in
den frilheren Versionen von Readiris bearbeiten, sondern Sie kdnnen auch den erkannten Text im
Texteditor bearbeiten.

Weitere Informationen finden Sie in den folgenden Kapiteln:

Andern der Seitenoptionen

Bearbeiten der Erkennungsbereiche

Verwendung von Bereichsvorlagen

Verwendung des Texteditors

Andern der Seitenoptionen

¢ Wabhlen Sie im Fenster Seiten die Seite aus, die geandert werden muss.

Seiten v n

Dokument 1 e

Autoformatting

Loschen

e Klicken Sie dann in der Hauptfunktionsleiste auf die Registerkarte SEITE.

@ Readiris - C:\Program Files [¥B6)\Readiris Corporate 15\5amples\autoformat.jpg (Seite 1 v
STARTSEITE BEREICHE SETTE CLOUD-SETUP AMSICHT HILFE

.‘q WA Bilder speichern
——

. -r: Ganze Seite als Bild speichern

. Geraderichten Korrektur der Drehung Anpassen | Drucken
—| Alle Seiten ausschlieBen Perspektive -

. a] Leersgiten laschen
a 4 [ [» .

c

+] Alle Seiten einschlieBen '
v (& [0 | [§

Crganisieren Tool Eildbearbeitungstools

Organisieren
Verwenden Sie die Pfeile in der Gruppe Organisieren, um zu anderen Seiten zu wechseln.

Extras

e Klicken Sie auf Leerseiten I6schen..., um alle Leerseiten zu I6schen, die Sie gerade in Readiris
gescannt bzw. gedffnet haben.
Hinweis: Diese Option ist nicht verfligbar, wenn sich unter Ihren Dokumenten keine

Leerseiten befinden.
Bestimmen Sie mit dem Schieberegler, welche Leerseiten als leer zu erachten sind. Je mehr
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Sie den Schieberegler in Richtung ,,Hoch” verschieben, desto eher wird eine Seite als leer
erachtet.

e Klicken Sie auf Alle Seiten einschlieBen, um alle Seiten in der Ausgabedatei einzuschlief3en.
e Klicken Sie auf Alle Seiten ausschlieBen, um alle Seiten aus der Ausgabedatei
auszuschlielRen.

Bildbearbeitungstools

Gerade ausrichten

Klicken Sie auf Geraderichten, um die Schraglage von gescannten Seiten zu korrigieren.

Korrektur der Perspektive
Klicken Sie auf Korrektur der Perspektive, um die Perspektive eines Bildes zu korrigieren.

Hinweis: Die richtige Korrektur der Perspektive ist fiir gute Erkennungsergebnisse wesentlich.
Readiris sucht automatisch nach den Seitenrdndern oder Textausrichtungen, um die passende
perspektivische Korrektur zu ermitteln.

Drehen

Klicken Sie auf den Pfeil nach unten und wahlen Sie aus, wie die Seite gedreht werden soll: nach
links, nach rechts oder umdrehen.

Anpassen

Mit den Optionen Anpassen kdnnen Sie die Bildqualitat anpassen. Siehe Kapitel 6: Weitere
Informationen finden Sie unter Anpassen der Bildqualitat.

Drucken
Dieser Befehl druckt die ausgewahlte Seite.
Als Bild speichern

Auf der Registerkarte SEITE kénnen Sie auch lhre Seiten als Bilder speichern. Dies ist im Kapitel
Speichern von Dokumenten als Bilddateien erklart.

Tipp:
Wenn Sie die Erkennungsbereiche dandern mdchten, klicken Sie auf die Registerkarte BEREICHE.
Weitere Informationen finden Sie im Kapitel Bearbeiten der Erkennungsbereiche.
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Bearbeiten der Erkennungsbereiche

Einleitung

Wenn Sie in Readiris ein Dokument scannen oder eine Bilddatei 6ffnen, wird jede Seite automatisch
in Erkennungsbereiche aufgeteilt. Readiris legt anhand dieser Bereiche fest, wie die einzelnen Teile
des Dokuments konvertiert werden miissen. Wenn ein Dokument keine Bereiche enthalt, kann es
nicht erkannt werden.

Es gibt in Readiris Pro 3 Arten von Erkennungsbereichen. Dies sind die Bereiche Text, Bild und
Tabelle. In Readiris Corporate gibt es noch einen vierten Bereichstyp, den Bereich Strichcode.

Jeder Bereichstyp hat eine eigene Farbe.

Textbereiche Orange
Bildbereiche Lila
Tabellenbereiche Pink

*Strichcodebereiche | Grin

*nur Readiris Corporate

Die Bereiche sind dartber hinaus nummeriert; achten Sie auf die Zahl in der oberen linken Ecke der
einzelnen Bereiche. Die Zahlen sind von oben nach unten und von links nach rechts angeordnet*. Sie
geben die Reihenfolge an, in der die Bereiche erkannt werden.

*Hinweis: Wenn Sie arabische Dokumente verarbeiten und Arabisch als Hauptsprache
auswahlen, sind die Zahlen von rechts nach links angeordnet.

Beispiel von Erkennungsbereichen

Autoformatting

Fm_mﬁ
srpieal denimest
RF 1 i

Automatische Seitenanalyse dndern

Die oben behandelten Bereiche werden automatisch erstellt. Diese automatische Seitenanalyse ist
allerdings sehr flexibel und kann auf verschiedene Arten gedndert werden. Sie kdnnen
beispielsweise manuell neue Bereiche erstellen, den Bereich von vorhandenen Bereichen @ndern,
Bereiche verkleinern oder vergroRRern, die Sortierreihenfolge dndern usw.

Hinweis: Wenn Sie Text bearbeiten méchten, verwenden Sie den Texteditor.
So greifen Sie auf die Bearbeitungs- und Layout-Optionen zu:
e Scannen oder 6ffnen Sie ein Dokument in Readiris.

e Klicken Sie auf die Registerkarte BEREICHE.
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@ Readiris - C\Program Files (x86)\Readiris Corporate 15\5amplestautoformat,jpg (Seite 1 von 1)

STARTSEITE BEREICHE CLOUD-SETUP AMNSICHT HILFE

=4 arf'Ausschneiden B, Kleine Bereiche laschen N . G

B o g ! T| |

= | Kopieren == = Alle Bereiche laschen

Einflgen Analysmren Ignorleren Sortieren . ) B Bereich Text Eild Tabelle Strichcode
. Loschen +| Keine Fenster finden auf den Randern 5 cwihlen
Zwischenablage Layout Bearbeiten

Die Optionen ,Bearbeiten” und ,Layout”

Nachfolgend finden Sie eine Ubersicht (iber die Bearbeitungs- und Layoutoptionen in Readiris.
Hinweis: Wenn Sie Anderungen am Layout vornehmen, fiihrt Readiris die Erkennung der gesamten
Seite erneut durch.

Bereiche manuell zeichnen

Wenn Readiris Erkennungsbereiche vergessen hat, kdnnen Sie diese manuell zeichnen.
Beachten Sie, dass Strichcode-Bereiche immer manuell gezeichnet werden miissen.
So zeichnen Sie Bereiche:

e Klicken Sie in der Gruppe Bearbeiten auf den Bereichstyp, den Sie erstellen mochten.

K1) [ (8 o

Bereich Text Bild Tabelle Strichcode
auswidhlen

Eearbeiten

e Halten Sie dann die linke Maustaste gedrickt und zeichnen Sie einen Rahmen um den
Bereich, den Sie erkennen mdéchten.

In dem nachfolgenden Bild haben wir manuell einen neuen Tabellenbereich gezeichnet (der rosa
Rahmen).

eading Tables

Readiris recognizes tabular duta and recreates them cell by cell in worksheels
o as table ohjects inside wordprocessor files,

Readiris recognizes tabular dota and recrealis them cell by el in workshesls
e as fable ohjects inside word processor files,
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Bereichstyp dndern

Wenn Sie Dokumente minderer Qualitdt scannen, kann es vorkommen, dass Readiris die
Bereichstypen nicht richtig erkennt. Wenn dies der Fall ist, kdnnen Sie die Bereichstypen manuell
andern:

e Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf den Bereich, den Sie andern mochten.

e Zeigen Sie auf Bereich > Typ und klicken Sie dann auf den gewiinschten Bereichstyp.
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Lupe

Kopieren als Text : —

Gzl b Flereereating veay
. Bereich 3 Typ bW Texdt
o T S "i‘::"g Laschen Bild

gl Rickgangig Tabelle

E finrt Ty7e, slae T Typestye are n-im_uﬂ Strichcode

Wichtiger Hinweis: Wenn Sie Dokumente minderer Qualitat verarbeiten, wird Readiris
wahrscheinlich Probleme haben, diese richtig zu erkennen. Lesen Sie im Kapitel Anpassen der
Bildqualitat nach, wie Sie diese Probleme vermeiden kdnnen.

eoognlsd 1657 of 0ot 15 0p 10 the wser
can perfirm (R bermass v just aead
exct, in which case you will edit and

Bereichstyp von mehreren Bereichen gleichzeitig dndern

Wenn Sie Dokumente minderer Qualitdt scannen, kann es vorkommen, dass Readiris die
Bereichstypen nicht richtig erkennt. Wenn dies der Fall ist, kdnnen Sie die Bereichstypen manuell
andern:

e Klicken Sie in der Gruppe Bearbeiten auf Bereich auswahlen.

f‘ [, [, [,
"
Bereich Text Bild Tabelle Strichcode

juswahlen
Eearbeiten

¢ Halten Sie die Umschalttaste gedriickt und klicken Sie auf die Bereiche, die Sie dndern
mochten.

e Klicken Sie dann, immer noch bei gedriickter Umschalttaste, mit der rechten Maustaste in
einen ausgewahlten Bereich, zeigen Sie auf Bereich > Typ und klicken Sie auf den
gewlinschten Bereichstyp.

Wichtiger Hinweis: Wenn Sie Dokumente minderer Qualitat verarbeiten, wird Readiris
wahrscheinlich Probleme haben, diese richtig zu erkennen. Lesen Sie im Kapitel Anpassen der
Bildqualitat nach, wie Sie diese Probleme vermeiden kdnnen.

Bereiche vergroBern und verkleinern

e Klicken Sie in der Gruppe Bearbeiten auf Bereich auswahlen.

R (] L B

Bereich Text Bild Tabelle Strichcode
juswahlen

Eearbeiten

e Klicken Sie dann in den Bereich, den Sie verkleinern oder vergréBern mochten.

e Klicken und halten Sie die Maustaste auf einem Punkt auf dem Rahmen und ziehen Sie den
Rahmen dann zum VergroRern oder Verkleinern des Bereichs in die gewiinschte Richtung.

i

ormatting are: creating body
Lext, retaining the word andil
aragraph formacting and

Ehﬂ various 'lef;f_-ls of
screating a faczimile copy.
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Sortierreihenfolge von Bereichen andern
Die Reihenfolge, in der die Bereiche nummeriert sind, bestimmt, in welcher Reihenfolge sie in den
Ausgabedokumenten enthalten sind. So dndern Sie die Reihenfolge:

e Klicken Sie in der Gruppe Bearbeiten auf Bereich auswahlen.

e Klicken Sie dann auf die Schaltflache Sortieren.

Es werden dann keine Zahlen mehr fiir die Bereiche angezeigt.

@ Read
STARTSEITE BEREICHE SEITE CLOUD-SETL

=1 of Ausschneiden T ...
= [ Kopieren Lok

Einfugen Analysieren Ignorieren Sortieren

'I' Laschen

Zwischenablage
e Klicken Sie dann nacheinander in der Reihenfolge auf die Erkennungsbereiche, in der sie
sortiert werden sollen.

Bereiche verschieben

e Klicken Sie in der Gruppe Bearbeiten auf Bereich auswahlen.

P [, -, [,
Bereich Text Bild Tabelle Strichcode
juswahlen

Eearbeiten
¢ Klicken Sie dann in den Bereich, den Sie verschieben moéchten, halten Sie die linke Maustaste
gedriickt und ziehen Sie den Rahmen an die gewiinschte Position.
Bereiche verbinden
Wenn Sie beispielsweise zwei Textbereiche haben, die eigentlich zusammengehdren, kdnnen Sie
diese in einen einzigen Textbereich zusammenfiihren. Gehen Sie dafir folgendermalen vor:
¢ Wabhlen Sie in der GruppeBearbeiten die Option Text aus.
r_‘ [ [ [
i

Eereich Text Bild Tabelle Strichcode
auswihlen

Eearbeiten

e Zeichnen Sie dann einen Textbereich zwischen den beiden Bereichen, um diese zu
verbinden.
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e Die beiden Bereiche werden zu einem Bereich zusammengefihrt.

Beachten Sie, dass Sie nur Bereiche mit demselben Bereichstyp verbinden kénnen.
Bereiche l6schen

Wenn Sie Bereiche von der Erkennung ausschlieBen mochten:
e Klicken Sie in der Gruppe Bearbeiten auf Bereich auswahlen.

e Halten Sie die Umschalttaste gedriickt und wahlen Sie die Bereiche aus, die Sie |6schen
mochten.

e Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die ausgewahlten Bereiche, zeigen Sie auf Bereich
und klicken Sie auf Léschen.

Kopieren als Text
Ansicht

Bereich

3 recognload Tet of not 5 o 0 e wser.
i can perfiorm DR becmsss you just mend

Laschen

Rickgdngig
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Kleine Bereiche l6schen

Manchmal weisen Dokumente viel ,,Rauschen” auf — kleine schwarze Flecken, die beim Scannen von
Dokumenten mit niedriger Qualitdt oder bei ungeeigneten Scannereinstellungen auftreten. Wenn
das der Fall ist, kann es passieren, dass Readiris diese als Erkennungsbereich markiert, obwohl sie
keinen verwendbaren Inhalt enthalten.

So schlieRBen Sie diese Bereiche von der Erkennung aus:
e Klicken Sie auf die Option Kleine Bereiche l6schen.

e Dieser Befehl 16scht alle Fenster, die kleiner als 1,27 cm (0,5 Zoll) sind, und sortiert die
verbleibenden Bereiche neu.

@ Readiris - C\Program Files (xB&)\Readiris Corpari
STARTSEITE BEREICHE CLOUD-SETUP AMNSICHT HILFE

SEITE
M= of Ausschneiden W M [, Kleine Bereiche laschen
i

= [ Kopieren

- = = Alle Bereiche |Gschen
Einfagen

Analysieren Ignorieren Sortieren . . .
. Laschen Keine Fenster finden auf den Randern

Zwischenablage Layout
Bereiche an Randern ignorieren
Wenn |hr Scanner schwarze Rander um Dokumente erzeugt, kann es passieren, dass Readiris diese

als Erkennungsbereich markiert, obwohl sie keinen verwendbaren Inhalt enthalten.

In diesem Fall wird empfohlen, die Option Bereiche an Randern nicht erkennen zu verwenden. Auf
diese Art werden die Bereiche von der Erkennung ausgeschlossen.

@ Readiris - C\Program Files (w8&)\Feadiris Carpor:
STARTSEITE BEREICHE 5 CLOUD-SETUP AMNSICHT HILFE

EITE
_|H__E'| o Ausschneiden ]‘W _Eg =y Kleine Bereiche ldschen
= Sk

— r Kopieren fet =g Alle Bereiche lGschen
Einflgen Analysieren Ignorieren Sortieren . . .
. Laschen v Keine Fenster finden auf den Randern

Zwischenablage Layout

Bestimmten Bereich ignorieren
Wenn das Dokument nur Inhalt in einem bestimmten Bereich der Seite enthalt, konnen Sie die
Option Ignorieren verwenden, um den Rest der Seite von der Erkennung auszuschlieRen.

e Klicken Sie in der Gruppe Layout auf Ignorieren.

e Zeichnen Sie dann einen Rahmen um den Bereich mit den Informationen. Alles auRerhalb
des Bereichs wird ignoriert.

@ Feac
STARTSEITE BEREICHE 5 CLOUD-SET!
=4 of Ausschneiden T

EITE
‘;I F- kopieren e

Einfagen Analysieren Ignorieren Sortieren

. Laschen

Zwischenablage
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Kapitel 7: Bearbeiten der erkannten Dokumente

Hinweis: Sie konnen diese Option auch verwenden, um Bereichsvorlagen zu erstellen, wenn lhre
Dokumente alle ein dhnliches Layout haben. Weitere Informationen finden Sie im Kapitel
Verwendung von Bereichsvorlagen.

Inhalt eines bestimmten Bereichs erkennen

Wenn Sie nur den Inhalt eines bestimmten Textbereichs erkennen méchten und kein vollstandig

konvertiertes Ausgabedokument bendétigen, kdnnen Sie die Option Kopieren als Text verwenden.
e Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf den Textbereich, der erkannt werden soll.

e Klicken Sie dann auf Kopieren als Text.

EFO A Y PR E

or
o Lupe
Kopieren als Text
o .
o Ansicht 4
s
- Bereich »
e ——— —

Die Ergebnisse werden als Textkorper in die Zwischenlage kopiert. Sie kdnnen diese dann in andere
Anwendungen einfiigen.

Verwendung von Bereichsvorlagen

Wenn Sie viele dhnlich aussehende Dokumente scannen mdchten, kann es nitzlich sein,
Bereichsvorlagen zu verwenden, anstatt die Erkennungsbereiche jedes Mal zu bearbeiten. In einer
Bereichsvorlage kdnnen Sie angeben, wie lhre Dokumente aussehen und wo sich Text-, Bild- oder
Tabellenbereiche befinden. Auf diese Weise beachtet Readiris nur die angegebenen Bereiche, was
Ihnen betrachtlich Zeit einspart.

So erstellen Sie eine Bereichsvorlage:
e Scannen Sie das erste Dokument.

e Klicken Sie auf die Registerkarte BEREICHE und bearbeiten Sie die Bereiche entsprechend
Ihren Vorstellungen.
Weitere Informationen finden Sie im Kapitel Bearbeiten der Erkennungsbereiche.

e Klicken Sie anschlieBend auf Speichern, um die Bereichsvorlage zu speichern.

@ Readiris - C\Program Files [x36)\Readiris Corporate 15\5amplesiautoformat.jpg (Seite 1 von 2) - [m]
STARTSEITE BEREICHE SEITE CLOUD-SETUP ANSICHT HILFE

=1 of Ausschneiden T b [_Iy [y Kleine Bereiche loschen \ = B b 155 V:351 Pixel = ==
- : l = A T| [ %052 ¥:1.17 Zoll ==
=" | kopieren o =% =, Alle Bereiche I6schen ° 131 V297 mm. B 3 -
Einflgen Analysieren Ignorieren Sortieren Bereich Text Bild Tabelle Strichcode Offnen Speichern

. IGeenen v| Keine Fenster finden auf den Réndern | 5 cwihlen

Zwischenablage Layout Bearbeiten Koordinaten Vorlage
So erstellen Sie eine Bereichsvorlage:

e Scannen oder 6ffnen Sie lhre Dokumente in Readiris.

e Klicken Sie auf der Registerkarte BEREICHE in der Gruppe Vorlage auf Offnen.

e Wahlen Sie die gewlinschte Layout-Datei aus.

e Wenn Sie das Layout fir alle Seiten libernehmen mochten, die Sie in Readiris gedffnet
haben, markieren Sie Layout anwenden fiir alle Seiten.

e Klicken Sie dann auf Offnen.
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Verwendung des Texteditors

Mit dem Texteditor kdnnen Sie die Erkennungsergebnisse bearbeiten.
So greifen Sie auf den Texteditor zu:
e Klicken Sie in der Hauptfunktionsleiste auf Texteditor.

Hinweis: Der Befehl Texteditor ist nur verfiigbar, wenn Sie mindestens 1 Dokument in
Readiris gedffnet haben.

@ STARTSEITE BEEREICHE SET
= X | IT

Scannen  Von Erweiterte Texteditor
~ Dateir Einstellungen
Ausfihren

Wir funktioniert der Texteditor?

Der Texteditor zeigt die Erkennungsergebnisse der aktuell ausgewahlten Seite an. Das Originalbild
wird in der linken Spalte und der erkannte Text in der rechten Spalte angezeigt. Der Texteditor wird
standardmaRig im Hochformat angezeigt — die Spalten werden also nebeneinander angezeigt.

Wenn Sie in die Ansicht Querformat wechseln mochten, in der die Spalten libereinander angezeigt
werden, wahlen Sie Querformat aus.

) Texteditor l = ﬁ

Originalbild

Autoformatting Autoformatting

The aim of "autoformatting” is to recreate a facsimile copy of the original
q a q o document.
The aim of “autoformatting™ is to recreate a facsimile copy of
the original document, I
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[ Alle Zelenumbriiche anzeige 50%

Iachstes fehlerverdachtige Waort (F3 *‘ Seite 1von 1 b

[ Ganze Breite ] s

Ausrichtung:
(@) Hochformat () Querformat

| ok | | apbrechen |

Die Ansicht ,Hochformat”
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Die fehlerverdachtigen Worter sind gelb mit rotem Rahmen markiert.

So korrigieren Sie ein Wort:

Klicken Sie in die Spalte mit dem erkannten Text.
Geben Sie die Korrekturen ein.

Driicken Sie auf der Tastatur auf Entf, um die ungewollten Ergebnisse zu |6schen.
Wichtiger Hinweis: Die Riicktaste auf der Tastatur funktioniert nicht.

Sie kdnnen auch ganze Worter und Absatze 16schen, indem Sie sie mit dem Mauscursor
auswahlen und dann auf ,,Entf” driicken.

Um eine Bearbeitung riickgangig zu machen, driicken Sie auf der Tastatur Strg+Z.

Um die riickgangig gemachte Aktion wiederherzustellen, driicken Sie Ctrl+Y.

N Text Ecditor

Autoformatt
ing

he aim of "antoformatting” is to recreate a

Hinweis: Bilder werden in den Erkennungsergebnissen nicht angezeigt, sind aber
selbstverstandlich in den Ausgabedateien enthalten.

Hinweis: Wenn Sie ein Dokument mit Tabellen 6ffnen, wird eine Warnung angezeigt, in
der Sie darauf hingewiesen werden, dass Tabellen in den Erkennungsergebnissen als
einfacher Text angezeigt werden, aber ebenfalls in den Ausgabedateien enthalten sind.
Der Inhalt der Tabellen ist vollstandig bearbeitbar.

Hinweis: Von rechts nach links laufende Sprachen, wie Arabisch und Hebraisch, werden
im Texteditor nicht unterstitzt.

Um zum nachsten fehlerverdachtigen Wort zu wechseln, klicken Sie auf die entsprechende
Schaltflache oder driicken Sie auf der Tastatur F3.

léchstes fehlerverdachtige Wort {F3|

Um zu anderen Seiten zu wechseln, klicken Sie auf die Vor- und Zuriick-Pfeile.

‘ Seite 1won 1 ’

Um das Originalbild und/oder die Erkennungsergebnisse zu vergroRern oder zu verkleinern,
verwenden Sie die entsprechenden Zoom-Befehle.

E 125% l@

Wenn Sie mit dem Bearbeiten der Ergebnisse fertig sind, klicken Sie zur Bestatigung auf OK.

Wenn Sie alle Bearbeitungen verwerfen mochten, klicken Sie auf Abbrechen und wahlen Sie
dann Ja aus.
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Kapitel 8: Speichern von Dokumenten

Die Dokumente, die Sie mit Readiris verarbeiten, konnen in zahlreichen Ausgabeformaten von Nur-
Text-Dateien lGiber Word- und Excel-Dateien mit vollstdndigem Layout bis zu PDF- und XPS-Dateien
gespeichert werden.

Mit Readiris kénnen Sie auch Bild-PDF-Dateien (Dateien, in denen Sie keinen Text auswahlen oder
kopieren kénnen) in PDF-Dokumente umwandeln, deren Text vollstandig durchsuchbar ist. Dasselbe
gilt fir Bild-XPS-Dokumente.

So wahlen Sie ein Ausgabeformat aus:

e Klicken Sie in der Gruppe Ausgabe in der Hauptfunktionsleiste auf eines der gdangigen

Ausgabeformate.
Es werden die letzten 3 von Ihnen ausgewahlten Ausgabeformate angezeigt. Wenn Sie

Readiris das erste Mal verwenden, sind die 3 Standardausgabeformate .docx, .pdf and .txt.
Weitere Informationen Uber die verfligbaren Ausgabeformate erhalten Sie im Kapitel
Verfiigbare Ausgabeformate.

e Klicken Sie auf den Pfeil unter einem Format, um die Einstellungen zu konfigurieren.

@ Readiris - C:\Program Files [x36)\Readiris Corporate 15\5amples\autoformatjpg (Seite 1 von 1)
STARTSEITE BEREICHE SEITE CLOUD-SETUP AMSICHT HILFE

B j( [\ Karrektur der Perspektive | Priméar Englisch [USA] = =3 =
— -[T Sekundar & pe

o B X}

-+ Anpassen LEAN
Scannen  Von Erweiterte Texteditor = Numerisch doct pdf twt  Sonstige  Als Datei
- Datei* Einstellungen (¥ Drehung ~ - - - speichern
Ausfihren Extras Sprachen T | yoreinstellungen Textverarbeitungsprogramm

e Wabhlen Sie die Dateierweiterung aus der Dropdownliste aus.

Ausgabe

B Microsoft word 2007, 2010 (=.docx) -

Microsoft Word 2007, 2010 (*.docx)
ﬂ Microsoft Word 97, 2000, 2002, 2003 (*.doc)
. Microsoft Word 97, 2000, 2003, 2007, 2010 (*.rtf)
-~ OpenDocument text (*.odt)
-~ OpenCffice.org Writer 2.x - 3.x (*.0dt)

e Wenn Sie mochten, dass die Ausgabedatei sofort nach der Verarbeitung ge6ffnet wird,
wahlen Sie Speichern und 6ffnen aus.

e Die Anwendungen, die Sie auf lhrem Computer installiert haben und die das
ausgewahlte Dateiformat 6ffnen kénnen, werden in der zweiten Dropdownliste

angezeigt.

e Wahlen Sie die gewtlinschte Anwendung aus der Liste aus.

[ﬂ OpenXML (*.docx) v]
Speichern und ffnen
@ Microsoft Waord v]

[l dobe Tlustrator €36
= Libreoffice writer

E'Ei Microsoft Word

=] OpenOffice.org Writer
.E!,‘ WordPad
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e Aus der dritten Dropdownliste konnen Sie das Ziel auswahlen.
Die Ausgabedateien werden auf lhrem Computer standardmaRig als Datei gespeichert.
Sie kdnnen aber auch ein Cloud-Ziel auswahlen. Weitere Informationen finden Sie im Kapitel
9: Senden von Dokumenten in die Cloud

e Wabhlen Sie unten auf dem Bildschirm die Formatierungsoptionen auf den Registerkarten

aus.

Hinweis: Es sind nur die moglichen Einstellungen fiir das ausgewahlte Format verfiigbar.
Weitere Informationen finden Sie unter Auswahlen von Formatierungsoptionen.

e Klicken Sie auf OK, um das Fenster Ausgabe zu schlieRen.

e Klicken Sie dann auf START, um die Dokumente zu konvertieren und zu speichern.

STARTSEITE BEREICHE
\_\_\‘ T

Scannen Von Enweiterte

- Datei~ Einstellungen
Ausfihren

Texteditor _ tif pdf

Readiris - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 15\Samples\autoformat.jpg (Seite 1 von 2)

SEITE CLOUD-SETUP ANSICHT HILFE

=\ Korrektur der Perspektive | Primar Englisch (U5A) - SR b f b S ST
) eor| T
-+ Anpassen Sekundar - TIFF | .

doot Sonstige

C* Drehung ~ Mumerisch

Extras Sprachen [F] Ausgabe

9

oG

Ziel

A

v

e Wenn Readiris mit der Verarbeitung fertig ist, wird das Fenster Ausgabe-Datei ge6ffnet.
Geben Sie einen Namen fir die Ausgabedatei ein.

D) Ausgabe-Datei lﬁ
Savein: |5 Libraries - OF @
g -
Recent Places -~ -_'ll
Dskion Documents Music Pictures Videos
= '
Libraries |
Computer
@
Metwork
File name: autoformat pdf -
Saveastype: | Adobe Acrobat PDF Bild-Text »] [ cance |
Speichern und éffnen
[T Eine Datei je Seite erstellen
[~ Eine Datei je Dokument erstellen
Thema:
I

Als Datei Dropbox E-Mail Sonstige
speichern

Hinweis: Readiris speichert standardmaRig alle Seiten in einer einzigen Ausgabedatei. Wenn Sie eine
getrennte Datei pro Seite erzeugen mochten, markieren Sie Eine Datei je Seite erstellen.

Hinweis: Nachdem Sie die Dokumente gespeichert haben, werden sie nicht automatisch von der
Oberflache in Readiris entfernt. So haben Sie die Moglichkeit, ggf. noch Einstellungen zu dndern und

die Dokumente zusatzlich in anderen Formaten zu speichern.
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Hinzufiigen von PDF-Dokumenten

Sie kdnnen Seiten zu vorhandenen PDF-Dokumenten hinzufiigen.
e Wahlen Sie PDF als Ausgabeformat aus.
e Klicken Sie auf START.
e Wabhlen Sie ein vorhandenes PDF-Dokument aus und klicken Sie auf Speichern.

e Readiris fragt Sie nun, ob das Dokument zur vorhandenen Datei hinzugefiigt oder ob dieses
Uberschrieben werden soll.

e Markieren Sie Zufiigen, um die Seiten zum Dokument hinzuzufiigen.
Readiris 3

Die Ausgabedatei "autoformat. pdf™ ist bereits vorhanden.
Was méchten Sie tun?

[ Anhangen l | Uberschreiben || Cancel

Starten eines neuen Projekts in Readiris

So starten Sie ein neues Projekt in Readiris:

e Klicken Sie unten im Fenster Seiten auf das Papierkorbsymbol.
Mit diesem Befehl wird Ihr Dokument aus Readiris geldscht und Sie kénnen ein neues
starten.

_—

Il

Loschen

Verfiigbare Ausgabeformate

Nachfolgend finden Sie eine Ubersicht iiber die unterstiitzten Ausgabeformate.
e PDF

PDF steht fiur , Portable Document Format”. Dies ist ein von Adobe Systems Inc. entwickeltes
Format zur Vereinfachung des Austauschs von Dokumenten. PDF-Dateien sind unabhangig
von Geraten und Lésungen und kénnen unter allen Betriebssystemen (Windows, Mac OS,
Linux, iOS, Android usw.) ge6ffnet werden. PDF-Dateien werden vor allem fiir
Speicherzwecke verwendet. Beachten Sie, dass der Inhalt von PDF-Dateien nicht (einfach)
bearbeitet werden kann.

Mit Readiris kdnnen Sie 4 Typen von PDF-Dateien erzeugen:

o PDF Bild-Text (= durchsuchbare PDF-Bilddatei). Dieser Dateityp wird am haufigsten
verwendet. Er enthélt zwei Ebenen: den erkannten Text und das Originalbild Giber
dem Text. Auf diese Weise kdnnen Sie auf den erkannten Text zugreifen und auch
das Originalbild sehen.

Hinweis: Da das Bild den Text verdeckt, sind Erkennungsfehler nicht sichtbar.

o PDF Bild. Wenn Sie diesen Dateityp auswahlen, fiihrt Readiris keine Texterkennung
flr das Dokument aus. Der Text der PDF-Datei kann nicht durchsucht werden. Es ist
nur das Bild des Originaldokuments enthalten.
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o PDF Text-Bild (nur Readiris Corporate). Dieser Dateityp ist das Gegenteil von PDF
Bild-Text. Er enthalt das Originalbild im Hintergrund und den erkannten Text tber
dem Bild.

Achtung: Alle Erkennungsfehler sind bei diesem Format sichtbar.

o PDF Text (nur Readiris Corporate). Dieser Dateityp enthéalt den erkannten Text,
jedoch nicht das Originalbild des Dokuments. Alle Bilder im Originaldokument sind
als Grafik in der PDF-Datei enthalten.

Hinweis: Flir PDF-Dateien stehen viele Optionen zur Verfligung. Readiris kann
hyperkomprimierte PDF-Dateien, kennwortgeschiitzte PDF-Dateien, digital unterschriebene
PDF-Dateien und PDF/A-kompatible PDF-Dateien erzeugen. Weitere Informationen finden Sie
im Kapitel Auswdhlen von PDF-Optionen.

Tipp: Mit Readiris konnen Sie auch Bild-PDF-Dateien in PDF-Dateien umwandeln, deren Text
durchsuchbar ist.

XPS

XPS steht fiir , XML Paper Specification®. Dies ist ein von Microsoft Inc. entwickeltes
Dokumentenformat mit festem Layout zur Wahrung der Wiedergabetreue von Dokumenten.
XPS-Dateien werden genau wie PDF-Dateien vor allem fiir Speicherzwecke verwendet.
Beachten Sie, dass der Inhalt von XPS-Dateien nicht (einfach) bearbeitet werden kann.

Mit Readiris kdnnen Sie 4 Typen von XPS-Dateien erzeugen:

o XPS Bild-Text. Dieser Dateityp wird am haufigsten verwendet. Er enthalt zwei
Ebenen: den erkannten Text und das Originalbild Gber dem Text. Auf diese Weise
koénnen Sie auf den erkannten Text zugreifen und auch das Originalbild sehen.

Hinweis: Da das Bild den Text verdeckt, sind Erkennungsfehler nicht sichtbar.

o XPS Bild. Wenn Sie diesen Dateityp auswahlen, fiihrt Readiris keine Texterkennung
fiir das Dokument aus. Die erzeugte XPS-Datei kann nicht nach Text durchsucht
werden und enthalt nur das Bild des Originaldokuments.

0 XPS Text-Bild (nur Readiris Corporate). Dieser Dateityp ist das Gegenteil von XPS
Bild-Text. Er enthalt das Originalbild im Hintergrund und den erkannten Text tGber
dem Bild.

Achtung: Alle Erkennungsfehler sind bei diesem Format sichtbar.

0 XPS Text (nur Readiris Corporate). Dieser Dateityp enthalt den erkannten Text,
jedoch nicht das Originalbild des Dokuments. Alle Bilder im Originaldokument sind
als Grafik in der XPS-Datei enthalten.

Hinweis: Readiris kann auch hyperkomprimierte XPS-Dokumente erstellen. Weitere
Informationen finden Sie im Kapitel Auswdhlen der XPS-Optionen.

RTF

RFT steht fir ,Rich Text Formatting”. Dies ist ein von Microsoft Inc. entwickeltes freies
Dateiformat fiir einen unkomplizierten Austausch von Dokumenten. Die meisten
Textverarbeitungsprogramme wie Microsoft Word kénnen RTF-Dokumente lesen und
schreiben.

Auch hier stehen viele Layoutmoglichkeiten zur Verfligung. Weitere Informationen finden
Sie im Kapitel Auswahlen von Formatierungsoptionen.
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DOCX

DOCX ist das ab Microsoft Word 2007 verwendete Standardtextverarbeitungsformat. Dieses
Dateiformat basiert auf dem XML-Format (Extensible Markup Language).

Es stehen dieselben Layoutoptionen wie fiir DOC- und RTF-Dokumente zur Verfligung.
Weitere Informationen finden Sie im Kapitel Auswahlen von Formatierungsoptionen.

DOC
DOC war das bis Microsoft Word 2003 verwendete Standardformat.

Fiir .doc-Dokumente stehen viele Layoutmaglichkeiten zur Verfligung. Weitere
Informationen finden Sie im Kapitel Auswdhlen von Formatierungsoptionen.

Beachten Sie, dass zum Erzeugen von DOC-Dateien Microsoft Word auf Ihrem Computer
installiert sein muss.

oDT
ODT steht fiir ,Open DocumentText“. Es ist ein Open-Source-Dateiformat.

ODT-Dateien kdnnen mit allen OpenOffice-kompatiblen Textverarbeitungsprogrammen
geoffnet werden.

Weitere Informationen Uiber die verfligharen Layoutoptionen finden Sie im Kapitel
Auswdhlen von Formatierungsoptionen.

Spreadsheet ML (xml)

SpreadsheetML ist ein von Microsoft Inc. entwickelter XML-Dialekt. Es ist das
Standardtabellenkalkulationsformat in Microsoft Excel 2003. Dieses Format ist sinnvoll fiir
die Verarbeitung von Dokumenten mit vielen Tabellen und Zahlen.

Flr SpreadsheetML stehen spezielle Layoutoptionen zur Verfligung. Weitere Informationen
finden Sie im Kapitel SpreadsheetML-Optionen.

XLSX

XLSX ist das ab Microsoft Excel 2007 verwendete Standardformat fir
Tabellenkalkulationsdateien. XLSX-Dateien werden unter Verwendung des Standards Open
XML erstellt. Jede Zelle einer XLSX-Datei kann unterschiedlich formatiert sein.

Weitere Informationen Uber die verfligbaren Layoutoptionen finden Sie im Kapitel
Auswahlen von Formatierungsoptionen.

csv

CSV steht fir ,,Comma Separated Value”. Es ist ein Textformat zum Speichern von
tabellarischen Daten. In einer CSV-Datei werden zum Trennen der Werte Kommas
verwendet. Dieses Format wird meist in Verbindung mit Microsoft Excel auf Windows-
Computern verwendet.

XT

Eine TXT-Datei ist ein Standardtextdokument, das unformatierten Text enthélt. TXT-Dateien
koénnen in allen Textverarbeitungsprogrammen gedffnet werden.
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Fiir TXT-Dateien stehen keine Layoutoptionen zur Verfligung.

HTML

HTML steht fir ,Hypertext Markup Language”. Es ist die vorherrschende Markup-Sprache
flir Webseiten. Mit HTML kann die Struktur und Formatierung von textbasierten
Informationen in einem Dokument beschrieben werden. Dieses Dateiformat kann in
Microsoft Excel, in Webbrowsern wie Internet Explorer und Webseiteneditoren wie Adobe
Dreamweaver geoffnet werden.

Weitere Informationen Uber die Layoutoptionen finden Sie im Kapitel Auswahlen von
Formatierungsoptionen.

TIF

TIF steht fiir ,Tagged Image File“. Es ist ein Grafikformat hoher Qualitat, das haufig zum
Speichern von Bildern mit vielen Farben verwendet wird.

Verwenden Sie dieses Format, wenn Readiris Dokumente in Bilddateien konvertieren soll.
Fiir diese Dokumente wird keine Texterkennung durchgefiihrt.

EPUB

EPUB ist ein freier und offener Standard fiir eBooks vom International Digital Publishing
Forum (IDPF). EPUB passt die Darstellung des Inhalts automatisch an das Gerat an, auf dem
er angezeigt wird. Diese Flexibilitdt nennt man auch ,reflowable Layout”. EPUB unterstitzt
auch Inhalte mit festem Layout.

Beachten Sie, dass Readiris nur kontinuierlichen Text in EPUB-Dateien erstellt. Bilder sind
nicht enthalten.

WAV

WAV steht fiir Waveform Audio File Format. Dabei handelt es sich um ein Microsoft und IBM
Audiodateiformat.

Wenn Sie die Erkennungsergebnisse in diesem Format speichern, kdnnen Sie sich den Inhalt
dank des Windows Text-Sprach-Moduls vorlesen lassen.

Hinweis: Es werden auch etliche altere Dateiformate unterstitzt.

Hinweis: In Readiris erstellte RTF-Dateien kénnen auch in den webbasierten Office-Anwendungen
geoffnet werden. Wenn Sie derartige Anwendungen verwenden, missen Sie darauf achten, dass die
Layout-Option Wort- und Absatzformatierung beibehalten ausgewahlt ist.
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Hinzufiigen von Eigenschaften zu Dokumenten

Sie kdnnen den von lhnen verarbeiteten Dokumenten Eigenschaften hinzufiigen. Das heil3t, dass Sie
Ihre Dokumente mit zentralen , Tags” wie Autor, Dokumenttyp, Scandatum usw. versehen kénnen.
Auf diese Weise kdnnen Sie Dokumente nach dem Speichern leichter abrufen.

So fiigen Sie Dokumenten Eigenschaften hinzu:
e Scannen oder 6ffnen Sie lhre Dokumente in Readiris.
e Wabhlen Sie das gewiinschte Ausgabeformat aus und achten Sie darauf, dass die Option Als

Datei speichern aktiviert ist.

| £ s

Als Datei Dropbox E-Mail Sonstige
speichern = =

Ziel P
e Klicken Sie auf START, um Ihre Dokumente zu speichern.

e Klicken Sie dann im angezeigten Fenster unter Speichern in auf Eigenschaften..., um Ihren
Dokumenten Eigenschaften hinzuzufiigen.

Metwork

File name: autoformat pdf -
Save as type: [Nach Text durchsuchbare POF-Datei "] l Cancel J
[ speichern und &ffnen

Eine Datei je Seite erstellen

Eine Datei je Dokument erstellen

Thema:

Stichwérter: Eigenschaften...

Dokumenteigenschaften...

Titel:

Autor: user

Thema:

Stichworter:

Schopfer: Readiris Build 6112
Erzeuger: Readiris Buid 6112
Firma:

Verwalter:

Kategorie:

Kommentar:

Beschreibung:

| Sandad | |  OK | | Abbrechen |

e Geben Sie die Eigenschaften ein und klicken Sie anschlieBend zum Speichern auf OK.
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Speichern von gescannten Dokumenten als Bilddateien

Die Dokumente, die Sie scannen, missen nicht unbedingt in Textausgabedateien konvertiert
werden. Sie haben auch die Méglichkeit, diese als optimierte Bilddateien zu speichern.

Gehen Sie dazu folgendermaRen vor:

e Scannen oder 6ffnen Sie IThre Dokumente in Readiris.

Uia STARTSEITE BEREICHE
—

Scannen  Von Erweiterte Tex
& Datei= Einstellungen
Ausfahren

e Klicken Sie dann auf die Registerkarte SEITE.

o Klicken Sie auf Bilder speichern ..., um nur die Bildbereiche als Bilddatei zu
speichern.

o Klicken Sie auf Ganze Seite als Bild speichern, um die aktuelle Seite als Bilddatei zu
speichern. Oder:

o Klicken Sie auf Alle Seiten als Bild speichern, um alle Seiten in Readiris als
Bilddatei(en) zu speichern.
Hinweis: Mit der dritten Option kdnnen Sie auswahlen, ob Sie alle Seiten als eine
mehrseitige Bilddatei oder jede Seite einzeln als einzelne Bilddatei speichern.

ED Readiris - C\Program Files [x36)\Readiris Corporate 15\Samples\autoformat jpg (Seite 1 von 2)
STARTSEITE BEREICHE SEITE CLOUD-SETUP ANSICHT HILFE

| ..‘q by '4 Bilder speichern
— 7

-*: Ganze Seite als Bild speichern

-, ] Leerseiten Ischen
4 4 4 L i

| S—

4

+] Alle Seiten einschlieBen Vi
Geraderichten Korrektur der Drehung Anpassen  Drucken

¥l & 1@ ’ =i Alle Seiten ausschlieBen Perspektive - :4_ Alle Seiten als Bild speichern

Cirganisieren Tool Bildbearbeitungstools

e Geben Sie einen Namen fiir lhr Dokument ein und wahlen Sie den Bildtyp aus, mit dem das
Dokument gespeichert werden soll.

e Je nachdem, welches Bildformat Sie auswahlen, ist ein Schieberegler fir die JPEG-
Bildqualitat verflgbar. Mit diesem Schieberegler konnen Sie die Qualitat der Bilddateien
bestimmen.

Auswdhlen von Formatierungsoptionen

Je nach dem von lhnen im Fenster Ausgabe ausgewahlten Ausgabeformat stehen verschiedene
Formatierungsoptionen zur Verfligung.

@ Readiris - C\Program Files [x36)\Readiris Corporate 15\5amplesi\autoformatjpg (Seite 1 von 1)
STARTSEITE BEREICHE SEITE CLOUD-SETUP AMSICHT HILFE

- j ( T /=) Korrektur der Perspektive | Primar Englisch [USA) - L = W N Y ¥ Il
— = i 2
— I T = Pml ?:(Tl
- =4 Anpassen Sekundar hd L L |
Scannen  Von Erweiterte Texteditor = N isch doot pdf tet Sonstige  Als Datei
- Datei* Einstellungen (¥ Drehung ~ Umerisc - - - speichern
Ausfihren Extras Sprachen T | yoreinstellungen Textverarbeitungsprogramm

Nachfolgend finden Sie eine kurze Beschreibung der verschiedenen Optionsgruppen. Ausfiihrliche
Informationen finden Sie unten in den entsprechenden Kapiteln.
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Ausgabe ||
lﬂ OpenXML (*.docx) -
Abbrechen

[ speichern und 6ffnen

@ Microsoft Word

I|_' Als Datei speichern - Konfigurieren

Kennwort | Seitengrifie | WAV Audio voice | Bilder
Layout ] PDF-Optionen ] ¥PS-Optionen ] Optionen ] SpreadsheetML Optionen ] Unterschrift

Layoutoptionen

Die Layoutoptionen spielen beim Erzeugen von Dokumenten zur Textverarbeitung,
Tabellenkalkulation und als Webseite eine wichtige Rolle. Sie legen zum Grof3teil fest, wie Ihre
endgiltigen Dokumente aussehen.

Allgemeine Optionen

Die allgemeinen Optionen sind fiir jedes Ausgabeformat mit Texterkennung in Readiris verfligbar.
Wenn Sie ein Bildausgabeformat wie ein PDF- oder TIF-Bild auswahlen, sind die allgemeinen
Optionen nicht verfligbar.

Die allgemeinen Optionen ergdnzen die Layoutoptionen und bestimmen unter anderem, ob die
Farben und Grafiken in Ausgabedokumenten erhalten bleiben.

SpreadsheetML-Optionen

Wenn Sie SpreadsheetML-Dokumente fiir Microsoft Excel (ab 2007) erzeugen, stehen neben den
Layout- und allgemeinen Optionen spezielle SpreadsheetML-Optionen zur Verfligung.

Die SpreadsheetML-Optionen bestimmen, wie die Arbeitsblatter im Excel-Dokument formatiert
werden.

PDF-Optionen

Wenn Sie PDF-Dokumente erzeugen, sind nur die speziellen PDF-Optionen verfiigbar. Diese
umfassen Lesezeichen, iHQC-Komprimierung, Kennwortschutz und digitale Unterschriften.

XPS-Optionen

Wenn Sie XPS-Dokumente erzeugen, sind nur die speziellen XPS-Optionen verfiigbar. Diese
umfassen Lesezeichen und iHQC-Komprimierung.

Seitengrofle

Mit den Optionen fiir die SeitengrofRe konnen Sie definieren, in welcher SeitengréRe (z. B. A4, Letter,
Legal) die Ausgabedokumente erzeugt werden sollen.

Diese Optionen sind fiir die meisten RTF-Ausgabeformate verfligbar.
Bilder

Die Bildoptionen bestimmen, wie die Bilder in Ausgabedokumenten dargestellt werden, z. B. in
Schwarzweil oder in Farbe. Sie definieren auch deren Auflésung.

Hinweis: Wenn Sie ein Ausgabeformat oder eine Anwendung auswahlen, das bzw. die keine
Bilddateien unterstiitzt, dann sind die Bildoptionen in Readiris nicht verfigbar.
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Sprachoptionen fiir WAV-Audio

In den Sprachoptionen fiir WAV-Audio kdnnen Sie die Stimme und die Sprache auswahlen, in der die
Erkennungsergebnisse vorgelesen werden.

Layoutoptionen

Die Layoutoptionen spielen beim Erzeugen von Dokumenten zur Textverarbeitung (.doc, .docx, .rtf,
.odt), als Tabelle (.xml, .xIsx) und als Webseite (.htm) eine wichtige Rolle. Sie legen zum GroRteil fest,
wie lhre endgliltigen Dokumente aussehen.

Nachfolgend finden Sie eine Beschreibung der einzelnen Layoutoptionen mit Beispielen echter
Dokumente. Beachten Sie auch die Miniaturansicht auf der rechten Seite des Fensters. Mit ihr
erhalten Sie einen allgemeinen Eindruck vom Layout des Dokuments entsprechend den von Ihnen
ausgewahlten Layoutoptionen.

Hinweis: Die Registerkarte Layout ist natiirlich nicht verfiigbar, wenn Sie als Ausgabeformat
PDF, XPS oder TIF auswahlen. PDF und XPS sind Formate mit festem Layout und das neue
Dokument wird standardmaRig im Originallayout erstellt. Und TIF ist ein Bildformat, fir das
keine Erkennung durchgefiihrt wird.

Hinweis: Wenn eine Layoutoption fir das von Ihnen ausgewahlte Ausgabeformat nicht
verfligbar ist, bedeutet dies, dass die fragliche Option nicht unterstitzt wird.

Kennwort ] Seitengrile ] WAV Audio voice ] Bilder
Layout PDF-Optionen ] ¥PS-Optionen ] Optionen ] SpreadsheetML Optionen ] Unterschrift

Kontinuierlichen Text erstellen

Wort- und Paragraph-Formatierung beibehalten

M
il &

@) Originaldokument wiederherstellen

<

Spalten statt Rahmen anwenden

Spalterwechsel einfiigen
Bild einschlieBen im Hintergrund von Seite

e Die Option Textkorper erstellen erzeugt einen durchgehenden FlieBtext. Das Ergebnis ist ein
Dokument ohne jegliche Formatierung. Die Formatierung muss manuell vom Benutzer
vorgenommen werden.

Beispiel eines FlieBtextes

5l

‘5- CB NI NI I N NI I R S NI N € M NN 7S I & B W R 10 JE I N LI N I S

Give the Brain a Break

C1 .

A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

IF THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINEITRY HARD NOT to read it's the section we call Numbers, near the fro
@ this because she's on vacation) has the knack of culling statistics which some mental nicotine makes you suck in: the propa
- called sin (32%); the amount paid at auction for an Eric Clapton guitar ($497,500); the estimated number of condos used in
h pile would beif Bill Gates stacked his wealth in $1 bills (25,000 km).

¢ Die Option Wort- und Absatzformatierung beibehalten erhilt die allgemeine
Formatstruktur des gescannten Dokuments.

Schriftart, Schriftgrad und Schriftschnitt werden beim Erkennungsprozess beibehalten.

Die Tabulatoren und die Ausrichtung der einzelnen Blocke werden wiederhergestellt.
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Textblécke und Spalten werden nicht wiederhergestellt; die Abséatze folgen einfach
aufeinander.

Die Tabellen werden exakt wiedererfasst.
Bilder werden nicht erfasst.

Beispiel einer Wort- und Absatzformatierung

{ Ci?é thé Brain a Break

A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

| ___[&}

IF THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINE | TRY HARD NOT to read it's the section we call Numbers, near the front. My
it (I dare to write this because she's on vacation) has the knack of culling statistics which some mental nicotine makes you suck in)
couples who live in what used to be called sin (32); the amount paid at auction for an Eric Clapton guitar ($497,500); the estimate =
in the world annually (% billion); or how high the pile would be if Bill Gates stacked his wealth in $1 bills (25,000 km). =
.

Die Option Originaldokument wiederherstellen versucht so dicht wie moglich am
Originallayout zu bleiben.

Die Textblocke, Tabellen und Bilder werden an derselben Stelle wie im Original
wiederhergestellt.

Die Wort- und Absatzformatierung bleibt erhalten.
Hyperlinks werden ebenfalls wiederhergestellt.

Beispiel eines wiederhergestellten Quelldokuments

4+ 135 16+ 1 17 ARG
12 16 1 17 ARG

Give the Brain a Break

> Adexice to avoid belng suchedunder by the i

ey 8

o Die Option Spalten statt Rahmen anwenden erstellt zum Positionieren der
Informationen auf der Seite Spalten anstelle von Textrahmen.

Texte in Spalten sind einfacher zu bearbeiten als Dokumente, die mehrere
Rahmen enthalten: Der Text flieSt natlirlich von einer Spalte zur nachsten.

Hinweis: Wenn Readiris keine Spalten im Quelldokument erkennen kann,
werden dennoch Rahmen als Ersatzlosung verwendet.

Tipp: Verwenden Sie diese Option, wenn Sie Word-Dokumente erstellen.

o Die Option Spaltenwechsel einfiigen fligt am Ende von Spalten einen
Spaltenwechsel ein, der das Format des Textes erhélt. Jeder Text, den Sie
bearbeiten, hinzufligen oder entfernen, bleibt in der jeweiligen Spalte; es fliellt kein
Text automatisch Gber einen Spaltenwechsel hinaus.
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Tipp: Deaktivieren Sie diese Option (Spaltenwechsel einfiigen) bei FlieRtext, der
bereits Spalten enthalt. Dadurch stellen Sie den natiirlichen Textfluss aus einer
Spalte in die nachste sicher.

o Die Option Bild als Seitenhintergrund hinzufiigen platziert das gescannte Bild als
Seitenhintergrund unter den erkannten Text.

Hinweis: Diese Option erhoht wesentlich die DateigrofRe der Ausgabedateien.
Das Format PDF Text-Bild andert PDF-Dateien auf dieselbe Art.

Um zu vermeiden, dass sich die DateigrofRe wie oben beschrieben erhoht,
aktivieren Sie auf der Registerkarte Optionen die Option Farben von
Hintergrund beibehalten. Dies bietet eine dhnliche, aber weniger drastische,
kompaktere Alternative.

Allgemeine Optionen

Die allgemeinen Optionen sind fiir jedes Ausgabeformat mit Texterkennung in Readiris verfiigbar.
Wenn Sie ein Bildausgabeformat wie ein PDF- oder TIF-Bild auswahlen, sind die allgemeinen
Optionen nicht verfligbar. Die allgemeinen Optionen erganzen andere Optionen wie die Optionen
fir Layout und SpreadsheetML. Beachten Sie jedoch, dass je nach lhrer Auswahl anderer
Formatierungsoptionen einige allgemeine Optionen nicht verfiigbar sein kdnnen.

Nachfolgend finden Sie eine Beschreibung der einzelnen Optionen mit Beispielen realer Dokumente.

Kennwort ] Seitengrébe ] WAV Audio voice ] Bilder ]
Layout ] PDF-Optionen ] ¥PS-Optionen Optionen I SpreadsheetML Optionen ] Unterschrift ]

| Abs3dtze wiederherstellen

| Bilder einbeziehen

Farben von Text beibehalten

Farben von Hintergrund beibehalten

Die Option Absatze wiederherstellen aktiviert die automatische Absatzerkennung.

Readiris bricht den erkannten Text bis zum Ende des Absatzes um und passt Woérter mit
Trennstrich am Zeilenende wieder ein.

Die Option Bilder einbeziehen bezieht Bilder in den Ausgabedokumenten mit ein.
Deaktivieren Sie diese Option, wenn nur ein Textlayout erforderlich ist.

Die Option Farben von Text beibehalten erhilt die urspriingliche Farbe des Textes von
Quelldokumenten.

Die Option Farben von Hintergrund beibehalten stellt die Hintergrundfarbe der einzelnen
Dokumente wieder her.

Hinweis: In einem Tabellenkalkulationsprogramm wird mit dieser Option die Hintergrundfarbe der
einzelnen Zellen wiederhergestellt.
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SpreadsheetML-Optionen

Wenn Sie als Ausgabeformat Microsoft Excel 2007, 2010 (SpreadsheetML) auswahlen, stehen
spezielle SpreadsheetML-Optionen zur Verfligung.

Nachfolgend finden Sie eine Beschreibung der einzelnen Optionen mit Beispielen realer Dokumente.

Ausgabe

K3 cpenxML (*.xdsx) =

OpenXML (*.xlsx)
u Microsoft Excel (*.htm)
L Microsoft Excel (*.cav)
B3 Microsoft Excel 2007, 2010 (=.xlsx)
Kennwort ] Seitengréfie ] WAV Audio voice ] Bilder
Layout ] PDF-Optionen ] ¥PS-Optionen ] Optionen SpreadsheetML Optionen l Unterschrift

[ alle Texte aufierhalb der Tabellen ignorieren
[ ziffern zu Zahlen umsetzen

(@) Ein Arbeitsblatt anlegen je Seite

() Ein Arbeitsblatt anlegen je Tabelle

Hilfe

e Die Option Alle Texte auBerhalb der Tabellen ignorieren speichert die Tabellen und
ignoriert alle anderen Erkennungsergebnisse.

Alle Daten in den Tabellen werden erneut erfasst; jegliche Daten aufRerhalb der
Tabellen nicht.

Beispielbild

e Mit der Option Ziffern zu Zahlen konvertieren werden die erkannten Ziffern zu Zahlen
umgewandelt.

Dadurch kdnnen Sie arithmetische Operationen auf diese Zellen anwenden. In den
Textzellen (in jeder beliebigen Tabelle) bleibt der Text erhalten.

Beachten Sie, dass nur Ziffern innerhalb der Tabellen in Zahlen umgewandelt werden.

¢ Die Option Ein Arbeitsblatt anlegen je Seite sorgt dafiir, dass fiir jede gescannte Seite ein
Arbeitsblatt angelegt wird.

Wenn eine Seite Tabellen und Text enthélt, werden sowohl die Tabellen als auch der
Text in dasselbe Arbeitsblatt platziert.

¢ Die Option Ein Arbeitsblatt anlegen je Tabelle platziert jede einzelne Tabelle in ein
separates Arbeitsblatt und flgt den (aulRerhalb der Tabellen) erkannten Text in ein weiteres
Arbeitsblatt ein.
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Wenn das Dokument, das verarbeitet wird, mehr als eine Seite enthalt, wird jede Seite
gleich verarbeitet.

Diese Option ist niitzlich, wenn Sie Tabellen mit verschiedenen GréRen und
unterschiedlichen Uberschriften verarbeiten.

SeitengroRe

Mit den Optionen fiir die SeitengroBe konnen Sie definieren, in welcher SeitengréRe (z. B. A4, Letter,
Legal) die Ausgabedokumente erzeugt werden sollen. Diese Optionen sind fiir die meisten RTF-
Ausgabeformate verfiigbar.

Layout ] PDF-Optionen ] ¥PS-Optionen ] Optionen ] SpreadsheetML Optionen ] Unterschrift

Kennwort Seitengribe l WAV Audio voice ] Bilder
Erlaubte Formate Auggeschlofiens Formate
i B4 (150)
2 : Letter Querformat B5 (150)
3: Legal Executive
4 : Legal Querformat 4= A4
5 : Ledger A4 Querformat
& : Tabloid A3
7

: <Benutzerdefiniert:> = A3 Querformat
A5

AS Querformat

- AS
&J Af Querformat
l Standard I l Hilfe I

e Klicken Sie auf die Registerkarte SeitengroBe und verwenden Sie die Pfeiltasten zum
Anwenden und AusschlieBen von Seitengrofien.

e Readiris durchsucht die aktiven SeitengrofRen in der vom Benutzer definierten Reihenfolge
und verwendet die erste Seitengrole, die grolR genug fiir das gescannte Dokument ist.

Hinweis: Die StandardseitengréfRen sind je nach Betriebssystem unterschiedlich.

Bilder

Die Bildoptionen bestimmen, wie die Bilder in Ausgabedokumenten dargestellt werden, z. B. in
Schwarzweild oder in Farbe. Sie definieren auch deren Auflésung.

Hinweis: Wenn Sie ein Ausgabeformat oder eine Anwendung auswahlen, das bzw. die keine
Bilddateien unterstiitzt, dann sind die Bildoptionen in Readiris nicht verflgbar.

Nachfolgend finden Sie eine Beschreibung zu den einzelnen Optionen.

Layout ] PDF-Optionen ] ¥P5-Optionen ] Optionen ] SpreadsheetML Optionen ] Unterschrift
Kennwart ] Seitengrafie ] WAV Audio voice Bilder

| schwarzweifi-Bilder

@ Scan-Aufidsung beibehalten

_1 Auflasung verkleinern nach: 150 dpi

JPEG-Bildqualitét

niedrigste héchste

JPEG 2000-Komprimierung
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e SchwarzweiRbilder

Kapitel 8: Speichern von Dokumenten

Readiris speichert Bilder standardmaRig in Farbe. Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie
ausschlieBlich Schwarzweil3-Bilder erzeugen mochten. Ggf. kann die Farbe des Textes in
den Dokumenten bei dieser Option erhalten bleiben.

e Scan-Auflésung beibehalten

Diese Option ist standardmaRig aktiviert. Readiris erzeugt die Ausgabedokumente mit
derselben Auflésung wie die der gescannten Dokumente. Unter den
Scannereinstellungen kénnen Sie nachsehen, mit welcher Auflésung die Dokumente

gescannt wurden. Oder zeigen Sie auf die Miniaturansicht einer Seite, um die
Eigenschaften anzuzeigen.

Seiten -

Dokument 1

Autoformatting

Seite einschlieBen: ja

Umschlagseite

Bildguelle:  C\Program Files
Scannen 0.06

Analysezeit 0.29

OCR-Zeit 167

Aufldsung: 300
Ereite: 2110
Hohe: 2515

e Auflosung verkleinern nach:

Wenn Sie die urspriingliche Scanauflésung nicht beibehalten méchten, aktivieren Sie
die Option Auflosung verkleinern nach und geben Sie die Auflésung an, auf die die
Bilder verkleinert werden sollen.

Hinweis: Es wird empfohlen, eine Auflésung von mindestens 72 dpi zu verwenden.

e JPEG-Bildqualitat

Bilder in PDF-, XPS-, Word- und RTF-Dokumenten werden im JPEG-Format gespeichert.

Verwenden Sie den Schieberegler, um die JPEG-Qualitat anzupassen.

e JPEG 2000-Komprimierung

Wenn Sie Dateien in den Formaten PDF oder XPS speichern, kann Readiris die JPEG
2000-Komprimierung auf Farb- und Graufstufenbilder innerhalb dieser Dateien

anwenden.

Auswadhlen von PDF-Optionen

Die Dokumente, die Sie mit Readiris verarbeiten, konnen als PDF-Dokumente gespeichert werden.

PDF-Dokumente

PDF steht fir ,,Portable Document Format”. Dies ist ein von Adobe Systems Inc. entwickeltes Format
zur Vereinfachung des Austauschs von Dokumenten. PDF-Dateien sind unabhédngig von Geraten und
Losungen und kdnnen unter allen Betriebssystemen (Windows, Mac OS, Linux, iOS, Android usw.)
geoffnet werden. PDF-Dateien werden vor allem fiir Speicherzwecke verwendet. Beachten Sie, dass
der Inhalt von PDF-Dateien nicht (einfach) bearbeitet werden kann.
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So speichern Sie Dokumente als PDF-Dokumente:

Wahlen Sie ,,PDF” in der Gruppe Ausgabe aus und klicken Sie dann darunter auf den Pfeil,
um die Einstellungen zu konfigurieren.

Oder klicken Sie auf Sonstige, wenn ,,PDF“ in der Gruppe Ausgabe nicht angezeigt wird.

@ Readiris - C\Program Files [«B6)\Readiris Corporate 15\5amples\background.jpg (Seite 2 von 2)
STARTSEITE EEREICHE SEITE CLOUD-SETUP ANSICHT HILFE

- /=) Korrektur der Perspektive  Primar Englisch [USA] e By sy o b
- X IT .. E o
- == Anpassen Sekundar = L L (-
Scannen  Von Erweiterte Texteditor _ . pdf doc pdf Sonstige
- Datei~ Einstellungen (> Drehung ~ Numerisch - o =
Ausfahren Extras Sprachen B | Voreinstellungen POF

Wahlen Sie aus der Dropdownliste den gewtlinschten PDF-Typ aus.

Ausgabe

[PoF Nach Text durchsuchbare PDF-Datei (=.pdf) -

POF Adobe Acrobat PDF Bild-Text (*.pdf)
Mach Text durchsuchbare PDF-Datei {*.pdf)
POF Adobe Acrobat PDF Bild (*.pdf)
POF Adobe Acrobat PDF Text (*.pdf)
POF Adobe Acrobat PDF Text-Bild (*.pdf)

[@ Dropbox -
PDF Bild-Text (= nach Text durchsuchbare PDF-Datei). Dieser Dateityp wird am haufigsten
verwendet. Er enthélt zwei Ebenen: den erkannten Text und das Originalbild (iber dem Text.

Auf diese Weise kdnnen Sie auf den erkannten Text zugreifen und auch das Originalbild
sehen.

Hinweis: Da das Bild den Text verdeckt, sind Erkennungsfehler nicht sichtbar.

PDF Bild. Wenn Sie diesen Dateityp auswahlen, fiihrt Readiris keine Texterkennung fiir das
Dokument aus. Der Text der PDF-Datei kann nicht durchsucht werden. Es ist nur das Bild des
Originaldokuments enthalten.

PDF Text (nur Readiris Corporate). Dieser Dateityp enthalt den erkannten Text, jedoch nicht
das Originalbild des Dokuments. Alle Bilder im Originaldokument sind als Grafik in der PDF-
Datei enthalten.

PDF Text-Bild (nur Readiris Corporate). Dieser Dateityp ist das Gegenteil von PDF Bild-Text.
Er enthalt das Originalbild im Hintergrund und den erkannten Text tGiber dem Bild.

Achtung: Alle Erkennungsfehler sind bei diesem Format sichtbar.

Die PDF-Optionen

80

Kennwort ] Seitengréfe ] WAV Audio voice ] Bilder
Layout PDF-Optionen l ¥PS-Optionen ] Optionen SpreadsheetML Optionen ] Unterschrift
L eseaeichien erstelion [] mit PDF /& vollsténdig kompatible Dateien erstellen

[] schnelle WEB-Anzeige

[T schriftarten einbetten |PDF 1.5 (Acrobat 6.0 und hiher) ~|
PDF -intelligent High-Quality Compression

[HQC - Niveau I1I - Gute GraBe (Acrobat 6.0 und haher) -

Symbaole komprimieren

Wellenkomprimierung
Hilfe
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Lesezeichen erstellen

Lesezeichen sind eine Art von Links innerhalb eines PDF-Dokuments, die reprasentative
Informationen zu den verkniipften Kapiteln enthalten. Lesezeichen geben PDF-Dokumenten
Struktur. Sie sind im Navigationsfenster im Bereich Lesezeichen gruppiert.

In Readiris erstellt die Option Lesezeichen erstellen ein Lesezeichen fiir jeden Textbereich,
Bildbereich und Tabellenbereich innerhalb einer PDF-Datei.

Schriftarten einbetten

Die Option Schriftarten einbetten bettet die Originalschriftarten des Dokuments in der PDF-Datei
ein bzw. integriert diese. Auf diese Weise kdnnen Benutzer die Dokumente immer mit den
Originalschriftarten auf dem Computer sehen, selbst wenn die spezielle Schriftart nicht auf dem
Computer installiert ist.

Beachten Sie, dass das Einbetten von Schriftarten die DateigréRe der Ausgabedokumente erhoht.

Mit PDF/A vollstiandig kompatible Dateien erstellen (Readiris Corporate)

Diese Option erzeugt PDF-Dateien, die fir eine Langzeitarchivierung geeignet sind. PDF/A steht fir
,Portable Document Format Archivable”. PDF/A-Dateien enthalten nur das, was zum Offnen und
Anzeigen unbedingt erforderlich ist.

Schnelle WEB-Anzeige

Die Option Schnelle WEB-Anzeige rekonstruiert ein PDF-Dokument fiir das seitenweise
Herunterladen von Webservern. Diese Option ist sinnvoll, wenn Sie Dokumente aufrufen, die Sie in
die Cloud gesendet haben.

PDF-Version

In dieser Dropdownliste kénnen Sie auswahlen, welche PDF-Version Sie erzeugen méchten. Nach
jeder Version ist die Acrobat-Version angegeben, die zum Offnen der genannten PDF-Dateien
erforderlich ist.

PDF1.5 {Acrobat 6.0 und haher) -

PDF1.5 (Acrobat 6.0 und hiher’
PDF1.6 {Acrobat 7.0 und hiher)
PDF1.7 (Acrobat 8.0 und hiher)

PDF - Intelligent High-Quality Compression

In Readiris haben Sie auch die Moglichkeit, PDF-Dokumente zu komprimieren. Weitere
Informationen finden Sie im Kapitel Komprimieren von PDF-Dokumenten.

Tipp: Sehen Sie sich auch die Kapitel Schiitzen von PDF-Dokumenten mit einem Kennwort und
Digitales Unterschreiben von PDF-Dokumenten an.
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Komprimieren von PDF-Dokumenten

Die mit Readiris erzeugten PDF-Dokumente konnen mit iHQC hyperkomprimiert werden. iHQC steht
fiir intelligent High-Quality Compression (intelligente Hochqualitdtskomprimierung), die eigene,
effiziente Komprimierungstechnologie von I.R.1.S. iHQC ist fur Bilder das, was MP3 flir Musik ist und
DivX fiir Filme.

So erzeugen Sie komprimierte PDF-Dokumente:

e Wahlen Sie ,,PDF” in der Gruppe Ausgabe aus und klicken Sie dann darunter auf den Pfeil,
um die Einstellungen zu konfigurieren.

Oder klicken Sie auf Sonstige, wenn ,PDF“ in der Gruppe Ausgabe nicht angezeigt wird.

@ Readiris - C\Program Files (x86)\Readiris Corporate 15\5amples\background.jpg (Seite 2von 2)
STARTSEITE BEREICHE SEITE CLOUD-SETUP AMNSICHT HILFE

- /= Korrektur der Perspektive | Primar Englisch [US4) - o By B By
~r3 % 10
‘; = T Sekundar - % .PDF L1

=+ Anpassen
Scannen  Von Erweiterte Texteditor — N isch pdf doox pdf Sonstige
- Datei~ Einstellungen (¥ Drehung ~ (= - - -
Ausfidhren Extras Sprachen T | voreinstellungen PDF

e Wabhlen Sie aus der Dropdownliste den gewiinschten PDF-Typ aus.
Beachten Sie, dass die iHQC-Komprimierung nicht fiir Dateien des Typs PDF Text und PDF
Text-Bild verfligbar ist.

l Ausgabe

[PoF Nach Text durchsuchbare PDF-Datei (*.pdf) -
FOF pdobe Acrobat PDF Bild-Text (*.pdf)

Mach Text durchsuchbare PDF-Datei (*.pdf)

FOF Adobe Acrobat POF Bild (*.pdf)
FOF Adobe Acrobat PDF Text (*.pdf)
POF Adobe Acrobat PDF Text-Bild (*.pdf)

I [%8 Dropbox -

e Wahlen Sie aus den 3 Komprimierungsniveaus das gewlinschte Niveau aus.

Fiir jedes Niveau sind zwei Komprimierungstypen verfligbar: Gute Gr6Be und Gute Qualitat.
,Gute GroRe” liefert die beste Komprimierung mit minimalem Bildverlust. ,Gute Qualitat”
ergibt etwas grofRere Ausgabedateien mit besserer Bildqualitat.

PDF - intelligent High-Quality Compression

iHQC - Miveau III - Gute Grilbe (Acrobat 6.0 und hiher) -

- Miveau III - Gute Grafe (Acrobat 6.0 und héher
iHQC - Miveau III - Gute Qualitét (Acrobat 6.0 und hiher)
iHQC - Miveau II - Gute Gréfe (Acrobat 6.0 und hiher)
iHQC - Miveau II - Gute Qualitdt (Acrobat 6.0 und hiher)
iHQC - Miveau I - Gute Gréde (Acrobat 5.0 und hiher)
iHQC - Miveau I - Gute Qualitét (Acrobat 5.0 und hiher)
iHQC - Benutzerdefiniert (Acrobat 6.0 und hiher)
HQC+omprimierung deaktivieren

Hinweise:
In Readiris Pro kdnnen Sie Niveau | - Gute Gr6Re und Niveau | - Gute Qualitat auswahlen.

In Readiris Corporate stehen lhnen alle iHQC-Niveaus zur Verfligung.
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Benutzerdefinierte Komprimierung (Readiris Corporate)

In Readiris Corporate kénnen Sie auch die Komprimierung Benutzerdefiniert auswahlen. Wenn Sie
diese Option auswahlen, kénnen Sie das GroRe-Qualitat-Verhaltnis mit einem Schieberegler selber
festlegen.

[C] schriftarten einbetten | PDF 1.5 (Acrobat 6.0 und hiher) -
POF - inteligent High-Quality Compression
[iHQC - Benutzerdefiniert (Acrobat 6.0 und hiher) - I
| =
Beste Gralbe Beste Qualitit
Symbale komprimieren

Wellenkomprimierung
[ Hilfe |

Die Option Symbole komprimieren ist standardmaRig aktiviert. Mit dieser Option wird Text in den
Dokumenten komprimiert.

Die Option Wellenkomprimierung ist standardmaRig ebenfalls aktiviert. Mit dieser Option werden
Bilder in den Dokumenten komprimiert.

Schiitzen von PDF-Dokumenten mit einem Kennwort

(Dieses Kapitel gilt nur fiir Readiris Corporate)

Die PDF-Dokumente, die Sie mit Readiris erzeugen, kénnen durch ein Kennwort geschiitzt werden.
Sie kdnnen ein Kennwort zum Offnen von Dokumenten festlegen und ein Kennwort, das Anderungen
an Dokumenten einschrankt.

So schiitzen Sie PDF-Dokumente mit einem Kennwort:

e Wabhlen Sie ,PDF” in der Gruppe Ausgabe aus und klicken Sie dann darunter auf den Pfeil,
um die Einstellungen zu konfigurieren.

Oder klicken Sie auf Sonstige, wenn ,,PDF“ in der Gruppe Ausgabe nicht angezeigt wird.

@ Readiris - C\Program Files (¥86)\Readiris Corporate 15\5amples\background,jpg (Seite 2 van 2)
STARTSEITE BEREICHE SEITE CLOUD-SETUP ANSICHT HILFE

E T [=\ Korrektur der Perspektive = Primér Englisch (U54) MR ) e S S Y s S Y
) % 1 T - mq @l pu-rl

== Anpassen sekundar 1
Scannen  Von Erweiterte Texteditor pdf doox pdf  Sonstige

= Datei= Einstellungen
Ausfdhren Extras Sprachen ™ | yareinstellungen PDF

> Drehung ~ Mumerisch

e Wahlen Sie aus der Dropdownliste den gewtlinschten PDF-Typ aus.

e Klicken Sie dann auf die Registerkarte Kennwort.
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Layout ] PDF-Optionen ] ¥PS-Optionen ] Optionen ] SpreadshestML Optionen ] Unterschrift
Kennwort Seitengrifie ] WAV Audio voice ] Bilder
Kennwort zum Offnen eines Dokuments

| Zum Gffnen des Dokuments Kennwort anfragen
Kennwort zum Gffnen des Dokuments:

Zulassungen

Das Andern und Drucken des Dokuments einschrénken. Ein Kennwort ist dann zum Andern der zugelassenen
Aktionen erforderlich

Zulassungskennwort &ndern:

Drucken zulassen: |Nein i |

Anderungen zulassen: |Nein - |

Kopieren von Text, Bildern und anderen Inhalten zulassen Hilfe |
i

e Wenn Sie ein Kennwort zum Offnen eines Dokuments einrichten, werden Sie beim Offnen
der PDF-Ausgabe aufgefordert, das Kennwort einzugeben.

e Wenn Sie ein Berechtigungskennwort einrichten, kdnnen nur die in den
Sicherheitseinstellungen angegebenen Aktionen durchgefiihrt werden. Wenn Sie diese
Einstellungen dndern mochten, miissen Sie das Berechtigungskennwort eingeben.

Die Readiris-Sicherheitseinstellungen sind den Standard-Schutzfunktionen von Adobe Acrobat
dhnlich.

Beachten Sie, dass das Kennwort zum Offnen eines Dokuments und das Berechtigungskennwort
unterschiedlich sein miissen.

Digitales Unterschreiben von PDF-Dokumenten

(Dieses Kapitel gilt nur fiir Readiris Corporate)

Die mit Readiris erzeugten PDF-Dokumente konnen digital unterschrieben werden. Digitale
Unterschriften identifizieren eine Person, die PDF-Dokumente erstellt; dadurch wird die Identitat des
Autors bestitigt, ein Dokument bescheinigt und die Verhinderung unerwiinschter Anderung in PDF-
Dokumenten unterstitzt.

Beachten Sie jedoch, dass Readiris keine digitalen Unterschriften erzeugen kann. Sie missen tber
eine digitale Signatur verfligen, um mit Readiris digital unterschriebene Dokumente zu erzeugen. Sie
kénnen mit Adobe Acrobat digitale Signaturen erstellen oder eine von Unternehmen wie VeriSign
beziehen.

So erzeugen Sie digital unterschriebene Dokumente:

e Wabhlen Sie ,,PDF” in der Gruppe Ausgabe aus und klicken Sie dann darunter auf den Pfeil,
um die Einstellungen zu konfigurieren.

Oder klicken Sie auf Sonstige, wenn ,,PDF“ in der Gruppe Ausgabe nicht angezeigt wird.
e Wabhlen Sie aus der Dropdownliste den gewiinschten PDF-Typ aus.

¢ Klicken Sie auf die Registerkarte Unterschrift, um die Optionen fiir die Unterschrift
aufzurufen.

e Waihlen Sie Anwendung von Unterschrift aus und suchen Sie dann nach der gewlinschten
Unterschrift.
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Kennwort ] Seitengrélfie ] WAV Audio voice ] Bilder
Layout POF-Optionen ] ¥PS-Optionen l Optionen SpreadsheetML Optionen Unterschrift
() Kein Unterschrift

(@ Anwendung von Unterschrift:

[ )

[ Details... ] [ Verwalten. .. ] [ Hilfe

Tipps:

Wenn Sie keine Unterschriften in dieser Liste sehen, klicken Sie auf die Schaltfliche Verwalten.
Klicken Sie dann auf Importieren und folgen Sie den Anweisungen im Zertifikatimport-Assistenten.

Sie kénnen die Optionen unter der Schaltfliche Verwalten auch verwenden, um digitale
Unterschriften auf lhrem PC zu bearbeiten, entfernen oder exportieren.

Klicken Sie auf die Schaltflache Details, um alle verfligbaren Informationen Ihrer aktuellen
Unterschrift anzuzeigen.

Weitere Informationen zu Zertifikaten finden Sie in den Adobe-Dokumenten.

Wenn Sie eine digitale Unterschrift verwenden, wird sie auf der Registerkarte Unterschriften von
Adobe Acrobat und Adobe Reader aufgefiihrt.

Auswahlen der XPS-Optionen

Die Dokumente, die Sie mit Readiris verarbeiten, konnen als XPS-Dokumente gespeichert werden.
XPS-Dokumente

XPS steht fiir , XML Paper Specification”. Dies ist ein von Microsoft Inc. entwickeltes
Dokumentenformat mit festem Layout zur Wahrung der Wiedergabetreue von Dokumenten. XPS-
Dateien werden genau wie PDF-Dateien vor allem fiir Speicherzwecke verwendet. Beachten Sie, dass
der Inhalt von XPS-Dateien nicht (einfach) bearbeitet werden kann.

So speichern Sie Dokumente als XPS-Dokumente:

e Klicken Sie in der Gruppe Ausgabe auf Sonstige.

@ Readiris - &\Program Files (xB6)\Readiris Corporate 15\5amplesiautoformat.jpg (Seite 1 von 1)
STARTSEITE BEREICHE SEITE CLOUD-SETUP AMNSICHT HILFE

~ % ‘[T /=) Korrektur der Perspektive  Primar Englisch (US4 - ﬁ = W = M=
— POF L
- == Anpassen Sekunddr - L [TXT |
Scannen  Von Erweiterte Texteditor . doox pdf twt  Sonstige
*  Dateiv Einstellungen ¥ Drehung ~ Humen=eh - - =
Ausfihren Extras Sprachen F] Ausgabe

e Wahlen Sie aus der Dropdownliste den gewtlinschten XPS-Typ aus.

Ausgabe

—— XPS (XML Paper Specification) Durchsuchbares Bild {*.xps) -

%P5 (XML Paper Spedfication) Durchsuchbares Bild (*.xps)
¥PS (XML Paper Spedfication) Bild {*.xps)

¥PS (XML Paper Specification) Bild-Text (*.xps)

¥PS (XML Paper Specdification) Text (*.xps)

%P5 (XML Paper Specdification) Text-Bild (*.xps)

I|‘_"] Als Datei speichern -
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XPS Bild-Text. Dieser Dateityp wird am haufigsten verwendet. Er enthalt zwei Ebenen: den
erkannten Text und das Originalbild Gber dem Text. Auf diese Weise kbnnen Sie auf den
erkannten Text zugreifen und auch das Originalbild sehen.

Hinweis: Da das Bild den Text verdeckt, sind Erkennungsfehler nicht sichtbar.

XPS Bild. Wenn Sie diesen Dateityp auswahlen, fiihrt Readiris keine Texterkennung fiir das
Dokument aus. Die erzeugte XPS-Datei kann nicht nach Text durchsucht werden und enthalt
nur das Bild des Originaldokuments.

XPS Text (nur Readiris Corporate). Dieser Dateityp enthalt den erkannten Text, jedoch nicht
das Originalbild des Dokuments. Alle Bilder im Originaldokument sind als Grafik in der XPS-
Datei enthalten.

XPS Text-Bild (nur Readiris Corporate). Dieser Dateityp ist das Gegenteil von XPS Bild-Text.
Er enthalt das Originalbild im Hintergrund und den erkannten Text (iber dem Bild.

Achtung: Alle Erkennungsfehler sind bei diesem Format sichtbar.

Die XPS-Optionen

Kennwart Seitenarifie | WAV Audio vaice | Bilder

Layout ] PDF-Optionen ¥PS-Optionen l Optionen SpreadsheetML Optionen ] Unterschrift

| Lesezeichen erstellen

¥P5 - inteligent High-Quality Compression

iHQC - Miveau I - Gute Grife -

Lesezeichen erstellen

Lesezeichen sind eine Art von Links in einem XPS-Dokument, die reprasentative Informationen zu
den mit ihnen verknlipften Kapiteln enthalten. Lesezeichen geben XPS-Dokumenten Struktur.

Die Option Lesezeichen erstellen in Readiris erstellt ein Lesezeichen fiir den jeweiligen Textbereich,
Bildbereich und Tabellenbereich in einer XPS-Datei.

XPS - Intelligent High-Quality Compression

In Readiris haben Sie auch die Mdglichkeit, XPS-Dokumente zu komprimieren. Weitere
Informationen finden Sie im Kapitel Komprimieren von XPS-Dokumenten.
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Komprimieren von XPS-Dokumenten

Die mit Readiris erzeugten XPS-Dokumente kdnnen mit iHQC hyperkomprimiert werden. iHQC steht
fiir intelligent High-Quality Compression (intelligente Hochqualitdtskomprimierung), die eigene,
effiziente Komprimierungstechnologie von I.R.1.S. iHQC ist fur Bilder das, was MP3 flr Musik ist und
DivX fiir Filme.

So erzeugen Sie komprimierte XPS-Dokumente:

e Klicken Sie in der Gruppe Ausgabe auf Sonstige.

@ Readiris - &\Program Files (xB6)\Readiris Corporate 15\5amplesiautoformat.jpg (Seite 1 von 1)
STARTSEITE BEREICHE SEITE CLOUD-SETUP AMNSICHT HILFE

~ % IT /=) Korrektur der Perspektive  Primar Englisch (US4 - ﬁ = W = M=
— POF L
== Anpassen Sekunddr - L [TXT |
Scannen  Von Erweiterte Texteditor . doox pdf twt  Sonstige
*  Dateiv Einstellungen ¥ Drehung ~ Humen=eh - - =
Ausfihren Extras Sprachen F] Ausgabe

e Wahlen Sie aus der Dropdownliste den gewlinschten XPS-Typ aus.
Beachten Sie, dass die iHQC-Komprimierung nicht fiir Dateien des Typs XPS Text und XPS
Text-Bild verfiigbar ist.

Ausgabe

~— XPS (XML Paper Spedification) Durchsuchbares Bild {*.xps) -

¥PS (XML Paper Spedfication) Durchsuchbares Bild (*.xps)
¥PS (XML Paper Spedfication) Bild (*.xps)

¥PS (XML Paper Spedfication) Bild-Text (*.xps)

¥PS (XML Paper Spedfication) Text (*.xps)

%P5 (XML Paper Spedfication) Text-Bild (*.xps)

[|‘_&] Als Datei speichern -

e Wabhlen Sie das gewiinschte Komprimierungsniveau aus:

Fiir das Niveau | sind zwei Komprimierungstypen verfligbar: Gute GroRRe und Gute Qualitat.
,Gute GroRe” liefert die beste Komprimierung mit minimalem Bildverlust. ,,Gute Qualitat”
ergibt etwas grofRere Ausgabedateien mit besserer Bildqualitat.

Kennwort ] Seitengrafie ] WAV Audio voice ]

Layout ] PDF-Optionen ¥P5-Optionen \ Optionen ] SpreadsheetMl Optionen

Lesezeichen erstellen

¥PS - inteligent High-Quality Compression

iHQC - Miveau I - Gute Gribe -

- Niveau I - Gute Gréfe
iHQC - Miveau I - Gute Qualitit
iHQC - Benutzerdefiniert
iHQC+omprimierung deaktivieren

In Readiris Corporate kénnen Sie auch die Komprimierung Benutzerdefiniert auswahlen.
Wenn Sie diese Option auswahlen, konnen Sie das GroRe-Qualitdt-Verhaltnis mit einem
Schieberegler selber festlegen.
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XPS -inteligent High-Quality Compression

HQC - Benutzerdefiniert

U

Beste Grifie

Beste Qualitit



Kapitel 9: Senden von Dokumenten in die Cloud

Die Dokumente, die Sie mit Readiris verarbeiten, konnen an verschiedene Cloud-Anwendungen
gesendet werden. Mit Readiris Pro kénnen Sie Dokumente an Evernote, Dropbox, Google Drive,
OneDrive und box senden. Mit Readiris Corporate kdnnen Sie auch Dokumente an Microsoft
SharePoint, Therefore, IRISNext und FTP senden.

Bevor Sie Dokumente in die Cloud exportieren konnen, miissen die Verbindungen konfiguriert
werden.

Wichtiger Hinweis: Damit Sie eine Verbindung konfigurieren kénnen, bendtigen Sie ein giiltiges
Konto bei Dropbox, Google Drive, Evernote, box, OneDrive, SharePoint, Therefore, IRISNext oder ein
FTP-Konto.

Wichtiger Hinweis (Readiris Corporate): Wenn Sie Therefore verwenden, muss auf lhrem Computer
ein aktueller Therefore-Client installiert und richtig konfiguriert sein.

Konfigurieren der Konnektoren

e Klicken Sie auf die Registerkarte CLOUD-SETUP und dann auf die gewiinschte Cloud-
Anwendung.

@ Readiris - C:\Program Files [x86)\Readir
STARTSEITE BEREICHE SEITE CLOUD-SETUP AMNSICHT HILFE

e W ¥ @ U ) i) 'l.v @ G,

Evernote SharePoint Dropbox Google Therefore Box IRISMext FTP OneDrive
Drrive

Evernote, Dropbox, box, OneDrive, Google Drive

e Klicken Sie auf Blattern....
Ein Fenster Authentifizierung wird geoffnet.

e Geben Sie Ihr Anmeldedaten ein und tippen Sie auf Anmelden / Autorisieren.

e Wabhlen Sie die Option aus, die IRISConnect Zugriff auf Ihr Konto gewahrt.

B Cfuth Authestifcalicn

EVERNOTE o

Re-authorize IRISConnect to access your account?

¥rou autharized IRIBCamnect o 300225 your acoourk an
Thursday, do2er 16 2014

¥ By continuing. pau il ra-suthonice IRISCarned for 4 paar

FRISCEnmect will Be abile fo; FRISCoamect will NOT be ahie o
TR Nolis, KD and s X Delelie PRDI0RS AndIRgs

= LIpeadie ks, NoEaoaks il ags X ALLEES ROCAUTlNRIMETen

Ll R0k and s X PRITAMRNY G6ele ks

~ BTk Nilis X LIpad Ltk RocaUnl RImaKon

Beispiel von Evernote

e Wabhlen Sie den entsprechenden Ordner aus.
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Hinweis: Wenn Sie die Option ,Vor dem Exportieren Bestatigung anfordern” aktiviert
lassen, missen Sie bei der Verarbeitung von Dokumenten immer den Exportordner
angeben. Deaktivieren Sie diese Option, um diesen Schritt zu umgehen.

e Klicken Sie auf OK, um die Konfiguration abzuschlielRen.

SharePoint, Therefore, IRISNext
e Geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Kennwort ein.
e Geben Sie den SharePoint-Server ein, mit dem eine Verbindung hergestellt werden soll.
e Klicken Sie dann auf Blattern....
e Wahlen Sie den entsprechenden Ordner aus, in den exportiert werden soll.
e Wabhlen Sie ggf. den Inhaltstyp aus.

Hinweis: Wenn Sie die Option ,Vor dem Exportieren Bestatigung anfordern” aktiviert
lassen, missen Sie bei der Verarbeitung von Dokumenten immer den Exportordner
angeben. Deaktivieren Sie diese Option, um diesen Schritt zu umgehen.

¢ Klicken Sie auf OK, um die Konfiguration abzuschlielRen.

FTP
e Geben Sie lhren Benutzernamen und Ihr Kennwort ein.
e Geben Sie die FTP-Adresse in das Feld Server ein.
e Geben Sie den Pfad ein, falls erforderlich.

e Proxy-Server: Wenn |hr FTP-Server hinter einer Firewall ausgefiihrt wird, die einen SSL-Proxy
fiir Verbindungen mit einem externen Server erfordert, geben Sie den Namen des Proxy-
Servers in dieses Feld ein. Wenn Sie sich von Ihrem Computer aus normal mit dem Internet
verbinden kénnen, lassen Sie dieses Feld leer.

Senden von Dokumenten

e Scannen oder 6ffnen Sie die Dokumente und wahlen Sie die gewiinschten
Verarbeitungseinstellungen aus.

e Wabhlen Sie in der Gruppe Ausgabe die von lhnen konfigurierte Cloud-Anwendung aus.

@ Readiris
STARTSEITE BEREICHE SEITE CLOUD-SETUP AMSICHT HILFE

— r Primar Englisch [USA) - o Dy g o ey - . iy
— % - @l e [T == - —

Sekundar L L 1t -
scannen  Von  Erweiterte Numerlsch dooe  pdf bt Sonstige  Als Datei Dropbox E-Mail Sonstige
= Datei~ Einstellungen = 4 = speichern = =

Ausfdhren Extras Sprachen [F] Ausgabe Ziel [r]

e Klicken Sie dann auf START, um Ihre Dokumente in die Cloud zu senden.

e Sie werden aufgefordert, den genauen Exportspeicherort fiir die Dokumente in Ihrem Cloud-
System anzugeben. Geben Sie den Speicherort an und klicken Sie dann auf OK.

Tipp: Deaktivieren Sie die Option Vor dem Exportieren Bestadtigung anfordern, wenn
Sie den Speicherort in Zukunft nicht erneut angeben moéchten.
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Durchsuchen... ﬁ

=) Root -
Ld0) BAGGI

) folder1

) folder2

) folder3

) folder4

+-5) IC_TEST

-0 levell

{7 PQC_Output

£-{2) Test folder01

e TARZEA N i

m

Vor dem Exportieren Bestatigung anfordern

e Sie werden dann aufgefordert, dem Dokument einen Namen zu geben. Geben Sie einen
Namen fir das Dokument ein und klicken Sie auf OK um den Export abzuschlieRen.

Dateiname:

Mo name|

Mo name. docx

[ Ok ] l Abbrechen I

Senden von indexierten Dokumenten in die Cloud

(Dieses Kapitel gilt nur fiir Readiris Corporate)

Wenn Sie Dokumente an einen Cloud-Speicherort senden, erkennt Readiris automatisch, ob der
Cloud-Speicherort Pflichtindexfelder hat, die ausgefillt werden missen.

x Delete Itemn ‘? Spelling...

ES
Content Type Technical notes A
Name * Readiris -pdf
Title *

Beispiel von Pflichtfeldern in SharePoint
So senden Sie indexierte Dokumente:
e Konfigurieren Sie einen der Cloud-Konnektoren.
e Verarbeiten Sie dann die Dokumente mit der gewlinschten Konfiguration.
e Klicken Sie in der Gruppe Ziel auf Sonstige.

e Aktivieren Sie unten in der Liste Benutzerindex, wenn Sie mochten, dass Readiris beim
Senden von Dokumenten alle verfiigbaren Indexfelder in lhrem Cloud-System anzeigt.

¢ Wenn Sie die Option Benutzerindex nicht aktivieren, zeigt Readiris beim Senden lhrer
Dokumente nur die Pflichtindexfelder an.
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Klicken Sie auf START, um lhre Dokumente zu senden.
Die (Pflicht)indexfelder werden auf der Registerkarte Index angezeigt.

=

Dokumenteigenschaften...

Titel:

Autar:
Thema:
Stichwaorter:
Schopfer:
Erzeuger:
Firma:
Verwalter:
Kategorie:
Kommentar:

Beschreibung:

user

Readiris Build 6112
Readirig Build 112

| Standard | | OK | [ Abbrechen |

Sie konnen die Indexfelder jetzt manuell eingeben. ODER

Verwenden Sie zum Ausflllen die Drag&Drop-Erkennungstechnologie von Readiris:

o Klicken Sie in ein Feld, dass Sie ausfiillen mochten.

o Klicken Sie dann auf das Symbol Text, um Textbereiche zu erkennen, oder klicken Sie
auf das Symbol Strichcode, um Strichcodebereiche zu erkennen.

0 Ziehen Sie einen Rahmen um den Bereich, den Sie als Index verwenden mdéchten.
Wenn Sie die Maustaste loslassen, wird der Text in das Feld eingetragen.

Klicken Sie auf START, um die indexierten Dokumente zu senden, oder klicken Sie auf
Verwerfen, um den Vorgang erneut zu starten.



Vorgehensweisen

Scannerkonfiguration in Readiris

Um Dokumente in Readiris scannen zu kénnen, muss der Scanner richtig konfiguriert sein.
Bevor Sie den Scanner in Readiris konfigurieren:
1. Vergewissern Sie sich, dass der Scanner am Computer angeschlossen und eingeschaltet ist.

Hinweis: Der Scanner sollte physisch mit einem USB-Kabel am Computer angeschlossen sein.
Eine Ethernet- oder Drahtlosverbindung ist auch moglich, wenn der Twain-Treiber des
Herstellers mit dieser Fahigkeit ausgestattet ist.

2. Vergewissern Sie sich, dass der neueste verfligbare Twain-Treiber fir Ihren Scanner installiert ist.

In der Regel finden Sie Treiber auf der Website Ihres Scanner-Herstellers. Die Treiber werden
nicht von I.R.L.S. zur Verfligung gestellt. Beachten Sie, dass einige Scannertreiber mit den
neusten Versionen von Windows nicht funktionieren. Sehen Sie in den zum Scanner
mitgelieferten Unterlagen nach, um herauszufinden, welche Plattformen unterstiitzt werden.
Wenden Sie sich ggf. an Ihren Scannerhersteller.

Konfiguration
e Klicken Sie im Meniiband neben Scannen auf den Pfeil nach unten.

¢ Klicken Sie dann auf Einstellungen.

STARTSEITE BEREICHE

— ) 4
Scannen  YVon Enweiterte Tel

= Datei~ Einstellungen

&2 FEinstellungen

e Wenn Sie die Einstellungen das erste Mal aufrufen, wird automatisch eine Liste mit
Scannermodellen geoffnet.

Wihlen Sie aus der Liste Ihr Scannerprofil aus. Uber die Scannerprofile kénnen Sie auf
spezifische Funktionen Ihres Scanners zugreifen. Beispielsweise Duplex-Scannen.

Wundern Sie sich nicht, wenn ihr Scanner nicht in der Liste aufgefiihrt ist, denn nicht alle
Scanner haben spezielle Scannerprofile.

Wichtiger Hinweis: Wenn Sie nicht genau Ihr Scannerprofil finden, wahlen Sie nicht ein
dhnliches Profil aus. Wahlen Sie stattdessen ein allgemeines Twain-Profil aus. Es sind
verschiedene Twain-Profile verfligbar:

Wahlen Sie <Twain><andere Modelle> aus, wenn Sie einen gewohnlichen
Flachbettscanner verwenden.

Wahlen Sie <Twain><other models> (User Interface), wenn Sie anstelle von Readiris
die Benutzeroberflache Ihres Scanners zum Scannen von Dokumenten verwenden
madchten.

Wahlen Sie <Twain><other models with duplex feeder> aus, wenn Sie einen Duplex-
Scanner verwenden, der die Vorder- und Riickseite einer Seite scannt.
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Madell
<Bild= -
STwars cndere Nodelee -

< Twainz <andere Modelle: (TWAIN Kofax VRS)
<Twain: <andere Modelle> (User Interface)

< Twainz <other models with duplex feeder:
Agfa DuoScan T1200 (TWAIN) Abbrechen

Nachdem Sie ein Scannermodell ausgewahlt haben, missen Sie Ihren Scannertreiber konfigurieren.

Klicken Sie auf Konfigurieren, um den Scannertreiber auszuwahlen.

Wenn lhr Scanner nicht im Fenster Quelle auswahlen angezeigt wird, wurde der
Scannertreiber nicht richtig installiert. Installieren Sie den Scannertreiber neu, bevor Sie
versuchen, Readiris zu konfigurieren. In der Regel finden Sie den Scannertreiber auf der
Website Ihres Scanner-Herstellers.

Select Source éj
Scanner :
Sources:
Modell -Encn Mol S8 14
HP HD Vilebeam [Fxed] 1.0 (32-3
< Twain <andere Modelle= IRISCan Pra S.EI}[-EHE-E»%‘.- s
IRIScan Scanner 1.2 (32-32)
IRIScanErpressd § 10 (32-32)
[ Modell ] SPCA152E Videa Camera Device 1.0 (32-3
adel_ Cancel |
[ Konfigurieren... ] -

Nachdem der Scanner konfiguriert ist, kénnen Sie unter Verwendung der Standardeinstellungen mit
dem Scannen beginnen.

Weitere Informationen zu den verschiedenen Scannereinstellungen und wie Sie diese dndern,
finden Sie im Kapitel Auswahlen der Scannereinstellungen.

Optimieren der Erkennungsergebnisse

Die Qualitat der Erkennungsergebnisse hangt von mehreren Faktoren ab:
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Die Dokumentensprache

Achten Sie darauf, dass Sie die richtige Sprache aus der Sprachenliste auswahlen. Weitere
Informationen finden Sie im Kapitel Erkennungsoptionen.

Die Qualitat der gescannten Dokumente

Wenn die gescannten Dokumente zu hell oder zu dunkel sind, wird Readiris Probleme beim
Erkennen haben. Glicklicherweise gibt es Funktionen, mit denen Sie die Qualitat der
gescannten Dokumente anpassen kénnen. Wie Sie dazu vorgehen, ist im Kapitel Anpassen
der Bildqualitdt beschrieben.

Die Scannereinstellungen

Wenn Sie zum Scannen der Dokumente einen Scanner verwenden, hangt die Bildqualitat
auch von den Scannereinstellungen ab. Lesen Sie im Kapitel Auswahlen der
Scannereinstellungen nach und vergewissern Sie sich, dass fiir Ihren Scanner die richtigen
Einstellungen ausgewahlt sind.

Wahlen Sie flir normale Dokumente eine Scanauflosung von 300 dpi und fiir klein gedruckte
Texte und asiatische Sprachen 400 dpi.



Scannen von mehreren Dokumenten

In Readiris gibt es einige Funktionen, mit denen Sie mehrere Dokumente problemlos in Readiris
scannen und verarbeiten kénnen.

Scannen mehrerer Dokumente mit einem Flachbettscanner

e Klicken Sie neben der Schaltflache Scannen auf den Pfeil nach unten und dann auf

Einstellungen.
STARTSEITE BEREICHE

Scannen  YVon Enweiterte Tel
= Datei~ Einstellungen

=3 Einstellungen

e Aktivieren Sie im Fenster Scanner die Option Eine nachste Seite scannen nach und geben Sie
an, nach wie vielen Sekunden die nachste Seite gescannt werden soll.

Auf diese Weise missen Sie nicht nach jedem Scanvorgang zu lhrem Computer zuriickgehen
und in Readiris auf die Schaltflaiche Scannen klicken. Sie kdnnen die Seiten einfach in lhrem
Tempo auflegen und Readiris startet automatisch das Scannen der nachsten Seite.

Scannen mehrerer Dokumente mit einem Dokumenteneinzug

e Klicken Sie neben der Schaltflache Scannen auf den Pfeil nach unten und dann auf

Einstellungen.
STARTSEITE BEREICHE

Scannen  YVon Enweiterte Tel
= Datei~ Einstellungen

=% Einstellungen

e Aktivieren Sie im Fenster Scanner die Option ADF (automatischer Dokumenteneinzug).

Auf diese Weise kdnnen Sie mit Readiris problemlos eine Seite nach der anderen auf lhrem
Scanner scannen.
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Verarbeiten von Bildern von Digitalkameras

Readiris verwendet spezielle Erkennungsroutinen, um Bilder von Digitalkameras zu verarbeiten.
Achten Sie darauf, dass die Option Digitalkamera aktiviert ist, wenn Sie derartige Bilder verarbeiten.

Die Option Digitalkamera kann in den Scannereinstellungen und den Optionen unter Von Datei
aktiviert werden.

In den Scannereinstellungen

Schalten Sie zuerst lhre Digitalkamera ein und schliefSen Sie sie mit einem USB-Kabel an
Ihren Computer an.

Klicken Sie neben der Schaltfliche Scannen auf den Pfeil nach unten und dann auf
Einstellungen.

Klicken Sie auf Modell... und wahlen Sie aus der Liste die Option <Twain><other models>
aus.

Klicken Sie dann auf Konfigurieren und wahlen Sie den Twain-Treiber Ilhrer Kamera aus.

Hinweis: Wenn lhr Treiber in der Liste unter Quelle auswahlen nicht aufgefiihrt ist,
bedeutet dies, dass der Treiber nicht richtig installiert ist oder Ihre Kamera keinen
Twain-Treiber hat. Lesen Sie ggf. in der Dokumentation zu Ihrer Kamera nach.

Tipp: Wenn Sie keinen Twain-Treiber haben, kdnnen Sie lhre Kamerabilder immer tber
die Option Von Datei 6ffnen.

Kehren Sie zum Fenster Scannereinstellungen zurlick und aktivieren Sie die Option
Digitalkamera.

Wenn Sie in Readiris auf Scannen klicken, flhrt lhre Kamera jetzt einen Scan durch.

Unter den Optionen ,,Von Datei“:

Schalten Sie lhre Digitalkamera ein und schlieRen Sie sie mit einem USB-Kabel an lhren
Computer an.

Klicken Sie in Readiris auf Von Datei.
Aktivieren Sie die Option Digitalkamera.

Navigieren Sie zum Speicher Ihrer Digitalkamera und wéhlen Sie die Dateien aus, die Sie
offnen mochten.

Hinweis: Nachdem Sie Bilder von einer Digitalkamera gescannt oder gedffnet haben, optimieren Sie
sie mit der Funktion ,Korrektur der Perspektive”. Siehe unten.
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Tipps zum Fotografieren mit lhrer Digitalkamera

e Kalibrieren Sie die Kamera, indem Sie ein weiBes Dokument fotografieren (bevor Sie sie mit
Readiris verwenden).

e Wabhlen Sie immer die hochstmogliche Bildauflosung.

e Aktivieren Sie bei Nahaufnahmen den Makro-Modus der Kamera.

e Aktivieren Sie den Dokumentenmodus der Kamera (falls vorhanden).
e Verwenden Sie den optischen Zoom, nicht den Digitalzoom.

e Halten Sie die Kamera direkt Giber das Dokument. Fotografieren Sie Dokumente moglichst
nicht schrag.

Tipp: Wenn der Aufnahmewinkel nicht richtig ist, kdnnen Sie diesen mit der Funktion
,Korrektur der Perspektive” korrigieren. Siehe Kapitel 7: Bearbeiten der erkannten
Dokumente > Andern der Seitenoptionen > Korrektur der Perspektive.

e Verwackeln Sie die Bilder nicht. Verwenden Sie ggf. ein Stativ.
e Deaktivieren Sie den Blitz, wenn Sie glanzendes Papier fotografieren.
e Offnen Sie nach Méglichkeit keine komprimierten Kamerabilder.

e Passen Sie die Readiris-Einstellungen fiir Helligkeit und Kontrast der Umgebung an
(Tageslicht, Lampenlicht, Neonlicht). Siehe Scannereinstellungen auswahlen.

e Waihlen Sie in Readiris ,,Farben” oder ,,Grauskala“ als Farbomodus aus. Siehe auch Auswéhlen
der Scannereinstellungen.

Erkennen von Strichcodes

(Dieses Kapitel gilt nur fiir Readiris Corporate)

In Readiris Corporate kénnen Sie Strichcodes erkennen. Strichcodes kdnnen zum Trennen von
Dokumenten in einem Stapel verwendet werden.

36891||2C0de 1 2 8

1 2

Hinweis: Readiris unterstiitzt die gangigsten 2D-Strichcodes. Readiris unterstiitzt mit Laserdruckern
oder Tintenstrahldruckern gedruckte Strichcodes.

45 7 ul

So definieren Sie, welche Strichcodes Readiris erkennen soll:
e Klicken Sie auf die Readiris-Schaltflaiche und dann auf Erweiterte Einstellungen.
o Klicken Sie auf die Registerkarte Strichcodes.

e Markieren Sie die Strichcodetypen, die von Readiris erkannt werden sollen.
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Erweiterte Einstellungen Iﬁ

Dokumentverarbeitung Lernen | Sprache |
Ausfiihren Typ der Schriftart | Strichcodes...

Standard
Symbologie Priifziffer Priifziffer ldschen

verifizieren

EAN-13

EAN-8
MSI-Plessey

M5I pharma
LPC-A

UPCE

Codabar
Interleaved 2 of 5
Code 39

Code 93

Code 128
PDF-417
UCc-128

Kodak Patch Code
Code 39 erweitert
Code 39 HIBC

NEOEEEEO0ONEEEEEE
EEOEEEEOONEEEEEE

Wichtiger Hinweis: Readiris erkennt automatisch Strichcodes zum Trennen von Dokumenten, wobei
die Strichcodebereiche selbst aber nicht automatisch als Strichcode erkannt werden. In den meisten
Fallen werden Sie als Bilder erkannt.

So erkennen Sie Strichcodes manuell:

e Scannen oder 6ffnen Sie das Dokument.
e Klicken Sie auf die Registerkarte BEREICHE.
¢ Klicken Sie auf das Symbol Strichcode und zeichnen Sie einen Rahmen um den Strichcode.

e ODER klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Strichcodebereiche, die
falschlicherweise als Bild erkannt wurden, und zeigen Sie dann auf Bereich > Typ und wahlen
Sie Strichcode aus.

e Klicken Sie dann auf START, um das Dokument zu speichern oder zu senden.

Einen bestimmten Strichcode erkennen

Wenn Sie den Inhalt eines bestimmten Strichcodes bendétigen:
e Zeichnen Sie einen Strichcodebereich um den Strichcode.

e Klicken Sie dann mit der rechten Maustaste in den Bereich und anschlieBend auf Kopieren
wie Daten.

Der Inhalt des Bereichs wird in die Zwischenablage kopiert. Sie kdnnen ihn jetzt in eine andere
Anwendung einfligen.
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Trennen von Dokumentenstapeln

(Dieses Kapitel gilt nur fiir Readiris Corporate)

Wenn Sie ganze Stapel an Papieren scannen - beispielsweise auf einem Scanner mit
Dokumenteneinzug - kann es sinnvoll sein, anzugeben, wo ein Dokument aufhért und das nachste
beginnt. Auf diese Weise kann Readiris eine separate Ausgabedatei fiir jedes Dokument erzeugen. So
umgehen Sie, dass Sie nicht nur ein Dokument pro Projekt scannen kénnen.

Beispiel

Nehmen wir an, dass Sie einen Stapel von 30 Seiten scannen. Die ersten Seiten gehdren zu
Dokument 1, die Seiten 11 bis 20 zu Dokument 2 und die Seiten 21 bis 30 zu Dokument 3. Wenn Sie
angeben, dass lhr Stapel an Papieren tatsachlich 3 Dokumente enthalt, erzeugt Readiris 3 separate
Ausgabedateien.

Trennen von Papierdokumenten
Readiris bietet zwei Moglichkeiten zum Trennen von Papierdokumenten. Diese sind:
e Leerseiten

In diesem Fall legen Sie einfach ein leeres Blatt Papier zwischen zwei Blatter ein und geben so
an, wo ein neues Dokument beginnt.

¢ Umschlagseiten mit einem Strichcode

In diesem Fall kdnnen Sie beispielsweise ein Strichcode-Etikett auf die erste Seite des
Dokuments aufkleben.

So greifen Sie auf die Optionen zum Trennen von Dokumenten zu:
o Klicken Sie auf die Readiris-Schaltflache und dann auf Erweiterte Einstellungen.

e Klicken Sie auf die Registerkarte Dokumentverarbeitung.

\ OCR-Assistent

‘ Sprache Benutzeroberflache

@ Erweiterte Einstellungen

e Geben Sie die Trennmethode an, die Sie verwenden mochten: Leerseiten suchen oder
Umschlagseiten mit Strichcodes erkennen.
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Erweiterte Einstellungen Iﬁ

| Ausflihren I Typ der Schriftart I Strichcodes. .
Dokumentverarbeitung Lernen | Sprache

Dokumenttrennung

(7 Keine Trennung von Dokumente

(@ Leerseiten suchen

(7 Umschlagseiten mit Strichcodes erkennen

0.0
Lezsebereich definieren

ED"}: 0.0 0.0
0.0

Strichcodes suchen mit
dem Inhalt:

Wenn Sie Umschlagseiten mit Strichcodes verwenden, kdnnen Sie lber einen Lesebereich
angeben, wo genau sich der Strichcode auf der Seite befindet. Wenn Sie den Lesebereich
definiert haben, sucht Readiris nur nach Strichcodes in diesem bestimmten Bereich.

Tipp: Fur die genauen Abmessungen des Lesebereichs kdnnen Sie die Funktion
Koordinaten in Readiris verwenden:

= Klicken Sie auf die Registerkarte BEREICHE und wahlen Sie die Gruppe
Koordinaten aus.

@ Readiris - C\Program Files (x86)\Readiris Corporate 15\5amples\autoformat.jpg (Seite 1 wvon 1)
STARTSEITE BEREICHE SEITE CLOUD-SETUP AMNSICHT HILFE

=5 of Ausschneiden B L [ [5, Kleine Bereiche laschen s B G X:1232 ¥:1015 Pixel
= ) Py o T| [%a X411 ¥:3.38 Zoll
= r Kopieren Lafh — =y Alle Bereiche Idschen

- %1043 ¥:85.9 mm.
Einfdgen Analysieren Ignorieren Sortieren . . . Bereich Text Bild Tabelle Strichcode
. Laschen Keine Fenster finden auf den Randern | 3, cwinlen

Zwischenablage Layout Bearbeiten Koordinaten

= Gehen Sie jetzt mit dem Cursor tiber das Bild, um die Koordinaten
anzuzeigen.

Sie kdnnen auch bestimmten Inhalt angeben, der in den Strichcodes enthalten ist. Wenn Sie
diese Option auswahlen, sucht Readiris nur nach dem angegebenen Inhalt. Andere
Strichcodes werden als Umschlagseite ignoriert. Diese Funktion wird empfohlen, wenn lhre
Dokumente auch auf anderen Seiten Strichcodes enthalten, die nicht als Umschlagseite
verwendet werden sollen.

Die Erkennungsoptionen

Wenn die Strichcode-Umschlagseiten auRer dem Strichcode weitere Inhalte enthalten, die in den
Ausgabedokumenten enthalten sein sollen, dann aktivieren Sie die Option Umschlagseiten in
Textdateien einfiigen.

Erkennung
(7 Seitenanalyse anwenden fiir die Umschlagseiten

i@ Layout anwenden fir die Umnschlagseiten:

Umschlagseiten in Textdateien einfligen
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Die Option Seitenanalyse anwenden fiir die Umschlagseiten teilt die Umschlagseiten wie reguldre
Seiten in Erkennungsbereiche auf.

Wenn die Option Layout anwenden fiir die Umschlagseiten: aktiviert ist, kdnnen Sie eine der
Bereichsvorlagen verwenden, um die Umschlagseiten in Erkennungsbereiche aufzuteilen. Weitere
Informationen zu Bereichsvorlagen finden Sie im Kapitel Verwendung von Bereichsvorlagen.

Die Indexierungsoptionen

Wenn Sie mochten, dass Readiris eine XML-Indexdatei mit detaillierten Informationen zu den
verarbeiteten Dokumenten erzeugt, aktivieren Sie die Option XML-Index erstellen.
Indexierung

~ Kein Stapel- und Dokumentindex
@) ¥ML Index erstellen

[] Text der Umschlagseiten in den %ML Index einfiigen

[] buplex scannen

Trennen von mehreren Bilddateien

(Dieses Kapitel gilt nur fiir Readiris Corporate)

Wenn Sie Bilddateien als Stapel verarbeiten und nicht mochten, dass Readiris diese in eine einzige
Ausgabedatei konvertiert, kénnen Sie Umschlagseiten zum Trennen verwenden.

Gehen Sie dazu folgendermaRen vor:
e Importieren Sie alle Bilder, die Sie verarbeiten mochten.
e Geben Sie im Bereich Seiten an, bei welcher Seite Readiris ein heues Dokument starten soll:
0 Wabhlen Sie die Seite aus.

o Klicken Sie dann mit der rechten Maustaste darauf und klicken Sie auf
Umschlagseite.

Seiten >

Autoformatting

Seite 1 ausschliefen

Seite 1 wihlen
Seite 1 lgschen
Seite 1 nach oben verschieben
Seite 1 nach unten verschicben

Umschlagseite

0 In der Miniaturansicht wird ein Umschlagseitensymbol hinzugefiigt.
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Hinweis: Wenn die Umschlagseite in den Ausgabedokumenten enthalten sein soll, wahlen Sie die

entsprechenden Optionen fir di

e Klicken Sie auf die Readi

e Dokumententrennung aus:

ris-Schaltflache.

e Klicken Sie dann auf Erweiterte Einstellungen und anschlieBend auf die Registerkarte

Dokumentverarbeitung

- 5

-\\ OCR-Assistent

* Sprache Benutzeroberfliche

@ Erweiterte Einstellungen

Erkennen von Formularen

Beachten Sie, dass Readiris nicht zum Erkennen komplexer Formulare konzipiert ist. Readiris erkennt
Dokumente, indem Bilder von Textzeichen und Zahlen in tatsdchlichen Text und Zahlen konvertiert
werden. Formulare enthalten jedoch viele Grafikelemente wie Zeilen, Felder, Kontrollkdstchen und
dhnliche Elemente, was die Aufgaben fir Readiris kompliziert gestaltet.

Nutzen Sie die folgende Faustregel, wenn Sie Formulare erkennen: Wenn Sie das Formular relativ
einfach in Microsoft Word neu erstellen konnten, ist die Wahrscheinlichkeit hoch, dass Readiris es
verarbeiten kann. Wenn es miihevoll ware, das Formular in Word neu zu erstellen, dann wird

Readiris dieselben Schwierigkeiten haben.

Beispiel
Formular, das Readiris nicht richtig verarbeiten kénnte
L ]
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L L L a mm
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8 e S i At~ At [
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Vorgehensweisen

Verarbeiten von Bildern mit geringer Auflosung

Flr optimale Ergebnisse in Readiris ist eine Auflésung von 300 bis 400 dpi erforderlich. Wenn Ihnen
Bilder mit einer niedrigen Auflésung vorliegen, ist es am besten, wenn Sie die Bilder mit einer
geeigneten Auflosung erneut scannen. Wenn dies nicht moglich ist, gibt es ein paar Tipps und Tricks,
mit denen Sie bessere Ergebnisse erzielen kénnen:

Tipp 1

Wenn Sie Bilder mit einer unbekannten Auflésung scannen oder Bilder mit fehlerhaften
Auflosungsangaben im Datei-Header, miissen Sie darauf achten, dass die Option Verarbeiten wie
300 dpi ausgewahlt ist:

e Klicken Sie neben der Schaltfliche Scannen auf den Pfeil nach unten.
e Klicken Sie dann auf Einstellungen.
e Wabhlen Sie die Option Verarbeiten wie 300 dpi aus.

Wenn diese Option ausgewahlt ist, behandelt Readiris die Bilder, als hatten sie eine Auflésung von
300 dpi.

Tipp 2

Wenn Sie Bilder mit einer Digitalkamera scannen, missen Sie darauf achten, dass die Option
Digitalkamera aktiviert ist:

e Klicken Sie neben der Schaltfliche Scannen auf den Pfeil nach unten.
¢ Klicken Sie dann auf Einstellungen.

e Aktivieren Sie die Option Digitalkamera.

Tipp 3 (nur Readiris Corporate)

Achten Sie darauf, die Genauigkeit der Geschwindigkeit beim Verarbeiten von Dokumenten mit
geringer Qualitat vorzuziehen:

e Klicken Sie in der Gruppe Sprache auf den Erweiterungspfeil.

e Bewegen Sie den Schieberregler Richtung Genauigkeit.

Hinweis:

Wenn Sie Faxnachrichten mit einer niedrigen Auflosung verarbeiten, sind keine speziellen
Malnahmen erforderlich. Readiris erkennt typische Faxauflosungen von 100 x 200 dpi (normale
Qualitat), 200 x 200 dpi (fein) und 200 x 400 dpi (superfein) und fiihrt automatisch eine
Vorverarbeitung dieser Bilder durch, um optimale OCR-Ergebnisse zu erzielen.
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